UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHU VAN AN DPgc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:87 /TB-UBND Phuong Chu Van An, ngay 24 thang 9 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, thi tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc Di san van hoa
thudc pham vi chirc niing quén 1y ciia S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich trén dia ban thanh phé Hai Phong

Thuc hién Quyétdinh s6 1263/QD-SVHTTDL ngay 20/9/2025 ciia S& Vin hod, Thé thao
va Du lich UBND thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bé giai quyét thi tuc hanh
chinh mai ban hanh, thi tuc hanh chinh bj bai bo trong finh vuc Di san vin hoa thudc pham vi chirc
ning quan Iy cia S& Vian héa, Thé thao va Du lich; Uy ban nhan dan phudng Chu Van An thong
bé&o cac ndi dung sau:

1. Quyét dinh s6 1263/QD-SVHTTDL ngay 20/9/2025 cia S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich UBND thanh phb Hai Phong ban hanh Quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh md&i ban hanh, thu tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh
vuc Di san vin héa thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia S¢ Vin hod, Thé thao
va Du lich trén dia ban thanh phd, gdm: Quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh cap xa).

2. Quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc Di san vin hoa cia
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich Hai Phong dugc niém yét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va ding tai cong khai trén Cong thong tin dién tir phudng (tai
dia chi http://chuvanan.haiphong.gov.vn).

Uy ban nhén dan phuong Chu Van An thong bao ’dé cac phong ban, don vi
trién khai thyc hién; ca nhan, t6 chirc lién quan dugc biét va lién h¢ giai quyét thu
tuc hanh chinh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND phuong; 2O CHU TICH
- Van phong HDND-UBND phuong; v :

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong phuong; ‘
- Céc phong chuyén mon phuong;

- Cong thong tin dién tir phuong;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hoa



(Kém theo Thong bao s687

THE THAO VA DU LICH TREN PIA BAN THANH PHO

Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

/TB-UBND ngay 24 /9/2025 cua UBND phiwrong)

STT M3 s6 Tén thi tuc Tén VBQPPL | Linh | Co quan
TTHC hanh chinh quy dinh vuc | thue hién
| | LINH VUC DI SAN VAN HOA (02 TTHC)
cip inh hoat nang |, N&hi dinh s |
e e e | 2152025/ND-CP | [ | Uy ban
1 | 1.014310 s Ot YU ngay04thang8 | . S0 | nhandan
Nghé nhan nhan y ; van hoa L~
A n A nam 2025 cua cap xa
dan, Nghé nhan . \
, Chinh phu
uu tu
Tha tuc , thoi ’
hudng tro cap sinh | Nghi dinh s6 7
hoat hang thang, 215/2025/Nb-CP Di san Uy ban
2 1.014312 | bao hiém y té d6i | ngay 04 thang 8 van héa nhan dan
v6i Nghé nhan| ndm2025cua cap xa

nhan dan, Nghé
nhan uu tu

Chinh phu



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=412788
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=412415

Phu luc 11

NMEC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BOTRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI
ZHU'C NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO

VA DU LICH TREN PIA BAN THANH PHO
(Kém theo Théng bdo s687 ITB-UBND ngay 24 /9/2025 ciia UBND phuwong)

~— Q
*

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

STT Ma s6 Tén thi tuc Tén VBQPPL Linh Co quan
TTHC hanh chinh quy dinh vue thwe hién
| | LINH VUC DI SAN VAN HOA (01 TTHC)
- Nghi dinh s6

215/2025/Nb-CP

Tha tuc cap thé ngay 04 thang 8

1| 1014311 53(1) hflgilg ti}?;ri ndm2025cia | Disan nﬁgnb(?é‘n
nhan dan, Nghé Chinh pha van hoa cap xa
> VB Quy dinh cia P

nhén uu ta A A
phap luat vé bao

hiém y té




'NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
| VU'C DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN
LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

eo Théng bdo s687 [TB-UBND ngay 24 /9/2025 ciia UBND phurong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thii tuc hwong tro cap sinh hoat hang thang ddi véi Nghé nhan
nhan dan, Nghé nhan wu ta (Ma TTHC: 1.014310)

1.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cbng viéc nhiém thyc Thoigian
thuc : : Y thue hién

e hi¢n
hién
B§ phan tiep
Bl Huéng dan, tiép nhan hd nhan va tra | 4, ngay
nl A 1y . 1A két qua cap LS
so cua to chirc, ca nhan 3 lam viéc
Cong chuc
Van hoa - Xa 1,5 ngay
B2 hot lam vice
Lénh dao .
B3 UBND cip | L/2ngay
Xi lam vige
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo phan Cong chuc X
B4 tiép nhan va tra két qua cip xa — | Vanhea-xa| JA4ngay
p nhan va tra két qua cap xa a 1am viec
hoi ¥
Bo phén tiép
Tra két qua/ ho so cho to nlgan va tra Khong tinh
B5 , L 1A — | két qua cap e
chuc, céd nhan 4 thoi gian



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=412788

1.3 Trinh tz theec hign cu thé:
a) Tiép nhdn ho so
- Ngh¢ nhan nhan dan, nghé nhan wu ti gui truc tuyén, ndp tryc tiép hoac

gui qua duong buu dién 01 bo hd so ti B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
noi dang ky thuong tru.

- Can bo tiép nhan ho so thuong truc tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xa ti€p nhan thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho
ca nhan va ban giao h6 so cho Cong chuc Van hoa - Xa hoi trong thoi han 1/4
ngay lam viéc.
~ +Neéuho so chura ddy di thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho c4 nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, Cong chic Van hoa - Xa hoi xem xet,
kiém tra, d6i chiéu v&i ban goc cac gidy to quy dinh tai Nghi dinh s6
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 ciia Chinh phii; 1ap danh sach va ho
so cua timg ddi twong du diéu kién hudng trg cip sinh hoat hang thang theo Mau
s6 06 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cua Chinh phu hodc vin ban tra 15i khéng dong y, phai néu rd ly
do hodc van ban yéu cau bo sung hd so va trinh 1anh dao UBND xA.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND xa xem xet phé duyét
két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viée, Cong chirc Vin hoa - Xa hoi thuc hién sd
hoa theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.

¢) Trd két qua

Cong chtrc tiép nhan ho so truc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
nhan ho so/két qua tir Cong chirc Van hda - X& hoi chuyén cho T6 Hudng dan tiép
nhan va tra két qua dé tra truc ti€p cho c& nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc théi huéng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té ddi voi
Nghé¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhan vu ta (Ma TTHC: 1.014312)

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan

dugc Gidy dé nghi thoi hudng trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac
buéc ne - in Trach nhiém | Thoigian
thuc Noi dung cong viée thuc hién thuc hién
hién
a1 . ‘ B) phén tiép
Huong dan, tiép nhan ho so nhan va tra két | % ngay lam
cua to chirc, c4 nhan —>| qué cap x4 viée
Cong  chuc
o Van hoéa - Xa 5,5 ngay
Xem xét giai quyét ho so " | hoi N
B2 slatquy hoi lam viéc
Lanh dao oo
B3 KY duyét —| UBND cép xa | 01 ngay lam
viée
Chuyén tra két qua/hd so dén B phan Cong  chtc Yy Ay |2
X A N2 A . A < . ~ | Y2ngay lam
B4 tiep nhan va tra két qua cap xa —* Vién hoa - Xa vide
hoi ;
Bo phan ticp
Tra két qua/ ho so cho to nhanva trakeét | Khong tinh
BS — ¥ | quacapxa Yi o
chtic, ca nhan qua cap thoi gian

2.3 Trinh t theee hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- Ngh¢ nhan nhéan dan, Ngh¢ nhan vu ta thoi huong tro cap sinh hoat hang thang,
bao hiém y te gui truc tuyén, nop truc tlep hodc qua duong buu dién Gidy dé nghi thoi
huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té 01 bd ho so téi Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa noi c4 nhan dan hudng chinh sach.

- Cén b tiép nhéan ho so thudng truc tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/mi ho so cho c4 nhan

va ban giao ho so cho Céng chirc Vian hda - Xa hoi trong thoi han % ngay lam viéc.




+ Néu ho so chua ddy du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién
ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

Trong thoi han 5,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Gidy dé nghi thoi
huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té, Céng chirc Vian hoa - Xa hoi
xem xét ho so, du thao vin ban thdi huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiéu y
t€ va trinh lanh dao UBND xa.

Trong thoi han 01 ngdy 1am viée, Lanh dao UBND x4 xem xét phé duyét két
qua giai quyét ho so.

Trong thoi han %2 ngay 1am viée, Cang chirc Vin hoa - Xa hoi thyce hién s6 héa
theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cap X&.

¢) Trd két qua

Cong chtrc tiep nhan ho so truc tai B phan Tiép nhéan va Tra ket qua cap xa
nhéan ho so/két qua tir Cong chuc Van hoa - Xa hoi chuyen cho To Hudng dan tiep
nhan va tra két qua deé tra truc tiép cho ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cdng ich.
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