UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHU VAN AN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:170/KH-UBND Phuong Chu Van An, ngay 16thang 12 nam 2025
KE HOACH

Tap huin, bdi dudng kién thirc vé cong tac chuyén ddi so cho can bd,
cong chirc, vién chirc, To cong nghé so cong dong trén dia ban
phuwong Chu Vian An, thanh pho Hai Phong

Thue hién Ké hoach sé 07-KH/DU ngay 28/7/2025 ciia Pang ty phuong
vé trién khai Phong trao “Binh dan hoc vu s6"; Ké hoach s6 58/KH-UBND
ngay 27/8/2025 ciia Uy ban nhan dan phuong vé trién khai Phong trao "Binh
dan hoc vu s&"; Ké hoach sé 60/KH-UBND ngay 27/8/2025 vé Phat dong
Phong trao thi dua "Phuong Chu Van An thi dua dot pha phat trién khoa hoc,
cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sd, gop phan dua dat nudc vuon
minh budc vao ky nguyén giau manh va thinh vugng" giai doan 2025 — 2030;
K¢é hoach sd: 125/KH-UBND ngay 30/10/2025 ctia UBND phudng Chu Vin An
vé thye hién Ké hoach sé 238/KH-UBND ngayl 3/9/2025 cta Uy ban nhan dan
thanh phd vé thuc hién Ké hoach hanh dong sé 12-KH/TU, ngay 26/8/2025 cua
Ban Thuong vu Thanh ay vé thuc hién Nghi quyét sé 57-NQ/TW, ngay
22/12/2024 ctia Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai
sang tao va chuyén do6i sé quéc gia va Thuc hién Ké hoach hanh dong sé 30-
KH/DU ngay 13/10/2025 ctia Pang ty phuong thuc hién Nghi quyét sé 57-
NQ/TW, ngay 22/12/2024 cta Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi sé qudc gia tai phuong Chu Vin An.

Uy ban nhan dan phuong Chu Vin An xay dung Ké& hoach tap huin, bdi
dudng kién thirc vé cong tac chuyén doi sb cho can bo, cong chire, vién chuc, To
cong nghé s6 cong dong trén dia ban phudng Chu Van An cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tao su chuyén bién manh mé trong nhan thirc va hanh dong cua lanh
dao va cén by cac co quan, td chtrc dé thuc déy phat trién khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén doi sb.

- Nang cao nhén thirc va kha nang ung dung tri tu¢ nhan tao trong quan
ly, diéu hanh, chuyén moén nghiép vu, gbp phan thuc day qua trinh chuyén dbi
s6; thuc day viéc ung dung Al trong cai cach hanh chinh, ting cuong hiéu qua
trong cong tac quan 1y, diéu hanh, thuc hién nhiém vu tai cac co quan, don vi.
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- Pho cap k¥ ning sd cho cac ddi twong tham gia vao qua trinh phat trién
khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén d6i sé. Tang cudng ning luc
s6 va k¥ nang thuc hanh trong viée st dung cac cong cu Al dé phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh, tham muu, soan thao vin ban, téng hop bao cdo, tuong tac
v6i nguoi dan va xir 1y cong viée hanh chinh thuong ngay; tao tién dé dé hinh
thanh doi ngii cong chtrc lam viéc hiéu qua trong moi truong sd, thich tng véi
yéu cau cta chinh quyén sb, xa hoi s6 va chuyén doi sé toan dién theo dinh
huéng ctia Pang va Chinh phu tai cp co s6.

- Nang cao chat luong, hiéu qua dao tao va phét trién ngudn nhan lyc
chuyén ddi s6 trong timg nganh, linh vuc.

- Gitip can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, T6 cong nghé sb
cong dong hiéu rd tim quan trong cta cong nghé sb, tir d6 thuc day ung dung
vao quan ly.

- Pap tng yéu cau trién khai thuc tién ctia phong trao thi dua “Ca nudc thi
dua d6i méi sang tao va chuyén doi s6” theo Quyét dinh s6 923/QD-TTg ngay
14/5/2025 cia Thu tuéong Chinh phu.

2. Yéu cau

- N6i dung tip hudn phai phu hop véi dic diém, chic ning va nhiém vu
cua can bg, cong chirc phuong, cha trong vao nhiing tinh huéng cu thé, thuc té
va thuong gap trong cong viéc hanh chinh, cong vu tai dia phuong.

- Bao dam tinh d& hiéu, dé tiép cén, d& ung dung, khong trinh bay qua
nang vé mit ky thuat, 1y thuyét troru tuong; thay vao do, can nhdn manh phﬁn
minh hoa thuc hanh cu thé, quy trinh thao tac, thao tic mau trén cac cong cu Al

- T6 churc khoa hoc, nghiém tac, dung ké hoach, dam bao 100% cén bd
lanh dao, quan ly, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi
nha nude, té chirc, don vi khac trén dia ban phuong duge tham gia boi dudng,
tap huén, cap nhat kién thtrc vé khoa hoc, cong ngh¢, chuyén doi s, k¥ ndng $0,
cong nghé sb.

- Pinh hudng, xac dinh 16 trinh chuyén d6i sé trén dia ban phudng, trang
bi kién thirc co ban, cac néi dung, yéu cau trong viéc thuc hién chuyén doi so tai
cac co quan, don vi trén dia ban phuong.

II. NOI DUNG
1. Kién thitc co ban vé chuyén déi s6
- Chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nude, Thanh phd vé Chuyén doi sb.

- Vai tro cua can by, cong chuc, vién chiac trong chuyén d6i s6 chinh
quyén 2 cap.
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- Huéng dan trién khai thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay
22/12/2024 cta Bé chinh trj vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi mai
sang tao va chuyén ddi s6 qudc gia.

2. Kién thirc vé k¥ ning so

- Gi61 thi€u mot so6 cong cu phuc vu cong tdc hanh chinh ctia can bg, cong
chuc cap xa/phuong.

- Ung dung tri tu€ nhan tao (Al), ty dong hoa trong co quan nha nudc.
- K§ nang s6 hoa hd so, tai liéu hanh chinh.
- Thao tac ndp - xir Iy ho so dich vu cong truc tuyén.

- Str dung cac cong cu truyén thong sb (fanpage, zalo, Cong thong tin dién
tor phuong).

- Cai dat va su dung chir ky s6 c4 nhan trong giao dich di¢n tir va thuc
hién dich vu cong truc tuyén.

3. Ky nang an toan, an ninh mang

- Nhén dién rui ro, cach phong chéng lira dao trén méi truong so.

- Thyc hanh bao mat tai khoan cong vy, sao luu dir licu.

4. Thanh toan khong dung tién méit va Etax Mobile

- Trién khai thanh toan khong dung tién mit trong giao dich hanh chinh.

- Hudng dan st dung mot sé tmg dung cong nghé: VNelD, app thanh toan
tién dién, nudc, cac dich vu vién thong, cong nghé¢ thong tin, bao hiém x3 hoi
VssID, Smart Hai Phong, tong dai 1022...

- Str dung hoa don dién tir, eTax Mobile, ngan hang s6 dé thuc hién nghia
vu tai chinh.

I11. POI TUQNG, HINH THU'C, THOI GIAN

1. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: 01 ngay, tir 8h00 ngay 20 thang 12 ndm 2025 (Dy kién).

- Pia diém: Hoi truong Uy ban nhan dan phuong Chu Vian An, thanh phd
Hai Phong.

2. Gidng vién

- Can bo ctia S6 Khoa hoc Cong nghé thanh phd.

- Can bd ctia Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong thanh phd.

3. Thanh phin tham dw



- Lanh dao UBND phuong;

- Cén b9, cong chuc, vién chiic cac phong chuyén moén UBND phuong;
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong; Trung tam Dich vu sy nghiép cong
phuong.

- Phong vién Trung tim Dich vu su nghiép cong phuong (dén dir va dura tin);

- Thanh vién T6 cong nghé sd cong dong phuong (theo Quyét dinh sb
717/QD-UBND ngay 27/8/2025 ctia Uy ban nhan dan phuong Chu Van An);

- Thanh vién T6 cong nghé sb cong dong thudc cac T6 dan phd trén dia
ban phudng (theo Quyét dinh sé 718/QD-UBND ngay 27/8/2025 cua Uy ban
nhan dan phuong Chu Van An),

- Ban Giam hiéu, can bd giao vién phu trach Cong nghé thong tin cac
truong trén dia ban.

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thue hién duoc trich tir ngudn ngin sach phuong.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van hoa Xa hoi

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan to chire trién khai
thuc hién Ké hoach.

- Moi giang vién, chuan bi ndi dung, tai liéu, gidy moi phuc vu chuong
trinh tap hudn, theo ddi danh gia hiéu qua, chat lvong budi tap huan.

- Xay dung chuong trinh tip huin; phdi hop véi Giang vién chuan bj tai
liéu tap huan.

- Tham muu Uy ban nhan dan phudng ban hanh Gidy mdi du tap huin;
quan 1y 10p tap huin; bao céo két qua thyuc hién vé Uy ban nhan dan phudng.

- Phéi hop véi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi thuc hién thanh quyét
toan kinh phi t6 chtrc tip hudn theo quy dinh hién hanh.

2. Van phong HDND va UBND phuong

- Phéi hop v6i Phong Vian hoa - Xa hoi chuan bi cac diéu kién can thiét
phuc vu budi tap huén.

- Chuén bi phong chir hoéi nghi, nude uéng, co sG vat chat, hoi truong tai
bubi tap huan.

3. Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
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Tham muu cip kinh phi, huéng dan viéc stir dung, thanh quyét toan kinh
phi t6 chire tap huan theo quy dinh hién hanh.

4. Cac phong, ban, don vi lién quan

Phéi hop voi Phong Vin hoa - Xa hoi triéu tap day da 100% can bo, cong
chure, vién chuc, thanh vién ciia don vi tham gia budi tap huan, ding thoi gian
dam bao chét luong 16p tap huan.

Trén day 1a Ké hoach tap huéan, bdi dudng kién thirc vé cong tac chuyén doi
s6 cho can b, cong chuc, vién chirc, T cong nghé ) cong déng trén dia ban
phudng Chu Vin An, thanh phd Hai Phong yéu cau cac co quan, don vi nghiém tuc
trién khai thyc hién./.

Noi nhin: ? TM. UY BAN NHAN DAN
- Trung tdm CNTT va TT (d¢ bao céo); *

- Lanh dao UBND phuong; KTI CHU, TICH

- Céc phong, ban thudc phuong; /\PHO CHU TICH

- Céac Nha truong trén dia ban phuong;
- Cac To dan pho trén dia ban phuodng;
- Luu: VT, VHXH.
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