UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHU VAN AN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:98 /TB-UBND Phuong Chu Van An, ngay 03 thang 10 nam 2025
THONG BAO

V& viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi, bé sung linh vye S¢' hiru
tri tué thugc pham vi, chirc ning quan ly cia S6 Khoa hoc va Cong nghé

Thuc hién Quyét dinh sb 3926/QB-UBND ngay 01/10/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong Vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh stra d6i, bd sung finh vue S¢ hitu tri
tu¢ thudc pham vi, chiic nang quan Iy ctia sé Khoa hoe va Cong nghé; Uy ban nhan dan phuong
Chu Van An thong bao cac ndi dung sau:

1. Quyét dinh sb 3926/QD-UBND ngay 01/10/2025 ctia UBND thanh phd Hai Phong
cﬁngbéDanhmuc thi tuc hanh chinh duoe duge stra ddi, bd sung:

- 07 thu tuc hanh chinh linh vuc S& hitu tri tu¢ thudéc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢. Noi dung thu tuc hanh chinh dugc cong
b tai Quyét dinh s6 2774/QD-BKHCN ngay 18/9/2025 cta Bo trudong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh
vuc S& hiru tri tué thudc pham vi chiic nang quan 1y cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Chi tiét, cé phu luc dinh kém).

2. Giao Trung tam Phyc vu hanh chinh cong phudng ¢ trach nhiém tiép
nhan ho so, sé hda ho so, luén chuyén ho so dén co quan c6 tham quyeén giai
quyét va tra két qua giai quyét dam bao kip thoi, day du, chinh xac, dang quy
dinh va pht hop véi diéu kién cua dia phuong.

3. Thong tin thu tuc hanh chinh tai khoan 1 thong bao nay dugc niém yét
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va dang tai cong khai trén Cong thong
tin dién tir phuong (tqi dia chi hitp://chuvanan.haiphong.gov.vn).

Uy ban nhan dén phuong Chu Van An théng béo dé cac phong ban, don
vi trién khai thuc hién; ca nhan, t6 chuc lién quan duogc biét va lién hé giai quyét
tha tuc hanh chinh./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND phuong; PHO CHU TICH
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng phuong; _ '

- Cac phong chuyén mén UBND phuong;
- Cong thong tin dién tr phudng;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hoa



Phu luc
HU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC SO HUU TRI TUE

) AM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE

agng bao s6 98 /TB-UBND ngay Y3 /10/2025 cuia Uy ban nhan dan phuong)
Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cx phép ly
hanh | hanh chinh Theo | Saucdt | thwe hién Toan | Mot
chinh quy dinh | gidm trinh | phéan
1.013916 | Thu tuc cap | 20 ngay | 10 ngay | - Trung tdm | - Phi tham dinh ho so X | - Luat So hiru tri tué so6
Ching chi|ké  tr|ké  tr|Phuc  vu|yéu cau cdp Ching chi 50/2005/QH11 ngay 29
hanh  nghé | ngdy két | ngay két | hanh chinh | hanh nghé dich vu dai thang 11 nim 2005,
dich vu dai | thic thoi | thdc thoi | cong thanh | dién  s& hitu  cong duoc stra doi, b sung
dién s& htru | han xét | han xét phé; nghiép: 250.000d theo Luat sO
cong nghiép. | tinh hop | tinh hop | - Trung tdm | - Lé phi dang ba Quyét 36/2009/QH12 ngay 19
1¢ ciia ho | 1é ciahd | Phuc  wvu|dinh cdp chimg chi: thang 6 nam 2009, Luat
SO S0 hanh chinh | 75.000 dong (Ké tur s6 42/2019/QH14 ngay
cong X4, | ngay 01 thang 01 nam 14 thang 6 nam 2019 va
phuong, 2027 tré di, mirc thu 16 Luat sb 07/2022/QH15
dac khu phi dang ba Quyét dinh ngay 16 thdng 6 nam

cap chimg chi: 150.000
ddng)

- Lé phi cap Chitng chi
hanh nghé dich vu dai
dién so hitu cong
nghiép: 100.000 dong.
(Ké tir ngay 01 thang 01
nam 2027 tré di, muic
thu 1& phi cip Quyét

2022;

- Nghi dinh s
133/2025/ Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip
trong linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Khoa
hoc va Cong ngh¢;

- Thong tu s 263/2016/




Stt

Ma thu
tuc
hanh
chinh

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Theo
quy dinh

Sau cit
giam

Pia diém
thuc hién

Phi, 18 phi

Cung cip
DVCTT (x)

Toan | Mot
trinh | phan

Cin cir phap ly

dinh cép‘ chung chi:
200.000 dong)

TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung
phi, 1¢ phi s& hitu cong
nghiép; dugc sira doi,
bd sung theo Thong tu
s0  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw sd 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;

- Théng fr s6
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua B¢
truong Bo Tai chinh
ban hanh quy dinh mirc
thu, mién mot s6 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan

1.013919

Thu tuc cap
lai  Ching
chi hanh
nghé dich vu
dai dién so

20 ngay
ké  tor
ngay két
thuc thoi
han  Xxét

10 ngay
ké  tr
ngay két
thac thoi
han xét

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phd;

- Phi tham djnh ho so
yéu cau cap lai Chung
chi hanh nghé dich vu
dai dién so hiru cong
nghiép: 250.000 d

- Lé phi dang ba Quyét

- Luat S hitu tri tué so
50/2005/QH11 ngay 29
thang 11 nam 2005,
duoc stra d6i, bd sung
theo Luét )




Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
hiru céng | tinh hop | tinh hop | - Trung tm | dinh cdp lai chitng chi: 36/2009/QH12 ngay 19
nghiép. 16 ciia hd |16 ciahd | Phuc  vu| 75.000 dong (Ké tur thang 6 nim 2009, Luét
SO SO hanh chinh | ngay 01 thang 01 nam s 42/2019/QH14 ngay
cong Xa, | 2027 tré di, mic thu 1€ 14 thang 6 nam 2019 va
phuong, phi dang ba Quyét dinh Luat s6 07/2022/QHI15
dac khu cop lai chung chi: ngay 16 thdng 6 nam

150.000 dong)

- Lé phi cap lai Chitng
chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu cong
nghiép: 100.000d (Ké
tr ngay 01 thang 01
nam 2027 tré di, mirc
thu 18 phi cap lai Quyét
dinh cip chung chi:
200.000 dong)

2022,

- Nghi dinh sd
133/2025/ Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap
trong linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Khoa
hoc va Cong nghé;

- Thong tu s 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
mic thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung
phi, 1& phi s& hitu cong
nghi¢p; duogc stra doi,
bd sung theo Thong tu
sO  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw sb 63/2023/TT-BTC




Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
ngay 16/10/2023;
- Théng fr sé
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cia B
truong Bo Tai chinh
ban hanh quy dinh murc
thu, mién mot 56 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan
3 ]1.013924 | Thu tuc ghi |20 ngay | 10 ngay |- Trung tam | - Phi tham dinh ho so X | - Luat S hiru tri tué so
nhan to chirc | ké  tr|ké  tr|[Phuc  vu|yéu ciu ghi nhan to 50/2005/QH11 ngay 29
du diéu kién | ngdy két | ngay két | hanh chinh | chirc dich vu dai dién so thang 11 niam 2005,
kinh  doanh | thuc thoi | thic thoi | cdng thanh | hiru  cbng  nghiép: duoc stra d6i, bd sung
dich vu dai |han xét | han xét | phd; 250.000 ¢ theo Luat sb
dién so hitu | tinh hop | tinh hop | - Trung tdm | - Lé phi ding ba Quyét 36/2009/QH12 ngay 19
cong nghiép. | 18 ciia ho | 18 cta hd | Phuc  vu | dinh ghi nhdn Té chirc thang 6 nam 2009, Luat
S0. SO hanh chinh | dich vu dai dién sé hitu s6 42/2019/QH14 ngay
cong  Xxa, | cong nghiép:  75.000 14 thang 6 nam 2019 va
phudng, dong (Ké tir ngay Ol Luat s6 07/2022/QH15
dac khu thang 01 nam 2027 tro ngay 16 thang 6 nam
di, mtc thu 1& phi dang 2022;
ba Quyét dinh ghi nhan - Nghi dinh s
t6 chirc dich vu dai dién 133/2025/ NB-CP ngay
s& hitu céng nghiép: 12/6/2025 quy dinh vé
150.000 dong).




Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén

phan quyén, phan cap
trong linh vyc quan ly
nha nudc cua BO Khoa
hoc va Cong ngh¢;

- Thong tu s 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va sir dung
phi, 1€ phi s& hiru cong
nghi¢p; dugc sta doi,
bd sung theo Thong tu
sO  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Thong
tw s0 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;

- Théng tr s
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua  Bo
truong B¢ Tai chinh
ban hanh quy dinh muc
thu, mién mét s6 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan




Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly

hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén

4 [1.013928 | Tha tuc ghi |20 ngay | 10 ngay | - Trung tdm | - Phi tham dinh ho so X |- Luat So hiru tri tué s6

nhian  thay |ké  tr|ké  tr|Phuc  vu|yéu cdu ghi nhan thay 50/2005/QH11 ngay 29

d6i thong tin | ngdy két | ngay két | hanh chinh | d6i thong tin cua t6 thang 11 nam 2005,

ciia to chuc | thuc thoi | thic thoi | cong thanh | chire dich vu dai dién so duoc stra d6i, bd sung

dich vu dai|han xét|han xét | phd; httu cbng  nghiép: theo Luat sO

dién s¢ hitu | tinh hop | tinh hop | - Trung tim | 250.000 dong 36/2009/QH12 ngay 19

cong nghiép. | 16 ctia ho | 16 ctahd | Phuc  vu | - Lé phi ding ba Quyét thang 6 nim 2009, Luat

SO SO hanh chinh | dinh ghi nhdn thay doi s6 42/2019/QH14 ngay

cong X4, | thong tin cia t6 chirc 14 thang 6 nam 2019 va

phuong, dich vu dai dién so hiru Luat s6 07/2022/QH15

dac khu cong nghiép:  75.000 ngay 16 thang 6 nam

dong (Ké tr ngay 01
thang 01 nam 2027 tro
di, mtc thu 1€ phi dang
ba Quyét dinh ghi nhin
thay do6i thdng tin cuaa to
chue dich vu dai dién s&
httu cdbng  nghiép:
150.000 ddng).

2022,

- Nghi dinh sd
133/2025/ Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap
trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua Bo Khoa
hoc va Céng nghé;

- Thong tu s6 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
mic thu, ché d¢ thu,
ndp, quan ly va st dung




Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
phi, 1€ phi s& hiru cong
nghiép; dugc stra doi,
b6 sung theo Thong tu
s6  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw s6 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;
- Théng fr s6
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua  Bo
truong B¢ Tai chinh
ban hanh quy dinh murc
thu, mién mot 56 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan.
5 |1.013942 | Thu tuc x6a |20 ngay | 10 ngay | - Trung tdm | - Lé phi ding ba Quyét X |- Luat S& hiru tri tué s6
tén to chirc |ké  tir | ké  ti |Phuc  vu|dinh xda tén t6 chic 50/2005/QH11 ngay 29
dich vu dai | ngdy két | ngay két | hanh chinh | dich vu dai dién so hitu thang 11 nim 2005,
dién so hiru | thuc thoi | thic thoi | cdng thanh | céng  nghiép:  75.000 duoc stra d6i, bd sung
cong nghiép. | han  xét | han xét | phd; dong (Ké tir ngay 01 theo Luat 56
tinh hop | tinh hop | - Trung tdm | thang 01 nam 2027 tro 36/2009/QH12 ngay 19
16 cua ho | 16 cua hd | Phuc  vu | di, mirc thu 1¢ phi ding thang 6 nim 2009, Luat
SO SO hanh chinh | ba Quyét dinh xda tén s6 42/2019/QH14 ngay
16 chire dich vu dai dién
so hitu cOng nghiép:
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Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
cong x4, | 150.000 dong). 14 thang 6 nim 2019 va
phuong, - Phi thim dinh hd so Luat sb 07/2022/QHI15
dac khu yéu cdu x0a tén to chirc ngay 16 thdng 6 nam

dich vu dai dién s& hiru
cong nghi¢p: 250.000d

2022,
- Nghi dinh sd
133/2025/ Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap
trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé;

- Thong tu s 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
mic thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung
phi, 1€ phi s& hiru cong
nghi¢p; dugc stra doi,
bd sung theo Thong tu
sO  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw s0 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;

- Théng tr s
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Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua  Bo
truong B¢ Tai chinh
ban hanh quy dinh muc
thu, mién mot 56 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan
6 |1.013954 | Thu tuc x6a |20 ngay | 10 ngay | - Trung tdm | - Phi tham dinh ho so X | - Luat So hiru tri tué s6
tén nguoi dai | ké tir [ké  tr|Phuc  vu|yéu cau xéa tén nguoi 50/2005/QH11 ngay 29
dién s& hitu | ngdy két| ngay két | hanh chinh | dai dién sé hitu cong thang 11 nam 2005,
cong nghiép | thac thoi | thuc thoi | cong  thanh | nghiép: 250.000 d duoc stra d6i, bd sung
han  Xét | han xét | phé; - Lé phi ding ba Quyét theo Luat 56
tinh hop | tinh hop | - Trungtdm | dinh xoa tén nguoi dai 36/2009/QH12 ngay 19
16 cia ho |18 cuahd | Phuc  wvul|dién s6 hitu cong thang 6 nim 2009, Luat
SO SO hanh chinh | nghiép: 75.000 dong. s 42/2019/QH14 ngay
cong x4, | (Ké tir ngay 01 thang 01 14 thang 6 nam 2019 va
phuong, nim 2027 tr& di, mic Luat s6 07/2022/QH15
dac khu thu 1¢ phi dang ba ngay 16 thang 6 nam
Quyét dinh xo6a tén 2022;
nguodi dai dién so hitu - Nghi dinh s
cong nghiép: 150.000 133/2025/ ND-CP ngay
dong). 12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap
trong linh vuc quan ly
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Stt

Ma thu
tuc
hanh
chinh

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Theo
quy dinh

Sau cit
giam

Pia diém
thuc hién

Phi, 18 phi

Cung cip
DVCTT (x)

Toan | Mot
trinh | phan

Cin cir phap ly

nha nudc cua BO Khoa
hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung
phi, 1€ phi s¢ hitu cong
nghiép; dugc sira doi,
b6 sung theo Thong tu
s6  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw s0 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;

- Théng wr sé
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua B¢
truong B¢ Tai chinh
ban hanh quy dinh murc
thu, mién mot s6 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho  doanh  nghiép,
nguoi dan.

1.013968

Thu tyc dang
ky hop dong

60 ngay
ké tr

30 ngay
ké tr

- Trung tam
Phuc vu

- Phi tham dinh ho so:
230.000 dong/van bang
- L¢ phi cap GCN

- Luat S& hitu tri tué so6
50/2005/QH11 ngay 29
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Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén
chuyén ngay két | ngay két | hanh chinh | PKHD: 60.000 thang 11 nam 2005,
quyén str | thiic thoi | thac thoi | cong  thanh | dong/GCN (Ké tir ngay duoc stra d6i, bd sung
dung  d6i |han xét | han xét | phd; 01 thang 01 nam 2027 theo Luat s6
tuong sO | tinh hop | tinh hop | - Trung tdm | tr¢ di, mic thu 1¢ phi 36/2009/QH12 ngay 19
hiru cong | 1€ cua ho | 18 ciia hd | Phuc vu cép van br?mg bao ho: thang 6 nam 2009, Luat
nghiép. SO SO hanh chinh | 120.000 d6ng). s6 42/2019/QH14 ngay
cbng  xa, | - Phi dang ba: 120.000 14 thang 6 nam 2019 va
phuong, dong/vin bang Luat s6 07/2022/QHI15
dac khu - Phi cong bd: 120.000 ngay 16 thang 6 nam

dong/yéu cau

2022;

- Nghi dinh s
133/2025/ Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cip
trong linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Khoa
hoc va Cong nghé;

- Théng tu sé 263/2016/
TT-BTC ngay
14/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung
phi, 1¢ phi s& hitu cong
nghi¢p; duogc sua doi,
bd sung theo Thong tu
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Ma thua Thoi han giai quyét Cung cip
Stt | tuc Tén thi tuc Pia diém Phi, 18 phi DVCTT (x) Cin cir phap ly
hanh | hanhchinh | Theo | Saucit | thwe hién Toan | Mt
chinh quy dinh | giam trinh | phén

sO  31/2020/TT-BTC
ngay 4/5/2020; Théng
tw sb 63/2023/TT-BTC
ngay 16/10/2023;

- Théng fr s6
64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025  cua B¢
truong Bo Tai chinh
ban hanh quy dinh murc
thu, mién mot 56 khodn
phi, 1é phi nham hé tro
cho doanh  nghiép,
nguoi dan.
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