UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:43  /TB-UBND Chi Minh, ngay 31 thang7  ndm 2025
THONG BAO

vé viéc niém yet cong khal Quy trinh noi bo giai quyet thua tuc hanh chinh
thugc thim quyen tlep nhan va giai quyet cia Phong Van héa - Xa hoi

~ Cancu Quyét dinh s6 945/QD-UBND ngdy 24/7/2025 ciia S& Van hoa,

The ’thao va Du lich thanh pho Hai Phong vé viéc ban hanh Quy trinl} ndi bd gidi
quyét thu tuc hanh chinh thu(f)(: pham vi quan 1y cia S& Van ho4, Thé thao va Du
lich trén dia ban thanh pho.

UBND x4 thuc hién niér}l yé‘g cong khai Quy :[rinh noi b giai quyét thu
tuc héph chinh thudc tham quyén tiép ph@n, giai quyét cia Phong Van hoa - X&
hoi, gom 04 linh vyc, 09 TTHC. Cu thé:

1. Linh vwe Vin hoa, gom 02 TTHC:

- Tiép nhan ho so dang ky 18 hoi quy mé cap xa (Ma TTHC: 1.013791).

- Thong bao t6 chirc 18 hoi cap xa (Ma TTHC: 1.003622).

2. Linh vure phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir, gom 04 TTHC:

- Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong (M& TTHC: 1.013792).

- Stra d6i, b6 sung gidy ching nhan da diéu kién hoat dong diém cung cp
dich vu tro choi dién tir cong cong (Ma@ TTHC: 1.013793).

- Gia han giéy chig nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong (Ma TTHC: 1.013794).

- Cép lai giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong (Ma TTHC: 1.013795).

3. Linh vuye gia dinh, gobm 02 TTHC:

- Cam tiép xuc theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa (M4
TTHC: 1.012084).

- Hity bo Quyét dinh cdm tiép xtc (M3 TTHC: 1.012085).

4. Linh viee Thé duc - thé thao, gom 01 TTHC:

- Cong nhén cau lac bo thé thao co s¢ (M& TTHC: 2.000794).

(C6 quy trinh ndi bé gidi quyét thi tuc hanh chinh kém theo)

Chi tiét quy trinh ndi bd giai quyét Tha tuc hanh chinh duoc niém yét

cong khai tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xa va dang tai cong khai trén



Cong Thong tin dién tir x3 Chi Minh tai dia chi: chiminh.haiphong.gov.vn.

Vay, UBND x4 thong bao dé cac t6 chirc, ca nhan biét va theo ddi./.
Noi nhan:
- BTV bang uy xa;
- TT HDND x3;
- Co quan, don vi cé lién quan;
- Trung tdm PVHCC x§;
- Cong Thong tin dién tir X4;
- Luu: VT.

Pham Anh Tuin


http://vanto2.tuky.haiduong.gov.vn/

I. LINH VUC VAN HOA
1. Thi tuc Tiép nhan hé so ding ky 1& hdi quy mé cap xa (1.013791):
7,5 ngay lam viéc

1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so

hop 1¢
1.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

lf:a’c Noi dung cong viée Trach nhiém T_hm
woc thue hién gian
thue thue
hién hién
B1 . x X A Trung tam .
Huodng de‘:n, tiép nhan Phuc vy hanh 1\/2 ngfly
ho so , A .| lam viéc
chinh cong cap
Xa
v
B2 Xem xét giai quyét hd so | Phong Van hoa | 5,5 ngay lam
- Xa hoi vige
v
o Lénh dao 01 ngay
53 Phe duyét ket qua UBND céip xa | lam viée
\4
B4 Chll}’él’l k\ét qué,dén -’l\-rurlg’(tarn~ R Phc‘mg Vian héa | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cbng cap xa - X hoi lam viée
\ 4
Tra két quashd so cho Trungtam 1\ pang tinh
B5 SN Phuc vu hanh .
Don vi t6 chuec 1€ hoi S A x| thoi gian
chinh cong cap
Xa




1.3 Trinh tw thwe hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

- Pon vi t6 chtrc 18 hoi gui hd so truc tiép hodc gl qua dudng buu dién
t5i Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa hodc truc tuyén trén Cong dich
vu cong Qudc gia.

- Can b6 tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan thyuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so:

+ Néu hod so dy du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho
Té chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vin héa - Xa hoi trong thdi han
1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chire, ca nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay lam viéc, Phong Van hoa - Xa hoi xem xét, giai
quyét hd so soan vin ban chép thuan hodc vin ban tra 10i khong dong v, phai
néu rd 1y do hodc van ban yéu ciu bo sung hd so va trinh 1anh dao UBND xa.

Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét
két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Phong Vin hoa - Xa hoi dinh két qua
dién tir 1én hé thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cép xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chic, ca nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan hd so/két qua tir Phong
Vin hoa - X3 hoi dé tra truc tiép cho Pon vj t6 churc 18 hoi hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.



2. Thii tuc Thong bao to chirc 18 hdi cap xa (1.003622) 7,5 ngay
2.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Ca’c Noi dung cong viéc Tra.(ih Thoi
budc nhiém gian
thuc thwe hi€én thuc
hién hién
B1 o AR Trung tam
Hudng dan, tiep Phuc vu hanh | 1/2 ngay
nhan ho so . R X
chinh cong cap
Xa
v
B2 it oidi quvét ho Phong Vin hoa
Xem xét giai quyét ho so » FNONG Van >
- X4 hoi 95 Ngay
v
L Léanh dao 01 ngay
83 Phé duyét két qua UBND cép xd
A\ 4
Chuyén két qua dén Trung tim Phong Vin hoa
B4 Phuc vy hanh chinh cong cip x& "l - X3 héi 1/2 ngay
Y
S A A Trung tam N
BS Tra ke‘F qlla/h’o s0 Chf,) Phuc vu hanh Kf‘lqng tinh
Don vi t6 chirc 1€ hoi . A z_ | thoi gian
chinh cong cap
Xa

2.3. Trinh tw thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

- Pon vi t6 chirc 18 hoi hd so trye tiép hodc gui qua duong buu dién téi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac tryc tuyén trén Cong dich vu
cong Qudc gia.

- Can bff) tiép nhan hd so th}réng truc tai Tmng tam l?huc vu }}énh chinh
cong cap xa ti€p nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi h so cho




T6 chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vin héa - Xa hoi trong thdi han
1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngdy, Phong Vin hoa - Xa hoi xem xét, giai quyét hd
so soan van ban chap thuan hodc vin ban tra 1oi khong dong ¥, phai néu ré 1y do
hodc van ban yéu cau bd sung hd so va trinh 1anh dao UBND xA.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND xi xem xét phé duyét két qua
giai quyét hd so.

Trong thoi han 1/2 ngdy, Phong Vian hoa - X4 hoi dinh két qua dién tir 1én
hé thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xA.

¢) Nhdn hé so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa nhan hd so/két qua tir Phong
Vin hoa - Xa hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t6 chirc 18 hoi hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sau 7,5 ngay, néu khong co ¥ kién tra 10i cia UBND cép x4 thi don vi giri
thong bao duoc to chirc 18 hoi theo ndi dung di thong bao.



II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN

PIEN TU

1. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong (1.013792) 7,5 ngay

1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Ca? Noi dung cong viéc Tra(ft] Thoi
buwdc nhiém glan
thuc thuc hién thuc
hién hién
. x L Trung tdm
Bl Hu}.’l({nghdkan, uep Phuc vu hénh .
fhan 1o 50 chinh cong cap 1/2 ngay
Xa
B2 o g Lo n Phong Vin ha
Xem xeét giai quyéet ho so »| FNong vanhoa >
- Xa hoi 55 ngay
v
. o Lanh dao
B3 Phé duyet két qua UBND Cép X3
01 ngay
\ 4
sev g cap - Xa hoi 1/2 ngay
Tré két qui/hd so cho Trungtam |\ pang tinh
B5 Lo duard S Phyc vy hanh | /19N9
T6 chuc, ca nhan thot gian

chinh cong cap
Xa

1.3. Dién gidi quy trinh thwc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- T6 chire, ca nhan ndp ho so tryuc tiép hodc giri qua duong buu dién téi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 hodc truc tuyén trén Céng dich vu




cong Qudc gia.
- Can b) tiép nhan hd so thudng tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong cap xa ti€p nhan thyuc hi¢n ki€m tra thanh phan ho so, s6 luong ho so:

7 + Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho
T6 chire, ca nhan va ban giao ho so cho Phong Van hoa - Xa hoi trong thoi han
1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qud

Trong thdi han 5,5 ngay, Phong Vian hoa - Xa hoi xem xét, giai quyét ho
so soan Gidy chiig nhan hodc van ban tra 161 néu ro 1y do.

Trong’thc‘):i han 01 ngay, Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét két
qua giai quyet ho so.

Trong thoi qhanrl/z ngélry, Phong Van hoa - Xa hoi thuc hién s(')’ hoa theo
quy dinh va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

¢c) Tra két qud

Trung tam Phuc vu hénh chinh gﬁng cég xa nhan ho so/ két qua tir Phong
Phong Van hoa - X3 hoi dé tra tryc ti€p cho to6 chure, ca nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.



cap dich vu tro choi dién ttr cong cong (1.013794)

2. Nhém Thii tuc Stra d6i, bé sung; Gia han; Cap lai gidy chirng nhén
di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong:
2,5 ngay lam viéc

1. Thi tuc Sira ddi, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cép dich vu tro choi dién tr cong cong (1.013793)

2. Thua tuc Gia han giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung

3. Thu tuc Cap lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tr cong cong (1.013795)

2.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Ca’c Noi dung cong viéc Tra.cih T_hm
budc : nhiém gian
thuc thue hién thuce
hién hién
B1 Huéng dan, tié Trung tam Y5 ngay
5 Cat, P Phuc vy hanh |, °°
nhén ho so . A ;| lam viéc
chinh cong cap
Xa
B2 Xem xét giai quyét ho so ,| Phong Van héa - 01 ngay
Xa hoi lam viéc
v
L Lanh dao Y2 ngay
B3 Phé duyét ket qua UBND chp xd | lam viée
\4
Chuyén két qua dén Trung tim Phe a0 hé
B4 Phuc vu hanh chinh cong c4p xa » Phong Vanhoa-,, oy
Xa hoi 13 s
am viéc
A A Trung tam Khéng
B5 Trd ket quarho so cho Phyc vy hanh | tinh thoi
T6 churc, ca nhan , R Z .
chinh cong cap | gian

xa
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2.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so

- T chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t6i
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong Qudc gia.

- Can b6 tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:

+ Néu hod so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho Phong Vin hoa - Xa hoi trong 1/2 ngay
lam viéc sau khi nhan duoc hd so.

+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho to chire, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qud

Trong thot han 01 ngay lam viéc, Phong Van hoa - Xa hdi xem xét, giai
quyét ho so soan Gidy chimg nhan hodc vin ban tra 1oi néu rd 1y do.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND xa xem xét phé duy¢t
két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc , Phong Vian hoa - X4 hoi thuc hién sé
hoa theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cép xa.

¢) Nhdn hé so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhan

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp x4 nhan ho so/ két qua tir Phong
Vin hoa - X hoi dé tra truc tiép cho t6 chtrc, c4 nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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I11. LINH VUC GIA PINH

1. Thii tuc Cam tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén
din cap xa (1.012084) 12 gio ké tir khi nhan dwoc dé nghi

1.1. Thoi han gidi quyét: 12 gid ké tir khi Chu tich Uy ban nhan déan cép

xa nhan dugc dé nghi cam tiép xuc.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Nbi d A on Trachnhiém | Thoi
buéc o1 duUng cong vice thuc hién gian
thue thue
hién hién
B1 . Trung tam .
Hudng dan 6 chue, ca Phuc vu hanh | 02 gi&
nhan ndp hg so chinh cong cap
Xa
Phong Van héa - Xa hoi dé Xu,éit 3 ‘
Chi tich UBND cép x4 tryc tiép| L%”hh@ao Phong .
B2 hogic phan cong co quan, to chir, Xf‘,n 0a-Xa |04 gio
c4 nhan cd thAm quyén x4c minh o1
83 Dy thao Quyét'dinh cAm tiép x(c Phong Van hoa 02 gic
hodc vin ban tra 10i —> |- X@hoi glo
Phé duyét két qua Lanh dao N
B4 Yo UBND cp xa | 02810
2 4 * 1 4
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Phong Vin hoa .
B5 tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xXa———> - X4 hoi 02 gio
Trung tam Khoéng
Tra két qua/ hd so cho to Phyuc vy hanh | tinh thoi
B6 chirc, ca nhan chinh cbng cap | gian

Xa

1.3. Dién gidi quy trinh thwc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui
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gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Vin
hoa - X4 hoi trong thoi gian 02 gid. Néu hd so chwa diy du thi can b tiép nhan
huéng dan to chirc, ca nhan hoan thién ngay hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Phong Van héa - Xa hoi nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xa va tién hanh theo ddi, tong hop giai quyét hd so:

- Trong thoi gian 04 gio, ké tir lic tiép nhan dé nghi, Phong Van hoa - X4
hoi dé xuat Chii tich UBND cép x4 tryc tiép xac minh thong tin hodc phan cong
co quan, to chtrc, c4 nhan c6 tham quyén xac minh thong tin.

- Trong thoi gian 02 gid, Phong Vian hoa - X& hoi du thao Quyét dinh
hanh chinh vé viéc ciAm tiép xtic hodc vin ban tra 161 khong chip thuan (néu rd
Iy do khong ra quyét dinh). - Trong thoi han 02 gio, Chu tich UBND x3 phé
duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 gio, Phong Vian hoa - Xa hoi dinh két qua dién tir 1én
hé thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4

¢) Nhdn hé so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& nhan két qua tir Phong Vin
hoa - X3 hoi va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to chic, c4 nhan hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc Hiiy bé Quyét dinh cim tiép xuc (1.012085) 12 gio ké tir
khi nhin dwoc dé nghi

2.1. Thoi han gidi quyét: 12 gio ké tir khi Chi tich Uy ban nhan dan cip
x4 nhan dugc don dé nghi huy bo quyét dinh cam tiép xuc.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Céc Néi d A e Tréach Thoi
buéc 01 dung cong vice nhiém gian
thuce thuc hién thuce
hién hién
B1 Huéng din té chirc, Trung tam
c4 nhan ndp hod so  Phuc vy 02 gi¢
°P hanh chinh 8o
cong cap xa
v
Dy thao Quyét dinh hay bé cAm Phong Van
B2 tiép xtic hodc van ban tra 1o1 > héa - Xahoi | 04 giey
Lanh dao
& duyét két qua UBND c4
B3 Phé duyét ket qua " P | 9a giy
Phong Van
B4 Chuyén tra két qui/hd so dén Trung » N0 -Xahoi | g2 oigy
tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa
v Trung tdm Khong tinh
Tra ket qua/ ho so cho Phuc vu thoi gian
BS t0 chirc, ca nhan hanh chinh

cong cap xa

2.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cép xa tiép nhan, thuc hién kiém tra

thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui
gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Vin
hoa - X4 hoi trong thoi gian 02 gid. Néu hd so chwa diy du thi can b tiép nhan
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huéng dan to chirc, ca nhan hoan thién ngay hd so.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

l?h(‘)ng Vér} hoa - X3 hoi nha:m ho so tir Trur}g t:&m Phuc vu hanh chinh
cong cap xa va tién hanh theo doi, tong hop gidi quyét ho so:

- Trong thoi gian 04 gio, ké tl‘,‘f‘h:lC tiép nhan dé nghi, Ph(‘),ng V{?ln hoa - Xa
hoi dy thao Quyét dinh }}énh chinh vé viéc huy bo quyét din,h cam ti€p xuc hodc
van ban tra 101 khong chap thuan (néu ro ly do khong ra quyét dinh).

- Trong thoi han 04 gid, Chu tich UBND x4 phé duyét két qua giai quyét
ho so.

- Trong thoi gian 02 gid Phong Vin héa - Xa hoi dinh két qua Qién tu 1én
hé thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa

¢) Nhdn hé so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& nhan két qua tir Phong Vin
hoa - X3 hoi va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.
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IV. LINH VUC THE DUC THE THAO

1. Thi tuc Cong nhan ciu lac bd thé thao co sé (2.000794) 3,5 ngay

lam viéc

1.1. Thoi han gidi quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so.

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac Nbi d A en Tréach Thoi
buéc 01 dung cong vice nhiém gian
thuc thue hién thuc
hién hién
B1 . . Trung tam
Hu:on% dari t0 ihu’c, ca Phuc vu hanh | % ngay
nhan nop ho so chinh cong lam
cap xa viée
v .
02 ngay
o en 21 Phong Van lam
B2 Xem xét giai quyethoso > | s hoi | viee
- ) Lanh dao .
B3 Phé duyét ket qua UBND cép xa I();r:gay
viéc
Chuyén tra két qua/hd so d¢én Trung Pl}bng YénA R PR
- e a2l o |héa-Xahoi | Yangay
B4 tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa : lam
viéc
A 4
T Trung tam
- Tra ;ket qua/ }}o S0 cho Phuc vu hanh | Khéng
to chure, ca nhan chinhcong | tinh thoi
cap xa gian

1.3. Dién gidi quy trinh thwc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- T chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xd hodc truc tuyén trén Cong dich vu

cong Quoc gia.

- Cong chic tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip x4 tiép nhan,
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thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng ho so. Néu d?ly du theo quy dinh
thi tiép nhén, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, ca nhan va ban giao hd so cho
Phong Vin héa - X4 hoi trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc khi nhan ho so. Néu
hd so chua ddy du thi can bd tiép nhan hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién
hd so.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Phong Van hoéa - Xa hoi nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xa va tién hanh theo ddi, tong hop giai quyét hd so:

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Phong Van hoa - X3 hoi tham muu
Chu tich két qua giai quyét ho so.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Chu tich UBND xa phé duy¢t két qua
giai quyét hd so.

- Trong 1/4 ngay lam viéc Phong Vin hoa - Xa hoi dinh két qua dién tir 1én
hé thong va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap Xa.

¢) Nhdn hé so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& nhan két qua tir Phong Vin
hoa - X3 hoi va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.
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