UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHI MINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phlc
86:42 /TB-UBND Chi Minh, ngay 31 thang 7 ndm 2025
THONG BAO

Ve viéc niém yét cdng khai quy trinh ndi bg giai quyét thia tuc hanh chinh
Linh vuc Dan tgc va Ton Giao thugc pham vi quan ly cap xa

Cin ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh
phu vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ctia Chinh
phu sura doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 118/2025/ND- CP ngay 09 thang 6 nim 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mdt cura lién
thong tai Bo phan Mot cira va Dich vu cong qudc gia;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Cht nhiém Vin phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat tha
tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sd 59/2025/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
UBND thanh phb Hai Phong ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co clu to chire S& Noi vu;

Can cit Quyét dinh s6 13357/QD-SNV ngay 25 thang 7 nim 2025 ctia SO
Noi vu thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thugc pham vi quan ly cua S& N1 vy;

UBND x4 thyc hién niém yét cong khai quy trinh noi bo giai quyét thi tuc
hanh chinh Linh vyc Dan toc va Tén Gido thuoc pham vi quan ly cap xa.

(Cé Danh muc quy trinh ngi bé kém theo).

Chi tiét quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong
khai tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong x4 va ding tai cong khai trén Cong
Thong tin dién tir xa Chi Minh tai dia chi: chiminh.haiphong.gov.vn.

Vay, UBND xa thong bao dé cac t6 chirc, ca nhan biét va thyc hién./.

Noi nhn: =&, CHU TICH
- Lanh dao UBND x4; B R *
- Co quan, don vi co lién quan;
- Trung tdm PVHCC x&;

- Cong Thdng tin dién tir X&;
- Luu: VT; VHXH.

Pham Anh Tuin


http://vanto2.tuky.haiduong.gov.vn/

el
2 fm::ﬂE’f}'}.{;"t_jf‘lnh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh Linh vuc Dan toc va
et Ton Gido thudc pham vi quan ly cap xa
= (Kém theo thong b&o s&42 /TB-UBND ngdy31 thang 7 ndm 2025
cua UBND x& Chi Minh)

DANH MUC

1. (1.012582) Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung den dia ban xa khac

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 08 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc n = Trach nhiém | Thoi gian
thwc hién Noi dung thyc hign thuc hign | thuc hign
‘ 7 Trung tam
B1 udng dan, ti€p nhan 1;10 so cua to chire, Phu,c vu Elanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
Trudng
A A A A P phong Phong X
B2 Tiep nhan ho so, I.)han cong thu ly ho so Van hoa - X3 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
, ] S Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao van ban, phong Vin .
B3 trinh Trudng phong xem xét héa — Xa hoi 05 ngay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua thim dinh, trinh 1anh dao | _ | cpong phe
z e ,\’ . 3 p Ong Ong \
B4 UBND cip x4 phé duyst Van hoa - Xa 01 ngay
I hoi cap xa
v
o g LA ; Lanh dao R
B5 Phé duyét ket qua UBND cip xa 01 ngay
v <
Chuyén vién ng?}/;n?]u
B6 Chuyen két qua dén al hp,hon%(Y?ﬁ. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 oacgp xaa U duyet két

qua




Trung tam
Tra két qua giai quyet

B7 cho t6 chuc, ca nhan

chinh cong dinh
cap xa

1.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
ho so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h6 so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hda - X& hoi nhan ho so, phan céng cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thyuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vian ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 05 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 01 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhan hd so7két qua va tra cho to chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.

Phuc vu hanh | Khéng quy
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2. (1.012584) Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gio tap
trung trong dia ban mét xa

2.1. Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop Ié.
2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung thuc hién Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 duing thurc hit thuc hién | thuc hién
- ‘ : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nlllan !’\10 SO cua to chur, Phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
W Truong
£ A A A A C A phong Phong .
B2 Tiép nhan ho so, 1?han cong thu ly ho so Van hoa - X3 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
Lo o Chuyén vién
83 That}l dinh hqo SO, dl‘.l’ thao van ‘F)an, phong Vin 03 naa
trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi gay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua thim dinh, trinh 1anh da0 | _| yhong Phe
’( e ,\’ . 3 p Ong Ong \
B4 UBND cip x4 phé duyét Van hoa - Xa 1/2 ngay
I hoi cap xa
A ap 1A ) Lanh dao N
B5 Phé duyét ket qua UBND c4p xa 1/2 ngay
! \
Chuyén vién ':'(%?BI/éSnahU
B6 Chuyen két qua den S hghon%(Y?]I}. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 0a- 24N quyat két
cap xa "
| gqua
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét Phuc vy hanh | Khdng quy
cho to chuc, ca nhan chl'r!h cong dinh
cap xa

2.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan hd so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin héa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 03 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.
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3. (1.012585) Thii tuc ding ky thay déi nguoi dai dién cia nhom sinh
hoat tén giao tap trung
3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop I€.
3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Céac , Thoi
bwéc : : _Trach gian
Noi dung thuc hién nhiém thyuc
thuc . thuc
u hién .
hién j hién
. X Lk A 1A n LA Trung tam
udng dan, tiép nhan ho so cua to — Phuc vu \
Bl e, hanh chinh | /2 N93y
| cong cip x4
v Trudng
phong
B2 Tiép nhan hd so, phan cong thu Iy hd so - Phong Van | 1/2 ngay
hoa - Xa
i hoi cap xa
Chuyén
Tham dinh hd so, du thao van ban, —_ vién phong
B3 trinh Trudng phong xem xét Vanhéa— | 07 ngay
X4 hoi cp
‘1, X&
o \ ] Trudng
Xem xét ket qua thﬁm dinh, trinh 1anh dao phong
B4 UBND cép xa phé duyét —> Phong Van | 01 ngay
hoa - Xa
‘l' hoi cap xa

’ Lanh dap
B5 Phé duyét ket qua F—> UBND cap | 01 ngay

X3
|
v Chuyén | Ngay sau
— ) vién phong | khi lénh
B6 Chuyeén ket qua den - Vinhéa— | dao So
Trung tam PVHCC cap xa X& hoi cap | phé duyét
I x& két qua
Trung tam
1A Iy A PhuC vVu ~
B7 THa ket Qua gial aryet H-> nanh chinn | 99
cho té chirc, ca nhan cong Cap | 9w din

xa




3.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hda - X& hoi nhan ho so, phan céng cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thyuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, bo sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 07 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 01 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhan hd so7két qua va tra cho to chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.



4. (1.012590) Thi tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung
4.1. Thoi han giai quyet: Trong 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Céac ) Thoi
bwoéc : : _Trach gian
Noi dung thuc hién nhiém thyuc
thuc . thuc
v hién - n
hién * hién
wdng dan, tiép nhan ho so cua t6 > N T;i?l% :iin
Bl tre, hanh chinh | /2 "98y
: cong cép xa
N4 Truong
phong
B2 Tiép nhan hd so, phan cong thu Iy hd so - Phong Van | 1/2 ngay
hoa - X&
i hoi cap xa
Chuyén
Tham dinh hd so, du thao van bén, — vién phong
B3 trinh Trudéng phong xem xét Van hoa— | 11 ngay
X& hoi cap
,l, Xa
LA P Trudng
Xem xét ket qua tham dinh, trinh 1anh dao ho
o ox b s — phong \
B4 UBND cap x& phé duyét Phong Van | 1,5 ngay
hoa - X&
‘l’ hoi cap xa
Lanh dao
B5 Phé duyét két qua T —-> UBND cip | 1,5 ngay
xa
l
v Chuyén | Ngay sau
— ) vién phong | khi l&nh
B6 Chuyén ket qua den - Van hoa— | dao So
Trung tm PVHCC cép x4 X& hoi cap | phé duyét
X4 két qua
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét >_> Phuc vu Khéng
cho to chiic, ca nhéan hanh chinh | quy dinh

cong cap xa
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4.3. Dién giai so’ do.
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hda - X& hoi nhan ho so, phan céng cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, bo sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 11 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cua Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

¢) Nhan hd so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.



5. (1.012592) Thii tuc diing ky hoat ddng tin ngudng (CAp x&)
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5.1. Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop Ié.
5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung thuc hién Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 duing thurc hit thuc hién | thuc hién
- ‘ : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nlllan !’\10 so cua to chur, Phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
W Truong
£ A A A A A phong Phong X
B2 Tiép nhan ho so, l?han cong thu ly ho so Van hoa - X3 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
, ] . Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao van ban, phong Van .
B3 trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi 03 ngay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua tham dinh, trinh 1anh dao he ruc;rrl]g
z o A) . 3 p Ong Ong \
B4 UBND cép x4 phé duyét Van hoa - Xa 1/2 ngay
I hoi cap xa
A ap 1,4 ) Lanh daO \
B5 Phé duyét ket qua UBND c4p xa 1/2 ngay
l |
Chuyén vién ':'(ﬂ?)lla?]ahu
B6 Chuyen két qua den S hghon%(Y?]I}. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 08~ ANl quyet két
| cap xa qui
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét Phuc vy hanh | Khdng quy
cho to chuec, ca nhan chl'n’h cong dinh
Cap xa

5.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
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hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan hd so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X4 hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vin ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 03 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cua Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.
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6. (1.012591) Thii tuc diing ky bd sung hoat dong tin ngudng (CAp x&)
6.1. Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung thuc hién Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung thurc hie thuc hién | thuc hién
- ‘ : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nlllan !’\10 so cua to chur, Phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
W Truong
£ A A A A C A phong Phong .
B2 Tiep nhan ho so, l?han cong thu ly ho so Van hoa - X 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
, ] . Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao van ban, phong Van .
B3 trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi 03 ngay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua tham dinh, trinh 13nh dao he ruc;rrl]g
z o A) . 3 p Ong Ong \
B4 UBND cép x4 phé duyét Van hoa - Xa 1/2 ngay
I hoi cap xa
A ap 1A ) Lanh dao N
B5 Phé duyét ket qua UBND c4p xa 1/2 ngay
! \
Chuyén vién ':'(ﬂ?)lla?]ahu
B6 Chuyen két qua den S hghon%(Y?]I}. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 08~ ANl quyet két
| cap xa qui
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét Phuc vy hanh | Khdng quy
cho to chuec, ca nhan chl'r!h cong dinh
cap xa

6.3. Dién giai so dd.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
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hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan hd so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X4 hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vin ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 03 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.
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7.(1.013796) Thii tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to
chirc ton giao truc thudc, to chire dwoc cap chitng nhan ding ky hoat dong

ton giao cé dia ban hoat dong & mgt xa

7.1. Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop Ié.

7.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc Nbi duna thuc hién Trach nhiém | Thai gian
thuc hign ol dung thut hie thuc hign | thuc hién
— ‘ . Trung tam
B1 udng dan, tiép nlllan '}\10 so cua to chuec, Phuf: vu Elanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
Truong
% A A A A C A phong Phong .
B2 Tiép nhan ho so, l?han cong thu ly ho so Van hoa - X 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
. . Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao van ban, phong Vin .
B3 trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi 11 ngay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua tham dinh, trinh lanh dao he ruc;rkl]g
z o A) R 3 p Ong ong \
B4 UBND cip x4 phé duyét Van hoa - Xa 1,5 ngay
I hoi cap xa
R ‘ Lanh dao 5
A A 5 9 <
B5 Phé duyét ket qua UBND cip X 1,5 ngay
! \
Chuyén vién Nk?]?llaiahu
B6 Chuyen két qua dén S hghon%(Y?]I}. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 0a- 24N quyat két
| cap xa qui
Trung tam
587 Tra két qua giai quyét Phuc vu hanh | Khdng quy
cho to chuc, ca nhan chiqh cong dinh
cap xa
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7.3. Dién giai so do.
a) Tiép nhan ho so.
- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hda - X& hoi nhan ho so, phan céng cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thyuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, bo sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 11 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cua Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

¢) Nhan hd so7két qua va tra cho to chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.
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8. (1.013797) Thi tuc dé nghi té chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia
diém hop phap da ding ky ¢6 quy md t6 chirc ¢ mot xa ‘
8.1. Thai han giai quyet: Trong 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop I€.

8.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung thuc hién Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 duing thurc hit thuc hién | thuc hién
- ‘ : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nlllan !’\10 so cua to chur, N Phu,c vu lAlanh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
¥ Trudng
£ A A A A C A phong Phong .
B2 Tiép nhan ho so, l?han cong thu ly ho so Van hoa - X3 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
, ] . Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao van ban, phong Van .
B3 trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi 15 ngay
| cap xa
L 7 True
Xem xét két qua tham dinh, trinh 1anh dao he ruc;rrl]g
L S N : phong Phong N
B4 UBND cip x4 phé duyst Van hoa - Xa 02 ngay
I hoi cap xa
A ap 1A ) Lanh daO \
B5 Phé duyét ket qua UBND c4p xa 02 ngay
! \
Chuyén vién ':'(ﬂ?)lla?]ahu
B6 Chuyen két qua den S hghon%(Y?]I}. dao So phé
Trung tam PVHCC cap x4 08~ ANl quyet két
| cap xa qui
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét Phuc vy hanh | Khdng quy
cho to chuc, ca nhan chl'r!h cong dinh
cap xa

8.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém

tra thanh phan ho so, s6 luogng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
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hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan hd so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X4 hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vin ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 15 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.
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9. (1.013798) Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé
ton gido, dia diém hop phép’ da ding ky c6 quy md to chirc & mot xa
9.1. Thai han giai quyet: Trong 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop I€.

9.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi dung thuc hién Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 duing thurc hit thuc hién | thuc hién
- ‘ : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nlllén ?6 so cua to chur, N Phu,c vu lAlé‘lnh 1/2 ngay
ca nhan chinh cong
cap xa
¥ Trudng
£ A A A A C A phong Phong .
B2 Tiép nhan ho so, l?han cong thu ly ho so Van hoa - X3 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
, ] . Chuyén vién
Tham dinh ho so, dy thdo van ban, phong Van .
B3 trinh Truong phong xem xét héa — Xa hoi 15 ngay
| cap xa
L Tru
Xem xét két qua tham dinh, trinh 13nh dao he ruc;rrl]g
z o A) . 3 p Ong Ong \
B4 UBND cép x4 phé duyét Van hoa - Xa 02 ngay
I hoi cap xa
A ap 1A ) Lanh dao N
B5 0Phe duyét ket qua UBND c4p xa 02 ngay
! |
Chuyén vién Nk?f)lﬂsahu
XA . 4k hong Van ' lan
B6 Chuyén ket qua den - hp' %’(N hoi dao S& phé
Trung tam PVHCC cap x4 08~ ANl quyet két
. cap xa qui
Trung tam
57 Tra két qua giai quyét Phuc vu hanh | Khdng quy
cho to chuec, ca nhan chiqh cong dinh
cap xa

9.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop ho so truc tuyén trén Cong dich vy cong.
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- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan hd so, phan céng cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho s6.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 15 ngay ké
tir khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thyc hién 02 ngay.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban
nhan dan cap x&, chuyén dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng cap xa tra két qua cho to chire, ca nhan
theo quy dinh.
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10. (1.012222) C6ng nhan ngwoi c6 uy tin

~10.1. Thoi han giai quyét: Trong 9,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I€.

10.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Tréach

Cic budc N@i dung thuc hign nhiém thye | 1N gian
thwc hién hia thwc hién
ién
’ ‘ . Trung tam
udng dan, ti€ép nhan ho so cua to chirc, Phuc vu .
Bl ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cap xa
v Truong
o ‘ phong
B2 Tiep nhan ho so, phan cong thu ly ho so |=3 Phong Vin 02 gioy
l cap xa
. 2 . Chuyén vién
Tong hop, kiém tra, 1ap ho so phong Vin 01 ngay
B3 trinh Trudng phong xem xét hda - X3 lam viéc
| hoi cap xa
L 7 Truc
s . . rudng
Xem xét ket qua thém dinh, trinh Ianh dao S phong
B4 UBND cap xa phé duyét Phong Vin 03 gior
l cap xa
) Lanh dap
B5 Phé duyét két qua —>| UBND cap 03 gio
X&
v \
Chuyén vién Nggy~sau
— he < khi 1&nh
B6 Chuyén ho so Ién _y Phong Van | 4 S¢ phe
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoa — Xa hol duyét két
Ccap Xa C
| qua
A4 Trung tam
; . X ~ A 2 PhuC vu
o1 (o tip i S s TT —> hanchith | v2nge
phong nghiep vu t § cong thanh
I pho
v Truéng
- ‘ phong
B8 Tiep nhan ho so, phan cong thu ly —>| Nghiép vy, 02 gid
Ban Dan toc
| va Ton giao
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B9

Tham dinh ho so, trinh lanh dao phong
xem xét két qua

Chuyén vién
phong
Nghiép vu,
Ban Dan toc
va tbn giao

06 gio

B10

v

Xem xét két qua tham dinh, trinh
lanh dao Ban xem xét két qua giai quyet

—>

Truong
phong
Nghi¢p vy,
Ban Dan toc
va Ton giao

03 gio

B11

v

Xem xét két qua tham dinh, trinh
lanh dao S& xem xét két qua giai quyét

—>

Lanh dao
Ban Dan toc
va Ton giao

03 gio

B12

Lanh dao So

02 gio

B13

Chuyen két qua dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap xa

Chuyén vién
phong
Nghiép vu,
Ban Dan toc
va tbn giao

Ngay sau
Kkhi Ianh
dao So phé
duyét két
qua

B14

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

1/2 ngay

B15

Tiép nhan ho so, phan cong thu Iy ho so

Truong
phong
Phong Van
hda - Xa hoi
cép Xa

02 gio

B16

v

Lap ho so, dy thao Quyét dinh,
trinh Trudéng phong xem xét

Chuyén vién
phong Vin
hoa — Xa
hoi cap x4

02 ngay

B17

\

Xem xét két qua tham dinh, trinh 1anh dao
UBND cap xa phé duyét

Truong
phong
Phong Van
hda - Xa hoi
cép xa

06 gio

B18

Phé duyét két qua

Lanh dap
UBND cap
xa

1/2 ngay
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v ~ .. | Ngaysau
Chuyén hé so 1én Trung tdm Phuc vu qu%i/len\\//;n khi l1&nh
B19 hanh chinh’cﬁng, bdo cao So Noivu 1y h%a —%(é hoi dao So phé
ket qua thuc hién CAD XA duyét ket
I P qua
Trung tam
B20 Tra hd so/két qua —> hg’:#gm i Kh%?r?hquy
cong cap xa '

10.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chie tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu
ho so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* UBND cap xa:

- Sau khi tiép nhan hd so cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén
dén, Truong phong Vin hda - X& hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin héa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vian ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan hé so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chiic/ca nhan trong
thoi han 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Truong phong Vian hoa - X& hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyuc hién 03 gio.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Ngay sau khi nhan duoc két qua phé duyét cta lanh dao UBND cap x4,
Chuyén vién phong Vian hoa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan
x4, chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng thanh phé.

* S& NoOI vu:
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- Cong chuc tiép nhan tai Trung thm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so: néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan chuyén Ban Dan toc va Ton gido thuoc S¢ Noi vy; néu hd so chua day
du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian thyuc hién ¥ ngay lam viéc.

- Trudng phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nghiép vy, Ban Dan toc va Tén gido ky van ban yéu cau sta d6i, bd sung hd so
trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido ky van ban tir chéi giai quyét tha tuc
hanh chinh va théng bao néu rd Iy do tra trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tur khi
tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nghiép vy, Ban Dan
toc va Ton gido xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da
06 gid ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido kiém tra duyét két
qua tham dinh caia chuyén vién: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao Ban xem xét ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nghiép
vy, Ban Dan toc va Ton giao: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh caia Phong Nghiép vu,
Ban Dan toc va Tén giao: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Ngay sau khi nhan dugc két qua phé duyét caa lanh dao So, Phong Nghiép
vy, Ban Dan toc va Ton gido nhan ho so tir Lanh dao So; ban giao cho van thu lay
s6, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tm phuc vy hanh chinh
cong cap xa.

* UBND cap xa:

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém
tra hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd so chwa day du thi lap
phiéu hudéng dan hoan thién ho so cho ca nhan ngay sau khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ciia Trung tam Phuc vy hanh chinh céng chuyén
dén, Truéng phong Vin hoa - X& hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky vian ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thai han 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban tir chdi giai
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quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t6 chirc/ca nhan trong
thoi han 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

+ Néu ho so du diéu Kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién ti da 02 ngay 1am
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

- Truéng phong Vin héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 06 gio.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cip x& xem xét ky duyét két qua tham dinh
cua Phong Vin hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Ngay sau khi nhan duoc két qua phé duyét caa lanh dao UBND cap x4,
Chuyén vién phong Vian hoa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan
x4, chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong; ddng thoi bdo c4o S& Noi vu két qua thuc hién theo quy dinh.

Trung tdm hanh chinh cdng cap x& tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

11. (1.012223) Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung nguai co
uy tin

~ 11.1. Thai han giai quyét: Trong 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop I€.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc . . _Tréch Thot gian
o Noi dung thuc hién nhiém thuc "
thuc hién n thuc hién
. . hlen . .
] ‘ : Trung tam
uong dan, ti€p nhan ho so cua to6 chuec, Phuc vu X
Bl ¢ ’ ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cong cap xa
v Truong
phong
B2 Tiép nhan ho so, phan cong thu Iy hd so |—3 Phong Vin 02 gio
hda - X4 hoi
i cép Xa
. . R Chuyeén vién
83 T(?ng hqp,q kiém t‘ra, l1ap ho S0 phong Vin 01 ngay
trinh Trudéng phong xem xét hoa — X3 lam viéc
| hoi cap x4
L 7 .
L,z . . Truong
Xem xét ket qua tham dinh, trinh 1anh dao hon
An vE nhA A — p g ]
B4 UBND cap xa phé duyét Phong Vin 03 gio
I héa - X4 hoi
l cép xa
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Lanh dao
B5 Phé duyét két qua —>| UBND cip 03 gio
xa
l |
Chuyén vién Nggy~sau
— \ 9 khi l1&nh
B6 Chuyén hd so Ién _y| phong Van | 4.0 55 phe
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoa —Xa hoi duyét két
cap xa i
qua
Trung tam
Phuc vu
B7 hanh chinh 1/2 ngay
cong thanh
phd
Truong
, ‘ phong
B8 Tiép nhan ho so, phan cong thu ly —>| Nghiép v, 02 gioy
Ban Dan toc
| va Ton gido
v Chuyén vién
phong
B9 Tham dinh ho so, trinh lanh dao phong |y Nghiép vy, 06 gio
xem xét két qua Ban Dan toc
l va ton gido
v Trudng
Xem xét két qua tham dinh, trinh phong
B10 lanh dao Ban xem xét két qua giai quyét > Nghiép vu, 03 gio
Ban Dan toc
| va Ton gido
v ~
Xem xét két qua thAm dinh, trinh — Lanh dao N
B11 lanh dao S& xem xét két qua giai quyét BanDantoc | 03 gio
| va Ton giao
B12 —>{ Lanhdao S | 02 gi
\1, Chuyén vién | Ngay sau
2 . ~ phong khi l1&nh
B13 Chuyeén ket qua den Trung tam Phuc vy 5 Nghiép vy, | dao So phé
hanh chinh céng cap xa Ban Dan téc duyét Két
i va ton giao qua
Trung tam
Tiép nhan hé so Phuc vu 5
B14 p nn > an chinh 1/2 ngay

cong cap xa
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‘1, Trudng
, ‘ ‘ phong
B15 Tiép nhan ho so, phan cong thu ly ho so |=3 Phong Van 02 gio
héa - Xa hoi
| cap xa
v Chuyén vién
Lap hd so, du thao Quyét dinh phong Van ;
B16 ap » At yet dinh, . " 02 nga
trinh Truong phong xem xét = hoa —Xa 9y
- hoi cap xa
‘l’ Trudng
Xem xét két qua thdm dinh, trinh lanh dao phong -
817 UBND cép xaphé duyét | -| Fhong Van | 06gio
- hoa - Xa hoi
cép xa
’ Lanh dap
B18 Phé duyét két qua —> UBNDcap | 1/2 ngay
xa
{
A in Ngay sau
Chuyén hd so 1én Trung tdm Phyc vu qu%i/]en\\//;n Kkhi Ianh
B19 hanh chinh’cﬁng, bdo cao So Noivu 1y h%a —%(é hoi dao So phé
ket qua thuc hién Ao X3 duyét ket
I P qua
Trung tam
LA S Phuc vu Khéng quy
Tra ho so/két qu S
cbng cap xa

11.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhan ho so.

- C& nhan nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung tm phuc vy hanh chinh cng kiem
tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so: neu day du theo quy dinh thi ti€p nhan; néu
ho so chua day du thi 1ap phieu hudng dan hoan thién ho so cho ca nhan ngay sau
khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* UBND cap xa:

- Sau khi tiép nhan ho so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyen
den, Truong phong Van hda - Xa hdi nhan ho so, phén cong cho chuyén vién giai
quyet: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét hd so:
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+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, bd sung ho so trong thai han 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét tha tuc hanh chinh va thdng bao néu rd ly do tra lai t6 chic/ca nhan trong
thoi han 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu Kkién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vian héa - X4
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Truéng phong Vin hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thyuc hién 03 gio.

- Ngay sau khi nhan duoc két qua phé duyét caa lanh dao UBND cap x4,
Chuyén vién phong Vian hoa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan
x4, chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng thanh phé.

* So NOI vu:

- Cong chuc tiép nhan tai Trung thm Phuc vu Hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra thanh phan hé so, s6 luong ho so: néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan chuyén Ban Dan toc va Ton gido thudc S& Noi vu; néu hd so chua day
du thi tir chéi tiép nhan: thoi gian thyc hién % ngay lam viéc.

- Trudng phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Tén giao phan cong cho chuyén
vién giai quyét: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nghiép vy, Ban Dan toc va Ton gido ky van ban yéu cau sta doi, bo sung ho so
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido ky van ban tir chéi giai quyét tha tuc
hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nghiép vy, Ban Dan
toc va TOn gido xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién tbi da
06 gio ké tir khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao phong Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido kiém tra duyét két
qua tham dinh ctia chuyén vién: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao Ban xem xét ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nghiép
vy, Ban Dan toc va Ton giao: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh caa Phong Nghiép vu,
Ban Dan toc va Tén giao: thoi gian thuc hién 02 gio.
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- Ngay sau khi nhan duoc két (qua phé duyét cua lanh dao S¢, Phong Nghi¢p
vy, Ban Dan toc va Ton giao nhan hd so tir Linh dao S&; ban giao cho vin thu 13y
s6, ban hanh van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng cap Xa.

* UBND cap xa:

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng kiém
tra ho so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd so chua day du thi 1ap
phiéu hudng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ciia Trung tam Phuc vu hanh chinh céng chuyén
dén, Truong phong Vin hoa - X& hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Vin héa - X& hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap x& ky van ban yéu cau sira
d6i, b6 sung ho so trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi giai
quyét tha tuc hanh chinh va thdng bao néu r ly do tra lai t6 chic/ca nhan trong
thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van hoa - Xa
hoi xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 02 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: thoi gian thyuc hién 06 gio.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét ky duyét két qua tham dinh
cta Phong Vian hoa - X& hoi: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Ngay sau khi nhan duoc két qua phé duyét caa lanh dao UBND cap x4,
Chuyén vién phong Vian hoa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan
x4, chuyén danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong; ddng thoi bdo cdo S& Noi vu két qua thuc hién theo quy dinh.

Trung tam hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho to chic, ca nhan theo quy dinh.
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