UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHI MINH Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6:684 /QD-UBND Chi Minh, ngay 25 thing 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dinh gia mirc dd hoan thanh cong viéc
ciia can b, cong chire, vién chire x4 Chi Minh dua trén két qua theo déi,
thong ké tir Hé thong quan Iy viin ban va diéu hanh cong viéc
ciia thanh pho Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Lugt Can bg, cong chuc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Cén cir Lugt Vién chize ngay 15 thang 11 nam 2010; Lugt sita déi, bé sung
mét s6 Pieu cua Ludt Can bg, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025 cua
Chinh phi Quy dinh té chire cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thugc trung wong va Uy ban nhédn ddn xd, phirong, déic khu
thugc tinh, thanh phd truc thugce trung wong;

Can cit Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé tuyén dung, siz dung va quan Iy cong chiic;

Can cir Nghj dinh sé 172/2025/ND-CP ngay 30 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh pha vé xi Iy ky ludt can bg, cong chirc;

Can cir Nghi dinh sé 62/2020/NB-CP ngdy 01 thing 6 ndm 2020 cua
Chinh pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chiic;

Can cir Nghj dinh sé 90/2020/ND-CP ngdy 13 thing 8 nam 2020 cua
Chinh phu vé ddnh gid va phdn loai can bg, cong chirc, vién churc;

Can cit Quyét dinh sé 150/2025/0D-UBND ngay 04 thing 9 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé Hai Phong ban hanh Quy ché theo déi, dén
doc, kiém tra viéc thuce hién nhiém vu do UBND thanh phé giao,

Can cir Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén déan xd Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truwéng Phong Vin héa - xd hoi xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia murc do

hoan thanh cong viéc cua can by, cong chirc, vién chirc xa Chi Minh dua trén két

qua theo doi, théng ké tir Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh coéng viéc cia
thanh pho Hai Phong (glvb.hpnet.vn).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Thu truong cac co quan,
don vi va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BTV bang uy x4;

-TT HDND x3;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tr xa;

- Luu: VT, VHXH.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

: QUY CHE
inh gia mirc d§ hoan thanh céng viée ciia can b, cong chire,
vién chire xa Chi Minh dua trén két qua theo déi, thong ké tir Hé thong
quan 1y viin ban va diéu hanh cong viéc ciia thanh phd Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:684 1Q0D-UBND ngay»s thangy ndm 2025
cua Chu tich UBND xa Chi Minh)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

a) Panh gia chinh xéc, khach quan, cong bang két qua thuc hién nhiém vu ciia
can bd, cong chirc, vién chure trén co s¢ dit liéu théng ké, theo doi tu dong tir HE théng
quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc ctia thanh phd Hai Phong (glvb.hpnet.vn).

b) Ting cuong Gmg dung cong nghé thong tin trong cong tic quan 1y, diéu
hanh, gép phan nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh va chét luong phuc vu
Nhan dan.

¢) Thong qua danh gia, xép loai dé phan anh dung chét luong, muc do,
hiéu qua hoat dong dbi véi cac phong, don vi truc thuoc UBND X4 trong Viéc
thuc hién céc chirc ning, nhiém vu dugc giao va cac yéu cau chi dao, diéu hanh
ctia UBND x& duéi sy chi dao cia UBND thanh phd. Trén co sé d6 dé ra cac
giai phap dé phat huy cac mat tich cuc, khac phuc cac mat yéu kém; ting cuong
ky luat, ky cwong hanh chinh; phat huy vai tro ctia nguoi dimg dau va nang cao
tinh than, trach nhiém cua can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong trong
viéc thuc hién chuec trach, nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

a) Két qua danh gia, xép loai mac d6 hoan thanh nhiém vy ddi véi cac
phong, don vi truc thudc, can bg, cong chuic, vién chiec UBND xa 1a can ctr chu
yéu, quan trong dé xét tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng cho tap
thé, c4 nhan va déanh gid mac d6 hoan thanh nhiém vy hang nam déi véi nguoi
dung dau cac phong, don vi truc thuoc UBND XA.

b) Péanh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu déi véi cac phong, don
vi thuoc UBND x4 hang nam dam bao chinh xéac, khach quan, thuc chat. Két
qua danh gia duoc cdng bb cong khai theo quy dinh.
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Piéu 2. Poi twong va pham vi ap dung

1. Cac phong, don vi thuoc UBND x& gom: Van phong HDND va UBND,
Phong Kinh té, Phong Vin héa - X& hoi, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng,
Trung tAim Vin hoa, Thé thao va Truyén théng x&; Ban Chi huy quan su.

2. Toan thé can bd, cong chirc, vién chirc dang cong tac tai Uy ban nhan
dan x& Chi Minh.

3. Viéc danh gia dugc thyc hi¢n dinh ky hﬁng thang, quy, nam, trén co s&
dir liéu trich xudt tir phan mém qlvb.hpnet.vn va két qua cong viéc thuc té.

4. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, tham quyeén, trinh ty, thi tuc
danh gia, xép loai chat luong hang nam d6i véi cac phong, don vi truc thudc va
toan thé can bo, cong chuc, vién chic thuéc UBND x& Chi Minh

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, cin cir phap Iy va nguon dir liéu danh gia
1. Nguyén tic danh gia
a) Bao dam sy lanh dao cia Pang, dung tham quyén va trach nhiém.

b) Cép trén danh gia cip dudi (Chu tich UBND XA ddnh gid nguoi ding
ddu cdc phong, don vi tric thugc UBND x&) va dam bao danh gia toan dién, da
chiéu (cac ca nhan tu danh gia, co quan, don vi tham dinh, lay y kién cua cac
cha thé c6 lién quan...).

c) Phuong phap, tiéu chi danh gia phai gin véi chic nang, nhiém vu. Két
qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu phai pht hop véi hiéu qua, chat luong
thuc hién cong viéc, nhiém vu duoc giao.

d) Két hop chat ché gitra két qua danh gia, xép loai mic d6 hoan thanh
nhiém vu ddi voi cac phong, don vi tryc thugc UBND x& vai két qua danh gia,
xép loai mic @6 hoan thanh nhiém vu cua ngudi dimg dau va can bo 1anh dao,
quan ly, doi ngii cong chuc, vién chie, nguoi lao dong.

d) Muc xép loai cua ngudi dung dau khong duoc cao hon muc xép loai
cua don vi do minh dung dau, trir truong hop ngudi dimg dau moi chuyén dén
khong lién quan muc xép loai cua don vi méi.

e) Tang cuong kiém tra, giam séat viéc danh gia, xép loai mic do hoan
thanh nhiém vu ddi véi cac phong, don vi truc thudc va can bo, cdng chic, vién
chuc. Viée danh gia, xép loai mic dd hoan thanh nhiém vu phai duoc thuc hién
théng nhat, ¢éng bo trong UBND xa4.

2. Can cw phap ly: Luat Can bg, cong chuc ngay 24/6/2025; Luat Vién
chic ngay 15/11/2010; Luat sta ddi, b sung mot sé Biéu cua Luat Cén bo,
cong chuc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019; Nghi dinh s 90/2020/ND-CP
ngay 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phu vé danh gid, xép loai chét luong can
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bd, cong chirc, vién chac; Nghi dinh s6 48/2023/NB-CP ngay 17/7/2023 cua
Chinh pht Sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay
13 thang 8 nam 2020 vé danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chuc, vién
chtic; cac van ban chi dao, huéng din cua Uy ban nhan dan thanh phd Hai
Phong va S¢ Noi vu thanh phd vé viéc tng dung phan mém quan 1y van ban,
diéu hanh cong viéc trong d4nh gia cong vu.

3. Ngudn dir liéu danh gia

a) Dit liéu duogc lay tir phan mém qlvb.hpnet.vn;

b) Béo cdo, thong ké tu dong tir hé thdng (ty 18 xtr Iy vin ban, nhiém vu
dung han, tré han, khdi lurong cong viéce...);

C) Két qua thuc hién nhiém vu do 1anh dao UBND xa giao tryuc tiép hoac
trén hé thong.

. Chuongll ,
NOQI DUNG, TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI MUC PQ
HOAN THANH NHIEM VU

Piéu 4. Cac nhém tiéu chi danh gia (Tong diém: 100 diém)

1. Khéi lweng cong viée (30 diém). Tiéu chi chi tiét:

a) S6 luong van ban dén, di va nhiém vy duoc giao trén hé thong duoc xu
ly, cap nhat day du, kip thoi; Ty 1 van ban, nhiém vu d3 xt ly so vai tong sd
duoc giao: dat > 95% duogc 15 diém, tir 80-94% duogc 10 diém, dudi 80% dugc
5 diém.

c) S luong hd so, cong viéc hoan thanh trong ky dat hoic vuot ké hoach
hodc cao hon muc trung binh cua cdng chuc cung linh vuc: dat > 110%: 15
diém; dat ké hoach: 10 diém; duédi 80%: 5 diém).

2. Tién @o thuc hién (25 diém). Tiéu chi chi tiét:

a) CO bién phép chu dong xu 1y, don dc tién do, khong dé lanh dao nhic
nhé nhiéu 1an. Ty 18 céng viéc, vin ban hoan thanh ding hodc truéc han trén tong
s6 nhiém vu duoc giao: dat > 95%: 15 diém; 90-94%: 10 diém; dudi 90%: 5 diém.

b) Ty 1& hd so, van ban tré han theo théng ké tu dong cua hé théng (khdng
c6 tré han: 10 diém; c6 dudi 3% tré han: 7 diém; trén 3%: 3 diém).

3. Chit lwong két qua cong viée (25 diém). Tiéu chi chi tiét:

a) Ho so, vin ban, bao cao dugc soan thao, trinh ky dung thé thac, quy
dinh, khdng bi tra lai hoic yéu cau chinh sira nhiéu lan (dat 100% dang quy
dinh: 10 diém; c6 < 2 1an tra lai: 7 diém; >2 lan: 3 diém).
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b) Két qua cong viéc bao dam chat lugng, tinh chinh xac, kip thoi, phu
hop yéu cau thyc té (10 diém).

c) Ho so, bao cao, dé xuat c6 noi dung rd rang, dé theo dbi, co sd lidu
minh chang, thé hién trach nhiém c4 nhan (5 diém).

4. Ky luat, trach nhiém cong vu (10 diém). Tiéu chi chi tiét:

a) Thuc hién nghiém quy dinh vé cap nhat, xu ly, ludn chuyén vin ban
trén hé thong glvb.hpnet.vn ding thoi gian (5 diém).

b) Tuan tha thoi gian 1am viéc, khong di mudn vé som, khong dé hd so
tén dong, cham tré (3 diém).

¢) Thai d6 1am viéc nghiém tic, dung muc, chap hanh ndi quy co quan (2 diém).
5. Tinh than phéi hep, sang kién (10 diém). Tiéu chi chi tiét:

a) C6 sang kién, dé xuat giai phap cai tién quy trinh cong tac, tng dung
CNTT, hoic tham muu giai phap nang cao hiéu qua cong viéc (5 diém).

b) Tinh than phéi hop, hd tro dong nghiép trong xu ly cong viéc chung,
khong né tranh, dun day (3 diém).

¢) Tham gia tich cuc cac hoat dong tap thé, sinh hoat chuyén mén, dong
gop y kién xay dung co quan (2 diém).

Picu 4. Xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu
Puoc phan thanh 04 muc, cy thé nhu sau:

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu 95-100 diém, khdng ¢ nhiém vu tré
han, cé sang kién hoac két qua ni bat.

2. Hoan thanh tt nhiém vu 80 dén dudi 95 diém, c6 < 5% cong viéc tré
han; chét lugng dam bao.

3. Hoan thanh nhiém vu 60 dén dudi 80 diém, c6 nhiém vu tré han hodc
sai sot nho, nhung khic phuc kip thoi.

4. Khong hoan thanh nhiém vu dudi 60 diém, ty 18 tré han cao; vi pham
ky luat; két qua cong viéc thap.

Piéu 5. Panh gia tap thé co quan, don vi.

1. Két qua dénh gia tap thé dugc tinh trung binh cong tir két qua danh gia
clia cac ca nhan trong co quan, don vi hang nam.

Piém trung binh = A/B, trong do:

A la tong s0 di€m cong don cua cac cd nhan trong co quan, don vi.
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B 1a tong s6 ca nhan (can b, cong chire, vién chic) trong co quan, don vi.

2. Xép loai mire d§ hoan thanh nhiém vu.

a) Hoan thanh xuat sic nhiém vu: Piém trung binh dat tir 95-100 diém,
d6ng thoi dap wng cac tiéu chi sau: (1) Khéng c6 nhiém vu tré han, (2) C6 sang
kién hoic két qua ndi bat, (3) Cac ca nhan xép loai tir mic “Hoan thanh tbt
nhiém vu” tré 1én.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: Biém trung binh dat tir 80 dén dudi 90 diém,
d6ng thoi dap tng cac tiéu chi sau: (1) C6 < 5% cong viéc tré han, (2) cac ca
nhan xép loai tir mirc “Hoan thanh nhiém vy” trd 1én hoic khong dat tiéu chi tai
diém a khoan nay.

¢) Hoan thanh nhiém vu: Piém trung binh dat tir 70 dén dudi 80 diém,
dong thoi dap ung cac tiéu chi sau: (1) C6 < 10% cong viéc tré han, (2) CO trén
80% ca nhan Xép loai tir mirc “Hoan thanh nhiém vu” trd 1én hoac khong dat
tiéu chi tai diém b khoan nay.

¢) Khéng hoan thanh nhiém vu: Piém trung binh dat dudi 60 diém hoic
khong dat tiéu chi tai diém ¢ khoan nay.

R Chuong 111
QUY TRINH, THOI GIAN THUC HIEN

Piéu 5. Quy trinh thuc hién
1. Theo doi, cap nhat

a) Moi can b, cong chuc, vién chac co trach nhiém theo ddi, cap nhat, xu
ly ddy du cac van ban, nhiém vu duoc giao trén hé thong glvb.hpnet.vn.

b) Viéc cap nhat phai bao dam kip thoi, chinh xéac, ding tién do, phan anh
day du qua trinh va két qua thyc hién cong viéc.

c) Céac vin ban, hod so chua hoan thanh phai duoc ghi chd ré Iy do, thoi
han hoan thanh dé theo déi, nhic viéc.

2. Théng ké, tong hop

a) Cubi mdi thang, Van thu cac phong, don vi c6 trach nhiém trich xuét
dir liéu, théng ké bao céo tir hé thong glvb.hpnet.vn theo timg ca nhan, linh vuc
cong tac bao c4o lanh dao phong, don vi; Van thu UBND x4 trich xuét dit liéu
cua cac phong, don vi bao cao lanh dao UBND xa.

b) Trudng cac phong tong hop két qua thuc hién nhiém vy, diém tu cham,
diém lanh dao chdm cua ting cdng chuc, vién chuc lap bang téng hop két qua
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danh gia, xép loai cong chwc, vién chic thang trinh giri Phong Vin héa — X4 hoi
trinh Chu tich UBND xa xem xét.

3. Panh gia, xép loai

a) Can ctr b4o céo thdng ke, dit liéu hé thdng va két qua thuc té thuc hién
nhiém vu dé chim diém, danh gia, xép loai cong chirc, vién chuec.

b) Viéc danh gia, xép loai dugc thuc hién céng khai, dan chua, dam bao
khach quan, dung tiéu chi, thang diém quy dinh tai Chuong II ctia Quy ché nay.

c) Cac phong chuyén mdn tong hop két qua chdm diém thanh bang diém céa
nhén, 1am co s dé xac dinh mac xép loai va phuc vu cong tac thi dua, khen thuong,
danh gia cudi nam.

4. Cong khai va luu trir

a) Két qua danh gia, xép loai dugc cong khai trong co quan UBND x4, gt
dén tung can bo, cong chic, vién chirc dé biét va phan hdi (néu co).

b) Ho so, bang diém va bao céo tong hop dugc luu trir dién tir trén hé
thdng glvb.hpnet.vn, déng thoi luu ban gidy tai Van thu Vian phong dé phuc vu
cong tac kiém tra, theo ddi, danh gia va thi dua - khen thuong.

¢) Viéc luu trit, quan ly ho so tuan thu theo quy dinh cua phap luat vé
cong tac van thu, luu trir va quy dinh ndi bd cua UBND xa.

Piéu 6. Trach nhiém thuc hién

1. Chii tich Uy ban nhan dan xa

a) Chiu trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
quy trinh danh gia, xép loai can b, céng chirc, vién chic theo quy dinh cua Quy
ché nay.

b) Xem xét, phé duyét két qua tong hop danh gia, xép loai hang thang cua
tirng c& nhan; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan cua két qua phé duyét.

¢) Quyét dinh bién phap xu ly, biéu duong hodc nhic nhd déi véi cong
chuc, vién chic can cir vao két qua danh gia, xép loai.

2. Viin phong HDND va UBND xi (Vin thu)

a) Thuc hién nhiém vu quan tri, van hanh, bao ¢am hoat dong 6n dinh cua
hé thong glvb.hpnet.vn tai xa.

b) Hudng dan, don dbc, nhic nhé can bo, céng chirc, vién chuc trong co
quan cap nhat, xi ly cdng viéc trén hé théng theo dung tién d6 va quy dinh.
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¢) Thuc hién trich xuat dir liéu, thdng k&, tong hop béo cdo két qua thuc
hién nhiém vu caa tiing phong theo dinh ky hang thang gui Phong Vian hoa - X4
hoi 1am can ctr danh gia, xép loai cac phong hang thang, trinh Chu tich UBND
xa xem xeét, phé duyét.

3. Trudng cac phong co trach nhiém: theo ddi, dén doc cong chic thude
phong thuc hién viéc chdm diém, danh gia, xép loai cong chirc trén co so diém
tu chdm cua cong chirc va diém cham cua co quan, don vi. Bong thoi tu chim
diém cua phong giri Phong Vin hoa - X& hoi tong hop.

3. Phong Vian hoa - X& hgi xa

-Tong hop bao c&o cua cac Phong chuyén moén bao cdo Lanh dao UBND
xa hang thang.

- Thyc hién, dinh ky hang thang, quy, nam tong hop, bao céo tinh hinh,
két qua thuc hién Quyét dinh nay véi UBND, Chi tich UBND xa.

4. Can bg, cong chic, vién chirc

a) Co trach nhiém thuc hién nghiém tdc viéc cap nhat, xur ly cdng viéc, van
ban dugc giao trén hé thong qlvb.hpnet.vn, dam bao dung thoi han, dung quy trinh.

b) Chiu trach nhiém vé tién do, chat luong va két qua thyc hién nhiém vu dugc
giao; phan héi kip thoi cac vuéng mac phét sinh trong qua trinh sir dung hé thong.

¢) Tham gia day du viéc ty cham diém, danh gia va dé xuat y Kién doi voi
quy trinh, tiéu chi cham diém hang thang dé nang cao hiéu qua cong tac.

Piéu 7. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu co kho khin, vuéng mac cac
phong, don vi kip thoi phan anh qua Vian phong HDND va UBND xi dé tong
hop, bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh,
b sung cho phil hop vai tinh hinh thuc té.

3. C4c can b, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong thugc Uy ban nhan dan
x4 c6 trach nhiém nghiém tdc trién khai thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.
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