UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

Sb: 482/UBND-TTPVHCC

VI thyc hign mot s6 nhiém vy Chi Minh, ngay 13 thang 10 ndm 2025
Chua tich UBND thanh pho giao

Kinh gui:
- Truong cac phong chuyén mon thugc UBND xd;
- Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa.

Can ct Biém b, Khoan 3, Diéu 18, Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra, mot cira lién thong tai Bo phan Mt cira va Cong Dich vu cong québc gia quy
dinh vé Nguoi 1am viéc tai Bo phan mot ctra, theo d6: “Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp x& c6 cdng chac, vién chic, nhan vién thuge quan ly cia Trung
tam, cong chuzc, vién chuc cua cac phong chuyén mén, cua co quan trung wong
té chitc theo hé thong nganh doc.... .

Can ¢t Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
Vin phong Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mot sé noi dung caa Nghi dinh s6
118/2025/NDB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh Phu vé viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich
vu cong qudc gia.

Thuc hién nhiém vu Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé giao tai Cong van
s6 10049/VP-TTPVHCC ngay 11/10/2025 vé viéc huéng dan thuc hién mot so
nhiém vu Chu tich UBND thanh phé giao tai Cong van sé 2447/UBNDTPVHCC
ngay 24/9/2025, dé kip thoi phuc vu nhu cau giai quyét hd so TTHC ctia cong dan
va dam bao hoan thanh cac muc tiéu, chi tiéu dugc giao vé cong tac cai cach, kiém
soat thii tuc hanh chinh tai Cong vin s6 1844/UBND-TTPVHCC ngay 10/7/2025
cia UBND thanh phd Hai Phong va nang cao diém chi s theo Quyét dinh s6
766/QD-TTg ngay 23/6/2022, Uy ban nhan dan x4 yéu cau:

1. Cac phong chuyén mon thugc UBND xa

- Xay dung phuong an lya chon, bé tri cdng chire thudc Phong c6 nghiép vu,
kinh nghiém trong tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh dé cu dén lam viéc ¢
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng dam bao tiéu chuan quy dinh tai Piém a, ¢, d,
Khoan 1, Biéu 11, Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu.

- Danh sach nhan sy bao gom: Danh sach nhan su chinh thirc, danh sach
nhan sy dy phong, nhiém vu cu thé, thoi gian ctr du kién (tgi thiéu 01 nhan su
chinh thic va 01 nhan si di phong). Thoi gian thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh c6ng khong it hon 12 thang va khong nhiéu hon 36 thang mdi
dot; trir truong hop quy dinh tai Khoan 8, Biéu 12, Nghi dinh s6 118/2025/Nb-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu.



- Lap danh ségh gui vé Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng theo mau gui
kém (Ba Po Thi Hién, Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhdn)
trudc ngay 16/10/2025.

- Thuc hién cac noi dung quy dinh tai Biéu 12, Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- Tong hop danh sach, trinh Ianh dao UBND xa quyét dinh phé duyét danh
sach nhan su duogc cu dén lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng theo
quy dinh.

- Phan ¢6ng nhiém vu cu thé dbi véi nhan su dugc cir dén 1am viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng x4, hd tro, bd sung céc vi tri can thiét dé duy tri hoat
dong hiéu qua caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, dam bao hoan thanh cac
muc tiéu, chi tiéu duoc giao vé cong tac cai cach, kiém soat thu tuc hanh chinh.
B4o céo tinh hinh thuc hién nhiém vu véi 1anh dao UBND xa dé kip thoi chi dao
khac phuc.

- Tong hop, danh gia nhan xét ddi véi nhan su dugc cu dén 1am viéc; tir
choi tiep nhan hoac dé xuat véi phong chuyén mon thay nguoi khi khong dap ing
dugc nhiém vu.

Yéu cau Truong céc phong chuyén mén, Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng nghiém tuc trién khai thyc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Lanh dao UBND x4;
- Luu: VT; TTPVHCC.

Pham Anh Tuan



UBND XA CHI MINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG........ccc........ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /TB-...... Chi Minh, ngay .... thang 10 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc cir nhan sw dén 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x&

Thuc hién Cong vin s6 482/UBND-TTPVHCC ngay 13 thang 10 nim 2025
cua UBND xa Chi Minh vé viéc thuc hién mot sé nhiém vy Chu tich UBND thanh
phd giao, can cw tinh hinh thyuc té, Phong. ... thong bao ctr nhan sy dén l1am viéc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa cu thé nhu sau:

I. DANH SACH NHAN SU CHINH THUC

Ho va tén Nim sinh Chirc vu Vi tri viéc lam Thoi gian ci
Nguydn Van A | 01/01/1985 | Chuyén vién | Quan Iy dét dai T 02025 -

I1. DANH SACH NHAN SU DU PHONG

Ho va tén Nim sinh Chirc vu Vi tri viéc lam Thoi gian ci
Nguydn Van A | 01/01/1985 | Chuyén vién | Quan Iy dét dai 5553;38427025 -

~ Phong ... thong bao dé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa duoc biét va
phoi hop giao nhiém vu doi vai cac nhan sy dugc cir dén lam viéc dam bao hoan
thanh nhiém vu duoc giao./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Lanh dao UBND x§;

- Trung tdm PVHCC x§;
- Luu: VT; TTPVHCC.
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