UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S0:900 /NV-LSNVNONN Hdi Phong, ngay 31  thang 3 nam 2026
Viv Cap gia han hg chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu; cap cong ham dé nghi
phia nudc ngoai cap thi thuc

Kinh gui: )
- Cac so, ban, nganh thanh pho;
- Uy ban nhan dan céc xa, phuong, dac khu.

Lién quan viéc cdp, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu
(HCNG, HCCV); cip cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc dbi véi
cac can bo, cong chic, vién chicc (CBCCVC) (ngudi thude ddi twong duoc quy
dinh tai Bidu 9 Luat Xuat canh, nhap canh ctia céng dan Viét Nam nim 2019,
stra d6i nam 2023); S& Ngoai vu tran trong trao doi nhu sau:

I. Vé thii tuc cap HCNG, HCCV toan trinh

Thuc hién chu truong cua Chinh phii vé day manh cai cach thi tuc hanh
chinh (TTHC) va tang cuong ung dung chuyén doi s6 trong giai quyét thu tuc
hanh chinh, tir ngay 01/12/2025, Cuc Lanh sy (Bo Ngoai giao) da trién khai tiép
nhan va giai quyét trén moi trudng truc tuyén toan trinh (bén canh viéc tiép nhan
va giai quyét truc tiép nhu hién nay) d6i véi 03 TTHC, gom:

- C4p HCNG, HCCV.
- Gia han HCNG, HCCV (khéng gan ch1p dién tur).
- Cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc.

Thanh phan hé so va quy trinh thuc hién: Theo huéng dan caa Cuc Lénh
su duoc gui kem.

I1. V@& thia tuc cAp HCNG, HCCV c6 gin chip (hé chiéu dién tir)

Can ctr Cong vin s6 270/LS-XNC ngay 20/01/2026 cua Cuc Lanh sy vé
viéc trién khai tiép nhan va tra két qua ho so dé nghi cap HCNG, HCCV ¢6 gan
chip dién tir (goi chung 1a ho chiéu dién tt) tai Co quan Ngoai vu dia phuong,
viéc tiép nhan va tra két qua ho so cap hd chiéu dién tir d6i véi cac CBCCVC
cuia C4c so, ban, nganh, dia phuwong thanh phé/cac co quan co tru so tai thanh
phd di cong tac nudc ngodi hién nay da co thé duoc thuc hién tai So Ngoai vu
thanh phd Hai Phong.

Luu y: H6 so HCNG, HCCV khong gan chip va ho chiéu dién tir co van
ban dong dau mat theo quy dinh (hd so mat) van phai nop truc tiép tai Cuc Lénh
su. Truong hop ay quyén nop thay, nguoi duoc uy quyén can cé van ban gidi
thiéu cua co quan ctr nguoi di cong tac.



1. Thanh phan hé so

- To khai ¢6 md vach in tir Cong Dich vu cong Bo Ngoai giao di duoc
dan anh (dap ung tiéu chi ddi vai file anh nop hd so cap ho chiéu) va xin xac
nhan cua co quan quan ly.

- 01 Quyét dinh cir di cong tac nudc ngodi cua cap cd tham quyén (chix ky
tuoi, ky truc tiép, dau do). Bdi voi nhan su thudc dién quan ly caa Bo Chinh tri,
Ban Bi thu thi thuc hién theo cac quy dinh lién quan.

Quyét dinh hoac vian ban dong y cua Bo Ngoai giao di véi vo/chdng, con
dudi 18 tudi di theo hoic di thim thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai (thudc dién quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Diéu 9 Luat Xuat
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam nam 2019, stra d6i bo sung nim 2023).

- HCNG/HCCYV cép lan gan nhét (néu ¢6) trong truong hop dé nghi cap
mai. Truong hop mat HCNG/HCCV, can ¢6 cong van thong bao cua co quan
quan ly truc tiép cua nguoi dé nghi cap ho chigcu.

- Ban chup can cudc cong dan.

Péi véi truong hop dé nghi cap ho chiéu cho con dudi 18 tudi di theo, di
tham thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, dé nghi cung cap ban
chup thé cin cudc cong dan, gidy khai sinh, trich luc khai sinh hoac gidy chung
nhan viéc nudi con nudi hoic cac giay to tuy than khac theo quy dinh hién hanh.

- Giy gidi thiéu/cong vin cua co quan, to chirc cir nguoi di cong tac nudc
ngoai (truong hop ho so mat).

- File anh chéan dung bao dam céac tiéu chi sau:

+ La anh dan tai To khai c6 xac nhan cia co quan quan ly.

+ Chup cach thoi diém nop hd so cap ho chiéu dién tir khong qua 01 nam.

+ Kich thudc anh: ¢ 4cm x 6cm (ngang x doc).

+ Nén anh: nén tring, do sang va do tuwong phan thich hop, khong co
bong, khong c6 hoa van, khong st dung hiéu ung.

+ Tu thé: dau va vai thang, mat nhin thang; khong dé toc xda truéc mat, 16
hai vanh tai, biéu cam trung tinh (khong cudi, tu thé nghiém tdc).

+ Trang phyc: thuong phuc lich sy, dau dé tran, khong deo kinh.

+ Chat lwong anh: sac nét, rd rang, khéng bi mo hoac t6i; d6 phan giai toi
thiéu 300dpi; dinh dang file anh JPEG 2000, khéng chinh stra guwong mit khac
thuc té.

+ Ti Ié trén anh: dién tich khudn mat chiém khoang 75% dién tich anh;
chiéu cao tir mat 18n mép trén cua anh xap xi 2/3 chiéu cao tir mat xuéng mép
dudi cua anh.

+ Dbi vai tré em: Iuu ¥ anh chup mot minh, khéng ¢ ghé sau lung.

- Ly dir liéu van tay: Puoc thuc hién tai So Ngoai vu dbi voi nguoi dé
nghi cap ho chiéu dién tir 1an dau.

2. Quy trinh thuc hién
Céc CBCCVC c¢d nhu cau cap ho chiéu dién tir can thyuc hién theo trinh ty sau:



(1) Chuan bi To khai: Pang nhap Cong dich vu cong Bo Ngoai giao tai
dia chi https://dichvucong.mofa.gov.vn/; cung cap thong tin tai muc To khai truc
tuyén d6i véi Thu tuc cap HCNG, HCCV tai co quan trong nudc cua Bo Ngoai
giao (lya chon Cap ho chiéu co gan chip dién tw); in to khai, dan anh va xin xac nhan
cha co quan truc tiép quan 1y.

(2) Nop ho so tai So Ngoai vu (s6 15 Tran Quang Khdi, phirong Hong
Bang, thanh phé Hai Phong). Thanh phan ho so dugc quy dinh tai muc 1.

(3) Néu ho so hop 18 va dung tham quyen, can bo tiép nhan ho so cua S¢
Ngoai vu in 02 giay bién nhan, ky xac nhan va chuyén 01 ban cho ngudi nop.

Néu hd so khong du diéu kién giai quyet can bo tiép nhan hd so tra lai hd
so kém “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” va néu cu thé Iy do tir chéi.

Néu hg so chua hop 1€, chua day du, can bo tiép nhan ho‘s0’ thong bao (jé
ngudi nop bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai ho so kém “Phicu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so”.

3. Thoi gian tra h chiéu dién tir, phi va I phi
Viéc tiép nhan va tra két qua hd so ho chiéu dién ta thuc hién theo quy
dinh cua Cuc Lanh sy:

- Thoi gian tra ho chiéu dién tir: khdng qua 05 ngay lam viéc (chua bao
gom thoi gian chuyén phat buu di¢n) ké tir ngay S¢ Ngoai vu nhan dugc ho so
hop 1€ ttr nguoi nop ho so dé nghi.

- L& phi: Nop tryc tuyén theo thong béo qua email cuia hé théng hoac theo
hudng dan cua Cuc Lanh sy trong truong hop cu the.

- Phi chuyén phat buu dién/van chuyén ho so hai chieu tir S& Ngoai vu Ién
Cuc Lénh su (va/hoac nguoc lai) do nguoi nc}p,hé so d€ nghi cap ho chiéu dién
tur chi tra cho S& Ngoai vu can ctr chi phi thuc te.
4. Pau méi lien hé: Ba Nguyén Thi Thanh Phuong, Truéng phong, phong
Ladnh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai, S& Ngoai vu, dién thoai:
0386.316.862.
~ S& Ngoai vy trén trong thang tin dé cac s6, ban, nganh, dia phuong biét va
phoi hop thdng béo toi CBCCVC thugc tham quyen quan ly trien khai thuc hién./.

Noi nhgn: GIAM POC
- UBND TP (dé b/c); ) GIAM POC
- Nhu trén; I/-\l

- GD, cac PGD;

- Luu: VT, LS-NVNONN.

Nguyén Th{:l:hanh Hwong


https://dichvucong.mofa.gov.vn/
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