UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG CHI LINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: ;“ngUBND-TTPVHCC Chi Linh, ng&y&‘[ thang 9 nam 2025
V/V niém yét céng khai Quy trinh ndi
bd giai quyét thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, thi tuc hanh chinh bi béi bo
linh vuce di san van hoa

Kinh gui:
- Céc phong chuyén mon thuéc UBND phuong
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

Ngay 20/9/2025, S& Vian hod, Thé thao va Du lich ban hanh Quyét dinh
sb 1263/QD-SVHTTDL vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, thd tuc hanh chinh bi béi linh vuc di sén van hoa
thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich. Trong
do:

- Cong bd 02 thu tuc hanh chinh méi ban hanh, va 01 tht tuc hanh chinh bj
bdi bo linh vuc di san vin hoa thudc pham vi chitc ndng quan ly cia S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich.

(Chi tiét phu luc giri kém)

Nbi dung thu tuc hanh chinh va Quyét dinh s6 1263/QD-SVHTTDL ngay
20/9/2025 duge cong khai trén hé théng théng tin giai quyét tht tuc hanh chinh
cua thanh phd va Trang thong tin dién tr ciia phuong Chi Linh tai dia chi:
(http://chilinh.haiphong.gov.vn).

Uy ban nhan dén phudng Chi Linh théng béo dén cac phong, ban, don vi;
c4 nhan, td chic ¢6 lién quan dé biét va thuc hién./. /e
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu kinh guri;

- Cng thong tin dién tir phudng;
-Luu: VT.L&/
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOT BAN
HANH TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA
(Kém theo Céng vinsé ~ /CV-UBND ngay ~ /9/2025 ciia
Chii tich UBND phwong chi Linh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA
1. Thii tuc hwéng trg cap sinh hoat hang thang dbi véi Nghé nhén
nhan dan, Nghé nhan wu td (Ma TTHC: 1.014310)

1.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngdy lam vi€c, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
1.2. So' db Quy trinh gidi quyét:

s Trich
i N&i dung cong vise aihiEn i, | o) S
thue . g gVIe T thuce hién
on hién z
hién :
B{ phan tiép
=k Hud6ng dén, tiép nhan hd nhan, Vo W8 |y s
ol oY o R — | két qua cép s
so cua to chirc, ca nhéan <4 lam viée
-
¥ Cong chuc
=8 Vén hoéa - Xa { 5Hady
X it giai quyet ho so > | hoi o
B2 em x¢€t giai quyét ho s hoi o viee
]
s Bl Lanh  dao
B3 Ky duyét — | UBND cép 1/2 ngay
& Jam viéc
Chuyen tra két qua/ho S0 dén Bo phan Cong chic| , _—
B4 tiép nhan va tra két qua cip xa e ;\lfgn héa - X&| 13 vise
— B phan tiép
B5 Tra két qué/ hd so cho td ng‘n l:;a Ctg 1 Khong tinh
chtrc, ¢4 nhin T g TP thoigian




1.3 Trinh tw thwce hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- Ngh¢€ nhén nhén dén, ngh¢ nhén wu ta gui tryc tuyén, nop truc tlep hoac
giri qua dudng buu dién 01 bd hd so téi B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cip xa
noi dang ky thuong tra.

- Can b tiép nhén hd so thudng tryc tai B phan Tiép nhén va Tra két qua

cap xa tiep nhén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén gii gidy hen/ma ho so cho
ca nhan va ban giao hd so cho Céng chirc Van hoa - X3 hdi trong thoi han 1/4
ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua diy du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéce, Cong chirc Véan hoa - Xa hoi xem xét,
kiém tra, dbi chiéu véi ban gbc cac gidy t& quy dinh tai Nghi dinh sb
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu; 1ap danh sach va k30
s0 cua tumg doi tugng du diéu kién hudng tro cép sinh hoat hang thang theo Mau
s0 06 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0 215/20;5/NB-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cuia Chinh phu hodc vén ban tra 161 khéng dong y, phéi néurd ly
do hodc van ban yéu cau bo sung ho so va trinh lanh dao UBND xa.

~ Trong thoi han 1/2 ngay lam vié€c, Lanh dao UBND x@ xem xét phé duyét

ket qua giai quyet ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Cong chire Van hoa - Xa hé}j thue hién s6
hoéa theo quy dinh va chuyén két qua dén B phan Tieép nhén va Tra két qua cap xa.

¢) Tra két qua

Cong chirc tiép nhan hd so truc tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cép xa
nhan ho so/két qua tir Cong chirc Vian hoa - Xa hoi chuyén cho Té Hudng dan tiép
nhén va tra ket qua de tra truc ti€p cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc thdi hwéng tro cap sinh hoat hang thang, biao hiém y té d6i voi
Nghé nhin nhin dan, Nghé nhan wu td (Ma TTHC: 1.014312)

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
duoc Gidy d& nghi théi hudéng trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té.

2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Ciac
buée N6i dune cone viée Triach nhiém | Thoigian
thue . g cong vi¢ thue hién thure hién
hién
Bl ol g e Bo phan tip
Huéng dan, ticp nhén ho so nhan va tra ket | “2ngdy lam
cta to chirc, ca nhan —* qua cép xa viée
v Cong  chic
o Vién hoa - Xa 5.5 nod
B2 Xem xét giai quyéet ho so " hoi i
; lam viéc N
v
\_’ Lanh dao - :
B3 Ky duyét e UBND cép xa | 01ngaylam | "o
P viée By
Chuyen tra két qua/ho SO den B¢ phén Coéng  chic v, nodv Jam
B4 tiép nhan va tra két qua cip xa —* Van hoa - Xa %igc
hoi i
Bo phan tiép
Tra két qué/ hd so cho td nhdn vatrakét | Khong tinh
BS5 — 5 PN
chirc, c4 nhan qua cap xa thoi gian
L

2.3 Trinh tu thuc hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

- Ngh¢ nhén nhén dan, Nghé nhan vu ta thdi hudng trg cép sinh hoat hang
thang, bao hiém y té gm truc tuyén, ndp truc tiép hoic qua duong buu dién Gidy

dé nghi théi hucmg trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té 01 bd ho so téi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4 noi ca nhan dan hudng chinh sach.

- Can bd tiép nhan ho so thudng tryc tai B phan Tlep nhén va Tra két qua
cép x4 tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho
c4 nhan va ban giao hd so cho Cong chirc Van hoéa - Xa hdi trong thoi han 2 ngay
lam viéc.
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+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho cé nhén.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc Gidy dé nghi thoi
huéng trg cdp sinh hoat hang thang, bao hiém y té, Cong chirc Vin hoa - X& hoi
xem Xét hd so, du thao vin ban thoi hudng trg cap sinh hoat hang théang, bao hiéuy
t& va trinh 1dnh dao UBND xa.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND x4a xem xét phé duyét
két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 72 ngay lam viéc, Cong chirc Vén hoa - Xa hoi thyc hién sb hoa
theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cAp xa.

¢) Tra két qua

Cong chirc tlep nhén hd so truc tai B§ phén Tiép nhan va Tra két qua cap X4
nhan hd so/ket qua tir Céng chirc Van hoa - X4 hoi chuyén cho T6 Huéng dan tiép
nhén va tra két qua @8 tra truc tiép cho c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich.



