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NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC NIEM YET
I. LINH VUC PANG KY, QUAN LY CU TRU

1. Thu tuc: Pang ky thuong tru

1.1. Trinh ty thywe hién:

- Buédc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bj hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Bude 2: Ca nhan, t6 chirc ndp hd so tai Cong an cip xa.

- Bude 3: Khi tiép nhan hé so dang ky thuong trd, co quan dang ky cu tri kiém tra
tinh phap ly va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so da day du, hop 18 thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen trd két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hé so du diéu kién nhung chua du ho so thi huong dan bd sung,
hoan thién va cap Phiu huong dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chéi tiep nhén,
giai quyéet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Ca nhan, t6 chire ndp 1¢ phi dang ky cu tra theo quy dinh.

- Budc 5: Can clr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bdo két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu o).

1.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.

- Nop hd so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong truc tuyén nhu: Tryc
tuyén tai Coéng dich vu coéng qua Cong dich vu cong qubc gia, hoic qua Cong dich
vu céng Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri.

Thoi gian tiép nhén hé so: Gio hanh chinh cac ngay lam vi€c tir thur 2 dén thr 6 va
sang thr 7 hang tuan (trr cc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctuia phap luit).

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phén hé so



* Pang ky thuong tri vao chd & hop phéap thudc quyén sé hiru ciia minh:

- To khai thay ddi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu chimg minh viéc s hitu chd ¢ hop phép.
* Pang ky thuong tra tai chd & hop phap khong thude quyén sé hitu cia minh

- Truong vo veé & voi chong, chong vé & v6i vo, con vé & voi cha, me hodc cha, me
vé & v6i con; Nguoi cao tudi vé & véi anh rudt, chi rudt, em rudt, chau rudt; nguoi
khuyet tat dac bi¢t nang, nguoi khuyet tat nang, nguoi khong cd kha nang lao
dong, ngudi bi bénh tdm than hodc bénh khac lam mat kha niang nhan thirc, kha
nang diéu khién hanh vi vé & v&i 6ng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh rudt, chi
rudt, em rudt, bac rudt, chu rudt, cau rudt, co6 rudt, di rudt, chau rudt, ngudi gidm
ho; Nguoi chua thanh nién duoc cha, me hodc nguoi giam ho dong v hodc khong
con cha, me vé & v&i cu ndi, cu ngoai, 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh
rudt, chi rudt, em rudt, bac rudt, chu rudt, cau rudt, c6 rudt, di rudt; nguoi chua
thanh nién vé & v0i nguoi giam ho duoc dang ky thuong tra vao chd & hop phéap
khong thudc quyén so hiru, ho so gom:

+ To khai thay d6i thong tin cu tri (M::lu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sé
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi 10 y kién ddng y cho dang ky thuong tri cia chu
ho, chu s¢ hitu chd & hop phéap hodc ngudi duge iy quyén, trir trudng hop di co ¥
kién d6ng y bang vin ban;

+ Gidy to, tai liéu chimg minh quan hé nhan than v6i chi ho, thanh vién ho gia
dinh, trir truong hop dd c6 thong tin thé hién quan hé nay trong Co s dit liéu quc
gia vé dan cu, Co s¢ dit liéu vé cu tra (Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh $6
62/2021/NDb-CP);

+ Gidy to, tai liéu ching minh 13: nguoi cao tudi; ngudi khuyét tat dic biét nang,
nguoi khuyét tat ning, nguoi khong ¢ kha nang lao dong, nguoi bi bénh tam than
hodc bénh khac lam mat kha nang nhan thic, kha nang diéu khién hanh vi; Nguoi
chua thanh nién dugc cha, me hodc nguoi giam ho déng ¥ hodc khong con cha,
me.

- Nhiing truong hop khac duge dang ky thuong tra vao chd & hop phap do thué,
muon, & nhd, ho so gom:

+ T khai thay d6i thong tin cu trd (MAu CTO1 ban hanh kém theo Théng tu sd
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi rd ¥ kién ddng ¥ cho dang ky thuong tri ctia cha
ho, chi s& hitu chd & hop phéap dugc cho thué, cho muon, cho & nho hoac nguoi
dugc ty quyén, trir trudng hop di c6 ¥ kién dong ¥ bang vin ban;



+ Hop géng cho thué, cho muon, cho & nhd hodc vin ban vé viéc cho muon, cho &
nhd cho ¢ hop phap da dugc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phép
luat;

+ Gidy to, tai liéu ching minh du dién tich nha & dé dang ky thudng tra theo quy
dinh.

* Pang ky thuong tru tai co so tin ngudng, co so ton gido cd cong trinh phu tro la
nha &

- Trudng hop ngudi hoat dong t6n gido duge phong pham, bd nhiém, bau ctr, suy
ctr, phan cong, thuyén chuyén dén hoat dong ton gido tai co sé ton gido; Nguoi dai
dién co s¢ tin nguong; Nguoi dugc nguoi dai dién hoac ban quan 1y co so tin
ngudng dong ¥ cho dang ky thuong tra dé truc tiép quan 1y, t6 chirc hoat dong tin
ngu’ong tai co s¢ tin ngudng dang ky thuong tri tai co s¢ tin ngudng, co s¢ ton
gi4o0 c6 cong trinh phuy tro gitip 1a nha &, hd so gom:

+ To khai thay d6i thong tin cu tri (MAu CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA); doi voi ngudi duoc ngudi dai dién hodc ban quan 1y co so tin
ngudng doéng ¥ cho dang ky thudong tra dé truc tiép quan 1y, to chirc hoat dong tin
ngudng tai co sd tin ngudng thi trong to khai phai ghi & y kién dong y cho ding
ky thuong tra cua nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng, trir truong
hop di c6 ¥ kién ddong ¥ bang vin ban;

+ Gidy t0, tai liéu ching minh 1a chtic sac, chirc viée, nha tu hanh hodc ngudi khac
hoat dong ton giao va dugc hoat dong tai co s¢ ton gido do theo quy dinh cta phap
luat vé tin ngudng, ton gido d6i vai nguoi hoat dong ton gido duoc bd nhiém, bau
ctr, suy ctr, phan céng, thuyén chuyén dén hoat dong ton gido tai co s tén gio;
gidy t0, tai liéu ching minh 1a nguoi dai dién co s tin ngudng d6i véi nguoi dai
dién co so¢ tin ngudng;

+ Vian ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé viéc trong co sé tin ngudng,
co s& ton gido ¢ cong trinh phu tro 1a nha 6.

- Truong hop tré em, ngudi khuyét tat dic biét ning, ngudi khuyét tit ning,
nguoi khong noi nuong tua dugc ngudi dai dién hodc ban quan Iy co so tin
ngudng, ngudi dimg dau hodc ngudi dai dién co so ton gido dong ¥ cho ding ky
thuong trh tai co s& tin ngudng, co sé ton giao co cong trinh phu trg gitup 1a nha
&, ho so gom:

+ To khai thay doi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi 1& ¥ kién dong y cho ding ky thuong tri cua
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng, ngudi dimg dau hoic nguoi dai
dién co s ton gido, trir truong hop da co ¥ kién déng y bang vin ban;



+ Van ban xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa v€ nguoi thudc doi tuong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Cu trt va viéc trong co s¢ tin ngudng, co s ton
gido co cong trinh phu trg 1a nha ¢.

* Nguoi duge cham soc, nudi dudng, trg gitp dugc dang ky thuong tra tai co sé
trg gitp xa hdi hodc dugc dang ky thuong tra vao ho gia dinh nhan cham séc, nuoi
dudng, trg gitip, ho so gom:

+ T& khai thay d6i thong tin cu trd (MAu CTO1 ban hanh kém theo Théng tu sb
56/2021/TT-BCA); dbi véi nguoi duge ca nhan, ho gia dinh nhan chim séc, nudi
dudng thi trong to khai phai ghi 18 ¥ kién ddng ¥ cho ding ky thuong tra cta chit
ho nhan chim séc, nudi dudng, chu sé hiru chd & hop phap cua ca nhan, ho gia
dinh nhan cham soc, nudi dudng hoic ngudi duoc Gy quyén, trir truong hop da co
¥ kién ddng ¥ bang vin ban;

+ Vién ban dé nghi cia ngudi dung dau co s tro giup xa hoi doi véi nguoi duge co
s& tro gitup xa hoi nhan cham soc, nudi dudng, trg gilap;

+ Gidy to, tai ligu xac nhan veé vi¢c cham séc, nudi dudng, trg giup.

* Nguoi sinh song, ngudi lam nghe luu dong trén phuong tién duoc dang ky
thuong tra tai phuong tién, hd so gom:

- To khai thay doi thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu 6
56/2021/TT-BCA); d6i voi nguoi dang ky thuong tra khong phai 1a chu phuong
tién thi trong to khai phai ghi 10 y klen dong y cho ding ky thuong tra cua chu
phuong tién hodc ngudi duoc uy quyén, trir trudong hop di c6 y kién dong ¥ bang
van ban,;

- Giay chimg nhéan ding ky phuong tién va gidy ching nhan an toan ky thuat va
bao vé mdi trudng cua phuong tién hodc van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xd vé viéc st dung phuong tién d6 vao muc dich dé ¢ dbi véi phuong tién
khong thudc dbi tuong phai dang ky, dang kiém;

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhéan dan cip xa vé dia diém phuong tién dang ky
dau, do thuong xuyén trong truong hop phuong tién khong phai dang ky hodc noi
dang ky phuong tién khong trung v&i noi thuong xuyén dau, do.

* Pang ky thuong tra tai noi don vi dong quan trong Cong an nhan dan

- To khai thay ddi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu 6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy gi6i thiéu ctia Thi truong don vi quan 1y truc tiép ghi 16 ndi dung dé lam
thu tuc dang ky thuong tra va don vi c6 chd ¢ cho can b chién si (ky tén, dong
dau).



* L y: Ngoai nhitng gidy 10, tai liéu dwoc quy dinh nhw trén thi:

- Truong hop nguoi dang ky thuwong tru la nguoi chia thanh nién thi trong to khai
thay déi théng tin cu trii phai ghi ro y kién dong y cia cha, me hodc nguoi gidm
hé, trir triong hop da c6 ¥ kién dong y bang vin ban.

- Truong hop nguoi dang ky thuong tru la nguoi Viét Nam dinh cu 0 nwdc ngoai
con quoc tich Viét Nam thi trong ho so dang ky thwong trii phai co ho chiéu Viét
Nam con gid tri siv dung; truong hop khong c6 h chiéu Viét Nam con gid tri sir
dung thi phdi c6 gidy to, tai liéu khdc chimg minh ¢é quéc tich Viét Nam va vin
ban dong ¥ cho gidi quyét thuong trii cia co quan quan Iy xudt, nhdp canh ciia Bo
Cong an.

- Truong hop nguoi nwdc ngoai dwoc nhdp quoc tich Viét Nam thi khi dang ky
thwong trii lan dau phdi cé6 Quyét dinh ciia Chii tich nwée vé viéc cho nhdp quoc
tich.

- ST quan nghiép vu, ha st quan nghiép vu, si quan chuyén mon ky thudt, ha si quan
chuyén mon ki thudt, cong nhdan cong an da dang ky thuong tru tai don vi dong
qQUan Ma chuyén dén ché ¢ hop phdp mdi ngodi don vi dong qudn va du diéu
kién dang ky thwong trQ, dé nghi ding ky thuong tri tai ché ¢ méi thi hé so dang
ky thuwong trii phai kém Gidy gidi thiéu ciia Thii truéng don vi quan Iy triee tiép (ky
tén va dong dau).

b) 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tq ngay nhan duoc hd so déy C‘hi va hop 1€, co
quan dang ky cu tra c¢6 trach nhiém tham dinh, cap nhat thong tin vé noi thuong tra
moi cua nguoi dang ky vao Co so dir liéu vé cu tri va thong bao cho nguoi dang
ky v€ viéc déd cap nhat thong tin dang ky thuong tra; truong hop tir choi dang ky
thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

1.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chuc, ca nhan c6 lién
quan dén dang ky cu tra quy dinh tai Luat Cu tra.

1.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Cong an cép xa.
1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so du diéu kién dang ky thuong tra cap nhat két qua giai quyet
dang ky thuong trt vao Co so dir liu vé cu tri va thong bao két qua giai quyét cho
cong dan (mau CTO8 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).



- Truong hop khong du diéu kién dang ky thuong tra thi thong bao cho cong dan
va néu 1 1y do tr choi giai quyét (mau CTO06 ban hanh kém theo Thong tu so
56/2021/TT-BCA).

1.8. Phi, I¢ phi:

Viéc xac dinh mirc thu; mién, gidm; viéc thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky
cu tra dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va theo quy dinh cia
Hoi ddng nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

1.9. Tén miu don, miu to' khai: To khai thay d6i thong tin cu tria (Mau CTO1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop ndp ho so truc tiép thi ngudi yéu cau dang ky cu tri co thé nop ban
sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao dugc cap tur sO goc (sau day goi la
ban sao) hodc ban chup kem theo ban chinh gidy to dé dbi chleu Truong hop
nguoi yéu cau dang ky cu tra ndp ban chup kém theo ban chinh gidy to thi ngudi
tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chleu ban chup véi ban chinh va ky xac
nhén, khong dugc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

- Trudng hop thuce hién dang ky cu tra qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich
vu cong Bo Cong an, Cong dich vu céng quan 1y cur tra thi ngudi yéu cau dang ky cu
tra khai bao thong tin va dinh kem ban quet hodc ban chup cac vén ban, gidy to can
thiét theo quy dinh. Coéng déan c6 trach nhiém xuat trinh ban chinh céac gidy to, tai
lidu d3 cung cap khi c6 yéu cau cua ngudi lam cong tac dang ky cu tru.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sO 62/2021/ND-CP ngay 29/6/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Cu tru;

- Thong tu s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia B6 Cong an quy dinh chi tiét
mot s di€u va bién phap thi hanh Luat Cu tra;

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngy 15/5/2021 ciia B Cong an quy dinh vé bicu
mau trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cuia Bo Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu trd.



- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan Yé phi
va I¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uong.

2. Thu tuc: Xo6a dang ky thwong tru

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ca nhan, t6 chire chuédn bi hd so theo quy dinh ctia phap luét.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp ho so tai Cong an cap xa.

- Buéc 3: Khi tiép nhan hd s0 x0a dang ky thuong trti, co quan dang ky cu tra kiém
tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop hé so da dﬁ}: du, hop 18 thi tiép nhan ho so va cap Phié',u tiép nhan hod
so va hen trd két qua (mau CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hé so du diéu kién nhung chua du ho so thi huong dan bd sung,
hoan thién va cap Phi€u huéng dan b6 sung, hoan thién ho6 so (mau CTO05 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chéi tiep nhén,
giai quyéet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan thong bdo két qua gidi quyét thu tuc dang ky cu tra (n€u co).

2.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Cong an cip xa.

- Nop ho so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong truc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qubc gia, hodc qua Cong dich
vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri.

Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viée tir thir 2 dén thir 6 va
sang thr 7 hang tuan (trtr cdc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phén hé so:



- To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy t0, tai liéu chimg minh thuéc mot trong cac trudong hop x6a ding ky thuong
tru.

b) S6 lwong hé so: 01 (mot) bo.

2.4. Thoi han giai quyét: thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so
day da va hop 1€.

2.5. DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan dén dang ky cu tru.

2.6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Cong an cap xa.
2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Truong hop hd so day du hop 18 co quan ding ky cu tri ¢6 trach nhiém xo6a ding
ky thuong tra di véi cong dan va cap nhat viéc xo6a dang ky thuong tra vao Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dir liéu vé cu tril va thong bao két qua cho cong
dan (mAu CTO8 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén mbu don, mAu t& khai: T khai thay doi thong tin cur tri (CTO1) (Quy dinh
tai Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c6 nguoi thude dién x6a ding ky
thuong tra thi ngu’c:)’i thudc di¢n x6a dang ky thuong tri hoac qai dién hd gia dinh c6
trach nhiém ndp ho so lam thu tuc x6a dang ky thuong tri dén co quan dang ky cu
tru.

- Truong hop co quan dang ky cu tra phat hién cong dan d6 thudc mot trong cac
truong hop bi x6a diang ky thuong tra: Trude khi thuc hién viéc x6a ding ky
thuong tra, co quan dang ky cu tra thong bao vé viée xéa dang ky thuong tra toi
cong dan hodc dai dién hd gia dinh dé biét va thuc hién viée nop ho so 1am tha tuc
x6a dang ky thuong tra theo quy dinh. Truong hop qua 07 ngay ké tir ngay co quan
dang ky cu tri thong bao ma ngudi thudce dién x6a dang ky thuong tra hodc dai
dién ho gia dinh khong nop hd so lam thi tuc x6a ding ky thuong tr thi co quan
dang ky cu trd tién hanh 14p bién ban vé viéc cong dan, dai dién ho gia dinh khéng
ndp hd so lam thu tuc x6a dang ky thuong tri va thue hién x6a dang ky thuong tri
d6i voi cong dan. Co quan diang ky cu trii thong bao bang vin ban cho cong dan do
hodc chii ho vé viéc x6a dang ky thudng tri sau khi di thyc hién.
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2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tu s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B6 Cong an quy dinh chi tiét
mot s di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cu tra;

- Thong tr s0 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia B Cong an quy dinh v& bicu
mau trong dang ky, quan 1y cu tra;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tru.

3. Thu tuc: Pang ky tam tru

3.1. Trinh ty thwe hién:

- Buédc 1: Ca nhan, t6 chtrc chuan b ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Budc 2: C4 nhén, t6 chirc nop ho so tai Cong an cap xa.

- Budc 3: Khi tiép nhén hé so ding ky tam tra, co quan dang ky cu tra kiém tra tinh
phép 1y va no1 dung ho so:

+ Trudng hop ho so da dy du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen trd két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hé) so du diéu kién nhung chua du ho so thi huong dan bd sung,
hoan thién va cap Phiéu huong dan b6 sung, hoan thién ho so (mau CT05 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong du dicu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir choi tiep nhén,
giai quyéet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Ca nhan, t6 chire ndp 1¢ phi dang ky cu tra theo quy dinh.

- Budc 5: Cin cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bdo két qua gidi quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

3.2. Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.
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- Nop hd so tryc tuyén qua céac cong cung cap dich vu cong tryc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu céng qua Cong dich vu cong qudc gia, hoic qua Cong dich
vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri.

Thoi gian tiép nhén ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tu thir 2 dén thir 6 va
sang thr 7 hang tuan (trtr cdc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hé so:
* Ho so dang ky tam tra gom:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA); d6i voi nguoi dang ky tam tri 1a ngudi chua thanh nién thi
trong to khai phai ghiro y. kién ddng ¥ ctia cha, me hodc ngudi giam hd, trir trudng
hop da c6 ¥ kién dong ¥ bang vin ban;

- Gidy t0, tai liéu chimg minh chd & hop phéap.
* Pang ky tam trd tai noi don vi déng quan trong Céng an nhan dan, ho so gom:

- T khai thay dbi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sd
56/2021/TT-BCA);

- Gidy gi6i thiéu cua Thu truong don vi quan 1y truc tiép ghi & ndi dung dé 1am
thu tuc dang ky tam trt va don vi c6 cho & cho céan bd chién si (ky tén, dong dau).

* Pang ky tam tra theo danh sach, ho so gom:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (cta timg nguoi) (Mau CTO1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 56/2021/TT-BCA);

- Vin ban dé nghi ding ky tam tra trong d6 ghi r6 théng tin vé chd & hop
phap kém danh séach nguoi tam tra. Danh sach bao gdm nhiing thong tin co ban cia
tirng nguoi: ho, chit dém va tén; ngay, thang, ndm sinh; gidi tinh; s6 dinh danh ca
nhan va thot han tam tra.

b) 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so
day da va hop 1¢.

3.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan dén dang ky cu tru.
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3.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cong an cap xa.
3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Truong hop hd so day du hop 1€ co quan dang ky cu trd c6 trach nhiém
tham dinh, cap nhat thong tin vé€ noi tam tri mai, thoi han tam tra cua nguoi dang
ky vao Co so dir liéu vé cu tra va théng bao cho ngudi ding ky vé viéc da cap nhat
thong tin ding ky tam tra (miu CTO8 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA); truong hop tir chdi dang ky thi phai tra 10i bang van ban vanéu rd ly
do (mdu CTO06 ban hanh kém theo Théng tu s6 56/2021/TT-BCA).

3.8. Phi, 1¢ phi: Viéc xac dinh murc thu; mién, giam; viéc thu, nop, quan 1y va st dung
16 phi dang ky cu tra duoc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhéan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va theo quy dinh
ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

3.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban
hanh kém theo Thong tu s0 56/2021/TT-BCA).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.
3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tu sd 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bd Cong an quy dinh chi tiét
mot so di€u va bi¢n phap thi hanh Luéat Cu tra;

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngy 15/5/2021 ciia B Cong an quy dinh vé bicu
mau trong dang ky, quan 1y cu trg;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tru.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B9 Tai chinh huéng dan vé phi
va I¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uong.

4. Thu tuc: Gia han tam tru

4.1. Trinh ty thuwce hién:

- Buédc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bj hd so theo quy dinh cua phap luit.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc ndp ho so tai Cong an cap xa.
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- Budc 3: Khi tiép nhéan hd so gia han tam tra, co quan dang ky cu tra kiém tra tinh
phép 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so da dy du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiu tiép nhan hd
so va hen trd két qua (mau CT04 ban hanh kem theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hé so' du diéu kién nhung chua du ho so thi hudng dan bo sung,
hoan thi¢n va cap Phicu huéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so (mau CTOS5 ban hanh
kem theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chéi va cap Phicu tir choi tiép nhan,
giai quyéet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: C4 nhan, t6 chire ndp 1¢ phi dang ky cu tra theo quy dinh.

- Budc 5: Can clr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bdo két qua gidi quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

4.2. Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.

- Nop ho so tryc tuyén qua cac cong cung céap dich vu cong truc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qubc gia, hoic qua Cong dich
vu céng Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tra.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cic ngay lam viéc tir thir 2 dén tht 6 va
sang thr 7 hang tuan (trtr cdc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luat).

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hé so:
* Ho so gia han tam tra gém:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu b
56/2021/TT-BCA); d6i voi ngudi gia han tam trd 14 ngudi chua thanh nién thi
trong to khai phai ghiro y. kién ddng ¥ ctia cha, me hodc ngudi gidam ho, trir truong
hop di c6 ¥ kién dong ¥ bang vin ban;

- Gidy to, tai liéu chimg minh chd & hop phap.

* Gia han tam tra tai noi don vi dong quan trong Cong an nhan dan, hd so gdm:
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- To khai thay ddi thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu 6
56/2021/TT-BCA);

- Gidy gidi thiéu ctia Thu truong don vi quan 1y truc tiép ghi 16 ndi dung dé lam
thu tuc gia han tam tri va don vi ¢6 cho & cho can b chién si (ky tén, dong dau).

* Gia han tam tra theo danh sach, hd so gom:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (cta timg nguoi) (Mau CTO1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 56/2021/TT-BCA);

- Vin ban dé& nghi gia hantam tra trong d6 ghi rd thong tin vé& chd & hop
phap kém danh sach nguoi gia han tam tra. Danh sach bao gém nhitng théng tin co
ban cua ting nguoi: ho, chit dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gidi tinh; sb6 dinh
danh c4 nhan va tho1 han tam tra.

b) Sé lirong hé so: 01 (mot) bo.
4.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 8.

4.5. D(‘ii twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, ca nhan c6 lién
quan dén dang ky cu tru.

4.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong an cap xa.
4.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Truong hop ho so day di, hop 18 co quan diang ky cu trii ¢6 trach nhiém cép nhat
thong tin vé thoi han tam tri méi ctia ngudi dang ky vao Co sé dit liéu vé cu tr va
thong bao cho ngudi dang ky vé viéc di cap nhat thong tin dang ky tam tri (miu
CTO08 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA); truong hop tir chdi dang
ky thi phai tra 10i bang van ban vanéu rd ly do (mau CTO6 ban hanh kém theo
Thong tu sb 56/2021/TT-BCA).

4.8. Phi, 18 phi: Viéc xac dinh muc thu; mién, giam; viéc thu, nop, quan 1y va st dung
1é phi dang ky cu trti dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Ho1 dé)ng nhan dan tinh, thanh phé truc thudoe Trung wong va theo quy dinh
cua Ho1 déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudce Trung uong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay doi thong tin cw tri (Mau CTO1 ban
hanh kém theo Thong tu s0 56/2021/TT-BCA).

4.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay

trude ngay két thuc thoi han tam tra da dang ky, cong dan phai 1am thi tuc gia han
tam tru.
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4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tu s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B6 Cong an quy dinh chi tiét
mot s di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cu tra;

- Thong tr s0 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia B Cong an quy dinh v& bicu
mau trong dang ky, quan 1y cu tra;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctiia B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tru.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan \fé phi
va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc
thudc Trung vong.

5. Thu tuc: Xo6a dang ky tam tru

5.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bj ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Budc 2: Ca nhén, t6 chic ndp hd so tai Cong an cap xa.

- Budc 3: Khi tiép nhan hd so x6a dang ky tam trd, co quan dang ky cu tra kiém tra
tinh phép 1y va néi dung ho so:

+ Trudng hop ho so da dy du, hop 18 thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen trd két qua (mau CTO04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so du diéu kién nhung chua du ho so thi huéng dan bo sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng dan b6 sung, hoan thién hé so' (mau CTO05 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tuSwf choi tiép
nhan, giai quyét ho so (mau CTO06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Cin cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bdo két qua gidi quyét tha tuc dang ky cu tra (néu co).

5.2. Cach thire thue hién:
- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap xa.
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- Nop hd so tryc tuyén qua céac cong cung cap dich vu cong tryc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu céng qua Cong dich vu cong qudc gia, hoic qua Cong dich
vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tru.

Thoi gian tiép nhén ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thur 2 dén thtr 6 va
sang thr 7 hang tuan (trtr cdc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hé so:

- To khai thay d6i thong tin cu tra (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sb
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu ching minh thudc mdt trong céac trudng hop xoa dang ky tam tra.
b) 86 lirong hé so: 01 (mot) bo.

5.4. Thoi han giai quyét: Thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du va hop 1¢€.

5.5. D(‘)j twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhéan c6 lién
quan dén dang ky cu tru.

5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong an cip xa.
5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop hd so day du hop 18 co quan ding ky cu trii co trach nhiém x6a ding
ky tam tra d01 voi cong dan va cép nhét viéc x6a dang ky tam tra vao Co so dir liu
qudc gla vé dan cu, Co so dir liéu vé cu tra va thong bao két qua cho cong
dan (mAu CTO8 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA).

5.8. Phi, 1€ phi: Khong

5.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay doi thong tin cur trt (MAu CTO1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ho gia dinh c6 ngudi thude dién xoéa ding ky
tam tra thi nguot thude dién xo6a dang ky tam trt hoac dai dién ho gia dinh c6 trach

nhiém ndp hd so lam thu tuc xd6a ding ky tam tra dén co quan dang ky cu tru.

- Truong hop co quan dang ky cu trti phat hién cong dan do thugc mdt trong cac
truong hop bi x6a dang ky tam tri: Trudce khi thuc hién viéc x6a dang ky tam tru,

17



co quan ding ky cu tra théng bao vé viée xoéa ding ky tam tra toi cong dan hodc
dai dién ho gia dinh dé biét va thyc hién viéc ndp ho so 1am thu tuc xoa dang ky
tam tru theo quy dinh. Truong hop qua 07 ngay ké tir ngdy co quan dang ky cu tra
thong bdo ma nguoi thudc dién xdéa dang ky tam trd hodc dai di€n hd gia dinh
khong nop ho so 1am tha tuc x6a ding ky tam tra thi co quan ding ky cu tra tién
hanh 1ap bién ban veé viéc cong dan, dai dién hd gia dinh khong nop ho so 1am tha
tuc x6a dang ky tam tri va thuc hién xo6a ding ky tam tra ddi véi cong dan. Co
quan ding ky cu tra théng bao bang vin ban cho cong dan d6 hodc chii ho vé viée
x6a dang ky tam tri sau khi da thuc hién.

5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghj dinh s0 62/2021/ND-CP ngdy 29/6/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so dieu cua Luat Cu tru;

- Théng tu s0 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot s di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cu tra;

- Thong tur s6 56/2021/TT-BCA ngy 15/5/2021 ciia B Cong an quy dinh vé bicu
mau trong dang ky, quan 1y cu trg;

- Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tru.

6. Thu tuc: Thong bao luu tra

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Ca nhén, t6 chirc théng bao luu tra téi co quan dang ky cu tri.
- Budc 2: Can bd cong an thuc hién tiép nhan thong béao luu trd.

6.2. Cach thirc thue hién:

- Truec tiép tai co quan ding ky cu tra hodc dia diém tiép nhan thong bao luu tra do
co quan dang ky cu tra quy dinh;

- Théng qua sé dién thoai hodc hop thu dién tir do co quan diang ky cu tra théng
bao hodc niém yét;

- Thong qua trang thong tin dién tu cua co quan dang ky cu tra hodc qua Cong dich
vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tr;

- Thong qua tmg dung trén thiét bi dién tu.
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6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Noi dung thong bao vé luu tra bao gém ho va tén, sd dinh danh c4 nhan hoic sb
Chtrng minh nhan dan, so ho chi¢u ctiia nguoi luu tra; 1y do luu tra; thoi gian luu
tra; dia chi luu tra.

- S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.
6.4. Thoi han giai quyét: tiép nhan ngay khi cong dan théng bao luu tra.

6.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, c4 nhan, t6 chirc c¢6 lién
quan dén thong bao luu tra.

6.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong an cip xA.

6.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Cap nhét théng tin vao Co so dit liéu
vé cu tru.

6.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Viée thong bao luu tri duge thue hién trude 23 gio cua ngay bat dau luu tra; truong
hop nguoi dén luu tri sau 23 gid thi viée thong bao luu tri duge thue hién trude 08
gio ng’éy hom sau; :[ruQng hop 6ng, ba, cha, me, vo, chéng,‘ con, chau, anh, chi, em
rudt dén luu tri nhiéu lan thi chi can thong bao luu tr mot lan.

6.11. Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot s di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cu tra;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciia B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tra.

7. Thii tuc: Khai bao tam viing
7.1. Trinh ty thuec hién:
- Buédc 1: C4 nhan, t6 chtrc chuan bj hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Cé nhan, t6 chirc ndp ho so Cong an cap xa.
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- Budc 3: Khi tiép nhan ho so khai bao tam vang trong Co s¢ dit liéu vé cu tra, co
quan dang ky cu trt ki€m tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so da ddy du, hop 1€ thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan hd
so va hen trd két qua (mau CT04 ban hanh kem theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hé so du diéu kién nhung chua du ho so thi hudng dan bo sung,
hoan thién va cap Phiéu hudng dan b6 sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh
kem theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phicu tir choi tiép nhan,
giai quyéet ho so (mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

7.2. Cach thire thue hién:

- Trudmng hop cong dan thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Bicu 31 Lujt Cu
tra ndp ho so tryuc tiép tai co quan dang ky cu tru.

- Truong hop thude quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Diéu 31 Luat Cu tra thi
khai bao tam vang qua:

+ Truc tiép tai co quan dang ky cu tra hodc tai dia diém tiép nhan khai bao tam
vang do co quan dang ky cu tri quy dinh;

+ S§ dién thoai hoic hop thu dién tr do co quan ding ky cu tra théng bao hodc
niém yét;

+ Trang thong tin dién tir cua co quan dang ky cu tra hodc qua cac cong cung cap
dich vu cong truc tuyén nhu: Cong dich vu cong qubc gia, Cong dich vu cong Bo
Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu tri;

+ Ung dung trén thiét bi dién tu.

Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thi 2 dén thir 6 va
sang thr 7 hang tuan (trtr cdc ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luat).

7.3. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so:

a) Thanh phén hé so:
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- Trudng hop cong dan thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Bicu 31 Luat Cu
tra, ho so gom:

+ Ppé nghi khai bao tam Véng;

+ Vin ban dong ¥ ciia co quan c6 tham quyén giam sat, quan 1y, gido duc ngudi
do.

- Truong hop thude quy dinh tai diém c, diém d khoan 1 Piéu 31 Luat Cu trt, ndi
dung khai bdo tam vang gom: ho va tén, sb dinh danh ca nhén hogc s Chtng minh
nhan dan, s6 ho chiéu cua ngudi khai bao tam vang; 1y do tam ving; thoi gian tam
Vang, dia chi noi dén.

b) 86 lirong hé so: 01 (mot) bo.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 01 ngay ké tir khi tiép nhan dé nghi khai
bao tam Vang ctia cong dan; truong hop phc tap thi c6 thé kéo dai hon nhung khéng
qua 02 ngay lam viéc.

7.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan dén khai bao tam vang.

7.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong an cip xa.

7.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trudong hop ho so day du, hop 1€ co
quan dang ky cu trii ¢o trach nhiém cép nhat thong tin khai bao tam vang cua cong
dan vao Co s¢ dir liéu v€ cu tra va thong bao két qua va cap Phi€u khai bao tam
vang cho cong dan (Mau CTO03 va CTO8 ban hanh kém theo Thong tu sb
56/2021/TT-BCA).

7.8. Phi, 1€ phi: Khong.

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

7.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudong hop ngudi quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 31 Luét Cu trG 13 nguoi chua
thanh nién thi nguoi thuc hién khai béo 1a cha, me hodc nguoi giam ho.

- N¢1 dung khai bdo tam vang bao gom ho va tén, s6 dinh danh ca nhan hoac so
Ching minh nhan dan, s6 ho chiéu cua nguodi khai bao tam vang; ly do tam vang;
thoi gian tam vang; dia chi noi dén.

7.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;
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- Thépg tu sO 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh biéu miu
trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tra.

8. Thu tuc: Tach hg

8.1. Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Ca nhan, t6 chtic chuan bi hd so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chic nop ho so tai Cong an cap xa.

- Buégc 3: Khi tiép nhan hd so tach hd, co quan ding ky cu tra kiém tra tinh phap Iy
va noi dung ho so:

+ Truong hop hd so da day du, hop Ié thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so du diéu kién nhung chua du hd so thi huéng dan bé sung,
hoan thién va cap Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CTO5 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop ho so khong da diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (mau CTO06 ban hanh kém theo Théng tu sé 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky).

- Bué6c 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan théng béo két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

8.2. Céch thirc thuc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Cong an cap Xa.

- Nop hd so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cong truc tuyén nhu: Cong
dich vu cdng qua Céng dich vu cdng québc gia, hoac qua Cdng dich vu cong Bo Cong
an, Cong dich vu cong quan 1y cu trd;

Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh céc ngay 1am viéc tir thir 2 dén thir 6 va

sang tha 7 hang tuan (trr cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua
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phap luat).
8.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:
a) Thanh phdn hé se:

- Tach ho dé dang ky thuong trd tai cing mot chd ¢ hop phép, hd so gdm:

To khai thay d6i thong tin cu tri (Meiu CTO1 ban hanh kem theo Thong tu s6
56/2021/TT-BCA), trong d6 ghi 16 y kieén dong y cho tach ho cua chu ho, chu so
httu cho & hop phép, trir truong hop da co6 y kién dong y bang van ban.

- Truong hop thanh vién ho gia dinh dang ky tach ho la vo, chong di ly hon ma
van duoc ¢ cling chd ¢ hop phéap, ho so gdbm:

+ T khai thay d6i thong tin cu tra (MAu CTO1 ban hanh kém theo Théng tu sé
56/2021/TT-BCA);

+ Gidy to, tai liéu ching minh viéc ly hén va viéc tiép tuc dugc st dung chd & hop
phap do.
b) Sé lwrong hé se: 01 (Mot) bo

8.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so day dia va hop 1é. co quan dang ky cu tra c6 trach nhiém tham dinh, cap nhat
thong tin vé ho gia dinh lién quan dén viéc tach ho trong Co s¢ dir lidu vé cu tri va
thong bao cho nguoi ding ky vé viéc da cap nhat thong tin nay; truong hop tir chdi
giai quyét tach ho thi phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

8.5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan dén ding ky cu tru.

8.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong an cap xa.
8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 18, du diéu kién co quan diang ky cu tra ¢6 trach nhiém
tham dinh, cap nhat théng tin vé ho gia dinh lién quan dén viéc tach ho trong Co sé
dir liéu vé cu tra va thong bao cho ngudi dang ky vé viéc da cap nhat thong tin nay
(mau CT08 ban hanh kém theo Théng tu s6 56/2021/TT-BCA);

- Truong hop tir chdi giai quyét tach ho thi phai thdng béo bang vian ban va néu rd
ly do (mau CTO06 ban hanh kém theo Thong tu sé 56/2021/TT-BCA).

8.8. Phi, 1& phi: Chua quy dinh.

8.9. Tén mau don, miu to khai: To khai thay doi théng tin cu tri (CTO1) (Quy
dinh tai Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

8.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Thanh vién ho gia dinh

dugc tach ho d€ dang ky thuong trd tai cing mét noi thuong tru phai c6 nang luc

hanh vi dan sy day du; truong hop cd nhiéu thanh vién cung dang ky tach ho de lap
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thanh mot ho gia dinh mai thi trong s6 cac thanh vién dé cé it nhat mot ngudi co
nang lyc hanh vi dan sy day du.

8.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia Bo Cong an quy dinh vé
biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 caa Bo Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu trq;

9. Thii tuc: Piéu chinh thong tin vé cw trii trong Co s dir liéu vé cu tri

9.1. Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Ca nhan, t6 chtic chuan bi hd so theo quy dinh caa phép luat.

- Budc 2: Ca nhan, to chic nop hd so tai Cong an cap xa.

- Budéc 3: Khi tiép nhan ho so diéu chinh thong tin vé cu tra trong Co s dir lidu vé
cu tri, o quan dang ky cu tra kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so da day du, hop Ié thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so du diéu kién nhung chua du hd so thi huéng dan bé sung,
hoan thién va cap Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién ho so (mau CT05 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop ho so khong da diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét ho so (mau CTO06 ban hanh kém theo Théng tu s6 56/2021/TT-BCA)
cho nguo1 dang ky).

- Budc 4: Cian cir theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan théng béo két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

9.2. Céch thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Cong an cap Xa.

- Nop hd so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cdng truc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cdng qudc gia, hodc qua Cong dich

24



vu céng Bo Cong an, Cong dich vu cong quan 1y cu trd;

Thoi gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh céc ngay 1am viéc tir thir 2 dén thir 6 va
sang tha 7 hang tuan (trr cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

9.3. Thanh phan, sé luweng hd so:
a) Thanh phdn hé se:

- To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sd
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu chitng minh viéc diéu chinh thong tin.
b) Sé lwong hé se: 01 (Mot) bo.

9.4. Théi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho

so hop I¢€.

9.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic, ca nhan c6 lién

quan dén ding ky cu tru.
9.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Céng an cap xa
9.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- V6i thu tyc dieu chinh thong tin vé chu ho truong hop ho so day du va hop 18, co
quan déng ky cu tra c6 trach nhiém dicu chinh thong tin ve chu hd trong Co so dir
Iiég V€ cu trl va thong béao cho thanh vién ho gia dinh vé viéc da cap nhat thong ti,n
(mau CT08 ban hanh kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA); truong hop tir choi
dicu chinh thi phai thong bao bang vén ban va néu ro ly do (mau CT06 ban hanh
kém theo Thong tu so 56/2021/TT-BCA).

- Véi thu tuc diéu chinh théng tin vé ho tich trudng hop hd so day da va hop 16,
co quan ding ky cu tra c6 trach nhiém diéu chinh thdng tin vé ho tich trong Co so
dir liéu Vé cu tra va thong bao cho nguoi ding ky vé viéc dd cap nhat thdng tin (mau
CTO08 ban hanh kém theo Théng tu s6 56/2021/TT-BCA); trudng hop tir chbi diéu
chinh thi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do (miu CT06 ban hanh kém
theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

- Truong hop hay d6i vé dia chi noi cu tra trong Co sé dit liéu vé cu tri do co sy
dieu chinh ve dia gi¢i don vi hanh chinh, tén don vi hanh chinh, tén duong, pho, to
dan pho, thén, xém, lang, ap, ban, buén, phum, soc, cach danh so nha thi co quan
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dang ky cu trli c6 trach nhi¢m diéu chinh, cap nhat viéc thay ddi thong tin trong Co
s¢ dur liéu Ve cu tra.

9.8. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

9.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i thong tin vé cu trii (CTO1) (Quy
dinh tai Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

9.10. Y&u ciu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

9.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Cu tra s 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Thong tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Cu tro;

- Thong tu sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh vé biéu
mau trong ding ky, quan 1y cu tri;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 caa Bo Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tra;

10. Thii tuc: Khai bao thong tin vé cu tri ddi véi nguoi chwa dii diéu Kién diing
ky thwong tra, dang ky tam tra

10.1. Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: Ca nhan, t6 chtic chuan bi hd so theo quy dinh caa phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chac nop ho so tai Cong an cap xa

- Budc 3: Khi tiép nhan hd so khai bao thong tin vé cu tra ddi véi ngudi chua du
diéu kién dang ky thuong trd, dang ky tam trd, co quan dang ky cu tra kiém tra tinh
phap Iy va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so da day du, hop Ié thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-
BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so du diéu Kién nhung chua di ho so thi huéng dan bé sung,
hoan thién va cap Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Trudng hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
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giai quyét hd so (mau CT06 ban hanh kém theo Théng tu sé 56/2021/TT-BCA)
cho nguo1 dang ky).

- Buéc 4: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua dé
nhan théng béo két qua giai quyét thu tuc dang ky cu tra (néu co).

10.2. Cach thwc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Cong an cap Xa.

Thai gian tiép nhan hd so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tur tha 2 dén thir 6 va

sang tha 7 hang tuan (trr céc ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

10.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan hé so:

- To khai thay d6i thong tin cu trd (Mau CTO1 ban hanh kém theo Thong tu sd
56/2021/TT-BCA);

- Gidy to, tai liéu khac (néu co).

b) Sé lweng hé so: 01 (Mot) bo.

10.4. Thoi han giai quyét:

- B6i voi truong hop cong dan da co thong tin trong Co sé dit liéu qubc gia vé dan
cu thi trong thoi han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay tiép nhan thong tin khai bao co
quan dang ky cu tra phai tién hanh xac minh théng tin.

- Pbi véi truong hop cong dan chua co thong tin trong Co so dit lidu quéc gia vé
dan cu thi trong thdi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan thong tin co quan ding ky
cu tra phai tién hanh xac minh thong tin, phuc tap ¢ thé kéo dai nhung khong qua
60 ngay.

Sau khi kiém tra, xac minh, co quan ding ky cu tra cap nhat théng tin caa cong
dan vé noi ¢ hién tai va cac thong tin khac vao Co so dit liéu qudc gia vé dan cu,

Co s dit liéu vé cu tra va thong bao cho nguoi da khai bao vé viée da cap nhat
thdng tin, cap xac nhan thong tin vé cu tri cho cong dan.

10.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi chua du diéu kién ding ky
thuong tri, dang Ky tam tra theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Cu tru.
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10.6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan cong an cap xa.
10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Péi véi truong hop du diéu kién: Cap nhat thong tin cta cong dan vé noi ¢ hién tai
va cé4c thong tin khac vao Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co so dit lidu Vé cu tra
va thong bao cho nguoi da khai bao vé viéc di cap nhat théng tin (mau CTO08 ban
hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) va cip Xéc nhan thdng tin vé cu tra
(mau CTO7 ban hanh kém theo Théng tu s6 56/2021/TT-BCA).

10.8. Phi, I€ phi: Chua quy dinh.

10.9. Tén mau don, mau to khai: To khai thay d6i thong tin cu tra (CTO01) (Quy
dinh tai Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

10.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

10.11. Can cw phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 62/2021/ND-CP ngay 29/6/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

maot sé diéu cua Luat Cu trd;
- Thong tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trd;

- Thong tu sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh vé biéu

mau trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 caa B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tra;

11. Thi tuc: Xac nhan théng tin vé cwr tra

11.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Ca nhan, t6 chac chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat.
- Budc 2: Ca nhan, td chic nop hd so tai Cong an cap xa.

- Buéc 3: Khi tiép nhan ho so xac nhan thdng tin vé cu tr, co quan ding ky cu tra
kiém tra tinh phap Iy va noi dung ho so:

+ Truong hop hd so da day du, hop Ié thi tiép nhan ho so va cap Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (miu CT04 ban hanh kém theo Thong tu s 56/2021/TT-
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BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so du diéu kién nhung chwa du hd so thi huéng dan bd sung,
hoan thién va cip Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién hd so (mau CTO5 ban hanh
kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA) cho nguoi dang ky;

+ Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi va cap Phiéu tir chdi tiép nhan,
giai quyét hd so (mau CTO06 ban hanh kém theo Théng tu sé 56/2021/TT-BCA)
cho nguoi dang ky).

- Budc 4: Cian cr theo ngdy hen trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua dé
nhan théng béo két qua giai quyét th tuc dang ky cu tra (néu co).

11.2. Céch thirc thuc hién:
- Nop ho so truc tiép tai Cong an cap Xa.

- Nop hd so truc tuyén qua cac cong cung cap dich vu cdng truc tuyén nhu: Truc
tuyén tai Cong dich vu cong qua Cong dich vu cong qudc gia, hoic qua Cong dich
vu ¢éng Bo Cong an, Cong dich vu cdng quan 1y cu tra.

Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén thir 6 va
sang tha 7 hang tuan (trr cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

11.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan hé so:

To khai thay doi théng tin cu trd (Mau CTOl quy dinh tai Thong tu sb
56/2021/TT-BCA).

b) Sé lwrong hé so: 01 (Mot) bo

11.4. Thei han giai quyét: Ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan dang ky
cu tril ¢6 trach nhiém cap xac nhan thdng tin vé cu trd cho cdng dan trong thoi han
01 ngay lam viéc voi truong hop thong tin ¢ trong Co sé dir lidu qudc gia vé dan
cur va trong thai han 03 ngay 1am viéc véi trudng hop can xac minh; truong hop tir
chéi giai quyét tach ho thi phai tra oi bang van ban va néu ré ly do.

11.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan dén dang ky cu tru.

11.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap xa.

11.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- Truong hop ho so hop 1§, du diéu kién co quan ding ky cu tri cap xac nhan
thong tin vé cu tru (mau CTO7 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).
- Truong hop tir chéi giai quyét tach ho thi phai c6 van ban tra loi va néu 16 Iy do
(mau CT06 ban hanh kém theo Thong tu so6 56/2021/TT-BCA).

11.8. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh

11.9. Tén miu don, miu to khai: To khai thay d6i thong tin cu tra (CTO1) (Quy
dinh tai Thong tu s6 56/2021/TT-BCA).

11.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khii
11.11. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 62/2021/ND-CP ngay 29/6/2021 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
maot s6 diéu cua Luat Cu tra.

- Thong tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 caa Bo Cong an quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cu tra.

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo Cong an quy dinh vé biéu

mau trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 caa B6 Cong an quy dinh quy trinh
dang ky cu tru.

I1. LINH VUC CAP, QUAN LY CAN CUOGC CONG DAN

1. Thi tuc: Khai thac thong tin trong Co sé dit liéu quoc gia vé dan cu

1.1. Trinh tw thyc hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai Cong an x3, phuong, thi tran.

Budc 3: Can bo tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so.

- Truong hop ho so day du, hop Ié thi tiép nhan ho so va cap gidy hen tra két qua.

- Truong hop hd so khong day du thi hudng dan cdng dan bd sung, hoan thién hd
so, trudng hop ho so khong hop 18 tir chéi tiép nhan va néu rd Iy do.

Budc 4: COng dan nhan van ban tra loi tai Cong an x4, phudng, thi tran hoic qua
duong chuyén phat dén dia chi theo yéu cau.
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1.2. Cach thikc thuc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Cong an x4, phuong, thi tran.

- Théng qua dich vu nhan tin, Cong dich vu céng quéc gia, Cong dich vu cdng Bo
cong an (néu co).

- Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén tha 6
va sang th 7 hang tuan (trr cac ngay nghi I, tét theo quy dinh cua
phap luat).

1.3. Thanh phén, sé lwgng hd so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi khai thac thong tin trong co s dit liéu qudc gia vé dan cu (trong
d6 néu 16 1y do can khai théac, sir dung thong tin, thoi gian khai théc, théng tin can
khai thac va cam doan vé viéc chiu trach nhiém trong st dung thong tin khi duoc
cung cap).

- Xuét trinh gidy to hop 1é ching minh thong tin cong dan dén nop hd so.
b. S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd.
1.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan ding ky thuong tri hoic
tam tra trén dia ban quan ly.

1.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong an xa, phuong, thi tran.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua khai thac
thong tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu.

1.8. Lé phi: Chua quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Chua quy dinh.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
1.11. Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can cudc cong dan s6 59/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

- Nghi dinh s6 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Can cudc cong dan.
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- Nghi dinh sé 37/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 stra ddi, b sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Can cudc cong dan.

2. Thia tuc: Théng béo sé dinh danh ca nhan
2.1. Trinh ty thuc hién

Budgc 1: Cong dan hoic nguoi dai dién hop phép cua céng dan yéu cau Cong an
cap xa noi cong dan dang ky thuong tri cap van ban thdng bao.

Budc 2: COng an cip x3 noi cong dan ding ky thuong trd kiém tra thong tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu, in Thong bao sé dinh danh c4 nhan va

thong tin cong dan trong Co s dir liéu quéc gia vé dan cu.
2.2. Céch thwrc thuc hién

Truc tiép tai Cong an cp xa noi cong dan dang ky thuong tri.
2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan hd so: Xuét trinh gidy to hop 1& chitng minh théng tin céng dan hoic
nguoi dai dién hop phap.

b. S6 lwong hd so: 01 (mdt) bd.
2.4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

2.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan ding ky thuong trd trén
dia ban quan ly.

2.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong an cap xa.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao s dinh danh ca nhan va
thong tin cong dan trong co s& dit liéu qudc gia vé dan cu (mau s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu s& 59/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ciua Bo truong Bo Cong
an).

2.8. L& phi: Chua quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luét Can cudc cong dan s6 59/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

- Nghi dinh 37/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Can cudc cong dan.

- Thong tu s6 59/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Cin cudc cdng dan va Nghi dinh sé 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cin cudc céng dan da duoc sua
d6i, bd sung bang Nghi dinh sé 37/2021/ND-CP ngay 29/3/2021.

I1I. LINH VUC PANG KY, QUAN LY PHUONG TIEN GIAO THONG CO
GIOI PUONG BO

1. Thit tuc: Ping Ky, cap bién sé xe md td, xe gan may (ké ca xe may dién) l1an
dau tai Cong an cap xa dwoc phan cap ding ky xe.

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chu xe diang nhap cong dich vu cong ké khai céc thong tin vao Giay khai
dang ky xe dién tir (theo mau sé6 01A/58) va nhan ma so thi tu, lich hen giai quyét
ho so qua dia chi thu dién tar hodc qua tin nhan dién thoai dé 1am tha tuc dang ky
xe tai co quan dang ky xe Cong an cap Xa.

Truong hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké khai gidy khai ding ky xe (mau s6
01).

Budc 2: Pén co quan ding ky xe Cong an cap x&; can bo dang ky xe tiép nhan va
nhap ma ho so dang ky truc tuyén cia chi xe trén hé thong dang ky, quan 1y xe dé
kiém tra thong tin khai bao dang ky truc tuyén cta chu xe; in Gidy khai dang ky xe
dién tir trén heé thong.

Budc 3: Huéng dan chu xe ky va ghi rd ho tén vao Gidy khai ding ky xe va dan
ban cha s may, s6 khung cia xe vao Gidy khai ding ky xe dién ti.

Budc 4: Kiém tra thong tin caa cha xe:

Nhap s6 cin cudc cdng dan, ho tén cua chu xe (ddi v6i ca nhan), d6 dir liéu can
cudc cong dan truyén sang co sé dir liéu dang ky xe; kiém tra, d6i chiéu thong tin
ca nhan cua chu xe: tén, dia chi chi xe véi noi dung théng tin vé cin cudc cong
dan trong Gidy khai diang ky xe dién ta véi gidy to cua xe.

Kiém tra, dbi chiéu giay to cua nguoi dén 1am tha tuc dang ky xe (d6i Vi co quan,
t6 chirc).

Budc 5: Hoa don dién tr:

Truy cap hé thong dang ky, quan 1y xe, nhap ma xac thuc hoa don dién tir ghi tai
Gidy khai dang ky xe dién tir dé Kiém tra thong tin héa don dién ta, in héa don
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dién tir va kiém tra, ddi chiéu théng tin, noi dung hoa don dién ta: Doanh nghiép
ban xe, dia chi, nguoi mua xe va dic diém, thong sé cua xe vai hd so xe. Truong
hop chua két ndi, chia sé di liéu héa don dién tir thi yéu cau cha xe nop hoa don
ban xe theo quy dinh.
Budc 6: Chung tur 1€ phi trudc ba dién ta:
Truy cap hé théng ding ky, quan 1y xe, tim kiém ma hd so 18 phi truéc ba dién tir
ghi tai Giay khai dang ky xe dién tu; tai va in di liéu dién ta 18 phi trudc ba va
kiém tra, d6i chiéu noi dung hoan thanh nghia vu nop 1& phi truéc ba dién ta: thong
tin cua chu xe (tén, dia chi), théng tin cua xe (nhan hiéu, sé loai, sé may, sé khung,
loai xe), bién sb xe (néu co), gié tri tai san tinh I& phi trudc ba, sé tién 1¢ phi trudc
ba, ngay nop 1é phi trude ba véi hd so xe. Truong hop cha xe nop truc tiép tai co
quan thué thi co gidy nop tién vao ngan sach nha nuéc.
Budc 7: Ching tir ngudn gbc dién tu:
Truy cap hé théng dang ky, quan ly xe, tim kiém chang tir nguon goc cia xe ghi tai
Gidy khai dang ky xe dién tu, tai va in dir lidu dién tir vé ching tir nguon goc cia
xe. Kiém tra, ddi chiéu noi dung théng tin dir liéu to khai hai quan dién tir, thdng
tin dir liéu xe san xuat lap réap trong nudc hoic Phiéu kiém tra chat luong xuat
xudng dung cho xe co gidi véi ndi dung ghi tai Giay khai ding ky xe dién va ho so
Xe.
Budc 8: Truong hop hd so khong dam bao thu tuc theo quy dinh, thong tin dit liéu
dién tir khong day di, khong dung so vai hd so xe hodc khdng co thong tin di lidu
dién tu: can bo dang ky phai hudéng dan cu thé, day da mét 1an va ghi ndi dung b
sung vao Phiéu hudng dan bd sung tha tuc dang ky xe; ky, ghi rd ho tén va chiju
trach nhiém vé hudng dan do.
Buoc 9:
a) Truc tiép ddi chiéu ndi dung trong gidy khai dang ky xe véi thuc té xe, gom:
Nhan hiéu, loai xe, sé6 may, sé khung, mau son, sé chd ngdi va cac thdng s ky
thuat khac; kiém tra toan b, chi tiét hinh dang kich thudc, tong thanh khung, tong
thanh may cua xe.
Truong hop co quan Hai quan xac nhan xe chi ¢ sé VIN, khong c6 s6 may, s6
khung thi lay sé VIN thay thé cho sé khung (chup anh sé VIN thay thé cho ban cha
s6 khung), dong s6 may theo bién sb.
Budgc 10: Nhap thong tin chu xe, thdng tin xe vao hé théng dang ky, quan 1y xe;
cap nhat trang théi: xe tam nhap tai xuat, xe mién thué, xe dugc co quan ding ky
giai quyét dong lai s6 khung, sé may (néu c6), xe thé chap ngan hang.
Budc 11: Huéng dan chi xe kiém tra thdng tin: Chi xe va xe, cap bién s6 ngau
nhién trén hé théng dang ky, quan 1y xe theo quy dinh; ghi bién sé vao gidy khai
dang ky xe.
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Budgc 12: Cép gidy hen cho chu xe; truong hop cha xe ¢6 yéu cau chuyén ching
nhan ding ky xe qua Buu dién thi huéng dan cha xe l1am thu tuc ding ky sir dung
dich vu chuyén phat ching nhan dang ky xe.

Budc 13: Thu I phi diang ky xe hoic kiém tra thdng tin nop 1& phi truc tuyén theo
quy dinh va can bo dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau sé 01) va trinh
lanh dao Cong an cap xa ky vao gidy khai dang ky xe (méu s6 01).

Budc 14: Tra bién sb xe (hudng dan chu xe 13p bién sé vao vi tri theo thiét ké cua
Xe).

- Céch thirc thyec hién:

+ Truc tiép tai tru s& Cong an cap xi dwgc phan cap cong tac ding ky xe. Thoi
gian: Tur thir 2 dén tha 7 (theo quy dinh ctia Thu tudéng Chinh pha).

+ Nop Gidy khai ding ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia hoac Cong dich vu
cong Bo Cong an.

+ Tra két qua qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Thanh phdn hé so:

a) Gidy khai dang ky xe.

b) Gidy to chuyén quyén sé hitu caa xe.

¢) Gidy to Ié phi trudc ba.

d) Giay to nguon goc cua xe.

d) Gidy to cua chu xe.

Khi co sé dir lidu co quan diang ky xe két néi véi co s dir lidu cua cac Bo, nganh
thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a can cir dé cap dang
ky, bién s xe.

+ S0 lirong hé so: 01 (mét) bd.

- Thoi han giai quyét: Cap ngay bién sé sau khi tiép nhan ho so diang ky xe hop
I&; cap gidy chung nhan dang ky xe thi thoi han hoan thanh tha tuc khdng qué 2
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Pdi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 3
Thong tu s 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo trusng Bo Cong an quy
dinh quy trinh cép, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi dudng
bo (dd dwoc stra doi, bo sung tai Thong tu sé 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022
cua Bo truong Bo Cong an), cu thé Ia:

Xe mb t6, xe gan may (ké ca xe may dién) cia co quan, t6 chtc, doanh nghiép,
doanh nghiép quan doi, cad nhan trong nudc cO tru s& hodac noi thuong tra tai dia
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phuong minh va co quan, t6 chirc, ci nhan ngudi nudc ngoai, cua du an, to chac
kinh té lién doanh vé&i nuéc ngoai tai dja phuong minh.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc
hién dang ky xe mo t0, xe gan may.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap bién s xe va gidy ching nhan ding
ky xe.

- Phi, 1& phi: Thu theo Thong tu sé 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy 1& phi ding ky, cap bién sb
phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Pdi véi chu xe dén truc tiép: Giay khai diang ky xe (mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh quy trinh cap, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi
duong bo).

+ Pdi vai chu xe khai trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an: Giay khai dang ky xe (mau s6 01A/58 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky mai tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim
clia co quan, to chtrc, ca nhan ¢6 try so hodc noi thuong tri tai dia ban cap xa (tru
cac quan, thanh pho thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Canh sat giao thong dat tru so va cap xi noi Cong an cap huyén dit
tru s&) va dam bao cac diéu Kién co so vat chat, nhan luc theo quy dinh.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong dudng bo (Luat sé 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh c4p, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong
bo (dd dwot sira d6i, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
Bo truong Bg Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién so phuong tién giao thong co
gioi duong bo cua luc lwong Canh sat giao théng (da dwoc sita déi, bé sung tai
Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trueng Bé Cong an).

+ Thong tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B§ Tai chinh quy dinh mac
thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi ding ky, cip bién s6 phuong tién giao thong co
gidi duong bo.
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2. Thii tuc: Ping ky sang tén xe md td, xe gan may (ké ca xe may dién) trong
diém ding ky tai Cong an cap xa dwoc phan cap ding Ky xe
- Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Chu xe diang nhap cong dich vu cong ké khai céc thong tin vao Gidy khai
dang ky xe dién tr (theo mau sé 01A/58) va nhan mé sb thi tu, lich hen giai quyét
hd so qua dia chi thu dién tr hoc qua tin nhan dién thoai dé 1am tha tuc ding ky
Xe tai co quan dang ky xe Cong an cé\p xa. Truong hop truc tiép dén co quan dang
ky xe ké khai gidy khai ding ky xe (mau sé 01).
Budc 2: Nop hd so dé nghi ding ky, cap bién sb xe tai bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Cong an cap xa duoc phan cip dang ky mé to, xe gan may. Can bo thuc
hién dang ky xe kiém tra di chiéu gidy to chu xe, gidy khai ding ky xe voi cac
gidy to ctia xe. Sap xép hd so theo thtr tu: Gidy khai ding ky xe, gidy to & phi
trudc ba, gidy to chuyén quyén sé hitu va cac gidy to cua xe lién quan dén chu xe
(néu co), danh sb thix tu, thong k&, trich yéu tai liéu vao bia hd so.
Néu ho so ding ky xe khong dam bao thi tuc theo quy dinh thi huéng dan cu thé,
day du mot lan cho chu xe hoan thién hé so theo quy dinh.
Truong hop chi xe khai dang ky xe truc tuyén trén Cong dich vu cong truc tuyén.
Dir liéu dién tur gidy khai dang ky xe truc tuyén s& dugc Cong dich vu cdng truc
tuyén truyén vé hé thdng dang ky xe cua Cuc Canh séat giao théng, hé thng tu
dong ra thong béo cho chii xe. Chu xe mang xe, ho so xe dén co quan diang ky xe
Cong an cap xa dé thuc hién dang ky xe theo quy dinh. Cac thdng tin trong Giay
khai dang ky xe truc tuyén do chu xe ké khai, bao gom di liéu dién tir vé 18 phi
trudc ba, chung tir chuyén quyén sé hitu (néu co).
Buoc 3:
a) Truc tiép ddi chiéu ndi dung trong gidy khai dang ky xe véi thuc té xe, gom:
Nhan hiéu, loai xe, sé6 may, sé khung, mau son, sé chd ngdi va cac thdng s ky
thuat khac; kiém tra toan b, chi tiét hinh dang kich thudc, tong thanh khung, tong
thanh may cua xe.
b) Cha sb khung dan vao gidy khai ding ky xe, doi chiéu s6 may thuc té so véi ban
cha s6 may dan tai giay khai ding ky xe va ky xac nhan kiém tra Ién ban cha sb
may, sé khung d6 (mot phan chix ky trén ban cha, phan con lai trén gidy khai diang
Ky xe); ghi rd ngdy, thang, nam va ho, tén can bo kiém tra xe.
Budc 4: Nhap thdng tin chu xe, thdng tin xe vao hé théng dang ky, quan Iy xe; cap
nhat trang thai: xe tam nhap tai xuat, xe mién thué, xe duoc co quan diang ky giai
quyét dong lai s6 khung, sé may (néu co), xe thé chap ngan hang.
Budce 5: Hudng dan chu xe kiém tra thdng tin: Chu xe va xe, cap bién sé ngau
nhién trén hé théng dang ky, quan 1y xe theo quy dinh; ghi bién sé vao gidy khai
dang ky xe.
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Budgc 6: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop chu xe ¢ yéu cau chuyén chang
nhan ding ky xe qua Buu dién thi huéng dan cha xe l1am thu tuc ding ky sir dung
dich vu chuyén phat ching nhan dang ky xe.

Budc 7: Thu Ié phi ding ky xe hodc kiém tra théng tin nop 18 phi truc tuyén theo
quy dinh va can bo dang ky xe ky vao giay khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh
lanh dao Cong an cap xa ky vao gidy khai dang ky xe (méu s6 01).

Budc 8: Tra gidy chung nhan dang ky xe cho chu xe.

- Céch thirc thyec hién:

+ Truc tiép tai tru s& Cong an cap xd dwgc phan cap cong tac ding ky xe. Thoi
gian: Tur thir 2 dén thar 7 (theo quy dinh cia Thu tudng Chinh pha).

+ Nop Gidy khai ding ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia hoac Cong dich vu
cong Bo Cong an.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) Giay khai diang ky xe (theo mau).

b) Gidy to 18 phi truéc ba.

c) Giay td chuyén quyén so hitu xe.

d) Gidy chiing nhan ding ky xe

d) Giay chiang nhan thu hoi dang ky, bién so6 xe (néu co);

e) Gidy to caa chu xe.

Khi co sé dir lidu co quan diang ky xe két néi véi co s dir lidu cua cac Bo, nganh
thi c4c gidy to néu trén duoc thay thé bang dir liéu dién tir 1a cin ctr dé cap ding
ky, bién s xe.

+ S0 lirong hé so: 01 (Mét) bd.

- Thoi han giai quyét: Pang ky sang tén thi gilt nguyén bién so cii (trix bién loai 3
s6 hodc khac hé bién thi nop lai bién sé dé doi sang bién 5 s6 theo quy dinh); cap
gidy chiing nhan dang ky xe thi thoi han hoan thanh thu tuc khdng qua 2 ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

- Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 3
Thong tu s 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo trusng Bo Cong an quy
dinh quy trinh cép, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi dudng
bo (dd dwoc stra doi, bo sung tai Thong tu sé 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022
cua Bo truong Bo Cong an), cu thé Ia:

Xe mb t6, xe gan may (ké ca xe may dién) cia co quan, t6 chic, doanh nghiép,
doanh nghiép quan doi, ca nhan trong nudc €O tru s& hodac noi thuong tra tai dia
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phuong minh va co quan, t6 chirc, ci nhan ngudi nudc ngoai, cua du an, to chac
kinh té lién doanh vé&i nuéc ngoai tai dja phuong minh.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc
hién dang ky xe mo to, xe gan may.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap bién s xe va gidy ching nhan ding
ky xe.

- Lé phi: Thu theo Thong tu sb 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy 18 phi ding ky, cip bién sé
phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Gidy khai ding ky xe (mau s6 01 ban hanh kém Théng tw s6 58/2020/TT-BCA
ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh quy trinh cap, thu héi dang
ky, bién s6 phuong tién giao thong co giGi dudong bo.

+ Poi vai chu xe khai trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an: Giay khai dang ky xe (mau s6 01A/58 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky mai tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim
clia co quan, tO chtrc, ca nhan cd try so hodc noi thudng tri tai dia ban cap xa (tru
cac quan, thanh pho thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Canh sat giao thong dat tru so va cap xi noi Cong an cap huyén dit
tru s&) va va dam bao cac diéu kién co sd vat chat, nhan lyc theo quy dinh.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong dudng bo (Luat s 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh c4p, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong
bo (dd dwot sira d6i, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
B¢ truong Bo Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién s phuong tién giao thong co
gioi duong bo cua luc lwong Canh sat giao théng (da dwoc sita déi, bé sung tai
Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trueng Bé Cong an).

+ Thong tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh mac
thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi ding ky, cip bién s6 phuong tién giao thong co
gidi duong bo.
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3. Thii tuc: Ping ky xe mo td, xe gan may (ké ca xe may dién) tir diém ding ky
xe khac chuyén dén tai Cong an cap xi dwoc phan cap ding ky xe

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chu xe diang nhap cong dich vu cong ké khai céc thong tin vao Gidy khai
dang ky xe dién tr (theo mau sé 01A/58) va nhan mé sb thi tu, lich hen giai quyét
hd so qua dia chi thu dién tr hoc qua tin nhan dién thoai dé 1am tha tuc ding ky
xe tai co quan ding ky xe Cong an cip xi. Truong hop truc tiép dén co quan diang
ky xe ké khai gidy khai ding ky xe (mau sé 01).

Budc 2: Nop hd so dé nghi ding ky, cap bién sb xe tai bo phan tiép nhan va tra két
qua Cong an cap xa noi dugc phan cap cong tac ding ky xe. Can b, chién si 1am
nhiém vy dang ky xe kiém tra dbi chiéu gidy to chu xe theo quy dinh tai Thong tu
s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bé Cong an quy dinh quy
trinh cap, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi dudng bo.
Truong hop chi xe khai dang ky xe truc tuyén trén Cong dich vu cong truc tuyén.
Dit lidu dién tur gidy khai dang ky xe truc tuyén s& dugc Cong dich vu cong truc
tuyén truyén vé hé thong dang ky xe cuia Cuc Canh séat giao thdng, hé théng tu
dong ra théng béo cho chu xe. Cha xe mang xe, ho so xe dén co quan ding ky xe
dé thuc hién dang ky xe theo quy dinh. Cac thdng tin trong Giay khai ding ky xe
truc tuyén do chi xe ké khai, bao gom dix liéu dién tir vé 18 phi trudc ba, chiing tir
chuyén quyén so hitu.

Buéc 3: Kiém tra thuc té xe:

a) Truc tiép doi chiéu ndi dung trong gidy khai dang ky xe véi thuc té xe, gom:
Nhan hiéu, loai xe, s6 may, sé6 khung, mau son, s6 chd ngoi va cac thdng s ky
thuat khac; kiém tra toan b, chi tiét hinh dang kich thudc, tong thanh khung, tong
thanh may cua xe;

b) Cha sb khung dan vao gidy khai ding ky xe, di chiéu sé6 may thuc té so véi ban
cha s6 may dan tai gidy khai dang ky xe va ky xac nhan kiém tra 1én ban cha sé
may, sé khung d6 (mot phan chir ky trén ban cha, phan con lai trén gidy khai diang
ky xe); ghi 16 ngay, thang, nim va ho, tén can bo kiém tra xe.

Budc 4: Kiém tra nhap thong tin chu mai trén hé théng dang ky quan 1y xe; doi
chiéu giay chung nhan thu hdi ding ky xe (néu co), gidy to chuyén quyén sé hiu,
gidy to & phi trudc ba véi dir liéu dang ky xe.

Budc 5: Huéng dan cha xe kiém tra thong tin, Cap bién sb xe trén hé thng diang
ky, quan ly xe, ghi bién s6 vao gidy khai dang ky xe.

Budc 6: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop chu xe ¢ yéu cau chuyén ching
nhan ding ky xe qua Buu dién thi huwéng dan chi xe lam thi tuc dang ky st dung
dich vu chuyén phat ching nhan dang ky xe.
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Budc 7: Thu Ié phi ding ky xe hodc kiém tra thdng tin nop 18 phi truc tuyén theo

quy dinh va cén bo dang ky xe ky vao gidy khai diang ky xe (mau s6 01) va trinh

lanh dao Cong an cap xa ky vao gidy khai dang ky xe (méu s6 01).

Budc 8: Tra bién s6 xe, gidy chung nhan diang ky xe cho chu xe.

- Cach thac thuc hién:

+ Truc tiép tai try s& Cong an cap xa dugc phan cap cong tac ding ky xe. Thoi

gian: Tu thir 2 dén thir 7 (theo quy dinh cua Tha twdng Chinh pha).

+ Nop Gidy khai dang ky xe trén Cong Dich vu c¢ng qudc gia hodc Cong dich vy

cong B Cong an.

+ Tra két qua qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) Gidy khai diang ky xe (theo mau).

b) Gidy to 18 phi truéc ba.

¢) Chung tir chuyén quyén sé hitu.

d) Giay chiing nhan thu hdi dang ky, bién sb xe (néu co).

d) Gidy to cta chu xe.

Khi co sé dir lidu co quan diang ky xe két néi véi co s dix lidu cua cac Bo, nganh

thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a cin cir dé cap dang

ky, bién sb xe.

+ S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: Cap ngay bién sé sau khi tiép nhan hd so diang ky xe hop

18; cap gidy chung nhan diang ky xe thi thoi han hoan thanh thu tuc khéng qua 2

ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 18.

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Xe md t6, xe gan may di dang ky tur

diém dang ky khac chuyén dén.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc

hién dang ky xe mo to, xe gan may.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap bién sé xe, gidy ching nhan dang

Ky xe.

- Lé phi: Thu theo Théng tu sé 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy 18 phi ding ky, cap bién sb

phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Poi voi chi xe dén tryc tiép: Gidy khai dang ky xe (mau s6 01 ban hanh kém

theo Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an
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quy dinh quy trinh cép, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi
duong bog).

+ Pdi véi chu xe khai trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an: Giay khai dang ky xe (mau s6 01A/58 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia Bo truang Bo Cong an).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nam lién k& gan nhat, da
dang ky mai tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim
Clia co quan, to chtic, c& nhan c6 try so hoic noi thuong trd tai dja ban cap xa (trur
cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Canh sat giao thong dat tru so va Cép xa noi Cong an cép huyén dat
tru s¢) va dam bao cac diéu Kién co so vat chat, nhan luc theo quy dinh.

- Can ctr phéap ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong duong bo (Luat s6 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh cép, thu hdi dang ky, bién sé6 phuong tién giao thong co gidi dudng
bo (dd duwoc sira déi, bé sung tai Théng tw s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
B¢ truong Bg Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co
gioi duong bo cua luc lugng Canh sat giao thdng (da dwoc sira doi, bé sung tai
Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trueng Bé Cong an).

+ Théng tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mc
thu, ché do thu, nop, quan ly 1& phi ding ky, cap bién s6 phuong tién giao thong co
gioi duong bo.

4. Thi tuc: Poi gidy chieng nhan diang ky, bién sé xe mo to, xe gan may (ké ca
xe may dién) tai Cong an cap xi dwoc phan cap ding ky xe

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai céc thong tin vao Giay khai
dang ky xe dién tir (theo mau sé 01A/58) va nhan mé sb thi tu, lich hen giai quyét
hd so qua dia chi thu dién tr hoic qua tin nhan dién thoai dé 1am thu tuc dang ky
Xe tai co quan ding ky xe Cong an cép xa. Truong hop truc tiép dén co quan ding
ky xe ké khai gidy khai dang ky xe (miu s6 01).

Budc 2: Poi lai gidy chung nhan dang ky xe, bién s xe.

Nop hd so dé nghi tai b phan tiép nhan va tra két qua tai Cong an cip xa duogc
phan cap dang ky xe.

42



Can bo tiép nhan kiém tra gidy to cua cha xe, gidy ching nhan ding ky xe hoic
bién s xe (dbi vai trudng hop d6i gidy chitng nhan diang ky xe, bién sb xe).

Can bo tiép nhan kiém tra tiép nhan va nhap ma ho so ding ky truc tuyén cua chi
xe trén hé thong dang ky, quan 1y xe dé kiém tra thong tin khai bao dang ky truc
tuyén caa chu xe; in Gidy khai dang ky xe dién tu trén hé théng; gidy to cua cha
xe, gidy chung nhan ding ky xe hoic bién sé xe (d6i véi truong hop doi gidy
chting nhan dang ky xe, bién s6 xe).

Déi vai chu xe truc tiép khai bao thay d6i mau son, cai tao xe: Tiép nhan gidy khai
ding ky xe c6 phé duyét cua lanh dao don vi déng ¥ cho thay ddi mau son hoic
xé&c nhan cta can bo diang ky xe ddi véi khai béo xe cai tao; kiém tra thuc té cua xe
d6i véi xe cai tao, thay d6i mau son. Truong hop chi xe khai b&o truc tuyén trén
Cong dich vy cdng truc tuyén vé viéc thay d6i mau son, cai tao xe, sau khi cd phé
duyét cua lanh dao don vi dong y cho thay doi mau son, cai tao xe hé thong tu
dong ra théng bao cho chi xe, dé thuc hién doi lai gidy ching nhan ding ky xe
theo quy dinh.

Budc 3: Boi véi chi xe tryc tiép 1am thi tuc khai bao thay d6i mau son, cai tao xe:
Tiép nhan gidy khai ding ky xe c¢6 phé duyét cua lanh dao don vi dong y cho thay
d6i mau son hodc x&c nhan cua can bo ding ky xe ddi véi khai béo xe cai tao; kiém
tra thyuc té cua xe ddi véi Xe cai tao, thay doi mau son.

Budc 4: Thu gidy chiing nhan dang ky xe (truong hop doi chiing nhan dang ky xe),
bién s xe (truong hop ddi bién sé xe).

Budc 5: Tim kiém xe trén hé théng dang ky, quan ly, kiém tra ddi chiéu ké khai
cua chu xe.

Budc 6: Cap gidy hen cho chu xe; truong hop chu xe ¢ yéu cau chuyén ching
nhan ding ky xe qua dich vu buu chinh thi huéng dan chi xe lam tha tyc ding ky
st dung dich vu chuyén phat ching nhan dang ky xe.

Budc 7: Thu Ié phi ding ky xe hodc kiém tra thdng tin nop 18 phi truc tuyén theo
quy dinh va cén bo dang ky xe ky vao gidy khai dang ky xe (mau s6 01) va trinh
lanh dao Cong an cap xa ky vao gidy khai dang ky xe (méu s6 01).

Budc 8: Tra bién s6 xe, gidy chung nhan diang ky xe cho chu xe.

- Céch thirc thyec hién:

+ Tryc tiép tai tru s¢ CONg an cap xa dugc phan cip dang ky xe. Thoi gian: Tir thir
2 dén tht 7 (theo quy dinh caa Thi tudng Chinh phua).

+ Nop Gidy khai ding ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia hoac Cong dich vu
cong Bo Cong an.

+ Tra két qua qua dich vu buu chinh.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:
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+ Thanh phan hé so:

a) Gidy khai dang ky xe (theo mau).

b) Gidy to cua chu xe.

c) Nop lai Giay chung nhan dang ky xe (trudng hop d6i lai dang ky xe) hoic nop

lai bién sb (trudong hop doi lai bién sb xe).

Khi co sé dix lidu co quan ding ky xe két néi véi co s dix lidu cua cac Bo, nganh

thi cac gidy to néu trén dugc thay thé bang dit liéu dién tir 1a cin cir dé cép ding

ky, bién sé xe.

+ S6 lirong hé so: 01 (mét) bd.

- Thoi han giai quyét:

+ Cap ngay bién sé sau khi tiép nhan da hd so hop 1&; truong hop phai cho san

Xuat bién sd thi thoi gian cap, doi lai kndng quéa 7 ngay lam viéc ké, tir ngay nhan

da hd so hop 18.

+ Poi lai gidy chiing nhan dang ky xe thi thoi gian hoan thanh khong qua 2 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may

dién) da thyc hién dang ky tai Cong an cip xa noi duoc phan cap thuc hién doi

gidy chung nhan ding ky xe, bién s6 xe mo td, xe gan may (ké ca xe may dién).

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc

hién diang ky xe mo t0, xe gan may (ké ca xe may dién).

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap bién sé xe, gidy ching nhan ding

Ky xe.

- L& phi: Thu theo Thong tu sb 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy 1& phi ding ky, cap bién sd

phuong tién giao thong co gidgi duong bo.

- Tén mau don, mau to khai:

+ P6i voi chii xe dén tryc tiép: Gidy khai dang ky xe (mau s6 01 ban hanh kém

theo Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an

quy dinh quy trinh cap, thu hoi dang ky, bién s6 phuong tién giao théng co gidi

duong bo).

+ Poi voi cha xe khai trén Céng Dich vu cdng québc gia hoic Cong dich vy cong

Bo COng an: Gidy khai ding ky xe (mau s 01A/58 ban hanh kém theo Thong tu

s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nim lién k& gan nhat, da

dang ky méi tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim

Clia co quan, to chtc, c& nhan c6 try so hoic noi thuong trd tai dja ban cip xa (trur
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cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Canh sét giao thong dat tru s¢ va cp xa noi Cong an cap huyén dat
tru s¢) va dam bao cac diéu kién co so vat chat, ha ting cong nghé thong tin.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong duong bo (Luat s6 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh c4p, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong
bo (dd dwot sira d6i, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
B¢ truong Bo Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién s phuong tién giao thong co
gidi duong bo cua luc lugng Canh sat giao thong (da dwoc sita doi, bé sung tai
Théng twr s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bé trueng B Cong an).

+ Thong tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi ding ky, cip bién s6 phuong tién giao thong co
gidi duong bo.

5. Thii tuc: Cap lai gidy chieng nhan ding ky, bién s6 xe mo td, xe gan may (ké
ca xe may dién) tai Cong an cap xi dwoc phan cap diang ky xe

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chu xe dang nhap cong dich vu cong ké khai cac thong tin vao Giay khai
dang ky xe dién tir (theo mau sé6 01A/58) va nhan ma so thir tu, lich hen giai quyét
ho so qua dia chi thu dién tir hoac qua tin nhian dién thoai dé 1am thu tuc dang ky
Xe tai co quan ding ky xe Cong an cap xa. Truong hop truc tiép dén co quan ding
ky xe ké khai giay khai dang ky xe (mau s6 01).

Budc 2: Cap lai gidy ching nhan dang ky xe, bién s xe.

Nop hod so dé nghi tai bo phan tiép nhan va tra két qua tai Cong an cap xa duoc
phan cap ding ky xe.

Can bo tiép nhan kiém tra gidy to cua cha xe, gidy chiing nhan ding ky xe hoic
bién s xe (néu co).

Truong hop chu xe khai ding ky xe truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Dit liéu dién tur gidy khai dang ky xe truc tuyén sé& dugc Cong Dich vu cong qubc
gia truyén vé hé thong ding ky xe ctia Cuc Canh sat giao thdng, hé thong tu dong
ra théng bao cho chi xe. Chi xe mang xe, hd so xe dén co quan ding ky xe dé
thuc hién dang ky xe theo quy dinh. Cac thdng tin trong Gidy khai ding ky xe truc
tuyén do chu xe ké khai, bao gom dix liéu dién tir vé 1& phi truéc ba (néu cd), ching
tir chuyén quyén sé hitu (néu co).

Budc 3: Can bo tiép nhan kiém tra gidy to caa chu xe, gidy khai dang ky xe.
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Truong hop mit gidy chung nhan dang ky xe, bién s xe: Lap 02 ban théng bao
ghi rd ho tén, dia chi chu xe, bién sé xe, sé may, s6 khung, nhan hiéu, sb loai, loai
xe (01 ban niém yét céng khai tai tru so, 01 ban luu trong hd so xe).

Néu hd so ding ky xe khong dam bao thi tuc theo quy dinh thi hudng dan cu thé,
day da mot 1an cho cha xe hoan thién hé so theo quy dinh.

Budc 4: Tim kiém xe trén hé théng ding ky, quan ly, kiém tra ddi chiéu ké khai
cua chu xe. Ho so ding ky xe day du theo quy dinh: Cap gidy hen cho chu xe theo
quy dinh.

Budc 5: Thu 1é phi cép ding ky, bién s6 xe theo quy dinh.

Budc 6: Thu gidy hen, tra gidy chiing nhan ding ky xe, bién sb xe cho chu xe.

- Céch thirc thyec hién:

+ Tryc tiép tai tru s¢ CONg an cap xa dugc phan cip dang ky xe. Thoi gian: Tir thir
2 dén tht 7 (theo quy dinh cia Thi tudng Chinh pha).

+ Nop Gidy khai ding ky xe trén Cong Dich vu cong qudc gia hoac Cong dich vu
cong Bo Cong an.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) Gidy khai diang ky xe (theo mau).

b) Gidy to cua chu xe.

¢) Gidy chang nhan dang ky xe (trir truong hop cap lai gidy ching nhan dang ky xe
bi mat).

+ S0 lirong hé so: 01 (Mét) bd.

- Thoi han giai quyét:

+ Cap ngay bién sé sau khi tiép nhan da hd so hop 1&; truong hop phai cho san
Xuat bién sd thi thoi gian cap, doi lai khdng quéa 7 ngay lam viéc ké, tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

+ Trudng hop cap lai chung nhan diang ky xe bi mat thi niém yét céng khai, théng
bao viéc mat gidy ching nhan dang ky xe, sau 30 ngay néu khéng cé khiéu nai, to
céo thi giai quyét cap lai gidy chung nhan dang ky xe va cap lai bién s6 xe khéng
qua 07 ngay ké tir ngay hét thoi han niém yét.

- Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Xe mé td, xe gan may di thuc hién
dang ky tai Cong an cap xa noi dugc phan cap thuc hién ding ky xe mé t6, xe gan
may.

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc
hién dang ky xe mo to, xe gan may.
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- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cép bién sé xe, gidy chung nhan diang
Ky xe.

- Lé phi: Thu theo Thong tu sb 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy 18 phi ding ky, cip bién sé
phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Pdi véi chu xe dén truc tiép: Giay khai diang ky xe (mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh quy trinh cip, thu hoi dang ky, bién s6 phuong tién giao théng co gidi
duong bo).

+ Poi vai chu xe khai trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an: Giay khai dang ky xe (mau s6 01A/58 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky mai tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim
clia co quan, tO chtrc, ca nhan ¢d try so hodc noi thudng tri tai dia ban cap xa (tru
cac quan, thanh pho thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Céanh sat giao thong dat tru so va cap xa noi Cong an cap huyén dat
tru s&) va dam bao cac diéu Kién co so vat chat, nhan luc theo quy dinh.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong dudng bo (Luat sé 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh c4p, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong
bo (dd dwot sira d6i, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
B¢ truong Bé Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién s phuong tién giao thong co
gidi duong bo cua luc lugng Canh sat giao théng (da dwoc sita doi, bé sung tai
Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trueng Bé Cong an).

+ Thong tu $6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi ding ky, cap bién s6 phuong tién giao thong co
gidi duong bo.
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6. Thii tuc: Ping ky tam thoi xe mo 6, xe gan may (ké ca xe may dién) tai

Cong an cap xa dwoc phan cap ding Ky xe

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chu xe diang nhap cong dich vu cong ké khai céc thong tin vao Gidy khai

dang ky xe tam thoi dién tir (theo mau sé 01B/58) dé l1am thu tuc dang ky xe tam

thoi. Truong hop truc tiép dén co quan ding ky xe ké khai gidy khai ding ky xe

(mAu s6 01).

Budc 2: Can bo ding ky xe truy cap hé thong dang ky, quan Iy xe, kiém tra, ddi

chiéu thong tin Gidy khai dang ky tam thoi dién tir va tai liéu dinh kém theo quy

dinh hoic ho so dang ky tam (chu xe truc tiép nop cho co quan dang ky xe).

Truong hop thong tin sai, khong day du thi thong béo qua tin nhan dién thoai hoac

dia chi thu dién tir cho chu xe dé chua xe truy cip cong dich vu cdng hiéu chinh lai

thong tin, b6 sung ho so con thiéu. Trudng hop thong tin dang, day du thi thong

bao qua tin nhan hoac dija chi thu dién tir cho chi xe dé chi xe truy cap cong dich

vu cdng nop 1é phi dang ky tam thoi qua ngan hang, kho bac hoic to chic cung

ung dich vu trung gian thanh toan.

Budc 3: Sau khi nhan két qua nop 1é phi dang ky tam thoi caa chu xe, cén bo dang

ky xe trinh lanh dao duyét hd so dang ky xe tam thoi; 1anh dao duyét, ky sé Gidy

khai dang ky xe tam thoi dién tir; théng béo cho cha xe in Gidy chang nhan dang

ky xe tam thoi dién tir tir cong dich vu cdng hodc dia chi thu dién ti caa chu xe.

- C4ch thac thuc hién:

+ Tryc tiép tai tru s¢ Cng an cap xa dugc phan cip ding ky xe. Thoi gian: Tir thir

2 dén tht 7 (theo quy dinh caa Tha tudng Chinh pha).

+ Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong québc gia, Cong dich vu cong Bo

Cong an.

- Thanh phan, sé lweng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) Gidy khai diang ky xe (theo mau).

b) Ho so theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu s6 58/2020/TT-BCA, ngay 16/6/2020

cua Bo Cong an.

+ S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

- Thoi han giai quyét: Cap ngay giay ching nhan dang ky xe tam thoi sau khi tiép

nhan ho so dang ky xe hop Ié.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac loai xe md t6, xe gan may (ké ca xe may dién) cua co quan, to chic, doanh

nghiép, doanh nghiép quan doi, ca nhan trong nudc ¢ tru s¢ hodc noi thuong tru

tai dia phuong minh va co quan, to chirc, ¢4 nhan nguoi nudc ngoai, caa dy &n, t6
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chue kinh té lién doanh véi nudc ngoai tai dia phuong minh phai dang ky tam thoi
theo quy dinh tai Diéu 12 Théng tu sé 58/2020/TT-BCA, ngay 16/6/2020 cua Bo
Cong an.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap x4 noi dugc phan cap thuc
hién dang ky xe mo t0, xe gan may.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap gidy chiing nhan ding ky xe tam
thoi.

- Lé phi: Thu theo Thong tu sé 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy 18 phi ding ky, cip bién sé
phuong tién giao thong co gidi duong bo.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Déi voi chi xe dén tryc tiép: Gidy khai ding k¥ xe (mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh quy trinh cap, thu hdi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi
duong bo).

+ Pdi vai chu xe khai trén Cong Dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an: Gidy khai dang ky xe tam thoi (mau sé 01B/58 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Thuc hién tai Cong an cip xa c6 sb luong trung binh 03 nam lién ké gan nhat, da
dang ky mai tir 250 xe mo t6, xe gan may (ké ca xe may dién) tro 1én trong 01 nim
clia co quan, to chtrc, ca nhan ¢6 try so hodc noi thuong tri tai dia ban cap xa (tru
cac quan, thanh pho thudc thanh phé truc thude trung wong; cac thanh phd thudc
tinh noi Phong Canh sat giao thong dat tru so va cap xa noi Cong an cap huyén dit
tru s&) va dam bao cac diéu Kién co so vat chat, nhan luc theo quy dinh.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong dudng bo (Luat sé 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh c4p, thu hoéi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong
bo (dd dwot sira doi, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua
Bo truong Bg Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién s phuong tién giao thong co
gioi duong bo cua luc lwong Canh sat giao théng (da dwoc sita déi, bé sung tai
Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trueng Bé Cong an).
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+ Thong tu s 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi ding ky, cap bién s6 phuong tién giao thong co
gioi duong bo.

7. Tha tuc: Thu hdi gidy chitng nhan ding Ky xe, bién sé xe tai Cong an cap x&
- Trinh tyw thyc hién:

Budc 1: Co quan, to chic, c& nhan 1a chi xe hoic ngudi dang sir dung xe diang
nhap cong dich vu cdng ké khai cac théng tin cua xe, chu xe vao Giay ching nhan
thu hoi dang ky, bién sé xe hét nién han st dung, xe hong khdng st dung duoc
(theo mau s6 09A/58); nop truc tiép hodc sir dung dich vu buu chinh cong ich dé
chuyén phat Giay chiing nhan dang ky xe, bién sé xe cho Cong an cap xa noi co
quan, to chirc, ca nhan cé tru so hodc thudng tra. Trudng hop dén tryuc tiép 1am tha
tuc thu hoéi dang ky, bién sb xe dé 1am thu tuc sang tén thi cha xe nop gidy chtng
nhan ding ky xe, bién sé xe, chuang tir chuyén quyén so hitu, ban ca sé may sé
khung dé déan vao gidy ching nhan thu hdi dang ky, bién s xe (theo mau sé 09).
Budc 2: Céan bo tiép nhan ho so: Tiép nhan théng tin (bién s6 xe va chi xe) do cha
xe hoic to chire, ca nhan dwoc ay quyén cung cap hoic thong tin khai béo trén
Cong dich vu cong truc tuyén; nhan gidy ching nhan dang ky va bién so xe.

Ddi véi xe sang tén chuyén quyén sé hitu: Kiém tra, ddi chiéu chung tir chuyén
quyén so hiru xe d6i voi trudng hop thu hdi ding ky, bién sé xe dé 1am thu tuc
dang ky sang tén xe.

Budc 3: Thu héi gidy chung nhan dang ky, bién sb xe.

Truong hop xe bi mat gidy ching nhan ding ky xe hoic bién sd xe hoic mat ca
gidy chiing nhan ding ky xe va bién sb xe, chu xe phai c6: Pon trinh bay rd 1y do
bi mat. Lap 02 ban théng bdo mat giay ching nhan dang ky, bién sé xe, ghi rd ho
tén, dia chi chu xe, s may, sé khung, nhan hiéu, loai xe (01 ban niém yét cong
khai tai tru s&, 01 ban luu trong hd so xe); thong bao trén hé théng dang ky, quan
ly xe. Sau 30 ngay néu khéng co khiéu nai, to cdo thi giai quyét thu hdi gidy ching
nhan dang ky, bién s xe.

Budc 4: Nhap thong tin trén hé thong va trinh 1anh dao Cong an cap xa duyét, ky
s6 Giay ching nhan thu hoi dang ky xe, bién s6 xe hét nién han sir dung, xe hong
khéng sir dung duogc trén hé thong ding ky, quan ly xe va ky gidy chiang nhan thu
hoi ding ky, bién s6 xe (mau 09) theo quy dinh.

Truong hop chua dugc két ndi hé théng dang ky, quan ly xe thi can bo Céng an
cap x& tién hanh thu hoi va ban giao Gidy chiing nhan ding ky xe, bién sé xe doi
vé6i xe hét nién han st dung, xe hong khdng st dung duoc cho Cong an cap huyén
tai dia phuong dé thuc hién thu hdi trén hé théng theo quy dinh; sau d6 thong bao
cho chii xe hodc nguoi sir dung xe in Gidy chiing nhan thu héi dang ky xe, bién sd
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xe hét nién han str dung, xe hong khéng st dung duogc tir Cong dich vu cdng hoic
dia chi thu dién tir cua chu xe.

Budc 5: Nhan Gidy chiing nhan thu hoi dang ky xe, bién s6 xe hét nién han sir
dung, xe hong khong stir dung duoc tir Cong dich vu cong hoac dia chi thu dién ta
cua chu xe va giay chiing nhan thu hoi dang ky xe, bién so xe tai co quan dang ky
xe hoac chuyéen chirng nhan thu hoi dang ky, bién so xe qua dich vu buu chinh thi
huéng dan chu xe 1am tha tuc dang ky st dung dich vu chuyén phét chiing nhan
thu hoi dang ky, bien so xe.

- Cach thac thuc hién:

+ Truc tiép tai tru s COng an cap x&. Thoi gian: T tha 2 dén thir 7 (theo quy dinh
cua Tha tuong Chinh phu).

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Khai béo thong tin thu hdi dang ky, bién sé xe qua Cong Dich vu cbng qudc gia,
Cong dich vu cong Bo Cong an.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) Giay chung nhan dang ky xe, bién s6 xe.

Truong hop xe bi mat gidy ching nhan ding ky xe hoic bién sé xe hoic mat ca
gidy chiing nhan ding ky xe va bién s xe, chu xe phai c6: Pon trinh bay 18 1y do
bi mat.

b) Gidy to ciia ngudi 1am thu tuc.

+ S6 lwong ho so: 01 (Mdt) bd.

- Thoi han giai quyét: Khéng qua 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.
Truong hop gidy ching nhan ding ky xe, bién s6 xe bi mat thi niém yét cong khai,
thdng béo viéc mat gidy chung nhan ding ky xe, bién sé xe, sau 30 ngay néu
khong co khiéu nai, to cdo thi giai quyét thu hoi gidy chiing nhan dang ky, bién sb
Xe.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Xe hét nién han sir dung, xe hong khdng sir dung duoc caa co quan, to chic, ca
nhan co tru s¢ hodc noi thuong tra tai dia phuong.

+ Xe md t6, xe gan may thudc déi tugng thuc hién diang ky xe tai Cong an cap xa
noi dugc phén cap dang ky xe mo to, xe gan may.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ CONng an cap xa chua dugc phan cap thuc hién dang ky xe md 6, xe gan may:
thuc hién thu hoi gidy chiing nhan diang ky xe, bién sé xe hét nién han sir dung, xe
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hong khong st dung duoc cia co quan, to chic, ca nhan ¢ tru sé hodc noi thudng

trd tai dia phuong.

+ COng an cap x4 noi dugc phan cip thuc hién dang ky xe md to, xe gan may: thuc

hién thu hoi gidy ching nhan dang ky xe, bién sé xe hét nién han sir dung, xe hong

khong sir dung dugc cua co quan, to chic, ca nhan co tru s¢ hoic noi thuong tr

tai dia phuong va thuc hién thu hdi gidy chiing nhan diang ky xe, bién sé xe ddi véi

xe mo 0, xe gan may dugc phan cap quan ly.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chang nhan thu hoi dang ky, bién

s6 xe.

- Lé phi: Khong thu 1€ phi.

- Tén mau don, miu to khai:

Truong hop khai thong tin trén Cong Dich vu cdng québc gia hoic Cong dich vu

cong B Codng an: Khai thong tin theo Gidy ching nhan thu héi ding ky, bién sé

xe (theo mau sé 09A/58 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2022/TT- BCA ngay

06/4/2022 cua Bo truong Bo Cong an).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Giao thong duang bo (Luat sb 23/2008/QH12, ngay 13/11/2008);

+ Thong tu s6 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy

dinh quy trinh c4p, thu hoi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi duong

bo (dd dwot sira d6i, bé sung tai Théng tw sé6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua

B¢ truong Bo Cong an);

+ Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy

dinh cong tac nghiép vu cap, thu hoi dang ky, bién s phuong tién giao thong co

gidi duong bo cua luc lugng Canh sat giao théng (da dwoc sira doi, bé sung tai

Théng tw s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B trieng Bé Cong an).

IV. LINH VUC PHONG CHAY CHUA CHAY

1. Thi tuc: Phuc hoi hoat ddng ciia co sé, phwong tién giao thong co

gioi, h¢ gia dinh va ca nhan

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ca nhan, t chac chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

- Budc 2: Ca nhan, t6 chirc nop hd so cho Phong Canh sat phong chay, chita chay

va ctru nan, ctitu ho Cong an cap tinh. Ngudi dén nop hd so phai cd giay giéi thiéu

hoac gidy ay quyén, xuat trinh thé Can cudc cong dan hoic Ching minh nhan dan

hoac Ho chiéu con gia tri sir dung.

- Budc 3: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1& va thanh phan cua hd so (cac van

ban gidy to ¢d trong hd so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hoic ban sao c6
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cdng chang, chang thuc hoidc ban sao hodc ban chup kém theo ban chinh dé can bo
tiép nhan hé so ddi chiéu).
+ Néu hd so hop 18 va da thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét tha tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chay (Mau s6 PC03) giao cho ngudi nop hd so 01
ban va luu 01 ban;
+ Néu hd so chua day du thanh phan hoic chua hop 1€ thi tra lai, huéng dan hoan
thién hod so va ghi thong tin vao Phiéu huéng dan bd sung hod so (Mau sé6 PC04)
giao cho ngudi ndp hd so 01 ban va luu 01 ban.
- Budc 4: Phong Canh sat phong chay, chita chay va ctu nan, ciu hd Cong an cap
tinh t6 chic kiém tra, 1ap bién ban kiém tra khic phuc nguy co truc tiép phat sinh
chéy, no, khac phuc vi pham quy dinh vé phong chay, chita chayhoic cac diéu kién
an toan vé phong chay, chita chay.
- Budc 5: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc hanh chinh
vé phong chay, chira chay, ca nhan, t6 chirc dén noi nop ho so dé nhan két qua.
1.2. Céch thuac thyc hién:
- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Mot ctra thudc Phong Canh séat phong chay, chira
chay va cau nan, ciu ho Cong an cap tinh hoic B phan Mot ctra ciia Cong an tinh
hoac Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh (truong hop da
dua thu tyc ra tiép nhan tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng);
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong (néu co);
- Théong qua dich vu buu chinh cong ich, qua dich vu cua doanh nghiép, ca nhan
hoac qua ay quyén theo quy dinh cua phap luat. Thoi gian tiép nhan hd so: Gio
hanh chinh c&c ngay 1am viéc tir thir 2 d¢én tha 6 va sang thir 7 hang tuan (trir cac
ngay nghi 18, tét theo quy dinh caa phap luat).
1.3. Thanh phan, sé luong ho so:
a) Thanh phan hé so: Vian ban dé nghi phuc héi hoat dong (Mau s6 PC15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).
b) S lwong ho so: 01 (mdt) bo
1.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hé so hop 1€.
1.5. Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co so, phuong tién giao thong co
gioi, ho gia dinh va ca nhan da bi Phong Canh sat phong chay, chira chay va ctru
nan, cttu ho Cong an cap tinh ra quyét dinh tam dinh chi, dinh chi hoat dong.
1.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Canh sat phong chay, chira chay
Vva ciru nan, ciu ho Cong an cap tinh.
1.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phuc hoi hoat dong (Mau sé
PC16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).
1.8. Phi, 1€ phi: Khong.
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1.9. Tén miu don, mau to khai: Van ban dé nghi phuc hdi hoat dong

(MAau s6 PC15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2020/ND-CP).

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Co s6, phuong tién giao
thong co gidl, ho gia dinh va ca nhan bi tam dinh chi, dinh chi hoat dong da loai
trir nguy co truc tiép phat sinh chay, nd hoic khic phuc cac vi pham vé phong
chay, chira chay.

1.11. Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat phong chéy, chita chay nam 2001 va Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat phong chay, chita chay nam 2013.

- Nghi dinh sé 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phéap thi hanh Luat phong chay, chira chay va Luat sira doi, bd
sung maot s6 diéu cua Luat phong chay, chira chay.

- Thong tu s6 149/2020/TT-BCA ngay 31/12/2020 cia Bo Cong an quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Luat phong chay, chira chay, Luat sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Luat phong chay, chira chdy va Nghi dinh s
136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phéap thi hanh Luat phong chéy, chira chay va Luat stra doi, bd sung mot sé
diéu cua Luat phong chay, chira chay.

V. LINH VUC QUAN LY XUAT, NHAP CANH

1. Thi tuc: Trinh bao mat ho chiéu pho théng

- Trinh tw thyc hién:

Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh cua phéap lut.

Budgc 2: Nop ho so

* Cong dan Viét Nam bi mat ho chiéu pho théng ¢ trong nudc thuc hién viéc trinh
bao mat ho chiéu pho thdng qua Cong Dich vu cong quéc gia, Cong dich vy cong
B6 Cong an, thong qua dich vu buu chinh céng ich hoic tai tru so Cong an cap
huyén noi gan nhat.

Khi dén nop hd so phai xuat trinh Ching minh nhan dan hoic Thé cin cudc cong
dan con gia tri str dung dé kiém tra, di chiéu.

* Thoi gian tiép nhan ho so: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan va sang tha 7 (d6i Voi
cac don vi bé tri tiép nhan ho so vao sang thir 7); trir ngay Tét, ngay 18.

* C4n bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi tiép nhan.

+ Néu hd so chua day du, hop 1é thi hudéng dan nguoi trinh bao mat ho chiéu hoan
chinh hé so theo quy dinh.

Budc 3: Nhan két qua
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Cong an cap huyén giri thdng bao vé viéc da tiép nhan don trinh bao mat ho chiéu
phé théng cho ngudi guri don.
- Cach thuc thuc hién:
+ Truc tiép nop hd so tai tru sé 1am viéc cua Cong an cap huyén.
+ Nop hd so qua dich vu buu chinh.
+ Ngp ho so truc tuyén qua Cong Dich vu céng quac gia hodgc Céng dich vu cong
Bo Cong an.
- Thanh phan, sé lwgng hd so:
+ Thanh phan ho so:
a) 01 don trinh bao mat ho chiéu phé théng (mau TKO5) ban hanh kém theo Thong
tu s6 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cta Bo Cong an; D4i véi tré em dudi 14
tudi, nguoi mat nang luc hanh vi dan su, ngudi 6 kho khan trong nhan thic, 1am
cha hanh vi bi mat ho chiéu thi don trinh bao mat ho chiéu do cha, me hoic nguoi
dai dién hop phép khai va ky thay.
b) Gidy to chitng minh 1a cha, me hodc ngudi dai dién hop phap déi voi trudong hop
trinh bao mat ho chiéu cho tré em dudi 14 tudi, nguoi mat nang luc hanh vi dan sy,
nguoi co kho khan trong nhan thuc, lam cha hanh vi.
+ S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.
- Thoi han giai quyét: 01 ngay l1am viéc ké tir khi nhan don trinh bao mat ho chiéu
pho thdng, Cong an cap huyén théng bao bang van ban cho nguoi gui don va Cuc
Quan ly xudt nhdp canh; trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dwoc
thong bao ciia Cong an cap huyén, Cuc Quan Iy xudt nhdp canh thyc hién huy gia
tri hé chiéu va théng bao vé viéc gidi quyér don trinh bdo mat hé chiéu cho ngueoi
qui don.
- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam bi mat ho chiéu
pho théng dang & trong nudc.
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Céng an cap huyén.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Théng béo cua Cong an cap huyén vé
viéc da tiép nhan don bao mat ho chiéu (miu VBI ban hanh kém theo Thong tu sb
73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cua Bo Cong an); Thong bao cua Cuc Qudn ly
Xudt nhdp canh vé viéc gidi quyét don trinh bdo mdt hg chiéu (mdu VB03/73) ban
hanh kém theo Thong tw s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B Cong an.
- Lé phi (néu cd): khong.
- Tén miu don, miu to khai (néu cd): Pon trinh bao mat ho chiéu pho théng
(mAu TKO05) ban hanh kém theo Théng tu sé 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021
cua By Cong an.
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c):
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Trong thoi han 48 gio ké tir khi phat hién ho chiéu bi mat, nguoi bi mat ho chiéu
truc tiép ndp don bao mat ho chiéu theo mau cho Céng an cap huyén. Trudng hop
vi Iy do bat kha khang, thoi han nop hodc guri don bao mat cd thé dai hon nhung
trong don phai giai thich cu thé vé 1y do bat kha khang.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Xuét canh, nhap canh cua cdng dan Viét Nam;

+ Thong tu s6 73/2021/TT-BCA ngay 29/6/2021 cia Bo Cong an quy dinh vé mau
ho chiéu, gidy thdng hanh va cac biéu mau lién quan (di duoc Sita doi, bé sung tai
Théng tw s6 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia B6 Cong an).

VI. LINH VUC QUAN LY VU KHIi, VAT LIEU NO VA CONG CU HO TRQ

1. Thong bso khai bao vii khi thé so tai Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tw xa hoi - Bo Cong an

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan, to chuc ¢ trung wong c¢6 nhu cau khai bao vii khi thd so nop hd
so tai Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x& hoi - B6 Cong an vao gid hanh
chinh cac ngay 1am viéc trong tuan, qua Cong dich vu cdng truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh.

Budc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va thanh phan caa ho so. Néu ho so
du diéu kién, thu tuc thi tiép nhan ho so, giao gidy bién nhan hoic thong béo trén
Cong dich vu cdng triec tuyén cho nguoi duoc co quan, to chic, doanh nghiép giao
nop hd so. Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua
day du, chinh x4c thi huéng dan bang vian ban hogc théng bao trén Cong dich vy
cong truc tuyén ghi rd tha tuc, noi dung can bd sung, ké khai. Truong hop ho so
khong du diéu kién thi khong tiép nhan ho so va tra 1oi bang vin ban hogc thdng
béo trén Cong dich vi cdng truec tuyén néu rd ly do khéng tiép nhan hé so.

Bude 3: Can ctr theo ngay hen trén gidy bién nhan hodc théng béo trén Cong dich
vu cong truc tuyén, co quan, to chuc thuc hién khai bao vii khi thé so dén nhan
Théng béo xac nhan khai bao vii khi thé so hogc nhdn qua Céng dich vu cong truc
tuyén, qua dich vu buu chinh.

- C4ch thwc thuc hién:

+ Nop hé so truc tiép tai tru s6 Cuc Canh séat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi -
Bo Cong an;

+ Nép hé so qua dich vu buru chinh;

+ Ngp hé so truc tuyén qua Cong Dich vu céng quac gia hodc Cong dich vy cong
Bo Cong an.

- Thanh phan, sé lweng ho so:

+ Thanh phan hé so:
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a) Vian ban dé nghi caa co quan, td chirc, don vi néu rd sé luong, chung loai, nuéc
san xuat; nhan hiéu, sb hiéu, ky hiéu (néu cd) cua timg vii khi thé so;

b) Ban sao Gidy phép trang bi vii khi tho so;

¢) Ban sao hoa don hoic ban sao phiéu xuat kho;

d) Giay gidi thiéu

d) Ban sao Can cudc cdng dan, Ching minh nhan dan, Ho chiéu hoic Ching minh
Cong an nhan dan cua nguoi dén lién hé.

+ S6 lirong hé so: 01 ba.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cyc Canh sét quan ly hanh chinh vé
trat tu xa hoi - Bo Cong an.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao xé4c nhan khai bao vii khi tho
SO.

- Lé phi (néu cd): Khong.

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khang.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu né va céng cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

+ Nghi dinh s6 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va
cong cu ho tro;

+ Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, sir dung vii khi, vat lidu né va cong cu
ho tro;

+ Thong tu s6 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat liéu n quan dung, cong cu hd tro;

+ Thong tu s6 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé biéu mau va trinh ty cap, cap doi, cip lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii
khi, vat liéu nd, tién chat thuéc nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii
khi tho so;

+ Thong tu sé 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cua Bo truong Bo Cong an sta
d6i, b sung mot sé didu cua Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua
Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung vii
khi, vat liéu no va cong cu ho tro;
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+ Thong tu s6 218/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi thim dinh diéu kién thudc linh vuc an
ninh, phi sat hach cip ching chi nghiép vu bao vé; 1 phi cdp Giay phép quan Iy
phao; 18 phi cap Gidy phép quan 1y vii khi, vat liéu nd, cong cu hd tro;

+ Thong tu s6 23/2019/TT-BTC ngay 19/4/2019 cua B¢ Tai chinh sira di, bd sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 218/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh diéu kién
thudc linh vuc an ninh, phi sat hach cap ching chi nghiép vu bao vé; 18 phi cap
Gidy phép quan ly phéo; 18 phi cip Giay phép quan 1y vii khi, vat liéu nd, cong cu
hd tro.
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