UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM GIANG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:458 /TB-UBND Cam Giang, ngay 18 thang 5 nam 2026
THONG BAO

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham
vi chitc ning quan 1y ciia S& Vin héa, Thé thao va Du lich

Ngay 16 thang 5 nam 2026, Chu tich UBND thanh phd Hai Phong di ban hanh
Quyét dinh s 1814/QD-UBND Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thuéc pham vi chtic ning quéan 1y ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

UBND xi Cam Giang d3 cong khai noi dung thii tuc hanh chinh va Quyét
dinh s6 1814/QD-UBND ngay 16/5/2026 trén Cong thong tin dién tir xd Cam
Giang tai dia chi: camgiangl.haiphong.gov.vn; (muc tra ctru thu tuc hanh chinh) va

niém yét cong khai tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong x3 (C6 Phu luc chi tiét
kem theo).

Vay, Uy ban nhan dan xa thong bao dé cac co quan, don vi, cac td chire, ca
nhan c6 lién quan dugc biét va thuc hién.

Tran trong./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND xa (b/c); PHO CHU TICH
- Céc phong, don vi thuéc UBND x3; :
- Trung tim Phuc vu HCC xa (dé niém yét);
- Cong TTDT x3 (dé ding tai);

- Luu VT, VHXH.

Pham Ngoc Ha


https://camgiang1.haiphong.gov.vn/

Phu luc
H NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

“LINH VUC BAN QUYEN TAC GIA

1. Thii tuc cAp Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan (1.003801)
1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Néi duna cona via Trach nhiém Thoi gian
thuc hién 0 g g viee thuc hién thue hién
Hudne din. tiéo nhan ha TTPVHCC thanh
B1 uong dan, tiep nhan ho ph§/TTPVHCC | 1/2ngay
SO cap xa lam viée
v
L o Lanh dao Phong 5
B2 Xem xét, phan cong thu ly ho so .| Quan Iy Vin héa 1/2 ngay
> NP lam vige
va Gia dinh
|
: * : Chuyén vién
83 Tham dinh ho so Phong Quan ly 3,5ngay
Vian hoa va Gia lam viéc
dinh
Kiém tra hd so, trinh 14nh dao S phé Lanh dao phong |4 5 0y
B4 duyét két gidi quyét hd QuanlyVanhoa | .0y s
Uuyet ket giat quycet ho so va Gia dinh ;
|
BS Phé duyét két qua . LinhdaoSé | 01ngay lam
VHTTDL viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Chuyeén vién
B6 vu hanh chinh cdng thanh pho/Trung > Phong Quan ly 1/2 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cap xa Vian hda va Gia lam viéc
dinh




TTPVHCC thanh
- pho/TTPVHCC
cap xa

Khdng tinh

Tra két qua/hd so e
thoi gian

B7

1.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so
- Ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd hodc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 (Sau dy viét tat 12 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong)
hoic truc tuyén trén cong dich vu cong hoidc qua hé théng buu chinh cong ich.

- COng chtrc tiép nhan ho so cia S& Vian hda, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd hoic cdng chire tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xi kiém tra tinh hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so di diéu kién thi thyc hién tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho ¢ nhan
va chuyén ho so cho 1anh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh, S6 Van hoa, Thé thao va
Du lich trong thoi han %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua du diéu kién thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hod
so cho ca nhan hodc hodc phi€u tir choi tiep nhén néu khong du dicu kién.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh
- Phong Quan ly Vian héa va Gia dinh tién hanh thim dinh h so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao S& ky van ban yéu cau bo sung
hé so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va vin ban y&u cau
stra d6i bo sung trén Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian théng bao tra
lai h6 so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir ¢au sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh
ctia phap luat chuyén nganh, néu ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, cong chirc,
tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng théng tin cho phong chuyén mén tham
muu cho 1anh dao So Ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén ho so, vin ban tir ¢ héi dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra cho ca nhan theo quy dinh.

Truong hop sau khi thidm dinh khong da diéu kién giai quyét Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh trinh 13nh dao ky vin ban tir chéi giai quyét ho so va néu rd Iy do khong giai quyét ho
so (theo ndi dung theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé guri cho ca nhan quy dinh tai
Thong tu 03/2025/TT-VPCP), chuyén hd so va vin ban tir chdi giai quyét hd so dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng dé tra cho c4 nhan theo quy dinh (Thong bao duoc nhép vao
muc tra két qua cua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh). Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho so.



Truong hop ho so di didu kién: Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh trinh linh dao S&
phé duyét két qua giai quyét ho so.

Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét hd so; Van thu S thuc hién ldy sd, dong
dau theo quy dinh

Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh thyuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

c) Nhan két qua/hd so va tra cho c& nhan

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho ca
nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao diing quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tra
két qua cho ca nhan.



2. Thii tuc Cap lai Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan (1.003780)

2.1. Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéce ké tir ngay nhan du hd so.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buérc
thue hién

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan hd

TTPVHCC thanh

B1 phé/TTPVHCC 1/2 ngay
SO cap xa lam viéc
¥
. o o Lanh dao Phong N
B2 Xem xét, phan cong thu Iy hd so | Quanly Vanhéa | L2n9ay
e RPN lam viéc
va Gia dinh
|
: * : Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so Phong Quan ly 2,5 ngay
Vin héava Gia lam viéc
dinh
Kiém tra hd so, trinh I4nh dao S& phé Lanh dgo phong | ¢ s am
B4 N 1A Quan ly Van héa S
duyét két giai quyét ho so va Gia dinh viéc
I
BS Phé duyét két qua . LanhdaoSs | 01 ngay lam
VHTTDL viéc
Chuyén két qua dén Trung té,m Phuc Ehuyén \{ié? ,
B6 vu hanh chinh céng thanh pho/Trung » P ong Qu?n Y 1/2 ngay
A \ L1 A Van hoa va Gia LS
tam Phuc vy hanh chinh cap xa . lam viéc
dinh i
Y
) . TTPVHCC thanh Khona tinh
B7 Tra két qua/hd so - phé/TTPVHCC ng |
A~ thoi gian
cap xa

1.3. Dién gidi quy trinh thuc hign cu thé:




a) Tiép nhan hd so
- Cé& nhan ndp hd so dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd hodc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 (Sau déy viét tit 12 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong)
hoic truc tuyén trén cong dich vu cong hodc qua hé théng buu chinh cong ich.

- COng chtrc tiép nhan hd so cuia S& Vian hda, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho hoac cong chire ti€p nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh hop 1& cta ho so:

+ Néu hd so du diéu kién thi thuc hién tiép nhan va gui giéy hen/m3 ho so cho ¢4 nhan
va chuyén ho so cho 1anh dao Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh, S& Van hoa, Thé thao va
Du lich trong thoi han %2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa du diéu kién thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hod
so cho ca nhan hoac hoac phiéu tir chdi tiép nhéan néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quan Iy Vian hoa va Gia dinh tién hanh thadm dinh hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién gidi quyet trinh lanh dao S¢ ky van ban yéu cau bd sung
ho so, néu 18 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va van ban yéu cau
sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tyuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hodc theo thdi han quy dinh
cua phép luat chuyén nganh, néu ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so, cdng chirc,
tiép nhan ho so tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong thong tin cho phong chuyén mdn tham
muu cho 1anh dao So Ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén ho so, vin ban tir ¢ hbi dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra cho ca nhan theo quy dinh.

Truong hop sau khi thim dinh khong du didu kién giai quyét Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh trinh 13nh dao ky vin ban tir chéi giai quyét hd so va néu rd Iy do khong giai quyét hd
so (theo ndi dung theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé gui cho ca nhan quy dinh tai
Thong tu 03/2025/TT-VPCP), chuyén hd so va vin ban tir chdi giai quyét ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ca nhan theo quy dinh (Théng bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh). Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho so.

Truong hop ho so di didu kién: Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh trinh lanh dao S&
phé duyét két qua giai quyét ho so.

Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét ho so; Van thu S¢ thuc hién ldy sd, dong
dau theo quy dinh

Phong Quan ly Vin hda va Gia dinh thyc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.



c) Nhan két qua/hd so va tra cho c& nhan

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, trudng hop dam bao ding quy dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho ca
nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho c4 nhan.
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