UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM GIANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 413 /TB-UBND Cam Giang, ngay 30 thang 4 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bo sung dé thay thé, cit giam thanh phan ho so bing dir liéu thudc
pham vi, chirc nang quan ly cia S& Noi vu

Ngay 29 thang 4 nim 2026, Cha tich UBND thanh phé Hai Phong dé ban
hanh Quyét dinh s6 1674/QD-UBND vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh
chinh dugc sira ddi, bd sung dé thay thé, cat giam thanh phan hd so bang dit liéu
thudc pham vi, chirc ndng quan ly ctia S& Noi vu.

UBND x& Cam Giang da cong khai ndi dung thii tuc hanh chinh va Quyét
dinh sé 1674/QD-UBND ngay 29/4/2026 trén Cong thong tin dién tir xa Cam
Giang tai dia chi: camgiangl.haiphong.gov.vn (muc tra ctru Thu tuc hanh chinh)

va niém yét cong khai tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong x3 (Cé Phu luc
chi tiét kém theo).

Vay, Uy ban nhan dan xa thong bao dé cac co quan, don vi, cac td chirc,
ca nhan c6 lién quan dugc biét va thuc hién.

Tran trong./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND x4 (b/c);

- Cac phong, don vi thuéc UBND x3;

- Trung tdm Phuc vu HCC x& (dé niém yét);
- Cong TTDT x4 (dé dang tai);

- Luu VT, VHXH.

Pham Ngoc Ha


https://camgiang1.haiphong.gov.vn/

Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (18 TTHC)
A. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG PE THAY THE THANH PHAN HO SO BANG DU LIEU (17 TTHC)

HU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG PE THAY THE, CAT GIAM THANH PHAN HO SO
BANG DU LIEU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyét

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia gidi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

ddi, b6 sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phdn in nghiéng 1a ngi
dung siza doi, bé sung)

I. LINH VU'C VAN THU VA LUU TRU (01 TTHC)

1.013934

Cép, cép lai
Gidy chung
nhén du diéu
kién  kinh
doanh dich
vu luu trir

- Thoi han 10 ngay
lam viéc ddi véi
cip Gidy chung
nhan du diéu kién
kinh doanh dich
vu luu trir.

- Thoi han 03 ngay
lam viéc ddi véi
cap lai Gidy ching
nhan du diéu kién
kinh doanh dich
vu luu trir.

- Thoi han 07 ngay
lam viéc ddi véi
cap Gidy chung
nhan du diéu kién
kinh doanh dich
vu luu trir.

- Thoi han 03 ngay
lam viéc d6i véi
cap lai Gidy ching
nhan di diéu kién
kinh doanh dich
vu luu trir.

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh pho;
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong xa, phuong,
dac khu.

Khéng
quy dinh

Nghi quyét sb
66.7/2025/
NQ-CP cua
Chinh phu

¢. Thanh phén, s6 luong hd so
c.1. Déi vé6i cap Gidy ching
nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trir

- Déi v6i kinh doanh ha
tang k¥ thuat dé bao quan
ho so, tai liéu luu trir gidy,
tai liéu luu trit trén vat mang
tin khac

+ Ban sao hop 1¢ (bao gom
ban sao duoc cap tir s6 gbe
hodc ban sao ching thuc
hoac ban sao chung thuc
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Ma
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quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

dién ttr hodc ban sao dbi
chiéu véi ban chinh) gidy
chtrng nhan hodc gidy phép
gidly
ching nhin dang ky kinh
doanh hop 1€ khac theo quy
dinh ctia phap luat vé dau tu
va phap luat vé doanh
nghiép (néu c6) (Khéng yéu
cau té chire nop, xudt trinh
thanh phdn hé so 14 Bén sao
hop 1é gidy chitng nhdn

tuong duong VoI

dang ky kinh doanh ma cac
théng tin trong gidy chimg
nhdn dang ky kinh doanh da
co dir liéu trong cac co so
dir liéu dwoc co quan chu
quan co so dit liéu cong bo).
- Déi véi kinh doanh ha tang
k¥ thuat dé luu trix ho so, tai




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

lidu luu trir s6 va co s¢ dir
liéu tai liéu luu trix

+ Ban sao hop 1& (bao gém
ban sao dugc cép tir s6 gc
hoac ban sao chung thuc
hodc ban sao chung thyc
dién tr hodc ban sao ddi
chiéu véi ban chinh) gidy
chtng nhén hodc gidy phép
twong duong véi  gidy
ching nhin dang ky kinh
doanh hop 1€ khac theo quy
dinh cia phap luat vé dau tu
va phap luat vé doanh
nghiép (néu c6) (Khéng yéu
cau 16 chirc nop, xudt trinh
thanh phdn hé so 14 Ban sao
hop 1é gidy chitng nhdn
dang ky kinh doanh ma cac
thdng tin trong gidy chitng
nhdn dang ky kinh doanh da




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

co dir liéu trong cac co so
dit liéu dwoc co quan chu
quan co sé div liéu cong bo).
c.2. Boi voi cip lai Gidy
chiing nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu luu triv
- Pbi véi truong hop thay
d6i tén doanh nghiép duoc
cap phép theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghiép;
thay ddi nhan su chju trach
nhi¢m trude phap luat:

+ Ban sao hop 1¢ (bao gdm
ban sao duoc cip tir s6 gbe
hodc ban sao chiung thuc
hodc ban sao chung thuc
dién tr hodc ban sao dbi
chiéu véi ban chinh) gidy
chimg nhéan hodc gidy phép
tuong dwong voi gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh




Thoi gian Tén van ban
STT| tThc | TenTTHC Sau cit giam thyc hign 1¢ phi Zuypdil:i @h?:;ain ﬁéhigng |§ néi
Theo (cit giam t6i thiéu (phi dia giéi) | (néuco) | o dungsira |  dung sita déi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) d%i, bo sung
hop 1€ khéc theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu va
phap luat vé doanh nghiép
(néu c6) (Khdng yéu cdu t6
churc nop, xudt trinh thanh
phan hé so la Béan sao hop
1¢ gidy chitng nhdn déing ky
kinh doanh ma céc thong tin
trong gidy chitng nhdn déing
ky kinh doanh da c6 dir liéu
trong cac co so dir liéu duoc
co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
I1. LINH VUC NGUOI CO CONG (11 TTHC)
Giai  quyét . .. .. |-Trung tam Phuc L ) Thanh phin ho so:
ché d6 mai 19 ngay lam viéc vu hanh  chinh ) Nghi quyet so (2)’ Thanh nién xu,ng phong
1 | 2002308 | tang phi déi| Khongquydinh | (O"8 90 UBNDY o o thanh phé; | ('0ng | 66.7/20257 1 chet tir ngdy Quyet dinh 56
voi thanh cap xa: 07 ngay, S& - Trung tam Phuc quy dinh NQ-CP cua 170/2008/QD’-TTg dén ngay
A Noi vu: 12 ngay) A . Chinh pha | Théng tu so 24/2009/TT-
nién  xung vu hanh chinh

BLDTBXH c6 hiéu luc thi




Thoi gian Tén van ban
M3 gidi quyét Pia diém Phi, qlllly plllafrtl . 1;91 (:)uxnsgun
STT TTHC TenTTHC Sau ciit gidm th.l"’c. hié.lf. le phi, l;ua;pdil:i @h?;rzain ﬁ;higng Iz‘g noi
Theo (chtgiam toi thidy | (PN1dia gié)) | (néucO) | \5iinosia | dung siia ddi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) d;z)i, bo sung

phong thoi ky cbng xa, phuong, hanh va thanh nién xung

chbng Phép dac khu. phong khoéng hudng bao
hiém y té theo Quyét dinh s
170/2008/Qb-TTg.
- Gidy khai tor do Uy ban
nhan dan cip xa cap (Khdng
yéu cau cd nhdn ndp, xudt
trinh thanh phan hé so la
Gidy khai tir ma cdc théng
tin trong Gidy khai tir dd c6
dit liéu trong cdc co so dir
lieu dwoc co quan chu quan
co 56 dit liéu cdng bo).

Co6ng nhan va . c.1l. Thanh phan ho so

Loz - Trung tdm Phuc A a1 e e

glAal qu;\@t che \ vu hanh  chinh L - Gl'ay baor jcu’ h?ac trich luc

dc;) nguoi h’oat 17 ngay (trong do: 8,’5 ngay Etrong cong thanh phé: ) Nghi quyét so kha’u tr (doi voi truong hop

dong cach| ; °, . |do: cap xa 2,5 . Khoéng 66.7/2025/ | chét ma chua duoc hudng

2 |1.010818 mane. khéng | 2P xa 05 ngay, So neiv. S& Noi - Trung tdm Phuc uv dinh NO-CP ci . B A A
..Ag, 7 9 Noi vu 12 ngay) gay,\ o1 vu vu hinh chinh quy di , Cufl ché d6 uu dai) (Khong yéu
chién, bao v¢ 06 ngay) Chinh pht | .2, c4 nhan 6p, xudt trinh

t0 quoc, lam
nghia vuqudc

cong xa, phuong,
dac khu.

thanh phdn hé so 14 trich




Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma A - A A phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
t& bi dich bat luc Khai 7 ma céc théng tin
tu, day trong trich luc khai #i da co
dir liéu trong cdac co so dir
liéu dwoc co quan chu quan
co s¢ dir liéu céng bo).
¢.1. Thanh phan ho so
Giai  quyét - Gidy béo tir hodc trich luc
hé do khai t&r (d6i v6i truong h
che 3 4) - Trung tam Phuc iu u:‘( 0i voi truong qcyp
ngudi  hoat ; . chét ma chua dugc hudng
dong kh vu hanh “chinh Nghi quyét s | ché do wu dai) (Khong yéu
on an . . . . . iquyetso | che do ai
',A,g g 17 ngay (trong do: | 8,5 ngay (trong do: | cong thanh pho; . S auy A . ;g y
chién gidi | , N oo ) Khéng 66.7/2025/ | cau ca nhan nop, xuat trinh
3 ]1.010819 , . | cap xa 05 ngay, So | cap xa 2,5 ngay, S¢ | - Trung tdm Phuc , \ . A A s as
phong dan| . : . : : . quy dinh | NQ-CPcua | thanh phan ho so latrich luc
. , .| Noi vu 12 ngay) | Noi vu 06 ngay) vu hanh chinh ) , L, . .
toc, bao vé N . . Chinh pht | khai tr ma cdc thong tin
S cong xa, phuong, , C e e
to quodc va . trong trich luc khai tr da co
. R dac khu. N . . g
lam  nghia dit liéu trong cdc co so dir
vu qudc té lieu dwoc co quan chu quan
co s¢ dir liéu céng bo).
L. . | 17 ngay (trong do: . - Trung tdm Phuc . , .. | ¢.1. Thanh phan ho so
Gid et| . . . 8,5 ngay (tron . N Khén Ngh &t SO e
4 |1.010820 12:1 A quy‘e. cap xd 05ngay, So | _, 9 y ~( g vu hanh chinh .g ELAUYRLso | Giay bao tir hodc trich luc
ché d nguoi | . . do: cap x@ 25| | . . | quydinh 66.7/2025/ e
Noi vu 12 ngay) cong thanh pho; khai tir (401 véi truong hop




Thoi gian Tén van ban
M3 gidi quyét Pia diém Phi, qlllly plllafrtl . 1;91 (::lxnsgun
STT TTHC TenTTHC Sau ciit gidm th.l"’c. hié.lf. le phi, l;ua;pdil:i @h?;rzain ﬁ;higng Iz‘g noi
Theo (chtgiam toi thidy | (PN1dia gié)) | (néucO) | \5iinosia | dung siia ddi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) d%i, bo sung
cd cbng gilp ngay, S6 No6i vu | - Trung tdm Phuc NQ-CPcua | chét ma chua duoc huong
do cach mang 06 ngay) vu hanh chinh Chinh phu | ché do uu dai) (Khong yéu
cong x&, phuong, cau cd nhan nép, xudt trinh
dac khu. thanh phan hé so la trich luc
khai tw ma cdc thong tin
trong trich luc khai tr da co
dir liéu trong cdc co so dir
lieu dwoc co quan chu quan
co s¢ dir liéu céng bo).
- Trung thm Phuc ¢.1. Thanh phan ho so
. . vu hanh chinh b) Ban sao dugc chirng thuc
Cong nhan \ , \ oA \ £ Ny .o ,
VA gidi quyét 89 ngay (Atron{g do | 44,5 ngay((trorzg do | cong tharAlh pho; tur Zc_jua_y khai §1nh, Atrlclz luc,:
o .| UBND cap xa 05| UBND cap xa 2,5 | - Trung tdm Phuc _ + | khai sinh (Khdng yéu cau ca
che do con dé . s aens A y rns . , Nghi quyet so . s .
cia  nguoi ng<’ily, S& Noi V1,1A24 ngc'ily, S& No1 V1.1A12 V}.\l haflh chinh Khong 66.7/2025/ nha‘n nop., xudt trinh thanh
5 |1.010817 hoat  dong ngay, Trung tam | ngay, Trung tam | cOng X&, phuong, quy dinh NOQ-CP ctia phan ho so la bd’n Sao-d?t’_o'c
kha.ing ch.ié'n Giam diI,lh y khoa | Giam di{lh y khoa | dac khu. ’ Chinh phi chitng thue tir giay khai sinh,
o .| thanh pho 60 ngay). | thanh pho 30 ngay). trich luc khai sinh ma cac
bi nhiém chat

doc hoa hoc

thong tin trong gidy khai
sinh, trich luc khai sinh da
¢ dir liéu trong Cac co so dir




Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma o AT A pe phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I} . lg ng) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung

lieu dwoc co quan chu quan

co s¢ dir liéu cong bo).

¢.1. Thanh phan ho so
a) Tro cip mot 1an, mai tang
- Ban sao dugc ching thuc
tir gidy b&o tir hoic trich luc
khai tor (Khéng yéu cdu cd
nhan nop, xudt trinh thanh
- Trung tdm Phuc phdn hé so 1 ban sao dwoc
Huoéng  tro . . hanh chinh ' .z | chimg thuc tur trich [luc khai

) g .. 19 ngay (trong d6: | 9,5 ngay (trong Vl;l . £ Nghiquyetso | g , . .
cap khi nguoi R . . .| cOng thanh pho; . tr ma cac thong tin trong
. UBND cap xa 07 | d6: UBND cap xa . Khoéng 66.7/2025/ , T
6 | 1.010824 | co cong dang . . . ... | - Trung tdm Phuc _ . trich luc khai tw da co dir
, .| ngay, S& NoOi1 vu| 3,5 ngay, S6 Noi : , quy dinh NQ-CP cua . , e
huong tro cap . . vu hanh chinh ) ) liéu trong cdc co so dit liéu
12 ngay) vu 06 ngay) Chinh phu

uu dai tir tran

cong xa, phuong,
dac khu.

dwoc co quan chu quan co
s& div liéu cong bo).

b) Tro cap tudt hang thang,
tro cap tuit nudi dudng
hing thang:

- Ban sao duoc ching thuc
tir gidy bé&o tir hodc trich luc
khai tir (Khdng yéu cdu cé
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quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

nhan nop, xudt trinh thanh
phan hé so 14 ban sao dwoc
chirng thuc tue trich [uc khai
tr ma cac thong tin trong
trich luc khai tw da co dir
liéu trong cdc co so dir liéu
dwoc co quan chu quan co
s& div liéu cong bo).

- Ban sao duoc ching thuc
tir gidy khai sinh hodc trich
luc khai sinh di véi truong
hop than nhén 1a con chua
da 18 tudi (Khdng yéu cau
ca nhdan ngp, xudt trinh
thanh phan hé so'1a ban sao
dwoc chimg thyc tir gidy
khai sinh hodc trich luc khai
sinh ma céc thong tin trong
gidy khai sinh hodc trich luc
khai sinh da cO dir liéu
trong cac co so dir liéu duoc
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Thoi gian Tén van ban
via ks biadiém | Phi, | TEMEE G bosung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cit giam ( t;llu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinil (phan in nghiéng l1a ngi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
¢.1. Thanh phan ho so
- Ban sao dugc ching thuc
tor can cudc cong dan hoac
(¥4 r h;\ 5 o
) P - Trung tdm Phuc g{ay Xa,c ! an’ e (i quim
Di chuyén ho : . dang ky cu tra (Khong yéu
i .. vu hanh chinh ' Lz Lo o
so khi nguoi ane thinh phé Nghi quyét s0 | cau ca nhan ngp, xuat trinh
ng than ; . a
huong  tro \ \ CONETAMAPI® 1 hong | 66.7/2025/ | thanh phdn hé so'1a ban sao
7 | 1010827 | , .. 12 ngay 06 ngay - Trung tdm Phuc . ) , .
cap uu dai ; . quy dinh NQ-CPcua | duoc chung thuc tuw can
o vu hanh chinh , \ , . . .
thay do1 noi N . . Chinh phu | cuoc cong dan ma cdc
thut , cong xa, phuong, . , 3 ,
uong trd dic khu thong tin trong can cuoc
' ' cong dan da co dir liéu
trong cac co so dir liéu duwoc
co quan chu quan co so dir
liéu cong bo).
Giai  quyét - Trung tdm Phuc .+ 4 | c.1. Thanh phan hd so
L e ‘ , Nghi quyét so ‘ A LA s
cheé dd tro vu hanh chinh Khén 66.7/2025/ Truong hop than nhén la
8 | 1.010801 | cdp wu dii 20 ngay 10 ngay cong thanh phd; 9 ' " | con chwa du 18 tudi phai c6
J . quy dinh NQ-CP cua . ) ,
doi véi than - Trung tdm Phuc . | thém ban sao dugc ching
Chinh phu

nhan liét si

vu hanh chinh

thue tir gidy khai sinh hoic
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma o AT A pe phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
cong x&, phuong, trich luc khai sinh (Khong
dac khu. yéu cau cd nhdn ndp, xudt
trinh thanh phan hé so la
ban sao dwoc chung thuc tir
gidy khai sinh hodc trich Iuc
khai sinh ma cac théng tin
trong gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh da co dw
liéu trong cdc co so dit liéu
dwoc co quan chu quan co
s& dir liéu cong bo).
¢.1. Thanh phan ho so
- Ca jc cong dan, ly lich
- Trung tdm Phuc . anfu’?’c. gq Y 10,
. ) . ) ; ) can bg, ly lich dang vién, ly
A . 17 ngay (trong do| 8,5 ngay, (trong do| vu hanh chinh T . .z ,
B6 sung tinh P L. . . P Nghi quy€tso | lich quan nhan, giay chung
X .| UBND cap xa 05| UBND cap xa 2,5| cong thanh pho; R . . et A
hinh  than . R . . ) Khéng 66.7/2025/ | nhan dang ky két hon
9 | 1.010825 . ngay, S6¢ NoO1 vu| ngay, S& NOi vu| - Trung tam Phuc ) ] . . A , .
nhan trong 12 ngay) 06 ngay) hanh  chiah quy dinh NQ-CPcua | (Khong yéu cdau cd nhdn
3 : : n n ; .
hé so liét st 93y 9ay Ve hanh el Chinh phit | np, xudt trink thanh phdn

cong x&, phuong,
dac khu.

ho so la ban sao duwoc
chung thuc tw Can cudc
cong dan, gidy chitng nhdn
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Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

ding ky két hén ma cdc
thong tin trong Can cudc
céng dan, gidy chirng nhdn
ddng ky két hén da cé dir
liéu trong cdc co so dit liéu
dwoc co quan chu quan co
s& dit liéu cong bo).

- P6i voi dé nghi bo sung la
con liét si: Gidy khai sinh,
trich luc khai sinh, quyét
dinh cong nhan viéc nudi
con nuoi theo quy dinh cua
phap luat; 1y lich can b, 1y
lich dang vién, 1y lich quan
nhan; cac gidy to, tai liéu
khac do co quan c6 thim
quyén ban hanh, xac nhan
trude ngay 01 thang 7 ndm
2021 (Khéng yéu cau cd
nhan ndp, xudt trinh thanh
phan hé so la ban sao duwoc
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma A - A A phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, b6 sung)
quy di theo QP s6 3606) déi, bd sung
chimg thuc tir Gidy khai
sinh, trich luc khai sinh ma
cac thong tin trong Gidy
khai sinh, trich luc khai sinh
da co dir liéu trong cac co
so dir lieu dweoc co quan chu
quan co sé dir liéu cong bo)
¢.1. Thanh phan ho so
- Truong hop ba me Viét
Gidi 9 Nam anh hung duogc ting
iai ¢ A
X an quyw . danh hiéu nhung chét ma
ché do uu dai - Trung tam Phuc , L oan
Lo e s . , . , . , chua dugc hudng ché do uu
doi voi trwong | 17 ngay (trong do| 8,5 ngay, (trong dd| vu hanh chinh TR ,
. B P P N . p Nghi quyetso | dai: Ban sao dugc chung
hop tang hoac | UBND cap xa 05| UBND cap xa 2,5| cong thanh pho; R . L g -
- .  an . . R Khoéng 66.7/2025/ | thuc tir quyet dinh tang
10 | 1.010804 | truy tang danh | ngay, S& NOi vu| ngay, S& NOi vu| - Trung tdm Phuc , , o L,
higu vinh du | 12 ngay) 06 ngay) vu hanh chinh | 0WY dinh | NQ-CPcta | danhhi¢uvinh dy nha nuée
' ' ' ' : Chinh phit | “Ba me¢ Viét Nam anh

nha nudc “Ba
me Viét Nam
anhhung”

cong x&, phuong,
dac khu.

hung” hodc ban sao dugc
chimg thuc tir Bang “Ba me
Viét Nam anh hung” va gidy
bao tir hoac trich luc khai tir
(Khéng yéu cdau ca nhan
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Thoi gian Tén van ban
M3 gidi quyét Pia diém Phi, qlllly plllafrtl . 1;91 (::lxnsgun
STT TTHC TenTTHC Sau ciit gidm th.l"’c. hié.lf. le phi, l;ua;pdil:i @h?;rzain ﬁ;higng Iz‘g noi
Theo (chtgiam toi thidy | (PN1dia gié)) | (néucO) | \5iinosia | dung siia ddi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) d%i, bo sung
ngp, xudt trinh thanh phan ho
so'la trich luc khai tir ma cac
thong tin trong trich luc khai
tir da c0 dir liéu trong cac co
so dir liéu dwoc co quan chu
quadn co s¢ dir lidu cong bo).
Giai  quyét
ché do mai
:}a(;lig phi (;ié(: C. Th?mh phan, s lwrong hd so
cong  hoa - Trung tdm Phuc - Qiéy chung tir (Khﬁ,ng yéu
p 12 ngay (trong d6| 06 ngay, (trong d6| vu hanh chinh . 1z | cau ca nhan ngp, xuat trinh
tuyén tham A o A o n \ 4 Nghi quyé€t s6 . 3 2 v A
gia  khang UBND cap X'fl 05| UBND cap XB: 2,5| cong tharAlh pho; Khéng 66.7/2025/ thanh phan ho so ZCf Gla'y
11 | 1.014359 2 j ngay, S6& NoOi1 vu| ngay, S& NO1 vu| - Trung tdm Phuc ) , chung tr ma cdc thong tin
chién ch9ng 07 ngay). 3,5 ngay) vu hanh chinh quy dinh NQ-CP cua trong Gidy chimg tr dd c6
Phép, chong ’ ' ' Chinh phu

My, chién
tranh bao vé
T6 qudc va
lam  nghia
vu quéc té

cong x&, phuong,
dac khu.

dit liéu trong cdc co so dir
lieu dwoc co quan chu quan
co so dir liéu cong bo).
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma o - AT A pe phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I} . lg ng) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
I11. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (02 TTHC)
¢) Thanh phan hd so:
- Ban sao Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghi¢p va
gidy to chtrng minh viéc ky
quy cua doanh nghiép theo
. quy dinh tai khoan 2 Diéu
- Trung tam Phuc , A . A
: . 36 cua Luat Nguoi lao dong
. , vu hanh chinh , Lz i o e
Dang ky hop sne thinh phé Nghiquyétso | Viét Nam di lam viéc ¢
A A cong thanh pho, A . \: A
dong nhan lao Khén 66.7/2025/ | nudc ngoai theo hop don
1 | 1.005132 ?ng ~ | 05ngay lamviéc | 2,5ngay lam viéc | - Trung tdm Phuc ‘g . . 8 . Op ;g
dong thuc tap : . quy dinh NQ-CPcua | ndm 2020 (Khong yéu cau
- . vu hanh chinh ) ) . ) p
dudi 90 ngay Chinh phu | doanh nghiép nép, xuat

cong x&, phuong,
dac khu.

trinh thanh phan hé so la
Badn sao gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac théng tin trong gidy
chung nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong

cac co so dir lieu duoc co
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma A A A phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( tr?lu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy di theo QD s0 3606) d6i, bd sung
quan chu quan co so die liéu
céng bo)
¢) Thanh phan hd so:
- Ban sao Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép va
gidy to chtrng minh viéc ky
quy cua doanh nghi¢p theo
Trung tm Ph quy dinh tai khoan 2 Piéu
Dang Ky g ,uc 36 cua Luat Nguoi lao dong
\ vu hanh chinh . L o o on
hop  dong 3o thinh ohé Nghiquyétso | Viét Nam di lam viéc ¢
con ; . . .. \
5> | 1013727 nhan  lao 05 nady [am viee | 2.5 naav 1am via Trin témli’h Khong 66.7/2025/ | nu6c ngoai theo hop dong
| dong  thuc gaylamviee | <o ngdy lam viee gramPhue | v dinh | NQ-CPcia |nim 2020 (Khdng yéu cdu
) . vu hanh chinh ) ) . . y
tap to 90 Chinh phu | doanh nghiép nép, xudt

ngay tré lén

cong x&, phuong,
dac khu.

trinh thanh phan hé so la
Badn sao gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac théng tin trong gidy
chung nhdan dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so dir lieu duoc co
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Thoi gian Tén van ban
M3 gidi quyét Pia diém Phi, qlllly plllafrtl . 1;91 (::lxnsgun
STT TTHC TenTTHC Sau ciit gidm th.l"’c. hié.lf. le phi, l;ua;pdil:i @h?;rzain ﬁ;higng Iz‘g noi
Theo (chtgiam toi thidy | (PN1dia gié)) | (néucO) | \5iinosia | dung siia ddi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) d%i, bo sung

quan chu quan co so die liéu

céng bo)

IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG (03 TTHC)

¢. Thanh phan, s6 luong hd so
- Phiéu 1y lich tu phap s6 1
theo quy dinh phap luat vé
Iy lich tu phép cua nguoi dai
dién theo phap ludt cua
- Trung tdm Phuc doanh nghiép. Truong hop
Cip  Gidy Vl;l ha‘m‘h chi?h Nghi quyét sé ngAu:(‘)’i‘ dai d‘i.én th,eo phéP
phép  hoat o 135ngay | conethanhphos o | 6670025 | U3 18 ngudl nude ngodi
1 |1.000479 | " .| 27 ngay lamviéc o - Trung tdm Phuc , ) khong thudc doi tuong duoc
dong cho thué lam viéc : . quy dinh NQ-CP cua z N Lz
lai lao dong V}:l haflh cl‘nnh Chinh phi cap 12‘)1’11611 ly lich tu pA’hapL SO
cong xa, phuong, 1 thi dugc thay thé bang
dic khu. phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quédc tich
(phiéu 1y lich tu phap duoc
cap trudc ngay nop hod so
khéng qua 06 thang; van
ban bang tiéng nudc ngoai
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chung thyc va duoc
hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh phap luat) (Khéng
yéu cdu doanh nghiép nip,
xudt trinh thanh phdn hé so
|& Phiéu Iy lich tw phép sé 1
ma cac théng tin trong
Phiéu Iy lich tw phdp s6 1 da
co dir liéu trong cac co so
dir lieu dwoc co quan chu
quan co so dit liéu cong bo).
+ Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh quyét dinh bb
nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché do bod nhiém)
hodc vin ban cdng nhan két
qua bau (ddi voi ngudi 1am
viéc theo ché d6 bau cir) clia
nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép hoac
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

ddi, b6 sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

ban sao gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép (ddi
vai truong hop la nguoi dai
dién theo phdp ludt cua
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1a van
ban ctia nude ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
chung thyc va dugc hop
phép hoa lanh su theo quy
dinh phap luat. (Khdng yéu
cau doanh nghiép ndp, xudt
trinh thanh phdn hé so la
ban sao gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cdc théng tin trong gidy
chung nhdan dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong

Cac co so dir liéu duoc co
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma A - A A phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I} . lg ng) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
quan chu quan co so die liéu
céng bo).
¢. Thanh phan, s6 luong hd so
+ Phiéu 1y lich tu phéap sé 1
theo quy dinh phap luat vé
ly lich tu phép cua nguoi dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghi€p. Truong hop
- Trung tdm Phuc nguodi dai dién theo phap
Gia han vu hanh chinh ' .« | luat 1a nguoi nudc ngoai
4 . N . X Nghi quyét so R e

Giay phep cong thanh pho; Khon 66.7/2005/ khong thudc doi tugng duoc
2 | 1.000464 | hoat dong| 22 ngay lamviéc | 11 ngay lam viéc | - Trung tdm Phuc \ ' " | cép phiéu Iy lich tu phap sb

A 1o ‘ .| quydinh | NQ-CPcua ‘ <1k
cho thué lai vu hanh chinh ) ) 1 thi dugc thay thé bang

Chinh phu

lao dong

cong x&, phuong,
dac khu.

phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quédc tich
(phiéu 1y lich tu phap duoc
cap trudc ngay nop hod so
khong qua 06 thang; van
ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va dugc
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh phép luat) (Khong
yéu cau doanh nghiép nép,
xudt trinh thanh phan hé so
1& Phiéu Iy lich tw phép sé 1
ma cac théng tin trong
Phiéu Iy lich tw phép so 1 da
co dir liéu trong cac co so
dit liéu dwoc co quan chu
qudn co sé dir liéu cong bo).
+ Van ban chirng minh thoi
gian truc tiép 1am chuyén
mon hodc quan 1y vé cho
thué lai lao dong hodc cung
ung lao dong ctia nguoi dai
dién theo phdp luat cua
doanh nghi¢p tir du 03 nam
(36 thang) tro I1&n trong thoi
han 05 nim lién ké trudc khi
dé nghi cap gidy phép la
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

mot trong cac loai van ban
Sau:

(i) Ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh quyét
dinh b6 nhiém (d6i véi
nguoi lam viéc theo ché do
bd nhiém) hoic vin ban
cong nhan két qua bau (ddi
v6i ngudi 1am viée theo ché
d6 bau ctr) cia nguoi dai
dién theo phdp luat cua
doanh nghiép hodc ban sao
gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép (d6i v&i
truong hop 1a nguoi dai
di¢n theo phap luat cua
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop Cac van ban nay
la van ban cua nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma o AT A pe phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( t;llu(;lc hl@.I}. lgpfgg) quy dinh (phan in nghiéng la noi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, b sung
Viét, chung thuc va duoc
hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh phép luat) (Khong
yéu cdu doanh nghiép nép,
xudt trinh thanh phan hé so
|& ban sao gidy chirng nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac théng tin trong gidy
chung nhdan dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong
cac co so dir lieu dwoc co
quan chu quan co so dit liéu
cong bo).
- 27 ngé}y lam ‘fiéc 135 ngay lam | Trung tam Pl}uc C. Thanﬁ ph;ﬁ.n, S(A')‘luc_mg hd scz
L . . ... | d61 voi trudong | | . _.| vu hanh chinh c.1l. Bo6i voi truong hop dé
Cap lai Giay .. |viec dor  véi| . P , Lz .z L ;
, hop doanh nghiép . cong thanh phog; Nghiquyétso | nghi cap lai giay phép do
phép  hoat 2. .. , truong hop doanh A R S N
3 | 1.000448 | d b thay doi dia chi tru hico thay ddil Trung tdm Phuc | Khong 66.7/2025/ | thay d6i tén doanh nghiép,
: nghié¢ ay doi
QnAg . o s chinh sang dia g P , Y . | vu hanh chinh | quy dinh NQ-CPcua | dia chi tru s¢ chinh nhung
thué lai lao |, . , . J|ldia chi tru s&| . . ) ) e -
ban céap tinh khac cong xa, phuong, Chinh pht | van trén dia ban cap tinh da

dong

S0 vo1 noi da duoc
cap gidy phép.

chinh sang dia ban
cap tinh khac so

dac khu.

cdp gidy phép hodc gidy
phép bi hu hong khéng con
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet
Theo Sau cit giam
quy dinh (cat giam toi thiéu

theo QP s6 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

- 22 ngay lam viéc
doi voi doi voi
truong hop doanh
nghiép thay doi
mot trong cac ndi
gidy
phép di duoc cap
(gdbm: tén doanh

dung cua

nghiép, dia chi tru
s¢ chinh nhung
van trén dia ban
cip tinh di cip
gidy phép, ngudi
dai dién theo phap
luat cua doanh
nghiép);  gidy
phép bi mat; gidy
phép bi hu hong
khong con day du
thdng tin trén gidy
phep.

vol noi da duoc
cap gidy phép.

- 11 ngay lam viéc
d6i voi ddi voi
truong hop doanh
nghiép thay doi
mot trong cac ndi
gidly
phép di duoc cip

dung cua
(gdm: tén doanh
nghiép, dia chi tru
s¢ chinh nhung
van trén dia ban
cip tinh di cap
gidy phép, ngudi
dai dién theo phap
doanh

gidy
phép bi mét; gidy
phép bi hu hong
khong con day du

luat cua

nghiép);

day du thong tin trén gidy
phep:

- Ban sao gidy chiing nhan
ding ky doanh nghiép
(Khéng yéu cdau doanh
nghiép nop, trinh
thanh phan hé so 1a ban sao
gidy chimg nhdn ding ky
doanh nghiép ma cac thdng
tin trong gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghiép da c6
dit liéu trong cdc co so dir

xudt

lieu dwoc co quan chu quan
co 56 dit liéu cong bé).

c.2. Pbi voi trudng hop dé
nghi cdp lai gidy phép do
thay dbi nguoi dai dién theo
phép luat cua doanh nghiép
- Phiéu ly lich tu phép s6 1
theo quy dinh phap luat vé
Iy lich tu phap ctia nguoi dai
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Dia diém Phi quy pham Ngi dung
Ma o AT A pe phap luat stra doi, bo sung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( tr?lu(;lc hl@.I} . lg ng) quy dinh (phan in nghiéng l1a ngi
e (cit gidm t6i thi¢u | PNV dia gid) | (ncu ndidungsira |  dung sita ddi, bG sung)
quy s theo QD so0 3606) doi, bd sung
thong tin trén gidy dién theo phap ludt cua
phép. doanh nghiép. Truong hop

nguoi dai dién theo phap
lut 1a nguoi nudc ngoai
khéng thudc doi tuong dugc
cap phiéu 1y lich tu phap s6
1 thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
qudc gia mang quéc tich
(phiéu 1y lich tu phap duoc
cap trudc ngay nop hod so
khong qua 06 thang; van
ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng
Vié¢t, ching thyc va duoc
hop phap hoa lanh su theo
quy dinh phap luat. (Khéng
yéu cdu doanh nghiép nip,
xudt trinh thanh phan hé so
|& Phiéu Iy lich tur phép sé 1
ma cac théng tin trong
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

Phiéu ly lich tw phap so 1 da
co dir liéu trong cac co so
dir lieu dwoc co quan chu
quan co so dit liéu cong bo).
- Van ban chirng minh thot
gian tryc tiép 1am chuyén
mon hodc quan 1y vé cho
thué lai lao dong hodc cung
ung lao dong ctia nguoi dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghi¢p tir du 03 nam
(36 thang) tro I1&n trong thoi
han 05 nam lién ké trudc khi
dé nghi cap gidy phép:

+ Ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh quyét dinh bb
nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché do bod nhiém)
hodc vin ban cong nhan két
qua bau (dbi v6i nguoi lam
viéc theo ché d6 bau cir) cua
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép hoac
ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (ddi
véi treong hop la nguoi dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1a van
ban ctia nude ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
ching thyc va dugc hop
phép hoa lanh su theo quy
dinh phap luat (Khong yéu
cau doanh nghiép ndp, xudt
trinh thanh phan hé so la
ban sao gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac théng tin trong gidy
chirng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

cac co so dir liéu duoc co
quan chu quan co so dir liéu
céng bo).

c.3. Pbi véi truong hop dé
nghi cap lai gidy phép do
gidy phép bi mat

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1
theo quy dinh phap luat vé
ly lich tu phép cua nguoi dai
dién theo phdp luat cua
doanh nghi€p. Truong hop
nguoi dai dién theo phéap
luat 1a nguoi nudc ngoai
khong thudc doi tuong dugc
cap phiéu Iy lich tu phap sb
1 thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai
quoc gia mang quédc tich
(phiéu 1y lich tu phap duoc
cap trude ngdy ndp hd so
khéng qua 06 thang; van
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chung thyc va duoc
hop phéap hoa lanh su theo
quy dinh phap luat) (Khéng
yéu cau doanh nghiép nép,
xudt trinh thanh phdn hé so
|& Phiéu Iy lich tw phép so 1
ma cac théng tin trong
Phiéu Iy lich tw phép so 1 da
co dir liéu trong cac co so
dit liéu dwoc co quan chu
quan co sé dit liéu cong bo).
- Van ban chirng minh thoi
gian tryc tiép 1am chuyén
mon hodc quan 1y vé cho
thué lai lao dong hodc cung
ung lao dong cua nguoi dai
dién theo phdp luat cua
doanh nghiép tir du 03 nam
(36 thang) tro 1én trong thoi
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

han 05 nam lién ké trudce khi
dé nghi cap gidy phép:

+ Ban sao dugc ching thuc
tir ban chinh quyét dinh bb
nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché do bo nhiém)
hodc van ban cdng nhan két
quéa bau (d6i voi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cir) cia
nguoi dai dién theo phéap
luat cia doanh nghi¢p hoac
ban sao gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép (ddi
véi treong hop la nguoi dai
dién theo phdp luat cua
doanh nghi¢p cho thué lai
hodc cung ung lao dong).
Truong hop van ban 1a van
ban cia nudce ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
chimg thyc va dugc hop
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

phap hoa lanh su theo quy
dinh phap luat (Khong yéu
cau doanh nghiép ndp, xudt
trinh thanh phan hé so la
ban sao gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cdc théng tin trong gidy
chung nhdan dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong
cac co so dir lieu dwoc co
quan chu quan co so dir liéu
cong bé).

c.4. Pbi véi truong hop dé
nghi cdp lai gidy phép do
thay d6i dia chi tru sé chinh
sang dia ban cap tinh khac
S0 v6i noi di duge cap gidy
phép

- Ban sao gidy chiig nhan
dang ky doanh nghiép do co
quan dang ky kinh doanh
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia giéi)

Phi,
18 phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, b6 sung
(phan in nghiéng 1a ngi
dung sita doi, bé sung)

noi doanh nghiép dat tru s&
chinh méi cap theo quy dinh
cta phap luat. (Khdng yéu
cau doanh nghiép ndp, xudt
trinh thanh phan hé so la
ban sao gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac théng tin trong gidy
chung nhdan dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong
cac co so dir lieu dwoc co
quan chu quan co so dit liéu
cong bo).
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI PE CAT GIAM THANH PHAN HO SO (01 TTHC)

Ma

ST TTHe

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam
(cat giam toi thiéu
theo QD s0 3606)

Pia diém
thuc hién
(phi dia gidi)

Phi,
1€ phi
(néu co)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

d6i, b sung

Noi dung
stra doi, bo sung

LINH VUC NGUOI CO CONG (01 TTHC)

1 | 1.010826

Stra d6i, bd
sung thdng tin
ca nhan trong
h6 so ngudi
c6 cong

- S& No6i vu trong
thoi gian 12 ngay
lam viéc ké tir
ngay nhan du giay
to, €O trach nhiém
kiém tra, di chiéu
théng tin va cd van
ban kém gidy to
quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu
130 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.
- S& Noi vu trong
thoi gian 12 ngay
lam viéc ké tu
ngdy nhan dugc
van ban stra doi,
bd sung thong tin

- S& Noi vu trong
thoi gian 06 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan du gidy
to, ¢O trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu
théng tin va cé van
ban kém gidy to

quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu

130 Nghi dinh s6

131/2021/ND-CP.
- S& NOi vy trong
thoi gian 06 ngay
lam viée ké tur
ngdy nhan duogc
van ban stra doi,
bd sung thdng tin

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd;
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong xa, phuong,
dac khu.

Khong
quy dinh

Nghi quyét s6
66.7/2025/
NQ-CP cua
Chinh phu

¢.1. Thanh phan ho so:

Cit giam thanh phan ho so
Ia “Can cudce cdng dan hoac
chung minh thu nhan dan”
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
gidi quyet
Theo Sau cit giam
quy dinh (cat giam toi thieu

theo QP s6 3606)

Pia diém
thuwe hién
(phi dia gidi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

ndi dung sira

ddi, bd sung

Noi dung
stra doi, bo sung

cua co quan cO
thAm quyén, co
trach nhiém ban
hanh quyét dinh
stra doi, bo sung
thong tin trong ho
so nguoi co cong.

cua co quan cO
thAm quyén, co
trach nhiém ban
hanh quyét dinh
sira doi, bo sung
thong tin trong ho
SO nguoi co cong.
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