UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM GIANG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:424 /QD-UBND Cam Gidng, ngay 31 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning bac hrong truéc thoi han doi voi
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lap thanh tich xuat sac
trong thwe hién nhiém vu

UY BAN NHAN DAN XA CAM GIANG

Can cir Lugt Té chie chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia
Chinh phii vé ché dg tién lwong doi voi can bg, cong chire, vién chirc va lic
lwong vii trang;

Can cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia Bé
triwong B NGi vu huwdng dan thiee hién ché dé ndng bdc lwong thuong xuyén va
ndng bdc lwong triedc thoi han doi véi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong;

Can cir Théng tw so6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia Bé
trieong Bé Néi vu vé viée sira doi, bé sung ché dé nang bdc lrong thuong xuyén,
ndng bdc lwong truée thoi han va ché dé phu cdp tham nién vieot khung doi véi
can bo, cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong;

Can cir Quyét dinh sé 178/2025/0P-CTUBND ngay 01 thang10 ndm 2025
ciia Chit tich Uy ban nhdn déan thanh phé ban hanh Quy dinh ndng bdc hrong
triede thoi han doi véi can b, cong chike, vién chire va ngwoi lao dong ldp thanh
tich xudt sdc trong thyc hién nhiém vu;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin héa - Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong trudc
thoi han d6i véi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong lap thanh tich
XUAt sic trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/04/2026.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND - UBND x&; Trudng cac phong: Vin hoa
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- X4 hoi, Kinh té; Giam dbc cac Trung tam: Phuc vu hanh chinh cong, Dich vu
su nghi¢p cong xa; Hi¢u truong cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&
thudc Uy ban nhin dan xa Cam Giang va C4c co quan, don vi, 4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

NL%KI’I'D@T]: h ohé TM. UY BAN NHAN DAN
- thanh pho; >

- S& Noi vu thanh phé; CHU TICH

- S6 Tu phap;

- Thuong truc Bang uy xa;
- Thuong truc HDND x3;
- Lanh dao UBND x4;

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, VHXH.

Nguyén Quang Sang
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BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A CAM GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Ve nang bac lwong trudc thoi han doi véi can by, cong chiic, vien chirc
va ngwoi lao dong lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 424 /OP-UBND ngay31 thang3 ndam 2026

ciia Uy ban nhén déan xa Cam Giang)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh dbi twong, tiéu chuan, thoi gian, trinh ty thu tuc nang
bac lwong trudc thoi han dbi véi can bo, céng chic, vién chirc va nguoi lao
dong 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong céc co quan, don vi
thuoc tham quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan (UBND) x& Cam Giang.

Piéu 2. Péi twgng ap dung

1. Can bo, cdng chuc tai cac co quan chuyén mén va toé chac hanh chinh
khac thuoc UBND xa.

2. Vién chuec tai cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND xa.

3. Nguoi lao dong 1am viéc theo ché do hop dong lao dong trong co quan
chuyén mén, t6 chic hanh chinh khac va don vi sy nghiép cong lap thuoc
UBND x4 c6 thoa thuan trong hop dong lao dong xép luong theo Nghi dinh sd
204/2004/NDB-CP cua Chinh phu.

Piéu 3. Ty 1¢ ning bic lwong truéc thoi han; cach tinh s6 nguoi thudc ty 16
ning bic lwong trude thoi han va sé 1An dwoce nang bic lwong trude thoi han

1. Ty 1€ néng bac luvong trudc thoi han

Ty 1€ can bo, cdng chuc, vién chiac va nguoi lao dong (trur can bo, cdng
chuec, vién chirc va nguoi lao dong da cé thong bao nghi huu) dugc nang bac
lwong trudc thoi han do Iap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong
01 nim khong qua 10% tdng s6 can bd, céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong
trong danh sach tra lvong cua co quan, don vi. Danh séch tra luong ctia co quan,
don vi dugc xac dinh theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén giao bién ché tinh
dén ngay 31/12 caa ndm xét ning bac luong trudc thoi han.

2. Céch tinh s6 ngudi thudc ty 1 duoc nang bac luong trude thoi han

a) Ctir mdi 10 nguoi trong danh sach tra luong (khong tinh s6 du ra dudi 10
ngudi sau khi 1y tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cta co quan, don vi
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chia cho 10) cua co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi dugc néng bac
lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac.

b) Can ctr vao céach tinh néu trén, vao quy 1V hang nim, co quan, don vi
(bao gdbm ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong) c6 vin
ban bao cao UBND x4 dé theo ddi va kiém tra vé s6 ngudi trong ty 1& dugc nang
bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac cia nam sau lién ké va sé du
ra dudi 10 nguoi cua co quan, don vi minh.

¢) Can ctr vao tong s6 ngudi trong danh sach tra luong du ra dudi 10 nguoi
(bao gom ca co quan, don vi c6 dudi 10 nguoi trong danh séach tra luong) theo
b4o c40 cua cic co quan, don vi truc thudc va sé nguoi trong danh sach tra
lwong duoc cap c6 tham quyén cho tang thém trong nim & Céc co quan, don vi
truc thugc, UBND x4 giao thém sé nguoi duoc nang bac luong trudc thoi han
do l1ap thanh tich xuét sic ngoai sd ngudi thudc ty 18 khdng qua 10% cua co
quan, don vi truc thudc (trong d6 wu tién cho cac co quan, don vi cé dudi 10
ngudi trong danh sach tra luong va co quan, don vi hoan thanh tét nhiém vu
cong tac), nhung phai bao dam tong s6 ngudi dugc nang bac lwong trude thoi
han do Iap thanh tich xuat sic & cac co quan, don vi truc thudc khong vuot qua
10% téng sé ngudi trong danh sach tra lwong tinh dén ngay 31/12 cta nim xét
nang bac Iuvong trudc thoi han cia UBND xa.

d) Bén hét quy | ctia nim sau lién ké véi ndm xét nang bac luong trudc thoi
han, néu co quan, don vi khong thuc hién hét sé nguoi trong ty 1& duoc nang bac
lwong trudc thoi han ctia ndm xét nang bac lwong trude thoi han (ké ca s6 nguoi
dugc UBND x4 giao thém, néu c6) thi khong duoc tinh vao ty 1& nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic cia cic nam sau.

3. S6 lan duoc nang bac lwong truge thai han

Khong thuc hién 02 lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 4. Tiéu chuin cia can bd, cong chic, vién chire va ngudi lao dong
dwoc xét ndng bac lwong trwéc thoi han

1. Can bg, céng chuc, vién chuc, nguoi lao dong dugc xét ndng bac luong
trudc thoi han néu dam bao cac diéu kién sau:

a) Pat du 02 tiéu chuan (d6i véi can bo, cong chic duoc cap ¢6 tham quyén
danh gia, xép loai chit luong & mac tir hoan thanh nhiém vu trg 1én va khong vi
pham ky luat mot trong cac hinh thuc khién trach, canh céo, giang chuc, céch
chure; ddi véi vién chirc, nguoi lao dong duoc cip ¢ tham quyén danh gid tir
murc hoan thanh nhiém vu tro [én va khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh
thire khién trach, canh céo, cach chuc).
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b) Lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu da duoc cap c6 tham
quyén quyét dinh cdng nhan bang vin ban;

¢) Chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hoic trong chirc danh va tinh
dén ngay 31/12 cta nam xét nang bac lwong trude thai han con thiéu tir 12 thang
tré xudng dé duoc nang bac lwong thudng xuyeén.

2. Pbi véi can bo, céng chirc, vién chirc gitt chirc vu 1anh dao, quan ly khi
Xét nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac trong thuc hién
nhiém vu, ngodi cac cip do thanh tich chung theo quy dinh, c6 thém diéu kién
vé thanh tich cua tap thé co quan, don vi.

3. Ngoai viéc dam bao cac tiéu chuan, diéu kién theo Quy ché tai Quyét
dinh nay, viéc xem xét nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu dbi véi can bo, cong chirc, vién chire 1a dang vién,
nhét & can bo 1anh dao, cha chdt cac co quan, don vi, can bo dién Pang uy quan
ly phai phu hop vai cac quy dinh cua Bang.

Piéu 5. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac lwong trudc thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac lwong trudc thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dwoc trong khoang thoi gian
06 nam gan nhat ddi véi cac ngach va céac chac danh ¢ yéu cau trinh do dao tao
tir cao dang tro 18n va 04 nam gan nhat ddi voi cac ngach va cac chac danh cé
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét
nang bac luong trudc thoi han. Riéng d6i véi truong hop da duoc nang bac
lwong trudc thoi han thi tit ca cac thanh tich dat dugc truéc ngay cé quyét dinh
nang bac luong trudc thoi han trong khoang thoi gian (06 nam va 04 nam) quy
dinh trén khong duoc tinh dé xét nang bac lwong trudc thai han cho 1an sau.

2. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han duoc can ctr vao thanh tich cao
nhat dat duoc cia can bo, cdng chuc, vién chac va ngudi lao dong; néu thanh
tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac; trudng hop c6 nhiéu
ngudi c6 thanh tich nhu nhau thi thuc hién vu tién theo quy ché nang bac luong
trudc thoi han caa co quan, don vi.

Piéu 6. Ché d6 nang bac lwong trudc thoi han

Céan bg, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong dugc néng 01 bac luong
truéc thoi han téi da 14 12 thang so vai thoi gian quy dinh, cu thé:

1. Nang bac luong truéc thoi han 12 thang dbi véi can bo, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong dat 01 trong cé4c cap do thanh tich sau:

a) Huan chuong cac loali.

b) Cac danh hiéu vinh du nha nuéc: Anh hung Lao dong; Nha gido nhén
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dan, Thay thudc nhan dan, Nghé si nhan dan, Nghé nhan nhan dan; Nha gido wu
t0, Thay thudc wu i, Nghé si uu ti, Nghé nhan wu ta.

¢) Giai thuong HO Chi Minh.

d) Giai thuéng Nha nudc.

d) Chién si thi dua toan qudc.

e) Bang khen caa Tha tuéng Chinh phi.

g) Chién si thi dua thanh phd.

2. Nang bac luong trude thoi han 09 thang ddi vai can bo, céng chic, vién
chtrc va nguoi lao dong dat 01 trong céac cap do thanh tich sau:

a) Bang khen caa b, ban, nganh, doan thé Trung wong, Thanh uy, Chu tich
UBND thanh phé vé thanh tich xuit sic trong cong tac dung véi chuc trach
nhiém vu dugc giao va thuong xuyén dam nhiém.

b) Chién si thi dua co s& 02 nam lién tuc.

3. Nang bac luong truge thoi han 06 thang ddi vai can bo, céng chic, vién
chtrc va nguoi lao dong dat 01 trong cac cap do thanh tich sau:

a) 01 nam dat danh hiéu Chién si thi dua co so.

b) Trong thoi gian gitr bac lwong, 02 nim dat danh hiéu Lao dong tién tién,
trong d6 c6 it nhat 01 nam xép loai chét lwong & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

Piéu 7. Thir tw wu tién trong xét nang bic lwong trwéc thai han

1. Trudng hop trong 01 1an xét nang bac lwong truéc thai han do 1ap thanh
tich xuét sic, sé ngudi du tiéu chuan nang bac luong nhiéu hon ty & quy dinh thi
ru tién xét hét nhom déi twong 6 cap do thanh tich duoc nang bac luong trude
thoi han 12 thang mai xét dén nhom ddi twong c6 cap do thanh tich duoc nang
bac luong trudc thoi han 09 thang va cudi cung 1a 06 thang.

2. Truong hop trong cung 01 cép d6 thanh tich c6 nhiéu nguoi du tiéu
chuan xét nang bac luong trude thoi han thi viéc xét nang bac luong trudc thoi
han duogc thuc hién uu tién theo thr tu sau:

a) Nguoi ¢ nhiéu thanh tich hon.

b) Ngudi 1ap thanh tich xuat sic trong ky nang luong trudc thoi han ky
truéc nhung chua dugc xét chon do vugt qua chi tiéu dé xét; trong ky nay lai lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

¢) Nguoi chua duoc ndng bac luong trudc thoi han trong qua trinh céng tac.

d) Nguoi co d6 tudi cao hon.



d) Nguoi c6 tham nién cong tac cao hon.
e) Nguoi ¢4 chac vy thap hon hodc khong gitt chic vu lanh dao,
quan ly. g) Gidi tinh nir.
Trudng hop Xét theo tht tu wu tién van khong xac dinh duoc thi do Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh.

Piéu 8. Quy trinh xét nang bac lwong trudc thoi han

1. Thu trudng cac co quan, don vi thuéc UBND x4 cd trach nhiém trao doi,
théng nhat voi cap ty Pang, Ban Chap hanh Cong doan cung cap (néu co) tién
hanh xét chon nhitg nguoi du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong trudc thoi
han do lap thanh tich trong sé nhitng truong hop tinh dén ngay 31/12 caa nim
Xét nang bac luong trude thoi han con thiéu tir 12 thang tro xudng dé duoc nang
bac lwong thuong xuyén theo quy dinh. Hoan thanh viéc nang bac luong trudc
thai han trong quy 1V d6i véi cac don vi su nghiép cong 1ap nganh giéo duc va
dao tao (xét két qua thi dua theo nam hoc) va trong quy I nim sau ddi véi cac co
quan, don vi con lai thugc UBND xa.

2. Sau khi c6 két qua xét nang bac luong truéc thoi han, co quan, don vi co
nguoi dugc xét nng bac luong trudc thoi han thong bao, dang tai danh sach
nguoi duoc nang bac lwong trude thoi han trén Cong thong tin dién tir x4 va
niém yét cong khai tai co quan, don vi (trong thoi han 15 ngay 1am viéc).

3. Hét thoi han théng bao cong khai, néu khéng cd phan anh, vudéng méc,
thuc hién budc tiép theo nhu sau:

a) Dbi vai can bo, cong chic tir ngach chuyén vién chinh va twong duong
tré xudng tai cac co quan, don vi thupc HDND - UBND x& va Hiéu truong, Pho
Hiéu truong, vién chuc git chuc danh nghé nghiép hang I trong don vi su
nghiép cong lap truc thuoc: Tha trudng co quan, don vi 1ap hd so dé nghi gui vé
Hoi ddng xét nang bac luong trude thoi han (qua phong Van hoa - Xa hoi x4)
tham dinh, trinh Chu tich UBND x& quyét dinh.

b) Bdi vai vién chirc, ngudi lao dong con lai tai cac don vi su nghiép cong
lap nganh gido duc va dao tao thi Hiéu trudng cac trudng quyét dinh nang bac
lrong trudce thoi han.

Piéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Phong Vian hoa - Xa hoi

a) Huéng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién quy dinh nang bac luong
trudc han do 1ap thanh tich xuat sic ¢ cac co quan, don vi; bdo cdo cap co tham
quyén dé xem xét, giai quyét nhitng vuéng mac hodc xur ly cac sai pham trong
qua trinh thuc hién ché do nang bac luong trude thoi han.
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b) Tham muu cho UBND x4 quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét nang bac
lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

¢) Tham muu cho Chu tich UBND x4 quyét dinh nang bac luong truéc thoi
han ddi véi can bo, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong thuoc tham quyén
ciia UBND x4; tham muu cho UBND x4 trinh S& Noi vu thanh phé tham dinh,
bao cdo cap co tham quyén quyét dinh nang bac lwong trudc han ddi vai can bo
dién Thanh uy quan ly.

d) Tham muu cho UBND x4 dinh ky béo cdo So Noi vu thanh phé vé tinh
hinh thuc hién ché d6 nang bac luong trudc thoi han d6i véi cong chuc, vién chic
va nguoi lao dong thuoc UBND x4 trude ngdy 31/12 hang nim ddi véi két qua
nang bac luong trudc thoi han caa vién chic cac don vi su nghiép nganh giao duc
va dao tao; trude ngay 28/02 nam lién ké ddi véi cac co quan, don vi con lai. Thoi
gian chét sb liéu bao cao ddi vai khéi gido duc tinh tir ngay 15/12 nam trudc Ky béo
cao dén ngay 14/12 cua ky bao cdo; dbi véi cac co quan, don vi con lai tinh tir ngay
15/02 nidm trudc Ky bao cédo dén ngay 14/02 cua ky béo céo.

2. Thu truéng cac co quan, don vi thuoc UBND xa

a) Xét chon nhiig ngudi c6 du diéu kién, tiéu chuan nang bac lwong trudc
han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi.

b) Trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh hoic quyét dinh theo phan cap
hién hanh vé nang bac luong trudc thoi han ddi vai can bo, cong chic, vién
chuc trong danh sach tra lvong cua co quan, don vi.

c) Thong bdo céng khai danh sach nhiing nguoi dugc nang luong trudc
thoi han trong co quan, don vi.

d) Kiém tra, huong din va giai quyét theo tham quyén nhimg vudng mac
trong viéc thuc hién ché do nang bac lwong trudc thoi han déi véi can bo, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong 1ap thanh tich xuét sac thugc pham vi quan Iy.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 phat sinh vudng méc, chua phu
hop Véi quy dinh caa phéap luat va tinh hinh thyc té, yéu cau Thu trudng cac co
quan, don vi Kip thoi phan anh vé UBND x4 (qua Phong Vin hoa - X4 hoi) dé
dugc xem xét, giai quyét./.
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