UBND XA CAM GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 01/QB-TTPVHCC Cam Giang, ngay 19 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
x4 Cam Giang

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
XA CAM GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, co ché mot cira lién thong
tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi ciia Phé Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng xa,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy 1am viéc tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong x4 Cam Giang (Ngi quy kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 19/8/2025.

Piéu 3. Thi truong cac Phong, co quan, don vi va cic to chic, c4 nhan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- TTPBU; TTHDND x3;
_ C4c PCT UBND x4;

- Pai truyén thanh xi;

- Cong TTOT x3;

- Luu: VT, HCC.

Nguyén Manh Diing



NOI QUY LAM VIEC
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG XA CAM GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 01/OD-TTPVHCC, ngay 19/8/2025
ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa Cam Giang)

I. THOI GIAN LAM VIEC:

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng x4 Cam Giang lam viéc tir tha Hai dén
thtr Sau hang tuan (khdng ké ngay nghi theo quy dinh) theo quy dinh cia Uy ban
nhdn déan thanh phé Hai Phong:

* Thoi gian tiép nhan va tra két qua:

- Budi sang: Tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat.

- Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phiit dén 16 gio' 30 phiit.

Thoi gian cubi budi lam viéc Trung tdm danh thoi gian 30 phat dé xu 1y
nghiép vu va ban giao hd so.

I1. POI VOI CONG CHUC LAM VIEC TAI TRUNG TAM

1. Chap hanh nghiém tuc ndi quy, quy ché lam viéc theo quy dinh.

2. Mac trang phuc cong s& gon gang, lich su; deo thé cong chirc; thai do 1am
viéc ding muc vdi cac td chirc, ca nhan dén thuc hién thu tuc hanh chinh.

3. Hudng dén, giai thich day d, 16 rang, chinh xac; khong duoc yéu cau cac
t6 chtrc, ca nhan cung cip cac gidy to, hd so ngoai quy dinh.

4. Thyc hién dung quy trinh tiép nhan ho so va tra két qua. Thu dung va du
phi, 1& phi theo quy dinh; nghiém cam yéu cau thu thém hoic tu ¥ thu phi, 1& phi
ngoai quy dinh.

I1I. POI VOI CA NHAN, TO CHUC PEN LIEN HE CONG TAC,
THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

1. Chép hanh nghiém tuc ndi quy, quy ché lam viéc theo quy dinh; thuc hién
theo huéng dan cuia cong chirc tiép nhan va tra két qua tai Trung tAm.

2. Khi dén thyc hién cic TTHC phai mang theo dy du cac gidy to ¢6 lién quan;
an mac gon gang; giao tiép lich su; khong di lai tu do, gay mat trat tu; khong hut thudc
14, gitr gin vé sinh chung; khéng mang cac vil khi, vét liéu nd vao Trung tam.

3. Tl chéi thuc hién nhimg yéu cau khong dung quy dinh trong thu tuc hanh
chinh hoac chua cong khai theo quy dinh.

4. Puogc quyén phan anh, kién nghi, dong gop ¥ kién bat cap, bat hop 1y cia
thu tuc hanh chinh; vé thai do lam viéc cta céan bo, cong chuc tai Trung tdm thong
qua Sb dién thoai: 0363.999.585 (Ong Nguyén Manh Diing - Pho Chu tich
Thudng truc UBND x4, Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong).






