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S6:51 /KH- UBND Cam Giang, ngay 02 thang 02 nim 2026
KE HOACH

Trién khai mo hinh “giai quyét mét s thii tuc hanh chinh khong hen”
tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong xa Cam Giang

Thuye hién Nghi quyét s6 07-NQ/DU ngay 22/12/2025 Hoi nghi lan tht 2, Ban
Chap hanh Pang bd xi khoa I, nhiém ky 2025-2030; Nghi quyét s6 30/NQ-HDND
ngay 24/12/2025 cia HDND x4 vé két qua thuc hién nhiém vy phat trién kinh té -
x4 hoi nam 2025 va Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi nam 2026. UBND x4 Cam
Giang xay dung ké hoach thuc hién mé hinh “gidi quyét mét s6 thii tuc hanh chinh
khéng hen” tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nhiam giai quyét va tra két qua cho t6 chuc, cong dan c6 yéu cau thuc hién
TTHC khi c6 day du thanh phan ho so theo quy dinh ngay trong ngay ma khong
phai chd doi dén lich hen, qua d6 nang cao ty 1& hd so duoc giai quyét ding va
trudc han tor d6 nang cao mirc do hai long ctua td chure, cong dan ddi véi chinh
quyén dia phuong.

- Néng cao chat luong phuc vu va mirc do hai 1ong ciia cac co quan, don vi,
td chirc, ca nhan trong thyc hién thu tuc hanh chinh. Khuyén khich t6 chue, cong
dan thuong xuyén str dung dich vu cong truc tuyén trong ndp hd so va nhan két qua
giai quyét TTHC qua d6 tiét kiém thoi gian, chi phi trong thyuc hién cac TTHC.

2. Yéu ciu

- C4c TTHC tra som trude thoi gian quy dinh phai dam bao day du trinh tu,
thu tuc, cac budc theo quy dinh; Cac co quan, don vi, cac can bg, cong churc thuc
hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phdi hop chat
ché, theo phuong cham "6 rd” (rd nguoi, o viéc, ro thoi gian, ro trach nhiém, rd
san pham, rd thAm quyén); Pong thoi, c¢6 sy hd tro 1an nhau dé hoan thanh ding
quy dinh va ké hoach dé ra.

- Nang cao nang luc, y thuc trach nhiém, dao dirc cong vu cia can bo, cong
chure trong thuc hién nhiém vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua X&.

- Viéc thyc hién rat ngin thoi gian giai quyét dugc thong bao rong rai, dam

bao cong khai, minh bach dé cac co quan, don vi, t6 chtrc va ca nhan ndm duoc
va thuc hién.



I. NOI DUNG

1. Céc thi tuc hanh chinh hién trong mé hinh “gidgi quyét mét sé thii tuc
hanh chinh khong hen”.

Can ctr thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ching thuc va ho tich
theo Quy trinh ndi bd giam thoi gian thuc hién thua tuc hanh chinh linh vyce tu phap
trén dia ban thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 223/QD-STP
ngay 25/7/2025 ciia S¢ Tu phap thanh phd (goi tat 13 Quy trinh ndi bo) va thuc té
tai dia phuong; Cac thu tuc hanh chinh thuc hi¢n trong mé hinh “giai quyét mot
6 thii tuc hanh chinh khong hen”, cu thé sau:

* Linh vuc chung thuc:

1.1. Thi tyc chtng thuc ban sao tir ban chinh gidy td, van ban do co quan,
t6 chic c6 tham quyén ¢ Viét Nam; co quan, to chitc ¢6 thAm quyén cia nudc
ngoai; co quan, to chirc ¢6 thAm quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, to
chiic ¢6 thim quyén ciia nudc ngodi cip hodc ching nhan (Ma sé6 TTHC
2.000815).

1.2. Thu tuc chimg thyuc chit ky trong cac gidy to, van ban (4p dung cho ca
truong hop ching thuc diém chi va trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong
ky, khong diém chi duoc).

1.3. Thu tuc chung thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich 1a cong tac vién
dich thuat caa UBND xa.

1.4. Thu tuc chung thyc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai 1a
cong tac vién dich thuat cua UBND xa.

1.5. Thi tuc chimg thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong
san, quyén sir dung dat, nha 0.

1.6. Thu tuc chimg thuc viéc sira doi, bd sung, huy bo hop dong, giao dich.

1.7. Thi tuc stra 161 sai sot trong hop dong, giao dich.

* Linh vuc hg tich:

1.8. Thu tuc ding ky khai tir (trir cac cac trudng hop c6 yéu td nudc ngoai, chét
¢ dia phuong khéc...phai xac minh).

1.9. Thu tuc Cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh (d6i véi cac
truong hop khong phai xac minh).

2. Piéu kién thuwc hién trong mé hinh “gidi quyét mot sé thii tuc hanh
chinh khong hen”:

Hb so yéu cau giai quyét thudc cac thi tuc tai muc 2.1 cua Ké hoach nay;

Hb so yéu cau giai quyét dam bao dung, du thanh phan hd so theo quy dinh;

Hb so yéu cau giai quyét ndp trong cac ngay lam viéc hang tudn va trude

15h30 phdt hang ngay (bao gom ca hé so ndp triec tuyén va ndp truc tiép tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa).



I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong chu tri trién khai K& hoach thuc hién
mo hinh “gidi quyét mét sé thii tuc hanh chinh khéng hen ”, cong khai danh muc
TTHC thyc hién trong md hinh “gidi quyét mét sé thi tuc hanh chinh khéng
hen”. B tri cong chirc tiép nhan va tra két qua. Phdi hop v6i Vian phong HDND
va UBND xa phé bién, quan triét va chi dao cén by, cong chuc lién quan trién
khai, t6 churc thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thua tuc hanh
chinh theo dtng quy dinh ctia phép luat va chi dao, hudng dan cua cap c6 thim
quyén va bao tién do giai quyét cac TTHC ctia mo hinh.

2. Véan phong HDND va UBND xa tham muu xay dung chuong trinh lam
viéc cua lanh dao UBND xa khoa hoc, hop ly dé ¢am bao co it nhat 01 lanh dao
thuong truc; bd tri cong chirc tu phap c6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, dam
béo s6 luong; bd tri cong chirc quan 1y dau hop 1y, khoa hoc, ding quy dinh dé
giai quyét va tra ngay két qua 7 thi tuc hanh chinh linh vuc ching thyc va 02 thi
tuc thu tuc hanh chinh linh vuc tu phap. ’

3. Trung tdm Dich vu sy nghiép cong chu tri phoi hop véi Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng xa cong khai, tuyén truyén rong rii toi nguoi dan vé mo hinh
“oiai quyét thu tuc hanh chinh khéng hen” trén cac phuong tién thong tin dai ching
cua xa.

4. Pé nghi Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam xi thong tin, tuyén truyén dén
thanh vién, hoi vién vé ndi dung ké hoach; ctr can bo tham gia vao luc luong ho tro
tiép don, hudng dan to chirc, cong dan dén lam TTHC tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng xa theo md hinh “gidi quyét mét s6 thii tuc hanh chinh khéng hen”.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién md hinh “gidi quyét mét s6 thi tuc hanh

chinh khéng hen ” tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong xa Cam Giang. UBND
X3 yéu cau cac phong, don vi c6 lién quan trién khai t6 chirc thyc hién nghiém
tic. Qud trinh trién khai, t chirc thyc hién phat sinh khé khin, vuéng mic cac
can by, cong chuc kip thoi bdo cdo UBND xa (qua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong x3) dé tong hop, xem xét diéu chinh cho phu hop.

Noi nhin: , KT. CHU TICH
- S6 Tu phap, Trung tam PVHCC thanh pho (b/c); )
- TT Pang uy, HDND xa (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND x4;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé cua x3;

- Trung tm Van hoa — TT&TT (dé thong bio), .
- Trang Thong tin dién tir xa (dé cong khai); N oA .

- Cé4c 6ng, ba Trudng thon; N “-'-'Eé’/Van Dinh
- Luu: VT.
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