
Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Cẩm Giang 

Bước 1. Thực hiện đăng nhập vào tài khoản trên Công dịch vụ công Quốc gia tại địa 
chỉ: https://dichvucong.gov.vn 

 
Bước 2. Chọn đăng nhập bằng “Tài khoản Định danh điện tử cấp bởi Bộ Công an 
dành cho Công dân” 

 
Bước 3. Điền Số định danh cá nhân và mật khẩu rồi nhấn “Đăng nhập” 

 

https://dichvucong.gov.vn/
https://v3.camscanner.com/user/download
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* Hoặc đăng nhập vào phần mềm VneID trên thiết bị di động và quét mã QR để đăng 
nhập 

 
Bước 4. Điền mã xác nhận được gửi về thiết bị di động và nhấn “Xác nhận” để thực 
hiện đăng nhập 

 
 

 

https://v3.camscanner.com/user/download
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Bước 5. Sau khi đăng nhập thành công, công dân điền thông tin thủ tục hành chính 
muốn thực hiện vào ô tìm kiếm để thực hiện nộp hồ sơ.  

Ví dụ: chọn thủ tục “Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, 
tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước 
ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức 
có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận” 

 
  

Bước 6. Công dân lựa chọn cơ quan hành chính nhà nước để nộp hồ sơ và nhấn 
“Đồng ý” 

Ví dụ: Công dân lựa chọn “thành phố Hải Phòng, xã Cẩm Giang” 

 
  

 

 

https://v3.camscanner.com/user/download
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Bước 7. Công dân nhấn “Nộp trực tuyến” để thực hiện nộp hồ sơ 

 
 

Bước 8. Tại mục “Thông tin hồ sơ” công dân điền đầy đủ thông tin cá nhân 

  

 
Rồi nhấn “Tiếp tục” để chuyển bước tiếp theo 

 
 

 

https://v3.camscanner.com/user/download
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Bước 9. Tại mục “Thành phần hồ sơ” công dân lựa chọn hình thức nộp hồ sơ “1” 
(ví dụ “Chứng thực điện tử”); “2” (chọn tệp thành phần hồ sơ); và nhấn “Tiếp tục” 
(3) 

 
Bước 10. Tại mục “Thông tin phí, lệ phí” công dân thực hiện chọn hình thức nhận 
kết quả “1”; hình thức thanh toán phí, ưu tiên lựa chọn hình thức “Thanh toán DVC 
QG” - “2”; nhập mã xác nhận “3” và nhấn “Thanh toán” để nộp hồ sơ. 

 
Bước 11. Sau khi nộp hồ sơ thành công, công dân nhận được mã hồ sơ như trên: 

 
Như vậy quá trình thực hiện nộp hồ sơ trực tuyến đã hoàn thành, công dân chờ cán 
bộ tiếp nhận và xử lý hồ sơ. 

https://v3.camscanner.com/user/download

