PANG UY XA CAM GIANG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S431 - CTr/VPPU

Cam Giang, ngay 12 thang 01 nam 2026

CHUONG TRINH
lam viéc nam 2026 ctia Van phong Pang iy xa Cam Giang

- Can ct Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Can cir Quy ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh Pang bo xa Cam Giang khoa
[, nhi¢m ky 2025-2030;

- Can ¢t Chuong trinh 1am viéc ndm 2026 ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Pang uy;

- Cin ctr Quy dinh s6 41-QD/DU, ngay 12/7/2025 ciia Ban Thudng vu Dang uy
v€ chtrc nang, nhiém vy, t6 chirc bd mdy co quan Van phong Dang iy xa Cam Giang;

- Can ¢t Quy ché 1am viéc va tinh hinh thyc té ctia co quan Van phong Pang ty
xa Cam Giang,

Vin phong Pang iy xdy dung Chuong trinh lam viéc nim 2026, cu thé
nhu sau:

I. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Nghién ctru, dé xuét va tham muu véi Pang ty, Ban Thuong vy, Thuong truc
Pang iy xay dung, thuc hién quy ché 1am viéc va chuong trinh cong tac; sap xép
chuong trinh cong tac ciia Ban Thuong vu Dang uy, Bi thu va cac Pho Bi thu Bang uy;
thuc hién cong tac doi ngoai, 1€ tan, phuc vu hoat dong ctia Pang uy; phéi hop,
diéu hoa hoat ddng cta cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang uy
phuc vu lanh dao, chi dao ciia Bang tuy.

2. Téng hop tinh hinh thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché ctua Thanh uy va cua Pang ty; hoat dong cta cac cép Uy, co quan Déng,
chinh quyén, Mat tran T qudc x4 va cac t6 chirc dang truc thudc Pang tiy dé bao cdo
v6i Ban Thuong vy, Thuong truc Dang uy.

3. Tham muu Thuong truc Pang iy xir Iy cong viée hing ngay; to chirc cong tac
thong tin phuc vu sy 1anh dao, chi dao ctia Thuong truc, Ban Thuong vu va Dang uy;
cung cap thong tin cho cac cap Uy, co quan, don vi theo quy dinh. Theo déi, d6n dbc
cac cép uy, t6 chirc dang truc thudc Pang uy, cac co quan lién quan thuc hién ché do
thong tin, bao cdo theo quy dinh.

4. Tiép nhan, phat hanh va quan 1y cac tai lidu, vin ban dén va di. Quan 1y tai lidu
Iwru trit co quan cta Pang ty va ctia Van phong Pang ty. T6 chirc trién khai, tng dung



2

va quan 1y cac giai phap, san phim bao mat, an toan thong tin ctia nganh co yéu,
cong nghé thong tin va chuyén doi sb trong cac co quan chuyén trach tham muu,
gitp viéc Pang uy va t6 chirc co s& dang, chi b truc thudc; thuc hién cong tac co yéu
theo quy dinh.

5. Tiép nhan va xu ly don, thu guri dén bang uy; tham muu, theo doi, don ddc
viée giai quyét mot sd don, thu duoc Thuong truc Pang ty giao; phdi hop voi cac
co quan chire ning to chire tiép cong dan theo quy dinh.

6. Bao dam diéu kién vat chat, tai chinh phuc vu hoat dong cuia Bang uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Bang uy va cac co quan chuyén trach tham muu,
giup viéc Pang iy theo phan cong, phan cip.

7. T6 chuc phuc vu céac hoi nghi, cudc hop cua Pang uy, Ban Thuong vu,
Thuong tryc Pang uy va cac cudce hop, hoi nghi khac theo chi dao cua Thuong truc
bang uy.

8. Chu tri, phéi hop tham muru, giup Pang y, Ban Thuong vu Dang iy lanh dao,
chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc
va cong tac cai cach hanh chinh, chuyén ddi sb trong Pang; cong tac bao vé bi mat
nha nudc.

9. Huéng dan, phdi hop boi dudng nghiép vu cong tac vin phong, cong tac
tai chinh, chuyén ddi sé va cong nghé thong tin cho cip ty co s, to chirc dang va
cac co quan dang truc thugc Pang uy xa.

10. Huong dan, kiém tra nghiép vu van thu, luu trir cua cac td chire co s& dang
truc thudc, cac co quan, don vi cia Pang, co quan Uy ban MTTQ xa theo quy dinh
ctia phap ludt vé luu trix, cac quy dinh, hudng dan cta Trung wong va Thanh uy.

11. Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va str dung dang phi & cac cap ty, to chirc dang
truc thudc Pang ty theo Chuong trinh kiém tra, giam sat di xay dung.

12. Phéi hop tham dinh cac dé an, vin ban cia cac co quan, td chure trude khi
trinh Pang iy, Ban Thuong vu, Thudng truc Pang iy vé yéu cau, pham vi, quy trinh,
thim quyén ban hanh va thé thirc vin ban.

13. Tham muu xay dung, theo doi viéc thuc hién chu truong, ché do, nguyén tic
quan 1y tai chinh, tai san ctia Pang tiy; nim tinh hinh cong tac ndi chinh, cai cach tu
phap, bao cao kip tho1 Thuong truc, Ban Thuong vu Pang uy.

14. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu, giup Ban Thuong vu,
Thudng truc Pang uy t6 chirc so két, tong két cong tac xay dung Pang; tham muu
kiém tra, giam sat, so két, téng két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché cua cip uy cip trén va cua Dang ty.
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15. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc
Dang uy giao va chi dao cua Van phong Thanh uy.

II. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2026

1. Nhiém vu trong tidm 1: Tham muu xay dung va trién khai to chirc thuc hién
hiéu qua Chuong trinh lam viéc nim 2026 ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu,
Thuong truc Pang uy xa; kip thoi tham muu, van ban héa sy 1anh dao, chi dao cua
Thuong tryc, Ban Thudng vu, Ban Chap hanh Pang bo xa trong nim 2026.

2. Nhiém vu trong tam 2: Tham muu cho Thuong truc, Ban Thuong vu,
Ban Chap hanh Pang b xa va Ban Chi dao x4 trién khai thuc hién hiéu qua Nghi quyét
s6 57-NQ/TW, ngay 22/12/2024 cua B Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc,
cong nghé, doi mai sang tao va chuyén ddi s6 qudc gia trong nam 2026.

I11. CONG VIEC POT PHA NAM 2026

Noi dung: Tham muu t6 chtrc thue hién hiéu qua cong tic tng dung cong nghé
thong tin trong hoat dong ctia co quan Pang uy; nang cao ty 1€ tai liéu dugc guri
qua mang phuc vu cac cudc hop, hoi nghi ciia Pang uy trong nam 2026 dat ttr 90%
trg 1én.

IV. NHIEM VU CU THE

1. Quy 1/2026

- Tham muu xay dung, trién khai chuong trinh céng tic nam, 6 thang, quy I
va cac thang trong quy 1/2026 cia DPang uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Pang uy;
xay dung lich 1am viéc hang tuan ctia Thuong truc Pang uy.

- T6 chirc viée tiép nhén tai liéu hop Thudng truc, Ban Thudng vu Pang uy,
Ban Chép hanh Pang b6 xa.

- Tham muu cho Ban Chi dao phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén ddi s6 xa Cam Giang x4y dung Ké hoach ctia Pang uy xi vé chuyén
d6i s trong Pang; cai cach hanh chinh trong Pang nam 2026.

- Phéi hop, tham muu Thuong truc, Ban Thuong vu Dang uy t6 chirc Hoi nghi
tong két cong tac xay dung Pang, Chinh quyén ndm 2025 va phat dong thi dua ndm 2026.

- Tham muu td chuc Hd1 nghi quan triét, trién khai thuc hién cac Pé 4n
thyuc hién Nghi quyét Dai hoi Dang bd xa Cam Giang 1an tht I, nhiém ky 2025-2030.

- Tham muu Thuong tryc Pang y td chirc viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap nam 2025 cua cac déng chi can bd thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy
quan 1y va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh. Phdi hop t6 chirc niém yét cong
khai ban ké khai tai san, thu nhap nim 2025 cta cic dong chi Uy vién Ban Chap
hanh PBang b xa tai tru sé Pang uy, HDND, UBND xa.

- Trién khai thuc hién déng bd co ché theo ddi, don dde viéc thuc hién nhiém vu
do Pang tiy, Ban Thudng vu Pang uy, Thuong truc Dang ty va ca nhan cac dong chi
Thuong truc Pang uy xa giao.
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- Chu tri, phdi hop tham muu cho Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy xa ban
hanh Chi thi, Nghi quyét, Chuong trinh, K& hoach,...vé cong tac ndi chinh, céi cach
tu phap va phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc nam 2026.

- Bdo cdo quyét toan ngan sach Pang nam 2025 va dy toan nam 2026 véi
Thudng truc, Ban Thuong vu Pang ty va Ban Chap hanh Pang bo xi theo quy dinh.

- Tap trung tiép nhan tai liéu luu trir theo Ké hoach 27-KH/PU, ngay
26/11/2025 ctia Ban Thudng vu Pang uy; huéng dan cac co quan hoan thién
chinh 1y tai liéu; t6 chuc tiép nhén, bé tri luu trit, nop 1én cép trén theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 hoi ¥ 1anh dao hang tuan; hop co quan hang thang theo
Quy ché lam viéc ctua Van phong Dang ty.

- Thyc hién viéc danh gia dinh ky hang quy dbi véi can bo, cong chire, ngudi
lao dong co quan Vian phong Pang ty theo quy dinh va huéng dan ciia cip trén.

- Thuc hién ché d6 bao cao véi Thuong truc, Ban Thuong vu Pang oy va
Van phong Thanh uy theo quy dinh.

- Tham gia cac Ban, T6 bau ctr dai biéu Quéc hoi khoa XVI va dai biéu HDND
cac cap, nhiém ky 2026-2031 trén dia ban xa.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo chi dao ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Pang uy xa va Van phong Thanh uy.

- M6t sb ndi dung khac.

2. Quy 1172026

- Tham muu xay dung, trién khai chuong trinh cong tac quy II va cac thang
trong quy 11/2026 cua Pang tuy, Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy; xay dung
lich 1am viéc hang tuan ctia Thuong truc Pang uy.

- Tham muu phuc vu so két 6 thang; chun bi tai liéu, bao céo ding tién do
phuc vu Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy theo chuong trinh
cong tac.

- Trién khai thuc hién dong bo co ché theo déi, don ddc viée thyc hién nhiém vu
do Pang tiy, Ban Thudng vu Pang uy, Thuong truc Dang ty va ca nhan cac dong chi
Thuong truc Pang iy xa giao.

- Tham muu cho Thudng truc, Ban Thuong vu Pang ty x4 t6 chirc cac hoat
dong ky niém 01 niam Ngay thanh lap Pang bd xi Cam Giang (01/7/2025 -
01/7/2026).

- Tham muu Pang uy t6 chire Hoi nghi so két cong tac xay dung Pang 6 thang
dau nam 2026.

- Tham muu Ban Chi dao thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW hop danh gia
két qua 6 thang ddu nam, trién khai nhiém vu 6 thang cudi nam 2026.
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- Tham muu Ban Chi dao cac Dé an thyuc hién Nghi quyét Dai hoi Bang bd xa
hop danh gia két qua 6 thang dau nam, trién khai nhiém vu 6 thang cudi nam 2026.

- Thuc hién ché d6 hoi ¥ 1anh dao hang tudn; hop co quan hing thang theo
Quy ché lam viéc cta Van phong Pang ty.

- Thyc hién viéc danh gia dinh ky hang quy dbi véi can bo, cong chire, ngudi
lao dong co quan Vian phong Péang ty theo quy dinh va huéng dan ciia cip trén.

- Panh gia két qua 6 thang ddu nam thyc hién nhiém vy trong tm, cong viée
dot phd nam 2026 cua Van phong Pang uy.

- Thyc hién ché dd bao céo véi Thuong truc, Ban Thuong vu Bang uy va
Van phong Thanh uy theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo chi dao ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Dang uy xa va Van phong Thanh uy.

- Mot s6 nodi dung khac.

3. Quy 111/2026

- Tham muu x4y dung, trién khai chuong trinh cong tac 6 thang cubi nam,
quy III va cac thang trong quy 111/2026 cua Bang uty, Ban Thuong vy, Thuong truc
Pang ty; xay dung lich lam viéc hang tudn ctia Thuong truc Dang ty.

- Tham muu chuén bi tai liéu, bao céo ding tién do phuc vu Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Thuong truc Pang ty theo chuong trinh cong tac.

- Tham muu t6 chic Hoi nghi ddi thoai gitra Bi thu Pang uy - Chu tich
HDND xa véi Nhan dan nam 2026.

- Trién khai thuc hién dong bo co ché theo dai, don déc viée thyc hién nhiém vu
do Pang tiy, Ban Thudng vu Pang ty, Thuong truc Dang ty va ca nhan cac dong chi
Thuong tryc Pang uy xa giao.

- Tham muu Ban Chi dao céc Dé an thuc hién Nghi quyét Dai hoi Bang bd xa
hop danh gia két qua 9 thang ddu nam, trién khai nhiém vu quy IV/2026.

- Thuc hién ché d6 hoi v lanh dao héng tuan; hop co quan hr;“mg thang theo
Quy ché lam viéc cta Van phong Dang ty.

- Thyc hién viéc danh gia dinh ky hang quy dbi véi can bo, cong chire, ngudi
lao dong co quan Vian phong Pang ty theo quy dinh va hudéng dan cta cip trén.

- T6 chirc kiém tra truc tiép ddi véi mot s6 don vi theo Chuong trinh kiém tra,
giam sat nam 2026 Van phong Pang uy.

- Thuc hién ché d6 bao cao véi Thuong truc, Ban Thuong vu DPang oy va
Vian phong Thanh uy theo quy dinh.
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- Thuc hién cac nhi€m vu khac theo chi dao ctiia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Dang tly xa va Van phong Thanh uy.

- Mot s6 noi dung khac.

4. Quy 1V/2026

- Tham muu xay dung, trién khai chuong trinh céng tac quy IV va céc thang
trong quy 1V/2026 cua Pang uy, Ban Thuong vu, Thuong tryc Dang uy; xay dung
lich 1am viéc hang tuan ctia Thudng truc Dang uy.

- Tham muu chuén bi tai liéu, bao céo dang tién do phuc vu Ban Chép hanh,
Ban Thuong vy, Thuong truc Pang iy theo chuong trinh cong tac.

- Trién khai thyc hién déng bd co ché theo ddi, don dde viéc thuc hién nhiém vy
do Pang ty, Ban Thuong vu Pang iy, Thudng truc DPang ty va c4 nhan cac dong chi
Thuong tryc Dang uy xa giao.

- Phdi hop tham muu t6 chitc Hoi nghi kiém diém cudi ndm 2026 cua tap thé
Ban Thuong vu Bang uy xa.

- Tham muu Ban Chi dao thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW hop danh gia
két qua nam 2026, trién khai nhiém vu nam 2027.

- Tham muu Ban Chi dao cac Pé an thuc hién Nghi quyét Dai hoi Bang bd xa
hop danh gia két qua ndm 2026, trién khai nhiém vy nam 2027.

- Tham muu x4y dung chuong trinh 1am viéc naim 2027 cta Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu va Thuong tryc Dang uy.

- Tham muu to chtic cac hoat dong ky niém 96 nim Ngay truyén thong
cong tac Vian phong cap uy (18/10/1930 - 18/10/2026).

- Thuc hién ché d6 hoi ¥ 1anh dao hang tudn; hop co quan hing thang theo
Quy ché 1am viéc cta Vin phong Pang uy.

- Thyc hién viéc danh gia dinh ky hang quy dbi véi can bo, cong chire, ngudi
lao dong co quan Vin phong Pang ty theo quy dinh va hudng dan cia cap trén.

- Thyc hi¢n kiém diém, d4nh gia, xép loai chat lugng cén b, cong chirc, ngudi
lao dong ndm 2026 cua co quan Van phong Pang uy

- Tong két cong tac Van phong cap Gy nam 2026; xay dung muc tiéu, chi tiéu,
nhiém vy, gidi phap nam 2027.

- Bang ky nhiém vu trong tam, cong vi¢c dot pha ndm 2027 cua Van phong
Dang uy.

- X4y dyng Chuong trinh lam viéc, Chuong trinh kiém tra, gidm sat nam 2027
cua Van phong PBang uy.

- Thuc hién ché d6 bao cao véi Thuong truc, Ban Thuong vu Pang oy va
Van phong Thanh uy theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo chi dao ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Dang tly xa va Van phong Thanh uy.



- Mot sb noi dung khac.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Pdng chi Chanh Vian phong Pang ty: Chiju trach nhiém chung; truc tiép
1anh dao, chi dao toan thé can bo, cong chirc, nhan vién trong co quan t chirc thyuc hién
day du, hiéu qua cac ndi dung trong Chuong trinh; chi dao cu thé héa ndi dung
Chuong trinh nay thanh ké hoach cong tac 6 thang, quy, thang, tuan dé trién khai
t6 chirc thuc hién.

2. Cac dong chi Pho Chanh Vin phong Péang uy: Can ctr chlic nang, nhiém
vu, quyén han dugc giao va sy phan cong ctia dong chi Chanh Vin phong, chi
dong chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat, d6n doc cac bd phan, ca nhan thuc hién
cac nhi¢m vu thudce linh vuc dugc phan cong phu trach; chiu trach nhiém trudce déng
chi Chanh Vian phong vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Céc ddng chi cong chirc va ngudi lao dong thudce co quan Vian phong Pang uy:
Can cur chure trach, nhiém vy, linh vuc cong tac dugce phan cong va ndi dung Chuong trinh,
chu dong xay dung ké hoach cong tac cu thé, t6 chirc trién khai, thuc hién bao dam
dung tién 0, chat luong, hiéu qua. Cha dong tham muu, dé xuat va chiu trach nhiém
trude lanh dao Vin phong Dang uy va déng chi Chanh Vin phong Pang ty vé két qua
thuc hién cac nhi¢m vu duoc giao.

4. Cac bd phan chuyén mén cin ctr nhiém vu duoc giao, phdi hop chit ché
trong qua trinh trién khai, t6 chirc thuc hién, bao dam théng nhét, déng b0, hiéu qua;
kip thoi phan 4nh kho khin, vudng mic trong qua trinh thuc hién dé tong hop,
béo céo lanh dao Vin phong Pang uy xem xét, giai quyét.

Trén day la Chuong trinh lam viéc nam 2026 ctia Van phong Pang ty. Yéu cau
can bg, cong churc, nguoi lao dong trong co quan Van phong Pang uy chu dong
trién khai, t6 chirc thyuc hién bao dam kip thoi, chat lugng va hiéu qua. Trong qua trinh
thuc hién, nd1 dung Chuong trinh c6 thé duoc diéu chinh, bd sung cho phu hop véi
tinh hinh thyc té.

Noi nhan: ‘7 CHANH VAN PHONG
- Vin phong Thanh uy (dé bdo céo),

- Ban Thuong vu Bang uy xa (dé bao cédo),

- Lanh dao, cong chuc, nguoi lao dong VPDU,
- Luu Vian phong Pang uy.
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