
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ CẨM GIANG 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /UBND-VHXH Cẩm Giang, ngày        tháng 01 năm 2026 
V/v báo cáo thống kê công tác văn 

thư, lưu trữ và danh mục các dự án, 

công trình xây dựng nộp lưu tài 

liệu vào Lưu trữ lịch sử năm 2025 

 

Kính gửi: 

  - Hội đồng nhân dân xã; 

  - Các phòng chuyên môn: Văn phòng HĐND&UBND; 

                   Kinh tế, Văn hóa - Xã hội; 

                - Trung tâm Phục vụ hành chính công; 

- Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công. 

Thực hiện Công văn số 90/SNV-VTLT ngày 08/01/2026 của Sở Nội vụ 

về việc báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và danh mục các dự án, công 

trình xây dựng nộp lưu tài liệu vào Lưu trữ lịch sử năm 2025. 

Để kịp thời tổng hợp, báo cáo Sở Nội vụ theo đúng quy định, UBND xã 

đề nghị Hội đồng nhân dân xã, các Ban của Hội đồng nhân dân xã, các phòng 

chuyên môn, đơn vị thực hiện một số nội dung sau: 

 1. Báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ 

 Thực hiện theo Phụ lục II Thông tư số 18/2025/TT-BNV ngày 08/10/2025 

của Bộ trưởng Bộ Nội vụ:  

 - Biểu số 01.N.VTLT: Số lượng văn bản chỉ đạo và hướng dẫn nghiệp vụ 

công tác văn thư - lưu trữ;  

 - Biểu số 02.N.VTLT: Số lượng văn bản, hồ sơ;  

 - Biểu số 03.N.VTLT: Số lượng tổ chức văn thư - lưu trữ;  

 - Biểu số 04a.N.VTLT: Số nhân sự làm công tác văn thư - lưu trữ;  

 - Biểu số 04b.N.VTLT: Số nhân sự làm công tác lưu trữ;  

 - Biểu số 05.N.VTLT: Số lượng tài liệu lưu trữ đưa ra sử dụng và phát 

huy giá trị;  

 - Biểu số 06.N.VTLT: Thu, chi cho hoạt động lưu trữ; 

 - Biểu số 07.N.VTLT: Số lượng tài liệu lưu trữ;  

 - Biểu số 08.N.VTLT: Số lượng tài liệu lưu trữ thu nộp;  

 - Biểu số 09.N.VTLT: Quy mô của Kho lưu trữ tài liệu giấy và Số trang 

thiết bị dùng cho lưu trữ;  

 - Biểu số 10.N.VTLT: Thống kê về lưu trữ số. 



 2. Báo cáo Danh mục các dự án, công trình thuộc diện nộp lưu vào 

Lưu trữ lịch sử năm 2025 (Biểu số 11.VTLT) 

 3. Thời hạn chốt số liệu thống kê: Số liệu tính từ ngày 01/01/2025 đến 

31/12/2025. 

 4. Thời hạn báo cáo: Các cơ quan, đơn vị gửi báo cáo về Phòng Văn hóa 

- Xã hội trước 17 ngày 14/01/2026 để tổng hợp, báo cáo theo quy định. 

 Đề nghị các cơ quan, đơn vị quan tâm, thực hiện./. 

  

 Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT, VHXH. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Vũ Mạnh Huy 
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