UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 60/QD-UBND Cam Giang, ngay 14 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé Quan Iy va sir dung con déau

CHU TICH UBND XA CAM GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé6 99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Thii
twémg Chinh Phii vé quy dinh va sir dung con dau;

Can cir Nghi dinh sé6 30/2020/ND-CP ngay 5 thang 3 nam 2020 vé cong
tac van thu;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HPND&UBND xd,
QUYET PINH:

picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung con
dau tai UBND x& Cam Giang

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Phong, ban, co quan, don vi thudc xa chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quan Iy va sir dung con dau tai UBND x4 Cam Giang
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé: 60 /OP-UBND ngay 14 thang 7 ndm 2025
cia UBND xa Cdm Giang, thanh phé Hdi Phong)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly, st dung con ddu UBND x4 Cam
Giang. Pham vi cac giay to, tai liéu dong dau bang con dau duoc quy dinh cu thé
tai quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tac xay dwng

Quy ché quan ly va st dung con diu dugc xay dung theo Nghi dinh s
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh phi vé quan ly va sir dung con dau.

piéu 3. Trach nhiém quan 1y va luu trir con dau

Con déu dugc giao cho cdng chirc 1am cong tac Vin thu luu trir quan ly, st
dung, va chiju trach nhiém trugc Chu tich UBND xa Cam Giang vé viéc quan ly
va st dung con dau, cu thé nhu sau:

1. Khong duoc tu ¥ giao con déu cho nguoi khac st dung khi khéng cé chi
dao caa Cha tich UBND x4 Cam Giang bang van ban.

2. Con dau phai dugc bao quan an toan trong tu hoic trong ngin kéo c6 khoa
tai ban 1am viéc & UBND x& Cam Giang.

Cong chire duoc giao quan Iy con dau khong duoc mang dau ra khoi khu vic
dong dau (phong lam viéc cia UBND x4) khi khéng c6 su chi dao caa Chu tich
UBND xa.

3. Phai tryc tiép dong dau vao cac van ban, gidy to sau khi dd c6 chit ky cua
nguoi c6 tham quyén theo quy dinh.

4. Khong duoc dong dau khdng chi.

5. Néu nét dau bi mon hoic bién dang, ngudi duoc giao quan ly dau phai bao
c4o Chu tich UBND xa Cam Giang cho y kién lam tha tuc thu hoi dau.

6. Truong hop bi mat con dau, can kip thoi bdo cdo véi Cha tich, Chu tich
c6 trach nhiém bao cdo Cong an noi xay ra mat dau; 1ap bién ban 1am rd nguyén

nhan va xt ly trach nhiém cua nguoi quan 1y dau theo quy dinh caa phép luat.



7. Khi c6 quyét dinh thay d6i dau cia UBND x4, cdng chirc duoc giao quan
Iy, luu trit con dau nop lai con dau cii va lam tha tuc xin khic con dau méi.

Piéu 4. Pham vi sit dung con déau

1. Chi ¢6 cdng chuc van thu méi duoc sir dung con dau dong trén van ban
c6 chit ky ciia ngudi ¢ tham quyén nhu quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Trude khi dong dau, nhan vién van thu phai so chir ky cia ngudi ¢ tham
quyén vai chir Ky mau cua nguoi nay dé dam bao tinh chinh xac thyuc sy caa chit
Ky.

Dodng thai, phai ra soat noi dung caa van ban, tai liéu, chitng tir c6 lién quan
dé dam bao rang van ban, tai liéu, chiing tir nay da duoc ky ding tham quyén cua
nguoi ky.

Piéu 5. Quy cach déng diu

- D4u dong phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung myc dau mau do.

- Dau duogc déng trum 1én 1/3 chit ky vé bén trai.

- Néu van ban c6 phu luc tir 02 trang tré 1&n thi phai dong dau giap lai, dau
giap lai dugc dong vao khoang gitra va trum 1én cac trang van ban.

- Tuan thu cac quy dinh khac cua phap luat vé dong dau vin ban.

Piéu 6. Tham quyén ky va déng dau.

1. Chu tich UBND x& c6 tham quyén ky tit ca céc loai van ban, chiing tir cua
UBND x4 (trir cac vin ban cua céc to chire, doan thé, hoi).

2. C4c Pho chu tich UBND x4 duoc ky cac vin ban lién quan dén cong tac
chuy&n mén thudc linh vuc truc tiép phu trach hoic khi duoc Chu tich UBND x4
Cam Giang ty quyén.

3. Nguoi dugc uy quyén phai chiu trach nhiém truge Cha tich UBND xa va
trudc phap luat vé ndi dung cac van ban, gidy to ma minh da ky.

Ngoai cac ca nhan c6 tham quyén ky néu trén, nhan vién vin thu khong duoc
st dung con déu dé dong 1én cac tai liéu, chiing tir caa bat cir mot ngudi ndo khac
trong don vi.

Péi voi nhitg van ban, tai liéu khong bao quan ban Ivu ¢ van thu thi khi

dong dau van thu phai 1ap s6 theo doi riéng.



Piéu 7. Cac hanh vi nghiém cam

- Lam gia con dau, sir dung con dau gia.

- Mua ban con dau, tiéu hay trai phép con dau.

- St dung con dau hét gia trj st dung.

- C6 y 1am bién dang, stra chita noi dung mau con déu da dang ky.

- Khéng giao nop con dau theo quyét dinh cta co quan ¢ tham quyén hoic
co quan diang ky mau con dau.

- Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cd, thé chap con du; sir dung con
dau ctia co quan, to chuc khac dé hoat dong.

- Chiém giix trai phép, chiém doat con dau.

- Str dung con dau chua ding ky mau con dau.

- Lam gia, stra chira, 1am sai léch ndi dung théng tin trén gidy chang nhan
dang ky mau con dau.

- Déng dau 18n chit ky ctia ngudi khdng co tham quyén.

- Khdng chap hanh viéc kiém tra con dau, khdng xuét trinh con dau khi c6
yéu cau kiém tra ciia co quan diang ky mau con dau.

- C&c hanh vi vi pham khac trai véi quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. Xir ly vi pham

Cac c& nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan ly va sir dung con dau
duoc quy dinh tai quy ché nay thi tiy theo mic do va tinh chat dé xu Iy theo quy
dinh caa phéap luat hién hanh.

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

Quy ché dugc pho bién dén toan bo vién chirc, nguoi lao dong va co hiéu luc
ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién, nhitng quy dinh cua quy ché nay cé thé
stra d6i, bd sung cho phi hop véi tinh hinh thyc té phét sinh caa co quan. Moi su

stra d6i, bo sung phai bang van ban do Chu tich ky ban hanh./.
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