UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM GIANG DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:554 /QB- UBND Cdm Giang, ngay12 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh K¢ hoach tiép nhin, giai quyét va tra sém két qua giai
quyét mot so thii tuc hanh chinh trong linh vue chimg thye

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cit Cong dién s6 127/CD-TTg ngay 04/8/2025 vé viéc tdp trung hoan
thanh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh theo cdc
nhiém vu dwoc giao tai Nghi quyét sé6 66/NO-CP ngdy 26/3/2025 ciia Chinh phii

Can cit Quyét dinh s6 3041/0P-UBND ngdy 26/7/2025 cua Chi tich
UBND thanh phé ban hanh Ké hoach Cadi cach hanh chinh nha nuwée thanh phé
Hai Phong 6 thang cudi nam 2025; Céng vin sé 1946/UBND-TTHCC ngay
22/7/2025 cita UBND thanh phé vé cat gidm thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép;

Can cit Quyét dinh sé 223/0D-STP ngay 25/7/2025 cia S Tw phdp thanh
phé vé viéc ban hanh Quy trinh noi bo giam thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh linh vuc tw phdp trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Gidm déoc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach tiép nhan, giai
quyét va tra som két qua giai quyét mot sd tha tuc hanh chinh trong linh vuc
chirng thuec.

Piéu 2. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Gidm doc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong xa, Thu trudng cac phong, don vi thuéc UBND xa va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan can cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: , KT.CHU TICH
- UBND thanh pho Hai Phong (b/c); ) Yy CHU TICH
- SO Tu phap, Trung tdim PVHCC thanh pho (b/c); \ :

- TT Pang uy, HDND xa (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND x4;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé cua x3;

- Trung tdm Vin hod — TT&TT (dé thong bao),
- Trang Thong tin dién tir xa (dé cong khai);

- Cac ong, ba Trudng thon;

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM GIANG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KE HOACH

V/V Tiép nhin, giai quyét va tra sém két qua giai quyét
mot so thi tuc hanh chinh trong linh vue chirng thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  /8/2025
ciia Chii tich UBND xd Ciam Giang)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua chi truong, quy dinh ctia Pang, phap luat
ctia Nha nudc vé cai cach thu tyc hanh chinh (TTHC). Nang cao ¥ thirc, trach
nhiém cua Cac can bo, cong chirc trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nang cao chat luong phuc vu va mire d6 hai long cua cac co quan, don vi,
t6 chirc, ca nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh. Tiép nhan, giai quyét va tra
som két qua giai quyét mot sé thu tuc hanh chinh trong linh vic chimg thuc so
v6i thoi gian theo Quy trinh ndi bd ctia S& Tu phéap thanh phd.

2. Yéu cau

- Cac TTHC tra sém phai dam bao day du trinh tu, thi tuc, cac budc theo
quy dinh; Céc co quan, don vi, cac can bd, cong chirc thuc hién tiép nhan, giai
quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phdi hop chat ché, theo
phuong cham "5 r8" (rd ngudi, 16 viée, rd trach nhiém, rd thoi gian, 16 két qua);
Pong thoi, ¢6 su hd tro 1An nhau dé hoan thanh dung quy dinh va ké hoach dé ra.

- Viéc thuc hién rat ngan thoi gian giai quyét duoc thdng béo rong rai, dam
bao cong khai, minh bach dé cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan nim dugc
va thuc hién.

II. NOI DUNG THUC HIEN

Cin ctr thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc ching thuc theo Quy
trinh nd1 bo gidm thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh linh vuc tu phéap trén
dia ban thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 223/QD-STP
ngay 25/7/2025 ciia S& Tu phap thanh phd (goi tat 1a Quy trinh ndi bo) va thuc té
tai dia phuong; Thoi gian tiép nhén, giai quyét va tra som mot sd thu tuc hanh
chinh Iinh vyuc chung thuc, cu thé nhu sau:

1. Thu tuc tra sém trong thoi gian 01 gio lam viéc

Thu tuc thdi han giai quyét ctia Quy trinh ndi bo: 08 gio lam viée; Thoi
gian giai quyét cia UBND x&: 1,0 gio 1am viée; Thoi gian tra sém: 07 gid lam
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viéc; Cac thu tuc tra som va thoi gian thuc hién cac budc trong mdi thu tuc cu
thé nhu sau:
1.1. Thii tuc chirng thwe bdn sao tiv ban chinh gidy to, vin bin do co

quan, to chirc co tham quyén o Viét Nam; co quan, to chirc co tham quyén
cua nwdc ngoai; co quan, to chirc co tham quyén cua Viét Nam lién két voi co

quan, to chirc co tham quyén ciia nwoc ngoai cap hodc chirng nhian (Ma so

TTHC 2.000815)
Céac Thoi gian
bude Noi dung cong viéc Trach nl,‘}‘?m Cua S¢& Cia
thuc thuc hién Tw UBND
Huéng dan, tiép nhan ho so Cong chuc 02 gid | 0,5gid
Bl N S Trung tdm Phuc | ..~ =, e
cua ca nhan, to churc ~ lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
e L Ay 1A Nguoi xu ly, 06 gio | 0,5 gio
B2 | Xuly, ky duyétho so ky duyét hd'so | lam vie | 1am viee
, 7 Cong chuc Khong | Khong
B3 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Trung tdm Phuc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian

1.2. Thii tuc chitng thuc chii ky trong cdc gidy to, van béin (dp dung cho
cd triweong hop chirng thue diém chi va trwong hop ngwoi yéu cdu chirng thuc
khéng ky, khong diém chi dwoc) (M3 s6 TTHC 2.000884)

Cac Thoi gian
budc A n ‘n Trach nhiém | caaSé | Cua
thue Noi dung cong vige thue hi€én Tuw UBND
Huéng dan, tiép nhan yéu cau cua Cén‘% chire 01 gio | 0,2 gio
Bl 2 o4 : Trung tdm Phuc |, ©., N
to chirc, ca nhan N lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
B2 Xem xét, thAm dinh ho so Co,n & Chlfc .Tu O 4 glo 9’4 g1o
phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
, A 1A Lanh dao 02 gio | 0,2 gio
B3 | Kyduyéthoso UBND xd | lam viéc | lam viée
A 1 Cong chuc Tu | 01 gio | 0,2 gio
B4 | Vao so chung thye phép - Ho tich | lam viée | lam viéc
Cong chuc Khong | Khong
B5 Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan Trung tdm Phyc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian
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1.3. Thu tuc chirng thwc chiv ky ngwoi dich ma ngwoi dich la cong tdac
vién dich thudt ciia UBND xa (M4 s6 TTHC 2.000992)

Cac Thoi gian
bwéc e A - Trach nhiém | Cpa Sé Ciia
thue NOi dung cong viéc thuc hién Tu UBND
Huéng dan, tiép nhin hd so cua td CéngA chire 01 gid | 0,2 gid
Bl PR : Trung tam Phuc |, ©., N
chirc, ca nhan ~ lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
B2 Tham dinh hd so, trinh ldnh dao | Cong chic Tu | 04 gio | 0,4 gio
UBND xa phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
IS L Ap 1A Lanh dao 02 gio | 0,2 gio
B3 Tham dinh va ky duyé¢t ho so UBND XA lam viéc | 1am viée
A, Cong chac Tu | 01 gio | 0,2 gio
B4 | Vao s6 chimg thyc ohap - Ho tich | 1am viée | lam viée
, 7 Cong chuc Khong | Khong
B5 Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan Trung tdm Phyc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian

1.4. Thu tuc chirng thwc chir ky nguwoi dich ma ngwoi dich khong phdi la
cong tic vién dich thudt ciia UBND xi (M3 s6 TTHC 2.001008)

Cac Thoi gian
budc A A ‘n Trach nhiém Cuia Ciia
thue Noi dung cong vige thuc hién | g5 Tw | UBND
. X Lk A 1A L LR Cong chure . .
B1 Huiong ,dan,ﬂtlep nhén ho so cua td Trung tm Phuc 91 gio 9,2 gio
chirc, ca nhan ~ lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
B2 Tham dinh ho so, trinh ldnh dao Cong chuc Tu | 04 gio | 04 gio
UBND xa phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
, A, 1A Lanh dao 02 gid | 0,2 gio
B3 Ky duyéthoso UBND xd | lam viéc | lam viée
A 1 Cong chuc Tu | 01 gio | 0,2 gio
B4 Vao s6 chimg thyc phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
’ 9 Cong chirc Khéng | Khong
B5 Tra két qua cho t6 churc, cd nhan Trung tdm Phyc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian

2. Thu tuc tra sém trong thoi gian 05 gio' lam viéc
Thu tuc thoi han giai quyét theo Quy trinh ndi bo: 08 gior lam viéc, Thoi
gian giai quyét cia UBND x4: 5,0 gio 1am viéc; Thoi gian tra sém: 03 gid lam
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viéc; Cac thu tuc tra sdm va thoi gian thuc hién cac budc trong mdi thi tuc cu
thé nhu sau:

2.1. Thii tuc chirng thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai sin la
dong sin, quyén sir dung dit, nha ¢ (M4 s6 TTHC 2.001035)

Cac Thoi gian
bwéc e A - Trach nhiém | Cpa Sé Ciia
thue NOi dung cong viéc thuc hién Tu UBND
Huéng dan, tiép nhan hd so cua td CéngA chire 01 gio 01 gio
Bl PRI : Trung tam Phuc |, ©., N
churc, ca nhan N lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
B2 Tham dinh h so, trinh 1anh dao Cong chitc Tu | 04 gio | 2,5 gio
UBND xa phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
IS L Ap 1A Lanh dao 02 gio | 01 gio
B3 Tham dinh va ky duyé¢t ho so UBND XA lam viéc | 1am vide
A, Cong chac Tu | 01 gio | 0,5 gio
B4 | Vao 5o chimg thye phép - Ho tich | lam viéc | lam viée
, 7 Cong chuc Khong | Khong
B5 Tra két qua cho to churc, ca nhan Trung tdm Phyc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian

2.2. Thii tuc chirng thwe viéc siva déi, bo sung, hity bé hop dong,
giao dich (M4 s6 TTHC 2.000913)

Cac Thoi gian
budc ne A i Trach nhiém | Cja Sé¢ | Cua
thue NOi dung cong viéc thue hién Tu UBND
r X - X A X s R C()ng churc .\ s
B1 Hu:ong ,dan,Atlep nhan ho so cua té Trung tm Phuc 91 gio ‘01 gio
chtrc, ca nhén x lam viéc | lam viéc
vu HCC xa
BS Tham dinh h6 so, trinh 1anh dao Cong chic Tu | 04 gio | 2,5 gio
UBND xa phap - Ho tich | lam viéc | lam viéc
2 v Ar LA Lanh dao 02 gio | 01 gio
B3 Tham dinh va ky duyét ho so UBND XA lam viéc | 1am viée
A 1 Cong chuc Tu | 01 gio | 0,5 gio
B4 | Vaoso chung thyc phép - Ho tich | lam viée | lam vige
Cong chuc Khong | Khong
B5 Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Trung tdm Phyc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian
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2.3. Thii tuc sita 16i sai sét trong hop dong, giao dich (MA s6 TTHC
2.000927)

Cac Thoi gian
bwéc e A - Trach nhiém | Cpa Sé Ciia
thue NOi dung cong viéc thuc hién Tu UBND
. Xk A A A, Cong chue . .
Hudng dan, tiép nhéan yéu cau cua A 01 gio 01 gio
BL 1§ chir, ca nhan Trungtam Phuc | 1, 1 Viee | 1am viee
’ vu HCC xa i i
A A Cong chuc Tu | 04 gio | 2,5gio
B2 Xem xet, tham dinh ho so ohap - Ho tich | Tam viee | lam viee
, Ap 1A Lanh dao 02 gio 01 gio
B3 | Kyduycthoso UBND X3 | lam viée | lam viéc
A, Cong chac Tu | 01 gio | 0,5 gio
B4 | Vao s6 chimg thyc ohap - Ho tich | 1am viée | lam viée
, 7 Cong chuc Khong | Khong
B5 Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Trung tdm Phuc | tinh thoi | tinh thoi
vu HCC xa gian gian

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cin ctir ké hoach nay, Trung tdim Phuc vu hanh chinh coéng X3, Vin
phong HDND va UBND xa phé bién, quan tri¢t va chi dao can bg, cong chirc
lién quan trién khai, to chtrc thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra sém két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh ctia phap luat va chi dao,
huéng dan cia cdp c6 tham quyén; Thoi gian thuc hién tir ngay 18/8/2025.

2. Phong Vin hod - Xa hoi xa chu tri, phdi hop v6i Van phong HDND va
UBND x4 khén trwong tham muu cho Chu tich UBND x4 uy quyén ky ching
thuc theo ding quy dinh ctia phap luat va Nghi quyét sé 09/2025/NQ-HDND,
ngay 25/7/2025 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh pham vi
nhiém vu, quyén han duoc @ty quyén cho cong chirc thuoc Uy ban nhan dan cép
xd; Cong vin sb 2067/UBND-NVKTGS ngay 05/8/2025 caa UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc trién khai Nghi quyét cia HDND thanh phd quy dinh pham
vi nhiém vu, quyén han dugc uy quyén cho cong chic thuoc UBND cip xi;
Thot gian thyc hi¢n cham nhat ngay 15/8/2025.

3. Vin phong HPND va UBND x4 phdi hop v6i phong Vian hoa — Xa hoi
tham muu xd cho Chu tich UBND xi uy quyén ky chimg thyc nhu néu trén;
Phéan cong cong chire thuc hién quan 1y con du, s6 hoa dau ra phu hop, dam
bao thuan loi nhat trong qua trinh giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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4. Trung tAm Vin hoa — Thé thao va Truyén thong chu tri phdi hop voi cac
don vi c6 lién quan tuyén truyén rong rai trén hé thdng truyén thanh cia x4, thon
va cac hinh thirc phu hop khac dé cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan nim
duoc va thuc hién.

UBND x3 yéu ciu cac phong, don vi ¢6 lién quan trién khai to chirc thyc
hién nghiém tac. Qua trinh trién khai, t6 chirc thuc hién phat sinh khé khan,
vuéng mic cac can bd, cong chirc kip thdi bdo cdo UBND x4 (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong x3) dé tong hop, xem xét diéu chinh cho phu hop.
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