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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: €.2./BC-UBND Cdm Giang, ngay 04 thang 8 nim 2025
BAO CAO

V& cong tac vin thw, hru trir, s hoa tai ligu lwu trir sau khi thye hién
md hinh chinh quyén dia phwong 02 cap

Thuc hién Cong van sé 6929/VP-NVKTGS ngay 01/8/2025 ciia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc chuan bi ndi dung 1am viéc véi B6 Noi vu vé cong
tac van thu luu trit sau sip xép t6 chirc bd may va van hanh chinh quyén dia
phuong 02 cp, UBND x& Cim Giang bao cdo cong téc vin thu, luu trit sau sap
xép t6 chirc bd may va van hanh chinh quyén dia phuong 02 cap cu thé nhu sau:

I. QUAN LY NHA NUOC VE CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1. Cong tac van thu.

a) Ngay tir khi van hanh chinh quyén dia phuong 02 cép di vao hoat dong,
UBND x4 Cim Giang dé ban hanh Quyét dinh s6 329/QD-UBND ngay 30/7/2025
Quy dinh v& cong tac van thu luu trit trén dia ban x4, nham thdng nhét quén ly
cong tac van thu, [uu trit va tai liéu luu trir trén dia ban xa thuc hién theo quy dinh
cua phap luét.

- UBND xa thuc hién quy dinh danh muc mé dinh danh tai liéu, hd so va ki
hiéu vin ban ctia UBND x4 theo ding cac vin ban quy dinh, huéng dan cua cép
trén nhu: Quy chuén k¥ thuat QCVN102:2016/BTTTT quy dinh vé cau tric ma
dinh danh va dinh dang dit liéu géi tin két nbi cac hé théng quan ly vén ban va
didu hanh; Quyét dinh 395/QD-BTTTT nim 2020 vé huéng din sir dung ma dinh
danh vin ban va bd tiéu chi k§ thuat. ...

b) Sau sap nhap don vi hanh chinh cp x4, UBND x4 Cam Giang thuc hién
st dung He théng Vin ban diéu hanh theo dja chi dudng link https://qlvb.hpnet.vn
1a Hé théng Vin phong Pién tir diing chung ctia Thanh phd Hai Phong. Chic ning
ctia hé théng gdm: tiép nhén van ban dén, xtr Iy vin ban di. Ngoai ra, 1ap hd so
qué trinh xir Iy cong viéc clia ca nhan, theo ddi tién d6 cong viée, thong ké céc
cong viéc da hoan thanh, chua hoan thanh dé dén déc cé nhan, don vi thyuc hién...
tir d6, gitip xir Iy van ban di, dén mot cach nhanh chéng, hiéu qua; khong sir dung
cong vin gidy, gitp tiét kiém thoi gian, chi phi, cong strc, nang cao hiéu qua cong
viéc chi dao, diéu hanh trong qua trinh trién khai, t6 chitc cac nhiém vu chinh tri.

2. Cong tac lwu trii:
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a) UBND xa thuc hién quén triét, trién khai cong tac luu trit co quan theo
dung quy dinh tai Ludt luu trir nim 2024, Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 ctia Chinh Pht quy dinh chi tiét mét sé diéu ctia Luat Luu trit, Thong
tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025 cia B truéng B6 Noi vu quy dinh
nghi€p vu luu trlr tai liéu luu trir s0; Théng tu sb 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cua B§ truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s didu cua Luat Luu
trir.

b) Thyc hién Ké hoach sé 1845/KH-UBND ngay 17/4/2025 ciia UBND
tinh Hai Duong (cfi) vé Céng tac vin thu, luu trit khi sip xép tb chirc bd may cua
h¢ théng chinh trj theo Két luan sé 127-KL/TW ciia B Chinh tri nim 2025; Ké
hoach s6 80/KH-UBND ngay 16/5/2025 ctia UBND huyén Cim Giang vé Thyc
hién cong tac van thu, luu trit, quan 1y tai liéu khi sap xép don vi hanh chinh céc
cép, theo d6 03 xa gdm thi trén CAm Giang, CAm Hoang va Pinh Son d4 tién hanh
sap xép, dong g6i, 18p danh muyc tai hd so, tai liéu dé ban giao toan bd hd so, tai
liéu vé& Kho luu trir cia UBND x& Cim Giang trong qua trinh thuc hién sép xép
don vi hanh chinh. Téng s6 lugng tai liéu luu trit cda x4 1a: 450 thung, hdp catton
hd so, tai liéu ctia céc bd phén duoc dan nhan, ghi chi théng tin day du. Toan bd
hd so tai lidu duge xép 16n gia ctia Kho luu trit véi tong chidu dai 1a gdm 5 kho (2
kho tai nha trung tdm héi truong, 1 kho tai gbc hdm ciu thang tru s& lam viéc cia
UBND x& Cam Giang va 2 kho tai tru s& xa Cdm Hoang va Dinh Son cti): tdng
dién tich 70 m?, 50 mét gia.

¢) Tinh hinh s6 héa tai liéu luu trit: Hd so luu trif cta 3 x3 chil yéu thuc
hién luu trit bang thung t6n va thing catton hd so, hiu hét khong thyuc hién s6 hda
tai liéu luu trir.

3. Tinh hinh quén Ij ho so, tai ligu lwu trir gidy khi thwe hién mé hinh
chinh quyén dia phwong 02 cap.

d) Tinh hinh quan Iy hd so, tai liéu ctia céc co quan, t chirc cAp xa.

- Déi véi tai lidu, hd so di két thac cong viéc:

* Tai li¢u luu trit vinh vién va tai liéu Iuu trir c6 thoi han: tdng sé 450 thung
h6 so duge sap xép 1én 50 mét gi4, trong d6 ¢6 3 kho luu trix tai UBND x4 C4m
Giang va 02 kho tai 2 x4 cii Pinh Son va Cim Hoang (do dién tich kho chira &
Cam Giang chua dam bao dap tmg hét nhu ciu Iuu trit tai liéu); sén sang phyc vu
sur dung, sO hda khi can thiét.

- D v6i tai ligu dang tiép tuc thuc hién: Pugc ban giao va tiép tuc dé tai
cac tu, gid cuia phong chuyén mén nham tiép tuc khai thac, sir dung trong qua trinh
thue hién nhiém vu nhu: tai liéu ctiia bd phén tu phap - hé tich, tai liéu bd phan dia
chinh...
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6. T6 chire bd mdy va nhan lyc thye hién nhiém vu van thw, lwu trir:

- UBND x& Cam Giang b tri 01 cong chic chuyén trach vé cong tac vin
thu, luu trit cia co quan dé xu ly toan bd hé thng cong vin di, dén chung cua
toan co quan. Ngoai ra, cc phong ban chuyén mén thuéc UBND x3 déu c6 cong
chirc kiém nhiém céng tac vin thu luu trit nhu: Phong Vién héa - X4 hoi, Phong
Kinh t€, Trung tdm Hanh chinh céng dé xir Iy cac cong vin di, &n va thuc hién
cong tac vén thu, luu trit ndi bo phong, Ngay 01/8//2025, UBND x4 d4 phén cong
va lap danh sach can bd vian thu luu trit ctia UBND x4 va céc phong ban giri vé
UBND thanh phé dé bao c4o theo quy dinh.

IL PE XUAT, KIEN NGHI.

1. Khé khan, virdng méc:r I

- Di€u kién vé co s& vt chat ciia kho luu trit tai liéu tlr 03 x4 cili chuyén vé
con gip nhiéu khé khin do tan dung cdc phong chirc ning cua hoi truong trung
tdm x4 va khu vuc gdm ciu thang try sé dé 1am kho, do véy khong kiém soé4t duoc
d6 4m, 4nh sang, 4m méc, va dién tich nho hep, manh mun.

- Tai liéu luu kho ciia 03 x4 trong qua trinh théng ke, chinh 1y con bj thit
lac, do vy anh huéng dén cong tac tra ciru tai lidu tir x4 cii.

- Do nguén kinh phi han ché nén khong bé tri duoe kinh phi riéng cho chinh
ly ho so luu trit, s6 héa chi dimg & muc “scan PDF” khéng gén dit lidu tra ctru.

- Hau hét c4c hd so luu trit cia 03 x4 cfi chuyén vé khong phén biét duge
ho so Iuu trit vinh vién hay c6 thoi han. Do vay, khé khan cho céng téc sép xép,
xtt 1y céc hd so luu trir.

2.Cac gidi phap thye hién nhiém vu vin thw, lwu triv trong thoi gian
toi.

-Bé tri can bd chuyén trach van thu - luu trit c6 chuyén nganh phu hop véi
cong viéc dam nhiém.

- Xy dung va thuong xuyén cép nhat Quy ché vé cong tac van thu, luu trit,
quy trinh 14p hd so dién tir, s6 héa hd so trong qua trinh thuc hién céng tic van
thu, luu trir tai UBND xA&.

- Cir cdn bd dugc dam nhiém c6 chuyén mén phu hop dé dam bao cong
viéc dugc chuyén sau.
. ‘ . r e r K A
3. Kien nghi v6i co quan ¢6 thim quyen:

- Pé nghi clp trén quan tam, déu tu kinh phi dé Xdy mdi hodc cai tao kho
luu trit dat chuan (chéng 4m, chong moc, chong chay); dau tu mdy scan va phan
mém quan 1y cho céc x4 mdi sap nhép.
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- Thuong xuyén chi dao, hudng dan va tb chitc tap huén, cép nhat quy dinh
moi, cho can bd, cdng chirc lam cong tac van thu, luu trit tai cac X8 dé€ néng cao
nghiép vu, chuyén mon khi thuc hién cdng tac van thu, luu trir.

- C6 ché d6 quan tAm hd trg dong vién kip thoi theo quy dinh hién hanh d6i
véi ngudi lam cong tac van thu, luu trir. p—

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vy (dé bao cao) ;
- Lanh dao UBND x3;

- Phong Vin hoa - X3 hoi;

- Luu VT, VPV
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