
Hướng dẫn thủ tục “Đăng ký lại khai tử” đối với Đăng ký khai tử cho 

người chết từ rất lâu và không có giấy tờ. 

Thủ tục đăng ký lại khai tử được thực hiện tại Ủy ban nhân dân (UBND) cấp 

xã nơi đã đăng ký khai tử trước đây. Bạn cần chuẩn bị Tờ khai theo mẫu quy 

định, giấy chứng tử cũ (nếu có) và giấy tờ tùy thân của người điền hồ sơ. Thời 

hạn giải quyết thông thường là 05 ngày làm việc. 

 

Để thực hiện thủ tục đăng ký lại khai tử, bạn cần chuẩn bị và thực hiện các 

bước chi tiết sau: 

1. Hồ sơ cần chuẩn bị 

• Tờ khai đăng ký lại khai tử: Theo mẫu quy định của pháp luật hộ tịch. 

• Giấy tờ hộ tịch liên quan: Bản sao của Giấy chứng tử đã cấp trước đây (nếu 

có). Nếu không còn lưu giữ bất kỳ giấy tờ gì, bạn cần cung cấp các giấy tờ, tài 

liệu chứng minh sự kiện người đó đã chết. 

• Giấy tờ xuất trình: 

o Căn cước công dân / Chứng minh nhân dân / Hộ chiếu của người đi yêu cầu 

đăng ký. 

o Giấy tờ chứng minh mối quan hệ nhân thân với người đã mất (như sổ hộ khẩu, 

giấy khai sinh, giấy đăng ký kết hôn...). 

2. Trình tự thực hiện 

• Bước 1 - Nộp hồ sơ: Người có yêu cầu nộp hồ sơ trực tiếp tại bộ phận Một cửa 

của UBND cấp xã (nơi đã đăng ký khai tử trước đây). 

• Bước 2 - Tiếp nhận và xử lý: Cán bộ tư pháp - hộ tịch sẽ kiểm tra thông tin, đối 

chiếu Tờ khai và tính hợp lệ của các giấy tờ trong hồ sơ. 

• Bước 3 - Trả kết quả: Nếu hồ sơ hợp lệ, UBND cấp xã sẽ tiến hành ghi vào Sổ 

hộ tịch và cấp Trích lục khai tử mới cho người yêu cầu. 

3. Thời gian giải quyết 

• Thời hạn giải quyết là 05 ngày làm việc kể từ ngày cơ quan tiếp nhận hồ sơ. 

• Trong trường hợp cần phải xác minh thêm, thời gian có thể kéo dài tối đa không 

quá 10 ngày làm việc.  

 



- Sau khi đăng nhập tại màn hình hiển thị “Đăng ký lại khai tử” 

 

- Khi màn hình hiện thị xuất hiện tại “chọn cơ quan thực hiện” tại nơi đã đăng 

ký trước đây. 

 

- Tại màn hình hiện thị chọn “nộp trực truyến” 

 



- Tại màn hình hiện thị kiểm tra lại thông tin thủ tục và cơ quan thực hiện 

 

- Tại màn hình hiển thị các mục có dấu * mầu đỏ thì điền đầy đủ thông tin => 

Bước tiếp theo 

 

 

* Thành phần hồ sơ: 

- Mẫu hộ tịch điện tử tương tác đăng ký lại khai tử 

- Tờ khai đăng ký lại khai tử theo mẫu (nếu người có yêu cầu lựa chọn nộp hồ sơ 

theo hình thức trực tiếp hoặc gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính); 

- Văn bản ủy quyền theo quy định của pháp luật trong trường hợp ủy quyền thực 

hiện việc đăng ký lại khai tử. Trường hợp người được ủy quyền là ông, bà, cha, 



mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, em ruột của người ủy quyền thì văn bản ủy quyền 

không phải chứng thực. 

- Bản sao Giấy chứng tử trước đây được cấp hợp lệ. Nếu không có bản sao Giấy 

chứng tử trước đây được cấp hợp lệ thì nộp bản sao hồ sơ, giấy tờ liên quan có 

nội dung chứng minh sự kiện chết. 

 * Giấy tờ phải xuất trình: 

- Hộ chiếu/Chứng minh nhân dân/Thẻ căn cước công dân/Thẻ căn cước/Căn cước 

điện tử/Giấy chứng nhận căn cước hoặc các giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin 

cá nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, còn giá trị sử dụng để chứng minh về nhân 

thân của người có yêu cầu đăng ký lại khai tử. Trường hợp các thông tin cá nhân 

trong các giấy tờ này đã có trong CSDLQGVDC, CSDLHTĐT, được hệ thống 

điền tự động thì không phải tải lên (theo hình thức trực tuyến). 

Trường hợp gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính thì phải gửi kèm theo bản sao có 

chứng thực các giấy tờ phải xuất trình nêu trên. 

* Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc.  Trường hợp cần xác minh thì thời hạn 

giải quyết không quá 10 ngày làm việc. 

* Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam 

* Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

* Kết quả thực hiện: Trích lục khai tử, Bản sao trích lục khai tử, Bản điện tử 

Trích lục khai tử 

* Lệ phí:  Đồng. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Việc khai tử đã được đăng ký tại cơ quan có 

thẩm quyền của Việt Nam trước ngày 01/01/2016 nhưng Sổ đăng ký khai tử và 

bản chính Giấy chứng tử đều bị mất. 

 

 

 

 

 

 


