UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA BINH GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 02/QP-UBND Binh Giang, ngay 01 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac vin thw, luu trir
trén dia ban x4 Binh Giang

Can ctr Ludt Luu triv s6 33/2024/QH15;

Can ci Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé cong tac van thu;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thing 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Luu tri;

Can cir Thong tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 ciia B6
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu lheu triv tai liéu S0;

Can cit Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B
trwong B Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Lieu trit;

Can cu Quyet dinh sé 17 0/2025/0D-UBND ngay 23 thang 9 nam 2025 cua
UBND thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac van thu, luu
trit trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND va UBND xd Binh Giang vé
viéc ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé céng tdc van thw, leu trik trén
dia ban xa Binh Giang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac van thu,
luu trir trén dia ban xa Binh Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Truong phong Van hoa
x@ hoi; Thu trudng cac co quan, t6 chte thudc ngudn ndp luu vao Luu trit x4;
va céc co quan, to chiic, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN
-Nhu Dieu3; —.CHU TICH

- UBND thanh pho; S D :

- S6 Noi vy;

- Dang uy x3;

- Lanh dao UBND;
- Luu VP, VT.

Vi Dang Chuong
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A NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
%A HINH GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé cong tac vin thw, luu trir trén dia ban xi Binh Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-UBND ngay 01/01/2026
cua Uy ban nhan dan xda Binh Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit
va hoat dong nghiép vu van thu, luu trtt xa Binh Giang.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh dbi véi viéc quan 1y vin ban mat, vat
chtra bi mat nha nudec.

¢) Céac nd1 dung khac khong duoc quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé cong tac van thu, luu tri.

2. béi tuong ap dung Co quan nha nudc, doanh nghiép nha nuéc, don
vi st nghiép cong 1ap (sau day goi chung 1a co quan, don vi) va to chtc, cé
nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Ho so” 1a tap hop cac van ban, tai liéu ¢ lién quan voi nhau vé mot
van dé, mot sy viéc, mot dbi tuong cu thé hodc c6 dic diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc ning, nhiém
vu cua co quan, don vi, ca nhan

2. “Tai liéu luu trir s6” 1a tai liéu duoc tao lap bang phuong phap dung tin
hiéu s6 bao gom tai liéu luu trit tao 1ap dang s6 va ban s hoéa tai liéu luu tri.

3. “Hé thong van phong dién tir thanh phd™ 1a giai phap k¥ thuat, cong nghé
két ndi lién thong diéu hanh, gui nhan van ban dién tir gitta cac co quan don vi

v6i truc lién thong vin ban qudc gia (sau ddy goi chung 13 Hé thdng).

Picu 3. Nguyén tic quan ly cong tic vin thw, lwu trir va trach nhiém
quén 1y nha nuwéc vé vin thw, lwu trir trén dia xi Binh Giang

1. Cong tac van thu, luu trit trén dia ban xa Binh Giang duogc thuc hién
thong nhat theo quy dinh cua phap luat va quy dinh nay.

2. Uy ban nhéan dén xa thong nhét quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir trén
di ban xa Binh Giang.

3. Phong Van hoa xa hoi tham muu, giup Uy ban nhan dan xa thuc hién
cong tac quan 1y nha nude vé vin thu, luu trit trén dia ban xa Binh Giang va quan
1y tai li¢u luu trir lich str xa.

4. Uy ban nhan dan x4 thuc hién quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit trén
dia ban xa.
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5. T chtrc va nhiém vu quan 1y nha nuoc vé van thu, luu trit trén dia
ban Uy ban nhan dan xa va Uy ban nhan dan xa thyc hién theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

Piéu 4. Trach nhiém quan 1y va thue hién cong tic vin thw, luu trir tai
co quan, don vi

1. Ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém to chire xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu triv
theo quy dinh cua phap luat hi¢n hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy
dinh v€ cong tac van thu, luu trir d6i véi cac don vi tryc thudce (néu co), giai quyet
khiéu nai, t6 cdo va xur 1y vi pham phap luat Ve van thu, luu trir theo thAm quyén.
Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc trién khai va to chirc thuc hién cac quy
dinh vé cong tac van thu, luu trit tai co quan, don vi.

2. Chanh Van phong, Trudng cac phong ban chuyén moén gitip nguoi ding
dau co quan, don vi trién khai va to chuc thyc hién cac quy dinh vé cong tac van
thu, luu trir tai co quan, don vi. Chiu trach nhiém trude thu trudéng co quan va
trudc phap ludt vé viée trién khai va to chirc thuc hién cac quy dinh vé cong tac
van thu, luu trir tai co quan, don vi.

3. Trudong cac phong chuyén mon/don vi thudc co quan, don vi c6 trach
nhiém trién khai thuc hién cac quy dinh cua phép luat, ciia co quan, don vi
vé cong tac van thu, luu trt; chiu trach nhiém trugc thu truéng co quan va
trude phap ludt vé viéc chdp hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu
trir tai co quan, don vi minh quan 1y.

4. Cong churc, vién chiic, nguoi dugce giao nhiém vu lam cong tac van thu,
luu trir tai co quan, don vi phai thuc hién dﬁy du, nghiém tuc cac nhiém vu theo
quy dinh; chiu trach nhi¢m trudce tha trudng don vi, thu trudng co quan va trudce
phép luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

5. Cong chtrc, vién chire, ngudi duogc giao thuc hién nhiém vu tai co quan,
don vi ¢ trach nhiém thuc hién day du, nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat,
ciia co quan, don vi vé cong tac van thu, luu trir. Chiu trach nhiém truée thu
truong don vi, tha trudng co quan vé viée chap hanh cac quy dinh trong cong tac
van thu, luu trir cia minh.

Piéu 5. Té chirc, nhiém vu va yéu cau doi véi ngwoi 1am vin thu, luu
trir co quan, don vi.

1. T6 chie

Cian ctr khéi luong cong viée, quy dinh vé co cdu td chirc cua ting co
quan, don vi, ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh thanh 1ap bo phan
hoac phong, b6 tri nhén sy chuyén trach hodc ki€ém nhié¢m cac cong vi¢c thude
linh vuc van thu, luu trir.

2. Nhiém vu

a) Nhiém vu cua van thu co quan: Thuc hi¢n cac nhi€ém vu theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cia
Chinh phu vé cong tac van thu.

b) Nhi€ém vu cua luu trit hién hanh: Thyc hién cdc nhi€ém vu theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 12 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.
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c¢) Nhiém vu cua luu trit lich str: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Luét Luu trit s6 33/2024/QH]15.

3. Nguoi lam van thu, luu tri

a) Truong hop bd nhiém ngach cong chirc chuyén nganh van thu va chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trit phai dam bao yéu cau theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo truong B Noi vu
quy dinh mi sé, tiéu chuin chuyén mén nghiép vu va xép luong d6i v4i ngach
cong chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chure chuyén nganh van thu; Thong
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi vu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B
trudng Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuin chuyén moén nghiép vu va xép luong
d6i v6i ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va coéng chitc chuyén nganh
van thu va Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ciia B truong Bo Noi
vu quy dinh chirc danh, ma sb, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép, thi hodc xét
thang hang, bd nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu trix.

b) Nguoi 1am cong tac van thu, luu trir duoc huong day du cac ché do uu
dai nganh, nghé, cong viéc dac thu, phu cép theo quy dinh.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Piéu 6. Soan thio, ban hanh vin bén

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban

a) Van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong I1 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Van ban quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I kém
theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sd 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chure, huong dan thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s0 79/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xtr Iy van ban quy
pham phap luat.

¢) Van ban chuyén nganh: Thuc hién theo quy dinh ctia co quan quan 1y
nganh, linh vyc. Truong hgp nganh, linh vuc khong c6 quy dinh thi thuc hién
theo quy dinh ctia Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

2. Soan thdo va ky ban hanh van ban

a) Vi¢c soan thdo van ban, duy¢t ban thao, ky ban hanh van ban hanh
chinh thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11, Piéu 13 Nghi dinh s6
30/2020/NDb-CP.

b) Vi¢c xay dung, soan thao, trinh van ban quy pham phap luat thuc hién
theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban
huéng dan thi hanh.

c¢) Viéc soan thdo van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban chuyén
nganh thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nganh,
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linh vuc khong c¢6 quy dinh thi thuc hi¢n theo quy dinh ctia Nghi dinh )
30/2020/ND-CP.

d) Nguoi dimg dau don vi soan thao van ban phai kiém tra va chiu trach
nhiém trudc ngudi dimg dau co quan, don vi va trude phap luat vé ndi dung
van ban.

d) Nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc, ky thuat trinh bay van
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém truéc nguoi dimg dau co quan, don vi va
truéc phap luat vé thé thic, ky thuat trinh bay van ban. Viéc giao nhiém vu kiém
tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban phai duoc quy dinh trong Quy ché cong
tac van thu, luu trit cua co quan, don vi.

3. bang ky van ban di

a) Viéc dang ky van ban phai dam bao day du, chinh xac cac thong tin can
thiét ctia van ban di.

b) Vin thu co quan cap s6, ngdy thang nam vao du thao van ban bang chirc
nang ctia Hé thng.

¢) Vin ban dugc dang ky bang Hé thong, hang thang phai duoc in ra gidy
day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di, dong s6 dé quan 1y.

4. Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phat van ban di thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

a) Vin ban dién tir sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo dung quy dinh cta phép luat gui cho bén nhén thong qua Hé théng.

b) Truong hop phat hanh van ban so hoa tir van ban giay: Van thu thuc
hién s6 hoa van ban va ky sb ctia co quan, t6 chtic theo quy dinh.

5. Luu van ban di

a) Viéc luu vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

b) Truong hop van ban di dugce dich ra tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc
thiéu 50, ngoai ban luu bang tleng Viét phai kem theo ban dich chinh xac ndi dung
bang tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan tdc thiéu sd.

Piéu 7. Quan Iy viin ban dén va sao vin ban

1. Quén ly van ban dén Trinh ty, cach thirc thuc hién quan ly van ban dén;
sao van ban thuc hién theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong III Nghi dinh )
30/2020/ND-CP.

2. Bdi v6i vin ban c6 thong bao thu hdi, bén nhan cé trach nhiém hity van
ban gidy hodc vin ban dién tir trén Hé thong.

Picu 8. Quan ly va sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat

1. Con dau, thiét bi luu khoa bi mét dugc quan ly va str dung theo quy dinh
tai Diéu 32, Piéu 33 Ngh1 dinh s6 30/2020/ND-CP va quy dinh cua phap luét hién
hanh c6 lién quan dén viéc quan 1y va str dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat.

2. Truong hop co quan, don vi c6 nhiéu ngudi lam vin thu thi ngudi ding
dau co quan, don vi phai xac dinh mot c4 nhan cu thé dé giao quan 1y con dau/thiét
bi luu khoa bi mat. Viéc giao con déu, thiét bi luu khoa bi mat co quan, don vi
phai duoc thé hién bang vin ban.
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3. Véan thu co quan chi giao con diu, thiét bi lvu khoa bi mat cia co
quan, don vi cho ngudi khéac sau khi dugc thuc hién béng van ban cia nguodi
dtng dau co quan, don vi hoidc nguoi duge uy quyén. Viéc ban giao con déu,
thiét bi luu khéa bi mat cta co quan, don vi phai dugc 1ap bién ban va luu tai
van thu co quan.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh mang con déu, thiét bi luu
khoa bi mat cta co quan, don vi ra khoi tru s¢ dé giai quyét cong viéc va phai
duoc thuc hién béng van ban cu thé.

Picu 9. Lap ho so cong viéc

1. Danh muc hd so: Ngudi ding dau co quan, to chitc quyét dinh ban hanh
Danh muc h6 so ctia co quan, to chtrc vao thang 01 hang nam.

2. Lap ho so cong viée

a) Cong chuc, vién chue, ngudi lao dong dugc giao chu tri thuc hién nhiém
vu ¢0 trach nhiém 1ap ho so cong viéc duoc giao. Tuy theo ndi dung, tinh chét tai
liéu bén trong ho so dé 1ap ho so (hd so dién tir hodc ho so gidy) theo quy dinh.
Truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc thi thyuc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

b) Nghi¢p vu lap ho so cong viéc thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Lap ho so dién tir trong cac trudong hop

a) Tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong viée 1a cac van ban
dién tu, ban sao sang dinh dang dién tir, ban giay co thé sao sang dinh dang dién
tir. Van ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va nop luu theo ho so cong viée da 1ap.

b) Yéu cau tao 1ap ho so dién tu phai dam bdo tinh xac thuc ctia van ban,
tai liéu trong ho so; dam bao an toan trong H¢ thong.

4. Chi lap ho so gidy trong trudng hop tai liu hinh thanh trong qua
trinh giai quyét cong viéc c6 nhitng van ban gidy khong thé hoic khong dugc
phép sao sang dinh dang dién tir. Khi 14p ho so, cac vin ban dién ti co trong
hd so phai duoc sao sang van ban gidy theo hinh thic quy dinh tai Diéu 25
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 10. Xac dinh gia tri tai liéu

Xac dinh gia tri tai li¢u 1a vi¢c danh gia tai liéu dé xac dinh nhirng tai liéu
cO gid tri luu trit, thot han luu trit, tai liéu hét gia tri va tai liéu khong co gia tri
Iwru trit thyce hién theo quy dinh tai Diéu 14 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.

Piéu 11. Théi han, yéu ciu va ho so, tai li¢u ndp vao luu trir

1. Ngudi dugce giao xur 1y cong viée co trach nhiém lap hod so cong viéc
theo quy dinh ctia phap luat vé van thu; thoi han, yéu cau va ho s0, tai liéu ndp
vao luu trit thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Thu ndp hd so, tai liéu luu trir s6 vao luu trit hién hanh thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 19 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025
cua B9 truéng Bo NoOi1 vu quy dinh nghiép vu luu tri tai liéu luu tri $0.

3. Trinh ty, thu tuc thu ndp ho so, tai liéu vao luu trir lich si thue hién
theo quy dinh tai Muc 1 Chuong II Théng tu sb 06/2025/TT-BNV ngay 15
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thang 5 ndm 2025 cua B trudng Bo NoO1 vu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
Luat Luu trir.

4. Nop ho so, tai liéu hwu trit sb vao luu trit lich st trén Hé théng thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 20, Piéu 21, Piéu 22, Piéu 23, Piéu 24, Piéu 25 Thong tu
50 05/2025/TT-BNV.

Picu 12. Yéu cau bio quan, thong ké tai liéu luu trir

1. Nguoi dimg dau co quan, to chic ¢6 trach nhiém chi dao to chiic bao
quan, théng ké tai liéu luu trir theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 20 Luat
Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Viéc bdo quan tai li€u luu trix s6 thuc hién theo quy dinh tai biéu 26,
Piéu 27 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

Picu 13. Hiy tai liéu hru trir

1. Tham quyén tham dinh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 13p tai Luu trix
hién hanh Phong Van héa xa hoi tham dinh thu tuc xét huy, xem xét Danh muc
tai liéu hét thoi han luu triY, tring 1ap; kiém tra tryc tiép tai liéu trong truong hop
can thiét va c6 ¥ kién tham dinh bang van ban ddi tai liéu hét thoi han luu trit,
trung 1dp cua co quan, don vi thudc truong hop nop tai liu vao luu trit lich st
thanh phd.

2. Tham quyén quyét dinh hity tai liéu hét thoi han luu trix, tring 1ap

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi thudc trudong hop nop tai liéu vao luu
trit lich str thanh phd quyét dinh huy tai liéu luu trit sau khi ¢ ¥ kién tham dinh
cua S& No1 vu.

c) Nguoi dung déu co quan, don vi khong thudc truong hop ndp tai licu
vao luu trit lich sir quyét dinh huy tai lidu luu trit theo quy dinh.

3. Trinh ty, thu tuc va hd so hay tai liéu hét thoi han, tring 1ap thyc hién
theo quy dinh tai Chuong III Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

Piéu 14. Sir dung tai liéu lwu trir

1. Tham quyén cho phép str dung tai liéu luu trir thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 23 Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 va cac quy dinh vé khai thac
va st dung tai liéu luu trir.

2. Hinh thirc str dung tai liéu luu trit va ban sao tai liéu luu trit thuc hién
theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

3. Str dung tai liéu luu trit s thuc hién theo quy dinh tai Chwong VI Thong
tw s6 05/2025/TT-BNV.

4. Mang tai li¢u luu trit ra ngoai luu trir hién hanh, luu trit lich st thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

Piéu 15. Quin ly tai liéu luu trir trong truong hep co quan, don vi giai
the, pha san, két thuc hoat dong hoic t6 chirc lai

1. Toan bo ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan,
don vi trudce khi giai thé, pha san, két thuc hoat dong, to chirc lai phai dugc ndp,
chinh 1y, thong ké, ban giao theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir. Tai lidu cta
co quan, don vi nao phai dugc quan ly theo phong luu trir cia co quan, don vi do,
bao dam nguyén tic tap trung, khong phan tan phong luu trir. Thue hién viée dong
phéng luu trir ctia co quan, don vi ké tir ngay két thuc hoat dong. Tai liéu cua co
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quan, don vi giai thé, pha san, két thuc hoat dong hoac td chire lai duoc quan ly
va giao ndp theo quy dinh tai Diéu 38, Diéu 39, Piéu 40, Diéu 41 Thong tu $b
06/2025/TT-BNV.

2. Khi c6 chu truong vé viée giai thé, pha san, két thuc hoat dong hoac to
chtrc lai, trong truong hop can thiét, co quan, don vi nha nude c6 thé thong bao
voi SO Noi vu dé duge huéng dan xir 1y, luu trit tai lidu theo quy dinh.

Piéu 16. Pao tao, bdi duing

1. Can ctr ké hoach dugc thanh phé phé duy€t hang nam, Phong Van
héa x3 hoi td chire cac 10p tap huan, bdi dudng kién thic vé cong tac van thu,
luu trr cho cong churc, vién chuc van thu, luu trit va cong chuc, vién chuc
chuyén moén thudc cac co quan, don vi thudc truong hop ndp tai liéu vao luu
trit lich str thanh phd.

2. Cac co quan, don vi can cu tinh hinh va nhu cau thuc té t6 churc tap huan
cong tac van thu, luu trir cho cén bo, cong chure, vién chirc va cac co quan, don
vi truc thudc, ddm bao viéc thuc hién nghiép vu théng nhat, ding quy dinh.

Picu 17. Nghién ciru khoa hoc va ing dung cong nghé trong cong tac
van thw, luu trir

1. Khuyén khich cac co quan, don vi, can bd, cong chirc, vién chirc nghién
ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat trién ctia
cong tac van thu, luu trit trén dia ban xa.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hi¢n céac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trit thuc hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Picu 18. Kiém tra, hwong din

1. Hang nam, Phong Vin héa xa hoi to chuc kiém tra, huéng din cong tac
van thu, luu trir ddi voi cac co quan, don vi thudc truong hop nodp tai liu vao luu
trit lich str thanh phd.

2. Uy ban nhan dan cip x4 kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trit
tai cac co quan, don vi trén dia ban x3 thudc thAm quyén quan 1y, dam bao viée
thue hién cac quy dinh thong nhat, hiéu qua.

3. Cac co quan, don vi thudc trudong hop ndp tai li¢u vao luu trit lich su
thanh phé 6 trach nhiém kiém tra, hudéng dan cong tac van thu, luu trir tai cac
don vi truc thudc (néu c0) thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 19. Kinh phi cho cong tac vin thw, lvu trir

1. Kinh phi thyc hién cong tac van thu, luu trir dugc bo tri trong du toan
ngan sach nha nudc hang nam cua co quan, don vi.

2. Cac cong vi¢e dugc su dung kinh phi cho cong tac van thu, luu trir thyc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Diéu 60
Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Té chirc thuc hién

1. Trach nhiém cua Van phong HDND va UBND xa

a) La dau mdi giri, nhan van ban dién tir ciia Uy ban nhan dan xa, Chu tich
Uy ban nhéan dan x3 trén truc lién thong vian ban thanh phé va qubc gia.
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b) Chu tri, phdi hop véi Phong Vin héa xa hoi, cac phong chuyén mén,
don vi trén dia ban xd quan 1y, vin hanh, nang cp hé thong Vian phong dién tir
dap tmg cac yéu cau theo quy dinh cta phép lut.

2. Trach nhiém ctia Phong Van hoa xa hoi

a) Pé xuit dua noi dung thyc hién cong tac van thu, luu trit vao B chi )
cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

b) Chu tri, phdi hop véi cac Phong chuyén mon, don vi néng cap phan
cung, phan mém luu trir tai lidu dién tir dap umg yéu cau theo quy dinh cua Luat
Luu trir s6 33/2024/QH15 va Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

c) T6 chie kiém tra, hudng dan, dao tao, boi dudng, trién khai cac quy dinh
vé cong tac vin thu, luu trir trén dia ban thanh phd; theo ddi, tong hop tinh hinh
thuc hién, bao cao Uy ban nhan dan xa va S& NoO1 vu.

d) Tham muu cép ma dinh danh cho cac co quan, don vi trén dia ban xa
phuc vu cong tac van thu, luu trir dién tar.

e) Tham dinh, hudéng dan cac co quan, don vi trién khai tng dung cong
nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri.

3. Trach nhiém cta Phong Kinh té

a) Tham muu cho UBND xa bd tri kinh phi duy tri, van hanh Hé thong
phan mém Vin phong dién tir va phan mém luu trir dién tir trén dia ban xa.

b) Phéi hop voi Phong Vin héa xa hoi, cac phong chuyén mén dé xuat Uy
ban nhan dan xa cap kinh phi cho cong tac van thu, luu tri.

5. Trach nhiém cua cac co quan, don vi trén dia ban xa

a) Can clr quy dinh nay, ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trit tai co
quan, don vi dam bao dung quy dinh va phu hop voéi tinh hinh thuc té cua co
quan, don vi.

b) To chire thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trix
tai co quan, don vi; ting cudng hudng dan, kiém tra cic co quan, don vi truc
thudc trong pham vi quan 1y.

¢) Hang nam du toan kinh phi va str dung dting muc dich kinh phi cho cong
tac van thu, luu trir theo dung quy dinh.

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu co kho khan, vuong mac, Cac co
quan, don vi, ca nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé Phong Vin hoa xi hoi dé
téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan xa dé xem xét, chi dao hodc diéu chinh quy
dinh cho phu hop./.
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