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XA BINH GIANG Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly va sir dung tai san tai san cong tai Uy ban nhan din xi Binh Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8556/QD-UBND rgay 5/ 9/2025
cia Uy ban rhan dén xi Binh Giang )

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG
1. Cac tir ngit tai Quy ché nay dwge hiéu nhir sau

Tai sén cia co quan 1a trang bi, thiét bi, may méc, phuong tién, vat tu, nha
xudng, tru so lam viéc, tién, gidy to c6 gid hodc céc tai san khic dudi dang tién
té, tai chinh, phin mém, dit liéu.

"Tai san c6 dinh" (viét tit la TSCD) bao g0m céc tai sin 6 gi4 tri tir
10.000.000 dong tré 1én va c6 thoi gian sit dung trén 1 nim. Gém: d4t dai, nha
cira, vt kién tric, may méc, thiét bj, phuong tién van tai, cc loai ban, gh, ti
dung ho so, dién thoazi...

"Vt ré tién mau hong" 1a nhitng tai san c6 gié tri nhé va thoi gian st dung
ngin khéng thudc nhém TSCP thi dugc xem 14 vat ré tién.

2. Nguyén tic quan ly tai sin Nha nwére tai co quan

Tai san co quan phéi duge quan Iy chit ché, str dung ding myc dich, ché

do, tiéu chuén, dinh mc, tiét kiém va c6 hiéu qua. Tuyét dbi khér.g duge st dung
tai san co quan cho muc dich c4 nhan va muc dich khic.

Viéc quan I}"f tai sé.n‘ cua co quan duge thuc hién & cac khau: mua sim, str
dung, stra ch¥a, diéu chuyén, thanh ly va phai 1am dting theo quy dinh ray va céc
quy dinh khéc ctia Nha nudc.

. Tai san co quan phai dugc theo dsi chi tidt trén s sich ké toan, hang nim
k€ oan tinh y 16 hao mon va gid tri con lai ctia timg loai TSCP theo dung quy
dina hién hanh.

Tai san co quan dugc giao cho timg c4 nhan, by phén cy thé quan ly, sir
dung dé phyc vy céng viée chung. Vigc giao, nhan quan ly tai san phai thyc kién
bang vin ban c6 xac nhén cia hai bén giao - nhan bing biéa ban ban giao doi véi
vigc giao nhén lan dau hoic vao sb theo di tai san doi véi céc lan chuyén giao
tiép theo. i

Viéc mua sim, stra chira va thanh ly TSCP duoc thuc hién theo quy dinh
Nhé nuée, dam bao tiét kiém, chong lang phi.

Tai san cla co cuan khi mua vé phai dugce nhép kho, khi dua vao sir dung
phai c6 phiéu xuét kho. T4t c4 cac loai tai san sau khi mua sim, stra chita déu phai
duoT nghiém thu bang vin ban truée khi thanh toan va dua vao sir dung,




Duy tu, stra chita tai san:

Tai sén chung ctia co quan (nha lam viéc, ban ghé, may mdc & cic phong
heop, héi truong, ....) giao bo phan tai chinh, van phong quan 1y them mru Chi tai
khoan t0 chirc duy tu, stra chita.

Tai san giao cho céc bd phan hay c4 nhan ( mady tinh xéch tay, may tinh c4
nhan, dién thoai ban, mdy vi tinh, m4y in...) sir dung thi bé phén hay c4 nhén d6
tr quan ly va phéi hop véi cén bé ki thuat d8 d& xuit Chu tai khoan tdo dudng,
stra chifa.

3. Cac b§ phén, ci nhin quan Iy, sir dung t3i sin ¢6 trach nhiém

Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc theo dang quy dirh nay.

Phoi hop véi can b6 ky thudt dé 1ap va thue hién ké hoach sira chita, bao
dubng, céi tzo tai san theo quy dinh cia Nha nuéc.

Bao v&, giit gin tai san dugc gizo, khong dugc dé tai san thét lac, hu héng,
mat mat.

Chiu trich nhi$m vé vt cht lién quan dén vide hu héng, mat TSCP do
nguyén nhén thiéu trich nhiém trong quan ly, str dung TSCD.

B0 phén ké toén ¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua sém, quan Iy, st
dung va thanh ly tai san nha nuéc thude Uy ban x4 quén ly d€ bdo céo Chu tich
theo quy dinh.

4. Phin cap thim quyén duyét mua sim, sira chita tai sin co quan

Trude khi mua sim tai san, sira chira tai san, bao dudng tai san, phéi dugc
Chu tai khoan phé duyét vao phidu d xuit khi d6 méi cung phdi hop ke toan dé
1ap dy toan.

Doi v6i nhimg TSCP khéng con sir dung d& nghj thanh Iy ho#c chuyén
nhuong phai do Chii tii khoéan duyat.

Moi khodn chi phét sinh ngoai ké hoach phai dugc Chii tai khoan £hé duyét.

Moi tha tuc thanh toén viéc mua sim, sira chita TSCD phéi tudn theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuée.

IL. MUA SAM TAI SAN CO PINH, VAT RE TIEN

1. Lap ké hoach mua sim

. Tréncoss du toan dugc Uy ban nhan dén xa giao, céc bd phan, cd nhan dé
Xuat mua sam, 14p ké hoach, dy tri trinh Chu tai khoan phé duyét.

B phan tai chinh - ke toan, vin phong Uy ban nhén dan x3 caju trich
nhiém mua sam TSCB, vt ré tidn theo k& hoach dugc duyét dé trang i cho cac
bd phén thuéc Uy ban nhan dan xa.

2. Mua sim tai san ¢6 dinh, vt ré tidn

Viéc mua sim TSCD, vit ré tidn phai dugc tién hanh theo dang zuy dinh
cua Nha nuée.




3. Thim quyén quyét dinh giA mua sim

Chu tai khoan quyét dinh gia mua khéng bét buge hai thim dinh gis dbi
vdi tai sdn duge mua todn bd hojic mét phan tir ngudn ngén sach nha nuwdc cé don
gid hoic tdng gia tri dudi 10 tri¢u dong cho mdt lan mua s&m va chiju trach nhiém
vé quyet dinh ciia mibh.

Déi véi tai san dugc mua toan b hOEiC‘ mot phén tir ngudn ngén sich nha
nude c6 don gid hoic tong gia tri tir 10 tridu dong dén dudi 20 trigu dong cho mét
lan mua sam thi ké to4n két hop véi vin phong chiu trach nhiém khéo sét gié thi
truong, tham muu Chu tai khoan cho ¥ kién trude khi mua sém.

Déi véi tai san duge mua tozn bd hoiic mdt phan tr ngudn ngan sdch nha
nuoe cé don gid hodc tong gid trj t 20 triéu dong dén dudi 100 triéu ddng cho
mot 1an mua sam thi Chu tai khoan chi dao ke todn khao st gi4 thi truong 14p tor
trinh co quan tham dinh gi4 sau khi 6 két qua thim dinh gia thi ké todn 14p céc
thd tuc mua sdm trinh Chu tai khoan theo quy dinh cua Nha nuéc.

IIl. QUAN LY, SU' DUNG TAI SAN CO PINH VA VAT RE TIEN

1. Nguyén tic quan ly tai san

Moi tai sén co quan déu dugc giao cho c4 nhan, bd phan chiu trich nkiém
quan ly, sir dung, bio quan cu thé. C3 nhén, by phan dugc giao quan ly, sir dung
bao quan tai san co quan chju trach nhiém toan dién vé tii san d6.

Tai san chung rong cdc phong lam viéc phai c6 bién ban kidm k& chi tidt
ting loai tai san, danh gi4 chit lugng t4: san. Bién béan kiem ké dugc 14p thanh 2
ban c6 xdc nhén ctia Cha tai khoan, vin phong ,ké todn, c4 nhan sir dung tai san
dé.

Tai san trong céc phong hop, phong khéach, hanh lang phéi c6 bién ban kiém
ke chi tict timg loai tii san, dénh gi4 chat lugng tai san, giao cho bo phén Vin
phong quan 1y.

Vi€c giao tdi sin cho b phén, -4 nhan quan ly, si cung phai thye hién bing
van ban (bién ban giao nhan).

2. Xir Iy vi pham trong quan Iy, siv dung tai sian

Viéc xem xét, xir Iy trach nhiém vét chét dbi véi can bg, cong chire, nguoi
lao dong lam mat mat, hu héng hoic gly ra thiét hai vé tai san ctia co quan phai
cédn cir vao 161, tinh chat ciia hanh vi gay thiét hai, mirc dd thiét hai ‘ai san thyc té
gay ra d¢ quyét dinh mirc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dém khach
quan, cong bang va cong kha: theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bj xtt Iy ky
lut theo quy dinh ctia phép lut.

Téi sén bj mét mat, b hong, thiét hai do 13i ¢é ¥ cia nhan vién thi nhan
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vien gay mat mat, hur hong, thiét hai tai san phai bdi thuéng toan t§ gia trj thiét
hai gdy ra. Néu tai san bi mit mat, hur hang, thiét hai do 18i v6 y cua nhan vién thi
can cir vao timg trudng hop cu thé Cku tai khoan, ngudi ¢ thdm quy2n quyet
dinh mtrc va phwrong thire bdi thudng, Truong hop thiét ha: vat chat x2y ra do
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nguyén nhda bét kha khang thi nhan vién lién quan khéng phai chiu trach nhiém
boi thudng.

Nhan vién giy ra thiét hai ¢6 trach nhi¢gm bbi thuong thiét hai theo quyét
dinh cua Chu tai khoan hogc cdp c6 thdm quyén. Néu nhan vién khéng du kha
ning bdi thuong mat lan thi s& bj trir 20% tién lwong hang thang cho dén khi bdi
thuong du theo quyé: dinh cla ngudi c6 tham quyén. Trudng hop nhan vién gay
ra thit hai thuyén chuyén céng tac, nghi huu hay théi viéc thi phai hoan thanh
viéc boi thuong truée khi thuyén chuyén, nghi huu hay théi viéc: néu khéng du
kha néing bo: thudng thi giao ké toan phoi hop véi co quan ma&i hodc chinh quyén
dia phuong noi can by, cdng chire cur tri tiép tuc thu tién bdi thudmg cho dén khi
thu dii theo quyét dinh cia ngudi c6 tham quyen.

Trudng hop ¢6 nhiéu nhan vién cing 1am mét mét, hu hong hoic gy thidt
hai dén tai sén cta co quan, don vi thi ho déu phai lién déi chiu trach rhiém vat
chét trén co s¢ mitc d6 thist hai tai san thirc té va mirc do trach nhiém cia mdj
nguoi.

Trudng hop nhan vién ngay sau khi gay ra thiét hai c6 dm} Xin tyr nguyén
boi thuong thiét hai va duge Chu tai khoan, ngudi ¢6 thim quyén dong v bang
véan ban vé mirc, phuong thic va thoi han bbi thudng thi thyc hién theo quy dinh
cta phdap luit,

IV. QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KE,
DANH GIA LAT TAI SAN

1. Tiép nhén tii sin
ho; ké toén phéi hop céc don vi 6 lién quan kiém tra tham muu Vin phong t6
chirc ti€ép nhén tai sin; mé sb theo ddi, t6 chirc quan ly tai san va vOn, 2ach todn
ké toan theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

2. Kiém kg, diéu chuyén, thanh Iy tai sin

Khi duge ngan sach nha nude cap von hodc nhan vién trg bang tai san, hiang

; Kiém ks tai san 13 viéc cin, giong’, do, dém sb lrong; x4ac nhan va danh gia
chat luong, gia tri clia tai san, ngudn von hién c6 tai thoi didm kidm ké 48 kiém
tra, doi chi€u v6i s6 liéu trong sb ké toan, Vigc kiém ké phai phan 4nh ding thyc
t€ tai san, nguon hinh thanh tai san.

T4 chire kiém ks tai sin hing nim vao ngdy 31/12. T4 kiém ké gdm: Lanh
dao Vin phong, ké toén, thu quy, dai dién cac bd phén, dai dién 14i xe.
Thuyc hién kiém ké theo quy dinh ctia Phép lut.

Sau khi kitm ks tai sén, k€ ton 1ap bdo cdo téng hop keét qua iém ke.
Trudng hop c6 chénh I&ch giita sb liéu thye t€ kieém k& véi sb liéu ghi trén s6 ké
toan, phai xdc dinh nguyén nhan va phai phan 4nh s§ chénh 1éch va xét cua xir ly
vao s0 ké toan truée khi 14p bdo cdo tai china.

Thuc hién diéu chuyén tai san cho don vi khéc theo quyét dinh ctia co quan
¢6 thim quyén, ké todr. phéi hop véi céc b6 phan lién quan tham muu cho Chi t3j
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khoén t6 chzc ban giao tai san va thue hién hach toan ké to4n giam tai san va vén
theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

Trong qua trinh sir dung tai san, ké t04n chiu trach nhiém tinh gid tri hao
mdn tai sdn theo ding ché dd tai chinh hién hanh.

V.BAO DUGNG, SUA CHUA TAI SAN CO PINH

1. Mt s nguyén tic trong sira chira, bao dudng TSCD

T4t ca cdc TSCD déu phai duge sta chita, bao dudng dinh ky theo dung
yéu cdu k¥ thuét cia timg loai tai san.

Viéc stra chita TSCP phai gan lién v6i hiéu qua kinh t ot tai san do,
nghiém cam trudng hop khong c6 nhu ciu sir dung hodc str dyng khong c6 hiéu
qua nhung van stra chita gy thiét hai cho ngan s4ch Nha ude.

Nhing tai san sau diy khong duoc tién hanh sira chita:

Tai san khong can ding, tai san ch thanh ly.

Kinh phi stra chita tai san bang hoic cao hon gié tri tai sén dé.

Tai sar qua ci ky, lac hau.

2. Quy trinh, thii tuc va trach nhiém sira chita TSCD

TSCD khi hu hong can sira chita thi bd phén, c4 nhan tryc tiép quan Iy, si
dung tai san béo cdo (bang phi€u dé xuat) Chu tai khoan dé quyét dinh sira chira,
sau d6 phoi hop véi ké todn dé tién hanh sira chita .

Khi trung tu, stra chita 16n nha cira, vét kién tric phai 13p k& hoach trinh
Chui tai khoan dé 14p t& trinh béo céo cho chu truong, 1én phirong 4n cu thé, cin
clr nguon ngén sich thi méi duge sira chita.

3. Quy dinh vé ché d9 bio dwéng TSCP

Cong tac bao dudng 14 kiém tra toan bd cac thibt bj dam béo an toan sir
dung; lam vé sinh may méc, vd diu md... Viéc bdo dudng cic thiét bj chuyén
ding dugc thuc hién théng qua hcp dong dich vu v6i don vi bao dudng chuyén
nganh hogc do co quan tir 1am néu dam bao yéu cau k¥ thudt theo quy trinh bao
dudrg.

Giao trach nhiém cho tirng c4 nhén, b phén lp ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat biao dudng cho g loai tai san cu thé:

béi véi hé¢ théng dién chiéu séng, h¢ théng nudéc, cac thiét bi v€ sinh, théng
qua c6ng tdc kiém tra hang ngay, néu phét hién bi hu héng phai kip thdi sira chita
thay hé

VL. TO CHUC THY'C HIEN

Cén b9, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Tru s& Dang uy, HDND va
UBND, UB MTTQ Vigt Nam x4, Trung tAm hanh chinh cbng, Trung tim vin hoa
thé thao va truyén théng, cc ban nganh x4 Binh Giang phai nghiém tic thuc hién
quy dinh nay.
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Cac b phén, cd nhan dugc giao quéan ly va sir dung tai san cé ¥ thire bao
quén tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng mdy moc thiét bi, khong dé
hu héng. '

Quan ly, sir dung t6t tai san dugc xem 13 mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hi€u lao dng cudi nam.

Trong qua trinh thye hién Quy ché nay c6 gi vudng mic d& nghi céc bd
phén, c4 nhan bdo cao dé Chu tai khoan diéu chinh, bd sung cho phu hop.
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