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QUYẾT ĐỊNH 

Phê duyệt danh sách cán bộ, công chức, viên chức, người lao động làm việc 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Bạch Đằng  

 
 

GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 16 

tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính 

phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại 

Bộ phận Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia, được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 367/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Chính phủ; 

Căn cứ Thông tư số 03/2025/TT-VPCP ngày 15 tháng 9 năm 2025 của Văn 

phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 

118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ; 

Căn cứ Quyết định số 01a/QĐ-UBND ngày 01 tháng 7 năm 2025 của Ủy 

ban nhân dân phường Bạch Đằng về việc thành lập Trung tâm Phục vụ hành 

chính công phường Bạch Đằng; 

Căn cứ Nghị quyết số 18/NQ-HĐND ngày 29 tháng 6 năm 2026 của Hội 

đồng nhân dân phường Bạch Đằng về việc thành lập, tổ chức lại các phòng 

chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân phường Bạch Đằng; 

Căn cứ văn bản của các phòng, đơn vị: Văn phòng Hội đồng nhân dân và 

Ủy ban nhân dân; Phòng Văn hóa - Xã hội; Phòng Kinh tế; Phòng Xây dựng, 

Nông nghiệp và Môi trường; Trung tâm Sự nghiệp công về việc cử nhân sự đến 

làm việc tại Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Bạch Đằng, 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phê duyệt danh sách cán bộ, công chức, viên chức, người lao động 

làm việc tại Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Bạch Đằng, gồm: 

1. Cán bộ, công chức thuộc Trung tâm Phục vụ hành chính công. 

Stt Họ và tên Chức vụ Số ĐT Ghi chú 

1 Vũ Khánh Tùng Giám đốc 0822066888  

2 Lê Văn Huy Phó Giám đốc 0989123832  



3 Trần Thị  Nga 
Công chức-Kiểm soát thủ tục 

hành chính 
0934284998  

4 Trịnh Thị Tuyết 
Công chức- Kế toán, trả kết quả, 

hỗ trợ công dân số hóa hồ sơ 
0918996446  

5 Đinh Hữu Tuấn 
Công chức - Kiểm soát TTHC 

lĩnh vực Bảo trợ xã hội 
0773332313  

2. Nhân sự được cử đến làm việc tại Trung tâm phục vụ hành chính công. 

Stt Họ và tên Chức vụ Số ĐT Nhiệm vụ tại Trung tâm 

1 Đào Đức Nhuận 
Văn phòng 

HĐND và UBND 
0913552786 

Thụ lý hồ sơ lĩnh vực 

chứng thực 

2 Nguyễn Văn Cường 
Văn phòng 

HĐND và UBND 
0976856522 

Tiếp nhận, xử lý hồ sơ lĩnh 

vực hộ tịch 

3 Nguyễn Thị Thùy 
Văn phòng 

HĐND và UBND 
0906113266 

Tiếp nhận, xử lý hồ sơ lĩnh 

vực hộ tịch 

4 Nguyễn Văn Quý 
Văn phòng 

HĐND và UBND 
0770052551 

Tiếp nhận hồ sơ lĩnh vực 

chứng thực 

5 Đỗ Văn Tuyên Phòng Kinh tế 0963087057 

Tiếp nhận, Thụ lý hồ sơ 

lĩnh vực đăng ký kinh 

doanh, công thương 

6 Lê Quý Vân 

Phòng Xây dựng, 

Nông nghiệp và 

Môi trường 

0989325417 

Hướng dẫn, tiếp nhận hồ 

sơ lĩnh vực Xây dựng, 

Nông nghiệp, đất đai và 

môi trường 

7 Đỗ Thị Lợi 
Phòng Văn hóa-

Xã hội 
0772239642 

Hướng dẫn, tiếp nhận hồ 

sơ lĩnh vực Bảo trợ xã hội, 

người có công, giáo dục.  

8 Phạm Văn Chường 
CC MTTQ (Biệt 

phái TTPVHCC) 
0904722199 

Hướng dẫn, hỗ trợ công 

dân số hóa hồ sơ 

9 Đỗ Xuân Hải HĐ TT DVSNC 088662207 
Hỗ trợ kiểm soát TTHC 

lĩnh vực Hộ tịch 

Điều 2: Trách nhiệm của công chức, viên chức, người lao động được cử đến 

làm việc tại Trung tâm phục vụ hành chính công 



1. Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động làm việc tại Trung tâm có 

trách nhiệm thực hiện đầy đủ các quy định của Nghị định số 118/2025/NĐ-CP, 

Nghị định số 367/2025/NĐ-CP, Thông tư số 03/2025/TT-VPCP, nội quy, quy chế 

làm việc của Trung tâm và các quy định khác có liên quan; thực hiện nhiệm vụ 

tiếp nhận, hướng dẫn, xử lý, phối hợp giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính 

theo chức năng, nhiệm vụ được phân công; chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước 

người đứng đầu cơ quan, đơn vị và Giám đốc Trung tâm về việc thực hiện nhiệm 

vụ được giao. 

2. Trung tâm Phục vụ hành chính công phường kiểm tra việc chấp hành các 

quy định của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động làm việc tại Trung 

tâm; kịp thời nhắc nhở, chấn chỉnh và đề xuất cơ quan, đơn vị có thẩm quyền xem 

xét, điều chỉnh hoặc thay thế nhân sự không hoàn thành nhiệm vụ, vi phạm nội 

quy, quy chế làm việc hoặc không đáp ứng yêu cầu trong phục vụ người dân, 

doanh nghiệp. 

Điều 3. Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công, thủ trưởng các phòng 

chuyên môn, cơ quan, đơn vị có liên quan và các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu 

trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./. 

Nơi nhận: 

- Như Điều 3; 

- TTPVHCC thành phố; 

- Thường trực Đảng ủy, TT. HĐND phường;  

- Chủ tịch, PCT UBND phường;  

- Các phòng, đơn vị có liên quan;        

- Lưu: VT, TTPVHCC. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 
 

 

 

Vũ Khánh Tùng 
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