
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

07:15 : Chào cờ tháng 4

Đồng chí Chủ tịch, 

các Phó CT, cán 

công chức, viên 

chức UBND phường

Phòng họp tầng 2 

UBND phường

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe báo 

cáo về:

1) Hoạt động của Trung tâm Phục vụ hành 

chính công.

2) Hoạt động của Trung tâm Dịch vụ sự 

nghiệp công.

Theo giấy mời
Phòng họp tầng 3 

Đảng ủy phường

Đảng ủy 

phường

Văn phòng Đảng 

ủy phường

14:00 : Hội nghị trực tuyến hướng dẫn Quy 

định kỹ thuật thực hiện lồng ghép công tác 

đo đạc lập bản đồ địa chính; đăng ký đất 

đai; lập hồ sơ địa chính và xây dựng cơ sở 

dữ liệu quốc gia về đất đai.

Đại diện lãnh đạo 

UBND; đại diện 

lãnh đạo Công an 

phường; cán bộ CC 

phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị.

Phòng họp tầng 2 

UBND phường

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

14:30 : Kiểm tra thực địa, hồ sơ, điều kiện 

khai thác khoáng sản của Công ty Cổ phần 

Xi măng Bạch Đằng

Đại diện UBND 

phường

Văn phòng Công 

ty Cổ phần Xi 

măng Bạch Đằng.

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Công ty Cổ phần 

Xi măng Bạch 

Đằng.

15:00 : Đồng chí Chủ tịch nghe văn phòng 

HĐND và UBND phường báo cáo công tác 

giải quyết đơn thư.

Đồng chí Chủ tịch, 

Văn phòng HĐND 

và UBND phường

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

16:00 : Đồng chí Chủ tịch UBND phường 

nghe phòng VH-XH báo cáo Kế hoạch 

chuyển đổi số; kế hoạch tuyên truyền 

chuyển đổi số năm 2026.

Đồng chí Chủ tịch 

UBND phường, lãnh 

đạo phòng Văn hóa - 

Xã hội

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

Thời gian

LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 15 ( Từ 06/4 đến 12/4/2026) 

ỦY BAN NHÂN DÂN

PHƯỜNG BẠCH ĐẰNG

thứ Hai

(06/04/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Họp Thường trực HĐND phường 

khoá II nghe báo cáo về hoạt động của 

HĐND phường.

Theo giấy mời
Phòng họp tầng 3 

Đảng ủy phường

HĐND 

phường

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

08:30 : Họp giải quyết một số tồn tại, vướng 

mắc trong quá trình thực hiện Dự án đầu tư 

xây dựng đường bao thị trấn Minh Đức

Theo giấy mời
Phòng họp tầng 2 

UBND phường

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Trung tâm dịch vụ 

sự nghiệp công

14:30 : Đồng chí Chủ tịch nghe phòng đạo 

Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị báo cáo Kế 

hoạch rà soát, đánh giá phường Bạch Đằng 

hướng tới đạt chuẩn đô thị văn minh; Công 

tác thu - chi ngân sách quý I/2026; Báo cáo 

kế hoạch thực hiện các khoản thu ngân sách 

từ đất năm 2026, công tác đấu giá đất xen 

kẹt

Đồng chí Chủ tịch, 

lãnh phòng đạo Kinh 

tế, Hạ tầng và Đô thị

Phòng chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị

15:30 : Đồng chí Chủ tịch nghe Trung tâm 

Phục vụ hành chính công báo cáo công tác 

kết quả kiểm soát thủ tục hành chính tháng 

3 năm 2026

Đồng chí Chủ tịch; 

lãnh đạo Trung tâm 

Phục vụ hành chính 

công 

Phòng chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Trung tâm Phục 

vụ hành chính 

công

thứ Ba

(07/04/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe báo 

cáo nghe báo về hoạt động của Công an 

phường và tình hình ANTT trên địa bàn 

phường..
Theo giấy mời

Phòng họp tầng 3 

Đảng ủy phường

Thường trực 

Đảng ủy
Công an phường

14:30 : Đồng chí Chủ tịch nghe Văn phòng 

HĐND và UBND phường báo cáo Chương 

trình hoạt động toàn khóa của HĐND, 

UBND phường, nhiệm kỳ 2026 - 2031

Đồng chí Chủ tịch, 

Văn phòng HĐND 

và UBND phường

Phòng chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

07:30 : Trực tiếp dân

Đồng chí Chủ tịch 

hoặc phó CT UBND 

phường., cán bộ 

công chức được 

phân công

Phòng Tiếp dân 

UBND phường

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe báo 

cáo về hoạt động của BCH QS phường và 

các nhiệm vụ trọng tâm.

Theo giấy mời
Phòng họp tầng 3 

Đảng ủy phường

Thường trực 

Đảng ủy

Ban chỉ huy Quân 

sự phường.

13:30 : Trực tiếp dân

Đồng chí Chủ tịch 

hoặc phó CT UBND 

phường; cán bộ công 

chức được phân 

công

Phòng tiếp dân 

UBND phường

Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

14:30 : Đồng chí Chủ tịch UBND phường 

nghe Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công 

báo cáo kế hoạch giải ngân

Đồng chí Chủ tịch 

UBND; Trung tâm 

Dịch vụ sự nghiệp 

công

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Trung tâm dịch vụ 

sự nghiệp công

15:30 : Đồng chí chủ tịch UBND phường 

nghe phòng Kinh tế hạ tầng và Đô thị báo 

cáo công tác xây dựng sạt nở Núi Hàn 

(Minh Tân)

Đồng chí Chủ tịch, 

lãnh phòng đạo Kinh 

tế, Hạ tầng và Đô thị

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị

thứ Tư

(08/04/2026)

Sáng

Chiều

thứ Năm

(09/04/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe báo 

cáo:

1) Công tác tổ chức lễ hội của phường,

2) Kế hoạch tôn tạo đền cụ Trần Quốc Bảo,

3, Công tác quản lý nhà nước về di tích văn 

hoá, lịch sử, công trình tôn giáo, tín ngưỡng.

Theo giấy mời
Phòng họp tầng 3 

Đảng ủy phường

Thường trực 

Đảng ủy

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

14:00 : Đồng chí Chủ tịch UBND phường 

nghe phòng VH-XH báo cáo xây dựng kế 

hoạch tuyên truyền các ngày Lễ, kỷ niệm 

trong tháng 4/2026: Giỗ Tổ Hùng Vương 

(mùng 10/3 ÂL); ngày Giải phóng miền 

Nam thống nhất đất nước (30/4); tuyên 

truyền “Tháng hành động vì an toàn thực 

phẩm”

Đồng chí Chủ tịch 

UBND phường, lãnh 

đạo phòng Văn hóa 

– Xã hội

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

16:30 : Họp giao ban lãnh đạo UBND 

phường

Đồng chí Chủ tịch, 

Các đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

phường

Phòng Chủ tịch
Đ/c Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và UBND 

phường

thứ Sáu

(10/04/2026)

Sáng

Chiều

Bạch Đằng, ngày 06 tháng 4 năm 2026

TL.  CHỦ TỊCH

CHÁNH VĂN PHÒNG

Vũ Trọng Thủy
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