
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe 

báo cáo:

1). về rà soát các Lò vôi Minh Tân và 

giải pháp xử lý;

2). Việc Doanh nghiệp làm đường khu 

vực bãi rác Minh Phú.

Theo giấy mời

Phòng họp tầng 

3,  Trụ sở Đảng 

ủy phường

Thường trực 

Đảng ủy

UBND 

phường; 

Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng và 

Đô thị.

14:00 : Tổ chức Kỳ họp thứ 2 HĐND 

phường Bạch Đằng khóa II
Theo giấy mời

Hội trường Trụ 

sở Đảng ủy 

phường

HĐND 

phường

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

14:30 : Hội nghị trực tuyến triển khai 

công tác đo đạc lập bản đồ địa chính, 

đăng ký đất đai, hồ sơ địa chính, xây 

dựng, hoàn thiện cơ sở dữ liệu quốc gia 

về đất đai

Theo giấy mời

Phòng họp tầng 

2 UBND 

phường

UBND 

phường

Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng và 

Đô thị

 Theo giấy mời

Nhà văn  hóa 

Trung tâm 

phường Bạch 

Đằng

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

Thời gian

LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 14 (từ 30/3/2026 đến 05/4/2026)

ỦY BAN NHÂN DÂN

PHƯỜNG BẠCH ĐẰNG

Thứ hai

(30/03/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : đồng chí Chủ tịch UBND 

phường nghe Văn phòng HĐND và 

UBND phường tổng hợp báo cáo kết quả 

tháng 3, quý I năm 2026, nhiệm vụ 

tháng 4, quý II năm 2026.

Theo giáy mời

Phòng họp tầng 

2 UBND 

phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe 

báo cáo:

1) về việc quản lý nghĩa trang nhân dân;

2) Công tác vệ sinh môi trường;

3). Việc di chuyển chợ cóc khu vực Gia 

Minh.

Theo giấy mời

Phòng họp tầng 

3 Đảng ủy 

phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

Đảng ủy 

phường

08:00 : 8h30’: đồng chí Chủ tịch UBND 

phường nghe Văn phòng HĐND và 

UBND phường tổng hợp báo cáo kết quả 

tháng 3, quý I năm 2026, nhiệm vụ 

tháng 4, quý II năm 2026.

Đồng chí Chủ tich, 

văn phòng HĐND và 

UBND

Phòng Chủ tịch
CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

14:00 : Hội nghị trực tuyến tổng kết 

công tác bầu cử Đại biểu Quốc hội và 

HĐND các cấp

Theo giấy mời

Hội trường 

Đảng ủy, 

HĐND, 

UBMTTQVN 

phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

Thứ ba

(31/03/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Thường trực Đảng uỷ họp nghe 

báo cáo:

1) về việc quản lý nghĩa trang nhân dân;

2) Công tác vệ sinh môi trường;

3). Việc di chuyển chợ cóc khu vực Gia 

Minh.

Theo giấy mời
Tầng 3, trụ sở 

Đảng ủy

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng và 

Đô thị

14:00 : Phiên họp thường kỳ tháng 4, 

đánh giá kết quả tháng 3/quý I năm 

2026; nhiệm vụ tháng 4, quý I năm 2026

Theo giấy mời

Phòng họp tầng 

2 UBND 

phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

Thứ tư

(01/04/2026)

Sáng

Chiều



07:30 : Trực tiếp dân

Đồng chí Chủ tịch 

hoặc phó CT UBND 

phường, đồng chí 

Công chức được 

phân công trực tiếp 

dân

Phòng tiếp dân 

UBND phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

08:00 : Đồng chí Chủ tịch nghe Trung 

tâm dịch vụ sự nghiệp công báo cáo 

công tác giải phòng mặt bằng (khu Láng 

Ruốc)

Đồng chí Chủ tịch, 

cán bộ Trung tâm 

dịch vụ sự nghiệp 

công.

Phòng Chủ tịch
CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Trung tâm 

dịch vụ sự 

nghiệp công 

13:30 : Trực tiếp dân

Đồng chí Chủ tịch 

hoặc phó CT UBND 

phường, cán bộ công 

chức được phân công 

nhiệm vụ tiếp dân

Phòng tiếp dân 

UBND phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

14:30 : Đồng chí Chủ tịch UBND 

phường nghe Trung tâm phục vụ hành 

chính công báo cáo kết quả công tác giải 

quyết thủ tục hành chính

Đồng chí Chủ tịch, 

đồng chí Giám đốc, 

Phó giám đốc Trung 

tâm phục vụ hành 

chính công

Phòng Chủ tịch
CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công

Thứ năm

(02/04/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Đồng chí Chủ tịch UBND 

phường nghe Văn phòng HĐND và 

UBND phường trình bày Quy chế làm 

việc của UBND phường nhiệm kỳ 2026-

2031 và thông báo phân công nhiệm vụ 

của các đồng chí Ủy viên UBND 

phường.

Đồng chí Chủ tịch, 

các đồng chí Phó 

Chủ tịch, các đồng 

chí Ủy viên UBND 

phường.

Phòng họp tầng 

2 UBND 

phường

CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

16:30 : Họp giao ban lãnh đạo UBND 

phường

Đồng chí Chủ tịch, 

các đồng chí Phó CT 

UBND

Phòng Chủ tịch
CT.Nguyễn 

Hoàng Minh

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường

Bạch Đằng, ngày 30 tháng 3 năm 2026

TL. CHỦ TỊCH

CHÁNH VĂN PHÒNG

Vũ Trọng Thủy

Thứ sáu

(03/04/2026)

Sáng

Chiều
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