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QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi bj thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vuc Van hgc thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cein cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir cdc Nghi dinh cia Chinh phi: sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu vé thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mot cira va Dich vu céng quoc gia; sé 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai B6 phdn Mgt civa va Dich vy cong quéc gia,

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong Chinh
phii hwdmg dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngdy
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cira lién théng tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong Quéc gia;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
24/TTr-SVHTTDL ngay 06/02/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh mdi ban hanh trong linh vuc van hoc thugc pham vi, chirc nang quan ly
cta S Van hoa, Thé thao va Du lich (Chi tiét c6 phu luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢d trach nhiém thuc hién, huéng dan cac
co quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo dting quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho chi tri, phdi hop S¢ Van hoa, The
thao va Du lich, cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tu giai quyet
thu tuc hanh chinh tai Biéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong thdng tin giai quyet tha
tuc hanh chinh caa thanh phé, thoi gian hoan thanh 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam ddc S¢ Vian
ho4, Thé thao va Du lich; Thu trudng cac S, ban, nganh; Chu tich ﬁy ban nhan



dan céc xa, phuong, dic khu trén dia ban thanh phd va céc t6 chiic, ca nhan c6 lién
quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC-BTP;

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, P.T.Duong.

Hoang Minh Cwong



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C VAN HQC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh sé /ODb-UBND ngay / /2026 cua
Chii tich Uy ban nhédn dén thanh pho)

THU TUC HANH CHiINH MOI BAN HANH CAP TINH (02 TTHC)

Thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén quyét dinh cia Uy ban nhén dén
thanh pho

1. Thu tyc lya chon dé cwong dé hd tro viét, sang tac tic pham vin hoc

(cap tinh)

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Hang nim, Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh ké hoach hd tro tac gia
viét, sang tac tac pham vin hoc va thong bao trén cac phuong tién thong tin dai
chung, cong thong tin dién tu, bao gébm: Chu de, dé tai viét, sang tac tic pham

van hoc; yéu cau vé thong tin cd nhan cua tic gia tham gia; kinh phi hd tro va
thoi gian thyc hién ho tro.

- Trong thot han 40 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao, tac gia tham gia
nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tuyén qua Cong dich vu
cong quoc gia 01 dé cuong tac pham kém theo dé xuat murc kinh phi hd tro dén co
quan ban hanh thong bao.

- Truong hop dé cuong khong dung voi yéu cau tai thong bdo, trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé& cuong, co quan co thim
quyén h tro tra 10i tac gia bang van ban va néu 13 1y do.

- Trudng hop hd so du diéu kién, trong thdi han 15 ngay lam viée ké tur
ngay két thiic nhan dé cuong theo thong bao, Uy ban nhan dan cép tinh quyét
dinh lya chon dé cuong tac phﬁm trén co s& tu van ciua Hoi déng tham dinh
dé hd tro viét, sang tac tic pham va thong bao dén tac gia.

1.2. So' dé quy trinh gidi quyét:
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Xem xet, trinh Lanh dao UBND Lanh dao Van 1/2 nes
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1.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhdn hé so:

- Ca nhan, t6 chirc giri 01 b ho so bang hinh thic tryc tuyén qua Cong Dich
vu cong Qudc gia hodc bang hinh thire truc tiép, qua buu chinh téi Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong thanh phé, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cac xa, phuong,
dac khu.

- B6 phan Mét ctra ciia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong Thanh phd tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, sd lugng
ho so:

+ Néu day du thanh phan, s lugng ho so theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ ma ho so cho ca nhan, t6 chirc; ban giao hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va
Gia dinh, S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong 1/2 ngay lam viéc sau khi nhan
duoc hd so;

+ Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho ¢4 nhan, td chie.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

- Trong thot han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va Gia
dinh phan cong chuyén vién thy 1y ho so.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thu ly tiép nhan, xem xét ho so, dy thao



van ban xac nhan du diéu kién/ vin ban khong dong y/ van ban yéu cau bo sung hod
SO.

- Truong hop hé so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao so ky vén ban
yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPC, tra lai ho so dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh va vian ban yéu cau sira doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15
ngay lam viéc ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cia phap luat chuyén
nganh, néu to chue, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong
chtrc, vién chirc, tiép nhan hd so tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong
chuyén mon tham muu cho lanh dao s6 ky vén ban tur chdi giai quyét hd so, chuyén
dén Bo phan Mot ctra dong hd so trén Hé thong tin tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét so tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Thong béo dugc nhap
vao muc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho so du didu kién giai quyét:

+ Trong thot han 01 ngay lam viéc, Truong phong Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao so ky To trinh két qua thAm
dinh ho so.

+ Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, 1anh dao s& xem xét, ky To trinh trinh Uy
ban nhan dan thanh phd phé duyét két qua giai quyét.

+ Trong thot han 1/2 ngay lam viée, Trudng phong Phong Van xa - Van phong
Uy ban nhéan thanh phd phan cong chuyén vién thuc hién tham tra ho so.

+ Trong thot han 02 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Van xa — Van phong
Uy ban nhan din thanh phd thuc hién thim tra hd so, bao céo trudng phong xem xét
két qua tham tra. Trong thoi han 1/2 ngdy 1am viéc, Truong phong Phong Vin x4 -
Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd xem xét két qua tham tra, bao cao Lanh dao
Vin phong UBND thanh phé. Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Lanh dao Vian phong
UBND thanh phd xem xét, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét két qua giai
quyét.

+ Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND thanh phé phé duyét két
qua tham dinh hd so.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc sau khi Lanh dao UBND thanh pho phé
duyét két qua tham dinh ho so, B phan Vin thu Vin phong Uy ban nhan dan thanh
phé cap so, thoi gian ban hanh vin ban, dang ky van ban di, dong dau, phat hanh van
ban.



Chuyén vién Phong Vin xi chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhdn hé so/ két qud va trd cho té chitc, cd nhdn

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd kiém tra
két qua dién tur va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac
nhan tién hanh tra két qua cho t chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

2. Thii tuc hd tre sang tac tac pham vin hoc (cip tinh)

2.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thot han 80 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao duoc hd trg dé
cuong tac pham, tac gia hoan thanh tac pham va gui truc tlep hoac qua dich vu
buu chinh hodc gui truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia 01 ban cia tac
pham dén Uy ban nhan dan thanh phd.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic nhan tic pham
Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh lya chon tic pham trén co sé tu van cia
Ho61 dong tham dinh dé hd tro tac pham. Trudong hop tac pham khong duoc
Iwa chon dé hd trg, Uy ban nhan dan thanh pho tra 16i bang vian ban cho tac gia
va néu ro 1y do.

- Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh nghiém thu va cong bd danh sach
tac pham, tac gia dugc hd tro trén cac phuong tién thong tin dai ching trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh nghiém thu.

1.2. So' dé quy trinh gidi quyét:
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Chuyén vién
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to churc, cd nhan xa, phuong, gian
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1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé
a) Tiép nhdn hé so:

- C4 nhan, t6 chuc giri 01 bo hd so bang hinh thire truc tuyén qua Cong Dich
vu cong Qudc gia hodc bang hinh thuc truc ti€p, qua buu chinh té1 Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong thanh phé, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cac xa, phuong,
dac khu.

- BO phan M{t ctra cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong Thanh phd ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng
ho so:

+ Néu day du thanh phan, s6 luong hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy
hen/ ma ho so cho ca nhan, to chirc; ban giao hd so cho Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich trong 1/2 ngay 1am viéc sau khi nhan
duoc hd so;

+ Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho6 so cho ¢4 nhan, t6 chuec.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

- Trong thot han 1/2 ngay 1am vi¢c, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoéa va Gia
dinh phéan cong chuyén vién thu 1y ho so.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thu ly tiép nhan, xem xét hod so, dy thao
van ban xac nhan du diéu kién/ vin ban khong dong y/ van ban yéu cau bd sung hd
SO.

- Trudng hop ho so chua di diéu kién giai quyét trinh 1anh dao So ky van ban
yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPC, tré lai ho so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh va vian ban yéu cau sira doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc



hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15
ngay 1am viéc ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cua phap luat chuyén
nganh, néu to chuc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thi¢n hd so, can bo, cong
chure, vién chur, tiép nhan hd so tai BO phan Mot ctra thyc hién thong tin cho phong
chuyén moén tham muu cho lanh dao S¢ ky van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén
dén B phan Mot ctra dong hd so trén Hé thong tin tin giai quyét th tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét So tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap
vao muc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét:

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Truéng phong Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh kiém tra, xem x¢ét két qua tham dinh trinh lanh dao sé ky To trinh két qua tham
dinh ho so.

+ Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, 1anh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Uy
ban nhan dan thanh phd phé duyét két qua giai quyét.

+ Trong thot han 1/2 ngay lam viéc, Trudéng phong Phong Van xa - Van phong
Uy ban nhéan thanh phd phan cong chuyén vién thuc hién tham tra ho so.

+ Trong thot han 02 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Van xa — Van phong
Uy ban nhan déin thanh phd thuc hién thim tra hd so, bao céo trudng phong xem xét
két qua tham tra. Trong thoi han 1/2 ngdy 1am viéc, Truong phong Phong Vin x3 -
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd xem xét két qua tham tra, bao cao Lanh dao
Vin phong UBND thanh phd. Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc Lanh dao Van phong
UBND thanh phé xem xét, trinh Lanh dao UBND thanh phé phé duyét két qua giai
quyét.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Linh dao UBND thanh phd phé duyét két
qua tham dinh hd so.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc sau khi Lanh dao UBND thanh pho phé
duyét két qua tham dinh ho so, B phan Vin thu Vin phong Uy ban nhan dan thanh
phé cap so, thoi gian ban hanh vin ban, diang ky van ban di, dong dau, phat hanh van
ban.

Chuyén vién Phong Vin xa chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho té chike, cd nhén



Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd kiém tra
két qua dién tir va két qua giay, truong hop dam bao ding quy dinh thuc hi¢n xac
nhan tién hanh tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

d) Céng bo két qua trén Cong Thong tin dién tir ciia S6 Van héa, Thé thao va
Du lich

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan két qua, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich cong bo Quyét dinh nghiém thu tac pham, tac gia dugc hd tro cua
Uy ban nhan déan thanh pho trén Cong Thong tin dién tir ciia S6.
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