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UY BAN MTTQ VIET NAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BACH PANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03/Qb-MTTQ Bach Pang, ngay 20 thang 01 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b, Quan Iy va sir dung tai san cong
cia Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam phwong Bach Pang

CHU TICH CO QUAN UY BAN MTTQ VIET NAM PHUONG BACH PANG

Can cir Ludt Mat tran Té quéc Viét Nam; Diéu 1é Mdt trgn To quéc Viet
Nam;

Can cir Nghi quyet so 1669/NQ- UBTVQHI5 ngay 16/6/2025 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hi vé sap xép don vi hanh chinh cdp xd cia thanh phé Hai
Phong nam 2025;

Can cur Két lugn SO, 614- KL/TU ngay 13/6/2025 cua Ban chap hanh Dang
bé thanh phé vé sap xép tinh gon co quan Mat tran 1o 6 quoc Viét Nam, cdc to chirc
chinh tri xa hoi, cac hoi quan ching do Dang va Nha nudc giao nhiém vy o cdp
huyén, cdp xd;

Can cir Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu, Quy
dinh té chite cdc co quan chuyén mon thuge iy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge trung wong va iy ban nhan dan xa, phwong, dac khu thuge tinh, thanh pho
truc thugc trung wong.

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phz Quy
dinh ché dé tu chui, ti chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh d@éi Véi co quan Nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cua Chinh phu sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 130/2005/NP-CP  ngay 1710/2005 cua
Chinh phi quy dinh ché dé tw cha, tw chiu trach nhiém vé si dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh déi Véi co quan Nha nuéc;

Can cir Théng tw Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B¢ Tai chinh - Bé Ngi vu quy dinh ché dg tur chui, tir chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan nha nuwdc;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cuia Bé Tai chinh quy
dinh ché dg cong tac phi, ché dé chi té chizc cac héi nghi déi véi co quan Nha
nuoc va don vi Su nghiép cong lap;

Can cit Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bé Tai chinh sira
doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng twe s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia
B¢ truong Bé tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché dé chi héi nghi;

Can cu Quyet dmh 56 304- -Ob/TW ngay 1 0/6/2025 cua Ban chap hanh
Trung wong Quyet dinh vé chirc nang, nhiém vu, t6 chire b6 mday Co quan UBTW
mdt tran t6 quoc Viét Nam
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Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B Tai Chinh
Huéng dan mét so ndi dung ciia ND s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia Bé Tai Chinh
Huéng dan ché dé qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
16 chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nieée giao cho doanh nghiép quan 1y
khéng tinh thanh phan vén Nha miede tai doanh nghiép;

Can cir Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bé tai chinh
quy dinh vé ché dg thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi can bé, cong chiic,
vién chic, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nuée va don vi lam viéc
cong ldp; Thong ur so 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B¢ tai chinh swa
déi, bo sung mét sé diéu ciia Théng tw 141/2011/TT-BTC;

Can cir Théng twr s6 40/2017/TT- BTC quy dinh ché dé cong tac phi, ché dg
héi nghi dueoc sira doi, bo sung béi Théng tw sé6 12/2025/TT- BTC;

Can cir Nghj quyét sé6 10/2025/NQ- HPND ngay 25/7/2025 cua Héi dong
nhan dan thanh phé Hdi Phong quy dinh ché dg cong tac phi, ché dé chi hgi ngh;
su dung ngan sach dia phwong,

Can cit Quyét dinh s0 139/QD MTTQ-BTT ngay 26/6/2025 cua Ban Thuong
truc Uy ban Mat tran To 0 quoc Viét Nam thanh phé vé viéc thanh lgp Uy ban Mat
tran To quoc Viét Nam thanh phé vé viéc thanh ldp Uy ba Mt tran To quoc Viét
Nam phiwrong Bach Pang, thanh phé Hai Phong;

Can cir Nghi quyét cuée hop thao ludn giia tdp thé can bg co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam phwong Bach Pdng;

Xét dé nghi ciia tdp thé can bé chuyén vién co quan Uy ban MTTQ Viét
Nam phirong Bach DPang

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va st dung tai san cong
nam 2026 cua Co quan Uy ban MTTQ phuong Bach Pang (kém theo Quyét dinh
nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, céng chic Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam phuong Bach
Ping c6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3(T/h); .

- Kho bac NN khu vyc III (Giam sat);
- Co quan KTHT,;

- Luu: VT.

Bui Thi Chac
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SN\ QUY CHE CHI TIEU NQI BQ, QUY CHE

7)) :QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
0,01 } UY BAN MTTQ VIET NAM PHUONG BACH PANG
——Byn hanh kém theo Quyéet dinh so 03/Qb- ngay 20/01/2026)

PHAN I: MUC PICH YEU CAU VA CAC CO SO PHAP LY

|. Muc dich xdy dung quy ché:

- Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo dé thong nhat thyc hién trong Co quan
Uy ban MTTTQ Viét Nam phuong Bach Pang;

- Tao diéu kién cho don vi chu déng trong vi¢c su dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh mét cach hop ly, tiét kiém, hiéu qua hoan thanh chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

- Tang cudng cong tac quan ly tai chinh, thyc hién nghiém chinh Phap 1énh
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va nang cao hiéu qua sir dung tai san cong cua
can b, cong chuc trong khi thuc thi cong vu, dong thoi tao quyén chu dong cho
can bd, cong chiic trong co quan hoan thanh tot nhiém vy;

- Thuc day viéc sap xép, to chirc bo may tinh gon, thyc hanh tiét kiém, chong
lang phi trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh.

- Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho can bg cong chirc.

- Thuc hién quyén tu chu dong thoi gan voi trach nhiém ctia Thu truong
don vi va can bd cong chirc trong viéc thuc hi¢n nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua Phap luat.

- Str dung tai san cong ding muc dich, hi¢u qua.

- Viéce xay dung quy ché chi tiéu ndi bo dugc ban bac thao luan cong khai
dan chu dé thong nhat thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan don vi.

I1. Nguyén tic quan Iy tai chinh va sir dung tai san cong:
1. Quan ly tai chinh:

- Cac khoan chi ngin sach nha nudc phai c6 trong du toan ngin sach nha
nudc duge giao.

- Khong duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén quy
dinh.

- Phai phu hop v6i1 hoat dong dédc thu ctia co quan.

- Phai bdo dam cho co quan va can bd cong chirc nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

- Phai bao dam quyén loi hop phap cho can bo cong chirc, ngudi lao dong.
- Moi vi¢c chi ti€u phai bao dam c6 du héa don, ching tir hop phap.

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.
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- Hang nam can cu vao két qua cong viéc cua cac cong chirc d€ phan loai
va bién ban hop binh bau dé lam co s chi tra thu nhap tang thém.

2/ Quan ly, str dung tai san cong

- Viéc quan ly, str dung tai san cong cua co quan duoc thyc hién theo Thong
tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai Chinh.

- Moi tai sdn nha nudc déu dugc giao cho co quan, don vi hoac ca nhan
quan ly, sir dung theo dung quy dinh ctia nha nudc vé dinh muc, ti€éu chuan st
dung, ché d¢ va hiéu qua.

- Tai san nha nudc dugc quan 1y, sir dung, bao dudng, stra chira theo quy
dinh

- Viéc quan ly, st dung tai sép nha nudc phai dugc thuc hién cong khai,
minh bach, moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, stt dung tai san nha nudc phai
duoc xur Iy nghiém minh, kip thoi theo quy dinh cua phap luat.

- To chirc kiém ké, thanh 1y tai san nha nudc theo quy dinh hién hanh.
3/ Cin ctr dé xay dung quy ché:

- Ché¢ @9, ti€u chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh ctia co quan nha
nudc ¢o6 tham quyén quy dinh.

- Can cu tinh hinh thuc hién qua cac ndm vé chi tiéu va sir dung tai san tai
Co quan Uy ban MTTQ phuong Bach Dang.

- Cén ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam.

- Du toan chi ngan sach dugc giao thuc hién.

I11. NOI DUNG QUY CHE

1. Bién ché, ngudn kinh phi tai chinh ciia don vi:

1.1. V& bién ché:

- Tong s6 bién ché lao dong duoc giao: 10 bién ché.

- S6 cong chirc hién c6 dén 01/01/2026: 08 nguoi (1 Chu tich, 4 Ph6 Chu
tich, 3 Chuyén vién).

1.2. Nguon tai chinh cta don vi:

Nguén ngéan sach dugc UBND phuong Bach Ping giao tai Quyét dinh s
916/Qb-UBND ngay 29/12/2025 v¢ viéc giao du toan thu, chi ngan sach nam
2026 cho cac phong, don vi, truong hoc.

1.3. St dung du todn chi ngan séach :

Sau khi dugc HDND phé chuan, ﬁy ban UBND Phuong Bach Beltvng giao
du toan, Co‘quar‘l MTTQ Phuong Bach Bang can cir vao nhiém vu chi dé 1ap du
toan 03 nguon gom:

1.3.1. Nguén tw chu thuc hién cac nhiém vu chi:

- Chi lwong, cong tac phi, chi tién 1am thém gid, tién nghi phép nam cho
can bg cong chirc, chi thanh todn cac khoan dong gop BHXH, BHYT
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- Khen thudéng céc ca nhan la cong churc cua don vi ¢6 thanh tich trong cong
tac. Khen thuong dot xuat cac ca nhan cé thanh tich xuat sac khi thuc hién nhiém
vu dot xuat duoc giao.

- Chi ndi vu co quan: Che nudc, Van phong pham, dién thoai, dién thap
sang, nudc sinh hoat, stra chita may tinh, may in, do tay rura v€ sinh, cac khoan

dung chung....

- Chi mua sam, stra chira nho cac tai san phuc vu chuyén moén va co s¢ vat
chat cia can bo, cong chirc Co quan iy ban MTTQ phuong Bach Pang.

- Chi t6 chiic cac hoi nghi EY két, tong két, Hoi nghi tuyén truyén pho bién
phép luat, cac hoi nghi chuyén dé khac.....

- Chi hd trg cho can bo, céng chuc Co quan uy ban MTT‘Q phuong Back}
bang cac ngay 1€, tet nhu: Ngay Tet duong lich, gidi phong Mién Nam,Quoc te
lao dong 30/4 -1/5, Qudc khanh 2/9, Tét Nguyén Dan.

+ Chi dong vién cong chirc nit nhan ngay 08/3; ngay 20/10.

+ HOb trg cong chitc nghi huu, nghi mat sirc, cong chie thyc hién tinh giam
bién che.

1.3.2. Ngu&n khong tw chu thuc hién cac nhiém vu sau:

Thuc hién theo cac vin ban huéng dan quy dinh hién hanh. Cac bo phan
duoc giao, 1ap du toan chi theo ting noi dung va chiu trach nhiém vé viéc quan
ly, sir dung ngan séch trong pham vi du toan duoc giao, dam bao hiéu qua, tiét
kiém, dung chinh sach, ché do, tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh tai Diéu 38
Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu. Chu tai khoan phé
duyét du toan, quyét toan chi.

2. Vé tién lwong, tién cong, phu cip luong:

- Péi v6i can bd, cong chirc cua co quan: quy lwong duge thuc hién theo
dang ché dd hién hanh cuia Nha nudce vé chinh sach tién luwong quy dinh.

3. Quy dinh vé quén 1y, thanh toan cong tac phi:

- Thyuc hién theo Thong tu 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 cua B9 tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chuc cac hoi nghi dbi véi co
quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap, bo sung boi thong tw 12/2025/TT-
BTC; Yéu cau: Ca nhan phai c6 Giéy di duong do Thu truéng co quan ky cung cac
gidy to, ching tir lién quan dén chuyén cong tac va Thong tu s6 12/2025/TT- BTC
ngay 19/3/2025 cta Bo Tai chinh sira d6i mot sé diéu ctia Thong tu 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ctia B tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, hoi nghi.

3.1. Thanh toan tién Chi phi di lai theo gidy di duong:

Can ct tinh chit cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao Thu truéng co quan xem xét duyét cho cong chirc cia don vi
dugc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hoac phuong tién
cong cdng hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét ki€ém, hiéu qua;

a) Thanh toan theo héa don thyc té: Mtrc thanh toan theo gia ghi trén vé,
ho4 don, chung ttr mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat gia vé khong bao
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gé)m cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau.
b) Thanh toan khoan tién tu tac phuong tién di cong tac:

- Ap dung ddi véi Chu tich, Pho Chu tich ny ban MTTQ, ké toan: Thuong
xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang dé giao dich véi Kho bac,
ngan hang, bao hiém, v4i cac co quan ban nganh chirc nang duoc hudng tién cong
tac phi khoan thang dé hd tro tién giri xe, xdng xe, mic khoan 1a 500.000
d6ng/ngudi/thang.

- Ap dung voi cong chirc chuyén moén (con lai): duge huong tién cong tac
phi khoan thang d€ ho trg tien gl xe, xang xe, muc khoan la 300.000
dong/ngudi/thang.

- Céan bg, cong chirc, nguoi lao dong cuia don vi khi di cong tac cach tru s&
tir 15km tré 1én ma tu tic bang phuong tién c4 nhan cia minh thi duoc thanh toan
khoan tién tu tac phuong tién bang 0,2lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi
hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

Hang thang ké toan 1ap danh sach thanh toan tién khoan cong tac phi thang
cho can bg.

¢) Thanh toan tién co quan nghi: Truong hop nguoi di cong tac duoc co
quan, don vi cir dén noi cong tac bd tri co quan nghi khong phai tra tién, thi nguoi
di cong tac khong duoc thanh toan tién thué co quan nghi. Tién co quan nghi duoc
thanh toan mirc gia thué co quan 1a 500.000 d/ngay/ co quan theo tiéu chudn 2
nguoi/ co quan( phai ¢c6 hoa don GTGT mdi dugce thanh toan).

_d) Chimg tir lam can ctr thanh toan: Gidy di duong hop 18, c¢6 du cac thong
tin: 80 gidy di duong; ngay, gio di cong tac, ly do di cong tac, phuong tién su
dung; dong dau noi di, noi dén; ky tén nguodi di cong tac va tha truéng cir di cong
tac xac nhan; Cong van cu di cong tac. Hoéa don, ching tir hop phéap theo quy dinh
cua phap luat.

- Ké toan c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phép, hop 1y cua gidy di duong,
cac chung tir hod don kém theo dé€ 1am can cir thanh toan.
4. Cac khoan chi hé tro :

- Tro clp kho khan thudng xuyén hodic dot xudt doi vi cong chire c6 hoan
canh gia dinh dac biét: Muc chi tir 500.000 dong - 1.000.000 dong/nguoi.

- Ban than can bg, chuyén vién cua co quan 6m phai nhap vién, quy dinh chi
nhu sau: Muc chi 1a 500. OOOdong/lan/nam nam vién tuyén tinh, mic chi 1a
1.000.000 ddng/lan/nam ddi véi tuyén Trung wong.

- Pdi tugng 1a chuyén vién co quan sinh dé muc chi tir 500.000d/1an.

5. Mt s6 khoan chi khac:

- Chi chiic mimng cac don vi nhan ngay thanh 1ap, ngay truyén théng dbi véi
céc co quan, don vi c6 mbi quan hé chi dao, phéi hop, mirc chi 500.000 déng/tap
thé.
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- Chi ngay tét cho cong chirc cua don vi: Tét Duong lich khong qua
500.000d/nguoi, Am lich khong qua 2.000.000d/nguo1; cac ngay 1€ 16n trong nam
30/4-01/5, 2/9 khdng qua 1.000.000 d/ngudi.

- Chi ngay phu nit 8/3; 20/10 tdi da khong qua 500.000d/ngudi.

- Chi chuy@n vién nghi cong tac: hd tro khong qua 2.000.000 déng/ ngudi.

- Chi tham héi ém dau, Viéng tr than phu mau can bd, cong chirc ciia don
vi t01 da khong qué 500.000d/nguoi.

6. Str dung dién thoai va mang Internet.

Cudc phi Internet va dién thoai ¢ dinh phuc vu cho nhiém vy, cong viéc
chung cua co quan dugc co quan thanh toan theo hoéa don stir dung hang thang va
su phan chia chung cia co quan.

7. Quan ly sir dung dién, nuwéc.

- Khéng sir dung dién phuc vu nhu cdu c4 nhan.

- Tién dién, nudc phuc vu cac cong viéc cua co quan, thanh todn theo hoa}
don thyc t€ str dung hang thang va sy phan chia chung cua Uy ban Mat tran To
quoc Viét nam phuong.

- Hét gi0 lam vi€c trong co quan, mdi can b chuyén vién phai cé trach
nhiém kjém tra, ngét, cac thiét bi dién khi ra kl}éi co quan lam Viég, tranh 1ang phi
va su c0 v€ dién. Néu co quan nao khong chap hanh quy dinh d¢ phat hién lang
phi s€ ha ti€u chuan binh xét thi dua khen thudng trong nam.

8. Quy dinh sir dung vat tw van phong, nghiép vu chuyén mon:

- Co quan thuc hién quy ché chi tiéu tiét kiém chéng lang phi Vé dién, nudc,
an pham, bao quan thiét bi may méc. Vat tu, van phong pham dugc cap theo dinh
mirc trén co s& phu hgp vai tinh chat cong viée cua timg cong chrc, stra chita thiét
bi, vat tu van phong phdm mdi can bd, chuyén vién khdng quéa 2.000.000
dong/thang.

- Can cu vao dinh muce sir dung va y klen phé duyét cua lanh dao, ké toan,
phu trach vin thu tap hop to chirc mua va cap phat cho cac bo phan chuyén mén
kip thoi, dang ching loai theo quy dinh

- Truong hop can stra chira, mua sam can bo, cong chirc don vi phai c6 du
tru chuyén cho bd phén ké toan bdo céo 1anh dao phé duyét (Khong thanh toan
cho nhiing truong hop khong cé du tru phé duyét).

- Muyc in: Cén ¢t tiéu chuin tung loai may in va chat luong hop muc thuc
te, khi hét muc cac cong chirc c6 giay dé nghi thay muc guri lanh dao phé duyét.

oo Cac IOE;Ii vat tu, VPP khac ca‘}n gﬁ vao nhu cau st dung, cac cong chuc 1ap
gidy dé nghi cap phat giri van thu dé tong hop, trinh 1anh dao phé duyét.

9. Qui dinh vé tiép khach:
9.1. Quy dinh chung:

- Viéc tiép khach phai don gian, khong pho truong, hinh thire, thanh phan
tham dy chi 1a nhitng nguoi truc ti€p lién quan. Khong st dung céac loai ruou, bia
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ngoai, thude 14 dé chiéu dai, tiép khach. Khéng mua qua ting dbi v4i khach dén
lam viéc.

Chi t6 chitc moi com cac doan kiém tra, giam sat cua cua cap trén, cac
truong hop dac biét khac do truong co quan quyét dinh cu thé.

9.2 Mc chi tiéu cu thé:

- Bdi vé6i cac doan khach:

+ Nudc udng: Téi da khong qua 50.000d/1 budi (ntra ngay)/ dai biéu.

+ Chi moi com than mat: Téi da khong qua 300.000d/suat (da bao gom dd
uong) cho khach gom Pai biéu cap by, co quan ngang bo, dai biéu Thanh pho
dén tham va lam viéc dé ban nhiing van dé lién quan dén sy thiic day phat trién
kinh té x4 hoi ¢ dia phuong; Poan khach 1&} 3o thanh cach mang; Poan ba me
Viét Nam anh Hl‘}ng; Doan khach Ia chiic sac ton gido; Poan khach 1a lanh dao
thanh pho khi xuéng lam viéc tai Phuong.

+ Mtic chi moi com 200.000 dong/suat (43 bao gdm d6 udng) cho cac
truong hop khach khac.

10. Chi tiéu to chirc hdi nghi:

10.1. Quy dinh chung:

- Thyc hién t6 chirc hoi nghi duge ap dung theo Thong tu s6 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 ciia B Tai chinh stra d6i mot s6 diéu cia Thong tu
40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 cta B tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
hoi nghi

- Viéc t6 chirc cac Ho1 nghi, cudc hop, lam viée cua co quan khi t6 chirc
hoi nghi phai xap xép hop 1y, két hop nhiéu nodi dung c6 chat lugng, can nhac
thanh phan sO0 lugng du hdi nghi (chi moi nhitng dai biéu c6 lién quan dén noi
dung chinh cua hoi nghi).

- Khi t6 chie ngay ky niém, ngay thanh lap, ngay truyen thong phai c¢6 van
ban chi dao cta cép trén truc tlep Néu t6 chtrc vao nam chin thi dugc moi cap
trén va nganh co lién quan tryc tiép. Néu t6 chirc vao nam 1¢ thi to chirc trong ndi
bd nganh, doan thé....

10.2. Chi phi hoi nghi:
- Chi thué hoi truong (néu c6): Thanh toan theo thuc té.

- Chi trang tri khanh tiét toi da 550.000 dong/hdi nghi (trir hoi nghi tong
két).

- Ho trg tién an cho cac dai biéu khong huong luong du cac cude hoi nghi
so két, tong két nam, cac hoi nghi chuyén dé, tap huin nghiép vu....: khong qua
150.000d/ngay/nguoi.

- Chi nudc tién giai khat giira gid: mirc 50.000d/1 budi (nira ngay)/ dai biéu.
11. Mikc chi ddi véi dao tao, boi dudng cong chire va cac 16p tap huin:

11.1. Mc chi dao tao, bdi dudng can bd, cong chuc
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- Thyc hién theo Thong tu 40/2,017/TT—BTC va Nghi quyét 10/NQ-HPND
ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh pho Hai Phong;

Chung tir thanh toan sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic hoi nghi
gom:

- Gidy dé xuat hodc ban duy tri kinh phi ¢6 phé duyét cta chu tai khoan;

- Van ban chi dao ctia co quan quan 1y truc tiép, ké hoach t6 chirc hodc dé
xuat dugc thu trudng co quanphé duyét.

- Gidy moi hop, triéu tap.

- Danh séach chi tién c6 chir ky ngudi nhan tién, nguoi 1ap va nguoi chi dao
truc tiép ky xac nhan.

- Ho4 don ban hang thong thuong hodc hoa don GTGT.

12. Quy dinh thanh toan tién phép nim:

Tién phép nam ciia Can b, céng chirc, nhan vién Co quan UB MTTQ Viét
Nam phuong thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam
2011 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim
dbi voi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop déng lam viée trong cc co
quan nha nudc va cac don vi su nghi¢p cong lap.

13. Quy dinh chi lam thém gio

Lam thém gio ctua can bd, cong chic dugce ap dung tai Piéu 107 Bo luat
Lao dong 2019 va Piéu 55, 57 Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu ctia bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

14. Quy dinh veé tién nwéc uong cia can by cong chirc:

+ Pbi vai lanh dao co quan: Tiép khach dén 1am viéc thanh toan ché kho,
nuoc loc theo thuc té.

+ Céan bd cong chirc udng nudce theo thuc té (theo binh nudce loc). Bo phan
hanh chinh co quan mua nudc va cap phét.

Ngoai ra cac hoi nghi, hop co quan, dai hdi cong nhan vién chuirc thanh toan
tién nudc ubng theo dinh mirc va thyc té.

15. Quy dinh sir dung, mua sim tai sian cong:

- Toan b tai san trong co quan lam viéc duoc trang bi phai dugc sir dung,
bao quan tot nhat. Khong lam hu hong, mat mat, khong tu y chuyén dich tai san
noi nay sang noi khac, khi c¢6 tai san hu hong can bao ngay véi lanh dao co quan
dé dé xuét bao cao c6 bién phap xur 1y, stra chira hong hoc. Ca nhan dé mat tai san
duogc giao phai bdi hoan toan bo.

- Khi ¢6 nhu cau mua saim méi tai san, can b, cong chure viét gidy dé nghi
trinh 1anh dao duyét. Bo phén Ké toan can cir vao nhu cau dugc duyét lam cac thu
tuc tham dinh gia, ky hop déng mua sim theo quy dinh.

- Moi can bd, cong churc trong don vi déu phai cé trach nhiém thyuc hién st
dung tiét kiém di¢n, nudc trong co quan
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+ Khi ra khoi co quan 1am viéc phai tit may diéu hoa, dién chiéu sang, quat
dién.
+ Hét gid 1am viée phai tit toan bo dién, ngudn dién trong phong.

+ Khong str dung céc thiét bi dung dién cho nhu cau ¢4 nhan nhu choi tro
choi dién tir trén may vi tinh. (trong va ngoai gio lam viéc c6 st dung ngudn di¢n
clia co quan)

+ Cong chuc st dung nudc phai thuc hi¢n khoa van nude sau khi sir dung,
tranh gay ro ri nude sau khi dung.

16. Nguyén tic chi ngan sach:

Moi khoan chi tir ngan sach nha nudce déu phai cé giay dé xuat ghi rd ndi
dung va cac khoan chi cu thé trinh lanh dao va phai dugc sy dong y ciia Lanh dao.

17. V& sir dung kinh phi tiét kiém ngudn tu chii:

Két thiic nam tai chinh, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, phﬁn
chénh 1éch’ gitta du toan va thuc hién cua cac don vi khoan chi duogc xac dinh la
kinh phi tiét kiém, dugc sir dung 1am kinh phi tdng thém thu nhap cho cong chiic
cua co quan.

Nguyén tdc chi tra thu nhdp tang thém cho céng chike:

* Cach xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, co quan thyc hién ché do tu
chu duoc ap dung h¢ so tang thém quy tién luong toi da khong qua 01 (mot) lan

S0 véi tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nude quy dinh dé tra thu nhap ting
thém cho can bd cdng chirc va nguoi lao dong....

* Tra thu nhap tang thém:

Trén co so tong ngudn kinh phi tiét kiém duoc, co quan Uy ban MTTQ
Viét Nam thuc hién chi tra thu nhap tang thém cho tirng cong chirc theo nguyén
tac phai gin v4i hiéu qua, két qua céng viéc cia timg nguoi va két qua binh xét
tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam. Thu truéng co quan la nguoi quyét
dinh muec chi bd sung thu nhap tiang thém cu thé cho timg cdng chirc mirc chi tra
duoc phan loai cu thé theo xép loai A-B-C

T6 chire binh xét: Can ctr két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén hang
thang caa cén bo, céng chirc dé xép loai cac quy, cin ct két qua xép loai quy dé
xép loai cdng chitc ca nam (thiee hién danh gia theo biéu tiéu chi tham gia va mikc
do hoan thanh nhiém vu).

* Hinh thtrc chi tra:

Cubi quy sau khi xac nhan dugc sb tién da tiét kiém chi trong quy, don vi
chi thu nhap cho can bg, cong chirc v6i mirc chi khong qua 60% sd tién tiét kiém
ctia 1 quy, 14p danh sach tam tng kinh phi tir Kho bac Nha nude. Két thiic nim
ngan sach thuc hién thanh, quyét toan theo quy dinh.

18. Chi Quy tién thwéng ciia phuong:
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Chi theo Quy ché cia Co quan UB MTTQ Viét Nam phudng Bach Pang
thuc hién ché d¢ tién thudng Co quan UB MTTQ Viét Nam.

19. Viéc lap chirng tir thanh, quyét toan hang thang:

- Hang thang khi c6 phat sinh viéc mua vin phong pham, chi tiép khach,
mua sidm tai san, céng cu dung cu, cac nhiém vu phuc vu cong tac chuyén mon..
cong chirc dugce giao nhiém vu 1ap chimg tir va tap hop gui vé bo phan ké toan
kiém soat hudng dan trude khi trinh 1anh dao phé duyét.

Thoi gian nhan va giai quyét ho so 1a theo timg thang. Néu ho so phat sinh
trong thang ma céc bd phan dé ton sang thang sau mdi thanh todn thi bo phan
chuyén mon s€ khong giai quyét cac ho so ton dong.

20. Hinh thirc ky luit d6i véi ca nhan vi pham quy ché

Néu ca nhan vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cac linh vuc
da c6 quy dinh cia Nha nudce thi xtr 1y theo quy dinh hién hanh.

Néu c4 nhan vi pham vuot dinh mitc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd
doi véi nhitng linh vuc chua c6 quy dinh cia Nha nudce thi ¢ nhan phai chiu trach
nhiém xur 1y hodc giam trir vao kinh phi tiét ki€ém minh dugc huong.

Pdi v6i ca nhan, bd phan st dung vuot murc giao khoan thi dugc xem xét
b6 sung thém muc giao khoan néu ndi dung sir dung phi hop, truong hop khong
phti hop thi c4 nhan, bd phan phai ndp lai cong qui hodc giam trir vao khoan tiét
kiém cua ca nhan duoc hudng cudi nam.

I11. TO CHUC THU'C HIEN.

- Quy ché nay duoc xay dung va thao luan dan chu, cong khai cho toan thé
can bg, cong chirc co quan cung tham gia, dong gop y kién. Toan thé can bo, cong
chtrc co quan cdn ctr vao quy che nay dé trién khai, thuc hién c6 hiéu qua quy ché
dd ban hanh nham thuc hién tiét kiém, chong lang phi.

- Can ctr vao quy ché chi tiéu ndi bo cac can bd, cong chic co quan thuc
hién ding, dam bao ché do chi ti€u ngan sach va st dung tai san cong theo quy
dinh dé khong ngung nang cao thu nhap cho nguoi lao dong. Néu ca nhan vi pham
cac quy dinh trén thi tuy mic d0 vi pham s€ b1 xem xé&t, trir vao tién thu nhap tang
thém cua ca nhan do.

- Nhitng noi dung khac vé chi tiéu ndi bo, quan 1y va sir dung tai san cong
khong néu tai qui dinh ndy duoc thyc hi¢n theo cac qui dinh hién hanh ctia nha
nudc.

- Trong qua trinh td chire thue hién néu co gi vuong méc, can bo, cong churc
Co quan phan anh vé van thu dé tong hop, bao cao 1anh dao stra doi, bo sung cho
phu hop.

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 20/01/2026 dén hét ngay
31/12/2026.
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