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Tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý di tích lịch sử phường Bạch Đằng
(Ban hành theo Quyết định số      /QĐ - UBND ngày       tháng       năm 2025 
của UBND phường Bạch Đằng)

Chương I
VỊ TRÍ, CHỨC NĂNG, QUYỀN HẠN, NHIỆM VỤ
Điều 1. Vị trí, chức năng.
1. Ban Quản lý di tích phường Bạch Đằng được Ủy ban nhân dân phường Bạch Đằng thành lập.
2. Ban Quản lý di tích có chức năng giúp Ủy ban nhân dân phường quản lý, bảo vệ, khai thác và phát huy giá trị di tích trên địa bàn phường, chịu sự chỉ đạo quản lý trực tiếp, toàn diện của Ủy ban nhân dân phường và chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra về chuyên môn nghiệp vụ của Sở Văn hoá, Thể thao và Du lịch, phòng Văn hoá - Xã hội phường.
Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn.
1. Tham mưu Ủy ban nhân dân phường thành lập các Tiểu ban Quản lý tại các di tích trên địa bàn. Mỗi di tích chỉ được thành lập một Tiểu ban Quản lý di tích duy nhất chịu trách nhiệm trong công tác quản lý, sử dụng di tích.
2. Tổ chức các hoạt động bảo vệ và khai thác phát huy giá trị văn hoá của các di tích được giao quản lý theo quy định của Nhà nước; tham mưu cho Ủy ban nhân dân phường hoàn thiện các hồ sơ liên quan đề nghị các cấp có thẩm quyền được phân cấp xem xét quyết định.
a) Đối với lĩnh vực bảo quản, tu bổ, phục hồi di tích được xếp hạng:
- Thực hiện theo các nội dung quy định tại Thông tư số 06/2025/TT - BVHTTDL ngày 13/5/2025 của Bộ Văn hoá, Thể thao và Du lịch quy định chi tiết một số quy định về bảo quản, tu bổ, phục hồi di tích.
b) Đối với nội dung xếp hạng di tích các cấp:
Thực hiện theo Thông tư số 09/2011/TT - BVHTTDL ngày 14/07/2011 của Bộ Văn hoá, Thể thao và Du lịch quy định về nội dung hồ sơ khoa học để xếp hạng di tích lịch sử - văn hoá và danh lam thắng cảnh.
3. Tổ chức các hoạt động kiểm kê, thống kê hiện vật, cổ vật, di vật có giá trị di tích, kịp thời báo cáo Ủy ban nhân dân phường những trường hợp mất cắp, các hành vi gây tổn hại đến di vật, cổ vật tại di tích; Chỉ đạo và định hướng việc tiếp nhận công đức bằng hiện vật của các tổ chức, cá nhân tại di tích.
4. Chủ trì, chỉ đạo các Tiểu ban Quản lý di tích tham mưu cho Ủy ban nhân dân phường xây dựng các phương án tổ chức huy động các nguồn lực xã hội hoá hoạt động, bảo vệ, tôn tạo di tích, tổ chức lễ hội theo quy định của Nhà nước và địa phương.
5. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức lễ hội truyền thống, hoạt động văn hoá, văn nghệ, du lịch tại các di tích tại địa phương. 
6. Tham mưu cho Ủy ban nhân dân phường phối hợp với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thành phố hướng dẫn gắn biển chỉ dẫn di tích theo sự chỉ đạo; xây dựng nội quy, sơ đồ bảo vệ, tờ gấp giới thiệu tại di tích, hướng dẫn và tạo điều kiện cho các tổ chức, cá nhân tham quan và tổ chức các hoat động tín ngưỡng, tôn giáo theo quy định.
7. Phối hợp lập hồ sơ đất đai của di tích đang quản lý, sử dụng gửi cơ quan chức năng xem xét, thẩm định và trình cấp có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thực hiện quản lý sử dụng hiệu quả diện tích đất được giao đúng với mục đích, khoanh vùng bảo vệ di tích.
8. Tổ chức các hoạt động dịch vụ tại di tích được giao quản lý phù hợp với quy định hiện hành và triển khai thực hiện tốt công tác vệ sinh môi trường tại các di tích thuộc thẩm quyền quản lý.
9. Tổ chức kiểm tra và phối hợp với các cơ quan chức năng kiểm tra để giữ gìn và phát huy giá trị di tích; lập biên bản kiến nghị cấp có thẩm quyền xử lý các hành vi vi phạm pháp luật trong khu vực được giao quản lý.
10. Thực hiện báo cáo định kỳ tháng, quý, 06 tháng, năm và báo cáo đột xuất với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Ủy ban nhân dân phường theo quy định.
11.  Thực hiện các nhiệm vụ khác do Uỷ ban nhân dân phường giao.
Điều 3. Các hành vi bị nghiêm cấm
Ban Quản lý di tích có trách nhiệm quản lý, nghiêm cấm mọi tổ chức và cá nhân thực hiện các hành vi sau đây
1. Làm thay đổi yếu tố gốc cấu thành di tích như đưa thêm, di dời, thay đổi hiện vật trong di tích hoặc tu bổ, phục hồi không đúng với yếu tố gốc cấu thành di tích và các hành vi khác khi chưa được phép của cơ quan nhà nước có thẩm quyền, tuyên truyền giới thiệu sai về nội dung và giá trị của di tích.
2. Chiếm dụng, sử dụng, mua bán, chuyển nhượng di tích trái với quy định của Luật Di sản văn hoá; huỷ hoại hoặc gây nguy cơ huỷ hoại cảnh quan môi trường, không gian văn hoá của di tích.
3. Trộm cắp, đào bới, mua bán trái phép di vật, cổ vật thuộc phạm vi quản lý của di tích lịch sử - văn hoá, danh lam thắng cảnh, đưa trái phép di vật, cổ vật ra nước ngoài.
4. Lợi dụng việc bảo vệ và phát huy giá trị di tích để trục lợi, hoạt động mê tín dị đoan và thực hiện những hành vi trái pháp luật.
5. Xuất bản tài liệu, tuyên truyền, giới thiệu sai lệch về nội dung và giá trị của di tích, tự ý lập sự tích, xuyên tạc lịch sử làm tổn hại đến truyền thống và bản sắc văn hoá dân tộc, có tác động xấu đến nhân dân, nguy hại đến an ninh trật tự của địa phương và của quốc gia.
6. Các hành vi bị cấm khác theo quy định của pháp luật.
Chương II
TÀI CHÍNH
Điều 4. Kinh phí hoạt động
1. Ban Quản lý di tích làm việc theo chế độ kiêm nhiệm theo quy định của pháp luật.
2. Tuỳ theo điều kiện và theo quy định của pháp luật Ủy ban nhân dân phường xem xét việc hỗ trợ kinh phí thực hiện các nhiệm vụ cụ thể. Khuyến khích việc xã hội hoá các nguồn lực phục vụ hoạt động của Ban Quản lý di tích nhưng phải tuân thủ theo đúng quy định của Pháp luật và được sự đồng ý của Ủy ban nhân dân phường.
Điều 5. Kiểm tra thu chi tài chính.
1. Có trách nhiệm kiểm tra việc thu chi tài chính (tiền công đức) tại các di tích trên địa bàn; Định kỳ 6 tháng, 1 năm báo cáo Uỷ ban nhân dân phường về tình hình thu chi tài chính tại các di tích trên đia bàn phường.
2. Tham mưu giúp Ủy ban nhân dân phường kiểm tra, quản lý, hướng dẫn, triển khai các nguồn vốn bao gồm cả ngân sách nhà nước, xã hội hoá trong việc công trợ, đóng góp trong quá trình triển khai các dự án bảo quản, tu bổ, phục hồi di tích.
Chương III
MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC
Điều 6. Mối quan hệ công tác
1. Đối với Ủy ban nhân dân phường: Ban Quản lý di tích chịu sự lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện, trực tiếp của Ủy ban nhân dân phường về toàn bộ hoạt động của Ban Quản lý di tích.
2. Đối với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thành phố Hải Phòng: Ban Quản lý di tích chịu sự hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thành phố; thực hiện chế độ báo cáo định kỳ theo yêu cầu về các mặt hoạt động của Ban Quản lý di tích.
3. Đối với các cơ quan, phòng, ban, ngành, đoàn thể, các tổ chức xã hội trên địa bàn phường: Là mối quan hệ phối hợp công tác.
4. Đối với các vị trụ trì, thủ từ, Tiểu ban quản lý di tích: Chỉ đạo phối hợp nhằm bảo tồn và phát huy các giá trị văn hoá của khu di tích.
Chương IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 7. Điều khoản thi hành
1. Trưởng Ban Quản lý di tích có trách nhiệm tổ chức triển khai, thực hiện các nội dung của Quy chế này; xây dựng quy chế làm việc và phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên trong Ban Quản lý di tích phường để đảm bảo hoạt động đạt hiệu quả.
2. Tham mưu việc thành lập các Tiểu ban Quản lý di tích trên cơ sở hiệp thương dân chủ các thành phần tham gia các Tiểu ban quản lý tại các di tích trên địa bàn; hướng dẫn xây dựng quy chế hoạt động của các Tiểu ban Quản lý di tích.
3. Thành viên Ban Quản lý di tích phường gắn liền với các chức danh, nhiệm vụ có liên quan. Trong quá trình hoạt động có sự thay đổi về nhân sự, Ban Quản lý di tích đề nghị Uỷ ban nhân dân phường kiện toàn, bổ sung.
4. Trong quá trình thực hiện nếu cần sửa đổi bổ sung cho phù hợp, Ban Quản lý di tích đề xuất với Ủy ban nhân dân phường theo quy định của pháp luật.

