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THU TUC HANH CHINH CAP XA

Linh vwe thanh 14p va hoat dong cua ho kinh doanh

1. Pang ky thanh lap hé kinh doanh (Mé hé so TTHC: 1.001612)

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Chu ho kinh doanh hodc nguoi dugc oy quyén thyuc hién thi tuc dang ky
ho kinh doanh giri ho so dang ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh
doanh cip x3 bt ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dang ky tru so.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh
doanh cép x4 trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, kiém tra diéu kién cap
Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 85
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP. Trudng hop hd so du diéu kién cdp, Co quan
dang ky kinh doanh cip xa cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh va gui
thong bao vé Co quan thué quan 1y truc tiép ho kinh doanh cho ho kinh doanh
trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan hd so. Truong hop hd so khong
du diéu kién cép, Co quan diang ky kinh doanh cap x3 thong bao bang van ban
cho ngudi ndp hod so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so.
Thong bao phai néu rd 1y do va cac yéu ciu sira ddi, bd sung ho so.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir & ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so dang
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x3 thyc hién cdp ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua da diéu



kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 13p ho kinh doanh thyc hi¢n thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;
- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin di¢n tir.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi ding ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién 1am chu ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién
ho gia dinh ding ky thanh 1ap. Vin ban Gy quyén ndy phai dugc céng ching
hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

- Truwong hop 1y quyén thuc hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai ¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu voi t6 chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hi¢n thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gtri hd so theo miu do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).



(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién tha tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc ty quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cude cong dan con hiéu lyc ciia ngudi uy quyeén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so.

d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguo1 thanh lap ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/ Thong bao vé viéc stra doi, bo
sung ho so ding ky ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1é phi cu thé do Hoi déng nhan dan tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi ding ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cip x3 hoic
st dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Cé)ng dich vu cong quéc gia. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hg kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khéng dugc cap ding ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién st dung dich vu thanh
toan dién tu.



i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 1, Phu luc \I, Théng tw s6
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong B Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

(i) Ho kinh doanh dwoc cdp Gidy chirg nhén dang ky hé kinh doanh khi
c6 dii cdc diéu kién sau dady:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Piéu 86 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 18 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1¢ phi.

(i) H6 so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo
dam cdc yéu cdu sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tr cua nguoi nop ho so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguoi duge chu ho kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, hod so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctiia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;



- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

2. Piang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh (Ma héo so
TTHC: 2.000720)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay d6i mot trong cac ndi dung
vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, cha ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung ding
ky thué ciia ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué thi chii ho kinh doanh c¢6
trach nhiém ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh véi Co quan déng
ky kinh doanh cdp xi noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoic Co quan diang ky
kinh doanh cip xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi ho kinh doanh dang ky tru so6.

Truong hop viée thay d6i dia chi try s& dan dén thay d6i Co quan thué quan
1y truc tiép ho kinh doanh, hd kinh doanh phai thyc hién thu tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén tru s theo quy dinh cta phap luat vé thué trudce khi
dang ky thay d6i dia chi tru s v6i Co quan diang ky kinh doanh cép xa.

Truong hop thay dbi chu ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mot trong cac thanh vién con lai lam cha
hé kinh doanh thi ho kinh doanh gui hd so ding ky thay ddi noi dung dang ky ho
kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh c4p xa noi ho kinh doanh dang ky
tru sé hoac Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh
phd tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.

Truong hop hd kinh doanh do thanh vién hd gia dinh dang ky thanh 1ap
thay d6i chti ho do chu ho chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi thi ho kinh doanh gtii ho so dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh ding ky tru so
hoidc Co quan ding ky kinh doanh cip x4 bét ky trong pham vi tinh, thanh ph
truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop hd kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a chu ho kinh
doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bi han ché hodc mat nang
luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi thanh vién



con lai 1a chii ho kinh doanh. Ho kinh doanh giri ho so dang ky thay doi noi
dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cdp xi noi ho
kinh doanh dang ky tru so hodc Co quan dang ky kinh doanh cap x3 bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky thay d6i, Co quan dang ky kinh doanh
cip xa trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. Trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so, Co quan ding ky kinh doanh
cap x3 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cap nhat thong tin thay ddi ctia ho kinh
doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh; truong hop hd so chua
hop 1é, Co quan dang ky kinh doanh cép xa thong bao bang van ban noi dung
can stra d6i, bod sung cho ho kinh doanh. Truong hop thay doi cac noi dung quy
dinh vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru s, chi hd kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh ding ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cap xa cép Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh cho ho
kinh doanh.

* Trwong hop ddng ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho Kkinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x3 thyc hién cdp diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cdp ding ky ho kinh doanh. Trudng hop hé so chua du diéu
kién cp dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thye hién:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan ding ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cip x3;



- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tir.
¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:
- Thanh phin hé so:

* Truong hop ndi dung dang ky thay doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru
s0, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung dang ky thué cua ho
kinh doanh, trir phuong phéap tinh thué thi hd so gom:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh do chii
ho kinh doanh ky;

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky
thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh d6i vé6i truong hop ho kinh doanh do
nhém cé nhan thanh lap truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc
thi hanh.

* Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh iy quyén cho mot trong cac thanh vién con lai lam cha
ho kinh doanh thi Hb so gdm céc gidy td sau:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban ty quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

* Truong hop ho kinh doanh do thanh vién hd gia dinh dang ky thanh 1ap
thay d6i chti ho do cht ho chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khéan trong nhan thtrc, lam chu
hanh vi, hd so gdm:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban ty quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vin ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

- Ban sao gidy chung tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd di chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

* Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a cht ho
kinh doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc méat
nang luc hanh vi dan su, ¢6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi thanh
vién con lai 1a cht hd kinh doanh, HO so gém:



- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao gidy chung tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc méat nang lyc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhén thuc,
lam chu hanh vi.

* Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh guri hd so dang ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
Ho so gom:

- Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban 0y quyén cta thanh vién méi cho chu hd kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vian ban tuy quyén nay phai duoc
cong chimg hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luét.

* Triong hop uy quyén thyc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mgt
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi uy quyén va ngudi dugc ay quyen thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
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Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du gidy to quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Triweong hop hé so hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cép nhat
thong tin thay d6i cua ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh d6i
V01 cac truong hop thay ddi noi dung vé: Tén ho kinh doanh, Dia chi tru s¢, Chu
ho kinh doanh, Thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, Vén kinh doanh,
Nganh, nghé kinh doanh.

- Trwong hop hé so chwa hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cap xi
thong bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bod sung cho ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi déng nhan dan tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1é phi ding ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cip x3 hoic
st dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Cé)ng dich vu cong quéc gia. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hg kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khéng dugc cap ding ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.
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i) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phu luc I, Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia B¢ truong Bo
Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

(i) Chu ho kinh doanh c6 trach nhiém dang ky thay d6i ndi dung Gidy
chuing nhan dang ky hd kinh doanh véi Co quan dang ky kinh doanh trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(ii) Ho kinh doanh dwoc cdp Gidy chitng nhdn dang ky hé kinh doanh khi
c6 dii cdc diéu kién sau dady:
- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén hd kinh doanh dugc ddt theo ding quy dinh tai biéu 86 Nghi
dinh s 168/2025/ND-CP;

- C6 hod so dang ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du 18 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1¢ phi.

(iii) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo
dam cdc yéu cdu sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg vai tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bing ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so dugce ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 boi chi ho kinh doanh hodc nguoi dugce chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP.

[) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
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- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

3. Ping ky cip nhét, b6 sung thong tin trong ho so ding ky hd kinh
doanh, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh

a) Trinh ty thyc hién:
* Trwong hop ding ky trwe tiép hodc qua dich vu buu chinh:
- Bang ky cdp nhdt, bé sung théng tin trong hé so ding ky hé kinh doanh:

Chu ho kinh doanh hodc nguoi duge ty quyén ding ky ho kinh doanh c6
thé dang ky cap nhat, bd sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky ho kinh doanh ma khong thudc cac truong hop: tén ho
kinh doanh, dia chi try s&, chu ho kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky ho
kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, ndi dung diang ky thué cua
ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué. Trong truong hop nay, ho kinh doanh
guri gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan ding
ky kinh doanh cép xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong noi hg kinh doanh dat tru so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cap nhat théng tin
vao Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh; trudng hop ho so chua hop 16, Co
quan ding ky kinh doanh cip x4 phai thong bao bang van ban ndi dung can stra
d6i, bo sung cho ho kinh doanh. Truong hop ho kinh doanh cap nhat, bo sung
cac thong tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh cdp xa cAp Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
cho ho kinh doanh.

Truong hop thay ddi dia gidi hanh chinh 1am thay d6i dia chi tru s& ctia hd
kinh doanh thi h$ kinh doanh duoc tiép tuc hoat dong theo Giéy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh dd duoc cdp ma khong bit budc phai thuc hién thu tuc
dang ky thay ddi dia chi tru sé. Khi c6 nhu cau hodc khi diang ky thay d6i noi
dung ding ky ho kinh doanh, ho kinh doanh guri gidy dé nghi ding ky thay d6i



13

ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa noi ho
kinh doanh dang ky tru so hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd kinh doanh dat tru s¢ dé
duoc cap nhat thong tin vé dia chi tru s& va duoc cép Giéy chuing nhan dang ky
ho kinh doanh.

- Bé sung, hiéu dinh théng tin dang ky hé kinh doanh:

Trudng hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chung nhan dang
ky ho kinh doanh chua chinh xé4c so v6i noi dung hd so dang ky ho kinh doanh,
ho kinh doanh guri gidy dé nghi dang ky thay dbi noéi dung dang ky ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh dang ky tru so
hoidc Co quan ding ky kinh doanh cip x4 bét ky trong pham vi tinh, thanh ph
tryc thudc trung wong noi hg kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh
cap x3 cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duogc gidy dé nghi cua ho kinh doanh néu thong tin néu tai
gidy dé nghi ciia ho kinh doanh 1a chinh xéc.

Truong hgp ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky hd kinh doanh
trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xéc so
v6i ban gidy cua gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh, gidy ching nhan ding
ky thué, ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho
kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh dang ky
tru s& hodc Co quan ding ky kinh doanh cip xi bét ky trong pham vi tinh, thanh
phé tryc thude trung wong noi hd kinh doanh dat try s¢. Kém theo giéy dé nghi
phai c¢6 ban sao Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh, Gidy chiig nhan ding
ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so cta ho kinh
doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép x4 ¢ trach nhiém bd sung, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh doanh 1a chinh xac.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir & ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky sb hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.
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- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x3 thyc hién cdp diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bo sung hé so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- bang ky qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Bang ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh:
+ Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhan dang
ky ho kinh doanh chua chinh x4c so v&i noi dung hd so dang ky ho kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh

+ Truong hgp ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh
trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so
v6i ban gidy cua gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh, gidy ching nhan ding
ky thué:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh

(ii) Ban sao Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh

(iii) Ban sao gidy ching nhan ding ky thué.

- Truong hop iy quyén thyc hién thi tuc thi ho so phai kém theo mét
trong nhaing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so dang ky ho kinh doanh phai ¢ van ban uy quyén cho ca
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nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai céng chung, ching thuc.

(i) Truong hop ty quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hgp dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc 6 cho c4 nhéan tryc tiép thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi vig¢c uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién tha tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

* Pang ky cip nhat, bo sung théng tin trong hé so ding ky hé kinh doanh

Trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;

* Bé sung, hiéu dinh thong tin ding ky hé kinh doanh

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.

d) P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

* Dang ky cip nhit, bo sung théng tin trong hé so ding ky h¢ kinh doanh:

Truong hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cip xi cip nhat
thong tin vao Co s dir liéu vé ding ky ho kinh doanh ddi voi céc thong tin
khong thudc cac truong hop: tén hd kinh doanh, dia chi tru sé, chi hd kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh,
nghé kinh doanh, noi dung ding ky thué ctua ho kinh doanh, trir phuong phap
tinh thué. Truong hop ho kinh doanh cip nhat, bd sung cac thong tin trong hd so
c6 trén Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky kinh doanh
cap xa cp Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

Truong hop hd so chwa hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cdp xi phai
thong bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho ho kinh doanh.

* Bo sung, hi¢u dinh théng tin ding ky hé kinh doanh:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh
doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cua ho kinh doanh 1a chinh xac (truong
hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chung nhan dang ky ho kinh
doanh chua chinh xéc so véi noi dung ho so dang ky ho kinh doanh).

Co quan ding ky kinh doanh cép xi co trach nhiém b6 sung, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh doanh 1a chinh xac (trudng hop ho
kinh doanh phat hién thong tin ding ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit lidu vé
dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chwa chinh xac so voi ban gidy cua gidy
ching nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky thué)

h) Lé phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi déng nhan dan tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi ding ky ho kinh
doanh tai thoi diém ndp hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap x3 hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cip x3 hoic
sir dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.

- L¢ phi dang ky hg kinh doanh khong dugc hoan trd cho hd kinh doanh
trong truong hop ho kinh doanh khong duoc cip dang ky ho kinh doanh.
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i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi Pang ky thay dbi noi dung dang ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phuy luc |1, Thong tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bo truong Bo
Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chu ho kinh doanh c6 nghia vy ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va
tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh cua minh va thanh
vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh trong hd so ding ky ho kinh doanh
chinh xac so v&i cac thong tin duoc luu gitr tai Co so dir lidu qudc gia vé dan cu
va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhan duogc luu git tai Co s dir lidu qudc gia vé
dan cu cho Co quan ding ky kinh doanh cip x4, Co quan quan 1y nha nudc vé
dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan 1y nha nuéc vé ding ky ho kinh
doanh theo quy dinh. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugce ké khai c6 sai khac so
v6i thong tin duge luu gilt tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, chii ho kinh
doanh hodc cac thanh vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh doanh c6 trach nhiém
lién hé véi co quan c6 tham quyén quan 1y Co sé dir lidu qudc gia vé dan cu dé
hi¢u chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop ndp hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy, nguoi ndp
ho so xuét trinh Can cudc cong dan, thé can cudc hoac st dung can cude dién tir
dé thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh
v6i Co so dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky ho kinh
doanh c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta chi ho kinh doanh, thanh vién
ho gia dinh phai kém theo ban sao Can cudc cong dan, thé can cude con hi¢u luc
cua ca nhan do.

- Co quan dang ky kinh doanh cép x4, Co quan quan 1y nha nudc vé ding ky
kinh doanh c¢6 quyén khai thac thong tin c4 nhan trong Co so dit liéu qudc gia vé
dan cu dé giai quyét thi tuc ding ky ho kinh doanh va phai luu giir, bao quan thong
tin, dir li¢u theo quy dinh cua phap luat, ddm bao an toan, bao mat va dugc sao luu
du phong dam bao tinh ddy du, toan ven ctia hd so cho phép truy cap, sir dung khi
can thiét hodc dé phuc vu cong tac kiém tra, ddi chiéu, giai quyét tra soat, khiéu nai
va cung cap thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chiic theo quy dinh.

* Ho so dang ky hé kinh doanh trong truong hop nép hé so truc tiép tai
Co quan dang ky kinh doanh va dang ky qua dich vu bwu chinh dwoc tiép nhén
dé nhdp théng tin vao Hé thong théng tin vé ding ky hé kinh doanh khi ¢é di
cdc diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;



18

- Théng tin cta ho kinh doanh da dugc ké khai day du vao cac gidy to trong
hé so dang ky ho kinh doanh;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh;

- P ndp du 1¢ phi theo quy dinh cta phap luat vé phi va 1¢ phi.

* Ho sor dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
cdc yéu cdu sau day:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop hd so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguoil duge chu ho kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong B Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudgc Trung uong.
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4. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da
diing Ky ctia h kinh doanh (M hé so TTHC: 1.001570)

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu bwu chinh:

Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hodc
tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da ding ky, ho kinh doanh gui hd so dang ky
dén Co quan ding ky kinh doanh cdp xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc
Co quan ding ky kinh doanh cép xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru s& cham nhét 13 03 ngay lam
viée trude ngdy tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da dang ky.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky, Co quan diang ky kinh doanh cap xi
trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ho kinh doanh. Trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Co quan dang ky kinh
doanh cép x4 cap gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngimg kinh
doanh, gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc
thot han da dang ky cho ho kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tur.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thdng thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip xa thyc hién cap diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cdp ding ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu
kién cép diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.
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b) Cach thirc thyc hién:

Nguoi thanh 13p ho kinh doanh thyc hi¢n thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;
- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin di¢n tir.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phén hé so:

- Gidy d& nghi dang ky tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thot han da dang ky cua hd kinh doanh;

- Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky tam
ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da diang ky cua ho
kinh doanh d6i véi truomg hop ho kinh doanh do nhém ca nhén thanh lap trudc
ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

* Truong hop uy quyén thyc hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mgét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hi¢n thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gtri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
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chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc ty quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tr dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cude cong dan con hiéu lyc ciia ngudi uy quyeén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 (mdt) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- H6 so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap gidy xac nhan vé
viéc ho kinh doanh diang ky tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc ho kinh
doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky cho ho kinh doanh.

- Truong hgp ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cép xa cap nhat tinh trang phap 1y cta ho kinh doanh trong
Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang tam nging kinh doanh.

h) Lé phi:

Mtrc 18 phi (néu c6) theo quy dinh ctua Hoi ddng nhan dan cap tinh.

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han di ding ky cta ho kinh doanh (Mau sé6 3, Phu luc |, Théng tw sé
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

(1) Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré¢ 1én
hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da diang ky, ho kinh doanh giri hd so
dang ky dén Co quan ding ky kinh doanh cp xa cham nhat 1a 03 ngay lam viéc
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trudc ngdy tam nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
dang ky.

(ii) Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi l1an dang ky khong duoc qua
mot nam.

(iii) C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 1¢;

(iv) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao
dam céac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg vai tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguol nop hd so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
Ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudgc Trung uong.

5. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hd kinh doanh, Cip ddi sang
Giay chirng nhin ding ky ho kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.000575)
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a) Trinh ty thuc hién:
* Trwong hop ding ky trwe tiép hodic ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy chung nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mit, chay, rach, nat
hoac bi tiéu hity dudi hinh thiic khéc, ho kinh doanh giri van ban dé nghi cap lai
dén Co quan ding ky kinh doanh cp xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru s6. Co quan dang ky kinh
doanh cap xa xem xét cap lai Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi.

- Truong hop Ho kinh doanh di dugc cip gidy chang nhan dang ky kinh
doanh hoac gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢4 hiéu lyc thi hanh dugc tiép tuc hoat dong theo noi dung cac
gidy to trén. Ho kinh doanh dugc cap Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong truong hop sau day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyuc hién tha tuc ding ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hd so d&én Co quan dang ky kinh
doanh cép xd noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic Co quan ding ky kinh
doanh cip x4 bt ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd
kinh doanh dit tru s¢. Co quan ding ky kinh doanh cap xa xem xét cap Gidy
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢

(i1) Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han d dang ky, ho kinh doanh nop ho so
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh cap
x& xem xét cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

- Truong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh c nhan thay cho ma sé
thué theo quy dinh caa phép luat vé thué thi ho kinh doanh da dwogc cap giay
chang nhan dang ky kinh doanh hoic gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh
duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Ho kinh doanh duoc cap
Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s
168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma sé méi do Hé thdng ung dung ding
ky thué truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién céc thu tuc:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyuc hién tha tuc ding ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hé so dén Co quan ding ky kinh
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doanh cap xd noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic Co quan dang ky kinh
doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd
kinh doanh dat tru s¢. Co quan diang ky kinh doanh cip x& xem xét cap Giay
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢

(i1) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop hd so
dén Co quan ding ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc
Co quan ding ky kinh doanh c4p xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi hd kinh doanh dit tru s6. Co quan dang ky kinh doanh cép
X& xem xét cap Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

- Trudng hop mua bén, ting cho, thira ké ho kinh doanh duoc thuc hién
trudc ngdy Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh
giri ho so ding ky thay doi chii ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh doanh cip
X4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dit tru so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cap x& xem xét tinh hop 18 caa hd so va cip Gidy chung
nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh; truong hop hd so chwa hop 18,
Co quan ding ky kinh doanh cap xa thdng bao bing van ban néu rd ly do va cac
y&u cau stra doi, bo sung cho hd kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir & ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x3 thyuc hién cdp diang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu
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kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ddng ky kinh doanh cap x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 13p ho kinh doanh thyc hi¢n thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;

- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy chung nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mit, chay, rach, nat
hoac bj tiéu hay dudi hinh thac khac, ho so gom:

+ Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh.

- Truong hop Ho kinh doanh di dugc cip gidy chang nhan ding ky kinh
doanh hoac gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh. Ho kinh doanh dwoc cip Gidy chang
nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP
trong truong hop sau day:

+ Trudng hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc diang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan hé so gom:

(i) Truong hop ndi dung ding ky thay d6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi
tru s&, von kinh doanh, n ganh, nghé kinh doanh va noi dung dang ky thué cta ho
kinh doanh, trtr phuong phap tinh thué thi hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dbi véi trudong hop ho kinh doanh do nhém
c& nhan thanh lap truéc ngy Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh,

(ii) Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mot trong cac thanh vién con lai 1am cha
ho kinh doanh thi Hb so gdm céc gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;
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Ban sao vin ban ty quyén cia cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chung thuc theo quy dinh cua phap luét.

(iii) Truong hop hd kinh doanh do thanh vién hé gia dinh dang ky thanh
1ap thay doi chit ho do chii ho chét hodc bi Toa an tuyén bd di chét, mat tich, bi
han ché hodc mét nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thac, lam
cha hanh vi, ho so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban ty quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vian ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phép luat.

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thiec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hd kinh doanh c¢6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hozc bi Toa 4n tuyén bd di chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thirc, 1am cha hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chti ho kinh doanh, Ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thic,
lam chu hanh vi.

(v) Trudng hop thay doi thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh guri hd so ding ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
HO6 so gém:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban Uy quyén cua thanh vién méi cho chu ho kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vin ban uy quyén nay phai duoc
cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, thanh phan hé so gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

(i) Gidy dé nghi ddng ky tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da dang ky cua hd kinh doanh;



27

(iii) Bién ban hop nhdém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky
tam ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di dang ky cua
ho kinh doanh dbi voi trudng hop hd kinh doanh do nhdm cé& nhén thanh lap
trudc ngay Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.

- Truong hop Co quan thué sir dung mi dinh danh ¢ nhan thay cho ma sé
thué theo quy dinh caa phap luat vé thué, ho kinh doanh dugc cap Gidy chang
nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP,
trong d6 ghi nhan ma sé méi do Hé thdng ung dung dang ky thué truyén sang
khi ho kinh doanh thuc hién cac thu tuc:

+ Trudng hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc diang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan hé so gom:

(i) Truong hop ndi dung ding ky thay d6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi
try s&, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va néi dung diang ky thué caa ho
kinh doanh, trtr phuong phéap tinh thué thi hd so gom:

Gidy d¢ nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chii ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhdm cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dbi véi trudong hop ho kinh doanh do nhém
c& nhan thanh lap truéc ngy Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh,

(ii) Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mot trong cac thanh vién con lai lam cha
hé kinh doanh thi Hb so gdm céc gidy td sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vin ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh
1ap thay doi chit ho do chii ho chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mit tich, bi
han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thic, lam
cha hanh vi, hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban uy quyén cia cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién lam cht ho kinh doanh. Vin ban ty quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.
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Ban sao gidy ching tir hoidc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc méat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hd kinh doanh c¢6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thure, [am cha hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chii ho kinh doanh, Ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(v) Trudng hop thay doi thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh guri hd so dang ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa.
Hb so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban Uy quyén cua thanh vién méi cho chu ho kinh doanh
trong truong hop tiép nhan thanh vién moi. Vian ban ty quyén nay phai duoc
cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, thanh phan hé so gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung ding ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy d& nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thot han da dang ky cua hd kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhdém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky
tam ngimng kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di dang ky cua
ho kinh doanh dbi voi trudng hop ho kinh doanh do nhdm cé& nhan thanh lap
trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.

- Trudng hop mua bén, tang cho, thira ké ho kinh doanh duoc thyc hién
trudc ngdy Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh
guri hd so dang ky thay d6i chu ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4, thanh phan hd so bao gom:

+ Thong béao thay doi chu ho kinh doanh;

+ Hop dong mua béan hoic céc gidy to chang minh hoan tat viéc mua ban
trong trudng hop béan ho kinh doanh; hop ddng ting cho ddi véi trudng hop ting
cho ho kinh doanh; ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua nguoi
thira ké trong trudng hop thay doi cha ho kinh doanh do thira ké;
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+ Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién 1am cha ho kinh doanh d6i véi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién
ho gia dinh dang ky thanh 1ap. Van ban ay quyén nay phai duoc cong chang
hoac chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

- Truwong hop 1y quyén thuc hién thu tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phéi ¢ van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban iy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thue.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hgp ddng cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi vi¢c uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi dugc ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tar dé thuc hién xac thuc
dién tir thi hod so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu lyc cia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hoé so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy chung nhan ding
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mit, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy dudi hinh thic khac: trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Céc trudong hop cap d6i Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh: trong
thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duogc van ban dé nghi.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy chung nhan dang
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cip lai Gidy nay do bi mit, chay, rach, nat
hoac bi tiéu hay dudi hinh thirc khac: Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
duoc cap lai cho ho kinh doanh.

- Cac trudng hop cap doi Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh:

+ Truong hop ho so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cép nhat
thong tin thay d6i cua ho kinh doanh trong Co s¢ dit lidu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

+ Truong hop ho so chua hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cép xa
thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung cho ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mtic 1é phi cu thé do Hoi déng nhan dan tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1& phi ding ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh &
cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cip x3 hoic
st dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Cé)ng dich vu cong quéc gia. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hg kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khéng dugc cap ding ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.
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i) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy d¢é nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phu luc I, Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia B¢ truong Bo
Tai chinh).

- Gidy d& nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han di ding ky cia ho kinh doanh (Mau s6 3, Phu luc |, Théng tw sé
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé truong Bé Tai chinh).

- Gidy dé nghi c4p lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 5, Phu
luc |, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia B truwcng Bé Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.

- Ho kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh caa phap luat.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bio dam
cdc yéu cdu sau:

+ C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
ttr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bing ban gidy;

+ Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong théng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

+ C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop hd so duge ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Phai duoc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ty quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira ddi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;
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- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

6. Dirng thuc hién thi tuc dang ky h¢ kinh doanh
a) Trinh ty thyuc hién:
* Trwong hop ding ky trwc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dung thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh khi
hd so dang ky ho kinh doanh chua dugc chap thuin trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh. Trong trudng hop ndy, chu ho kinh doanh giri vin ban dé
nghi ding thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh
doanh cép xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic Co quan ding ky kinh
doanh cip x3 bt ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dang ky tru s¢.

- Co quan dang ky kinh doanh cdp x& xem xét, ra thong bao vé viéc ding
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh va huy hd so dang ky ho kinh doanh theo
quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi. Truong hop tir chdi dimg
thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa ra
thong bao bang van ban va néu rd 1y do tir chdi.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip x3 thyc hién cdp ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua da diéu



33

kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thyc hi¢n thu tuc dang ky hd kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap xa;

- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin hd so, so lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Giay dé nghi ding thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh.

- Truwong hop 1y quyén thuc hién thu tuc thi hé so phdi kém theo mét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hi¢n thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gtri hd so theo miu do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xéc
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi uy quyén va ngudi dugc ay quyen thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
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khi dugc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoac xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
d) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh, chu hg kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo vé viée dung thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh va hay hd
so dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky ho
kinh doanh.

Truong hop tur chéi dung thuc hién tha tuc dang ky hd kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao bang van ban va néu rd 1y do tir chdi.

h) Lé phi:
Mirc 18 phi (néu c6) theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cép tinh.
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi duimg thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 6, Phu
luc |1, Théng tw 56 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé truedng Bé Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ho kinh doanh c¢6 thé dung thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh khi
hd so dang ky ho kinh doanh chua dugc chap thuin trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1¢.

* Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin dién tr phdi bdo dam
cdc yéu cau sau:
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- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguodi ndp hd so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 boi chi hd kinh doanh hodc nguoi duge chu ho kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia B truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng dan vé
phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudgc Trung uong.

7. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh (Mé hé so TTHC: 1.001266)

a) Trinh ty thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buwu chinh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan no
ctia ho kinh doanh, ho kinh doanh giri hd so dang ky chdm dut hoat dong dén Co
quan ding ky kinh doanh cép xi noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan
dang ky kinh doanh cp x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung
uvong noi hg kinh doanh dang ky tru sé.
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Sau khi tiép nhan hd so dang ky chidm dut hoat dong ho kinh doanh, Co
quan dang ky kinh doanh cép xa giri thong tin vé viéc ho kinh doanh ding ky
cham dut hoat dong cho Co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc thong tin, Co quan thué gui ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia vu
nop thué cia ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dang ky chidm dit hoat dong cia ho
kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép xa chuyén tinh trang phap 1y cua
h6 kinh doanh trong Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da
chidm dut hoat dong néu khong nhan dugc y kién cta Co quan thué hodc nhan
duogc ¥ kién ctua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh d3 hoan thanh nghia vu
thué, déng thoi ding tai thong bao vé viéc chdm dit hoat dong cua ho kinh
doanh trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép. Truong hop Co
quan thué c6 ¥ kién tir chdi do ho kinh doanh chwa hoan thanh nghia vu thué
theo quy dinh thi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 ra thong bao cho hé kinh
doanh biét.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir 4 ding nhap vao
Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin di€n tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gri ho so ding ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cip xa thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cdp ding ky ho kinh doanh. Trudng hop hé so chua du diéu
kién cdp dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan ding ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhimg phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cip x3;
- Bang ky qua dich vu buu chinh;
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- Bang ky qua mang thong tin di¢n tir.

¢) Thanh phin hd so, s6 lwong ho so:

* Thanh phén hé so:

- Théng bao cham dut hoat dong ho kinh doanh.

- Bién ban hop nhdm cé& nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc chim dit
hoat dong ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do nhém cé nhan
thanh 1ap truéc ngdy Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

* Trwong hop uy quyén thuc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mgét
trong nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢ van ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so diang ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hgp ddng cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho
kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky hd
kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do
doanh nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xéc
nhan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi uy quyén va ngudi dugc ay quyen thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xac cua viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén phai thuc
hién xéc thuc dién tir d¢é duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop viéc xac
thue dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau
khi dugc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi ty quyén khéng xac
nhan hoic xac nhan khéng ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi
Co quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh bao céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.
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Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudce cong dan con hiéu luc ctia ngudi uy quyén.

* 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.
d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cip x4.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap 1y cta ho
kinh doanh trong Co sé¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da
chidm dut hoat dong néu khong nhan duoc y kién cta Co quan thué hodc nhan
dugc ¥ kién ctua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh d3 hoan thanh nghia vu
thué, déng thoi ding tai théng bao vé viéc chdm dat hoat dong cia hd kinh
doanh trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Co quan thué cé y kién tir chbi do ho kinh doanh chua hoan
thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cip xi ra
thong bao cho ho kinh doanh biét.

h) Lé phi:
Mirc 18 phi (néu c6) theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cép tinh.
i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viée chim dut hoat dong ho kinh doanh (Mdu s6 4, Phu luc
I, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia B truong Bé Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- C6 day da hd so hop 18.

- HO kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan d?ly du cac khoan no, gém ca ng
thué va nghia vy tai chinh khéc trudc khi ndp hd so ding ky cham dut hoat dong
hd kinh doanh, trir truong hop hd kinh doanh va chu ng cé théa thuan khac.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
cdc yéu cau sau:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
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tir. Tén van ban dién tr phai duoc dat twong tmg véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céc
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi ndp hd so duoc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky sb bdi chu hd kinh doanh hodc nguoi duoc chu hd kinh
doanh iy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B0 trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé
phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.



CAC BIEU MAU KEM THEO THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THANH
LAP VA HOAT PONG HOQ KINH DOANH PUQC SUA POI, BO SUNG
Miu s6 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HOQ KINH DOANH

Kinh gtri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

T6i 1a (ghi ho tén bang chit in hoa): .........c.cooeevcveeveerreenene.
Sinhngay: .../ .....[ .......

Gi61 tinh: .......
SO dinh danh CANhAN: .....vnee e
Dién thoai (méu cd): ............... Thu dién t& (néu cd):

Truong hop viéc két noz giita Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh voi
Co 56 dir lidu quoc gia vé dan cw bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém cdc
thong tin ca nhdn duoi day:

Dantoc: ................ Qudc tich: v..vevvenn..,

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoeeeeeeeiieeeinn....

Noi 6 hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ceveeeeeeeeieeennn....




Pang ky ho kinh doanh do t6i la chu hd véi cac noi dung sau:

1. Tén h¢ kinh doanh:
Tén ho kinh doanh viét bang tleng Viét (ghi bang chit in hoa): ..................
Tén ho kinh doanh viét bang tleng NUOC NZOAL (MU CO): oo,
Tén ho kinh doanh Viét tat (EU CO): ..vvvevveeeveeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Tru sé cua ho kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xom/ap/thon: ...........

XA/Phuong/Dac KNU: .....oooiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudC trUNG WONE: .......veveieeeeeeeeeeee e eee e
DiBN thOAI: ... FaX (16U €0): wooveveerererernan,
Thu dién & (MU CO): oo, Website (néu c6): ...

Khong kinh doanh tai tru s (ddnh dau X vao 6 nay néu hé kinh
doanh khong co dia diém kinh doanh cé dinh)

3. Nganh, nghé kinh doanh':

M Nganh, nghé
STT Tén nganh . > | kinhdoanh
nganh . .3
chinh
4. Von kinh doanh:

Tong sO (bang s, bang chit, VND): ....ocovvovveeeeereeeeeesvesissesiesssesssssenissenian,

5. Thong tin ding ky thué:
5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bdo
thué khac dia chi tru so):.

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, du’&mg/phé/dai 10, té/xém/ép/th@n: ...........
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiiii e
Tinh/Thanh phd tryc thudC trung UWONE: ......cvevvecvreereereerereeieeeereseseesessesenes

Dién thoai (16U €6): ..vvvevevvreeeerrreeiene, Thu dién t&r (néu ¢6): ..o

!~ Hg kinh doanh c6 quyén tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cam;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tur kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Bau t;

- Péi véi nhitng nganh, nghé du tur kinh doanh c6 didu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luét khac, nganh,
nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat do. Ho kinh doanh chi duoc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.

2 Ghi t&n nganh va mé nganh cép bén trong Hé thdng nganh kinh t& Viét Nam di véi nganh, nghé kinh doanh chinh. Bdi véi
cac nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh durgc ghi tur do va khng can ghi mé nganh cap bén.

¥ Panh déu X dé chon mot trong cac nganh, nghé di ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.



5.2. Ngay bt dau hoat dong”* (truwong hop hé kinh doanh dir kién bdt dau
hoat déng ké tir ngay dwoc cdp Gidy chimg nhdn dang ky h¢ Kinh doanh thi
khéng can ké khai néi dung nay): ....J....J.......

5.3. TONE SO 180 AONG (AU Ki€T): oo,
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 2 phwong phdp):

Phuong phap ké khai Phuong phap khoan
6. Chu thé thanh 1ap ho kinh doanh: (ddnh dau X vao 6 thich hop)

[ Jcanhan | ] Cac thanh vién ho gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién h gia dinh ding ky hd kinh doanh”:

STT | Hotén | Ngdy, | Sodinhdanh | Gi6i | Qudc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

To61 xin cam két:

- Ban than (trwong hop ho kinh doanh do mot ca nhan dang ky thanh
ldp)/Ban than va cac thanh vién hg gia dinh dang ky hd kinh doanh (truwong hop
hé kinh doanh do cdc thanh vién hé gia dinh dang ky thanh Idp) dong ¥ chia sé
thong tin ca nhan duoc luu gitt tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu cho Co quan
dang ky kinh doanh cép xd, Co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky kinh doanh dé
phuc vu cong tac quan Iy nha nude vé dang ky ho kinh doanh theo quy dinh;

- Ban than (truong hop ho kinh doanh do mot ca nhdan dang ky thanh
ldp)/Ban than va céac thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh (truwong hop
ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky thanh ldp) khong thudc
dién phéap luat cAm kinh doanh; khong dong thoi 1a cha ho kinh doanh, thanh
vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh khac; khong 1a chi doanh nghi¢p tu
nhan;

- Tru s& thudc quyén st dung hop phap cta ho kinh doanh va dugc sir
dung dtng muc dich theo quy dinh cta phap luat (hé kinh doanh chi cam két
trong truong hop kinh doanh tai tru so);

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéac
va trung thuc cua ndi dung dang ky trén.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)°

* Truong hop hé kinh doanh duot cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay
bét dau hoat dong 1a ngay ho kinh doanh duroc cap Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh.

> - Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh 1p ho kinh doanh Ia c&c thanh vién hé gia dinh va ké khai ca thong tin cua chi ho
tai Bang nay;

- Truong hop chu h¢ kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c& nhan thi chi ké
khai céc cot s6 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang nd, trir truong hop viec két ndi giita Co so dir
liéu vé dang ky ho kinh doanh voi Co s dit ligu qubc gia vé dan cur bi gian doan.



MaAu s 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO i , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh

(Diing trong truong hop déing ky thay déi néi dung ding ky hé kinh
doanh,
dang ky cap nhat, béisung: hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh,
dang ky cdp doi Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh)

Kinh gti: (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hOA): ........ocoeoveveeeeeseeeceeeeceeesersenann,
M3 s6 ho kinh doanh/Ma s6 dang ky ho kinh doanh/Ma s6 thué: ...............

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

H§ kinh doanh diing ky thay doi ndi dung ding ky hd kinh doanh nhuw sau:
Luu y:

- Ho kinh doanh chon va ké khai vao trang twong ung voi noi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.

- Truong hop ho kinh doanh dwoc cdp gidy chirng nhdn ddang ky kinh doanh hoac
gidy chung nhan dang ky ho kinh c{oanh truoc ngay Nghi dinh so6 168/2025/NP-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phi vé dang ky doanh nghiép cé hiéu lyc thi hanh thi

chon va ké khai vao trang twong g véi ndi dung ding ky thay déi tai Muc nay va
ké khai day di théng tin tai Muc C ciia Mau nay.

® Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

" Truong hop h kinh doanh ding ky thay di tru & ctia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép x3 noi ho
kinh doanh dur dinh dit tru s6 méi. Céc truong hop ding ky thay doi ndi dung ding ky h kinh doanh khac thi ghi tén Co' quan
dang ky kinh doanh cAp x noi ho kinh doanh da ding ky.



PANG KY THAY BPOI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chir in hoa): ...
Tén ho kinh doanh viét bing tiéng nudc ngoai sau khi thay d6i (néu cd): .................

Tén ho kinh doanh viét tit sau khi thay 61 (161 C6): ..oevvevveereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,



PANG KY THAY BOI TRU SO CUA HO KINH DOANH
Tru sé ciia hd kinh doanh sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xom/ap/thon: ...........
XA/Phuong/DaAc KNU: ....ooiiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudC truNg WONE: ......oveveeeeeeeeeeeee e eee e

D YT 111 102 N FaxX (11 CO): wovvervreererennn.
Thu dién t0 (MU CO): oo, Website (néu ¢6): ...

Khong kinh doanh tai tru s¢ (danh dau X vio 6 nay néu hj kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s cia ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap cua ho kinh doanh va dugc str dung dung muc dich theo quy dinh cua phap
luat (ho kinh doanh chi cam két trong truong hop kinh doanh tai tru so).



DANG KY THAY POI CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén I:I
cho thanh vién khac lam cha ho kinh doanh

Chu ho kinh doanh chét hodc bi Toa
an tuyérrl bd da chét, mat tich, bi han ché I:I
hodc mat nang lyc hanh vi dan su, c6 kho
khan trong nhan thirc, 1am chu hanh vi

1. Chii hd kinh doanh trwée khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ........cccoveveveeveveeennne.
Sinh ngay: ....../ ...l ...
Gié6i tinh: ...........
S6 dinh danh ca Nhan (MEU CO): ..oovveeeee e

Pién thoai méu cd): ............... Thu dién to (néu co):

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan hodc viéc két néi giita Co so
dit lieu vé dang ky ho kinh doanh voi Co so dit lieu quoc gia vé dan cu bi gian
doan thi dé nghi ké khai thém cac thong tin ca nhan dudi day:

Dantoc: ................ Qubc tich: ....vvvnean.,

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccooveeeeeeiieeeinn....

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........ccoeeeeeeeiieeeinn....




2. Chii hd kinh doanh sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .........coecvveveevveenee..

Sinh ngay: ...../ .../ .......

Gioi tinh: ...........

S6 dinh danh ¢4 Nhan (U €O): ...ovveeeee e
Dién thoai (néu c6): ............... Thu dién to (néu cd):

Truong hop viéc két noz gita Co 56 dir liéu vé dang ky ho kinh doanh voi
Co 56 dit lidu quoc gia vé dan cw bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém cdc
thong tin ca nhan duwoi ddy:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............coeeeuveveeeieeeeenn..

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............coeeveveveeeieeinenn..




PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH
PANG KY HO KINH DOANH

Danh sach cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh sau khi thay d6i®:

TT | Hottn | Ngdy, | Sédinhdanh | Gi6i | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh ¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

8 _ Ké khai ca thong tin cua chia ho tai Bang nay;

- Truong hop chu h¢ kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c& nhan thi chi ké
khai céc cot s6 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang ndy, trir truong hop viéc két ndi giita Co so dir
liéu vé dang ky ho kinh doanh voi Co s dir ligu qubc gia vé dan cur bi gian doan.
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DPANG KY THAY DOI VON KINH DOANH

Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ....oovevveveane.
Thoi di8m thay G01 VOI: ......veeieeeeeeeee st

Hinh thirc tAng, GIAM VOM: ...o.cvieeeeeeeeeeeeese e es s



11

DANG KY THAY DPOI NGANH, NGHE KINH DOANH®

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh
doanh dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ten nganh, nghé M4 nganh'® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh duoc (Truong hop mot trong cdc nganh,
b6 sung nghé kinh doanh dwoc bé sung la
nganh, nghé kinh doanh chinh thi
danh ddu X vdo 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh
doanh dang ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh).

STT | Ténnganh,nghé | Mé&nganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh duoc (Truong hop nganh, ng}{é kinh doanh
bo khoi danh sach dugc bo la nganh, nghé kinh doanh
da dang ky chinh thi danh dau X vao o nay)

3. Sira ddi nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong tricong hop ho
kinh doanh chon mét trong cdc nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan
dding ky kinh doanh lam ngdanh, nghé kinh doanh chinh va trong truong hop ding
ky thay doi néi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh

Luwu y: Truong hop ho kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir
nganh nay sang nganh khac, h kinh doanh ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh dugc b6 sung tai Muyc 1; k€ khai
nganh, ngh¢ kinh doanh dugc bo tai Muc 2.

9 - H6 kinh doanh daing ky thay dbi nganh, nghé kinh doanh trong trrong hop c6 thay ddi vé nganh, nghé kinh doanh d ding ky
V6i co quan dang ky kinh doanh.

- Péi vai nganh, nghé kinh doanh chinh, ho kinh doanh ghi tn nganh va mé nganh cap bbn trong Hé thong nganh kinh t& Viét
Nam;

- i v6i nganh, nghé dAu tr kinh doanh c6 didu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luét khac thi nganh, nghé
kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do.

10.5Ghi tén nganh va ma nganh cap bén trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam di véi nganh, nghé kinh doanh chinh. Béi voi
cac nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh durgc ghi tur do va khdng can ghi mé nganh cap bn.

® Ghi tén nganh va ma nganh cap bén trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam.
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PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY THUE

Ding ky bd sung, thay di cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cii

Thong tin dang ky moi

- Chi tiéu 5.1: DPia chi
nhan thong bao thué
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B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky cip nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky ho
kinh doanh nhu sau:
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C. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HO KINH DOANH

Truwong hop ho kinh doanh duwoc cdp gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh

hodc giday ching nhdn dang ky ho kinh doanh trudc ngay Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang,ky doanh nghiép co hiéu
lwc thi hanh thuc hién quy dinh tai Dieu 123 Nghi dinh so 168/2025/ND-CP thi ké

khai

thong tin theo gidy ching nhdan dang ky kinh doanh hodc glay chung nhdn

ding ky hé kinh doanh va gidy chitng nhan dang ky thué da dwoc cdp tai Muc nay.

1. Tén hd Kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .........ccccovcveeeoeeseerieeesirninnn,
2. Tru sé cua hy kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: .............
XA/Phuong/DaAc KNU: .vvvviiiiii i
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung WONE: .........cvveveeeeeeeeeeeeeee e s,

DB thOGI: .ottt FaX (16U €0): wovevevrererernans
Thu dién t0 (MU CO): covveeeeeeeeseeeeeeeeene, Website (néu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh’:

M3 Nganh, nghé
STT Tén nganh . .8 | kinh doanh
nganh F 19
chinh
4. Vén kinh doanh:

Tong sO (bang s6, bang chit, VND): ....ccovvoveeesereeeeeeseesissesiesssesssssenessenian,
5. Thong tin ding ky thué:

1T

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

5.1

Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so):

S6 nhd/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 10, t6/xom/ap/thdn:

"~ Ho kinh doanh c6 quyén ty do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tur kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Péi véi nhitng nganh, nghé du tur kinh doanh c6 didu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luét khac, nganh,
ngh¢ kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap Iuat d6. Ho kinh doanh chi duoc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va mé nganh cap bén trong Hé thong nganh kinh té Vit Nam ddi vei nganh nghe kinh doanh chinh. Di v6i
cac nganh nghé kinh doanh khac, h¢ kinh doanh dugc ghi tu do va khong can ghi ma nganh cap bon.

% Panh déu X dé chon mét trong cac nganh, nghé di ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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Xa/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNE: ........oceeeeueeeeiieeeeeeeennn..
Dién thoai (néu c6): ............... Fax (M6 CO): oo

T QLN T (OU CO): el

5.2 | TOng s6 180 AONE: «..vveveeeeeie e

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh ddu X vao é thich hop):

[] Cé nhén [] Céc thanh vién ho gia dinh
7. Thong tin vé cac thanh vién hd gia dinh ding ky hd kinh doanh®:

STT | Hotén | Ngdy, |Sodinhdanhca| Giéi | Quéc | Dan | Noi | Noio | Chix

thang, nhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | Ky
nam sinh i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung ciia Gidy dé nghi nay.

Triong hop thay doi danh sach thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh
doanh ma chu ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh ké khai sé dinh danh cd nhdn va dong y cho Co quan qudn 1y nha nuéc vé
dang ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, sw dung, luu giir
va cung cap thong tin dit liéu ca nhan luu gitr trong Co so dit lieu quoc gia vé
ddn cw dé phuc vu céng tic dang ky hé kinh doanh va cdc céng tac khdc theo
quy dinh thi ghi thém:

Chu ho kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh dang ky h¢ kinh doanh
cam két dong ¥ cho Co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky kinh doanh va Co
quan dang ky kinh doanh khai thac, st dung, luu giit va cung cip thong tin dir
liéu ca nhan luu gitr trong Co sé dir licu quéc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac
dang ky hd kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)™

%_ Chi ké khai trong truong hop chi thé thanh 1ap ho kinh doanh 1 c&c thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin cua chit hd
tai Bang nay;

- Truong hop chi hd kinh doanh va céc thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai s6 dinh danh ca nhan thi chi ké
khai céc cot s6 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang ndy, trir truong hop viec két ndi giita Co so dir
ligu vé dang ky ho kinh doanh véi Co s dir liéu quic gia vé dan cu bi gian doan

1 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop thay ddi chii hg kinh doanh thi chi ho kinh doanh méi ky truc tiép vao phan nay.




MaAu so 3

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: e , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Pang ky tam ngiurng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da dang ky cia hg kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in ROA): .......covveeeeeeeeseeeeeseeeeeeeeeseen,
M3 SO hO KiNh dOAINN: ..ottt ee e ee e

Ping ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han
da dang ky nhu sau:
1. Truwong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &én hét ngay .../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh trieée thoi han da dang ky thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam

Ly do tiép tuc kinh doanh: .............ccoooiiiiiiii
Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh x4c, trung thuc va hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Gidy dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*

! Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



Méu so 4

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO L, , ngay...... thang... ... nam ......

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong hd kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in N0A): ......cocvvrvereerereesrsreeressenerisnenn,
M3 SO hO KiNh AOAINN: «.v.veeceeeeeeeeeeeeee ettt en et ee e ee e

Ho kinh doanh cam két di thanh toan déy du cac khoan no, gém ca no
thué va nghia vu tai chinh khac/di dat dugc théa thuan voi cac chil ng vé viée
thue hién nghia vy tai chinh trude khi nép hd so dang ky cham dut hoat dong ho
kinh doanh.

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phép, chinh xac, trung thuc ciia ng1 dung Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH/NGUOI
THUA KE

(Ky va ghi ho tén)*

! Cha ho kinh doanh hogic ngudi thira ké/nguoi quan ly tai san cia cha hg kinh doanh ky tryc tlep vao phan nay Truong hop
cham dut hoat dong ho kinh doanh do chi ho kinh doanh Ia ca nhan thanh 1ap chét thi ngudi thira ké ky tryc tiép vao phan nay.



MaAu s6 5

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: e , ngay...... thang... ... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy chirng nhin ding ky hé kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hO): ......cocvververeereeveesesresreniersennen,
M3 SO hO KiNh dOAINN: ...ttt ee e
Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh.

Ly do d& Nhi CAP 1217 ovuvvevereerieeeieeeeeseeee ettt

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xéc, trung thyc cia ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*

! Chia hg kinh doanh ky tryc tiép vao phin nay.



MaAiu s6 6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO i , ngay...... thang... ... nam ......
GIAY PE NGHI

Durng thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ..................

TOi 12 (ghi ho tén BAng Chik il HOQ): .......cooeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeerseee e,

Sinh ngay: ....../ ...l ...

Gioi tinh: ...........

S6 dinh danh ¢a Nhan (U CO): «..ovveee e
Dién thoai (néu c6): ............... Thu dién to (néu cd):

Truong hop viéc két noi giita Co so dir liéu vé diang ky hé kinh doanh véi
Co s¢ dit lidu quoc gia vé dan cw bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém cdc
thong tin c& nhan duwoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh pho tryc thudc trung WONE: ........oevvneeeeeeieeeieeennn..

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: ........veveeeeeeeeeeeeieeennn..

La cht ho kinh doanh® (Tén A6 kinh doGnh) ........oeeevecoreeeeeeeecrseseerresssssesseen

! Truong hop chii ho kinh doanh 13 nguoi méi duogc cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ty quyén lam cha ho
kinh doanh thi phai kém theo ban sao van ban iy quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.




T6i d& nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) .................. dirng thuc
hién thi tuc dang ky ho kinh doanh ddi v6i Hb so co Gidy tiép nhan ho so va hen

tra két qua s6 ............ do (Co quan dang ky kinh doanh cdp X@) ...................
cip ngay ... /... /...... vé viéc ding ky/thong bao ........................ cua
............ (Tén hé kinh doanh) — M3 s6 ho kinh doanh............ (néu cd).

LY d0 @8 NENI: oottt

Toi cam két hoan toan chju trach nhiém trude phap luat vé viée dé nghi
durng thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh nay.

CHU HO KINH DOANH
(K3 va ghi ho tén)™

13 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.



