UBND PHUONG BAC AN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Dc lap - Ty do - Hanh phic
$6: 01 /Qb-VP Bdac An Phy, ngay 8 thdng 01 niém 2026
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh quy ché chi tidu ndi by chung déi véi co quan Vin phong
HDND va UBND phuong Biac An Phu

CHANH VAN PHONG HBPND VA UBND PHUONG BAC AN PHY

Can cik Lugt Té chire chink quyén dia phuong ngay 16/6/2025

Can cik Ludt Ngén séch Nha nwoc ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt ké todn ngay 20/11/201 5

Can cik Lugt Bdo hiém xé hgi ngay 20/1 1/2014; -

Can cir Bé lugt Lao dong s6 45/20] Y/OH14 ngay 20/11/201 9;

Can cie Lugt thue hanh tiét kiém chong lang phi ngay 26/11/201 gk

Ca cir Lugt Ddu thiy 22/2023/QH15 ngay 23 thdng 6 nam 2023, Lugt sé
37/2024/QH15 ngay 29 thdang 11 nim 2024 siq doi Lugt Pdu théy 2023,

Can cir Nghi dinh sé 163/20] 6/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi

b
.

quy dinh chi tiét thi honh mét 56 diéu ciia Ludt ngan sdch nha nuée; Nghi dinh
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 Hudng dan Lugt ké toan;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-Cp ngay 17/10/2005 ciq Chinh phi vé

bién ché va kinh Phi quan Iy hanh chinh 36i vé; cdc co quan nha nude;

Can cit Nghi dinh sél 1207201 6/NB-CP’ngc‘{y 23/8/2016 cua Chink phi quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot s0 diéu ciia Ludt phi va I¢ phi; Nghj
dinh s6 82/2023/NP-CP ngay 28/11/2023 cia Chinh phu sira doi, bé sung mot
sO diéu cua Nghi dinh 50 120/201 6/ND-C:P ngay 23/8/2016 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét vi hwdng dan thi hanh mot s6 diéu cria Ludt phiva lé phi;

Can cir Nghi dinh sé 32/20] 9/Ni’)-CP‘ngc‘zy 10/4/2019 cua Chinh phii quy
dinh giao nhiém vy, ddat hang hodc ‘ddu thau cung cdp sin pham, dich vu cong
Sw dung ngan sdch nha nieée tiy nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cir Nghi dinh sé 145/2020/Nb-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cia Bé ludgt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong; '
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Can cir Nghi dinh 6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh muc sw dung xe 6 o,

Cdn cit Nghi dinh sé 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024 cia Chinh phi
Quy dinh viéc ldp dw toan, quan ly, sw dung chi thuong xuyén ngan sdch nha
nuée dé mua sam tai san, trang thiét bi; cdi tao, ndng cdp, mo rong, xay dung
méi hang muc cong trinh trong cdc dy dn da dau tw xdy dung;

Can cie Nghi dinh 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phi Quy

dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Déu thau vé lua chon nha
thau;

Cdn cir Thong tw lién tich s 71/2014/TTLT- BTC-BNV ngay 30 thdang 5
nam 2014 cua B¢ tai chinh - B Noi vu Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quadn Iy hanh chinh doi véi co quan nhé nude;

Can cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BTC Quy dinh
ché d phu cdp tién tou xe cho cdn bg, nhdn vién nghi phép nim,; Thong tw sé
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sita doi bo sung Thong tw 141/2011/TT-BTC;

Can cir Thong 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua B$ Tai chinh Quy
dinh vé lgp du todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi bdo dudng, siua
chita tai sn cong; Théng tw 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 Huwéng dan Ché
do ké todn hanh chinh, sw nghiép;

Can cu T) hong tw 56 03/2016/TT-TTCP ngay 29/12/2016 quy dinh Vé trang
phuc ¢ doi véi cdn bg, cong chikc lam nhiém vu tiép cong dan thuong xuyén tai tru
sé tiép cong dan ; Thong tu s6 109/2016/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh vé ldp dy toan, quan Iy, siur dung va quyet toan kinh phi thuc
hién cdc cudc diéu tra, thong ké, tong diéu tra thong ké quoc gia; Thong tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché do
cong tdc phi, ché dé chi héi nghi;

Can cir Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B6 Tai chinh quy
dinh ché dj tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché dp chi té chire
héi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va ché dg tiép khdch trong nuée; T hong
tw 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 ciia B6 Tai chinh huéng dén kiém sodt,
thanh todn cdc khoadn chi thudng xuyén qua Kho bac Nha nucc,

Can cir Quyét dinh sé 1 5/2025/QD-TT; g ngay 14/6/2025cua Thu tuong
chinh Phii vé quy dinh tiéu chudn, dinh mikc, sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cuw van ban so 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ciia Bé Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mitc sir dung dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong doi voi can bg ldnh dao trong co quan hanh chinh,
don vi su nghzep, to chikc chinh tri, t6 chikc chinh tri - xa hoi;

Nghi quyét s6 1 6/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua Hgi dong nhén
ddan TP Hai Phong Quy dinh mét so ché dg, mirc chi cho hoat déng ciia Hpi dong
nhdn dan cac cap nhieém ky 2021-2026. Thong tw 40/2017/TT- BTC ngay
28/7/2017 dwoc sira doi Thong tw 12/2025/TTBTC ciia Bé tdi chinh. Nghi quyét
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10/2025/NQ — HPND ngay 25/7/2025 cua HDND Tp Hai Phong quy dinh ché do
cong tdc phi, ché dp hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong;

Can cur Quyet dinh so 866/QD UBND ngay 18/12/2025 cua UBND phuong
Béc An Phu vé viéc phdn bé ké hoach ngdn sdch nha nude nim 2026;

Sau khi t6 chite thdo ludn rong rdi dan chi, cong khai trong don vi va cé y
kién thong nhat cua té chirc cong doan co quan.

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo thuc
hién ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh véi co
quan Vin phong HDND-UBND phuong Bic An Phu nim 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong HPDND - UBND, Thu truéng cic don vi hach
toan ké toan truc thuéc Vin phong HDND-UBND phuong va toan thé can b9,

cong chire, vién chire, nguoi lao dong c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

KT CHANH VAN PHONG
Noi nhin: 5
- Phong giao dich s6 9 KBNN KV III
- Nhu Piéu 3;

-Luu: VT, KT.

Lé Thi Tuyén




2

JY CHE CHI TIEU NQI BO

I'd ~

J CHU, TU CHIU TRACH NHIEM pO1 VOI CO
‘ ND - UBND PHUONG BAC AN PHU NAM 2025
(Ban han eo Quyét dinh s6 01/QD-VP ngay 08/01/2026

ctia Viin phong HDND va UBND phuong Bdc An Phy)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bo

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Thic diy viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung
kinh phi dugc giao. "

3. Pam bao tai san cong dugc sir dung dung muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gén voi trach nhiém cia Thu trudng
don vi va can bd cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong viéc thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phép luét. |

Piéu 2. Pham vi didu chinh, ddi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh.

1.1. Quy ché chi tiéu ndi bd didu chinh dbi véi ngudn kinh phi ngén sach
Nha nudc giao thuc hién ché do tu chu hang ndm ddi v6i co quan Van phong
HDND va UBND phuong, bao gdm ca cac khoan chi thuong xuyén dugc diéu
hanh tap trung tai co quan Vin phong HDND va UBND phuong va cac khoan
thu hop phép khéc theo quy dinh cta phap luat.

1.2. Quy ché chi tiéu ni bo khong didu chinh dbi véi viée sir dung ngudn
kinh phi ngan sach Nha nude giao khong thuc hién ché d6 ty chu va kinh phi
thyc hién cdc nhiém vy khong thuong xuyén khac” cia co quan Vén phong
HPND va UBND phuong, gbm:

- Chi phi mua sam, chi sira chira 16n tai san cb dinh;

_ Chi thyc hién cc nhiém vy o tinh chét dot xuét duge cip co thAm quyén giao;

- Kinh phi thyc hién cac muc tiéu,

- Kinh phi thyc hién tinh giam bién ché (néu co);

- Kinh phi dao tao, bdi dudng can b, cong chire Nha nudc;

- Kinh phi nghién ciru khoa hoc;

- Kinh phi dAu tu xdy dung co ban theo duy 4n dugc cap c6 thAm quyeén phé duyét;

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vy khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bd, quan ly, sit dung cac khoan kinh phi néu trén thyc hién theo
céc quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

2. Pbi tuong &p dung.

Can bo, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong dam viéc tai co quan Van
phong HPND va -UBND phuong va cac don vi hach toan ké toan truc thudc
Vin phong HPND va UBND phuong.

Piéu 3: Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Céc ndi dung, murc chi cua Quy ché khong dugc vugt qua tiéu chuln, ché
dd quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.







3

3. Thyc hién cdng khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phap cia can
bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

4. Thyuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, cén bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong co quan HDND va UBND phuong phai tuan thi ché do
chimg tir ké toan theo Quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

5. Phai dam bao quyen lgi hop phap cho ngudi lao dong.

Piéu 4: Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chudn dinh mic chi va ché do quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh cia Nha nudc.

2. Chtc nang, nhiém vu, td chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhi¢ém vy chuyén mén dugc giao cua cic phong, ban don vi thudc Co quan
UBND phuong.

3. Du toan thu, chi ngan sach Nha nuéc giao hang nim thuc hién ché do tyu
chu Tai chinh.

CHUONG II. NHUNG QUY PINH CU THE

| Nguon kinh phi va ngi dung chi

Diéu 5. Nguon kinh phi

1. Nguon kinh phi do ngan sach Nha nuéc cap

3. Ngudn thu bang tién, hién vat ctia cac td chirc va c4 nhan trong va ngoai
nudc tai trg nhim ting cudng, stra chita co s& vat chit.

4. Cac khoan thu hgp phap khac.

Diéu 6: Noi dung chi hoat djng thuwdng xuyén va khong thwong xuyén

1. Chi thanh toan cho ca nhan

2. Chi vé hang hoéa, dich vu

3. Chi hd trg va bd sung

4. Chi khéc

5. Stra chita, mua sim

I1. Mirc chi, phwong thirc va quy trinh thuc hién

Diéu 7. Chi thanh toan cho ca nhan

1. Tién lwong, tlen cong va phu cap lwong

1.1. Bao dam tién lu'ong, tién coéng, phu cip luong (sau day goi tit 1a
luong) trong thoi gian cdng tac cua cong chirc, nguoi lao dong theo quyét dinh
ve luong hodc hop dong lao dong cua ca nhan theo Luat B6 ludt lao dong, quy
dinh ctia Chinh phu vé mirc co s&, phu cip dbi voi can bd cong chure, vién chire
va luc lugng vil trang va cac vin ban cta phép luat vé luong c6 hiéu luc dén thoi
diém tra luorng Luong dugc tra qua tai khoan ¢4 nhan cia CC, NLD.

1.2. Tién lwong cua céng chir, nguoi lao dong dugce cir di hoc tap trung
trong nudc: Thyc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc va cua Bo Tai
chinh.

1.3. Tién luong cua cong chic, nguoi lao dong dugc cir di cong tac, lam
viéc, hoc tdp & nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc trd 1én hudng sinh hoat phi do
Nha nudc dai tho hodc hudng luong, hudng sinh hoat phi do nudc ngoai, td
chic qubc té dai tho thi _trong thoi gian & nuéc ngoai dugc hudng 40% mic
lwong hién hudéng, phu cép chirc vu lanh dao, phu cap cong vu va phu cép tham

N\

31 DONI
AUYBA
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nién vuot khung (néu c6) theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh pha va cac van ban stra doi, bd
sung (néu co).

1.4. Cong chuc, nguoi lao dong bi 6m dau, thai san, tai nan lao dong ...
(néu c6), dugc hudng ché d theo quy dinh cta Luét Bao hiém x& hoi va céc vin
ban quy dinh, huéng dan hién hanh.

1.5. Tién luong tién cong ctia lao dong hop dong theo cong viée, Lao dong
theo ND 111/ND-CP, theo nghi dinh 173/2025/NDb-CP....

2. Tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio

a, Cong chuc va nguoi lao dong 1am viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh
toan tién luong 1am viéc vao ban dém, thém gior theo quy dinh ctia Nha nude.

b, Cong chirc va nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc
Thi truéng don vi bé tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong b6 tri dugc
nghi bu thi dugc thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid; trude
khi thuc hién phai c6 y kién phé duyét ciia Thi truong don vi ¢é dam bao: sb gid
lam thém cta nguoi lao dong khong qua 50% so6 gid lam viéc binh thuong trong
01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gid 1am viéc binh thudng theo tudn
thi tong s6 gid 1am viéc binh thuong va s gid 1am thém khong qué 12 gid trong
01 ngay; khong qui 40 gid trong 01 thang va tong s6 khong qué 200 gid trong
01 nam.

¢, Ho so, thii tuc thanh toén tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Bang chim céng 1am viéc vao ban dém, lam thém gid hodc Gidy bao lam
thém gio (sir dung trong truong hop don vi lam thém gio khéng thuorng xuyén);

d, Nhiing cong viéc sau ddy khong dugc thanh todn lam thém gio:

- Lai xe di s6m ve mudn cac ngay lam viéc trong tuan

- L& tan di s6m vé mudn cac ngay lam viéc trong tuan

- Can bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan tham gia
tiép khach ngoai gio hanh chinh;

- Can b9, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong duogc cur di cong tac, di
hop, hoi nghi di lam cac céng viéc dd dugc hudng ché do cong tac phi.

e. Muc chi tra

Ap dung theo Nghij dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 théang 12 niam 2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat
Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong; Thong tu 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005.

Tién luong gidy

t;fe‘gl l:‘:gg(}fzn _ clangaylam  150% hodc 200% Sfmg;"
gn A viéc binh hodc 300% B
83y thuong

Trong do:
Mirc 150% 4p dung dbi vé6i gio 1am thém vao ngay thuong;
Mirc 200% 4p dung ddi véi gity 1am thém vao ngdy nghi hang tuin;
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Muc 300% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay 18 ho#ic ngay dugc nghi
bu néu ngay 18 tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 hudéng luong (trong
mtrc 300% nay dd bao gdm ca tién luong tra cho thdi gian nghi dugc hudng
nguyén luong theo quy d1nh cua B0 luat Lao dong). -

3. Cac khoan phu cap:

- Phu cdp cdén b khéng chuyén trdch: Can clr Nghi quyét sb 26/2023/NQ-
HDND ngay 08 thang 12 ndm 2023 v& viéc quy dinh chirc danh, muc phy cap,
mirc hd trg dbi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach va murc khoan kinh phi
hoat déng ddi véi cac to chirc chinh tri - x3 hdi cap x4, & thon, khu dan cu trén
dia ban tinh Hai Duong. Thyc hién kéo dai dén 31/5/2026.

- Phu cdp cong vu, Phu cdp chike vu lanh dao: Can cu nghi dinh
07/2026/ND-CP ngay 10/01/2026 ctia Thu tudng Chinh phu vé sira d6i mot sb
diéu cua Nghi dinh 204/2024/ND-CP ngay 14/12/2024 cta Chinh phu.

- Phu cap hang thang, phu cdp chirc vu quan su, phu cdp thdm nién, phu
cdp ddc thu quén su: theo Nghi dinh sb 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ciia Luat dan quan tu vé vé td chirc xay
dung lyc luong va ché d9, chinh sach d6i voi dan quan ty vé.; ND 16/2025 ngay
4/2/2025 ve stra déi bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh 72/2020/ND CP.

- Phu cdp trdch nhiém ké todn: theo Thong tu so 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 cua Bo ndi vu huong dan ve thAm quyén, thu tuc bd nhiém, bod
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phy cap trach nhiém cdng viéc cua ké toan
truong, phu trach ké toan cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc;

- Phy cap trdch nhiém thu qu: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Hudng
dAn thuc hién ché d phu cép trach nhiém cong viéc dbi voi can b, cong chic,
vién chic. Tai diém d, khoan 2 Muc II cia Thong tu nay thi thi quy la cong
viéc dugc hudng phu cap trach nhiém mirc 04 hé s6 0,1.

- Cdc khoan tro cap, phu cap khdc: &p dung theo hudng dan clia co quan
Nha nuée cé thAm quyén tai thoi diém.

4. Hop dong theo cong viéc.

Cac hop dong thué lam cac cong viéc ctia UBND nhu tap vu, bao vé, cit
co, quét don...: S tién cong dugc tra trén co sé Hop dong lao dong di duoc
thoa thuén ky két giita nguoi lao dong va UBND phuong hodc dugc tinh cong
theo s6 budi 1am viéc trong thang. Tuy theo tinh chét cong viéc va diéu kién
kinh phi do chu tai khoan quyét dinh. Cu thé nhu sau:

- Hop dong buu t4, tap vu: khong qua 5.000.000d/thang

- Hop dong bao vé tru s UBND : khoéng qua 7.000.000d/thang (tuy theo
murc d§ va khéi lugng cong viée dé chi tra theo thuc té)

2. Hop dong thué mudn khac

- Chi thué cét tia cay canh khuon vién tru s& tiy ban, Chi hd trg cham soc, cét
tia cy canh nha bia han xuyén, nghia trang li¢t sy....theo hop dong thuc té hodc
bang chim cdng khong qua 500.000d/cong. Hodc theo hdéa don thuc té.

Hop d6ng chuyén mén: Theo nghi dinh 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 vé
hop ddng thuc hién nhiém vy cua cdng chie.

Picu 8. Cac khoan trich njp theo lwong
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1. Béi tugng tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

a, Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong;

b, Cong chirc, ngudi lao dong dugc cir di cong tac, lam viéc, hoc tap &
trong nudce, nudc ngoai duge hudng 40% muic luong hién huéng, phu cép chirce
vu lanh dao va phu cip thdm nién vuot khung (néu o).

¢, Nguoi lao dong 1am viéc theo ché d hop déng khong xac dinh thoi han,
hop dong lao dong c6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 03 thang.

2. béi tuong tham gia ché d6 bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché do hop dong khong xéc dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va
hop dong lam viéc c6 thoi han tir da 03 thang dén duéi 12 thang.

3. M trich ndp Bao hiém xa hdi, bao hiém y t&, bao hidm thit nghiép, kinh
phi cng doan: Thuc hién theo quy dinh ctia phép luét tai thoi diém tra luong.

Di¢u 9. Cac khoan thanh toan khic cho ci nhan

1. Tién 3n, thu nh@p ting thém theo co ché khoan, ty chu, phu cip khac:
Theo quy dinh cta vin ban hién hanh dam bao tiét kiém hiéu qua.

2. Thanh toén ché db tién nghi phép hang ndm

Ché do tién nghi phép hang niam dugc 4p dung theo Théng tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay
6/5/2014 ctia B Tai chinh sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sd
141/2011/TT-BTC va c4c vin ban sira di bd sung (néu co).

- Déi tuong dugc nghi hang ndm: Can bo, cong chire, nhan vién, nguoi lao
dong c6 du 12 thang 1am viéc duge Thi truong don vi truc tiép quén ly dong y
cap gidy cho nghi phép nim.

- Thoi gian nghi/ndm: 12 ngay lam viéc déi véi nguoi lam cong viéc trong
diéu kién binh thuong;

2.1. N6i dung chi, muc thanh todn va tha tuc thanh toan

a. Nguoi nghi phép dugc thanh toan tién phu cap di duong (twong duong
v6i mirc phu cép luu tra theo ché dd cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam.

Tién phuong tién di lai bao gdm tién phuong tién van tai (trir phurong tién
maéy bay) cla t6 chirc, ¢4 nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia
phép luét bao gbm tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

b. Mirc thanh toan: theo gia ghi trén vé, héa don mua vé. Truong hop can
b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong di nghi phép sir dung phwong tién la
may bay khi ¢6 vé hop phép s& duoc thanh toan tdi da theo gia cudc van tai hanh
khach cong cong bing phuong tién duong bo, duong sit, duodng thiy phu hop
véi tuyén dudng di nghi phép.

Tién phuong tién, phu cép di dudng di nghi phép hang nam chi dugc thanh
toan mdi nim mat 14n.

c. Thu tuc thanh toan:

- Gidy nghi phép nim do thu truéng co quan phé duyét va dugc chinh
quyén dia phuong noi than nhan cu tri hodc co so y té x4c nhan cé nguoi than
bj 6m dau di diéu tri & co s¢'y té, didu tri dai han tai nha, hoic bi chét.
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- Céc chung tir hop 18 (Giéy di dudng, vé phuong tién van tai)

2.2. Trudng hgp can bg, cdng chirc, vién chuc, nguoi lao dong c6 don xin
nghi phép nhung Lanh dao co quan xac nhén do yéu cau cong viéc nén khong bo
tri dugc thoi gian cho can bd, cong chirc nghi phép nam hogc khong b6 tridu sb
ngdy nghi phép ndm thi s& dugc hudéng mic hd trg tdi da bing muc tién luong
1am thém gid vao thi bay, chi nhat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cdng

1. Quan ly sir dung dién, nudc, v¢ sinh moi trudng

Thyc hi¢n Théng tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 hudng
dan thuc hién tiét kiém dién trong cdc co quan Nha nuéc

a, Tién dién, tién nudc, tién nhién lidu, vé sinh mdi trudng va cac dich vu
khac theo héa don thuc té phat sinh trén tinh than tiét kiém.

b, Khi CB, CC, NLD ra khoi phong phai tit hét cac thiét bi co sir dung dién
tuyét déi khong dé céac thiét bi & trang thai cho (k& ca may vi tinh, trir may chu
dé duy tri hoat dong mang). Chi st dung diéu hoa nhiét do khi nhiét d6 trong
phong 25°C tré 1én hodc 12°C tré xuong.

2. Quan ly, st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

Thyc hi¢n theo Nghi dinh sd 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh
phu quy dinh tiéu chuén dinh mirc st dung xe 0 t0; Nghi dinh s6 153/2025/ND-
CP ngay 15 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 ndam 2023 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chuén, dinh murc sir dung xe 6 to;

2.1 Quan ly, diéu dong xe 6 to

a, L4i xe co quan chi dugc dua xe 6 t6 ra khoi try sé co quan khi c6 1énh
diéu dong xe ctia Lanh dao HDND va UBND phuong hodc pha1 duoc su dong y
cta Lanh dao Van phong HDND va UBND phuong. Nghlem cam viéc ty y dua
xe 0 t6 ra khoi try s6 co quan khi chua c6 1énh diéu xe cta Lanh dao HDND va
UBND hoic ¥ kién dong ¥ ctia Lanh dao Vin phong HDND va UBND;

b, Truorng hop dic biét néu cé nhan cé nhu cau st dung xe 6 t6 co quan
phuc vu viéc riéng phai dugc su ddng y ctia Lanh dao UBND va tu chju chi phi
ve xang xe va 1¢ phi cau duong;

¢, Mdi xe 6 t6 c6 so theo ddi hanh trinh quan ly riéng theo tirmg nam, dugc
tinh tir ngay 01/01 cho dén hét ngay 31/12 cia ting ném, do lai xe va cong chuc
dugc giao phu trach dong quén ly va lam co so dé thanh toan.

2.2. Pinh muc cap xédng (dau) va trach nhiém quan ly, sir dung

a, Xang xe 0 t0 dugc cap theo chi sb trén dong hd do chiéu dai quing
duong tinh theo kildmet (Km) hanh trinh v6i dinh muc: 161it/100 km. (Pinh
mirc trén 1a dinh mirc t6i da cho mdi xe)

Ngoai dinh murc nhu trén, trong qua trinh di cong tac clia cac xe, Lanh dao
Vin phong s€ xem xét can nhic cép bd sung xang xe (bang vin ban) phu hop
trén co s& danh gia tinh trang ky thuéat cua xe, diéu kién van hanh (dimg d5, tic
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dudng, chuyén huéng, tai trong), diéu kién thi tit (nong, lanh, mua gi6, dudng
tron, trugt...)

b, Lanh dao Vin phong giao cong chic Vin phong theo dbi, cip phat gidy
di dudng cho cong chic va ngudi lao dong di cong tac, c6 trach nhiém theo dai,
ghi chép nhit ky sau méi thang phuc vu cac hoat dong cua co quan, ddi chiéu sb
Km di thyc té dé tir d6 6 co sé thanh toén tidn nhién lidu cho mai xe & 5 béo
dam phuc vu cong tac chung.

- P6i vdi cac chuyén cong tac dai ngay, viéc mua xing 6 t6 giao cho lai xe
dém nhiém va phéi d¢am bao su tuong thich giita s6 lugng xdng mua véi dinh
muc km hanh trinh, Lai xe chiu trich nhiém tru6c Lanh dao Vin phong vé dinh
muc xing xe sau mdi chuyén cong tac. ‘

- Chanh Vin phong chiju trach nhiém quén ly, diéu dong xe di cong tac trén
co s& chuong trinh cong tac va theo yéu cau ctia Lanh dao HDND-UBND phuong.

2.3. Bao dudng, bao tri, stra chita, thay thé phu tung

a, Xe 0 t6 dugc giao cu thé cho timg Léi xe co quan c6 trach nhiém quan ly
va str dung ding quy dinh, bdo dudng xe 6 t6 theo ding dinh ky, ding quy trinh
ky thuét, st dung xing dau dung dinh muc, chip hanh nghiém tic quy dinh vé
quan ly xang xe clia co quan.

b, Theo dinh ky, Van phong 1ap ké hoach tu stra, béo tri, sira chita, thay thé
phu ting phuong tién, ding kiém khdm xe clp gidy phép Iuu hanh theo dinh ky
trén co s& dé xuat cia Lai xe co quan.

¢, Khi xe 6 t6 bi hu héng bat thudng, 14i xe phai 1ap bién ban, x4c dinh ra
nguyén nhan, quy trach nhiém cu thé va bio cdo Linh dao Van phong xem xét
tién hanh sira chita.

d, Truong hop dang trén hanh trinh cong tdc ma xe & t6 bi héng, hu hai,
Truong doan cong tac va Lai xe co quan c6 trach nhiém bdo cdo cho Lanh Vin
phong (néu lién lac théng sudt), chii dong bién phdp khéc phuc, bién phap xtr ly
dam bao thuc hién nhiém vu cong téc; Két thic chuyén cong tac trg vé Truong
doan cong tic va Lai xe co quan c6 trach nhiém bao céo chi tiét v6i Lanh dao
Vin phong vé cac bién phap khic phuc, chi phi stra chira va nhimng ndi dung
phat sinh khac

2.4. Thué phuong tién phuc vu cong tac

- Pé hoan thanh nhiém vu duoc giao trong diéu kién co quan khong du
phuong tién (6 t6) phuc vu cong tdc. Chanh Vin phong quyét dinh viéc thué xe
va thanh toan theo dung quy dinh.

- Chimg tir thanh to4n gbém: Hop ddng, thanh ly, béo gia va héa don tai chinh.

Piéu 11. Vit tw viin phong

- Péi van phong phim, vat tu vin phong khic cia timg can b, cong chiic,
nguoi lao dong dugc thanh todn theo nhu ciu thuc té. Céc b phan lap gidy dé xut
mua gti b phan ké todn tong hop nhu cau mua sém trinh lanh dao phé duyét.

- D6i véi vat tu, vin phong phim, cong cu dung cu dung chung trong co quan
nhu: Muc in, giéy in, muc Photocopy ... dugc thanh toan theo nhu ciu nhiém vu
thuc té trong pham vi dy todn dugc giao dam bao trén tinh thin tidt kiém.

- Céin or vao gidly dé xudt da dugc duyét cén bd hanh chinh thyc hién mua
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sém va thanh toan theo dang quy ; dinh hién hanh..

- BO phén truc tiép mua sim phai chiu trach nhiém vé ching loai, chét
lugng, gia ca va phai cong khai minh bach (khuyén khich dung nhiing san pham
do trong nudc san xuét).

Picu 12. Thong tin, tuyén truyen, lién lac

Murc str dung dién thoai co dinh tai cong s¢

Cac mdy dién thoai trong co quan chi st dung phuc vu cho nhiém vu chung
trong co quan. Khong dugc st dung dién thoai vao viéc riéng cla ca nhan, mirc

chi cho moi méy nhu sau:
- Phong Chi tich HDND, chi tich UBND phuong 300.000

ddng/may/thang.

- Phong Phé chi tich HDND, Phé chi tich UBND phuong 250.000
dong/may/thang.

- Phong Chanh Vin phong, Phé Vin phong, ké toan 200.000
d6ng/may/thang.

- Céc bd phan chuyén mon khac 100.000 dong/may/thang

- M4y dién thoai b phan van thu 350.000 d6ng/may/théng

- Méy b0 phén bao vé 100.000 dong/may/thang

- S6 may Fax: Thanh toan theo hoa don thye té.

- Mang Internet: Thanh toén theo thuc té phat sinh.

Néu cac bd phén su dung vuot qua mic quy dinh trén thi phai chiu trach
nhiém thanh toan phan vuot dinh muc nay.

¢, P6i véi cac ndi dung chi nhu cudce phi buu chinh; tuyén truyen thué bao
duong dién thoai, thué bao cudc truyen hinh; chi tuyén truyén, phd bién gido
duc phép luat; chi quang céo; thu vién dién tlr, sach, béo, tap chi thu vién...tap
chi chuyén nganh phuc vu chuyén mon chi dit mua han ché trén co s& c6 chon
loc, thiét thuc cho nhiém vu cta co quan theo héa don thyc té phat sinh dam bao
tiét k1em hiéu qua

Diu 13. Ché d9 to chirc h01 nghi

Thyc hién theo Thong tu s6 12/2025/TT- BTC ngay 19/3/2025 ctia B9 Tai
chinh stra d6i, bd sung mot s6 Diéu cia ‘Thong tu s6 40/2017/TT-BTC quy dinh
vé cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi dbi vé&i co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong 1ap; Nghi quyét sb 10/2025/NQ-HDND nigay 25/7/2025 cia HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh ché @5 cong tac phi, ché @6 chi to chirc hoi nghi
str dung ngén sach dia phuong

1. Céc hdi nghi gom:

- Hoi nghi so két va tong két chuyén d&; tdng két nhiém ky hdi nghi téng
két nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do cdc co quan hanh
chinh nha nuéc td chic.

- Hoi nghi chuyén mon, hoi nghi tap hun trién khai nhiém vy hodc cac hoi
nghi dugc to chirc theo quy dinh trong didu 18 cua céc td chic chinh tri, to chic
chinh tri - x& hoi, t6 chirc hdi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg.

- Céc ky hop cia HDND, phién hop cia Thuong truc Hi ddng nhan dan
va cac cudc hop cac Ban cua Hoi d6ng nhén dén, bau cir HDND.
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2. Mc chi td chirc hi nghi

a. M chi hd trg tién an cho cac dai biéu va khach moi khong trong danh
sach tré luong cta co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

- Hoi nghi do phuong td chirc khong phan biét dia diém muc hd tro tién an:
150.000 ddng/ngay/ngudi;

b. Mirc chi hd tro tién thué phong nghi cho dai bidu, khach moi khong
trong danh sich trd luong cua co quan nha nuéc don vi su nghiép cong lap
va doanh nghiép dy hdi nghj cdp tinh dugc t6 chic tir hai ngdy tré 1én ma
phai thué phong nghi; mirc hd trg thué phong nghi: 200.000 déng/ngubi/ngéy.

c. Chi tién nu6c udng: 50.000 ddng/01 budi (nira ngay)/dai biéu.

d. Chi hd trg kinh phi di lai ctia dai biéu khach moi khong trong danh sach
tra luong clia co quan nha nuée, don vi su nghi€p cong 1ap va doanh nghiép:

- Trudng hop duge co quan t6 chire hoi nghi b tri phuong tién dua doén thi
khong dugc hd trg kinh phi di lai.

- Trudng hop ty tic phuong tién thi duoc hd tro tidn tu tic phuong tién,
muc hd trg ap dung theo quy dinh tai theo thong -tw 12/2025TT-BTC ngay
09/3/2025 vé stra ddi bd sung mot s didu TT40/2017 ciia BTC vé quy dinh ché
dd cong tac phi va hoi nghj.

e. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cdo vién; ngudi cé bio céo
tham luén trinh bay tai hi nghi: Thuc hién theo muc chi tha lao quy dinh ddi
voi giang vién, bio cédo vién tai Théng tu sb 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia B9 Tai chinh quy dinh vé viéc 18p du toan, quan ly va st dung
kinh phi tir ngdn sach Nha nuéc cho cong tic dao tao, boi dudng can b cong
chuc; Théng tu sé 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cta B6 Tai chinh: Stra
ddi, bd sung mot s didu ciia Théong tu sé 36/2018/TT-BTC ngdy 30 thang 3
nam 2018 cua B trung Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap dy toan, quan ly, st
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng céan bg, cong
chie, vién chirc; Nghi quyét sb 07/2019/NQ-HDPND tinh Hai Duong ngay
117772019 ban hanh quy dinh mét s6 muc chi phuc vu cong téc dao tao, boi
dudng can bg, cong churc, vién chirc trén dia ban tinh Hai Duong.

g Cac ndi dung chi cho hoat déng cia HPDND theo Nghi quyét sé
16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia HDND thanh phd.

i. Céc ndi dung khéc khong quy dinh trong quy ché nay thuc hién theo quy
dinh hién hanh; chi phi khc lién quan dén t3 chirc hoi nghi theo thyc té phét sinh.

Piéu 14. Ché d9 cong tac phi

1. Ché dd cong tic phi cong tac trong nuée

Thyc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC quy dinh v& cong tac phi,
ché 6 chi hoi nghi dbi véi co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap;
thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 09/3/2025 vé sira ddi bd sung mot sé dicu
TT40/2017 ctia BTC vé quy dinh ché d cong tac phi va hai nghi.

1.1. Khodn cong tac phi theo thang

* Ché o cong tac phi 4p dung thuc hién Théng tu sé 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cua B¢ Tai chinh stra déi, bd sung mét sé Pidu ctia Thong tu sé
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40/2017/TT-BTC quy dinh vé cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi d6i véi co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap

Can ctr Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND
thanh phé Hai Phong quy dinh ché d6 céng tic phi, ché d6 chi to chirc hdi nghi
stir dung ngén sach dia phuong

Khoan c6ng tac phi dbi véi ngudi phai di cong téc thudong xuyén luu dong
trén 10 ngay/thang nhu: van thu, ké toan. Chi 700.000d/ngudi/thang

- Thanh toan tién phuong tién cong tac: Di véi cac doi tugng cén bd
khong duoc tiéu chudn bb tri xe 6 t6 khi di cong tac.

+ Truong hop di cong tac theo doan (hoac di ghép doan) da duoc bd tri 6
td di cong tac; di cong tac voi nguoi thude chirc danh dugce bé tri xe di cong tac
thi khong dugc thanh toan tién phuong tién cong tac.

+ Trudng hop di cong tac phai tu tuc phuong tién thi dugc thanh toan tién
tu tic phuong tién.

+ Pi cong tac ngoai tinh: Pugc thanh toan theo gia cudce vén chuyén hanh
khach thyc té.

+ Di cbng tac trong tinh (chi dp dung d6i véi truong hop khéng khodn
cong tdc phi): Céach tru sd co quan tir 15 km tré 1€n dugc thanh toan theo murc
khoan tién tu tac phuong tién bang 0.2 lit xing/km, cin cr ngan sach dugc giao
va ngudn kinh phi tai don vi dé quy dinh cu thé muc khoan trong Quy ché chi
tiéu ndi bo cua don vi cho phu hop.

- Phy cép luu tra

+ Mic phu cap luu tri dé tra cho nguoi di céng tac ngoai tinh 180.000
ddng/ngay/ngudi; di céng tac trén ving bién, dio 250.000 déng/ ngay/ngudi.

+ Trudng hop di cong tac trong tinh (chi 4p dung d6i véi truong hop
khong khoén cbng tac phi), cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én, mirc phu cap
luu tra: khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Tién thué phong nghi:

Péi v6i truong hop khoan:

+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thuéec TW va thanh phd 1a do thi loai
1 thude tinh: Murc khodn 400.000d/nguoi/ngay.

+ Pi cong tac tai cic x phuong thudc thanh phé truc thuéc TW va thanh
phd thudc céc tinh khac: Mirc khoan 320.000d/ngay/ngudi.

+ Di cong tac & cac vung con lai: Mic khoan 270.000d/ngudi/ngay.

Déi véi truong hop khéng nhan thanh toan theo muc khoan, dugc thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc t& do thu truéng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuin thué phong nghi nhu sau:
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+ Di cong tdc tai cdc thanh phd truc thuéc TW va thanh phé 1a d6 thi loai
1 thudc tinh: Mrc thanh toan thué phong ngi: 1.000.000d/ngay/phong theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong.

*+ Di cong tac & cac ving con lai ngoai tinh: Mirc thanh todn thué phong
ngu 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

Trong trudong hop nguoi di cdng tac trong tinh tir 2 ngay tré 1én dugce giao
nhiém vu quan ly doan nhu: quan 1y doan cén bd, doan hoc sinh, sinh vién di thi
vén héa, vin nghé, thé thao, doan ngudi cao tudi ma phai thué phong nghi dugc
thanh toan mirc thué phong nghi: 200.000d/nguoi/ngay.

* Pbi véi céc truong hop da duoc quy dinh st dung tiéu chuén vé xe 6 t6,
tuy nhién néu co quan khong c6 xe 6 t6 thi dugc thanh toan tién cong tac phi
nhu can bg, cong chirc khéc theo quy dinh.

Chumng tir thanh todn

1. Gidy di duong ciia nguoi di cong tdc c6 déng dau xdc nhdn ciia co quan,
dom vi noi dén cong tdc (hodc cua khdch san, nha khéch noi luu trii).

2. Van ban hodc ké hoach cong tdc da duoc thi trudng co quan, don vi phé
duyét; céng van, gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan céng tdc.

3. Hoa don; chitng tir mua vé hop phdp theo quy dinh cia phdp ludt khi di
cong tac bang cdc phuong tién giao théng hodc gidy bién nhdn cua chiu phuong
tién. Riéng chumg tir thanh todn vé mdy bay ngodi cuong vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé lén mdy bay theo quy dinh cia phdp lugt. Truong hop mat thé
lén mdy bay thi phdi c6 xdc nhdn cia co quan, don vi cir di cong tdc (dp dung
khi thanh todn chi phi di lai theo thuc té).

4. Bang ké do dai quang duong di cong tdc trinh thi truong co quan, don
Vi duyét thanh todn (dp dung khi thanh todn khodn chi phi di lai).

5. Hoa don, chiing tir thué phong nghi hop phdp theo quy dinh cua phadp
ludt (dp dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

* Cac quy dinh vé ché do cdng tac phi, ché do chi hoi nghi khong quy dinh
cu thé tai quy ché nay dugc thuc hién theo vin ban hién hanh cta nha nudc.

2. Ché d¢ cong tic phi di cong tac nuéc ngoai (néu cb)

Thuyc hién theo Théng tur s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cta B6 Tai
chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi cho can b, cdng chirc Nha nudc di
cong tac ngén han & nudc ngoai do ngan sich Nha nudc bao dam kinh phi.

Diéu 15. Tiép khich nwéc ngoai, ché d§ chi td chire hoi nghi, hdi thao
quoc té va ché d6 chi tiép khach trong nuéc

Céan ctt Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td
chirc hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;
TT40/2017 cia BTC vé quy dinh ché d6 cong tac phi va hoi nghi; Thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 09/3/2025 vé stra dbi bd sung mot s6 didu TT40/2017
cia BTC vé quy dinh ché d¢ cong tac phi va hdi nghi.

Déi tuong khach duoc tiép ap dung theo quy dinh tai Théng tu 12/2025TT-
BTC ngay 09/3/2025
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b. Mtc chi tlep khach

- Miie chi giai khat: 50.000 ddng/01 budi lam viéc (nu'a ngay)/nguoi

- Chi moi com: Khong t6 chire chi chiéu dai dbi véi khéch trong nude dén
lam viéc tai co quan, don vi minh; truong hop can thiét thi Thu truong co quan,
don vi quyet dinh t& chttc moi com khach theo mic chi (bao gom ca dé uong):
300.000 ddng/suat.

- Mtrc chi moi com quy dinh tai diém b, khoan 2 Diéu nay dugc dp dung
cho ca dai biéu cla co quan, don vi tham gia tiép khéch.

C. Chibu t1en an: 150. OOOd/ngay/ngum

Ditu 16. Ché 9 dao tao, b01 dudng

Thyc hi¢én theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia B Tai
chinh quy dinh vé viéc 1ap dy todn, _quan ly va sur dung kinh phi tlr ngén sach
Nha nuédc cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd cong chirc; Thong tu so
06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia Bo Tai chinh: Sira ddi, bd sung mot sd
diéu cua Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cua B
trudng B Tai chinh hudng dan viéc 1ap dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can b9, cong chir, vién chue.

Can cir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng dugc cap cd thAm quyén giao
hang nam, Lénh dao co quan dugc giao nhiém vy quan ly vé cong tac dio tao,
boi dudng quyét dinh viéc chi cho c4c ndi dung nhu: Chi xay dung ké hoach dao
tao, bdi dudng, chi td chirc cac cudc hop, hdi thao, héi nghi, chi di cong tac dé
kidm tra, danh gia két qua dao tao, bdi dudng, tap huén, chi phi xing xe, cong
tac phi ...va cac ndi dung khac li€n quan tryc tiép dén cong tac quan ly dao tao,
boi ducmg

Picu 17: Chi phi thué muén

- Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thyc té phat sinh.

- Thué lao ddng trong nudc: Thué lao dong hop dong nhiing c6ng viéc bao
V¢, tap vu, cac cong viéc hd trg phuc vu khéc tily vao tinh chét coéng viéc mic
tién cong dugc hai bén thoa thudn cyu thé trong hop dong lao dong, hop ddng
thué muén hodc giao khoan tai thoi diém ky hop dong.

- Chi phi Thué mudn khac phuc vu hoat dong cla don vi theo thyuc té phat
sinh.

- Chi hd trg can by, cdng chic, vién chuc, nguoi lao dong dugc cap cb
thAm quyén cir tham gia céc 16p hoc dai han hodc ngan han dugc hd trg theo quy
dinh hi¢n hanh cuia Nha nuéc va kha nang kinh phi ciia co quan.

Céc bd phan tién hanh 1am hop dong, nghiém thu va thanh ly hop dong
ho#c giao khoan cong viéc tuy theo tinh chét va qui md hoat dong cua timg ndi
dung cong viéc dugc thu truong phé duyét.

Pidu 18. Mua sidm, sira chira tai san, cong cu dung cu

1. Mua sém tai san

Thyc hién theo Lu4t du thau; Nghi dinh 98/2025 ngay 6/5/2025 quy dinh
viéc 1ap dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan sach nha
nude dé mua sim, stra chira, ci tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué
hang héa, dich vu; stra chita, cai tao, ning cip, mo rong, xay dung moi hang
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muyc cdng trinh trong c4c du 4n dd dau tu xay /dung va cac nhiém vu can thiét
khacva dam bao dinh murc tiéu chuin theo Quyét dinh sb 15/2025/QD -TTg ngay
14/6/2025 cta Thu tudng Chinh phu vé viée Quy dinh tiéu chudn, dinh muc sir
dung miy méc, thiét bi.

2. Stra chira tai san, cong cu dung cu

Tai san co quan bao gom tai san thudc pham vi sir dung chung, tal san giao
cho ca nhén, bo phan dugc giao quan ly st dung bj hu hong, sy c6 hodc di dén
han phai sta chita, bao tri, bdo dudng dinh ky thuc hién theo Thong tu
65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 Quy dinh vé 1ap du toén, quan ly, va quyét toan
kinh phi bdo dudng, sira chita tai san; Viéc quan ly, st dung kinh phi bao dudng,
sira chita tai san cong thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ngan séch nha nudc,
Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sich nha nuodc; Nghi dinh
s6 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vé tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nuoc; Thong tu sd 342/2016/TT-BTC ngay
30 thang 12 nam 2016 quy dinh chi tiét va hudng din mot sb diéu cua Nghi dinh
so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh Luat Ngan sach nha nuéc; Thong tu s6 62/2020/TT-
BTC ngay 22 thang 6 ndm 2020 cta BY Tai chinh hudéng dan kiém soat, thanh
toan cac khoan chi thuong Xuyén tir ngén sach nha nuéc qua Kho bac Nha nuéc;
Thong tu cua Bo Tai chinh vé t6 chic thuc hién dy toan ngan sach nha nudc
hang nam. ’

3. Thanh ly tai san.

Khi tai san co quan bj hu hong, hodc khong ¢6 nhu cau sir dung ma du diéu
kién thanh ly thi b§ phén giao quan ly tai san ph01 hop véi cac by phén lién quan
trinh tha truéng don vi thanh lap hoi dong kiém ké danh gia hién trang tai san
1ap dé xuét phuong an thanh ly dam bao theo diing quy dinh cua Ludt Quan ly
va sir dung tai san céng nam 2017 va Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctda Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Quan ly, st
dung tai san cong; Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/09/2024 cta Chinh
phit Stra ddi, bb sung mét sb didu cia Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26
thdng 12 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét m6t sé diéu ctia Luét Quan
ly, st dung tai sn cong.

Piéu 19: Chi phi nghi€p vu chuyén mon

- Chi mua hang héa, vit tu dung cho chuyén mén theo thuc té phét sinh
nhu muc pho to, thiét bi tiéu hao; trang thiét bj k¥ thuat chuyén dung khong phai
la tai san co6 dinh dung cho chuyén mén; chi mua, in an, phé 6 tai liéu t6 chic
cac hoi nghi chuyén dé, hoi khée Phu Péng, cac hoat dong vén héa, vin nghg,
thé duc, thé thao ... theo thuc té str dung cho timg dot dam bao tiét kidm.

- Chi trang phuc (neu c6): Ap dung Thong tu s6 03/2016/TT-TTCP ngay
29/12/2016 quy dinh vé trang phuc ddi vé6i can bo, cdng chirc lam nhiém vu tiép
cong dan thudng xuyén tai tru so tiép cong dan.

+ Trang cap trang phuc ¢4 nhén theo quy dinh, ding dbi tuong, nhiém vu
thuc hién; theo mau dugc cap ¢ thim quyén phé duyét;
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+ Viéc trang cap c6 thé bang hinh thirc may sdm, cap phat hodc cip t1en cho
c4 nhén ty may sam theo ding quy dinh vé tiéu chuan hinh thirc mau sic, kiéu
dang trang phuc. Nghiém cam viéc st dung tién may sam trang phuc c4 nhan sai
muc dich, trai quy dinh.

+ Céan bd thuc hién cong tac tiép déan, bd phan tiép cong dan;

+ Nhén vién bdo v€ co quan;

Phuong thirc thyc hién: Trén co so @& xuit cta cac bo phan, Vin phong
HDND-UBND phuong thuc hién cip phat bang hién vat trén co s& lua chon don
vi cung cép dap tmg theo quy dinh mua sam hién hanh, hogc bang tién cho c4
nhan ty mua sam theo dung quy dinh v& mAu trang phuc, danh myc c4 nhén.
Thoi gian cip phét, chi tra 01 lan/nam.

- Chi mua sach, tai liéu ding chuyén mon (khong 1a TSCD) lya chon dat
mua han ché can thiét;

Piéu 20. Cac khoan chi khac

1. Chi cong tac k1em soat thu tyuc hanh chinh

Theo Quyét dinh s6: 30/2014/QD-UBND Ngay 17 thang 12 ndm 2014 cia
UBND tinh Hadi Duong

STT Noi dung chi ” * Mic chi

Chi cap nhat dir liéu vao Co s¢ dir lleu Québc ‘
gia vé TTHC 30.000 dong/thu tuc

Chi 14y y kién dbi véi du thao vin ban quy

1

o pham PL c6 quy dinh vé TTHC
4 Pién biéu miu danh gia tac dong TTHC (ap . o
~ dung cho co quan dlen biéu mau) 40.000 dong/bi€u mau

b Kiém tra chat lugng biéu mau (ap dung cho\ ‘ o

CO quan kiém soat TTHC) 30.000 dong/bi€u mau
¢ Tinh toén chi phi tuén tha TTHC 80.000 dong/thii tuc
g Téng hop bao cdo két qua danh gia tic dong ‘

TTHC 200.000 dong/bao cao
3 Chi cho cac hoat dong ra soat doc lap cac quy

dinh Ve thu tuc hanh chinh | B
a  Chi dién biéu mau ra soat | '40.000 déng/biéu méu |
b Chi kiém soat chit lugng biéu mau 30.000 ddng/biéu mau
4 Chi diéu tra, khao sat vé cong tac kiém soat

TTHC
a Lap mau phleu dleu tra dugc duyet & 500.000 d(k)ng/phiéu}

Chi cho déi twong cung cép thong tin, tu dlenj N
b phiéu diéu tra: ‘ ’

- Cé nhén 30.000 dong/phicu

- T chuc 70.000 dong/phi€u

5 Chi cho céc thanh vién tham gia hop, hoi



16

thao, toa dam 13y ¥ kién dbi véi cac quy dinh
vé thi tuc hanh chinh, cidc phuong an don

gian hoa TTHC P
- Céc thanh vién tham dy hop: 80.000 ddng ngudi/buoi
Chi hd trg can bd, cong chic 1a diu mdi kiém 5 s
6 s0dt TTHC | | ) 150.000 dong/ngqm/thang
Béo c4o két qua ra soat, danh gia theo chuyén A .
7 | d8. theo nganh, linh vue | SO0.00Q dong/bao cao
Béo céo tong hop, phan tich vé cong tac kiém
so4t TTHC, cong tic tiép nhén xir Iy phan - i
8 ah, kién nehi v& quy dinh hanh chinh trén "000-000 dong/bao cao
pham vi toan tinh o | | :
Chi theo quy dinh tai
Thong tu so6 167/2012/TT-
2. e o g g .z BTCngay 10/10/2012 cua
9 Cac ndi dung chi khac c6 lién quan truc tiep Bo Tai chinh va cic quy

dén hoat dong kiém soat TTHC dinh tai chinh hién hanh

bao dam c6 hoda don,
chung tir chi tiéu hop phap

2. Chi tip cong dan
Chi bbi dudng tiép dan va xir ly don thuw.

_ Mirc chi bdi dudng dbi v6i ngudi lam nhiém vu tiép cong dan thyc hién
theo Nghi quyét s8: 10/2018/NQ-UBND ngay 12/7/2018 ctia HDND TP Hai
Phong va Quyét dinh sb: 07/2022/QD-UBND ngay 20/7/2022 ciia UBND TP
Hai Phong.

4. Hb tro tién tu rira xe d6i véi lai xe co quan mire 300.000 ddng/thang/xe.

5. Chi nudc udng hang ngay tai co quan:

- Déi tuong: can bd cdng chirc, vién chirc ngudi lao dong.

- Mt chi: Phong lam viéc ctia Chu tich HDND, UBND va cac Phé Chu
tich UBND, Uy vién UBND phuong, phong tiép dan phuc vu nudc ché hang
ngdy va nudc khoang theo yéu cu; Can bd, cong chirc, nguoi lao dong do Van
phong bd tri nudc doéng binh loai 20L dé tai cac phong. (chi mua theo héa don
thuc t& va khong quéa 2kg che/ thang)

6. Chi ky niém cac ngay 1€ 1on, Tét nguyén dan, dén giao thira, cy canh,
ky niém céc ngay truyén thong tién nudc ubng, khau hiéu, hoa trang tri...theo
thuc té phat sinh.

7. Chi kidm ké CSVC, truc tét, truc co quan, bdi dudng lam ngoai gio hanh
chinh, ngay 18, tét cho céc cong viéc khong phai chuyén mén theo yéu cau clia
lanh dao murc chi tdi da 300.000d/ngudi/budi.
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8. Hoat djng tuyén truyén, phé bién gido duc phdp lugt, hoat déng hoa
gidi: Ap dung theo nghi quyét s6 08/NQ-HPND ngay 19/7/2025 ciia Tp Hai
phong

9. Hoat dong tiép xiic, doi thoai tryc tiép véi nguoi dieng dau cap 1y Péng,
chinh quyén: Cin ctt Quyét dinh s6 218-QD/TW, ngay 12/12/2013 cia B
Chinh tri (Khoéa

XI) ban hanh “Quy dinh v& viéc Mt tran T quéc Viét Nam, cac doan thé
chinh tri - x8 h¢i va Nhén dan tham gia gop y xay dung Dang, xay dung chinh
quyén”; Quyét dinh sé 1155-QD/TU, ngay 20/10/2023 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy Hai Phong ban hanh “Quy ché dbi thoai gitta nguoi dimg dau cap uy,
chinh quyén céc cap v6i Nhan dan (stra di, bd sung)”; Quy ché s6 03- QC/TU,
ngay 18/3/2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy Hai Duong vé “Tiép xuc, dbi thoai
ctia ngudi ding dau cap uy, chinh quyen cac cap v6i Nhan dan trén dia ban tinh
Hai Duong”

8. Chi cong tac quan su:

Ap dung theo Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé didu clia Luat dan quan tu vé vé td chic xay dung luc
luong va ché d6, chinh sach d6i véi dan quan tu vé; ND 16/2025 ctia Chinh phu
vé stra d6i bo sung mot sb didu cia N 72/2020/ND-CP

Chi ché d6 chinh sach dbi voi dan quan; huin luyén dan quan, lyc lugng dy
bi dong vién va bao dam hoat dong san sang chién d4u cua dan quan ty v§; ding
ky, t6 chirc thanh nién di nghla vu quan sy (cac hoat dong tuyén truyen giao luu
gdp mat, tang qua thanh nién chuan bj 1én dudng nhép ngi,...theo ké hoach lap
kinh phi dé chi hd tro), tlep don quan nhan hoan thanh nghla VU quan sy trg ve;
t6 chirc hoi nghi tap huin, ky niém ngay truyén thdng dan quan tu vé va hoat
dong chuyén mon khac.

Chi hd trg bdi dudng luc lugng dan quan lam nhiém vy trong nhimg ngay
18, tét, ngay bau cir, dai hoi, hozc nhiém vu dot xudt: 350. 000d/ngay.

Chi hd trg tan binh 1én duong nhap ngil, quin nhén xuit ngi tré vé dia
phuong: 1.000.000d/thanh nién. (C6 thé xuét qua tuong uUng, theo hoa don
chimg tir kém theo 1am cén cir thanh toan)

Chi qua quan nhén xuét ngfi khi tré v& dia phuong: 1.000.000d/xuét (c6 thé
1a tién mat va qua)

Chi hd trg LL DQTV khi thuc hién céc nhiém vu phat sinh khac nhu giai
toa hanh lang giao thong, don v¢ sinh moi trudong, cdc nhiém vu phét sinh dot
xudt, ra quan huén luyén ......: 327.600d/ngay/ngudoi.

Céc dinh mtc chi khac theo thuc té va cic van ban hién hanh

9. Chi cong tac an ninh trat tu:

Chi cong tic bao dam trit tw an toan xa hji:

- Viéc str dung dién, nudce cia co quan phai dam bao tiét kiém, c6 hiéu
qua, can bd co quan khi ra khoi phong 1am viéc, _phong hop va céc noi khéc c6
dién thip sang va phuc vu sinh hoat phai chu y tt tAt ca cac thiét bj c6 tiéu hao
dién ning. Mitc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té st dung cén cir vao
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chi s6 str dung cua cong to dién, nudc va cin ct héa don cia don vi cung cp
dién, nudc dé chi tra.

- Cudc phi buu chinh: cuéc phi giri cong vén, tai lidu, hé so, buu phim va

tem thu thuc té phuc vu nhiém vu chuyén mon.

- Mua bao, tap chi, tai li¢u cac loai theo chuyén moén hoat dong dam bao
nguyén tac tiét kiém va hiéu qua (theo huéng dan ciia cap trén va dugc su thong
nhét trong co quan).

- Cuéc ph1 Intemet: Truy cap thuong xuyén dé phuc vu cong viéc, can cir
vao héa don cua don vi cung cap dé chi tra;

- Trang bi binh xit chita chdy d& phuc vu céng tac PCCC tai co quan va
cac khu vuc cong cong trén dia ban minh quan ly;

- Chi phi mua vat tu van phong, vin phong pham, mua sim cong cu dung
cu van phong phai can ctr vao nhu cau thuc té hoat dong cta don vi dé 1én ké
hoach mua va phai dugc sy dong y ctia Thu trudng co quan.

- Céc &n pham, tai liéu chuyén nganh phuc vu cong tac sau khi khai thac
s dung xong, vin thu cé trach nhiém thu hdi mdi ndm/lan vé kho luu trir va
thanh ly theo quy dinh.

- Péi véi ché khd va nude uéng cin cir vao yéu ciu va nhu ciu can thiét
moi thang khong qua 1kg ché/thang/phong/ban.

- H6 trg tuyén truyén van dong va tb chirc phong trao quén ching bao vé
an ninh trét ty trén dia ban;

- H3 tro cac chién dich gitr gin an ninh; trat tu.,an toan xa hoi, tran ap toi
pham nhitng dip cao diém; cac ngdy cong huy dong lam nhiém vu truc tiép mirc
bdi dudng 150.000d/cong

- H5 trg truc phong chdng khai thac tai nguyén khoang san trai phép: Mirc
boi dudng 100.000d/cong

-Hb trg cong tac phong chdy chira chéy;

-Hb trg so két, tong két phong trao quan chung bao vé an ninh va cac hoat
dong khac vé dam bao an ninh trat tu.

- Ho trg qua tét cho LL ANCS : 1.000.000d/nguoi theo quyét dinh hd tro.

- Mitc chi hd tro truc, tudn tra canh géc thyc hién theo NQ s6 10/2024/NQ-
HDND ngay 19 thang 7 ndm 2024 quy dinh tiéu chi thanh lap t6 BV AN, trét tu,
tiéu chi vé so lu:ong thanh vién t6 bao vé an ninh trét ty, mirc chi hd trg ddi véi
lyc lugng tham gia BV ANTT & co so trén dia ban Tp Hai Phong.

- Tiép tuc thuc hién d& 4n lang an toan, thon KDC an toan DN an toan giai
doan 2021-2025: 500.0004/KDC.

10. Chi hoat dong sw nghiép viin hoéa, thé duc thé thao; dai truyén
thanh, vé sinh moi truong.

* Néu la don vi t churc. .

Chi cho céc hoat dong véan hda van nghé, thé duc thé thao, cong tac truyén
thanh, tuyén truyén theo ké hoach. Ap dung theo cic vin ban quy dinh; Céc
huéng dan cu thé cia cac nghanh chuyén mén nghiép vu theo quy dinh cua phat
luat. Chi hd trg cong tac td chirc cac hoat dong giao Iuu van héa, van nghé,
TDTT, héi thi: Thanh todn theo hoa don thuc té va cac quy dinh hién hanh.
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* Néu truong hop la cu ngum di tham gia & cac don vi khac:

- Chi hd trg hoi vién tham gia cac phong trao tap thé, cac hoat dong giao
luu, thi diu nhu: Lién hoan tiéng hat, giao luu nau in, hodc tham gia cac hoi thi
phong trao theo cac ké hoach hién hanh, tham gia cac hoat dong thé thao (Bong
d4, bong chuyén, boi, vat, cd ...... ): Chi hd trg tham gia tap luyén va thi dhu
theo quy dinh.

* Chi hd trg cac td van hod vin nghé khu dan cu: 2.000. 000d/khu /nam
trén co s& dyu toan giao diu nim. Chi theo quyét dinh hd trg cua Chénh van
phong.

Chi hd tro con ngum khi tham gia dai hoi TDTT : Quy dinh Tép luyén, so
duyét, tong duyét : t6i da 100.000d/budi.

HO trg con ngudi tham gia dai hoi TDTT cap phuong, cap thanh phd:

t HS tro thué xe di chuyén, nuéc ubng, trang phuc (néu c6) theo héa don
thuc té.

+ HO0 trg ngudi tham gia :
Don vi: déng/ngudi/budi

TT Poi twong hudng ) Mikc chi
1 [Nguoi tham gia tap luyen (buoi) 100.000
2 [Nguoi tham gia so, tong duyét (budi) ‘ | 100.000
3 Ngum tham gia bidu dién chinh thirc (bubi) _100.000

HJ tro tién an cho nguoi tham gia khi di so duyét, téng
4 100.000
duyét, khai mac (dong/ngudi)

Piéu 22. Chi lap cac quy cia don vi thuc hién khoan chi va don vi sw
nghiép c6 thu theo ché d9 quy dinh (néu co)

- Trich lap: Hang nam sau khi trang trai cac khoan phai ndp, chi hoat dong
thuong xuyén don vi trich lap quy khen thudng, quy phuc lgi mtc trich cho hai
quy ti da bing 3 thang tién luong, tién cong va thu nhép ting thém binh quén
trong nam.

- Sur dung:

+ Qu¥ khen thudng dung dé thuong dinh ky, dot xuét chi tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo hi¢u qua cdng viéc va thanh tich. Mtc thuéng nhu
quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén.

+ Quy phuc loi dung dé xay dung, sira chita cac cong trinh phuc 19i, trg cap
kho khin dot xut cho can bo, vién chirc trong don vi, chi thém cho nguoi lao
dong trong bién ché thuc hién tinh giam bién ché. Thu trudng don vi quyét dinh
su dung cac quy.

Picu 23. Chi tra thu nhip ting thém; ché d9 tien thuéng ngoai quy
khen thudng theo quy dinh ciia Luit Thi dua, khen thuéng.

1.1. Chi thu nhép tang thém

Chi tra thu nhap ting thém dugc 4p dung theo Théng tu lién tich sO

71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai chinh -

B06 N6i vu quy dinh vé ché do tu chu, tu chiu trich nhiém vé sir dung kinh

phi quan ly hanh chinh dbi voi cac co quan nha nudc.
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a, Cach xac dinh quy tién luong dugc phép tra thu nhap ting thém

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, quy tién luwong dé tra thu
nhép tang thém mot nam dugc xac dinh theo cong thirc sau:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thdng

Trong do:

QTL: La quy tién luong ngach, béac, chic vu ctia co quan dugc phep tra
tang thém trong nam;

Lmin: La murc luong co so (ddng/thang) hién hanh do nha nuée quy dinh;

K1:Lahé so diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2:Lahé sO lwong ngach, béc, chire vu binh quan cua co quan;

L: La s bién ché dugc giao va sb lao dong hop dong.

b, Cach tinh tra thu nhap tang thém

Chi thu nhap tang thém cho cong chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic gin
hiéu qua, két qua cong viéc cua timg ngudi, timg bd phan ddi vé6i thanh tich
déng gop dé tiét kiém chi, c6 hidu sudt cong tac cao thi dugc tra thu nhép tang
thém cao hon. Mtrc chi thu nhép ting thém cho cong chirc va nguoi lao dong sé
dugc phan bo cin cir vao két qua binh xét, déanh gia vé muc do hoan thanh
nhiém vu cubi nim, chét lwong va hiéu qua cong viéc clia moi ca nhén.

Cu thé v6i 4 mirc hé s ting thém tinh theo két qua phan loai cong chirc
hang nam nhur sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy, hé s 1,0.

- Hoan thanh t6t nhiém vy, hé s6 0,8 -> 0,9.

- Hoan thanh nhiém vy, hé s6 0,5 -> 0,6.

- Khong hoan thanh nhi¢m vy khéng duogc tinh thu nhép téng thém.

Can ctr s6 kinh phi tiét kiém duogc trong ndm va quy tién lwong dugc phép
chi tra trong nam, ty 1¢ % dugc phén bd dé chi tra thu nhap ting thém dugc xac
dinh trén hé s phan phéi dé lam co s0 tinh toan chi tra thu nhép tang thém hang
nam 601 v6i moi cong chirc. Hé s phan phdi duoc xéac dinh tuy thudc vao mirc
do tiét kiém dugc trong nam. Lénh dao Vén phong hop thdng nhit véi Ban chip
hanh Cong doan co quan quyét dinh cu thé.

Vi du: Tong quy tién luong ngach, béc, chic vy cia co quan dugc phép tra
tang thém trong nam 1a 150.000.000 dong; S6 cong chirc va ngudi lao dong la
20 nguoi. Tinh h¢ sb phén phéi nhu sau:

Hé sé phan phdi = 150.000.000 ddng/12 thang/20 ngudi = 625.000
déng/ngum/thang

Vi du: Ong Nguyen Vin A dugc phan loai cong chirc Hoan thanh xuét séc
nhiém vu nam, hé so phén phdi duge xac dinh 13 463.000 d6ng/thang, murc chi
tra thu nhap ting thém déi voi ong Nguyén Vian A dugc tinh nhu sau:

Murc chi tra thu nhap ting thém = (Hé sb phan ph01 x Hé sb ting thém x S
thang lam viéc).

TNTT cia éng A = (625.000 dong x 1,0 lan x 12 thang) = 7.500.000 dong

¢, Péi tuong khong duoc huéng tién lvong thu nhap tang thém bao gom:
Khéng hoan thanh nhiém vy dugc giao; Bi xtt 1y ky luét tir khién trach trd 1én.
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d, Thoi gian nghi viéc khong hudng luong vi ly do cé nhén thi khong
dugc hudng tién luong thu nhap ting thém.

1.2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, ca nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich dong gép ngoai ché @6 khen thudng theo quy dinh
hién hanh cta Luét Thi dua, khen thudng;

1.3. Chi céc hoat dong phuc loi tap thé.

Can cir s6 kinh phi ty chi tiét kiém duge va tinh hinh thyc tién cua co quan,
thu trudng cac co quan quyét dinh chi cho cac ndi dung quy dinh hién hanh.

- Chi ngay Ié tét trong nim cho cd nhin

+ Mikc chi: Cén bd, chuyén vién, lao dong hop ddng, nhan vién hd trg vin
phong nhu sau:

Céc ngay 1é Pon vi tinh So tien
Tét Duong lich Pong/ngudi 2.000.000
Tét Am lich (Tét Nguyén dén) Dong/nguorl 3.000.000
Gib t6 Hung Vuong Dong/ngum 1.000.000
Ngay 30/4 Dong/nguorl 1.000.000
Ngay 01/5 Dong/nguoi 1.000.000
Ngay 02/9 Pong/ngudi 1.000.000
HO trg ngay thanh 14p nganh Dong/nguoi 1.000.000
Ngay 8/3 can b nir Pong/nguoi 1.000.000
Ngay 20/10 can b6 nit Dong/nguoi 1 .000.000
+ Chi ngay le Tét: Can bo khong chuyén trach, can bd gia yéu nghi viéc,
Dia biéu HDND cép phuorng, ]
Cac ngay lé Don vi tinh Mikc ho trg
Tét Am lich Ddng/ngudi 500.000 -1.000.000d
+ HO tro khéc:
Noi dung Pon vi tinh Mikc hd tro
May trang phuc (2 bd/ngudi/ndm) Pong 3.000.000
HO tro tién #n trua can bd Dong/bita 20.000
- Cdc ngay I khdc
Ae i . A oA e
STT NOoi dung chi Soﬂ\tnen nguoi
(dong)
4 Ngay Quoc té thiéu nhi 1/6, chi qua cho c4c chau thiéu 500.000
men nhi dong 14 con cia CBCC phudng (Dum 15 tudi) )
5 Ram trung thu cho cac chau dudi 15 tudi 1a con, chau
cua CBCC phuong 500.000
Chi phan thudng cho cac chau la con cia CBCC x4 dat
6 thanh tich cao trong hoc tap, chdu nao dat nhleu danh
hiéu trong muc nay dugc hudng & muc cao nhét:




22

+ Hoc sinh g101 dugc tang gidy khen cap trudng 500.000
+ Hoc sinh g101 cap tinh, thanh phd 1.000.000
+ Hoc sinh giéi Qudc gia ) 1.500.000
7 Thi d6 Pai hoc 1.000.000

Nhirng treong hop khac do 1anh dao UBND phuong quyét dinh.

Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: Hd trg cac ngay 18, tét, cac ngay
ky niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay thuong binh liét sy, ngay quan
d6i nhan dan...), trg cAp khé khin thuong xuyén, dot xudt; trg cap an trua, chi
ddng phuc cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong clia co quan; tro cip hiéu,
hy, tham héi ém dau; trg cAp nghi huu, nghi mét sirc; hd trg cho cén b, cong
chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; chi
kham strc khoe dinh ky, thudc y té trong co quan; chi xay dung, sira chita cac
cong trinh phtc lgi. Cu thé:

- Chi hd trg cho can bo, cong chirc trong don vi tham gia luyén tép va thi
d4u thé thao, biéu dién vin nghé ctia don vi nhan ky niém ngay thanh l4p nganh:
300.000d/ngudi/ngay.

- Chi tham hoi can bd, cong chirc trong co quan bi dm dau phai nim vién:
1.000.0004.

- Chi tham héi (T than phu miu) cta can bd, cong chirc trong co quan bi
ém dau phai nam vién: 1.000.000 dong.

- Chi 18 Viéng (T than phu mau), can bd cdng chic trong don vi:
1.000.000 ddng; vong hoa: 250.000d/dam

- Chi cho céan b, cong chirc, vién chuc 14p gia difth: 1.000.000 dong/ngudi

- Chi cho céan b, cong chirc, vién chirc nghi ché do: 1.000.000 dong/ngudi.

- Chi thim héi dai biéu HDND, Theo Nghi quyét 16/2021 ctiia HDND
thanh ph6 Hai Phong.

- Chi tham hoi, 1& viéng than nhan can bd dang cong tac va co m01 quan h¢
cong tac véi Pang uy - HDND — UBND : 300.000d vong hoa va tién 18 viéng

500.000d

- H3 tro truc 12 tét cia can bd cong chirc: 300.000d/nguoi/ngay.

- Chi mua banh, keo, dao quat theo hoéa don thuc té.

- Chi hd trg co s6 KDC vui tét don xuan khong qué 2.000.000¢/KDC; Chi
hd trg khanh tiét hoi truong nha vin hoa cac khu dan cu theo hoé don thuc té.

- Chi tham quan, nghi mdt, du xudn.

- Chi hd trg kinh phi cho cén bd cong chirc tham quan du xuén ; mirc hd trg
3.000.000d/ngudi/nam.

Cac ndi dung khac chi thuc té khi phat sinh theo ding quy dinh.
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Trich 14p quy dw phong dé 6n dinh thu nhip cho cin by, cong chire: )
kinh phi tiét kiém dugre, cudi nim chwa sir dung hét duge chuyén vao quy
dy phong on dinh thu nhép.

* Pbi véi nhimg khoan chi khong c6 trong dinh murc chi tiéu ndi bo nay
thi chi theo thuc té trén tinh than tiét kiém, chdng lang phi va cac van ban huéng
dan cta Nha nudc va co sy théng nhét tai hoi nghi co quan hodc ctua ban lanh
dao phong.

Dicu 24. Nguyén tic trong thanh toan

1. Tam ung kinh phi:

a) Ho so, diéu kién tam Gng.

- Chu truong td chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu da dugc cap
thdm quyén phé duyét kém theo céc tai liéu lién quan, nhu: N6i dung chuong
trinh, k& hoach t& chic (thoi gian, dia diém, thanh phan,...), gidy moi;

- Dy toén kinh phi t6 chirc hdi nghi, hdi thao, tap huan do don vi chi tri 1ap
theo dung ché @9, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Gidy dé nghi tam {mg theo mau quy dinh giri chdm nhét trude khi td chic
hoi nghi toi thiéu 05 ngay lam viéc.

b) Ho so thanh quyét toan kinh phi tam mg:

Cham nhét sau 10 ngay sau khi td chirc hoi nghi, hdi thao, tap huén, cac
don vi phai hoan tat hd so thanh toan kinh phi da tam ng; ho so thanh toan kinh
phi tam ung bao gbm:

- Bang k& chi tiét cac khoan chi, hop ddng cung cp dich vu véi don vj ¢6
chirc ning cung tng dich vu.

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thyc té tham du
va céc tai liéu khac c6 lién quan (bdo cdo hdi nghi, bdo cdo tham ludn,...).

- Hb so, chumg tir chi hop phap theo ding ndi dung va dinh muc chi dugc duyét.

Péi véi cac dich vu hang héa phyc vu hoi nghi, hoi thao, tap huén thyuc hién
ky két hop ddng véi don vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién dich tai
liéu; phién dich (dich ndi, dich duoi); thué chd nghi, hoi truong, thiét bi ...; don
vi chii tri t& chirc hdi nghi c6 trach nhiém lya chon va ky két hgp dong véi don
vi cung cép theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Khong giai quyét tam Umg nhimng truong hop no kéo dai, tam ung dot trudc
chua hoan ng va thu hdi tam mg con du ma tiép tuc tam Ung dot sau va tir chéi
moi khoan chi khong dting quy dinh clia nha nudce va quy ché nay.

2. Thoi gian cac don vi gui hd so dé nghi thanh toan céc khoan luong va phu
céap trude ngay mdng 05 hang thing; cac khoan chi khic truc ngay 20 hang thang.

3. Chimg tlr thanh toan thuc hién cac cong viéc phuc vu cho hoat dong cua
don vi phai co dly du chimg tir, hoa don tai chinh theo qui dinh.

Pidu 25. Cac khoan phi, 1& phi va cac khoan thu dich vu, thu khac

1. Cac khoan phi, 1& phi thyc hién theo Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP
ngay 23/8/2016 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luéat phi va 1€ phi; Nghi dinh s6 82/2023/ND-CP ngay 28/11/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bé sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP
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ngay 23/8/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cia Ludt phi va 1¢ phi; Thong tu s6 74/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 Quy
dinh vé hinh thtrc, thdi han thu, ndp, ké khai cic khodn phi, 1& phi thudc thim
quyén quy dinh cua B§ Tai chinh;

Piéu 26. Trach nhiém ciia cic tip thé, cac nhan va ché do thong tin bao cao

1. Thu trudng céc co quan, don vi hach toan ké toan truc thugc Van phong
HDND va UBND phuong.

Trudng cac phong ban 1a ngudi chiu trach nhiém chinh thirc truéc UBND
vé tinh hop phép, hop 1€ cua ching tir thyc hién dang cac quy trinh, thu tuc
thanh toan dugc quy dinh tai quy ché nay. Viéc quan ly, st dung tai san duoc
cép, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon

- Sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao tu chu dung
muc dich, tiét kiém va hiéu qua; ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, Quy ché
quan ly va sir dung tai san, Quy ché cong khai tai chinh va trién khai thuc hién
trong toan thé cong chire, nguoi lao dong cla co quan.

- Thyc hién cong khai dén chu trong co quan vé st dung bién ché va kinh
phi dugc giao, cong khai Quy ché chi tiéu n6i bo va chi tra thu nhép tang thém
bao dam quyén loi hgp phép cua nguoi lao dong. Cong khai tai chinh theo quy
dinh hién hanh.

- Lap du toan thu, chi, ké hoach sir dung ngudn kinh phi theo quy dinh chiu
trach nhiém truéc phép luat va lanh dao UBND phudng vé hiéu qua va viéc
thanh quyét toan ngudn kinh phi dugc glao

2. Céc ca nhan trong co quan, don vi

- Toan thé céng chirc, ngudi lao dong co quan Van phong, cac don vi hach
toan ké toan truc thugc Van phong HDND va UBND phuong nghiém tic thuc
hién dung theo cdc ndi dung trong quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.

- Giao trach nhiém cho ngudi Phy trach Ké toan phéi hop véi cac by phan
chuyén mén giam sat viéc st dung kinh phi tir NSNN, str dung tai san cong
trong UBND dam bao dugc hiéu qua, tiét kiém khong lang phi.

Moi khoan chi phai thyc hién theo ding nguyén téc tai chinh va dinh mirc
chi tiéu theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc (Phy trach Ké ton c6 trach
nhiém hudéng dan khi cac phong ban l4p du toan st dung kinh phi hoat dong).

- Giao bo phén Vin phong HDND - UBND thprong xuyén dén déc nhéc
nho, theo ddi viéc quan ly, sir dung tai san ctia cic bd phan va coi ddy 1a mot
tiéu chuan dé danh gia mure do hoan thanh nhiém vy hang ndm cua cén b, cong
chuec.

3. Ché do thong tin bdo cao: Dinh ky hang thdng va hang quy, cac don vi
hach toén ké toan truc thudc cin thuc hién céc ndi dung sau:

- Déi chiéu tinh hinh sir thyc hién du toan thu-chi ngan sach va thuc hién
cong khai theo quy dinh.

- Béo céo diy du kip thoi cac khoan thu, chi phét sinh tai don vi vé b phan
ke toan cua Van phong HDND va UBND phuong trude ngay 05 cla thang ké
tiép dé tong hop hach toan ké toan theo quy dinh.

Piéu 27. Piéu khoan thi hanh.




