UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN TRUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:44 /KH-UBND An Truong, ngay 5 thang9 ndam 2025
KE HOACH

Thuce hién ky cwong cong vu nam 2025

Thuc hién Chi thi sé 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thu tuéng Chinh
phu vé ting cudng ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh Nha nuéc cac
cap; Chi thi s6 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 ctia Thu tuéng Chinh phu vé ting
cuong xur 1y, ngan chian c6 hiéu qua tinh trang nhiing nhidu, gy phién ha cho
nguoi dan, doanh nghiép trong giai quyét cong viéc; Chi thi 21/CT-UBND ngay
26/9/2016 cua Uy ban nhan déan thanh ph vé tang cuong ky luat, ky cuong trong
cac co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi€p cong l1ap trén dia ban thanh
phé, Uy ban nhan dan x4 An Truong xay dung ké hoach va giai phap thuc hién
ky cuong cong vu nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chén chinh va thuc hién nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh; gép phan
cting co chat luong, nang cao uy tin ciia bd may chinh quyén.

- P6i méi 18 16i cta céan bd, cong chure, vién chuce trong thuc thi cong vu
va giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC), tao chuyén bién manh mé vé y thirc
trach nhiém va&1 nhiém vy chuyén mon; tinh than phuc vu nhan dan, thai do tng
XU, tac phong.

2. Yéu ciu

- K& hoach dugc trién khai, t6 chire thuc hién déng bo & cac phong, co
quan, don vi trén dia ban X4; gén v61 nhi¢m vu chinh tri, cong tdc chuyén mon,;
trdnh pho truong, hinh thuc, 1am theo phong trao;

- Céc giai phap duoc t6 chtc thuc hién quyét 1iét, manh mé, dong thoi
dong vién, biéu duong kip thoi cac tip thé, ca nhan lam tot; kién quyét xir 1y
nghiém nhimg hanh vi nhiing nhiéu, gay phién ha cho ngudi dan, to chiic trong
qué trinh quan 1y hanh chinh.

- Nguoi dung dau co quan, don vi, bd phan truc tiép phu trach, chi dao
trién khai thuc hién Ké hoach.

II. NOI DUNG KE HOACH:

1. Ra soat, hé thong héa cac vin ban quy pham phap luat; chuin héa
TTHC; hoan thién quy ché Iam viéc ciia cac phong, co' quan, don vi s nghiép
cong lap thudc xa.
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a) Van phong HDND&UBND xa chu tri cung cac phong, co quan, don vi
lién quan

- Ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung
hiéu luc theo quy dinh; tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cia céac
phong, co quan, don vi lién quan;

- Tiép tuc ra soat, don gian hoa cac TTHC trén tat ca cac linh vuc, nhat 13
thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép nham tao diéu kién t6i
da, tiét giam dén muc thap nhét chi phi tuan tha TTHC;

- Thyc hién cong khai ddi voi toan bo TTHC thudc trach nhiém, thAm
quyén giai quyét, cong viéc cong khai phai day du thong tin (cac bd phan ciu
thanh TTHC), dung quy dinh (thuong xuyén, ro rang, dung dia chi, dé tiép cén,
dé khai thic, dé st dung).

b) Céc phong, co quan, don vi su nghiép cong lap ra soat, ban hanh quy
ché 1am viéc, quy trinh giai quyét cong viéc tai cac don vi, bd phan dam bao dung
quy dinh phap luat, pht hop véi thuc té trién khai theo phuong cham: "rd nguoi,
0 viée, 10 trach nhi€m, o quy trinh, ro hi¢u qua". Trong do6 viéc phan cong nhiém
vu cho cac bd phan, can b, cong chirc, vién chirc theo hudng chuyén mon hoa
theo vi tri viéc lam da dugc cdp co thadm quyén phé duyét; lanh dao bo phan phai
bao quat, quan xuyén cong viéc, thuc hién kiém tra, don dbc, xir 1y tinh huéng,
bao céo 1anh dao va co quan quan 1y cip trén kip thoi; Khuyén khich thuc hién
cong khai quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd téi to chue, cong dan; Cha trong
viéc tiép can, xtr Iy phan anh, kién nghi vé TTHC.

2. Tiép tuc thue hién tot viéc sap xép, Kién toan to chirc bd may

a) Thuc hién hudng dan cua thanh phé vé viée sip xép kién toan t6 chirc
bd may, nhan su lanh dao co quan chuyén mon, don vi su nghiép theo tinh than
Nghi quyét s6 1669/NQ-UBTVQH15 ngay 16 ngay 6 nim 2025 cua Uy ban
thuong vu Qudc hoi ban hanh vé viée sap xép PVHC cap x4 cuia thanh phd Hai
Phong ndm 2025;

b) Giao phong cac phong, co quan, don vi su nghiép cong 1ap thuc hién:

- Phan cong nhiém vu phu hop véi chuyén mon, nang luc, s¢ truong cua
tung can bd, cong chirc, vién chirc; thuc hién ra soat, sép xép, bd tri nhan su phu
hop voi ting vi tri viéc 1am cta cong chirc, vién chirc. Kién quyét dé xuat voi
UBND x& dua ra khoi bién ché ddi voi can b, cong chire, vién chirc ning luc
yéu, thiéu tinh than trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Ra s04t, thyc hién nghiém viéc chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi can bo,
cong chire, vién chirc dén han phai thuc hién chuyén ddi theo Luat Phong, chéng
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tham nhiing, Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phua vé& Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing;

- Phong Van hoa - Xa hoi tham muu cho UBND Xa thuc hién viéc chuyén
d6i vi tri cong tac theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh
pht vé Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng
tham nhiing theo dinh ky.

3. Thay déi ciin ban tw duy, thai dj, d6i méi 18 16i lam viéc ciia can b,
cong chirc, vién chire true tiép tiép can, thu ly, giai quyét TTHC

Giao Trudng cac phong, co quan, don vi su nghi€p cong 1ap

- Thuong xuyén pho bién, trién khai cac Ké hoach cong tac yéu cau cia
thanh phé vé thue hién chu dé nam t&i toan thé can bo, cong chure, vién chirc nham
nang cao vé& y thic chinh tri, tinh than trach nhiém; phuong phép, 18 161, tic phong
lam viéc; tinh than, thai do, trach nhiém trong cong viéc; k¥ nang, nghiép vu
chuyén mén cta d6i ngii can bo, cong chirc thuong xuyén tiép xtc v6i nhan dan
va doi ngii truc tiép giai quyét TTHC. Thyc hién nghiém Chi thi s 10/CT-TTg
ngay 22/4/2019 ctia Thi tuéng Chinh phu vé ting cudng xt 1y, ngan chin ¢ hiéu
qua tinh trang nhiing nhiéu, gay phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép trong giai
quyét cong viée

- Yéu cau ting can by, cong churc, vién chuc tai co quan, don vi c¢an cur vi
tri viéc lam va nhiém vu duoc phan cong phai xdy dung ké hoach cong tac cu thé
cho tuan, thang, quy, nim bao cdo Thu trudng don vi dé quan 1y, theo ddi, chi
dao, gidm sat.

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo dung tham quyén,
quy trinh va quy dinh, trong d6 tap trung thay doi tu duy, thai do, doi méi 18 16
1am viéc, vin hoa Gmg xir cia can bo, cong chirc truc tiép, thuong xuyén tiép xuc,
giai quyét cac TTHC véi nguoi dan va doanh nghiép.

- Pa dang céc hinh thirc tiép nhan dé giai quyét dung quy dinh phap luat
d6i v6i cac phan anh, kién nghi cta to chiic, ca nhan vé giai quyét TTHC: Vin
ban hanh chinh; cong thong tin dién tir; bao chi va cac phuong tién thong tin dai
chang ...

- Tang cuong thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong cong vu
va van hda cong s cua can bd, cong chirc, vién chirc. Co cac hinh thirc khen
thudng, dong vién, biéu duong kip thoi cac ca nhan c6 thanh tich, hoan thanh xuat
sac nhiém vu, c6 sang kién cai tién quy trinh, rat ngan thoi gian, nang cao chat
luong hiéu qua cong viée lién quan dén nguoi dan va giai quyét TTHC; kip thoi
xtr Iy nghiém, c6 tinh chit din de can b, cong chire, viéc chire vi pham cac quy
dinh trong thuc thi cong vu, giai quyét TTHC va tiép xtic voi ngudi dan.
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- Thuc hién viéc gti thu xin 16i ctia co quan, don vi hanh chinh nha nuéc
thuc hién TTHC trong truong hop qué hen tra két qua giai quyét TTHC cua ca
nhan, t6 chirc.

4. Tang cwong trach nhiém nguoi dimg diu co quan, don vi

Giao Trudng cac phong, co quan, don vi su nghiép cong lap:

- Thuc hién nghiém Quy ché 1am viéc ctia UBND x&; chip hanh dung,
day du su chi dao, diéu hanh, két luan cta lanh dao huyén dam bao ding tién do,
chat luong theo ké hoach. Thuc hién nghiém tic Nghi dinh sé 157/2007/ND-CP
ngay 27/10/2007 ctia Chinh pha quy dinh vé ché do, trach nhiém d6i véi nguoi
ding dau co quan, td chure, don vi cua Nha nudc trong thi hanh nhiém vy, cong
vu; Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10/2/2015 ctia Thi tudng Chinh phu vé ting cudng
trach nhiém ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nude cac cip trong cong tac
CCHC; Chi thi s6 21/CT-UBND ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc khong
str dung rugu, bia trong gid lam viéc va khi diéu khién phuong tién tham gia giao
thong.

- Chi dao, diéu hanh hoat dong ctia co quan, don vi theo quy trinh da xay
dung, ddm bao su déng bo, thong subt. Quan ly, gidm sat chat ch€ viéc sir dung
c6 hiéu qua thoi gio 1am viée, kién quyét khac phuc tinh trang lang phi tai san,
lang phi thoi gian; ddy manh CCHC, trong tam 1a cai cach TTHC; thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong theo hudéng hién dai; khong dé xay ra tinh trang
dun day, né tranh, khong rd trach nhiém, giy nhiing nhiéu, phién ha trong giai
quyét cong viée clia ca nhan, t6 chtic va doanh nghiép.

- Thuc hién nghiém trach nhi¢m dinh ky truc tiép tiép cong dan theo quy
dinh; kip thoi xir 1y, chi dao giai quyét nhanh va dung thim quyén cac khiéu nai,
td cao thudc linh vue, nhiém vy, trach nhiém cua nganh, don vi, dia phuong.

- Py manh mg dung cong nghé thong tin dé cap nhat thuong xuyén, kip
thoi, chinh x4c cac két qua, tién do thuc hién cac nhiém vu dugc cép trén giao cho.

Giao Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan x4 thuc hién theo
ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia UBND x& do UBND thanh
phé, Chu tich UBND thanh phé giao.

5. Tang cwong ky luat cong vu trong thuc hién cac nhiém vu, chi dao
ciia UBND thanh phd, Pang iy, HDND, UBND xi

a) Yéu cau Trudng cic phong, co quan, don vi sy nghiép cong lap:

- Thyc hién nghiém tat ca cac nhiém vy, chi dao dugc giao thudc trach
nhiém co quan, don vi, dia phuong minh; chiu trach nhiém vé viéc dé cham tién
do, khong hoan thanh hodc khong thuc hi¢n dung ché o thong tin bao cdo theo
quy dinh;
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- Thuong xuyén tién hanh ty kiém tra viéc thuc hién vin ban chi dao, diéu
hanh, nhiém vy duoc giao;

- Phan cong can b, cong chirc, vién chuc theo doi, kiém dém, don dbc,
té)ng hop bao céo vi¢c thuc hién tat ca cac nhiém vy, chi dao cép trén giao.

b) Giao Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan x4

Theo dbi, ra soat, don ddc, bao cao tién do, tinh hinh, két qua thyc hién
cac nhiém vu, chi dao cia UBND x&, UBND thanh phé giao

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van hoa - Xa hoi

- La co quan thuong truc, thudng xuyén kiém tra, don déc, hudng dan
thuc hién ké hoach nay, thuc hién tong hop va bao cdo thanh phd viéc thyc thi
cong vu.

2. Truwéng cac phong, co quan, don vi sy nghiép

Trén co s& ké hoach nay, can cu dac diém tinh hinh cta co quan don vi,
dia phuong t6 chuic thuc hién day da noi dung va dam bao tién do dé ra. Long
ghép cong tac tir phé va phé binh vé tic phong, 18 16i lam viéc, dao dirc, 16i sdng
clia ca nhan va tap thé vao noi dung sinh hoat Chi bd hang thang cta don vi; Quy
dinh ndi dung va két qua thyc hién ké hoach nay la moQt trong cac ti€u chuan binh
xét thi dua cudi nam cua tap thé, ca nhan.

3. Giao Vin phong Héi dong nhian dan va Uy ban nhan dan xi: Phéi
hop vé&i phong Vin hoa - Xa hoi trong viée kiém tra, don déc, huéng dan thyc

hién ké hoach nay./.
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- CT, cac PCT UBND x&;
- Céc phong, co quan, don vi;
- Luu: VT, VHXH.

- TT Pang uy, HDND uy; CHU TICH

e

Vi Van Tuyén
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