UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN THANH Péc l1ap - Tw do - Hanh phc
So: 194TB-UBND An Thanh, ngay 08 thang 9 ndam 2026
THONG BAO

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc ndng quan ly cia Sé Khoa hoc va Cong nghé

Can ctr Quyét dinh s6 3507/SKHCN-VP ngay 03/9/2026 ctia Uy ban nhan dan
phé Hai Phong Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ndng quan 1y ctia S& Khoa hoc va Cong nghé

Danh muc va ndi dung thu tuc hanh chinh trén dugc dang tai cong khai trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia xi An Thanh tai dia chi
https://anthanh.haiphong.gov.vn va niém yét cong khai tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh céng xa.

UBND xa An Thanh thong bao dé cac co quan, don vi, cac t6 chirc, ca nhan

co lién quan duogc biét va thuc hién./.
Noi nhé?‘i o KT.CHU TICH
- UBND thanh pho; A ’
- Trung tdm PVHCC x&; W PHO CHU TICH
- TT bang uy, TT HPND xa (d¢é bao céo);
- Lanh dao UBND xa;
- Luu: VT, VHXH.



https://anthanh.haiphong.gov.vn/

Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Kém theo théng bdo sé

OD/UBND ngay

cua UBND xd An Thanh)

/09/2026

1. Thi tuc hd tro chinh sach phat trién ngudn nhén lyc trong linh vue vi
mach ban din, tri tu¢ nhin tao trén dia ban thanh phé Hai Phong, giai doan

2025 -2030

1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay hop
Hoi dong, can ctr bién ban hop ctia Hoi dong, S¢ Khoa hoc va Cong nghé bao cao
Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh hd tro kinh phi ho#ic ¢6 vin ban tir

chdi hd tro.

1.2. So d0 quy trinh giai quyét

Cac
buéc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian thuc
thuc ol aung cong vie thue hién hién
hién
N ) ) - Trung tam
Hudng dan, tiep nhan ho PVHCC thanh 0,25 ngay
B1 SO cua to chpc, ca nhan phé . .
va chuyén thy ly A lam vige
- Trung tam
PVHCC cip xa
v 2 A\
- Trudng phong 0,5 ngay
B2 Phan cong thu 1y hd so CNTT/ LA viee
l HTS&QLCN '
Chuyén vién \
1A 4,25 nga
B3 Thu Iy ho so —  Phong CNTT/ N =
HTS&QLCN am vige
v Khong tinh vao
Thanh 14ap va t6 chirc hop Hoi dong Chuyén vién thot gian giai
B4 tham dinh ho so Phong CNTT/ quyét TTHC
HTS&QLCN | (khoang 14 ngay
| lam vigc)
Xem xét két qua bién ban hop thim Truong phong 01 ngay
BS dinh, trinh Lanh dao S¢ ky T¢ trinh > CNTT/ lam viec
trinh UBND thanh pho HTS&QLCN -
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Lanh dao So

- Trung tam
PVHCC cip xa

Xem xét, ky To trinh trinh : 01 ngay
B6 Lanh dao UBND thanh phé Khoa hc va lam viéc
Cong ngh¢ i
I
v Trudng phong
A A 2 N Vian xa (Van 0,25 ngay
B7 Phan cong tham tra ho so phong UBND lam viée
| thanh pho)
i Chuyén vién
. \ Phong Van xa \
Tham tra ho so, bao cao MM 2,5 ngay
B8 Trudne phon (Van phong 1am Vi
S Prons UBND thanh am vice
| pho)
v Trudng phong
B9 Xem xét két qua tham tra, bao lanh Van xa (Van 0,5 ngay
dao Vin phong UBND thanh pho phong UBND lam viée
thanh pho)
v
Xem xét, Trinh Lanh dao UBND Lanh dao Van 0,5 ngay
B10 thanh pho phé duyét két qua phong UBND A
e Z \ Z lam viéc
giai quyet thanh pho
) 4
Lanh dao \
, . 01 ngay
B11 Phé duyét két qua UBND thanh . N
£ lam viéc
pho
.z . huyén vié
Chuyén két qua dén Trung tam ¢ ‘uyen Y 1en~
\ , n Phong Van xa \
Phuc vu hanh chinh cong . . 0,25 ngay
B12 il (Vin phong N
v UBND thanh am viee
pho)
] q - Trung tam
Tra két qua cho t6 chuec, PVHCC thanh o .
B13 c4 nhan phé Khong tinh thoi
gian

1.3. Dién giai quy trinh

a) Huéng dén, tiép nhin hd so, chuyén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tuyén, truc tiép hodc giri qua dudng buu
dién td1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.
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- Cong chirc S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc,
ca nhan. Truong hop hd so thudc linh vuc vi mach ban dan, chuyén hd so cho Phong
Ha tang s6 va Quan 1y chuyén nganh; trudng hop hd so thudc linh vyc tri tué nhan
tao, chuyén hd so cho phong Cong nghé thong tin trong thoi gian 0,25 ngay 1am viée
ké tir khi tiép nhan day du hd so.

+ Néu hd so chua du diéu kién cong chuc tiép nhan hd so 14p phiéu hudng
dan bo sung ho so hodc 1ap phiéu tir choi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Cong nghé thong tin/Ha ting s6 va Quan 1y chuyén nganh tham dinh
hé so tiép nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong cip xa va chuyén hd so cho chuyén vién xtr Iy ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho so:

- Truong hop khong du diéu kién giai quyét: Trong vong 5 ngdy 1am viéc vin
ban yéu cau bd sung ho so, néu 16 1y do. Noi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so d¢én B phan Mot ctra
va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh
chinh. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc
hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chuc, tiép nhan hé so tai Bo phan M{t cua
thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1anh dao S& ky van ban
tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua
ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong béo phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh;

- Truong hop hd so day du, hop 1¢, S6 Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc thanh
1ap va hop Hoi dong tham dinh ho so theo quy dinh. Trén co sé két qua hop Hoi
déng, chuyén vién dugc phan cong hoan thi¢n hd so, du thao T trinh, b4o cdo
Truéng phong xem xét.

Sau khi xem xét, thong nhat noi dung ho so, Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong
nghé ky To trinh giri Uy ban nhan dan thanh phd. Vin phong Uy ban nhan dan thanh
phé tiép nhén, tham tra, bao cdo trinh Lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd phé
duyét két qua giai quyét.

Can ctr két qua xem xét, Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét dinh hd
trg kinh phi hodc van ban tir chdi hd tro theo quy dinh. Két qua duoc sé hoa theo
quy dinh va chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé tra cho to chirc, c4 nhan.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho to chirc, ca nhan
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B0 phén tra két qua Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh.
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