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LOI NOI DAU

Trong bdi canh d6i méi va hoan thién bo may nha nude theo hudng tinh
gon, hiéu luc, hi¢u qua, viéc td chtrc va thuc hién chinh quyén dia phuong hai
cap (thanh phd va cp xi) dit ra yéu cau moi trong phan dinh chtc ning,
nhiém vu ddi véi cong tac tu phap ¢ dia phuong.

Cong tac tu phap khong chi 1a hoat dong chuyén mén - nghiép vu thuan
tiy ma con doéng gop vai trd quan trong trong viéc bao dam phéap ché xa hoi
chu nghia, bao vé quyén va loi ich hop phép cua td chic, ca nhan, gop phan
xay dung nén hanh chinh minh bach, liém chinh phuc vu nhan dan, nham muc
tiéu xdy dung bd may chinh quyén dia phuong hoat dong hiéu qua, dap tng
yéu cau phat trién kinh té - xa hoi va hoi nhap qudc té cta dit nude.

Véi mong muén cung cép tai liéu nghiép vu thiét thuc, dé sir dung cho
d6i ngil can bd, cong chitc cap xi cong chic va cong chire tai cac co quan
chuyén mén cua thanh phd va nham ning cao nang luc to chtrc thuc hién
nhiém vu, ting cuong tinh chit dong va hiéu qua trong phdi hop, hudéng dan,
kiém tra cong tac tu phap & co sd, S& Tu phap thanh phd Hai Phong bién soan
cubdn cam nang “Céng tdc tw phdp khi thwe hién chinh quyén dia phwong
hai cdp”.

Muc tiéu ctia cAm nang huéng dén:

* Trang bi kién thtrc, k§ nang nghiép vu cho cong chirc 1am cong tac tu phap
cap x4 trong tO chtre, thuc hién cac nhiém vu tu phép theo quy dinh phap luat;

* Hd tro cac co quan chuyén mon thanh phd nim rd vai tro quan 1y,
huéng din, kiém tra, phdi hop trién khai nhiém vu trong diéu kién t6 chirc
chinh quyén hai cap;

* Tang cuong tinh théng nhﬁt, déng bo trong thuc hién nhiém vu tu phap
giita cac cdp, gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua thi hanh phap luat trén dia
ban toan thanh phd.

Noi dung cam nang tap trung ndi dung co ban vé phan cap, phan quyén,
phan dinh thAm quyén trong linh vuc tu phap va mot sé nghiép vu co ban cua
cong tac tu phap khi thuc hién chinh quyén dja phuwong 02 cip. Cam nang
gdm 5 phan chinh cu thé:

1. Nhimg ndi dung co ban vé thuc hién phan cap, phan quyén, phan
dinh tham quyén vé linh vuc tu phap khi thuc hién chinh quyén dia phuong



02 cép.

2. Cong tac xay dung, ban hanh van ban quy pham phéap luat - hudng
dan cac budc, quy trinh tham muu xay dyng vin ban quy pham phap luat cta
cap thanh phd (nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua Uy ban
nhan déan, quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd); van ban quy
pham phap luat ctia cip xa (nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua
Uy ban nhén déan cép x3).

3. Cong tac pho bién, gido duc phap luat (PBGDPL), hoa giai ¢ co sd; to
chutrc va theo doi thi hanh phép luét - tap trung vao cac hinh thirc PBGDPL, k¥
ning tuyén truyén phap luat, nghiép vu hoa giai & co sd, hd tro phéap 1y.

4. Cong tac hanh chinh tu phap - trinh bay co ban nghi¢p vu hd tich, nuoi
con nudi, chimg thuc, qudc tich voi cac quy trinh, tinh hubng thuong gip,
cling véi vai trd hudng dan, kiém tra ctia co quan chuyén mon cap thanh phé.

5. Cong tac quan ly xur 1y vi pham hanh chinh - néu rd nhi€ém vu trong
thuc hién trong linh vuc xtr 1y vi pham hanh chinh khi t6 chtic chinh quyén
dia phuong 02 cap; trach nhiém cila cdc co quan, cic cip trong t6 chuc va
theo doi thi hanh phap luat tai dia phuong.

S¢ Tu phap Hai Phong tran trong gidi thiéu cuén Cam nang tdi cac co
quan, don vi, cong chic tu phap & cap xi va hy vong cudn cam nang sé& 1a tai
liéu hitu ich nham cung cap cho ddi ngil can bd, cong chirc cip xa va cong
chtrc tai cac co quan chuyén mon thanh phd ciing nhu cdc co quan, to chirc
lién quan nhiing kién thirc quy trinh va k¥ nang can thiét dé trién khai nhiém
vu trong diéu kién mo hinh chinh quyén dia phuong hai céap, hd trg cong chic
tu phap hoan thanh t6t nhiém vy, gop phan vao su phat trién bén viing cia
thanh phd./.

Tran trong!
SO TU PHAP THANH PHO HAI PHONG
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Phan I
NOI DUNG CO BAN VE THUC HIEN PHAN CAP, PHAN QUYEN,
PHAN PINH THAM QUYEN TRONG LINH VUC TU PHAP KHI
THU'C HIEN CHINH QUYEN PIA PHUONG 02 CAP

I. MOT SO VAN PE CHUNG

Pé thé ché hoa ddy du quan diém, chu truong ctia Pang, phap luat cta
Nha nuée vé phan quyén, phan cép; bao dam viée trién khai nhiém vu duoc
thong sudt, hiéu qua, kip thoi, cai cach tdi da TTHC, giam chi phi, tao thuan
loi cao nhit cho ngudi dan, doanh nghiép; B6 Tu phap di ra soat tong sb 67
VBQPPL, gom: 18 ludt, 02 phdp Iénh, 30 nghi dinh, 01 quyét dinh, 03 théng
twe lién tich, 13 théng tw'. Trén co sé két qua ra soat, co 34 nhiém vuy trong
linh vuc tu phap lién quan dén cép huyén; 181 nhiém vy, tham quyén dang
do cac co quan trung wong thuc hién. B Tu phép da tham muu Chinh phu
ban hanh cac nghi dinh va ban hanh theo tham quyén 03 thong tu, trong d6 co
ndi dung phan dinh lai tham quyén khi to chirc chinh quyén dia phuong 02
cap (29 nhiém vy ciia cdp huyén chuyén xudng cdp xd va 05 nhiém vu chuyén
lén cdp thanh phé); da thuc hién phan quyén, phan cdp hoic du kién phan
quyén, phan cap 70/181 nhiém vu, dat ty 1¢ 38%. Cu thé:

- 11 TTHC d3 duoc Bo Tu phap tham muu Chinh phii phan cép tai Nghi
dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 stra ddi, bo sung mot sd diéu cta
cac nghi dinh thudc linh vuc bb tro tu phap;

-37 nhiém vu (gébm 26 TTHC va 11 nhiém vu quan 1y nha nuéc) duoc
phan quyén, phan cip tai Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan cép trong linh vuc quan 1y nha
nuéc ciia Bo Tu phap (Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP);

-17 TTHC dugc phan cp cho cac don vi thudc Bo Tu phap (Thdng tir
s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trueong Bé Tuw phdp quy dinh vé
phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phdn cdp
trong linh viee quan Iy nha nuoc cua Bo Tw phap).

- 17 nhiém vu du kién sé& phan quyén, phan cép trong Luat Thi hanh an
dan sy (stra d6i), Luat Pho bién, gido duc phap luat (sira doi), Luat Hoa giai

O co sO.

' Pdng thoi, Bo Tu phap di ra soat cac nghi quyét cua Chinh phua va cac quyét dinh hanh chinh cia Tha
tuéng Chinh phu, tuy nhién khéng c6 nhiém vu dugc giao thudc Iinh vuc, pham vi ra soat.
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* 111 nhiém vu, thim quyén thudc co quan Trung wong khong thuc
hién phan quyén, phan cdp. Ly do: Cac nhiém vu ndy tip trung xay dung,
hoan thién thé ché, trinh cip c6 tham quyén ban hanh hodc ban hanh theo
tham quyén cac VBQPPL; tham muu, gitip Chinh phu théng nhdt QLNN
trong cac linh vuc; xay dung chinh séch, chién luoc phat trién nganh, linh
vuc; tO chire thi hanh phép luat (THPL) thudc linh vuc QLNN cia B9,
nganh; ché do bao cdo, théng ké...

Viéc phan quyén, phan cap, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan
Iy nha nuée cua B Tu phap dd duogc thuc hién bao dam cac nguyén tic:

(i) Trung wong tdp trung qudn Iy vi mé, xdy dung thé ché, chién lroc,
quy hoach, ké hoach dong bé, thong nhat, giik vai tro kién tao va ting cieong
kiém tra, gidm sdt; phdn cdp, phdn quyén di manh, di ré, hop 1y cdc nhiém
vu & Trung wong dang thuwe hién vé cho dia phirong theo diing tinh thian “dia
phuwong quyét dinh, dia phwong lam, dia phwong chiu trach nhiém”.

(ii) Ddy manh phdn cdp, phén quyén va phdn dinh ré gita tham quyén
chung ciia 1y ban nhdn ddn va tham quyén riéng cua chii tich 1y ban nhdn dén
cdp thanh phé, cdp xd nham phdt huy vai tro, trach nhiém ciia ngueoi dirng dau
co quan, té chitc cdc cap (khéng dé tinh trang din day, né tranh va chdm tré
trong viéc trién khai cdc nhiém vu, quyén han; giri xin y kién tran lan).

(iii) Ra sodt, thire hién phdn cdp, phan quyén giita cdc nganh, linh viee
c6 lién quan bdo dam dong b, tong thé, lién thong, khéng bé sét hodc
chong lan, giao thoa nhiém vu”’;

(iv) “Pdy manh phdn cdp cho chinh quyén dia phwong cdp xd theo
nang lyc va yéu cdu quan 1y ”; ... duge néu tai Két luan sé 155-KL/TW ngay
17/5/2025, Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 ctiia B6 Chinh tri, Ban
Bi thu va Két luan s6 121-KL/TW ngay 24/01/2025 caa Ban Chap hanh
Trung wong Pang khoa XIII vé tong két Nghi quyét s6 18-NQ/TW.

II. VE PHAN PINH THAM QUYEN

Trén co s& két qua ra soat, trong linh vuc QLNN cua Bo Tu phap c6 38
nhiém vy, tham quyén do cép huyén thyc hi¢n; tai Nghi dinh )
120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham
quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc QLNN cua Bo Tu
phap (Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP) quy dinh 05 nhiém vu chuyén tir
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huyén 1én thanh phd; 29 nhiém vu chuyén tir huyén xudng xa va 04> nhiém
vu khéng bi tac dong do sip xép t6 chirc bd may khi to chic chinh quyén 02
cap (nhiém vu s& “tu két thic”). Theo d6, Nghi dinh quy dinh tap trung vao
04 nhém quy dinh chinh: (i) nhém quy dinh vé phan dinh thim quyén trién
khai cac nhiém vu cu thé; (11)) nhom phan dinh trach nhiém QLNN; (ii1)
nhém trinh ti, thu tuc thuc hién; (iv) quy dinh chuyén tiép.

1. P6i v6i nhoém phéan dinh thim quyén trién khai cic nghiép vu cu thé

Thé ché hoa cac chi truong ctia Pang, chi dao ctia Chinh phu vé viéc
xay dung va cing cd chinh quyén dia phwong theo huéng “phdn cap téi da
cho chinh quyén dia phiong”, “dia phwong quyét, dia phwong lam, dia
phwong chiu trach nhiém”, chuyén d6i mo hinh cdp xa tir “chinh quyén
quan 1y sang “chinh quyén phuc vu”, lay nguoi dan 13 trung tdm, chu dong
nam bat, giai quyét cic van dé phat sinh va lién quan dén ca nhan, t6 chirc
ngay tir co s&; dong thoi, dam bao viéc trién khai nhiém vu duogc thong sudt,
hi¢éu qua, kip thoi, cai cach tdi da TTHC, gidm chi phi, tao thuan lgi cao nhét
cho ngudi dan, doanh nghiép, Nghi dinh quy dinh theo hudng chuyén giao
cac nhiém vu lién quan dén nghiép vu cu thé dang do UBND cép huyén thuc
hién cho UBND cép Xa tiép tuc thuc hién, cadc nhiém vu c6 tinh chat phtc
tap thi chuyén giao cho UBND thanh phé thuc hién. Cu thé:

a) Doi voi linh viee hé tich: tham quyén dang ky ho tich cia UBND
cdp huyén duoc chuyén giao cho UBND cap xi (Piéu 4 Nghi dinh s6
120/2025/ND- CP). Theo do, bén canh viéc thuc hién dang ky su kién ho
tich theo tham quyén duogc quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Luat Ho tich; UBND
cap x4 thuc hién ding ky ho tich d6i véi cac trudng hop ding ky ho tich c6
yéu t6 nude ngoai, cu thé:

- Dang ky khai sinh cho: (i) tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hodc me
la cong dan Viét Nam con nguoi kia 1a ngudi nude ngoai hoac nguoi khong
quéc tich; c6 cha hodac me¢ la cong dan Viét Nam cu tra & trong nudc con
nguoi kia 1a cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; cé cha va me 1a cong
dan Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai; c6 cha va me 1a nguoi nudc ngoai hoac

nguoi khong quoc tich. (i1) Tré em dugce sinh ra & nude ngoai chua dugce

2 (i) Quén ly Hoi dong ph01 hop phd bién, gido duc phap luat cap huyén; (ii) Cong nhén, mién nhiém va trinh
tu, thu tyc cong nhén, mién nhiém ddi ngt bao cdo vién phap luat cap huyén; (iii) Trach nhiém cua HDND,
UBND cép huyén tu kiém tra vin ban do minh ban hanh; (iv) ThAm quyén ctia Uy ban nhan dan cp huyén la
CO quan giai quyét bdi thudng trong trudng hop ngudi thi hanh cong vu gy thiét hai thudc thim quyén quan
Iy tryc tiép cua minh.
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dang ky khai sinh vé cu tra tai Viét Nam, c¢6 cha va me 1a cong dan Viét
Nam; ¢6 cha hoac me la cong dan Vi¢t Nam.

-biang ky két hon gitra cong dan Viét Nam véi ngudi nude ngoai; giita
cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudc voi cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai; gitra cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai voi nhau; gitra
cong dan Viét Nam dong thoi c6 qudc tich nude ngoai voi cong dan Viét
Nam hodc véi nguoi nudc ngoai; ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam cod
yéu cau diang ky két hon tai Viét Nam.

-Piang ky giam ho, chdm dat giam ho: UBND cdp x4 noi cu tri cua
nguoi dugc gidm hd hodc nguoil giam hg thuc hién dang ky giam hd gitra
cong dan Vi¢t Nam va ngudi nudc ngoai cung cu tra tai Viét Nam. UBND
cap x4 noi thyc hién viéc dang ky giam ho thuc hién thu tuc dang ky chdm
dut gidm ho.

- Pang ky nhan cha, me, con: UBND cép X4 noi cu tru cia nguoi duoc
nhan la cha, me, con thuc hién dang ky nhan cha, me, con gitra cong dan Viét
Nam véi nguoi nudce ngoai; gitta cong dan Viét Nam cu tri ¢ trong nudc voi
cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; gitta cong dan Viét Nam dinh cu
& nudc ngodi voi nhau; gitra cong dan Viét Nam dong thoi cé qubc tich nudce
ngoai véi cong dan Viét Nam hodc voi ngudi nudc ngoai; gitra nguoi nudc
ngoai v&i nhau ma mét hodc cd hai bén thuong trh tai Viét Nam.

- Pang ky thay doi, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dan toc: UBND
cap x4 noi da dang ky ho tich trude day hodc noi cu trii ctia ngudi nudc ngodi
c6 tham quyén giai quyét viéc cai chinh, bd sung ho tich d6i véi nguoi nude
ngoai da dang ky ho tich tai co quan c6 tham quyén cta Viét Nam.

- UBND cép x4 noi ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai di dang ky ho
tich trudc ddy c6 thim quyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh, bd sung ho
tich, xac dinh la1i dan toc.

- UBND cap x4 noi da dang ky ho tich trudc ddy hodc noi cu tra clia ca
nhan c6 tham quyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh ho tich cho cong dan
Viét Nam tir da 14 tudi tré [én cu tra & trong nudc; xac dinh lai dan toc.

- Ghi vao S6 ho tich viéc hé tich cua cong dan Vi¢t Nam da duoc giai
quyét tai co quan co thim quyén cua nude ngoai: UBND cép x4 noi cu trd
ctia cong dan Viét Nam ghi vao SO ho tich viéc khai sinh; két hon; giam ho;

nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; thay déi ho tich da
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dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai. UBND cip xa
noi ca nhan da dang ky két hon hoic ghi cha viéc két hon trude ddy ghi vao
S6 hé tich viéc ly hon, huy viée két hon cua c4 nhan di thyc hién & nude
ngoai. UBND cip x4 noi cu tri ciia ngudi cd trach nhiém khai tir theo quy
dinh cua Luat Ho tich ghi vao SO ho tich viéc khai tir d3 duogc giai quyét tai
co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai.

-Piang ky khai tir: UBND cép x3 noi cu trii cudi ciing ctia nguoi chét
thuc hién viéc dang ky khai tir cho nguol nude ngoai hodc cong dan Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai chét tai Viét Nam. Truong hop khong xac dinh
dugc noi cu tra cudi cing cua ngudi chét thi UBND cip xi noi ngudi do
chét hoic noi phat hién thi thé ngudi chét thyc hién viéc dang ky khai tir.

- UBND cip x3 khai thac, st dung Co s& dit liéu h tich dién tir dé dang
ky ho tich theo tham quyén; cap ban sao trich luc ho tich; cap Gidy xac nhan
tinh trang hén nhan; x4c nhan thong tin ho tich d6i véi cac trudng hop da
dang ky ho tich tai cac co quan dang ky ho tich trén dia ban hodc nguoi co
yéu cau dang cu tra trén dia ban; théng ké s lidu dang ky ho tich; thuc hién
cac hoat dong quan ly nha nudce khac trong linh vuc ho tich trén dia ban theo
quy dinh phap luat.

b) Doi vdi linh viee nudi con nudéi: Nghi dinh quy dinh theo hudng,
chuyén giao hoan toan nhiém vu cia UBND cap huyén cho cip x4 tiép tuc
thuc hién viéc x4c nhan cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién gidi du
diéu kién nhan tré em cta nudc lang giéng 1am con nudi (Piéu 12 Nghi dinh
s6 120/2025/NP-CP).

c) Doi voi linh viee chirng thwee: Nghi dinh quy dinh UBND cap xa thuc
hién mot sb viéc do UBND cép huyén trude day thuc hién, cu thé:

UBND cép xa thuc hién viéc chimg thyc chit ky cia nguoi dich trong
cac gidy to, van ban tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét, tir tiéng Viét sang
tiéng nudc ngoai. Pbi véi viée sira doi, bd sung, huy bo, chadm dut hop dong,
giao dich; stra 16i sai sot trong hop déng, giao dich da duogc chung thuc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi ca UBND cép xd va UBND
cap huyén déu thuc hién. Do vay, dé bao dam dap tmg day du cac yéu cau
giai quyét TTHC ciia ngudi dan, Piéu 14 Nghi dinh 120/2025/ND-CP quy
dinh viéc sira d6i, bd sung, hity bo, cham dut hop dong, giao dich; stra 16i sai

sot trong hop dong, giao dich da dugc UBND cap huyén thyc hién trudc day
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thi UBND cap xa sé& thuc hién.

Pong thoi, khi phan dinh thim quyén, dé rd rang trong viéc to chirc
thuc hién, Piéu 17 Nghi dinh 120/2025/ND-CP quy dinh cu thé trinh ty thyc
hién chung thuc chir ky ngudi dich trong truong hop nguoi dich 1a cong tac
vién ciia UBND cip xa va ngudi dich khong phai 1a cong tac vién dich thuat
ctia UBND cép xa.

2. P6i v6i nhém phéan dinh tham quyén vé trach nhiém quan Iy nha nude

2.1. Vé co ban, quy dinh vé trach nhiém QLNN cua UBND thanh phé,
UBND cép huyén trong cac VBQPPL hién hanh twong d6i tuong dong. Do
d6, hau hét cac nhiém vu lién quan dén QLNN ctia UBND cip huyén trong
linh vyc tu phap sé& khong bi tac dong do sap xép t6 chirc bd may khi to chire
chinh quyén 02 cip. Ddi voi mot sb trach nhiém QLNN khong tuwong dong
giita UBND thanh phd va UBND cap xa, khong “f két thiic”, Nghi dinh
120/2025/ND-CP quy dinh viéc giao cho UBND thanh phé hoic UBND cap
Xa tiép tuc thuc hién. Dé dam bao tinh théng nhét, déng bo va tao thuan loi
cho qua trinh trién khai, Nghi dinh chi quy dinh nhiing nhi€ém vy méi (nhiém
vu dugc phan dinh tham quyén tir cap huyén). Pdi v6i nhitng nhiém vu
khong thay doi thi thuc hién theo quy dinh hién hanh dé vira dam bao tinh ké
thtra cia VBQPPL chuyén nganh, vira bo sung cac nhiém vu hi¢n dang do
chinh quyén cap huyén thyc hién. Vi duy:

- Trong linh vuc ho tich, UBND cép xa cap nhat, khai thac, st dung Co
so dir lidu ho tich dién tir trong pham vi dia phuong quan 1y; tong hop, danh
gia tinh hinh thyc hién cong tac dang ky, quan 1y ho tich va thong ké so lidu
dang ky ho tich bao cdo UBND thanh phd (khodn I Diéu 7 Nghi dinh sé
120/20258/ND-CP); Déng thoi, mot sb nhiém vu trong linh vuc ho tich dugc
chuyén 1én thanh phd va phan dinh lai thAm quyén (tir thAm quyén cia UBND
thanh phd sang tham quyén cua Chu tich UBND thanh phd) nhu: Viéc thu
hoi, hity bo gidy to ho tich, ndi dung dang ky ho tich do UBND cap huyén,
UBND cép x4 céap, ding ky trai quy dinh phap luat va gidy to ho tich, noi
dung ding ky ho tich do S& Tu phap céap, dang ky trudc day trdi quy dinh
phap luat, trir truong hop két hon trai phap luat theo quy dinh cia Luat Hon
nhan va Gia dinh nim 2014; trach nhiém sé hoa S6 ho tich ctia Phong Tu
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phap cap huyén’.

- Trong linh vyc nuo6i con nuéi, UBND cép x4 thue hién viée kiém tra,
theo ddi tinh hinh nudi con nuéi & dia phuong; bao cdo UBND thanh phd vé
tinh hinh giai quyét viéc nudi con nudi va thuc hién phap luat vé nudi con
nuodi tai dia phuong (Piéu 9 Nghi dinh 120/2025/ND-CP);

- Trong linh vuc hoa giai ¢ co s&, UBND cép xa duoc giao thém cac
nhiém vu nhu dé nghi UBND thanh phd khen thudng t6 chirc, ca nhan tham
gia, dong gop, ho tro cho cong tac hoa gidi & co sé cua xa, phuong, dic khu
khi can thiét; xem xét, quyét dinh ho trg khi hoa giai vién gip tai nan rai ro
anh hudéng dén strc khoé, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai
(khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP);...

2.2. Bén canh d6, dé bao dam viéc thuc hién nhiém vu duoc phan dinh
tham quyén rd rang, minh bach va théng nhat; trén co s viéc phan dinh
tham quyén quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP, Thong tu s
08/2025/TT-BTP da quy dinh cu thé viéc phan dinh lai thAm quyén khi
khong t6 chuc chinh quyén cép huyén ddi véi mot sb nhiém vy cia UBND
cap huyén dang dugc quy dinh tai cic Thong tu ctia Bo truong Bo Tu phép.
Theo do:

- Linh vuc ho tich: quy dinh cu thé tham quyén, trinh tu, tha tuc dang
ky ho tich khi chuyén tham quyén tr UBND cap huyén xuéng UBND cép
xd. Bén canh d6, & dam bao tinh thdng nhat véi quy dinh tai Nghi dinh s6
120/2025/ND- CP, Thong tu quy dinh diéu chinh mot sé ndi dung vé tiép
nhan ho so va tra két qua ding ky ho tich, cach ghi SO, gidy to ho tich; x6a
dir liéu ho tich dién tr dé théng nhat viéc phan dinh thim quyén trong linh
vuc nay tir UBND cép huyén xuéng UBND cip xa (zr Diéu 3 dén Piéu 6
Thong tw).

- Linh vuc ching thuc: quy dinh cu thé viéc dang ky lai chit ky mau;
ching thyc chir ky nguodi dich khong phai 1a cong tac vién; phé duyét danh
sach cong tac vién dich thuat; tham quyén ban hanh quyét dinh hity bo gia tri
phap 1y ciia gidy to, van ban chimg thuc khong dung quy dinh phap luat;

trach nhiém khi tiép nhén hd so tai bd phan mot cira, mdt ctra lién thong khi

3 Pa duoc BO Tu phap hudng dan tai Cong vin sb 1866/BTP-PLHSHC ngay 09/4/2025 vé viée huong dan
thyc hién nhiém vu quan ly nha nuéc cua Bo Tu phap khi t6 chirc chinh quyén 02 cép; Cong van s0
2527/BTPPLHSHC ngay 08/5/2025 vé viéc xir Iy kho khan, vudng méc khi thuc hién Cong van sb
1866/BTP-PLHSHC.
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tiép nhan ho so chimg thuc chit ky, ching thue hop dong, giao dich; dang ky
lai chit ky mau (tir Diéu 7 dén Piéu 11 Théng tw). Theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2020/TT-BTP thi thdm quyén thuc hién cac nhiém vu nay thudc
UBND cip huyén; khi thuc hién t6 chire chinh quyén dia phuong 02 cap, cac
nhiém vu nay giao UBND cép xa thuc hién.

3. Pdi v6i nhém trinh tu, thii tuc va hd so thue hién

3.1. Vé trinh tw, thii tuc:

Trén co sé nguyén tic ldy nguoi dan lam trung tAm, tao thuén loi nhat
cho cé& nhéan, t6 chirc khi thyc hién TTHC, Nghi dinh 120/2025/ND-CP da
quy dinh viéc thuc hién TTHC theo hudng:

(i) “phi dia gidi hanh chinh”, tirc 1a nguoi dan c6 quyén dén bat cu
UBND cip x4 nao dé yéu cau duoc giai quyét cac TTHC ma khong phu
thudc vao noi cu tra; truong hop cé nhan lga chon thuc hién TTHC vé hod
tich khong phai tai UBND cép x4 noi thuong tri hodc noi tam tra thi UBND
cap x4 noi tiép nhan yéu cau c6 trach nhiém hd trg nguoi dan ndp ho so ding
ky ho tich truc tuyén dén dang co quan c6 tham quyén theo quy dinh (khoan
1 biéu 5).

(i1) Tang cuong trach nhi€ém cua co quan dang ky ho tich trong viéc tra
ctru thong tin ciia cong dan khi giai quyét yéu cau dang ky ho tich theo
huéng: Khi nop hd so dang ky ho tich, ngudi yéu cau co quyén lua chon
ndp/xuat trinh ban gidy hoic ban dién tir gidy to ho tich (bao gdm ca gidy td
hién thi trén VneID) hoic chi cung cdp thong tin vé gidy to ho tich cua ca
nhan (sb, ngay, thang, nim, co quan ding ky), co quan dang ky ho tich co
trach nhiém tra ctru thong tin trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cap
thanh phé thong qua két ndi voi Co so dit liéu ho tich dién tir, Co so dit lidu
qudc gia vé dan cu.

(111) Viéc tra két qua cling dugc quy dinh theo hudng linh hoat, thuan
loi hon, theo d6, nhiéu TTHC (ngudi yéu cau dang ky khai sinh, diang ky
khai tir, dang ky nhan cha, me, con, ding ky gidm ho, diang ky thay doi,
cham dat giam ho, dang ky giam sat viéc giam ho, cham dut giam sat viéc
giam hg; dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc
khong phai c6 madt tai co quan dang ky ho tich dé ky vao S6 ho tich) duogc tra
két qua qua buu chinh, trén méi truong dién tir ma khong yéu cau nguoi dan

phai c6 mat tai co quan giai quyét TTHC. Nhu vay, trong linh vuc ho tich chi
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con TTHC dang ky két hon 14 bat budc phai c6 mit khi nhan Gidy ching nhan
két hon (khoan 2 Diéu 5).

Thoi gian thyc hién va chi phi tuan tha TTHC ciing duoc giam toi da dé
bao dam muc tiéu cat giam, don gian hoa TTHC. Tuong tu, dbi véi TTHC
trong linh vuc nudi con nudi cling quy dinh theo hudng “phi dia giéi hanh
chinh” va don gian thanh phan hd so, gidy to (Diéu 11).

3.2. Vé hé so

- Céc thanh phan hd so giai quyét TTHC duoc ra soat va quy dinh theo
huéng thuc thi cac phuong an don gian hoa TTHC; dbi voi cac thanh phan hd
so con phu hop, Nghi dinh ké thira cac quy dinh phap ludt chuyén nganh; dong
thoi, diéu chinh dé phi hop véi mé hinh t6 chire chinh quyén dia phuong 02
cap; chang han nhu: d6i voi hd so nudi con nudi, gidy kham stc khoe cap
huyén thi duoc diéu chinh thanh Gidy kham stc khoé do co s kham bénh,
chita bénh c6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luét cap. P6i véi TTHC ma
trong thanh phan ho so yéu cau Phiéu 1y lich tu phap thi quy dinh theo hudng
co quan giai quyét thil tuc hanh chinh c6 trach nhiém yéu cau co quan quéan 1y
dit liéu 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap; ca nhan khi thyc hién
cac TTHC nay khong phai ndp Phiéu 1y lich tu phap trong ho so (khoan 2 Piéu
11 Nghi dinh s6 120/2025/ND- CP va tai Phu luc ban hanh kém theo).

Viéc thay d6i vé tham quyén thyc hién nhiém vu s& dan dén viéc thay doi
cac chu thé trong mau biéu giai quyét thu TTHC. Do vdy, dé dam bao tinh
kha thi ctia van ban sau khi duoc ban hanh; déng thoi, dé mau hoéa, thuc hién
théng nhat, Thong tu s6 08/2025/TT-BTP da ban hanh 61 biéu mau (Piéu
12) tai 02 Phuy lyc. Trong d6, Phu luc II gém 26 biéu mau (trong linh vic
linh vuc chitng thue gom 22 mdu 1oi chirng, 04 logi S6); Phu luc 02 gom 45
biéu mau trong linh vuc bé trg tu phap (linh vuc ddu gid tai san gom 03 biéu
mau; trong tai thwong mai gom 14 biéu mdu; quan 1y ludt s gom 14 biéu
mau; thira phdt lai gom 04 biéu mdu); Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ban
hanh 47 biéu mau (trong linh viee hoa gidi thirong mai, céng chitng, tro givip
phdp Iy va chitng thuc). Cac biéu mau nay dugc xay dung trén co sd cac
nguyén tic sau:

-Noi dung ciia biéu mau co ban ké thira cac biéu mau hién hanh va thay
noi dung “kinh giri B6 Tu phap” thay bang dé trong “...” nham bao d¢am phu

hop véi quy dinh vé tham quyén, tao sy linh hoat trong vi¢c dién co quan giai
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quyét TTHC. Cach dién vao chd tréng “...” d3 duoc hudng din cuy thé tai
phan chu thich.

- Céc biéu mau dugc thiét ké gom ban gidy (trong trudong hop ndp hd so
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) va ban dién tir (trong trudng hop ndp
hd so truc tuyén). Truong hop ndp hd so gidy, ngudi thue hién TTHC ké
khai dy du trong biéu mau; truong hop ndp ho so truc tuyén, cac thong tin
duoc khai thac tir Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu
mau, ngudi thuc hién thi tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong
tin khong dugc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Céc biéu mau duoc thé hién theo hudng ting cudng trach nhiém cia
co quan dang ky ho tich trong viéc tra ctru thong tin cua cong dan khi giai
quyét yéu cau ding ky ho tich. Theo d6, khi nop hd so ding ky ho tich,
nguoi yéu cau c¢d quyén lya chon ndp/xuét trinh ban gidy hodc ban dién tir
gidy to ho tich (bao gom ca gidy to hién thi trén VnelD) hodc chi cung cip
thong tin vé gidy to ho tich ctia c4 nhan (s0, ngdy, thang, nim, co quan ding
ky), co quan dang ky ho tich c6 trach nhiém tra ctru thong tin trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cip thanh pho théng qua két ndi vai Co so dir
liéu ho tich dién tir, Co so dit liéu quoc gia vé dan cu.

Trén thuc té, thoi gian vira qua, dac bié€t 1a nam 2024, thuc hién Pé an
06 B d sira d6i cac biéu mau dé thyuc hién TTHC trén méi trudng dién tir; tuy
nhién, tai thoi diém d6 “chitng minh nhdn dén” van con gia tri sit dung®, do
vdy, cic biéu mau van con truong thong tin nay. Dé giai quyét van dé nay,
Thong tu quy dinh nguyén tic dé giai quyét truong thong tin “chitng minh
nhdn ddn” trong cac biéu mau. Ngoai ra, DPiéu 12 Thong tu s6 08/2025/TT-
BTP quy dinh nguyén tic xir Iy trong ddi véi cac biéu mau hién dang quy
dinh vé& “chitng minh nhdn ddn”, viéc ghi dia giéi hanh chinh trong cac biéu
mau dé tranh viéc phai stra qua nhiéu biéu mau giai quyét TTHC chi lién
quan dén cac ndi dung thay vi phai stra rat nhiéu Thong tu.

- Trinh ty, thu tyuc thyc hi¢n cac TTHC dugc quy dinh cu thé tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh dé c6 thé 4p dung duoc ngay sau.

4. P6i v6i nhém quy dinh chuyén tiép

Nghi dinh quy dinh cu thé céac truong hop va trach nhiém cua cac co

4 Theo Luat Can cudc thi dén 30/12/2024, chirng minh nhan dan khong con gia tri st dung
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quan phai tiép tuc thyc hién ddi voi nhiing nhiém vu dang trong qué trinh
giai quyét, hé qua phap 1y cta cac nhiém vy di thuc hién, tai liéu, ho so ma
truéc d6 UBND cap huyén cé trach nhiém giai quyét hoic dang luu triv
(Diéu 24).

I11. VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP TRONG LINH VUC QUAN
LY NHA NUOC CUA BO TU PHAP

Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP quy dinh vé phan quyén, phan cip trong
linh vuc QLNN ctia B6 Tu phép tap trung vao 02 nhém ndi dung: (i) néi dung
vé phan quyén (thdm quyén gdc duoc quy dinh tai luat, nghi quyét, phap
lénh cua Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi) va ndi dung vé phan cip
(thAm quyén gdc dugc quy dinh tai nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phu, quyét
dinh ciia Thu tuéng Chinh phi) xudng chinh quyén dia phuwong cap thanh
phd va Chu tich Uy ban nhan dan cép thanh phd; va (ii) nhém ndi dung vé
trinh tu, thu tuc va hd so thuc hién cac ndi dung dugc phan quyén, phan cip
(duoc quy dinh cu thé tai cac Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh). Déng
thoi, viéc phan cap trong linh vuc QLNN ctia B6 Tu phap tiép tuc duoc quy
dinh tai Thong tu s6 08/2025/TT-BTP va Thong tu sé 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo trudng Bo Tu phap stra doi, bd sung, bai bé mot sb diéu cua
cac thong tu thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B Tu phap (Thong tu sd
11/2025/TT-BTP).

1. Nhém ndi dung vé phin quyén, phin cap

Vé nguyén tic, B Tu phap, BO truéng Bo Tu phap ddy manh viéc phan
quyén, phan cap giai quyét cac TTHC cho Chu tich UBND cap thanh phd, Bd,
B truéng chi truc tiép thuc hién cac TTHC c6 tinh chét phuc tap, nhay cam,
lién quan dén to chirc, c4 nhin ¢ yéu td nude ngoai nhur di néu trén.

1.1. Tai Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP, By Tu phap da phan quyén,
phan cép trong viéc giai quyét cac TTHC, cuy thé:

a) Linh vuc d4u gia tai san: phan quyén 03/03 TTHC vé cap, thu hoi,
cap lai chimg chi hanh nghé dau gia (tr Diéu 4 dén Diéu 6).

b) Linh vuc trong tai thuong mai: phan quyén, phan cip 10/10 TTHC
cho Chu tich UBND cip thanh phd thuc hién’, trong d6 phan quyén 02/10

5 (1) Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tdm trong tai; (2) cham dirt hoat dong Trung tam trong tai; (3) Thay
dbi noi dung Gidy phép thanh lap Trung tim trong tai, Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai trong
truong hop thay doi nguoi dia dién theo phap luat, dat tru so; (4) Cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung tim
trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién cua Td chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; (5) Thu hodi Gidy
phép thanh 13p, Gidy ding ky hoat dong cta Trung tim trong tai; (6) Cap Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh,
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TTHC tai Diéu 7 va Diéu 8; phan cap 08/10 TTHC tir Biéu 31 dén Diéu 38.
¢) Linh vuc quan 1y lut su: phan quyén 04/20 TTHC® cho Chu tich
UBND cip thanh phé (tir Diéu 9 d¢én Piéu 12).

d) Linh vuc cong ching: phan quyén 04/04 TTHC vé bd nhiém, mién
nhiém, bd nhiém lai céng chimg vién va vong nhan tuong dwong dbi véi
ngudi dugc dao tao nghé cong chimg ¢ nude ngoai (tir Dicu 14 dén Piéu 17).

d) Linh vuc nudi con nudi: phan quyén 01/04 TTHC (xac nhan cong
dan Viét Nam & trong nudc du diéu kién nhan tré em nude ngoai lam con
nudi - Diéu 23).

e) Linh vuc thtra phat lai, phan cép 04/04 TTHC vé bd nhiém, mién
nhiém, bd nhiém lai Thira phat lai va cong nhan tuong duong dao tao nghé
Thira phat lai & nude ngoai (tir Didu 27 dén Piéu 30).

g) Linh vyc trong tai thuwong mai, hoa giai thuong mai va quan ly, thanh
Iy tai san (Quan tai vién) gom co tong s6 11 TTHC méi duoc Bo Tu phap
tham muu Chinh phi phan cap tai Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 sira ddi, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh thugc linh vyc bo
trg tu phap.

Pbi v6i cac TTHC ma B Tu phap, Bo truong Bo Tu phap phan quyén,
phan cap cho Chii tich UBND cép thanh phé thuc hién, dudi goc dd quan 1y
nha nudc ctua minh, Bo Tu phap thay rang viéc phan quyén, phan cip nay la
hop 1y, bao dam tinh kha thi. Trén thuc té, sd luong giai quyét cac TTHC
nay khong nhiéu (nhiéu nhat 13 thu tuc cdp ching chi hanh nghé luat su thi
nam 2024 ciling chi c6 1.121 trudong hop; céc thu tuc khac chi c6 khoang vai
chuc dén vai traim ho so médi nam trén pham vi ca medc). Mt khéc, hién nay
cac TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia Bo Tu phap, Bo truong Bo Tu
phap hau hét déu duoc ndp ho so tai S& Tu phap; cac S& Tu phap tiép nhan hd
so, xem xét danh gia hd so du hay khong du diéu kién trinh, sau d6, chuyén

ho so 1én B dé Bo, Bo trudng ra quyét dinh giai quyét cac TTHC. Nhu vay,

Vin phong dai dién ctia T6 chirc Trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; (7) Dang ky hoat dong Chi nhanh, thong
bao viéc thanh 1ap Vin phong dai dién ciia TS chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; (8) Thay d6i noi dung
Gidy phép thanh lap, Gidy ding ky hoat dong cta Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam; (9) Thu hoi Gidy phép thanh lap ciia Chi nhanh, Vin phong dai dién cta T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam; (10) cham dut hoat dong cua Chi nhanh, Van phong dai dién cta T chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam

6 6 Gom: cap, thu hoi, cap lai Chimg chi hanh nghé luat su; hop nhat, sip nhap Cong ty ludt nudc ngoai;
chuyén d6i chi nhanh cta t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai thanh cong ty lut trach nhiém hiru han
100% vén nude ngoai tai Viét Nam; chuyén ddi cong ty luat nude ngoai thanh cong ty luat Viét Nam; chdm
dut hoat dong cta chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai
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vé ban chét, lau nay dia phuong ciing di thuc hién mot phan quan trong
trong quy trinh giai quyét cac TTHC nay; viéc phan quyén, phan cip khong
phai 1a vi¢c hoan toan moi cho dia phuong ma la bao dam dia phuong thuc
hién xuyén sudt cac TTHC; bao dam nguyén tic “dia phwong quyét dinh,
dia phwong lam, dia phuwong chiu trach nhiém”.

1.2. Phan quyén, phan cip nhiém vu quan 1y nha nudc:

a. Vé phdn quyén: c6 08 nhiém vu, thim quyén tir thAm quyén cia
Chinh phu, B6 Tu phap, Bo truong Bo Tu phap dugc phan quyén cho
HPND, UBND cip thanh phd.

Boi thuong nha nudc 05 nhi€ém vy, cu thé: (i) Trach nhiém hd tro,
huéng dan nguoi bi thiét hai thuc hién thu tuc yéu cau boi thuong nha nudce
(Diéu 18); (ii) Kién nghi co quan c6 thim quyén xu 1y vi pham trong viéc
giai quyét bdi thuong, thyc hién trach nhiém hoan tra (Picu 19); (iii) Kién
nghi ngudi c6 tham quyén khang nghi ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n ¢ ndi
dung giai quyét bdi thuong (Picu 20); (iv) Kién nghi Thu truéng co quan
truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai xem xét lai quyét dinh
hoan tra, quyét dinh giam mirc hoan tra (Piéu 21); (v) Yéu cau Thu trudng
co quan tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai huy quyét
dinh giai quyét boi thuong (Picu 22).

- Pho bién gido duc phap luat, 02 nhiém vu, cu thé: (i) Viéc cong nhan
bao céo vién phép luat, theo do, giao Bo truong, Thu truéng co quan ngang
B9, co quan thudc Chinh pht, Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam
cong nhan bao cio vién phéap luat thudc linh vuc quan 1y ciia minh; dong thoi
quy dinh trinh ty, thi tuc cong nhan, mién nhiém bao cdo vién phap luat
trong linh vuc quan 1y (Piéu 24); (ii) chinh sach hd tro xa hoi hoa cong tac
pho bién, giao duc phap luat, theo d6, dé phu hop véi diéu kién thyc tién cua
dia phuong, giao HDND cap thanh phd quy dinh cu thé chinh sach hd trg dbi
v6i co quan, to chirc, doanh nghiép, ca nhan tham gia thuc hién pho bién,
giao duc phap luat trong pham vi dia phuong minh (Diéu 25).

- Tro giup phap 1y 01 nhiém vy, theo d6, giao UBND cép thanh phd to
chtrc tham dinh, danh gia chat luong vu viéc trg giup phap Iy (Piéu 26).

b. Vé phdn cdp: c¢6 02 nhiém vu, thim quyén cta Bo truong Bo Tu
phap, Bo truong, Thu truéng co quan ngang bd duoc phan cap cho UBND
cap thanh phé thuc hién.
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Hb tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira: 01 nhiém vy, theo do,
giao UBND thanh phd cong bd cong khai mang ludi tu van vién phap luét
dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 3, Piéu 9 cua Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP;
déng thoi, giao UBND cép thanh phé ban hanh trinh tu, thu tuc hod trg chi
phi tu van phép luat (Diéu 39);

-Tro gitp phap 1y: 01 nhiém vy, theo d6, giao Chui tich UBND cap
thanh phd cap phéi thé cong tac vién tro giup phap 1y (Diéu 40).

1.3. Bén canh cac quy dinh vé phan quyén, phan cip tai Nghi dinh s
121/2025/ND-CP, tai Thong tu sb 08/2025/TT-BTP va Thong tu sd
11/2025/TT-BTP tiép tuc ddy manh viéc phan cip cho dia phuwong va cho
cac don vi thudc B9, cu thé giao:

- Chu tich UBND cép thanh phd xem xét, phé duyét cac dé nghi x6a dir
liéu ho tich dién tir hop 1€ cuia UBND cép xa; cho phép khoi phuc lai dir liéu
ho tich dién tir trude khi diéu chinh, x6a bé theo van ban, quyét dinh co6 hiéu
luc phép luat cho phép khoi phuc lai trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich
dién tir dung chung (Piéu 6 Thong tu s6 08/2025/TT-BTP).

-S6 Tu phap xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong (DPiéu 1,
Piéu 2 Thong tu s6 11/2025/TT-BTP).

Pong thoi, Thong tu s6 08/2025/TT-BTP diy manh viéc phan cap; theo
d6, dbi voi 18 TTHC con lai thi 17 TTHC tiép tuc dugc phan cp tir tham
quyén cua B0 truong BO Tu phap cho cac don vi thugc Bo, cu thé:

(i) Phan cip cho Cuc Hanh chinh tu phéap giai quyét 04 TTHC trong
linh vuc nudi con nudi’ (Piéu 17).

(ii) Phan cap cho Cuc B6 tro tu phap giai quyét 16 TTHC lién quan dén
cong ty luat nudc ngoai, chi nhanh cong ty luat nudc ngoai, luat sw nude ngoai®
(Diéu 20).

Ngoai ra, tai Thong tu nay ciing d3 phan cap cho cac don vi thudc Bo
thuc hién 33 nhiém vu trong céc linh vue: nudi con nudi; qudc tich; luat su;
kiém tra, xtr Iy VBQPPL; phd bién gido duc phap luit.

2. Nhém ndi dung vé trinh tw, thii tuc va ho so thue hién cac thi tuc
hanh chinh

Khi thuc hién viéc phan quyén, phéan cap tir B6 Tu phap xuéng UBND
cap thanh phd, Chu tich UBND cap thanh phé dan dén viéc thay doi vé trinh
ty, thi tuc va tham quyén dang dugc quy dinh trong VBQPPL chuyén
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nganh. Do véy, dé bao dam viéc thyc hién TTHC thong sudt, khong bi ach
tac, Nghi dinh 121/2025/ND-CP di quy dinh cy thé trinh tu, tha tuc thuc hién,
thanh phan hd so, thoi han giai quyét cac TTHC ddi véi timg loai thu tuc (tai
06 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh) dé c6 thé 4p dung duoc ngay sau
khi Nghi dinh dugc ban hanh. Cac quy dinh ndy dam bao tuan thii yéu cau vé
cai cach hanh chinh, cit giam thoi gian, thanh phan va chi phi tuan tha
TTHC; d6i véi cac TTHC yéu cu c¢6 Phiéu Ly lich tu phéap thi khong yéu cau
ngudi dan ndp ma quy dinh theo huéng co quan giai quyét TTHC dé nghi co
quan quan 1y co so dit liéu vé Iy lich tu phap cung cip thong tin nham thuc
thi phuong 4n cit giam, don gian hoéa quy dinh, TTHC lién quan dén Phiéu
Iy lich tu phap theo Quyét dinh s6 498/QD-TTg ngay 11/6/2024 cua Thu
tudng Chinh phu.

Céc quy dinh vé TTHC trong Nghi dinh theo huéng:

-Pon gian héa cac TTHC tir thanh phan ho so: khong yéu cau ndp cac
thanh phén ho so néu co thé khai thac duoc trén co s& dit lidu dung chung;
khong yéu cau nguoi dan ndp Phiéu 1y lich tu phép;

-Quy dinh rd rang hon vé thdi han giai quyét cac TTHC (tr “ngay”
thanh “ngay lam viéc™) va rt ngan thoi gian giai quyét cac TTHC;

- Lién thong cac TTHC nhu thu hoi Gidy phép thanh 1ap dong thoi thu
hoéi Gidy phép hoat dong.

- Thuc hién nguyén tic “phi dia gi6i hanh chinh” khi thuc hién giai
quyét TTHC cho ngudi dan; chi quy dinh viéc nop gin véi dia gii ddi véi
nhiig thi tyc bat budc dé gan véi quan 1y nhu: ludt su, cong ching, thira
phat lai.

- V& phuong thtrc ndp ho so va nhan tra két qua giai quyét TTHC: Nghi
dinh quy dinh theo hudng cho phép nguoi dan lya chon phuong thic ndp va
nhan két qua (truc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh); chi mot s6 TTHC
yéu cau phai nhan két qua truc tiép tai co quan giai quyét do cac TTHC nay
doi hoi phai sira d6i, bo sung thong tin vao gidy td gbc nhu Gidy phép thanh
lap, Gidy dang ky hoat dong trong cac thii tuc nhu: thay doi noi dung Giay
phép thanh 1ap, Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh, Van phong dai dién
ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; thu tuc hop nhét, sap nhap
cong ty ludt nudc ngoai; thu tuc Chuyén d6i chi nhanh cua to chirc hanh

nghé ludt su nudc ngoai thanh cong ty luat trach nhiém hitu han 100% vén
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nudc ngoai tai Vit Nam; thii tuc Chuyén ddi cong ty luat nudc ngoai thanh
cong ty luat Viét Nam.

3. Pbi véi quy dinh chuyén tiép

- Nghi dinh quy dinh cu thé cac truong hop va trach nhiém cua cac co
quan phai tiép tuc thyc hién dbi véi nhitng nhiém vu dang trong qué trinh
giai quyét, hé qua phap ly cua cac nhi€ém vu da thuc hién, tai li¢u, hd so ma
truéc d6 UBND cdp huyén co trach nhiém giai quyét; viéc giai quyét cac
TTHC da thyc hién viéc ndp hd so trude ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u luc
(Diéu 42) dé bao dam khong tao khoang tréng phap 1y khi thuc hién phan

quyén, phan cip.
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Phan 11
CONG TAC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA CHINH QUYEN PIA PHUONG

I. CO SO PHAP LY

-Nghi quyét s6 206/2025/QH15 vé co ché dic biét xu 1y kho khin,
vuéng mic do quy dinh cta phép lut.

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét sb 64/2025/QH]15.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh vin ban QPPL )
87/2025/QH]15.

-Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngiy 01 thang 4 nam 2025 ciia Chinh
pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chirc huéng dan thi hanh
Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

-Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 ctua Chinh
phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xir Iy van ban quy pham phép luat.

-Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cta Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctuia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01
thang 4 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
dé to chirc hudng dan thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat va
Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu vé
kiém tra, ra soat, hé théng héa va xtr Iy van ban quy pham phap luét.

II. CONG TAC XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND, UBND,
CHU TICH UBND THANH PHO

1. Mt s6 van dé chung vé vin ban QPPL va tham quyén ban hanh
vin ban QPPL ciia HDND, UBND, Chii tich UBND thanh phé

1.1. Van ban QPPL

- Vin ban QPPL 1a van ban c¢6 chita QPPL, dugc ban hanh dung thim
quyén, hinh thtre, trinh tu, thu tuc theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban
QPPL (Piéu 2 Ludt s6 64/2025/QH]15).

- Quy pham phép luat 1a quy tic XU su chung, c6 hiéu luc bit budc
chung, duoc ap dung ddi véi co quan, to chirc, ca nhan, trong pham vi ca
nudc hodc trong don vi hanh chinh nhét dinh, do co quan nha nudc, nguoi cd
tham quyén quy dinh tai Luat Ban hanh van ban QPPL ban hanh va dugc Nha
nudc bao dam thuc hién (Khodn 1, Diéu 3 Ludt s6 64/2025/0H]15).
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- Chinh sach 1a tap hop céac giai phap cu thé cua Nha nudc dé giai quyét
mot hodc mot s6 van dé cua thyc tién nham dat dugc muc tiéu nhat dinh, phu
hop voi chu truong, dudng 16i cua Pang (Khodn 2 Diéu 3 Ludt so
64/2025/QH15).

1.2. Thim quyén ban hanh vin bin QPPL ciia HPND thanh phd,
UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phé (Piéu 21 Luat so
64/2025/QH15 Ban hanh vin ban QPPL dugc sira d6i, b sung bsi khoan 3
Diéu 1 Luat s6 87/2025/QH15)

1.2.1. HDND thanh phd ban hanh Nghi quyét dé quy dinh

a) Chi tiét diéu, khoan, diém va cac ndi dung khac dugc giao trong vin
ban quy pham phap luit ctia co quan nha nudc cip trén;

b) Chinh sach, bién phap nham bao dam thi hanh Hién phép, luat, vin
ban quy pham phap luat ctia co quan nha nudc cap trén;

¢) Chinh sach, bién phap nham phat trién kinh té- xa hoi, ngan sach,
qudc phong, an ninh & dia phuong; bién phap khac c6 tinh chét dic thu phu
hop voi diéu kién phat trién kinh té- x4 hoi cta dia phuong; phan cép va thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép;

d) Thyuc hién thi diém céc chinh sach theo quy dinh cua Luét T chuc
chinh quyén dia phuong.

1.2.2.  UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh dé quy dinh

a) Chi tiét diéu, khoan, diém va cac noi dung khac dugc giao trong van
ban quy pham phap luat ctia co quan nha nudc cip trén;

b) Bién phap thi hanh Hién phap, luat, vin ban quy pham phap luit cta
co quan nha nudc cdp trén, nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cung cap vé
phat trién kinh té- xa hoi, ngan sach, quc phong, an ninh & dia phuong;

c¢) Bi¢n phép thyc hién chirc nang quan ly nha nudc & dia phuong; phan
cép va thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép.

1.2.3. Chu tich UBND thanh phd ban hanh quyét dinh dé quy dinh

a) Bién phap chi dao, diéu hanh hoat dong ciia Uy ban nhan dan thanh
phé; phdi hop hoat dong giita cac co quan chuyén mon, co quan, to chirc khac
thudc Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Phén cép va thyc hién nhiém vu, quyén han dugc phén cap.

2. Quy trinh xay dung van ban QPPL cia HDND, UBND, Chi tich
UBND thanh phé

(Chi tiét tai Phu luc I kém theo)
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I1I. CONG TAC XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND, UBND

CAP XA

1. Mot s6 van dé chung vé viin ban QPPL va tham quyén ban hanh
vin ban QPPL ciia HDND, UBND cép xi

1.1. Tham quyén ban hanh viin ban QPPL ciia HDND, UBND cip xi

1.1.1. Thim quyén ban hanh vin ban QPPL ciia HPND cip xi
(khoan 2 Piéu 22 Luat s6 64/2025/QH15 Ban hanh vin ban quy pham phap
luat dugc stra d6i, bd sung boi khoan 4 Diéu 1 Luat sé 87/2025/QH15).

HDND cip x3 ban hanh Nghij quyét dé quy dinh:

a) Nhitng van dé duoc luat, nghi quyét cia Quéc hoi giao;

b) Chinh sach, bién phap nham bao dam thi hanh Hién phap, luat, vin
ban quy pham phap luat ctia co quan nha nudc cip trén;

¢) Chinh sach, bién phap nham phat trién kinh té- x4 hoi ¢ dia phuong;
thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép.

1.1.2. Tham quyén ban hanh vin bin QPPL cia UBND cap xi
(khoan 3 Piéu 22 Luat s6 64/2025/QH15 Ban hanh vin ban quy pham phap
luat dugc stra d6i, bd sung boi khoan 4 Diéu 1 Luat sé 87/2025/QH15).

UBND cip xi ban hanh quyét dinh dé quy dinh:

a) Nhiing van dé dugc luat, nghi quyét ctia Qudc hoi giao;

b) Bién phap thi hanh Hién phap, luat, vin ban quy pham phap luét cia
co quan nha nude cap trén, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cing cap;

c¢) Bién phép thuc hién chltc nang quan ly nha nuéc & dia phuong; thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép.

2. Quy trinh xay dung viin ban QPPL ciia HDND, UBND cap xi

(Chi tiét tai Phu luc I kem theo)

IV. XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN QPPL CUA HDND,
UBND CAC CAP, CHU TICH UBND THANH PHO THEO TRIiNH TU,
THU TUC RUT GON

1. Truwdng hop xay dung, ban hanh van ban QPPL theo trinh tw, tha
tuc rut gon

* Khoan 1 Diéu 50 Luat s6 64/2025/QH15: Viéc xay dung, ban hanh
van ban quy pham phap luat dugc thuc hién theo trinh tu, tha tuc rat gon

thudc cac truong hop sau:
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a) Truong hop khan cép theo quy dinh ctia phap luat vé tinh trang khan
cap; khi co yéu cau dot xuat, cap bach vi Iy do quéc phong, an ninh, loi ich
qudc gia, phong, chong thién tai, dich bénh, chay, nd;

b) Truong hop cap bach dé giai quyét van dé phat sinh trong thyc tién;

¢) Trudng hop can tam ngung hiéu luc toan b hodc mot phan cua vin
ban quy pham phap luat dé kip thoi bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén, loi
ich hop phap cuia to chirc, ca nhén;

d) Truong hop can stra d6i ngay cho phu hop véi vin ban quy pham
phéap luit méi dugc ban hanh; truong hop can ban hanh ngay vin ban quy
pham phép luat dé thyc hién diéu uwéc qudc té ¢6 lién quan ma nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién;

d) Truong hop can diéu chinh thdi han ap dung toan bo hodc mot phan
ctia vin ban quy pham phép lut trong thoi han nhat dinh dé giai quyét nhimg
van dé cap bach phat sinh trong thuc tién;

e) Truong hop ban hanh vin ban quy dinh chi tiét cua van ban quy
pham phap ludt dugc ban hanh theo trinh tu, thu tuc rit gon va trong truong
hop dac biét.

* Piém b khoan 1 Piéu 4 Nghi quyét s6 206/2025/QH15 quy dinh:
Kho khin, vuéng mic do quy dinh cua phap luat duoc xir Iy theo phuong an
sau: Ban hanh vin ban QPPL theo trinh ty, tha tuc rat gon dé quy dinh van dé
méi, stra d6i, bd sung hodc thay thé quy dinh hién hanh theo quy dinh cua
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

2. Tham quyén quyét dinh viéc xdy dung, ban hanh vin bin quy
pham phap luét theo trinh tw, tha tuc rat gon:

- Khoan 2 Piéu 50 Luat s6 64/2025/QH15 quy dinh: Tham quyén quyét
dinh viéc xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat theo trinh tu, thu
tuc rat gon, cu thé:

Thuong tryc Hoi dong nhan dan theo dé nghi ctia co quan trinh quyét
dinh viéc ap dung trinh tu, thu tuc rat gon trong xay dung, ban hanh nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan; Chu tich Uy ban nhan dan theo dé nghi ciia co
quan chu tri soan thao quyét dinh viéc ap dung trinh ty, thi tuc rat gon trong
xdy dung, ban hanh quyét dinh ciia Uy ban nhan dan; Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd ty minh hoic theo dé nghi ciia co quan chu tri soan thao quyét
dinh viéc dp dung trinh ty, thu tuc rut gon trong xay dung, ban hanh quyét

dinh cua minh.
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3. Trinh tw, thii tuc rit gon trong xiy dung, ban hanh Nghi quyét
ciia HPND thanh phé, HPND cap xi
(Chi tiét tai Phu luc III kém theo)
4. Trinh tuw, thii tuc rat gon trong xdy dung, ban hanh Quyét dinh
ciia UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh phd, UBND cip xa
(Chi tiét tai Phu luc IV kém theo).
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Phan 111
CONG TAC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT; HOA GIAI O CO
SO; CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT; HO TRQ PHAP LY CHO
DOANH NGHIEP NHO VA VUA

A. CONG TAC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

I. CO SO PHAP LY

- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong duoc Qudc hoi khoa XV, Ky
hop thtr 9 thong qua ngay 16/6/2025.

- Luat Phé bién, gido duc phap luat nim 2012 (viét tit 1a Luat PBGDPL).

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Pho bién, gido duc phép luat (viét
tat 1a Nghi dinh s6 28/2013/ND- CP).

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy
dinh vé phan dinh thim quyén cuia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh
vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap.

- Nghi dinh s6 150/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 quy dinh to chiic cac
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phd, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dan xa, phudng, dic khu thudc thanh phd, thanh
phé truc thudc trung wong (viét tat 1a Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP).

- Théng tu sd 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023 ctia Bo Tai chinh quy
dinh 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong
tac phé bién, gido duc phap luat.

- Quyét dinh s6 26/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 ctia Tha tudng Chinh
phti quy dinh vé thanh phan va nhiém vy, quyén han ctiia Hoi dong phdi hop
pho bién, gido duc phap luat.

- Nghi quyét s6 08/2024/NQ-HDND ngay 19/7/2024 quy dinh noi dung
va muc chi thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap lut, chuan tiép can
phap luat va hoa giai & co s trén dja ban thanh phd Hai Phong.

- Thong tu sd 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy

dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap lut.



- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 sira doi, bd sung, bii bo
mot s6 diéu cua cac thong tu thude linh vuce quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.

- Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bo
trudng B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Cong van s6 1866/BTP-PLHSHC ngay 09/4/2025 ctia Bo Tu phép vé
viéc hudng dan thuc hién nhiém vu thudc linh vuc quan 1y cia Bd Tu phap t6
chtrc chinh quyén hai cap.

- Cong van s6 2964/BTP-PB&TG ngay 28/5/2025 cua Bo Tu phap hudng
din mét sd noi dung thuc hién cong tac phé bién, giao duc phap luat; trg giap
phap 1y; hoa giai & co so; chuan tiép can phap luat, hd tro phap 1y cho doanh
nghiép.

- Cong van sO 1116/STP-VP ngay 09/5/2025 ctia S¢ Tu phap huéng dan
thyue hién nhiém vu linh vue tu phap khi t6 chire chinh quyén dia phuwong hai cép.

II. PHAN PINH THAM QUYEN

Theo cac quy dinh néu trén, cong tac PBGDPL dugc thuc hién nhu sau:

1. Cap tinh, thanh pho

1.1. Thim quyén cia Uy ban nhan dan thanh phd

TT NOI DUNG CAN CU

I | Thim quyén UBND thanh phé

Quan 1y nha nudc va to chirc thuc hién
1 |cong tac phd bién, gido duc phap luat trén

, , Piéu 6 Luat PBGDPL.
dia ban thanh pho.

Khoan 1, diém d khoan 2

T6 chuc thuc hién cong tac phé bién,

Iy trén dia ban thanh phd va huéng din | s6 28/2013/ND-CP
cua BO Tu phap.

gido duc phap luat theo trach nhiém quan | Piém a khoan 1 Diéu 4 NP

Pon doc, kiém tra cic co quan chuyén
mon truc thudc, ij ban nhan dan cép xa
3 |trong viéc to chirc Ngay Phap ludt nudc .
. o R A s0 28/2013/NDb-CP
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén

dia ban.

DPiém b khoan 1 Diéu 4 ND

4 Thuc hién viéc théng ké, bao cao vé cong Piém ¢ khoan 1 Diéu 4 Nb
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tac pho bién, gido duc phép luat.

s 28/2013/ND-CP

So két, téng két, khen thudng cac tap thé,
c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc

td chire, thuc hién Ngay Phap ludt nuodc

DPiém d khoan 1 Diéu 4 ND

5 .
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va | s0 28/2013/ND-CP
thuc hién xa hoi hdéa cong tac phé bién,
gido duc phap luat tai dia phuong.
Bao dam kinh phi, co so vat chat, phuong = ) N .
N A P - Diém d khoéan 1 Biéu 4 ND s6
6 |[tién cho hoat dong phd bién, gido duc
o 28/2013/Nb-CP
phap luat.
Dang tdi cac thong tin phdp luit trén
Trang thong tin dién tir pho bién, gido duc
7 |phap luat thuoc Codng thong tin dién tt | Piéu 13 Luat PBGDPL
thanh phd.
Ping tai thong tin phap luat trén Trang | Piém a khoan 1 Diéu 13
8 |thdng tin dién tu Luat PBGDPL
o T6 chiic pho bién, gido duc phap luat cho | Khoan 4 Piéu 17  Luat
nguoi dan ving bién, hai déo. PBGDPL
Ban hanh theo tham quyén chuong trinh, I o
p R S, . Diém a khodn 2 Diéu 27
10 |ké hoach, dé an vé pho bién, gido duc A
o Luat PBGDPL
phép luat.
Chi dao, huéng dan, t6 chue trién khai va » "
y . 2 biém b khoan 2 Diéu 27
11 |kiém tra cong tdc phd bién, gido duc phap
. Luat PBGDPL
luat.
Xay dung, tap huan, bdi dudng, quan ly
doi ngli bdo cido vién phap luat, tuyén
19 truyén vién phap luat; thuc hién chuan héa | Piém ¢ khoan 2 Piéu 27
doi ngii gido vién day mon gido duc cong | Luat PBGDPL
dan, gido vién, giang vién day phap luat
theo quy dinh cua phap luat.
Tao diéu kién dé cac t6 chirc, cA nhén, L i
) - , biém d khoan 2 Diéu 27
13 |doanh nghiép ho tro cho hoat dong phod

bién, gido duc phap luat.

Luat PBGDPL
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IT

Tham quyén Chii tich UBND thanh phd

Quyét dinh cong nhin bao céo vién phap
luat cua co quan nha nudc, Uy ban Mat
tran TO quéc Viét Nam va td chac thanh

vién ctia Mt tran thanh phd.

Piém b khoan 3 Diéu 35
Luat PBGDPL

Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng phdi hop
phd bién, gido duc phap luat thanh phd.

Khoan 3 Diéu 11 Quyét dinh
s6 26/2025/QD-TTg ngay
04/8/2025 quy dinh vé thanh
phan va nhiém vu, quyén
han cta Hoi dong phdi hop
PBGDPL

I11.

Tham quyén Sé&, nganh

Tham muu t6 chtc thuc hién cong tac
bién, gido duc phap luét theo trach nhiém
quan 1y nha nudc trén dia ban va hudéng

dan ctia Bo Tu phap.

Khoan 3 Diéu 4 ND sb
28/2013/ND- CP

Tham muu don ddc, kiém tra cac co quan
chuyén mon tryc thudec, UBND cép Xa
trong viéc to chirc Ngay Phap luat nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén
dia ban thanh phd.

Khoan 3 Diéu 4 ND sb
28/2013/ND- CP

Tham muu thuc hién viéc théng ke, bao
c4o vé cong tac phd bién, gido duc phap

luat.

Khoan 3 Diéu 4 ND sb
28/2013/ND- CP

Tham muu so két, tong két, khen thuong
cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic
trong viéc td chirc, thuc hién Ngay Phap
luat nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va thuc hién xa hoi hoa cong tac phé
bién, gido duc phap luat trén dja ban thanh

pho.

Khoan 3 Diéu 4 ND sb
28/2013/ND- CP

30




Dy tru kinh phi, co s& vat chat, phuong i N .
Khoan 3 Diéu 4 ND s6

5 |tién cho hoat dong phd bién, gido duc
28/2013/Nb- CP

phap luat

S¢ Tu phap 13 co quan thuong truc cia | Piéu 2 va khoan 1 Diéu 8
Ho6i dong PHPBGDPL thanh phd; Cac sé, | Quyét dinh s6 26/2025/QD-
nganh 1a Uy vién HDPHPBGDPL thanh | TTg ngay 04/8/2025 cua
phd. Thu tuéng Chinh phu

Phéi hop véi cac co quan truyén thong
dang tai cac tin, bai viét trén Phu truong
phép luat Hai Phong (phat hanh cung Bao
7 |Hai Phong vao thtr 5 hang tuan); Ban tin | Diéu 14 Luat PBGDPL
phap luat Hai Phong (phat hanh cung
Chuyén dé an ninh Hai Phong vao tha 7

hang tuan).

1.2. Cac ndi dung thue hién cong tic PBGDPL & cip thanh phd

- UBND thanh phé: Chi dao, t6 chiic thyc hién chuong trinh, ké hoach
PBGDPL trén dia ban thanh phé; thanh 1ap va chi dao hoat dong ctia Hoi
dong PHPBGDPL cap thanh phd. Bao dam kinh phi, co s& vat chat cho
cong tac PBGDPL. T chuc kiém tra, danh gia hiéu qua cong tic PBGDPL
clia cac co quan chuyén mon va phudng. xi. Long ghép PBGDPL vao céac
chuong trinh phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong. Thyc hién chuyén
d6i s trong cong tac PBGDPL.

- S& Tu phap tham muu cho UBND thanh phé thuc hién cac nhiém vu
cong tac PBGDPL; 1a co quan thudng truc ciia Hoi dong PHPBGDPL thanh
phé; 14 dau méi phdi hop voi cac co quan, td chirc cip thanh phd trong thyc
hién cong tac PBGDPL; t6 chiic cac hoat dong PBGDPL; kiém tra, hudéng
dan, so két, tong két, tap huan, boi dudng nghiép vu PBGDPL.

- Céc s0, ban, nganh cip thanh phd c6 trach nhiém chu tri, phéi hop
thuyc hién PBGDPL thudc linh vuc s¢, nganh tham muu, quan 1y. Tham
muu cho UBND thanh phé ban hanh cac chuong trinh, ké hoach PBGDPL,
xay dung tai ligu PBGDPL chuyén nganh (cac linh vuc thudc pham wvi
nganh quan 1y). Phéi hop véi S& Tu phap dé ra soat, danh gia hiéu qua
cong tac PBGDPL. Cir Uy vién tham gia Hoi dong PHPBGDPL thanh phd,

Bao cao vién phap luat.
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- Nguoi dung dau cac co quan, to chirc c6 trach nhiém tryuc tiép lanh

dao, chi dao, kiém tra, don ddc hoat dong PBGDPL thudc pham vi quan ly.

Pua cong taic PBGDPL vao noi dung chi dao, diéu hanh, danh gia két qua

thuc hién nhiém vu hang nam cua co quan, don vi.

2. Cép xi
2.1. Phén dinh tham quyén cho UBND, Chii tich UBND cap xa
TT NOI DUNG CAN CU PHAP LY
I | Tham quyén UBND cép xa
Phéi hop véi cac co quan, to chic hitu quan,
cong dong dan cu va gia dinh ngudi dang bi
{ ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi | Khoan 3 Picu 22
tran, nguoi bi phat tu dugc huong an treo t6 | Luat PBGDPL
chtrc pho bién, gido duc phap luat cho cac dbi
tuong nay.
5 Quan 1y Nha nudc vé pho bién, gido duc phap | Khoan 1 Diéu 6 Luat
luat trén dia ban thanh phé. PBGDPL
3 Ban hanh theo thidm quyén chuong trinh, ké | Piém a khoan 2 Diéu
hoach, dé an vé phé bién, gido duc phap luat. 27 Luat PBGDPL
A Chi dao, huéng dan, t6 chuc trién khai va | Piém b khoan 2 Diéu
kiém tra cong tac phd bién, gido duc phap luat. | 27 Luat PBGDPL
Xay dung, tap huan, boi dudng, quan ly doi | _ ‘
~y h g’ ,pm . % 4 N Y .. | biém c khoan 2 Diéu
ngill bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién .
. . _ , 27 Luat PBGDPL;
phap luat; thyc hién chuan hoéa doi ngii gido . N .
5 i L ) ) o khoan 2 Di€u 6 Thong
vién day mon gido duc cong dan, gido vién, .
. 5 d hao Tuat th dinh o tu s6 11/2025/TT-BTP
iang vién da ap luat theo quy dinh cua
SIang Vieh Gay phap T aumy & ngdy 25/6/2025.
phap luat.
Tao diéu kién dé cac to churc, ca nhan, doanh » .
i x ) I .. | biém d khoan 2 Diéu
6 | nghiép ho trg cho hoat dong pho bién, gido N
27 Luat PBGDPL
duc phap luat.
. T6 chirc thyc hién cong tac phd bién, gido duc | Diém a khoan 2 Diéu 4
phap luat trén dja ban. ND s6 28/2013/ND-CP
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bon doc, kiém tra cac co quan, to chic trén

DPiém b khoan 2 Diéu 4

8 | dia ban t6 chirc Ngay Phap luat nudc Cong .
N . ND s6 28/2013/ND-CP
hoa xa hodi chu nghia Viét Nam.
L | Piém ¢ Khoan 2 Piéu 4
Tham muu thyc hién viéc thong k&, bao cdo .

9 .o . A Nb so 28/2013/Nb-
vé cong tac pho bién, gido duc phap luat; CP
So két, téng két, khen thuong cac tap thé, ca
nhan ¢ thanh tich xuét sic trong vi¢c td chic,

10 thuc hién Ngay Phép luat nudéc Cong hoa xi | Piém d khoan 2 Piéu 4
hoi chi nghia Vi¢t Nam va thuc hién xa héi | NDb s6 28/2013/ND-CP
hoa cong tac phd bién, gido duc phap luit trén
dia ban.

T Bao dam kinh phi, co s& vat chat, phuong tién | DPiém d khoan 2 Diéu 4
cho hoat dong phd bién, gido duc phap luat. ND s6 28/2013/ND-CP
T6 chic pho bién, gido duc phap lut cho céc
d6i twong 1a nan nhan bao lyc gia dinh, nguoi

0 c6 hanh vi bao lyc gia dinh; huy dong cac t6 | Khoan 3 Diéu 19
chtic, ca nhan hd tro kinh phi thyc hién phd | Luat PBGDPL
bién, gido duc phap luat cho cac ddi tuong
nay.

II | Tham quyén Chii tich UBND cap xi

| Chu tich UBND cap xi quyét dinh cong nhan | Khoan 2 Diéu 37
tuyén truyén vién phép luat Luat PBGDPL
Chu tich UBND cap xa quyét dinh viéc thanh 7 " ,

. . N . i i Khoan 4 Dicu 2 Quyeét
l1ap, thanh phan, s6 luong thanh vién, nhi€ém | .
2 dinh s6 26/2025/QDb-

vu va quyén han cua Hoi dong phdi hop
PBGDPL cuing cap.

TTg ngay 04/8/2025

2.2. T6 chirc thue hién cong tic PBGDPL & cap xa
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Xay dung Ké hoach: Can cit vao cac chuong trinh, ké hoach cua Trung
uvong, BO Tu phap, HDND, UBND thanh phé, S¢ Tu phap va céc sd, ban,
nganh thanh phé va tinh hinh thuc tién tai dia phuong dé xay dung ké hoach
cong tac PBGDPL hang nam hoic theo chuyén dé. Ké hoach phai xac dinh

rd muyc ti€u, ndi dung, ddi tuong, hinh thuc tuyén truyén, phan cong nhiém




vu cu thé, nguén luc thuc hién va san phém dAu ra.

T6 chirc cdc hinh thire PBGDPL: Cén ct vao diéu kién thyc tién tai dia
phuong va nhu cau tim hiéu phap luat ctia nhan dan trén dia ban, lga chon
cac hinh thuc PBGDPL nhu:

- Hop bao, thong céo bao chi;

- Phé bién phap luat tryc tiép; tu van, huéng dan tim hiéu phap luat;
cung cip thong tin, tai liéu phap luat;

- Thong qua cac phuong tién thong tin dai chung, loa truyén thanh,
internet, pa-nd, ap-phich, tranh c6 dong; dang tai trén Coéng bao; dang tai
thong tin phap luat trén Cong/trang thong tin dién tir cAp x3; niém yét tai tru
s0, bang tin cta co quan, t6 chuc, khu dan cu.

- T6 chtrc thi tim hiéu phap luat.

- Thong qua cong tac xir 1y vi pham hanh chinh, hoat dong tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan va hoat dong khac cuia cac co
quan trong bd may nha nudc; thong qua hoat dong trg giup phap 1y, hoa giai
O €O SO.

- Thong qua chuong trinh gido duc phap luat trong cac co sé gido duc
ctia hé thong gido duc qubc dan.

- Léng ghép trong hoat dong van hda, van nghé, sinh hoat cua t6 chirc chinh
tri va cac doan thé, ciu lac bo, tii sach phap luat va cac thiét ché vin hoa khac &
CO SO.

Céc hinh thirc pho bién, gido duc phap ludt khac phu hop véi ting ddi
tugng cu thé ma cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 thim quyén co thé ap dung
dé bao dam cho cong tac pho bién, gido duc phap luat dem lai hiéu qua nhu:
phién toa gia dinh, tuyén truyén qua cac ung dung mang xi hoi zalo,
Facebook; sur dung tri tu¢ nhan tao (Al)...

Boi dwéng, huéng dan nghiép vu cho thanh vién Hoi dong phéi hop
PBGDPL cdp xd; ddi ngii tuyén truyén vién phdp ludt va nhitng nguoi tham
gia vao cong tac PBGDPL ¢ co so

+ M& 10p tap huan, cap nhat kién thirc phap luat cho tuyén truyén vién
phap luit, can bo ¢ thon, ban, to dan phd; nhimg ngudi tham gia vao cac
hoat dong xa hoi, hoat dong cong ddng khu dan cu dé ho tuyén truyén, phd
bién phap luat cho ngudi dan. Viée tap huan tip trung vao ky ning, phuong
phap, céach thuc tuyén truyén, PBGDPL; kién thuc phap ludt co ban va
nhiing quy dinh phap luat méi. quy dinh phap luat gan bo mat thiét dén doi
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sé)ng, sinh hoat cua Nhan dan.

+ Xay dung, bién soan va cung cip tai liéu chuan: B cau hoi — dap
phap luat, to gap phéap luat, so tay tuyén truyén phéap luat dé phuc vu cho hoat
dong tap hudn, bdi dudng kién thirc phap luat.

+ Chuén bj co s& vat cht, trang, thiét bj va cac diéu kién can thiét cho
viée to chirc cac 16p bdi dudng, hudng dan nghiép vu.

Xay dung, kién toan dgi ngii tuyén truyén vién cdp xa: UBND cap xa
quyét dinh viéc cong nhan tuyén truyén vién cip x4 theo quy dinh tai Diéu
37 Luat Pho bién, gido duc phap luat.

2.3. Kinh phi thue hién cong tic pho bién, gido duc phap luat

Viéc bd tri kinh phi thuc hi¢n cong tac PBGDPL can cu vao:

- Thong tu sé 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023 ctua Bo Tai chinh quy
dinh 13p du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong
tac pho bién, gido duc phap luat;

- Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira doi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo
treong BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

- Nghi quyét s6 08/2024/NQ-HDPND ngay 19/7/2024 ctua Hoi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong quy dinh ndi dung va mic chi thuc hién cong tac
pho bién, gido duc phap luat, chuan tiép can phép ludt va hoa giai & co so trén dia
ban thanh phd (Mic chi danh cho cap x3).

III. MOT SO KY NANG CO BAN TRONG PBGDPL

K¥ nédng 1a kha ndng ctia con nguoi trong viéc thuc hién mot cong vige
hodc mot chudi céng viée nao d6 bang cach lua chon va van dung nhiing tri
thure, cach thirc hanh dong ding dén dé dat duoc muc dich dé ra.

1. KY NANG PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT THONG QUA
HINH THUC TUYEN TRUYEN TRUC TIEP (tuyén truyén miéng)

Tuyén truyén miéng vé phap luat 14 hinh thirc tuyén truyén ma dic trung
chinh 13 dung 15i 18 truc tiép truyén dat ndéi dung phap luat cho ngudi nghe.
Tuyén truyén miéng chu yéu duge thuc hién thong qua cac hoi nghi, hoi thao,
toa dam, tap huén, noi chuyén chuyén dé, gid1 thiéu van ban phap luat mai,
sinh hoat cau lac by phép luat.

Tuyén truyén miéng cé nhiéu vu thé, dic biét 1a tinh linh hoat, c6 thé
tién hanh & bat ctr dia diém ndo, trong bat ky diéu kién, hoan canh nio vdi sb

luong nguoi nghe co thé wdc tinh duoc. Pay 1a hinh thirc pho bién, gido duc
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phap ludt truc tiép nén ngudi néi co didu kién thuan loi dé giai thich, phan
tich, ngudi nghe c6 co hdi trao doi, thao luan, hoi thém nhing diéu chua rd.

Chu thé thyc hién hoat dong phd bién, gido duc phap luat thong qua
hinh thtrc tuyén truyén truc tiép can dap tng nhimg yéu cu co ban sau day:

1. 1. Gay thién cidm ban diu cho nguoi nghe

Viéc gay thién cam ban dau cho ngudi nghe rat quan trong. Thién cam
ban dau thé hién ¢ nhan than, tAm thé va biéu hién cta nguoi noéi khi budc
1€n buc tuyén truyén. Danh tiéng, phém chit dao duc, hoc ham, hoc vi, chic
vu ctia ngudi ndi 1a ngudn thién cam ban dau cho ngudi nghe; kich thich
ngudi nghe hao hirc chd dén budi tuyén truyeén.

Thién cam ban dau tao ra su himg tha, say mé cua nguoi nghe, cing cd
duoc niém tin vé van dé dang tuyén truyén. Thién cam ban dau con duge tao
ra boi khung canh cta héi trudng, khung canh cua dién dan, dang vé bé
ngoai, y phuc, nét mat, cu chi, phong thai, 161 giao tiép ban dau. Nhu vay,
béo c4o vién can phai tuoi cuoi bao quat hoi truong, c6 10i chao mung, chuc
tung, c6 cau mo dau di dom, hai hudc, cong b thoi gian, chuong trinh lam
vige r0 rang, thoai mai... s€ gdy dugc thién cam ban dau ddi vai nguoi nghe.
Thién cam ban dau chu yéu 1a ¢ cach dat van dé caa nguoi néi. Trong nhiing
phut dau tién cua bai gidi thiéu, ngudi néi phai néu duoc khoang tir 3, 4 van
dé cha yéu ma ngudi nghe can tim hiéu nhat.

Vi dy, khi tuyén truyén cho doi twong la cong nhdn vé B ludt Lao dong
thi cdac vin dé ma cong nhdn quan tam nhdt la hop dong lao déng; bdo hé
lao dong; thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi; tién lwong; bdo hiém xd
héi... Viéc néu cdc van dé dé con tuy thuoc o kha nang thuyét trinh cua bao
cdo vién. Bdo cdo vién c6 thé bat dau tir mét cau chuyén phdp ludt dwoc cdc
phwrong tién théng tin dai ching néi dén nhiéu thoi gian qua hodc cé thé bdt
ddu tir mot b phim da chiéu khd phé bién hodc ciing cé thé bang cdc tinh
huong xdy ra gan dia ban noi t6 chirc tuyén truyén...

1.2. Tao sw hap din, giy an twong trong khi néi

Nghé thuat tuyén truyén 1 tao nén sy hap dan, giy an tugng bang
giong néi, diéu bd, ngdn ngir. Giong noéi phai rd rang, mach lac nhung truyén
cam. Hét stic tranh 16i n6i déu déu. Giong noéi, am luong phai thay ddi theo
ndi dung va nhan manh vao nhitng diém quan trong, can phai cha y. Pong
tac, cir chi can phai phu hop véi ndi dung va giong néi dé nang cao hiéu qua

tuyén truyén cua 161 ndi. Sac thai co tdc dung truyén cam rat 16n. Vé mat cua
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ngudi ndi can thay do6i theo dién bién cua ndi dung. Khi néi, can cha y nhin
vao mot nhom ngudi ngdi dudi, thinh thoang nguoi noéi can thay doi vi tri
nhin dé tao sy chu y cua nguoi nghe. Nguoi noi can dua ra s6 liéu, sy kién
dé minh hoa, dit cau hoi dé ting thém sy chu ¥ ctia ngudi nghe.

Ngudi ndi ciing can phat huy vai tro thong tin, truyén cam cua ngdn
ngit bang cach st dung chinh xac, ding muc thudt ngir phap 1y, thuat ngir
chuyén nganh va ngdn ngir pho thong. Ngudi noi ¢ thé két hop, 1ong ghép,
str dung hop 1y, chinh x4c ¥ tir, ngén tir trong kinh dién, tho van, ca dao, dan
ca vao budi tuyén truyén phap luat dé tang tinh hap din, thuyét phuc dbi véi
nguoi nghe.

1.3. Bao dam cic nguyén tic sw pham trong tuyén truyén miéng
Nguoi noi can ton trong cac nguyén tic su pham. Tir bd cuc bai noi, dién dat
cac doan van, lién két gifta cac doan van dén cach noi déu phai r0 rang, mach
lac, 16gic. Nguoi nghe can dugc dan dat tir dé dén kho, tir don gian dén phuc
tap, tir gan dén xa (phuong phap suy dién) hoic tir xa dén gan (phuong phap
quy nap) va tuy timg van dé ma dung 1y luan soi sang cho thuc tién hodc tir
thue tién ma di sau vao 1y luan. Muc dich cubi ciing van 13 dé nguoi nghe hiéu
rd hon, toan dién hon vé nhitng van dé ma ngudi ndi da néu ra. Tuy nhién du
phan tich, dién giai rong hay hep déu phai luon bam sat trong tim ciia van dé.

1.4. Str dung phwong phap thuyét phuc trong tuyén truyén miéng

Tuyén truyén miéng vé phap luat chi yéu dung phuong phap thuyét
phuc véi ba bo phan cu thanh 1a chimg minh, giai thich va phan tich.

Chtng minh 13 cach thuyét phuc chii yéu dua vao cac din ching xac
thuc, khach quan dé 1am sang té va xac nhan tinh ding din cta van dé. Cac
dan chung dua ra gém s6 liéu, su kién, hién tuong, nhan ching, danh ngon,
kinh dién. Dé ¢ stc thuyét phuc, cac dan chimg duoc dua ra phai chinh xéc,
tiéu biéu, toan dién va sat hop voi van dé néu ra.

Giai thich 1a viéc dung 1y 1& dé giang giai giup nguoi nghe hiéu o va
hiéu ding van dé. Lap luan trong khi giai thich phai chit ché, chinh xéc,
mach lac, khuc triét, khong nguy bién.

Phén tich 1a dién giai, danh gia van d& nham tim dugc dic diém, ban
chat, diém manh, diém yéu, diém tbt, diém x4au, sy phu hop, khong phu
hop... cla van dé. Viéc phan tich phai dua trén co s& khoa hoc, khong duoc
cuong diéu mat nay hay ha thip mat kia. Sau khi phan tich phai c6 két luan,
danh gia, huéng ngudi nghe vao dinh huéng tu duy ding dan, khong lam
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cho nguo1 nghe hoai nghi, dao dong, hoang mang.

1.5. Cac buéc tién hanh mdt buéi tuyén truyén miéng vé phap luat

Pé c6 mot budi tuyén truyén miéng phap lut can qua 2 budc: Bude
chuén bj va budc tién hanh mot budi tuyén truyén miéng vé phap luat.

1.5.1. Buéc chuén bi: gom 5 ndi dung chinh sau diy:

(i) Nim vitng doi twong truyén truyén: Bio cdo vién can nim viing
d6i tugng tuyén truyén qua cac yéu td vé sb luong; thanh phan (tri thuc,
cong nhan, nong dan, hoc sinh, thanh nién, phu nfr, thiéu nhi, phu l3o...);
trinh do van ho4; tinh hinh thuc hién phép luat ¢ co sé; y thirc thuc hién
phap luat va nhu cau tim hiéu phap lut cia dbi tuong. Bao céo vién co thé
nam vimg ddi tuong bang phuong phép truc tiép (tu diéu tra, tim hiéu, gip
3, quan sat...) hoic bang phuong phap gian tiép (qua tai liéu, sach béo, bao
céo tong két, trao ddi véi ngudi to chirc budi tuyén truyén...). Can co6 thong
tin day du tir phia co quan t6 chirc tuyén truyén vé thanh phan dy. Cha
nhiing thay d6i c6 thé dién ra vé thanh phan ngudi nghe.

(i) Nim vitng vin dé lién quan dén linh vwe ma vin bin diéu
chinh: D6 1a cac van dé vé ky thuat nghiép vu chuyén nganh, duong 16i cua
Dang, phap luat cua Nha nudc trong linh vuc do, cac tai licu 1y ludn, gido
khoa, céc tai liéu ctia nudc ngoai trong linh vuc do. Pé nam viing van dé lién
quan dén linh vuc ma vin ban diéu chinh doi hoi bao céo vién ngoai trinh do
chuyén mon tbt can phai c6 qua trinh tich lily, swu tAm v6i mot y thirc trach
nhiém va 1ong say mé voi nghé nghiép.

(iii) Nim vitng ndi dung vin ban QPPL cin tuyén truyén, cu thé 1a
hiéu r6 ban chat phap 1y ctia van dé duoc vian ban diéu chinh, su can thiét
phai ban hanh van ban; hiéu rd ddi tugng diéu chinh, pham vi diéu chinh cua
van ban; hiéu rd ¥ nghia ctia cic quy pham, dic biét 1a y nghia vé mit quan
Iy Nha nuéc, vé tac dung diéu chinh cta timg quy pham cu thé; nghién ctru
cac van ban hudng dan thi hanh, tai liéu huéng dan tuyén truyén va hé thong
van ban diéu chinh linh vuc do.

Mudn vay, ngudi ndi can nam duoc thong tin lién quan dén van ban tir
giai doan soan thao, liy ¥ kién dén khi ban hanh (to trinh vé du 4n Luat, cac
bao cao tong hop v kién tham gia xay dung Luat...). Nhu vy, ngudi noi
phai nim duoc mot cach toan dién khong nhing ndi dung van ban ma con ca
nhimng van dé c6 lién quan dén viéc ra doi va trién khai van ban d6, cu thé

can ndm viing tu tudng, quan diém chi dao cia viéc ban hanh céc van ban do
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thong qua cac nghi quyét cua Pang, ké hoach phat trién kinh té, xa hoi hodc
truc tiép hon 1 qua to trinh vé viéc ban hanh van ban, qua cic bai bao, binh
luan khoa hoc vé vian ban. Ngoai ra, trong qua trinh tuyén truyén, nguoi néi
cling can gidi thiéu co chon loc v kién dong gdp cua cac chuyén gia, nha
nghién ctru, cac nha hoat dong thuc tién lién quan dén van ban do.

(iv) Swu tam tai ligu dén chieng, minh hoa: Pay 13 ndi dung rat quan
trong vi n6 anh huéng dén chat luong, 4o sau va suc thuyét phuc ctia budi
tuyén truyén. Tai liéu, dan chimg minh hoa c6 tinh chinh thtrc, d6 tin cay cao
hoac cac tap chi chuyén nganh; cac cong trinh khoa hoc da dugc cong bo;
bai viét trén cac bao, dic san khoa hoc; sb liéu, dan ching trén cac trang
thong tin dién tr (trang Web) can duge lua chon phu hop. Khi suu tam tai
lidu, bao cdo vién can cha y dén tinh chit, yéu cau cua tai liéu do, tuyét ddi
tranh tai liéu, dan chirng minh hoa thudc dién méat ciia Bang va Nha nudc; $6
liéu, dan chimg da cii khong con phu hop véi hién tai.

(v) Chudn bi dé cwong: Pé cuong tuyén truyén miéng (bao gom dé
cuong so bd va dé cuong chi tiét) can day da vé nodi dung, thich hop véi dbi
tuong, chat ché vé bd cuc, sic séo vé 12p luan. Khi chuan bi dé cuong can
cha ¥ nhimng yéu cau sau:

+ Pé cuong khong phai 1a mot bai viét hoan chinh, cy thé ma 1a tai lidu
néu 1én cic trong tAm can tp trung tuyén truyén, pho bién. Trén co so do,
bao c4o vién phan tich cy thé, mo rong nhimg van dé néu trong dé cuong.
Pé cuong tuyén truyén c6 nhiém vu huéng dan, chi dao viéc to chirc trién
khai tuyén truyén vin ban phép lut cho phu hop véi ting loai dbi tuong,
trén tirng dia ban.

+ Can lua chon van dé cot 16i ctia van ban c6 lién hé véi hé thong phap
luat dé 1am rd méi quan hé ctia van ban véi hé thdng phap luat.

+ Pé thu hit ngudi nghe va tao diéu kién cho nguoi nghe hiéu vin ban
c6 tinh hé thong, toan bd cac phan trong dé cuong phai ¢6 mdi quan hé hiru
co voi nhau nhu mot cau chuyén: yéu cau, nhiém vy ciia van ban; co ché
quan 1y nhu thé nao; quyén va nghia vu ctia cac chu thé ra sao; ché tai ap
dung dbi véi ngudi vi pham thé nao... dé sao cho dat dugc yéu cu, nhiém
vu can tuyén truyén.

1.5.2. Tién hanh mét budi tuyén truyén miéng vé phap luit

Mot budi tuyén truyén miéng vé phap luat thuong cé cac phan sau:

Vao dé: La phan gi6i thiéu van dé, dinh hudng tu duy, khoi goi nhu cau
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ctia ddi tuong, thiét 1ap quan hé gitra nguoi néi voi nguoi nghe. Véi tuyén
truyén miéng vé phép luat, cach vao dé c6 hiéu qua thuong 1a goi ra nhu cau
tim hiéu y nghia, sy can thiét phai ban hanh vin ban phap luét.

Trude khi bat dau phan nay, bao cdo vién can co nhimg 10i chao mung,
chuc tung ddi voi nguoi nghe dé gay thién cam va khong khi gan giii. Bao
c40 vién c6 thé bat dau tir mot cdu chuyén phap luat duoc cac phuong tién
thong tin dai chiing n6i dén nhiéu thoi gian qua; c6 thé bang cac tinh huéng
xay ra gan dia ban noi to chuc tuyén truyén hodc mét cau chuyén cé lién
quan ma tinh cd bao cdo vién biét dugc qua trao doi trude budi tuyén truyén
v6i mot sb nguoi nghe. ..

Noi dung: La phan chu yéu ctia budi tuyén truyén, lam cho dbi tuong
hiéu, ndm duoc ndi dung, chuyén bién nhan thirc, nang cao ¥ thirc phap luat
cho dbi twong. Can luu ¥ 1a phai néu dugc nhitng diém moi, thoi sy dé nguoi
nghe chu y; khi tuyén truyén khong duoc sao chép, doc nguyén vin vin ban
dé tranh sy nham chan. Khi gidng can phan tich, giai thich va néu y nghia
cua van ban phap luat do. Viét, doc méot doan nao do trong van ban chi co
tinh chat ddn chung, minh hoa nhiing gi ma ngudi noi da phéan tich, din
chirng & trudc.

Trong tuyén truyén vin ban phai cha ¥ t6i hai diéu, d6 1a: lya chon cach
trinh bay phu hop véi d6i twong va néu dugc van dé co ban, cbt 13i, trong
tam dé nguoi nghe thau tom duogc tinh than van ban. St dung hop 1y kénh
ngdn ngir (n61) va kénh phi ngdn ngir (cur chi, dong tac).

Poi twong tuyén truyén miéng rat phong pht nhung c6 thé chia thanh
4 loai:

Can b0 quan ly; can bd nghién ctru, xay dung van ban; can bd tuyén
truyén; can bg, Nhan dan. Trén co s¢ sy phan loai do, bao c4o vién cod thé
xac dinh dugc muc dich, yéu cau, ndi dung trong tam, phuong phap trinh
bay cho phu hop voi timg ddi tuong, cu thé 1a:

+ Voi can bo quan ly: Bao cdo vién can xac dinh nguoi nghe 1a can bo
quan 1y & cap nao dé co thé c6 phuong phap trinh bay thién vé khai quat
hoic dién giai; thién vé 1y luan hodc thyc tién. Péi véi nguoi nghe 1a can bo
quan 1y cip thanh phd thi ngudi noi co thé trinh bay van dé thién vé khai
quat c¢6 két hop phén tich, dién giai; nhung néu nguoi nghe 1a can bo cap x4
thi nguoi néi can phai st dung phuwong phéap dién giai, phan tich cu thé vé
thuc tién roi sau d6 khai quat thanh nhiing danh gia, 1y luan. Nguoi néi can
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1am rd nhimg quy dinh vé quyén han va trach nhiém ctia cac co quan quan 1y
Nha nudc, can bd Nha nudc; ndi dung quan Iy Nha nudc; cac hinh thuce vi
pham va muc do xir 1y; tham quyén xu 1y; to chire thi hanh van ban...

+ Voi can bo nghién cuu, xdy dung van ban: Phuong phap khai quat
thuong dat hiéu qua tuyén truyén cao vi di tugng ndy c6 trinh do, thuong
quan tdm dén nhitng quan diém, nhimg van dé 1y luan chira dyung trong vin
ban. Ngoai ra bao cdo vién can 1am rd: van ban da dap tng duoc nhitng nhu
cau, doi hoi thuc tién nao, nhitng gi con han ché, chua dap ung duoc; nhiing
gl dd théng nhat, nhimg gi ton tai; cac y kién khac nhau vé nhimg ndi dung
cua van ban trudc khi dugc ban hanh; cac van ban dugc ban hanh tiép theo
va van ban dé cy thé hoa van ban nay; vi tri ciia vin ban ndy trong hé thong
cac van ban thudc linh vuc van ban diéu chinh. ..

+ Véi cdn bé tuyén truyén (bao gdbm: Béo cdo vién, tuyén truyén vién,
phong vién, bién tap vién cac bao, dai): Co thé dung phuong phap khai quat
hodc dién giai tuy thudc vao hinh thirc vin ban nhung can tap trung nhan
manh nhitng ndi dung dé phuc vu cho cong tac tuyén truyén cta can bo
tuyén truyén nhu: ban chat, y nghia phap 1y cua van dé; sy can thiét, muc
dich ctia viéc ban hanh vin ban; nhitng s6 liéu, tai liéu can vién dan, ddi
chiéu, so sanh; cac van dé cha yéu can tap trung pho bién, tuyén truyén.

+ Véi can bg, nhan dan: St dung phuong phép dién giai 1a phu hop.
Can néu ban chit, y nghia cua van dé, muc dich, su can thiét phai ban hanh
van ban, ¥ nghia cta cac quy pham lién quan dén timg ddi tuong thi hanh
trong van ban. Bao cdo vién can tap trung phan tich quyén va nghia vu cua
cac chu thé trong quan hé xa hdi duoc van ban diéu chinh, co ché thuc hién
quyén khiéu nai, khoi kién, thoi hiéu khiéu nai, khai kién. ..

1.5.3. Trong thue tién tuyén truyén miéng phap luit, vi nhiéu ly do,
c6 thé xay ra nhirng “tinh hudng” ngoai y mudn khi dang thyc hién budi
tuyén truyén miéng phap luat. Nhirng “tinh hudng thwong gip trong
thure té la:

N0éi lap, néi nhiu: Doi khi trong khi dang noi vi cang thang hay mét moéi
bao c4o vién ndi 1ap, noi nhiu. Pay 1a hién twong vo thiic xdy ra ngoai ¥ mudn
ctia con nguoi. Khi xay ra hién tugng nay, thuong s& gay nén tiéng cudi, 6n
3o trong ngudi nghe. Dé khic phuc hién twong ndy, bao cdo vién can phai
binh tinh, khong dugc mat tinh than; léy lai su tap trung vao bai giang. Bao

cao vién co theé ké mdt cau chuyén vui hoac cé nhitng cau noéi hai hudc dé tao
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nén khong khi thoai mai, vui vé trong budi tuyén truyén, sau d6 khéo 1éo dan
dat vao bai giang.

Lac dé: Hién tugng nay xay ra do bao cdo vién phan tich, dién giai vin
dé qua rong dan dén nhitng ndi dung bao cdo vién noéi khong cé lién quan
hodc it lién quan dén bai giang. Trong trudng hop nay, bao cdo vién khong
dugc mat binh tinh; str dung phuong phap quy nap, tir nhitng van dé da phan
tich, dién giai rong & trén, bdo céo vién khéo 1éo din dit nguoi nghe dén
nhimg ndi dung chinh cua bai giang. Dé kiém soat dugc bai giang ctia minh
dung trong tm, khong lac dé doi hoi bao céo vién phai chuan bi k§ ndi dung
bai giang, trong khi giang bai can tap trung, ludn quan tim theo ddi dén thai
d6 (phan Gmg) cta nguoi nghe dé diéu chinh bai giang hop 1y.

Thira gio hodc thiéu gio: Tinh huéng nay thudng xay ra d6i v4i nhiing
bao cao vién con thiéu kinh nghiém trong nghé. Pay 14 truong hop thoi gian
du kién ban dau cta budi tuyén truyén miéng van con nhung bao céo vién da
truyén dat hét cac ndi dung vin ban phap luat hodc da hét gid ma chua
truyén dat hét ndi dung. Néu gip phai truong hop ndy, tuy vao ting hoan
canh cu thé ma bao cdo vién can phai nhanh nhay chuyén sang hinh thirc
khac c6 lién quan dén bai giang nhu to chirc thao ludn vé nhitng ndi dung
clia van ban quy pham phap luat, bao cdo vién s& truc tiép giai dap nhing
thac mic cua nguoi nghe hodc bio cdo vién chuan bi san nhiing cau hoi lién
quan dén ndi dung bai giang dé hoi ngudi nghe hodc to chirc giao luu, hoc
hoi kinh nghiém vé cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat giita bao co
vién va nguoi nghe, nhat 1a khi ngudi nghe 13 nhiing can bd tuyén truyén
phép luat...

Phan két lugn: La phan nguoi ndi thuong diém lai va tom tat nhiing van
dé co ban da tuyén truyén. Tuy ting dbi trong ma néu nhitng van dé can luu
¥ d6i v6i ho. Trong phan ndy, ngudi néi sau khi da phén tich, dién giai can
phai tom tit lai nhitng ndi dung chinh cta budi tuyén truyén miéng va nhiing
van dé can luu y. Tuy nhién véi mdi mot ddi tugng khac nhau s& c6 cach
thire tom tat khac nhau cin ctr vao nhu cau, linh vuc cong tac cua dbi tuong.

Tra loi cdu héi ciia ngueoi nghe: Ngudi ndi can danh thoi gian can thiét
tra 10 cac cau hoi ma ngudi nghe quan tam, chua hiéu rd. Pay 14 phan nguoi
no6i co thé danh gia dugc muc do hiéu bai cua nguoi nghe; 1a dip dé nguoi
noi trao doi nhimg kinh nghiém, hiéu biét ciia minh cho ngudi nghe.

Tém lai, hiéu qua cua tuyén truyén miéng vé phap luat phu thudc vao rat
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nhiéu yéu t6. Dé dat hiéu qua tuyén truyén cao, ngudi tuyén truyén can phai
day cong tich luy, chuan bi dé cuong, phai c6 nghé thuat vuot qua hang rao
ngin cach ban dau vé mat tam 1y, gdy thién cam, gdy su chu ¥ cua nguoi
nghe tur khi bat dau budi noi chuyén; phai biét tao ra nhu cau, kich thich, hép
dan, gy 4n tuong cho ngudi nghe trong sudt budi nodi; biét két luan ding
cach dé khi két thuc con dong lai nhiing diéu can thiét cho ngudi nghe tiép
tuc suy nghi.

2. PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT TREN CAC LOAI HINH
BAO CHI

Day 1a hinh thirc ¢ tinh phd cép, thudng xuyén, kip thoi va rong khép,
rat co wu thé trong pho bién, gido duc phap luat. Hién nay trén hau hét cac
bao (bao gdm ca bao noi, bao viét, bao hinh, bao dién tir) déu co chuyén
trang, chuyén muc phap luat. Bao chi cung cap cho ddi tuong mot luong tri
thire phap luat da dang, ddy 1a tién dé quan trong dé hinh thanh y thic tu
giac chap hanh phap luat. Tiép nhan phap luat théng qua bao chi 1a con
duong tu nhién, d& tiép thu boi bao chi co cac hinh thirc thé hién rat sinh
dong va c6 nhiéu thé loai tin, bai hét strc phong phu.

Pho bién gido duc phap luat trén cac loai hinh bao chi 1a mot cong cu
tuyén truyén gido duc phap luat c6 hiéu qua xa hoi cao. Cac phuong tién
thong tin dai ching 1am cho mdi ngudi dan trong doi song sinh hoat thuong
ngay ctia minh dugc tiép can voi cac phuong tién thong tin dai chiing mot
cach truc tiép, cap nhat, phong phu, da dang, sinh dong, dé dang.

Thong qua cac phuong tién nghe, nhin cta dai phat thanh, dai truyén
hinh, sach bao in, bdo mang, bdo anh, tap chi... ngudi dan cé thé thim
nhuan nhimg ndi dung phap luat, nhimg diéu can phai 1am, nhitng van dé
phai quan tam... Cac phuong tién thong tin dai ching cling phé phéan, néu ro
cac hién tuong sai trai coi thudng phap luat, khong hiéu phap luat da dan dén
nhitng hau qua kho luong cho ca nhan, gia dinh va xa hoi. Viéc lam nay co
tac dong manh téi nhan thic tu tudng, tinh cam ctia mdi nguoi, khién ho
phai tu diéu chinh hanh vi cta minh theo quy dinh cta phap luat. Cho nén
viéc tuyén truyén gido duc phap ludt théng qua cic phuong tién thong tin dai
chung 13 can thiét, c6 nhiéu wu thé va 13 mot trong nhimmg phuong phép,
phuong thirc tuyén truyén gido duc phap luat hién nay c6 hiéu qua cao, dugc
nhiéu nguoi ¢ nhiéu lira tudi quan tam.

2.1. Mot s6 k¥ niing khi thue hién viét tin, bai phd bién, gido duc
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phap luat trén bao chi
Khai niém:

-Tin 1a mét thé loai thong dung nhat trong bao chi dac bi¢t 1a bao di¢n
tir va trang tin dién tr. N6 phan dnh nhanh nhiing su kién thoi sy ¢é y nghia
trong doi sdng xa hoi véi ngdn ngir c6 dong, ngin gon, truc tiép va dé hiéu.

- Loi thé 16n nhat cua tin 13 tinh nhanh nhay, kip thoi.

- Yéu cau chung ddi véi tin, bai phd bién, gido duc phap luat:

+ Tinh kip thoi:

+ Tin, bai tuyén truyén vé phap luat phai dam bao yéu cau dang phap luat:

+ Tinh chan thuc, khach quan:

+ Phu hop véi ddi tugng:

+ Tinh dinh hudng dung din cua thong tin:

+ Yéu cau ngan gon, suc tich, chinh x4c, ngdn ngit gian di, trong sang,
dé hiéu, cach thé hién phong pht, hap dan.

- Céc yéu cau dit ra d6i vai tin, bai viét vé phap luat can dugc dit trong
moi quan hé tong thé, khong thé coi nhe hay coi trong bat ctr yéu cau nio.

- Mot s6 ki nang co ban vé viét tin, bai tuyén truyén phap luat

- Cong thure cho tin thuong dua ra do la:

+ Ai: Trong tin nay co nhirng ai?

+ Chuyén gi: Su kién quan trong hay dang luu y gi da xay ra?

+ O déu: Su kién, hién tuwong do xay ra o dau?

+ Khi nao: Su kién xay ra vao luc nao?

+ Tai sao: Tai sao lai xay ra sy kién do?

+ Nhu thé nao: Chuyén xdy ra nhw thé nao?

Pdi voi mot tin, viée tra 101 6 cau hoi trén mot cach van tit nhét 1a da
dam bao yéu cau thong tin

Vi du: Trude sw kién xay ra ddng ddt & thanh phé B, nguoi doc bao gio
ciing can nhitng théng tin nhw: Cdi gi? (trdn déng dat), ¢ dau? (xdy ra ¢
thanh phé B), khi ndo? (gid du vao lic 16 gio ngay 12/9), ai? (trdn déng dat
dnh hwong truc tiép dén nhitng ai), tai sao? (do thanh phé B nam trén ddi
dirt gay tdy bdc), nhw thé nao? (trdn dong ddt dién ra nhw thé nao: cuong
do, muc anh huong...).

+ Chon vin dé, sw ki¢n dé viét bai, dwa tin: D6 phai 1a nhitng van dé, su
kién xay ra trong doi séng chinh tri phap 1y c6 tinh chat tiéu biéu, co y nghia

quan trong trong timg pham vi, timg thoi diém, dong thoi van d¢, su kién do
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phai lubn méi mé, mang tinh thoi sy. Vi du: gidi thiéu Luat Phong, chéng
tham nhiing trong diéu kién dang du tranh quyét liét véi nhitng hanh vi toi
pham kinh té trong thoi gian qua. Can tranh xu hudng viét tin, bai dya trén
bao cao téng két cong tac thang, quy, nam, khong c6 su chon loc su kién,
van dé ndi bat.

+ Lwa chon cdch thé hign: Khi mot van dé, su kién duoc thé hién dudi
mot hinh thuc tin, bai phi hop s& 1am tang tinh hiéu qua cua thong tin. Doi
vo1 nhitng van dé can thong tin nhanh nhay, kip thoi, ngén gon thi lya chon
thé loai tin. Ddi véi nhiing van dé can trinh bay mot cach chi tiét, phan tich,
nhin nhén, danh gia vén dé tir nhiéu gbc do khac nhau thi lya chon thé loai bai.
Tiép do, can phai can ctr vao muc dich thong tin dé lua chon thé loai tin, bai
cho phu hop.

+ Xdc dinh doi twong théng tin: Thong thuong tin bai vé doi séng
phap luat c6 d6i twong thong tin rong rai. Tuy nhién dé tin, bai phat huy hiéu
qua, can xac dinh cu thé doi tuong chu yéu can duogc thong tin. Ttur d6 can ctr
vao trinh d6 nhan thic, thi hiéu, s thich noi chung ciia d6i twong d6 ma
chon lgc thong tin, lya chon cach thé hién, ngon ngr phu hop.

+ Thu thip thong tin: Tin, bai viét vé phap luat khong thé thiéu sb liéu,
su kién. Vi vay phai thu thap déy du s6 liéu, sy kién chu yéu, phan anh duoc,
bao quat dugce van dé dinh néu. C6 nhimg sy kién, so liéu chinh va su kién,
s6 liéu phu. Tuy theo tinh chét ctia van dé can thong tin, phai thu thap duoc
nhimg su kién, sb liéu chinh ma thiéu no thi tin, bai khong thé dtng viing
dugc. Tuy vay, bén canh do, cling can thu thap cac s6 lidu, su kién phu gitp
lam sang to, lam “ndng” thém su kién, s6 liéu chinh.

+ Xi# Iy théng tin: Viéc xt 1y thong tin bao gdbm:

Kiém tra va nim virng thong tin: Bén canh viéc dua tin nhanh, mdt trong
nhitng nhi€ém vu quan trong cua bao chi la phai dua tin chinh xéc. Vi vay, sau
khi thu thap thong tin, can kiém tra tinh chinh xac, khach quan cuia thong tin.
Néu con nghi ngd, phan van vé thong tin ndo d6 ma chua c6 diéu kién kiém
tra, xac minh thi kién quyét khong sir dung. Viéc kiém tra thong tin duoc thyc
hién bang nhiéu cach: thong qua tu liéu, théng qua nhan chimg. ..

Lya chon thong tin: Lya chon tuc 1a sang loc va loai bo nhiing thong tin
khong can thiét, nhirng thong tin con nghi ngo vé d6 chinh x4c, chan thyc,
khach quan.

Sap xép, so sanh, doi chiéu cac thong tin khac, “dung mot birc tranh co
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¥ nghia vé dién bién cta sy kién, mdi quan hé giita cac thong tin, mbi lién
két” dé c6 duoc cai nhin bao quat vé van dé, su kién.

Nhéan dang, phan biét, tap trung sy chi y vao cac sy viéc va nhan vat
quan trong trong tin, bai; dong thoi giai quyét timg diém dé lam cho tin, bai
hép dan, dé hiéu.

+ Dung mét dan bai: Xay dung bd cuc cho tin, bai 1a cong doan rat
quan trong, co thé néi rﬁng tinh sang tao khi viét bai, dua tin 1a & bd cuc, sép
xép su kién, s6 liéu dé 1am ndi bat cha dé, gay an tuong cam xuc ddi voi
nguoi doc. Khi da xac dinh duoc goc do cua bai bdo, luva chon dugc thong tin,
can phai lam dan y. Viéc 1am dan ¥ bai viét theo mot két cau nhat dinh s& giup
cho bai viét mach lac, ngudi doc dé hiéu, d& cam nhan duoc van dé ma bai
bao phan anh.

+ Viét tin, bai: Tin, bai tuyén truyén phap luat phai thé hién ngin gon,
suc tich, r0 rang, luén thu hut doc gia tu dau dén cudi, tranh viét lan man,
“day ca ra ddy mudng”. Ngon ngir trong tin, bai tuyén truyén phap luat chu
yéu mang tinh truyén tai thong tin, trong sang, d& hiéu, gian di, chuin xac
trong st dung thut ngit phap 1y. Tuy nhién, thé tai tin, bai ciing rat can su
sang tao trong ngdn ngit thé hién, can st dung cac hinh thire dao cau, dao y
dé tang su hap dan cia tin, bai; st dung trich din, vi du cho phu hop, gop
phan mang lai cho bai viét su chan thuc va song dong. ..

Mbi doan trong tin, bai can tap trung thé hién mot Y, chuyén doan mot
cach chat chg, logic.

Luu y khi viét tin, khong c6 nhiing 15i binh luan va khong duge hu cau.

2.2. Mot so cach thire pho bién, gido duc phap luit qua mang
internet

2.2.1. Cung cap vin ban quy pham phap luat

Diéu quan trong nhat khi dwa cac vin ban phap luat 1én mang internet
la van ban d6 phai dam béo tinh chinh xac. Dé ¢6 duoc diéu nay, nguoi thuc
hién cong viéc can dwa vao cac ngudn cung cip van ban chinh théng nhu
Cong bao Chinh phi, Cong bao dia phuong, Lénh cong bd ctua Chu tich
nudc, cac ban chinh, ban sao van ban c6 gia tri nhu ban chinh...

Bén canh do, c6 thé tham khao cac ngudn cung cip van ban phap luat
trén cac trang web c6 do tin cdy cao nhu Trang web ctia Vin phong Qudc
hoi: https://quochoi.vn hodc Website Chinh phu: http://www. chinhphu.vn
hodc Cong thong tin ctia Bd Tu phap: http://www.moj.gov.vn, hay Co s dir
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lidu Qudc gia vé phap luat tai dia chi http://vbqppl.moj.gov.vn.

Viéc cung cap vin ban phap luat can dam bao tinh cap nhat, kip thoi
cung cap nhiing thong tin vé cic quy dinh mdi, nhiing chinh sach méi cua
Nha nudc dén ngudi dan. Ngoai ra, tinh c6 hé théng 1a mot yéu cau quan
trong trong viéc cung cap vin ban phap luit phuc vu muc dich tuyén truyén
phap luat trén mang Internet. Bén canh viéc sip xép theo ngay ban hanh, cac
van ban nén duoc sép xép theo linh vuc dé nguoi doc tién theo doi, tra ctu
khi can.

Bén canh viéc cung cép van ban phap luit, néu co kém theo 10 tom tit,
gi6i1 thi€u ndi dung chinh cua van ban thi s€ rat hitu ich, tién loi cho nguo1 doc.

2.2.2. Héi - dap phap luat

Hoi - dap phap luat 1a mot trong nhitng hinh thtrc phd bién, giao duc
phap luat hiéu qua. Cac cau hoi vé phap ludt c6 nhiéu dang, c6 thé 1a cau hoi
tryc tiép (vi du nhu “t6i pham 1a gi?”, “thi tyc thanh lap doanh nghiép tu
nhan dugc phap luat quy dinh nhu thé nao”?) hodc cau héi gian tiép thong
qua mot tinh huéng, mot su kién xay ra trong thuc té.

Cau hoi truc tiép thuong dung dé giai thich cac khai niém hodc thuat ngir
phap 1y, cc van dé c6 tinh 1y thuyét. Vi thé, cau tra 10i d6i v6i cau hoi truc tiép
thuong gom hai phan: giai thich khai niém sau d6 dua ra vi du minh hoa.

Dbi v6i cau hoi gian tiép, cau tra 10i can phan tich tinh hudng, su kién,
chi ra cac sy kién phép 1y, sau d6 chi dan cac quy dinh cua phap luat lién
quan dén van dé duogc hoi.

2.2.3. Xy dung cic chuyén muc chuyén siu vé phap luat

Céc chuyén muc tuyén truyén chuyén sau vé phap luat cung cap nhiing
kién thtc sdu vé timg van dé phéap luat cu thé. Cac chuyén muc thudc loai
nay c6 thé duoc xay dung theo tiéu chi nhu dbi twong can tuyén truyén, noi
dung phép luat... (Vi du nhu chuyén muc thu tuc td tung dan sy, hinh sy,
phap luat dat dai...). Song song v&i viéc dam bao vé ndi dung kién thire, cac
chuyén muc nay can cht y dén nhitng van dé trinh bay, bién soan ndi dung
can tuyén truyén dudi dang so dd, bang biéu, hinh anh sinh dong dé nguoi
doc dé theo doi.

Bén canh viéc tuyén truyén, phd bién phap luat théng qua nhimng
chuyén muc chuyén sdu c6 ndi dung mang tinh 1y thuyét nén xdy dung
nhiing chuyén muc di sau phan tich cac tinh hudng cu thé dudi goc d6 phap

luat. Thyc té cho thay cach lam nay mang lai hiéu qua cao, nguoi doc dé hiéu
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va dé& nhé. Nhimg ciu chuyén phap luat, nhitng tinh huéng mau thuin co that
trong cudc sdng dugc phan tich dudi goc do phap luat c6 thé gitp chuyén tai
kién thuc phap luat mot cach sinh dong, dé hiéu, d& nhé t6i nguoi doc.

2.2.4. Pua cic tai liéu tuyén truyén phap luit 1én mang Internet

PAu tién, can cin ¢ vao muc dich, ddi tuong va nguén tai liu tuyén
truyén phap luat hién c6 dé lya chon tai liéu dua lén mang Internet. Tiép
theo 13, chuyén tai ndi dung tai liéu tir dang ban in sang dir liéu dién tir (vi
du, d6i v4i an pham dang ban in gidy thi dir liéu dién tir ¢6 thé 1a ban danh
may). Can kiém tra (nghe, doc soat) dé dam bao ndi dung cia dit lidu dién tir
gidng ndi dung cua 4n pham di xudt ban.

2.2.5. T6 chirc giao luu truc tuyén

Hién nay hinh thérc giao luu truc tuyén dang ngay cang trd nén phd
bién. C6 rat nhiéu bao dién tir t6 chirc cac dién dan dé doc gia co co hoi trao
d6i v4i nhitng nhan vat noi tiéng, nhig chuyén gia trong nhiéu linh vuc
khéac nhau.

3. KY NANG TO CHUC THI TIM HIEU PHAP LUAT

3.1. Khai niém, vai tro ciia thi tim hiéu phap luat

- Thi tim hiéu phap luat 1a hinh thtc thi do co quan nha nudc, cac t6
chtic, cac doanh nghiép to chirc nham dong vién, khuyén khich dbi tuwong
tim doc, ning cao hiéu biét phap luat, nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ctia d6i twong va nang cao dan tri phap 1y.

Thi tim hiéu phap luat 12 cong cu tuyén truyén phap luat sinh dong, tao
su hung tha va gan két cong dong; gitip kién thirc phap luat d& nhdg, d& ap
dung; thiic day xay dung vin hoa phap 1y.

3.2. Céc loai hinh thi tim hiéu phap luat

Thi tim hiéu phap luat dugc thyc hién bang nhiéu hinh thirc khac nhau,
do muc dich, yéu cau, diéu kién, hoan canh va kha nang cu thé quyét dinh. Co
4 loai hinh thuong duoc ap dung nhiéu trén thyc té 1a:

- Thi trwe tuyén: Tra 10i cau hoi tric nghiém/ty ludn qua website, Gng
dung, mang xa hoi.

- Thi truc tiép: thi ndi hodc tra 161 cau hoi trac nghiém/ty luan truc tiép.

- Thi viét: Tra 16i cau hoi hogc viét bai luan.

- Thi san khiu héa: Két hop kién thirc phap ludt véi tiéu pham, xtr 1y
tinh huéng, ning khiéu.

- Thi két hop: Online + tryuc tiép, pht hop quy md 16n.
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Mot cudc thi cling co thé st dung mdt, mot s6 hodc sir dung téng hop cac
loai hinh nay.

3.3. Cac cong viéc cn tién hanh khi t6 chirc thi tim hiéu phap luit

MG&i cudc thi tim hiéu phap luat thudng co ba giai doan véi cac cong viée
chinh sau:

3.3.1. Giai doan chudn bi

- Hinh thanh chu truong vé cudc thi. Thong thudng cin ctr dé hinh thanh
cha truong vé cudc thi 1a: ¥ nghia thoi sy, tAm quan trong cua chu dé phap
luat; yéu cAu nhiém vu chinh tri trong giai doan hinh thanh chu truong vé
cudc thi; dbi twong can wu tién phd bién, gido duc phap luat trong timg thoi
ky; tinh hinh thyc hién phéap luat. Co quan c6 sang kién vé cudc thi can lap To
trinh trinh 1anh dao xin ¥ kién. Sau khi duoc cip c6 thAm quyén phé duyét, To
trinh s& 13 co s& tién hanh cac budc tiép theo dé t6 chirc cudc thi.

- Xay dung ké hoach t6 chirc cudc thi: Trong ké hoach can quy dinh rd
muc dich, yéu cau, doi tuong, n01 dung, hinh thuc thi; thoi gian td chirc cudc
thi; tién do thuc hién cac cong viéc; Ban giam khao, thanh phﬁn tham du cudc
thi, kinh phi cudc thi, co cdu giai thuong.

M6t vai goi y tham Khio trong xay dung ké hoach nhw sau:

- Muc dich cua céc cudc thi tim hiéu phap luat, bén canh muc dich riéng,
dic thu cua timg cudc thi thi muc dich chung cta cac cudc thi tim hiéu phap
luat huéng toi 1a nang cao nhan thire, ¥ thirc chap hanh phap luat trong can b
va nhan dan.

- Yéu cau chung cua cac cudc thi la dam bao tinh phé cap, thiét thuc, dé
hiéu, hinh thirc thi sinh dong, hap dan, sang tao, khong khi hao himg, s6i noi
cudn hut moi ngudi tham gia (d6i véi cac cude thi trén san khau).

- NGi dung thi: quy dinh phap luét cta linh vuc phap luat 1a cha dé cua
cudc thi; nhitng kién thirc pho thong vé phap luat, trong d6 chu trong vé mot
s6 cac quy dinh phap luat lién quan t6i chi dé cta cude thi; nhitng kién thirc
vé xa hoi, dao duc, phong tuc tdp quan tbt dep, huong udc, quy udc van
hoa.. Néu 16 cudc thi gom may phan thi.

- Hinh thirc thi: Ké hoach nén quy dinh rd mdt s6 van dé sau:

+ T6 chirc thi ca nhan hay tap thé;

+ Loai hinh thi (san khAu, viét, thi qua mang...);

+ Hoi thi dugc to chitc vong so khao va chung khao nhu thé nao? tai timg
vong thi sinh phai thi nhitng ndi dung gi? ddi véi thi viét, thi trén mang c6 thé thi
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sinh phai tra 101 cac cau hoi 1y thuyét va tinh hudng; to chirc thi trén san khau,
céc thi sinh thuc hién 3 phan thi: 1y thuyét, xir Iy tinh hudng va nang khiéu.

3.3.2. Thanh lgp Ban t6 chirc cudc thi

Thanh phﬁn Ban t6 churc cudce thi gém dai dién céac co quan, Ban, nganh,
doan thé co lién quan dén noi dung cudc thi, ddi twong du thi hoac ddi tuong
dugc tuyén truyén phap luat. O nhiing cudc thi c6 pham vi hep nhu to chirc
trong ndi bd mot S, Ban, nganh, doan thé, dia phuong... thi thanh ph?m Ban
td chirc 13 dai dién cac don vi hodc cac bd phan c6 lién quan dén cudc thi
trong S&, Ban, nganh, doan thé, dia phuong do.

Co s& phép 1y cho hoat dong ciia Ban t6 chirc 13 Quyét dinh t6 chirc cude
thi va Quyét dinh thanh lap cta cdp co6 tham quyén, trong d6 quy dinh rd
Truong, pho Ban td chirc, cdc thanh vién; nhiém vu, quyén han cua Ban td
chtrc. Thong thuong Trudng ban t6 chirc 13 dong chi 1anh dao co quan chu
quan phat dong cudc thi.

Nhin chung, Ban 16 chirc cudc thi ¢é nhiém vy, quyén han sau.:

- Ban hanh K& hoach t6 chirc Hdi thi;

- Ban hanh Quy ché Hoi thi;

- Chu tri, phdi hop véi cac thanh vién cta cac co quan, doan thé co lién
quan trién khai to chirc Hoi thi;

- Thanh 1ap Ban gidm khao, bo phan thu ky;

- Thuc hién ké hoach t chirc cude thi tir giai doan chuén bj dén khi té)ng két;

T6 thu ky c6 nhiém vu, quyén han sau:

- B0 phan gitp vi¢c (hoac Ban thu ky) cho Ban t6 chirc gém dai dién cua
cac co quan to chic cudc thi. Bo phan gitp viée tir 3 dén 5 nguoi tuy quy mo
va tinh chat cudc thi, nhung 1a nhiing nguoi am hiéu vé ndi dung hoic co
nghiép vu vé loai hinh thi. Bo phan nay c6 nhiém vu gitp Ban td chire thuc
hién cac cong viéc trong sudt qua trinh t6 chirc cudce thi;

- Duy tri, don dbc tién do trién khai, thuc hién;

- Cap nhat s lidu cudc thi, xay dung phiéu chdm diém; t6 chirc budi thi
hodc cham thi tuy theo hinh thirc thi, duyét két qua va xép giai;

- T6 chire trao giai thuong va tong két cude thi.

Véi nhitng cudc thi c6 quy mé 16n, pham vi rong, can ¢ su phdi hop to
chic cta nhiéu Ban, nganh, doan thé thi ké hoach can phéan cong rd trach
nhiém giira cac Ban, nganh 13 thanh vién cia Ban t6 chtic. Vi cudc thi co

quy mo, pham vi nhé cling rat can c6 ké hoach cu thé dé trién khai.
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Co6 mot sé diém cin lwu y:

- V& thoi gian cudc thi: Pugc xac dinh, sap xép cho phu hop véi quy md,
pham vi, ndi dung va hinh thtre thi. Thoi gian thi nén tuong xting voi quy mo
t6 chirc va ndi dung thi dé nhitng ngudi du thi kip tham du va c6 thoi gian
chuan bi tt cho cudc thi. Song ciing khong vi thé ma kéo thoi gian thi qua dai,
s& 1am giam khong khi s6i ndi cling nhu 1am mét di tinh thoi sy ciia cudc thi.

Thoi diém to chice cudc thi cling co ¥ nghia quan trong. Mot mat 1am
tang thém y nghia cudc thi. Mt khac, cudc thi gop phan ting cudng nhiém vu
chinh tri, quan 1y trong dia ban. Cac mdc thoi gian cua cudc thi thuong dua
vao cac ngdy 18 16n, gin véi nhiém vu chinh tri ciia dia phuong.

- V& kinh phi cudc thi: 1a mét trong nhitng yéu t6 gop phan quan trong vao
su thanh cong cua mdi cudc thi. K& hoach cin du toan tuong ddi chi tiét cac
khoan chi phi to chirc cudc thi trén tinh than chi tiét kiém ma van dat hiéu qua.
Kinh phi cudc thi bao gdbm: kinh phi do co quan t6 chitc cudc thi hodc co quan
¢ d6i tuong duogc tuyén truyén phap ludt chiu trach nhiém chinh. Cudc thi c6
nhiéu co quan tham gia Ban t6 chtre thi cac co quan d6 cing c6 trach nhiém hd
trg kinh phi dudi dang qua tang cho nguoi doat gidi, trao giai phu.... Ngoai ra,
cudc thi co thé huy dong tai trg cuia cac ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép.

- Vé giai thudng, tuy theo tinh chat cudc thi, d6i twong du thi va kha
nang kinh phi ma Ban t6 chtc quyét dinh vé co ciu giai va gia tri giai (giai
dic biét, nhat, nhi, ba, giai khuyén khich cho tap thé, ca nhan va cac giai phuy).
Giai thudng co thé dugc trao béng tién, hién vat... lam sao dé gidi thudng
khong chi c¢6 y nghia khuyén khich vé vat chat ma quan trong 1a dong vién
tinh than nguoi tham du cude thi.

3.3.3. Xady dwng thé I¢ cuc thi.

M3i cudc thi c6 thé 1¢ riéng tuy thudc vao muc dich, yéu cau hinh thuc
cta cudc thi d6. Yéu cau chung dbi vi thé 1é ciia mot cude thi tim hiéu phap
luat 1a co tinh tuyén truyén, cO suc thuyét phuc, thu hut dugc dong ddo nguoi
tham gia thi; ngdn gon nhung van dam bao tinh chinh xac vé ndi dung thi va
cac thu tuc khac trong qué trinh t6 chire cudce thi.

Thé 18 cudc thi tim hiéu phap luat bao gém: dbi tuong du thi; cac yéu
cau dbi v6i bai duy thi, thoi gian va noi nhan bai thi (néu 1a thi viét) hodc cac
quy dinh vé& ndi dung, cach thirc thi (néu 1a thi tra 10i truc tiép); thoi gian to
chtrc cudc thi; giai thuong; don vi to chire cudce thi (Ban t6 chirc) va nhimng

nd1 dung can thiét khac.
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Mt s6 diém can lwu y khi xdy dung thé 1¢ cudc thi:

Bén canh viéc quy dinh vé noi dung ttng phﬁn thi, hinh thirc, cach thirc
thi, Quy ché quy dinh 1 cach giai quyét ddi v6i truong hop céac thi sinh co
tong s6 diém bang nhau. Vi dy, d6i voi cudc thi trén san khau, truong hop thi
sinh ¢6 tong s6 diém bang nhau thi thi sinh ndo c6 sb diém phan thi xu 1y tinh
hudng cao hon s& dugc chon vao du thi vong chung khao. Truong hop thi
sinh c6 tong s6 diém bang nhau, trong d6 diém phan thi xir 1y tinh hudng ciing
bang nhau thi s& boc tham va tra 10i cau hoi phu vé xir 1y tinh hudng, thi sinh
nao ¢ s6 diém tra 101 cau hoi phu cao hon s& vao duy thi vong chung khéo.

Mot s6 van dé quan trong cin dugc quy dinh trong Quy ché 1a trach
nhiém cua Ban Giam khdo, nguyén tic chim thi va giai thuong.

- Trach nhiém cua Ban giam khdo:

+ Xay dung bd cau héi va dap an;

+ X4y dung thang diém cham thi;

+ T6 chtrc chdm thi theo Quy ché Hoi thi do Ban t6 chtrc ban hanh

- Nguyén tdc cham thi:

+ DOoi véi thi viét: Thanh vién Ban Gidm khdo chdm diém cho mdi thi
sinh vao mot phiéu diém, ky va ghi rd ho tén sau d6 chuyén phiéu diém cho
Tb thu ky dé tong hop.

Ban Giam khao sé& cho diém khuyén khich vé su sang tao trong noi dung
tra 101 va hinh thirc thé hién (cong phu, sach dep...). Quy dinh diém khuyén
khich téi da cho phan thi nay, thuong 1a 2 diém.

+ P6i v6i phan thi trén san khau: bén canh nhiing nguyén tic nhu phan
thi viét, Quy ché can quy dinh Ban Giam khao trir diém ddi véi thi sinh thuc
hién phan thi qué thoi gian quy dinh.

+ Piém thi: Piém cta mdi thi sinh & hinh thirc thi viét 13 téng s6 diém
clia tat ca cac phan thi.

Diém cua thi sinh & hinh thirc thi trén san khiu dugc tinh nhu sau:

Piém ting phan thi ctia mdi thi sinh 12 diém trung binh cong cua céc
giam khao trir di s6 diém do qua thoi gian quy dinh (néu co).

Piém chinh thirc cua thi sinh & mdi vong thi 13 tong sé diém cua cac
phan thi & vong do.

- Giai thudng:

Ban t0 chirc Hoi thi can c&t vao két qua cham thi ciia Ban giam khao ¢

Vong chung khao s& xép giai va trao thudng ngay sau khi két thiic Hoi thi.
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Déi vé6i hinh thire thi trén san khau, tredng hop thi sinh 6 téng sé diém
bang nhau thi thi sinh ndo c6 sé diém thi phan xir Iy tinh hudng cao hon s&
dugc xép giai cao hon. Truong hop thi sinh ¢6 diém cac phan thi déu bang
nhau thi s& boc tham va tra 101 cau hoi phu vé xt 1y tinh hudng, thi sinh nao
c6 sb diém tra 16i cau hoi phu cao hon s& dugc xép giai cao hon.

Ngoai cac giai chinh nhu giai dic biét, nhat, nhi, ba, khuyén khich, Ban
T6 chirc c6 thé s& trao mot s6 giai thuong khac nhu: giai danh cho nguoi thi
cao tudi nhat, giai danh cho ngudi du thi it tudi nhat, giai danh cho phan xir Iy
tinh huéng hay nhat, giai danh cho phan trinh dién ning khiéu hay nhét, giai
danh cho tap thé co sé lugng bai thi nhiéu nhit...

3.3.4. Xdy dung bg cau hoi cho cujc thi

Du 12 hinh thirc thi nao: thi viét, thi tra 10 truc tiép, thi trén phuong tién
thong tin dai ching... thi viéc xdy dung cau héi cho cudc thi déu giir vai tro
quan trong dé gop phan nang cao nhan thitc phap luat cia nguoi du thi cling
nhu nguoi theo doi cudc thi.

Viéc dat cau hoi phai dat dugec muc dich cua cudc thi, tirc 1a nang cao
hiéu biét phap luat vé mét linh vuc ndo d6 cho nhitng nguoi truc tiép hoic
gian tiép tham gia. Cau héi phai phu hop v&i d6i twong du thi, gitip thi sinh dé
tra 101, c6 ndi dung cau hoi gan voi cac tinh hudng sinh hoat cong dong, tranh
nhitng cau héi ¢ tinh chét tong hop hodc suy luan. Ngoai ra ciing can ra cu
hoi sao cho Ban giam khao, Ban chdm thi d& cham va d& so sanh két qua.

3.3.5. Thanh ldp Ban gidm khdo (hoiic Ban chédm thi)

Ban t6 chtic cudc thi ra Quyét dinh thanh lap Ban Giam khao (hodc Ban
cham thi) trong d6 chi dinh Truéng Ban giam khao (hodc Trudng Ban chdm
thi). Thanh vién Ban giam khdo 1a nhitng ngudi c6 uy tin, c6 nghiép vu va am
hiéu vé ndi dung thi. Ban Giam khao c6 nhiém vu tham gia xay dung dap an,
quy ché chdm thi; cham thi; trén co sé két qua cham, du kién xép giai trinh
Ban to chic cudc thi quyét dinh.

3.3.6. Chudn bi Ddp dn cudc thi va xdy dung Quy ché chim thi

Pap an khong chi dua ra ndi dung va thang diém chi tiét cho ting y
trong cdu tra 101 ma con can c6 thém nhiing yéu cau, tiéu chi cu thé vé ndi
dung (m& rong ndi dung tra 101, co6 sy phan tich, so sanh hoac vi du minh hoa
cho phan tra 16i...) va hinh thtrc thé hién (phong cach trinh bay manh lac, d&
hiéu, 16i cudn, giy cam tinh d6i v6i ngudi theo ddi... hodc bai dy thi 1am cong

phu, viét rd rang, sach dep...) dé khuyén khich nhitng d6i twong du thi hoic
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nhimng bai du thi ¢ chit luong cao.

Quy ché cham thi can quy dinh 1d cach thirc cham va cho diém dé dam
bao sy thong nhat trong danh gid, trong chim diém gitta cac thanh vién Ban
Giam khao.

Tuy nhién, & nhiirng cudc thi c6 thoi gian td chire dai, thi viéc thanh 1ap
Ban Giam khao, xay dung Déap an va Quy ché cham thi c¢6 thé dugc thuc hién
d6ng thoi véi cac cong viée khac ¢ giai doan tién hanh cudc thi.

3.3.7. Giai doan tién hanh cudc thi

- Phat dong cuoc thi va cong bé thé 18, noi dung (hoac cau hoi) cugc thi

L& phat dong cudc thi co cac thanh phan sau: 1anh dao chinh quyén dia
phuong, lanh dao ctia cac co quan thanh vién Ban td chire cude thi, lanh dao
cac don vi dan cu, cac doan thé quan chung, cac co quan thong tin dai chung,
thong tin ¢6 dong... Can gan cudc thi véi viéc phat dong phong trao tim hiéu
phap luat, chap hanh nghiém chinh phap luat trong quan chiing nhan dan.

Viéc cong bd vé cudc thi co thé duge thuc hién bang cach ding tai trén
cac phuong tién thong tin dai ching; hodc thong bao thé 18, noi dung cudc thi
dén céc to chuc, cac don vi co ddi tuong thi. Viée to chirc 18 phat dong cudc
thi nén 4p dung véi cac cudc thi 16n, dia ban rong, nd1 dung lién quan dén
nhiéu thanh phan trong xa hoi.

- Tuyén truyén vé cuéc thi.

Pé tao diéu kién thuan loi, thu hit duge nhidu ngudi dy thi nhat, Ban to
chue cudc thi can sir dung nhiéu hinh thitc tuyén truyén, pho bién vé cudc thi
nhu thong tin chi tiét vé thé 18, yéu cau ndi dung thi hodc cau hoi ctia cudc thi;
bién soan, gidi thi€u cung cép cac tai li€u, van ban lién quan dén cudc thi;
tuyén truyén miéng tryc tiép hodc qua hé théng loa, dai truyén thanh & co so,
ap phich thong bao ¢ nhitng noi cong cong; c6 thé két hop viée tuyén truyén
van ban phap ludt gin voi phan goi y tra 11 cu hoi thi...

Pbi v6i nhitng cude thi c6 quy mé 16n, can gin viée tuyén truyén vé
cudc thi voi viéc van dong nhan dan chap hanh phap luat, véi cac phong trao
cia quan chiung & co sd. C6 nhu vay, cudc thi méi dugce nhiéu nguoi quan
tam, chu y theo doi va hudng ung, gdy dugc khong khi hao himg tham gia
cuoc thi.

- Huong dan, theo doi, don doc viéc trién khai cudc thi

Pé cudc thi dat két qua tbt, trong sudt giai doan tién hanh cudc thi Ban to

chic phai theo ddi dién bién cudc thi, dinh ky hodc dot xuat hop dé dua ra
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bién phap d6n dbc cude thi. Pbi véi nhitng cude thi quy md, duge to chirc tir
trung wong dén co s¢ voi nhiéu ddi tugng dy thi, Ban t6 chirc can quan tdm h-
uéng dan cac don vi cép dudi tién hanh céac hoat dong trién khai cudc thi dé
cudc thi duge to chire tot ngay tir co s6.

- T6 chirc budi thi hodc cham thi.

Pay 1a cong viéc quan trong, 1a khau chinh trong giai doan tién hanh
cudc thi, Tuy hinh thirc cude thi ma cong viéc nay duogc thyc hién khac nhau.

+ P6i véi hinh thire thi sinh trd 10 truec tiép

Dé buodi thi dat hidu qua tuyén truyén cao, khong nhitng can chuan bj tbt
vé noi dung ma Ban td chirc can phai thuc hién moét loat cac cong viéc chuin
bi nhu: Lam tha tuc dang ky danh sach nguoi dy thi, chuan bi dia diém thi,
pho bién quy ché thi.

+ Doi v6i hinh thir thi viét

Nguoi du thi giri bai thi dén Ban t6 chirc nén can to chic thu nhan bai thi
ding dia diém, thoi gian, trinh tu va tha tuc da dé ra. Ngay sau khi thu nhan
bai thi, dé tranh nham 1an, mat mat va dé thuan loi khi chim thi, phai vao so,
danh sb thir tu cic bai thi, lap danh sach theo doi, trong do6 ghi 10 tén, tudi, dia
chi nguo1 ¢6 bai thi. Bai thi nén dugc phan loai theo don vi du thi dé tién cho
viéc théng ké, theo doi va lam co s¢ cho viéc xét tang giai tap thé.

Trudc khi to chic chdm thi ciing can phai loai cac bai khong hop 1é.
Thong thuong cac cong viée nay do bo phan giup viéc cho Ban T chire thuc
hién. O mot sb cude thi viét, bo phan nay co thé duoc giao nhi¢m vu chim so
tuyén 1an 1 cac bai dy trude khi chuyén cho Ban chim thi.

Du 12 hinh thuc thi tra 10 tryc tiép hay thi viét, Ban giam khao hoic Ban
cham thi déu can dugc quan triét Quy ché cham thi (phwong phap cham va
cho diém), dap an, thang diém. Viéc cham thi, danh gia phai dam bao chinh
xéc, khach quan, nghiém tuc, cong bang. Cac két qua cham thi dugc luu lai dé
lam co so cho viée xét giai va dé giai quyét nhimg thic méc, khiéu nai (néu
c6) phat sinh.

+ D6i véi hinh thire thi truec tuyén

Dé duwoc dy thi, thi sinh can hoan thanh viéc cung cdp day du, chinh xdc
cdc thong tin tai website cua Cugc thi.

- Théng tin nguwoi dw thi dang ky sé la can cir dé Ban To chire Cude thi
xét va trao giai. Nguoi dy thi c6 thé tham gia thi nhiéu lan.

- Ban Té chire Cudc thi sé khong cong nhdn két qua doi véi nguoi du thi
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khi ¢6 bdt ky trieong théng tin ding ky nao sai léch véi thue té.

Cach thirc thi

Thi sinh tham gia thi st dung trinh duyét trén mdy tinh hodc cdc thiét bi
di dong co két noi internet dé tra 1oi cdc cau héi trdc nghiém duwoc thiét ké
theo bg dé c6 san véi nhiéu cdp do (tir dé dén khd).

3.8. Giai doan téng két cujc thi

Pay 1a phan viéc cudi ciing ciia Ban t6 chitc nham dénh gia toan dién két
qua cudc thi, rat kinh nghiém vé phuong phap to chtrc va trién khai cudc thi,
tir d6 phat huy két qua cudc thi trong cong tac phd bién, gido duc phap luat,
dé ra phuong huéng cho viéc to chic cac cudce thi sau; dong thoi trao giai thu-
ong cho nhitng ngudi dat giai. Pé tao dugc 4n tuwong siu sic dbi voi cac thi
sinh vé cudc thi, mot trong nhimg phan viéc Ban t6 chirc can luu y, d6 1a to
chtrc L& tong két trao giai. L& tong két can c6 sy chuan bi ky ludng vé noi
dung, hinh thirc va cac diéu kién hd trg can thiét nhu hoi truong, am thanh,
anh sang, 16gd hoi thi, bang ron, cd dong vién, nguoi din chuong trinh va
khach moi tham gia 18 tong két... sao cho thé hién dugc ca phan “thi” trang
trong va phan “hoi” s6i ndi, hap dan.

Két qua cudc thi can duoc cong bd rong rai, bang nhiéu hinh thirc nhu to
chtrc L& tong két va trao giai thudng; thong bao trén cac phuong tién thong tin
dai ching; in thanh tai li¢u, séach... dé vira phat huy, nhan rdng két qua cudc
thi, dong vién nhitng nguoi du thi, vira khuyén khich, c6 vii nhan dan tim hiéu
phap luat, chap hanh, tuan thu phap luat.

Déi voi hinh thire thi tra 101 truc tiép, thong thuong két qua cude thi dugce
cong bd ngay sau khi két thuc budi thi, do d6 cling véi viée chuan bi t6 chic budi
thi, Ban t6 chiic can chudn bi cac diéu kién can thiét dé o chirc tong két cudc thi
va trao gidi thuong cho nhiing nguoi dat giai ngay tai noi dién ra cudc thi.

Tuy quy mo, tinh chét cudc thi, diéu kién thuc té cta don vi té chic cudce
thi ma co thé nhiéu cong viéc dugc tién hanh cung luc hoac dugc thyc hién trong
sudt qué trinh trién khai cudc thi. Viéc sap xép thtr tu cic cong viéc nhu trén
nham muc dich giup nhitng ngudi to chirc thi hinh dung duoc cac cong viée can
thuc hién, cic budc can tién hanh dé 6 chirc cude thi tim hiéu phap luat.

Pic trung cia hinh thirc nay 13 van dong, khuyén khich ddi tugng tim
hiéu phap luat théng qua thi tai ning. Pay 13 hinh thirc phd bién, gido duc
phap luat hap dan, c6 hiéu qua cao. Thi tim hiéu phap luat c6 wu thé 1a dé

dang mé rong duoc pham vi dbi tuong tuyén truyén (bao gom ca ngudi du thi
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va ngudi theo ddi cude thi), hon nita c¢6 thé sir dung duoc nhiéu loai phuong
tién thong tin dai chung dé hd trg cho viéc tuyén truyén, phd bién phép lut.

Thong qua céac hinh thuc thi, nhitng ndi dung phap luat dugce chuyén tai
dén cac doi tuong mot cach don gian, ngén gon, dé hiéu, d& nhé hon, sinh dong
hon, tranh dugc su cung nhéc, kho khan; ddi tuong tiép nhan cac kién thire
phap luat mot cach thoai mai va hoan toan chu dong, hiéu biét vé phap luat va
kha ning van dung phap luét cta dbi tugng vao timg truong hop cu thé duge
nang cao hon. Hinh thtrc thi tim hiéu phép luat rat pht hop véi nhiéu ddi tuong,
dac biét 1a thanh nién hoc sinh, sinh vién, nguoi lao dong... nén viéc phé bién,
gido duc phap luat cho ho phai tao dugc su 161 cudn, hép dan, sinh dong, kém
theo cac hinh thirc giai thuong khuyén khich vé vat chat va tinh than.

Pé trién khai hinh thirc nay duoc tdt, can phat huy vai trd to chirc, van
dong cua cac t6 chirc doan thé xa hdi va nén bam sat cac sy kién phap ly cu
thé (nhu viéc ban hanh cac van ban phap luat quan trong).

Trong nhiing ndm qua, cac co quan, to chic da to chirc duoc nhidu cudc
thi tim hiéu phéap luat véi cac quy mé khac nhau, thu hit duge déng dao cac
d6i tuong tham gia, dién hinh 14 cac cudc thi: “Sang tac tho tuyén truyén phap
luat”, thu hut ti 36.948 bai tho du thi ciia nhidu ting 16p nhan dan véi 4
mang dé tai vé Dén so - Gia dinh - Tré em; An toan giao thong; Phong, chong
ma tily, mai dam va cong tac hoa gidi & co s&; Ho1 thi “Hoa giai vién gidéi”;
“Hb tich vién gi6i”; “Tim hiéu phap luat truc tuyén”; “Tim hiéu Bo luat Dan
su nam 20157, “Tim hiéu Luat Phong, chéng ma tuy””; “Tim hiéu B¢ ludt Lao
dong”; “Tim hiéu Luat bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap” va thi viét “Tim hiéu Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam” da thu hut duoc gén 5 tri¢u bai du thi cua nguoi dan viét Nam &
trong nudc va kiéu bao ta & nudc ngoai, thanh phd Hai Phong nhan duoc
88.038 bai du thi cua can bo va nhan dan thanh phé, tao duoc stre lan toa 16n

trong xa hoi.

B. HOA GIAI O CO SO
1. Can cwr phap ly:
- Luat Hoa giai ¢ co sé nam 2013;
- Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cta Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai & co so;
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- Nghi quyét lién tich sb 01/2014/CP-UBTWMTTQVN ngay
18/11/2014 cta Chinh phi va Uy ban Trung wong Mit tran T6 quoc Viét
Nam hudng din phdi hop thuc hién mot sé quy dinh cta phap luat vé hoa
gia1 ¢ co so;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nudc ciia BY Tu phép;

- Thong tu s6 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023 ctia Bo Tai chinh quy
dinh 1ap dy toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong
tac pho bién, gido duc phap luat;

- Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 25/7/2025 sira ddi, bd sung mot
s6 diéu ctua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo
treong BO Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

- Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi
nghi sir dung ngan sach dia phuong.

- Nghi quyét sé 08/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh noi dung va murc chi thuc hién cong
tac pho bién, gido duc phap luat, chuan tiép can phap luat va hoa giai & co s
trén dia ban thanh pho Hai Phong.

2. Tham quyén quén 1y nha nuwéc trong cong tac hoa gidi & co sé

STT Noi dung Can ctr phap ly
Quan 1y nha nuéc vé hoa giai & co sd tai | Khoan 1 Diéu 29
dia phuong; tong hop, trinh du toan kinh phi | Luat Hoa giai &
UBND ho tro chov cong téf: hoa gidi & co s& tai di? co  s6; Diér‘n c
thanh phuong dé Hff)i dong nqhén dan ‘Ehélnh pho | khoan 1 Diéu 4
phé xem Xé:t~ quyét dinh; t6 chic bdi dudng, | Nghi dinh s6
hudong dan nghi€p vu va k¥ nang hoa giai & | 15/2014/ND-CP)

co s& cho hoa giai vién theo huéng dan cta

Bd Tu phap

UBND Uy ban nhan ‘dén cap xa trong pham vi | Khoan 2 Piéu 1%?
« . |nhiém vy, quyén han cia minh c6 trach | Nghi dinh s0
AP XA | hiem thuc hién quan 1§ nha nuéc vé hoa | 120/2025/ND-CP
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giai & co sé tai dia phuong, hd tro tai liéu,
phé bién phap luat phuc vu hoat dong hoa
giai & co s& cho ca nhan quy dinh tai Piéu 2
ctia Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP.

Chu
tich
UBND

xa

Quyét dinh sb luong to hoa giai, hoa giai
vién trong mot to hoa gidi can cir vao dic
diém, tinh hinh kinh t€ - xa hoi, dan sb ctia
dia phuong va dé nghi caa Ban thudng truc

Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam céap xa.

Khoan 2 Diéu 12
Luat Hoa giai &

CcO SO

Ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién

Khoan 4 Diéu 8
Luat Hoa giai &

CcO SO

Ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién

Khoan 2 Diéu 11

Luat Hoa giai ¢

CO SO.
3. Trach nhiém trong cong tac hoa gidi ¢ co s&
STT Noi dung Can ctr phap ly
- Chu tri, phbi hop v6i Uy ban Mit tran T6 | Piém a khoan 1
quéc Viét Nam thanh phé hudng dan, t6 [Pidu 4 NP s
chtrc thyc hién vian ban phép luat vé hoa giai | 15/2014/ND- CP
& co sé trong pham vi dia phuong.
- Bién soan, hd tro tai liéu phuc vu cong
tac hoa giai & co so; to chire tap hudn, bdi
dudng, huéng dan nghiép vu thyc hién cong |, i
UBND | T ~ |Diém b khodn 1
. tac quan ly nha nudc vé hoa gidi & co so; |, oo
thanh . x . P | Diéu 4 Nghi dinh
. | huong dan t6 chuc tap huan, boi dudng, cép |
pho s0 15/2014/ND-CP

nhat kién thurc phap luat, k¥ nang, nghi¢p vu
hoa gidi & co s& cho hoa giai vién theo
huéng dan ctiia B Tu phap

- Chu tri, phéi hop véi Uy ban Mt tran T
quéc Viét Nam thanh phé t6 chirc kiém tra,

so két, tong két va khen thuong vé hoa giai

Piém d khoan 1
Diéu 4 Nghj dinh
15/2014/ND-CP
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& co so theo quy dinh cua phap luat vé thi
dua, khen thudng; tiép nhan, t6 chuc thuc
hién, khen thudng to chirc, c4 nhan dong
g6p, hod trg cho cong tac hoa gidi & co sO
cta thanh phd; dinh ky sau thang, hing nim
va dot xuat khi co yéu ciu thyc hién théng
ké, bao cdo Hoi dong nhan dan cing cip va
Bo Tu phap két quéa thuc hién phap luat vé

hoa giai ¢ co s0.

Huéng dan 16ng ghép thuc hién phap luat
vé hoa giai & co sO vao xay dung va thuc
hién huong udc, quy udc cua thon, lang,
ban, 4p, cum dan cu; cung cip thong tin
mién phi vé chinh sach, phap luat lién quan
cho t6 chirc, ca nhan dugc quy dinh tai diém
a khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh $6
15/2014/ND-CP ngay 27 thang 02 nam
2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai ¢
co sO; xem xét, quyét dinh khen thuong to
chirc, c4 nhan tham gia, dong gop, hd tro
cho cong tac hoa gidi & co s& cua xa,
phuong, dic khu thudce thanh phd trén co so
dé nghi cia Uy ban nhan dan cap xa
tai diém d khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh sb
15/2014/ND-CP.

Khoan 1 Piéu 18
Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP

Chu tri, phbi hop voi Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam cap xa hudng dan, to chic
thuc hién cac van ban phap luat vé hoa giai
& co so; 16ng ghép thuc hién phap luat vé
hoa gidi & co so trong xay dung va thuc
hién huong udc, quy udc cua thon, lang,
ban, ép, cum dan cu; hd tro tai liéu, phé

bién phép luat phuc vu hoat dong hoa giai ¢

Diém a khoan 3
Piéu 4 Nghi dinh sd
15/2014/ND-CP;
Piém a khodn 2
Diéu 29 Luat Hoa

gidi ¢ co sO
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UBND

cap xa

co s& cho ca nhan.

Phéi hop voi Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam cdp x3 huéng dan Ban cong tac
Mit tran phdi hop véi truong thon, to
truong t6 dan phd thanh 1ap, kién toan tb
hoa giai va cong nhan, cho thdi td trudng to

hoa giai, hoa giai vién.

Diém b khoan 3
Diéu 4 Nghi dinh s6
15/2014/ND-CP;
Diém a khoan 2
Diéu 29 Luat Hoa

gidi & co sO

Xay dyng du toan kinh phi hd trg cho hoat
dong hoa giai trinh Hi ddng nhan dan cung
cap hodc co quan nha nuéc ¢ thAm quyén
xem xét, quyét dinh; thuc hién hd tro kinh

phi cho hoat dong hoa giai tai cap xA.

Diém c khoan 3
Diéu 4 Nghj dinh
s6 15/2014/ND-CP

Chu tri, phdi hop véi Uy ban Mit tran To
qudc Viét Nam cap xa to chuc kiém tra, so
két, tong két va khen thuong vé hoa giai ¢
co sO theo quy dinh cta phap luat vé thi
dua, khen thudng; tiép nhan, t6 chuc thuc
hién, khen thudng hoac dé nghi co quan co
tham quyén t6 chiic, ca nhan tham gia, dong
g6p, hod trg cho cong tac hoa giai & co sO
cua cép x4 khi can thiét; dinh ky sau thang,
hﬁng nam va dot xuat khi cé yéu cau thuc
hién théng ké, bao cdo Hoi dong nhan dan
cing cap, co quan cd tham quyén két qua

thuc hién phap luat vé hoa giai ¢ co so.

Piém b khoan 2
Piéu 29 Luat Hoa
giai ¢ co s6; diém
d khoan 3 Diéu 4
Nghi dinh  sd
15/2014/ND-CP

Xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa
giai vién thong qua to hoa giai; trudng hop
quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai
vién thi phai tra 10i bang van ban va néu rd

1y do.

Khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh  sd
15/2014/ND-CP.

Pé nghi Uy ban nhan déan thanh phd khen
thudng t6 chire, ca nhan tham gia, dong gop,
hd trg cho cong tac hoa giai & co so clia cap

x4 khi can thiét; xem xét, quyét dinh hd tro

Khoan 2 Diéu 18
ND 120/ND-CP
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khi hoa giai vién gap tai nan hodc rdi ro anh
hudéng dén stc khoe, tinh mang trong khi
thuc hi¢n hoat dong hoa giai dugc quy dinh
tai Diéu 18 cua Nghi dinh sb 15/2014/ND-
CP.

4. Cac ndi dung thue hién cong tac hoa giai & thanh pho

- Uy ban nhén din thanh phé: Chi dao toan dién cong tac hoa giai ¢ co
s0. Ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tac hoa giai cua thanh phé. Long
ghép cong tac hoa giai vao ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, xay dung
néng thon méi, giam ngheéo bén viing. Bao dam kinh phi, ngudn luc cho cong
tac ndy. Phan b kinh phi chi thudng xuyén cho cong tac hoa giai & co so tir
ngan sach dija phuong. Bo tri kinh phi hd tro thu lao, tai liéu, tap huin cho
hoa giai vién. T chuic kiém tra, danh gid, so két, tong két cong tac nay. Chi
dao S¢ Tu phap chu tri, phéi hop kiém tra dinh ky cong tac hoa giai tai cip
xd. Béo cdo két qua thyc hién vé B6 Tu phap va Hoi dong nhan dan thanh
phd. Chi dao UBND cap x3 ra soat, sap xép, kién toan td hoa giai phu hop
thyc té dia ban.

- UBMTTQ thanh phé: Phoi hop UBND thanh phd, S¢ Tu phép tuyén
truyén nang cao nhin thirc vé vai trd hoa giai & co sd. Tuyén truyén guong
nguoi t6t, mo hinh hay trong hoa gidi. Thuc hi€én giam sat vi¢c thuc hi¢n
chinh sach phap luat vé hoa giai ¢ co so tai dia phuong. Dé xuat giai phap
nang cao chat luong hoa giai. Hudng dan, hd tro cac to chirc thanh vién tham
gia hoa giai. Ban hanh cic van ban hudng dan to chtrc thanh vién MTTQ
tham gia gidi thiéu, cir hoa giai vién. Phdi hop tap huan, boi dudng k¥ nang
hoa giai. MTTQ phdi hop véi chinh quyén va cac t6 chic thanh vién dé t6
chie bau cir hoa giai vién, dam bao quy trinh bau cir diing phép luat, cong
khai, minh bach. MTTQ tham gia vao viéc gi6i thiéu, dé cir nguoi tham gia
g clr hoa giai vién, dong thoi giam sat qua trinh bau ctr dé dam bao quyén va
loi ich hop phéap ctia ngudi dan. MTTQ phdi hop vai chinh quyén dé cing cd,
kién toan td chirc va hoat dong cua T6 hoa gidi, dam bao hoat dong hiéu qua.

- 86 Tw phdp: Tham muu UBND thanh phd xay dung va t6 chirc thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac hoa gidi & co so. Dé xuat cac giai

phép nang cao hi€u qué cong tac hoa gidi ¢ co s¢. Tham gia xay dung, hoan
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thién cac vin ban quy pham phap luat vé hoa giai ¢ co so. T6 chirc cac 16p tap
huan, hudng dan, boi dudng kién thirc phap luat va k¥ niang hoa giai cho hoa
giai vién. Cung cp tai liéu, vin ban phap luat lién quan dén hoa giai ¢ co so
cho hoa giai vién. Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac
hoa gidi & co s¢; danh gia hi€u qua hoat dong hoa giai & co s, phat hi¢n
nhig kho khin, vudng méc dé co bién phap khic phuc. Phéi hop véi Uy ban
Mit tran T6 qubc Viét Nam céac cdp, cac co quan, don vi lién quan dé tuyén
truyén, phd bién phap luat vé hoa giai & co sé. Thyc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé cong tac hoa giai & co s¢ theo quy dinh cia phap luat; chu tri,
phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé theo dbi, danh gia tinh hinh
thuc hién cong tac hoa giai & co sd. Ngoai ra, S& Tu phap con cé trach nhiém
trong viéc xay dung cip xa dat chuan tiép can phép luat, trong d6 c6 ndi dung
vé hoa giai ¢ co so.

5. N§i dung thuc hién cong tac hoa gidi & co sé sau khi sap nhap
thue hién chinh quyén 2 cap.

- Kién toan cdc té hoa gidi, hoa gidi vién: Chu tich UBND cép x3 cin
ctr vao dic diém tinh hinh kinh té - x4 hoi, dan s6 cta xa, phuong, dic khu
quyét dinh s luong to hoa giai ¢ co so trén dia ban, s6 luong hoa giai vién
trong mot to hoa giai. Tiéu chuan, s6 luong, thanh phan t6 hoa giai tuan thu
quy dinh tai Piéu 7 va khoan 1 Piéu 12 Luat Hoa giai ¢ co s& nim 2013
(c6 thé huy ddng doi ngil tuyén truyén vién phdp ludt, tro givip vién phdp 1,
cong an xd, Te 6 vién Té bao vé an ninh, trdt tw tham gia, hé tro cho cong tdac
hoa gidi ¢ co sd). Viéc bau hoa giai vién theo quy dinh tai Piéu 8 Luat Hoa
gidi & co so va Diéu 12 Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-
UBTWMTTQVN ngay 18/11/22024 hudng dan phdi hop thuc hién mot so
quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co sd. T6 hoa giai, hoa giai vién tai cac
x4, phuong, thi trin trudc sap nhdp van tiép tuc hoat dong cho dén khi co
quyét dinh cong nhan hoa giai vién cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
(mé1) co hiéu luc.

- Xdy dung dji ngii tdp hudn vién cdp xa: Dé trién khai thuc hién
nhiém vu "xay dyng, tap huin, quan 1y va st dung c6 hiéu qua doi ngii hoa
giai vién & co so theo quy dinh phép luat" quy dinh tai diém k khoan 5 Diéu 13
Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6//2025 ciia B6 Tu phap (c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/7/2025). UBND cip xa ban hanh quyét dinh thanh lap doi

ngli tdp huan vién hoa gidi ¢ co s cap xa dé hudng dan, t6 chirc tap huan, boi
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dudng cho hoa gidi vién trén dia ban.

S6 lugng tap huan vién tir 3- 5 nguoi/xa/phuong. Ngudn tir nhitng ngudi
d3 timg 13 tdp huan vién cdp huyén va ngudn can bo, cong chire dugc giao
nhiém vu quan 1y nha nudc vé hoa gidl & co s¢ cua UBND cép xa; can bo,
cong chirc thudc t6 chirc chinh trj - xa hoi tham gia cong tac hoa giai & co so;
tuyén truyén vién phap luat, hoi thadm nhan dan, luat gia, luat su, luc lugng
Cong an nhan dan, Bo d6i bién phong va cac ca nhan khac dap ung tiéu chuan
lam hoa giai vién & co s theo quy dinh phap luat.

- Bé tri day du kinh phi hd tro cho cong tac hoa giai & co sd theo quy
dinh: V& n6i dung, mirc chi cho cong tac hoa giai & co trén co so quy dinh tai
khoan 17 Piéu 3 Thong tu sé 56/2023/TT-BTC ngay 18/8/2023, Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia BO Tai chinh; Nghi quyét sb
08/2024/NQ-HDND ngay 19/7/2024 ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai
Phong; Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong. Theo d6 UBND cép x4 thuc hién chi thi lao cho hoa
giai vién (dbi voi cac hoa giai vién truc tiép tham gia vy, viéc hoa giai):
300.000 déng/vu, viéc. Truong hop vy, viéc hoa giai thanh theo Piéu 24 Luat
Hoa giai ¢ co sé: 400.000 déng/vu, viéc; chi HO tro chi phiy té cho viée ciru
chita, phuc héi strc khoe va chirc nang bi mat hodc giam sut doi véi hoa giai
vién bi tai nan trong khi thuc hién hoat dong hoa giai & co so.

6. Ky nang hoa gidi ¢ co s¢

Pé hoa giai thanh céng va ning cao chat luong hoa giai ¢ co sé, mdi hoa
giai vién khong chi nim ving chinh sach, thé ché phap luat trén cac linh vuc
ma con phai giéi k¥ ning, chuyén nghiép trong cong tic, dic biét phai biét
16ng ghép k¥ nang “dan van khéo” vao trong qua trinh hoa giai timg vu viéc
cu thé. Van dung 1y thuyét ctia dan van trong cong tac hoa giai & co sé chinh
1a viéc tuyén truyén, van dong Nhan dan, gitp dan giai quyét nhiing kho
khan, mau thuin phét sinh trong cudc song, 1am cho nguoi dan thdy quyén
loi, nghia vu, thay loi ich hai hoa cia minh trong méi quan hé v&i ngudi khac,
v6i tap thé va xa hoi. Viéc “dan van khéo” duoc 10ng ghép trong timg k¥ ning
cu thé, tir k¥ ning ling nghe, giao tiép véi cac bén dén ky niang diéu hanh
budi hoa giai va tu van, hudéng dan, van dong cac bén tu thoa thuan, dan Xép

mau thudn, tranh chép.
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6.1. K¥ ning tiép can théng tin vé vu, viéc hoa giai va nhu ciu
cua cac bén

6.1.1. Ky néng giao tiép:

Dé gop phan hoa giai thanh cong cac vu viéc mau thuan, tranh chap, vi
pham phap luat, mot trong nhimg k¥ ning quan trong nhét ctia hoa giai vién 1a
k¥ nang giao tiép voi cac bén trong vu viéc va cac bén cé lién quan. Trong
qua trinh tién hanh hoa giai, hoa giai vién can phai van dung k¥ ning giao tiép
dé nam bét thong tin vu viéc hoa giai; cung cdp cho cic bén nhitng thong tin
chinh xac; déng thot, chia sé, cam thong vé mit tim 1y vo1 ho; qua do, trang
bi cho ho kién thirc phép luat, giup ho lwa chon cach Gng xir, suy nghi phu
hop nhat.

Ngay khi nhan dugc thong tin vu viéc can hoa giai, hoa giai vién phai
truc tiép dén gdp ting bén hodc cac bén tranh chdp dé nghe ho trinh bay vé
ndi dung vu viéc, nhitng van dé vuéng mac va yéu cau hoa giai. Khi tiép can
cac bén, hoa giai vién can luu ¥ mot s6 thai do tmg xir v6i cac bén nhu:

- Quan tAm va san long gitp dd;

- Ton trong va ling nghe cac bén trinh bay quan diém, van dé;

- Nhiét tinh trong cong viéc;

- Chan thanh, céi mé dé tao sy tin cdy;

- Hiéu va thong cam voéi tam 1y, suy nghi, cam xtc cua cc bén.

Khi d tao dugc niém tin cta cac bén, ho s& sin long chia sé tam tu,
nguyén vong, tir d6 hoa giai vién mdi tim dugc nguyén nhan sdu xa ciia mau
thuln va c6 dinh huéng cach giai quyét vu viéc mot cach thau tinh dat 1y.

6. 1.2. Ky ning lang nghe

Pé thu nhan dugc nhirng thong tin chinh xdac, trung thuc vé vu viéc cua
cac bén tranh chap, hoa giai vién phai chu ¥ ling nghe timg bén trinh bay dé
hiéu 1& vé ndi dung va ban chét vu viéc. Viéc thyuc hién tét k§ ning ling nghe
cling s& gitip hoa giai vién xay dung 10ng tin ctia cic bén dbi v6i minh, tir do,
khuyén khich cac bén chia sé trung thuc, cdi mo, déy du vé suy nghi, tam tu,
tinh cam va nhiing van dé, khic mic can giai quyét cta ho.

Nghé thuat tot nhat 14 biét ling nghe dé hiéu, dimg phan ung lai ddi
tugng va can khuyén khich ho néi dén khi khong con gi dé noéi. Bang phuong
phap d6, khuyén khich dugc cac bén nodi hét nhimg gi can néi va hoa giai vién
s& hiéu duoc ban chét cta vu viéc.

Hoa gidi vién can thé hién sao cho cac bén tin rang minh da nam dugc
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dung quan diém va ban chit vu viéc thi cac bén méi dé tiép thu nhimg 16 tu
van va chap nhéan thoa thuan phuong an giai quyét tranh chap ma hoa giai
vién dua ra. Mic du 13 nhitng nguoi uy tin, chuyén di “gd rdi” cac mau thuln,
tranh chép phuc tap trong cong ddng dan cu, nhung trong qua trinh ling nghe
cac bén trinh bay, hoa giai vién can tranh cac hanh vi nhu: chi trich, dat ra
nhimg gia dinh, chinh 1y, 1én 16p vé mat dao 1y, chat vén, tranh luan véi ddi
tuong trong khi ho dang trinh bay; c6 di€u bd, cir chi (nhu lic dau, cau mit,
nheo mit...).

6. 1.3. Ky ndng khai thdc thong tin, tdi liéu, chirng cir vé vu viéc

* Ky nang khai thac thong tin:

Pé co thé dua ra phuong an tu van cho cac bén mau thuln, tranh chép,
hoa giai vién can nghién ctru k¥ vu viéc, phan tich nd1 dung vu viéc, nguyén
nhan mau thun, tranh chép, tinh chat, mac d6 tranh chép, thai do tam ly cua
cac bén tranh chép, xac dinh cac yéu cau cu thé cua cac bén, nhirng ndi dung
nao cac bén da thong nhat duoc, ndi dung nao con mau thuan thong qua viéc
tiép xuc, lang nghe, 1ay thong tin tir hai bén tranh chap. Hoa giai vién c6 thé
khai thac thém thong tin vé vu viéc thong qua vi¢c dat cau hoéi cho ho, st
dung mét s6 dang cau hoi phi hop véi timg truong hop va muc dich thong tin
mudn dat dugc.

* K3 ndng yéu cdu cung cdp tai liéu, chitng cit lién quan:

Pbi voi nhimg tranh chap don gian, rd rang, sau khi nghe cac bén trinh
bay, hoa giai vién co thé phan tich, giai thich, hudéng dan dugc ngay cho ddi
tuong. Tuy nhién, dbi véi nhitng vu viéc phuc tap, da dién ra trong mot thoi
gian dai hodc vu viéc d3 duge mot sb co quan, to chirc, ca nhan can thiép hoic
gitip d& giai quyét, nhung cac bén tranh chap van khong hai long va tiép tuc
tranh chap, thi hoa giai vién phai yéu cau cac bén cung cip cac chimg cir va
tai liéu c6 lién quan (néu co).

Trong trudng hop can thiét, hoa giai vién phai tu minh tim hiéu, thu thap
chtng ctr, gip g& cac co quan, to chirc, ca nhan da timg tham gia gitp d& giai
quyét, gip ngudi chimg kién nghe ho trinh bay vé dién bién va ndi dung vu
viéc ma ho biét dugc. Chi c6 nhu vay thi hoa giai vién mdi co thé hiéu biét
duoc ban chat vu viée, nguyén nhan dan dén tranh chép, tir do dua ra 101 tu
van chinh xac, dung phap luat, thuyét phuc dugc cac bén tranh chép tu

nguyén giai quyét bat dong.
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6.2. K§ ning tim mau thuin, xung dét loi ich cdt 16i, nguyén
nhén chi yéu

Nhitng tranh chdp phat sinh trong cudc séng thuong ngay co thé duoc
biéu hién dudi mot hinh thire cu thé nao do, nhung nguyén nhan sau xa cua nd
c6 thé 13 nhirng vin dé hoan toan khong lién quan dén ndi dung tranh chép.
Noi cach khéc, cac bén trong quan hé tranh chap phat sinh co6 thé st dung
hinh thirc tranh chip nay dé giai quyét mot mau thuin khac. Vi du: Hai ho gia
dinh c6 mau thudn trong sinh hoat hang ngay nhung lai phat sinh mau thuan
biéu hién duéi hinh thic tranh chip vé quyén sir dung dat. Néu hoa giai vién
chi hudng nodi dung hoa giai dén viéc xac minh van dé st dung dat thi s&
khong giai quyét duge nguyén nhan cia mau thuan.

Pé tim ra mau thudn, cac xung dot loi ich cbt 16i va nguyén nhan chu
yéu cua vu vi¢c, hoa giai vién can lién tuc dit ra nhitng cdu hoi tai sao lai nhu
vay dbi véi cac thong tin, tinh tiét ctia vu viéc ma minh duoc tiép nhan.

6.2.1. Cdc logi lpi ich trong mdu thudn, tranh chap

Trong hoa giai & co s6, viéc thu thap thong tin dé xac dinh chinh xéc loi
ich ciia cac bén trong mau thuln, tranh chap 1a gi s& giup hoa giai vién tim ra
dugc miu chét cua van dé, tir d6 dan dat cic bén dua ra cac giai phap giai
quyét mau thudn, tranh chdp mot cach thoa dang, dat duoc nguyén vong cia
mdi bén, do d6 mau thuin duoc giai quyét triét dé.

Céc hoa giai vién can rén luyén tot k¥ ning lang nghe, k§ niang dit cau
hoi dé gitp cac bén bay to quan diém, suy nghi va mong mudn thuc su cua ho
trong mau thuan, tranh chap. Nam bat dtng loi ich ¢t 16i din dén mau thuln,
tranh chép, giup tim duoc cic giai phap thich hop, két qua hoa giai thanh s&
tré nén bén vimg (giai quyét duoc tan “gdc” ciia van dé).

6.2.2. Nguyén nhdn ddn dén mdu thudn giita cdc bén tranh chdp

C6 nhiéu nguyén nhan dan dén mau thuin, tranh chﬁp, nhu: vi loi ich vat
cht, quan diém séng khac nhau, cach tng xtr, hanh vi cua mdi bén, truyén dat
thong tin khong rd rang .... Nguyén nhan nay xuat phat tir mdi c4 nhan trong
xa hoi huéng dén nhing loi ich, muc tiéu khac nhau va ban than mdi nguoi
cling khac nhau nhat dinh vé cac gia tri vin hod, truyén thong gia dinh, murc
do gido duc, bé day kinh nghiém... Do d0, khi hoa gidi & co s&, hoa giai vién
phéi tim duoc nguyén nhan sau xa ctia mau thuan tir d6 c6 cach thao g& phu

hop, nhu vay két qua hoa giai thanh méi bao dam tinh bén viing.
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6.3. Ky nang tra ciru, tham khdo, van dung phap luat, phong tuc, tap
quan, truyén thong tot dep ciia dan tdc trong hoat dong hoa giai & co s&

6.3.1. Ky nang tra cvuu phap ludt, tai lieu tham khao

Trong qua trinh hoa giai, mot hoat dong hét sirc quan trong va mang tinh
quyét dinh cua hoa giai vién 1a tu van phap luat (giai dap phap luat, cung cap
thong tin phap luat vé quyén va nghia vu cta cic bén tranh chap, dua ra
nhimg 161 khuyén, huéng dan cac bén xir su phi hop véi phép luat...). Bé dua
ra 101 tu van phap luat chinh xac, viéc tra ctru phap luat, tai li¢u tham khao
trong qua trinh hoa giai 1a yéu cau bit budc nham:

- Khang dinh véi cac bén tranh chap rang hoa giai vién dang thuc hién
hoa giai theo phap luét, trén co s& phap luat cht khong phai theo cam tinh
chu quan.

- Gilip hoa giai vién khang dinh nhiing 151 tu van cta minh 1a dng phap
luat vi trong thuc tién, khong phai bao gio hoa giai vién ciing c6 thé nhd
chinh xac tat ca cac quy dinh thudc cac linh vuc phéap luat khac nhau.

a) Nguyén tic khi tra ciru, tim kiém van ban phdp ludt, quy pham phdp ludt

- Bao dam tinh hi¢u lyc: Van ban phap luat, quy pham phap luét duogc tra
ctru, ap dung trong giai quyét vu viéc phai dang c6 hiéu luc thi hanh tai thoi
diém xdy ra vu vi¢c (tai thoi diém nady sinh vu viéc, van ban phap luat nao
dang diéu chinh va quy pham phap luat niao c6 hiéu luc ap dung).

- Béo dam tinh chinh xac: Céac van ban, diéu luat hoa giai vién tra cuu,
ap dung trong giai quyét tinh hudng phai dugc trich dan chinh xé4c, bao dam
hiéu dtng quy dinh phap luét.

- Bao dam tinh day du, toan dién: Hoa giai vién phai tim kiém day du cac
quy dinh cta phap luat lién quan dén giai quyét méau thuln, tranh chéap; viéc
tim kiém, tra ctru dﬁy du céac diéu luat lién quan s€ nhu mot chiéc chia khoa
dé xur 1y t6t cac chimg ct, giai quyét hét duoc cac mdi quan hé phap luat
trong vu viéc, lam cin ctr dé dua ra giai phap t6i vu trong giai quyét mau
thuln, tranh chép giira cac bén. Bén canh nhiing diéu luat quy dinh truc tiép
vé quyén lgi, nghia vy, trach nhi€ém cua cac bén trong vu vi¢c, hoa giai vién
con phai tim kiém cac diéu luat khac c6 lién quan (d6 1a nhitng diéu luat
khéng truc tiép diéu chinh quan hé cta cac bén trong vu viéc nhung phai tim
hiéu diéu luat nay dé hiéu rd, ddy du, toan dién hon vé cac diéu luat diéu
chinh truc tiép ndi dung vu viéc).

b) Cac buoc tra cieu van ban phdp luat, tai liéu tham khao
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Buée 1: Xac dinh vin dé phdp 1y trong vu viéc can hoa gidi

Nghién ctru phan tich vu viéc, hoa giai vién phai trd 101 dugc céc cau hoi sau:

- Véan d¢é tranh chp, mau thuan 1a gi?

- Vén dé tranh ché\p thudc linh vuc nao?

- Van dé phap 1y dat ra 1a gi? Cac luu y gi? Phép luét diéu chinh ddi véi
cac van dé do?

- Céc van dé can quan tim dé dan chiéu dén van ban diéu chinh cta phéap luat?

Buoc 2: Xac dinh cdc van ban phap ludt thuoc pham vi tra cieu va khoanh
viing cdc véin ban ¢6 chiva cdc vin ban quy pham phdp ludt can tra civu

Sau khi da xac dinh duoc van dé phap ly cua vu viéc, can tién hanh tim
kiém vin ban phap luat quy dinh vé van dé do.

Vi du: Khi hoa giai mau thuan vo chong thi cin nghién ciru xem mau
thuin & mirc 6 ndo, tranh chap vé gi? Vé cu xir gilta vo chong hay vé kinh té,
con cai, bao luc gia dinh...ttr d6 hoa giai vién mdi xac dinh van ban diéu
chinh 1a Luat hon nhan gia dinh, Luat tré em, Luat Binh déng gio1, Luat
Phong chdng bao luc gia dinh. ..

Xac dinh tir khoa quan trong khi tra ctiru van ban quy pham phap luat. Vi
du: Hon nhan gia dinh, Dan su, dat dai, nam c6 hiéu luc cua vin ban, Nghi
dinh, thong tu...

Burée 3: Kiém tra, rd sodt cde van ban trong nhém vin ban da tdp hop

Tiéu chi dé kiém tra, ra soat 1a tinh hop phap, hop 1y, tinh thong nhat va
hiéu luc ctia van ban quy pham phap luét ndi chung. Sau d6 kiém tra hiéu luc
ctia timg quy pham c6 lién quan dén ndi dung vu, viéc ndm trong cic van ban
quy pham phap luat. Trong d6, luu y 4p dung:

(i) Vin ban phap luat dé diéu chinh van dé cua vu viéc, dang con hiéu lyc.

(ii) Van ban phéap luat diéu chinh van dé cua vy viéc, da hét hiéu lyc
phap luat mot phan va con hiéu lyc mot phan (phan con hiéu luc diéu chinh
van dé vu viéce).

¢) Nguon tra ciru, tim kiém véin ban quy pham phdp ludt, tai liéu tham khdo

Hoa giai vién & co so ¢6 thé tra ciru, tim kiém cac vin ban phap ludt tir cac
ngudn sau:

- Tai liéu ctia ca nhan hoa giai vién hodc ctia T6 hoa giai (tu thu thap,
dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cung cép, hd tro);

- Sach, tai liéu phap luat tai tu sach phap luat o xa, phuong, thi tran.

- Sach, tai liéu phap luat tai hé thong thu vién ¢ dia phuong.
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- D& nghi cong chirc Vin phong UBND va HDND hudng din va cung
cap diéu luat.

- Tra ctru, im kiém trén mang Internet: Dé bao tinh chinh x4c cta van
ban phép luit duoc tra ctru, tim kiém qua mang internet, hoa giai vién phai
lwra chon cac trang web uy tin, tin cdy. Mot trong sb cac trang dit liéu phap
luat chinh xéc, c6 thoi gian cap nhat nhanh la:

+ Co s dit liéu qudc gia vé phap luat: http://vbpl.vn.

+ Cong thong tin dién tir cua Chinh phu: http:chinhphu.vn (muc Hé
théng vin ban).

+ Cong thong tin dién tir cia B Tu phap: www.moj.gov.vn

+ Trang Thong tin vin ban quy pham phap luat ciia Vian phong Qudc
hoi: http.//vietlaw.gov.vn.

6.3.2. Ky ning vin dung phdp ludt, phong tuc, tdp qudn, truyén thong tot
dep cua dan toc trong hoat dong hoa gidi ¢ co s

a) Ky nang van dung phap ludt

- X4c dinh hé théng quy dinh phéap luét ap dung:

Trén co s& ndi dung vu viéc, hoa giai vién liét ké cac diéu luét lién
quan dén ndi dung vu viéc, sap xép theo tht ty uu tién:

(i) Cac diéu luat quy dinh tryc tiép vé quyén loi, nghia vu, trach nhiém
cua cac bén trong vu viéc;

(i) Cac diéu luat khac co lién quan.

+ Vin ban quy pham phap luat duoc ap dung tir thoi diém bat dau co
hiéu luc.

+ Trong truong hop cac van ban quy pham phép luat cé quy dinh khac
nhau vé cting mot van dé thi 4p dung van ban c6 hiéu luc phap 1y cao hon.

+ Trong trudong hgp cac van ban quy pham phéap luat do cung mdt co
quan ban hanh c6 quy dinh khac nhau vé cung mot van dé thi 4p dung quy
dinh ctuia van ban quy pham phap luat ban hanh sau.

+ Trong truong hop van ban quy pham phép luat méi khong quy dinh
trach nhiém phap 1y hodc quy dinh trach nhiém phap 1y nhe hon ddi véi hanh
vi xdy ra trudc ngay van ban cé hi¢u luc thi &p dung van ban mai.

b) Ky ndng vin dung phong tuc, tdp qudn, truyén thong tot dep cia dan téc

Khi cac bén khong c6 thoa thuan va phap luat khong quy dinh thi c6 thé
ap dung tap quan. Pong thoi cac phong tuc, tip quan dé phai 13 nhiing phong
tuc, tap quan tot dep; khong trai nguyén tac cua phap luat va phu hop véi dao
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duc xa hoi.

Pé phat huy hiéu qua tdi da trong viéc van dung cac phong tuc, tip quan
giai quyét mau thuan, tranh chip, hoa giai vién can xac dinh, liét ké cu thé cac
quy tic dao durc, phong tuc, tp quan, cac quy dinh trong huong udc, quy udc
cua thon, lang, ép, ban, cum dan cu c6 lién quan truc tiép dén noi dung vu
viéc dé 1am can c& phan tich, 1ap luan, thuyét phuc, huéng dan cac bén tim
giai phap giai quyét bat dong, tranh chp.

6.4. K§ ning t6 chirc, diéu hanh, kiém soat budi hoa giai

6.4.1. Ky néng té chirc buéi hoa gidi

Dé t chirc budi hoa giai, can thyuc hién céc hoat dong sau:

a) Lap danh sach nhitng nguoi tham gia budi hoa giai: Truong hop mot
hodc cac bén 14 to chic thi s& do nguoi dai dién hop phéap cia to chirc tham
gia hoa giai.

b) Du kién thoi gian, dia diém to chtrc budi hoa giai: Viéc lya chon thoi
gian va dia diém tién hanh hoa giai thuong dugc tién hanh sau khi hoa giai
vién d3 co su tiép xuc truc tiép voi cac bén mau thuln, tranh chép.

V& thoi gian hoa giai, dé bao dam viéc hoa giai duoc tién hanh kip thoi,
tranh kéo dai, dan dén nhiing hiu qua tiéu cuc c6 thé xdy ra, trong thoi han 03
ngay, ké tir ngay dugc phan cong, hoa giai vién bat dau tién hanh hoa giai, trix
truong hop can thiét phai hoa giai ngay khi chtng kién vy, viéc hodc cac bén
c6 thoa thuén khac vé thoi gian hoa giai. Thuc tién cho théy, viéc hoa giai kip
tho1, ding luc hodac ngay sau khi sy viéc xay ra thi cang thuan loi cho viéc
hoa giai dat duoc két qua, boi néu dé mau thuin, tranh chép kéo dai, rat co
thé tré nén gay gat, phirc tap hon, viéc giup d& cac bén dat dugc thoa thuan sé
gip nhiéu kho khan hon.

¢) Giri thong béo, gidy moi cho nhitng ngudi tham gia budi hoa giai;

d) Du kién chuong trinh budi hoa giai: Viéc lam nay 1a can thiét dé
moi ngudi tham gia budi hoa giai dugc chit dong tham gia ¥ kién, phat
bicu, tranh luan...

@) Chuan bi cac gidy to, tai liéu, vin ban quy pham phap luat c6 lién quan.

6.4.2. Ky néing diéu hanh budi hoa gidi

Piéu hanh phién hoa giai phai bao dam ndi dung di du tinh. Nghi thirc
budi hoa gidi can thuc hién don gian gon nhe, nén biéu hién tinh cam lang
x6m, ho hang, gia dinh... dé giam cing thang cho cic bén khi tham duy. Cac

ndi dung duoc hoa giai vién trinh bay tai budi hoa giai phai tap trung, ngan
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gon va suc tich, di thang vao van dé ma cic bén mau thuin, tranh chap.

Pam bao tinh dan chu, cong bang trong budi hoa giai: Cac ndi dung trinh
bay ctia cac bén phai hét sitc ngin gon dé danh thoi gian cho nguoi khac dua
ra y kién. Van dé nao c6 tac dung tich cuc toi tit ca cac bén dé co thé tim ra
tiéng n6i chung thi hoa giai vién can tap trung khai thac, dinh huéng cic bén
vao van dé do.

6.4.3. Ky néng kiém sodt buéi hoa gidi

a) Dé kiém sodt tot budi hoa gidi, hoa gidi vién can: Thé hién thai do
quan tdm va nhay cam khi néi chuyén voi cac ddi twong yéu thé (phu nit,
ngudi gid, ngudi tan tat...); cung cp trudc cho cac bén nhimg thong tin cé
lién quan dén qua trinh hoa giai dé tranh sy hiéu 1am khong dang co va xay
dung niém tin cua ho; tao ra khong gian than thién va cé1 mé dé cac bén c6
thé bay t6 suy nghi, cam xuc ciing nhu quan diém cua ho vé vu viée; thé hién
su ton trong vdi tat ca cac bén; quan sat moi thay doi trong cach tng xir ciia
cac bén so v6i budi gip so bd ban dau.

b) Trong qud trinh phdn tich vu viéc va di dén thong nhat cach gidi quyét
tai budi hoa gidi, hoa gidi vién can lwu y: Bao dam rang hoa giai vién da c6
dugc moi tai li€u co6 lién quan dén vu viéc hién tai va trong qua khir; nghién
ctru cac quy dinh cua phap lut c6 lién quan dé bao dam tudn thu cac nguyén
tac phap luat.

¢) Cdc phwong phdp ma hoa gidi vién cé thé sir dung dé kiém sodt, dinh
huong buéi hoa giai chinh 1a su hop tac; su thoa hi¢p; sy nhuong nhin, xoa diu.

6.5. K§ niing tw van, hwéng din, giai thich, thuyét phuc, van dong
cac bén tw théa thuin dan xép mau thuiin, tranh chap

Trén co s& cac thong tin thu thap dugc va nghién ctru cac quy dinh cia
phap luat, cac phong tuc, tap quan tdt dep lién quan dén vu viéc, hoa giai vién
nén dy kién trude cac phuong an tu van cho cac bén tranh chap dam bao dugc
quyén va loi ich cho hai bén, phan tich, danh gia vu diém, han ché cua cac
phuong an dé dua ra, goi y phuong an tu van phi hop nhat cho cac bén.

Tai budi hoa giai, hoa giai vién chi goi y giai phap khi cac bén tranh
chap khéng dwa ra duoc phuong an giai quyét hodc phuong an do cac bén dua
ra khong dang phap luat, khé kha thi trén thyc té.

Thuyét phuc cac bén tu nguyén thoa thuan, giai quyét tranh chép 1a “dan
van khéo”, doi hoi hoa giai vién phai nim viing kién thirc phap luat lién quan

dén linh vuc tranh chap, c6 ki nang hoa giai, c6 uy tin, pham chat dao duc,
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kinh nghi¢m séng, biét van dung phap luat va dao dirc xa hoi dé thuyét phuc
cac bén di dén thoa thuan giai quyét tranh chap.

Trong qua trinh hoa giai, hoa giai vién can phai luon két hop ca tinh va
Iy dé phan tich, giai thich, thuyét phuc cac bén tranh chip hoa giai v6i nhau.
Mudn thuyét phuc cac bén tranh chap thuong luong thanh cong, dat duoc thoa
thuan, hoa giai vién can giit vai trd trung gian, vo tu, khach quan, cong bang,
khong 4p dit khi tién hanh hoa giai; luén théng cam va ton trong ddi tugng;
khoi goi cho cac bén tranh chap nhiing tinh cam tét dep von c6 giita ho; dua
ra nhiitng ching ct, vi du cu thé; mém mong, kién tri thuyét phuc, khong nén
non nong.

6.6. K¥ ning ghi chép bién ban, s6 theo doi hoat dong hoa giai, 1ap
van ban hoa gidi thanh, van ban hoa gidi khong thanh

6.6.1. Ky nang ghi chép cua hoa giai vién

Pé gitp hoa giai vién hé théng duogc su viéc mot cach khoa hoc, logic,
hoa giai vién can phai ghi chép day du cac thong tin lién quan dén vu viéc,
bao gom:

- Noi dung cudc gip gd, tiép xuc v6i timg bén tranh chép;

- Noi dung trao dbi giira hoa giai vién v6i nhimg ca nhan, co quan, to
churc ¢o lién quan;

- Y kién tu van ciia nhitng ngudi dugc moi tham gia hoa giai;

- Dién bién budi hoa giai.

6.6.2. Kj ning ghi So theo doi hoat déng hoa gidi & co s¢
theo thtr ty timg trang, khong dugc bo trong. Noi dung ghi phai chinh xac,
chit viét phai 6 rang. Néu c6 sai sot khi ghi chép, thi ngudi ghi chép truc tiép
gach bo phan sai sot, ghi chép lai. Khi hét nam theo ddi, t6 trudng to hoa giai
co trach nhiém thong ké téng s6 vy, viéc di thuc hién hoa giai; téng sb vu,
viéc da hoa giai thanh va hoa giai khong thanh; ky, ghi rd ho tén va xin chir
ky, dong dau xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa.

6.6.3. Lap van ban hoa giai thanh, van ban hoa giai khong thanh

a) Van ban hoa gidi thanh

Trong truong hop céc bén thda thuan 13p van ban hoa giai thanh, hoa giai
vién giip cac bén 13p van ban.

b) Van ban hoa giai khong thanh

Truong hop cac bén yéu cau 1ap vin ban hoa giai khong thanh, thi hoa
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gidi vién 13p van ban hoa giai khong thanh.

C. CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
1. Cép tinh, thanh phd
1.1. ThAm quyén cip thanh phé

Tham quyén ciia Chii tich UBND thanh phé

Quyét dinh cong nhan x4, phuong, dic | Khoan 2, diéu 5 Quyét dinh s
khu dat chuan tiép can phap luat 27/2025/QD-TTg ngiy 04/8/2025
cua Thu tuéng Chinh phu

Tham quyén ciia S, ban, nganh

S& Tu phap thuc hién thim dinh hd so | Khoan 3, diéu 6 Quyét dinh sb
va mirc do dat chuan tiép can phap luat | 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025
cia cdp xd va trinh Chu tich UBND | cta Thu tuéng Chinh phu
thanh phé xem xét, quyét dinh cong

nhan cép x4 dat chuén tiép can phap luat

1.2. Cac ndi dung thwe hién cong tic chuin tiép cin phap luit & cap
thanh phé

- S& Tu phép sau khi nhan du ho so hop 1¢ do Uy ban nhan dan cip x4
guri dén, to chitc tham dinh bang hinh thirc phu hop, xay dung bao cao két qua
tham dinh hd so va mirc do dat chuan tiép can phap luat cta timg don vi cAp
xd; trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh cong nhan
cap x4 dat chuén tiép can phap luit.

- S Tu phap chu tri, tham muu cong tac so két, tong két, biéu duong,
khen thudng co quan, to chirc, ca nhan dat thanh tich xuét sic trong danh gia,
cong nhan xi dat chudn tiép cin phap luat trén dia ban thanh phd. Phéi hop
cung cac co quan, don vi du thao bao cao ctia Uy ban nhan dan thanh phd giri
B0 Tu phép vé két qua danh gia, cong nhin xi dat chuén tiép can phap luat
trén dia ban.

2. Cap xa

2.1. Thim quyén ciia UBND cép xi

Tham quyén UBND cép xa

T6 chirc hop, danh gia két qua thyc | Khoan 2, diéu 6 Quyét dinh sd
hién va muc do dat cua tung ti€u chi, | 27/2025/Qb-TTg ngay 04/8/2025 cua
chi tiéu tiép can phap luat Tht tudéng Chinh phu
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2.2. Ndi dung thuc hién cong tic chuin tiép cin phap luit & cip xa

- Viéc danh gia, cong nhan cap xa dat chuan tiép can phap luat gan véi
thuc hién nhiém vy phat trién kinh té - xa hoi, an ninh - quéc phong hang nam
cua cac xa, phuong, dac khu.

- Trén co s& 3 ti€u chi véi 14 chi ti€u danh gi4, cong nhan xa dat chuin
tiép can phap luat quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ciia Thu tudng
Chinh phu, UBND cép x4 to chuc hop danh gia két qué thyc hién va mic do
dat cua tung ti€u chi, chi ti€u tiép can phap luat; niém yét hodc dang tai cong
khai két qua tu danh gia it nhat 10 ngay dé 1ay ¥ kién cta cac co quan, t6 chic
trén dia ban;

- Gui ho so dé nghi cong nhan xa dat chuan tiép can phap ludt dén So Tu
phép trude ngay 25 thang 11-ciia ndm dénh gid dé S¢ Tu phap thuc hién tham dinh.

D. HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Can cwr phap ly:

- Luat Ho tro doanh nghiép nho va vira ) 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017,;

- Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ctia Chinh phu vé hd trg
phép 1y cho doanh nghiép nho va vira;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

2. Nhiém vu ciia Uy ban nhan din thanh phé trong hoat dong hd tro
phap ly cho doanh nghiép vira va nhé

- HO tro thong tin, tu van phap 1y cong bd trén Cong thong tin dién tur
thanh phd (Khoan 1 Piéu 14 Luat H) trg doanh nghiép nho va vira);

- Thong tin vé ké hoach, chuong trinh, du 4n, hoat dong hd trg doanh
nghiép nho va vira (Piém a khoan 1 Piéu 14 Luat Hd trg doanh nghiép nho
va vua);

- Thong tin chi dan kinh doanh; thong tin vé tin dung, thi truong, san
pham, cong nghé, wom tao doanh nghiép (Piém b khoan 1 Piéu 14 Luat Hb
trg doanh nghi¢p nho va vira);

- Céc thong tin khac theo nhu ciu cta doanh nghiép phu hop voi quy
dinh cua phap luat (diém ¢ khoan 1 Piéu 14 Luat hd trg Luat HO trg doanh
nghiép nho va vura);

- Cap nhat va dang tai dir li¢u vé ban an, quyét dinh cua toa an; phan

quyét cua trong tai thuong mai; quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh; quyét
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dinh xur 1y vi pham hanh chinh lién quan dén doanh nghi¢p, co hiéu luc thi
hanh (khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh 55/2019/ND-CP);

- Tra 10i d6i voi vudng méc phap 1y cho doanh nghiép nho va vira trong ap
dung chung vé phap luat trong pham vi nganh, linh vyc, dia phuong do minh
quan 1y; théng bao cho doanh nghiép dé co thé str dung mang ludi tr van vién
phap luat theo quy dinh; (khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP);

- Hé théng hoéa, cap nhat dir licu vé van ban tra 16i cia b, co quan ngang
b, dia phwong minh ddi véi vuéng mac phap 1y cia doanh nghiép nho va vira
trong 4p dung chung vé phép luat 1én cong thong tin dién tir; (khoan 2 Piéu 8
Nghi dinh sb 55/2019/ND-CP);

- Thyuc hién chuong trinh trong pham vi chlrc nang, nhi¢m vy ciia minh
hoac giao cho cac co quan, td chirc, ca nhan co chirc ning, nhiém vy hd tro
phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira thuc hién; (khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh
s6 55/2019/NP-CP);

- H6 tro kinh phi nhung t6i da khéng qui 50% kinh phi thuc hién
chuong trinh hd tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira do t6 chirc dai dién
cho doanh nghiép dé xuét tir ngudn kinh phi thyc hién chwong trinh hd tro
phap 1y cho doanh nghiép nho va vira theo quy dinh. Kinh phi con lai do t6
chtic dai dién cho doanh nghiép tu chi tra hodc tir nguon xa hoi hoa, huy dong
tir cac co quan, to chirc va doanh nghiép dé thyc hién; (diém a khoan 3 Diéu
13 Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP)

- Tb chtrc thyc hién hoat dong hd tro phap 1y cho doanh nghiép nho va
vira tai dia phuong; giri bao céo két qua hoat dong hd tro doanh nghiép nho va
vira trong pham vi dia phuong theo yéu cau ctua Bo Tu phap dé tong hop bao
c40 Chinh phi, Thu tuéng Chinh phi; (diém b khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s
55/2019/ND-CP)

- Huy dong, str dung kinh phi tai tro, hd tro cua cac td chic, cd nhan
trong va ngoai nudc phuc vy hoat dong hd tro phap 1y cho doanh nghiép nhé
va vira theo quy dinh cta phap luat. (khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh sb
55/2019/ND-CP)

- Cong bd cong khai mang luéi tu van vién phap luat dé hd trg phap 1y cho
doanh nghiép nho va vira; (khoan 1 Diéu 39 Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP)

- B4 tri, thu hut ngudn luc dé xay dung, quan 1y, sit dung hiéu qua mang
ludi tu van vién phap luat trén dia ban; bd tri kinh phi va ctr ddu méi tiép

nhan, giai quyét thi tuc hd tro chi phi tu van phéap luat cho doanh nghiép nho
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va vira (khoan 1 Diéu 39 Nghj dinh s6 121/2025/ND-CP)

- Quy dinh trinh ty, thu tuc hd tro chi phi tu van phéap luat. Trudng hop
bb tri duoc ngudn ngan sach dia phuong, Uy ban nhan dan thanh phd bao cao
Hoi ddng nhan dan cing cip xem xét, quyét dinh 4p dung mirc hd trg chi phi
tu van phap luat cao hon dé khuyén khich, thu hat tw van vién phéap luat va hd
tro t6i da cho doanh nghiép nho va vira (khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh sb
121/2025/ND-CP)

3. Trach nhi¢m thye hién cong tac hé trg' cho doanh nghi¢p vira va nhé

- UBND thanh phé: Ban hanh ké hoach vé hd trg phap 1y cho doanh
nghiép nho va vira trén dia ban thanh phd. Chi dao cc s&, nganh va co quan
t6 chirc co lién quan t6 chirc thyc hién céc hoat dong hd trg phap 1y theo ké
hoach da ban hanh. Phan b kinh phi tir ngén sach dia phuong cho hoat dong
hd trg phap 1y cho doanh nghiép nho va vira. Kiém tra, danh gia cong tac hd
trg doanh nghi€p nho va vira tai dia phuong va bao cdo co quan nha nudc co
tham quyén.

- 8¢ Tw phdp: La co quan dau mdi tham muu gitip UBND thanh phd t6
chirc thuc hién Chuong trinh hd tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira.
Xay dung, trinh UBND thanh ph6 ban hanh ké hoach vé hd tro phap 1y cho
doanh nghiép nho va vira. Chu tri, phdi hop t6 chirc bién soan, phat hanh tai
liéu phéap luat lién quan dén hoat dong cta doanh nghiép; tu van phép luat,
giai dap phap luat cho doanh nghiép; tap huin, bdi dudng kién thirc phap
luat cho doanh nghiép. Quan 1y, vin hanh mang ludi tu van vién hd trg phap
1y cho doanh nghiép nho va vira (d61 ngii tu van vién phap luat, co so dir ligu,
cong thong tin...). Tong hop, bao céo két qua thuc hién chuong trinh vé Bo
Tu phap va UBND thanh phé theo dinh ky.

- Cac 80, nganh thanh phé': Tuy theo chiic ndng, nhi€ém vy, cac so,
nganh nhu S¢& Cong Thuong, S& Tai chinh, Cuc Thué, Ban Quan 1y Khu kinh
té... co trach nhiém phdi hop v6i S& Tu phap trong viée to chiic phd bién
quy dinh phap luat chuyén nganh cho doanh nghiép. Huéng dan phap 1y trong
qua trinh dang ky kinh doanh, dau tu, thué, hai quan, méi trudong, lao dong...
Tham gia tu van phap ludt, tiép nhan va giai dap vudng méc phap 1y cho
doanh nghiép. Long ghép ndi dung hd tro phap 1y trong cac chuong trinh hd
trg doanh nghiép khac thudc linh vuc quan 1y ctia nganh. Cir cdn bd tham gia

cac 16p tap huan, boi dudng chuyén mon vé hd trg phap 1y.
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Phin IV
THU'C HIEN NHIEM VU TRONG LINH VUC XU LY VI PHAM
HANH CHINH VA CONG TAC TO CHUC VA THEO DOI
THI HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

A. THUC HIEN NHIEM VU TRONG LINH VUC XU LY VI
PHAM HANH CHINH

I. Co s¢ phap ly

- Luét Xir Iy vi pham hanh chinh s6 15/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xu 1y vi pham hanh chinh
s6 67/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Luat X 1y vi pham hanh chinh
s6 88/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

- Nghi dinh s 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xir Iy vi pham hanh chinh;

- Nghi dinh s 120/2021/NB-CP ngay 24/12/2021 cua Chinh phi quy dinh
ché d6 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh gido duc tai xa, phudng, thi trén.

- Nghi dinh s6 68/2025/ND-CP ngay 18/3/2025 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2021/NB-CP ngay 26/12/2021 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xir Iy vi
pham hanh chinh.

- Nghi dinh s6 189/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét Luat X ly vi pham hanh chinh vé tham quyén xtr phat vi pham
hanh chinh.

- Nghi dinh s6 190/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 26/12/2021 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xu 1y vi
pham hanh chinh duogc stra d6i, b6 sung theo Nghi dinh s6 68/2025/ND-CP
ngay 18/3/2025 ciia Chinh phu va Nghi dinh s6 120/2021/ND-CP ngay
24/12/2021 cua Chinh pht quy dinh ché do 4p dung bién phap xu 1y hanh
chinh giao duc tai xa, phuong, thi trdn (Nghi dinh s6 190/2025/ND-CP);

9. Nghi dinh s6 19/2020/ND-CP ngay 12/02/2020 cta Chinh phu vé
kiém tra, xtr 1y ky luat trong thi hanh phéap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.
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- Nghi dinh s6 93/2025/ND-CP ngay 26/4/2025 cta Chinh phu stra d6i,

bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sd 19/2020/ND-CP ngay 12/02/2020 cia
Chinh pha vé kiém tra, xtr Iy ky luat trong thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham
hanh chinh.

- Nghi dinh s6 20/2016/ND-CP ngay 30/3/2016 ctia Chinh phu quy dinh
Co sé dit liéu quéc gia vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

- Nghi dinh sé 166/2013/ND-CP ngay 12/11/2013 cua Chinh pht quy
dinh vé cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.

- Théng tu sb 13/2016/TT-BTP ngay 30/12/2016 cia B trudng Bo Tu
phéap quy dinh quy trinh cung cép, tiép nhan, cip nhat thong tin va khai théc,
st dung co sé dit liéu qudc gia vé xtr Iy vi pham hanh chinh

- Thong tu s6 14/2021/TT-BTP ngay 30/12/2021 ctia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 19/2020/ND-CP
ngay 12/02/2020 cua Chinh phu vé kiém tra, xtr Iy ky luat trong thi hanh phap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-BTP ngay 16/01/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh ché d6 bao cao cong tac thi hanh phap ludt vé xi Iy vi pham hanh chinh.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu vé xir phat vi pham hanh chinh trong cac
linh vuc quan 1y nha nudc.

II. Vé thue hién cong tic quan 1y xir Iy vi pham hanh chinh

Can ct phap ludt vé xir Iy vi pham hanh chinh thi Uy ban nhan dan thanh
phé, Uy ban nhan déin cac x3, phuong, dic khu (sau day goi 1a Uy ban nhan
dan cap x3) c6 trach nhiém thyc hién quan 1y cong tac thi hanh phéap luat vé
xtr Iy vi pham hanh chinh tai dia phuwong’, gdm céc ndi dung sau day:

1. T6 chirc thyc hién va hoan thién vin ban quy pham phap luit vé
xtr ly vi pham hanh chinh

Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan cip xa chi dao t6 chirc
thue hién vin ban quy pham phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh®, dong
thoi, trong qua trinh thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh, néu phat
hién cac quy dinh vé xir 1y vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop

voi1 thuc tién hodc chong chéo, mau thuan, thi kién nghi co quan chu tri soan

7 Khoan 5 Diéu 17 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh s6 15/2012/QH13 (dugc sira doi, bo sung boi Luat s
67/2020/QH14); Diéu‘39 Nghi dinh s0 118/2021/ND-CP (dugc sua d()vi, bq sung boi Nghi dinh sO
190/2025/ND-CP); Diéu 20 Nghi dinh s6 19/2020/ND-CP (dugc sua fi()i, b6 sung boi Nghi dinh so
93/2025/ND-CP); Didu 22 Nghi dinh sé 20/2016/ND-CP; cac Thong tu sé: 14/2021/TT-BTP, 01/2023/TT-
BTP

8 Piém a khoan 5 Diéu 17 Luat s§ 15/2012/QH13
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thao hoic B Tu phap dé nghién ctru, xir 1y° .

2. Pho bién phap luit, hwéng din, tap huin, bdi duwéng nghiép vu vé
phap luét xir ly vi pham hanh chinh

Uy ban nhan dan cac cip c6 trach nhiém t6 chirc phd bién, gido duc phap
luat vé xu 1y vi pham hanh chinh; thuc hién cac nhi€ém vu phé) bién, tap huén,
bdi dudng nghiép vu 4p dung phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh thudc
pham vi quan 1y cua dia phuong!®.

Céc ndi dung phd bién phap luat, hudng dan, tap hudn, bdi dudng nghiép
vu vé phap luét xir Iy vi pham hanh chinh gém: (1) Nghién ctru, bién soan tai
liéu phuc vu cong tic phd bién, bdi dudng, tdp hudn phap luat vé xtr 1y vi
pham hanh chinh; (2) T6 chuc tap huan, boi dudng nghiép vu cho nguoi lam
cong tac xur 1y vi pham hanh chinh; (3) To chitc pho bién phap luat vé xu 1y vi
pham hanh chinh véi ndi dung va hinh thirc pht hop voi timg dbi tuong cu
thé; Huéng dan nghiép vu ap dung phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh'.

3. Kiém tra viéc thi hanh phap luit xir Iy vi pham hanh chinh

Kiém tra viéc thi hanh phap luat xir Iy vi pham hanh chinh 1 nhiém vu
trong tAm cua quan 1y nha nudc vé thi hanh phap luat xtr Iy vi pham hanh
chinh. Thong qua hoat dong kiém tra viéc thi hanh phap luat xtr Iy vi pham
hanh chinh, cic cap c6 tham quyén kip thoi xem xét, danh gia tinh hinh thi
hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh; dong vién, khen thudng co quan,
t6 chtic, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién phéap luat vé xir Iy vi pham
hanh chinh; phat hién nhitng han ché, vudéng mic, bat cap, sai sot, vi pham
trong thi hanh phéap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh dé kip thoi chan chinh,
xtr 1y, khic phuc.

Trong pham vi nhi¢m vu, quyén han, ij ban nhan dan cac cép thuc hién
kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh'?; theo do,
Chu tich Uy ban nhan dan cac cap kiém tra cong tac thi hanh phap luat vé xu ly
vi pham hanh chinh trong pham vi dia ban quan 1y, trir cac co quan dugc to chiic
theo hé thong doc dong trén dia ban'®. Viéc kiém tra thi hanh phap ludt vé xtr Iy
vi pham hanh chinh duoc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 19/2020/ND-
CP, Nghi dinh s6 93/2025/ND-CP va Thong tu sb 14/2021/TT-BTP.

9 Khoan 1 Piéu 39 Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP

19 Hiém a khoan 5 Didu 17 Luat s6 15/2012/QH13; khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh s 118/2021/ND-CP

' Piéu 30 Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP

12 Khoan 5 Diéu 17 Luat s6 15/2012/QH13; khoan 5 Diéu 39 Nghi dinh sb 118/2021/ND-CP

13 Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sé 19/2020/NDCP (dugc sira dbi, bd sung bai Nghi dinh s6 93/2025/ND-CP)
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4. Xay dung, van hanh co s& dit liéu vé xir Iy vi pham hanh chinh

Uy ban nhan dan thanh phé c6 trach nhiém xay dung Co sé dit lidu vé xir
1y vi pham hanh chinh trong pham vi dia phuong; chi dao cac s¢, ban, nganh
cung cép thong tin dé phuc vu cong tac xay dung Co s& dit liéu vé xu 1y vi
pham hanh chinh'¥; chi dao t6 chtc viéc cdp nhat thong tin va chiu trach
nhiém vé do chinh x4c, toan ven cac thong tin, dir li¢u; bao dam két ndi an
toan, tich hop dir liéu v6i Co so dit lidu qudc gia vé xt 1y vi pham hanh
chinh®®. Trong viéc thuc hién nhiém vu néu trén, S& Tu phap c¢é trach nhiém
gitip Uy ban nhan dan thanh phd xay dung Co s¢ dit liéu vé xt 1y vi pham
hanh chinh va tich hop vao Co s¢ dit liéu qubc gia vé xir 1y vi pham hanh
chinh tai Bo Tu phap.

Viéc xay dung, van hanh Co s¢ dir li¢u vé XU 1y vi pham hanh chinh tai
dia phuong duoc thuc hién theo cac quy dinh cé lién quan cua Luat sb
15/2012/QH13 (dugc sira d6i, bo sung boi Ludt s6 67/2020/QH14; Luat sb
88/2025/QH15), Nghi dinh s6 118/2021/NB-CP (dugc sira doi, b sung bdi
Nghi dinh s6 68/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 190/2025/ND-CP), Nghi dinh s
20/2016/ND-CP va Thong tu sé 13/2016/TT-BTP.

5. Thong ké vé xir Iy vi pham hanh chinh

Uy ban nhan dan cac cép chiu trach nhiém thuc hién cac nhiém vu théng
ké vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan 1y cta dia phuong'®. Hoat
dong thong ké nay 1a co s¢ dé danh gia tinh hinh, du bao xu huéng vi pham
hanh chinh, dé xuat giai phap khic phuc, hoan thién chinh sach, phap luat,
phuc vu quan 1y nha nudc trong cong tac thi hanh phap lut vé xtr 1y vi pham
hanh chinh. Thong tin thong ké vé xir Iy vi pham hanh chinh duoc thu thap
theo quy dinh ctia phap luat vé thong ké.

6. Bdo cao cong tac thi hanh phap luit vé xir Iy vi pham hanh chinh

Bio cdo cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh duoc
thuc hién nham bao dam kip thoi thong tin vé tinh hinh xir phat vi pham hanh
chinh va tinh hinh ap dung cac bién phap xtr Iy hanh chinh dén cac co quan
nha nudc c6 tham quyén, lam co s cho viée dua ra cac bién phap quan Iy phu
hop, xdy dung, hoan thién chinh sach, phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh.

Viéc bao céo cong tac thi hanh phap luat vé xr 1y vi pham hanh chinh

4 Khoan 4 Diéu 39 Nghj dinh s6 118/2021/NP-CP
5 Khodn 1 Piéu 22 Nghi dinh s 20/2016/ND-CP
16 Khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP
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trén dia ban duoc thuc hién dinh ky héng nam; theo do:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Tha truéng cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan thanh phd va céc co quan dugc to chic theo hé thong
nganh doc déng trén dia ban thanh phd bao cdo cong tac thi hanh phap luat vé
xur Iy vi pham hanh chinh trong cac linh vuc thugc pham vi quan 1y cua minh
vé S& Tu phéap dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan thanh phd trong thoi
han theo quy dinh vé ché do bao céo cong tac thi hanh phap luat vé xur 1y vi
pham hanh chinh ctia B truéng Bo Tu phéap.

S& Tu phap tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd thuc
hién bao cdo cong tac thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh tai dia
phuong va giri BO Tu phap cham nhét vao ngay 21/12 ciia ky bao cao 7.

- Thoi gian chdt sd lidu bao céo dinh ky tinh tir ngay 15/12 cta nim
trude ky bao cdo dén ngay 14/12 cuia ky bao cao 8.

- Ché d6 bao cdo dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so
118/2021/ND-CP, Nghi dinh s6 68/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 190/2025/ND-
CP va Thong tu s6 01/2023/TT-BTP.

II11. V& thue hién cong tac xir phat vi pham hanh chinh

1. ThAm quyén xir phat vi pham hanh chinh

- Hién nay, thim quyén xur phat vi pham hanh chinh duoc quy dinh cu
thé tai Piéu 37a Luat s6 15/2012/QH13 (b6 sung béi Luat so 88/2025/QH15),
Nghi dinh s6 189/2025/ND-CP. Cac chtic danh ctia chinh quyén dia phuong
c6 tham quyén xtr phat gdm: (i) Chu tich Uy ban nhén cap xa; (ii) Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd; (2) Giam déc S&; (3) cac chirc danh thudc cac S
(Vi du: Chi cuc Quan 1y thi truong thuéc S Cong Thuong; Chi cuc truong
Chi cuc An toan thyc pham thudc So Y té;...).

- V& nguyén tic, Chu tich Uy ban nhan dan cac cip c6 thim quyén xur
phat vi pham hanh chinh trong céac linh vuc quan ly nha nudc & dia phuong.
Céc chirc danh thudc cic co quan con lai ¢6 tham quyén xir phat vi pham
hanh chinh thudc linh vuc, nganh minh quan ly. Trong trudng hgp hanh vi vi
pham hanh chinh thudc tham quyén XU phat cua nhiéu nguoi, thi vi¢c xur phat
vi pham hanh chinh do nguoi thu 1y du tién thyuc hién.

- Truong hop vu viée vi pham hanh chinh c¢6 nhiéu hanh vi vi pham thi

7 Piém khoan 2 Diéu 39 Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP (dugc sira doi, bo sung bsi khoan 10 Diéu 1 Nghi
dinh s6 190/2025/ND-CP), Piéu 3 Thong tu s6 01/2023/TT-BTP
18 Pidu 3 Thong tu sé 01/2023/TT-BTP
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thAm quyén xir phat vi pham hanh chinh duoc xac dinh theo 03 nguyén tic
sau day': (1) Néu hinh thirc, mirc xir phat, tri gia tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu, bién phap khac phuc hau qua duoc quy dinh ddi
v6i tirng hanh vi déu thudc thim quyén ctia ngudi xir phat vi pham hanh chinh
thi thAm quyén xtr phat van thudc ngudi d6; (2) Néu hinh thirc, mirc xir phat,
tri gia tang vat, phuwong tién vi pham hanh chinh bi tich thu, bién phap khéc
phuc hiu qua duoc quy dinh d6i voi mot trong cac hanh vi vuot qua tham
quyén ctia nguoi xir phat vi pham hanh chinh thi ngudi d6 phai chuyén vu vi
pham dén cép c6 thim quyén xu phat; (3) Néu hanh vi thudc tham quyén xu
phat vi pham hanh chinh cta nhiéu ngudi thudc cac nganh khac nhau, thi
tham quyén xu phat thuéc Chu tich Uy ban nhan dan cdp c6 thim quyén xur
phat no1 xay ra vi pham.

- Vu viéc vi pham hanh chinh c6 nhiéu hanh vi vi pham thudc cac linh
vuc quan 1y nha nudc khac nhau ma trong dé c6 hanh vi vi pham khong thudc
tham quyén xir phat ctia Chu tich Uy ban nhan dan, thi thuc hién nhu sau®: (i)
Pbi voi nhimg hanh vi thude thdm quyén xt phat ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thi xac dinh theo quy dinh tai diém c khoan 4 Piéu 52 Luat sb
15/2012/QH13 (dugc sira ddi, bd sung boi Luat sé 67/2020/QH14); (ii) Doi
v6i nhitng hanh vi khong thudc tham quyén xur phat ciia Chi tich Uy ban
nhan dan thi xdc dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 4 Diéu 52
Luat s6 15/2012/QH13 (dugc sira ddi, bd sung boi Luat sd 67/2020/QH14).

2. Thu tuc xir phat vi pham hanh chinh

Thu tuc xr phat vi pham hanh chinh dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong
III Phan th hai Luat s6 15/2012/QH13 (dugc stra d6i, bo sung boi Luat sb
67/2020/QH14, Luat s6 88/2025/QH15) va chia thanh 02 nhém sau day:

2.1. Xi¥ phat vi pham hanh chinh khong lap bién ban?'

X phat vi pham hanh chinh khong 1ap bién ban dugc ap dung trong cac
truong hop: (i) Phat canh cdo hoic phat tién dén 500 nghin dong d6i véi ca
nhan, 1 triéu dong ddi vai t6 chire; (ii) Hanh vi vi pham do co quan c6 tham
quyén tién hanh t6 tung hinh sy chuyén dén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 63
cua Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

Tuy nhién, d6i véi hanh vi vi pham hanh chinh duoc phat hién nho sir

¥ Khodn 4 Diéu 52 Luat s6 15/2012/QH13 (dugc sira doi, bo sung boi Luat s6 67/2020/QH14)
20 Khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 189/2025/ND-CP ,
21 piéu 56 Luat s6 15/2012/QH13 (duogc stra dbi, bd sung boi Luat sé 88/2025/QH15)
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dung phuong tién, thiét bi ky thuat, nghi¢p vu, mac du vu viéc co thé thudc
Muc (i) néu trén nhung thu tuc xur phat khong 1ap bién ban khong duoc ap
dung trong truong hop nay.

Dbi voi truong hop xir phat vi pham hanh chinh khong 14p bién ban
thudc Muc (i) néu trén, ngudi c6 thim quyén xir phat phai ra quyét dinh xur
phat vi pham hanh chinh tai chd. No6i dung quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh tai chd phai bao gdm ngay, thang, nim ra quyét dinh; ho, tén, dia chi
ctia c4 nhan vi pham hoic tén, dia chi ctia to chirc vi pham; hanh vi vi pham;
dia diém xay ra vi pham; chimg ct va tinh tiét lién quan dén viéc giai quyét vi
pham; ho, tén, chirc vu ctia nguoi ra quyét dinh xtr phat; diéu, khoan cua van
ban phap luat dugc ap dung va muc tién phat néu hanh vi vi pham bi 4p dung
hinh thtrc phat tién.

2.2. Thi tuc xir phat vi pham hanh chinh c6 1ap bién ban

Thu tuc xur phat vi pham hanh chinh c6 1ap bién ban duoc thuc hién gém
cac buoc sau day:

a) LAp bién ban vi pham hanh chinh??

Khi phat hién hanh vi vi pham hanh chinh thudc linh vuc quan ly cua
minh, nguoi c6 thim quyén dang thi hanh cong vu phai kip thoi 1ap bién ban vi
pham hanh chinh. Néu vi pham hanh chinh xay ra trén bién, dudng thuy ndi dia
hodc tau bay, tau bién, phuong tién thily ndi dia, tau hoa, thi ngudi c6 tham
quyén hodc chi huy tau bay, thuyén trudng, truong tau co trach nhiém td chirc
1ap bién ban va chuyén cho nguoi c6 thim quyén xtr phat vi pham hanh chinh
khi tau bay, tau bién, phuong tién thuy ndi dia, tau hoa vé dén san bay, bén
cang, nha ga.

Bién ban vi pham hanh chinh duoc 1ap trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir khi phat hién vi pham hanh chinh. Truong hop vu viée c6 nhiéu tinh tiét
phtc tap hodc c¢6 pham vi rong, anh hudng dén quyén va loi ich hop phap cua
ca nhan, t6 chuc, thi bién ban vi pham hanh chinh dugc 13p trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir khi phat hién vi pham hanh chinh. Truong hop vi pham
hanh chinh dugc phat hién bang phuong tién, thiét bi k¥ thuat nghiép vu hoic
phai xac dinh gia tri tang vat, phuong tién, giam dinh, kiém nghiém, kiém
dinh, xét nghiém, thi bién ban vi pham hanh chinh dugc 1ap trong thoi han 05

ngay lam viéc, ké tir ngay xac dinh duoc ddi twong vi pham bing phuong

2 Ppjéu 58 Luat s6 15/2012/QHI3 (dwoc sia ddi, bd sung béi Ludt sd 67/2020/QH14, Luat sb
88/2025/QH15)
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tién, thiét bi k¥ thuat nghi€p vu hodac nhan duogc két qua xac dinh gié tri tang
vat, phuong tién, giam dinh, kiém nghiém, kiém dinh, xét nghiém. Truong
hop mét vu viéc ¢6 nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh khac nhau, trong d6 c6
hanh vi dugc phat hién bang phuong tién, thiét bi k§ thuat nghiép vu hoic
phai xac dinh gia tri tang vat, phuong tién, giam dinh, kiém nghiém, kiém
dinh, xét nghi¢m, thi bién ban vi pham hanh chinh dugc 1ap ddi vé6i cac hanh
vi trong vu viéc do trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur ngay xac dinh dugc
d6i twong vi pham bang phuong tién, thiét bi k§y thuat nghiép vu hodc nhan
duoc dﬁy du két qua xac dinh gia tri tang vat, phuong ti¢n, giam dinh, kiém
nghiém, kiém dinh, xét nghi¢m.

Bién ban vi pham hanh chinh 1ap xong phai dugc giao cho ca nhan, to
chtc vi pham hanh chinh 01 ban; truong hop vi pham hanh chinh khong
thudc thim quyén xir phat ctia nguoi lap bién ban thi bién ban va céc tai liéu
khac phai duoc chuyén kip thoi cho ngudi c6 thAm quyén xur phat, trir truong
hop vi pham hanh chinh xay ra trén bién, duong thuy noi dia hoic tau bay, tau
bién, phuong tién thity ndi dia, tau hoa.

b) X4c minh tinh tiét ctia vu viéc vi pham hanh chinh?

X4c minh tinh tiét cta vu viéc vi pham hanh chinh dugc thyc hién trong
truong hop can thiét khi xem xét ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
hoc trong trudng hop bién ban vi pham hanh chinh c6 sai s6t hodc khong thé
hién day du, chinh xac cac ndi dung theo quy dinh ctia Luat Xir Iy vi pham
hanh chinh. Nguoi co tham quyén lap bién ban vi pham hanh chinh hoic
ngudi co tham quyén xir phat c6 trach nhiém xac minh tinh tiét ctua vu viéc,
c¢6 thé tu minh hodc phan cong, phdi hop thuc hién xac minh va phai chiu
trach nhiém truéc phap luat vé két qua xac minh. Muyc dich ciia budc xac
minh tinh tiét vu viéc nhim lam rd cac van dé nhu: (1) vi pham hanh chinh
xay ra trén thuc té&; (ii) chil thé thyc hién hanh vi vi pham, 16i, nhan than cta
ca nhan vi pham; (iii) cac tinh tiét tdng nang, gidm nhe; (iv) tinh chat, mtrc do
thiét hai do vi pham hanh chinh gay ra; (v) cac tinh tiét khac c6 ¥ nghia ddi
v6i viéc xem xét, quyét dinh xir phat. Ngudi c6 tham quyén xir phat ciing c6
thé trung cau giam dinh theo quy dinh cta phap luat.

¢) Giai trinh**

Thu tuc giai trinh duoc ap dung trong vu x phat vi pham hanh chinh d6i

2 Piéu 59 Ludt s 15/2012/QH13 (dugc sira doi, bo sung béi Ludt s6 88/2025/QH15)
2 Pidu 61 Luét s§ 15/2012/QH13 (dugce sira dbi, bd sung boi Ludt sb 67/2020/QH14)
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v61 hanh vi vi pham hanh chinh ma phap luat c6 quy dinh hinh thirc xr phat
tudc quyén sir dung gidy phép, chimg chi hanh nghé c6 thoi han hoic dinh chi
hoat dong co6 thoi han hodc quy dinh muc tdi da cua khung tién phat ddi véi
hanh vi do tur 15 triéu dé)ng trér 16n ddi v ca nhan, tir 30 triéu dé)ng tré 1én
d6i v6i to chue thi ca nhén, t6 chtc vi pham ¢ quyén giai trinh truc tiép hodc
bang vin ban véi ngudi ¢ tham quyén xir phat vi pham hanh chinh. Ngudi c¢6
tham quyén xir phat c6 trach nhiém xem xét ¥ kién giai trinh cua cé nhan, t6
chtrc vi pham hanh chinh dé ra quyét dinh xir phat, trir trudng hop ca nhan, to
chtrc khong yéu cau giai trinh, theo dé:

Déi véi truong hop giai trinh bang van ban, ¢4 nhan, t6 chirc vi pham hanh
chinh phai giri vin ban giai trinh cho nguoi c¢6 tham quyén xir phat vi pham hanh
chinh trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay lap bién ban vi pham hanh
chinh.

Pbi voi truong hop giai trinh truc tiép, c4 nhan, to chirc, vi pham hanh
chinh phai gtii van ban yéu cau duoc gii trinh truc tiép dén ngudi c6 tham
quyén xur phat vi pham hanh chinh trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur
ngay lap bién ban vi pham hanh chinh.

d) Ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh

Trudng hop mot ca nhan, t6 chtrc thuc hién nhiéu hanh vi vi pham hanh
chinh ma bi xir phat trong ciing mot lan thi chi ra 01 quyét dinh xtr phat, trong
d6 quyét dinh hinh thic, mac xt phat di véi timg hanh vi vi pham hanh
chinh. Truong hop nhiéu c4 nhén, té chic cung thyc hién mdt hanh vi vi
pham hanh chinh thi ¢ thé ra 01 hodc nhiéu quyét dinh xr phat dé quyét dinh
hinh thtre, mirc xir phat d6i véi timg ca nhan, t6 chtc. Truong hop nhiéu ca
nhan, to chirc thuc hién nhiéu hanh vi vi pham hanh chinh khac nhau trong
cing mot vy vi pham thi ¢6 thé ra 01 hodc nhiéu quyét dinh xtr phat dé quyét
dinh hinh thirc, muc xr phat dbi vai ting hanh vi vi pham cua tirng ca nhan,
t6 chue.?’

Vé thoi han ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh: Thong thuong,
trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy 1ap bién ban vi pham hanh chinh,
ngudi c6 thAm quyén xu phat phai ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.
Tuy nhién, néu vu viéc thudc truong hop phai chuyén hd so dén nguoi co
tham quyén xur phat thi trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién

25 Pidu 67 Luat s6 15/2012/QH13
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ban vi pham hanh chinh, nguoi c6 thim quyén xu phat phai ra quyét dinh xu
phat vi pham hanh chinh. Dbi voi vu viéc ma ddi tuong vi pham ¢ yéu cau
gidi trinh hoac vu viéc phai xac minh cac tinh tiét lién quan thi trong thoi han
01 thang, ké tir ngay lap bién ban vi pham hanh chinh, quyét dinh xtr phat
phai duoc ban hanh. Déi voi vu viéc ma ddi tuong vi pham c6 yéu ciu giai
trinh hodc vu viéc phai xdc minh céc tinh tiét lién quan ma c6 tinh chét dic
biét nghiém trong, c6 nhiéu tinh tiét phirc tap, can c6 thém thoi gian dé xac
minh, thu thap chimg cir thi thoi han ra quyét dinh xtr phat 14 02 thang, ké tir
ngay 14ap bién ban vi pham hanh chinh.?

Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh phai bao gdm cac ndi dung
chinh sau day: dia danh, ngdy, thang, nim ra quyét dinh; can ctr phap 1y dé
ban hanh quyét dinh; bién ban vi pham hanh chinh, két qua x4c minh, van ban
giai trinh cua ddi twong vi pham hodc bién ban hop giai trinh va tai liéu khéac
(néu c0); ho, tén, chirc vu ctia nguoi ra quyét dinh; ho, tén, dia chi, nghé
nghiép cua nguodi vi pham hodc tén, dia chi va ho tén, chirc vu cua nguoi dai
dién theo phap luat cta t6 chtic vi pham; hanh vi vi pham hanh chinh; tinh tiét
giam nhe, tinh tiét tdng ndng; diéu, khoan cta vin ban phap luat dugc ap
dung; hinh thirc xir phat chinh; hinh thtrc xr phat bo sung, bién phap khac
phuc hau qua (néu c6); quyén khiéu nai, khai kién d6i voi quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh; hiéu luc ctia quyét dinh, thoi han va noi thi hanh quyét
dinh xtr phat vi pham hanh chinh, noi ngp tién phat; ho tén, chit ky cuia ngudi
ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh; trach nhiém thi hanh quyét dinh xu
phat vi pham hanh chinh va viéc cudng ché trong trudng hop ca nhan, t chirc
bi xr phat vi pham hanh chinh khong tu nguyén chap hanh.?’

IV. Vé ap dung cac bién phap xir Iy hanh chinh

1. Ap dung bién phap gido duc tai xa, phuwong?®

Trudng Cong an cip x4 noi ngudi vi pham cu tra hodc noi ho ¢6 hanh vi
vi pham phap luat ty minh hodc theo dé nghi cua Chu tich Uy ban Mat tran
T6 qudc Viét Nam cép xa hodc dai dién co quan, t6 chirc, don vi din cu & co
so lap hd so dé nghi 4p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, dic khu.
Trong trudng hop nguoi vi pham do co quan Cong an cap thanh phd truc tiép

phat hién, diéu tra, thu Iy trong cac vu vi pham phép luat, nhung chua dén

26 Piéu 66 Luat s6 15/2012/QH13 (dugc sira d6i, bd sung boi Luat sb 67/2020/QH14)

27 Piéu 68 Luat s6 15/2012/QH13 (dugc sira d6i, bd sung boi Luat sb 67/2020/QH14)

28 Pidu 97, Didu 98 Luat sd 15/2012/QH13 (dugc stra ddi, bd sung boi Ludt sb 67/2020/QH14, Luat sb
88/2025/QH15)
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muc truy ctu trach nhiém hinh sy ma thude dbi tuong bi ap dung bién phap
gido duc tai x&, phuong, thi tran thi co quan Cong an dang thu 1y vu viéc tién
hanh x4ac minh, thu thap tai liéu va lap hd so dé nghi 4p dung bién phép gido duc
tai xa, phuong, dac khu dbi vai nguoi do.

Sau khi hoan thanh viéc 14p hd so d& nghi, co quan 13p hd so phai thong
bao bang van ban cho nguoi bi dé nghi 4p dung hodc ngudi dai dién hop phép
ctia ho vé viéc 1ap hd so; ddi véi ngudi chua thanh nién thi con phai thong bao
cho cha me hodc nguoi giam ho vé viée lap hd so. Nhimng nguoi nay co quyén
doc ho so va ghi chép cac ndi dung can thiét trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc thong bao. Trong thdi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay hét
thoi han doc hd so, co quan 1ap hd so dé nghi giri ho so cho Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa t6 chtc va chu tri cudc hop tu van véi sy tham gia
ctia Trudng Cong an cip xa, cong chitc tu phap - ho tich, dai dién Uy ban Mit
tran T quéc Viét Nam va mot s6 tO chtre chinh tri - xa héi, to chic xa hoi
cung cip c6 lién quan, dai dién dan cu & co sd. Nguoi bi dé nghi ap dung bién
phap gido duc tai xa, phuong, dac khu, nguoi dai dién hgp phap cua ho, cha
me, nguoi gidm hd ciia nguoi chua thanh nién phai dugc moi tham gia cudc
hop va phat biéu ¥ kién ctia minh vé viéc ap dung bién phap. Trong thoi han
02 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic cudc hop tu van, Chi tich Uy ban nhan
dan cip xa xem xét, quyét dinh ap dung bién phap gido duc tai xa, phudng,
dic khu. Tuy ting ddi twong ma Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh
giao nguoi duoc gido duc cho co quan, to chire, gia dinh quan 1y, gido duc;
néu ddi tuong khong cé noi cu tra 6n dinh thi giao cho co s bao trg x3a hoi,
co sd tro gitp tré em dé quan 1y, gido duc.

2. Ap dung bién phap dwa vao trudng gido dudng?

Pbi v6i ngudi dudi 18 tudi vi pham ¢ noi cu tra 6n dinh thi Trudng
Cong an cap xa noi nguoi d6 cu tra 1ap ho so dé nghi ap dung bién phap dua
vao trudng gido dudng. Dbi v6i nguoi dudi 18 tudi vi pham khong co noi cu
trt On dinh thi Trudng Cong an cap xa noi ngudi d6 ¢6 hanh vi vi pham phap
luat 1ap ho so dé nghi ap dung bién phap dua vao trudng gido dudng.

Truong hop hd so do co quan, don vi thudc Cong an cap thanh phd truc

2 Pidu 99, Piéu 100 Luat sb 15/2012/QH13 (duoc sira dbi, bd sung boi Luat sb 67/2020/QH14, Luit sb
88/2025/QH15)
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tiép phat hién, diéu tra, thu 1y vu vi pham phap luat, nhung nguoi vi pham
dudi 18 tudi chua dén mirc truy ctru trach nhiém hinh sy, ma thudc dbi tuong
dua vao truong gido dudng thi co quan, don vi dang thu 1y vu vi¢c, vu an
hoan thién hd so vi pham va chuyén hd so cho Cong an cép xi c¢6 tham quyén
dé 1ap hd so dé nghi ap dung bién phap dua vao truong gido dudng ddi véi
nguoi do.

Sau khi hoan thanh viéc lap hd so dé nghi, Céng an cip x4 1ap hd so phai
thong béo bang vin ban cho ngudi bi dé nghi 4p dung, cha me hodc nguoi dai
dién hop phap khac ctia ho vé viée lap hd so. Nhimg ngudi ndy c¢6 quyén doc hd
so va ghi chép cac ndi dung can thiét trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc thong bao. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy hét thoi han
doc hd so, Truong Cong an cap xa quyét dinh viéc chuyén hd so dé nghi Toa an
nhan dan khu vuc dé quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng.

3. Ap dung bién phap dwa vao co sé gido duc bit budc®

Pbi v6i nguoi vi pham c6 noi cu tra on dinh thi Trudng Cong an cip xa
noi ngudi d6 cu tra 1ap hod so dé nghi ap dung bién phap dua vao co s gido
duc bat budc. Déi voi ngudi khong cu tra tai noi ¢6 hanh vi vi pham phap luat
thi Truong Cong an cap xa phai xac minh; trudng hop xéac dinh dugc noi cu
tri thi c6 trach nhiém chuyén nguodi d6 kém theo bién ban vi pham vé dia
phuong dé xur ly; truong hop khong xac dinh dugc noi cu tra thi Trudng
Cong an cap xi noi nguoi dé ¢ hanh vi vi pham phéap luat 1ap hd so dé nghi
ap dung bién phap dua vao co sé gido duc bat budc.

Truong hop Trudng co so cai nghién bat budc tién hanh 1ap hd so dé
nghi dua vao co sd gido duc bat budc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 118 cua
Luat Xt 1y vi pham hanh chinh thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay lap bién ban vé hanh vi vi pham méi, Trudng co sé cai nghién bat budc
gti hd so cho Trudong Cong an cap x3 cd tham quyén. Trudng hop nguoi vi
pham do co quan, don vi thuéc Cong an cép thanh phd truc tiép phat hién,
diéu tra, thu 1y trong cic vu vi pham phép luat, nhung chua dén muc truy ciru
trach nhiém hinh sy ma thudc d6i tugng dua vao co sd gido duc bat budc thi
co quan, don vi dang thu 1y vu viéc, vu an hoan thién ho so vi pham va
chuyén hd so cho Cong an cip xi c6 thim quyén lap hd so dé nghi ap dung

bién phéap dua vao co s& giao duc bat budc doi voi nguoi do.

30 Pidu 101, Didu 102 Luat sé 15/2012/QH13 (dwogc sira ddi, bd sung boi Ludt s 67/2020/QH14, Luit sb
88/2025/QH15)
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Sau khi hoan thanh viéc lap ho so dé nghi, Cong an cip x4 14p hd so phai
thong bao bang vin ban cho ngudi bi dé nghi 4p dung hodc ngudi dai dién
hop phap cua ho vé viée 1ap ho so. Nhitng ngudi ndy co quyén doc hd so va
ghi chép cac ndi dung can thiét trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc théng bao. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay hét thoi
han doc hd so, Truéng Coéng an cip xa quyét dinh viéc chuyén hod so dé nghi
Tda an nhan dan khu vire ap dung bién phap dua vao co so gido duc bat budc.

4. Ap dung bién phap dwa vao co sé cai nghién bit budc’!

Truong hop ngudi nghién ma tiy ¢ noi cu tra On dinh thi Truéng Cong
an cp x4 noi ngudi d6 cu tra 1ap hd so dé nghi ap dung bién phap dua vao co
so cai nghién bat budc. Truong hop ngudi nghién ma tay khong c6 noi cu tra
6n dinh thi Truéng Cong an cip xa noi ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap luat
1ap hd so dé nghi ap dung bién phap dwa vao co sé cai nghién bat budc.
Truong hop nguodi nghién ma tiy do co quan, don vi thuoc Cong an cap thanh
phd truc tiép phat hién, diéu tra, thu 1y trong cic vu vi pham phap luat ma
thudc dbi tuong dua vao co s¢ cai nghi¢n bat budc thi co quan, don vi dang
thu ly vu viéc, vu an hoan thién ho so vi pham va chuyén hd so cho Cong an
cip x3 c6 tham quyén 1ap hd so dé nghi ap dung bién phap dua vao co sd cai
nghién bat budc d6i voi ngudi do.

Sau khi hoan thanh viéc lap ho so dé nghi, Cong an cap x4 1ap ho so phai
thong bao bang vin ban cho ngudi bi dé nghi ap dung bién phap dua vao co
s& cai nghién bét budc hodc nguoi dai dién hop phap cua ho vé viée 1ap hd so.
Nhitng nguoi nay co quyén doc hd so va ghi chép cac noi dung can thiét trong
thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc thong bao. Trong thoi han
03 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han doc ho so, Truong Cong an cap x4
quyét dinh viéc chuyén ho so dé nghi Toa 4n nhan dan khu vuc 4p dung bién

phéap dua vao co s& cai nghién bat budc.

B. CONG TAC THEO DOI, TO CHUC THI HANH VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT
1. Vé co sé phap ly:
- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét s 64/2025/QH15 ngay 19
thang 02 nam 2025;

31 Piéu 103, Didu 104 Luat sd 15/2012/QH13 (dwoc sira ddi, bd sung boi Ludt s 67/2020/QH14, Luit sb
88/2025/QH15)
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- Luat s6 87/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nim 2025 stra d6i, bd sung mot
sb diéu cua Luat Ban hanh van ban QPPL s6 64/2025/QH15;

- Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap dé to chie, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban QPPL;
- Nghi dinh s6 80/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
pht vé t chirc thi hanh van ban QPPL;
- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nim 2025 cta Bo Tu

phap huéng dan chiic ning, nhiém vu, quyén han ctia S& Tu phap thudc Uy

ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung uwong va churc nang, nhiém vu,

quyén han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc

Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu trong linh vuc tu phép.

1. Phan dinh thAm quyén thwe hién cong tac theo doi, to chirc thi
hanh van ban QPPL

1.1.Tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh pho

TT Noi dung thuc hién Can cwr phap ly
1 Ban hanh Ké& hoach trién khai thi hanh van ban | Piéu 4 Nghi dinh s
QPPL 80/2025/NDb-CP

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ké hoach trién | - Piém b khoan 2 Diéu
khai luat, nghi quyét ctia Quéc hoi, phap 1énh ciia |4 Nghi dinh s
Uy ban Thudng vu Qudc hoi duoe Tha tudng Chinh | 80/2025/ND-CP
pht ban hanh, Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh
ké hoach trién khai thi hanh trén dia ban thanh phd.

- Béi v6i vian ban QPPL khac, trong thoi han 20 | - Khoan 4 Piéu 4 Nghi
ngay ké tir ngay vin ban duoc thong qua hodc ban |dinh s6 80/2025/ND-CP
hanh, Uy ban nhan dan thanh phé xiy dung, ban
hanh ké hoach trién khai néu can thiét.

2 Huéng dan 4p dung vin ban QPPL Piéu 5 Nghi dinh sb

80/2025/ND-CP

- Xem xét, huéng dan ap dung ddi véi vin ban
QPPL do minh ban hanh bang vin ban hanh chinh,
trén co so dé nghi cua co quan, kién nghi cia to

churc, ca nhan.

- Trudng hop can thiét, UBNDTP uy quyén hudng
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dan 4p dung vin ban QPPL theo quy dinh ctia Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH]15.

3 Huéng dan chuyén mon, nghiép vu thi hanh vin | Diém b khoan 2 Diéu 6
ban QPPL cho co quan chuyén mon, t6 chitc hanh |Nghi dinh 80/2025/ND-
chinh khéac thuoc UBNDTP va co quan chuyén mon, |CP
t6 chtrc hanh chinh khéc, cong chirc chuyén mén
thugc Uy ban nhan déan cap xa.

4 Chi dao viéc bién soan tai liéu va to chuc tap Diém ¢ khoan 2 Diéu 7
huén, bdi dudng ddi véi van ban QPPL do minh |Nghi dinh
ban hanh. 80/2025/ND-CP

5 Chi dao viéc tiép nhan va xir 1y kién nghi vé van | Diéu 8 Nghi dinh
ban QPPL 80/2025/NDb-CP

6 Chi dao t6 chuc so két, tong két viéc thi hanh van | Piém ¢ khoan 1 Diéu 9
ban QPPL do minh ban hanh. Nghi dinh

80/2025/Nb-CP

7 Xay dung bao cdo vé t6 chuc thi hanh phap luat | Diém b khoan 1 Diéu
thudc pham vi quan 1y ciia dia phuong minh giri vé |10 Nghi dinh
Bd Tu phap. 80/2025/NDb-CP

8 Phéi hop voi Toa an nhan dan, Vién Kiém sat |Diéu 11 Nghi dinh
nhan dan, Mat trdn T6 qudc Viét Nam va cac to |80/2025/NP-CP
chtrc thanh vién, cac t6 chitc khac c6 lién quan
trong viéc t6 chtrc thi hanh phéap luat; cung cap
thong tin vé t6 chirc thi hanh van ban QPPL

9 Cian ctr két qua thi hanh vin ban QPPL thu thap | Khoan 2 Diéu 13 Nghj
duoc, xur 1y két qua trong pham vi thim quyén hodc |dinh 80/2025/ND-CP
kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham quyén xtr Iy két qua.

10 | Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra cac co | Khoan 3 Piéu 13 Nghi
quan, don vi thugc pham vi quan ly kip thoi xu Iy | dinh 80/2025/ND-CP
két qua thi hanh van ban QPPL; tong hop viéc xir 1y
két qua trong bao cao vé t6 chirc thi hanh phap luat
hang nam giri B6 Tu phép.

11 Trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy nhan dugc van | Khoan 4 Diéu 13 Nghi

ban yéu cau xur Iy két qua thi hanh vin ban QPPL,

bao cdo vi¢c xur ly kién nghi stra doi, bd sung, ban

dinh 80/2025/ND-CP
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hanh méi vin ban QPPL va gui vé Bo Tu phap dé
tong hop, theo doi.

12 Kiém tra cong tac t6 chirc thi hanh phap lut ciia | Diém c khoan 1 Diéu
cac co quan chuyén mon, t6 chitc hanh chinh khac |14  Nghi dinh
thuoc Uy ban nhan dan cing cdp va Uy ban nhan |80/2025/ND-CP
dan cap dudi trong pham vi dia ban quan ly.

13 Cian cr vao ké hoach theo ddi viéc thi hanh vin | Piém a khoan 3 Piéu
ban QPPL hang nim, thanh lap doan kiém tra céng | 14  Nghi dinh
tac to chire thi hanh phap luat. 80/2025/NP-CP

14 Chi dao cac co quan, don vi, dia phuong theo Khoan 4 Diéu 15 Nghi
chtrc nang quan 1y Nha nude t6 chire thi hanh phap | dinh 80/2025/ND-CP
luat ¢ dia phuong.

15 Phéi hop thuc hién nhiém vu xay dung, hoan Diém a khoan 5 Diéu
thién phap luat vé t6 chuc thi hanh phap luat. 16 Nghi dinh

80/2025/ND-CP

16 | Chi dao, theo ddi, huéng dan, tdp huan, boi | Diém b khoan 5 Dicu
dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, don doc |16  Nghi dinh
co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac, Uy |80/2025/ND-CP
ban nhan dan cip dudi vé to chic thi hanh phap
luat ¢ dia phuong.

17 Phoi hop quan 1y, khai thac, st dung Hé thong | Piém c khoan 5 Diéu
thong tin tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi vé | 16 Nghi dinh
van ban QPPL. 80/2025/ND-CP

18 Xay dung co s¢ vat chét, kién toan to chire, bd tri | Piém d khoan 5 Diéu

ngudn luc dé trién khai viéc t6 chirc thi hanh phéap

luat ¢ dia phuong.

16  Nghi dinh
80/2025/ND-CP

2.2. Tham quyén ciia Chii tich UBNDTP

No6i dung thuc hién

Can cur phap ly

Dbi v6i van ban QPPL khéc, trong thoi han 20

Khoan 4 Diéu 4

ngay ké tir ngay van ban duoc thong qua hodc ban
hanh, ngudi c6 thim quyén ban hanh vin ban quyét

dinh xay dung, ban hanh ké hoach trién khai néu can

thiét.

Nghi dinh
80/2025/ND-CP
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2 Xem xét ban hanh vin ban hanh chinh huéng dan | Diéu 5 Nghi
ap dung van ban QPPL khi c6 dé nghi cua co quan, dinh
kién nghi cua t6 chirc, ca nhan 80/2025/NDb-CP
3 Ban hanh Ké hoach theo doi viée thi hanh vin | Khoéan 3 Piéu 12
ban QPPL. Nghi dinh
80/2025/ND-CP
4 Truong hop phat hién vin ban hudng dan ap dung | Khoan 5 Piéu 13
van ban QPPL hodc van ban 4p dung trai phap luat, |Nghi dinh
Cha tich UBNDTP yéu cdu co quan ban hanh vian |80/2025/ND-CP
ban do kip thoi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.
2.3. Thim quyén s&, nganh
TT NOi dung thuc hién Can cuo phap ly
Huéng dan chuyén mén, nghiép vu thi hanh vin ban | Piém b khoan 2
QPPL thudc nganh, linh vuc quan 1y cua minh cho co | Diéu 6 Nghi dinh
1 | quan chuyén mén, t6 chic hanh chinh khac thudc | 80/2025/NP-CP
UBNDTP va co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh
khac, cong chtrc chuyén mon thuéc UBND cép xA.
Tham muu, giap UBNDTP kiém tra cong tac to chicc | Diém c khoan 1
2 | thi hanh phap luat va viéc thi hanh van ban QPPL lién | Diéu 14 Nghi dinh
quan dén nganh, linh vuc & dia phuong. 80/2025/Nb-CP
Tham muu, giup UBNDTP t6 chirc thi hanh phép luat | Khoan 4 Piéu 15
3 | lién quan dén chtc ning quan 1y nha nudc vé nganh, | Nghi dinh
linh vuc & dia phuong. 80/2025/Nb-CP
S Tu phap chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén | Khoan 3 Diéu
mén, t6 chirc hanh chinh khac thudc ny ban nhan dan | 12 Nghi dinh
A thanh phd xdy dung ké hoach, trinh Chu tich | 80/2025/ND-CP
UBNDTP ban hanh ké hoach theo doi viéc thi hanh
van ban QPPL cua dia phuong va giri vé Bo Tu phap
dé theo doi, tong hop.
2.4. Tham quyén UBND cap xa
TT Noi dung thyc hién Can cu phap ly
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Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy van ban QPPL
do cdp xi théng qua hodc ban hanh, Uy ban nhan
dan cip xi xay dung, ban hanh ké hoach trién khai

(néu can thiét).

Khoin 4 Diéu 4
Nghi dinh
80/2025/ND-CP

Xem xét ban hanh vin ban hanh chinh huéng dan
ap dung van ban QPPL khi c6 dé nghi cua co quan,
kién nghi ctia t6 chirc, c4 nhan

Diéu 5 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

Chi dao viéc bién soan tai li€u va td chuc tap
huan, bo1 dudng doi voi vin ban QPPL do minh
ban hanh.

Piém ¢ khoan 2
Diéu 7 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

Chi dao viéc tiép nhan va xir 1y kién nghi vé vin
ban QPPL

Diéu 8 Nghj dinh
80/2025/ND-CP

Chi dao to chirc so két, tong két viéc thi hanh vin
ban QPPL do minh ban hanh.

Piém ¢ Khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh
80/2025/NP- CP

Phéi hop v6i Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan
dan, Mit tran T quéc Viét Nam va cac to chuc
thanh vién, cac to chirc khac c6 lién quan trong viéc
t6 chuc thi hanh phap luat; cung cép thong tin vé to
chtrc thi hanh van ban QPPL

Diéu 11 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

Kiém tra cong tac to chire thi hanh phap luat

Diéu 14 Nghj dinh
80/2025/ND- CP

- Kiém tra cong tac t6 chuc thi hanh phap luat cua
cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khac

thuoc UBND cap x3 quan 1.

Piém ¢ khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh
80/2025/ND- CP

- Thanh 1ap doan kiém tra cong tac to chirc thi hanh

phap luat.

Piém a khoan 3
Diéu 14 Nghj dinh
80/2025/ND- CP

Chi dao co quan chuyén mon, t6 chtrc hanh chinh
khac tryc thudc tham muu t6 chirc thi hanh phap

luat & dia phuong

Khoan 4 Diéu 15
Nghj dinh
80/2025/ND-CP

10.

Quan 1y nha nudc vé to chirc thi hanh phép luat

Piéu 16 Nghi dinh
80/2025/ND-CP
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11.

- Phéi hop thyc hién nhiém vu xay dung, hoan thién
phap luat vé to chirc thi hanh phap luat.

Piém a khoan 5
Piéu 16 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

- Chi dao, theo ddi, huéng dan, tap huin, bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, don doc co quan
chuyén mén, t6 chtrc hanh chinh khac vé to churc thi
hanh phép ludt & dia phuong.

Piém b khoan 5
Diéu 16 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

- Phéi hop quan 1y, khai thac, st dung Hé thong
thong tin tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi vé vin
ban QPPL.

Piém ¢ khoan 5
Diéu 16 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

- Tong hop, bao céo vé to chirc thi hanh phap luat &
dia phuong.

Piém d khoan 5
Diéu 16 Nghj dinh
80/2025/ND-CP

- Xay dung co s¢ vat chat, kién toan to chire, b tri
ngudn luc dé trién khai viée to chirc thi hanh phap luat
¢ dia phuong.

Piém d khoan 5
Diéu 16 Nghi dinh
80/2025/ND-CP

3. Mot s6 ndi dung cu thé trong trién khai cong tac theo déi, to
chirc thi hanh van ban QPPL

3.1. Cong tac theo doi, t6 chirc thi hanh vin ban QPPL ciia thanh phé

- Ban hanh ké hoach trién khai thi hanh van ban QPPL:

+ Can ctr nhiém vu dugc giao va tinh chit, noi dung cua luat, nghi
quyét, phap 1énh va yéu cau quan 1y nha nudc, trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay ké hoach trién khai dugc Thu tuéng Chinh phu ban hanh, UBNDTP
quyét dinh viéc xay dung, ban hanh ké hoach trién khai trong pham vi tham
quyén ctia minh.

+ Poi v6i van ban QPPL khac, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay van
ban duoc thong qua hodc ban hanh, Uy ban nhan dan thanh phd xay dung,
ban hanh ké hoach trién khai néu can thiét.

+ Can ctr nhi€ém vu duoc giao va tinh chét, noi dung cua van ban QPPL,
ké hoach trién khai gdbm mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 59
Luat Ban hanh vin ban QPPL, bao dam xac dinh két qua cu thé cia ting
nhiém vu, co quan chu tri, co quan phéi hop va thoi han thuc hién.

- Hudéng dan chuyén mon, nghiép vu thi hanh vin ban QPPL:
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UBNDTP, co quan chuyén mén thuoc UBNDTP huéng dan chuyén mén,

nghiép vu thi hanh van ban QPPL thudc nganh, linh vuc quan ly ciia minh
cho co quan chuyén mén, t6 chiic hanh chinh khac thuoc UBNDTP va co
quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac, cong chirc chuyén moén thude
UBND cip xa.

- Tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé vin ban QPPL: chi
dao viéc bién soan tai liéu va td chuc tap huén, boi dudng dbi voi van ban
QPPL do minh ban hanh; Tai liéu tdp huan, bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu phai dugc co quan, don vi bién soan phé duyét trudc khi sir dung.

- So két, téng két viéc thi hanh vin ban QPPL: Chi dao t6 chuc so két,
tong két viéc thi hanh vin ban QPPL do minh ban hanh dya trén mot trong
cac can ct: (i) Theo quyét dinh cta co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh
van ban QPPL d0¢; (ii) Theo dé nghi ciia co quan, ngudi ¢6 tham quyén.

Can ct vao tinh chét cta vin ban QPPL, ndi dung, yéu cu cua viéc so
két, téng két, co quan c6 trach nhi¢m t6 chirc so két, téng két lya chon mot
trong cac hinh thire sau day: (i) T6 chtrc hoi nghi so két, tong két; (ii) Tong
hop thong tin, xdy dung bao céo so két, tong két.

Béo c4o so két, tong két viéc thi hanh vin ban QPPL gém nhimng noi
dung co ban sau: (i) Cong tac chi dao, trién khai va to chirc thi hanh vin ban
QPPL; (ii) Két qua thi hanh vin ban QPPL, danh gia wu diém, bat cap, han ché
ctia van ban QPPL; (iii) Kho khan, vudng mic va nguyén nhan; (iv) Xéac dinh
nhimg vin dé moi phat sinh trong thuc tién; (v) Kién nghi giai phap dé khac
phuc kho khin, vuéng mic, bién phap nang cao hiéu qua thi hanh vin ban
QPPL, hoan thién hé thong phép luat; (vi) Nhitng nodi dung khac (néu co).

- B4o céo vé t6 chirc thi hanh phap luat: UBNDTP xdy dung bao cdo vé
t6 chirc thi hanh phap luat thudc pham vi quan 1y cua dia phuong minh gui
vé Bo Tu phép.

- Cung cép thong tin vé t6 chutc thi hanh phap luat: Can c& yéu cau cu
thé cta timg hoat dong to chtrc thi hanh phap luat, UBNDTP dé nghi cac co
quan, t6 chirc phdi hop cung cap thong tin vé t6 chirc thi hanh phép luét.

- K& hoach theo ddi viéc thi hanh vin ban QPPL: Trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy Tha twéng Chinh phi ban hanh ké hoach trong tim, lién
nganh, cin cir vao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan vé ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi va ngan sach dia phuong, két qua hoat dong giam sat ctia Ho1

dong nhan dan cung cap, kién nghi cta cu tri, ké hoach trong tam, lién nganh
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hang nim cua Thu tudéng Chinh phil va thyuc tién thi hanh phap luat & dia
phuong, S& Tu phap chi tri, phbi hop véi cac co quan chuyén mén, t6 chirc
hanh chinh khic thugc UBNDTP xay dung ké hoach, trinh Chu tich
UBNDTP ban hanh ké hoach theo doi viéc thi hanh vin ban QPPL cua dia
phuong va giri vé Bo Tu phap dé theo ddi, tong hop.

- Thu thap thong tin vé thi hanh van ban QPPL:

Thong tin vé thi hanh vin ban QPPL dugc thu thap tir cac ngudn sau
day: (i) Béo cdo cua co quan, to chirc; (ii) Thong tin duoc ding tai trén céac
phuong tién thong tin dai ching; (iii) Phan 4nh, kién nghi truc tiép hodc bang
van ban cua td chirc, ca nhan; (iv) Két qua hoat dong diéu tra, khao st viéc
thi hanh vin ban QPPL thong qua phiéu khao sat, toa dam, phong vén truc
tiép va cac hinh thirc phut hop khac; (v) Két qua hoat dong thanh tra, kiém tra
viéc thi hanh vin ban QPPL; (vi) Cac ngudn thong tin khac theo quy dinh
cua phap luat.

- Can ctr két qua thi hanh van ban QPPL thu thap dugc, UBNDTP xtr Iy
két qua trong pham vi thim quyén hodc kién nghi co quan, ngudi c6 tham
quyén xt 1y két qua theo mot hodc mot s6 ndi dung sau day: (i) Sta ddi, bd
sung, ban hanh méi van ban QPPL; (ii) Ban hanh van ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh va bién phap cu thé dé t6 chuc thi hanh van ban QPPL;
(iii) Giai thich Hién phap, luat, nghi quyét cia Qubc hoi, phap l1énh, nghi
quyét ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi; (iv) Kiém tra, ra soat, xir Iy d6i véi
van ban QPPL trai phap luat, mau thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hodc
khong con phu hop; (v) Huéng dan 4p dung van ban QPPL; tip huin, boi
dudng, huéng dan chuyén mon, nghiép vu; (vi) Thuc hién cac bién phap
nham bao dam hiéu qua thi hanh van ban QPPL.

- UBNDTP c6 trach nhi¢m chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra cac co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y kip thoi xir 1y két qua thi hanh van ban
QPPL; téng hop viée xtr Iy két qua trong bao cao vé td chirc thi hanh phap
luat hang nam giri B6 Tu phap. Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan
dugc vin ban yéu cau xir 1y két qua thi hanh van ban QPPL, UBNDTP c6
trach nhiém bao cao vi¢c xu 1y kién nghi stra ddi, bd sung, ban hanh méi van
ban QPPL va giri vé BO Tu phap dé tong hop, theo dai.

Trudng hop phat hién vin ban huéng dan ap dung vin ban QPPL hoic
van ban ap dung trai phap luat, Cha tich UBNDTP yéu cau co quan ban hanh
van ban do kip thoi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.
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- Kiém tra cong tac td chirc thi hanh phap luat:

+ UBNDTP kiém tra cong tac t6 chirc thi hanh phap luat ciia cic co
quan chuyén mén, t6 chtrc hanh chinh khic thuoc UBNDTP va Uy ban
nhan dan cip xa.

Co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh khac thuéc UBNDTP ¢6 trach
nhiém tham muu, gitip UBNDTP kiém tra cong tac to chirc thi hanh phap luat
va viéc thi hanh vin ban QPPL lién quan dén nganh, linh vuc ¢ dia phuong.

+ Noi dung kiém tra cong tac to chire thi hanh phap luat: (i) Viéc ban
hanh ké hoach trién khai thi hanh van ban QPPL (néu c6), ké hoach theo déi
viéc thi hanh vin ban QPPL, cac vin ban hudng dan, chi dao thuc hién t6
chuc thi hanh phép luat; (ii) Viéc thuc hién cac ndi dung td chtre thi hanh vin
ban QPPL; viéc thuc hién cac nhi€ém vu theo ké hoach theo ddi viéc thi hanh
van ban QPPL; (iii) Tinh kip thoi, day du trong thi hanh vin ban QPPL va
tinh chinh x4c, théng nhat trong ap dung van ban QPPL cua co quan nha
nudc va ngudi cd tham quyén; mirc do tuan thu phap luat ciia co quan, to
chtic, ca nhén; (iv) Viéc bao dam cac diéu kién vé to chirc bd may, nhan luc,
kinh phi, co s& vat chat cho t6 chirc thi hanh phép luét.

+ T6 chtre thyc hién kiém tra: (i) Cén cr vao ké hoach theo ddi viéc thi
hanh van ban QPPL hang nim, UBNDTP thanh lap doan kiém tra cong tac to
chtrc thi hanh phap luat; (ii) Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra phai duoc
gt dén cho co quan, to chitc, ca nhan 13 ddi tuong duoc kiém tra (sau day
goi chung 13 di trong duoc kiém tra) cham nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc
ngay tién hanh kiém tra. Trudng hop kiém tra dot xuét, quyét dinh thanh 1ap
doan kiém tra phai dugc gui dén cho d6i tuong duoc kiém tra cham nhat 1a
02 ngay lam viéc trudc ngdy tién hanh kiém tra; (iii) Poi tuong dugc kiém
tra bio céo bang van ban, cung cip thong tin, tai lidu ¢ lién quan dén noi
dung kiém tra; giai trinh nhitng van dé thudc noi dung kiém tra theo yéu cau
ctia doan kiém tra. Poan kiém tra xem xét, xac minh, két luan vé nhirng van
dé thudc ndi dung kiém tra; (iv) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic
hoat dong kiém tra, doan kiém tra du thao két luan kiém tra va gui cho ddi
tuong duoc kiém tra dé 14y v kién d6i voi cac ndi dung trong du thao két
luan kiém tra; (v) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du
théo két luan kiém tra, ddi tuong duogc kiém tra g lai doan kiém tra v kién
bang van ban d6i véi cac noi dung trong du thao két luan kiém tra; (vi) Trong

thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan duoc y kién bang van ban cia doi
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tuong duoc kiém tra ddi v&i cac ndi dung trong du thao két luan kiém tra
hodc 02 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han quy dinh tai diém d khoan 3
Piéu 14 Nghi dinh s6 80/2025/ND-CP ma doan kiém tra khong nhan duoc ¥
kién bang vian ban cua ddi twong duoc kiém tra dbi véi cac ndi dung trong du
thao két luan kiém tra, thi truéng doan kiém tra trinh ngudi ding dau co
quan c6 thim quyén kiém tra ban hanh két luan kiém tra; (vii) Két luan kiém
tra duoc gui cho dbi tuong duogc kiém tra va cac co quan, td chirc, c4 nhan co
lién quan ngay sau khi dugc ban hanh dé thuc hién céac ndi dung néu trong
két luan kiém tra va thyuc hién cong khai theo quy dinh cta phép luét.

+ Ngudi c6 thim quyén di ban hanh két luan kiém tra c6 trach nhiém
chi dao viéc dén dbc ddi twong duoc kiém tra thyc hién két luan kiém tra
cong tac to 46 churc thi hanh phép luat thong qua viéc yéu cau dbi tuong
dugc kiém tra bao cao tinh hinh thuc hién két luan kiém tra va cung cép tai
li¢u chirng minh.

+ Nguoi ¢6 thim quyén da ban hanh két luan kiém tra quyét dinh kiém
tra viéc thuc hién két luan kiém tra cong tac t6 chic thi hanh phép luat khi
hét thoi han phai thyc hién két luan kiém tra ma dbi tuong duoc kiém tra
khong hoan thanh viéc thyc hién két luan kiém tra hodc d6i tuong duge kiém
tra khong thuc hién trach nhiém bao céo két qua thuc hién két luan kiém tra.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir thoi diém két thuc kiém tra
viéc thuc hién két luan kiém tra cong tac t6 chiic thi hanh phap ludt, ngudi c6
tham quyén di ban hanh két luan kiém tra gui thong bao két qua va viée xir
1y két qua kiém tra viéc thuc hién két luan kiém tra dén doi tuong dugc kiém
tra va thuc hién cong khai theo quy dinh cua phép luat.

3.2. Cong tac theo dbi, to chirc thi hanh viin ban QPPL cap xi

- Xay dung va thuc hién K& hoach t6 chirc va theo di tinh hinh thi hanh
phap luat hang nam.

+ Xac dinh linh vuc trong tAm, pham vi theo déi: Uy ban nhan déan cip xa
phai can cir vao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan vé ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi va ngan sich dia phuong, két qua hoat dong giam st cua Hoi dong nhan
dan cuing cap, kién nghi ctia cir tri, ké hoach trong tAm, lién nganh hang nim cta
UBNDTP va thue tién thi hanh phép ludt & dia phuong, xay dung va ban hanh ké
hoach t6 chtrc va theo ddi viéc thi hanh van ban QPPL cua dia phuong.

+ Ké hoach phai gém cac ndi dung co ban sau: Muc dich, yéu cau; Vin
ban QPPL cu thé hodc linh vuc phap luat trong tam theo doi, danh gid; Céc
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hoat dong cu thé va tién do thuc hién; Trach nhiém cta co quan, td chirc
trong viéc thuc hién ké hoach; Kinh phi thuc hién ké hoach. Viéc l1ap va to
chtrc thyc hién ké hoach t6 chirc va theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat ¢ y
nghia quan trong trong thuc tién, vi qua d6 xac dinh dugc rd rang linh vuc
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat hang nam, vai tro trach nhiém cua cac
chua thé va ddi twong quan 1y nha nudce, ciing nhu cach thuc to chirc cac hoat
dong, gop phan thic day nhiém vu theo ddi thi hanh vin ban QPPL cua Uy
ban nhéan dan cép x4 timg budc di vao nén nép, thuc chat va hiéu qua.

- Kiém tra cong tac to chirc, theo ddi viéc thi hanh VBQPPL: Uy ban
nhan dan cip xi kiém tra cong tac to chirc, theo ddi thi hanh VBQPPL cua
cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khac thuoc Uy ban nhan dan
cung cip trong pham vi dia ban quan 1y.

+ Noi dung kiém tra cong tac t6 chirc, theo ddi thi hanh phap luat: (i)
Viéc ban hanh ké hoach trién khai thi hanh vin ban QPPL (néu c6), ké hoach
theo doi viéc thi hanh vin ban QPPL, c4c vin ban hudéng dan, chi dao thuc
hién to chuc thi hanh phap luat; (i1) Viéc thuc hién cac ndi dung t6 chire thi
hanh van ban QPPL; viéc thuc hién cac nhi€ém vu theo ké hoach theo ddi viée
thi hanh van ban QPPL; (iii) Tinh kip thoi, day du trong thi hanh vin ban
QPPL va tinh chinh xac, thong nhat trong 4p dung vin ban QPPL cia co
quan nha nudc va ngudi ¢ tham quyén; mic do tuan thu phap luat cua co
quan, td chirc, c4 nhan; (iv) Viéc bao dam cac diéu kién vé t6 chirc bd may,
nhan lyc, kinh phi, co s& vat chét cho t6 chuc thi hanh phap luét.

+ T6 chtrc thuc hién kiém tra: Can ctr vao ké hoach theo ddi viéc thi
hanh van ban QPPL hang nam, Uy ban nhan dén cap x4 thanh 1ap doan kiém
tra cong tac to chtrc thi hanh phap luat. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra
phai duoc giri dén cho co quan, to chic, ca nhan 1a d6i tugng duoc kiém tra
(sau ddy goi chung 13 ddi twong duoc kiém tra) cham nhét 1a 05 ngdy lam
viéc trude ngdy tién hanh kiém tra. Truong hop kiém tra dot xuat, quyét dinh
thanh 14p doan kiém tra phai dugc gui dén cho dbi tuong duogc kiém tra cham
nhat 1a 02 ngay lam viéc trudc ngdy tién hanh kiém tra.

+ Pdi tuong dugc kiém tra bio cdo bang vin ban, cung cip thong tin,
tai liéu co lién quan dén noi dung kiém tra; giai trinh nhitng véan dé thudc noi
dung kiém tra theo yéu cau cua doan kiém tra. Poan kiém tra xem xét, xac
minh, két luan vé nhiing van dé thudc noi dung kiém tra.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc hoat dong kiém tra, doan
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kiém tra dyu thao két luan kiém tra va gui cho ddi tuong duoc kiém tra dé léy

y kién d6i véi cac noi dung trong du thao két luan kiém tra.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc du thao két
luan kiém tra, doi tuong duogc kiém tra gt lai doan kiém tra v kién bﬁng van
ban ddi véi cac ndi dung trong du thao két luan kiém tra.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc v kién bang
van ban cua dbi tuong duoc kiém tra d6i véi cac nodi dung trong du thao két
luan kiém tra hodc 02 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai
diém & khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh sb 80/2025/NP-CP ma doan kiém tra
khong nhan dugc v kién bang vin ban cua dbi tuong duge kiém tra dbi véi
cac noi dung trong du thao két luan kiém tra, thi truong doan kiém tra trinh
ngudi ding dau co quan c6 tham quyén kiém tra ban hanh két luan kiém tra.

- Két luan kiém tra duoc guri cho ddi tuong duogc kiém tra va cac co
quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan ngay sau khi duoc ban hanh dé thyc hién
cac noi dung néu trong két luan kiém tra va thuc hién cong khai theo quy
dinh cua phap luat.

- Nguoi ¢ tham quyén di ban hanh két luan kiém tra co trach nhiém chi
dao viéc don ddc dbi tuong dugc kiém tra thuc hién két luan kiém tra cong tac
t6 churc thi hanh phép luét thong qua viée yéu cau dbi tuong duogc kiém tra béo
c4o tinh hinh thuc hién két luan kiém tra va cung cap tai liéu chimg minh.

- Ngudi ¢ thim quyén di ban hanh két luan kiém tra quyét dinh kiém
tra viéc thuc hién két luan kiém tra cong tac t6 chirc thi hanh phép luat khi
hét thoi han phai thyc hién két luan kiém tra ma dbi tuong duoc kiém tra
khéng hoan thanh viéc thyuc hién két luan kiém tra hoic d6i tuong duoc kiém
tra khong thuc hién trach nhi€ém bao céo két qua thuc hién két luan kiém tra.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir thoi diém két thic kiém tra
viéc thuc hién két luan kiém tra cong tac t6 churc thi hanh phap ludt, ngudi c6
tham quyén di ban hanh két luan kiém tra gti thong bao két qua va viée xir
1y két qua kiém tra viéc thuc hién két luin kiém tra dén ddi twong duoc kiém
tra va thuc hién cong khai theo quy dinh cua phap luat.

- So két, té)ng két viéc thi hanh vén ban QPPL: Can ctr tién hanh so két,
tong két viéc thi hanh van ban QPPL: (i) Theo quyét dinh ctia co quan, ngudi
c¢6 thim quyén ban hanh vin ban QPPL d6; (ii) Theo dé nghi cta co quan,
ngudi ¢ tham quyen.

Hinh thue so két, tong két viéc thi hanh van ban QPPL: Cin ctr véo tinh

102



103
chit cua van ban QPPL, nd1 dung, yéu cau cua viéc so két, téng két, lya chon
mot trong cac hinh thic sau ddy: (i) T6 chic hoi nghi so két, tong két; (ii)
Téng hop thong tin, xdy dung béo cao so két, tong két.

- B4o céo so két, tong két viéc thi hanh van ban QPPL gdm nhitng ndi
dung co ban sau: (i) Cong tac chi dao, trién khai va t6 chirc thi hanh vin ban
QPPL; (ii) Két qua thi hanh van ban QPPL, danh gia wu diém, bat cap, han ché
ctia van ban QPPL; (iii) Kho khan, vudng mac va nguyén nhan; (iv) Xéac dinh
nhimg van dé moi phat sinh trong thuc tién; (v) Kién nghi giai phap dé khac
phuc kho khin, vudng mic, bién phap ning cao hiéu qua thi hanh vin ban
QPPL, hoan thién hé thdng phép luat; (vi) Nhitng ndi dung khac (néu co).

- Thong tin vé thi hanh van ban QPPL duoc thu thap tir cac ngudn sau
day: (i) Béo cdo cua co quan, to churc; (ii) Thong tin duoc ding tai trén céac
phuong tién thong tin dai chung; (iii) Phan anh, kién nghj truc tiép hodc bang
van ban cua té chirc, ca nhan; (iv) Két qua hoat dong diéu tra, khao sat viéc
thi hanh vin ban QPPL thong qua phiéu khao sat, toa dam, phong vén truc
tiép va cac hinh thirc phtt hop khac; (v) Két qua hoat dong thanh tra, kiém tra
viéc thi hanh vin ban QPPL; (vi) Cac ngudn thong tin khac theo quy dinh
cua phap luat.

- Béo c4o vé to chirc thi hanh phéap luat gom: (i) Bao cdo vé to chirc thi
hanh phéap luat dinh ky hang nam; (ii) Bao céo tinh hinh xtr 1y kién nghi stra
d6i, bd sung, ban hanh méi van ban QPPL; (iii) B4o cao ddt xuat, bao cdo
chuyén dé vé t6 chire thi hanh phép luat theo dé nghi cua co quan, ngudi co
tham quyén.

- Phuong thirc giri, nhan bao cdo, thoi gian chdt so lidu bao céo va thoi
han guri béo cao thuc hién theo quy dinh vé ché do bao cdo cua co quan hanh
chinh nha nuéc.

Lwu y: Ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phdp ludt trong linh viee
trong tam, lién nganh va Ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phdp ludt ndm
2025 ciia UBNDTP, UBND cdp xd tiép tuc dwoc thuc hién theo Nghi dinh
$6 59/2012/NP-CP ngay 23 thing 7 niam 2012 cia Chinh phii vé theo doi
tinh hinh thi hanh phdp ludt (sira d6i, bé sung mot sé diéu theo Nghi dinh
$6 32/2020/NP-CP) va cdc vian ban quy dinh chi tiét, hudmg dan thi hanh c6

lién quan.
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PHAN V
CONG TAC HO TICH, NUOI CON NUOI,
CHUNG THU'C, QUOC TICH

A.CONG TAC HO TICH

I. Co s¢ phap ly

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghj dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé Co so dir liéu ho tich dién tir, ddng ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu sta doi,
bd sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viée ndp, xuét trinh s6 ho
khau, s6 tam tra giéy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc h tich, quéc tich, chimg thyrc;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh
vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phép;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dir liéu hod
tich dién tu, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ctia B truong Bo Tu
phap stra d6i, bo sung mot s6 noi dung ctia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé Co sé dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta Bo truong Bo Tu
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phap stra doi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 ciia Bo truéng Bo Tu phip ban hanh, huéng dan sir dung, quéan 1y
mau s6 qudc tich va mau gidy to vé qudc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-
BTP ngay 28/5/2020 63 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd didu cua Luit HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cta B truéng Bo Tu
phéap quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cap
va phan cép trong linh vuc quan 1y nha nuée cua B6 Tu phép;

- Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ciia Bo truéng Bo Tu
phap hudéng dan chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctua S Tu phap thuéc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung uwong va churc nang, nhiém vu,
quyén han ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, st
dung thong tin trong co s& dir liéu ho tich, phi xac nhan cé quéc tich Viét
Nam, phi x4c nhan 13 nguoi gbc Viét Nam, 1& phi qudc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia Bo truong Bo Tai
chinh huéng din vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo truong Bo Tai
chinh stra d6i, bé sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- Quyét dinh sb 1833/QD-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bd cac thi
tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vyc ho tich tai co quan dang
ky ho tich trong nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia B6 Tu phép.

- Nghi quyét s6 12/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc quy dinh mot s loai phi, 18 phi thudc tham
quyén cua Hoi ddng nhan dan thanh phd trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Nghi quyét sé 16/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 stra ddi, bd sung
mot s6 Nghi quyét quy dinh mot sb loai phi, 1& phi thuoc tham quyén Hoi
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d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Nghi quyét s6 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 quy dinh mirc thu
phi, 1& phi thudc thim quyén ciia Hoi dong nhan dan thanh phd dbi véi viéc
thuc hién thu tuc hanh chinh truc tuyén trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Vin ban sé 1946/UBND-TTHCC ngay 22/7/2025 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
phuc vu ngudi dan, doanh nghiép.

I1. Nhirng quy dinh chung

1. Pham vi diéu chinh

- Piéu 1 Luat Ho tich, ¢6 hiéu luc thi hanh tur ngay 01/01/2016 quy dinh:

1. Luat nay quy dinh vé ho tich; quyén, nghia vy, nguyén tic, thim
quyén, thu tuc dang ky ho tich; Co s& dit liéu ho tich va quan 1y nha nudc vé
ho tich.

2. Tham quyén, thil tuc giai quyét cac viée vé qudc tich, nudi con nudi
duoc thyc hién theo quy dinh cta Luat qudc tich Viét Nam, Luat nudi con
nuoi, tror treong hop Luat nay co quy dinh khac.

- Piéu 1 Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha
co hi¢u lyc thi hanh tr ngay 01/01/2016, c6 nd1 dung duoc stra ddi, co noi
dung dugc bo sung boi Picu 2 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025
c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 09/01/2025 quy dinh:

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Ho tich vé dang ky
khai sinh, két hon, quan ly va st dung S6 ho tich trong giai doan Co s¢ dit
li€u ho tich dién tir va Co sé dir licu quéc gia vé dan cu chua dugc van hanh
théng nhat trén ca nudc (sau day goi 1a giai doan chuyén tiép); dang ky khai
sinh cho tré em b1 bo roi, tré em chua xac dinh dugc cha, me, tré em sinh ra
do mang thai hg; khai sinh, két hon, nhan cha, me, con, khai tr tai khu vuc
bién gidi; cip Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan; dang ky giam sat viéc giam
ho, dang ky chidm dat giam sat viéc giam ho; ding ky khai sinh cho tré em
sinh ra & nudc ngoai chua dugc dang ky khai sinh vé cu tra tai Viét Nam;
dang ky két hon co yéu td nudc ngoai tai Uy ban nhan dan cap huyén; ghi vao
s6 ho tich viéc két hon, ly hon, huy viéce két hon cua cong dan Viét Nam da
duogc giai quyét tai co quan c6 tham quyén nudc ngoai; dang ky lai khai sinh,
két hon, khai tir; viéc bd tri cong chire tu phép - ho tich 1am cong tac ho tich

chuyén trach va mot s6 bién phap thi hanh Luat Ho tich.

106



107

- Piéu 1 Nghi dinh sb 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 01 thang 7 niam 2025 quy dinh vé phan dinh tham quyén cia
chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia B6 Tu
phap quy dinh:

Nghi dinh nay quy dinh vé viéc phan dinh thAm quyén cua chinh quyén
dia phuong theo mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan Iy nha nudc cua Bo Tu phép; trinh tu, thu tuc thuc hién céac thu tuc
hanh chinh khi phan dinh thAm quyén tir thAm quyén cta cép huyén cho cap
x3 hodc thanh phd.

- Diéu 1 Théng tu s6 01/2022/TT-BTP quy dinh chi tiét mot sb didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén ngay 04/01/2022
ctia Bo Tu phép, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 18/02/2022 quy dinh:

Théng tu ndy quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ciia Chinh phil vé Co s&
dir liéu ho tich dién tir, ddng ky ho tich truc tuyén (sau day goi 1a Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP) vé viéc quan ly, khai thac, st dung Co s¢ dir licu ho tich
dién tir, két ndi, chia sé thong tin v6i Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu va cac
co s& dir liéu khac; quy trinh dang ky ho tich truc tuyén; xac nhan thong tin
ho tich; ban hanh, huéng dan sir dung, quan ly giéy to ho tich dién tir.

2. Nguyén tic giai quyét ding ky hd tich

- biéu 5 Luat Ho tich quy dinh:

1. Ton trong va bao dam quyén nhan than ctia c4 nhan.

2. Moi su kién hd tich ctia ¢4 nhan phai duoc dang ky dﬁy du, kip thoi,
trung thuc, khach quan va chinh xac; truong hop khong du diéu kién dang ky
ho tich theo quy dinh cta phap luat thi ngudi dimg dau co quan diang ky ho
tich tir chdi bang van ban va néu 13 1y do.

3. Bdi véi nhitng viéc ho tich ma Luat nay khong quy dinh thoi han giai
quyét thi dugc giai quyét ngay trong ngdy; trudng hop nhan ho so sau 15 gid
ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

4. Mbi su kién ho tich chi dugc dang ky tai mot co quan dang ky ho tich
¢ tham quyén theo quy dinh ctia Luét nay. C4 nhan c6 thé dugc ding ky ho
tich tai co quan dang ky ho tich noi thuong trl, tam trd hoac noi dang sinh

song. Truong hop ca nhan khong dang ky tai noi thuong tri thi UBND cép
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huyén, UBND cép xa, Co quan dai dién noi da dang ky ho tich cho ¢4 nhan cé
trach nhiém thong bao viéc dang ky ho tich dén UBND cap x4 noi c4 nhan do
thuong tru.

5. Moi su kién hd tich sau khi dang ky vao S6 ho tich phai dugc cap nhat
kip thoi, dﬁy du vao Co so dir li€u ho tich dién tur.

6. Noi dung khai sinh, két hon, ly hon, khai ttr, thay doi, cai chinh, bd
sung ho tich, xac dinh lai gioi tinh, xac dinh lai dan toc ctia ca nhan trong Co
sO dir liéu ho tich 1a thong tin dau vao cia Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.

7. Bao dam cong khai, minh bach thu tuc dang ky hd tich.

- Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh:

1. Ca nhan ¢6 quyén lia chon thuc hién tha tyc hanh chinh vé ho tich tai
co quan dang ky ho tich noi cu tra; noi cu tri ciia ca nhan duge xac dinh theo
quy dinh cta phap luat vé cu tra.

Truong hop ca nhan lya chon thuc hién thu tuc hanh chinh vé ho tich
khong phai tai Uy ban nhan dan cap x4 noi thudng trii hodc noi tam tra thi Uy
ban nhan dan cip x4 noi tiép nhan yéu cu c6 trach nhiém hd trg nguoi dan
ndép ho so ding ky ho tich truc tuyén dén dung co quan c6 tham quyén theo
quy dinh.

2. Nguoi yéu cau dang ky khai sinh, dang ky khai tir, ddng ky nhan cha,
me, con, dang ky gidm ho, dang ky thay d6i, cham dut giam ho, ding ky giam
sat vi¢c giam ho, cham dut giam sat viéc gidm ho, dang ky thay ddi, cai chinh,
bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc khong phai c6 mat tai co quan dang ky
ho tich dé ky vao S6 ho tich.

Luu y: Gidy to do co quan cé tham quyén ciia nwéc ngodi cdp, cong
chitng hodc xdc nhdan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phdai
dwoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap ludt, trie truong hop duoc
mién theo diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

3. Cac hanh vi bi nghiém cam

Diéu 12 Luat Ho tich quy dinh:

1. Nghiém cAm ca nhan thyuc hién cac hanh vi sau day:

a) Cung cdp thong tin, tai liéu sai sy that; 1am hodc st dung gidy to gia,
gidy to cliia ngudi khac dé dang ky ho tich;

b) Pe doa, cudng €p, can trd viée thuc hién quyén, nghia vu dang ky ho tich;

c¢) Can thi¢p trai phap luat vao hoat dong dang ky hd tich;
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d) Cam doan, lam chirng sai sy that dé dang ky ho tich;

d) Lam gia, stra chita, 1am sai léch noi dung gidy to ho tich hoic thong
tin trong Co s& dir li€u ho tich;

e) Pua hdi 10, mua chudc, hira hen loi ich vét chét, tinh than dé duogc
dang ky ho tich;

g) Loi dung viéc dang ky ho tich hoac tron tranh nghia vu dang ky ho
tich nham dong co vu loi, hudng chinh sach wu dii cua Nha nude hodc truc
loi dudi bat ky hinh thirc nao;

h) Ngudi co tham quyén quyét dinh dang ky ho tich thue hién viée dang
ky ho tich cho ban than hodc ngudi than thich theo quy dinh cia Luat hon
nhan va gia dinh;

i) Truy cép trai phép, trom cip, pha hoai thong tin trong Co s¢ dir liéu
ho tich.

2. Gidy to ho tich dugc cip cho trudng hop dang ky ho tich vi pham quy
dinh tai cac diém a, d, d, g va h khoan 1 Diéu nay déu khong c6 gia tri va phai
thu hoi, huy bo.

3. Ca nhan thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi tuy theo
tinh chat, mic d vi pham c6 thé bi xtr Iy vi pham hanh chinh hoic truy ctu
trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop can bo, cong chirc vi pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
ngoai bi xir Iy nhu trén con bi xur 1y ky luat theo quy dinh phép luét vé can b,
cong chtrc.

II1. Ping ky h tich tai Uy ban nhén dan cap xi

I. ThAm quyén, trinh tw, thi tuc diing ky hé tich

1. Tham quyén ding ky hd tich

- Biéu 4 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh:

Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu (sau ddy goi 1a Uy ban nhan dan
cap xd) thuc hién thAm quyén ding ky ho tich quy dinh tai khoan 2 Diéu
7, Chuong III cta Luat HO tich nam 2014 (sau day goi la Luat HO tich),
cac Piéu 1, 29, 31, 32, 33, 35, 36, 38, 39 va 41 ctia Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Ho tich duogc sira d6i, bd sung nam 2020, 2022, 2025
(sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP); tham quyén khai thac Co s&
dir liéu hd tich dién tir, xac nhan thong tin ho tich quy dinh tai Diéu 8 cua Nghi
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dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
Co sé dit liéu ho tich dién tir, ding ky ho tich tryc tuyén dugc sira doi, bd sung
nam 2025.

- Khoan 1 Biéu 3 Thong tu s6 08/5025/TT-BTP quy dinh:

Uy ban nhédn dan x3, phudng, dic khu truc thudc thanh phd (sau day goi
1a Uy ban nhan dan cép x4) thuc hién thim quyén dang ky ho tich quy dinh
tai khoan 2 Diéu 8, khoan 2 Diéu 11, khoan 1 Diéu 15, khoan 1 Diéu 20,
khoan 2 Piéu 22 ctia Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nim
2020 cua B truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Ho tich duge stra doi, bd sung nam 2022, 2024.

2. Trinh tu, thi tuc, thoi han giai quyét viéc ding ky ho tich

- Muc I Phu luc ban hanh kém Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh:

1. Uy ban nhan déan cap x4 tiép nhan, giai quyét viéc dang ky ho tich quy
dinh tai Diéu 4 Nghi dinh 120/2025/ND-CP theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai
cac Didu 36, 38, 40, 41, 42, 44,47, 49, 50 va 52 cua Luat Ho tich; Piéu 9,
Piéu 10, cac diéu tir Bidu 29 dén Diéu 42 cua Nghi dinh sb 123/2015/ND-
CP va quy dinh sau day:

a) Nguoi yéu cau dang ky ho tich co quyén lua chon nop hodc xuét trinh
ban gidy hodc ban dién tir gidy to ho tich hodc cung cip thong tin vé gidy to
ho tich cua c4 nhan da duge dang ky, co quan dang ky ho tich co trach nhiém
tra ctru thong tin trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh
phé thong qua két ndi voi Co so dit lidu ho tich dién tir, Co s¢ dit liéu quéc
gia vé dan cu. Trudong hop khong tra ctru duoc do khong co thong tin trong
Co so dir 1iéu ho tich dién t, Co so dir licu quéc gia vé dan cu thi co quan
dang ky ho tich yéu cau nguoi di dang ky ho tich ndp hodc xuat trinh gidy to
lién quan dé chimg minh.

b) Thoi han giai quyét thu tuc dang ky két hon cé yéu té nudc ngoai 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢; truong hop can xac minh
thi tho1 han kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

¢) Thoi han giai quyét thu tuc ding ky nhan cha, me, con 1a 10 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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Tho1 han xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru so Uy ban
nhan dan cép xa noi c¢6 tham quyén giai quyét 1a 05 ngay 1am viéc. Thoi han
niém yét tai tru s& ctia Uy ban nhan dan cép x4 noi thuong tra ctia ngudi dugc
nhan la cha, me, con la 05 ngay lam viéc.

d) Thoi han giai quyét tha tuc ghi vao s6 ho tich viéc két hon, ly hon, hay
viéc két hon cuia cong dan Viét Nam dd duoc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén nudc ngoai 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18; truong
hop phai x4ac minh thi thoi han kéo dai nhung khong qué 08 ngay lam viéc.

2. Trong trinh tu, thu tuc thuc hién tai cdc quy dinh néu tai khoan 1 Muc
nay, cac nhi¢ém vu ctua Uy ban nhan dan cép huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén s& duoc chuyén giao tuong tmg cho Uy ban nhan dan cip x4, Chu
tich Uy ban nhén dan cdp x3; cac nhiém vu cua Phong Tu phap, Trudng
phong Tu phap, cong chirc 1am cong tac ho tich cdp huyén s& duoc chuyén
giao cho cong chirc tu phép - ho tich cap xa.

- Khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6 08/5025/TT-BTP quy dinh:

+ Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan, giai quyét viéc ding ky ho tich quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay theo trinh ty, thu tuc giai quyét viéc dang ky ho tich
quy dinh tai Diéu 5 caa Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP va cac quy dinh lién
quan tai Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

+ Khi thuc hién cac trinh ty, tha tuc quy dinh tai khoan 1 Piéu 11, khoan
3 Piéu 15, khoan 1 Piéu 20 cua Théng tu sb 04/2020/TT-BTP, cac nhiém vy
ctia Uy ban nhan dan cip huyén, Phong Tu phép cip huyén s& duoc chuyén
giao twong tng cho Uy ban nhan dan cdp x4, cong chirc tu phéap - ho tich.

* Theo chi dao ciia Uy ban nhan din thanh phé tai Vin ban s6
1946/UBND-TTHCC ngay 22/7/2025 vé viéc cit giam thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh phuc vu ngwdéi dan, doanh nghiép, theo dé, thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc hd tich trén dia ban thanh
pho Hai Phong cit giam toi thiéu 50%, ap dung chim nhit tir ngay
01/8/2025.

3. Viéc tiép nhan ho so va tra két qua ding ky ho tich

Diéu 3 Théng tu s6 08/5025/TT-BTP quy dinh

Viéc tiép nhan ho so va tra két qua ding ky ho tich duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 3 ctua Thong tu sb 04/2020/TT-BTP va
quy dinh sau:
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1. Ngudi yéu cau ding ky ho tich co thé ndp ban sao duge ching thuc tir
ban chinh hodc ban sao dugc cip tir so gdc (sau ddy goi 1a ban sao) hodc ban
chup kém theo ban chinh hodc ban dién tir cac gidy to ndy, bao gdm ca gidy to
dugc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tir (VNelD).

Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy to thi
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, di chiéu ban chup véi ban chinh va
ky xac nhan, khong duoc yéu cau nop ban sao gidy to do.

Péi v6i gidy to xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan co trach
nhiém kiém tra, ddi chiéu, ghi lai thong tin hoac chup lai va ky xac nhan dé
lwu trong hd so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

2. Khi tra két qua dang ky két hon, dang ky lai két hon, hai bén nam, nir
déu phai co6 mit; nguoi tra két qua c6 trach nhiém hudng dan ngudi yéu cau
dang ky két hon kiém tra ndi dung Gidy chimg nhan két hon va So6 dang ky
két hon.

Néu hai bén nam, nir thdy noi dung dting, phu hop véi hd so ding ky két
hén thi ky, ghi rd ho, tén trong Gidy ching nhan két hon, S6 dang ky két hon
theo huéng dan ctia nguoi tra két qua.

4. Cach ghi So, gidy to hd tich

Piéu 5 Thong tu sé 08/5025/TT-BTP quy dinh cach ghi S, gidy to ho
tich dugc thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6, céac diém a,
b, ¢, d, e va h khoan 7, khoan 9 Diéu 29 cta Thong tu s 04/2020/TT-BTP va
quy dinh sau:

1. Viéc nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con ctia cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén nudc ngoai dugce ghi vao So
dang ky nhan cha, me, con. Truong hop nguot con da dugc dang ky khai sinh,
ghi vao Sb ho tich viée khai sinh tai Viét Nam thi Uy ban nhan dan cép Xxa co
trach nhiém thong bao cho co quan di ding ky khai sinh hodc ghi vao S6 ho
tich viéc khai sinh trudc day hoic co quan dang luu trir SO dang ky khai sinh
ghi chu tiép vao SO dang ky khai sinh va cdp nhat vao Co s¢ dir li¢u ho tich
dién tir theo quy dinh.

2. Viéc ly hon, huy viéc két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén nudc ngoai duoc ghi vao S6 ghi chu ly hon.

Néu viéc két hon, ghi chu két hon trudce day thuc hién tai co quan co tham
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quyén caa Viét Nam thi Uy ban nhan dan cip xi c6 trach nhiém thong bao
cho co quan da ding ky két hon hodc ghi chii két hon trude day hodc co quan
dang luu trit SO dang ky két hon dé ghi chu tiép vao S6 dang ky két hon va
cap nhat vao Co s¢ dit 1iéu ho tich dién tir theo quy dinh.

3. Co quan ding ky, quan 1y ho tich dang luu trir S6 ho tich c6 trach
nhiém thyc hién viéc ghi vao S6 ho tich theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29
ctia Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay sau khi nhan duoc ban an, quyét dinh
(bao gdm céc gidy to ho tich).

4. Thong tin vé dia danh hanh chinh trong S6 ho tich, giéy to ho tich
dugc ghi theo hudng din tai khoan 3 Didu 12 ctua Thong tu nay.

5. Quy dinh vé trach nhiém quén Iy nha nuéc trong linh vire hd tich

- Trach nhiém cua Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho:

+ Piéu 6 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh: Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phé c6 trach nhiém trong viéc thu hoi, huy bo giéy to ho tich, ndi
dung dang ky ho tich do co quan dang ky ho tich cap, dang ky trai quy dinh
phap luat dugc quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 69, diém h khoan 1 Piéu 70
cua Luat HO tich va giéy to ho tich, ndi dung dang ky ho tich do S& Tu phap
cap, dang ky trudc day trai quy dinh phap luat, trir truong hop két hon trai
phap luat theo quy dinh ctia Luat Hon nhéan va Gia dinh nam 2014.

+ Piéu 6 Thong tu s6 08/2025/TT-BTP quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé co trach nhiém xem xét, phé duy¢t cac dé nghi x6a dir liéu ho
tich dién to hop 1€ cia UBND cép xa; cho phép khoi phuc lai dit li¢u hd tich
dién tir trudce khi didu chinh, x6a bo theo vin ban, quyét dinh c¢6 hiéu luc phap
luat; cho phép khoi phuc lai dit liéu ho tich trén Phan mém ding ky, quan 1y
ho tich dién tir dung chung quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 cua Thong tu s6
01/2022/TT-BTP (Piéu 6 Thong tu s6 08/2025/TT-BTP)

- Trach nhiém cta Uy ban nhan dan cép xa:

Diéu 7 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh:

1. Uy ban nhan dan cép xa thuc hién quan ly nha nudce vé ho tich tai dia
phuong; cap nhat, khai thac, sir dung Co s¢ dit li€u ho tich dién tir trong pham
vi dia phuong quan 1y; tong hop, danh gia tinh hinh thuc hién cong tac ding
ky, quan 1y ho tich va thdng ké sb lidu dang ky ho tich bao cao Uy ban nhan
dan thanh phd.
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2. Cong chirc tu phap - ho tich giup Uy ban nhan dan cip xa thyc hién
viéc dang ky ho tich theo quy dinh tai Piéu 4 ciia Nghi dinh nay; tong hop,
danh gia tinh hinh thuc hién cong tac dang ky, quan 1y ho tich va thong ké sb
li¢u dang ky ho tich trén dia ban.

- Trach nhiém cua S& Tu phap:

Piém c, e Khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 09/2025/TT-BTP quy dinh:

¢) Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh thu hoi, huy
bo gidy to ho tich, ndi dung dang ky ho tich do co quan ding ky, quan 1y ho
tich cap, ding ky trai quy dinh phap luat (trir trudng hop két hon trai phap luat);

e) Thyc hién theo uy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
xem xét, phé duyét cac dé nghi xoa dir liéu ho tich dién tir hop 1é ctia Uy ban
nhan dan cép xa; cho phép khoi phuc lai dit liéu ho tich dién tir trude khi diéu
chinh, x6a bo néu ¢ vin ban, quyét dinh c6 hiéu luc phéap luat cho phép khoi
phuc lai trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.

IL. Cac thi tuc ding ky hd tich cu thé

1. Thu tuc dang ky khai sinh

- Céan ctr phap ly:

+ Diéu 13, 14, 15, 16 Luat Ho tich;

+ Piéu 14, 15, 16 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

+ Piéu 6 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

2. Thi tuc ding ky khai sinh cé yéu t6 nwéc ngoai

- Cén ctr phap ly:

+ Diéu 35, 36 Luat Ho tich;

+ Piéu 29 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

+ Piéu 7 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

* Luu y khi thwc hién thu tuc dang ky khai sinh

- V& noi dung ding ky khai sinh:

+ Pang ky khai sinh (PKKS) 13 viéc Nha nuéc ghi nhan sy ra doi, ton
tai clia tré em v&i cac thong tin ho tich co ban nhat, bao gom: ho, tén, ngay
thang nam sinh, dan toc, quéc tich, ho tén cha, me...

+ Pé bao dam viéc khai sinh dugc tién hanh dung quy dinh phap luat, cong
chuc 1am cong tac tu phap-hg tich can nim duoc cac budc nghiép vu co ban
trong viéc xac dinh thong tin dang ky, nguyén tic xac dinh thong tin ding ky

(ho, tén, dan tdc, quoc tich, qué quan cua tré em...). Ngoai vi¢c nam chac quy
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dinh phap luat ho tich, cong chirc 1am cdng tac tu phap - ho tich ciing can nim
chic quy dinh phap luat vé quéc tich; cac quy dinh phap luat lién quan dén thu
tuc BKKS, déc biét luu y quy dinh phép luat dan su vé viéc xac dinh ho, tén, dan
toc, qué quan; quy dinh phap luat hén nhan va gia dinh vé viéc x4c dinh con
trong thot ky hon nhan, xac dinh cha, me cho con; quyén cua cha me, nguoi than
thich khac trong viéc PKKS.

+ Theo quy dinh cta Luat Ho tich, trong thoi han 60 ngay (ké tir ngay
sinh con), cha hodac me c6 trach nhiém DKKS cho con; truong hop cha, me
khong thé PKKS cho con thi 6ng hodc ba hoic nguoi than thich khac hodc ca
nhan, t6 chtrc dang nudi dudng tré em co trach nhiém PKKS cho tré em.

+ Nhu vay, truong hop nguoi di BPKKS khong phai 1a cha, me tré thi
nguoi di PKKS c6 trach nhiém cung cap chinh xac cic ndi dung PKKS.
Nguoi di PKKS c6 trach nhiém trao ddi thong nhét trude vé cac ndi dung
DKKS véi cha, me cua tré, bdo dam nguyén tac: cac noi dung BDKKS do cha
me thoa thuan lya chon va chiu trach nhiém trudc co quan ding ky ho tich vé
viéc nay (thé hién bang ndi dung cam doan trong To khai DPKKS).

- Yéu cau ddi véi truong hop dang ky khai sinh cho tré em sinh ra ¢
nudc ngoai vé cu tra tai Viét Nam:

+ Riéng dbi véi truong hop PKKS cho tré em sinh ra & nudc ngoai vé cu
tra tai Viét Nam thi phai xuat trinh gidy t& ching minh viéc tré em nhap canh
(ho chiéu, gidy to ¢ gia tri di lai qudc té c6 dau xac nhan nhap canh cia co
quan quan 1y xuét, nhap canh) va gidy to chimg minh viéc tré em cu tra tai
Viét Nam (vin ban xac nhan cua co quan céng an c6 thim quyén).

+ Truong hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi Gidy chimg sinh hoic
gidy to khac do co quan c6 thim quyén nudc ngoai cap xac nhan vé viéc tré
em dugc sinh ra & nudc ngoai phai dugc hop phap hoa lanh su va dich ra
tiéng Viét theo quy dinh (trir trudng hop duoc mién hop phap hoa lanh su).

+ Pbi vai truong hop cha hodc me hodc ca cha va me la nguoi nude
ngoai thi phai ndp van ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lua chon quéc tich
cho con. Truong hop cha, me chon quéc tich nude ngoai cho con thi vin ban
thoa thuéin phai c6 xac nhén ctia co quan nha nude co thim quyén ctia nude
ma cha me lua chon quéc tich cho con.

- Truong hop PKKS cho tré em c6 mot bén cha hodc me la ngudi nude

ngoai, cha me lya chon quéc tich Viét Nam cho tré nhung mudn dit tén con 1a
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tén ghép giira tén Viét Nam va tén nudc ngoai nhu Nguyén Lan Alexander,
Lé Thu Andrew... 1a khong phu hgp quy dinh phép luét hién hanh.

3. Thu tuc dang ky lai khai sinh

- Piéu 26 Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP;

- biéu 9, 10 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

4. Thii tuc ding ky lai khai sinh ¢ yéu t6 nwéc ngoai

Diéu 42 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

* Lwu y khi thwc hién thii tuc dang ky lai khai sinh

- Giéy to, tai li€u 1a co s xac dinh ndi dung dang ky lai khai sinh

1. Ban sao Gidy khai sinh do co quan c¢6 thim quyén cta Viét Nam cip
hop I¢.

2. Ban chinh hodc ban sao gidy td c6 gid tri thay thé Gidy khai sinh duogc
cap trude ndm 1945 & mién Béc va trude ndm 1975 & mién Nam.

3. Truong hop nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh khong c6 gidy to quy
dinh trén thi gidy to do co quan, to chirc ¢6 tham quyén cua Viét Nam cap
hop 18 sau day 1a co s dé xac dinh nodi dung dang ky lai khai sinh:

a) Giéy chirng minh nhan dan, Thé can cudc cong dan hoac HO chiéu;

b) Giay to chimg minh vé noi cu tru;

C) Bé‘mg tbt nghiép, Giéy chirng nhan, Ching chi, Hoc ba, ho so hoc tap
do co quan c6 thAm quyén cap hodc xac nhan;

d) Gidy to khac co thong tin vé ho, tén, ngy, thdng, nim sinh ctia c4 nhan.

d) Truong hop ngudi yéu cau khong c6 ban sao Gidy khai sinh nhung hd
s0, gidy to c4 nhan c6 su théng nhat vé ndi dung khai sinh thi diing ky lai theo
ndi dung d6. Néu ho so, gidy to khong thong nhat vé ndi dung khai sinh thi
ndi dung khai sinh dugc x4c dinh theo hé so, gidy to do co quan nha nude c6
tham quyén cép chinh thirc hop 18 dau tién.

g) Trudng hop ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh 14 cén bg, cong chirc,
vién chirc, ngudi dang cong tac trong luc lwong vii trang thi ngoai cac gidy to
theo quy dinh trén phdi c6 van ban xac nhan cua Thu trudng co quan, don vi
vé viéc nhiing ndi dung khai sinh ctia nguoi do gém ho, chit dém, tén; gidi
tinh; ngay, thang, nam sinh; dan tdc; quéc tich; qué quan; quan h¢ cha - con,
me - con phtl hop véi hd so do co quan, don vi dang quan 1y.

- Noi dung dang ky lai khai sinh c6 su thay doi tai thoi diém dang ky lai
khai sinh
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1. Tai thoi diém dang ky lai khai sinh, néu thong tin vé cha, me va cla
ban than ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh c6 thay do6i so véi ndi dung gidy
to tai khoan 1 Piéu ndy, thi nguoi d6 c¢6 trach nhiém xuat trinh gidy to hop 16
chting minh viéc thay ddi. Néu viéc thay dbi thong tin 13 phu hop véi quy
dinh phap luat thi ndi dung dang ky lai khai sinh dugc xac dinh theo thong tin
thay d6i; ndi dung thong tin trude khi thay doi duoc ghi vao mit sau ciia Gidy
khai sinh va muc “Ghi cha” trong S6 ding ky khai sinh.

2. Truong hop cha, me clia ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh da chét thi
muc “Noi cu tri” trong S6 dang ky khai sinh, Gidy khai sinh ghi: “Da chét”.

3. Trudng hop dia danh hanh chinh di c6 su thay ddi so vé6i dia danh ghi
trong gidy to duoc cap trudc day thi ghi theo dia danh hanh chinh hién tai; dia
danh hanh chinh trudc day dugc ghi vao mit sau cua Gidy khai sinh va muc
Ghi chii trong S6 dang ky khai sinh.

- Tai thoi diém dang ky lai khai sinh, néu dia danh hanh chinh da c6 su
thay doi so véi dia danh ghi trong gidy to duge cap trude day thi xac dinh va
ghi theo dia danh hanh chinh hién tai; viéc thay ddi dia danh hanh chinh duoc
ghi vao “Phan ghi cha nhimg thay d6i sau nay” tai mit sau cta Gidy khai sinh
va muc “Ghi cha” trong S6 DKKS.

Vi du: Noi sinh, qué qudn trong ban sao Gidy khai sinh trude ddy cia
Nguyén Van Anh la “phwong Nhi Chdu, thanh phé Hai Dwong, tinh Hdi
Duwong”’; hién tai da thay d6i dia danh la phieong Hai Dwong, thanh phé Hdi
Phong thi ghi noi sinh, qué quan theo dia danh hanh chinh hién tai la:
“phwong Hai Dwong, thanh phé Hdi Phong”.

“Phan ghi chii nhitng théng tin thay déi sau nay” tai mdt sau cia Gidy
khai sinh va muc “Ghi chit” trong S6 DKKS ghi ré: Noi sinh, qué qudn thay
doi tir “phwong Nhi Chdu, thanh pho Hai Duwong, tinh Hai Dwong” thanh “t6
1, phwong Hai Dwcong, thanh phé Hai Phong”.

5. Thi tuc dang ky nhan cha, me, con

- Diéu 24, 25 Luat Ho tich;

- Piéu 14, 15, 16 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

6. Thi tuc ding ky nhén cha, me, con c6 yéu td nwéc ngoai

- Diéu 43, 44 Luat Ho tich;

- Piéu 14 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

7. Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
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- biéu 15 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

8. Thii tuc diing ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con cé
yéu td nwéc ngoai

- biéu 15 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

* Luwru § vé xdc dinh cha, me, con

- biéu 88 Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014 quy dinh:

1. Con sinh ra trong thoi ky hon nhan hodac do nguoi vg co thai trong
thoi ky hon nhén 14 con chung cta vo chong.

Con duoc sinh ra trong thoi han 300 ngay ké tir thoi diém cham dit hon
nhan duogc coi la con do ngudi vo cé thai trong thoi ky hon nhan.

Con sinh ra trudc ngay ding ky két hon va dugc cha me thira nhan 13 con
chung cta vo chong.

2. Trong truong hgp cha, me khong thtra nhan con thi phai c6 chung cu
va phai dugc Toa an xac dinh.

Nhu vay, truong hop nguoi chong khong thira nhan dira tré 1a con duoc xac
dinh 14 co tranh chip vé mat phap 1y. Do d6, cong dan phai lién hé Toa an co
tham quyén dé duge giai quyét viéc xac dinh cha cho con theo thu tuc o tung.

- Trudng hop c6 tranh chip vé viéc xac dinh cha, me, con (tranh chép
trong thuc té vé quan hé cha, me, con hodc tranh chap vé nguyén tic phap
luat); trudng hop yéu cau xac dinh quan hé cha, me, con nhung mot trong hai
bén da chét thi tham quyén giai quyét thudc Toa an nhan dan theo thu tuc t6
tung theo quy dinh tai Piéu 92, khoan 2 Piéu 101 Luit Hén nhan va gia dinh;
khoan 4 Diéu 27 B6 luat T6 tung dan su.

- Truong hop c6 ngudi yéu cau xac dinh quan hé cha - con trong khi
nguoi con da dugc diang ky khai sinh, phan khai vé nguoi cha da c6 ndi dung
thong tin 12 ngudi khac thi phai yéu cau Toa an c6 thim quyén xac dinh cha,
me, con thong qua thu tuc td tung. Tuy nhién, khi ho c6 yéu cau xac dinh cha,
me, con thong qua thu tuc td tung tai Toa 4n thi Toa 4n lai tir chdi giai quyét
hodc dinh chi giai quyét do khong cé tranh chap. Nhimg truong hop nay, theo
huéng dan cua Cuc Hanh chinh tu phap, Bo Tu phap, thi co quan ding ky ho
tich van dung quy dinh cua phap luat giai quyét viéc nhan cha, me, con theo
dung tham quyén, trong hd so phai ¢ két qua xét nghiém ADN dé ching
minh quan hé cha, me, con va phdi ¢6 van ban ctia Toa an dinh chi giai quyét

vu an hodc tur choi gidi quyét viéc nhan cha, me, con do khong c6 tranh chap.
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9. Thii tuc ding ky khai sinh cho nguoi dé cé ho so, gidy to c4 nhian

Piéu 8 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

10. Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai cho ngudi da cé
hd so, gidy to c4 nhan

Diéu 8 Théng tu s6 04/2020/TT-BTP.

11. Thi tuc déing ky két hon

Diéu 17, 18 Luat H9 tich.

12. Thii tuc ding ky két hon c6 yéu t6 nwde ngoai

- Diéu 37, 38 Luat H¢ tich.

* Luwu y khi gidi quyét ho so PKKH

- Can phan biét ngay, thang, nim ding ky két hon va ngay, thang, nim
Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy chting nhan két hon: “Ngay, thang,
nam dang ky” ghi trong Gidy ching nhan két hon 1a ngay hai bén nam, nit c6
mat, lam thu tuc ky S6 PKKH, Giéy chirng nhan két hon; ngay Lanh dao Uy
ban nhan dan cip xi ky Gidy ching nhan két hon chi 1a cin cir dé tinh thoi
han gia han trao Giay chimg nhan két hon (quy dinh tai khoan 3 Piéu 32 Nghi
dinh s6 123/2015/ND-CP).

- Khi BDKKH ca hai bén nam, nir phai c6 mat tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x3, néu cic bén tu nguyén két hon thi cung ky tén vao S6 ho
tich, Gidy chung nhan két hén va dugc trao cho mdi bén 01 ban chinh Gidy
ching nhan két hon. Gidy chimg nhan két hon ¢ gia tri ké tir ngay duoc ghi
vao SO va trao cho céc bén.

- Béi v6i hd so PKKH c6 yéu té nude ngoai:

+ Tt ca nhiing gidy to do co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai cap déu
phai dich ra tiéng Viét va dugc hop phép hoa lanh su, trir nhimg nudce duoc mién
hop phap hoa lanh su theo Danh sach do B ngoai giao da thong bao.

+ Truong hop mot hodc hai bén nam, nit khong thé c6 mat dé nhan Gidy
chtng nhan két hon thi theo dé nghi bang vin ban cua ho, UBND cap xa gia
han thoi gian trao Gidy ching nhan két hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir
ngay Lanh dao UBND cap xa ky Gidy chiung nhan két hon. Hét 60 ngay ma
hai bén nam, nit khong dén nhan Gidy chtrng nhan két hon thi bao cado UBND
thanh phd hay Gidy chimg nhan két hon da ky.

Néu sau d6 hai bén nam, nit van mudn két hon véi nhau thi phai tién
hanh thi tue DPKKH tir dau.
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Tinh huéng: Anh A dang dinh cu & Canada va da vé Viét Nam lam thi

tuc diang ky két hon véi chi B. Sau do, do diéu kién cong tac, khéng c6 nhiéu
thoi gian nén anh A khéng thé c6 mdt ¢ Viét Nam dé nhan Gidy chitng nhdn
két hén diing vao ngay dwoc hen. Anh A ity quyén cho ludt sw & Viét Nam dén
UBND cdip xd dé nhan Gidy chitng nhdn két hén thay cho anh.

Hudng xir Iy: Yéu cau cia anh A khong duoc chap nhan, do phap luat
ho tich khong cho phép két hon vang miat, néu mudn gia han thoi gian trao
Gidy chtng nhan két hon dé bé tri thoi gian vé Viét Nam dé nhan Gidy ching
nhan két hon, anh A phai c6 dé nghi bang van ban d¢ UBND cap xi gia han
va bét budc phai c6 mit tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi cung
nguoi du dinh két hon dé nhan Giéy chung nhan két hén.

13. Thii tuc déing Ky lai két hon

Piéu 27 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

14. Thi tuc ding Ky lai két hon ¢6 yéu to nwéc ngoai

- biéu 40, 41, 42 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

* Luwu ¥ khi gidi quyét ho so ding ky lai két hon

- Viéc dang ky lai két hon duge thuc hién khi S6 PKKH va ban chinh
Gidy chimg nhan két hon déu bi mat.

- Trudng hop duong sy bi mat ban chinh Gidy chimg nhan két hon,
nhung S6 PKKH van con luu giit thi cap ban sao Trich luc két hon cho duong
su, khong cép lai ban chinh Giéy chirng nhan két hon.

- “Phan ghi chu nhiing thong tin thay doi sau nay” tai mat sau cua Gidy
chtng nhan két hon sir dung ghi ngay quan hé hon nhan dugc cong nhén.

15. Thu tuc dang ky khai tir

- biéu 32, 33, 34 Luat Ho tich;

- Piéu 13 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

16. Thi tuc diang ky khai tir c6 yéu té nwéc ngoai

- Diéu 51, 52 Luat H9 tich;

- biéu 13 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

* Luwu ¥ khi gidi quyét ho so dang ky khai tiv

+ Piéu 30 Bo luat Dan sy ndm 2015 quy dinh “c4 nhan chét phai duoc
khai tu”.

+ Theo quy dinh tai Piéu 33 Luat Ho tich thi trong thoi han 15 ngay ké

tr ngay co nguoi chét thi vg, chong, con, cha, me, ngudi than thich khac cua
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ngudi chét cé trach nhiém dang ky khai tir; trudng hop ngudi chét khong co
nguoi than thich thi dai dién cta co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan co
trach nhi¢m di dang ky khai tu; truong hop khong xac dinh dugc nguoi cod
trach nhi¢m di khai tir thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién dang ky
khai tir.

17. Tha tuc dang ky lai khai ti

Piéu 28 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

18. Thii tuc ding Ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nwée ngoai

Piéu 42 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

* Luwu  khi gidi quyét ho so ding ky lai khai tiv

- Ban sao Gidy chimg tir do co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cap 1a
co so thuc hién viéc dang ky lai khai tir. Truong hop ngudi yéu cau ding ky
lai khai tir khong c6 ban sao Gidy chimg tir thi phai chimg minh bang ho so,
gidy to lién quan c6 ndi dung ching minh sy kién chét da duoc dang ky. Cac
ho so, gidy to nay can duoc co quan dang ky ho tich phdi hop véi cac co quan
quan 1y lién quan kiém tra, xac minh.

- Truong hop ngudi chét 1a nguoi lang thang trén dia ban, khong co
thong tin, khong c6 ca nhan/co quamté chtic nao c6 lién quan thyc hién viéc
PKKT thi UBND cip x4 noi phat hién ngudi chét phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan 1ap bién ban vé viéc co6 ngudi chét tai dia ban dé co thong tin
thuc hién viéc théng ké, khong thyc hi¢n viéc DPKKT.

- Pbi voi yéu cau ding ky lai khai tir cho nguoi chét da qua 1au, khong
c6 bat cir gidy t0, hd so, d6 vat gi 1am co sé xac dinh thong tin khai tir thi co
quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét.

19. Thi tuc dang ky giam hg

Diéu 19, 20 Luat H9 tich.

20. Thi tuc ding ky giam hd cé yéu td nwéc ngoai

Diéu 39, 40, 41 Luat Ho tich;

* Luwu y khi gidi quyét hé so ding ky gidm ho

- Giam ho 1a viéc ca nhan, t6 chirc (nguoi giam ho) duoc phap luat quy
dinh hodc dugc ctir dé thuc hién viéc cham soc va béo vé quyén, loi ich hop
phéap ctia ngudi chua thanh nién, ngudi mét ning luc hanh vi dan su (nguoi
dugc giam hg) .

- Nguoi duoc giam ho bao gom:
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+ Nguoi chua thanh nién khong con cha, me¢ hodc khong xac dinh dugc
cha, me;

+ Nguoi chua thanh nién c6 cha, me nhung cha, me déu mat ning luc
hanh vi dan su; cha, me déu c6 kho khan trong nhan thuc, 1am chu hanh vi;
cha, me déu bi han ché nang luc hanh vi dan su; cha, me déu bi Toa an tuyén
bd han ché quyén ddi vai con; cha, me déu khong co diéu kién cham soc, gido
duc con va c6 yéu cau ngudi giam ho;

+ Ngudi mat nang lyc hanh vi dan su;

+ Nguodi c6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi.

- Nguoi giam ho bao gdbm ca nhan, phap nhan ¢ du diéu kién theo quy dinh.

- Truong hop nguot duge giam hd co tai san riéng thi ngudi giam hd phai
1ap danh muyc tai san va ghi 10 tinh trang cua tai san do, c6 chit ky cua nguoi cu
giam ho va nguoi dugce cu lam giam hg. Danh muc tai san dugc 1ap thanh 03
ban, 01 ban luu tai UBND cap huyén noi ding ky giam ho, mot ban giao cho
nguoi giam hd, mdt ban giao cho nguoi cir gidm ho. Truong hop gidm ho
duong nhién danh muc tai san cling dugc lap tuong tu nhu gidm ho ctr.

- biéu kién ddi v6i ca nhan 1am ngudi gidam ho:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day di;

+ C6 tu cach dao duc tot va cac diéu kién can thiét dé thuc hién quyén,
nghia vu cua nguoi giam ho;

+ Khong phai la ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc nguoi
bi két an nhung chua dugc xo4 an tich vé mot trong cac to1 cd ¥y xam pham
tinh mang, strc khoé, danh dyu, nhan phém, tai san ctuia nguo1 khac;

+ Khong phai 1a ngudi bi Toa an tuyén bd han ché quyén ddi véi con
chua thanh nién.

- Piéu kién ddi v6i phap nhan 1am nguoi giam ho:

+ C6 nang lyc phap luat dan sy phu hop véi viéc giam ho;

+ C6 diéu kién can thiét dé thuc hién quyén, nghia vu cua nguoi giam ho.

Tinh huong: Anh A va chi B két hén véi nhau cé ding ky két hén va sinh
duwoc chau C vao nam 2020. Thang 01 nam 2024 hai anh chi bi chét trong mot vu
tai nan. Thang 02 nam 2024, 6ng ba ndi chdu C mudn ding ky lam gidm hé cho
chau C. Tuy nhién, éng ba ngoai ciia C ciing muon lam nguwoi gidm hé cho chau.

Huong xu ly: Trong truong hop nay, chau C khong c6 anh chi em rudt

nao thi doi tugng giam hd duong nhién la 6ng ba ndi, 6ng ba ngoai nhung cac
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bén lai dang c6 tranh chap vé giam ho cua chau C. Néu truong hop cac bén
khong thoéa thuan dugc viéc giam hd, thi cong chuc lam cong tac tu phap-ho
tich hudng dan ho viét don khai kién ra Toa an dé giai quyét tranh chap vé
viéc giam ho. Khi co quyét dinh ctua Toa an thi UBND cip x3 cin cit vao
quyét dinh dé thuc hién thu tuc ding ky giam ho.

21. Thii tuc ding ky cham dit giam hd

Diéu 22 Luat Ho tich.

22. Thii tuc ding ky cham dit giam hd c6 yéu to nuée ngoai

- Piéu 42 Luat Hb tich;

* Luwu § khi gidi quyét ho so chdm dirt gidm hj

- Hau qua phap 1y viéc chim dit giam ho

+ Céac quyén, nghia vu phat sinh tir cac giao dich dan sy vi loi ich cta
nguoi duge giam hd duge nguot giam hd thyc hién nhu sau:

Chuyén cho nguoi duge giam ho khi ngudi ndy da c6 nang luc hanh vi
dan sy day du;

Chuyén cho cha, me cua nguoi duge giam ho khi cha, me cua nguoi
dugc giam ho di c6 da didu kién dé thyc hién quyén, nghia vy ciia minh.

Chuyén cho nguoi thira ké ctia ngudi duoc giam ho khi nguoi duoc giam
h¢ chét.

- Trudng hop nguoi dugc giam ho da c6 ning luc hanh vi dan sy day du
thi trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cham dit viéc giam ho, ngudi giam ho
thanh toan tai san véi nguoi duge giam ho, chuyén giao quyén, nghia vu phat
sinh tir giao dich dan sy vi loi ich cua nguoi duge gidam ho cho nguoil dugce
giam hg.

- Truong hop nguoi duge giam ho chét thi trong thoi han 03 thang, ké tir
ngay cham dut viéc giam ho, ngudi giam ho thanh toan tai san véi nguoi thira
ké hodc giao tai san cho nguoi quan 1y di san ctia ngudi duoc giam ho,
chuyén giao quyén, nghia vu phat sinh tir giao dich dan sy vi loi ich ctia ngudi
duoc giam ho cho ngudi thira ké cua ngudi dugce giam ho; néu hét thoi han do
ma chua xac dinh dugce nguoi thira ké thi nguoi giam ho tiép tuc quan 1y tai
san ctia nguoi duge giam ho cho dén khi tai san dugc giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat vé thira ké va thong bao cho UBND cap x4 noi cu tra ctia ngudi
dugc giam hd.

23. Thi tuc dang ky giam sat viéc giam h¢
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Diéu 28a, 28b Nghj dinh s6 07/2025/ND-CP.

24. Thii tuc ding ky cham dit giam sat viéc giam ho

Piéu 28c Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP.

* Lwu ¥ khi gidi quyét hé so dang ky gidm sdt viéc giam h, ding ky
chém dirt gidm sdt viéc gidm ho

- Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tri ciia ngudi duge giam ho thue hién
dang ky giam sat vi¢c giam ho.

- Uy ban nhén déan cp x3 di dang ky giam sat viéc giam ho thuc hién
dang ky chdm dut giam sat viée giam ho.

25. Thi tuc thay déi, cai chinh, b sung théng tin hd tich, xdc dinh
lai dan t¢c

Diéu 28, 29 Luat Hj tich nim 2014.

26. Thii tuc thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin hd tich, xac dinh
lai din tdc c6 yéu t6 nwéc ngoai

- Diéu 46, 47 Luat H¢ tich nim 2014;

- Khoan 1 Piéu 3 Thong tu s6 08/2025/TT-BTP;

* Luwu y khi gidi quyét hé so thay déi, cdi chinh, bo sung théng tin hé
tich, xdc dinh lai ddn toc

- Can cu thay d6i ho

Theo quy dinh tai Diéu 27 B6 luat Dan sy nam 2015, thi c4 nhan co
quyén yéu cau co quan nha nudc c6 thim quyén coéng nhan viéc thay doi ho
trong truong hop:

+ Thay ddi tir ho cta cha dé sang ho ciia me¢ dé hoac nguoc lai;

+ Thay ddi tir ho cta cha dé hodc me dé sang ho ctua cha nudi hoac ho
cuia me¢ nudi theo yéu cau cua cha nudi, me nuoi;

+ Khi nguo1 con nu6i thoi lam con nuodi va nguoi nay hodc cha dé, me dé
yéu cau léy lai ho cho ngudi dé theo ho cua cha dé hoac me dé;

+ Thay ddi ho cho con theo yéu cau cua cha dé, me dé hodc cta con khi xéac
dinh cha, me cho con. Vi du tré em duogc khai sinh theo dién chua xac dinh duoc
cha (con ngoai gia thll) mang ho me, sau d6 khi nguoi cha lam thu tuc dang ky
nhan cha, con, cha me ¢6 yéu cau thay ddi ho cua con theo ho cha;

+ Thay d6i ho ctia ngudi bi luu lac da tim ra ngudn gbe huyét thng ciia minh;

+ Thay ddi ho theo ho cta vo, ho cla chéng trong quan h¢ hon nhan va

gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai dé phu hop voi phap ludt cia nudc ma vo,
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chdng ngudi nudc ngoai 1a cong dan hodc 1y lai ho trude khi thay ddi’2;

+ Thay d6i ho cta con khi cha, me thay d6i ho™;

+ Truong hop khac do phéap luat vé ho tich quy dinh.

- Can cir thay ddi tén

Theo quy dinh tai Piéu 28 Bo luat Dan sy nam 2015, c4 nhan ¢ quyén
yéu ciu co quan nha nude co tham quyén cong nhan viée thay ddi tén trong
truong hop:

+ Viéc sir dung tén gy nham l4n, anh hudng dén tinh cam gia dinh, dén
danh du, quyén, loi ich hop phap cta ca nhén;

+ Cha nudi, me nudi yéu cau thay doi tén cho con nudi hoic khi ngudi
con nudi thdi 1am con nudi va nguoi nay hodc cha dé, me dé yéu cau lay lai
tén ma cha dé, me dé da dat;

+ Cha dé¢, me dé hodc nguoi con khi xac dinh cha, me cho con c6 yéu cAu;

+ Thay ddi tén cua nguoi bi luu lac di tim ra ngudn gbc huyét thong
cua minh;

+ Thay ddi tén cua vo, chong trong quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu
t6 nude ngoai dé phu hop véi phap ludt ciia nude ma vo, chong ngudi nudc
ngoai 1a cong dan hodc 1y lai tén trudce khi thay doi;

+ Thay d6i tén cta ngudi da xéac dinh lai giéi tinh, ngudi da chuyén doi
gidi tinh;

+ Truong hop khac do phéap lut vé ho tich quy dinh.

- Viéc thay d6i ho, tén cho ngudi tir du 09 tudi tré 1én phai c6 sy dong y
ctia ngudi do. Viéc thay doi ho, tén cta ca nhan khong 1am thay d6i, cham dut
quyén, nghia vu dan su duogc xac lap theo ho, tén cii, hay noi cach khac ca
nhan van co déy du quyén va trach nhiém thuc hién cac nghia vu dan sy da
dugc xac 1ap theo ho, té€n cii cua minh. Truong hop nguot tir da 18 tudi trd 1én
c6 nguyén vong duogc thay ddi ho tir ho cua cha sang ho cia me hodc nguogc
lai thi khong can phai co su déng ¥ cua cha, me.

- Cai chinh hd tich theo quy dinh ctia Luat HO tich 1a viéc chinh sua
thong tin cd nhan trong S6 ho tich hodc trong ban chinh giéy to ho tich va chi

dugc thuc hién khi ¢6 du can ctr d€ xac dinh c6 sai so6t do 161 cua cong chirc

32 Pay la quy dinh méi cia B ludt dan sy ndm 2015 so v4i B luat dan sy nam 2005, theo d6 mot nguoi
sau khi két hon voi nguoi nudc ngoai dugc thuc hién viéc thay ddi ho theo ho cua Vq/chéng 1a nguoi
nudc ngoai hoic 14y lai ho cii cia minh trude thoi diém két hon véi ngudi nude ngoai.
33 Pay ciing 14 quy dinh méi ciia B9 luat dan sy nam 2015, theo d6 ca nhan c6 quyén thay ddi ho theo ho ctia
cha dé hoac me dé khi cha, me dé dugc thay ddi ho.
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1am céng tac ho tich hodc ctia ngudi yéu cau ding ky ho tich. Sai sot & ddy co
thé 1a:

+ Sai sot ctia ngudi co yéu cau ding ky ho tich, cung cap thong tin
khong chinh xac;

+ Sai s6t do gidy to lam can ctr & dang ky ho tich ¢ thiéu s6t, nham 1an
nhung chua dugc phét hién, diéu chinh;

+ Sai s6t cua cong chire lam cong tac ho tich khi dang ky ho tich.

+ Cac trudng hop sai 1éch thong tin so véi thuc té do nguyén nhan khach
quan khac.

Do dé, van ban phap luat khong thé du liéu hodc liét ké hét cac truong
hop sai sot cu thé dé quy dinh chi tiét, ma chi c6 thé quy dinh vé nguyén tic.
Do d9, tiy timg trudng hop, trén co sé cac gidy td, hd so do ngudi co yéu cau
cai chinh hé tich cung cip, cong chirc 1am cong tac tu phap-ho tich can cin cir
quy dinh phéap luat dé xac dinh co sai s6t hay khong va xac dinh gidy to, tai
liéu nao 1a can ctr dé cai chinh ho tich, bao dam viée cai chinh hé tich dugc
thue hién chinh xéc, khach quan, da co sé/can ctr dé giai quyét.

- V& viéc bd sung ngay, thang sinh trong Gidy khai sinh, S6 dang ky khai sinh

+ Truong hop ndi dung khai sinh da duogc dang ky trude day chi c6 nam
sinh, khong c6 ngdy, thang sinh thi nguoi duoc ding ky khai sinh can 1am thi
tuc bo sung ho tich. Co quan diang ky ho tich van dung quy dinh tai khoan 4
Piéu 27 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 dé xac dinh ngay,
thang sinh theo hudng: néu hd so, gidy to ca nhan hoic ngudi yéu cau khong
cung cap duoc tai liéu nao co gia tri thé hién dugc ngdy sinh thi ghi ngay dau
tién clia thang sinh; néu khong xac dinh duoc ngay, thang sinh thi ghi ngay 01
thang 01 cua nam sinh.

+ Co quan ding ky ho tich can chu dong xac minh cac thong tin c¢6 lién
quan, bao dam thtr ty hop 1y trong quan hé anh/chi/em trong gia dinh cta
ngudi cd yéu cau bo sung ho tich.

- Vé viéc giai quyét yéu cau cai chinh qué quan

Péi véi nhitng truong hop viée xac dinh “qué quan” duoc ap dung theo
Quyét dinh s6 1203/QD-TPHT ngay 26/12/1998 cua Bo trudng B Tu phap,
theo d6, qué quan 14 noi sinh trudng ctia cha dé, néu khong rd cha dé 1a ai thi ghi
1a noi sinh truéng ctia me dé, 1a phu hop véi quy dinh phap luat ho tich tai thoi

diém dang ky, khong co sai s6t nén néu hién tai, nguoi dan c6 yéu cau cai chinh
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lai qué quan cua con theo qué quan cuia ngudi cha hoac nguoi me cho phu hop
v6i quy dinh cta Luat ho tich 1 khong c6 co so dé tiép nhan, giai quyét.

27. Thii tuc ghi vao so hd tich viéc két hon ciia cong dian Viét Nam
di duwoc giai quyét tai co quan cé thAm quyén ciia nwée ngoai

Diéu 50 Luat Ho tich.

28. Thii tuc ghi vao sb hd tich viéc ly hon, hity viéc két hon ciia cong
dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co' quan c6 tham quyén ciia nuéc ngoai

Diéu 50 Luat Ho tich.

29. Thi tuc ghi vao so h tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co' quan c6 thim quyén ciia nuée ngoai (khai sinh;
giam hg; nhan cha, me, con; nuéi con nuoi; khai tir; thay doi h¢ tich)

Diéu 49 Luat Ho tich.

* Lwu y khi gidi quyét hé so ghi vao sé hé tich vigc hé tich

- Khi thyc hién ghi vao s6 ho tich, cong chitc 1am cong tac tu phap-hod
tich phai ghi & ndi dung thay doi; s6 Ban an/Quyét dinh; ngdy, thang, nim
ban hanh Ban an/Quyét dinh; co quan ban hanh Ban an/Quyét dinh va nguoi
ky Ban an/Quyét dinh, cy thé nhu sau:

- Viéc thay d6i qudc tich duoc ghi vao muc “Ghi chi” trong S6 dang ky
khai sinh; viéc thay d6i nay ciing duoc ghi vao muc “Ghi chi” trong cac SO
ho tich khac ma nguoi thay doi quéc tich da dang ky ho tich.

Vi du: Théi quoc tich Viét Nam theo Quyét dinh sé 15/0P-CTN ngay
15/01/2016 cua Chu tich nuoc.

- Viéc xéac dinh cha, me, con dugc ghi vao muc “Ghi chi” trong SO dang
ky khai sinh cua nguoi con.

Vi du: Nguoi cha: Nguyén Vin A, sinh ndm .., cw trii tai ... theo Trich
luc ding ky nhdn cha, me, con s6 ..., ngay ... thang nam ciia UBND xd ...

- Viéc xac dinh lai gidi tinh dugc ghi vao muc “Ghi cht” trong SO dang
ky khai sinh cua nguoi dugce xac dinh lai gidi tinh.

- Viéc nudi con nudi, chim dit viéc nudi con nudi duge ghi vao So dang
ky nuoi con nuoi.

- Vigc ly hon, huy viée két hon trai phap luat, cong nhan viéc két hon
dugc ghi vao myc “Ghi cht” trong S6 dang ky két hon.

- Viéc cong nhan giam ho dugc ghi vao S6 dang ky giam ho.

- Viéc tuyén bd hodc huy tuyén bé mot nguoi mét tich, bi mat hodc han
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ché ning luc hanh vi dan su duge ghi vao muc “Ghi chi” trong S6 ding ky
khai sinh.

Vi dy: Tuyén bo mdt tich theo Bdn dn sé ... ngdy ... cia TAND ...

- Viéc tuyén bd hodc huy tuyén bé mot nguoi da chét dugce ghi vao SO
dang ky khai tir. Ghi ddy du cac thong tin nhu truong hop ding ky khai tir
thong thuong, cac thong tin dugc xac dinh theo ndi dung Ban an, thong tin
nao khong co thi bo trong.

Phan ghi chit ghi ré: Ban dn tuyén bo chét sé ... ngay ... ciia TAND ...

- Dbi v6i viée ghi chi thay ddi qudc tich, chi thuc hién ghi chu thay d6i
thong tin vé qudc tich trong S6 dang ky khai sinh cta chinh nguoi duoc thay
d6i qudc tich, khong giai quyét yéu cau thay d6i théng tin vé qudc tich cua
cha, me trong Gidy khai sinh ctia con (do pham vi thay d6i ho tich theo quy
dinh tai Diéu 26 Luat ho tich khong quy dinh vé viéc thay ddi quéc tich trong
Gidy khai sinh).

Tinh huéng: Trong qud trinh anh A di du hoc tai Hoa Ky, anh két hén
voi chi B. Sau do, hai anh chi da sinh chdau C. Chau dwoc dang ky khai sinh
tai Hoa Ky va bé me chdu lya chon quéc tich Hoa Ky cho chdu theo noi sinh.
Nay vo chéng anh A vé nuée lam viée va yéu cau ghi vao S6 hé tich viéc khai
sinh da dwoc dang ky o nudc ngoai.

Huong xur ly: Trudng hop chau C da dugc dang ky khai sinh tai co quan
¢ thAm quyén ctia nudc ngoai, cd qudc tich Hoa Ky thi chau C c¢6 qudc tich
Viét Nam néu cha me thoa thuan lya chon quéc tich Viét Nam cho con khi thuc
hién ghi vao S6 ho tich viée khai sinh va viéc gifr quéc tich nude ngoai phai
phtt hop véi phap luat ciia nude ma tré dang mang quoc tich. Cha me tré phai
¢ ban cam doan vé viéc giit qudc tich nudc ngoai phi hop véi phap ludt cua
nudc ma tré dang mang quéc tich va chju trach nhiém vé viéc cam doan nay.

Khi thyc hién thu tuc ghi cha vé khai sinh tai co quan c6 tham quyén cta
Viét Nam, truong hop tré em ¢ qudc tich Viét Nam dong thoi co qubc tich
nudc ngoai, thi tén cua tré co thé lya chon tén ghép gitta tén Viét Nam va tén
nudc ngoai.

30. Pang ky khai sinh luu dong

Piéu 25 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

31. Ping ky két hon luu dong

Diéu 26 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.
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32. Pang ky khai tir lvu dong

Piéu 25 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

* Luwu y khi gidi quyét ho so ding ky khai sinh, khai tit, két hon luu dong

- Truong hop tré em sinh ra ma cha me bi khuyét tat, dm bénh khong thé
di dang ky khai sinh cho con; cha me¢ bi bat, tam giam hoac dang thi hanh an
phat to ma khong con dng ba ndi, ngoai va nguodi than thich khac hodc nhiing
ngudi nay khong thé di dang ky khai sinh cho tré thi Uy ban nhan dan cép x4
tién hanh dang ky khai sinh luu dong.

- Truong hop ngudi chét khong c6 nguoi than thich, ngudi than thich
khong sbng cing dia ban xa hodc 13 ngudi gia, yéu, khuyét tat khong di dang ky
khai ttr dugc thi Uy ban nhan dan cap x4 tién hanh dang ky khai ttr luu dong.

- Trudng hop hai bén nam, nir ciing thuong tra trén dia ban cap xa ma mot
hodc ca hai bén nam, nit 13 ngudi khuyét tat, dm bénh khong thé di diang ky két
hon duoc thi Uy ban nhan dén cap xa tién hanh ding ky két hon luu dong.

- Can cu diéu kién thyc té cua dia phuong, Uy ban nhan dan cép xa
quyét dinh t6 chirc dang ky khai sinh, khai tir, két hon luu dong ngoai nhimg
truong hop trén.

- Uy ban nhan dén cap x4 c6 trach nhiém bd tri thoi gian, kinh phi, nhan
luc dé thuc hién dang ky ho tich luu dong theo quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu nay voi hinh thirc pht hop, bao dam moi su kién sinh, tir, két hon cia
nguoi dan duoc ding ky day du.

33. Cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhén

- Piéu 21, 22 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP.

- biéu 12 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

* Luwu y khi gidi quyét hé so cdp Gidy xdc nhgn tinh trang hon nhan

- Truong hop ngudi yéu ciu xac nhan tinh trang hon nhan di timg dang
ky thuong tra tai nhidu noi khac nhau, ngudi yéu cau cung cip cac gidy to
chtrng minh tinh trang hon nhén tai noi thuong tra truée day (néu c6). Trén co
so cac thong tin dugc cung cap, co quan ding ky ho tich tra ctru thong tin vé
tinh trang hon nhan cua nguoi yéu ciu xac nhan tinh trang hon nhéan trén He
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh thanh phd théng qua két ndi voi
Co s¢ dir 1iéu ho tich dién tir, Co so dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop
khong tra ctru dugc do chua c6 thong tin trong Co s¢ dir li¢u thi co quan dang

ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi yéu cau thuong tra/noi

129



130

d3 dang ky két hon xac minh, cung cép thong tin. Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dan cip xi noi nhan
dugc dé nghi xac minh c6 trach nhiém kiém tra, xac minh va gt két qua vé
tinh trang hon nhan ctia ngudi d6. Sau thoi han 20 ngay ké tir ngdy giri van ban
yéu cau xac minh ma khong nhan duoc vin ban tra 10i thi cho phép ngudi yéu
cau cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhén c6 vin ban cam doan vé tinh trang
hén nhan ctia minh theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

- Chi cép Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan véi myc dich sir dung: dé
két hon tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, co quan cd thim quyén
cua nudc ngoai & nudc ngoai hoac st dung vao muc dich khac.

Truong hop yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan dé st dung
vao muc dich khac, khong phai dé ding ky két hon, thi nguoi yéu cau khong
phai dép ung diéu kién két hon; trong Gidy xac nhan tinh trang hon nhan phai
ghi 10 muc dich st dung, khong c6 gia tri st dung dé dang ky két hon. Sb
luong Gidy xac nhén tinh trang hon nhan dugc cap theo yéu cau.

Vi du: Gidy ndy dwoc cdp dé lam thi tuc mua ban nha, khéng c6 gid tri
sir dung dé ding ky két hon.

34. Cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao Gidy khai sinh

- Diéu 64 Luat Ho tich nim 2014;

- biéu 23 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP.

-Luu y:

+ Co quan ding kY, quan 1y ho tich dang luu gitr S6 ho tich hodc quan 1y
Co s& dit liéu ho tich dién tir c6 tham quyén cép ban sao trich luc ho tich. No1
dung ban sao trich luc ho tich dugc ghi ding theo thong tin trong S6 ho tich, Co
sO dir liéu ho tich dién tir. Nhimg thong tin S6 hé tich, Co s dit liéu ho tich dién
tir khong c6 dé ghi vao mau ban sao trich luc ho tich hién hanh thi dé tréng.

+ Trudng hop S6 ho tich trude day ghi tudi thi co quan ding ky ho tich
xac dinh ndm sinh twong mg ghi vao muc Ghi chu cua S6 hé tich, sau d6 cép
ban sao trich luc ho tich.

Vi du: S6 dang ky khai sinh nam 1977 ghi tudi cia cha la 20 tuéi, tudi cia
me la 18 tuéi thi xdc dinh nam sinh cia cha: 1957, nam sinh ciia me: 1959.

+ Truong hop thong tin ciia ¢4 nhan di dugc thay ddi, cai chinh, bo sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc, ghi vao S6 ho tich viéc thay doi ho tich

theo ban an, quyét dinh cia co quan nha nudc c6 tham quyén, ghi vao S6 hd
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tich viéc hd tich cta cong dan Viét Nam da dugc gidi quyét tai co quan cé
tham quyén clia nudc ngoai thi thong tin trong ban sao Gidy khai sinh, ban
sao trich luc hg tich 1a thong tin da dugc cap nhat theo ndi dung ghi trong muc
Ghi cht cta S6 ho tich.

Truong hop yéu cau cap ban sao Trich luc két hon ma trong S6 dang ky
két hon da ghi cha viéc thay doi ho tich theo ban 4n, quyét dinh ly hon di co
hiéu luc phéap luat, ghi vao S6 ho tich viéc ly hon di dugc giai quyét tai co
quan ¢6 thAm quyén nudc ngoai thi muc Ghi chu trong Trich luc két hon ban
sao ghi rd: Dd ly hén theo Bdn dn/Quyét dinh s6... ngay...thang...ndm ... cia
Toa an ....

35. Xdc nhan thong tin hg tich

Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP.

*Luuy:

- Truong hop yéu cAu xac nhan thong tin ho tich, van ban xac nhan
thong tin ho tich theo yéu cau ctia ca nhan phai néu 16, day du ndi dung, thoi
diém dang ky ban dau; noi dung, can ctr va thot gian thuc hién cac vi¢c thay
d6i, diéu chinh thong tin ho tich tinh dén thoi diém cap vin ban xac nhan; gui
kém theo ban chup hodc ban sao di¢n tir cac giéy to, tai li¢u co lién quan dé
chirng minh thong tin hg tich.

-Théng tin ho tich ctia ca nhan bao gdm nhiing thong tin sau:

(1) Céc thong tin ho tich ctia ca nhan duoc xac 1ap khi dang ky khai sinh:

Ho tén; ngay, thang, nam sinh; gié1 tinh; not sinh; dan toc, quéc tich, qué
quan, s6 dinh danh c4 nhan ciia nguoi duoc ding ky khai sinh;

Ho tén, ngay, thang, nam sinh, dan toc, qué)c tich, qué quan, noi cu tra,
s6 dinh danh ca nhan, gidy to tiy than cta cha, me cta ngudi dugc ding ky
khai sinh;

Ho tén, s6 dinh danh c4 nhan, giéy to tuy than cua nguoi di dang ky khai
sinh, méi quan hé vo&i nguoi dugce khai sinh; sé dang ky, quyén sd, ngay,
thang, nam dang ky, té€n co quan dang ky khai sinh;

Ho tén, chiic vu ciia ngudi ky Gidy khai sinh;

(1) Cac thong tin ho tich cua cd nhan 1a cong dan Viét Nam dugc xac lap
khi ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh di duoc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén nude ngoai (sau day goi 1a ghi chi khai sinh):

Ho tén; ngay, thang, ndm sinh; gidi tinh; noi sinh; dan tdc, quéc tich, qué
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quén, s dinh danh c4 nhan, gidy to tiy than ctia ngudi duoc ghi cht khai sinh;

Ho tén, ngay, thang, nam sinh, dan toc, quéc tich, qué quén, s6 dinh danh
c4 nhén, gidy to tiy than cta cha, me cta nguoi dugc ghi chi khai sinh; tén
loai gidy t0, s6, ngay, thang, nim cép, tén co quan, tén qudc gia cip gidy to ho
tich 1a co s& ghi cha khai sinh; thong tin vé ngudi di dang ky khai sinh;

Ho tén, s6 dinh danh c4 nhan, gidy to tiy than ciia ngudi yéu cau ghi cha
khai sinh; s6 dang ky, quyén sd, ngay, thang, nam dang ky, tén co quan thyc
hién ghi chu khai sinh;

Ho tén, chirc vu cua nguoi ky Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh;

(111) Cac thong tin ho tich khac cua ¢4 nhan dugc dang ky theo quy dinh
phap luat tiép tuc dugc cap nhat vao thong tin ho tich cua ca nhan da dugc xac
1ap theo quy dinh tai (i) va (ii), gom:

Thong tin vé viéc dang ky két hon; cap Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan; gidm hQ; nhan cha, me, con; nu6i con nudi; thay doi, cai chinh hé tich,
bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc; khai tir; ghi vao S6 ho tich viéc
thay d6i ho tich theo ban an, quyét dinh ctua co quan Nha nudc co tham
quyén; ghi vao S6 ho tich viéc ho tich cta cong dan Viét Nam da dugc giai
quyét tai co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai.

- Cin ctr Co so dit liéu ho tich dién tir, S6 ho tich, hd so dang ky ho tich
cap van ban x4c nhan thong tin ho tich cho c4 nhan c6 yéu cau trong céac
truong hop sau:

+ Xac nhan thong tin vé mot viéc ho tich cta cd nhan da dang ky,
nhung ndi dung ding ky da c6 su thay doi do duoc co quan Nha nudc co
tham quyén cho phép thay doi, cai chinh ho tich, b6 sung thong tin ho tich,
xac dinh lai dan toc, ghi vao S6 hé tich viéc ho tich cua cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai, ghi vao S6 ho
tich viéc thay doi ho tich cia ca nhan theo ban an, quyét dinh cia co quan
nha nude ¢ tham quyén.

+ Néu thong tin ho tich cta ca nhan khong c6 sy thay doi thi co quan
dang ky, quan 1y ho tich khong cép van ban xac nhan thong tin ho tich, hudéng
dan nguoi yéu cau lam thi tuc cdp ban sao Gidy khai sinh hoidc ban sao trich
luc ho tich turong tGng, trir truong hop co quan, to chic ¢ thim quyén dé nghi
cap van ban xac nhan dé giai quyét vu viéc lién quan dén ca nhan.

+ Xé4c nhan cac thong tin hd tich khac nhau cta cé nhan.
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B. CONG TAC NUOI CON NUO1

I. Co s¢ phap ly

- Luat Nuoi con nudi 2010;

- Nghi dinh sé 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sb 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 cta Chinh phi sta
d6i, b6 sung mot sd didu ciia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sb 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 niam 2025 caa Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cip trong
linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu
quy dinh 1¢ phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cap gidy phép hoat dong cia to
chtrc con nudi nude ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 niam 2022 ctia Chinh
phu sura ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, XUt
trinh s6 ho khau, so6 tam trt giéy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich
vu cong;

- Théng tu s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nim 2025 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra ddi, bd sung mot sé diéu cta Thong tu sd 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nim 2020 cua Bo truéng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trit S6, mau gidy to, hd so nudi con nudi
duoc stra ddi, bd sung mot s6 diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia Bo truong
B0 Tu phép vé viéc ban hanh, huéng dan viée ghi chép, st dung, quan 1y va luu
trir sO, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 ciia Bo truong
B Tai chinh hudng dan lap dy toan, quéan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tic nudi con nudi va cap, gia han, stra doi gidy
phép hoat dong cia to chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cta Bo trudng
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Bo Tu phap stra ddi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sd 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nim 2020 cta Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudng
dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, hd so nudi con
nuoi.

- Quyét dinh s6 1848/QD-BTP ngay 23 thang 6 nim 2025 ctia Bo trudng
Bd Tu phép vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh
vuc nuodi con nudi thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Tu phap.

II. Thim quyén ciia UBND cip xa

TT Noi dung Can cur phap ly

5 L N N - Chuong 2, Luat Nu6i con nu6i 2010;
Dang ky viéc nuodi con nuoi N L
1 ) - bicu 10 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP
trong nuoc 2 Lo Z
- biéu 11 Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP

- Piéu 29 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP
Ping ky lai viéc nudi con nudi | - Muc 16, diéu 1 Nghi dinh sd

2 trong nudc 06/2025/NDb-CP
- Piéu 11 Nghi dinh s 120/2025/ND-CP
Ghi vao S6 dang ky nudi con | - Piéu 30 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP
3 nuoi viéc nudi con nuodi da - Muc 9 Biéu 1, biéu 2 Nghi dinh )

duoc giai quyét tai co quan co | 24/2019/ND-CP
tham quyén cta nudc ngoai - Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP

II1. Nghiép vu trinh tiép nhn, giai quyét ho so ding ky nudi con nudi

1. Piéu kién ciia ngwoi dwoc nhan lam con nudi

Mot nguoi chi duge nhan ngudi khac lam cha me nudi khi dap ting céc
diéu kién sau day:

- La tré em dudi 16 tuoi

- Khi tir 16 tudi dén dudi 18 tudi thi phai thudc cac trudng hop sau day:

+ Puoc cha dugng, me ké nhan 1am con nuoi

+ Puorc ¢, cau, di, chu, bac rudt nhan lam con nuoi.

* Pac biét 1a mot nguodi chi duoc mdt ngudi doc than hodc mot cidp vo
chong nhan nuoi.

Ngoai ra, Nha nudc khuyén khich viéc nhan tré em md coi, tré em bi bd
roi, tré em c6 hoan canh dac biét khac lam con nuoi.

2. Huéng din xdc minh, dinh gida hoan cinh gia dinh, tinh trang ché g,

diéu kién kinh té cua ngwoi nhdn con nudi, nguwoi dwoc nhdn lam con nuoi
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Céan cur Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién
kinh té cua nguoi nhan con nudi, cong chirc tu phap - hg tich c6 trach nhi€ém
danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té ctia nguoi nhan
con nudi, cu thé nhu sau:

a. Kiém tra thong tin vé c4 nhan, tu cach dao duc va xac dinh tinh tu
nguyén cua gia dinh nhan con nuoi

- Ho, chir dém va tén; Ngay, thang, nam, sinh; S6 Can cude cong dan;
Nghé nghiép; Noi thuong trd.

- Tinh trang hén nhan: Pc than hay da két hon.

+ Truong hop hai vo chdng ly thdn ma chua ly hon, néu nhan con nudi van
phai cé su d@)ng thuan cua ca hai vo ché)ng vé viéc nhan con nudi. Néu khong co su
d6ng thuan cta ca hai vo chong thi khong du diéu kién nhan con nuoi.

+ Con cai trong gia dinh: Néu 13 s6 con dé va con nudi (néu co).

- Y kién cia cac thanh vién trong gia dinh (6ng, ba, con dé, con nudi) vé
viéc nhan con nuoi.

- Muc dich cua viéc nudi con nudi: Nham xac 12p quan hé cha, me va con
lau dai, bén viing, vi loi ich tdt nhét cla nguoi duge nhan lam con nuoi, bao ddm
cho con nuo6i duge nudi dudng, cham séc, gido duc trong moi truong gia dinh.

- C6 bi két 4n t0, xr phat vi pham hanh chinh hay khong? (néu c6 thi ghi
cu thé hinh thirc, thoi gian).

- Tu cach dao dirc: Thé hién qua né nép gia dinh, c6 mdi quan hé tét véi
cac thanh vién trong gia dinh, hang x6m...Nhitng hanh vi bao luc gia dinh, phan
biét ddi xur gifta cac con, lam dung lao dong la tré em, bdo mdc con cai, co bac,
nghién ngdp ma tly, nghién rugu, di timg pham t6i hiép dam tré em... 1a nhiing
hanh vi khong phu hop véi dao dic xa hoi.

b. X4c dinh vé diéu kién hoan canh kinh té:

- V& diéu kién nha &: nha & c6 thé 1a nha kién cé/ban kién co/nha tam;
thudc s& hiru cua ho gia dinh, nha thué, ¢ nho déu c6 thé chép nhéan. Piéu quan
trong 12 danh gia xem nha & c6 du diéu kién cho phép don nhan tré em lam con
nuoi hay khong, diéu kién nha ¢ c6 dam bao an toan cho tré em hay khong.
Nguo1 nhan nudi con nuodi thué nha hay ¢ chung véi cac thanh vién khac trong
gia dinh (khong phai 1a mdi quan hé vo, chdng, con) hodc & noi tam tra khong
phai 1a diéu kién tir chéi viéc dang ky nudi con nudi.

Cong chirc tu phap - ho tich khong yéu cau ngudi nhan nudi con nudi

135



136
chting minh quyén s& hiru nha & thong qua viéc ndp hay xuét trinh gidy chimg
nhan quyén st dung dat, gidy ching nhan quyén sir dung nha ¢ hay cac loai gidy
t& hop dong khac.

- V& muirc thu nhap:

+ Gia dinh c6 thudc hd nghéo khong? Néu gia dinh c6 thude hd nghéo thi
khong du diéu kién kinh té dé cham soc, nudi dudng va gido duc con nudi.

+ Piéu kién kinh té ctia nguoi nhan nudi con nudi trudc hét ¢ thé tinh theo
mure thu nhap trung binh hang thang cua gia dinh (vi du trong 12 thang gan day
nhat). Mtrc thu nhép trung binh c¢6 bao dam cho viéc chim séc va nudi dudng
con nudi khong ? Ngudn thu nhap gia dinh ¢ thé tir viéc lam céng nhat/luong
thang/ tudn/ kinh doanh, budn ban/ ché d6 chinh sach xi hoi/ lam nong nghiép/
1am nghiép hodc cac ngudn thu nhap khac. Ngudn thu nhip dam bao déu din, 6n
dinh ciing 1a mot trong nhiing yéu to dé danh gia diéu kién kinh té thuan loi cua
nguoi nhan con nudi.

+ Ngoai ra, c6 thé tinh tdi cac tai san khac (néu c6) nhu: bat dong san, nha
cho thug, lam thém, o tiét kiém...

* Nhu vay, cong chtic tu phap - ho tich c6 thé danh gia mirc thu nhap cua
nguoi nhan con nudi theo mirc sdng chung ctia dia phuong. Viéc danh gia vé
murc thu nhap cta ngudi nhan nudi con nudi dugc danh gia theo céac tiéu chi 6n
dinh cta cdc khoan thu nhap, cadc khoan tiét kiém (néu c0), tai san cua nguoi
nhan nudi con nudi. pPé chirng minh diéu diéu kién vé kinh té, nguoi nhan con
nudi c6 thé cung cap sao ké bang lwong, ban chup s6 tiét kiém...

c. Panh gia ngudi nhan con nudi di hay khong du diéu kién dé nhan con
nuoi:

Sau khi kiém tra, xdc minh thong tin vé c4 nhan, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té ctia ngudi nhan con nudi, céng chirc tu
phap - ho tich can xac dinh nguoi nhan con nuodi du hay khong du diéu kién dé
nhan con nudi. Néu ngudi nhin con nudi c6 hoan canh gia dinh khong dam bao
bang cha, me dé cia tré em dugc nhan lam con nudi (nhu ngudi nhan con nudi
doc than, cong viéc thu nhap khong on dinh...) thi céng chirc tu phap - ho tich
khong giai quyét viéc nudi con nudi; can tu van, thuyét phuc va giai thich cho
nguoi nhan con nudi va cha me dé cua tré em dugce nhan lam con nuoi dé ho
nhédn thic dugce: Tré em chi lam con nu6i cua nguoi khac khi cha me dé khong

c6 kha nang nuoi dudng con cai; tu van, gidi thich cho cha me dé cua tré em
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duoc nhan 1am con nudi vé hé qua cua viéc nudi con nudi; chdm dut quyén va
nghia vu ctia cha me dé d6i voi tré em dugce nhan lam con nudi.

3. Huéng dén xdc dinh diéu kién ciia ngwoi dwoc nhin lam con nudi

a. Vé do tudi:

Khoan 1, Khoan 2 Diéu 8 Luat Nudi con nudi quy dinh nguoi dugc nhan
1am con nudi 1a tré em dudi 16 tudi. Nguoi tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi néu
duoc cha duong, me ké, ¢d, cau, di, chf, bac rudt nhan lam con nudi.

b. Vé ddi tuong:

- Ngudi dugc nhan lam con nudi cé mbi quan hé ho hang véi ngudi nhan
con nuodi bao gé)m con riéng cua VQ/ché)ng hoac chau rudt cua co, cau, di, chq,
bac rudt.

- Tré em dugc nhan lam con nudi khong co mbi hé ho hang v61 nguo1 nhan
con nudi bao gém: tré em bi bo roi, tré em md ¢di, tré em khong noi nuong tua,
tré em khuyét tat, tré em méc bénh hiém ngheo, tré em c6 cha me dé hoac nguoi
giam ho nhung cha me dé hoac ngudi giam ho khong c6 kha nang nuoi dudng.

c. Xac minh hoan canh gia dinh cua nguoi1 dugc nhan lam con nuoi:

- Viéc xac minh hoan canh gia dinh cia ngudi duge nhan lam con nuéi la
can thiét nham ton trong quyén cia tré em dugc song trong mdi truong gia dinh
gbc trude khi giai quyét viéc nudi con nudi trong nude. Viée nudi con nudi phai
bao dam quyeén, loi ich hop phap cua ngudi dugc nhan 1am con nudi, khéng nén
tach tré em ra khoi cha, me dé khi khong can thiét. Tré em chi dugc cho 1am con
nudi nguodi khac khi cha me dé khong c6 kha nang nu6i dudng.

- DBéi véi tré em c6 mbi quan hé ho hang véi ngudi nhan con nudi bao gom:
con riéng cua Vo/chéng hoac chau rudt cua co, cau, di, chu, bac rudt.

- Nghiém cam viéc ong, ba nhan chau lam con nuo6i hoac anh, chi, em nhan
nhau lam con nuoi.

- Viéc kiém tra moi quan hé ho hang c6 thé dya trén viéc kiém tra cac giéy
td chimg minh mdi quan hé gia dinh, ho hang nhu Gidy khai sinh ciia ngudi
nhan con nudi va Giéy khai sinh cua cha me¢ dé cua tré em duoc nhan lam con
nudi. Viéc kiém tra cac gidy to ching minh mdi quan hé gia dinh, ho hang con
1am co s& cho viéc mién 1é phi ding ky viéc nudi con nudi.

- Cong chire tu phap - ho tich kiém tra muc dich nhan nudi con nudi trong
cac truong hop co, cau, di, chd, bac rudt nhan chau rudt lam con nudi nham

tranh tach tré em khdi cha me dé mot cach khong can thiét.
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- Pbi v6i tré em 1a con riéng ciia nguoi nhan con nudi: Viéc cha duong, me
ké nhan con riéng ciia vo/chong 1am con nudi 14 tao diéu kién cho con nudi doan
tu gia dinh v&i cha, me dé vi lgi ich tdt nhat cho tré em. Cong chure tu phap - hd
tich can kiém tra Giéy chimg nhéan két hon cua cha dugng hoac me ké véi cha,
me dé cla tré em duge nhan 1am con nudi. Viéc kiém tra Giéy chimg nhan két
hon cua cha duong hodc me ké véi cha, me dé cua tré em dugc nhan lam con
nudi con 1am co sé cho viéc mién 1é phi ding ky viéc nudi con nudi.

- Péi v6i tré em bi bo roi: cong chirc tu phap - ho tich kiém tra nhiing
thong tin vé gia dinh gbc cua tré (néu c6). Truong hop sau khi xac minh duoc
cha, me dé cua tré em va lién hé duoc cha, me dé cua tré thi tién hanh léy v kién
cua cha, me dé tré em do.

- Pbi v6i tré em duoc nhan 1am con nudi con cha, me dé: cong chuc tu
phap - ho tich kiém tra hoan canh gia dinh cia tré em duoc nhan lam con nuoi.
Néu hoan canh gia dinh ctia ngudi duge nhan lam con nudi khéng dam bao bang
cha me dé thi khong nén tach tré em ra khoi méi trudng gia dinh goc. Hoan canh
gia dinh cua tré em bao gém nhiéu yéu td nhu diéu kién vat chét, diéu kién tinh
than, kha nang chim soc, nudi dudng va gido duc cac bén.

* Luu y: Chi giai quyét cho tré em con cha, me dé duoc 1am con nudi cua
nguoi khac khi cha, me d¢ khong c6 kha nang nu6i dudng. Trudong hop nay
UBND cép xa noi tré em thuong tra phai niém yét tai try s6 UBND trong thoi
han 60 ngay theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 15 ctia Luat Nudi con nudi
dé tim gia dinh thay thé cho tré em. Nghiém cim viéc cha me d¢ tu y thoa thuan
v6i nguoi nhan nudi con nudi dé tré em lam con nudi khéng vi muc dich xac 1ap
quan hé cha, me¢ va con lau dai, bén viing, can bao dam cho con nudi dugc nudi
dudng, cham soc, gido duc trong moi truong gia dinh.

4. Trinh tw, thii tuc ldy y kién ciia nhitng nguoi lién quan vé viéc cho tré
em lam con nuoi

a. Xac dinh nhitng ngudi lién quan dugc 13y ¥ kién:

- Truong hop tré em c6 cha, me dé, cong chirc tu phap — ho tich phai lay ¥
kién ctia cha me d¢ nguodi dugc nhan lam con nudi (ké ca trong truong hop cha
me dé da ly hon).

- Truong hop cha dé hoac me dé da chét, mét tich, mat nang lyc hanh vi dan
su hodc khong xac dinh dugc thi phai duoc su déng ¥ clia nguoi con lai; néu ca

cha me dé déu da chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi dan sy hoac khong xac dinh
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duoc thi phai duoc su dong ¥ clia nguoi giam ho. Ngudi giam ho cua tré em duoc
xac dinh theo quy dinh cua phap luat dan sy. Viéc gidm hd phai dugc dang ky tai
co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luét vé ho tich.

- Trudng hop nhan tré em tir da 09 tudi trd 1én lam con nudi thi con phai
dugc su ddng ¥ cua tré em do.

- Truong hop tré em & co so nudi dudng thi phai ¢ ¥ kién doéng ¥ cua
Giam ddc co sé nudi dudng.

b. Co quan tién hanh Iy y kién cua nhitng ngudi lién quan vé viéc cho tré
em lam con nudi:

- Tham quyén:

+ Viéc 1éy v kién cua cha, me dé, nguodi giam hg, Giam ddc co s& nudi
dudng va tré em tir da 09 tudi trd 1én phai do UBND cdp x3d noi ngudi duge
nhan lam con nud1 cu tra thuc hién.

+ Trudng hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi ¢ hai
xa khac nhau thi viéc ldy y kién cta nhiing ngudi lién quan vé viéc nudi con
nuod1 duoc thuc hién nhu sau:

Truong hop cr cong chirc tu phap — ho tich truc tiép di liy y kién, thi
UBND cép x3 noi nhan hd so ¢6 vin ban dé nghi UBND cap x4, noi thudng tra
ctia ngudi dugc nhan lam con nudi phéi hop ldy ¥ kién cia nhiing ngudi lién
quan.

Trudng hop khong thé cir cong chire tu phap — ho tich truc tiép di lay ¥ kién, thi
UBND cép x3 noi nhan hé so c6 van ban dé nghi UBND cép x3, noi thuong tra cta
ngudi duoc nhan 1am con nudi 1dy y kién ctia nhitng ngudi lién quan.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia UBND cap xa
noi nhan hd so, UBND cap x4 noi thudng trii ciia nguoi duoc nhan lam con nudi
ctr cong chire tu phap — ho tich cia minh truc tiép 1ay y kién cta nhitng ngudi
lién quan va gui két qua cho UBND cip x3 ¢6 yéu cau.

Truong hop cha, me dé cua tré em dang chap hanh hinh phat tu trai giam
thi UBND cép x4 ¢6 van ban dé nghi Giam thi trai giam tao diéu kién, hd trg dé
cong chuc tu phap — ho tich tién hanh léy v kién cua cha, me dé vé viéc cho tré
em lam con nudi.

- Hinh thirc 14y ¥ kién:

+ Viéc 14y ¥ kién ctia nhitng nguoi lién quan vé viée cho tré em lam con

nudi phai thé hién bang vin ban theo mau dang tai trén Cong thong tin dién tir
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Bo Tu phap (tai muc biéu mau dién tir).

+ Van ban 1ay y kién cta nhitng ngudi lién quan phai ddy du chir ky hoic
diém chi cta cha, me dé, nguoi giam ho, tré em tur du 09 tudi tré 1én néu ho
khong biét chir; day du chir ky cua Giam dbc co s¢ nudi dudng, cong chic tur
phap - ho tich, c6 xac nhan cua UBND cép xa.

* Luu y: Moi gidy thoa thuan dong y cho con 1am con nudi do cha, me dé
ctia tré em dugc nhan lam con nudi déu khong cé gia tri phap 1y. Cong chuc tu
phap - ho tich khi tiép nhan hd so khong duoc tiép nhan cac loai gidy to nay vi
trai quy dinh ctia phap luat.

¢. Tu van cho cha, me dé, tré em tir du 09 tudi tro 1én:

- Khi ldy ¥ kién cta nhiing nguoi lién quan, cong chuc tu phap — ho tich
can thuc hién nhiig ndi dung sau day dé dam bao y kién dong ¥ cho con lam
con nudi dugc dua ra mot cach tu nguyén, trung thuc, khong bi ép budc hay mua
chudc, khong vu loi, khong kem theo yéu cau tra tién hodc 1oi ich vat chét khac,
dam bao viéc cho tré em 1am con nudi 1a giai phap cudi cing vi loi ich tot nhat
cho tré em:

+ Tu van dé tré em tiép tuc duoc cham séc, nudi dudng, giao duc phu hop
v6i diéu kién va kha ning thuc té cia gia dinh.

+ Tu van day du cho nhiing ngudi lién quan vé muc dich nudi con nudi;
quyén va nghia vu phat sinh gitta cha me nuéi va con nudi sau khi ding ky nudi
con nudi; vé viéc cha me dé s& khong con cac quyén, nghia vu chdam séc, nuoi
dudng, cép dudng, dai dién theo phap luat, boi thuong thi€t hai, quan ly, dinh
doat tai san riéng dbi v6i con da cho 1am con nudi, trir cha me dé va cha me nudi
khong co6 thdéa thuan khac.

+ Giai thich dé nhiing nguoi lién quan nhan thirc day du, hiéu ré nhitng van
dé duoc tu van hodc néu bi anh huong, tac dong badi yéu td tAm 1y, stc khoe da
d6ng y cho tré em lam con nudi sau d6 mudn thay doi y kién, thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay duoc lay ¥ kién, nhitng ngudi lién quan phai thong bao bang
van ban cho UBND cap x4 noi dang giai quyét hd so nudi con nudi. Hét thoi han
nay, nhitng ngudi lién quan khong duoc thay doi y kién vé viéc cho tré em lam
con nuoi.

5. Trach nhiém sau khi dang ky viéc nudi con nuoi

5.1. Thong bao tinh hinh phat trién ctia con nudi va theo ddi tinh hinh thuc

hién viéc nuo6i con nuoi
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5.1.1. Thong béo tinh hinh phat trién ctia con nudi:

- Cha me nuoi c6 trach nhiém thong bao cho UBND cip xa noi thudng trii
vé tinh trang suc khoe, thé chat, tinh than, sy hoa nhdp cua con nudi véi cha me
nudi, gia dinh, cong dong.

- Viéc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nudi duoc thue hién 06 thang/
lan trong thoi han 03 nidm, ké tir ngay giao nhan con nudi.

5.1.2. Trach nhiém kiém tra, theo ddi tinh hinh thue hién viéc nuoi con nuéi:

UBND cép x4 noi cha me nudi thuong tra ¢ trach nhiém kiém tra, theo ddi
tinh hinh thuc hién viéc nudi con nudi.

5.2. H¢ qua cua vi¢c nudi con nudi

5.2.1. Cac quyén, nghia vu ctia cha me va con:

Ké tir ngay giao nhan con nudi, gitra cha me nudi va con nudi co day di cac
quyén, nghia vu ctia cha me va con; giita con nudi va cac thanh vién khac cta
gia dinh cha me nudi ciling c¢6 cac quyén, nghia vu dbi voi nhau theo quy dinh
ctia phap luat vé hon nhan va gia dinh, phap luat dan su va cac quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan.

5.2.2. Truong hop gitra cha me dé va cha me nuoi c6 thoa thuan:

Truong hop gilta cha me dé va cha me nudi khong c6 thoa thuan khéc thi
ké tir ngdy giao nhan con nudi, cha me dé khong con quyén, nghia vu chim soc,
nuodi dudng, cap dudng, dai dién theo phap luat, boi thuong thiét hai, quan 1y,
dinh doat tai san riéng ddi vai con da cho 1am con nudi.

5.3. Can ctr cham dut viéc nudi con nudi:

Viéc nudi con nudi c6 thé bi chdm dut trong cac truong hop sau day:

- Con nudi da thanh nién va cha me nudi tu nguyén cham dut viéc nudi con
nuoi;

- Con nudi bi két an vé mot trong cac toi cd ¥y xam pham tinh mang, stc
khée, nhan phém, danh dy cua cha me nu6i; ngugc dai, hanh ha cha me¢ nuoi
hoac con nudi ¢ hanh vi pha tan tai sdn ctia cha me nudi;

- Cha me nudi bi két an vé mot trong cac to1 cb y xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan phém, danh dy cua con nudi; ngugce dai, hanh ha con nuoi;

- Loi dung viéc nudi con nudi dé truc loi, boc 10t stc lao dong, xam hai tinh
duc; bit coc, mua ban tré em.

- Gia mao gidy to dé giai quyét viéc nudi con nudi.

- Phan biét doi xu gitra con dé va con nudi.
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- Loi dung viéc cho con nudi dé vi pham phép luat vé dén sb.

- Loi dung viéc lam con nuoi cua thuong binh, nguoi cd cong vdi cach
mang, nguoi thudc dan tdc thiéu sd dé huong ché d6, chinh sach wu ddi cua
Nha nudc.

- Ong, ba nhan chau lam con nuoi hoac anh, chi, em nhan nhau lam con nuoi.

- Loi dung viéc nudi con nuodi dé vi pham phap luat, phong tuc tap quan,
dao duec, truyén théng van hoéa tbt dep cua dan tdc.

5.4. T6 chure, ca nhan ¢6 quyén yéu cau chdm dut viéc nudi con nubi:

- Cha me nuoi.

- Con nuoi da thanh nién.

- Cha me¢ dé hoac nguoi giam ho cua con nuoi.

- Co quan lao dong, thuong binh va xa hoi, Hoi lién hiép phu nit c6 quyén
yéu cau cham dirt viéc nudi con nudi khi c6 mot trong cac cin cir quy dinh tai
cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 25 ctia Luat Nudi con nudi.

5.5. Hé qua cua viéc cham dirt nudi con nudi:

- Quyén, nghia vu giita cha me nudi va con nudi chdm dut ké tir ngay quyét
dinh chdm drt nudi con nudi ctiia Toa an ¢ hiéu lyc phap luét.

- Trudng hop con nudi 1a nguoi chua thanh nién hodc da thanh nién mat
nang lyc hanh vi dan sy, khong c6 kha ning lao dong thi Toa 4n quyét dinh giao
cho cha me dé hodc to chirc, ca nhan khac cham soc, nudi dudng, gido duc vi loi
ich t6t nhét ctia nguoi do.

- Trudng hop con nudi duoc giao cho cha me dé thi cic quyén, nghia vu
ctia cha me dé da cham dut (quyén, nghia vu chim soc, nuéi dudng, cap dudng,
dai dién theo phap luat, boi thuong thiét hai, quan 1y, dinh doat tai san riéng doi
vo1 con da cho lam con nuéi) dugc khoéi phuc.

- Truong hop con nudi ¢ tai san riéng thi dugc nhan lai tai san do; néu con
nudi ¢ cong lao dong gop vao khdi tai san chung cua cha me nudi thi duoc
huéng phan tai san tuong ximg véi cong lao dong gop theo thoa thuan véi cha
me nudi; néu khong thoa thuan duoc thi yéu cau Toa an giai quyét.

- Con nudi ¢6 quyén lay lai ho, tén cta minh nhu trude khi dugc cho lam

con nuol.
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C. CONG TAC CHUNG THUC

I. Co s¢ phap ly

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phi vé cap
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh pht stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc hd tich, quéc tich, ching thyc;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ctia Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua B6 Tu phap;

- Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh phu
quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc b6 trg tu phap; hanh chinh
tu phap; hon nhan va gia dinh; thi hanh an dan sy; pha sdn doanh nghiép, hop
tac xa.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cta Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé6 diéu cia Nghi dinh s
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé cap ban sao tir ban chinh,
chung thyc chit ky va chig thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan
1y nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan chuc nang, nhiém vu, quyén han cua S& Tu phap thude Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va chic nang, nhiém vy, quyén han
ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu trong Iinh vyc tu phéap;

- Théng tu sd 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi ching thuec.

- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi céng chimg; phi
chimg thuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham
dinh diéu kién hoat dong van phong cong chimg; 18 phi cap thé cong chimg vién.

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bd cac thu tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc ho tich tai co quan ding ky ho

tich trong nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tu phap.
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- Quyét dinh s6 2040/QD-UBND ngay 25/6/2025 vé viéc cong bé Danh

muc thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung va bi bii bo trong linh vuc boi

thuong nha nudc va chimg thuc trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Cong vin sd 4158/BTP-BTTP ngay 11/7/2025 ctua B Tu phap vé viéc

huéng dan mét sd vudng méc trong linh vire chimg thyc

- Cong van sd 1946/UBND-TTHCC ngay 22/7/2025 cta Uy ban nhan dan

thanh phé Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

phuc vu nguodi dan, doanh nghiép.

II. Trach nhiém ciia UBND cép xa trong linh vuwc chirng thuc

TT Noi dung Can cuwr phap ly
Chtng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, Khoan 1 Piéu 1 Nghi
van ban do co quan, to chic c6 thAm quyén dinh 07/2025/ND-CP
cua Viét Nam; co quan, t6 chirc ¢6 tham
1. | quyén ciia nudc ngoai; co quan, t6 chirc ¢6
tham quyén cua Viét Nam lién két véi co
quan, to chirc c6 thim quyén ciia nudc ngoai
cap hodc ching nhan
. b Piéu 13 Nghi dinh
2. Cap ban sao tir sO goc
120/2025/NDb-CP
Chimg thyc chit ky trong cac gidy to, vanban | Diém b khoan 2 Diéu 5
3 (4p dung cho ca truong hop chimg thuc diém Nghi dinh 23/2015/ND-
chi va trudng hop nguoi yéu cau chig thuc CP ngay 16/02/2015
khong ky, khong diém chi duoc)
Chtng thue hop dong, giao dich lién quan Piém ¢, d, d¢ khoan 2
4. | dén tai san 1a dong san, quyén st dung dat, Piédu 5 Nghi dinh
nha & 23/2015/NDb-CP
Piém e khoan 2 Piéu 5
5. Churng thuc di chuce Nghi dinh 23/2015/ND-
CP
Piém g khoan 2 Piéu 5
6. Chtng thuc van ban tir chdi nhan di san Nghi dinh 23/2015/ND-
CP
. Chung thuc van ban thoéa thuan phan chia Piém h khoan 2 Diéu 5

di sdn ma di san la dong san, quyén st dung

Nghi dinh 23/2015/ND-
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dat, nha ¢ CP
o ) DPiém h khoan 2 Piéu 5
Chung thuc van ban khai nhan di san ma di o
8. o ) N X . nghi dinh 23/2015/ND-
san la dong san, quyén st dung dat, nha & P
o Chung thuc viéc sira doi, bo sung, huy bo Piéu 14 Nghi dinh
" | hop ddng, giao dich 120/2025/ND-CP
o . DPiéu 14 Nghi dinh
10. Stra 101 sai sot trong hop dong, giao dich
120/2025/NDb-CP
T Cap ban sao co chimg thyc tir ban chinh Piéu 40 nghi dinh
" | hop ddng, giao dich da duoc chimg thuc 23/2015/ND-CP
Chig thyc chir ky nguoi dich ma nguoi DPiéu 14 Nghi dinh
12. | dich la cOng tac vién dich thuat cua UBND 120/2025/ND-CP
cd'p xa
Chimg thyc chit ky nguoi dich ma nguoi Piéu 14 Nghi dinh
13. | dich khong phai 1a cong tac vién dich thuat 120/2025/ND-CP
cia UBND cdp xd
14 Niém yét danh sach cong tac vién, ky hop Khoan 2, Piéu 15 Nghi
" | ddng cong tac vién dich thuat. dinh 120/2025/ND-CP

ITI. Mt s6 van dé can lwu y

1. Quyén va trach nhiém ciia nguoi yéu cau chirng thuc

1.1. Quyén ciia ngwoi yéu cau chirng thuc

Nguoi yéu cau chimg thuc co quyén yéu cau ching thyc tai bat ky co quan,
t6 chirc c6 tham quyén nao thudn tién nhat, trir trudng hop chimg thyc cac hop
ddng, giao dich lién quan dén quyén ctia ngudi st dung dat, nha & phai thyc hién
tai UBND cap x4 noi c6 dat, nha d.

Yéu cau co quan, t6 chitc chimg thuc giai thich 16 1y do bang vian ban hoic
khiéu nai theo quy dinh cta phap luét trong truong hop tir chdi chimg thue.

1.2. Trdch nhiém ciia ngwoi yéu ciu chieng thuc

Chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh hop 1¢, hop phap cua gidy to, vin ban
ma minh yéu cau chung thuc hodc xudt trinh khi lam tha tuc chung thuc theo
quy dinh ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

Ngudi yéu cau ching thuc phai xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu va chiu trach

nhiém vé tinh xé4c thuc ciia ban chinh duoc sir dung dé ching thuc ban sao. Ban
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chinh phai bao dam vé ndi dung va hinh thirc ma co quan nha nudc di ban hanh
hodc x4c nhan. Ddi véi hop dong, giao dich di dugc chung thyc dung quy dinh,
trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh mau thuén, tranh chép, khiéu kién, khiéu
nai thi nguoi yéu cau chimg thuc phai hoan toan chiu trach nhiém.

Luu y:

- Viéc xur phat vi pham hanh chinh ddi véi nguodi thuc hién chung thuc,
nguoi yéu cau chung thuc, ngudi dich dugc thyc hién theo quy dinh ctia phéap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh. Trong truong hop nguoi thuc hién ching thuc
gay thiét hai cho c4 nhan, t6 chtc do 16i ctia minh thi s& bi xir 1y ky luat, bdi
thuong theo quy dinh cua phép luat. Trong truong hop nguodi dich gay thiét hai
cho ngudi yéu cau dich do 161 cia minh thi phai bdi thuong theo quy dinh cia
phép luat.

- Viéc khiéu nai, giai quyét khiéu nai, viéc t6 cdo, giai quyét t6 cao ddi véi
cac hanh vi vi pham phap luat trong hoat dong chung thuc dugc thyc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Pia diém, thoi han thue hién ching thue

2.1. Pia diém chirng thue

Viéc chimng thuc dugc thuc hién tai tru sé co quan, t6 chirc c6 thAm quyén
ching thuec, trir truong hop ching thuc di chic, ching thuc hop déng, giao dich,
chtmg thuc chit ky ma ngudi yéu cau ching thuc thudc dién gia yéu, khong thé
di lai dugc, dang bi tam gift, tam giam, thi hanh an phat tu hodc co6 1y do chinh
dang khac.

Khi thuc hién chimg thuc phai ghi rd dia diém ching thuc; trudng hop
chung thuc ngoai tru s¢ phai ghi rd thoi gian (gio, pht) chimg thuc.

Co quan, to chtrc thuc hién chimg thyc phai bd tri nguoi tiép nhan yéu cau
chtng thuc cac ngay lam viéc trong tudn; phai niém yét cong khai lich 1am viéc,
tham quyén, thu tuc, thoi gian giai quyét va 1¢ phi, chi phi ching thuc tai tru so
clia co quan, to churc.

2.2. Thoi han chirng thuc

- Thoi han thyc hién yéu cau chimg thuc phai duoc bao dam ngay trong
ngay co quan, to chtc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

+ P6i véi truong hop ciing mot luc yéu cau chimg thue ban sao tir nhiéu

loai ban chinh giay to, van ban; ban chinh c¢é nhiéu trang; yéu cau s6 lugng
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nhiéu ban sao; ndi dung gidy td, van ban phuc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co
quan, t0 chtrc thyc hién chimg thuc khong thé dap tng duoc thoi han nhu trén
thi thoi han chung thyc dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam vi¢ce
hoic c6 thé dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

+ Thoi han ching thuc chir ky nguoi dich dugc thuc hién theo quy dinh
trén hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau
chung thyc.

- Thoi han chung thuc hop dong, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam
viée, ké tur ngay nhan du hd so yéu ciu chirng thuc hodc cé thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau chimg thuc.

3. Loi chirng

Lo1 chimg 1a nd1 dung bit budc ctia Vin ban ching thuc. Tuy theo loai viéce
dugc thyc hién ching thuc va cach thuc tiép nhan yéu cau, co quan thyc hién
chimg thuc Iwa chon mau 101 chimg phu hop

4. S6 chirng thue va so chimg thue

4.1. 6 chirng thuee va cdch ghi sé chirng thuc

- S6 chimg thue dung dé theo ddi, quan 1y cc viée da chung thuc tai co quan,
t6 chirc thuc hién chung thyc. SH chung thuc dugc 13p theo ting loai viéc chiing
thuc va duoc Iuu trit vinh vién tai tru so co quan, t6 chire thuc hién ching thuc.

- Cach ghi s0: So6 chimg thuc duge viét lién tiép theo thu tu timg trang khong
duoc bo tréng, phai dong dau giap lai tir trang dau dén trang cudi sd va thuc hién
theo timg nam. Khi hét nim phai thuc hién khoa s6 va théng ké tong sb viéc
ching thyc da thuc hién trong nam; nguoi ky chimg thuc xac nhan, ky, ghi rd ho
tén va dong dau.

- MAu s6 ching thuc dugc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
bao gdm:

+ S6 chimg thuc ban sao tir ban chinh (SCT/BS);

+ S6 chimg thuc chit ky, chtng thue diém chi (SCT/CK,DC);

+ S6 chimg thyc chir ky nguoi dich (SCT/CKND);

+ S6 chimg thyc hop dong, giao dich (SCT/HD,GD).

4.2. 86 chirng thuee va cdch ghi sé chirng thuc

- S chimg thuc 1a sb thir ty ghi trong s6 chung thuc, kém theo quyén sd,
nam thuc hién chung thuc va ky hiéu loai viéc chung thuc.

- Cdch ghi s6 chitng thuec:
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+ S6 thir tu trong s6 chimg thuc phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét nam,
truong hop chua hét nim ma str dung sang s6 khac thi phai 1dy s6 thir tu tiép
theo ctia so trude, khong duoc ghi tir sb 01. DPdi véi s6 duoc sir dung tiép cho
nim sau thi trudng hop chung thuc dau tién cia nim sau s& bat dau tir s6 01,
khong duoc 14y tiép sb thir t cudi ctia nim trude.

+ S6 ghi trong vin ban chung thyuc 1a sb twong tmg véi sé chung thuc da
ghi trong so chimg thuec.

+ S6 chimg thuc ban sao tir ban chinh 1a sé chiung thuc dugc ghi theo timg
loai gidy to dugc chimg thyuc; khong 14y sé chimg thuc theo luot ngudi yéu cau
ching thuec.

Vi du: éng A yéu cau chirng thire ban sao tir ban chinh 03 (ba) loai gidy to:
ching minh nhdn ddn mang tén éng Nguyén Vin A, chitng minh nhéan dan mang
tén ba Nguyén Thi B va sé hé khdu cia hd gia dinh 6ng Nguyén Van A. Khi ldy sé
chitng thue, ban sao chitng minh nhdn dén mang tén éng Nguyén Vin A dwoc ghi
mét s6, ban sao chitng minh nhén ddan mang tén ba Nguyén Thi B dwoc ghi mét s6
va ban sao s6 ho khau cia hé gia dinh éng Nguyén Vin A dwoc ghi mét so. Nhe
vay, co quan thuwce hién chiing thuc sé ldy 03 (ba) so chitng thuwce khdc nhau cho 03
(ba) loqi gidy to:

+ S6 chtmng thuc chit ky trén gidy to, van ban va ching thyc chit ky ngudi
dich 14 s6 ching thuc dugc ghi theo ting loai gidy td, vin ban can ching thuc
chit ky; khong 1y sé ching thuc theo luot ngudi yéu cau ching thuc.

Vi du 1: Ong Tran Van H yéu cau chimg thuc chiv ky trén to khai 1y lich cd
nhdn va gidy iy quyén nhdn heong huu, thi phdi ghi thanh 02 (hai) sé chiing
thue khdc nhau. 01 (mét) sé doi véi chieng thiee chit ky trén to khai Iy lich cd
nhén va 01 (mét) sé doi véi chieng thuee chir ky trén gidy ity quyén nhdn lwong huu.

Vidu 2: Ba Lé Thi B yéu cau chitng thiee chiv ky ngueoi dich (theo mau chiv ky
nguwoi dich di ding ky véi Phong Tu phdp) doi véi 03 (ba) loai gidy to: ban dich
hé chiéu, ban dich thw moi hoi nghi va ban dich hop dong. Mai loai ban dich phdi
ghi 01 (mot) s6 chirng thuc. Trong truong hop ndy, Phong Tw phdp sé ldy 03 (ba)
sO chung thuc, khong dwoc ghi gop 03 (ba) viéc thanh 01 (mét) s6 chung thyc cho
mot nguoi.

+ S chimg thuc hop dong duogc ghi theo ting viée; khong 13y sb theo luot
ngudi yéu cau hoic theo sé ban hop dong.

Vi du: éng Lé Vin H va ba Nguyén Thi M yéu cau chimg thuc hop dong
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chuyén nhwong quyén sir dung ddt va chimg thuc hop dong cho thué cira hdang.
Trong truong hop nay phdi ldy 01 (mét) sé chitng thuc cho hop dong chuyén
nhwong quyén sir dung dat va 01 (mét) sé chirng thiee cho hop dong thué cira hang.

* Luu y.

Trong trudng hop co quan, to chire thyc hién chimg thyc d3 tmg dung cong
nghé thong tin vao viéc chimg thyc thi phai bao dam day du ndi dung theo mau
s6 chtmg thyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2015/NB-CP. Pinh ky hang
thang, co quan, td chure thuc hién chung thyuc phai in va dong thanh $0, dong dau
giap lai; dén hét ngay 31 thang 12 hing ndm thi ghép chung thanh 01 (mét) sd
ching thuc theo tung loai viéc ching thuc da thuc hién trong 01 (mot) nam.
Viége lap $0, ghi s6 chung thuc va khoa s6 dugce thuc hién theo quy dinh.

5. Ché do luu trir

- S6 ching thyc 1a tai licu luu trit cia Nha nude, dugc bao quan, luu trir
vinh vién tai tru sé co quan, t6 churc thuc hién chig thuec.

- Béi véi viée chirng thuc ban sao tir ban chinh va ching thuc chit ky ctua
nguoi tién hanh gidm dinh trong van ban két luan giam dinh tu phap thi khong
luu tri.

- Péi v6i viée chung thuc chit ky va chimg thuc chit ky nguoi dich, co
quan, to chirc thuc hién ching thuc ¢6 trach nhiém luu 01 (mot) ban gidy td, vin
ban da chung thuc hodc ban chup gidy to, van ban d6. Co quan, t6 chiic thuc
hién ching thuc c6 trach nhiém tu chup lai giéy to, van ban da chung thuc dé
lwu. Truong hop co quan, to chite thuc hién ching thuc khong c6 phuong tién
dé chup thi vin ban luu trit do ngudi yéu cau ching thuc cung cip.

Thoi han luu trir 14 02 (hai) nam.

- Bdi véi viée ching thuc hop dong, giao dich, co quan thyc hién ching
thuc phai luu mot ban chinh hgp dong, giao dich kém theo hd so.

Thot han lTuu trit 1a 20 (hai muoi) nam.

- Co quan, td chirc thuc hién chig thuc khong dugc thu 1€ phi, chi phi
khac d6i véi van ban chimg thuc luu trit; ¢6 trach nhiém bao quan, luu trix )
chung thuc va van ban chiig thyec.

- Vi¢c tiéu huy van ban chimg thuc khi hét thoi han luu trit duge thue hién
theo quy dinh cuia phap luét vé luu trix.

6. Phi chirng thuc

- Phi chimg thuc ban sao tir ban chinh: 2.000 dong/trang. Tir trang thir ba
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tr¢ 1én thu 1.000 ddng/trang nhung mirc thu tdi da khong qua 200.000 dong/ban.

Trang la can ct dé thu phi duoc tinh theo trang ctia ban chinh.

- Phi chtng thuc chit ky: 10.000 dong/truong hop. Trudng hop duge hiéu
1a mot hodc nhiéu chir ky trong cing mot gidy t&, van ban.

- Phi chimg thyc hop ddng, giao dich:

+ Chung thuc hop dong, giao dich: 50.000 dong/hop dong, giao dich;

+ Chutng thuc viée sira d6i, bd sung, huy bo hop dong, giao dich: 30.000
d6ng/hop dong, giao dich;

+ Stra 15i sai sot trong hop ddng, giao dich dd dwoc chimg thuc: 25.000
ddng/hop dong, giao dich.

Trong trudong hop nguoi yéu cau chimg thuc dé nghi co quan thyc hién
chtng thuce in, chup, ddnh may gidy to, vin ban thi phai ndp chi phi dé thyc hién
viéc do.

7. Gia tri phap ly cua van ban dwgc chirng thuc

7.1. Gia tri phap ly cua van ban dwoc chung thuc dung quy dinh

Piéu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP quy dinh vé gia tri phap 1y cua cac
van ban dugc chimg thyc dung quy dinh phap luat nhu sau:

- Ban sao duogc cip tir sO gde ¢ gia tri st dung thay cho ban chinh trong
cac giao dich, trir truong hop phép luét c6 quy dinh khac.

- Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh theo quy dinh c6 gia tri sir dung
thay cho ban chinh d3 dung dé ddi chiéu ching thuc trong cac giao dich, trir
truong hop phap luét cé quy dinh khac.

- Chir ky dugc chimg thuc theo quy dinh c6 gia tri chirng minh ngudi yéu
cau chtng thuc d ky chit ky d6, 1a can cir dé xac dinh trach nhiém cta ngudi ky
vé ndi dung cia gidy to, vin ban.

- Hop déng, giao dich dugc chimg thuc theo quy dinh c6 gia tri ching cr
ching minh vé thoi gian, dia diém cac bén da ky két hop dong, giao dich; ning
lyc hanh vi dan sy, ¥ chi tu nguyén, chit ky hoac d4u diém chi cta cic bén tham
gia hop dong, giao dich.

7.2. Gid tri phdp Iy va phwong dn xi¢ Iy déi véi van bin dwec chirng thuc
khong dung quy dinh

- Cac giéy to, van ban dugc ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky khong dung quy dinh thi khong c6 gia tri phap 1y.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh huy
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bo gia tri phap 1y cua gidy to, vin ban ching thuc quy dinh tai khoan 1 Piéu
7 cta Thong tur s6 01/2020/TT-BTP ddi vé6i gidy to, van ban do co quan minh
chiing thuec.

- Sau khi ban hanh quyét dinh hity bo gidy to, van ban chimg thue, Chu tich
Uy ban nhan dan cip xi c6 trach nhiém thong bao va dé nghi Van phong Uy ban
nhan dan thanh phd ding tai thong tin vé gidy td, van ban da duoc chung thuc
nhung khong cé gia tri phap 1y 1én Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Viéc huy bo gia tri phap 1y cta gidy to, van ban ching thuc do Uy ban
nhan dan quan, huy¢n, thi xa, thanh phé thudc tinh trude day thuc hién ching
thuc thudc thim quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 méi noi luu trir hd
so chtng thue, SO ching thyc, gidy to va vin ban di ching thue.

8. Chirng thue chir ky nguoi dich

8.1. Tiéu chudn nguwoi dich va ngon ngiv pho bién

a) Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Nghij dinh s 23/2015/ND-CP, ngudi
dich phai c6 trinh do ctr nhan (dai hoc) ngoai ngft tr¢ Ién vé thu tiéng nudc ngoai
can dich hodc c6 br?lng dai hoc trd 1én ddi véi chuyén nganh khac dugc hoc bﬁng
thir tiéng nudc ngoai can dich. Trudng hop co bang dai hoc tré 1én ddi v6i chuyén
nganh khac duoc hoc bang thir tiéng nudc ngoai can dich thi nguoi dich can xuét
trinh thém bang diém hodc gidy to dé chimg minh ngén ngit hoc ciia minh.

Vi du: Ong Nguyén Vian A ¢6 trinh d¢ thac s§ Luat quéc té tai Trung Quéc,
chuong trinh hoc bang tiéng Trung Qudc, nén ong A co du tiéu chuan dé dich
tiéng Trung Qudc. Ong Nguyén Vin B 1a ctr nhan kinh té tai Nhat Ban nhung
chuong trinh hoc biang tiéng Anh, nén éng B du tiéu chuin dé dich tiéng Anh.

b) Ngon ngit pho bién dugc hiéu 1a ngdn ngit duge thé hién trén nhiéu
giéy to, van ban duoc st dung tai Viét Nam va nhiéu nguoi Viét Nam co thé
dich ng6n ngilr nay ra tiéng Viét hodc nguoc lai. Vi du: tiéng Anh, tiéng Phap,
tiéng Puc, tiéng Nga, tiéng Trung Qudc, tiéng Han Qudc, tiéng Nhat Ban,
tiéng TAy Ban Nha.

Ngon ngit khéng pho bién 1a ngdn ngit it dugc thé hién trén gidy to, van
ban sir dung tai Viét Nam va it nguoi c6 thé dich duoc ngdn ngit ndy ra tiéng
Viét hodc nguoc lai. Vi du: tiéng Mong Co, tiéng AnPo...

8.2. Vé phé duyét danh sdch cong tic vién dich thudt
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a) UBND cép xa lap danh sach dé nghi S& Tu phap phé duyét cong tac vién
dich thuat, kém theo trich ngang cua tirng ngudi c6 cac thong tin vé ho, chir dém
va tén; ngay thang nam sinh; noi sinh; Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can
cude dién ti/Gidy chimg nhan cin cudc; noi cu trii va gidy to ching minh trinh
d6 ngodn ngit hodc cam két thong thao ngdn ngit khong phd bién.

b) Sau khi nhan duoc dé nghi cia UBND cap x4, trong thoi han 05 (ndm)
ngay lam viéc, S& Tu phap kiém tra danh sach dé nghi phé duyét cong tac vién
dich thuat. Néu nhiing nguoi dugc dé nghi co du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 27 ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015
ciia Chinh phu vé cip ban sao tir s gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh,
chtmg thyc chit ky va chtng thuc hop ddng, giao dich, S Tu phap ra quyét
dinh phé duyét danh sach cdng tac vién dich thuat; ddi véi nguoi khong du
tiéu chuan, diéu kién thi S& Tu phap tir chdi phé duyét va théng bao bang vin
ban cho UBND cép xa.

¢) Hang nam, UBND cép x4 c6 trach nhiém ra soét lai danh sach cong tac
vién dich thut. Truong hop cong tac vién khong con du diéu kién, tiéu chuan
hoac khong lam cong tac vién dich thuat tat UBND cép xa do tur 12 thang tré 1én
ma khong c6 1y do chinh dang thi UBND cdp x4 c6 van ban dé nghi S& Tu phap
ra quyét dinh x6a tén nguoi d6 khoi danh sach cong tac vién dich thuat.

9. Vé yéu cau hop phap hoa lanh sy d6i véi mét so gidy to do co quan
¢6 thim quyén ciia nwéc ngodi cip

Céc gidy to do co quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai cap cho ca nhan nhu
ho chiéu, thé cin cudc, thé thuong tr, thé cu tra, gidy phép lai xe, bang tot
nghiép, ching chi va bang diém kém theo bang t6t nghiép, chimg chi thi khong
phai hop phap hoa 1anh sy khi chung thyc ban sao tir ban chinh. Truong hop yéu
cau chimg thuc chit ky nguoi dich trén ban dich cac gidy to nay ciing khong phai

hop phéap hoa lanh su.
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D. QUOC TICH

I. Co s phap ly

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Luét stra doi, bd sung mot sO diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam nam 2025;

- Nghi dinh sé 16/2020/ND-CP ngay 03 thang 02 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Quéc tich Viét Nam;

- Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap dé to chic, huéng dan thi hanh Luat Quéc tich
Viét Nam;

- Thong tu s6 12/2025/TT-BTP ngay 01/7/2025 cia Bo truong Bo Tu
phép ban hanh, huéng dan sit dung, quan Iy miu s6 quéc tich va mau gidy to vé
quéc tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung phi khai thac, sir dung thong
tin trong co s& dir liéu hd tich, phi x4c nhan c6 quéc tich Viét Nam, phi xac nhan
1a nguoi gbe Viét Nam, 1é phi quoc tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Vin ban s6 1946/UBND-TTHCC ngay 22/7/2025 cta Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
phuc vu ngudi dan, doanh nghiép ap dung cham nhat tir ngay 01/8/2025. Theo
d6, linh vuc qubc tich cat giam téi thiéu 50% thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh ddi véi viéc giai quyét tai S& Tu phap, xac minh tai Cong an thanh phd.

II. ThAim quyén ciia co’ quan cap tinh

1. Thii tuc nhap quoc tich Viét Nam

a) Cach thuece thuce hién:

Khi c¢6 yéu cau xin nhap quéc tich Viét Nam, cong dan nudc ngodi va
ngudi khong quoc tich thudng tri tai Viét Nam ndp ho so xin nhap quéc tich
Viét Nam tai S& Tu phap, noi nguoi d6 cu trt, khong uy quyén cho nguoi khac
ndp ho so.

b) Thanh phén hé so-
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- Pon xin nhap quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh, H chiéu hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé.
Gidy to khac c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh, HO chiéu d6i voi nguoi khong
qudc tich xin nhap qudc tich Viét Nam 1a gidy to c¢6 thong tin vé ho tén, ngay
thang nam sinh, c6 dan anh cta nguoi d6 va déng ddu cua co quan cod thim
quyén hodc gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai quéc té;

- Ban khai 1y lich;

- Gidy to chting minh théng tin 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén
nudc ngoai cp phit hop véi phap ludt ciia nude d6 di vai thoi gian ngudi xin nhép
qudc tich Viét Nam cu trii & nudc ngoai. Gidy to chimg minh thong tin 1y lich tu
phap duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

- Gidy to ching minh trinh d6 tiéng Viét ciia nguoi xin nhap qudc tich
Viét Nam 13 ban sao vin bang, chimg chi dé chimg minh ngudi d6 di hoc bang
tiéng Viét ta1 Viét Nam nhu ban sao béng tién si, bﬁng thac si, béng ctr nhan
hodc bang tot nghiép dai hoc, bang t6t nghiép cao dang, trung cap (bao gdm
bang t6t nghiép trung hoc chuyén nghiép hoic trung cip chuyén nghiép) hoic
bang t6t nghiép trung hoc phd thong hodc trung hoc co s¢ ctia Viét Nam hodc
ban sao chtng chi tiéng Viét theo khung ning lyc tiéng Viét dung cho ngudi
nudc ngoai do co s& gido duc cua Vit Nam cép theo quy dinh cua B Gido duc
va Pao tao.

Trong truong hop nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong c6 gidy to
chtng minh trinh d¢ tiéng Viét thi S& Tu phap t6 chtc kiém tra, phong van vé
kha nang nghe, noi, doc, viét tiéng Viét ciia nguoi do bao dam dap ting quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP. Thanh phan tham gia phong
van c6 dai dién cua S6 Tu phap va S¢& Giao duc va Pao tao. Két qua kiém tra,
phong van phai dugc 1ap thanh van ban. Nhitng ngudi truc tiép kiém tra, phong
van chiu trach nhiém veé két qua kiém tra, phong van va y kién dé xuét ciia minh;

- Gidy to chimg minh vé chd ¢, thoi gian thuong tra & Viét Nam (phai 1a
ngudi dang thudng tri tai Viét Nam va da duoc co quan Cong an co tham quyén
ctia Viét Nam cap Thé thuong tra. Thoi gian thuong tra tai Viét Nam ctia ngudi xin
nhap qudc tich Viét Nam duoc tinh tir ngdy ngudi d6 duge cAp Thé thudng tra);

- Giéy to ching minh kha nang bao dam cudc séng tar Viét Nam cua
nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam gdm mot trong cac gidy to sau: gidy to
chtng minh quyén s& hitu tai san; gidy to do co quan, to chirc noi nguoi d6 1am
viéc xac nhan vé muc luong hoic thu nhap; gidy to bao ldnh cua to chirc, ca
nhan tai Viét Nam; gidy x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cip x3 noi thuong tri vé
tinh trang nha &, cong viéc, thu nhip cua ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam;
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- Ban sao Gidy khai sinh ciia con chua thanh nién cung nhap quéc tich
Viét Nam theo cha me hodc gidy to hop 1é khac chirng minh quan hé cha con,
me con, trong trudng hop co quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin
ching minh quan h¢ cha, me, con trong Co s& dit li¢u ho tich dién tu, Co s¢ dir
liéu qudc gia vé dan cu.

Truong hop nguodi chua thanh nién c6 cha hodc me 1a cong dan Viét Nam
xin nhap quéc tich Viét Nam, truong hop chi ngudi cha hodc ngudi me nhap
qudc tich Viét Nam ma con chua thanh nién sinh song ciing ngudi d6 nhap qudc
tich Viét Nam theo cha hodc me¢ thi phai n0p van ban théa thuan cé du chir ky
ctia cha me vé viéc xin nhap quéc tich Viét Nam cho con. Van ban thoa thuan
khong phai ching thuc chit ky; ngudi ding don xin nhap quéc tich Viét Nam
cho con phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac chit ky cta nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mit nang luc hanh vi dan sy hoac han ché
ning lyc hanh vi dan sy thi van ban thoa thuin duoc thay thé bang gidy to chimg
minh cha, me d3 chét, bi mét nang lyc hanh vi dan sy hodc han ché nang luc hanh vi
dan su.

- Nhitng nguoi duoc mién mot s6 dicu kién nhap quoc tich Viét Nam thi
duoc mién cac gidy to twong ung véi diéu kién duoc mién, nhung phai ndp mot
sO gidy to sau dé€ chung minh diéu kién dugc mién, cu thé la:

+ Truong hop c6 vo, chong 13 cong dan Viét Nam thi nop ban sao Gidy
chirng nhan két hon hoac Giéy xac nhan tinh trang hon nhan; néu c6 cha dé, me
dé, con dé 1a cong dan Viét Nam thi ndp ban sao Gidy khai sinh hodc gidy to
hop 1€ khac chung minh quan hé cha, me, con; néu co ong ndi va ba ndi hodc
6ng ngoai va ba ngoai 13 cong dan Viét Nam thi ndp ban sao gidy to hop 1¢ dé
ching minh, truong hop co quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin
trong Co s& dir li¢u ho tich di¢n tur, Co sé dir licu quéc gia vé dan cu.

+ Nguoi ¢o6 cong lao ddc biét dong gdp cho sy nghiép xay dung va bao v¢
T6 qubc Viét Nam (phai 1a ngudi duoc ting thuong Huan chuong, Huy chuong,
danh hiéu cao quy khéac ciia Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu
Céach mang lam thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuée Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam hodc dugc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam xac nhan
vé cong lao dic biét do trén co so hd so, v kién cta co quan, to chic cé lién
quan va quy dinh cua phép luat chuyén nganh);

+ Nguodi co6 1g1 cho Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (phai
l1a nguo1 c6 tai nang vuot trdi trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, ddi moi sang
tao, chuyén ddi sb, kinh té, phap luit, van hoa, xa hoi, nghé thuat, thé thao, y té,
gido duc hodc cac linh vuc khac da duoc co quan quan 1y nha nudce cip bod xac
nhan vé tai nang hodc duoc giai thudng qudc té, huan chuong, huy chuong va co
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co so cho thdy ngudi d6 s& dong gop tich cuc, 1au dai cho sy phat trién linh vuc
néi trén ctia Viét Nam; Doanh nhan, nha dau tu 13 c4 nhan c6 hoat dong kinh
doanh, dau tu tai Viét Nam d3 duogc co quan quan ly nha nudc cép bo xac nhan
vé viée ngudi d6 s& dong gop tich cuc, 1au dai cho sy phat trién cua Viét Nam).

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin giit quoc tich nudc
ngoai phai co gidy to sau:

+ Gidy to do co quan c6 thidm quyén ctia nudc ngoadi cap vé viée gilt qudc
tich nudc ngoai phu hop véi phép luat cua nude do. Truong hop phap luat nude
ngoai khong quy dinh viéc cip loai gidy to ndy thi nguoi d6 phai c6 ban cam
doan vé viéc co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai khong quy dinh viée cap
loai gidy to nay va viéc xin gilt qubc tich nudc ngoai khi nhap qubc tich Viét
Nam la phu hop véi phap ludt cia nude ngoai do;

+ Béan cam két khong st dung qudc tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén
quyén, loi ich hop phép cia co quan, t6 chirc, cd nhan, xam hai an ninh, 1¢1 ich quoc
gia, trat ty, an toan xa hdi cua Nha nude Cong hoa xa hdi chil nghia Viét Nam.

Trudng hop ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc tich
nudc ngodi ma khong dap tmg day du diéu kién quy dinh tai khoan 6 Piéu 19 Luat
Qudc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nudc ngoai.

- Gidy to ¢6 trong hd so xin nhap qubc tich Viét Nam do co quan c6 thim
quyén ctia nude ngoai cap phai duoc hop phap hoa 1anh su, trir trudng hop duoc
mién hop phap héa lanh su theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam hodc diéu udc
qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to trong ho so xin nhap qudc tich Viét Nam bang tiéng nudc ngoai
phai duogc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc chimg thuc chir ky nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Truong hop phép ludt quy dinh gidy to phai ndp 14 ban sao thi ngudi xin
nhap qudc tich Viét Nam c6 thé ndp gidy to 1a ban chup tir ban chinh; ban sao
dugc chuing thuc tir ban chinh; ban sao duogc cép tir 6 géc; ban dién tir cac giéy
to nay; giéy to duogc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tr
(VNeID). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé d6i chiéu;
ngudi thu 1y hd so kiém tra, ddi chiéu ban sao voi ban chinh va ky xac nhan da
doi chiéu.

c) Trinh ty thuc hién:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, So
Tu phap giri van ban dé nghi co quan Cong an thanh phd xac minh vé nhan than
ctia ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam.
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- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia S¢ Tu phap, co
quan Cong an thanh phd c6 trach nhiém x4c minh va gii két qua dén S& Tu phap.
Trong thoi gian nay, S& Tu phap phai tién hanh tham tra gidy to trong hd so xin nhap
qubc tich Viét Nam; 1ap danh muc day du cac gidy to trong timg hd so, kém danh
sach nhimg ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam theo miu quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan dugc két qua xac
minh, S& Tu phéap co trach nhiém hoan tat hd so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta S¢
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém xem xét, két luan
va dé xuat y kién gui B6 Tu phap.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé xuat caa Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd, B6 Tu phép c6 trach nhiém kiém tra lai ho so,
néu xét thay co du diéu kién nhap qudc tich Viét Nam thi giri thong bao bang
van ban cho ngudi xin nhap qubc tich Viét Nam dé lam tha tuc xin thdi qudc
tich nudc ngoai, trir trudng hop ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam xin giit quéc
tich nudc ngoai (ngudi ndy phai dap ing du diéu kién dugc giit qudc tich nudce
ngoai) hoic 1a ngudi khong quéc tich.

Néu xét thdy hd so xin nhap qudc tich Viét Nam chwa day du, nguoi xin
nhap qudc tich chua dap tmg d didu kién nhap qudc tich Viét Nam, Bo Tu phap
quyét dinh tir chdi giai quyét ho so.

Pbi v6i trudng hop xin nhap qubc tich Viét Nam dong thoi xin gitr qudc
tich nuwdc ngoai ma khong co du gidy to chimg minh thudc truong hop duogc giir
qudc tich nudc ngoai theo quy dinh, B& Tu phap c6 van ban thong bao cho co
quan thu Iy ho so dé yéu cau ngudi d6 tién hanh thoi qudc tich nude ngoai.

Trong thoi han 09 thang, ké tir ngdy Bo Tu phap ¢ van ban théng bio ma
ngu:cn xin nhap qudc tich Vlet Nam khong ndp van ban cua co quan c6 tham
quyen nudc ngoal cho thoi qudc tich nudc ngoai thi B6 Tu phap quyét dinh tir
chéi giai quyét hd so. Thoi han 09 thang khong tinh vao thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Luit Quéc tich Viét Nam.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duogc gidy cho théi quic
tich nudc ngoai cia nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam, Bg truong BO Tu phap
thira Uy quyén Thu tudng Chinh phu ky T trinh trinh Chu tich nudc xem xét,
quyét dinh.

- Trudng hop ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam xin gitt qudc tich nudc
ngoai, ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam 1a ngudi khong qudc tich thi trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé xuat ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh
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phd, Bo Tu phép c6 trach nhiém kiém tra lai ho so, néu xét thiy ngudi xin nhép
quéc tich Viét Nam co du diéu kién duoc nhép quéc tich Viét Nam thi Bg trudng
Bo Tu phép thira ity quyén Thu tuéng Chinh phii ky To trinh trinh Cha tich nuéc
xem xét, quyét dinh.

Khi xem xét hd so xin nhip qubc tich Viét Nam dong thoi xin gilt qudc
tich nudc ngoai thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 19 Luat
Quéc tich Viét Nam, néu théy hd so phuc tap hodc lién quan dén an ninh chinh
tri, B6 Tu phap ldy y kién ctia bd, nganh, co quan, to chirc ¢6 lién quan trude khi
bao cdo Thu tudng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia Thu tudng
Chinh phu, Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Sau khi co Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam cua Chu tich nudc,
B0 Tu phap dang tai trén Trang thong tin dién tir cia B Tu phap.

- Trong tho1 han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duogc Quyét dinh cho
nhap qudc tich Viét Nam, Bo Tu phap gui két qua giai quyét viéc cho nhap qubc
tich Viét Nam cho Uy ban nhan dan thanh phd, dé t6 chirc 18 trao Quyét dinh cho
nhap qudc tich Viét Nam.

Sau khi nhan duoc Quyét dinh cua Chu tich nudce cho nhap quéc tich
Viét Nam gtri kém théng béo ctia B6 Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phé chi
dao SO Tu phéap td chtrc L& trao Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam cho
nguoi duoc nhap qudc tich Viét Nam theo nghi thirc trang trong, ¥ nghia, phu
hop vdi tinh hinh thuc té & dia phuong.

Truong hop nguoi duoc nhap qubc tich Viét Nam ma trude d6 da ding ky
ho tich tai co quan co tham quyén cua Vi¢t Nam, thi trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam, BO Tu
phap thong bao bang van ban cho S¢ Tu phap, noi da dang ky ho tich cua nguoi
do dé ghi chu hodc hudng dan ghi chu vao S6 hd tich. Nbi dung ghi chu gém: $6
Quyét dinh; ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh; ndi dung Quyét dinh; ngudi
thuc hién ghi cht phai ky, ghi 0 ho tén va ngay thang ndm ghi chu.

Trong truong hop S& Tu phdp nhan dugc thong bao ghi chi nhung khong
con luu gilr dugce S6 hé tich trude day thi lap Sb dé theo doi, quan ly va giai
quyét céc viée vé ho tich, quéc tich ¢o lién quan.

- Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan Quyét dinh cho nhap
quéc tich Viét Nam, Bo Tu phap thong bao cho B6 Cong an dé chi dao co quan
Cong an c6 thim quyén ding ky cu tra, cap HO chiéu Viét Nam, thé can cudc,
Can cudc di¢én tor cho ngudi dugc nhap quéc tich Viét Nam theo quy dinh ctua
phap luat.
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d) Thoi han gidi quyét: 105 ngay (thoi gian thuc té giai quyét hd so tai cac
co quan c6 thAm quyén).

d) Lé phi: 3.000.000 dong.
Mién 1¢ phi d6i véi nhitng truong hop sau:

+ Nguoi ¢ cong lao dac bi¢t dong gop cho su nghi€p xay dung va bao vé
t6 qudc Viét Nam (phai 1a nguoi dugc ting thuong Huan chuong, Huy chuong,
danh hi¢u cao quy khac cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu
Céach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam hodc duoc co quan, t6 chic ¢6 tham quyén cua Viét Nam
x4c nhan vé cong lao dac bi¢t do).

+ Ngudi khong quoc tich ¢6 hoan canh kinh té kho khan, c6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa, noi cu tra.

e) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi nude ngoai va ngudi khong qubc tich dang thudng tra ¢ trong
nudc c¢6 don xin nhap quéc tich Viét Nam thi c6 thé duoc nhap quéc tich Viét
Nam, néu c6 du cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan su day du theo quy dinh cta phap luat Viét
Nam, trir trudng hop 14 ngudi chua thanh nién xin nhap qubc tich Viét Nam theo
cha hodc me, nguoi chua thanh nién c6 cha hodc me 1a cong dan Viét Nam;

+ Tuan thu Hién phap va phap luat Viét Nam; ton trong van héa, truyén
théng, phong tuc, tap quan ctua dan toc Vi¢t Nam;

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong déng Viét Nam;

+ Pang thuong tra ¢ Viét Nam;

+ Thoi gian thuong tra & Viét Nam tir 05 nim trd 1én tinh dén thoi diém
xin nhap quoc tich Viét Nam;

+ C6 kha nang bao dam cudc sdng tai Viét Nam.

- Nguo1 xin nhap quéc tich Viét Nam c6 vo hoac chéng hoac ¢6 con dé la
cong dan Viét Nam thi ¢ thé dugc nhap qudc tich Viét Nam ma khong phai dap
g cac diéu kién sau:

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong déng Viét Nam;

+ Thoi gian thudong tri ¢ Viét Nam tir 05 nam tré 1én tinh dén thoi diém
xin nhap quéc tich Viét Nam;

+ C6 kha niang bao dam cudc séng tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam thudc mot trong nhimng truong hop
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(c6 cha dé hoac me dé hoac ong ndi va ba ndi hodc 6ng ngoai va ba ngoai la
cong dan Vi¢t Nam; c6 cong lao dac biét dong gop cho sy nghi€p xay dung va
bao vé To6 quéc Vi¢t Nam; c6 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va nguoi chua thanh nién xin nhap quéc tich Viét Nam theo cha hodac me)
c6 thé duoc nhap qudc tich Viét Nam ma khong phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Biét tiéng Viét da dé hoa nhép vao cong déng Viét Nam;

+ Pang thuong tra ¢ Viét Nam,;

+ Thoi gian thuong tri ¢ Viét Nam tir 05 nam tr6 1én tinh dén thoi diém
xin nhap quoc tich Viét Nam;

+ C6 kha niang bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap qubc tich Viét Nam thudc nhitng trudng hop (co vo
hoac ché)ng hodc c6 con dé la cong dan Viét Nam; c6 cha dé hodc me d¢ hoac
ong nd1 va ba ndi hodc 6ng ngoai va ba ngoai la cong dan Viét Nam; c¢6 cong lao
dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam; co loi
cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam; nguoi chua thanh nién xin
nhap quéc tich Viét Nam theo cha hodc me) duoc gitr quéc tich nude ngoai néu
dap tmg cac diéu kién sau day va duoc Chu tich nudc cho phép:

+ Viéc gitt qudc tich nudc ngoai phit hop voi phéap ludt cua nude do;

+ Khéng st dung qudc tich nudc ngoai dé giy phuong hai dén quyén, loi
ich hop phép cua co quan, td chirc, ca4 nhan, xAm hai an ninh, loi ich quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Trudng hop ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc tich
nudc ngoai ma khong dap tmg day du diéu kién duogc giit theo quy dinh thi phai
thoi quédc tich nudc ngoai.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai co tén bang tiéng Viét hoic
bang tiéng dan toc khac cua Viét Nam. Trudng hop nguoi xin nhap qudc tich
Viét Nam dong thoi xin giit qudc tich nude ngoai thi c6 thé liwa chon tén ghép
gitta tén Viét Nam va tén nudc ngoai. Tén do ngudi xin nhap qudc tich Viét
Nam lya chon va duoc ghi 10 trong Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong dugc nhap quéc tich Viét
Nam, néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich quéc gia ctia Viét Nam.

2. Thii tuc tré lai quoc tich Viét Nam é trong nuée

a) Cach thuc thuc hién:

- Nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam nop hd so tai S& Tu phap, noi
nguoi do cu tra, khong uy quyén cho ngudi khac ndp hd so.
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b) Trinh tu, thu tuc:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢, So
Tu phép giri van ban dé nghi co quan Cong an thanh phd xac minh vé nhan than
ctia ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam.

- Trong thoi han 20 ngdy, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S¢ Tu phap,
Cong an thanh phd c6 trach nhiém xac minh va gii két qua dén S¢ Tu phap. Trong
thoi gian nay, S6 Tu phap phai tién hanh tham tra gidy to trong hd so xin trd lai
qudc tich Viét Nam; lap danh muc ddy du cic gidy toO trongtimg hd so,
keém danh sach nhiing nguo1 xin tro lai quéc tich Viét Nam theo mau quy dinh.

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh,
S& Tu phap co trach nhiém hoan tt hd so trinh Chi tich Uy ban nhéan dan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua S&
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém xem xét, két luan
va dé xuat y kién gtri B6 Tu phap.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé xuat caa Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd, B6 Tu phép c6 trach nhiém kiém tra lai ho so,
néu xét théy nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam c6 du diéu kién duoc trd lai
qudc tich Viét Nam thi gui thong bao bang vin ban cho ngudi d6 dé lam thu tuc
xin thoi quéc tich nude ngoai, trir truong hop nguoi xin tro lai quéc tich Viét
Nam xin gitt qubc tich nudc ngoai (ngudi ndy phai dap tng diéu kién dé duoc
giit qudc tich nude ngoai) hodc 1 nguoi khong qudc tich.

Néu xét théy hd so xin tré lai quéc tich Viét Nam chua dﬁy du, nguoi xin
tré lai qudc tich chua dap tng du diéu kién nhap qudc tich Viét Nam, Bo Tu
phap quyét dinh tir chdi giai quyét ho so.

Péi v6i truong hop xin trd lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc
tich nudc ngoai ma khong co du gidy to ching minh thudc trudng hop duoc giir
qudc tich nudc ngoai theo quy dinh, B Tu phap c6 vin ban thong bao cho co
quan thu Iy ho so dé yéu cau ngudi d6 tién hanh thoi qudc tich nude ngoai.

Trong thoi han 09 thang, ké tir ngdy Bo Tu phap ¢ van ban thong bio ma
nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam khong ndp van ban ctia co quan cd tham
quyén nudc ngoai cho théi qudc tich nudc ngoai thi B6 Tu phap quyét dinh tir
chéi giai quyét hd so. Thoi han 09 thang khong tinh vao thoi han giai quyét hd
so xin tré lai quéc tich Viét Nam, xin tré lai quéc tich Viét Nam déng tho1 xin
giit qudc tich nude ngoai.

Khi xem xét hd so xin trd lai qudc tich Viét Nam ddng thoi xin gitt qudc
tich nudc ngoai, néu thiy hod so phuic tap hodc lién quan dén an ninh chinh tri,
B0 Tu phap lay v kién ctia b, nganh, co quan, to chirc ¢6 lién quan trude khi
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bao cdo Thu tuéng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc giéy xac nhan
thoi quéc tich nudc ngoai ctia ngudi xin tro lai quéc tich Viét Nam, Bg trudong
Bo Tu phap thira uy quyén Thii tuéng Chinh phu ky To trinh trinh Chi tich
nudc xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop nguoi xin trd lai qudc tich Viét Nam xin giit qudc tich nude
ngoai, ngudi xin tré lai qudc tich Viét Nam 1a nguoi khong qudc tich thi trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé xuat cua Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd, B6 Tu phap co trach nhiém kiém tra lai hd so, néu xét thdy
nguoi xin trd lai quéc tich Viét Nam c6 du diéu kién duge trd lai quéc tich Viét
Nam thi B6 truéng Bo Tu phép thira ity quyén Thil tuéng Chinh phu ky To trinh
trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua Thi tuéng
Chinh phu, Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Sau khi co Quyét dinh cho tré lai quéc tich Viét Nam cua Chu tich nudc,
B0 Tu phap dang tai trén Trang thong tin dién tir cia B Tu phap.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cho
tré lai quoc tich Viét Nam, Bo Tu phéap gui két qua giai quyét cho S¢ Tu phap
dé thong bao cho ngudi co yéu cau va dé theo ddi, quan 1y, théng ké cac viéc da
giai quyét vé quéc tich.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cho
tré lai qudc tich Viét Nam, BO Tu phép thong bao bang vin ban cho S& Tu phap
noi da ding ky ho tich ctia nguoi d6 dé ghi chu hodc huéng dan ghi chi vao S6
hé tich. Noi dung ghi chii gdm: s6 Quyét dinh; ngay, thiang, nim ban hanh Quyét
dinh; nd1 dung Quyét dinh; nguodi thuc hién ghi cha phai ky, ghi 6 ho tén va
ngay, thang, ndm ghi chu.

Trong truong hop S& Tu phép nhan dugc thong bao ghi chi nhung khong
con luu gilr dugce S6 hé tich trude day thi lap Sb dé theo doi, quan ly va giai
quyét céc viée vé ho tich, quéc tich ¢o lién quan.

Trong truong hop Co so dit ligu quéc tich da duoc két ndi, chia sé voi Co
so dir lidu ho tich dién tir thi viéc thong bao thay d6i qudc tich duoc thyc hién
trén moi truong dién tu.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan Quyét dinh cho trd lai
quéc tich Viét Nam, Bo Tu phap thong bao cho B6 Cong an dé chi dao co quan
Cong an c6 thim quyén ding ky cu tra, cap HO chiéu Viét Nam, thé can cudc,
can cudc dién tor cho nguoi duoc trd lai quéc tich Vi¢t Nam theo quy dinh cua
phap luat.
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Trong truong hop Co s¢ dit ligu quéc tich da duoc két ndi, chia sé voi Co
so dit liéu ho tich dién tir thi viéc thong bao thay d6i quc tich dugc thuc hién
trén moi truong dién tu.

¢) Thanh phan hé so:

- Pon xin tro lai quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Giéy khai sinh, Ho chiéu hodc giéy to khéc co gia tri thay thé;

- Ban khai 1y lich;

- Gidy to chimg minh thong tin 1y lich tu phap do co quan c6 thim
quyén nudc ngodi cip phu hop véi phap luat caa nude d6 ddi voi thoi gian
nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam cu trd & nudc ngoai. Gidy to ching
minh théng tin 1y lich tu phap dwoc cip khong qua 90 ngay tinh dén ngay
ndp ho SO;

- Giy to ching minh nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam da timg c6
qudc tich Viét Nam 14 mot trong céc gidy td sau:

+ Gidy t& ching minh di duoc Chu tich nudce cho théi qubc tich hodc bi
tudc quéc tich Viét Nam;

+ Giay to do co quan, to chic co thAm quyén cua Viét Nam cip, xac
nhan, trong do c6 ghi quéc tich Viét Nam hoac giéy to ¢ gia tri chiing minh
qudc tich Viét Nam trudc day cua ngudi do.

Truong hop thoéng tin vé tinh trang qubc tich Viét Nam trudc day cua
nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam c¢6 thé khai thac duoc tai Co sé dit liéu hod
tich dién tir, Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu thi co quan tiép nhan khong yéu
cau ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam ndp cac gidy to néu trén.

- Truong hop ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam vi 1y do di thoi quéc
tich Viét Nam dé nhap qudc tich nudc ngoai, nhung khong dugc nhap qudc tich
nudc ngoai thi phai c6 gidy to do co quan c6 thAm quyén nudc ngodi cap xéac
nhan rd vé Iy do khong dugc nhap qudc tich nude ngoai. Trong truong hop
khong duge nhap qudc tich nude ngoai 1a do 18i ciia nguoi do6 thi phai co van
ban bao lanh ctia mot trong nhitng nguoi 1a cha, me, vo, chéng, con hoac anh,
chi, em rudt 1a cong dan Viét Nam dang thuong tra tai Viét Nam, kem theo don
cuia nguoi do tu nguyén vé cu tra tai Viét Nam.

- Con chua thanh nién cung tr¢ lai quéc tich Viét Nam theo cha me thi
phai ndp ban sao Gidy khai sinh ctia ngudi con hodc gidy to hop 16 khac ching
minh quan hé cha con, me con, trong truong hop co quan tiép nhan khong thé
khai thac dugc thong tin chiing minh quan hé cha, me, con trong Co sé dir licu
ho tich dién tir, Co so dit liéu qubc gia vé dan cu. Truong hop chi ngudi cha
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hodc nguodi me tro lai quéc tich Viét Nam va con chua thanh nién séng cung
nguoi d6 trd lai qubc tich Viét Nam theo cha hoidc me thi phai ndp van ban thoa
thuan c6 du chir ky cua cha me vé viée xin trd lai quéc tich Viét Nam cho con.
Vian ban thda thuan khong phai chimg thuc chir ky; ngudi ding don xin tré lai
quéc tich Viét Nam cho con phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c chi ky cua
nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mit nang luc hanh vi dan sy hodac han ché
nang luc hanh vi dan su thi van ban thoa thuan duoc thay thé bang gidy to chimg
minh cha, me di chét, bi mt nang lyc hanh vi dan sy hoac han ché nang luc hanh
vi dan su.

- Nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc tich nudc
ngoai phai co gidy to sau:

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén cia nudc ngoadi cip vé viée giit quic
tich nudce ngoai phu hop véi phap luat cua nude do. Truong hop phap luat nude
ngoai khong quy dinh viéc cip loai gidy to ndy thi nguoi d6 phai c6 ban cam
doan vé viéc co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai khong quy dinh viée cap
loai gidy to nay va viéc xin gitt qudc tich nudc ngoai khi tro lai quc tich Viét
Nam la phu hop vai phap luat cia nude ngoai do;

+ Ban cam két khong sir dung quéc tich nude ngoai dé gay phuong hai dén
quyén, loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc, ca nhan, xAm hai an ninh, loi ich quéc
gia, trat ty, an toan xa hdi cua Nha nudec Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam.

Truong hop ngudi xin tro lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin giit qubc
tich nudc ngoai ma khong dap tmg day du diéu kién quy dinh tai khoan 5 Diéu
23 Luat Qudc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nudc ngoai.

- Giéy to co trong hd so xin tro lai quéc tich Viét Nam do co quan co
tham quyén clia nudc ngoai cap phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hodc
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to trong hd so xin trd lai quéc tich Viét Nam bang tiéng nudc
ngoai phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai duoc chimg thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- Trudng hop phép luat quy dinh gidy t& phai ndp 1a ban sao thi nguoi xin
tré lai qudc tich Viét Nam c6 thé ndp gidy to 1 ban chup tir ban chinh; ban sao
dugc chung thuc tir ban chinh; ban sao duogc cép tr 6 géc; ban dién tir cac giéy
to nay; giéy to duogc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tr
(VNeID). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé d6i chiéu;
ngudi thu 1y hd so kiém tra, ddi chiéu ban sao voi ban chinh va ky xac nhan da
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doi chiéu.

Truong hop hd so duoc gui qua hé théng buu chinh thi ban sao gidy to
phai dugc chung thyuc tir ban chinh hodc dugc cép tlr sO géc; Pon, To khai, Ban
khai ly lich phai dugc chung thuc chir ky theo quy dinh cta phép luat.

d) Thoi han gidi quyét: 85 ngay (thoi gian thuc té giai quyét hod so tai cac
co quan cé tham quyén)

d) Lé phi: 2.500.000 dong.

Mién 1& phi ddi véi nguoi mét quéc tich xin tro lai quéc tich Viét Nam
ma c6 hoan canh kinh té khé khan, c6 xac nhan ctua Uy ban nhan dan cép x3,
noi cu tru.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi da mét quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 26 Luat Quéc
tich Viét Nam c6 don xin tré lai qubc tich Viét Nam thi duoc xem xét giai quyét
tro lai quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin tré lai quéc tich Vi¢t Nam khong dugc tré lai quéc tich Viét
Nam, néu viéc d6 lam phuong hai dén loi ich quéc gia ctia Viét Nam.

- Truong hop nguoi bi tudc quéc tich Viét Nam xin tré lai quéc tich Viét
Nam thi phai sau it nhét 5 nam, ké tur ngay bi tudc quéc tich md&1 dugc xem xét
cho tr¢ lai quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam phai léy lai tén goi Vi¢t Nam trudce
day. Truong hop ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin giit qudc tich
nude ngoai thi ¢d thé lya chon tén ghép giita tén Viét Nam va tén nudc ngoai. Tén
goi ndy phai duoc ghi rd trong Quyét dinh cho trd lai quic tich Viét Nam.

- Nguoi xin trd lai qudc tich Viét Nam duoc giit qudc tich nude ngoai néu
dap tmg cac diéu kién sau day va duoc Chu tich nuéc cho phép:

+ Viée gitr qudc tich nuwdc ngoai phit hop véi phép luét ctia nude do;

+ Khoéng st dung qudc tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi
ich hop phép cua co quan, td chirc, ¢4 nhan, xAm hai an ninh, loi ich quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Trudng hop nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin gilt qubc
tich nudc ngoai ma khong dap tng day du diéu kién theo quy dinh thi phai thoi
qudc tich nudc ngoai.

3. Thi tuc thdi qudc tich Viét Nam & trong nuéc

a) Cdch thuc thuc hién:
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Nguoi xin thoi qubc tich Viét Nam cu tra & trong nudce ndp ho so tai SO
Tu phép, noi ngudi d6 cu tr, khong oy quyén cho ngudi khac ndp ho so.

b) Thanh phan hé so:
- Pon xin théi qubc tich Viét Nam;
- Ban khai 1y lich;

- Giéy t0 chirng minh nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam co quéc tich Viét
Nam 12 ban sao Ho chiéu Viét Nam, thé Can cude cong dan, thé can cudc, can
cude dién tir, Gidy ching minh nhan dan hoic gidy to khac quy dinh tai Piéu 11
Luat Qudc tich Viét Nam va Piéu 7 Nghi dinh s6 91/2025/ND-CP trong truong
hop co quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin chimg minh quéc tich
Vi¢t Nam cua nguoi xin thoi quéc tich trong Co so dir 1i€u ho tich dién tr, Co sé
dir liéu quéc gia vé dan cu;

- Gidy to xac nhan vé viéc nguoi d6 dang lam tha tuc nhap qubc tich nudce
ngoai, trir trudng hop phéap ludt nude d6 khong quy dinh vé viée cdp gidy nay
(Gidy to x4c nhan viéc ngudi xin thoi qudc tich Viét Nam dang 1am thu tuc nhap
quéc tich nudc ngoai quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 28 Luat Quéc tich Viét
Nam 14 gidy to do co quan c6 thAm quyén cua nudc ngodi xac nhan hodc bao
dam cho nguoi d6 duge nhap qudc tich nude ngoai; trudng hop ngudi xin thoi
quéc tich Viét Nam da co quéc tich nudc ngoai thi ndp ban sao HO chiéu hoac
gidy to vé nhan than c6 dan anh do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoadi cip
dé chimg minh ngudi d6 dang c6 quéc tich nude ngoai);

- Gidy xac nhan khong ng thué do co quan quan 1y thué noi ngudi xin thoi
quéc tich Viét Nam cu tra cép;

- Péi véi nguoi trudc day la can bg, cong churc, vién chirc hoac phuc vu
trong luc luong vii trang nhan dan Viét Nam di nghi huu, thoi viéc, bi mién
nhiém, bai nhiém, cach chic hodc giai ngii, phuc vién chua qud 5 nam thi con
phai ndp gidy xac nhan ctia Thii trudng co quan, t6 chire, don vi da ra quyét dinh
cho nghi huu, cho thoéi viée, mién nhiém, bii nhiém, cach chirc hoic giai ngil,
phuc vién xac nhéan viéc théi qudc tich Viét Nam cta nguoi d6 khong phuong
hai dén loi ich quéc gia cua Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh ctia con chua thanh nién cung thoi qudc tich Viét
Nam theo cha me hoidc gidy t& hop 18 khac ching minh quan hé cha con, me
con, trong truong hop co quan tiép nhan khong thé khai thac duoc théng tin
chirng minh quan hé cha, me, con trong Co s& dir li¢u ho tich dién tu, Co sé dir
liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop chi ngudi cha hodc ngudi me thdi qudc tich
Viét Nam ma con chua thanh nién sinh sdng cung nguoi d6 théi qudc tich Viét
Nam theo cha hoac me thi phai ndp van ban thoa thuan c6 du chit ky cua cha me
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vé viéc xin thoi quéc tich Viét Nam cho con. Van ban thda thuan khong phai
chtng thuc chir ky; nguoi ding don xin thoi qudc tich Viét Nam cho con phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c chir ky ctia nguoi kia;

Truong hop cha, me da chét, bi mit nang luc hanh vi dan sy hodac han ché
nang luc hanh vi dan su thi van ban thoa thuan duoc thay thé bang gidy to chimg
minh cha, me di chét, bi mt nang lyc hanh vi dan sy hoac han ché nang luc hanh
vi dan su.

- Gidy to ¢6 trong ho so xin thoi qudc tich Viét Nam do co quan c6 thim
quyén ctia nude ngoai cap phai duoc hop phap hoa 1anh su, trir trudng hop duoc
mién hop phéap héa lanh sy theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam hoic diéu udc
qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién;

- Gidy to trong ho so xin thoi qudc tich Viét Nam bang tiéng nudc ngoai
phai dugc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc chimg thuc chir ky nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Trudng hop phép luat quy dinh gidy t& phai ndp 1a ban sao thi nguoi xin
thoi qubc tich Viét Nam c6 thé ndp gidy to 1a ban chup tir ban chinh; ban sao
dugc ching thuc tir ban chinh; ban sao duogc cép tr 6 géc; ban dién tir cac giéy
to nay; gidy to duoc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tir
(VNelD). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé d6i chiéu;
ngudi thu 1y hd so kiém tra, ddi chiéu ban sao voi ban chinh va ky xac nhan da
doi chiéu;

-Truong hop hd so duoc giri qua hé thong buu chinh thi ban sao gidy to
phai duoc chimg thuc tir ban chinh hodc duoc cip tir s6 gbe; Pon, To khai, Ban
khati 1y lich phai dugc chimmg thuc chir ky theo quy dinh ctua phép luat.

c) Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Tu
phép c¢o trach nhiém:

+ Pang thong bao vé viéc xin thoi quéc tich Viét Nam trén mét to bao viét
hodc bao dién tir & dia phuong trong ba s6 lién tiép va giri dang trén Trang thong
tin dién tir cia BO Tu phap. Thong bao trén Trang thong tin dién tir phai dugce luu
giit trong thoi gian it nhét 30 ngay, ké tir ngdy ddng théng bao.

Ké tir ngdy SO Tu phép ding tai thong tin vé ngudi xin thoi qudc tich Viét

Nam theo quy dinh tai khoéan 2 Piéu 29 Luat Quéc tich Viét Nam, co quan Cong

an, co quan Thi hanh 4n dan su, co quan quan ly thué hodc co quan, td chire, ca

nhan khac néu phat hién thiy ngudi xin thoi quéc tich Viét Nam thudc trudng

hop chua dugc thoéi hodc khong dugc thoi quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai

cac khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 27 Luat Quéc tich Viét Nam va khoan 2
167



168

Piéu 22 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP thi phai kip thoi thong bao cho Sé Tu
phép, noi da dang tai thong tin.

+ Pé nghi co quan Cong an thanh phd x4c minh vé nhan than ctia ngudi xin
thoi quéc tich Viét Nam.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi cua So Tu
phép, Cong an thanh phd co trach nhiém xac minh va giri két qua dén S¢ Tu phap.
Trong thoi gian ndy, S& Tu phap phai tién hanh tham tra gidy to trong hd so xin thoi
qubc tich Viét Nam, l1apdanhmuc ddy du cac gidy totrongtimg hd so,
kém danh sach nhimg ngudi xin thoi qudc tich theo mau quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac
minh, S& Tu phéap co trach nhiém hoan tat hd so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh phd.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua So Tu
phép, Chii tich Uy ban nhan dén thanh phd c6 trich nhiém xem xét, két luan va dé
xuét ¥ kién giri B6 Tu phap.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat ctia Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd, Bo Tu phap c6 trach nhiém kiém tra lai hd so, néu xét
thdy nguoi xin thoi qudc tich Viét Nam c6 du diéu kién duge thoi qudc tich Viét
Nam thi B truong Bo Tu phép thira Gy quyén Thi tuéng Chinh pha ky To trinh
trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

Néu xét thdy hd so xin thoi quéc tich Viét Nam chua dy du, nguoi xin
thoi quéc tich chua dép tng du diéu kién thoi qudc tich Viét Nam, Bo Tu phap
quyét dinh tir chdi giai quyét ho so.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua Thu tudng Chinh
phii, Chu tich nuée xem xét, quyét dinh.

- Sau khi co Quyét dinh cho thoi quéc tich Viét Nam cua Chu tich nudc, B
Tu phéap dang tai trén Trang thong tin dién tir cua B§ Tu phap.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan duogc Quyét dinh cho
thoi qubc tich Viét Nam, Bo Tu phap giri két qua giai quyét cho Uy ban nhan
dan thanh phé dé thong bao cho ngudi co yéu cau va dé theo dbi, quan 1y, théng
ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duogc Quyét dinh cho
thoi qudc tich Viét Nam, Bo Tu phap thong bao bang vin ban cho S Tu phép,
noi da dang ky ho tich ctua ngudi dé dé ghi chii hodc huéng dan ghi cha vao sb
ho tich. Noi dung ghi chi gdm: s6 Quyét dinh; ngdy, thang, nim ban hanh Quyét
dinh; ndi1 dung Quyét dinh; nguoi thyc hién ghi chu phai ky, ghi rd ho tén va
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ngay thang ndm ghi chu.

Trong truong hop S& Tu phdp nhan dugc thong bdo ghi chti nhung khong
con luu gitr dugc s6 ho tich trudc day thi lap Sb dé theo doi, quan ly va giai
quyét céc viée vé ho tich, qué)c tich c6 lién quan.

Trong truong hop Co s¢ dit ligu quéc tich da duoc két ndi, chia sé voi Co
so dir lidu ho tich dién tir thi viéc thong bao thay d6i qudc tich duoc thyc hién
trén moi truong dién tur.

- Trudng hop nguoi duoc thoi qudc tich Viét Nam dang cu tra tai Viét
Nam thi trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan Quyét dinh cho thoi
qudc tich, B6 Tu phap thong bao cho Bo Cong an dé chi dao co quan Cong an
c6 thim quyén x6a diang ky thuong trd, thu hoi va huy gia tri st dung Ho chiéu
Viét Nam, thé Can cudc cong dan, thé can cudce, khoa Can cude dién tor cua
nguoi do theo quy dinh cua phap luat.

- Nguoi dugce thoi quéc tich quéc tich Viét Nam co trach nhiém phéi hop
v6i co quan Cong an dé 1am thu tuc x6a dang ky thudng tr, ndp lai HO chiéu
Viét Nam, th¢ Can cudc cong dan, thé can cudc, khoa can cudc di¢n tir theo
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

d) Thoi han gidi quyét: 75 ngdy (thoi gian thuc & giai quyét hd so tai cac co
quan c6 tham quyén).

d) Lé phi: 2.500.000 dong.
e) Yeu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh.:

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam chua duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu
thuoc mot trong nhitng trurong hop sau day:

+ Pang no thué doi vdi Nha nude hoac dang c6 nghia vu tai san doi véi co
quan, t6 chirc hodc ¢4 nhan ¢ Vi¢t Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;
+ Pang chap hanh ban 4n, quyét dinh ctia Toa an Viét Nam;
+ Pang bj tam giam dé chd thi hanh an;

+ Pang chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co
sO gido duc, co s chita bénh, truong giao dudng.

- Nguoi xin théi qude tich Viét Nam khong duoc thoi qudc tich Viét Nam,
néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich quéc gia cua Viét Nam.

- Cén b9, cong chirc va nhiing nguo1 dang phuc vu trong luc lugng vii trang
nhan dan Vi¢t Nam khong dugc thoi quéc tich Viét Nam.
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- Truong hop duoc mién xac minh vé nhan than thi thoi han cua gidy to
bao dam cho nhap qudc tich nudc ngoai phai con it nhat 13 120 ngay, ké tir ngay
thu 1y ho so; truong hop phai x4c minh vé nhan than thi thoi han phai con it nhat
1a 150 ngay, ké tir ngay thu Iy ho so.

4. Thii tuc cap Gidy xac nhin c6 quoc tich Viét Nam é trong nuéc
a) Cach thurc thyc hién:

- Nguoi c6 yéu cau cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam cu tra &
trong nudc ndp ho so tai S& Tu phap noi cu tru tai thoi diém nop hd so, khong
uy quyeén cho nguoi khac nop ho so.

b) Thanh phan hé so:
- Trudng hop c6 gidy to ching minh qubc tich Viét Nam:

+ T khai dé nghi cip Gidy xac nhan ¢ qudc tich Viét Nam kém 02 anh 4 x 6
chup chua qua 6 thang;

+ Ban sao gidy to ching minh nhan than cta ngudi d6 nhu Gidy to ching
minh nhan than cua nguot do nhu thé Can cudce cong dan, thé can cudc, can
cude dién tr, gidy to cu trd, thé tam tr(, gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai
qudc té hodc gidy to xac nhan vé nhan than c6 dan anh do co quan c6 thAm
quyén cap;

+ Ban sao gidy to co gid tri ching minh quéc tich Viét Nam theo quy dinh
tai Piéu 11 Luat Qudc tich Viét Nam (Gidy khai sinh; truong hop Gidy khai
sinh khong thé hién ré quéc tich Viét Nam thi phdi kém theo gidy to chirng minh
quoc tich Viét Nam cia cha me; Gidy chimng minh nhén dén; thé Céin cudc cong
dan; thé can cude; can cude dién tir; HO chiéu Viét Nam; Quyét dinh cho nhdp
quoc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré lai quoc tich Viét Nam, Quyét dinh cong
nhdn viéc nuéi con nudi doi véi tré em la nguoi nwde ngoai, Quyét dinh cho
ngueoi nwde ngodi nhan tré em Viét Nam lam con nuéi) va Diéu 7 Nghi dinh sb
191/2025/ND-CP (Gidy xdc nhdn c6 quéc tich Viét Nam dwoc cdp theo quy dinh
tai Piéu 30 Nghi dinh nay, Trich luc ghi vao Sé6 ho tich viéc khai sinh da dwoc
dang ky tai co quan cé tham quyén ciia nide ngodi dwoc cdp theo quy dinh cia
phdp ludr) hoic gidy to twong tu do chinh quyén cii trude day cap, ké ca Gidy
khai sinh trong d6 khong c6 muc quéc tich hodac muc quéc tich bo tréng nhung
trén do ghi ho tén Viét Nam cua nguoi yéu cau va cha, me cua nguoi do, trong
truong hop co quan tiép nhin khong thé khai thac dugc thong tin chirng minh
qudc tich Viét Nam cia nguoi yéu cau cip Gidy xac nhan co quéc tich Viét Nam
trong Co s& dir li¢u ho tich di¢n tur, Co sé dir licu quéc gia vé dan cu.

- Trudng hop khong cé gidy to chirmng minh qudc tich Viét Nam nguoi yéu
cdu ndp cac gidy to sau:
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+ T khai dé nghi cép Giéy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam kém 02 anh 4 x 6
chup chua qua 6 thang;

+ Ban khai 1y lich kém theo mot trong cac gidy to sau dé co co s& xac
minh quéc tich Viét Nam: Giéy tor vé quéc tich, ho tich, ho khéu, can cudc hodc
gidy to khac do co quan c6 thim quyén cta Viét Nam cap cho cong dan Viét
Nam qua céc thoi ky, trong d6 ¢o ghi qubc tich Viét Nam hodc théng tin lién
quan dén quéc tich, cong dan Viét Nam,; Giéy to vé quéc tich, ho tich, ho khau,
cin cudce hoic gidy to khac do ché d6 cii & mién Nam Viét Nam hodc gidy to do
chinh quyén cii & mién Bic Viét Nam cap, trong d6 c6 ghi qudc tich Viét Nam
hodc thong tin lién quan dén quéc tich, cong dan Viét Nam.

- Trudng hop phap luat quy dinh gidy to phai ndp 1 ban sao thi ngudi
yéu cau cap Gidy xac nhan cé qudc tich Viét Nam co thé ndp gidy to 1a ban chyp
tor ban chinh; ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh; ban sao dugc cép tlr s6
gbc; ban dién tir cac gidy to nay; gidy to duogc tich hop, hién thi trén Ung dung
dinh danh dién tir (VNelID). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban
chinh dé ddi chiéu; nguoi thu 1y ho so kiém tra, dbi chiéu ban sao véi ban chinh
va ky x4c nhan d d6i chiéu.

- Truong hop hd so duge giri qua hé théng buu chinh thi ban sao gidy to
phai duoc ching thuc tir ban chinh hodc duoc cap tir s6 goc; To khai, Ban khai
1y lich phai dugc chimmg thuc chir ky theo quy dinh cua phap luat.

- Nguoi thu 1y ho so 6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1é cia gidy to trong
hd so. Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh thi phai
huéng din ngay ngudi yéu cau bo sung, hoan thién hd so va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop hd so day dua, chinh
xéac theo quy dinh thi tiép nhan hd so va ghi vao S6 cip Gidy xac nhan co qudc
tich Viét Nam.

- P6i voi trudng hop c6 gidy to chimg minh quéc tich Viét Nam, trinh ty kiém
tra, xac minh, tra ciru quéc tich Viét Nam duoc thuc hién nhu sau:

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu Iy hd so, S¢ Tu phap
kiém tra ho so, truc tiép tra ctru hodc c6 van ban dé nghi BO Tu phap tra ctru
thong tin vé thoi quéc tich, tudc quéc tich, huy bé Quyét dinh cho nhap quéc
tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré lai quéc tich Viét Nam;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc Bo Tu phép tién hanh tra ciru va ¢ vin
ban tra 101 S& Tu phap. Néu c6 nghi ngd vé tinh xac thuc cta gidy to ching minh
qudc tich Viét Nam thi S¢ Tu phap yéu cu co quan da cip gidy to d6 xac minh;

+ Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
ctia S¢ Tu phap, co quan d3 cap gidy to do tién hanh xac minh va c6 van ban tra
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161 S¢ Tu phap.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc Kkét qua tra cuu,
xac minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP, néu c¢6
du can ctr dé x4c dinh qué)c tich Viét Nam va nguoi d6 khong co6 tén trong danh
sach duoc thoi qudc tich, bi tude qudc tich, bi hity bo Quyét dinh cho nhap quéc
tich Viét Nam, Quyét dinh cho tro lai quéc tich Vi¢ét Nam, co quan thu ly hd so ghi
vao SO cip Gidy xac nhan co qudc tich Viét Nam; ngudi ding dau co quan ky va
cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam theo mau quy dinh cho ngudi yéu cau.
xéac nhan c6 qubc tich Viét Nam theo mau quy dinh cho ngudi yéu cau.

Néu khong co co s¢ de cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam, S& Tu phap
tra 101 bang van ban cho nguoi yéu cau biét.

- P6i voi truong hop khong co gidy to ching minh quéc tich
Viét Nam, nhung c6 gidy to 1am co s dé xac dinh c¢6 qudc tich Viét Nam theo
quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP duoc thuc
hién nhu sau:

+ Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thu 1y hd so, S¢ Tu phap
cht dong tra ctru hodc dé nghi Bo Tu phép tra ctru théng tin vé thoi qudc tich,
tude qudc tich, hay bo Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam, Quyét dinh cho
trd lai quéc tich Viét Nam;

+ Trong thoi han 10 ngdy lam viéc Bo Tu phép tién hanh tra ciru va c6
van ban tra 161 S& Tu phap. Pong thdi, S Tu phap c6 vin ban dé nghi co quan
Cong an thanh phd xac minh vé nhéan than ciia ngudi ¢6 yéu cau. Trong thoi han
45 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi ciia So Tu phap, co quan Cong
an thanh phdco trach nhiém xac minh va tra 161 két qua bang vin ban cho So Tu
phap; truong hop phire tap thi co thé kéo dai thém nhung khong qua 60 ngay;

+ Trong tho1 han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc két qua tra cuu,
xac minh, néu c6 du can cir dé xac dinh qudc tich Viét Nam va nguoi d6 khong co
tén trong danh sach dugc thoi quéc tich, bi tudc quéc tich, b1 hay bd quyét
dinh cho nhép qudc tich Viét Nam, S¢ Tu phap ghi vao S6 cap Gidy xac nhan co
qudc tich Viét Nam; nguoi dimg dau co quan ky va cip Gidy xac nhan ¢ quéc tich
Viét Nam theo mau quy dinh cho nguoi yéu cu.

Néu khong c6 co so dé cap Gidy xac nhan co qudc tich Viét Nam, S& Tu phap
tra 101 bang van ban cho nguoi yéu cau biét.

d) Thoi han gidi quyét: thoi gian thuc & giai quyét hd so tai cac co quan co
thdm quyén

- 18 ngay lam viéc d6i véi truong hop cd gidy to chimg minh qudc tich
Viét Nam;
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- 53 ngay lam viéc d6i voi truong hop khong c6 gidy td chimg minh quéc
tich Viét Nam (ho so xac minh thong thuong) hodc 68 ngay lam viéc (hd so xéac
minh phuc tap).

d) Phi: 100.000 dong

Mién phi d6i voi: nguoi di cu tir Lao duge phép cur trii xin xac nhan c¢6 qudc
tich Viét Nam theo quy dinh cua diéu wéc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam 1a thanh vién; kiéu bao Viét Nam tai cac nudc lang giéng c6 chung
duong bién gioi dat lién véi Viét Nam, c6 hoan canh kinh té khé khan, c6 x4c nhan
cta Uy ban nhan dan cép x4.

5. Thii tuc cap Gidy xac nhén la nguoi goc Viét Nam

a) Cdch thuec thuc hién:

Nguoi c6 yéu cau cip Gidy xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam ndp ho so tai
tai SO Tu phap (néu dang cu tra & trong nudc).

b) Thanh phan hé so:

- To khai dé nghi x4c nhan 1a nguoi gdc Viét Nam kém 02 anh 4 x 6 chup
chua qua 06 thang va ban sao cac gidy to sau day:

+ Gidy to vé nhan than ciia ngudi d6 nhu gidy Chirng minh nhan dan, the
Can cudc cong dan, thé can cudc, can cude dién tr, giéy to cu tra, thé tam tru,
gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai qudc té hodc gidy to xac nhan vé nhan
than c6 dan anh do co quan c6 tham quyén cap;

+ Gidy to duoc cip trude day dé chiung minh ngudi d6 da ting c6 qubc
tich Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich cua ho dugc xac dinh theo nguyén tac
huyét théng hodc gidy to dé ching minh ngudi d6 khi sinh ra c6 cha me hoic
ong ba ndi, 6ng ba ngoai da ting c6 qudc tich Viét Nam, trong trudng hop co
quan tiép nhan khong thé khai thac duoc trong Co s¢ dir li¢u ho tich dién tu, Co
so dit liéu quéc gia vé dan cu.

- Trudng hop khéng c6 bat ky gidy to ndo néu trén thi tuy ting hoan canh
cu thé, co thé ndp ban sao giéy t& vé nhan than, quéc tich, ho tich do ché do cii &
mién Nam hodc gidy to do chinh quyén cii & mién Béc cap; gidy bao lanh cua
Ho1 doan nguot Viét Nam & nude ngoai noi nguoi dé dang cu tri, trong do xac
nhan ngudi d6 co6 gbc Viét Nam; gidy bao lanh cia ngudi c6 qudc tich Viét
Nam, trong d6 xac nhan nguoi d6 ¢ gbe Viét Nam; gidy t& do co quan ¢ thdm
quyén ctia nudc ngoai cip trong d6 ghi qubc tich Viét Nam hodc qudc tich gbc
Viét Nam.

- Trudng hop phap ludt quy dinh gidy to phai ndp 1a ban sao thi ngudi yéu
cau giai quyét cac viée vé qudc tich ¢ thé ndp gidy to 1a ban chyp tir ban chinh;
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ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh; ban sao dugc cép tir sO géc; ban dién tir
cac gidy to ndy; gidy to duoc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh dién tur
(VnelD). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé d6i chiéu;
nguoi thy 1y ho so kiém tra, ddi chiéu ban sao véi ban chinh va ky xac nhan da
doi chiéu

- Truong hop hd so duoc giri qua dich vu buu chinh thi cac gidy to trong
hd so phai dugc chung thuc tir ban chinh hoac duoc cép tir 6 géc; To khai phai
duoc chung thuc chir ky theo quy dinh cta phép luat.

c) Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy thy 1y ho so, co quan thu ly
ho so c6 trach nhiém xem xét, kiém tra thong tin trong hd so, gidy to do ngudi
yéu cau xuat trinh va c6 vin ban giri Cong an thanh phd(néu ndp ho so tai SO Tu
phap). Thoi han xac minh va tra 10i két qua xac minh 1 45 ngay; trudong hop
phtc tap thi co thé kéo dai thém nhung khong qua 60 ngay.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc két qua xéc
minh, néu thiy co du co s¢ dé xac dinh ngudi d6 co6 ngudn gbe Viét Nam, co
quan thu Iy hd so ghi vao S6 cdp Gidy xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam; ngudi
dung dau co quan ky va cap Gidy xac nhan 13 nguoi gbe Viét Nam theo mau quy
dinh cho ngudi yéu cau.

Néu khong c6 co s& dé cap Giay xac nhan la nguoi goc Viét Nam, co
quan thu 1y ho so thong bao bang van ban cho nguoi yéu cau biét.

- Két qua giai quyét cac viéc vé qudc tich dugce tra truc tiép, truc tuyén
hoic giri qua dich vu buu chinh cho ngudi yéu cau.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cac co quan
c6 thAm quyén 1a: 53 ngay d6i v6i hd so xac minh théng thuong hodc 68 ngay
d6i voi hd so xac minh phic tap.

d) Phiz 100.000 dong.

Mién phi ddi v6i: nguoi di cu tir Lao duoc phép cu tri xin x4c nhan 13
nguoi gde Viét Nam theo quy dinh cta diéu ude qudc té ma nude Cong hoa x4
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién; kiéu bao Viét Nam tai cdc nudc lang
giéng c6 chung dudng bién gidi dat lién v6i Viét Nam ¢ hoan canh kinh té kho
khin, c¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip x3, noi cu trd.

III. ThAm quyén ciia UBND cip xa

Ghi vao SO hd tich viéc thay d6i hd tich ciia cA nhéan theo ban an,
quyét dinh ciia co’' quan nha nwéc cé thim quyén:

- Vi¢c thay doi quéc tich duoc ghi vao muc Ghi chu trong SO dang ky

174



175

khai sinh; viéc thay ddi nay cling duoc ghi vao muc Ghi chu trong cac S6 ho tich
khac ma nguoi thay doi qudc tich da dang ky ho tich. Noi dung ghi chi gom: s6
Quyét dinh; ngay, thang, nam ban hanh Quyét dinh; ndi dung Quyét dinh; can
bd thuc hién ghi cha phai ky, ghi ro ho tén va ngay thang nam ghi chu.

- Trudng hop ngudi duoc trd lai quéc tich Viét Nam ma trude do da ghi
vao S6 ho tich viéc thoi quéc tich hoac tudc quéc tich Vi¢t Nam, nguoi dugc
nhap quéc tich Viét Nam ma trude d6 da dang ky ho tich tai co quan co tham
quyén ctia Viét Nam thi viéc thong bao ghi vao S6 ho tich do trd lai quéc tich,
nhap quéc tich Viét Nam cling dugc thuc hién nhu trén.

- Khi ghi vao S6 ho tich, phai ghi theo ding ndi dung cia gidy to ho tich,
hd so ghi vao Sb ho tich viéc ho tich cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét
tai co quan c6 thAm quyén cua nudc ngoai; nhitng ndi dung trong S6 ho tich ¢o
ma trong gidy to, hd so ho tich khong co thi dé trong, nhimng ndi dung trong gidy
to ho tich c6 nhung trong S6 ho tich khong c¢6 thi ghi vao muc Ghi chua cua SO
ho tich.
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Phu luc I

QUY TRINH XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND, UBND, CHU TICH UBND THANH PHO
1. Quy trinh xdy dung Nghi quyét cia HPND thanh phd

Noi dung Cach thire thwe hién Thoi gian Can cu phap ly
thuc hién
Buéc 1 | Pang ky xdy | * Poi véi vin ban quy dinh chi tiét: Piéu 42 Nghi
dung 1. Co quan soan thao dé xuit danh muc vin ban quy dinh dinh sO
Nghi quyét | chi tiét luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap lénh, nghi quyét 78/2025/ND-CP

cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi1, 1énh, quyét dinh cua Chu
tich nudc, nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phi, quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh phu, thong tu cua BO trudng, Thu
truéng co quan ngang bod giri S Tu phap téng hop.

- Danh muc van ban néu ro: tén van ban dugc quy dinh chi
tiét; ndi dung giao quy dinh chi tiét; co quan chu tri soan
thao, co quan phdi hop; thoi han trinh théng qua hodc ban
hanh.

2. So Tu phap:

- Chu tri, phdi hop véi co quan, t6 chiic ¢6 lién quan lap, dé
xuat UBND xem xét, trinh Thuong truc HDND quyét dinh
danh muc nghi quyét cia HDND quy dinh chi tiét vin ban
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QPPL.

- Chu tri phéi hop v6i Van phong UBND thanh phd va cac
co quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va trinh Cha tich UBND
danh muc nghi quyét cia HDND.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc soan thdo van ban quy
dinh chi tiét vin ban QPPL.

- B4o c4o Chii tich UBND thanh phd, dong thoi gii B6 Tu
phap vé tinh hinh, tién d6 va nhiing van dé phat sinh trong
qua trinh soan thdo van ban quy dinh chi tiét theo dinh ky
hang quy, nim hodc theo yéu cau cta co quan, ngudi ¢ tham

quyén.

* Poi véi vin ban quy dinh tai diém b, ¢, d khoin 1 Piéu
21 caa Luat:

1. Co quan soan thao ding ky xdy dung nghi quyét cua
HDND gtri Thuong truc HDND.

- Viéc dang ky xay dung nghi quyét cia HDND thanh phé

Khi ¢6 can cu
tr van ban
QPPL

quan nha nudc

cua co

cép trén, thuc té

Piéu 43 Nghi
dinh sO
78/2025/ND-CP
duoc stra ddi, bo

sung boi khoan

thuc hién theo Quy ché lam viéc cia HDND. & thanh phd. 24 Piéu 1 Nghi
2. Vian ban diang ky xay dung nghi quyét néu rd: su can thiét dinh 5O
ban hanh, pham vi diéu chinh, di twong 4p dung va cac ndi 187/2025/ND-
dung can thiét khac; dy kién thoi gian trinh thong qua hoic CP.
ban hanh.
Budc 2 | Soan thio 1. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém: - DPang tai du biéu 2, Piéu 3,
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du thao Nghi
quyét/lay y

kien

a) Tong két viéc thi hanh phap luat, danh gia cic van ban
QPPL hién hanh, khao sat, danh gia thyc trang quan hé xa hoi
c¢6 lién quan dén du thao van ban dbi v6i trudng hop ban
hanh van ban quy dinh tai céac diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu 21
cua Luat.

- Banh gid tdc dong cua chinh sich trong dy thdo van ban
d6i v6i truong hop ban hanh van ban quy dinh tai diém d
khoan 1Diéu 21 cua Luat. Noi dung danh gia tic dong cua
chinh sach trong du thao thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 29 clia Lut.

Truong hop can thiét, d& nghi co quan, to chtic c6 lién quan
tong két, danh gia viéc thuc hién cac van ban QPPL thudc
linh vuc do co quan, to chitc d6 phu trach co lién quan dén
ndi dung van ban;

b) T6 chirc viéc soan thao

Truong hop can thiét, thanh 1ap T6 soan thao véi sy tham
gia clia cic co quan, to chirc ¢o lién quan, chuyén gia, nha
khoa hoc (néu c¢6) dé tu van cho co quan chu tri soan thao
thuc hién viéc soan thao.

¢) Pang tai ho so dy thao nghi quyét trén cong thong tin
dién tir cia thanh phd trong thoi gian it nhat 1 10 ngay dé lay
y kién.

thao Nghi quyét
trén Cong TTPT
ctia thanh phd: it
nhat 10 ngay.

- Cac co quan,
t6 chirc co trach
nhiém tra 101
bang van ban
trong thoi han
10 ngay ké tur
ngay nhan dugc
dé nghi gop ¥
kién.

- Dang tai ban
téng hop v kién,
thu,
trinh y kién gop

tiép giai

Yy trén  cong,
trang thong tin
dién tr cua co
quan minh cham

nhit 1a 25 ngay

Piéu 44 Nghi
dinh s6
78/2025/ND-CP
duoc stra dbi, bd
sung boi khoan
1, khoan 25
Piéu 1 Nghi
dinh s6
187/2025/ND-

CP.
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d) T6 chirc 1ay y kién ddi tugng chiu su tic dong truc tiép
cta dy thao nghi quyét; 1ay ¥ kién co quan, t6 chirc, ci nhan
khac c6 lién quan, trong d6 phai 1y y kién ctia So Tai chinh,
S& No1 vy, S& Tu phap, S6 Khoa hoc va Cong nghé.

d) Gt hd so dy thao van ban va ctr dai dién tham gia cudc
hop phan bién x4 hoi caa UMt tran T6 quéc Viét Nam thanh
phé va cac t6 chire chinh tri- xa hoi khi dugc dé nghi.

e) Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop
y, phan bién xa hoi va hoan thién hd so du thao van ban.

*Luu y:

- Thuc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

- Piang tai ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién
gop v theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s
78/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung boi diém b khoan 1
Piéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP.

2. Cac co quan, td chirc o trach nhiém tra 1oi bﬁng van ban
trong thoi gian 10 ngay. Trong d6, S& Tai chinh c6 ¥ kién vé
nguén tai chinh; S& N6i vu c6 ¥ kién vé viéc phan cép, thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép va ngu(‘A)n nhan luc;
S& Tu phap c6 y kién vé tinh hop hién, tinh hop phap va tinh
théng nhit voi hé théng phap luat; So Khoa hoc va Cong

ké tir ngay két
thuc thoi han 1ay
y kién; thoi gian
ding tai it nhit
1a 30 ngay.

Luu y: Trong
thoi

duoc thuc hién

han nay
déng thoi céc
budc tiép theo

cua quy trinh.
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nghé ¢6 ¥ kién vé viéc tmg dung, thiic day phét trién khoa
hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén ddi sd.

3. Ho so du thao nghi quyét dé iy y kién, phan bién xa hoi,
bao gdm du thao cac tai liéu sau day:

a) To trinh;

b) Du thao nghi quyét;

¢) Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hoic danh gia
thuc trang quan h¢ xa hoi lién quan dén du thao van ban ddi
v6i truong hop ban hanh vin ban quy dinh tai cac diém b, ¢
va d khoan 1 Piéu 21 ctia Luat kém theo phu luc ra soat céac
chu truong, dudng 16i ctia Pang, van ban QPPL c6 lién quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du thao;

d) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc phan cip, viéc tmg dung, thuc day
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
ddi s6 (néu co);

e) Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao
trong truong hop soan thao nghi quyét quy dinh tai diém d

khoan 1 Piéu 21 cta Lut.

Buwoc 3

Tham dinh
du thao Nghi
quyét

1.Co quan tham dinh: S& Tu phap.
2.Thoi gian tham dinh: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so.
S& Tu phap tu tham dinh hodc td chic hoi déng tham dinh

- Trong thot han
15 ngay ké tir

ngdy nhan du ho
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hodc cudc hop tham dinh hodc ldy y kién tham dinh bang vin
ban.

3. Co quan chu tri soan thao gui van ban dé nghi tham dinh
kém hd so thdm dinh, trong d6 cac bao céo duge ky va dong
diu, du thao van ban duoc dong dau giap lai, cac tai liéu khac
duoc dong dau treo cia co quan chi tri soan thao. HO so
duoc giri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gdom:

a) To trinh;

b) Du thao nghi quyét;

¢) Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hoic danh gia
thuc trang quan h¢ xa hoi lién quan dén du thao van ban ddi
voi truong hgp ban hanh van ban quy dinh tai cac diém b, ¢
va d khoan 1 Piéu 21 cua Luat kém phu luc ra soat cac chu
treong, duong 16i ctia Pang, vin ban QPPL c¢6 lién quan;

d) To chire lay ¥ kién d6i twong chiu su tac dong truc tiép
cia du thao nghi quyét; liy y kién cac co quan, to chuc, ca
nhan khac c6 lién quan, trong d6 phai lay ¥ kién cua So Tai
chinh, S& No61 vy, S& Tu phap, S& Khoa hoc va Cong nghé;

d) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc phan cép (néu co);

e) Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao

trong truong hop soan thao nghi quyét quy dinh tai diém d

SO.

181




182

khoan 1 Piéu 21 cta Luat;

g) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gop ¥.

4. S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao nghi
quyét. Trudong hop ho so khong ding theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 45 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP thi cham nhét 13 03
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Tu phap dé nghi co quan
chu tri soan thao bd sung, hoan thién ho so.

5. Truong hop thanh 1ap hoi dong tham dinh hodc t6 chuc
cudc hop tham dinh thi thanh vién hoi dong tham dinh hoic
nguoi tham gia cudc hop tham dinh ¢6 trach nhiém:

a)Nghién ctru dy thao vin ban, phat biéu ¥ kién tham dinh
va thé hién rd ¥ kién vé viéc du thao vin ban da hay chua du
diéu kién trinh UBND;

b) Chiu trach nhiém vé ¥ kién tham dinh thudc pham vi
quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc cla co quan minh. (Trong
do, S¢ Tai chinh ¢6 y kién vé nguén tai chinh; S Noi vu ¢ y
kién vé viéc phdn cd}), thuc hién nhiém vu, quyén han duwoc
phdn cdp va nguon nhan hee; S¢ Khoa hoc va Cong nghé cé v
kién vé viéc iing dung, thiic ddy phdt trién khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén doi so).

¢)Trudong hop khong thé tham gia cudc hop hoi dong tham

dinh hodc cudc hop tham dinh, thanh vién hoi dong tham
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dinh, nguoi dugc ctr tham gia cudc hop tham dinh phai giri ¥
kién tham dinh bang vin ban dén S¢ Tu phap trong thoi han
cham nhat 12 03 ngay ké tir ngay t6 chtc cudc hop hoi dong
tham dinh hodc cudc hop thim dinh. Trudng hop thim dinh
gip theo chi dao cia UBND, Chu tich UBND thanh phé thi
thoi han gt ¥ kién tham dinh theo dé nghi cua S& Tu phép.
Hét thoi han gui v kién bang van ban ma khong c6 ¥ kién
dugc hiéu 1a nhat tri véi du thao.

S¢ Tai chinh, S& N6i vu, S Khoa hoc va Cong nghé c6 y
kién vé cac ndi dung quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 45
Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP khi UBND thanh phd xem xét,
thong qua dy théo.

6. Hoi dong thim dinh cham dat hoat dong va tu giai thé
sau khi két thic cudc hop hoi dong tham dinh.

Noi dung tham dinh gom cac van dé sau:

a)Su can thiét ban hanh vin ban; pham vi diéu chinh, dbi
tuong ap dung cia van ban;

b) Su phu hop ctua ndéi dung du thdo van ban véi chu
truong, dudng 10i ctia Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhat voi hé
théng phap luat cta du thao van ban;

d) Su can thiét, tinh hop 1y cta thu tuc hanh chinh (néu

183




184

c0);

d) Nguon tai chinh, ngudn nhan lyc, viéc phan cép, thuc
hién nhiém wvu, quyén han dugc phan cép, vi€éc tng dung,
thac ddy phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va
chuyén déi sd;

e) Ngobn ngtr, thé thuc, ky thuat trinh bay va trinh tu, tha tuc
soan thao van ban.

8. Bao cdo tham dinh ctia S& Tu phap phai thé hién 5 du
thao nghi quyét di hoic chua du dicu kién trinh UBND.
Truong hop bao cao tham dinh két luan du thao nghi quyét
chi du diéu kién trinh UBND sau khi tiép thu, hoan thién thi
b4o cdo tham dinh phai néu 16 nodi dung, yéu cau tiép thu,
hoan thién.

9. S& Tu phap tién hanh tham dinh lai néu du thao vin ban
chua du diéu kién trinh. Viéc thim dinh lai dugc thuc hién
theo Piéu 45 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung boi khoan 26 Diéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP.

Buwoc 4

UBND thanh
phd xem xét,
quyét  dinh
trinh du thio
Nghi quyét

1.Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Nghién ciu tiép thu, giai trinh y kién tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién ho so du thao vin ban;

b) Trao ddi, thong nhat véi cac co quan vé cac van dé con

co y kién khac nhau.

Thot gian theo
Quy ché lam
viéc cua UBND
thanh phd.

Piéu 46 Nghi
dinh sb

78/2025/ND-CP.
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2. Ho so dy thao vin ban trinh UBND, dong thoi giri S&
Tu phap bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 45 ctia Nghi dinh sé
78/2025/ND-CP, trong dé to trinh, cac bdo cao duogc ky va
dong dau, du thao vin ban dugc dong diu giap lai, cac tai
li¢u khac dugc dong du treo cia co quan chu tri soan thao;

b) Béo céo tham dinh; bao cdo tiép thu, giai trinh ¥ kién tham
dinh.

3. Vin phong UBND tiép nhan va xir Iy h6 so du thao vin
ban theo Quy ché 1am viéc cia UBND.

4. UBND xem xét, quyét dinh viéc trinh du thao nghi
quyét dén HDND theo Quy ché lam viéc cia UBND.

5. Dbi v6i du thao nghi quyét do co quan, té chirc khac
trinh thi UBND c6 trach nhiém tham gia y kién bang vin ban:

a)Cham nhat 1a 25 ngay trudc ngdy khai mac ky hop HDND,
co quan, t6 chtc trinh dy thao nghi quyét phéi giri to trinh, du
thao nghi quyét va céc tai liéu c6 lién quan dén UBND dé tham
gia ¥ kién;

b) Chi tich UBND phén cong co quan chi tri chuan bi y
kién cia UBND. Co quan chu tri chuan bi y kién c6 trach
nhiém phdi hop véi cac co quan lién quan chuédn bi y kién,
ndi dung cho ¥ kién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 45 Nghj
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dinh s 78/2025/ND-CP;

¢)Co quan chu tri chuan bi y kién trinh UBND du théo y
kién. Van phong UBND tiép nhan va xir 1y dy thao y kién
theo Quy ché 1am viéc cua UBND;

d) UBND xem xét, quyét dinh viéc cho ¥ kién theo Quy
ché lam viéc ctia UBND.

Cham nhat 14 20 ngay trudc ngdy khai mac ky hop HDND,
UBND phai gti ¥ kién bang vin ban dén co quan, t6 chuc
trinh du thao nghi quyét.

Buwoc 5

Tham tra du
thao  Nghi
quyét

1.Cac Ban cia HPND tham tra dy thao nghi quyét trudc khi
trinh HDND.

Cham nhat 14 15 ngay trudc ngdy khai mac ky hop HDND,
co quan trinh dy thao nghi quyét phai gtri ho so du thao nghi
quyét dén Ban ctia HDND duoc phan cong tham tra dé tham
tra.

2. Ho so dy thao vin ban gt tham tra dwgc gii bang ban
dién tir va 01 ban gidy bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh sé
78/2025/ND-CP, trong d6 to trinh dugc ky va dong dau co
quan trinh, dy thao van ban duoc dong dau giap lai co quan
trinh; cac bao cdo dugc ky va déng ddu cta co quan chu tri

soan théo, cac tai li¢u khac dugc dong dau treo cua co quan

Cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay
khai mac ky hop
HDND, co quan
trinh  du thao
nghi quyét phai
gri hd so du
thao nghi quyét
dén Ban cia
HDND

phan cong tham

duoc

tra dé tham tra.

Piéu 47 Nghi
dinh s6
78/2025/ND-CP
duoc stra ddi, bo
sung bdi khoan
27  Pitu 1,
khoan 1 Diéu 3
Nghi dinh sd
187/2025/ND-
CP.
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chu tri soan thao;

b) B4o c4o thim dinh; bao céo tiép thu, giai trinh y kién
tham dinh;

¢) Y kién cia UBND dbi voi dy thao khong do UBND trinh.

3. Noi dung tham tra tip trung vao cac van dé sau day:

a) Su can thiét ban hanh vin ban; pham vi diéu chinh, d6i
tugng ap dung cla van ban; van dé con co ¥ kién khac nhau
(néu co);

b) Su phu hop ctia ndi dung du thao van ban vai chu truong,
duong 16i cua Pang, tinh hinh, diéu kién phat trién kinh té-
xa ho1 cua dia phuong;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phép va tinh thong nhat véi hé
théng phap luat ctia du thao van ban;

d) Su can thiét, tinh hop 1y cua tha tuc hanh chinh, viéc ung
dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang
tao va chuyén doi so;

d) Nguén tai chinh, ngué)n nhan lyc, viéc phan cép, thuc
hién nhi¢ém vu dugc phan cép;

e) Ngon ngit, thé thirc, k¥ thuat trinh bay va trinh ty, thi tuc
soan thao van ban.

4. Viéc thim tra duge thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua
HDND.

187




188

5. B4o céo tham tra phai dugc thé hién rd quan diém cia co
quan thdm tra vé nhiig van dé thudc ndi dung tham tra quy
dinh tai khoan 3 Piéu 47 Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP va
duoc gtri dén Thuong true HDND cham nhat 13 05 ngdy 1am
viée trudc ngay khai mac ky hop HDND, dong thoi gui dén
co quan trinh nghi quyét.

Bwoc 6

Xem xét,
thong qua du
thao Nghi
quyét

1. Thuong tryc HDND chi dao vigce chuan bi hd so dy thao
nghi quyét dé gui dai bicu HDND cham nhat 1a 03 ngay 1am
viéc trude ngay khai mac ky hop HDND. H6 so giri bang ban
dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a)Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 47 cua Nghi dinh s
78/2025/ND-CP;

b) Bao cao tham tra;

¢)Tai liéu khac (néu co).

2.Viéc xem xét, thong qua du thao nghi quyét tai ky hop
HDND duoc tién hanh theo trinh tu sau:

a)Pai dién co quan, t6 chuc trinh dy thao thuyét trinh du
thao nghi quyét;

b) bDai dién Ban cua HDND dugc phan cong tham tra trinh
bay bao céo tham tra;

¢)HDND thao luan;

d) Trén co so y kién caa HDND, co quan trinh c6 trach

DPiéu 48 Nghj
dinh sO
78/2025/ND-CP;
Piém d khoan 1
Piéu 3 Nghi
dinh s6
187/2025/ND-
CP.
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nhiém nghién ctru, tiép thu dé chinh 1y du thao. Co quan trinh
bao cdo HDND vé dy thao di duoc chinh ly. Co quan chu tri
tham tra bao cao HDND ¥ kién vé du thao da duoc chinh 1y.

Truong hop du thdo c6 ndi dung quan trong, phurc tap hodc
con c6 v kién khac nhau, can c6 thém thoi gian dé nghién
cuu, tiép thu, chinh 1y thi HDND tu minh hoac theo dé nghi
clia co quan trinh quyét dinh 1ui thoi diém trinh HDND théng
qua;

d) HDND thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi
quyét.

3. Chu tich HDND ky chung thuc nghi quyét.

2. Quy trinh xiy dung Quyét dinh ciia UBND thanh pho

. A > o Thoi gian Can ctr phap
Noi dung Cach thire thuc hién " )
thuc hién ly
. o * Poi véi van ban quy dinh chi tiét:
Dang ky xay P U i : Yy
B 1. Co quan soan thao d€ xuat danh muc van ban quy dinh chi tiét a ,
dung Quyét A , L, P, , P Diéu 42 Nghi
) . i ludt, nghi quyét ctia Qudc hdi, phap 1€nh, nghi quyét cia Uy ban L
Budc 1 dinh cua . T L o _ dinh so
. Thuong vu Qudc hoi, 1€nh, quyét dinh ctia Chu tich nudce, nghi
UBND thanh | _ L ) i oL i o ) 78/2025/ND-CP
hé dinh, nghi quyét cia Chinh phu, quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh
pho

phu, thong tu cua B truong, Thu truong co quan ngang bd guri
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S Tu phap tong hop.

- Danh muyc van ban néu r4: t€n van ban dugc quy dinh chi tiét;
nodi dung giao quy dinh chi tiét; co quan chil tri soan thdo, co quan
phéi hop; thoi han trinh thong qua hodc ban hanh.

2. S6 Tu phap:

-Chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND thanh phé va cac co
quan, td churc ¢6 lién quan lap va trinh Chu tich UBND danh muc
quyét dinh ctia UBND quy dinh chi tiét vin ban QPPL.

-Theo ddi, don dc, kiém tra viéc soan thao vin ban quy dinh
chi tiét van ban QPPL.

- B4o cao Chu tich UBND thanh phd, dong thoi giri B& Tu phap
vé tinh hinh, tién d va nhitng van dé phat sinh trong qua trinh
soan thao vin ban quy dinh chi tiét theo dinh ky hang quy, nim

hoac theo yéu cau cia co quan, nguoi ¢6 tham quyén.

* Poi voi vin ban quy dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Piéu 21 cia
Luat:

1. Co quan chu tri soan thado ty minh hodc theo chi dao cua
UBND, Chu tich UBND thanh phé dang ky xay dung quyét dinh
cia UBND quy dinh tai diém b va diém c khoan 2 Piéu 21 cua
Luat.

- Viée dang ky xay dung quyét dinh cia UBND thanh phé thuc
hién theo Quy ché lam viéc cia UBND.

Khoén 2 Diéu
43 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bd
sung bdi khodn
24 Piéu 1 Nghi
dinh sb

187/2025/ND-
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2. Vian ban dang ky xay dung quyét dinh cia UBND néu 15: su
can thiét ban hanh; pham vi diéu chinh; ddi tuong ap dung; cac
ndi dung can thiét khac; du kién thoi gian trinh thong qua hoic
ban hanh.

CP.

Budce 2

Soan thao du
thiao Quyét
dinh/lay y
kién

1. Chu tich UBND phan cong co quan chu tri soan thao quyét
dinh. Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Tong hop viéc thi hanh phap luat, danh gia cac van ban quy
pham phép luat hi€n hanh, khao sat, danh gia thuc trang quan hé
x4 hoi ¢ lién quan dén du thao van ban doi véi trudng hop ban
hanh vin ban quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu 21 cua
Luat.

Truong hop can thiét, && nghi co quan, t6 chirc ¢ lién quan tong
két danh gia viéc thuc hién cac van ban QPPL thudc linh vuc
phap luat do co quan d6 phy trach ¢6 ndi dung lién quan dén noi
dung van ban;
b)Tb chirc viéc soan thao. Truong hop can thiét, thanh 1ap To
soan thao vai sy tham gia cua cac co quan, td churc lién quan,
chuyén gia, nha khoa hoc (néu c6) dé tu van cho co quan chu tri
soan thao thuc hién viéc soan thao;
¢) Ping tai ho so du thao quyét dinh trén cong thong tin dién tir
ctia thanh phd tryc thudce Trung wong trong thoi gian it nhat 1a 10
ngay dé lay y kién.

- Bang tai trén
Cong TTDT cia
thanh phd: it
nhat 10 ngay.

- C4c co quan,
t6 chire co trach
nhiém tra 101
bang van ban
trong thoi han
10 ngay ké tir
ngay nhan dugc
dé nghi gop ¥
kién.

- Bang tai ban
téng hop ¥ kién,
tiép thu, giai
trinh ¥ kién gop

y trén cong,

biéu 2, biéu 3,
Diéu 49 Nghi
dinh sb
78/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bd
sung boi khoan
28 Piéu 1 Nghi
dinh sb
187/2025/ND-
CP.
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d) T6 chic léy v kién ddi tuong chiu sy tdc dong truc tiép cua du

thao quyét dinh; 1dy ¥ kién co quan, t6 chtrc, ca nhan khac c6 lién

quan, trong d6 phai 1y ¥ kién ctia S¢ Tai chinh, S¢ Noi vy, S¢
Tu phép, S& Khoa hoc va Cong nghé.

d) Gui hd so du thao van ban va cir dai dién tham gia cudc hop
phan bién xa hdi cua Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam thanh
phé va cac t6 chuc chinh tri- xa hoi khi duge dé nghi;

e) Tong hop, nghién ciru tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥,
phan bién xa hdi va hoan thién ho so dy thao van ban.

*Luu y:

- Thyc hién nodi dung truyén thong theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP.

- Pang tai ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop y
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bd sung bdi diém b khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.

2. Céc co quan, td chirc ¢6 trach nhiém tra 1oi bé‘mg van ban
trong thoi han 10 ngay. (Trong dé, S¢ Tai chinh ¢ y kién vé
nguén tai chinh; So Noi vu co y kién vé viéc phan ccfp, thuc hién
nhiém vu, quyén han dwoc phan ccfp va ngu(;n nhan luc; So Tw
phdp c6 y kién vé tinh hop hién, tinh hop phdp va tinh thong
nhdt véi hé thong phdp ludt; S¢ Khoa hoc va Céng nghé cé y

trang thong tin
dién tir cua co
quan minh
cham nhat 1a 25
ngay ké tir ngay
két thuc thoi
han lay v kién;
thot gian dang
tai it nhat 12 30
ngay.

Luwu y: Trong
tho1 han nay
duoc thuc hién
ddng thoi cac
budc tiép theo

cua quy trinh.
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kién vé viéc vmg dung, thiic ddy phdt trién khoa hoc, céng nghé,
doi moi sang tao va chuyén doi o).

3. Ho so du thao quyét dinh dé 1y y kién, phan bién x3 hoi, bao
gbm duy thao céc tai liéu sau day:

a) To trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc
trang quan h¢ xa hoi lién quan dén dy thao vin ban d6i véi
truong hop ban hanh van ban quy dinh tai diém b va diém ¢
khoan 2 Piéu 21 cta Luat kém theo phu luc ra soat cac chu
truong, dudng 16i ctia Pang, van ban quy pham phép luét co lién
quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du thao;

d) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién
nhiém vu, quyén han duoc phan cap, viéc tmg dung, thuc day
phat trién khoa hoc, cong nghe, doi moi sang tao va chuyén doi

s6 (néu co).

Bwoc 3

Tham dinh
du thao
Quyét dinh

1.Co quan tham dinh: S& Tu phap.

2.Thoi gian tham dinh du: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
S& Tu phap tu tham dinh hodc t6 chire hoi ddng tham dinh hoic
cudc hop tham dinh hodc léy v kién thAm dinh béng van ban.

Truong hop t chirc hoi dong tham dinh hodc cudc hop thim

Trong thot han
15 ngay ké tir
ngay nhan du

ho so.

Diéu 50 Nghi
dinh sb
78/2025/ND-CP
dugce stra doi, bd

sung bo1 khoan
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dinh, S& Tu phap moi dai dién S Tai chinh, S& Noi vy, S&
Khoa hoc va Cong nghé, co quan, to chirc c6 lién quan; chuyén
gia, nha khoa hoc (néu c6) tham gia cudc hop hdi déng tham
dinh hoac cudc hop tham dinh.

Truong hop phai tham dinh gip theo yéu cau ctia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd, S¢ Tu phap tham
dinh noi dung quy dinh tai cac diém a, ¢, d va e khoan 6 Diéu 45
Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP.

3.Co quan chu tri soan thao giri van ban dé nghi tham dinh kém
ho so tham dinh, trong do6 cac bao cao dugc ky va dong dau, du
thdo van ban duoc dong dau giap lai, cac tai lieu khac duoc
dong dau treo cia co quan chu tri soan théo.

Hb so duoc gii bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a) T trinh;

b) Du thao quyét dinh;

c) Béo cao téng két viéc thi hanh phap luat hoac danh gia thuc
trang quan h¢ xa hoi lién quan dén dy thao van ban d6i véi
truong hop ban hanh van ban quy dinh tai diém b va diém ¢
khoan 2 Piéu 21 ctia Luat kém theo phu luc ra soat cac chu
truong, duong 16i ciia Pang, van ban quy pham phap luat c6 lién
quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du thao;

29 Piéu 1 Nghi
dinh sb
187/2025/ND-
CP.
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d) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, viéc phan cap, thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc phan cép, vi€c tng dung, thic déy
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén déi
s6 (néu co).

3. Viéc tham dinh du thao quyét dinh thuc hién theo quy dinh
tai cac khoan 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 45 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP.

Buoc 4

Xem xét,
thong qua du
thiao Quyét
dinh

1. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém:

a) Nghién ciru tiép thu, giai trinh y kién tham dinh dé chinh ly,
hoan thién ho so du thao van ban;

b) Trao d6i, théng nhat véi cic co quan vé cac van dé con co ¥
kién khac nhau.

2. H6 so du thao vin ban trinh UBND, dong thoi giri S& Tu phap
bang ban dién tr va 01 ban gidy, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 50 Nghi dinh s
78/2025/ND-CP, trong do to trinh, cac bao cao dugc ky va dong
dAu, du thao van ban duoc dong dau giap lai, cac tai li¢u khac
duogc dong du treo cta co quan chu tri soan thao;

b) B4o c4o tham dinh; bao céo tiép thu, giai trinh ¥ kién tham
dinh.

3. Vin phong UBND tiép nhan va xur 1y ho so du thao quy dinh
theo Quy ché lam viéc cuia UBND.

Piéu 51 Nghi
dinh sb
78/2025/ND-
CP; Piém d
khoan 1 Diéu 3
Nghi dinh s6
187/2025/ND-
CP.
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4. Tuy theo tinh chit va noi dung cua dy thao quyét dinh, Chu

tich UBND quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao
quyét dinh theo Quy ché lam viéc cia UBND.
5. Chu tich UBND ky quyét dinh.

4. Quy trinh xiy dung Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhéan dan thanh phd

Noi dung

Cach thirc thuc hién

Thoti gian
thwe hién

Can ctr phap ly

Co quan soan thao dang ky xay dung quyét dinh cta

Piéu 51a muc 3a

Buée 1 Ping ky xay dung | Chu tich Uy ban nhan déan thanh ph. khoan 30 Diéu 1
woc . ) ) .
Quyét dinh Chu tich Uy ban nhéan dan thanh pho phan cong co quan Nghi dinh s6
chu tri soan thao quyét dinh. 187/2025/ND-CP
1. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém:
a) Danh gia viéc thi hanh phap luat & dja phuong dé
xéac dinh ndi dung phan cap va bién phép chi dao, diéu N
.. N oy . Diéu 51a muc 3a
Soan thio du thiao | hanh cia UBND, phoi hop hoat dong gitra cidc co quan ) N
. . . . khoan 30 DBiéu 1
Budc 2 | Quyeétdinh/lay y |chuyén mon, to chirc hanh chinh khac thugc UBND thanh g
i né Nghi dinh s6
ién pho;

b) Tb chirc viéc soan thao. Pang tai hd so dy thao
quyét dinh trén cong thong tin dién tir ctia thanh phd trong

thoi gian it nhét 1a 10 ngay dé lay y kién;

187/2025/ND-CP
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c) T6 chic léy v kién dbi tuong chiu sy tdc dong truc
tiép cua du thao quyét dinh; 1y y kién co quan, to chirc, c4
nhan khac c6 lién quan, trong d6 phai lay y kién ctua S¢ Tai
chinh, S& No61 vy, S& Tu phap, S& Khoa hoc va Cong nghé;

d) Téng hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac ¥ kién
g6p ¥ va hoan thién ho so du thao vin ban.

* Luu y:

- Thyc hién nodi dung truyén thong theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

- Bang tai ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién
gdp ¥ theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung bai diém b khoan 1
Piéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP.

2. Céc co quan, t6 chtrc ¢6 trach nhiém tra 101 bang van
ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
gop v kién d6i voi du thao, d6i voi quyét dinh ban hanh
theo trinh tu, thu tuc rat gon 1a 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc dé nghi gop y kién. Trong d6, So Tai chinh c6 ¥ kién
vé nguén tai chinh; S& N1 vu co y kién vé phan cép; thuc
hién nhiém v, quyén han dugc phan cép va nguén nhan
lwc; SO Tu phép ¢ ¥ kién vé tinh hop hién, tinh hop phap
va tinh thong nhat v6i hé théng phéap luat; S& Khoa hoc va
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Cong nghé co y kién vé viéc ing dung, thic day phat trién
khoa hoc, cong ngh¢, ddi méi sang tao va chuyén ddi sd.

3. Ho so du thao quyét dinh dé 1dy y kién, bao gdm cac
tai li€u sau day:

a) To trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cip, thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc phan cép, viéc ung dung,
thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao

va chuyén doéi s6 (néu co).

Bwoc 3

Tham dinh duw
thao Quyét dinh

1. Co quan chu tri soan théo giri van ban dé nghj tham
dinh kém hd so tham dinh, trong do cac bao cao dugc ky
va déng dau, du thao vian ban duoc dong dau giap lai, cac
tai liéu khac dugc dong du treo cua co quan chu tri soan
thao. H6 so dugc giri bang ban dién tir va 01 ban giy, bao
gom:

a) To trinh;

b) Dy thao quyét dinh;

¢) Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan cp, thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép, viéc tng dung,
thac déy phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi moi sang tao

va chuyén doi s6 (néu co).

Trong thoi
han 15 ngay ké
tor ngay nhan

du ho so.

Piéu 51b muc
3a khoan 30 Diéu
1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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d) Ban tong hop v kién tiép thu, giai trinh y kién gop y.

2. S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao quyét
dinh. Truong hop hd so khong dung theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 51b muc 3a khoan 30 Diéu 1 Nghi dinh )
187/2025/ND-CP thi cham nhat 13 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan hd so, S¢ Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao
bo sung, hoan thi¢n hd so.

3. So Tu phap tham dinh dy thao quyét dinh trudc khi
trinh Cha tich UBND thanh pho trong thdi han 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so. S& Tu phap tu tham dinh hoac to
chtc hoi d6ng tham dinh hodc cudc hop tham dinh hoic lay
¥ kién tham dinh bang vin ban. Trudng hop to chirc hoi
déng tham dinh hodc cudc hop hoi déng tham dinh, S6 Tu
phap moi dai dién Sé Tai chinh, S& Noi vu, S& Khoa hoc
va Cong nghé, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan; chuyén gia,
nha khoa hoc (néu c¢6) tham gia cudc hop hdi dong tham
dinh hoac cudc hop tham dinh.

Truong hop phai tham dinh gap theo yéu cau caa Chu
tich UBND thanh phd, S& Tu phéap tham dinh noi dung quy
dinh tai cac diém a, ¢, d va e khoan 6 Piéu 45 Nghi dinh s
78/2025/ND-CP.

5. Truong hop thanh 1ap hoi dong tham dinh hoic t6 chirc
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cudc hop tham dinh thi thanh vién hdi dong tham dinh hodc
nguoi tham gia cudc hop thdm dinh c6 trach nhiém:

a) Nghién ctru dy thao vin ban, phat biéu y kién tham
dinh va thé hién rd y kién vé viéc dy thao vin ban du hay
chua du diéu kién trinh Cha tich UBND thanh phd;

b) Chiu trach nhiém vé y kién tham dinh thuoc pham vi
quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ctia co quan minh.
(Trong dé, dai dién S¢ Tai chinh ¢é y kién vé nguon tdi
chinh, dai dién So Noi vu co y kién vé viéc phan cd'p, thuc
hién nhiém vu, quyén han dwoc phdn cdp va nguon nhin
liee; S6 Khoa hoc va Céng nghé cé y kién vé viéc img dung,
thiic ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao
va chuyén doi so).

¢) Truodng hop khong thé tham gia cudc hop hoi dong
tham dinh hodc cudc hop tham dinh, thanh vién hoi dong
tham dinh, nguoi dugce cir tham gia cude hop tham dinh guri
¥ kién bang van ban dén So Tu phép trong thoi han cham
nhat 03 ngay ké tir ngay to chirc cudc hop hoi ddng tham
dinh hodc cudc hop tham dinh. Truong hop tham dinh gap
theo chi dao ctia Chui tich UBND thanh phé thi thoi han giri
¥ kién tham dinh theo dé nghi ctia S¢ Tu phap. Hét thoi

han gtr y kién bang van ban ma khong c6 y kién dugc hiéu
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14 nhat tri v6i dy thao.

5. Hoi ddng tham dinh cham dut hoat dong va tu giai thé
sau khi két thiic cudc hop hoi dong tham dinh.

6. Noi dung thdm dinh gdm cac van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh van ban; pham vi diéu chinh,
d6i tuong ap dung cua van ban;

b) Su phu hgp ctia nd1 dung du thdo van ban véi chu
truong, dudng 16i ctia Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhat v&i hé
théng phap luat cia du thao van ban;

d) Su can thiét, tinh hop 1y ctia thu tuc hanh chinh;

d) Nguén tai chinh, nguén nhan luc, viéc phan cép, thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc phan cép, viéc ung dung,
thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao
va chuyén dbi sé;

e) Ngon ngit, thé thirc, ki thuét trinh bay va trinh ti, thu
tuc soan thao van ban.

7. Bao cao thim dinh ctia S¢ Tu phap phai thé hién 6 du
thao quyét dinh du hodc chua di diéu kién trinh Chu tich
UBND. Trudng hop bao cdo tham dinh két luan du thao
quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich UBND sau khi

tiép thu, hoan thién thi bio cao tham dinh phai néu rd ndi
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dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

8. SO Tu phép tién hanh tham dinh lai néu du thao quyét
dinh chua du diéu kién trinh. Viéc tham dinh lai duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 51b muc 3a khoan 30 Piéu 1
Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP.

Buoc 4

Xem xét, ky ban
hanh Quyét dinh
ciia Chi tich Uy
ban nhan dan
thanh phé

1. Co quan chu tri soan thdo c6 trdch nhiém nghién ctru
tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh dé chinh 1y, hoan thién
ho so du thao van ban; trao doi, théng nhét véi cac co quan
vé cac van dé con c6 ¥ kién khac nhau.

2. Hb so du thao van ban trinh Chu tich UBND, déng
thoi giri S6 Tu phap bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao
gém:

a) Tailiéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 51b muc 3a
khoan 30 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

b) Bao cdo tham dinh; bdo céo tiép thu, giai trinh y
kién tham dinh.

3. Van phong UBND tiép nhan va xir 1y h so dy thao
quyét dinh theo Quy ché lam viéc cia UBND.

4. Chi tich UBND xem xét, ky ban hanh quyét dinh.

Theo Quy ché

lam viéc cua

Uy ban nhan
dan thanh phd.

Piéu 51c muc 3a
khoan 30 biéu 1
Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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Phu luc IT

QUY TRINH XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND, UBND CAP XA
1. Quy trinh xiy dung Nghi quyét ciia HDND cip xa

N . > o Thoi gian L
NoOi dung Cach thirc thuc hién . Can cir phap ly
thuc hién
1. Can ct vao tinh chat, ndi dung cta nghi quyét cia HDND, Truong
Chu tich UBND phén cong co quan chil tri soan thao. Co quan | hop lay y
chu tri soan thao t6 churc soan thao du thao nghi quyét. kién bang
2. Co quan chu tri soan thao co6 trach nhi¢m: van ban,
a) Nghién ctru chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach cia | co  quan,
. nha nudc, van ban cua co quan nha nudc cép trén, tai liéu c6 lién | to churc
Soan thaO dl.l’ A 5 . A \ A 9 . A ’ A L)
) X . | quan dén du thao nghi quyét va thuc t€ ¢ dia phuong; duogc lay y | Dicu 52 Nghi dinh
Buoc 1 | thao Nghi 2 , - n ) N b o 4 Nl e n - X . )
P b) To chtrc viéc soan thdo. Truong hop can thiét, moi dai dién | kién  c¢o | sO 78/2025/ND-CP.
quyét/lay y kien | UPTRI : , :
cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan tham gia soan théo; trach
¢) T6 chuc lay ¥ kién d6i twong chiu sy tac dong truc tiép cia | nhiém tra
du thao nghi quyét; 1ay y kién co quan, t6 chtic, c4 nhan khac c6 |10i  bang
lién quan. Trudng hop lay ¥ kién bang van ban, co quan, to chitc | vin  ban
dugc lay v kién c6 trach nhiém tra 11 bang vin ban trong thoi trong thoi
gian 07 ngay ké tir ngay nhan duogc dé nghi gop v kién; gian 07
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Budc 2

Tham dinh duv
thao Nghi quyét

d) Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop y va | ngay ké tir
hoan thién ho so du thao nghi quyét. ngay nhan
3. Ho so du thao nghi quyét dé lay y kién, bao gdm du thao cac | duoc  dé
tai li€u sau: nghi gbp y
a) T trinh; kién.
b) Du thao nghi quyét;
¢) Tai liéu khac (néu co).
1. Vian phong HDND va UBND cap xa to chitc tham dinh du
thao nghi quyét cia HDND do UBND trinh trudc khi trinh
UBND trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so. Thoi gian
Vin phong HDND va UBND cép x4 1ay ¥ kién tham dinh bang |thyc hién| | L
. _ ¥ vr , T . , bicu 53 Nghi dinh
van ban hodc t6 chirc cudc hop tham dinh du thao nghi quyét véi | tham dinh

su tham gia ctia cac co quan, tO chire lién quan.

2. Co quan chil tri soan thao giri hd so tham dinh, bao gom vin
ban dé nghi tham dinh va céc tai liéu sau:

a) To trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gbp ¥.

3. Van phong HDND va UBND cép x3 tiép nhan va kiém tra hd

du thao
nghi quyét
10 ngay ké
tr  ngay
nhan du

ho so.

s6 78/2025/ND-CP
duoc sta ddi, bd
sung boi khoan 32
Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.
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so du thao van ban. Truong hop ho so khong ding theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 53 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc stra doi,
bd sung bai khoan 32 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP thi
cham nhat 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Vin
phong HDND va UBND cap x4 dé nghi co quan chi tri soan
théo bd sung, hoan thi¢n hd so.

4. Truong hop t6 chtic cude hop tham dinh thi ngudi tham gia
cudc hop tham dinh c6 y kién vé noi dung tham dinh thudc pham
vi quan ly linh vuc do minh phu trach va cac noi1 dung khéc co
lién quan.

5. Noi dung tham dinh gém cac van d sau:

a) Su can thiét ban hanh van ban;

b) Su phtt hop ctia ndi dung du thao nghi quyét véi chit truong,
duong 16i ctia Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phép, tinh thong nhét v6i hé thong
phap luét cua dy thao nghi quyét;

d) Su can thiét, tinh hop 1y cta thu tuc hanh chinh, thyc hién
nhiém vu, quyén han dugc phan cép, viéc tng dung, thic déy
phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén doi

sO;
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d) Ngon ngit, thé thuc, ky thuat trinh bay va trinh ty, thu tuc
soan thao van ban.

6. Bao cdo thim dinh phai thé hién 5 ¥ kién vé ndi dung thim
dinh theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 53 Nghi dinh s
78/2025/ND-CP.

7. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién ctru tiép

thu, giai trinh y kién tham dinh va chinh 1y dy thao van ban.

Uy ban nhéan

dan cap xa xem

1. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém gtri ho so nghi
quyét bao gdm:

a) To trinh;

b) Du thao nghi quyét;

c) Tai liéu khac (néu co);

Diéu 54 Nghi dinh
s6 78/2025/ND-CP

duoc stra doi, bo

Buoc 3 | xét, quyét dinh s LA r 1k o BR P e e NE . ;
. . | d) Ban tong hop v kién, ti€p thu, giai trinh y kién goép ¥; sung bdi khoan 33
trinh du thio T ™ Zh = " L .
. B d) Bao céo tham dinh, b4o cdo ti€p thu, giai trinh va y kién biéu 1 Nghi dinh s6
Nghi quyét i
tham dinh. 187/2025/ND-CP.
2. UBND xem xét, quyét dinh vi¢c trinh HDND du thao nghi
quyét theo Quy ché 1am viéc cia UBND.
Tha ¢ q 1. Céc Ban ctia HDND tham tra dy thao nghi quyét trude khi Cham nhét | Diéu 55 Nghi dinh
am tra du .
Budc 4 * | trinh HDND: la 15 ngay | s6 78/2025/ND-CP

thao Nghi quyét

a) Cham nhat 13 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND,

trudc ngay

duoc stra doi, bo
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co quan trinh dy thao nghi quyét phai giri ho so du thao nghi
quyét d¢én Ban cia HDND duoc phan cong tham tra dé tham tra;

b) Ho so guri tham tra duge giri bang ban dién tir va 01 ban gidy
gbm tai liéu sau:

- TO trinh;

- Dy thao nghi quyét;

- Tai liéu khac (néu co);

- Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥;

- B4o cao tham dinh, béo céo tiép thu, giai trinh va y kién tham
dinh.

2. Noi dung tham tra tip trung vao cac van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh van ban;

b) Su phtt hop ctia ndi dung du thao nghi quyét véi chit truong,
duong 16i ctia Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phép, tinh thong nhét v6i hé thong
phap luat cia du thao nghi quyét; van dé con c6 ¥ kién khac
nhau;

d) Su can thiét, tinh hop 1y ctia thu tuc hanh chinh, thyc hién
nhiém vu, quyén han duoc phan cép, viéc tng dung, thic déy

phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d61 mdi sang tao va chuyén doi

khai
ky
Hoi ddng

mac

hop

nhan dan,
coO  quan
trinh  du
thao nghi
quyét phai
gli hd so
du thao
nghi quyét
Ban
Hoi

déng nhan

dén

cua

dan duoc
phan cong
dé  tham

tra.

sung bdi khoan 34
Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.

207




208

s0;

d) Ngon ngir, thé thirc, k¥ thuat trinh bay va trinh ty, thu tuc
soan thao van ban.

3. Viéc tham tra duoc thue hién theo Quy ché lam viéc cua
HDND.

4. B4o cao tham tra phai thé hién 1d quan diém ctia co quan
tham tra vé nhiing van dé thudc ndi dung tham tra quy dinh tai
khoan 2 Piéu 55 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc stra doi, bd
sung boi khoan 34 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP va
duoc giri dén Thuong truc Hoi dong nhan dan chdm nhat 13 03
ngay lam viéc trudc ngay khai mac ky hop HDND, dong thoi

giri dén co quan trinh nghi quyét.

Bwoc 5

Xem xét, thong
qua du thao
Nghi quyét

1. Thuong truc HDND chi dao viéc chuan bi hé so du thao nghi
quyét dé gui dai bicu HDND cham nhat 1 05 ngay lam viéc
truée ngdy khai mac ky hop HDND. Ho so giri bang ban dién tir
va 01 ban gidy, bao gdbm:

a) To trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai lidu khac (néu co);

d) Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gbp ¥;

Diéu 56 Nghi dinh
s6 78/2025/ND-CP;
diém d khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.
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d) Bao céo tham dinh, bao c4o tiép thu, giai trinh va y kién
tham dinh;

e) B4o cdo tham tra.

2. Viéc xem xét, théng qua du thao nghi quyét tai ky hop cia
HDND duoc tién hanh theo trinh tu sau:

a) Pai dién co quan, t6 chire trinh du thao thuyét trinh du thao
nghi quyet;

b) Pai dién Ban cia HDND duoc phan cong tham tra trinh bay
bao c4o tham tra;

c) Ho1 déng nhan dan thao luan. Trén co s& ¥ kién ctia HDND,
co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu dé chinh Iy du
thdo. Co quan trinh bao cado HBDND vé du thao d3 duoc chinh 1y.
Co quan chu tri thim tra bao cao HPND v kién vé du thao da
duoc chinh ly.

Truong hop du thao ¢6 né1 dung quan trong, phirc tap hodc con
c6 v kién khac nhau can c6 thém thoi gian dé nghién ctru, tiép
thu, chinh 1y thi HDND ty minh hodc theo dé nghi ctia co quan
trinh quyét dinh Iui thoi diém trinh HDND thong qua.

d) HDND théo luan va biéu quyét thong qua duy thao nghi
quyét.
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3. Chu tich HDND ky chimg thyuc nghi quyét.

2. Quy trinh xiy dung Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cip xi

Noi dung

Cach thirc thue hién

Thoi gian

thuc hién

Can cir phap ly

Buoc 1

Soan thio du thao
Quyét dinh/lay y

kien

1. Chi tich UBND phén cong va truc tiép chi dao co quan
chuyén mén thuéc UBND soan théo.

2. Co quan chu tri soan thao co6 trach nhi¢m:

a) Nghién ctru chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach
ctia Nha nude, vin ban cia co quan nha nudc cap trén, nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan ciing cap, tai liéu co lién quan
dén du thao quyét dinh va thuc té & dija phuong;

b) T chirc viée soan thao. Truong hop can thiét, moi dai
dién cic co quan, td chirc, c4 nhan co lién quan tham gia
viéc soan thao;

¢) To chirc 1ay y kién dbi twong chiu su tic dong truc tiép
cua du thao quyét dinh; 1§y v kién co quan, td chirc, ca nhan
khac ¢6 lién quan. Truong hop ldy v kién bang vin ban, co

quan, to6 chic duogc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 101 bang

Trudng hop
lay y kién

bang  van
ban, co
quan, td
chuc duoc

lay y kién

co trach
nhiém tra
10i  bang
van ban
trong  thoi
han 07
ngay ké tur

Piéu 57 Nghi dinh
s6  78/2025/ND-CP
dugc sta doi, bo
sung bdi khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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van ban trong thoi han 07 ngdy ké tir ngdy nhan dugc dé

ngay nhan

nghi gép y; duoc dé
d) Téng hop, nghién ctru, giai trinh cac y kién gop ¥ va | nghi gop ¥.
hoan thién ho so dy thao quyét dinh.
3. Ho so du thao quyét dinh bao gdm céc tai liéu sau:
a) Du thao to trinh;
b) Du thao quyét dinh;
¢) Tai lidu khac (néu co);
1. Van phong HDND va UBND cap xa tham dinh dy thao | Thoi  gian
quyét dinh trudc khi trinh UBND trong thdi han 10 ngay ké | tham  dinh
tir ngay nhan du ho so. du thao
2. Co quan chu tri soan thao giri van ban dé nghi tham dinh | quyét dinh | Piéu 58 Nghi dinh
kém ho so tham dinh, trong dé céc tai liéu dugc dong dau | trudc  khi|sd 78/2025/ND-CP
Buée 2 Tham (;Iinh duw | treo cua co quan chf} tri soan‘théo. Ho so duogc giri bang ban | trinh duoc stra d6i, bd
thao Quyét dinh dién tir va 01 ban giay, bao gom: UBND sung bdi khoan 36
a) Dy thao to trinh; trong thoi | Piéu 1 Nghi dinh s6
b) Du thao quyét dinh; han 10 | 187/2025/ND-CP.
¢) Tai lidu khac (néu co); ngay ké tur
d) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gbp ¥. ngay nhan
3. Viéc thdm dinh dugc thuc hién theo quy dinh tai cac | du ho so.
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khoan 3,4,5 va 6 Diéu 53 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP
dugc stra d6i, bo sung boi khoan 32 Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.

Bwoc 3

Xem xét

thong

qua du thio Quyét

dinh

1. Co quan chu tri soan thao guri hd so du thao quyét dinh
dén UBND cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay
UBND hop.

2. Hb so trinh UBND guri bang ban dién tir va 01 ban gidy,
bao gom:

a) Du thdo to trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Tai liéu khéac (néu co);

d) Ban téng hop v kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥;

d) Béo céo tham dinh, bdo céo tiép thu, giai trinh ¥ kién
tham dinh.

3. Tuy theo tinh chét va ndi dung ctia dy thao quyét dinh, Cha
tich UBND quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du
thao quyét dinh theo Quy ché lam viéc ciia UBND.

4. Chu tich UBND ky ban hanh quyét dinh.

Thoi  gian
thong qua
du thao
quyét dinh
theo Quy
ché lam

vi¢e cua Uy
ban nhan

dan.

Piéu 59 Nghi dinh
s6  78/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bod
sung bdi khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.

TRINH TU, THU TUC RUT GON TRONG XAY DUNG, BAN HANH NGHI QUYET CUA HPND CAC CAP

Phu luc III
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. » Thoi gian
NOi dung Cach thire thue hién " Can cwr phap ly
thuc hién
1. Co quan soan thao can ct van ban QPPL cua co Khoan 1, 2 va 3
quan nha nudc cép trén, thue té & dia phuong, ty minh Piéu 50 Luat sd
hodc theo dé nghi cua co quan, td chure, dai biéu HDND, 64/2025/QH15;
dang ky xdy dung nghi quyét cia HDND quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu
diém b, ¢ va d khoan 1 Biéu 21 cia Luat, goi Thuong 59a muc 6 khoan 37
troec HDND. Piéu 1 Nghi dinh sb
Pang ky xay Viéc dang ky xay dung nghi quyét cia HDND thanh 187/2025/ND-CP.
dung Nghi quyét/ | phd thuc hién theo Quy ché lam viéc cia HDND.
Buéc 1 | dé nghi ap dung 2. Viéc dé nghi, quyét dinh 4p dung trinh tu, tha tuc

trinh tw, thu tuc

rut gon

rat gon dugc thuc hién trudc hodc trong qua trinh soan
thdo van ban quy pham phap luat.

3. Van ban dé nghi 4p dung trinh ty, thu tuc rat gon
bao gdm cac ndi dung sau:

a) Su can thiét ban hanh, trong d6 néu rod van dé phat
sinh trong thuc tién, dy bao tac dong tiéu cuc d6i voi
doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban va hau

qua c6 thé xay ra néu khong kip thoi ban hanh vin ban
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quy pham phép luat dé giai quyét;

b) Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung;

¢) Dy kién noi dung chinh sach cia vin ban quy
pham phép luat;

d) Can ctr 4p dung trinh ty, thu tuc rat gon quy dinh
tai khoan 1 Diéu 50 cua Luat s6 64/2025/QH15 Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

Bworc 2

Soan thio du

thao Nghi quyét

1. Soan thao van ban quy pham phap luat theo trinh
tu, thu tuc rat gon duogc thuc hién nhu sau:

a) Co quan chu tri soan thao tO chtic soan
thao;

b) Co quan chu tri soan thao c6 thé dang tai du thao
trén cong thong tin dién tir clia co quan minh, trir truong
hop diéu udc quoc té c6 lién quan ma nude Cong hoa xi
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh khac;
c6 thé 1y y kién d6i twong chiu su tac dong tryc tiép cua
van ban, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan va thuc
hién truyén thong ndi dung du thao. Truong hop lay y
kién bang van ban thi thoi han 13y y kién it nhat 1a 03 ngay
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi tham gia gop ¥ kién.

Khoan 4 Diéu
51 Luat sO
64/2025/QH15;
Khoan 3 Diéu 59a
muc 6 khoan 37 Diéu
1 Nghi dinh s
187/2025/ND-CP.
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* Lwu y:

- Thyc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP.

- Dang tai ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh ¥
kién gop y theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh
s6 78/2025/ND-CP duogc sta dbi, bd sung boi diém b
khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP (néu c6).

Buwoc 3

Tham dinh duw
thao Nghi quyét

1.Viéc tham dinh van ban quy pham phép luat theo
trinh tu, tha tuc rat gon duogc thuc hién nhu sau:

a) HO so gui tham dinh dy thao gdm: van ban dé nghi
tham dinh; du théo to trinh; du thdo van ban; ban so sanh,
thuyét minh ndi dung du thao; tai liéu khac (néu co);

b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so
du thdo, co quan tham dinh c6 trach nhiém tham dinh
du thao. P6i véi du thao co6 ndi dung phirc tap, lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian thAm
dinh khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so;

¢) Co quan chu tri soan thdo cé trach nhi¢ém nghién
clru, giai trinh ¥ kién tham dinh. Truong hop co quan

tham dinh két luan du thao chua du diéu kién trinh, co

- 07 ngay ké
tr ngay nhan
di hd so du
thao.

- 15 ngay ké
tr ngay nhan
di hd so doi
v61 du thao c6
ndi dung phuc

tap, lién quan

dén nhiéu
nganh, nhiéu
linh vuc.

Khoan 4 biéu
59a muc 6 khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.
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quan chil tri soan thao phai tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao dé tham dinh lai. Viéc tham dinh lai dugc
thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 59a Nghi dinh
s0 187/2025/ND-CP.

Bworc 4

Tham tra du thao

Nghi quyét

1. Viéc tham tra nghi quyét cia HDND theo trinh tu,
thu tuc rat gon dugce thyc hién nhu sau:

a) Hb so guri tham tra gém: To trinh; du thao van ban;
béo céo thim dinh; bao cdo tiép thu, giai trinh y kién
tham dinh; ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du thdo;
tai liéu khac (néu c6);

b) Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so
du thdo, co quan tham tra c6 trach nhiém tham tra du
thao. D61 v6i du thao co nodi dung phirc tap, lién quan
dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian tham tra
khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so;

¢) Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién
clru, giai trinh ¥ kién tham tra. Trudng hop co quan chi
tri tham tra c6 ¥ kién du thao chua du diéu kién trinh thi
co quan chu tri thdm tra xem xét tra lai ho so dé tiép tuc

chinh 1y, hoan thién.

Khoan 5 Diéu
59a muc 6 khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.
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Hoi déng nhan dan xem xét, thong qua vin ban thudc

tham quyén.

Khoan 6 PDiéu
59a muc 6 khoan 37

Xem xét thong A \ ) . A A o A g A
] X . Ho so trinh du thao nghi quyét bao gom: T¢ trinh; du bi¢u 1 Nghi dinh s6
Buwéc S | qua du thao Nghi L . ] P .
¢ thdo van ban; ban so sanh, thuyét minh noi dung du 187/2025/ND-CP.
uye . .
A théo; béo cho thém dinh; béo cdo tidp thu, gidi trinh §
kién tham dinh; tai liéu khac (néu cd).
Phu luc IV
TRINH TU, THU TUC RUT GON TRONG XAY DUNG, BAN HANH QUYET PINH CUA UBND CAC CAP, CHU
TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO
N . 2 Thoi gian o
NoOi dung Cach thire thuc hién i Can cu phap ly
thuc hién
1. Co quan soan thdo ty minh hodc theo chi dao cua N g
o p > Di€u 51 Luat so
. o UBND, Chu tich UBND thanh ph6 dang ky xay dung
Pang ky xay dung Lo i . a2 ..z 64/2025/QH15;
P N quyét dinh cia UBND quy dinh tai di€ém b va diém c ] a
, Quyét dinh/ de i A ) A Khoan 3 Diéu 59b
Budc 1 ., . khoan 2 Diéu 21 cua Luat. ) N
nghi ap dung trinh muc 6 khoan 37 Biéu

tu thu tuc rat gon

Viéc dang ky xdy dung quyét dinh cia UBND thanh
phé thuc hién theo Quy ché 1am viéc ctia UBND.
2. Viéc dé nghi, quyét dinh 4p dung trinh ty, thu tuc rat

1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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gon duoc thuc hi¢n trudc hodc trong qua trinh soan thao
van ban QPPL.

3. Vian ban dé nghi ap dung trinh ty, tha tuc rat gon
bao gdm cac ndi dung sau:

a) Su can thiét ban hanh, trong d6 néu rd van dé phat
sinh trong thuc tién, du bao tac dong ti€u cuc ddi véi
ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban va hau
qua c6 thé xay ra néu khong kip thoi ban hanh vin ban
quy pham phép luat dé giai quyét;

b) Pham vi diéu chinh, dbi tuong ap dung;

¢) Du kién ndi dung chinh sach cta van ban quy pham
phap luat;

d) Can ctr &p dung trinh tu, thl tuc rat gon quy dinh tai
khoan 1 Piéu 50 cta Luat s6 64/2025/QH15 Ban hanh
van ban quy pham phap luat.

Buworc 2

Soan thio du thao
Quyét dinh

1. Soan thdo van ban quy pham phap luat theo trinh tu,
thu tuc rat gon duoc thyc hién nhu sau:
a) Co quan chu tri soan thao to chirc soan thao;
b) Co quan chil tri soan thao c6 thé ding tai du thao

trén cong thong tin dién tr cia co quan minh, trir trudng

Khoan 4 Diéu 51
Luat sd
64/2025/QH15;
Khoan 1 Piéu 59b

muc 6 khoan 37 DPiéu
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hop diéu wéc qudc té c6 lién quan ma nudc Cong hoa xi
héi chu nghia Vi¢t Nam 1a thanh vién c6 quy dinh khac;
c6 thé 14y y kién d6i twong chiu su tac dong tryc tiép cua
van ban, co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan va thuc
hién truyén théng nodi dung du thao. Truong hop lay ¥
kién bang van ban thi thoi han ldy ¥ kién it nhat 13 03 ngay
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi tham gia gop ¥ kién.
*Luu y:

- Thuc hién noi dung truyén thong theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP.

- Pang tai ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh ¥
kién gop y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh
s6 78/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung boi diém b
khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP (néu co).

1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.

Bwoc 3

Tham dinh duw
thao Quyét dinh

1.Tham dinh dy thao quyét dinh ctia UBND cac cp,
Chu tich UBND thanh phé thuc hién nhu sau:

a) Hob so giri thim dinh du thao goém: vin ban dé
nghi tham dinh; du thao to trinh; du thao vin ban; ban
so sanh, thuyét minh ndi dung du thao; tai li¢u khac

(néu co);

- 07 ngay ké
tor ngay nhéan
da ho so du
thao.

- 15 ngay keé

tor ngay nhén

Khoan 2 Diéu 59b
muc 6 khoan 37 Diéu
1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dii ho so
du thao, co quan tham dinh ¢6 trach nhiém thim dinh du
thao. D4i v6i du thao ¢ ndi dung phire tap, lién quan dén
nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian thim dinh
khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so;

c) Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém nghién
ctru, giai trinh y kién tham dinh. Truong hop co quan
tham dinh két luan du thao chua du diéu kién trinh, co
quan chu tri soan thdo phai tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao dé tham dinh lai. Viéc tham dinh lai duoc
thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 59b
Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

dt ho so doi
v6i du thao ¢co
nodi dung phirc
tap, lién quan
dén nhiéu
nganh, nhiéu

linh vuec.

Buwoc 4

Xem xét, thong
qua du thio Quyét
dinh

1. HO so trinh dy thao quyét dinh bao gdm: To trinh;
du thao vin ban; ban so sanh, thuyét minh néi dung du
thao; bao cao tham dinh; bao céo tiép thu, gidi trinh y
kién tham dinh; tai liéu khac (néu co).

2. Uy ban nhan dan xem xét, thong qua van ban thudc
tham quyén.

3. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, ky

ban hanh vian ban thudc thim quyén.

Piém ¢ va diém d
khoan 7 Diéu 51 Luat
s6 64/2025/QH15
duoc sta ddi, bd sung
boi diém ¢ khoan 19
Piéu 1 Luat s6
87/2025/QH15;
khoan 3 Diéu 59b
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muc 6 khoan 37 Diéu
1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP.
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