UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN THANH DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: /& /TB-UBND An Thanh, ngay 30thdng 8 ném 2025
THONG BAO

V& viéc niém yét cong khai Danh muc Thii tuc hanh chinh thwe hign
khong phuc thude vao dia giéi hanh chinh trong pham vi thanh pho
thugc pham vi, chirc néing quan ly ciia S& Viin héa, Thé thao va Du lich
(Linh vye Vin héa, Thé thao va Du lich)

Can cir Quyér dinh s6 3268/0D-UBND ngay 15/8/2025 ciia Chii tich
UBND thanh phé Hai Phong vé viée cong bd Danh muc thii tue hanh chink thuee
hién khong phu thuéc vao dia gioi hanh chinh trong pham vi thanh phcf; thuoc
pham vi, chite ndng quan Iy ciia S6 Vén héa, Thé thao va Du lich,

Can cir Cong vin s6 3580/SVHTTDL-VP ngay 16/8/2025 cua S6 Vin héa,
Thé thao va Du lich thanh phé Hdi Phong vé viéc cong khai Danh muc thi tuc
hanh chinh thuc hién khéng phu thuéc vao dia gidi hanh chinh trong pham vi
thanh phé' thugc pham vi, chire nang quan ly cia S6 Vén héa, Thé thao véa Du lich;

Uy ban nhan dan x& An Thanh thong bdo niém yét céng khai thii tuc hanh
chinh thudc tham quyén tiép nhén, gidi quyét cua Phong Vién hoa - X3 héi x4
(Linh vuc Vin héa, Thé thao va Du lich) gém 04 linh vuc, 09 thu tuc hanh
chinh, cu thé nhu sau:

1. Linh vuc Van héa: 02 thi tuc hanh chinh;

2. Linh vuc Phét thanh truyén hinh va thong tin dién t: 04 tha tuc hanh
chinh;

3. Linh vuc Gia dinh: 02 thu tuc hanh chinh;

4. Linh vuc Thé duc thé thao: 02 thi tuc hanh chinh;

(Chi tiét tai Phu luc dinh kém)

Chi tiét Danh muc Thu tuc hanh chinh duoc niém yét cong khai tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh céng xi va ding tai cong khai trén Cong thong tin dién
tr xd An Thanh tai dia chi: anthanh.haiphong.gov.vn.

Vay, Uy ban nhan dan xa thong bo dé céc t chite, c4 nhin bidt va theo doi/. 2

Noi nhin: CHU TICH
- Thuong vu Pang uy; /:P‘HDPT SN
- Thuong truc HDND xa; i 4 "'*\{:?g—r. ,

- Lanh dao UBND xa;

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong;
- Cong thong tin dién tir: L YELY )
- Luu: VT. N2, . T
SN guyewDirc Thang
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INH VU'C VAN H(’)A THF: THAO VA DU LICH)

y bédo s6 A8 /TB-UBND ciia UBND xé An Thianh ngay 30/8/2025)

ong
y Trang
g“‘;’é Tén TTHC Linh vire
1 | 1013791 Toan | Tiép nhan ho so dang ky 1& hoi quy Linh vuc Trang 1-2
trinh | mé cép x& Van hoa: 02
g : = : thu tuc hanh
2 | 1.003622 3;1”22 Théng béo t chire 12 hoi cép x3 chinh | Trang2-4
e Toan | Cap gidy chimg nhén du diéu kién
3 01379 trinh | hoat dong diém cung cap dich vy trd Trang 4-5
| chot dién t&r cOng cOng
Toan | Stra ddi, bd sung gidy chimg nhén dt | Linh vuc |
4 1.013793 T diédu kién hoat dong diém cung cap Phéat thanh | Trang 5-7 |
i dich vy tro choi dién tir cong cong truyén hinh
: va thong tin
; Toan | Gia han giay chimg nhan du didu dién tir: 04
5 | 1.013794 trinh | kién hoat dong diém cung cép dich | thii tuc hanh | Trang 5-7
| vu tro choi dién tir cong cong chinh
o= | Toan | Cép lai gidy chimg nhéan du didu kién |
6 | 1013795 trinh | hoat dong diém cung cép dich vu trd Trang 5-7
choi dién tir cong cong
1.012084 Toan |Cam t’ep xtc theo Quyét dinh cua ~
7 g tink | crasich T ban abarnida _Lmh vuce Trang 7-8
tti tich Uy ban nhén déan cép xa Gia dinh: 02
1 012085 Toan X : : thu tuc hanh
8 012085 tfiny | Hay b6 Quyét dinh cam tiép xuc chinh Trang 8-9
Linh vuc !
Toan : Thé duc thé ,
9 | 2.00794 | {4inh | COngnhén céu lac bd thé thao co s& | thao: 01 thu | Trang 9-11
tuc hanh
; ! chinh

Danh sdch gom G9 thi tuc haniz chinh./.




B. THU TUC HANH CHINHE CAP XA
I. LINH VU'C VAN HOA
1. Thi tuc Tiép nhén hd so ding ky 1 hoi quy mé cip xa (1.013791): 7,5 ngay lam

viéce

1.1. Théi han gidi quyét: 7,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cicbudce
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Bl P Trung tam Phuc e
Huong d}f‘?’ tiép nhan v hinh chinh i{écnbay lam
e 3 cOng cap xa 2
52 Xem xét giai quyét ho so , Phong Vanhéa - | 5,5 ngay lam
X3 hoi viéc
B3 | Lanh dao | 01 ngay lam
UBND cépxa | Viéc
A4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Van héa - | 1/2 ngay lam
B4 Phuc vu hanh chinh cong cap x& > X3 ROl vice
v
BS Tra két qpé/hé so cho Esmfaim Cl;lz:llﬁ Khong tinh
Don vi 16 chire 1€ hoi . < thot gian

cong cap xa

1.3 Trinh tur thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan hé so

- Pon vi t6 chie 18 hoi hé so tryc tlep hodc guri qua dudng buu dién t61 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng c¢ip xa hoc truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Can bo tlep nhén hé so thudng truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa

tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so:

+Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho Té chire, cd
nhan va ban giao hd so cho Phong Van hda - Xa hdi trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.
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+ Néu hd so chua day du thi cén bd tiép nhan idp phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho to chure, ¢4 nhéan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét kér qua

Trong thdi han 5,5 ngay iam viée, Phong Vin hoa - Xa hoi xem xét, giai quyét hd
so soan vin ban chap thuin hodc van ban tra 101 khong dong y, phai néu rd ly do hodc vén ban
yéu céu bd sung hd so va trinh lanh dao UBND xa

~ Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

~ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Phong Van héa - Xa hoi dinh két qua dién tir 1én hé
thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho 16 chire, ca nhan

Trung tdm ’Phuc vu hanh chinh c6~ng cép xé nhéan ho so/két qua tir Phong Vian hoéa - Xa
hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t0 chitc 1€ hdi hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thii tuc Théng bdo t6 chire 1& hoi cép xa (1.003622) 7,5 ngay
2.1. Thoi han giai quyé‘}: 7.5 ngay, ké tlr ngay nhan dugc hd so hop 18
2.2. So db Quy trinh giii quyét:



Ciéc bwérc
thuwe hién

N§i dung coag vige

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

e e e Trung tdm Phuc
Rl Hudng dag‘:, tiep nhan va hanh chinh | 1/2 ngay
L cong cap xa
B2 Xem xét giai quyét ho so ,| Phong Vanhéa- | . o .
" Xa hoi e
y
- Phé duyét két qua -
Lanh ; Eiao 01 ngay
UBND cép xa
v
Chuyén két qua dén Trung tAm Bhie Vinliba-
B4 Phuc vu hanh chinh cdng cap x4 > X3 hgi 1/2 ngay
v
Tra két qua/hd so cho o tm, e Khéng tinh
B5 T e vu hanh chinh BN
Don vi td chitc 1€ hoi thoi gian

cong cap xa

2.3 Trinh tw thuee hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

- Pon vi t6 chirc 18 ho1 hé so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién toi Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cép xa hodc tryc tuyén trén Cdng dich vu céng Quéc gia.

- Cén b tiép nhan hé so terorng tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chp xa
tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lwong hd so:

+Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T4 chire, ca
nhan va ban giao hd so cho Phong Van hoa - X4 héi trong thoi han 1/2 ngay.

+Néu hd so chwa ddy da thi can bd tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Vian hoéa - Xi héi xem xét, giai quyét hd so soan
vén ban chap thun hodc vén ban tra 16i khong dong ¥, phai néu rd Iy do hoic vin ban yéu cau
b6 sung hd so va trinh lanh dao UBND x4




l.’[

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét két qua giai quyét

ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Vian héa - X4 héi dinh két qua dién tir 1én hé thdng
va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

¢) Nhdn ho so/két qua va tra cho t6 chire, ¢d nhan

Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng cép xa nhan ho so/két qua tir Phong Vin héa - Xa
hoi dé tra truc tiép cho Pon vi tb chuc 18 hdi hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Sau 7,5 ngay, néu khong ¢é v kién tra 161 cia UBND cép x4 thi don vi guri théng bao

duogc t6 chire 18 hoi theo ndi dung da thong béo.
II. LINH VU'C PHAT THANH TRUYEN HiNH VA THONG TIN PIEN TU
1. Thi tyc Cip gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cdp dich vu
tro choi dién tir cong cfng (1.013792) 7,5 ngay

L.1. Thoi hgn gidi quyét: 7,5 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

1.2. So' d6 Quy trink gidi quyét:

Cac bwoc Kbtk clnaviie Trach nhiém Thoi gian
thue hién R e T thue hién thue hién
e T e Trung tdm Phuc
Bl Huong d}ii;], tieép nhdn i ha nh chinh ‘
e cdng cap xd 1/2 ngay
B2 A i 5 S
Xem xét giai quyeét ho so .| Phong Vin héa - ;
" X3 hoi 5.5 ngay
v
o Phé duyét két qua
S
UBND cép xa gay
v
" Chuyén k"et qua ’den Trun% tarri Phong Viin héa -
Phuc vu hanh chinh céng cip xa > X3 hoi ;
4 hot 1/2 ngay
v
BS Tra l}'ét qua/hd so cho Trunl%‘ Itj‘lm ih:llﬁ Khéng tinh
T4 chire, cad nhan e L gian
cong cap xa




1.3. Dién gidi quy tfrinh thirc 5iéién cu ihé:
a) Tiép nhan ho so

- T4 chic, ca nhén nop no so true 1iép hogc gui qua dudng buu dign to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Can bo tiép nhan hd so tauong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa
tiCp nhén thyuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng ho so:

+ Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chire,
c4 nhan va ban giao hé so cho Phong Van héa - X4 héi trong thoi han 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi cdn bg tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so
cho 6 chitc, c4 nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Van hoa - Xa hoi xem xét, giai quyét hd so soan
Gidy chimg nhan hodc van bén tra 1&i néu rd ly do.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét két qua giai
quyét hd so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Van hoa - Xa héi thue hién 50 héa theo quy dinh va
chuyén két qua dén T rung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

c) Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan hd so/ két qua tir Phong Phong Vian héa
- Xa hoi dé tra true tiép cho td chire, c4 nhin hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Nhém Thi tuc Sika dm b6 sung; Gia han; Cap lai gidy chirng nhin di diéu
kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cng: 2,5 ngay lam viée

1. Thu tuc Stra dbi, bb sung gidy chimg nhén du diéu kién hoat déng diém cung cp
dich vu tro choi dién tir cong cdng (1.013793)

2. Thu tuc Gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd
choi dién tir cdng cong (1.013794)

3. Thu tuc Cép lai gidy chting nhan du didu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong (1. 013795)

2.1. Thoi han gidi quyét: 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:




Cac buére N A s it Trach nhiém | Thoigian
thwe hién PLIURE cong Vs thwe hién | thuc hién
e - Trung tAm Phuc :
Bl Hudng dan, tiép nha mogily)
ﬁuong o&n, gep nhén vu hinh chinh o Viré%ay
T cong cap xa :
B2 Xem xét giai quyét hd so ,, Phong Vanhéa- | 01  ngay
"| X4 hoi lam viéc
A\ 4
i Phé duyét két qua
B3 Lanh dao | 172 ngay
UBND cap xa lam viéc
A4
Chuyén két qua dén Trung tim
B4 Phuc vy hanh chinh cong cap xa > Phong Vanhda- | 1/2 ngay
: ; X3 hoi lam viéc
h 4
R S Trung tdm Phuc | Khong
BS e vu hanh chinh | tinh  thoi
: cong cap xa gian

2.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhén nop ho so truc t1ep hodc gui qua dudng buu dién téi Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cép xa hodc trye tuyén trén Céng dich vu cdng Qudc gia.

- C4n bd tiép nhén hd so thudng tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa

tiép nhan thyc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 lwong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho T4 chic, c4
nhén va ban giao hd so chio Phong Van héa - X4 hoi trong 1/2 ngay lam viéc sau khi nhén

duoc ho so.

+ Néu hd so chua ddy di thi can bd tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so
cho t6 chire, ca nhén.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Phong Vin héa - Xa hoi xem xét, giai quyét ho so
soan Gidy chtmg nhan ho&c vén ban tra 161 néu rd 1y do.
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Trong thoi han 1/2 ngay lam vi€c, Lanh dac UBND huyén xem xét phé duyét két
qua giai quyét hd so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc , Phong Van héa - X4 ho1 thuce hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa.

¢) Nhén ho so/két qua va iré cho 16 chire, cd nhén

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 nhan hé so/ két qua tir Phong Van hoa -
X4 hoi dé tra truc tiép cho td chirc, c nhan hoic qua dich vu buu chinh céng ich.

I1I. LINH VUC GIA PINH

1. Thi tuc Cam tiép xtc theo Quyet dinh ciia Chii tich Uy ban nhén din cAp xi
(1.012084) 12 gitr ké tir khi nhéin dwge dé nghi

L.1. Thoi han gidi quyét: 12 gior ké tir khi Chu tich Uy ban nhéan dan cdp xa nhan
duoc dé nghi cim tiép xuc.

1.2. So db Quy trinh gidgi quyér:

Cacbuée Nt e i vite Triach nhiém | Thoigian
thwe hién B b thuchién | thwe hién
B1 T Trung tam | 02 gio
Hudng dan td cht’rc, ca Phuc vu hanh
nhéan ndp ho so chinh  cong
cap xa
Phong Van hoa - Xa hoi dé xuét 2
g Chi tich UBND cép x4 tryc tidfp  |—— Lax:xh da;lo =
B2 hogc phén cong co quan, t6 chire, P }’10ng . Yan 04 gio
cé nhan c6 thim quyén xac minh héa - Xa hoi
A Dy thao Quyét dinh c4m tiép xuc Phong  Vin "
hoje van bin tr Ioi > | héa-Xahoi | 0280
A &t Tt aus Léanh dao
B4 Phé duyét két qua UBND cip - 02 gi
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Phong  Vin :
B5 tdm Phyc vu hanh chinhcngcapxd [ | hoa- Xahoi | 02 &10
Trung tam | Khong tinh
Tra két qua/ hé so cho Phuc vu hanh | thoi gian
B6 t6 chirc, ca nhan chinh  cong
cap xa




1.3. Dién gidi quy trinh thec hién ¢ thé:
a) Tiép nhdn ho so

Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cép xi tjcp nhdn, thuce hién kiém tra thanh phan
hé so, s luong hd so. Néu diy d u theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho td
chirc, ca nhan va ban giao ngay | hé so cho Phong Vin hoa - Xa héi trong thoi gian 02 gio. Néu
hé so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dén t6 chirc, ca nhan hoan thién ngay hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

Phong Vin héa - Xa hoi nhin ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cép xa va
tién hanh theo dai, tdng hop giai quyét hd so:

-Trong thoi gian 04 gio, ké tir luc tiép nhan dé nghi, Phong Vin héa - X3 hoi dé
xuét Chu tich UBND cép xa truc tiép xac minh thong tin hodc phan cong co quan, td chir,
ca nhan cé thdm quyén xac minh thong tin.

- Trong thoi gian 02 gio, Phong Vin héa - X4 hoi du thao Quyét dinh hanh chinh vé viée
cam tiép xtic hodic vin ban tra 1oi khong chap thuan (néu rd ly do khong ra quyét dinh).

- Trong thoi han 02 gid, Chu tich UBND x4 phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 02 gid, Phong Vin héa - X3 hoi dinh két qua dién tir 1én hé théng va
chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cép xa

¢) Nhén hé so/két qua va tré cho (6 chite, cd nhan.

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap x4 nhan két qua tir Phong Van héa - Xa hoi

va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chuc cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.

2. Thi tuc Hity bé Quyét dinh c¢Am tiép xiic (1.012085) 12 givr ké tir khi nhin
dwoc dé nghi

2.1. Thoi han gigi quyet 12 gio ke tir khi Chu tich Uy ban nhan déan cap X4 nhén
duoc don dé nghi hay bo quyét dinh cam tiép xc.

2.2. So' dé Quy trink gidi quyét:

Cac buée o Trich nhiém | Thoigian
i Nji dung cong vié : =
thue hién VL TTRE OUNG Yaee thue hién | thye hién
Bl Huéng dn t6 chuc, ca g;u ng hglrg
nhén ndp hd o i
Op hé so cl}i nh clng 02 gioy
cap xa
v
Dy thao Quyét dinh hiy b cdm Phong Vin
B2 ti€p xtic hodc van ban tra 16 > hoa-Xahoi | 04 giy




./\‘____‘\ Lanh : dao
LR ke s e A ~ Iy
B3 Phé duyét két qua UBND cép xa 04 givs
v
Chuyén tré két quih6 so dén Trung g}'longxw hYan 2
B4 tAm Phuc vy hanh chinh cong cap xa 2 Eei s 1
- ; Trung  tdm | Khong tinh
Tra ket qua/ ho so cho Phuc vu hanh | thoi gian
B5 t chitc, ¢4 nhan chinh  cong
cép xa

2.3. Dién giai quy trinh thiee hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cép xa t1ep nhan, thuc hién kiém tra thanh phan
hd so, s lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho t&

chirc, cé nhan va ban giao ngay hé so cho Phong Van hoa - Xa héi trong thoi gian 02 gio. Néu
hé so chua day du thi can bo tiép nhén hudng dan tb chire, cd nhan hoan thién ngay ho so.

b) Tham dinh véa xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Phong Viin héa - X4 hoi nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép x3 va
tién hanh theo dai, tdng hop giai quyét ho so:

Trong thoi gian 04 gio, ké tir luc txep nhéan de nghi, Phong Van hoa - Xa hgi du théao
Quyet dinh hanh chinh v& viéc huy bo quy€t dinh cam tiép xuc hodc vin ban tra 1oi khong
chép thuan (néu 15 ly do khéng ra quyét dinh).

- Trong thoi han 04 gio, Cha tich UBND x4 phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi gian 02 gio Phong Vin hoéa - X4 hoi dinh két qua dién tr 1én hé théng va
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp xa

¢c) Nhdn ho so/két qua va tra cho 6 chire, cd nhan.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa nhin két qua tir Phong Vin hoa - X4 hoi
va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh cong

ich.
IV. LINH VU'C THE DUC THE THAO
1. Thii tuc Cong nhéin cdu lac bd thé thao co sé (2.000794) 3,5 ngay lam viée
1.1. Thoi han gidi quyét: 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so.
1.2. So dé Quy trinh gigi quyér:




A0

Cac buéc Kot diis chonnis Triach nhiém | Thoigian
thwe hién e 7 or mE VL thwe hién thwe hién
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1.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan hé so

- T chirc, ca nhan nop hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién t6i Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cp x4 hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng cip xa Uep nhan, thuc hién kiém
tra thanh phan hé so, s6 lwong hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma
hd so cho 6 chire, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vin hoa - Xa hdi trong thoi gian 1/4
ngay lam viée khi nhan hé so. Néu hd so chua dAy du thi can bé tiép nhan hudng dan t6 chic,
ca nhén hoan thién hé so

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

’ Phong Van hda - Xa hdi nhdn hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi va
tién hanh theo doi, tong hop giai quyét ho so:

- Trong thoi gian 02 ngay lam vigc, Phong Vén hoa - X2 hoi tham muu Chu tich két
qua giai quyét ho so.
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- Trong thoi han 01 ngay lam vice, Chu tich UBND x4 phé duyét két qua giai quyét
ho so.
_ - Trong 1/4 ngay lam viéc Phong Van hoa - X hoi dinh két qua dién tir 1én hé thong va
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hainh chinh cong cap xa.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho 16 chire, ¢d nhan.
~ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa nhan két qua tir Phong Van hoa - Xa hoi
va ti€n hanh tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.




