UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 317/QP-UBND An Quang, ngay 19 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tai sin cong
tai Uy ban nhan dan x4 An Quang nam 2026

UY BAN NHAN DAN XA AN QUANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Ludt Quan 1y, sit dung tai san céng S6 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017 cua Quéc Héi di dwoc sira doi, bo sung mot s6 diéu theo Ludt s6
64/2020/QH14, Ludt sé6 07/2022/QHIS5, Ludt sé 24/2023/QHIS, Ludt sé
31/2024/QHIS5, Ludt s6 43/2024/QHIS, Ludt s6 56/2024/QHI5 va Lugdt so
90/2025/QH15; Can cir Ludt Quan ly, s dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2025 ciia
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Quan 1y, sir dung tdi san
cong; Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP ngay 03 thang 11 ndm 2025 sita doi, bo
sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh trong linh vuee quan 1y, stk dung tdi san cong;

Can cir Nghi dinh so 127/2025/NP-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii vé
dinh vé phdn cdp tham quyén quan Iy nha nede trong linh viee qudn 1y, sir dung
tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 155/2025/NP-CP ngay 16/06/2025 ciia Chinh phii
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong su nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6;, Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay
15/6/2025 ciia Chinh phii sitra doi Nghi dinh 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023
cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe 0 to;

Can cir Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bé Tai chinh
huéng dan ché d quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y

khéng tinh thanh phan von Nha nuée tai doanh nghiép;
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Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
BTCBNYV cua Lién Bo Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu
trdch nhiém vé sir dung kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudic;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi tuwdng
chinh phit quy dinh tiéu chudn dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cit Quyét dinh s6 43/2022/0D-UB ngay 16/8/2022 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé Hai Phong quy dinh danh muc tdi san thiét bi mua sam tdp trung
trén dia ban thanh phé.

Theo dé nghi ciia phong Kinh té Xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai san cong tai Uy ban nhan
dan x& An Quang niam 2026 (Kém theo quyét dinh nay la Quy ché quan Iy, sir
dung tai san cong ciia Xa).

Piéu 2. Giao Vian phong HPND va UBND, céc phong, co quan, don vi
thudc xa to chuc quan triét dén toan thé can b9, cong churc, vién chirc nguoi lao
dong dang lam viéc tai Xa duoc biét va thuc hién.

Piéu 3. Cac Ong (ba): Chanh Van phong HDND va UBND; Thu trudng
cac phong, co quan don vi va can b, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong dang
1am viéc tai X3 can c Quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Pang uy, HDND x4; -

- CT, cac PCT UBND x&; CHUTICH
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Quoc Thinh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
XA AN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quan ly, sir dung tai san cong tai Uy ban nhin dan
xa An Quang nam 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:317/0P-UBND
Ngay 19 thang 3 nam 2026 ciia Uy ban nhdn ddn x& An Quang)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

- Pham vi: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung tai san cong cua
Uy ban nhan dan x& An Quang.

- Pdi tugng ap dung: Toan thé can bo, cong chirc, vién chirc ngudi lao
dong thuoc Uy ban nhan dan x& .

Picu 2. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cng

- Tai san cia UBND x& phai duoc quan 1y tp trung, thong nhat, c6 sy
phan cong, phan cip cho tap thé, ca nhan quan ly. Lap hd so s6 sach theo doi,
quan 1y chat ché, t6 chuc kiém ké, ddnh gia tai san theo quy dinh hién hanh

- Tai san cong cia UBND X& phai dugc st dung dting muc dich, tiéu
chuan, dinh muc, ché do; dam bao cong bang, hiéu qua, tiét kiém va phai tuan
theo quy dinh hién hanh vé quan Iy va str dung tai san.

- Moi trudng hop mang tai san ra khoi co quan déu phai c6 y kién bang
van ban ctia Chu tich UBND xa (trir truong hop tai san dang thi hanh nhiém vu).

- Moi truong hop mat mat, hu hong trang thiét bi, phuong tién lam viéc do
chu quan, thiéu trach nhiém déu phai bao cdo bang van ban cho Chii tich UBND
x& qua Van phong HDND&UBND x4 dé xac dinh nguyén nhan, trach nhiém va
xtr Iy cac tap thé, ca nhan co lién quan theo dung quy dinh cta phap luat.

- Thyc hién cong khai minh bach trong viéc mua sam, quan ly, st dung tai
san nha nudc. Moi hanh vi vi pham ché do quan 1y sir dung tai san nha nudc
phai bi xtr ly nghi€ém minh.

Piéu 3. Ngudn hinh thanh tii san
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- Tai san c6 ngudn gdce tlr ngan sach nha nude duge giao cho Uy ban nhan
dan xa quan ly, st dung;

- Tai san tur cac chuong trinh, dy an, dé tai va céac hoat dong khac do Uy
ban nhan dan xa chu tri thuc hién;

- Tai san dugc cho, ting do Uy ban nhan dan x3 quan 1y;

- C4c tai san khac theo quy dinh ctia phap luat dugc xac 1ap so hitu toan dan.

Piéu 4. Muc dich, yéu ciu

- Thuc hién théng nhat viéc mua sim, trang bi, quan ly, st dung veé tai san
cong cua Uy ban nhan dan dam bédo tuan thu cac quy dinh cua phéap luat va
huéng dan cia co quan nha nudc c6 tham quyén.

- Khai thac, quéan 1y va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi
dé phuc vu cong tac chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai,
dan chu trong cong tadc quan 1y va sur dung tai san cong. Tang cudng vai tro, trach
nhiém ctia cac phong chuyén mén, trong cong tac ty kiém tra, giam sat ndi bo ciing
nhu phat huy hiéu qua sir dung tai san duoc trang bi.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

- Lo1 dung, lam dung chtrc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thue.

- C6 ¥ 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nudc, ctia Uy ban nhan dan vé quan
1y, sir dung tai san cong.

- Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché do;
st dung tai san cong lang phi hodc st dung tai san cong dugc giao gay lang phi;
str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luét.

- Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san cong; chiém git, st dung trai
phép tai san cong.

- Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phéap luat vé quan 1y,
st dung tai san cong.

- Khong thuc hién hodc thyc hién khong ddy da nghia vu dbi v6i Nha nudce

trong quan ly, str dung tai san cong.

Chwong I1
QUY PINH CU THE



S)

Picu 6. Tai san va cong tac quan ly tai sin

1. Tai san cua co quan bao gé)m tru s¢ lam viéc, phuong tién di lai, tai san
dugc xac 1p quyén sé hitu ctia Nha nudc theo quy dinh cua phéap luét, trang
thiét bi duoc cép, mua sam, trang thiét bj cho tap thé, c4 nhan duogc hinh thanh
tir ngudn ngan sach nha hodc c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nude.

2. Cong tac quan ly tai san:

Vin phong HDND va UBND x3 dugc giao nhiém vu 12 diu mbi thong nhat
vi€c quan ly tai san cua co quan.

Van phong chu tri giao tai san cho cac ca nhan, cac phong, don vi thudc
UBND x& quan ly, str dung dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao sau khi duoc
su dong ¥ ciia Lanh dao Uy ban nhan dan X3 ;

Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao, bén nhén c6
trach nhiém ky vao bién ban giao, nhan; Cac cd nhan, bd phan, cac phong co
nghia vy bao quan tai san cong da duoc giao quan ly, st dung;

Chanh Van phong HDND va UBND x&, Trudng cac phong, don vi thudc
Uy ban nhan dan X& , trudng cac bo phan va ca nhan chiu trach nhiém quan ly va
str dung tai san duoc giao dén khi ban giao lai cho Van phong HDND&UBND x4.

Piéu 7. Quan Iy tru sé 1am viéc

Try s6 1a noi lam viéc ciia nhiéu phong, ban, don vi thudc xa, cac phong
lam viéc, phong hop, hoi truong, phong luu trit va cac phong phuc vu hoat dong
chung ctua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan X4 .

Cac phong, ban, don vi phdi hgp Van phong HDND va UBND trong sir
dung va phai chap hanh cac quy dinh sau:

- Phai c6 tinh than bao vé an toan cong trinh, ddm bao trat ty, thuc hién nép
séng van minh cong so.

- Khong duoc tu tién duc pha, coi nd1, ngan che hodc lam thay ddi mau sic,
kién trac try sé khi chua duoc dong y cua lanh dao.

- Thuong xuyén quét don, v€ sinh sach s€. Trong phong lam viéc do cac
phong tu quét don, lau chui; Réc thai phai do ding noi quy dinh.

- Khi két thuc budi 1am viéc phai tat cac thiét bi dién, khoa ctra, dong cac

ctra s6 khong dé gi6 dap gay hu hong.
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- Ngoai thoi gian lam viéc theo ché do, don vi, c4 nhan nao c¢6 nhu cau lam
viéc ngoai gio tai tru s& phai ding ky trudc v6i Van phong dé bb tri.

Pi¢u 8. Quan ly vé dién, nwrée sinh hoat

- Pién sinh hoat dung cho thip sang, chay cac thiét bi phuc vu cong tac tai
tru s¢ co quan, khong dugc st dung vi muc dich ca nhan.

- Khi khéng c6 nhu cau st dung cac thiét bj dung dién, khi trong phong
khong c6 ngudi 1lam viée va khi két thuc budi lam viée cac phong phai tit dién
cac thiét bi dung dién, ngét cau dao dé tranh chap di€n, bdo ddm an ninh an toan
co quan vé chay no.

- Péi v6i may diéu hoa khong khi: May diéu hoa chi str dung khi thoi tiét
that nong, nén dé ché do 1am mat tir 26 do tro 1én.

- Céan bd cong chirc vién chue s dung nudce phai thuc hién khoa van nudc
sau khi sir dung tranh gay ro ri nudce sau khi dung.

Picu 9. Quan ly sir dung Mang may tinh co quan

- Mang may tinh cua co quan dugc sit dung cho viéc khai thac va trao doi
thong tin phuc vu cho cong tac chuyén mon, nghi€p vu, khong str dung cho muc
dich cé& nhan.

- C4c thdng tin ctia co quan can cho nhiéu ngudi sir dung cho cong tac phai
thuc hién chia s¢ dé moi nguoi khai thac thuan tién, dac biét phﬁn mém dung
chung quan 1y vin ban va hd so cong viéc.

- Céc thong tin cua nganh thudc dién bi mat phai dugc bdo mat.

- Nghiém cam cac hanh vi sau day:

+ Luu gui trén may tinh két ndi Intemet cac thong tin, tai liéu, s6 liéu thuoc
bi mat Nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va cac bi mat khac
theo quy dinh ctia Nha nudc.

+ Sir dung hoic hudéng dan ngudi khic cong cu ho trg dé vao cac trang
Web ma Nha nude cdm truy cp.

Piéu 10. Quan 1y hdi trwdng, cac phong hop, may méc, thiét bi

- Ho1 truong, cac phong hop 1a noi dé hoi hop, cac tai san, vat dung tai Ho1
truong, cac phong hop khéng duoc tur tién mang di noi khac néu chua co ¥ kién
cta lanh dao. Céac don vi khi c6 nhu ciu sir dung HO1 truong, cac phong hop
phai dang ky vé1 Van phong HDND va UBND trude.
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- My mdc, thiét bi trang bi cho cac phong va can bd, cong chire, vién chirc
lam viéc tai co quan Uy ban nhan dan x& trang bi cho c4 nhan timg phong ban
riéng theo ding quy dinh tiéu chuin, dinh mac st dung theo Quyét dinh sb
15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thu tudng chinh phi quy dinh tiéu chuan
dinh muc sir dung may moc, thiét bi,

Piéu 11. Cong tic mua sim, sira chira, bio dudng tai sin

1. Mua sim tai sin:

Toan bg tai san trong phong lam vi¢c dugc co quan trang bi phai dugc su
dung, bao quan tot nhat. Khong lam hu hong, mat mat, khong tu v chuyén dich
tai san noi nay sang noi khac. Khi CBCC chuyén cong tac tir phong ndy sang
phong khac can di chuyén tai san phai bao céo lanh dao phong dong v, thong
béo dé vin phong tong hop theo doi va bo tri sap xép. Tai san bi hu hong can
bao ngay véi Vin phong dé c6 bién phap xir 1y sira chita hong héc. Ca nhan dé
mat tai san duoc giao phai bdi hoan toan bd.

Khi xay dung du toan hang nim, cac phong tién hanh ra soat, dang ky nhu
cau mua sim nhiing tai san can thiét phuc vu cong tic chuyén moén gui Vin
phong HDND va UBND x4 va phong Kinh té tong hop, diang ky ké hoach mua
sdm va dy toén trinh Lanh dao UBND x& phé duyét.

Khi ¢6 nhu cdu mua sim b sung trong nam, cic Phong, don vi ¢6 vin ban
trinh Lanh dao UBND xa phé duyét. Cac don vi can ctr vao nhu cau duoc duyét
lam thu tyc mua sam theo quy dinh.

Khi mua siam tai san phai 1am thu tuc theo quy dinh hién hanh; khi tai san
hu hong phai ¢6 phiéu bao hong 1am cin cir hity hodc mua sam méi theo quy dinh.

2. Stra chira, bao dwong tai sdan:

a. D61 voi tai san sira chira:

- Khi ¢6 tai san hong dot xuét thi lap phiéu dé nghi sua chita bdo c4o lanh
dao don vi thuc hién sira chita theo quy dinh. Ddi véi tai san 13 phuong tién van
tai (xe 0 t0) va nhirng tai san thudc so hitu cia UBND xda, Van phong HPDND va
UBND tong hop trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét;

- Trong trudng hop tai san stra chita, bao tri theo ké hoach: Can cir vao ké
hoach stra chita dugc duyét (déi vOi tai san la phuong tién van tai, tai san thudc
nhom thiét bi, CNTT), Van phong HDND va UBND phéi hop véi cac phong, ca

nhan lién quan tién hanh cac thu tuc sira chita, bao tri theo diing quy trinh.
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- Pbi véi cac tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong dam bao an
toan trong khi str dung, str dung khong c6 hiéu qua can phai thanh 1y, cac don vi
bao cao Lanh dao UBND, thanh 1ap Hoi ddng dé thanh 1y tai san theo ding quy
dinh hién hanh.

b. D6i voi tai san bao tri, bao dudng:

Pén thoi gian bao tri, bao dudng tai san, Van phong HDND va UBND
thong bao voi cac phong, ca nhan vé thoi diém bao tri, bao dudng thiét bi, may
moc. Trong qué trinh bao tri, bao dudng néu co thiét bi can thay thé, phai lap
bién ban va ghi rd ndi dung dé bao cio Lanh dao UBND x4 .

Pi¢u 12. Sir dung, quén ly va tinh hao mon tai sin ¢é dinh

1. Cac phong, ban, don vi, cd nhan dugc giao quan ly tai san, st dung tai
san chu dong 1én ké hoach quan 1y, sir dung tai san, thiét bi dam bao tiét kiém,
hiéu qua

2. Khi mang tai san cia Uy ban nhan dén X4 ra khéi co quan di 1am nhiém
vu theo ké hoach hodc dot xuét phai bao cao va duogc su déng y cua lanh dao
phong. Trong truong hop mang tai san di sua chira, bdo tri, bao dudng phai co
gidy dé nghi.

3. Tai san c6 dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.
Pbi vai tai san ¢ dinh néu di tinh di hao mon nhung van con st dung duoc thi
tiép tuc sir dung

4. Van phong HDND va UBND chi tri, phdi hop véi cac phong theo ddi tai
san cua UBND; t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang niam hoic bat thuong;
theo ddi hao mon tai san; bao cao két qua kiém ké va bién phap xu 1y trinh Lanh
dao UBND x& quyét dinh;

5. Trong trudng hop can thiét, Linh dao UBND x& quyét dinh diéu dong tai
san tir phong ndy sang phong khac trong UBND x& dé dam bao st dung tai san
hi¢u qua;

6. Viéc thu hoi tai san duoc thuc hién trong cac truong hop sau déy:

- Str dung khong ding muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

- Thira tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh;
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7. Tai san cong thuoc Uy ban nhan dan x& dugc thuc hién thanh 1y trong
cac truong hop sau: Tai san di hét han st dung theo ché do ma khong thé tiép
tuc str dung (do hu hong, gip su cd, khong thé khic phuc duoc...). Tai san chua
hét han sir dung theo ché o nhung bi hu hong ma khong thé stra chira dugc
hodc viéc sua chita khong hi¢u qua (du toan chi phi sua chita 16n hon 50%
nguyén gia tai san)

Tai san bi hu hong khong thé sur dung dugc hodc tai san néu tiép tuc stra
chita ma phai chi phi 16n nhung str dung khong hi€u qua phai thanh ly.

8. Vian phong HPND va UBND c¢6 trach nhiém: Luu tri tai liéu, thong ké
tai san, thiét bi cia UBND xa bao céo Lanh dao UBND x& khi ¢ yéu cau; Luu
trit hd so mua sam caa UBND (trr tai san trong danh muc cac Dy an, nhiém vu
chua ban giao cho UBND X4 quan 1y), phdi hop véi cac phong, ban thudng
xuyén ddi chiéu so sach dé dam bao sd liéu tring khdp vé tai san, thiét bi.

9. Thoi han sir dung tai san, thiét bi t6i thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nudc quy dinh. Khuyén khich cic phong, ban, ca nhan phat huy
tinh than trach nhiém bao quan tét tai san, thiét bi dugc giao quan 1y, st dung dé
kéo dai thoi gian su dung;

10. Khi tai san, thiét bi da hu hong, khong con st dung duoc nira thi cac
phong, c4 nhan bao vé Vin phong HPND va UBND dé lam thu tuc thanh ly
theo quy dinh

11. Van phong HDND va UBND chiu trdch nhi¢ém lam céac thu tuc thanh ly
theo quy dinh hién hanh.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Céc phong, ban, don vi, cong chiic, nguoi lao dong thudc Uy ban nhan
dan xa c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay. Chanh Vin phong HDND va
UBND va Trudéng cac phong, ban, don vi quan triét, chi dao va gidm sat cong
chtrc, nguoi lao dong thudc don vi minh thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Vin phong HDND va UBND chu tri huéng dan, giam sat viéc thyc
hién Quy ché nay.
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2. Déi voi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung cac quy dinh hién hanh cta nha nudec.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién néu
c6 vudéng mic dé nghi cac phong, don vi phan anh vé Vin phong HDND va
UBND dé b4o c4o lanh dao Uy ban nhan dan xa xem x¢t, stra ddi, bd sung cho
phu hop./.
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