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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Dic ldp - Ty do - Hanh phuc
S6: 254 /QP-UBND Hai Phong, ngay 7¢ thangy| nam 2026
QUYET PINH

'Vé vige phé duyét quy trinh ndi bd
gidi quyét thi tuc hanh chinh di san vin ho4, du lich
thudc pham vi, chirc ning quén ly cia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciea lién
théng tai Bo phdn Mot cira va Dich vu eéng quéc gia; s6 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngdy
09/6/2025 vé thuec hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tqi Bo phan Mot cura va Dich vu céng quéc gia,

Can ctr Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuia Vin phong Chinh
phii hieomg dan thi hanh mét sé6 néi dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
ctea lién thong tai By phan Mot ciea va Cong Dich vu eéng Quoc gia;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tai cac To trinh:
56 07/TTr-SVHTTDL ngay 13/01/2026 va s6 04/TTr-SVHTTDL ngay 07/01/2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh mdi ban hanh, thay thé va sira ddi, bo sung trong linh vue di san van
hoa, du lich thudc pham vi, chirc ning quan 1y ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich trén
dia ban thanh phé Hai Phong

(Chi tiét tai Phy luc dinh kem).

Diéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thuc hién, hwéng dan cic
co quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo ding quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé chu tri, phdi hgp S& Van hoa, Thé
thao va Du lich, cdc co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir giai quyét
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tht tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia thanh phd, thoi gian hoan thanh 02 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan
dugc quyét dinh nay.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Gidm déc S¢ Vin
hoé, Thé thao va Du lich; Thu truong cac S&, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhin
dan cac xa, phuong, dac khu trén dia ban thanh phé va cac to chire, ca nhan ¢o lién
quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Tt uhgc KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3; —~ DI 5
- Cuc KSTTHC (B3 Tu phip); RHO CHU TICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cudmg;
- CVP, cac PCVP UBND TP;

- Cac phong, don vi: TPVHCC TP,
VX, Céng TTDTTP;

- Luu: VT, PT.Duong

Hoang Minh Cudng



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH vUC DI SAN VAN HOA DU LICH THUOC PHAM VI,
CHUC NANG Q!JAN L‘i: CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyeét dinh so /OD-UBND ngay thang  nam 2026
cia Chii tich Uy ban nhan dan thanh pho)

A. THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH CAP TINH

I. Thii tuc hanh chinh thujc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin din
thanh pho

1. Thu tuc boi hoan chi phi thwe hién wec dwa di wt cd vit, bdo vat quoc
gia ¢6 ngudn gdc Vigt Nam tir nuéc ngoai vé nuée (Ma sé TTHC: 1.014610)

1.1. Thoi han gidgi quyét:

- Trong thai han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhédn duge ho so theo quy dinh,
Uy ban nhan dan cép tinh ¢6 trach nhiém thong bao cho cé nhan, t6 chirc d& nghi néu
ho so khong day da hodic khong hop 18. Vin ban thong bao phai néu rd Iy do va yéu
cau bd sung hodic chinh stra thanh phan hé so lién quan.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc vin ban thong béo
cua Uy ban nhan dan cép tinh, ca nhén, t& chirc & nghi bdi hoan c6 trach nhiém b
sung hoic chinh sira thanh phan hd so lién quan. Hét thdi han néu trén, néu chua
nhén dugc hd so hop 1€, ﬁy ban nhan dan cép tinh tra lai hé so.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan dugc ho so hop 1&, Uy ban nhan dan
cap tinh c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh mirc bdi hoan sau khi ¢6 x4c nhan bang
van ban két qua giam dinh di vat, b vit cua Hai c’f?mg cép tinh quy dinh tai diém p
khoan 1 va thanh lap theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 90 Nghi dinh s
308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cua Chinh phu. Trudng hop tir chdi
phai tra 16i bang van ban va néu 13 1y do.

1.2. So do quy trinh gidi quyét:
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1.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiéio nhdn ho so:

- Cé nhén, t6 chirc gii 01 bd hé so bang hinh thirc tryc tuyén, truc tiép hodc
qua dudng buu dién téi Trung tAm Phuc vy Hanh chinh c¢dng thanh phé hodc cap xa.

- Cong chire linh vie Vin hoéa tai Trung tdm Phyc vy Hanh chinh ¢6ng thanh
pho hodc cap xa tiep nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lrong ho so:

+ Néu day du thanh phan s0 lwong hé so theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy
hen/ mi ho so cho ca nhan, t6 chitc; ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin
hoa, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich trong 1/4 ngay sau khi nhan dugc hd so;

+ Néu hd so chua déy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho ca nhén, t6 chirc.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Lanh dao phong Quan Iy Di san vin héa phan céng chuyén vién thu 1y hd so.

- Trong thoi han 3,5 ngay, chuyén vién phong chuyén mén thugc UBND thanh
phd thu Iy tiép nhdn, xem xét hé so, dy thao vin ban xéc nhan du didu kién/ vin ban
khong dong ¥/ vin ban yéu ciu bé sung hd so.

Trudmg hop hd so chura du diéu kién giai quyét:

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao SG’ ky van ban yéu
cau bd sung hd so, néu 15 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién ho so tai Théng tu 03/2025/TT-VPC, trd lai hd so dén Trung tdm Phyuc vu hanh



chinh céng va vin ban yéu cau sira ddi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Trudmg hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet S& tré lai ho 50
va tham muu lanh dao ky vdn ban néu rd ly do khong giai quyct ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyet hé so dé guri cho to chire, ¢a nhan quy dinh tai Théng tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap
vao muc tra két qua cua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han
thong béo phai trong thdi han giai quyét hé so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:

- Trong thoi han 1/2 ngay, truéng Phong Quan 1y Di san van hoa kiém tra, xem
xét két qua thdm dinh trinh lanh dao S& ky To trinh két qua thdm dinh hd so.

- Trong thot han 1/2 ngay, lanh dao S0 xem xet, ky Ta trinh trinh Uy ban nhén
dan thanh phd phé duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, truéng phong Phong Vian xd - Van phong Uy ban
nhan thinh phd phan cong chuyén vién thuc hién thim tra hd so.

- Trong thoi han 2,5 ngay, chuyén vién Phong Vian xa — Vin phong Uy ban
nhan dan thanh phd thyc hién thdm tra hd so, béo cdo truong phong xem xét két qua
tham tra, truéng phong Vin xd — Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé béo cio

l1anh dao Van phong UBND thanh phd. Trong thai han 1/2 ngay Lanh dao Van phong
UBND thanh phé xem xét, trinh 1anh dao UBND thanh pho phé duyét két qua giai
quyét

- Tmng thdi han 01 ngay, lanh dao UBND thanh phd ¢6 trach nhiém phé duyét
két qua thim dinh ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay sau khi lanh dao UBND thanh phé phé duyét ket qua
tham dinh ho so, bo phan Vin thu Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd cap sb,
thoi gian ban hanh vén ban, dang ky vin ban di, déng diu, phat hanh vin ban.

Chuyén vién tham tra hd so Phong Van xa thyc thyc hién s0 hoa két qua giai
quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh
phd theo diing thoi gian quy dinh.

¢) Nhdn ho so/ két qud va trd cho t6 chirc, cd nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd kiém tra
két qua dién tur va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac
nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodic qua dich vu buu chinh
cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra
lai chuyén trd lai Vin phong Uy ban nhan dén thanh pho hoan thién két qua giai quyét



theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thyc hién s6 héa, chuyén dén
Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhén.

1L Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh ciia Sé Vin héa, Thé
thao va Du lich

1. Thii tuc cap Gidy chirng nhin chuyén gia giam dinh di vét, c6 vat (Ma
50 TTHC: 1.014608)

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh,
Sé& Vin hoa, Thé thao va Du hch ¢6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang
vin ban t&i cd nhan dé nghi cap Gidy chig nhan chuyén gia giam dinh di vét, ¢6 vat
néu hd so khong day du hodc khong hop 1€, Vin ban thong bao phai néu 16 1y do va
yéu cau b sung hodc chinh stra thanh phan hd so lién quan.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao bang vin ban cia
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, ¢4 nhan dé nghi cip Gidy chimg nhan chuyen gia
giam dinh di vat, ¢b vat c6 trach nhi¢m bd sung hodc chinh sira thanh phan hé so lién
quan, Hét thoi han néu trén, néu chua nhan dwoc hd so hop 18, S6 Van hoa, Thé thao
va Du lich tré lai ho so.

- Trong thai han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Giam doc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cdp Gidy chimg nhan chuyén gia
giam dinh di vat, ¢ vat theo Mau sb 20 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 caa Chinh phu, dong thoi bao cao
B0 Vin héa, Thé thao va Du lich. Trudng hop tir chdi phai tra 161 bing vin ban va
néu ro ly do.

1.2. So db quy trinh gidi quyét:
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1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhdn ho so:

- Ca nhén giri 01 bg hé so tryc tuyén, tryc tiép hodc qua duomg buu dién t6i
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chize linh vire Van hoa tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong Thanh

phd hodc cép x4 tiép nhéan, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hé so:

+ Néu day du thanh phin, sé lwong hd so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
hé so cho Phong Quan ly Di san van hoa trong 1/4 ngay sau khi nhan duge hd so;

+ Néu hé so chwra ddy du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién

hd so cho c4 nhén.




b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua
Lanh dao Phong Quén Iy Di san vin hoa phan cong chuyén vién thu 1y ho so:

- Trong thoi han 03 ngay, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van héa thy 1y
tiép nhan, xem xét ho so, du thao vin ban

- Trong thoi han 1/2 ngay, truong phong Phong Quan Iy Di san van hoa tham
dinh, xem xét trinh 13nh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh hé
SO.

- Trong thoi han 1/2 ngay, lanh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két qua thim
dinh ho so.

Trong thot han 1/4 ngay sau khi lanh dao So phé duyét két qua tham dinh ho
SO, chuyen vién Phong Quan ly Di san van hoa thyc hién s6 héa theo quy dinh va
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phé hodc cap xa noi
cé nhan nop hd so dé tra két qua cho ca nhan.

¢) Nhan ho so/ két qua va tra cho to chire, ca nhdn

Cdng chirc tiép nhan ho so truc tai Trung tim Phyc vu Hanh chinh cdng thanh
pho hodc cap xa noi ¢4 nhin nép ho so chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra truc tiep cho ca nhan hoac qua dich vu buu chinh céng ich.



2. Thi tuc cip lai Gidy chimg nhin chuyén gia gidm dinh di vét, co vt
(Ma s6 TTHC: 1.014609)

2.1. Théi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc don dé nghi, So Van
héa, Thé thao va Du lich c¢6 trach nhiém kiém tra hd so va thong béo bang van ban
t&i ca nhan dé nghi cap lai Gidy chimg nhan chuyén gia giam dinh di vat, ¢6 vét néu
hé so khong day du hodc khong hop 1&. Vin ban thong bao phai néu rd 1y do va yéu
cau bo sung hodc chinh sira thanh phan ho so lién quan.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén du’ofc thong bdo bang van ban cua
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, c4 nhan dé nghi cap lai Glay chirng nhan chuycn
gia gidm dinh di vat, ¢ vét c6 trach nhiém bé sung hodc chinh sira thanh phan hé so
lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhan dugc hé so hop 1é, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich tra lai hé so.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, Giam
dbc So Viin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai Gidy ching nhin
chuyén gia gidm dinh di vit, cb vét, déng thoi bao cdo B Van hoa, Thé thao va Du
lich. Truong hop tir chdi, phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

2.2. So do quy trinh giai quyét:
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2.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan giri 01 bd hd so trye tuyén, tryc tiép hodc qua duong buu dién t6i
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong churc linh vyc Van hoéa tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢c6ng Thanh

phd hoiic cip xi tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan, sb lugng ho so:

_ +Néuday du thanh phan, s lwong hé so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Di san van héa trong 1/4 ngay lam viée sau khi nhin duoc

ho so;

+ Néu hd so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién

ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan Iy Di san van héa phan cong chuyén vién thu 1y ho so:




- Trong thot han 01 ngay lam viéce, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tiép nhéan, xem x¢ét ho so, du thao vdan ban xac nhan du diéu kién/ van ban
khong dong ¥/ van ban yéu cau bo sung hé so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, truéng phong Phong Quan 1y Di san van
héa tham dinh, xem xét ldnh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh
hé so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao S& ¢o trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc sau khi lanh dao Sé phé duyét két qua thim
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa thuc hién sb hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé hodc cap
X noi ca nhan nop ho so dé tra két qua cho ca nhan.

c) Nhan ho so/ két qua va tra cho t6 chire, ca nhan

Céng chire tiép nhan hé so trye tai Trung tam Phye vy Hanh chinh céng thanh
pho hodc cap xa noi ¢a nhian ndp ho so chuyén cho Té Hudng dan tiép nhan va tra két
qua d¢ tra truc ticp cho c¢d nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



3. Thu tuc cflp gidy phép lam bin sao di vit, co vat (Ma s6 TTHC:
1.014611)

3.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge ho so theo quy dinh,
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thong bao bing van ban cho co quan,
t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép néu ho so khong diy du hodc khong hop 1é.
Vin ban théng bao phai néu rd 1y do va yéu cau bd sung hoic chinh sira thanh phan
hé so lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao bang wan ban cua
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, co quan, to chire, ¢a nhan dé nghi cap gidy phép co
trach nhi¢m b6 sung hodc chinh sira thanh phan ho so lién quan. Hét thoi han néu
trén, néu chua nhan duoc hé so hop 1€, S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Giam déc S
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét va cip gidy phép 1am ban sao
di vat, c6 vét theo Mau sb 40 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0
308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cua Chinh phu.

3.2. So db quy trinh gidi quyét:

e Tréch .
e N§i dung cong viéc nhiém thye D
thue ¢ gvie e thye hién
kA hién
hién :
Hudne din. tiéo nhin ha TTPVHCC
Bl L PISEAE RARAR thanh phd; | 1/2 ngay
chuyén ho so dén phong chuyén mén e
cap xa
v
Lanh dao
B2 Phén cong thu 1y ho so —»|  phong 1/2 ngay
QLDSVH




en vie 7 tiép nha 4 hd on vié
Chuyén vién thu ly tiép nhén, xem xét ho so, Chuyén vién

B3 »  Phong 02 ngay
du thdo vin ban xac nhén QLDSVH
v T -
Thém dinh, xem xét trinh linh dao So R ‘
B4 két qua giai quyét TTHC » phong Phong | 172 ngay
QLDSVH
) 4
) Lanh dao So .
B> Phé duyét két qua vHTTDL | 01 nedy
v |
Chuyén vién
B6 Chuyén két qua dén TTPVHCC Phong 1/2 ngay
QLDSVH
-
TTPVHCC :
S R : :. | Khongke
B7 Tra két qua/ ho so thargh pljo. i giart
cap xa

3.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé
a) Tiép nhdn hé so:

- Co quan, t6 chirc, ca nhén gtri 01 bd ho so truc tuyén, truc tiép hodc qua
dudng buu dién t§i Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hoic cap xa.

- Cong uhuc linh vyc Vién hoéa tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh c¢ong Thanh
phd hodc cép xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén, s6 lugng hd so:

+ Néu day du thanh phén, sé lwgng ho so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Di san vidn héa trong 1/2 ngay sau khi nhan duoc hd so;

+ Néu hé so chwa day du thi can bd tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho co quan, té chite, ¢4 nhan.

b) Giai quyét hé so, phé duyét két qua
Lanh dao Phong Quan ly Di san vidn hoa phan céng chuyén vién thu 1y ho so:




- Trong thot han 02 ngay, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoéa thy ly
tiép nhan, xem xét ho so, du thao van ban xac nhan du diéu kién/ van ban khéng
dong ¥/ van ban yéu cau bd sung ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay, truong phong Phong Quan 1y Di san vin hoa thim
dinh, xem xét trinh lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh ho
S0.

- Trong thai han 01 ngay, lanh dao S& ¢o trach nhiém phé duyét két qua tham
dinh hd so.

Trong thoi han 1/2 ngay sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh ho
so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van héa thuc hién 86 hoa theo quy dinh va
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢éng thanh pho hoac cap xa noi
co quan, to chirc, ca nhan nop ho so dé tra két qua cho co quan, t6 chirc, ca nhan.

¢) Nhan ho so/ két qua va trd cho t6 chirc, cd nhdn

Cong chirc tiép nhan ho so tryc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc cap xa noi co quan, to chirc, ca nhan ndp ho so chuyén cho T6 Hudng dan

tiép nhén va tra két qua dé tra tryc tiép cho co quan, t chirc, ca nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.



4. Thu tuc cap glay phép lam bﬁn sao di san tu liéu dwge ghi vao Danh
muc qudc gia vé di san tir liéu (Mi s6 TTHC: 1.014612)

4.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong th&i han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duge hd so theo ‘quy dinh,
S¢ Van hoa, The thao va Du lich thng bao bang vin ban cho co quan, t6 chirc, c4
nhin d¢ nghi cap gidy phép néu hd so khong day da hodc khéng hop [&. Van ban
théng bao can néu rd 1y do va yéu cau bd sung hoic chinh stra thanh phan hé so lién
quan.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao, co quan, to chirc,
ca nhan dé nghi cap gidy phép ¢6 trach nhiém bd sung hodc chinh sira thanh phan ho
so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhan duoc hd so hop 18, S& Vian héa,
Thé thao va Du lich tra lai h so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duorc ho so hop 18, S¢ Vin
hoéa, Thé thao va Du lich ¢0 trach nhiém xem xét va cap gidy phép 1am ban sao dl

san tu liéu theo Mau sb 40 tai Phu lyc I ban hanh kém theo Nghj dinh sb
308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cua Chinh phu.

4.2. So dé quy trinh gidi quyét:

Ci
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thuc ¢ g cong vig J - ¥ thuc hién
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4.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhdn ho so:

- Co quan, t6 chirc, ¢4 nhéan giri 01 bo ho so truc tuyén, truc tiép hodc qua
dudng buu dién téi Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chuc linh vyc Van héa tai Trung tim Phuc vy Hanh chinh c¢6ng Thanh

phd hodic cip xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén, s6 luong hd so:

+ Néu day di thanh phin, sé lwong ho so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hd so cho Phong Quan Iy Di san viin héa trong 1/8 ngay lam viéc sau khi nhdn duoc

ho SO

+ Néu ho so chura day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huréng dan hoan thién

hé so cho co quan, té chic, ¢4 nhan.

b) Giai quyét hé so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan Iy Di san vian héa phan cong chuyén vién thu 1y hé so:




- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan Iy Di san vin
hoéa thu Iy tiép nhén, xem xét ho so, du thao van ban xdc nhan du dieu kién/ van ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/8 ngay lam viée, trudng phong Phong Quan 1y Di san vin
hoa tham dinh, xem xét trinh lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh ho so.

- Trong thdi han 1/2 ngay 1am viée, 1anh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh hd so.

Trong thot han 1/8 ngay lam viée sau khi lanh dao S& phé duyet két qua tham
dinh ho so, chuyen vién Phong Quan ly Di san van héa thuc hi¢n so6 héa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong thanh pho hodc cap
x3 noi co quan, té chirc, ¢a nhan nép ho so @ tra két qua cho co quan, t6 chire, ca
nhan.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho 16 chire, ca nhan

Céng chire tiép nhén hé so truc tai Trung tam Phyc vu Hanh chinh ¢ong thanh
pho hodc cap xa noi co quan, t6 churc, ca nhan np hé so chuyén cho Té Huéng din
tiép nhan va tra két qua dé tra truc tiép cho co quan, t chire, c¢a nhin hodc qua dich
vu buu chinh céng ich.



5. Thi tyc cip lai gidy phép hoat ddng bdo ting ngoai cong lap (Mi sb
TTHC: 1.014613)

5.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghij cap lai
gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap, S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6
trach nhle;m kiém tra hd so va thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan dé nghi
cap lai gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap néu ho so khong ddy du hoac
khong hop 1¢. Vin ban thong béo phai néu rd 1y do va yéu cau bo sung hodc chinh
sira ho so lién quan.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc thoéng bao bfmg van ban cuia
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, 6 chirc, ca nhan dé nghi cap lai gidy phép hoat
déng bao tang ngoal cong lap co trdch nhiém b6 sung hoic chinh sira thanh phan ho
5o lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhan dugce hd so hop 1¢, S¢ Vian hoa,
Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc hé so hop I¢, Giam dbc So
Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai gidy phép hoat déng bao
tang ngoal cong lap, dong thoi bao cao Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich. Truong hop
tir choi, phai tra loi bang van ban va néu ro ly do.

5.2. So' do quy trinh gidgi quyét:
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5.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhdn ho so:

- T6 chirc, ca nhan giri 01 bd ho so truc tuyén, truc tiép hoac qua dudong buu
dién toi Trung tam Phuc vu Hanh chinh cng Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chuc linh vyc Van hoa tai Trung tdim Phyc vy Hanh chinh ¢6ng Thanh

phd hoic cip x3 tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan, sé luong hé so:

 +Neéu day du thanh phan, s5 lugng hd so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
hé so cho Phong Quan 1y Di san van héa trong 01 ngay sau khi nhan dugc ho so;

+ Néu hé so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién

hd so cho t6 chirc, ¢4 nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qud

Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa phan cong chuyén vién thu 1y ho so:




- Trong thot han 3,5 ngay, chuyén vién Phong Quan ly Di san van héa thy ly
tiep nhdn, xem xét ho so, dy thao vin ban xac nhan du diéu kién/ vin ban khong
dong ¥/ van ban yéu cau bé sung ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, truéng phong Phong Quan 1y Di san vin hoa thim
dinh, xem xét trinh 1anh dao S¢ Van héa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh hé
S0,

- Trong thoi han 01 ngay, 1inh dao S& ¢o trach nhiém phé duyét két qua tham
dinh ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay sau khi lanh dao S phé duyét két qua tham dinh ho
S0, chuyen vién Phong Quan ly Di san vén héa thuc hién s6 hoa theo quy dinh va

chuyen két qua dén Trung tdm Phyc vy Hanh chinh céng thanh phd hodc cap xa noi
td chiic, ca nhén ndp ho so dé tra két qua cho ¢4 nhan.

¢) Nhdn hé so/ két qua va tra cho 16 chwee, ca nhan
Cong chirc tiép nhan ho so truc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc cap xa noi t6 chire, ¢4 nhan ndp hoé so chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhan

va tra két qua dé tra truc tiép cho co quan, td chire, ¢4 nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.



6. Thii tuc cip Gidy chirng nhin da diéu kién ddu tu kinh doanh di vat,
b vat (M s6 TTHC: 1.014614)

6.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong théi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhéin duge hd so theo quy dinh,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va thong béo bing
viin ban t6i t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién diu tu kinh
doanh di vét, ¢ vit néu ho so khdng diy di hodc khong hop 16. Van béan thong béo
phéi néu 1 1y do va yéu cau bo sung hodc chinh sira thanh phén ho so lién quan.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhin duoc thong bao bang vin ban cua
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, té chirc, ¢4 nhan & nghi cap Gidy ching nhan du
diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢ Vvét co trach nhiém bo sung hodc chinh sira
thanh phfin hé so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chura nhin duoc hd so hop 1€,
S& Vin héa, Thé thao va Du lich tra lai hé so.

- Trong thoi han 3,5 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duge hé so hop 1€, Gidm
ddc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem x¢t, quyét dinh cip Gidy
chimg nhan du diéu kién dau tur kinh doanh di v4t, ¢b vit theo Mau s 56 tai Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 cua
Chinh phi, dong théi béo cdo Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. Trudng hop tir chéi
phai tra 1&i bang van ban va néu rd 1y do.

6.2. So do quy trinh gidi quyér:

Cac
i Trach S
bwéc - g i = Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc 2
thye ) i thure hién
L hién j
hién ¢
I T S TTPVHCC )
B1 Hudéng dan, tiép nhén hé so, Ainikealil: 1/4 ngay
chuyén hd so dén phong chuyén mén X p,. ’ lam viéc
cap xa
tAR G0 1/4 nga
B2 Phan cong thy Iy hd so »  phong lAm Vgi*y
QLDSVH =




v

Chuyén vién thu 1y tiép nhan, xem xét ho so,
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6.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chifc, ca nhan giri 01 bd hd so tryc tuyén, truc tidp hodc qua dudng buu
dién t6i Trung tdm Phuc vy Hanh chinh c6ng Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chire linh vye Van hoa tai Trung tim Phuc vy Hanh chinh c6ng Thanh

phd hodc cép x4 tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lrong hd so:

+ Néu day du thanh phan, sé lrgng ho so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
hd so cho Phong Quan ly Di san van héa trong 1/4 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc

ho SO,

# Neu hd so chira day du thi can bd tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién

hd so cho td chire, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két gud

Lanh dao Phong Quan 1y Di san van hoa phan céng chuyén vién thu 1y hd so:




- Trong thot han 02 ngay lam vigc, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa
thu ly ti€p nhan, xem x¢ét ho so, du thao van ban xac nhan da dicu kién/ van ban
khong dong ¥/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay 1am vi¢e, truong phong Phong Quan ly Di san i{én
hoa tham dinh, xem xét trinh 1anh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh hd so.

- Trong thf:ri han 1/2 ngdy lam viéc, lanh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viée sau khi 1anh dao S& phé duyét két qua thim
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van héa thuc hién so hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh pho hodc céap
xd noi t0 chirc, ca nhan ndp ho so dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho t6 chire, cd nhén

Cong chirc tiép nhan ho so truc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc cap xa noi t6 chire, ¢4 nhan ndp hd so chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhén

va tra két qua dé tra tryc tiép cho t6 churc, ¢4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



7. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién diu tw kinh doanh di vit,
¢ vat (Mi sé6 TTHC: 1.014615)

7.1. Théi han gidgi quyét:

- Co sd kinh doanh di vat, ¢6 vt giri true tuyén don dé nghi cap lai Gidy chimg
nhan du dicu kién dau tu kinh doanh di vit, ¢ vit td1 S& Van hoa, The thao va Du
lich noi dé cap Giay chimg nhan du diéu kién dau tu kinh doanh di vat, co vat.

- Trong théi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc don dé nghj cép lai
Giay ching nhan dua diéu kién dau tu kinh doanh di vat, ¢o vat, Giam doc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai Giay chirg nhén du diéu kién
dau tu kinh doanh di vat, c6 véat, dong thoi bao cao B Van hoa, Thé thao va Du lich.
Truong hop tir choi, phai tra 161 bang van ban va néu 1o 1y do.

8.2. So db quy trinh gidi quyét:
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7.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhdn haé so:

- Co s kinh doanh gtri 01 bé hd so truc tuyén, truc tiép hoéc qua duong buu
dién t&1 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hoic cap xa.

- Cong chuc linh vye Van hoa tai Trung tim Phuc vy Hanh chinh ¢6ng Thanh
pho hodc cap xa ti¢p nhén, thye hi¢n kiém tra thanh phan, so lugng hé so:

+ Néu day du thanh phan, s6 lugng hd so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan ly Di san van hoa trong 1/8 ngay lam viéc sau khi nhin duoc
ho so;

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huréng din hoan thién
ho so cho co s& kinh doanh.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan ly Di san vin hoa phan céng chuyén vién thy 1y ho so:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, chuyén vién Phong Quaén ly Di san vén
hoa thu 1.51 tiép nhan, xem xét ho so, du thao vin ban xac nhan du diéu kién/ van ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/8 ngay lam vige, trudng phong Phong Quan Iy Di san van
hoa tham dinh, xem xét trinh lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua thim
dinh ho so.

- Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao S& 6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.




Trong thoi han 1/8 ngay 1am vi¢e sau khi lanh dao S¢ phé duyét két qua tham
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa thyc hién so6 hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng thanh pho hodc cap
Xa noi co s& kinh doanh nép hd so dé tra két quéa cho co s& kinh doanh.

¢) Nhdn hé so/ két qua va trd cho t6 chike, cé nhdn

Cong chuc tiép nhan hé so truc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc cap xa noi co s¢ kinh doanh ndp ho so chuyeén cho T6 Hudng dan tiép nhan
va tra két qua d¢ tra tryc ti€p cho co so kinh doanh hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



da cap Chimg chi hanh nghé kinh doanh di vat, c6 vat.

8. Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé kinh doanh di vét, ¢6 vat (Ma sb
TTHC: 1.014616)

8.1. Thoi han gidi quyét:

- Ca nhan gui truc tuyén 01 bo hd so téi S& Van hoa, Thé thao va Du lich noi

- Trong théi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, Giam
ddc So Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai Chimg chi hanh

Truong hop tir choi, phai tra 1&i bing van ban va néu rd ly do.

8.2. So db quy trinh gidi quyét:

nghé kinh doanh di vat, c¢d vat, dong théi bao céo Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Cac
; Trach e
e Nogi dung cong viéc nhiém thuc £801 ghan
thyc BT CRE R ¥ HIYC 1 thye hign
ia hién
hi¢n
e TR e TTPVHCC .
B1 g I;Iu?::g da;; tmi ‘nhanhho i;‘»U._. . thanh phé; 112;'8 ngay
» f{ 5 m
chuyen no so den p ongc uyen maon Cap X3 VII;‘C
v
R |
B2 Phén cong thy 1§ hd so »  phong e vgiég
QLDSVH :
v
i\ L o1 Chuyén vién .
Chuyén vién thy ly tiép nhan, xem xét ho so, ] 1,5 ngay
B3 > Phong Ty
dy thdo vin ban xdc nhan QLDSVy | lamvige
4 True
4 Théam dinh, xem xét trinh 1nh dao So 5 l'lIUI'Ig 1/8 ngay
B két qua giai quyét TTHC » phong Phong i Vil

QLDSVH




Lanh dao S¢ | 1/2 ngay

ki Phé duyét ket qua VHTTDL | lam viée
. |
Chuyén vién 1/8 nghy
B6 Chuyén két qua ¢én TTPVHCC »  Phong it viac
QLDSVH ;

TTPVHCC :

; ; . | Khongké

B7 Tra két qua/ hd so thanh phé; | ;ngla;

cap xa g

8.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé

a) ﬂé;v nhdn hé so:

- C4 nhén giri 01 bd hd so trye tuyén, truc tiép hodc qua duong buu dién t6i
Trung tdam Phuc vu Hanh chinh ¢ong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chuc linh vye Van hoéa tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢ong Thanh
pho hoac cap xa tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lirgng hé so:

+ Néu day du thanh phin, s6 luong hd so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan ly Di san van hoa trong 1/8 ngay lam viéc sau khi nhén duogc
ho so;

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua
Lanh dao Phong Quan 1y Di san vin hoa phan cong chuyén vién thu 1y hé so:

- Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc, chuyén vién Phong Quan 1y Di sén van
hoa thu ly tiép nhan, xem xét ho so, du thao vin ban x4c nhan du diéu kién/ vdn ban
khong dong ¥/ van ban yéu cau bo sung hd so.

- Trong thoi han 1/8 ngay 1am vigc, trwdng phong Phong Quan ly Di sén vén
héa tham dinh, xem xét trinh lanh dao S¢ Van héa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao S& c6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.




Trong thoi han 1/8 ngdy 1am viéc sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoéa thuc hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trun g tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd hodc cép
Xa noi ¢4 nhan ndp ho so dé tra két qua cho ca nhan.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho t6 chire, ca nhan

Céng chirc tiép nhan ho so tryc tai Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong thanh
phé hoiic cap xi noi ca nhan ndp hd so chuyén cho T6 Hudng dan tiep nhan va tra ket
qua dé tra truc ti€p cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



9. Thii tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh néi dia trong
truomg hop doanh nghiép cham dirt hoat dong kinh doanh dich vy lir hanh, giai
thé hoiic pha sin (1.014629)

9.1 Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 1&.

9.2 So' db Quy trinh gidi quyét:

Ca,c Trach e .
bwrée - . " e Thaoi gian
Noi dung cong vi¢e nhié¢m "
thue J . thwe hién
hién thure hién
Bl Hudéng dén, tiép nhan ho so, TTPVHCC | 1/4 ngay
Cua t6 chirc thanh phé | lam viéc
L
Nhan hé so tir Trung tim PVHHC, Cuygnvita | o il
B2 thye hién thAm dinh dy thio két Phong Quan | . .
qua giai quvét ho so 1y Du lich '
Y
B3 o o ) Lanh dao 1/4 ngay
xem xét trinh 1anh dao S¢ phe duyét phong QLDL | 1am viéc
v
B4 , Lanh dao S¢ | 1/4 ngay
Phé duy(:t két qua | VHTTDL lam viéc
BS Chuyén két qua/hd so dén Trung tim Phuc vu hanh J Phong Quan | 1/4 ngay
chinh céng TP 1y Du lich lam viéc




B6 Tra két qua/ hé so

Trung tam
| Phuc vu hanh Khong tinh
chinh cong thoi gian

TP

9.3 Dién gidi quy trinh thwe hi¢n cu the
a) 'Tié}? nhan ho so:
Té chite, doanh nghiép giri hd so true tiép hodc giri qua dudng buu dién tdi
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cia thanh phé.
~ Trung tim Phuc vy hanh chinh céng TP tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phéan
h6 so, s0 lugng ho so. Neu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay hen/ma ho so
cho té chirc, cac nhan va ban giao ngay ho so cho phong Quan ly Du lich trong 1/4
ngdy lam viéc sau khi nhan ho so. Néu 110 so chua ddy du thi can bo tiép nhén lap
phiéu hudng dan hoan thién hé so cho t6 chirc, c4 nhén.
b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua
Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh thdm dinh hb so:
~ Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich thu ly
ho so trinh Lanh dao phong xem xét.
Trong 1/4 ngay lam viéc, lanh dao phong bao cao két qua tham dinh hé so véi
lanh dao So.
Trong thai han 1/4 ngay lam viéc, lanh dao S& phé duyét két qua chuyén
Chuyén vién phong Quan 1y Du lich.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Chuyén vién phong Quan ly Du lich dinh
két qua dién tir 1én hé thong va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong.

¢) Nhan ho sovkét qua va tra cho t6 chue, ca nhdn

Bo phan tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong TP nhéan két qua
tir phong Quan 1y Du lich va tra két qua/ho so truc tiép cho t6 chirc, doanh nghiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuycn




B. THU TUC HANH CHINH THAY THE CAP TiNH
1. Thii tyc cip phép khai quit khio cb khan cip (Mi s6 TTHC: 2.001591)

1.1. Théi han gidi quyét:

- Co quan, & chirc ¢6 chire nang khai quét khao co giri 01 bd ho so téi S¢ Vin

héa, Thé thao va Du lich noi c6 dia diém céan khai quat khao b khén cép.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vice ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1&, S& Van
héa, Thé thao va Du lich xem xét, cap gidy phép khai quat khao co khan cap. Truong

hop tir chéi, phai tra 161 bang vin ban va néu 15 ly do.

1.2. So do quy trinh gidi quyét:

(e Trach
bwéc 4 & " i Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thye -
thue : : TR thuc hién
Bi hién ;
hién
Huéng dan, tiép nhan ho N 1/8 nga
Bl FETRR ORI HED TR R0, thanh phé; | .= o
chuyén ho so dén phong chuyén mon £ lam viéc
cap xa
h 4
Lanh dao 1/8 ned
B2 Phan cong thu 1y ho so > phong {in vgiég
QLDSVH i
v
e o S S . Chuyén vién g
Chuyén vién thu ly tiép nhin, xem xét ho so, : 1/2 ngay
B3 »,  Phong W
du thdo van ban xac nhan QLDSVH lam vige
L 4 ,.[. 5
Tham dinh. xem xét trinh lanh dao S . nro‘ng 1/8 ngay
B4 két qud giai quyét TTHC > phong Phong | - %o,
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Lanh dao So | 1/2 ngay

b Phé duyét ket qua VHTTDL | lam viéc
' |

Chuyén vién /8 ok

B6 Chuyén két qua ¢dén TTPVHCC »  Phong lAm Vgi ég
QLDSVH -

TTPVHCC :

: ) ; £ Khong ké

B7 Tra két qua/ hd so thanh phé; | m"“%mf

cap xa g

1.3. Dién gidi quy trinh thic hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so:

- Co quan, t chirc giri 01 bd hd so truc tuyén, truc tiép hoac qua dudng buu
dién to1 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢dng Thanh phn hodc cap Xa.

- Cong chuc linh vyc Van hoéa tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong Thanh
phd hoac cap xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hé so:

+ Néu day du thanh phan, sb lvgng hd so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/8 ngay lam viéc sau khi nhan dugce
ho so;

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho co quan, to6 chuec.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan 1y Di san vin héa phan cong chuyén vién thu ly ho so:

- Trong thot han 1/2 ngay lam viée, chuyén vién Phong Quan ly Di san van
hoéa thu 1y tiép nhan, xem xét ho so, du thao van ban xdc nhan du diéu kién/ van ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thot han 1/8 ngay lam viéc, truong phong Phong Quan Iy Di san vén
héa thim dinh, xem xét trinh 1anh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich két qua thim
dinh h so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao So ¢6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.




Trong thoi han 1/8 ngay 1am vigc sau khi lanh dao S& phé duyét két qua thim
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa thuc hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho hodc cap
X4 noi co quan, t6 chirc ndp ho so dé tra két qua cho co quan, t6 chirc.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho t6 chire, ca nhdn

Cong chirc tiép nhan ho so tryc tai Trung tam Phyc vy Hanh chinh | cOng thanh
phd hoidc cap xi noi co quan, t6 chirc ndp ho so chuyén cho Té Hudng dan tiép nhin
va tra két qua dé tra truc tlcp cho co quan, t6 chirc hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



2. Thii tyc diing ky di vat, ¢o vat (Ma s6 TTHC: 2.001631)
2.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hé so khoa hoc, S&
Vin hoa, Thé thao va Du 11ch ¢6 trach nhiém kiém tra ho so va thong béo bang van
ban téi t6 chite, ca nhan néu ho so khoa hoc khéng day du hodc khong hop 1€. Vin
ban théng bao phai néu rd ly do va yéu cau bd sung hogc chinh sira thanh phan hé so
khoa hoc lién quan.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhin dugc théng bo bing vin ban cua
S¢& Vin héa, Thé thao va Du lich, t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 trich nhiém bé sung hoac chinh
stra thanh phan hé so khoa hoc lién quan. Hét thei han néu trén, néu chua nhéan dugce
hé so khoa hoc hop 18, S& Viin hoa, Thé thao va Du lich tra lai ho so khoa hoc.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so khoa hoc hop 1€, Giam
dbc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém t6 chirc ding ky di vat, co vat
bang Phiéu dang ky di vét, ¢ vat theo Mau s6 23, S6 ding ky di vat, ¢ vat theo Mau
s6 24 va xem xét, cap Gidy ching nhan ding ky di vat, cb vét theo Mau s6 25 tai Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025
ctia Chinh phu cho té chirc, ca nhan la chu s& hitu hodc dang quan 1y hop phép di
vat, ¢6 vat thudc s& hiru chung va sé hitu riéng; dong thai bao cao B Vian héa, Thé
thao va Du lich. Truong hop tir chéi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

2.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac ;
) Trach s s
buéc - o s Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thue ”
thwe i thyre hién
B hién
hién
AL e e s oo TTPVHCC
B1 Pjumfg dan; e f'c‘ . thanh pho; 01 ngay
chuyén ho so dén phong chuyén mén L. o
cap xa
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Lanh dao |
B2 Phén céng thu 1§ hd so »  phong 1/2 ngay |
QLDSVH




Chuyén vién thu ly tiép nhan, xem xét hd so,

Chuyén vién

B3 > Phong 3,5 ngay
du thdao van ban xac nhén QLDSVH
v True
Thém dinh, xem xét trinh linh dao So AIODE ,
B4 két qua giai quyét TTHC » phong Phong | 01 ngay
QLDSVH
v
) Lanh dao So 01 nes
! |
Chuyén vién
B6 Chuyén két qua dén TTPVHCC »  Phong 1/2 ngay
QLDSVH
TTEVHCC ;
TR o coc ; ;| Khong ké
B7 Tra két qua/ ho so thalgh ptlo, i el
cap xa

2.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chire, ca nhan gui 01 bd ho so truc myén, truc tiép hodc qua duong buu
di¢n td1 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chire linh vyc Van hoa tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh ¢ong Thanh

phd hodc cip xa tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phén, s6 lwrong hé so:

+ Néu ddy di thanh phan, s hrgng hd so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hé so cho Phong Quan 1y Di san van héa trong 01 ngay sau khi nhan dugce ho so;

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién

ho so cho t6 chire, cd nhin.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Linh dao Phong Quan 1y Di san vian hoa phin céng chuyén vién thu Iy hd so:




- Trong thoi han 3,5 ngay, chuyén vién Phong Quan 1y Di sén van héa thy ly
tiép nhan, xem x¢&t ho so, dy thao van ban xac nhan du diéu kién/ van ban khong
dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, truéng phong Phong Quan ly Di san véan hoa thim
dinh, xem xét trinh 1anh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh ho
S0.

- Trong thoi han 01 ngay, lanh dao S& ¢ trach nhiém phé duyét két qua tham
dinh ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh ho
so, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van héa thyuc hi¢n s0 hoa theo quy dinh va
chuven két qua dén Trung tam Phuc vy Hanh chinh céng thanh phd hodc cdp xi noi
t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé tra két qua cho td chire, ca nhan.

c) Nhén ho so/ ket qua va tra cho to chikc, cd nhan

Cong chirc t'lcp nhén ho so truc tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
phé hodc cip xa noi td chire, ca nhén nop hd so chuyén cho Té6 Hudng dén tiép nhan

va tra két qua dé tra truc tlep cho té chirc, ¢4 nhin hodc qua dich vu buu chinh céng
ich.



3. Thii tuc cAp Chimg chi hanh nghé kinh doanh di vét, ¢6 vit (M s6
TTHC: 1.003738)

3.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi, So
Vin héa, Thé thao va Du lich co trach nhiém kiém tra hd so va thong bao bang van
ban tdi ¢4 nhan dé nghi cap Chtng chi hanh nghé kinh doanh di vat, cb vat néu hd
so khong ddy du hodc khéng hop 1&. Vin ban thong bao phai néu 16 1y do va yéu ciu
bd sung hodc chinh sira thanh phan hé so lién quan.

- Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhin dugc thong bdo bang vin ban cua
S¢ Vin hda, Thé thao va Du lich, ¢4 nhan d& nghi cdp Chimng chi hanh nghé ¢6 trch
nhiém bd sung hodc chinh sita thanh phén hd so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu
chwa nhin duoc hd so hop 1&, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tra lai hd so.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duge ho so hop 18, Giam doc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cdp Ching chi
hanh nghé kinh doanh di vit, ¢d vat theo Mau s6 59 tai Phy lyc I ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nim 2025 ctia Chinh phii; dong thoi
bao c4o BS Vin hoa, Thé thao va Du lich. Truong hop tir chdi phai tra 161 bang vin
ban va néu 16 1y do.

3.2. So do quy trinh gidgi quyér:

Cac :

: Trach S -iccn
hiee Noi dung cong viée nhiém thue L
thuc : 8 B Y% T thuc hién

LA hién L :
hién
R LT TTEVHCC
Bl S e thanh phd; | 1/2 ngay
chuyén ho so dén phong chuyén mon s
cap xa
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z i o S Chuyén vién
B3 Chuyén vién thu ly tiép nhan, xem xét ho so, ’ Phéng 02 ngiy
dur thao van ban xdc nhan QLDSVH
= Truong
Tham dinh, xem xét trinh lanh dao S¢ . : .
B4 két qua giai quyét TTHC » phong Phong |  1/2 ngay
QLDSVH
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) Lanh dao So sl
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: |
Chuyén vién
B6 Chuyén két qua dén TTPVHCC *  Phong 1/2 ngay
QLDSVH
¥
TTPVHCC :
gk ypegiil ; A. Khong ke
B7 Tra két qua/ ho so thaJ:h pl}o, shii g
cap xa

3.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé
a) ﬁé}) nhan hé so:

- Ca nhan guri 01 bd hd so truc tuyén, tryc tiép hodc qua duong buu dién t6i
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng Thanh pho hodac cap xa.

- Cong chire linh vye Van hoéa tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong Thanh
phé hodc cép xi tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hé so:

+Néu diy du thanh phan, s lwong hd so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/2 ngay sau khi nhan dugce ho so;

+ Néu hd so chura day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duvét két qua

Lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa phan cong chuyén vién thu ly hd so:




- Trong thot han 02 ngay, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa thy ly
t;cp nhan, xem xét ho s0, du thao vin ban xac nhan du diéu kién/ van ban khong
dong y/ van ban yéu cau bé sung hd so.

- Trong thot han 1/2 ngay, truong phong Phong Quan 1y Di sén van hoa tham
dinh, xem xét trinh 1anh dao S¢ Van héa, Thé thao va Du lich két qua thaim dinh ho
SO.

- Trong thoi han 01 ngay, lanh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két qua tham
dinh ho so.

Trong thoi han 1/2 ngdy sau khi lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh hd
s0, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin héa thuc hién s6 héa theo quy dinh va
chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé hodc cap x3 noi
c4 nhan ndp ho so dé tra két qua cho c4 nhan.

c) Nhén ho so/ két qua va trd cho t6 chirc, cd nhén

Cong chirc tu,p nhan hé so tryc tai Trung tdm Phyc vy Hanh chinh céng thanh
phé hodc ¢Ap xa noi ¢4 nhan nop ho so chuyén cho TH Huéng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra tryc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




4. Tha tyc cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh giAm dinh di
vét, ¢b vat (Ma so TTHC 1.001106)

4.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so theo quy dinh,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao bang
vin ban t6i to chic, ca nhan dé nghi cap Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh di vét, c¢6 vat néu ho s0 khong day du hodc khong hop 1€. Van ban thong
béo phai néu rd 1y do va yéu cau bd sung hodc chinh sira thanh phan hé so lién quan.

- Trong thai han 15 ngay ké tir ngdy nhin dugc thong béo biang van ban cua
S& Van hoa, Thé thao va Du lich, td chire, c4 nhan dé nghi cap Gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh giam dinh di vét, ¢6 vit ¢6 trach nhiém bo sung hoic chinh sira
thanh phin hd so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhin duge ho so hop 1€,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich tra lai hd so.

- Trong thoi han 3.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so hop 18, Giam
dbc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap Gidy
chimg nhén du diéu kién kinh doanh gi4m dinh di vat, c6 vat theo Mau s0 53 tai Phy
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025
cua Chinh phu, dong thoi bao cdo B Van hoa, Thé thao va Du lich. Truong hop tir
chéi phai tra 11 bang vin ban va néu 1 1y do.

4.2. So do quy trinh giai quyét:

Cé’c Trach e o
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Chuyén vién thu 1y tiép nhén, xem xét ho so,

Chuyén vién
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4.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé

a) Tiép nhdn hé so:

- Tb chirc, ca nhan gui 01 b hd so truc tuyén, truc tiép hoac qua duong buu
dién to1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hoac cap xa.

- Cong chure linh vuc Vian hoéa tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Thanh

phé hodc cﬁp xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh ph?m, s6 lurong ho so;

+ Néu day du thanh phan, s6 lwgng ho so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hé so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/4 ngay lam viéc sau khi nhan duoc

ho so;

+ Néu ho so chua day dii thi can b tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién

ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

Linh dao Phong Quan 1y Di san van hoa phan cong chuyén vién thy 1y ho so:




- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tiép nhdn, xem xét ho so, du thao vdn ban xac nhan du dicu kién/ vdn ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam vi¢e, truong phong Phong Quan ly Di san van
héa thim dinh, xem xét trinh 13nh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh hd so.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, lanh dao S& c6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.

Trong thot han 1/4 ngay lam viéc sau khi [anh dao So phé duyet két qua tham
dinh hd so, chuycn vién Phong Quan ly Di san van hoa thue hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyen két qua dén Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh phd hoic cap
x3 noi t6 chirc, ¢4 nhan ndp ho so dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

Cong chuc tiép nhén ho so tryc tai T rung tdm Phuc vy Hanh chinh céng thanh
pho hodc cap xa noi té chire, ca nhan nép ho so chuyén cho Té Hudng dan ticp nhéan
va tra két qua dé tra truc ticp cho té chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



5. Thi tuc cép lai Gidy chimg nhéin di diéu ki¢n kinh doanh giAm dinh di
vt ¢o vit (Ma so TTHC: 1.001123)

5.1. Thoi han gidi quyét:

- Co s& kinh doanh giém dinh di vat, ¢ vat giri Don dé nghi cap lai Giay
chirng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh di vat, 6 vat t&i S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich noi da cdp Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh gidm dinh di
vat, o vat.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam vige ké tir ngay nhéan don dé nghi, Gidm déc S&
Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cép lai Gidy chimg nhan du diéu
kién kinh doanh giam dinh di vat, c6 vat, dong thdi bao cdo Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich. Truong hop tir chdi, phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

5.2. So do quy trinh gidi quyét:
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5.3. Dién gidi quy trinh thic hi¢n cu thé
a) Tiép nhdn ho so:

- Co s6 kinh doanh giri 01 b hd so true tuyén, truc tiép hodc qua duong buu
dién t61 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢ong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chirc linh vye Vian hoéa tai Trung tim Phuc vy Hanh chinh c¢dng Thanh
phod hodc cap xa tiép nhan, thye hi¢én kiém tra thanh phan, so6 luvgng ho so:

+ Néu day du thanh phan, s6 luvgng hé so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan ly Di san van héa trong 1/4 ngay lam viéc sau khi nhian dugc
hd so;

+ Néu hd so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho co s¢ kinh doanh.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Linh dao Phong Quan ly Di san vin hoa phan cong chuyén vién thy 1y ho so:

- Trong thot han 01 ngay lam viée, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tiép nhan, xem xét ho so, dy thao van ban xac nhan du diéu kién/ van ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thot han 1/4 ngay 1lam viée, truong phong:, Phong Quan ly Di san van
héa tham dinh, xem xét trinh lanh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich két qua thim
dinh h so.

- Trong théi han 1/2 ngay lam viée, lanh dao S& ¢ trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.




Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham
dinh ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa thye hién so hoa theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho hodc cap
Xd noi co s& kinh doanh ndp hé so dé tra két qua cho co s& kinh doanh.

¢) Nhédn hé so/ két qua va trd cho té chire, ca nhdn

Cong chirc tiép nhén hd so tryc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cf)ng thanh
phé hodc cap xa noi co sa kinh doanh ndp ho so chuyén cho T6 Huéng dan tiép nhén

va tra két qua dé tra true tiép cho co s6 kinh doanh hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.



6. Thii tuc cAp Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bio quan, tu
b, phuc hoi di tich (M s6 TTHC: 1.003901)
6.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay da nhan ho so theo quy dinh, S&
Vin hoa, Thé thao va Du llCh c6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang vin

ban t&i t6 chirc dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, w

b, phuc héi di tich néu ho so khong day du hodc khong hop 1§. Vin ban thong béo
phai néu 15 1y do va yéu cau bo sung hoic chinh sira thanh phén hd so lién quan.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao bang vin ban cua
S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich, td chirc dé nghi cap Giy chimg nhan du diéu kién
hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hi di tich ¢6 trach nhiém b6 sung hodc chinh stra
thanh phin hd so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chura nhén dugc ho so hop 18,
S Van hoa, Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 3.5 ngay lam viée ké tir ngdy nhéan dugc hod Y hop le Giam
déc S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap Glay
ching nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich theo Mau s6 48
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11

niam 2025 ciia Chinh phi. Trudng hop tir chdi, phai tra 101 bang vin ban va néu 1o 1y

do.
6.2. So' db quy trinh gidgi quyét:
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6.3. Dién gidi quy trinh thue hi¢n cu thé

a) ﬁé:p nhdn ho so:

- T6 chire giri 01 bo ho so truc tuyén, truc tiép hodc qua duong buu dién 16i
Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng Thanh pho hodac cap xa.

- Cong chuc linh vyc Van hoa tai Trung tdm Phyc vy Hanh chinh ¢éng Thanh

phé hoac cép Xa tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lrong ho so:

+ Néu day du thanh phin, s lrgng hd so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hé so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/4 ngay lam viéc sau khi nhan duoc

ho so;

+ Néu ho so chua day dii thi can bg tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién

ho so cho to chure.

b) Giai quyér hé so, phé duyét két qua

Linh dao Phong Quan 1y Di san vin héa phin cong chuyén vién thu 1y ho so:




- Trong thoi han 02 ngay lam vige, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
thu 1y t1cp nhan, xem x¢ét ho s0, dur thao vin ban xé4c nhan du diéu kién/ vin ban
khong dong ¥/ vin ban yéu cau bo sung hd so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, truong phong Phong Quan 1y Di san van
héa thim dinh, xem xét trinh lanh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh hd so.

- Trong thoi han 1/2 ngdy 1am viéc, lanh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh hd so.

Trong thot han 1/4 ngay lam viée sau khi 1anh dao So phé duyct két qua tham
dinh ho so, chuyen vién Phong Quan Iy Di san van hoa thye hién so hoa theo quy
dinh va chuyen két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh phé hodc cap
x4 noi to chirc nop hé so dé tra két qua cho 10 chirc.

¢) Nhdn ho so/ két qua va trd cho té chire, cd nhdn

Cong chire tiép nhan ho so tryuc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh ¢6ng thanh
phé hodc cip x4 noi t6 chirc ndp hod so chuyén cho Té Huéng dan ti¢p nhan va tra két
qua d¢ tra tryc ticp cho td chirc hodc qua dich vu buu chinh céng ich.



7. Thii tue cip lai Gidy chimg nhén di diéu ki¢n hanh ngh¢ bio quin, tu
bé, phuc hdi di tich (M s6 TTHC: 2.001641)

7.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vige, ke tir ngay da nhan ho so theo quy dinh,
S& Van hoa, Thé thao va Du 11ch ¢6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bing
vin ban téi to chic dé nghi cap Gidy chimg nhan du didu kién hanh nghé bao quan,
tu b, phuc hdi di tich néu ho so khong day du hodc khong hop 1€, Vian ban thong
béo phai néu rd 1y do va yéu cau bé sung hoic chinh stra thanh phan ho so lién quan.

- Trong thi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao bang vin ban cua
S& Vin héa, Thé thao va Du lich, td chirc dé nghi cip Giy chimg nhéan du diéu kién
hanh ngh& bao quan, tu bd, phuc héi di tich c6 trach nhiém bé sung hodc chinh sira
thanh phan hd so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhan duge hd so hop 18,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tra lai hé so.

- D6i véi truomg hop cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao
quan, tu bd, phyc hoi di tich bi hong, thay ddi thong tin, trong thoi han 2,5 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1&, Giam dbéc S Van hoa, Thé thao va Du lich
xem xét, quyét dinh cdp lai Gidy chimg nhan du didu kién hanh nghé bao quén, tu
bé, phuc hdi di tich. Truong hop tir chdi, phai tra i bing van ban va néu rd 1y do.

- Dbi vé6i trudng hop cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao
quén, tu bd, phuc hdi di tich bi mat hodc diéu chinh, bd sung ndi dung hanh nghé,
thoi han cap duoc thyc hién nhu quy dinh d6i véi truong hop cap mai.

7.2. So' dé quy trinh gidi quyér:

*Truwdomg hop cip lai Gidy chirng nhén da diéu kién hanh nghé bio quan,
tu bo, phuc hoi di tich bi héng, thay doi thong tin (2,5 ngay lam viéc):
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_ *Truomg hgp cap lai Gidy chimg nhin di ditu kién hanh nghé bio quan,
tu bo, phuc hdi di tich bj mit hoiic diéu chinh, b6 sung ndi dung hanh nghé (3,5

ngay lam viéc):
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7.3. Dién gidi quy trinh thue hién cu thé

*Truong hop cip lai Gidy chirng nhin du diéu kién hanh nghé bao quan,

tu bo, phuc hdi di tich bi héng, thay doi thong tin (2,5 ngay lam viéc):

a) Tiép nhdn ho so:




- T4 chite guri 01 by hd so trye tuyén, tryc tiép hodc qua dudmg buu dién t6i
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hoac cap xa.

- Cong chirc linh vue Van hoa tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong Thanh
phd hodc cap xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén, sb lugng ho so:

+ Néu day du thanh phan, s6 lrgng hé so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Di san vin héa trong 1/4 ngay l1am viée sau khi nhin dugc
hé so;

+ Néu hd so chua dy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 chirc.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan 1y Di san van hoéa phan cong chuyén vién thu ly hd so:

- Trong thoi han 01 ngay 1am viée, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tiép nhan, xem xét ho so, du thao vdn ban xac nhén du diéu kién/ van ban
khong dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, truong phong Phong Quan ly Di san van
héa tham dinh, xem xét trinh 1anh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qué tham
dinh hd so.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viée, 1anh dao So c6 trach nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.

Trong thai han 1/4 ngay lam viée sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham
dinh ho so, chuyen vién Phong Quan 1y Di san van héa thyc hién s6 hoéa theo quy

dinh va chuycn két qua dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cdng thanh phé hodc cap
X4 noi to chirc nop ho so dé tra két qué cho to chirc.

¢) Nhdn ho so/ két qua va tra cho to chiec, cd nhén

Cong chue tlep nhén ho so truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chmh cong thanh
phé hodc cdp xd noi té chirc ndp hd so chuyén cho Té Huéng dén tiép nhan va tra két
qua d¢ tra trye tiép cho t6 chirc hodc qua dich vu buu chinh c¢dng ich.

_ *Truidmg hep cép lai Gidy chimg nhin dii diéu kién hanh nghé bio quin,
tu bd, phuc hdi di tich bi hong, thay dbi thong tin (3,5 ngly lam vigc):

a) Té}? nhdn hé so:

- Tb chirc giri 01 b hé so truc tuyén, trire tiép hoac qua duong buu dién to
Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng Thanh phd hodc cap xi.

- Cong chure linh vue Van hda tai Trung tAim Phuc vu Hanh chinh c¢ong Thanh
pho hoac cap xa tiep nhan, thyuc hién kiém tra thanh phan, so lugng ho so:



+ Néu day du thanh phan, s6 lugng hé so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Di san vin héa trong 1/4 ngay 1am viéc sau khi nhén duoc
hé so;

+ Néu hd so chua day du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho t6 chire.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua
Linh dao Phong Quan 1y Di sén vin hoa phin cong chuyén vién thy 1y hé so:

- Trong thot han 02 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tiép nhan, xem xét ho so, du thdo van ban xic nhan du dieu kién/ vin bin
khong dong ¥/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam vige, truéng phong Phong Quan ly Di san vén
hoa thadm dinh, xem xét trinh lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua tham
dinh hd so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, 1anh dao S& ¢ trach nhiém phé duyét két
qua thim dinh hd so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam vi¢c sau khi lanh dao So phé duyét két qua tham
dinh hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa thyc hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyen két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh phé hoic cip
x3 noi to chirc ndp hod so dé tra két qua cho to chirc.

¢) Nhén ho so/ két qua va tra cho 16 chire, ca nhén
Ccm;: chirc tlbp nhan hé so tryc tai Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh

phd hodc cap xi noi to chire nop hd so chuyén cho Té Hudng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra truc tiép cho t6 chirc hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



8. Thii tuc cip Chirng chi hanh nghé bao quan, tu b, phuc hoi di tich (Ma
s6 TTHC: 1.001822)

8.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay da nhén ho so theo quy dinh,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang
viin ban t6i ¢4 nhan dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé bao quan, tu b, phuc héi di
tich néu hd so khong déy du hodc khong hop 1&. Van ban thong bdo phai néu 5 ly
do va yéu ciu bd sung hodc chinh sira thianh phan ho so lién quan.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc thong bao bang vin ban cua
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, c4 nhan d& nghi cdp Ching chi hanh nghé bao
quén, tu bd, phuc hdi di tich c¢6 trach nhiém bd sung hodc chinh sira thanh phan ho
so lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chwa nhan duge hé so hop 1¢, S& Vin hoa,
Theé thao va Du lich tra Iai ho so.

- Trong thdi han 2,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop. 1¢, Giam
d6c S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cdp Chimg
chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich theo Mau sb 50 tai Phu lyc I ban hianh
kém theo Nghi dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 ndm 2025 cta Chinh phi.
Trudng hop tir chdi, phai tra 151 bang van ban va néu 13 1y do.

8.2. So @6 quy trinh gidgi quyér:
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BI u*:n:lg dﬂ: 1ep an no SO, C uyen thf‘inh phf}, ‘ gﬂy
ho so dén phong chuyén mén Fa lam viéc
cap xa
L J
Lanh dao .
: : 1/4 ngay
B2 Phin céng thu 1y hé so —> phong Tt vids
QLDSVH -
|




Chuyén vién thu 1y tiép nhén, xem xét ho so,

Chuyén vién

01 ngay

B3 » Phong s %
du thao van ban xac nhan QLDSVH lam vige
= Truon
Thém dinh, xem xét trinh linh dgo S& i ph 1/4 ngdy
B4 két qua giai quyet TTHC P SEED Svf;lg I vige
Y
B5 e Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
Phe duyet kst qua VHTTDL | lam viéc
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Chuyén vién :
A ks ok J i 1/4 ngay
B6 Chuyén két qua dén TTPVHCC »  Phong tan vide
QLDSVH '
B7 3 kit Gud/ h EEEHEOC Khong ké
Tra két qua/ ho so Cgp Eﬁ ; théi gian

8.3. Dién gidi quy trinh thuwc hi¢n cu thé

a) Tfélv nhdn hé so:

- Ca nhan gui 01 bd hd so tryc tuyén, tryc tiép hodc qua duong buu dién t6i
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chirc linh vyc Van héa tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng Thanh

phd hodc cap xa tiép nhan, thye hién kiém tra thanh phan, s lugng ho so:

+ Néu day du thanh phan, sé lrgng hd so theo quy dinh thi tiép nhén, ban giao
ho so cho Phong Quan ly Di san van héa trong 1/4 ngay lam viéc sau khi nhén dugc

ho so;

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién

ho so cho ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan Iy D1 san van héa phan cong chuyén vién thu ly hd so:




- Trong thoi han 01 ngay lam vige, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
thu 1y tlbp nhén, xem xét ho so, du thao vin ban xac nhan du diéu kién/ vin béan
khong dong ¥/ viin ban yéu cau b6 sung hd so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viée, tnirong phong Phong Quan 1y Di san van
hoa tham dinh, xem xét trinh ldnh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua thim
dinh hd so.

- Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, lanh dao S& ¢ trich nhiém phé duyét két
qua tham dinh ho so.

Trong thoi han 1/4 ngdy lam vi¢e sau khi lanh dao So phé duyét két qua tham
dinh ho so, chuycn vién Phong Quan 1y Di san van hoa thuc hién s6 hoa theo quy
dinh va chuyén ket qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng thanh pho hodc cap
xd noi ca nhan nop ho so dé tra két qua cho ca nhan.

¢) Nhédn hé so/ két qua va tra cho t6 chirc, cd nhan

Cong chirc tiép nhén ho so tryc tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cdng thanh
phd hodic cAp xa noi ¢a nhan ndp hd so chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra truc tiép cho cd nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.



9. Thi tuc cip lai Chirng chi hanh nghé bio quén, tu bd, phuc hdi di tich
(Mai s6 TTHC: 1.002003)

9.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, ké tir ngdy da nhan hé so theo quy dinh,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra h6 so va thong béo bang
vin ban t6i cd nhén dé nghi cap Chimg chi hanh nghé bao quén, tu bd, phuc héi di
tich néu hd s0 khong day du hodc khong hop 1€. Van ban thong bao phai néu 13 Iy
do va yéu cau bé sung hodc chinh sira thanh phan ho so lién quan.

- Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bio bing van ban cua
S& Vin héa, Thé thao va Du lich, ¢4 nhan dé nghi cip Ching chi hanh nghé bao
quén, tu bd, phuc hoi di tich ¢6 trach nhiém bd sung hodc chinh sira thanh phan hd
so lién quan. Hét théi han néu trén, néu chua nhin dwoc hé so hop 18, S& Vin héa,
Thé thao va Du lich tra lai h so.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Giam
déc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cép lai Chimg chi hanh
nghé bao quan, tu bd, phyc hoi di tich. Trudng hop tir chdi, phai tra 161 bing vin ban
va néu ro ly do.

- Bo6i voi truong hop cap lai Chimg chi hanh nghé béo quan, tu bo, phuc héi
di tich bi mat hodc b sung noi dung hanh nghé, thoi han cap duge thue hién nhu
quy dinh d6i véi truomg hop cip méi.

9.2. So dé quy trinh gidi quyét:
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9.3, Dién gidi quy trinh thue hi¢n cu thé

a) né};v nhén hé so:

- Ca nhén giri 01 bo hd so true tuyén, truc tiép hodc qua duong buu dién toi
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chuc linh vyc Van hoa tai Trung tam Phyc vy Hanh chinh ¢ong Thanh

phé hodc cép xa tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lugng hd so:

+ Néu day du thanh phan, s6 lugng hé so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/4 ngay 1am viéc sau khi nhdn dugc

ho so;

+ Néu hé so chua day du thi can b tiép nhén 1ap phiéu huéng din hoan thién

ho so cho c¢a nhan.

b) Giai quyét ho sa, phé duyét két qua

Linh dao Phong Quan 1y Di san vin héa phan céng chuyén vién thu 1y ho so:




C. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA DOI, BO SUNG CAP TINH

1. Thii tuc cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong 1ap (Ma 6 TTHC:
1.003793)

1.1. Théi han gidi quyét:

- Trong thdi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va théng bao bang van ban cho t6
chirc, ¢4 nhan d& nghi cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap néu hé so
khéng day di hodc khéng hop 1&. Vin ban théng bao phai néu rd 1y do va yéu cau bo
sung hodc chinh sira ho so lién quan.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc théng béo bang van ban cua
S Vin hoa, Thé thao va Du lich, td chire, c4 nhan dé nghi cap gidy phép hoat dom3
bao tang ngoai cong lap 6 trach nhi¢m bd sung hoic chinh sira thanh phin hé so
lién quan. Hét thoi han néu trén, néu chua nhén duoc hd so hop 1€, S6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 7,5 ngdy ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18, Giam dbc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap gidy phép hoat
déng bao tang ngoai cong 1ap theo Mau sb 43 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 308/2025/ND-CP ngay 28 thang 11 nam 2025 cia Chinh phu, dong thoi bao
c4o Bo Vin héa, Thé thao va Du lich. Truong hop tir chdi, phai tra 1oi bang viin ban
va néu 1o ly do.

1.2. So db quy trinh gidi quyé‘t:
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1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chire, ¢ nhéan giri 01 bd hé so truc tuyén, truc tiép hodc qua duong buu
dién t&i Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng Thanh pho hodc cap xa.

- Cong chire linh vuc Van hoa tai Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong Thanh

phd hodc cip xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hé so:

 +Néuddy du thanh phin, s luong hé so theo quy dinh thi tiép nhan, ban giao
ho so cho Phong Quan 1y Di san van héa trong 1/2 ngay sau khi nhan duoc ho so;

+ Néu hd so chua day du thi cn bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién

hé so cho t6 chire, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Lanh dao Phong Quan Iy Di san vin hoa phan céng chuyén vién thu 1y ho so:




- Trong thoi han 3,5 ngay, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa thu ly
tiép nhan, xem x€t hd so, dy thao van ban xdc nhdn du diéu kién/ van ban khong
dong y/ van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thot han 01 ngay, truong phong Phong Quan 1y Di san vdn hoa tham
dinh, xem xét trinh lanh dao S¢& Van héa, Thé thao va Du lich két qua tham dinh ho
S0.

- Trong thoi han 01 ngay, lanh dao S& ¢6 trach nhiém phé duyét két qua tham
dinh ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay sau khi lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh ho
so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa thyc hién s6 hoa theo quy dinh va
chuyen két qua dén Trung tam Phuyc vy Hanh chinh céng thanh phd hoic cap x4 noi
t6 chirc, c4 nhan ndp hd so dé tra két qua cho t6 chirc, c nhan.

¢) Nhdn ho so/ két qua va trd cho t6 chire, cd nhan

Cong chirc tlep nhan ho so tryc tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thanh
phd hoic cip x4 noi td chuc ca nhan ndp hd so chuyén cho T6 Hudng din tiép nhan

va tra két qua dé tra tryc t1cp cho té chirc, ¢4 nhén hodc qua dich vu buu chinh ¢éng
ich.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S4:5441 /QD-UBND Hai Phong, ngay 31 thang 12 nan2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bg trong cic co' quan hanh chinh
nha nuwéc dugce sira doi bé sung, bai bo thyc thi phwrong an don gian hoa
thii tuc hanh chinh tai Quyét dinh so 5324/QD-UBND ngay 29/12/2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cén cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thu twong Chinh
phii ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nwéc giai dogn 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Xay dung tai To trinh s6 429/TTr-SXD ngay
30/12/2025, S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6 10195/TTr- SGDPT, Sé Vian
héa, Thé thao va Du lich sé 215/TTr-SVHTTDL ngay 30/12/2025, Sé Tai chinh
tai To trink s6 529/TTr-STC ngay 30/12/2025 va Thanh tra thanh pho tai To trinh
s6 37/TTr-TTTP ngay 30/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd sira dbi, bd sung, bii bo thu tuc hanh chinh ndi bo trong cic co
quan hanh chinh nha nudc thuc thi phuong an don gidn hoa thu tuc hanh chinh néi b
tai Quyét dinh s6 5324/QD-UBND ngay 29/12/2025 cia Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd vé viéc phé duyét thong qua phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh noi
bd (Chi tiét, cé Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Trach nhiém thue hién

1. Céc sd, nganh: Van hoa, Thé thao va Du lich; Tai chinh, Gido duc va
Dao tao va Xay dung, Thanh tra co trach nhiém thyuc hién, huéng dan céc co quan,
don vi niém yét cong khai, giai quyét thi tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh.
2. Vin phong Uy ban nh4n dan thanh phé chu tri, phdi hop véi cdc co quan
tai khoan 1 Diéu nay cap nhat, cong khai ngi dung thu tuc hanh chinh trong Piéu
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1 Quyét dinh nay trén Co so dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, dam bao kip
thoi, day du, chinh xéc, dang quy dinh.

Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé, Giam dbc cac So,
nganh: Vin héa, Thé thao va Du lich; Tai chinh, Gido duc va Pao tao, Xay dung,
Thanh tra; Cha tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng, ddc khu trén dia ban thanh
phé va céc td chire, ca nhén co lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); p

- CT, cac PCT UBND TP (dé blc);
- Cac Pho CVP UBND TP;
- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cuong
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NQI BQ BUQC SUA POI, BO SUNG, Bl BAI BO
TRONG CAC co QUAN HANH CHINH NHA NUOC
(Kém theo Quyét dinh 56 /OD-UBNDngay  / /
cua Chu tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

i - L PHAN I - = =
THU TYC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG

1. Thi tuc dit tén dwong, phé va cac cong trinh cong cong trén dia ban
thanh pho

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Uy ban nhén dan céc xa, phuong, dac khu gui hd so dé nghi dat
tén duong, pho cong trinh cong cdéng t6i S& Van hoa va Thé thao va Du lich.

- Budc 2: S6 Van hoa va The thao va Du lich tong hop, kiém tra thuc té, ra
soat, tham muu Hoi dong Tu van dat, doi tén duong, pho va cac cong trinh cOng
cong lua chon tén dit phu hop doi voi cac duong, pho, cong trinh cong cong dam
béo tiéu chi theo quy dinh. Hbi dong tu van hop, lua chon tén dit theo dé nghi cua
S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Bude 3: Can cir tén dat da duoc Hoi déng Tu vén dé xuit, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich bdo cdo Uy ban nhén déan thanh phé trinh Héi déng nhan dan
thanh phd cho phép xdy dung Nghi quyét dit tén dudng, phd va cac cong trinh
cong cong trén dia ban thanh phd.

- Buéc 4: Hoi dong nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh vin ban dong y
ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhén dan thanh phd vé dat tén duomg, phd, cong
trinh cong cong thanh phd.

- Bué6c 5: Uy ban nhén dén thanh phé chi dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich phéi hop véi cac dia phuong thue hién cac quy trinh xay dung Nghi quyét dat
tén duong, pho cong trinh cong cong thanh pho, trinh Hoi dong nhan dan thanh
pho theo quy dinh.

- Budce 6: Can cir hé so Nghi quyet dat tén duong, pho cong trinh cong
cong thanh phd, trinh Hoi dong nhéan déan thanh phO do S& Vin héa, Thé thao va
Du lich tham muu, Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi dong nhan dan thanh
phd xem xét thong qua.

b) Cach thue thyc hién: Nop true tiép hoc truc tuyén

¢) Thanh phan s6 lugng hd so:
* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi.

- T6m tit 'y nghia cua tén du kién dat cho dudng, phd, cong trinh cong cong;
mo ta tém tit vé quy mo cia duong, phé hoiic cong trinh cong cong do;

- Sodd vi tri duong, pho, cong trinh cong cong du kién dat tén.

- Vin ban dong ¥ cua nhan din dia phuong doi voi tén du kién dat
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* 86 luong ho so; 01 b

d) Thot han gidl quyét: Chura quy dinh

&) DBoi twong thue hién: Uy ban nhan dén céc xa, phudng, dic khu.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan thanh phd

- Co quan tryc tiép thyuc hién: Uy ban nhan dén thanh phd, S& Vin héa, Thé
thao va Du lich

g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Nghi quyét dat tén duong, pho va
céac ¢ong trinh cong cong

h) Phi, 1€ phi (néu c0): Khong quy dinh
i) Mau don, miu to khai: Khong quy dinh
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

Tat ca cac duomg, phd va cong trinh cong cong trong thanh phd, thi trin dugc
xdy dung theo quy hoach d6 thi, dugc sir dyng 6n dinh

1) Céan cr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ciia Chinh phu vé viéc ban
hanh Quy ché dat tén, doi tén dudng, phd va cong trinh cong cong.

- Thong tu s& 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 cha B Vian hoa
Théng tin (nay la B Vin hoa, Thé thao va Du lich) vé viéc hudng dan thuc
hién mot sé didu cua Quy ché dat tén, ddi tén dudng, phd va cong trinh cong
cong ban hanh kém theo Nghi dinh s6 91/2005/NB-CP ngay11/7/2005 cua
Chinh phu.

2. Thii tyc kiém ké di tich cé gi4 tri lich sir - viin héa

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dan céc x3, phuong, dic khu ké khai bo sung cac
cong trinh xay dung, dia diém trén dja ban chua co trong danh muc kiém keé di tich
giri van ban d& nghi S Vin hoa, Thé thao va Du lich dwa vao danh muc kiém ké.

- Budc 2: S Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop véi Uy ban
nhan dan cép X3 6 chire kiém tra, kiém ké, trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét
dinh.

b) Cach thire thyuc hién: Nop truc tiép hodc tryc tuyén

¢) Thanh phan 50 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Ban ké khai bd sung cong trinh xdy dung chua c6 trong danh myc kiém
ké di tich

- Vian ban dé nghi

* 86 lirong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

d) Péi tuong thye hién: Uy ban nhan dan cdc xa, phuwong, diac khu

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén thanh pho

- Co quan tryc tiép thyc hién: S Vin héa, Thé thao va Du lich

g) Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Danh muc
kiém ké di tich c¢o gia tri lich sir - viin hoa

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh

1) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, dicu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Di tich lich suir - van hoa
phai c6 mot trong cac tiéu chi sau day:

- Cong trinh xay dung, dia diém gz:in voi sir kién lich sir, vidn héa tiéu biéu
ctia quoc gia hodc cia dia phwrong;

- Céng trinh x4y dung, dia diém gin véi than thé va sy nghiép ctia anh hiing
déan toc, danh nhan, nhan vat lich sir ¢é anh huong tich cuc dén su phat trién cua
qudc gia hodc cua dia phuong trong cac thoi ky lich si;

- Pia diém khao ¢6 c6 gia tri tiéu biéu;

- Céng trinh kién trac, nghé thuat, quén thé kién tric, tong thé kién tric dé
thi va dia diém cu tra ¢6 gia tri tiéu biéu cho mot hodc nhiéu giai doan phit trién
kién truc, ngh¢ thuat.

1) Can cur phép Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 cua Chinh phu vé viéc ban
hanh Quy ché dit tén, d6i tén dudmg, phd va céng trinh cong cong,

- Thong tu s6 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 ctia B Van héa Thong
tin (nay 12 Bd Van hoa, Thé thao va Du lich) vé viéc hudng dan thyce hién mot s6
diéu cua Quy ché dat tén, ddi tén duong, phd va cong trinh cong cong ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay11/7/2005 ciia Chinh phi.

3. Thii tuc xét chuyén, b nhiém ngach thanh tra vién, thanh tra vién
chinh

a) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: Thanh tra thanh phd ¢ vin ban giri cac phong Nghiép vu va Vin
phong cua Thanh tra thanh phd vé viéc xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh
tra.

Céc phong Nghiép vu va Vin phong cta Thanh tra thanh phé cin cir vao
diéu kién tiéu chuan theo Nghi dinh sé 97/2011/NB-CP ngay 21/10/2011 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh tra vién va cong tac vién thanh tra va van ban huéng
dan cta Thanh tra thanh phd, lap danh sach va kém theo ho so xét chuyén ngach
thanh tra, bd nhiém ngach thanh tra giri vé Van phong Thanh tra thanh phd tong
hop.

- Bué6c 2: Cong chitc Van phong Thanh tra thanh phd kiém tra, tiép nhan
hé so.

- Budce 3: Thanh tra thanh phé tong hop hé so, ra sodt cac truong hop du
dicu kién xét bé nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.
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- Budc 4: Thanh tra thanh ph6 ban hanh vin ban giri S& Noi vu, Vin phong
Uy ban nhan dan thanh phd, S6 Tu phap vé viée kiém tra, thdm dinh ho so du diéu
kién xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

- Budc 5: Sau khi S& Néi vu, Van phong Uy ban nhan dan thanh pho, S¢
Tu phap ra soat, tham dinh ban hanh vén ban guri Thanh tra thanh pho cac truong
hop can bo sung hd so, di diéu kién xét bo nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

Thanh tra thanh phd dé nghi cac co quan lién quan cung cép, bo sung ho so
theo dé nghi ctia S& Noi vy, Van phong Uy ban nhan déan thanh pho, Sé Tu phap.

- Budc 6: Thanh tra thanh phd xin v kién cac dong chi thanh vién Hoi dfimg
xét bo nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra do Uy ban nhan dan thanh phd thanh
lap.

- Buéc 7: Hoi déng xét bo nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra td chire
cuQc hop xem x¢t cac truong hgp du diéu kién xét bo nhiém ngach, chuyén ngach
thanh tra, bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh bd
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra doi véi trvong hop du diéu kién.

S¢ Noi vu phm hop v6i Thanh tra thanh phé dy thio cac quyét dinh bé
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
phé duygt.

- Budc 8: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh bd
nhi¢m ngach, chuyén ngach thanh tra.

b) Cach thirc thyc hi¢n: Nop truc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Hé so xét chuyéu ngach, b6 nhiém ngach thanh tra vién.

(1) Van ban dé nghi xét chuyén ngach, bé nhiém ngach thanh tra cia co
quan quén 1y truc tiép cong chirc do Chu tich UBND quén, huyén; Thu truong cac
s&, nganh thanh phd xac nhan.

(2) Ban nhan xet, danh gia cua Thu truong co quan quan ly va st dung cong
chirc theo cac tiéu chi tai Diéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
cua Chinh phu vé dénh gi4, xép loai chat lugng cén bd, cong chirc, vién chi,
trong do néu cu thé két qua danh gia, phan loai cong chirc hang nim cua 03 nam
lién tuc gén nhat nam xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra vién, thanh tra
vién chinh;

(3) So yéu Iy lich mau 2C BNV/2008 (Q_uyet dinh s 02/2008/’()9 BNV
ngdy 6/10/2008 cia B Noi vu vé viée ban hanh miu bleu quan 1y ho so cén bd,
cdng chirc), dén anh 4x6, c6 xac nhan cla co quan true tiép quan 1y sir dung cong
chirc;

(4) Phiéu Thanh tra vién cd dan anh (3x4) va dong dau gidp lai (theo miu
quy dinh);

(5) Ban khai dé nghi b6 nhiém thanh tra vién c6 dén anh va déng déu giap

lai (than mgn v Ainh)e
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(6) Cac van bang. chimg chi dwoc co quan ¢6 tham quyén ching thuc hodc
duge co quan truc tiép quan 1y, st dung cong chirc xac nhéan (van bdnb chirng chi
chuyén moén nghiép vu; quan Iy nha nudec, boi dudng nghiép vu thanh tra, ngoai
ng, tin hoc);

(7) Quyét dinh tuyén dung cong chic; Quyet dinh cong nhan hoan thanh
ché d6 tap su va bo nhiém ngach céng chirc; Quyet dinh tiép nhén céng chirc vé
cong tac thanh tra dwge co quan c6 thaim quyén chimg thuc hoac duoc co quan
truc tiép quan 1y, st dung cong chire xéc nhén;

(8) Quyét dinh nang béc luong gan nhét c¢6 thim quyén ching thuc hodc
dugc co quan trye tiép quan 1y, sit dung cong chirc xac nhén;

(9) Pé 4an vi tri viéc lam cia uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu dugce
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Hb so xét chuyén ngach, bé nhiém ngach thanh tra vién chinh.

Gom céc hd so xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra vién va bd sung
Quy¢ét dinh b6 nhiém huéng ngach Chuyén vién chinh (ban photo cong ching).

* S6 lugng hd so: Hd so cé nhan duge 1ap thanh 04 bd (01 chinh + 03 b
photo)

d) Thoi han giai quyet Cham nhét 20 ngay lam vi¢c ké tir ngay Hoi dong xét
bd nhiém ngach, chuyen ngach thanh tra té chic cudc hop xét chuyén ngach, bd
nhiém thanh tra vién.

&) Péi tuong thyc hién: Uy ban nhéan dén céc x4, phudng, dic khu

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién; Thanh tra thanh phd, S& Ndi vu, S& Tu phap

g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dén
thanh phd

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

i) Mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh: Khéng

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Thanh tra nam 2010;

- Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22/9/2011 cta Chinh pha Quy dinh
chi tiet huéng dén thi hanh Lujt Thanh tra;

- Nghi dinh sé 97/2011/NP-CP ngay 21/10/2011 caa Chinh phu Quy dinh
vé Thanh tra vién va cfng tac vién thanh tra.

4. Thii tyc xdy dung ké hoach hanh djng vé ting truwéng xanh thanh
A

pho
a) Trinh ty thuc hién

- Buég 1: Cong chirc tong hop s6 lidu, bao cdo dé xudt ndi dung K& hoach
hanh ddng veé tang trudng xanh thanh phd (03 ngay) dé xuat cac chi tiéu ké hoach
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cu thé, nhiém vu, giai phap trong tam cua thanh ph6 dé xay dung Ké hoach hanh
dong vé ting truong xanh thanh phé Hai Phcmg nham dam bao thuc hién muc
‘ucu nh1em vu tai Ké hoach hanh déng quoc gia vé ting truong xanh, Chién lugc
quoc gia vé tdng truomg xanh

- Budc 2: Lanh dao Phong duyét; trinh Phé Gidm dbe phu trach va Giam
ddc so duyét (02 ngay)

- Buée 3: Trinh Lanh dao S& ky van ban giri Uy ban nhan déan thanh phd;
Du thao céng vén; du thao Quyét dinh (01 ngay)

- Buéce 4: B phan Van thu 1éy s, vao sb vin ban di, chuyén van ban sang
xin ¥ kién cac co quan, don vi

b) Cach thire thuc hién: Nop truc tiép

¢) Thanh phan s0 luong hé so:
* Thanh phéan ho so:

- Céng van va danh sach dé nghi tham gia v kién

- Du thao chi tiéu ké hoach cu thé, nhiém vy, giai phap trong tam

- Muc tiéu, nhiém vu

- Céac van ban, chi dao, chuong trinh, ké hoach cua Bg, nganh

* S6 lwong ho so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

d) D61 twong thuc hién: Cac so, ban, nganh, Uy ban nhén dﬁI} cac xa, phuong,
dac khu, don vi sur nghiég truc thudc Uy ban nhan dan thanh pho

¢) Co quan giat quyét thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Tai chinh

g) Ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan dan
thanh pho

h) Phi, 1& phi (néu cd): Khong quy dinh

i) Méu dom, mﬁu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, di¢u kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phdp 1y cta thu tyc hanh chinh:

Ké hoach hanh dong Qudc gia, Chién lugc qubc gia vé ting truong xanh
giai doan 2021-2030.

5. Thi tuc tiép nhin va gidi quyét kién nghi vé két qua lya chon nha
thau doi véi cong trinh, dy 4n diu tu cong cia thanh phd

a) Trinh ty thuc hién

@ Buée 1: Khi nhdn dugc kién nghi cia nha thau, Uy ban nhan dan thanh

phd giao S¢ Tai chinh thuong trire Hoi dong tir van giai quyet kién nghi (gom céc
s0, nganh) tap hop ho so, can cir phap 1y lién quan.
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- Bude 2: Giai quyet kién nghi: Guri Gidy moi dy hop: Thong bdo tam dimg
cudc thau dén ngu‘o’l co tham quyén (truong hop can thiét); Co véan ban yeu cau
cac don vi cung cdp thém h so.

- Bude 3: Hop giai quyét kién nghi.

- Buéc 4: Thong béo két qua gidi quyét kién nghi giri ngudi c6 thdm quyen

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tu::p

¢) Thanh phan 56 lugng h6 so:
* Thanh phan hé so:

- Céc gidy to chng minh nha thiu di gui don kién nghi theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 92 Luat Dau thau

- Théng bao két qua lwa chon nha thau

- Pon kién nghi giri chu dau tu/bén moi thau

- Vin ban tra 101 cua chu dau tu/bén moi thau

- Céc van ban xac nhan ctia co quan lién quan: Chu dau tu/bén moi thau,
co quan co tham quyen/Buu dién (néu ¢o)

* S6 Iwgng ho so: 01 bd

d) Th()’l han giai quyet 20 ngay ké tir ngdy c6 thong bao tiép nhan hd so

d) Péi tuong thuc hién: Nha thau
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai chinh

g) Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao giai quyét kién
nghi ciia Uy ban nhdn dén thanh pho

h) Phi, 1¢ phi (neu ¢6): Khong quy dinh

i) Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng
1) Can ctr phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luét Dau thiu nam 2013;
- Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Dau thau vé lya chon nha thau.
6. Thii tuc d4nh gi4, cong b xép hang B chi sé danh gia ning lwe canh
tranh cip S&, nganh va dia phwong trén dia ban thanh phé
a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1

+ S¢ Tai chinh xay dung dyr thao K& hoach trién khai dénh gia DDCI hang
nam cua thanh phé Hai Phong.

+ S& Tai chinh trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Ké hoach.

+ Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh K& hoach trién khai danh gid DDCI
hing nam cia thanh phé Hai Phong.



- Buoc 2:

+ Trén co s& chimg thu tham dinh gia cua cong ty tham dinh gia, S& Tai
chinh x4y dung dy toan va ké hoach lya chon nha thau thyc hién danh gia DDCI
hang nim cta thanh phé Hai Phong.

+ 8¢ Tai chinh thdm dinh, dong théi trinh Uy ban nhan dan ban hanh Quyét
dinh phé duyét du todn va ké hoach lya chon nha thau thuc hién danh gia DDCI
hang nam cia thanh phé Hai Phong.

+Uy ban nhan déan thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyét du toan va ké
hoach Iwa chon nha thau thuc hién danh gia DDCI hang nam cua thanh phf’i Hai
Phong.

- Buéce 3:

S Tai chinh thyc hién thi tyc diu thau lya chon don vi tu vian DDCI theo
quy dinh; & chirc Iya chon, ky két hop dong véi nha thau d6i véi cac goi thau
theo ding ké hoach Iya chon nha thau da dugc phé duyét.

- Buoc 4:

+ Pon vi tu vin xay dung B4o c4o phuong phap luan va Bo chi so danh gia
nang luc canh tranh cdp S, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai
Phong cua nim danh gia; t6 chirc lay ¥ kién cua cac S, ban, nganh va dia phwong
duoc danh gia.

+ S& Tai chinh trinh UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh phé duyét Bao
cdo phuong phéap luan va B chi s6 danh gia nang luc canh tranh cap So, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh phé Hai Phong cua nam danh gia.

+ Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyét Béo céo
phuong phép luin va Bo chi sé danh gia nang luc canh tranh cép S&, ban, nganh
va dia phuong (DDCI) thanh phé Hai Phong cua ndam danh gia.

- Budec 5:

+ Don vi tu van phc'")i hop vo1 co quan théng ké thuc hién khao sat, diéu tra
DDCI bing phiéu diéu tra.

+ Pon vi tu van phan tich khao sat, diéu tra; tinh toan két qua xép hang:
xdy dung bao céo chi tiét.

+ Can cir vao Béo cao két qua danh gid ndng luc canh tranh cz«"ip S&, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong hing nam, S& Tai chinh trinh
Uy ban nhan déan thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua diém sd, xép
hang va Bdo céo két qua danh gia nang luc canh tranh cédp Sé, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong hang nam.

+ Uy ban nhan din thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyet két qua diém
s6, xép hang va Bdo cdo két qua danh gia nang lyc canh tranh cap S¢, ban, nganh
va dia phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam.

+ Uy ban nhén dan thanh phd 6 chirc Hoi nghi cong bd két qua DDCI hang
nam.
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b) Cach thire thye hién: Thye hién khao sat: truc tlep va tryc tuyén; thuc
hién ban hanh cac vin ban hanh chinh: truc tiép va truc tuyén

¢) Thanh piym, §o luong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Buoc 1:

+ Cong van cua S¢ Tai chinh

+ Dy thio Ké hoach ciia Uy ban nhan dén thanh pho (K& hoach trién khai
danh gia DDCI hang ndm cua thanh pho Hai Phong)

- Budce 2:

+ Chimg thu tham dinh gid ctia céng ty thim dinh gia,

+ T& trinh xdy dung du toén’vé ké hoach lya chon t}hﬂ thau thu({ hién danh
gia DDCI hang nam cua thanh pho Hai Phong cua S K€ hoach va Pau tur.

+ Dy thao Quyét dinh cua UBND thanh pho (Quyet dinh phé duyét du
toép va ké hoach lya chon nha thau thue hién danh gia DDCI hang nam cua thanh
pho Hai Phong).

- Budec 3:

+ Bién ban thuong thao Hop dong Tu van 1dp ho so moi thau, danh gid ho
so dy thau.

+Quy¢t dinh chi dinh thu géi thau Tu vAn 1dp hé so moi thau, dénh gia hd
so dy thau.

+ Hop dong Tu van lap ho so moi thau, danh gia ho so dur thau.

+ Bién ban thuong thao hop dong Tu van tham dinh qua trinh t6 chic lua
chon nha thau.

+ Quy¢t dinh chi dinh thiu g6i thau Ty vén tham dinh qué trinh t6 chirc lya
chon nha thau.

+ Hop dong Tu van tham dinh qua trinh 6 chirc lua chon nha thau.

+ Bao cao tham dinh hé so moi thiu E-HSMT cua don vi tu van.

+ Quyét dinh Phé duyét Ho so méi thau dich vu tur van qua mang E-HSMT.

+ Béo cdo danh gia ho so dy thiu E-HSPXKT cua don vi tu van.

+ Bdo cdo két qua tham dinh két qua danh gid hd so dy thiu E-HSPXKT
cua don vi tu van.

+ Quyét dinh phé duyét danh séch nha thau dap g yéu cau vé k¥ thuat.

+ Béo cdo két qua danh gia hd so dyu thiu E-HSPXTC.

+ Bién ban thuong thao hop déng tu van.

+ Quyét dinh Phé duyét két qua lua chon nha thau qua mang.

+ Hop dong tu vén.

+ Céac t& trinh, cong van ¢o lién quan.

- Buoc 4:
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+ Cong van cta S Ké hoach va Dau tu.

+ Dy thao Bao cdo phuong phép ludn va B chi s6 dénh gid nang lyc canh
tranh cap S¢, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong cta nam
danh gia

+ Du thao Quyét dinh cua UBND thanh phd (Quyét dinh phe duyét Bao

cao phuong phap luin va Bé chi sé danh gia nang luc canh tranh cip S&, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong ciia nim danh gia.

- Budc 5:

+ Béo céo két qua d'énh gid ndng luc canh tranh cép S¢, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam

+ To trinh phé duyét két qua diém sd, xép hang va Bao céo két qua danh
gia nang luc canh tranh cap Sé. ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai
Phong hang nam.

_ + Dy thao Quyét dinh cia UBND thanh pho (Quyét dinh phé duyét ket qua
diém s0, x&p hang va Bao cao k&t qua danh gia nang lyc canh tranh cap So, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam).

* S6 luong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 12 thang

d) Ddi tugng thuc hién:

- Céc hé kinh doanh, hop tac xa, doanh nghip trén dia ban thanh phé Hai
Phong thuc hién danh gia bang Phiéu khao sat (khoang 2.500 don vi)

- Cac So, ban, nganh va dia phuong (nhw nam 2022 thyc hién déi véi 21
80, ban, nganh va 14 dia phuong).

¢) Co quan giai quy¢t thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién: So Tai chinh
o) Két qua giai quyét thi tyc hanh chinh:
- Ké hoach ciia Uy ban nhan dan thanh phé

- C4c Quyét dinh cua UBND thanh phé

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

i) Méu don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéong

1) Cén ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyet s0 19/2018/NQ-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phii vé tiép
tuc thyc hién nhitng nhiém vu, giai p}}ép chu yéu cai thién moi tmc‘rqg kinh
doanh, ning cao néng, 2 lire canh tranh quéc gia nam 2018 va nhirmg nam tiép theo.

- Ké hoach sd 14 I/KH—UB"\ID ngay 30/5/2018 cua UBND thanh phd uﬁen
khal thue hién Nghi quyét s6 19/2018/NQ-CP ngay 15/5f201 8 ctia Chinh phu vé
tiép tuc thuc hién nhitng nhiém vu, giai phap chii yéu cai thién méi trudng kinh
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doanh, nang cao ning lyc canh tranh quoc gia nim 2018 va nhitng ndm tiép theo.
7. Ban hanh chwong trinh, dé in, ké hoach phat trién vit liéu xiy dung
trén dia ban thanh pho

a) Trinh tu thuc hién
- Bu"érc 1: S& Xay dung t6 chirc xay dung Dé an pl}ét trién vat liéu xdy dung
thanh ph6 Hai Phong thai ky 2021-2030, dinh hudng dén nam 2050;
- Budce 2: S6 Xay dung c6 trach nhiém xin y kién cia céc s, ban, nganh va
cac xa, phuong, dac khu va don vi ¢6 lién quan;
- Bude 3: S& Xay dung xay dung to trinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phé;
- Bu6c 4: Uy ban nhén din thanh phé ban hanh D¢ an phat trién vat li¢u
xdy dung thanh pho Hai Phong thoi ky 2021-2030, dinh hudng dén ndam 2050.
b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép
¢) Thanh phﬁn, $6 luong hé so:
* Thanh phan ho so:
- To trinh;
- Béo cao thuyét minh Dé an:
- B4o céo tom tit dé an;
- Béo cao tiép thu, gidi trinh y kién cia cdc s, ban, nganh va cac quan
huyén, don vi ¢6 lién quan;
- Céc phu luc kém theo;
- Dy thao B¢ 4n phat trién vat liéu xdy dyng thanh phd Hai Phong thoi ky
2021-2030, dinh hudng dén nam 2050.
* S5 lugng hd so: 01 bd
d) Thei han giai quyét: Chua quy dinh
d) Bdi tugng thyuc hién: Cfl? s@, ban, nganh, UBND cac xa, phuong, dac khu
va don vi su nghiép tryc thugc Uy ban nhan dan thanh phd
¢) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hign: S¢ Xay dung
g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
Pé an phat trién vt liéu xay dung thanh phb Hai Phong thoi ky 2021-2030,
dinh hudng dén nam 2050
h) Phi, & phi (néu c6): Khéng quy dinh
i) Mau don, mau to khai: Khéng quy dinh
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Xay dung ndm 2014;
- Luat Quy hoach d6 thj va ndng thon ndm 2024; - Ludt sira doi, bo sung
mot so dic¢u cua Luat Xay dyng nadm 2020;

- Luét dja chét va khoang san nam 2024; - Luat Bao v€ moi trudng nim
2020;

- Nghi dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phu vé quan
ly vit liéu xdy dung;

- Thong tu s0 04/2023/TT—BXD ngay 3Qf6f202§ cua Bo truong By Xay
dung vé€ vi¢c ban hanh Quy chuan k¥ thuat quoc gia ve san pham, hang hoa vit
liéu xay dung;

- Thong tu sﬁ‘n 10/2024/TT-BXD ngay 01/11/2024 cua B trwong Bo Xay
dung hudng dan vé Quan ly chat luong san pham, hang héa vat li¢u xay dung

- Quyét dinh s6 1266/QP-TTg ngay 18/8/2020 cia Thi twéng Chinh pha
v€ phé duy¢t Chién luge phat trién vat li¢u x&y dyng Viét Nam thoi ky 2021-
2030, dinh hudng dén nim 2050; - Cong van s0 4516/BXD-KTVL ngay
17/9/2020 ciia Bo Xay dyng vé viée trién khai thyuc hién Chién lwge phat trién
vt liéu xay dung Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh huéng dén nim 2050;

- Cong van s6 136 1/BXD-KTVL ngay 26/4/2021 cua B§ Xay dyng huéng
dan xay dung k¢ hoach phét trién vat li¢u xdy dyng tai cac dia phuong;

- Cong vin s 5482/UBND-GT2 ngay 28/08/2020 cua UBND thanh phé
vé viéc xay dung Ke hoach trién khai thuc hién Chién.]uqc phat trién vat li¢u
x@y dung Viét Nam thaoi ky 2021-2030, dinh huéng dén nam 2050;

- Cong van s0 4664/UBND—G"1:2 ngdy 14/07/2021, s6 67 14/UBND-GT2
ngay 21/9/2021 cua UBND thanh pho thuc hién Chién lugce phat trién vit ligu
xay dung Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh hudéng dén nam 2050.
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_ PHAN 11 )
THU TUC HANH CHINH NQI BQ BI BAI BO

Stt

Tén thii tuc hanh chinh

Viin ban quy dinh bai bo

Thu tuc Iwa chon sach giao khoa
trong cac c¢o so giao duc phd
thong trén dia ban thanh pho

Quyét dinh s6 3588/QD-BGDDT
ngay 26/12/2025 cua By Giao dyc va
Pio tao vé bd sich gido khoa gido
duc pho théng sir dung thong nhat
todn quoc

Thu tuc Diéu chinh, bd sung danh
muc sach gido khoa dé sir dung
trong co s& giao dyc phd théng
trén dia ban thanh phd

Quyét dinh s6 3588/QP-BGDDT
ngay 26/12/2025 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé bd sach gido khoa gido
duc phé théng sir dyng thong nhat
toan qudc

Thu tyuc Tham dinh, phé duyét
quy hoach xay dung

Quyét dinh 56 1390/Qb-BXD ngay
21/8/2025 v& viéc cong bd thu tyc
hanh chinh dwgc sira doi, bo sung
trong linh vuc quy hoach doé thi va
nong thén thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Xay dung

Thu tuc Phé duyét ké hoach phat
trién quy nha & cong vu do thanh
phé quan 1y

Khoan 2 Diéu 9, Piéu 11 Nghi dinh
s0 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Nha ¢ quy dinh nd1
dung phét trién nha ¢ cong vy trong
K¢ hoach phat trién nha & cip tinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Djc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:115 /QP-UBND Hai Phong, ngay 12 thang 01 ndam 2026
QUYET PINH

V& vige cong b Danh muyc thii tyc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bo sung,
va béi bo thudc pham vi chirc niang quan ly ciia S& Vin hoa, The thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can cir Lugit Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phui vé siea doi, b6 sung mot 56 dreu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/08/2017 cua
Chinh phi sica d6i, b6 sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot eira, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot cira va Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 56 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu vé sira daz bo sung mét so dieu ciia Nghi dinh so
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé 5 thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
ciea, mot cira lién thong tai Bé phdn Mgt cira va Dich vu cong quoc gia;

Can ciur Thong tur so 02/2023/TT-VPCP ngay 31/3/2023 cia Van phong
Chinh phii huéng dan ve nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; Thong tu 56
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trucng, Chu nhiém Vian phong Chinh
phii hudng dén thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu ve thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién thong tai B6 phan Mot cua va Cffng Dich vu cong qu(fc gia,

Can cir cac Quyét dinh cia B trwong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich: s6
5001/QP-BVHTTDL ngay 30/12/2025 vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, dwoc sica doi, bé sung va bi bdi bo trong mot s6 linh vuc lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh; sé 5037/0P-BVHTTDL ngay 31/12/2025 vé viée
cong bé thii tuc hanh chinh sira doi, bé sung trong linh vue Van héa;

: Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 02/TTr-SVHTTDL ngay 06/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc gdm 30 thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, dwgc sira dbi, bo sung, bi bai bo trong linh vuc du lich, vin
héa, thé duc thé thao thudc pham vi chite ning quan Iy cia S& Van hod, Thé thao
va Du lich.

r
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Diéu 2. Trach nhiém thue hién

1. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thye hién, giai quyét thu
tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh; cung cap ndi dung thui tuc hanh chinh dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong, dac khu dé niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhén va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao diing quy dinh; xay dyng, trinh Chu
tich Uy ban nhan dén thanh phé phé duyét quy trinh n6i b giai quyét thu tuc hanh
chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay (néu c6 s thay d6i) trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh.

2. Van phong Uy ban nhén dan thanh pho ch tri, phéi hop véi S& Vin héa,
Thé thao va Du lich va céc co quan, don vi ¢6 lién quan céng khai thi tuc hanh
chinh trén Co s& dit liéu quic gia vé thu tuc hanh chinh dam bao kip thoi, dling
quy dinh.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S& Van
hoa, Thé thao va Du lich, Tha truong céc so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén
dan céic xa, phuong, dic khu trén dia ban thanh pho va cac t0 chirc, ¢4 nhin co
lién quan cin cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; —— ] ’

- VPCP (Cyc KSTTHC); ~LHO CHU TICH
- CT, PCT UBND TP H.M.Cudng; .
- Cac PCVP UBND TP;

- Céc phong, don vi: TT PVHCC TP,
Vin x3, Cong TTPT TP:

-Luu: VT, P.T.Duong.

Hoang Minh Cudng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:115 /QD-UBND Hai Phong, ngay 12 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viée cong bd Danh muyc thii tyc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, bd sung,
va bai bé thugc pham vi chire ning quan ly ctiia S¢' Viin hoa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sica doi, bé sung mét so a‘ieu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/08/2017 cua
Chinh phu sua aoi, bé sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thye hien thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cwa lién thong tai By phan
Mot cira va Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 56 367/2025/ND—CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu vé sua doz bo sung mét so diéu ciia N; ohi dinh so
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
ctea, mot cwa lién thong tai Bé phdgn Mot cira va Dich vu cong quoc gia,

Can cie Thong tur so 02/2023/TT-VPCP ngay 31/3/2023 cua Van phong
Chinh phu huémg ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tir s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bg truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phu huong dan thi hanh mét sé noi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién théng tai Bé phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir cdc Quyét dinh ciia Bj truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich: sé
5001/0D-BVHTTDL ngay 30/12/2025 vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh mdi
ban hanh, dugc sua doi, bé sung va bi bai bo trong mot 56 linh viec lién quan dén
hoat dong san xudt, kinh doanh; sé 5037/0D-BVHTTDL ngay 31/12/2025 vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh stra dm b6 sung trong linh vuc Vin héa;

~ Theo dé nghi cia Giam déc So Van héa, Thé thao va Du lich tai T trinh
56 02/TTr-SVHTTDL ngay 06/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyet dinh nay danh muc gém 30 thi tuc hanh
chinh mm ban hanh, dugc sira dbi, bo sung, bi bai boé trong linh vuc du lich, vén
hoa, thé duc thé thao thude pham vi chirc ning quan 1y ctia S& Vin hod, Thé thao
va Du lich.

I
A s W



Diéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Viin hoa, Thé thao va Du lich ¢o trach nhiém thue hién, giai quyét thu
tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh; cung cfip ndi dung thii tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ccmb thanh pho, Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cic xd, phuong, dac khu dé niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhan va tra
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dam béo dung quy dinh; xay dung, trinh Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh ph phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay (néu c6 sur thay d6i) trong thoi han 02 ngay 1am
viée ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé chu tri, phéi hop véi S Vin hoa,
Thé thao va Du lich va cdc co quan, don vi 6 lién quan cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh dam bao kip thoi, dung
quy dinh.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phb, Giam déc S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich, Thu trudng cic sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan
dan céc xa, phuong, dac khu trén dia ban thanh phév va céc td chirc, ca nhan co
lién quan can cu Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; =~ PHO CHU TICH
- VPCP (Cuc KSTTHC); / \ WERLTR

- CT, PCT UBND TP H.M.Cudng; < ‘

- Céc PCVP UBND TP;

- Cac phong, don vi: TT PVHCC TP,
Vin x3, Cong TTDT TP:
-Luu: VT, P.T.Duong.

Hoang Minh Cuong
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; ngay | ngay anh pho; - NOp ho so truc tuyen:
b3 | el MM”W_: o H% lam | lam | TTPVHCC 0déng
85 véi mén viéc | viéc cap xa (tur :m.ww 01/7/2025 den
Khicu vii thé ngay 31/12/2026)
thao
Tha tuc nmn
Qmm% chirng Nob hd s oK
nhan di diéu ~SEp A 28 It U
kiler— kinh{ 97 |- ﬂmwz%m z,m.c%w _ocw %::m ;
ngay | ngay anh pho; - NOp ho so truc tuyen:
SR MM“M: b bo% ) lim | bm |TTPVHCC|  Odéng
I 2l viéc | viéc cap xa Aazmm%c_\q\momm dén
Thé dyc thim ngay 31/12/2026)
my
Thi tuc cap o7 35 | TTPVHCC|[ -Nop ho so tryc ticp:
15 | 1.005163 | Gidy chimg : '~ | thanh pho; 2.000.000 dong
nhan da didu | "€ | "8 | TTPVHCC | - Nop hd so truc tuyén:

rn

Thong tur
21/2025/TT-
BVHTTDL nga
26/12/2025 cia B
truomg BO Vian hoa, Tt
thao va Du lich sira d6
bd sung mét s6 diéu ct
cac Thong tu cod qu
dinh thu tuc hanh chin
lién quan dén hoat don
san xuét, kinh doan
thudc pham vi quan |
cua Bo Vian hoa, Tt
thao va Du lich




kién kinh | lam | lam cp x4 0 dong
doanh  hoat | viéc | viéc (tir ngay 01/7/2025 dén
dong thé thao ngay 31/12/2026)
déi véi mon
Thé duc thé
hinh va Fitness
Thu tyc cdp
M_MM m_wrw%._,mm - Nop ho so :._.._.yc tiep:
Kién Kinh oq u_.m Hﬂvdﬁnhn ,m.copc‘ooc dong y
16 | 1.000594 | doanh heat ngdy | ngdy thanh pho; - Nop ho mo..,nﬂe tuyén:
Aue (5B thag _mz_ F,:B TTPVHCC 0 dong ) Thé ¢ )
Ong A 5 S — & ong u §
dbi véi mon | ViGC | Vviée cap xa (tir ngay 01/7/2025 dén 21/2025/TT-
% z ay 31/12/2026)
Vi dao thé ngay BVHTTDL ng
thao giai tri 26/12/2025 cua B
Thu tuc nmn truong B Vin hoa, Tt
Giay  ching - Nop ho so tryce tiép: thao va Du lich sira dé
nhan du diéu| 07 | 3,5 | TTPVHCC 2.000.000 dong b sung mt sd diéu et
17 | 100051 | Ki€n  kinh | ngay | ngay | thanhpho; | - NGp ho so tryc tuyén: cac Thong tr ¢o qu
. doanh  hoat | lam lam | TTPVHCC 0 dong ) dinh thu tuc hanh chin
dong thé thao | viéc | wviéc cap xa (tr ngay 01/7/2025 dén lién quan dén hoat don
d6i voi mon ngay 31/12/2026) sin xudt, kinh doan
Bong da thudc pham vi quéan |
Thu tuc cap cia By Van héa, Tt
Gidy  ching - Nop ho so tryc tiép: thao va Du lich
nhin du dieu| 07 | 3,5 | TTPVHCC 2.000.000 dong
18 | 1.000501 kién kinh | ngay | ngay | thanh pho; - Nop hod SO tryce tuyén:
; doanh  hoat | lam lam | TTPVHCC 0 dong
dong thé thao | viéc | viée cAp xa (tlr ngay 01/7/2025 dén

doi v6i mon
Quaén vot

ngdy 31/12/2026)




Thu tuc cip . .
giay ching - NOp ho so truc tiép:
nhan du diéu | 07 3,5 | TTPVHCC 2.000.000 dong ‘
19 |1.001500 kién kinh | ngady | ngdy | thanh pho; - Nop ho so trye tuyen:
. doanh  hoat | lam lam | TTPVHCC 0 dong .
dong thé thao | viéc | vige cap xa (tr ngay 01/7/2025 den
doi v6éi moén ngay 31/12/2026)
Boéng ném
Théng tu S
21/2025/TT-
. BVHTTDL nga
Thua tuc cap : . 26/12/2025 «cua B
Giay  chimg - NOp ho so truce ticp: truong B¢ Van hoa, Tk
nhan du diéu | 07 3,5 | TTPVHCC 2.000.000 dong thao va Du lich stra d¢
50 | 1.001527 kién kinh | ngay | ngay | thanh pho; - Nop hé so trye tuyén: bé sung mot so diéu ct
. doanh  hoat | lam lam | TTPVHCC 0 dong . cac Théng tu co qu
dong thé thao | viéc | viéc cap xa (tr ngay 01/7/2025 dén dinh thu tuc hanh chin
doi véi mon ngay 31/12/2026) lién quan dén hoat dgn
Bong ro san xuat, kinh doan
thugc pham vi quan |
cua Bo Van hoa, Tt
thao va Du lich
11 | LINHVUC DU LICH (01 TTHC)
y z Théng u §
M__H Enn:hmM 21/2025/TT-
nhin khéa cip TTPVHCC SHHEU e
T ; - % 26/12/2025 cua B
nhat kién thuc | 10 05 thanh pho; A ; 5 R
1 1.004605 i x . . Khéng quy dinh truong Bo Van hoa, Tt
cho huéng dan | ngay | ngay | TTPVHCC . N R
o ; £ thao va Du lich stra d¢
vién du lich cap xa bé S e U
o . . 0 sung mot so dicu cu
noi  dia va : A =y
ke d&n cac Thong tu co qu
> dinh thi tye hanh chin




vien du lich

lién quan dén hoat don

quéc té san xudt, kinh doan
thugc pham vi quan |
cuia BO Vin hoa, Tt
thao va Du lich
111 |LINH VUC VAN HOA (04 TTHC)
ks oo 6| 10 | 05 |Teevmee| [<RRe TS
1 |1.001029 m&m mmMﬁazm BERy | ngdy | Gunhpho; | o m %%o% %smﬁ?m
| doanh m: h lm lam TIEVHCC rw :w: tham dinh
Laaslke RV viee | vigc cip xa Phep .
o AR | o [revees -
S w.% _w; uw.:: ngdy | ngdy | thanhphd; | 10.000.000dong/Gidyphép/
. awmwu _Mﬁ%_ lam | lam | TTPVHCC lan thdm dinh Théng tur s
vt ,E@sw YW1 viee | viee | cApxa 110/2025/TTBTC nga
: . : im 202
Thu tyc cap + Diéu chinh tang phong: Mwmﬁ_w..wﬁﬂ_.ww:_m:_w@ T
ity phép @i | oy | 35 |pppymce [ LOONK Gong phoag, difth duy dah ol
3| 1.000963 M”Mw du WMH ngdy | ngdy | thinh pho; :MHH m.%ﬁm@ﬁm ww_ﬂﬂm@m F__“w_. %wﬁ&f nop ol
kign ~ kinh | M | 1am | TTEVECCT ™ oheptan thim din el
doanh dich vu | V¥ | V' P& 1+ Diéu chinh thay ddi chi e L
karaoke sO htru: 500.000 dong/giay : &
Thu tuc om_u
mwﬁ%w._% %Mc 07 | 3,5 |TTPVHCC
4 |1.000922 o:w: du &mm ngly | ngay | anhpis; 500.000 ddng/gidy
. mmm% wiop | 1am | lam [ TTPVHCC .
deank dich v viéc | vige cap x4

vl truong




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH B1 BAI BO CAP TINH (03 TTHC)

STT

Mai sb
TTHC

Tén TTHC

Tén vian ban QPPL quy dinh viéc bai b6 TTHC

LINH VUC DU LICH

2.001611

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh
dich vu I hanh néi dia trong truong
hop doanh nghiép cham dirt hoat
dong kinh doanh dich vu 1t hanh

2.001589

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh
dich vu Ir hanh noi dia trong truong
hop doanh nghiép giai thé

1.003742

Thu tuc thu hoi giay phép kinh doanh
dich vu I&r hanh ndi dia trong truong
hop doanh nghiép phd sdn

Thong tu $6 21/2025/TT-BVHTTDL ngay 26/12/2025 cia Bo trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mot sb diéu cua céac Thong
tu c6 quy dinh thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xudt, kinh
doanh thudc pham vi quan 1y cua B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich




So: 44/QP-UBND:; 07/01/2026: 1«

Phu luc
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC THAY THE, SUA POI,
BO SUNG VA BI BAI BO TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thing  nam 2026
cua Chu tich m@ ban nhan ddn thanh E\Hmv

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH CAP TINH (09 TTHC)

Thoi gian Cung cap
gidi quyét . DVCTT (x)
STT Tén TTHC Dia diém Phi, 1€ phi Tén VBQPPL
Theo Sau thue hién (néu cb) Toan | Mot quy dinh
Ty e trinh | phan
dinh giam
- Luat Di san vdn hoa
45/2024/QH15 ngay 23 thang !
Thu tuc nm.% Qmmv‘ -ﬁ.::m, tam v%:nﬁ nam m.cm.&. :
chitig i chuydh 10 05 thanh pho; - Nghj dinh s6 308/2025/ND-C
I 3 ] " < - Trung tam PVHCC Khong X ngay 28 thang 11 nam 2025 c
gia giam dinh di vat, | 18ay | NEdy céc xa, phudng, Chinh phu quy dinh chi tiét m
co Vit dac khu s6 diéu va bién phép t6 chu
hudng dan thi hanh Luat Di s:
van hoa.
- Luat Di san vin héa ;
45/2024/QH 15 ngay 23 thang |
Thi tuc nmﬁ lai Qd.m..f - 1_,35@. tam @u\mﬁﬁ nam m‘@M.h_.. :
Wino ohidn chuyvéi 05 25 thanh pho; - Nghi dinh s6 308/2025/ND-C
g |[EERER y : % - Trung tam PVHCC Khong X ngay 28 thang 11 ndm 2025 c
gia gidm dinh di vat, | ngy | Neay cée xi, phudng, Chinh phit quy dinh chi tiét m
¢ vat dac khu s diéu va bién phap t6 cha
hudng dan thi hanh Ludt Di s:
viin hoa.




8]

Thi tuc boi hoan chi
phi thyc hién viée

- Luat Di san van hoa :
45/2024/QH15 ngay 23 thang |

: - Trung tdm PVHCC nam 2024,
dua di vit, co vat, 20 10 thanh phé; - Nghi dinh s6 308/2025/ND-C
bao vit qubc gia co « 5 - Trung tam PVHCC Khong ngay 28 thang 11 nam 2025 o
g ngay ngay o :

nguon goc Viét Nam cac xa, phuong, Chinh EE quy dinh chi :2 m
i o nieli vl dac khu sO diéu va bién phap td chu
S hwéng dan thi hanh Luat Di s;

nuoc (cap tinh) Vo hou
- Luat Di san van hoa :
45/2024/QH15 ngay 23 thang |

) ) - Trung tam PVHCC nam 2024.
Thu tuc cap gidy 10 05 thanh pho; - Nghi dinh s6 308/2025/ND-C
phép lam ban sao di - Trung tam PVHCC Khong ngay 28 thang 11 nam 2025 c
ngay ngay iy - : g : ok

viit, cb vat cac xi, phuong, Chinh EE quy dinh chi tiet m
dac khu s6 diéu va bién phép to6 chu
huwéng din thi hanh Ludt Di s

vian hoa.
- Luvat Di san van hoa :
Tha tuc cip gidy 45/2024/QI115 ngay 23 thang |
RSB B o - 48:% am_,_ “uwﬂnn =ﬂ3m.ommr 5 308/2025/NB-C

: ‘a : thanh pho; - \Nght dinh so -

B0t Usn qugoight | | 03 Lo | Trung asﬁ?\mnn Khong ngay 28 thang 11 nim 2025 ci
vao Danh myc quoc | NS4y | nedy chc x4, phuong, Chinh phu eq dinh chi tiét m
gia v€ di san tur liéu dic khu s6 diéu va bién phap to chu
(cap tinh) huéng dan thi hanh Luat Di s

vin hoa.
- Luat Di san van hoéa :
; 4 - Trung tdm PVHCC 45/2024/QH15 ngay 23 thang |

Thu tue cap lai giay s % thanh pho; nim2024.
ph¢p hoat dong bao 3 2 - Trung tam PVHCC Khong - Nghi dinh s6 308/2025/NBD-C
ngay ngay £ . . : p

tang ngoai cong lap cac xa, phuong, ngay 28 thang 11 nam uowm cl
dac khu Chinh phu quy dinh chi :np m

s6 diéu va bién phap t6 chu




huéng dan thi hanh Luét Di s
vin hoa.

- Luidt Di san van hoa :
45/2024/QH15 ngay 23 thang |

i id - ._.Ew%.ﬁqwu Mwwmnn _ﬁ_w_mowﬂr 0 308/2025/NP-C

, P thanh pho; . i dinh s0 -
e gidisn| o7 35 | Trung hm PVHCC Khong :mm._w 28 théng 11 ndm 2025 c
kien dau tw kinh | TEAY | neAy cac xa, phuong, Chinh _u_.E quy dinh chi tiét m
doanh di vit, co vat dac khu s diéu va bién phap to chud

huéng dan thi hanh Luét Di s:
vin hoa.
- Luat Di san van hoa
45/2024/QH 15 ngay 23 thang |
Thu tuc cp lai gidy - Trung tdm PVHCC nam M.cw_m—. )
chiag: shn & ik 05 )5 thanh pho; - Nghi dinh so 308/2025/ND-C
. s ) 3 i - Trung tam PVHCC Khong ngay 28 thang 11 ndm 2025 c
kign dau tr kinh | nNgay ngay cac xi, phuong, Chinh phi quy dinh chi :aH m
doanh di vt, c¢o vét déac khu sb diéu va bién phdp 6 chu
huéng din thi hinh Luit Di s:
van hoa.
- Luat Di san van hoa :
45/2024/QH15 ngay 23 thang |
Tha tuc cip lai - Trung tiam PVHCC nam 2024.

B s thanh phé; - Nghi dinh sé 308/2025/ND-C
s 23 | Trung thm PVHCC Khong gy 28 thing 11 ndm 2025
kinh doanh divat,c6 | Dgay | ngay céc xi, phuong, Chinh phu quy dinh chi tiét m
vit dic khu sO diéu va bién phap & cha

hudng dan thi hanh Luat Di s:
van hoa.




4

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE CAP TINH (09 TTHC)

Thoi gian - Cung cip
M3 s6 giai quyet ) Phi, | DVCTT (x)
STT Tén TTHC Tén TTHC The Sa Dia diém 1€ phi Tén VBQPPL
TTHC | guge thay thé thay thé + > m”.._ thye hién (néu | Toan | Mt quy dinh
auy = co) trinh | phan
dinh giam

- Luat Di sdn van
45/2024/QH15  ngi

’ Thi s 3 ..—,ﬂ._bm._”mud PVHCC HT%EW. | _ :w:.,. 2024,
Thi tuc chp :.: _an cap g thanh phé; -Nghi dinh 50 308/20:
1 2001591 | gidy phép khai __M_.HMM n%_ M%%_H 03 ngay 2 m - Trung taim PVHCC | Khéng X CP ngay 28 thang |
quat khin nmn i gay cac Mm”_. phudng, 2025 mmm O_:HPT _ur,_..u q

dac khu chi tiét mot s6 diéu

phép t6 chirc, hwéng
hanh Luét Di san van

- Ludt D1 san van
45/2024/QH1S  ngi

- Trung tim PVHCC E.«mzm. | _ :w:,.u 2024,
Thi tuc dang ky i e 28 thanh phé; -Nghi dinh 50 308/20:
22001631 | di vit, ¢b Vit | o .“Mw | 15ngay | 7 | - Trungtam PVHCC | Khong x | CP ngay 28 thing |
bao vat quic gia HEREEE o cac xa, phudng, 2025 cua Chinh phii g

dac khu chi tiét mt sé didu

phép 1 chic, hudng
hanh Luat Di san van
Thi e ap | ppy e cép ~Trung tim PVHCC - Lut Di sin vin
ching chi hanh | Chimg chi thanh phd; 45/2024/QH1S  ngi

3 | 1.003738 | nghé mua bén di | hanh nghé kinh | 10 ngay | 05 ngdy | - Trung tim PVHCC | Khdng X thang 11 nam 2024.
vit, cb vat, bao | doanh divat, ¢o céc x4, phuong, - Nghi dinh s6 308/20
vitqubcgia | '™ ddc khu CP ngay 28 thing |




2025 cua Chinh phu q
chi tiét mot s6 diéu

phép to chitc, huéng
hanh Luat Di san van

- Ludt Di san van
45/2024/QH15 ng:

Thu tuc cap | Thu tuc céap ’ 4

aifty %_.EM Gidy ~ chimg - Trung tam PVHCC &%m ._H._ el uﬁw.
sl A Ay | D0 A5 die 35 thinh pho, BN Ot B0 S05CAR
4 | 1.001106 | . = . kién kinh | 07 ngay : - Trung tAm PVHCC | Khéng CP ngay 28 thang |
kién kinh doanh | 4oanh  giam "2Y | cac xa, phuong, 2025 ciia Chinh phi g

giam dinh ¢o | dinh di vat, cb dac khu chi tiét mot sé diéu

vit vat phép 1o chirc, hudng
hanh Luét D1 sdan van

. - Ludt D1 sdn vin
Thu tyc cdp lai | Thit tuc cap lai 45/2024/QH15  ngi

gidy chimg Giay orﬁ:m - .D.::m._“w_d _umfno Emzm. 1 _ :mzu 2024.
nhan du  didy | nhdn du diéu 25 m_m_.ﬂ,r pho; -Nghi &:: SO moumbc._
5 |2.001128 | ... ... kién kinh | 05 ngay i - Trung tam PVHCC | Khéng CP ngay 28 thang |
kién kinh m:mb_u. demrih gidm neay céc xa, phuong, 2025 cua Chinh phu q
giam dnh c¢o dinh di vat, ¢d dic khu chi tiet mot s6 dicu -

vit vt phap t6 chire, hudng
hanh Luéat Di san van

- Ludt Di san van
) . | Thi tuc cip 45/2024/QHIS  ng:

q”__.ﬁ tuc  cap Gidy  chimg - Trung tim PVHCC thang 11 ndm 2024.
gidy o_._m_dm nhan du &mm_ 35 thanh pho; -Nghi dinh s& 308/20:
6 1.003901 | nhan du diéu E.w: __MST nghé | 07 ngdy :m,wu_, - ,_,H.m:mmm:: ﬂ.,,..w:Oﬁ. Khong CP ngay 28 thing |
kién hanh nghé | P30 quan, tu cic xd, phuong, 2025 cua Chinh phu g
bd, phuc hoi di dac khu chi tict mét sb dicu -

tu bo di tich

tich

phép 16 chirc, hudng
hanh Luat Di san vén




2,5
05 ngay | ngay
(truomg | (trudng
hgp bi | hop bi
hong, hong,
thay thay
, doi doi - Luit Di san van
Thu tye cdp lai | Giay  ching " tin) M_m - Trung tim PVHCC thang 11 nam 2024.
gily  chimg |nhin di didu mm%« thanh phd; _Nghi dinh s& 308/20.
2001641 | nhan da diéu | Kién hanh nghs | (TUONE (truomg | ~ Trung tam PVHCC | Khong CP ngay 28 thang |
kién hanh nghé c.n...a a:m?. tu ou.wumq ’ hop Em cac xm_ phuong, 2025 cua Chinh phu g
tu ._um. di tich bd, ﬁ._._to hoi di hoic :.-m_“ ddc khu _ur_. :.m—.m. :.__w_“ s0 diéu
tich didu hodc ﬁ_,gm_u to mrqm, ___qqmm
chinh, didu hanh Luét D1 san van
bd sung | chinh,
ndi | bo sung
dung ndi
hanh dung
nghé) | hanh
:msmu
- Ludt Di sdn van
45/2024/QH15 ng
Thi tuc clp Mﬂ= tuc Rw_m -HEM_M mWH: ”.MIOQ thang 11 nmE 2024.
) T himg chi pho; - Nghi dinh sd 308/20
1001822 | me chi hanh |, nghd bao | 05 ngay __M,M - Trung tam PVHCC | Khéng mmm_,_,_w& 28 thing
nght W b0 &l lquin, w b, S| cae xa, phuong, 2025 ctia Chinh phu g
tich phuc hoi di tich dic khu chi tiét mot sé diéu

phap to chire, hudng
hanh Luat Di san van




1.002003

Thi tuc cap lai
chimg chi hanh
nghé¢ tu b6 di
tich

Thu tue cap lai
Ching chi
hanh nghé bao
quan, tu bo,
phuc hoi di tich

05 ngay

- Trung tam PVHCC
T thanh phd;
" - Trung tdm PVHCC
ngay

Khong

cac xd, phuong,
dac khu

- Ludt Di san véin
45/2024/QH15 nge
thang 11 nam 2024,
- Nghi dinh s6 308/20
CP ngay 28 thang |
2025 ctia Chinh phui q
chi et mt s6 diéu
phép to chire, hudng

hanh Luéat Di san van
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA bOI, BO SUNG CAP TINH (01 TTHC)
i Cung cap
Thitghen DVCTT (x)
giai quyét g
STT | Mi s6 TTHC Tén TTHC Dia diém Phi I¢ phi Tén VBQPPL
d_”_ao MM” thyre hién (neu co) Toan | Mt quy dinh
a. y ; trinh _:.w__
dinh | giam
- Ludt Di san viin hoa s6
45/2024/QH15 ngay 23
thang 11 nam 2024,
"Thil tuc olp giby -,E%a_“: ﬂw:mm - Nghi dinh s6
. « anh pho; y )

1 1003793 E,.aﬁ Tomﬂ ma:.m. _m .H,“m - Titing fm Ktiéng " uo.mmwowmazmgu CP ngay m.m
bao ting ngoai | NgAy | ngay PVHCC cic x4, thang 11 nam 2025 cua
cong lap phuong, dac khu Chinh E:.m quy dinh chi :.m,.”

mot s6 diéu va bién phap td
chire, huong dan thi hanh
Luat Di san vin hoa.
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D. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (03 TTHC)

M3 sb - g Co quan
STT TTHC Tén TTHC Linh vue thyre hign
| 2 001613 ,_,_.E .En x‘mn _“_rm_: du ,&m_.p Emm duoc cap gidy phép hoat dong ity i A Sa <.m5. hoa, ,:_m thao
doi véi bdo tang ngoai cong lap va Du lich
. A - M - e A ywoaw » A - m.. <( m._.. G,H,—u.u.ﬂ.-
) 1003646 Thu Em cong :Fw: cw_c.éﬂ‘sc.cn. gia doi vai bao tang cap tinh, Di san vin héa o m:. 0a . ¢ thao
ban hogc trung tam quan ly di tich va Du lich
d.i E;n nmwm :.E.,E _w.wo ‘“sﬂ n._:m.n. mmw mw.: c@m‘ bao tang s._mom_w | o S¢ Vin héa, Thé thao
3 1.003835 cong 1ap, to chirc, ca nhan 13 cha s& hitru hodc dang quan ly D1 san van hoa

hgp phap hién vt

va Du lich




il

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM \

THANH PHO HAI PHONG Pic lip - Ty do - Hanh phiic
$6:4922 /QD-UBND Hai Phong, ngav4  thdng 12 nam 2025
QUYET DINH

Vé viée phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét nhém thi tuc hanh chinh
lién thung dién tir thugc pham vi, chirc niing quan ly
cua So' Vin hoa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cira lién thong tai Bo p}ran
Mot cira va Cong Dich vu cong qnoc gia;

Can ctt Thong tie s6 03/2025/TT-VPCP ngay | 5;’9/2025 cua Bo trieong, Chu
nhrem Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mot so noi dung cua Nghi dinh
56 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phii vé thwe hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét ciea, mot civa lién thong tai Bé phdan Mot cira va Cong Dich
Vi cong quoc gia,

Theo deé nghi cua Giam déc So Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 186/TTr-SVHTTDL ngay 28/11/2025.

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ngi by giai quyét
nhom thu tue hanh chinh lién thong dién tir gom: Thu tuc ddng ky thanh 1ap ho
kinh doanh: Thu tuc ciap Giay chiing nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu: Thu
tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke. (Chi tiét, ¢é Phu luc
dinh kem). '

Piéu 2. Trach nhiém thuye hién

1. S& Van hoa. Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thuc hién, hudng dan
cic co quan, don vi. dia phuong tiep nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo dang quy dinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé chi tri, phdi hgp véi S& Vin hoa,
Theé thao va Du lich va cdc co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dicn tir
giai quyét thu tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin
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gidi quyéi thu tuc hanh chinh cua thanh pho theo diing quy dinh. Thoi gian hoan
thanh 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam déc S¢ Van
hoa. Thé thao va Du lich; Thii truéng cac S&, ban. nganh; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, dic khu; Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phé va cac to chire, ¢d nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Nori nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Biéu 3;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac PCVP UBND TP; ;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX:
- Cong TTDT TP;

- Luw: VT, N.V. Truong.

Heang Minh Cwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4789 /QD-UBND Hai Phong, ngay 26 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc nhém thi tuc hanh chinh hen thong dién tor gbm:
Thu tyc ding ky thanh lap h¢ kinh doanh; Thu tuc cap Gidy chirng nhan
du di¢u kién vé an ninh, trit tu; Tha tuc cip Gidy phép di diéu kién
kinh doanh dich vu karaoke

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cén ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh SO 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung met 50 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tyc hanh chinh; Ngh: dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui stra doi, bo sung mot s6 dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh pht vé
thuee hién thu tuce hanh chinh theo co ché mgt cira, mot cuea lién thong tqi Bo phan
Mot cwa va Dich vu cong qudc gia,

Can cir Théng tr so 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chut nhiém Van p}mng Chinh phii hudmg dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Cén cit Théng tw 56 03 /2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh pfm hudémg dan thi hanh mot so noi dung cua Nghi dinh
so 118/2025/ND-CP nga} 09/6/2025 ciia Chinh phu vé thire hién thii tic hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cura lién thong tai B phdan Mot cita va Cong Dich
VU CONng quoc gia,

Can cuw erwf dinh so 4422/QB BVHTTDL ngay 21/11/2025 cua Bo truong
B¢ Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b6 nhom thi tue hanh chinh lien
thong dién tw gom. Thu wc dang ky thanh lap ho kinh doanh; Thu tuc cdp Gidy
chimg nhan di diéu kién vé an ninh, trat tw; Thi tuc ¢ ap Gidy phép du diéu kién
kinh doanh dich vu karaoke;

Theo dé nghj cic Giam dée So Vin hoa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 182/TTr-SVHTTDL ngéy 25/11/2025.

QUYET DINH:

Diéa 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc nhém thiz tue hanh chinh
lién thong dicn tr gdm: Thi e dang ky thanh 1ap ho kinh doanh; Thi tuc cap Gidy
chimg nhan du didu kicn vé an ninh, trdt ty; Thi tue cap Gidy phép di diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke. No1 dung thu tue hanh chinh duge cong bo tai Quyét dinh 56
4422/QD-BVHTTDL. ngay 21/11/2025 ctia Bé tiuéng Bo Van hoa, Thé thao va Du
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lich vé viéc cong bd nhém thu tuc hanh chinh lién thong dién tir gom: Thu tuc ding ky
thanh 13p hg kinh doanh; Thu tuc cép Gidy chimg nhan du diéu kién vé an ninh, trat w;
Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu kdraoke (Chi tiét tai Phu luc
kem theo).

Piéu 2. Trach nhiém thire hién

1. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi So Tai chinh, Cong
an thanh phd va cac co quan, don vi lién quan c6 trach nhiém giai quyét thu tuc
hanh chinh dam bao dung quy dinh; cung cap ndi dung thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé, Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cac xd, phuong, dic khu dé niém yét cong khai, huéng din tiép nhan va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhén din
thanh pho phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh tai Piéu 1
Quyét dinh nay trong thoi han 02 ngay lam viée ké tr ngdy nhén dugce Quyét dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thz‘mh phé cé trach nhiém dang tai cong khai
thi tuc hanh chinh trén Co so dir liéu quc gia vé thu tuc hanh chinh dam bao kip
thori, day du, chinh xac dung quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhin dan thanh phé; Giam doc So,
nganh: Van hoa, Thé thao va Du lich, Tai chinh, Cong an thanh pho, Chu tich
Uy ban nhan dan cic xa, phudng, dac khu: Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng thanh phd va cic t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: — . CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

-CT, cac PCT UBND TP;

- Céac So, ban, nganh thugc UBND TP;

- Béo va phat thanh, truyén hinh HP;

- Céac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, NC;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.V.Truong.

Hoang Minh Cuong




Phu luc

So: 4789/QD-UBND; 26/11/2025; 20:10:4%

ZIOZ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG DIEN TU GOM: THU TUC DANG KY THANH LAP HQ KINH DOANH;
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN VE AN NINH, TRAT TU; THU TUC CAP GIAY PHEP PU PIEU

(Kem theo Qt\ﬁma dinh s50:

KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE
/OD-UBND ngay

/ /2025 ciia Chii tich UBND thanh pho Hai Phong)

PHAN L. DANH MUC NHOM THU TUC HANH CHiNH LIEN THONG PIEN TU

. Cung ca
M3 Tén nhom thu . c<ﬁ%,_. Aﬂv
STT ® | tuc hanh chinh | Thoi gian | Dia diém | . ohi (néu c6) Tén VBQPPL
TTHC lién thong | idi quyét | thyc hign 218 Toan | Mgt quy dinh
| trinh | phan
I | THU TYC HANH CHINH CAP XA

- Lé phi ding ky thanh lap - 1
5 o ho kinh doanh: Mirc 1é Nghi dinh 0
(L) Baug: ky tanh phi cu thé Do Hoi dong 297/2025/ND-CP ngy 17
Wn s kel daanh - nhan dan tinh quyét dinh thing 11 nim 2025 cua
(2) cap O_wx ching (cdan cir quy dinh tai Chinh phu quy dinh thuc
nhin du diéu kién| . . Théng tu s6 85/2019/TT- hién lién théng dién tr
| vé an ninh, trat tu - EﬂM:m ,ﬁEm HH?<HM‘% BTC). . . nhom thu tuc hanh chinh:
1) cdo Gidy phén | n Bay | “8B  MNY | Phi thim dinh diéu kién Dang ky thanh 1dp ho kinh

(3) cap Giay phep | 1am vige | phd; cap xa

du diéu kién kinh
doanh dich  vu
karaoke

thudc linh vuc an ninh:
300.000 dong (theo Piéu
4 Théng tr  sb
218/2016/TT-BTC ngay
10 thang 11 nam 2016 cua
Bo6 Tai chinh).

doanh - rm_m Gidy chimg
nhin du didu kién v¢ an
ninh, trit ty - nmﬂ D_mw
phép du didu kién kinh
doanh dich vy karaoke




2

- Phi tham dinh cap giay
phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke
(theo Piéu 4 Théng tu s6
110/2025/TT-BTC ngay
19 thang 11 nam 2025 cua
Bo Tai chinh):
1.000.000d6ng/phong,
nhung téng mic thu
khong qua 6.000.000
dbng/Gidy phép/lan tham
dinh.




S§d: 4922/QD-UBND:; 04/12/2025; 14:26:07 +07:00

Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LIEN
THONG DPIEN TU LINH VU'C VAN HOA CO SO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh s6 _ /OP-UBND ngay / /2025
ctia Chii tich Uy ban nhén dan thanh pho)

1. Nhém tha tuc hanh chinh lién thong dién tir gom: Tha tuc dang ky thanh
lap h$ kinh doanh; Thu tuc cip Gidy chirng nhin di diéu kién vé an ninh, trit ty;
Thu tuc cip Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.

1.1. Thei han giai quyét: 16 ngax lam viée, ké tir ngay nhén du hé so hop 1é
1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

| Cic Thoi
bwéc Noi d " iéc Trach nhiém gian
i thire PEERE RIS Y thwe hién thure
hién hién
I luo*‘ng dﬁan, tip n‘han: ho Trusig 8 Phye Chuyén
so cua cong dan tu Cong : N ngay sau
B1 g : £y vu hanh chinh ? 2
Dich vu cong quoc gia - - khi du
cong cap xa hd so
|
v
: " Chuyén vién
Nhan ho so tir Trung tdm PVHHC, i e g
B2 thue hién thim dinh hd so, du thio T;"fh';']“;ﬁt;; gJy Ejﬂ “fiaéi
ket qua trinh lanh dao phong = < P Y
|
v .
Ky duyét Gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh va chuxen két qua t6i Lanh dao Phong 01 gl
B3 cong an cap xi » Kl?h te, U}’; bai} T
nhan dan cap xa
A
Nhan hé so tir Hé thong thuc hién
tham dinh hf} S0, tnnﬁh lanh dao Giin BB Chogan. | 02 ngly
B4 Cong an xa P : i
vién cap xa lam viéc
e
|




Ky duyét Gidy chimg nhin du diéu

. Kién vé an ninh, trat ty va chuyen Lanh dao Céng an | 01 ngay
BS két qua veé Cong [?jch vu cong quoc vién cap xa lam viéc
gia
|
Nhén hé so tir Hé thong thong tin . .
‘i . ! - Chuyén vién
giai quyét thu tuc hanh chinh, thue  |—» . : :
Al . 1 i : Phong Quan ly ;
hién tham dinh ho so, t6 chirc Doan iy x| 03 ngay
B thim dinh thuc té Van bow vi iR | po viss
| RIS dinh, $¢ VHTTDL -
|! - Poan tham dinh
| |
v - Lanh dao Phong
Tham tra ho so, ky duyét trinh Lanh Quan 1y Van hoa | , .
y . . . , 2 ngay
B7 dao S& — va Gia dinh, S& 1Am vic
' VHTTDL e
i
v
| Phé duyét To trinh dyr thio két qua [AEdssSs | Olighy
B8 gidi quyét hd so =N " VHTTDL lam viée
) ‘ Vian phong UBND | 01 ngay
BI Tham tra ho so thanh phé lam viéc
i v
B10 Ky duyét LEn a0 oo iy
UBND thanh pho | lam viée
|
- Cl:luyén két‘ quéfhéb SO ?én Tr‘ung tﬁi;n | Van phong UBND | Y ngay
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé thanh phd lam viée

‘—t—



Tra két qua/ ho so cho Trung tdm Phuc Khéng
B12 cong din qua Cong vy hanh chinh tinh thoi
Dich vu cong quoc gia cong thanh pho gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Cdng dan trén dia ban thanh phé ¢6 nhu cau thanh lap kinh doanh h¢ kinh doanh,
xin cap Gidy chtrng nhan du diéu kién vé an ninh, trdt ur, Glay phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke gui ho so trén Cong dich vu cong quéc gia. Trung tdm Phyuc vy hanh
chinh cong cap x4 tiép nhan ho so trong truomg hop dii thanh phin hé so;

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua.

+ Cap Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh: Khdng qué 03 ngay lam viée.

- Trong thoi han 02 ngay lam vige, Chuyén vién Phong Kinh té, Uy ban nhan dan
xa thuc hién tiép nhan ho so tir Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh thanh
phd, tham dinh hé so. trinh lanh dao phong ky duyét.

- Trong thoi han 01 nigay lam viée, Lanh dao Phong Kinh té, Uy ban nhan dan xa
ky duyét Giday chimg nhan dang ky kinh doanh va chuyén két qua vé Cong Dich vu
cong quoc gia.

+ Cép Gidy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu: Khéng qué 03 ngay 1am
viée.

- Trong thoi han (2 ngay lam viée, nhén hé so tir Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh thanh phd, thue hién thim dinh ho so, trinh linh dao Cong an xa.

- Trong thoi han 01 ngay lam vige. ky duyét Gidy ching nhén du dicu kién vé
an ninh, trat tu va chuyén két qua vé Céng Dich vu céng qudc gia.

+ Cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke: Khéng quéa 10 ngay
lam viéc.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa va Gia
dinh xem xét, giai quyét hd so, tham muu doan tham dinh thanh phd tham dinh thyc é
diéu kién kinh doanh dich vu karaoke. hoan thién hé so trinh lanh dao phong xem xét,
phé duyét.

- Trong thoi han /2 ngay lam viéc, Lanh dao Phong Quan ly Vian hoa va Gia
dinh xem xét, phé duyét trinh 1anh dao So.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, ldnh dao S xem xét phé duyét to trinh du thao
két qua giai quyét hd so chuyén Van phong Uy ban nhan dén thanh pho.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Van phong UBND thanh phé‘) thdm tra hé so,
trinh Lanh dao UBND thanh phé ky duyét.

- Trong th&i han 02 ngay lam viée, Lanh dao UBND thanh pho ky duyét két qua
chuyén Van phong UBND thanh phé vao sé van ban.

- Trong thoi han ¥4 ngiy lam viéc, Van phong UBND thanh phd thuc hién s6 hoa
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két qua theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh ¢éng thanh
phé‘..

¢) Nhan hd sorkét qué va fra cho to chirc, ca nhan

Trung té&m Phuc v haith chinh cong thanh phd tra két qua cho cong dan qua Cong
Dich vu cong quoce gia.



