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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:3395 /QB-UBND Hai Phong, ngay 21 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuc di sdn van héa thudc pham vi, chirc nang quan ly
cua S& Vian ho4, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cur Luat Di san van hoa ngay 23/11/2024;

Cén cit cac Nghi dinh ciia Chinh phii: §6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bo sung mét sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 45/2020/NP-CP ngay
08/4/2020 vé thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truomg dién ti; sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét
ciea, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va Dich vu cong qucfc gia; 56
43/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chire ciia Bé Van héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 ciia B6 truong,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2906/0P-BVHTTDL ngay 12/8/2025 cia Bé truong
Bé Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh md&i ban hanh

trong linh viee di san van hoa thudc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Gidam doc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 118/TTr-SVHTTDL ngdy 19/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Coéng b Danh muc 02 tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc
di san van héa thudc pham vi, chirc ning quan 1y nha nuéc ciia S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich. Noi dung thu tuc hanh chinh duoc cong bé tai Quyét dinh sb
2906/QDb-BVHTTDL ngay 12/8/2025 cua Bo truéong Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh trong linh vuc di san
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van hoa thudc pham vi, chic nang quan ly cua B6 Van hoa, Thé thao va Du lich
(Chi tiét, c6 Phu luc dinh kém).

Didu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém thuc hién, giai quyét thi
tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh; huéng dan, cung cép ndi dung tha tyc
hanh chinh dé cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan niém yét, cong khai;
hudng dan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao ding
quy dinh; xay dung va ban hanh quy trinh nd1 bo, phéi hop v6i S¢ Khoa hoc va
Cong nghé cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh va cip nhat
trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phd theo quy dinh.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop véi S& Van héa, Thé thao
va Du lich va céac co quan co lién quan c@p nhat ndi dung thu tuc hanh chinh va
xdy dung, g& bo/thay thé quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét
dinh nay trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phd.
Hoan thanh ngay sau khi nhén dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém dédng tai cong khai
tha tuc hanh chinh trén Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh dam bao kip
thoi, day du, chinh xac ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc cac So:
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong, dic khu; Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd
va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/9/2025./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ,

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac S0, ban, nganh thugc UBND TP;

- Béo va phat thanh, truyén hinh HP;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.V.Trudng.

Hoang Minh Cwong
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Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH ?—O- BAN HANH LINH <:0 DI SAN VAN HOA
THUQC PHAM VI, OICO NANG OC>7 LY CUA SO VAN IO> THE THAO VA DU LICH

/8 /2025 cuia Chii tich UBND thanh pho Hdai Phong)

Cach thire thue hién
tha tuc hanh chinh

, en. s kye pri e | Neitiép | Tryc | Dich | Dich
STT Mai s6 hanh chinh _“m g nhén ho tiép vu vu Ciin ot phép Iy
TTHC Theo P so' va tra Bir A
Sau cat | (dong) o uu cong
quy két qua . i
iam chinh truc
dinh | ® =
s cong | tuyen
ich
: £ . - Luat Di san van hoa sb
Thil: e lag. & 45/2024/QH15 ngdy 23
AELCHN FivGete g thang 11 nim 2024.
sura chira, cai tao, Trung tam ) i dinh "
Xy dung nha o Elgo 208/2025/ND-CP ngay 17
riéng lé nam hanh chinh . < . =
. . . i thang 7 ndm 2025 cua Chinh
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:wwm ,omw muw&\ Wi du an bao quan, tu bd, phuc
a \
PR AR s héi di tich lich sit - vn hoa,
danh lam thing canh; du an
dau tu xay dung, xiy dung




Thoi han
gidi quyét

Cach thae thue hién
thu tuc hanh chinh

\ Tén thu tyc phige | N0t | Trye | Dich | Dich
STT W\WMM hank chinh Theo | pni | hemho o odiep | ove | ove Ciin ¢ phip Iy
Saiieat 2 SO’ va tra buu con
quy ) (dong) | & qua ; 5
dinh giam chinh | truc
Hn cong | tuyén
ich
cOng trinh, stra chira, cai tao,
xay dung nha o riéng 1¢ nam
trong, nam ngodi khu vuc
bao vé di tich lich st - van
hoa, danh lam thing canh, di
san thé giGi; du an dau tu xay
dung, cai tao, ndng cp cong
trinh kién tric ha tang k¥
thuat va trung bay bao tang
cong lap.
Thu tuc lay ¥ - Luat Di san vin héa sb
kién doi véi viée , 45/2024/QH15 ngay 23
xday dung nha & gwwsm tam thang 11 nam 2024.
riéng 1é nam ) A RE Vi . : 4
) 1.014218 bmom khu H”:.S wq sm.w y w,um smmw HQHMW hanh chinh Khé Khoén ok |, pia e > =
L T lam vige | f@mVviee | quydl sne thinh ong €| inpn | 208/2025/ND-CP ngay 17
bio v¢ di tich, Sum_n thang 7 nim 2025 cita Chinh
nam ngoai vung pho phu quy dinh thdm quyén,
dém cua E.E vuc trinh tw, thu tuc, hé so lap,
di san thé gidi co tham dinh, phé duyét quy
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Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét
Theo .
quy Sau ca
dinh | 84M

Phi, 1€
phi
(dong)

Noi tiép
nhin ho
SO’ va tra
két qua

Cach thirc thuc hién
thu tuc hanh chinh

Truc Dich Dich
nmﬁ vu vu
buu cong
chinh truc
cong | tuyén
ich

Can cir phap ly

kha nang tac
dong ticu cuc
dén yéu to gbc
cau thanh di tich,
canh quan vin
hoa cua di tich,
di san thé giéi
(trudng hop
khoéng cip gidy
phép xay dung)

hoach khao me quy hoach,
du an bao quan, tu bo, phuc
héi di tich lich sir - vin héa,
danh lam thing canh; du 4n
déu tu xay dung, xiy dung
cong trinh, sira chira, cdi tao,
xdy dyng nha ¢ riéng lé nam
trong, nim ngodi khu vyc
bao vé di tich lich sur - van
hoa, danh lam thing canh, di
sén thé gi6i; du an dau tu xay
dung, cai tao, ning om_u cong
trinh kién trac ha ting k¥
thuat va trung bay bdo tang
cong lap.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG DPéoc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:3267 /QD-UBND Hai Phong, ngay 15thdng 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh thue hién ]
khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh trong pham vi thanh pho
thugc pham vi, chirc ning quén ly ciia S&' Vin hoa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia
Chinh phit vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co che mot cira, mot ciea lién
thong tai B6 phdn Mgt ciea va Cong Dich vu cong quoc gia,

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cir Nﬂhz dinh SO 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh

phii quy dinh vé cung cap thong tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha
nwoc trén moi trueong mang;

Can cit Nghi quyét sé 03/NQ-CP ngay 09 thang 01 nam 2025 cua Chmh
phii vé ban hanh Chwong trinh hanh dong ciia Chinh phi rhzrc hién Nghi quyét SO
57-NQ/TW ngay 22 Ihang 12 nam 2024 ciia B6 Chinh tri ve dot pha phat trién
khoa hoc, cong nghé, déi méi sang tao va chuyén dsi sé quoc gia;

Cén cir Nghi quyét sé 27/NQ-CP ngay 07 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phii
vé phién hop chinh thitc thuong ky thang 01 nam 2025,

Can cir Nghi quyet 56 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cua Chmhphu
vé Chirong trinh cdt giam, don gidn héa thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 90/TTr-SVHTTDL ngay 29 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 danh muc 177 tht tuc hanh chinh thuc hién khéng phu
thudc vao dia gidi hanh chinh trong pham vi thanh phd Hai Phong thu¢c pham vi,
chirc nang quén 1y ctia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich (Chi tiét c6 Phu luc dinh
kem).



Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S¢ Khoa hoc va Cong nghé ch tri, phdi hop véi S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd xay dung quy trinh
dién tir dé tiép nhan ho so, tra két giai quyét thu tuc hanh chinh déi véi 177 thu
tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Hé théng thong tin giai quydt thu
tuc hanh chinh dam bao kip thoi, chinh xéc, déng bo, théng nhét, dang quy dinh
trong pham vi toan thanh pha.

2. S6 Tai chinh c6 trach nhiém b6 tri kinh phi, huéng dan cho cac co quan,
don vi, dia phuong thuc hién chi tra phi dich vu ludn chuyén hd so gidy tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé, cép x4 dén cac co quan, don vi, dia phuong
chu tri gidi quyét thii tuc hanh chinh theo dung quy dinh ctia phap luét.

3. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuoc Uy ban nhan dén cac x4, phu’O'ng, dac khu co trach nhiém tlep
nhan hé so, s6 hoa ho so, ludn chuyén h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét
va tra két qua giai quyét dam bao kip thoi, day du, chinh xac, ding quy dinh.

4. Thoi gian hoan thanh va ap dung ké tir ngay 25 thang 8 nam 2025.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho Thu trudng cac So,
ban, nganh thugc Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan céc X4,
phudng, ddc khu, Giam d6c Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd va cac

ca nhan, t6 chtic ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- Céac LB VP UBND TP;

- Bao va Phat thanh, Truyén hinh HP;
- Trung tam PVHCC TP,

- Cong Théng tin dién tir TP;

- Luu: VT, N.T.An.

7 Hoang Minh Cuong



24

a thu Dia diém tiép nhén va tri két
g |t Tén thi tuc hanh chinh - B
hanh chinh qua
| LINH VUC VAN HOA
1. 1.013791 Tiép nhan ho so dang ky 1€ hdi quy | - Trung tim Phuc vu hanh chint
mo cép Xa cong cap xa.
2. 1.003622 Théng bao t6 chirc 1& hoi cap xa - Trung tdm Phuc vu hanh chink
cong cap xa.
11 | LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA
THONG TIN PIEN TU
3. 1.013792 Cap gidy ching nhan du diéu kién | - Trung tam Phuc vu hanh chint
hoat dong diém cung cép dich vy tro | €Ong cap xa.
choi dién tir cong cong
4, 1.013793 Stra doi, b6 sung gidy ching nhan du | - Trung tdm Phuc vu hanh chink
diéu kién hoat dong diém cung cp cong cp xa.
dich vu tro choi dién tir cong cong
q 1.013794 Gia han gidy chimg nhan du diéu kién | - Trung tam Phuc vy hanh chint
hoat dong diém cung cép dich vu tro cdng cap xa.
choi dién tir cong cong
6. 1.013795 Cap lai gidy chimg nhén du didu kién | - Trung tAm Phuc vu hanh chint
hoat déng diém cung cép dich vu trd cong cip xa.
choi dién tr cong cong
i | LINH VUC GIA PINH
7. 1.012084 Cim tiép xuc theo Quyét dinh cua | - Trung tam Phuc vu hanh chink
Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 cong cAp xa.
8. 1.012085 Huy bé Quyét dinh cAm tiép xac - Trung tdm Phuc vu hanh chint
cong cap xa.
rv | LINHVUC THE DUC THE THAO
9. 2.000794 Cong nhén cau lac bd thé thao co s&

- Trung tdm Phuc vu hanh chint
cong cap xa.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

$6:3271 /QD-UBND Hai Phong, ngay 15thang 8 nam 2025

QUYET PINH
V¢ viée cong bo danh muc thi tuc hanh chinh thuc hién
khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh trong pham vi thanh pho
thudc pham vi, chirc ning quin ly cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cu Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cur Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co c/}'e mot cua, mot cua lien
thong tai Bo phan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua
Chinh phu vé thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cur Nghi dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua
Chinh phu quy dinh vé viec cung cap thong tin va dich vu cong truc tuven cua
co quan nha nwoc trén moi truong mang;

Can cur Nghi quyet so 03/NQ-CP ngay 09 thang 01 nam 2025 cia Chinh
phu vé ban hank Chuong trinh hanh dong cia Chinh phi thuc hién Nghi quyét
50 S7-NQ/TW ngay 22 thang 12 nam 2024 cua Bo Chinh tri ve dot pha phat
trién khoa hoc, céng nghé. déi méi sang tao va chuvén déi so qm)c gia,

Can cir Nghi quyét so 27/NO-CP ngay 07 thang 02 nam 2025 cia Chinh
phii ve phien hop chinh thirc thuong ky thang 01 nam 2025,

Can cir Nghi quyet so 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cua Chinh
phi vé Chuong trinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dong san xudat, kinh doanh nam 2025 va 2026,

Theo de nghi cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh so
136/TTr-SKHCN ngay 31 thang 7 nam 20235.

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bo danh muc 152 thu tuc hanh chinh thuc hién khong phu
thudc vao dia gidi hanh chinh trong pham vi thanh pho Hai Phong thudc pham
vi, chic nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ (Chi tiet co Phu luc dinh
kem).

Diéu 2. Trach nhié¢m thuc hién



. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi Trung tam Phuc vu
hanh chmh cong thanh pho xay dung quy trinh dién tu dé tiép nhan ho so, tra két
giai quyét thu tyc hanh chinh déi voi 152 tha tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét
dinh nay trén Hé¢ lhong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao kip thoi,
chinh xdc, dong bé, thong nhat, dung quy dinh trong pham vi toan thanh pho.

2. So Tai chinh ¢o trach nhiém b tri kinh phi, huong dan cho cac co quan,
don vi, dla phuong thue hién chi tra phi dich vu luan chuycn ho so gidy tr Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd, cap xa dén cac co quan, don vi, dia
phuong chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh ctia phap luat.

3. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thudc Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu co trach nhiém t]Cp
nhin hd so, s6 hoa ho s0, ludn chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét
va tra két qua giai quyét dam bao kip thoi, day du, chinh xéc, ding quy dinh.

4. Thoi gian hoan thanh va ap dung ké tir ngay 25 thang 8 nam 2025.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhian dan thanh pho Thu truong cac
so. ban, nganh thude Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan cac
xa, phuong, dac khu. Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
va cic ca nhan, t6 chie ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: | KT.CHU TICH

- Nhu Piéu 3; O CHU TICH‘
- VPCP (Cuc KSTTHC): '

- Chu tich, cac PCT UBND TP:

- Cac LB VP UBND TP:

- Bdo va Phat thanh, Truyén hinh HP;
- Trung tam PVHCC TP,

- Cong Thong tin dién wr TP

- Luu: VT, NUT. An

Hoang Minh Cudng



' Ma thu tuc |

Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC
VAO DIA GIGI HANH CHINH THUQC PHAM VI,
CHU'C NANG QUAN LY CUA KHOA HOC VA CONG NGHE

(Kem theo Quwt dinh $6

/QD-UBND ngay

/8/2025

ctiia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hai Phong)

‘ Dia diém ti¢p nhan va

Stt hiiih chink ! I'én thu tuc hanh chinh tré kit qud
| I | LINH VU'C AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
| | _ - Trung tam Phuc wvu |
Thu tuc cap chung chi nhan vién bie | hanh chinh c¢ong thanh
1. |2.002379 xa (d6i véi ngudi phu trach an toan co | phd Hai Phong.
s X-quang chan doan trong y té). - Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc vu
Thu tuc gia han gidy phép tién hanh | hanh chinh cong thanh
2. 220..002381 | cong viée birc xa - Str dung thiét bj X- | phd Hai Phong.
quang chan dodan trong y té. - Trung tam Phuc vu
RN T | hanh chinh céng cip xa. |
? . - Trung tam Phuc wvu
_ CThu tue sua doi gidy phép tién hanh hanh chinh cong thanh |
| 3. 2.002382 { cong vice buc xa - Su dung thiét bi X- | phé Hai Phong.
5 ' quang chan doan trong y t¢. - Trung tam Phuc wvu
| [ hanh chinh c¢ong cip xa.
- Trung tdm Phuc vu |
j ' Thu tuc bo sung giay phép tién hanh | hanh chinh cong thanh |
4. | 2.002383 | cong viéc bire xa - Su dung thiét bi X- | phd Hai Phong.
| | l quang chan doan trong y té. - Trung tam Phuc wvu
| | hanh chinh céng cap xa.
- Trung tam Phuc vu
{ Thu tuc cap lai gidy phép tién hanh | hanh chinh cong thanh
(5. |2.002384 | cong viée bie xa - Sur dung thiét bi X- phé Hai Phong.
; | ' quang chan doan trong y té. - Trung tam Phuc wvu
! . hanh chinh cong ijl__p_xﬁ.

7 : ‘ w - Trung tam Phuc vu |
6. : 2 002385 ‘Thu tuc khai bao thiét bi X-quang :EghlI;:ih;;l]]::‘m;?ng e
g i ' chan dodn trong y té. Ty L . |
. rung tam Phuc wvu
'i hanh chinh cong cip xa.

N - x e P 5 ok . 1
[ T!m tuc cap glaiy pl'lep su fh_mgrth]ct bi - Trung tim Phuc vu |
| - buc xa chup cat lop vi tinh tich hop |, . 4 . .
| y ; .. | hanh chinh coéng thanh

7. 1 1.013951 I vou BEL, (RRUCLY, UL UOR U018 FiE Phong.
SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa o '
- Trung tam Phuc vu |

phat tia X trong phan tich huynh
quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X,

hanh chinh cong cap xa.
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! Ma thu tuc

Dia di¢m tlep nh‘m va

Stt Tén thu tuc hanh chinh
‘ hanh chinh ’ tri két qua
! sol bo mach, soi hién vi dién tu, soi
| ul_____ | kiém tra an ninh
| i Thu tye cap Chung chi nhan vién birc ;
! ' xa cho nguoi phu trach an toan trong |
su dung thiét bi chup cat 16p vi tinh | - Trung tdm Phuc vu
tich hop v6i PET, (PET/CT), tich hop | hanh chinh cong thanh
8. 1.013971 vol SPECT (SPECT/CT); thiét bi burc | pho Hai Phong.
xa phat tia X trong phan tich huynh | - Trung tdm Phuc vu
quang tia X, phan tich nhic¢u xa tia X, | hanh chinh céng cap xa.
soi bo mach, soi hién vi di¢n tu, soi
ki¢m tra an ninh |
| Thu tuc khai bao thiét b1 bue xa chup
' cat lop vi tinh tich hop vor PET, T Ta— ’
i WELCT)L den gy sl SPECT hanh cﬁinh cong thanh |
| ¢ X (SPECT/CT); thict bi birc xa phat tia PE—_ = :
| 9. 1.013948 i 1 : pho Hai Phong.
, X trong phan tich huynh quang tia X, = !
- Trung tam Phuc vu |
phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, | . . : . T
hanh chinh cong céap xa.
soi hién vi dién tu, soi kiém tra an
| ninh |
11l LINH VUC SO HUU TRI TUE |
- Trung tam Phuc wvu '
Sy , hanh chinh cong thanh
Thu tuc cap Giay chirng nhan t6 chirc 2 SEER T
10. | 1.011937 SRR B PRy DG phé Hai Phong.
i ‘ giam dinh so htru cong nghiép i |
' | ‘ - Trung tam Ih’uc vu |
E_ | | hanh chinh cong cap xa. |
; i | - Trung tam Phuc vu ‘
\ — ‘ ok . . .. hanh chinh cong thanh
: - Thu tuc cap lai Gidy chung nhan to T — =
11, | LOUTOSE  f o e T s s - ph6 Hai Phong. |
! ~chue giam dinh so htru cong nghiép 2 K ‘
| ‘ = LR - Trung tam Phuc vu
; J B ] hanh chinh cong cap xa. |
| - Trung tam Phuc vu
| (— TP , ..z hanh chinh cong thanh
5 — - Thu tuc thu hoi Gidy ching nhan to ST = |
| LB 1 ISR chuce giam dinh so htru cong nghié phie-HiH] Phone,
& T £ NENIEP - Trung tam Phuc wvu ‘
hanh chinh cong ciap xa. |
- Trung tam Phuc wvu
; z ; A . | hanh chinh cong thanh
. Thu tuc cdp Ching chi hanh ngheé | . ... . . ol
13. 1 1.013916 ' S ee  smaae v pho Hai Phong. \
| 1 dich vu dai dién so htru cong nghiép | ) i |
. - Trung tam Phuc vu |
| B B __hanh chinh cong cap xa. |
- Trung tam Phuc vu
| "hanh chinh cong Ihdnh
5 ' Thu tuc c¢ip lai Chung chi hanh nghé |
14. | 1.013919 | ' phd Hai Phong.
~dich vu dai dién so htru cong nghn@p ;
‘ Trung tam Phuc wvu |

hanh chinh cong cip xa. |




Ma thi tuc

Dia diém tiép nhin va

Stt . : Téo tha tuc hanh chinh g el s
| hanh chinh : tra két qua
; - Trung tam Phuc vu
o X i . 1 | hanh chinh cong thanh
¥ ~an~ | Vhu tuc thu héi ching chi hanh nghé L 5% x5
| 15. | 1.013922 . L Sl . pho Hai Phong. !
! ‘ dich vu dai di¢n s& htru céng nghiép p
| ! | - Trung tam Phuyc wvu
L - 4 - - - hanh chinh cong cap xa.
! - Trung tam Phuc wvu
| i Thu tuc ghi nhdn t6 chire du diéu ki¢n | hanh chinh cong thanh
{ 16. | 1.013924 kinh doanh dich vu dai dién so htru | pho Hai Phong.
. s | P £
i cong nghigp. | - Trung tam Phuc wvu
J . - hanh chinh cong cap xa.
j - Trung tdm Phuc vu
| Thi tuc ohi nhan neudi dai dién so hanh chinh cong thanh
! 1 tuc ghi nhan 1 dién s Lorrer s =
| 17, | 1.013923 fifbey wibines ol & ' ' pho Hai Phong.
| Shalan b i o - Trung tam Phuc vu
! ; hanh chinh cong cap xa.
| [ - Trung tim Phuc vu |
i , thu tuc ghi nhan thay doi thong tin | hanh chinh c¢éng thanh |
| 18. [ 1.013928 Ccua to chuce dich vu dar dién so htu | pho Hai Phong. |
I Al - E
| } cong nghi¢p - Trung tam Phuc vu |
| i - i o hanh chinh ¢ong cap xa.’
' | - Trung tam Phuc vu
| i ha it o :
| . I N 1 .| hanh chinh cong thanh
T'hu tuc xoa tén to chuce dich vu dai £ es Ty
19. [1.013942 | W W . n ' © 77 | pho Hai Phong.
dién so htru ¢ong nghiép. = :
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc wvu
Thu tuc x0a tén nguoi dai dién so htu s Chinh. Shng Uieni i
" u tuc xoa té o1 ds n s : Py =
30. | LOTagsd | b s i) el B phé Hai Phong.
i €
e NERIEP - Trung tam Phuc vu
! hanh chinh cong cap xa. |
N I i 3
i - Trung tam Phuc vu
| | Thu tue dine kv du kidm tra nehic hanh chinh cong thanh
. ‘ . w tue dang ky du kiém tra nghic¢p P = ;
| 21, | 1.013955 scpiousn - v Mo et pho Hai Phong. ‘
! vir dai dign so htru cong nghicp. 3 \
! - Trung tam Phuc vu
- B hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc vu
Th | Ao The eidm dinh vien so | hanh chinh coéng thanh |
‘ e w tuc cdp The giam ¢ h 8 L orras o |
22. | 1.013956 s i [hié = ' pho Hai Phong.
ru cOr rhig .
' , & NEhiep - Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.
, - Trung tam Phuc wvu
Thu tuc cip lai The gidam dinh vién so L CORE Wi
23. | 1.013958 NS R e S5 BIRIE G phé Hai Phong.
| htru cong nghiép. _ o
| i - Trung tam Phuc wvu
| hanh chinh cong cap xa. |
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Dia diém tiép nhan va

| Stt Tén thu tuc hanh chinh BT
; hanh chinh : : tra két qua
- Trung tam Phuc wvu
! h\ I3 ~ Ay
. e ona s g ... | hanh chinh co6ng thanh
& 'hu tuc thu héi The giam dinh vién so PP
24. | 1.013959 b il S phd Hai Phong.
htru cong nghiép. . ‘
- Trung tam Phuc vu
N hanh chinh cong cap xa.
| - Trung tam Phuc vu
| hanh chinh cong thanh
s | = Thu tuc ding ky du kiém tra nghiép el =
el eass ca vu giam dinh so htru ¢éng nghié )g e Klai Ehimg,
| | / lclli S i 5 T
i | o ‘ & nehiel = Trung tam Ph‘uc vu |
S S, L S | hanh chinh cong cap xa. |
ﬁ ‘ - Trung tam Phuc vu
f | Thu tuc cap pho ban van bang bao hd | hanh chinh c¢ong thanh
26. | 1.013966 va cap lai vin bang bao hd/phé ban | pho Hai Phong.
[ p 14 g ! ¢
j van bang bao hg - Trung tam Phuc wvu
| N . ~ A ~
| 1 ) | hanh chinh cong cap xa.
| - Trung tam Phuc wvu
Thu tuc dang ky hop dong chuyén | hanh chinh cdng thanh
4 [ '}I g p o y E: =
27. | 1.013968 quyén su dung doi tuong so hiru cong | phd Hai Phong.
' nghiép - Trung tam Phuc wvu
Il L hanh chinh cong cap xa. |
| l | s C A 2. . |- Trung tam Phuc vu |
; : ' Thu tuc ghl nhan viéc sua doi noi |, . P s i o |
| ! ' dung, gi 1 han, cham dat trude thoi G- SN g thanh:
| 28. | 1.013970 e, 17 T e 1 | pho Hai Phong. {
! \ nan. hIL_Ll fwe hop dong chuyén quyén p ;
! | ‘ & ol - |- Trung tam Phuc vu |
5 st dung déi tuong so httu cong nghi¢p | . = ; =, e
I S A hanh chinh cong cap xa. |
' | - < L < . .z |- Trung tam Phuc vu |
! } [hu tuc c¢dp pho ban, cap lai Giay |
" ‘ *hirng nhan dang ky hop dong chuyén aaun ehinl g fhank 1
; = c P s ’ > (:
29, | 1.013972 2y gy TP RIS MY | kg M Phéing. |
| | quyén st dung doi tuong so hitu cong
| | mokidn - Trung tam Phuc vu |
121 s . - A 5 ‘
1 I i -l | hanh chinh cong cap xa. |
| E - Trung tam Phuc vu |
| |
hanh chinh céng thanh |
Thu tuc ra qu ét dinh bat budc chuyén iy < '
1.013973 iy Y| bhé Hai Phong. |
giao quyc,n su dung sang ché g A hue ‘
| - Trung tam Pl}_lg vu
l hanh chinh cong cap xa. = |
! - Trung tam Phuc vu |
Thu tuc yéu cau cham dut quyén su | hanh chinh cong thanh
31. | 1.013974 dung sang ché theo quyét dinh bat | pho Hai Phong.
? ; buoc - Trung tam Phuc vu |
| hanh chinh cong cap xa. |
— S T . , Lo
I l lNll\’UCBUU CHINH |
| - Trung tam Phuc wvu |
I > y i A |
ﬂ o " oo e , ; ' hanh chinh c¢ong thanh |
32, | 1.003659 | Cap gidy phép buu chinh ] e e a |
‘ b pho Hai Phong.
B B B - Trung tam Phuc vu |




- Stt ‘ M bl Tén thu tuc hanh chinh Bix diél.,n tiép nlﬂli_in va
| hanh hmh : tra két qua
| M L - hanh chinh cong cap Xa. |
1 - Trung tam Phuc vu
| - hanh chinh cong thanh |
33. | 1.003687 Stra doi, bo sung giay phép buu chinh | phd Hai Phong.
- Trung tam Phuc wvu |
hanh chinh cong cap xa.
i - Trung tam Phuc vu
| - | Clp lai giby phép buu chinh khi hé; | Ragh chinh cong thanh
34. | 1.003633 fosp pho Hai Phong.
' - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip xa.
- Trung tam Phuc wvu
, Cép lai gidy phép buu chinh khi bi | hanh chinh céng thanh
| 35. | 1.004379 mat hodc hu hong khéng st dung | phd Hai Phong
| duoc - Trung tam Phll,lC vu
. s - - hanh chinh cong cap xa.
' f - Trung tam Phuc vu
| Céap van ban xac nhan thong bao hoat | anh g.hinh cang "t
| 38, | 1004 - |20 TN PER - 5 " | phd Hai Phong.
| r dong buu chinh s
| { - Trung tam Ph'uc vu
L hanh chinh céng cap xa.
! - Trung tam Phuc vu
i 5 C:flp lai van ban xac nhan thong bao | hanh chinh c¢ong thanh |
37 : 1.005442 | khi bi mat hodc hu hong khéng su | phd Hai Phong.
! ; dung dugce - Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.
' - Trung tam Phuc vu
ax  afs g ¥ G g .| hanh chinh cong thanh
. ; Sua doi, bo sung van ban xac nhan PR ) =
38. 1 1.010902 5 5 - o pho Hai Phong.
! thong bao hoat dong buu chinh i ’
; - Trung tam Phuc vu
- ?___ - B " hanh chinh EQI}EWL:E‘H)__}(VZE:_‘
v | Lle_-_l_\*_'_U'C VI_EI\’ THONG VA INTERNET - 1
| Giai quyét tranh chap trong kinh |
@ doanh dich vu vién thong doi \ff')'i ‘[
tranh chap cua doanh nghi¢p vién f
| thong thude pham vi giéy phép cung | - Trung tam Phuc vu |
!3 ‘ cap dich vu ¢6 ha tang mang, loar | hanh chinh cong thanh |
| 39. | 1.013819 mang vién thong cong cong ¢6 dinh phé Hai Phong. '
mat dat khong st dung bing tan s6 vo | - Trung tam Phuc vu ‘
luyén dién, khong st dung s6 thué bao | hanh chinh cong cip xa. |
a vien thong ¢o pham vi thiét lap mang |
1; vién thong trén mot tinh, thanh phd ‘L
I | truc thugc trunguwong. | me —__'_"ﬂ‘
40. | 1.013877 ! Giai quyét tranh Chdp Il()ll“ kinh | - Trung tam Phuc wvu |

doanh dich vu vién thong dbi vai

hanh chinh cong thanh
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hanh chinh

' Ma thu tuc |

‘Tén tha tuc hanh chinh

Dia diém tiép nhin va
tra két qua

tranh chap cua doanh nghiép vién
thong thudc pham vi gidy phép cung
cip dich vu khéng ¢ ha tang mang

loai hinh dich vu vmn thong ¢ dmh
mat dat (dich vu vién thong cung cap

| trén mang vién thong c¢6 dinh mat
dat).

pho Hai Phong.
- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.

41.

1.013885

_'__.

' Ngtng kinh doanh dich vy v1cn théng

' thong

doi voi doanh nghiép vién thono
khong phai la doanh nghi¢p \1cn
thong nam giu phuong tién thiét yéu,
doanh nghi¢p vién thong co6 vi tri
linh thi truong hodc doanh

' nghi¢p thudc nhdm doanh nghiép vién

| thong ¢6 vi tri thong linh thi truong

d6i voi thi truong dich vu vién thong
Nha nu6e quan ly, doanh nghi¢p cung
cap dich vu vién thong cong ich (co
gidy phép cung cip dich vu c6 ha tang

'mang, loai mang vién thong cong

cong ¢d dinh mat dat khong su dung
bang tan s6 vo tuyén dién, khong su
dung s6 thué bao vién thong co pham
vi thiét 1ap mang vién thong trén mot
tinh, thanh phé truc thude trung wong)
khi ngung kinh doanh mdt phan hodc
toan b¢ cac dich vu vién thong.

- Trung tam Phuc wvu

hanh chinh céng thanh
phé Hai Phong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.

- 1.013888

NUunU kinh doanh dich vu vién thong
dbéi voi doanh nghiép vién thong
khong phai la doanh nghi¢p v1cn
thong nam giu me’ng tién thiét yeu
doanh nghi¢p vién thong co vi tri
théng linh thi truong hodc doanh
nghiép thudc nhdém doanh nghiép vién
thong ¢6 vi tri thong linh thi truong
ddi voi thi truong dich vu vién thong
Nha nuoe quan ly, doanh nghi¢p cung
Lap dich vu vién thong cong ich (co
giay phép cung cdp dich vu khong co
ha ting mang, loai hinh dich vy v1en
thong ¢o dmh mat dat (dich vu vién
thong cung cap trén mang vién thong
¢6 dinh mat dat)) khi ngung kinh
doanh mot phan hodc toan bo cac dich
vu vién thong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong thanh
phé Hai Phong.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

43.

1.013912

Dang ky cung cap dich vu vién thong

- Trung tam Phuc wvu
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'\I‘l thu tuc
hanh chmh

‘T'én thu tuc hanh chinh

Dia diém tiép nhin va
tra két qua

hanh chinh cong thanh
phd Hai Phong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cip xa.

Thong bdo cung cap dich vu vién
thong doi vé1 doanh nghiép cung cap
dich vu vicn théng co ban trén

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong thanh

44. | 1.013897 . = o P00 70| phd Hai Phong
[nternet, dich vu dién toan dam may, P Tr L e
lich vu thu dién tir, dich hu thoai | - frung tam Phuc wvu
dicn vu thu dien o, dich vu thu thoai, . . - i -
hanh chinh cong cap xa.
dich vu fax gia ting gla tri.
Cap giay phép cung cap dich vy vién |- Trung tdm Phuc vu
thong khong co ha ting mang, loai | hanh chinh cong thanh |
45. | 1.013899 1 hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mat | pho Hai Phong.
| | dat (du,h vu vién thong cung cap trén - Trung tam Phuc vu
J mang v1cn thong ¢o dmh mit dat). hanh chinh cong cap xa.
| - X
;‘ ap giay phép cung cap dich vu vién
| Cap gidy phép ap dich vy
' thong c¢o ha ting mang, loai mang :
| idn the 1 St 1k dinh v d“' - Trung tam Phuc wvu
. vién thong cong cong ¢d dinh mat dat | | . 4 . )
| khong su dung bang tdl’l s0 VO luycn hanh ehith cong thanh |
[ < : ‘
46. | 1.013900 hoé Hai Phong. |
| dién, khong str dung s thué bao vién -y o i ‘
- Trung tam Phuc wvu
théng ¢o pham vi thiét lap mang vién | | : . £
" N . X hanh chinh cong céap xa.
thong trong mot tinh, thanh pho truc
thuge trung wong,
Stra doi, bo sung gidy phép cung cap
dich vu vién thong khéng co ha tantI s
& & - Trung tam Phuc vu
mang, loal hinh dich vu vmn thong co hanh chinh céne thanh
: . e ——
47 | 1013901 dinh mat dat (dl(,h vu vién thong cung I](;) Hai Phone e ;
' cap trén mang vién thong ¢6 dinh mit P L Hmc' Bhae % |
| - ) ¢ b L
1 LLII) dbi voi truong hop quy dinh tai bl Ch?lh cc(“) Kl
\ ? ! ng cap xa.
‘ diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi | & cap ,
dinh s6 163/2024/ND-CP. '
Sura doi, bo sung gldy phép cung Ldp
dich vu vién thong khong ¢o ha tang 5
E “ 2. Trung tam Phuc vu
| mang, loai hinh dich vu v1cn thong co fidah, elinh adna Wik
¢ cong thanh
1002 dinh mat dat (dlch vu vién thong cung iy &
48. | 1.013 ho d pho Hai Phong.
(.ap trén mang vién thong ¢6 dinh mat Trune tim Phuc vu
dat) dbi vai truong hop quy dinh tai hanh ch%nh cone cAp X3,
- 2 A . . -3 C Py .
diém a khoan 2 Picéu 36 Nghi dinh so gcap
163/2024/ND-CP.
Sua doi, bo sung gidy phép cung cap ;
; = gley phep Pl Trung tam Phuc vu |
dich vu vién thong co ha tang mang, | . . , N .
loai mang vién théng cong cong co iath, chinh gang thinh
49. | 1.013903 |05 TANe YIS MANE BONS BOUS 9| phé Hai Phong.
| dinh mat dat khong su dung bang tan Vit e Do~ Wi
| sO vO tuyén dién. khong su dung sd | = % 5 g
| ’ ' N hanh chinh cong cap xa.

‘thu¢ bao vicn thong c6 pham vi thiét




Stt

Ma thu tuc
hanh chmh

1.013904

Tén thi tuc hanh chinh

Dia diém tiép nhén va
tra két qua

; lap mang vién thong trong mat tinh,

thanh phd truc thudc trung uong doi
voi truong hop quy dinh tai diém a,

~dicm b khoan 1 Di¢u 36 Nghi dinh so

| 163/2024/ND-CP.

%ua doi, bo sung anv pth cung mp

" dich vy vién thong ¢o6 ha tang mang.

loai mang vién thong cong cong LO

- dinh mat dat khong su dung bang tan

sO vO tuyén dign, khong su dung so

' thu¢ bao vién thong c¢é pham vi thiét

lap mang vién thong trong mot tinh,
thanh phd truc thude trung uong doi
voi truong hop quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh )
| 163/2024/ND-CP.

- Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong thanh
phd Hai Phong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.

(1151 han gidy phép cung cap dich vu

vign th)m. cO ha tang mang, loai

| ; | - Trung tam Phuc vu
\ mang vién thong cong cong bo dinh | . ) . o
| | ! hanh chinh cong thanh |
| e ] sepe | FOAE dat khong sir dung bang t tAN SO VO | oz L iai = i
51, [ 1.013905 | pho Hai Phong. ‘
| | Llycn dién, khong su dung s6 thué bao T er Pie 5 |
; : - Trung ( C vu |
‘ ! - vien thong ¢o pham vi thiét lap man g | > . <~ |
, i 7 | hanh chinh cong cap xa. |
‘ ‘ vién thong trong mot tinh, thanh pho ;
| true thude trung vong. |
— gify- phé |
| | Gia han giay phép cung L'lp dich vu | Trong t8m Phue vy |
| ; vién thong khong cO ha ting mang, Wik ehiih ebhe thiak |
‘ | 1 dinl nanh chinh cong thanh |
| cn : loar hinh dich vu vién thong co dinh IS |
| 52. | 1.013906 R e X < : | pho Hai Phong. |
| mat dat (dich vu vién thong cung cap ] . - |
r , -z x L < |- Trung tam Phuc vu |
? trén mang vién thong co6 dinh mat |, : s A
2 hanh chinh cong cap xa. |
| dat). !
i T e : = ) 1
1 i | qu lar giay ;?hep cung cap dich U |
‘ g vicn thong ¢6 ha tang mang, loai 2 *
| - Trung tam Phuc vu |
1ang vién thong cong cong LO dinh hanh chinh céne thanh |
anh ¢ :ong  the
| : mat da it khong su dung ba ing tin s6 vo e . 2
531 1.013907 : S pho Hai Phong. |
; : luvcn di¢n. khong su dung s6 thué bao ! O T— !
< o
; vién thong ¢d pham vi thiét lap mang [ bbbk dip CAn X, |
i ' vicn thong trong mot tinh, thanh pho | ' & cap #a.
\ | = 77_1:1‘.‘(: thuoc trung vong. _i
5 ; (ap lai gidy phép cung cap dich vu o a—
. o i 5
| | vien thong khong ¢o ha tang mang, | s b chink céne thanh |
: : cone !
= | et loai hinh dich vu v1en thong ¢ dlnh B e i = =
54. | 1.013976 pho Hai Phong. |
| | mat dat (dich vu v1cn thong cung cap Trune tim Phuc .
; | i - Finh - lrung tam Phuc vu
i trén mang \flCll thong ¢d din mat |, . L A z -
i | dat) hanh chinh cong cap xa.
| @by, :
| 55. ! 1.613908 | Thu hoi gidy phép cung cap dich vu |- Trung tam Phuc vu |
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- Ma thu tuc G y i . . Dia diém tie an vi
Stk | o I'én thu tuc hanh chinh bia dmlj] tlzep nI}_ln o
hanh chinh ; tra két qua

vién thong khéng ¢ ha tang mang, | hanh chinh cong thanh |
loai hinh dich vu vién thong ¢é dinh | phd Hai Phong.

mit dat (dich vu vién thong cung cap | - Trung tam Phuc vu
; trén mang vién thong cd dinh mat dat) | hanh chinh cong cap xa.
- va gidy chimg nhan dang ky cung cap
[ dich vu vién thong.

Thu hoi Uiay phép cung cap dich vu
vién 1hong c6 ha tang mang, loai
mang vién thong cong cong c6 dinh
mat dat khong sur dung bang tan sé vo
tuyén dién, khong su dung s thué bao
vién thong ¢6 pham vi thiét lap man
vién thong trong mot tinh, thanh pho
| truc thudc trung wong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh coéng thanh
phd Hai Phong. .
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\ tan s6 va thi¢t bi vo tuyén dién d6i voi | hanh chinh cong thanh
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| ! | | - Trung tam Phuc vu |
j | Cap ”ld\/ ¢ong nhan 16 chic du di¢u | hanh chinh cong thanh
179. | 1.01 kién cap chung chi vo tuyén dién | phd Hai Phong,
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' ] hanh chinh cong cap xa.
’ | - Trung tam Phuc vu
@ Cho phép thanh ldp va phé duyét diéu | hanh chinh cong thanh
87. | 1.002170 [¢ cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ | pho Hai Phong.
cO vOn nudc ngoai - Trung tam Phuc vu
‘ ; hanh chinh cong cip xa.
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1 90. | 1.001836 chi nhanh cta t6 chire khoa hoc va | phd Hai Phong.
| cong ngh¢ Viét Nam o nude ngoai - Trung tadm Phuc wvu
37__ N hanh chinh cong cap xa.
| . - Trung tam Phuc wvu
; | ' Danh gid két qua thue hién nhiém vy ' hanh chinh cong thanh
| 91 1 1.006427 ‘ khoa hoc va cong nghé khong sur dung | pho Hai Phong.
| ' ' ngan sach nha nudc - Trung tam Phuc wvu
. i hanh chinh cong cap X4
' Tham dinh két qua thuc hién nhiém :
5 B . | - Trung tam Phuc vu
vu khoa hoc va cong nghé khong su |, . . - \
hanh chinh cong thanh
92 |2.000079 dunL l’l"dn sach nha nudc ma co Ucm ph6 Hai Phone. ‘
an véu to anh huong dén loi ich quéc ) g
- Trung tam Phuc wvu |
gia, quoc phong, an ninh, méi truong, s AR SO
: . . hanh chinh cong cap xa.
tinh mang, strc khoe con nguoi -
Panh gia dong thoi thim dinh két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong | - Trung tam Phuc vu
ngh¢ khong su dung ngédn sach nha | hanh chinh cong thanh
093, 12.002144 | nude ma co llClTl an yéu to anh huong | phd Hai Phong.
[ “dén loi ich quoc gia. qube phong, an | - Trung tam Phuc wvu |
‘ ‘ ' ninh. méi truong, tinh mang, strc khoe | hanh chinh c¢ong cap xa. |
| ' con nguoi. ‘
| i - Trung tAm Phuc vu |
| Thu tuc cap (‘iéy chung nhan dang ky ' hanh chinh cong thanh
94. | 1.001786 hoat dong l1an dau cho t6 chirc khoa | phd Hai Phong, '
hoc va cong nghé - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc vu
Cép lai Giay ching nhan dang ky hoat | hanh chinh céng thanh
95. | 1.001770 | dong cua to chic khoa hoc va cong | phd Hai Phong.
nghé - Trung tam Phuc wvu
N | hanhchinh cong cap xa.
BN - Trung tam Phuc vu
Thay doi, bo sung noi dung Gidy | hanh chinh céng thanh |
96. | 1.001747 chimg nhian dang ky hoat dong cua 16 | phd Hai Phong. |
chure khoa hoe va cong ngh¢ - Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc wvu
Cap Giay chimg nhan hoat dong lan | hanh chinh coéng thanh |
97. | 1.001716 dau cho van phong dai dién, chi nhanh | pho Hai Phong.
cua 16 chire khoa hoc va cong nghé - Trung tam Phuc vu |
hanh chinh cong cap xa. |
98. | 1.001693 Cﬁp lai Giéy ching nhdn hoat dong | - Trung tam Phuc wvu
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hanh chinh c¢ong thanh
phé Hai Phong,

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xa.

Thu tuc thay d6i, bo sung no1 dung
Giay chung nhéan hoat dong cho vin
phong dai dién, chi nhanh cua (6 chuc
khoa hoc va cong nghé.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong thanh
pho Hai Phong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.

Thu tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ cap co so su dung ngan
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- Trung tam Phuc wvu
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phd Hai Phong.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng_cép Xa.
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- Trung tam Phuc vu
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- Trung tam Phuc vu
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- Trung tam Phuc wvu
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phé Hai Phong.

- Trung tam Phuc vu
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- Trung tam Phuc vu
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- Trung tam Phuc vu
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nha nuoc thude pham vi quan ly cua

tinh, thanh pho truc thudce Trung vong |

- Trung tam Phuc vu

phd Hai Phong.
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| Thu tuc cip Gidy ching nhan dang ky | hanh chinh cong thanh
121. 1 3.000461 hoat dong ching nhan san pham, hé | phd Hai Phong.
| | thong quan ly - Trung tam Phuc wvu
| | N . ~ A ~
S R | hanh chinh cong cap xa.
| | P : 2 . 4i:i ez |- Trung tdm Phuc vu
| ; ' Thu tuc cap bo sung, sua doi Giay | . - Sevaluin i
| L o . . .~ | hanh chinh cong thanh |
! " ' chirng nhan ding ky hoat dong ching L T &
| 1o | S0l ' nh '1'1:‘111 .)h“hn h¢ lh("'m(- u inbl' Bhocka Fhang, |
| | dil S¢ é y Y ¢ ~
} | BRI I Y - Trung tam Phuc vu |
i i hanh chinh cong cap xa. |
: 123, | 3.000464 ; Thu tuc cap lai Giay chirng nhan ddns, - Trung tam Phuc wvu ‘
4 3\ )< ; ; A \
| N | ky hoal dong chung nhan san pham, | hanh chinh cong thanh |




Ma thii tue o ; , Dia diém tiép nhan va
Stt i " Tén thu tuc hanh chinh - P
hanh chinh : tra két qua
' h¢ thong quan ly pho Hai Phong.
5 = Trung tam Phuc wvu
N S | hanh chinh c6ng cap xa.
- Trung tam Phuc wvu
} Thu tuc chimg nhin chuan do Iuong | hanh chinh cong thanh
1124, | 3.000469 dung truc tiép dé kiém dinh phuong | phd Hai Phong.
g | ticn do nhom 2 - Trung tdém Phuc wvu
| N . ~ ~ ~
L |v_ hanh chinh cong cap xa.
| - Trung tam Phuc wvu
Thu tuc diéu chinh quyét dinh chung | hanh chinh cong thanh \
125. 1 3.000470 nhan chuan do luong dung truc tiép | phd Hai Phong.
dé kiém dinh phuong tién donhom 2 | - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc wvu
Thu tuc huay bo hiéu luc cua quyét UL (ST, e Rl
; u lue ¢ ¢ & o
126. | 3.000471 U e Ady 5O AIEH IUC cua quyet | ohé Hai Phong.
dinh chung nhan chuan do luong . . -
! - Trung tam Phuc vu |
|
; i | hanh chinh cong c,ap xa. |
- S NSRS SUNRUNPSSUUS 1. ... |
| - Trung tam Phuc vu
| Thu tuc chimg nhan, cip the kiém waiy SNt eoug: fuah
, & . O EM | 4oy s =
127. | 3.000488 c. T S S ME phé Hai Phong.
dinh vién do luong . a2
- Trung tam Phuc wvu
] hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc wvu
Thu tuc diéu chinh néi dung quyét | hanh chinh céng thanh
128. | 3.000472 dinh chimg nhan, cip thé, cép lai the | phé Hai Phong.
kiém dinh vién do luong - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢dng cap xa.
- Trung tdm Phuc vu
Thu tuc huy bo hi¢u luc cua quyét | hanh chinh cong thanh |
129. | 3.000473 dinh chung nhan, cap the kiém dinh ‘ pho Hai Phong. |
, vién do luong - Trung tam Phuc vu |
5 hanh chinh cong cap xa. |
. 2 . £ ; B i .| - Trung tam Phuc wvu
- Thu tuc cap Giay xac nhan dang ky | . = o e
hoat dong x¢ét tang giai thuong Chat uinly chundt nong: fhank
130. | 3.000474 g £ & phé Hai Phong.
luong san pham. hang hoa cua t6 . ;
- Trung tam Phuc wvu |
chtre, ca nhan L g i e |
- - “hanh chinh ¢dng cip xa. |
"Thu tuc c: ca Gidy xac nhan du diéu . i
p Y - Trung tam Phuc vu
kién tu van Hé thong quan ly chat | . . . Vg
lwong theo Tiéu chuian qudc gia haoh ciiph ong fhanh |
131. | 3.000475 Z ho Hai Phong. |
TCVN ISO 9001 déi véi co quan, to P T ‘5
- Trung tam Phuc vu
chure thude hé thong hanh chinh nha | | . 7 - P
hanh chinh cong cap xa. |
B = ___i__th_L_ cho to chure tw van. ' B |
l’a] 13 ()004 76 | Thu tuc cap lai Gidy x4c nhan du dicu | - Trung tam Phuc vu |
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- Ma thii tuc | R : : Dia diém tiép nhéin va
Stt | sy | I'én thu tuc hanh chinh : e P 2
hanh chinh | ’ tra két qua
kién tu van Hé thong quan ly chat | hanh chinh cong thanh
luong theo Tiéu chuin quoc gia | pho Hai Phong.
TCVN ISO 9001 dbi véi co quan, t6 | - Trung tdm Phuc vu
chuc thudc hé théng hanh chinh nha | hanh chinh cong cap xa.
nudc cho 6 chire tu van.
Thu tuc ca Gidy xac nhan du diéu i
P Y - Trung tam Phuc wvu
kién tu van Hé thong quan ly chét | .. ; 5 ,
| lvong theo Tiéu chuan quoc gia hanh chinh cong diank
| 133.]3.000477 | % | phd Hai Phong.
i TCVN ISO 9001 ddi véi co quan, (6 P one !
. I - Trung tam Phuc vu
chtre thude hé thong hanh chinh nha | .. < . _—
. _— g - hanh chinh cong cap xa.
nuoc cho chuyén gia tu van doc lap £
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du dicu A " .
- Trung tam Phuc vu
kién tu van H¢ thonb quan ly chat | -, ; . \
hanh chinh cdéng thanh
- " ; lwong theo tidu chuan qubc gia TCVN 2 orri pLs
134. 1 3.000478 phd Hai Phong.
ISO 9001 dbi voi co quan, t6 chire . - |
- Trung tam Phuc vu
thudc hé thong hanh chinh nha nudc | | . ; . Eooe |
G - B 2 an 1a hanh chinh cong cap xa. |
cho chuyén gia tu van doc lap |
Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu .
¢ |- Trung tam Phuc vu |
kién danh gia H¢ thong quan ly chat | . ’ . ‘ |
hanh chinh cdong thanh |
R luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN gt !
[35. 1 3.000479 pho Hai Phong. |
[SO 9001 dbi voi co quan, t& chirc 5 i
N LA A . g s .. | - Trung tam Phuc vu |
thuoc h¢ thong hanh chinh nha nudc |, . . . :
v - " hanh chinh cong cap xa.
|| chotd chuc chirg nhan .- i}
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du dicu . |
e S0 pym o & . . |- Trung tam Phuc wvu |
kién danh gia H¢ thong quan ly chat | e : i
.| 'hanh chinh cong thanh |
- " luong theo tiéu chuan qubc gia TCVN Pt N .
(136, | 3.000480 pho Hai Phong. |
! SO 9001 ddi véi co quan, to chic R .
- - Trung tam Phuc vu |
\ | thudc hé thong hanh chinh nha nudc ,
. i ; g hanh chinh cong cap xa. |
cho t6 chire chirmg nhan. |
Thu tuc cép lai Giay xac nhan du dicu “
ki¢n tu van, danh gia H¢ thong, quan !
Iy chat luong theo tiéu chuan qudc gia |
- Trung tam Phuc wvu
TCVN ISO 9001 ddi véi co quan, to | . . = o s 2
chire thuge hé thong hanh chinh nha L CHnll g, sk
137. | 3.000485 o ol S SO S 8T 5hé Hai Phong. |
nuoc cho to chire tu van, chuyén gia -
- Trung tam Phuc vu |
tu van doc lap, to chic chimg nhan va | | | . R £
; hanh chinh c¢ong céap xa.
1 the cho chuyén gia trong truong hop = \
i b1 mat, hong hodc thay doi tén, dia chi ‘
lién lac. - o
' - Trung tam Phuc wvu
' Thu tuc cdp bo sung the chuyén gia tu | hanh chinh cong thanh
138. 1 3.000482 ‘ van, the chuyén gia danh gia cho t6 | pho Hai Phong.
" chire tu vén, 6 chue chimg nhan. - Trung tam Phuc wvu
! B hanh chinh cong cap xa.
139. | 3.000483 | Thu tuc cap Gidy xac nhan du dicu | - Trung tam Phuc wvu !
| a2 . p ¥ g
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| Stt Mﬁ the ?uc } Tén tha tuc kanh chinh Pia diérﬂn ﬁ;ép nI}‘Eln v
= hanh chinh : tra két qua
| kién dao tao vé tu van. danh gia H¢ | hanh chinh cong thanh
;lhonw quan ly chat lugng theo tiéu phé Hai Phong,
' chuan quoc gia TCVN ISO 9001 cho | - Trung tam Phuc vu
‘ chuyén gia tu van, dénh gia thuc hién | hanh chinh cong cap xa.
‘ tu van, danh gia tai co quan, t& chire
I  thude h¢ théng hanh chinh nha nude. -
} g Thu tyc cép lai Gidy xac nhan du dicu i
; | ki¢n dao tao veé tu van, danh gid Hé | - Trung tam Phuc vu
{ éthong quan ly chat luong theo tiéu | hanh chinh cong thanh
140. | 3.000484 | chuan quoc gia TCVN ISO 9001 cho phé Hai Phong.
chuyén gia tu van, danh gia thuc hién | - Trung tam Phuc vu
tu van, danh gia tai co quan, to chirc | hanh chinh cong cip xa.
s | 1hL|pL hé thonL hanh chinh nha nuéec.
Thu tuc cap lai Glay xac nhan du dicu
legn déo tao vé tu van, danh gia H¢
thong quan 1y chit lugng theo tiéu |- Trung tam Phuc vu |
chuan quéc gia TCVN ISO 9001 cho | hanh chinh céng thanh
C 1410 3.000481 chuyén gia tr vin, danh gia thuc hién } phé Hai Phong.
tu van, danh gia tai co quan, to chic | - Trung tam Phuc wvu |
i thudc hé thong hanh chinh nha nude | hanh chinh cong cap xa.
‘ trong truong hop bi méat, hong hodc
i thay doi tén, dia chi lién lac
- Trung tam Phuc wvu
Thu tuc cdp Thong bao tiép nhan ho | hanh chinh cong thanh
| 1421 3.000486 so cong bd du nang lue thuc hién hoat phé Hai Phong.
dong dao tao. - Trung tam Phuc wvu
- B hanh chinh cong cap xa.
= Trung tam Phuc vu |
Thu tuc cap Thong bao tiép nhan hd | hanh chinh cong thanh
143. | 3.000487 s0 ¢ong bd b sung, diéu chinh pham | phé Hai Phong.
i vi dao tao. - Trung tam Phuc vu
I S hanh chinh cong Lﬁp_xé
i ’ ‘ - Trung tam Phuc vu
| Dang ky cong bo hop chuan dya trén | hanh chinh coéng thanh
144, | 2.001209 két qua ching nhan hop chun cta 16 | phd Hai Phong.
| chuc ching nhan - Trung tam Phuc vu
" B hanh chinh cong cap xa.
- Trung tam Phuc wvu |
Dang ky cong bd hop Chl.ldll dua trén | hanh chinh cong thanh |
145. | 2.001207 két qua tu danh gia cua t6 chie, ca | phd Hai Phong. '
nhén san xuat, kinh doanh - Trung tam Phuc wvu
| ) hanh chinh cong cap xa.
\[ j Thu dang ky cong bd hop quy 601 vol | - Trung tam Phuc vu ’
| 146. | 2.001277 | cac san pham, hang héa san xudt trong | hanh chinh céng thanh ‘

L

| nude, dich vu, qud trinh, moi truong

phé Hai Phong.




Ma thii tyc Al : : Dia diém tiép nhin va
Stt ; . Tén tha tuc hanh chinh : S P Y
- hanh chinh ; tra két qua
dugc quan ly boi cac quy chuin ky |- Trung tam Phuc vy
thuat qudc gia do B Khoa hoc va | hanh chinh cong cap xa.
Cong nghé ban hanh.
. z Sy . . | - Trung tam Phuc vu
Thu tuc cap Gidy xac nhan dang ky | . = OEatesion
! hoat dong x¢t tang giai thuong chit uatlh ek Bong; Shawh
| 147.12.002253 | ¢ CFe 7R Re SF TTUT6 MU | phd Hai Phong. |
(luong san pham, hang hoa cua 16 p
ol - Trung tam Phuc wvu
chuc, ca nhan. . . . -
- o hanh chinh cong cap xa.
‘ - Trung tam Phuc wvu
| Thu tuc kiém tra nha nudc vé chat Mo I S| iagh
| 148. [ 2.001259 gl " : " : pho Hai Phong.
| lwong hang hoa nhom 2 nhap khau. .
| - Trung tam Phuc vu
| hanh chinh cong cap xa.
| ~
i - Trung tam Phuc vu
| Tha tuc mién giam kiém tra chét adnh-cyiinh. wong vl
. , . X ; -2 6 ol bl e
! 149. | 1.001392 | s Wihin T b 3 liies Jekin pho Hai Phong. ]
, wong hang hoa nhom 2 nhép khau. 3 |
: - Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa.
i - Trung tim Phuc vu
| Thu tuc dang ky tham du so tuyén xét bétnh uhinh wong -tanb
" ¢ dé ¢ SO tuyén x¢ £ s vt s
150. | 2.001269 e i W S 27| phd Hai Phong.
1 tang giai thuong chat lugng quoc gia. s g
| als & = = - Trung tam Phuc vu!
| el hanh chinh cong cip xa. |
- Trung tam Phuc vu |
; , C £ i hanh chinh c¢ong thanh |
' Thu tuc cong bo su dung dau dinh ¥ Tm v i
1511 2.000212 : £ e 1 phé Hai Phong. |
: luong ' -
- Trung tam Phuc vu |
hanh chinh cong cap xa. |
| - Trung tam Phuc vui
3 : . , hanh chinh cong thanh |
Thu tuc diéu chinh ndi dung ban cong PR =
152. | 1.000449 | ;2 ° Fo et Ge © | phd Hai Phong. |
: 00 st dung dau dinh luong n
: - Trung tam Phuc vu
! hanh chinh c¢ong cap xa. ‘




UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA THﬁEfTI&O VA DU LICH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 945 /QP-SVHTTDL Hai Phong, ngay 24 thang 7 nam 2025
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc
pham vi quén ly ciia S& Vin ho4, Thé thao va Du lich trén dia ban thanh phé

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH HAI PHONG

Can cu Quyet dinh s6 680/OD-CT ngay 29 thang 3 nam 2019 cua Chu tich Uy ban
nhén déan thanh phé Hai Phong vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé mau gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 54/2025/QB-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Hai Phong quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chite ciia
So Vén héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 2850/0D-UBND ngay 14/7/2025 vé viéc cong bé Danh muc
thi tuc hanh chinh chudn hod thuéc pham vi, chirc nang quan Iy ciia So Van héa, Thé
thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong S6é Vin hoa, Thé thao va Du lich.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vuc Vin héa, Thé thao va Du lich trén dia ban thanh phd, gdm:

. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cép tinh.
2. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh cép x4.

Piéu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 891/QD-SVHTTDL ngay 09/7/2025 cua Giam dc S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich thanh phé Hai Phong.

Pidu 3. Chanh Vin phong S&, Truong céac phong chuyén mén, nghi€p vu
thudc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh pho Hai Phong va céc t6 chure, ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- VPUBNDTP;

- S& KHCN;

- UBND céc xa, phuong, dic khu;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

ran Thi Hoang Mai



B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (09 TTHC)

TT Mi Tén TTHC
TTHC
1 | LINH VUC VAN HOA
1. | 1.013791 | Tiép nhan hd so dang ky 1& héi quy mé cip xa
2. | 1.003622 | Théng bao td chirc 1& hoi cp xa
II. | LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN DPIEN TU
1. 1.013792 Cép giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cng cdng
2. | 1.013793 | Sira ddi, b sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir cong
cong
3. | 1.013794 | Gia han gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong diém cung c4p dich vu trd choi dién tir cong cong
4, 1.013795 Cép lai gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd choi dién tr cdng cong
III. | LINH VUC GIA PINH
I. | 1.012084 | Cém tiép xiic theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén cip xa
2. | 1.012085 | Hiy bo Quyét dinh cim tiép xuc
IV. | LINH VUC THE DUC THE THAO

2.000794

Cong nhan céu lac b thé thao co s&




viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC VAN HOA

1. Thii tuc Tiép nhén hd so ding ky 18 hdi quy mé cip xa (1.013791): 7,5 ngay lam

1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay 1lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢é

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac budce Néi dung cone viee Trach nhiém Thoi gian
" thue hién LM sang s thue hién thue hién
—_— Trung tdm Phuc
Bl " x e " g L 5 5
Hudng da}n, tiép nhan v hath chiuh 1/% ngay lam
ho so i s T . viéc
cong cap xa
Y
B2 Xem xét giai quyét hd so S Phong Van hoéa - | 5,5 ngay lam
Xa hoi viéc
v
Phé duyét két qua £ i
B3 Lanh dao 0.1 ngay lam
UBND cap xa viee
Y
o i | Phong Van héa - | 1/2 ngay lam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa M Xt vice
A
Tra két qua/hd so cho Trung‘ - Pl?uc Khong tinh
B5 N e vu hanh chinh iy
Don vi t6 chire 1€ héi - - thoi gian
cong cap xa

tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phin hd so, sé lwong hd so:

1.3 Trinh tw thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hé so

- Pon vi to chirc 18 hoi hé so truc tlep hoac gui qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap x3 hoic trc tuyén trén Cong dich vu cong Quéc gia.

- Cén b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xi

+ Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chtrc, ca

nhan va ban giao hé so cho Phong Van hoa - Xa hoi trong thot han 1/2 ngay lam viéc.
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+ Néu hé so chua day du thi can bd tiép nhén 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho t6 chuc, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay lam viéc, Phong Vian héa - X3 hoi xem xét, giai quyét hd
s0' soan van ban chap thuéin hogc vin ban tra 16i khong ddng v, phai néu rd 1y do hoac van ban
yéu cau bd sung hd so va trinh 1dnh dao UBND xi

Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND xa@ xem xét phé duyét két qua
giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Phong Vén héa - Xa hoi dinh két qua dién tir 1én
hé thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

¢) Nhdn ho so/két qud va tra cho t6 chirc, cé nhan

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan ho so/két qua tir Phong Vin hoa - Xa
hoi dé tra tryc tiép cho Pon vi t& chirc 18 hoi hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thii tuc Théng béo té chirc 13 hai chp xa (1.003622) 7,5 ngay
2.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay, ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1€
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:
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!
| Cac bude
| thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

. ; Trung tdim Phuc
BI Sradn fa ke & ;
Hugmg ‘ilafl’ Hepnhgn vu hanh chinh | 1/2 ngay
S cong cap xa
v
BZ ’ . X X Ph Y Vu h ’ -
Xem xét giai quyét ho so o THong van hoa ;
X hoi 5,3 ngay
A\ 4
- Phé duyét két qua )
= Lanh , dao 01 ngay
UBND cap xa
Y
Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Vin héa -
B4 Phyc vu hanh chinh céng cap xa —> X5 hoi 1/2 ngay
h 4
Tra két qua/hd so cho Trung‘ tm Pl}uc Khéng tinh
B5 e MR vu hanh chinh -
Don vi to chure 1€ hoi N e thoi gian
cong cap xa

2.3 Trinh tw thwe hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so

- Pon vi t6 chirc 12 héi hé so true t1ep hodc gui qua dudng buu dién toi Trung tm
Phuc vu hanh chinh cdng cip xa hodc truc tuyén trén Cén g dich vu céng Quéc gia.

- Can bo tiép nhén hd so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa

tiép nhéan thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lwong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho Phong Vin héa - X4 hoi trong thoi han 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so

cho t& chtre, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Vin héa - Xa hoi xem xét, giai quyét hd so soan
vdn ban chap thuén hodc vén ban tra 161 khong ddng ¥, phai néu ro Iy do hoic vin ban yéu ciu
bo sung hé so va trinh lanh dao UBND xi
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Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND xa xem xét phé duyét két qua giai quyét

ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Van héa - Xa hoi dinh két qua dién tir 1én hé théng
va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

¢) Nhin hé so/két qud va trd cho t6 chirc, cd nhdn

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan hd so/két qua tir Phong Vién héa - Xa
hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t6 chuc 12 héi hodic qua dich vu buu chinh cong ich.

Sau 7,5 ngay, néu khong c6 y kién tra 1oi cia UBND cép x4 thi don vi gui thong bao
dugce t6 chire 1€ hoi theo ndi dung da thong bao.
I1. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN DIEN TU

1. Thi tuc Cép gidy chirng nhan dd didu kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong (1.013792) 7,5 ngay

1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay ké tix ngay nhén di ho so hop 1é.

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cic budce Néi dung cong vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thwe hién
, & ok B Trung tdm Phuc
B1 AR c}llatn,stlep Bl vy hanh chinh .
ks cong cap xa 1/2 ngay
82 r a0 A A \ - ’
Xem xet gidi quyét ho so = Phong Van hoa - ;
XA hoi 2 0gay
A4
Phé duyét két qua
B3 Lanh dao o, fiesd
UBND cAp x3 g4y
Y
B4 Phc v bk shinh cong efp | TIONE VAR b
. & cap | Xa hoi 1/2 ngay
Y
Bs Tra két qua/hd so cho Trunf;;‘ te;m I;hiﬁ Khoéng tinh
T6 chirc, ca nhén il el thoi gian

cong cap xa
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1.3. Dién gidi quy trinh thue hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so

- T6 chire, ca nhan nop hé so truc tlep hodc giri qua duong buu dién t¢i Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cap xi hoic tryc tuyén trén Céng dich vu cong Quéc gia.

- Can bd tiép nhan hd so thue ong tryuc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa
tiép nhan thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chure,
ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vian hoa - Xa hoi trong thoi han 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bd tiép nhén lap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhén.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thot han 5,5 ngay, Phong Vian hoa - Xa hoi xem xét, giai quyét hd so soan
Gidy ching nhéan hodc van ban tra 10i néu o 1y do.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyst két qua giai
quyét ho so.

Trong thot han 1/2 ngay, Phong Van hoa - Xa hoi thuc hign s6 héa theo quy dinh va
chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cp xa.

¢) Tra két qua

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp x4 nhan hd so/ két qua tir Phong Phong Vian hoa
- Xa héi dé tra truc tip cho 6 chirc, c4 nhan hozc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Nhom Thi tuc Sira dm b sung; Gia han; Cép lai glay chirng nhan du didu
kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi di¢n tir cong cdng: 2,5 ngay lam viée

l. Thu tuc Stra dbi, bd sung gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cdng (1.013793)

2. Thu tuc Gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro
choi dién tor cong cong (1.013794)

3. Thit tuc Cép lai gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cdp dich vy trd
choi dién tir cong cong (1. 013795)
2.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so.

2.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:
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Cac budre iz . & Trach nhiém | Thoi gian
thue hién A U DRME Wit thuc hién | thue hién
G o T tam Ph X
Bl Huéng dan, tiép nhan TUng tam tNC ) o ngay
N — |/ vu hanh chinh | .. or
ho so . 7 lam viéc
cdng cap xa
B2 Xem xét giai quyét hd so o Ph(‘)ngl Van héa - | 01 ?8@
Xa hoi lam viéc
v
Phé duyét két qua
B3 Lanh ~ dao|1/2 ngay
UBND cap xa lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tam
B4 Phuc vu hanh chinh céng cép xa > Phong Van hda - | 1/2 ngay
Xa ho1 lam viéc
Y
BS Tra !(ét qua/hé so cho Trunﬁ;‘ tim ihufl }fh}? ne hoi
Té chite, ¢4 nhan - ol el
cdng cap xa gian

2.3. Dién gidi quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chire, cé nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng cap x4 hofc truc tuyén trén Cong dich vu céng Quéc gia.

- Cén bo tiép nhan hd so thuon
tiép nhan thyc hién ki€m tra thanh pha

g truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa
n ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma hd so cho T4 chic,

ca nhan va ban giao ho so cho Phong Vian hoa - X4 hoi trong 1/2 ngay lam viéc sau khi nhan
duoc ho so.

~+ Néu ho so chua ddy di thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chtre, ca nhan.

b) Giai quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Phong Vin héa - X3 hoi xem xét, giai quyét hd so
soan Giay ching nhan hodc van ban tra 161 néu ro 1y do.



170

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét két
qua giai quyét ho so.

Trong thot han 1/2 ngay lam viée

dinh va chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho t6 chirc, cd nhén

, Phong Van hoa - Xa hoi thuc hién 50 hoa theo quy

Trung tam Phyc vu hanh chinh céng cap xa nhan hd so/ két qua tir Phong Van hoa -
Xa hoi dé tra truc tiép cho td chirc, c nhan hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

III. LINH VU'C GIA PINH

1. Thii tuc CAm tiép xic theo Quyet dinh ctia Chi tich Uy ban nhin dan cip x4
(1.012084) 12 giv ké tir khi nhén dwoc dé nghi

1.1. Thoi hgn gidgi quyét: 12 gior ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 nhan
dugc dé nghi cam tiép xic.

1.2. Sodo Quy trinh gidi quyét:

|

Cac buoc Nbi dins chie vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién vr FHRIE Solg Vit thuc hién | thuc hién
Bl — Trung tam | 02 gi¢

Huodng dan t6 thirc, ca Phuc vu hanh
nhan ndp ho so cl}inh cong
cap xa
Phong Van hoa - Xa hoi de xuét )
Chu tich UBND cip xa trye fiep ey La‘]h diao =
B2 hogc phén cong co quan, t6 chite, Phong _ Van | 04 gio
ca nhéan c6 thim quyén x4c minh hoa - Xa hoi
|
| B3 Dy thao Quyét dinh cdm tiép xtc Phong  Vin .
- hodc vin ban tra 1o1 — | liod .~ X8 hot 02 gio
Phé duyét két qua Lanh = dao o5
B4 UBND cap xa | 02 810
v
- Chuyén tré ké'E qué/hf5 S0 gén Trung Phong  Vin .
tam Phuc vy hanh chinh céng capxa [———> hoa - Xa hoi 02 gio
Trung tam | Khong tinh
| Tra két qua/ hd so cho Phuc vu hanh | thoi gian
B6 to chirc, c4 nhan chinh  cong

cap xa
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1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhin ho so

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xi tlep nhan, thyc hién kiém tra thanh phan
hé so, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho t6
chirc, cé nhéan va ban giao ngay hd s0 cho Phong Vin hoa - Xa hoi trong thoi gian 02 gio.
Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan huéng dén t6 chire, c4 nhan hoan thién ngay hd
50.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

Phong Van hoa - Xa héi nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa va
tién hanh theo dbi, téng hop giai quyét hd so:

-Trong thoi gian 04 gio, ké tor luc tiép nhan dé nghi, Phong Vin hoa - X3 hoi dé
xudt Chu tich UBND cép xa truc tiép xac minh thong tin hodc phan céng co quan, td chic,
c& nhan ¢6 thAim quyén xac minh thong tin.

- Trong thoi gian 02 gid, Phong Vian hoa - Xa hoi du thao Quyét dinh hanh chinh vé viée
cam tiép xtc hodc vin ban tra 16 khéng chap thuén (néu 15 Iy do khong ra quyét dinh).

- Trong thot han 02 gid, Chu tich UBND x4 phé duyét két qua giai quyét hé so.

- Trong thoi han 02 gid, Phong Vin héa - X3 hoi dinh két qua dién ttr 1én hé théng va
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa

c) Nhin ho so/két qua va tra cho 6 chirc, cd nhén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan két qua tir Phong Vian hoa - X4 hoi

va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho td chic, ca nhan hoédc qua dich vu buu chinh
cong ich.

2. Thi tuc Hiy bé Quyét dinh cim tiép xic (1.012085) 12 gio ké tir khi nhan
duge dé nghi

2.1. Thoi han gidi quyet 12 gio ke tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd nhan
dugc don dé nghi hity bé quyét dinh cAm tiép xuc.

2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

= ;

Cac buée pcx A Trach nhiém | Thoi gian
ol Noi dung cong vié ’

thue hién * 5 GOl vage thuwe hién thue hién

Bl Hudng dén t6 chic, ca ggu ng ht‘érﬁ
nhan ndp hod MG YH s
L chinh  céng 02 gi&
cap xa
\4
Du thédo Quyét dinh hity b6 cdm Phong  Vin
B2 tiép xtc hodc vin ban tra 1oi » hoa-Xahoi |04 gid
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Lanh ) dao
- Phé duyét két qua UBND cap xa |, gid
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung El'longXN hY_an .
B4 tam Phuc vy hanh chinh cong cép x3 o DOA=SdBPL 10 pil
Y
) ) Trung  tdm | Khong tinh
Tra két qua/ ho so cho Phuc vu hanh | thoi gian
BS to churc, ca nhan chinh  céng
cap xa

2.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cy thé:

a) Tiép nhén hé so

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ce‘ip xa tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phf?m
ho s0, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhéan, giri gidy hen/ma hd so cho td
chire, ca nhan va ban giao ngay ho s0' cho Phong Vin hoa - Xa héi trong thoi gian 02 gio.
Neéu ho so chua day di thi can b tiép nhan huéng dan té chirc, c4 nhan hoan thién ngay ho
S0.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Phong Van hoa - X4 hoi nhan hd so tur Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa va
tién hanh theo dai, tong hop giai quyét hd so:

Trong thoi gian 04 gio, ké tir lic tiép nhan @& nghi, Phong Vin héa - X4 héi du thao
Quyét dinh hanh chinh vé viéc hiy bQ quyéet dinh cam tiép xtc hoic vin ban tra 1oi khong
chap thudn (néu 5 ly do khong ra quyét dinh).

- Trong thoi han 04 gi¢, Chu tich UBND xa phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi gian 02 gio Phong Vin héa - X4 hoi dinh két qua dién tr 1én hé thong va
chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap xa

¢) Nhan hé so/két qud va tra cho t6 chire, cé nhén.

Trung tam Phyc vu hanh chinh céng cap x4 nhan két qua tur Phong Van hoa - X3 hoi
va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ¢4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

IV. LINH VUC THE DUC THE THAO

1. Thi tue Céng nhan ciu lac bo thé thao co sé (2.000794) 3,5 ngay lam viéc

1.1. Thoi hgn gidi quyér: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:
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Che bade N e Trach nhiém | Thei gian
thure hién Noi dung cong vige thwe hign | thuc hién
I ) Trung tdm
Bl Huéng dan t6 chire, c4 Phuc vu hanh | 1/4 ngay
nhan ndp hé so chinh  céng | lam viéc
cap xa
v
| 2 Phong  Van |02  ngay
| B2 Xem xét gidi quyét ho so | Lk = Xa lidi lam viéc
| _ .
’ Lanh dao .
- Phé duyét két qua UBND chpxa |01  ngay
lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Pl?c‘)ng . hYén 1/4  ngay
B4 tam Phuc vu hanh chinh céng capxa [———* hoa- Xa higs 1am viée
o Trung tam
- Tra !<€t c;ua/ }}0 o cho Phuc vu hanh | Khéng tinh
t6 chire, ca nhan chinh  céng | thoi gian
cap xa

1.3. Dién gidi quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- T chiic, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cap x4 hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong Quoc gia.

- Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xxa tiép nhén, thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, gl gidy
hen/ma ho so cho t6 chire, c4 nhan va ban giao ho so cho Phong Van hoa - X3 hoi trong thoi
gian 1/4 ngay lam viéc khi nhan hd so. Néu hé so chua day di thi can bd tiép nhén hudng

dan t6 chire, c4 nhan hoan thién hd so.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

Phong Vin hoa - X3 hoi nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cép Xa va

tién hanh theo doi, tong hop giai quyét hd so:

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Phong Vin hoa - X3 hdi tham muu Chu tich két
qua giai quyét ho so.
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- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Chu tich UBND xi phé duyét két qua giai quyét
ho so.

- Trong 1/4 ngay lam vi¢c Phong Van hoa - Xa héi dinh két qua dién tir 1én hé théng va
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho té chire, cd nhén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa nhan két qua tir Phong Vin héa - X3 hoi
va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho td chic, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.




UBND THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONQI VU Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:13357QD-SNV Hai Phong, ngay 25  thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh thuoc
pham vi quén 1y cia Sé N§i vu

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HAI PHONG

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiem soat thii tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngdy 14 thing 5 nim 2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/201 7/IND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 cia
Chinh phu sira déi, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP- CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia
Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh thqo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai B6 phdan Mot cira va Dich vy cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cie Qu)félr dinh s6 59/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia
UBND thanh pho Hai Phong ban hanh quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chire S6 Ni vu;

Can cu Quyé} dinh s6 25970/QD~UB]\{D ngay 16 thang 7 nam 2025 cua
UBND thanh phé Hai Phong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh chudn
hoa thuéc pham vi, chitc nang qudn 1y ciia S¢ Noi vy,

Theo d@é nghi ciia Chénh Vin phong So, Truong Ban Dan téc va Tén gido.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni b giai quyét th
tuc hanh chinh Linh vuc Dan téc va Tén Gido thudc pham vi quan Iy ctia Sé Noi
vu (¢ Danh muc quy trinh néi bé kem theo).

Diéu 2. Giao cho Vin phong S& Noi vu, Ban Dan téc va Tén gido phoi hop
voi S6 Khoa hoc va Coéng nghé va céc co quan c0 lién quan xay dung quy trinh
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dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Didu 1 Quyét dinh nay trén Hé théng
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh cta thanh phé.

Diéu 3. Cac ong (ba) Chanh Van phong S¢, Truong cac phong, ban, don vi
truc thudce co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Trung tam PVHCC;

- S6 Khoa hoc va Céng nghé (dé p/h);
- Cac xa, phuong, dic khu;

- Lanh dao s0;

- Céc phong, ban, don vi thudc Sa;
-Luu VT.

Vii Tién Phung
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. (1.012582) Thii tuc dé nghj thay déi dia diém sinh hoat ton giso tip trung

dén dia ban xa khac

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 08 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop I&.

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoe {

" ax Trach nhiém | Thoi gian
thue hién Noi dung thye hifn thue hién | thyc hién
Trung tdm
udng dan, tiép nhan hd so ctia td chire Phuc vu hanh .
el cd nhan chinh céng 1/2 ngay
cap xa
Trudng
% g a B [P .1 A phong Phong .
B2 Ticp nhén ho so, [?han cong thu Iy ho so Van hoa - Xa 1/2 ngay
4‘ hoi cap xa
i N . Chuyén vién
- Tharp dinh hﬂo S0, dE_I thao van l?an, phong Vin _—
trinh Truéng phong xem xét hoa — Xa héi gay
| cap xa
Xem xét két ?1% dinh, trinh lanh d mimg
em xet ket qua tham dinh, trinh lanh dao hoine Phe ‘
B4 A 5 A A p ong Ong 01 nea
UBND cép xa phé duyét Viin héa - Xa gay
hoi cap xa
Lanh dao
B5 2 .
UBND cipxa | 01n8dy
Chuyén vién | 183y sau
i hong Van | Khilanh
B6 Chuyén ket qua dén o R dao S¢ phé
Trung tdm PVHCC cip xa = hoa— Xd hoi duyat két
| cép x4 qixé
] ) Trung tdm
B7 Tra két qua giai quyét Phuc vu hanh | Khéng quy
cho t6 chtrc, ¢4 nhan chiqh cong dinh
| cap xa

1.3. Dién giai so' dé.

a) Tiép nhéan hd so.

- Cé nhan ndp hd so truc tuyén trén Cé)ng dich vu céng.

- Cong chtc tiép nhén hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, sé luong ho so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd so

e ———




70

chwa day du thi 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau khi nhén
duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hd so cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truong phong Van héa - Xa hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuce hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién béo cdo két qua thim dinh, giai quyét hd so:

+Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xi ky vin ban yéu ciu sira ddi, bd
sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+Néu ho so khéng du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc

hanh chinh va thong bdo néu 16 1y do tra lai tb chirc/ca nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan hd sb.

+ Néu hd so du didu kién, chuyen vién trinh Lanh dao Phong Vian hoa - X4 hoi

xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién t8i da 05 ngay ké tir khi tiép
nhén ho so.

- Truong phong Vin héa - X3 hoi kiém tra duyét két qua thAm dinh cta chuyén
vién: thoi gian thuc hién 01 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp x4 xem xét ky duyét két quéa thim dinh cia
Phong Vin hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tri cho t6 chirc, c4 nhan

- Chuyén vién phong Vin hoa - Xa hoi nhén két qua tir Lanh dao Uy ban nhan
dan cap x4, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng cip xa.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cAp x4 tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan theo
quy dinh.
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2. (1.012584) Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong
dia ban mot xa

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc - ” Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién Noi dung thyre hign thwe hién thwe hién
Trung tdm
Hudng dan, tiép nhan hd so cta td chic, Phuc vu hanh .
Bl ca nhén chinh cong 1/2 ngay
cap xa
—- Truéng
o3 PN A 5k phong Phong :
B2 Tiép nhén ho so, I?han cong thu ly ho so Vain hoa - X 1/2 ngay
I hdi cap xa
: \ Chuyén vién
- Théql dinh hf“) S0, d%r thao vin I?én, phong Vin —_
trinh Truéng phong xem xét hoa — X4 hoi gay
| cap xa
Xem xét ké J1t dinh, trinh lanh d Lruong
B4 em xet Uf]:?;[ lgga t}am~ 11}1 1, c:rlnnt a ao phong Phong 1S ghy
SR Ad Py Van hoa - Xa
hoi cap xa
Lanh dao
B5 2 ;
UBND chpxa | 127183y
Chuyén vién Ng-ay~sau
e o ¥ hisno Viin khi lanh
B6 Chuyén ket qua dén phong s 1.a: | dao S& phé
Trung thm PVHCC cép xa pow HCAKERGL | 5 ety
| cap xa qilé
] - Trung tdm
B7 Tra ket qua giai quyét Phuc vu hanh | Khéng quy
cho t6 chtrc, ¢4 nhan chfqh cdng dinh
| cap xa

2.3. Dién giai so' db.

a) Tiép nhan hd so.

- Cd nhan ndp hé so truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chure tiép nhén hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, s luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén; néu hd so

‘;
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chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cé nhan ngay sau khi nhan
duoc ho so.

b) Tham dinh va xem x€t, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hd so cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén dén,
Truéng phong Van héa - Xa hoi nhan ho so, phan cdng cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién béo cdo két qua thim dinh, giai quyét hd so:

+Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vian
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky vin ban yéu cu stra ddi, bd
sung hd so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+Néu hd so khéng du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
héa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chéi giai quyét thu tuc
hanh chinh va thong béo néu 1 Iy do tra lai t chirc/ca nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan hd sa.

+ Néu hd so du didu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi
xem x¢t, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da 03 ngay ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Trudng phong Vin héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thém dinh ctia chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp X xem xét ky duyét két qué tham dinh ctia
Phong Van héa - Xa héi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhén h so/két qua va tra cho t6 chire, ¢4 nhin

- Chuyén vién phong Vin héa - Xa héi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhén
dén cap xa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng cép x4 tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén theo
quy dinh.
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3. (1.012585) Thi tuc ding ky thay dbi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat

ton gido tip trung

3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1.

3.2. So' @ Quy trinh gidi quyét:

Cac buéce - 25 Trach nhiém | Thoi gian
thue hién Noi dung thye hi¢n thuc hién thue hién
' ‘ - Trung tam
Bl uong dan, tiép nl}an Elo SO cua to churc, Phu’c vu Panh 1/2 ngiy
ca nhan chinh cong
cap xa
Trudng
e A X FE—— s1 A phéng Ph(‘)ng 5
B2 Tiép nhén ho so, ;.)han cong thu ly ho so =3 Van hoa - X 1/2 ngay
4 hi cap xa
e dih 3 L e o Chuyén vién
B3 T am ldlmh hoo S0, dE_I thao van ‘E)an, —> phong Vin o ok
trinh Truéng phong xem xét héa — X3 hoi gay
cap xa
Xem xét két qua thAm dinh, trinh 13 hd g
inh Ianh dao s 2
B4 E oo ete "~ =3/ phong Phong 01 nos
UBND cap x4 phé duyét Vin héa - X3 ngay
hdi cap xa
B3 Lanh dao .
UBND cipxa | 01nedy
Chuyén vién %?Taﬁu
B6 Chuyén két qua dén Rhémg Y&'m dao S& phé
Trung tdim PVHCC cép xa > hoa - Xa hoi duyét ké
cap xa (it Kook
| qua
NN - Trung tim
B7 Tra kezt qua giai quyét sl Phuc vu hanh Khéng quy
cho t6 chire, ¢4 nhan chl'n'h cong dinh
Cap xa
3.3. Dién giai so db.

a) Tiép nhén hd so.

- Cé nhan ndp hé so truc tuyén trén Céng dich vu cong.
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chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan ngay sau khi nhéan
duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hé so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén dén,
Truong phong Van hoa - Xa hoi nhan hd so, phén cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bdo céo két qua thAm dinh, giai quyét hd so:

+Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - X hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky van ban yéu cau stra dbi, bd
sung hd so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén hd so.

+Néu hé so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhan dan xa ky véin ban tir chbi gidi quyét thu tuc
hanh chinh va thong béo néu 13 ly do tré lai t chirc/ca nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhén hd sb.

+ Néu hd so du didu kién, chuyen vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi

xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién téi da 07 ngay ké tir khi tiép
nhén ho so.

- Trudng phong Vian héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thdm dinh cua chuyén
vién: thoi gian thuc hién 01 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xa xem xét ky duyét két qua thim dinh ctia
Phong Van hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho t chire, ¢4 nhan

- Chuyén vién phong Vian héa - X3 hoi nhan két qua tir Lanh dao ny ban nhin
dan cdp x4, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xA.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho t4 chirc, ¢4 nhén theo
quy dinh.
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4. (1.012590) Thi tuc ding ky sinh hoat t("n} gido tip trung : ”
4.1. Thoi han gidi quyét: Trong 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

4.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
Cac budc gz . Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién N@i dung thye hi¢n thwe hién thue hién
Trung tam
uéng dan, tiép nhan ho so cta td chire Phuc vu hanh ;
Bl ca nhan chinh cong 1/2 ngay
cap xa
Trudng
Tiép nhan hd hén cong thu ly h so phiong Phong 1/2 ngay
B2 1€p nhan ho so, phan cong thu ly Vin héa - X
I hdi céap xa
. § Chuyén vién
X Tham dinh ho so, du thao viin ban, phong Vin e
B3 trinh Trudng phong xem xét hiGa — X4 hoi 11 ngay
| cap xa
e & s gk : i - Trué'ng
B4 Xem xét két qua tlglamfimfnl, trmzl lanh dao phong Phong {5 gich
UBND cap xa phé duyét Vin héa - Xa -0 Ngay
héi cap xa
Lanh dao
BS : ;
UBND cdp xa | -5 ngay
Chuyén vién l\klﬁﬁﬁiiu
B6 Chuyén két qua dé:n Rhéng Yﬁl}. dao S& phé
Trung tim PVHCC cap xa héa n X"{ héi ciuyét Kkét
| cap xa -
qua
) ) Trung tdm
B7 Tra ket qua giai quyét Phuc vu hanh Khéng quy
cho t6 chtre, ¢ nhan chiqh cong dinh
cap xa

4.3. Dién giai so dd.

a) Tiép nhan hd so.

- Cé nhan ndp ho so truc tuyén trén Cdng dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so taj Trung tdm phuc vy hanh chinh cong kiém tra

thanh phan h

chua ddy du thi 14p phiéu hugn

duoce ho so.

\
A

0 50, s0 lugng hd so: néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd so
g dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau khi nhan

e ——
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hd so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén dén,
Truong phong Van héa - Xa hoi nhan hé so, phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bdo céo két qua thAm dinh, giai quyét ho so:

+Néu hd so chwa du diéu kién gi&i quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xa ky van ban yéu ciu sira déi, bé
sung ho so trong thdi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+Néu hé so khéng du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan xa ky vin ban tir chdi giai quyét tha tuc
hanh chinh va thong béo néu 15 1y do tré lai t chirc/c4 nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan ho sb.

+ Néu hd so du didu ki¢n, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vian hoa - X4 hoi
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thi gian thuc hién téi da 11 ngay ké tir khi tiép
nhén ho so.

- Trudng phong Vian hoa - Xa héi kiém tra duyét két qua thAm dinh cua chuyén
vién: thoi gian thue hién 1,5 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xa xem xét ky duyét két qua thim dinh ciia
Phong Vin héa - X4 hoi: thoi gian thyc hién 1,5 ngay.

¢) Nhiin ho so/két qua va tri cho & chite, ¢4 nhan

_ - Chuyén vién phong Van héa - Xa h¢i nhan két qua tr Lanh dao Uy ban nhan
dén cap xa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cAp xa tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan theo
quy dinh.
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5. (1.012592) Thii tyc ding ky hoat dng tin ngudng (cip xa) )
5.1. Thoi han gidi quyét: Trong 05 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

5.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

: ) n Trach nhiém | Thoi gian
ﬁla::‘:cbhuigs Noi dung thyc hi¢n thwe hién thyre hién
: Trung tdm
Hudéng dan, tiép nhan ho so cia td chic, Phuc vu hanh 1/2 ngdy
Bl ¢d nhan chinh cong
cép xa
7 Trudng
: . ) oy hong Phong .
B2 Tiép nhén ho so, phéan cong thu Iy hd so \pfﬁn }%Qa - X3 1/2 ngay
L hoi cap xa
i ) ’ Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thdo van ban, hong Vin .
. . N : phong 03 ngay
B3 trinh Trudng phong xem xét héa — Xa hoi
| cap xa
ké qu dinh, trinh lanh d Iruong
Xem xét két qua tham inh, trinh lanh dao phong Phong .
/ A s o ~ 1/2 nga
B4 UBND cép xa phé duyét Vin hoa - Xa gay
hoi cap xa
Lanh dao \
e UBND cép xa H2ingay
{_— )
Chuyén vién iﬁf{aﬁ“
B6 Chuyén két qua dén hghoniyir:. dao S& phé
Trung tim PVHCC cép xa Shpieee g duyét két
| cip xa i
' , Trung tam
B7 Tra ket qua giai quyét ol Phuc vu hanh | Khéng quy
cho t6 chire, ¢4 nhan chin’h cong dinh
| Cap xa
5.3. Dién gidi so db.

a) Tiép nhén ho so.

- C4 nhén ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra

thanh phan ho so, s luong hd so: néu di
chua diy du thi lap phiéu huéng dan hoa
duoc hd so.

y du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd SO
n thién hé so cho ¢4 nhan ngay sau khi nhan

e ——
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhéin hd so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truong phong Van hoa - Xa hoi nhan hd so, phéan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién béo cdo két qua thim dinh, giai quyét hd so:

+Néu hé so chwa du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - X hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan clp xa ky van ban yéu cau sira ddi, bd
sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dén xi ky van ban tir chdi giai quyét tha tuc
hanh chinh va théng béo néu rd 1y do tré lai t chirc/ca nhan trong thosi han 01 ngay ké tur
khi tiép nhan hd so.

+ Néu hé so dir diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da 03 ngay ké tir khi tiép
nhén ho so.

- Trudng phong Vin héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thém dinh ctia chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp X4 xem xét ky duyét két qué thdm dinh cia
Phong Van héa - X héi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho t4 chire, ca nhan

| = Chuyén vién phong Vin héa - Xa héi nhéan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan
dén cép xa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng cAp xa tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhén theo
quy dinh.
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6. (1.012591) Thi tyc diing ky bb sung hoat dfng tin nguong (cﬁp x4) )
6.1. Thoi han gidi quyét: Trong 05 ngay, ké tr ngay nhan du ho so hop 1&.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc - . Trach nhiém | Thoi gian
e it Noi dung thuc hién thue hién thye hién
Trung tdm
Hudng dan, tiép nhan hd so cua td chirc, Phuc vu hanh 5
Bl chinh cong l/2 ngdy
cap xa
W Trudng
3 \ Za A h(‘)ﬂ PhC)H 3
B2 Tiép nhan ho so, phén cong thu Iy hd so i)/én }%Qa ) Xg 1/2 ngay
ﬁl‘ hoi cap xa
e - Chuyén vién
Thém dinh ho so, du thao vin ban, phong Vin 03 1o
B3 trinh Truéng phong xem xét hoa — X hoi ngay
‘ cap xa
£ 1 A 2 .1 R ' 5 & Tr uc’mg
- Xem xét két qua t?antdml}, trmAh lanh dao phong Phong 12 ngdy
UBND cap xa phé duyét Vin héa - Xa
hoi cap xa
Lanh dao
BS 3 :
UBND chpxa | 1/21n8dy
v Chuyén vién %ﬁ;}i“
B6 Chuyén két qua dén phong VAL dao S& phé
) 2 héa — X3 ha ao S& phé
Trung tim PVHCC cép x4 i T G duyét két
| cap xa 5
qua
’ - Trung tim
B7 Tra ket qua giai quyét Phuc vu hanh Khéng quy
cho t6 chtre, ¢4 nhan chfqh cdng dinh
L cap xa

6.3. Dién giai so' d5.

a) Tiép nhan hd so.

- C4 nhén nop hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong.
- Cong chic tiép nhéan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan ho so, sb luong hé so: néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén; néu hd so

chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ¢4 nhan ngay sau khi nhan
duoe ho so.

—
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hd so cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Trudng phong Van hoa - Xa hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bdo cdo két qua thdm dinh, giai quyét ho so:

+Néu hé so chua du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa ky vin ban y€u cdu stra doi, bo
sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén ho so.

+Néu hé so khéng di didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chéi giai quyét thu tuc
hanh chinh va théng béo néu 5 ly do tra lai tb chirc/c4 nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan hé so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi
xem x¢t, phé duyét két qué giai quyét: thoi gian thue hién téi da 03 ngay ke tir khi tiép
nhan hd so.

- Trudng phong Vin héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thim dinh cta chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp x4 xem xét ky duyét két qué thim dinh cta
Phong Van hoa - Xa héi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho té chirc, ¢4 nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa héi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan
dan cap xa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén theo
quy dinh.
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7. (1.013796) Thii tuc dé nghj té chire dai hdi ciia té chire ton gido, to chire
ton gido truc thujc, té chirc duge cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido c6

dia ban hoat dong 6 mjt xa

7.1. Thoi han gidi quyét: Trong 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

A ) Trach nhiém | Thoi gian
Cac budc - o : A
thg:;‘:c hién Noi dung thye hién thue hién thwe hién

Trung tdm
udng dan, tiép nhan hd so ctia to chire Phuc vu hanh .
Bl chinh céng 12 ngay
cap xa
Trudng
] s . hong Phon ‘
B2 Ti€p nhan ho so, phan cong thy Iy hd so -—)1 ‘Pi/e“m }i’)a X X§ 1/2 ngay
4 hoi cép xa
; i Chuyén vién
Tham dinh ho so, du thao vin bén, —> phong Vin .
B3 : 5 : g A e 11 ngay
trinh Truéng phong xem xét hoa — X4 hoi
l Cé.p Xa
Xem xét ké if dinh, trinh lanh d L
em xét ket qua nam dinh, trinh 13 ao hone Phon .
it UBND c4p xa phé duyét Y i | LS ngly
hoi cép xa
Lanh dao .
. UBND cép xa 1.5 ngay
Chuyén vién Ng?‘yfau
Lo .o bt Vi khi lanh
B6 Chuyén ket qua dep hp’ g 5 hoi dao So phé
Trung tim PVHCC cap xa _T = i Xa~ o1 duyét két
cép xa i
| I qué
; - Trung tam
B7 Tré ket qua giai quyét Phuc vy hanh | Khéng quy
cho t6 chirc, ¢ nhan chinh céng dinh
cap xa ]

7.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhén hd so.

- C4 nhan nop ho so truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhéan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, s6 lugng hd so: néu ddy du theo quy dinh thi ti€p nhén; néu hd so

—
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chwa ddy du thi 1ap phiéu huéng dén hoan thién hd so cho c4 nhan ngay sau khi nhan
duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hd so cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truong phong Vian héa - Xa hoi nhan hé so, phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bio céo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+Néu hd so chua du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cép x4 ky van ban yéu ciu sira ddi, bd
sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén hd so.

+Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi. trinh lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban tir chéi gidi quyét thu tuc
hanh chinh va thong béo néu 15 1y do tra lai t chirc/c4 nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan hd sa.

+ Néu hd so dit diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi
xem xét, phé duyét ket qua giai quyét: thoi gian thuc hién t4i da 11 ngay ké tir khi tiép
nhén ho so.

- Trudng phong Vin hoéa - X3 hoi kiém tra duyét két qua thim dinh ctia chuyén
vién: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhén dén cép x4 xem xét ky duyét két qua tham dinh cua
Phong Vin hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 1,5 ngay.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho th chire, ¢4 nhan

- Chuyén vién phong Van hoa - X4 hoi nhn két qua tir Lanh dao Uy ban nhan
dan cap x4, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua cho td chirc, c4 nhén theo
quy dinh.
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8. (1.013797) Thii tuc dé nghi t6 chirc cuge 1& ngoai co sé ton gido, dia diém
hop phip da dang ky c6 quy mé td chirc & mét xa e A
8.1. Thoi han gidi quyét: Trong 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Chc e N i Trich nhiém | Thoi gian
thue hién Ngi dung thyre hi¢n thuc hién thuc hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhén ho so cta td chuec, Phuc vu hanh ;
i ca nhan chinh cong 1/2 ngay
cap xa
72 Trudng
. : " hong Phon .
B2 Tiép nhén ho so, phén cong thu Iy hd so }\)/énn}%c’)a $ Xz% 1/2 ngay
L hoi cép xa
: 5 Chuyén vién
Tham dinh hé so, du thio vin ban, phong Vin .
B3 trinh Truéng phong xem xét héa — Xa hoi 15 ngay
| cép xa
. J . i Trudng
- Xem xét két qua tl’lam dinh, trinh lanh dao phong Phong 02 1o
UBND cap xi phé duyét Vin hQa -Xa ngay
héi cap xa
Lanh dao
BS : 1
UBND cép xa U2 ngay
Chuyén vién I\liﬁ?)]/ﬁielllu
B6 Chuyén két qua dén phong Yo dao S& phé
Trung tdm PVHCC cép xa _# s P Xa~h(_)1 duyét két
| cap xa qﬁé
) : Trung tdm
B7 Tra ket qua giai quyét Phuc vu hanh Khéng quy
cho 6 chirc, ca nhan chinh cong dinh
| cap xa
8.3. Dién giai so dd.
a) Tiép nhan hd so.
- C4 nhan nop hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong.
- Cong chtre tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phén hé so, sé luong hd so: néu déy da theo quy dinh thi tiép nhén; néu h so

———
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chua day du thi 14p phiéu huéng dan hoan thién hd so cho c4 nhan ngay sau khi nhén
duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhén hd so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén dén,
Truong phong Van héa - Xa hoi nhan hd so, phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bao céo két qua thdm dinh, gidi quyét ho so:

+Néu hd so chwa du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xa ky vin ban yéu cu stra ddi, bd
sung ho so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+Néu hd so khéng du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan x4 ky van ban tir chdi gidi quyét thu tuc
hanh chinh va théng bao néu rd Iy do tra lai td chire/cé nhan trong thoi han 01 ngay ké tir
khi tiép nhan h sb.

+ Néu hd so du didu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa - X3 hoi
xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyc hién t6i da 15 ngay ké tir khi tiép
nhén hd so.

- Trudng phong Van héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thim dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan c4p xa xem xét ky duyét két qua thdm dinh cia
Phong Vin hoa - X4 hoi: thoi gian thyuc hién 02 ngay.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan

- Chuyén vién phong Van hoa - Xa hoi nhan két qué tir Lanh dao Uy ban nhan
dén cap x4, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip xa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong c4p xa tra két qué cho td chire, ¢4 nhan theo
quy dinh.
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9. (1.013798) Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton
gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mé téqchﬁ‘c 0 mogt xa ‘
9.1. Thoi han gidi quyét: Trong 20 ngay, ké tir ngay nhéan du ho so hop 1&.

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buée 5o . Trach nhiém | Thai gian
thue hién Noi dung thyc hi¢n thwc hign | thue hién
Trung tam
Hudéng dan, tiép nhan hé so cua td chire, Phuc vu hanh ;
B ca nhan chinh cong 1/2 ngay
cap xa
—V Trudng
A a1 o ot X phong Phong .
B2 Ti€p nhén ho so, ;‘)han cong thu ly ho so Vin héa - Xa 1/2 ngay
¢ hoi cap xa
5 " o L Chuyén vién
53 Thar\n dinh hvo S0, d%r thao vin [')an, phong Vian g5,
trinh Trudng phong xem xét liba — X4 hoi gay
| cap xa
Trudn
B4 Xem xét két qua tl’ném dinh, trinh 1anh dao phong Ph%)ng .
UBND cép x4 phé duyét Van hoa - X 02 ngay
hoi cap xa
BS5 Léanh dao .
UBND chpxa | 02nedy
Chuyén vién T{ﬁf‘{;}";}“
B6 Chuyén két qua dén phong Van 2 a
A : héa — X3 hai dao S¢ phé
Trung tdim PVHCC cap xa A Pl duyét két
; cap xa \
qua
] ) Trung tdm
B7 Tra két qua giai quyét Phuc vu hanh Khéng quy
cho t6 chure, ¢4 nhan chl’qh cong dinh
cap xa

9.3. Dién giii so dd.

a) Tiép nhén hd so.

- Cd nhan ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chure tiép nhan hé so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra
thanh phan hé so, s8 luong hd so: néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan; néu hd so

D —
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chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan ngay sau khi nhén
duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhé4n hd so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén dén,
Trudng phong Van hoa - X4 hoi nhan h so, phén cdng cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thuc hién 1/2 ngay.

- Chuyén vién bdo cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+Néu hd so chua du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoéa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhan déan clp xa ky van ban yéu cau stra déi, bd
sung h so trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+Néu hd so khong du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van
héa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dén xa ky vin ban tir chdi gidi quyét thu tuc
hanh chinh va théng bao néu rd ly do tra lai t& chirc/c4 nhan trong thoi han 01 ngay ké tur
khi tiép nhan hd sb.

+ Néu hé so dit diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van héa - X4 hoi
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thyuc hién t8i da 15 ngay ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Truéng phong Vian hoa - Xa hoi kiém tra duyét két qué thim dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thuc hién 02 ngay.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp Xa xem xét ky duyét két qué thdm dinh ctia
Phong Vian héa - X3 hoi: thoi gian thuc hién 02 ngay.

¢) Nhén h so/két qué va tra cho to chire, ¢4 nhan

- Chuyén vién phong Vian hoa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan
dan cap x4, chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép xa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng cAp xa tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén theo
quy dinh.
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10. (1.012222) Céng nhéin ngudi ¢ uy tin
10.1. Thoi han giai quyét: Trong 9,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so

hop 1&.
10.2. So' dé Quy trinh giai quyét:
= Néi dung thwe hién nhiTérmé(;glrc e gian
thue hién ; &5 ) hién thye hién
- Trung tdm
udng dan, tiép nhan hd so cia td chire, Phuc vu \
Bl ca nhan hanh chinh 1/2 ngay
cdng cap xa
v Trudng
‘ phong
B2 Ti€p nhén ho so, phan cong thu Iy hd so |=—> Phong Vin 02 gioy
hoa - Xa hoi
4# cap xa
. JF . Chuyén vién
Tong hop, kiém tra, lap hd so phong Vin 01 ngay
B3 trinh Truéng phong xem xét héa — X3 lam viée
| hoi cép xa
l Truon
Xem xét két qua thim dinh, trinh lanh dao i~ phéngg
B4 UBND cép xa phé duyét Phong Vin 03 gio
] héa - Xa hoi
l cap xa
. Lanh dao
B5 Phé duyét két qua =>| UBND cip 03 gio
xa
J’ Chuyén vién Ng:.ay~sau
e : e khi lanh
B6 Chuyén hé so 1én iy L AR | g e s
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng héa — Xa hoi duyét két
" cap xa 2 x
| qué
4 Trung tdm
. fil of B 2 Phuc vu
Xem xét, tiép nhan hd so, chuyan ~
B7 s : > i \ : \
phong nghiép vu Ban Dan toc - hfmh Ch.l nh 1/2 ngay
P va Tén i cong t{}anh
pho
Trudng
o R o ) phong
B8 Ti€p nhan ho so, phan cong thu ly Nghiép vy, 02 gid
Ban Dan toc
L | va Ton gido -

v

D ———
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Chuyén vién

phong
BO Tham dinh hd S0, ttrll?ht lanh dao phong —_ Nghitipvi 06 gics
xem xét két qua Ban Dén toc
i va ton gido
v Truéng
Xem xét két qua thél:ﬂ dinh, trinh phong
B10 lanh dao Ban xem xét két qua giai quyét Nghiép vu, 03 gio
Ban Dan toc
| va Tén gido
v
Xem xét két qua thim dinh, trinh et | g o
BI1 lanh dao S& xem xét két qua giai quyét _# fm . an’ ?C g9
va Ton gido
B12 Lanh dao S& 02 gio
J, Chuyén vién | Ngay sau
phong khi lanh
BI3 Chuyén }llqet }?u?l dén Trung tdm Phuc vu Nghiép vu, | dao S pbé
anhc mh cong cap xa Ban Dén toc | duyét két
va ton gido qua
Trung tim
B4 Phuc vu 5
L hanh chinh | 1/210gay
cong cap xa
,l, Trudng
5 , , phong
BI5 Tiep nhén hé so, phan cong thu ly hé so |—> Phong Vin 02 gior
L héa - Xa hoi
| cap xa
L4 Chuyén vién
B16 Lap hé so, dy thao Quyét dinh, phong Vin 5
trinh Trudng phong xem xét - héa - Xa U3 ngdy
héi cap xa
]
AL Trudéng
Xem xét két qu thim dinh, trinh lanh d phong .
B17 q 1 1 nh dao [y . . ;
Phong Vin 06 gioy
UBND cép xa phé duyét &
e e héa - Xa hoi
cap xa
- Lanh dap
L B8 Phé duyét két qua —>| UBNDcép | 1/2ngay
xa

-
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|

At Ngay sau
—— Jl' = Chuyén vién khi linh
Chuyén ho so 1én Trung tAm Pht;l.c vu phong Van s
B19 hanh chinh céng, bdo cdo S& Noi vu > hoa— Xa héi ggyé? lfét
két qua thyuc hién . ,
k. : : cap xa quh
Trung tim
0y B o Phuc vu Khéng quy
B20 Tra ho so/két qua — hanh chinh dinh
cong cép xa

10.3. Dién giai so db.

a) Tiép nhan hd so.

- Ca nhan nép hd so truc tuyén trén Cé)ng dich vu cong. ,

- Cong churc tiép nhan hd so tai Trung tdm phuyc vu hanh chinh céng i{iénl tra
thanh phén hé so, sb lwong hé so: néu day dua theo quy dinh thi tiép nhan; neu’ho for
chua day du thi Iap phiéu huéng din hoan thién ho so cho c4 nhan ngay sau khi nhan
duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* UBND cép xa:

- Sau khi tiép nhan hd so cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truéng phong Van héa - X3 ho6i nhan hd so, phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi
gian thuc hién 02 gio,

- Chuyén vién béo cdo két qua thdm dinh, giai quyét hd so:

+Néu hd so chua da diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hi, trinh Lanh dao Uy ban nhan dén cip xa ky vin ban yéu cu sia doi, bd
sung hd so trong thoi han 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+Néu hd so khéng du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
héa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van bén tir chéi giai quyét thi tuc
hanh chinh va thong bao néu ro ly do tra lai t6 chtrc/c4 nhan trong thoi han 1/2 ngay ké tir
khi tiép nhén hd so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X3 hoi
xem xet, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién tdi da 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

- Truong phong Vian hoa - Xz hoi kiém tra duyét két qua thim dinh ctia chuyén
vién: thoi gian thue hién 03 gio.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cp xa xem xét ky duyét két qua thim dinh cta
Phong Vin héa - Xa hoi: thei gian thuc hién 03 gig,

- Ngay sau khi nhén duoc két qua phé duyét ciia lanh dao UBND cdp x4, Chuyén
vién phong Vin héa - X3 hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhén dan x4, chuyén
danh sach kém gidy 1o theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho.

* 86 Noi vu:




90

Ban Dan téc va Ton gido thudc S& Noi vu: néu hod so chua day du thi tir chéi tiép nhén:
thoi gian thuce hién %4 ngay lam viéc. -

- Truong phong Nghiép vu, Ban Dén toc va Ton gido phén cdng cho chuyén vién
giai quyét: thoi gian thuc hién 02 gio. o

- Chuyén vién béo cdo két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nghiép vu, Ban Dan tdc va Ton gido ky van szm y€u cdu stra doi, bo sung ho so trong
thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hé so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao I"h(‘)ng
Nghiép vu, Ban Dén tdc va Tén gido ky van ban tir chéi giai quyet _th}’l’tuc }lénhkchmh va
théng béo néu rd ly do tra trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.

+ Néu hé so da diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nghiép vy, Ban Dén toc
va Ton gido xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién toi da 06 gio ké
tur khi tiép nhén ho so. ’

- Lanh dao phong Nghiép vu, Ban Dén toc va Ton gido kiém tra duyét két qua
thdm dinh cta chuyén vién: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao Ban xem xét ky duyét két qua thdm dinh cta Phong Nghiép vu, Ban
Dan tdc va Ton gido: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thidm dinh ctia Phong Nghiép vu, Ban
Dén tdc va Ton gido: thoi gian thuc hién 02 gijé.

- Ngay sau khi nhén dugc két qua phé duyét cia lanh dao Sé, Ph(‘)pg Nghiép vy,
Ban Dan toc va Ton gido nhén ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho vin thu lay 50, ban hanh
van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cOng cap xa.

* UBND cip xa:

_ - Cong chire tiép nhan hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong kiém tra hd
s0: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén; néu hd so chua day du thi lap phiéu hudng
dén hoan thién ho so cho c4 nhan ngay sau khi nhén duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

- Sau khi ti€p nhén hd so ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truéng phong Van héa - Xa hi nhan hé so, phan cong cho chuyén vién giai quyét: thoi
gian thue hién 02 gio.

- Chuyén vién béo cao két qué thdm dinh, giai quyét hd so-

+ Néu ho so chua da dié}; kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhén dan cap xa ky vin ban yéu cu sira doi, bd
sung ho so trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

+ Néu hd so khong du Qiéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh 1anh dao Uy ban nhén dan x3 ky van ban tir chéj giai quyét tha tuc

+ Néu hd so da diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi
xXem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 02 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

- Truéng phong Vian hoa - X3 hoi kiém tra duyét két qua thdm dinh cua chuyén
vién: thoi gian thue hién 06 gio.
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- Lanh dao Uy ban nhan dan cAp xa xem Xét ky duyét két qua thdm dinh cta
Phong Van hoéa - Xa hi: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.
- Ngay sau khi nhan dugc két qua phé duyét cia lanh dao UBND cép x4, Chuyén
vién phong Van héa - Xa h6i nhan két qué tir Lanh dao Uy ban nhan dan x4, chuyén
danh séch kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong; dong

thot bao

cdo S& Noi vu két qua thuc hién theo quy dinh.

Trung tdm hanh chinh cong cép xa tra két qua cho t6 chre, ¢4 nhan theo quy dinh.

11. (1.012223) Dwa ra khéi danh sich va thay thé, b sung ngwoi co uy tin

11.1. Théi han giai quyét: Trong 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so

hop 1€.
11.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
: . Trach
Cac buée A - va 0 gi
thye hién Noi dung thye hién llhl(_’,lﬂ thue ;I;Ihu?: E:g:
hién ) ’
’ . ‘ . Trung tdm
Bl uong dan, tiep nhan ho so cua té chire Phuc vu :
¢4 nhan hanh chinh | /2 N2y
cong cap x4
v Trudng
g o . phong
B2 Ti€p nhan ho so, phan cong thu Iy ho so |—» Phong Vin 02 gity
héa - Xa hoi
I cap xa
Téng hop, kiém tra, 14p hd so Cl;l‘fy é“\‘,’fén ‘
B3 trinh Trudng phong xem xét S QI e
) hoa - Xa lam viéc
| hoi cap xa
K 2 Tru
Xem xét ket qua tham dinh, trinh lanh dao p%?ll:gg
B4 Ap xd phé duyé i -
UBND cap xa phé duyét Phong Van 03 gi
! hoa - Xa hoi
cip xa
5k : Lanh dao
Phé duyét két qua —>| UBND cép 03 gior
; Xa
J’ : Chuyén vién I\ljﬁéisiu
B6 Chuyén ho so 1én phoéng Vin d 1Sa B 5
Trung tim Phye vy hanh chinh cong | ™) héa— Xa hgi | 920 S phé
ch p x4 duyét két
1 qua

v
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Trung tam
S el i Phuc vu
B Xem x¢€t, ti€p nhan ho so, chuyén —> hanh chinh 1/2 ngay
phong nghlep vu Ban Dan tdc cong thanh
i g phé
v Trudng
) ‘ phong
BS Tiép nhén ho so, phan cong thu ly Nghiép vu, 02 gioy
Ban Dan toc
ﬁL va Ton gido
- Chuyén vién
” Thim dinh hd so, trinh lanh dao phong i gﬁlhig;%u | 06 g0
xem x¢ét két qua i
Ban Dén toc
| va ton gido
¥ Trudng
Xem xét két qua thAm dinh, trinh phong
B10 lanh dao Ban xem xét két qua giai quyét Nghiép vu, 03 gio
Ban Dén toc
| va Tén gido
'
Xem xét két qua thAm dinh, trinh Lﬁnhﬂdaci .
BI1 lanh dao S& xem xét két qua giai quyét Ban Dan toc | 03 gio
va Tén gido
BI12 Lanh dao S¢& 02 gioy
‘L Chuyén vién Ngay sau
BI13 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy Ng%l;(é);%/u, d:;} ISI;TJ?]é
hanh chinh cong cip xa Ban Dén toc | duyét két
| va ton gido qua
Trung tdm
Tiép nhan hd so Phuc vu :
Ble = ™| hanh chinh | 1/2ngdy
cong cép xa
Trudng
. \ , phong
B15 Tiép nhan hé so, phan cong thu Iy ho so Phong Vin 02 gior
hoa - Xa hoi
R | cép xa
v Chuyén vién
Bl6 Lap hé so, du thao Quyét dinh, phong Vin 02 1o
trinh Truéng phong xem xét hoa — X3 nedy

héi cap xa

T
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AL Trudng
z 2 . . s ph(‘)ng 9
B17 Xem xét ket qua t}:am de}, trmfl lanh dao Phong Van 06 gidr
UBND cap xa phé duyét héa - X4 hoi
cép xa
Lanh dag)
B18 Phé duyét két qua —>| UBNDcap | 1/2ngay
Xa
2 2 i Ngay sau
WS Chuyén vién 3o
Chuyén hé so 1én Trung tim Phuc vu phi))r/lg van | Khilanh
B19 hanh chinh céng, béo cdo S& Noi vu > hoa — Xa hoi dao Saor pPe
két qua thue hién choxd duyét két
| 4 qua
Trung tdm
g T g Phuc vu Khoéng quy
B20 Tra ho so/két qua —_ hanh chinh dinh
cong cap xa

11.3. Dién giai so db.
a) Tiép nhan hd so.
- C4 nhan ndp ho so truc tuyén trén Cdng dich vu cdng.
- Cong chuc tiép nhan ‘h(‘”) so tai Trung t4m phuc vy hanh chinh cong kiém tra

-
A ~

thanh phén hé so, sb luong ho sor:Nnéu day du thcp quy dinh thi tiép nhén; néu hd so
chua day du thi lap phiéu hudéng dan hoan thién hé so cho c4 nhan ngay sau khi nhan
duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* UBND cép Xa:

- Sau khi tiép nhan hd so ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Trudéng phong Vian hoa - X3 hoi nhan ho so, phan cong cho chuyén vién gidi quyét: thoi
gian thue hién 02 gie.

- Chuyén vién béo cdo két qué thim dinh, giai quyét hd so:

+Néu hé so chua du dié,u kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xﬁ héi, trinh Lanh dao Uy ban° nhan dér} cap xa lg)’z vén ban yéu ciu stra doi, bd
sung ho so trong thoi han 1/2 ngay ke tir khi tiép nhan hd so.

+Néu hd so khong du Qiéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - X4 héi, trinh lanh dao Uy ban nhan da}n Xa ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc
hanh chinh va théng bao néu rs Iy do tra lai t6 chirc/c4 nhan trong thoi han 1/2 ngay ké tir

+ Néu hd so du didu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin héa - X3 hoi

xem xét, phé duyét két qua gidi quyét: thoi gian thue hién téi da 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

- Trudng phong Vin hoa - Xa héi kidm tra duyét két qua thim dinh ciia chuyén
vién: thoi gian thue hién 03 gio.

N
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- Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa xem xé€t ky duyét két qua tham dinh cia
Phong Vian hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 03 gio. ' :

- Ngay sau khi nhan dugc két qua phé duyét cua lanh dao UBI\{D Cé:ip XEE’ Chuye;n
vién phong Van hoa - Xa hoi nhén két qua tr Lanh dao Uy ban nhan t'ian xa, chU)‘/en
danh sach kém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho.

* 86 Noi vu: ) ,

- Cong chire tiép nhan tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong ti€p nhén ho 50,
kiém tra thanh phén hd so, sb lwong hé so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Ban Dan toc va Ton gido thudc S& Noi vu: néu hd so chua day du thi tir choi tiép nhén:
thot gian thuce hién Y2 ngay lam viéc.

- Truong phong Nghiép vu, Ban Dan tdc va Tén gido phan cong cho chuyén vién
giai quyét: thoi gian thuce hién 02 gid.

- Chuyén vién bdo cdo két qua thAm dinh, gidi quyét hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nghiép vu, Ban Dan toc va Ton gido ky vin ban yéu cau stra ddi, bd sung ho so trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so khong du didu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nghiép vu, Ban Dan toc va Tén gido ky vin ban tir chbi giai quyét thu tuc hanh chinh va
théng bdo néu 13 ly do tra trong thdi han 01 ngay lam vi¢c ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Nghiép vu, Ban Din toc
va Ton gido xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién t6i da 06 gio ké
tir khi tiép nhén hd so.

- Lanh dao phong Nghiép vu, Ban Dan tdc va Ton gido kiém tra duyét két qua
tham dinh cta chuyén vién: thoi gian thyc hién 03 gio.

- Lanh dao Ban xem xét ky duyét két qua thim dinh ctia Phong Nghiép vu, Ban
Dan toc va Ton gido: thoi gian thuc hién 03 gio.

- Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua thim dinh ctia Phong Nghiép vu, Ban
Dan toc va Ton gido: thoi gian thuc hién 02 gio.

- Ngay sau khi nhin duoc két qua phé duyét cta lanh dao So, Phong Nghiép vu,
Ban Dén tgc va Ton gido nhan hé so tir Lanh dao S6; ban giao cho van thu Iay s6, ban hanh
van ban; tra két qua giai quyét cho Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xa.

* UBND cip xa:

- Cong chirc tiép nhan hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong kiém tra hd
so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhén; néu hé so chua day du thi 13p phiéu huéng
dan hoan thién ho so cho ¢4 nhan ngay sau khi nhin duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hd so cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong chuyén dén,
Truong phong Van héa - Xa hoi nhan ho so, phén céng cho chuyén vién gidi quyét: thoi
gian thue hién 02 gio.

- Chuyén vién béo céo két qua thim dinh, giai quyét hd so:

+Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin
hoa - Xa hoi, trinh Lanh dao Uy ban nhén dén cép xa ky vin ban yéu ciu stra doi, bd
sung hé so trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
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+Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van
hoéa - Xa hoi, trinh lanh dao Uy ban nhan dén xa ky vén ban tir chdi giai quyét tha tuc
hanh chinh va théng bao néu r5 ly do tré lai td chirc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+Néu hd so du didu ki€n, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa - X3 hoi
xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thue hién téi da 02 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan hd so.

- Truong phong Vin héa - Xa hoi kiém tra duyét két qua thim dinh cia chuyén
vién: thoi gian thue hién 06 gio.

- Lanh dao Uy ban nhén dén cép xa xem xét ky duyét két qua thim dinh cua
Phong Van héa - X4 hdi: thoi gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc,

- Ngay sau khi nhan dugc két qua phé duyét cua 1anh dao UBND cép x4, Chuyén
vién phong Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan xa, chuyén
danh sach keém gidy to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong; dong
thoi bdo cao S¢ Noi vu két qua thyuc hién theo quy dinh.

Trung tdm hanh chinh cong cp xa tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.




