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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cita
Vin phong HDND va UBND x4 An Quang nam 2025

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND XA AN QUANG

Can cik Ludt Ngan sdach Nha nude nam 2015,
Can cie Ludt sica doi, bo sung mét s diéu cia Ludt Chitng khodn, Lugt Ké

todn, Ludt Kiém todn déc lép, Ludt Ngan sdch nha nude, Ludt Quan Iy, si dung tai

san céng, Ludt Quan Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhan, Ludt Dy trit quoc gia,
Ludt Xir phat vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024 (Ludt s6 56/2024/QH15);

Can cit Nghi dinh 56 204/2004/ND-CPngay 14/12/2004ciia Chinh phuve vé
ché dp tién lwong doi véi cén bé, cong chike, vién chire va luc luong vil trang;

Can cit Nghi dinh s6 1 30/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh doi véi cdc co quan nha neoce; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/1 0/2013 '

bién ché va kinh phi qudn ly hanh chinh @8i véi cdc co quan nha nucc,

Can cir Nghi dinh SO 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi qu
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngdn sach nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy
dinh xuw phar vi phgm hanh chinh trong linh vuee quan Iy, si dung tai san cong; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; du trit quéc gia; kho bac nha mede;

Can cir Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 quy dinh mitc lwong co sé
va ché d tién thudng ddi véi cdn bé, cong chite, vién chite va luc luong vii trang;

Can cir Nghi dinh 6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén giita chinh quyén dia phuong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nuée cua Bé Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chite cde co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu,

Can cir Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B$ Tai chinh
Quy dinh ché d thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi can bé, cong chike,
vién chitc, lao dong hop dong lam vige trong cdc co quan nha nuée va don vi su
nghiép cong ldp va Thong tu 56 5 7/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B¢ Tai chinh
stea doi mét sé diéu cia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011

Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién bé Tai

chinh - Noi vu quy dinh ché do tw chii, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;
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Can cit Thong tu s6  40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh
che do cong tac phi, chi 16 chite hoi nghi; Thong tu SO 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
vé viée sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Thong tu sO ' 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché dé cong tde phi, ché dg chi héi nghi;

Can cir Nghi quyét sé 10/2025/NQO- HDND ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhdn dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché dg chi héi nghi
suw dung ngan sach dia phmmg,

Can cir Nghi quyét s6 02/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Héi dong nhan dan
xd An Quang vé viéc thanh Igp co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan xa An
Quang nhiém ky 2021-2026;

Can cuwr Quyer dinh s6 04/2025/0D-UBND ngay 28/7/2025 ciia Uy ban nhan

dan xd An Quang vé viée ban hanh quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia Vén phong HDND va UBND xd An Quang;

Can cir Nghi quyét sé 1 0/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ciua Héi dong nhén dén
xd An Quang vé dy todn thu - chi ngdn sach nha nudc trén dia ban; thu - chi ngan
sach dia phwong va phu‘ong dan phdn bé du todn ngdn sdch xa ndm 2025;

Can cie Quyét dinh s6 338/0P-UBND ngay 01/8/2025 ciia Uy ban nhan dén
xd An Quang vé viéc giao dir toan thu, chi ngan sach nha nuoc nam 2025 cho cdc
phong, don vi, truong hoc;

Xét dé nghi ciia ké todn Vin phong HPND va UBND xé An Quang.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd cla Vin
phong HDND va UBND xa An Quang nam 2025.

Quy ché sau khi duoc ban hanh 14 cén ctr dé cac bo phan chuyén moén cta don
vi ap dung thuc hién.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc k8 tir ngay ky.

Piéu 3. Cac can bd, lanh dao, chuyén vién cta Véan phong HDND va UBND va
co quan, don vi lién quan cin ¢t quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- KBNN Khu vire I11 - PGD s6 4:
- Luu: VT.

Nguyén Thi Mai Hwong
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UBND XA AN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg nim 2025 cia Vin phong HDND va UBND
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so 04/QD-VP ngay 04/8/2025

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin ctr phap ly

Luat Ngan sach Nha nudc nam 2015;

Luat stra d6i, bé sung mét s diéu cuia Luat Ching khoan, Luat Ké toén,
Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan sach nha nuéc, Luat Quan ly, st dung tai

san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhdp c4 nhan, Luat Dy trir qudc gia,
Luat Xu phat vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024 (Luét s6 56/2024/QH15);

Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pht quy dinh
ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi cac co quan nha nudc; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013
ctia Chinh phu stra d6i, b sung mét sé didu ctia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cta Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh ph1 quan ly hanh chinh déi véi céc co quan nha nuéc;

‘Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Ngan sach nha nudc;

Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh xur
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; du trit qudc gia; kho bac nha nuéc; |

Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 quy dinh muc luong co sé va
ché do tién thudng d01 v6i can b, cong chire, vién chire va luc lugng vil trang;

Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phui quy dinh
vé phan dinh thAm quyén gitra chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cua B6 Tai chinh;

Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude
Trung vong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu;

Thong tu sO 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh Quy
dinh ché d6 thanh toan tién nghi phep hang nam ddi véi can bd, cong chtre, vién
chue, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai
Chinh sira d6i mot s diéu ctia Thong tu s 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011;

Théng tu s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién Bo Tai

chinh - Noi vu quy dinh ché d6 tur ch, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh quy dinh ché
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do cong tac phi, chi t6 chirc hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi
hoi nghi;

Nghi quyet s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ctua Héi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi st
dung ngan sach dia phuong;

Nghi quyét s6 02/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Hoi ddng nhan dan xa
An Quang vé viéc thanh 1ap co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan x4 An
Quang nhiém ky 2021-2026;

Quyét dinh s6 04/2025/QD-UBND ngay 28/7/2025 cia Uy ban nhén dan
x& An Quang vé viéc ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
céu tb churc cua Van phong HDND va UBND x& An Quang;

Nghi quyét s6 10/NQ-HPND ngay 30/7/2025 ciia Hoi dong nhan dan xa
An Quang vé du todn thu - chi ngan sach nha nudc trén dia ban; thu - chi ngin
sach dia phuong va phu'(mg 4n phan b6 du toan ngan sach xa nim 2025;

Quyét dinh s6 338/QD-UBND ngay 01/8/2025 ctua Uy ban nhin dan xa
An Quang veé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc nam 2025 cho céac
phong, don vi, truong hoc;

Dicu 2. Muc dich thwe hién

1. Nhdm cu thé hoa cac nd1 dung chi tiéu, muc dich thuc hién quy dinh
cua Luat Ngéan sach, trach nhiém cia co quan tu chu tai chinh. Tao quyén chi
ddng trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudéng co quan.

2. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.

3. Tao quyén chu dong cho cén by cong chirc (CBCC) trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

4. Str dung tai san cong ding muc dich, ¢6 hiéu qua.

Diéu 3. Nguyén tic thuc hién

l. Str dung cac ngudn kinh phi dung ché do, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho ting néi dung cong viée phu hop véi dac thu ctia co quan nhung khong vuot

qua_ ché d9, tiéu chun dinh mic chi hién hanh do co quan nha nudc cé thim
quyén quy dinh.

2. Cong khai, dén chu, dam bao quyén lgi hop phap cua cén bg, cong
chirc va nguoi lao déng trong co quan, don vi.

3. Pam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

4. Khong ting bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trur
truong hop c6 quy dinh riéng.

5. Moi khoan chi tiéu déu phai ¢6 du héa don, chirng tir hop phap.
Diéu 4. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
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Quy ché chi tiéu ndi bo 4p dung thong nhét trong co quan. Pam bao phuc
vu tdt cho hoat dong ctia co quan dugc 6n dinh, hiéu qua, timg budc ting thém
thu nhép cho céng chure, nguoi lao dong (CCNLD).

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi cong chirc, nguoi lao dong hudng luong tir
ngudn chi ngan sach nha nudc.

CHUONG IL. NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Nguon kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1. Ngudn kinh phi

Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho Van phong HDND va UBND

- Kinh phi ngén sach nha nudc giao.

- Céc khoan phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh (néu c6).

- Céc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phép luét (néu cd).

2. No¢i dung chi

- Chi thanh toan cho c4 nhan: Bao gdm tién luong, cac khoéan phu cap,
tién lam thém gio, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém xa hdi, bao hiém y té

- Chi quan 1y hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nuéc, thong tin lién
lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi phi quan 1y hanh chinh khac ...
- Chi nghiép vu chuyén mon

- Mua sam sira chira 16n va sira chira thuong xuyén: Mua sim tai san,
cong cu dung cu, dung cu thay the; stra chira tai san cd dinh nhu nha cira, xe 6t0,
may mac thiét bi van phong....

- Chi khéc: Tiép khéch ...

- Céc khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khéc cia don vi (néu co).

3. Céc ndi dung chi cu thé

a. Chi thanh toin cho c4 nhian: Bao gdm Tién lwong, phu cip lwong
va cic khoin déng gop theo lwong

- Ché dp tién lwong

Tién luong ngach béc chi cho CBCC ctia co quan trén co s& hé s6 lwong

theo ngach bac va murc luong t6i thiéu hién hanh va hop ddng lao dong do Nha
nuée quy dinh (néu cd).

- Phu cap luwong

+ Phu cép chirc vy, phu cap tham nién vuot khung, phu cép cong vu, phu
c4p kiém nhiém, phu cép tréch nhiém ... chi theo quy dinh.

+ Ché db tra luong 1am thém gio ddi véi CBCC duogc thyc hién theo quy

dinh hi¢n hanh cua co quan nha nuéc c6 tham quyén va céc vin ban huéng dan
cu thé.

- Cac khoan dong gop theo lwong



6

~ Can cir vao hé s6 luong, phu cép chire vu clia CBCC dé trich ndp Béao
hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

- Cac khoan thanh todn khac:

Thanh todn kinh pht lam thém gio:

- Khi can bg, cong chire di lam viéc theo su diéL’l dong cua lanh dao vao
ngay nghi, ngay le, tét thi dugc thanh toédn tién phu cap lam thém gio. SO gio
lam thém khﬁng vuot qua 200 gio/nam, khong qué 30 gio/thang, 12 gio/ngay.

- S tién lam thém gid vao ngay lam viéc, lam thém gio ngay nghi, 18, tét
dugc tinh theo ché do quy dinh trong Luat lao dong. Truong hop, ngudn kinh

phi cua phong khong du, s6 tién lam thém gio sé& tra theo dinh murc riéng nhung
khong vuot qua so tién quy dinh trong Luat lao dong.

- Khong gi6i han vé sé glo lam thém d6i véi can bd, cong chirc trong
truong hop déc bi€t thyc hién cc cong vige nham bao vé tinh mang con nguoi,
tai san clia co quan, t6 chiic, ca nhén trong phong, ngira, khic phuc hau qua
thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa theo y kién chi dao cua
lanh dao S, nganh, TP, lanh dao x4, phong theo quy dinh tai Diéu 108 Bo luat
lao dong ngay 20/11/2019.

Thanh todn tién nghi phép hang nam

Cac can bg, cong chirc duoc nghi phép hang nam theo Luat Lao dong.
Tuy nhién vi diéu kién cong viéc nhiém vu cta don vi, thu truong don vi quyét
dinh viéc nghi phép cua ting cén by cong chire. Truong hop do yéu céu cua
cong viéc ma co quan khong bé tri dugce ngay nghi phép cho cén b cong chuec,
can cu kha nang ngudn kinh phi ctia don vi, can cur tong sd ngay chua nghi phép
ndm cua cdng chirc, Chanh Van phong quyét dinh hd tro bdi dudng tien boi
dudng cho can bg, cong chirc chua nghi phép nam hodc chua nghi du s ngay
nghi phép nam.

- Mt chi t6i da khéng qua muc tién luong lam thém gio vao ngay thur

bay, chi nhét theo quy dinh hién hanh. Cu thé khong quéa 200% mirc luong hién
hudng.

- Thoi gian chi tra: dugc thuc hién 1 1an vao cubi thang 12 hang nim.

b. Chi quan ly hanh chinh khac:

- Quy dinh vé sir dung vit tw vin phong, vin phong phim

+ Viéc mua sdm vt tu vén phong pham phuc vu cho cong tac chuyén

moén cua phong phai thuc hién theo dung thu tuc quy dinh. Céc loai cong cu

dung cu lam viéc phai duoc lap sé sach theo dbi, lap bién ban giao nhén, ban
giao, diéu chuyén.

+ Quy dinh: Chi theo nhu ciu t}}uc té phat sinh ctia don vi va thanh toan
theo quy dinh ctia Nha nude, phai ¢ day du héa don, chimg tir hop 18.

- Quy dinh vé si dung dién thip sang va nwoc sinh hoat, thong tin
tuyén {ruyen lién lac trong co quan

+ Str dung dién, nudc tiét kiém, chéng lang phi. Nghiém cdm c4c hanh vi
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sit dung dién, nudc phuc vu cho muc dich ca nhan. Hét budi lam viéc hodc
khong lam viéc pha1 tat hét cac thlet bi dién. Hang thang, thanh toén tién dién,
nudce theo hoéa don sir dung thuc té.

+ Cudc phi str dung dién thpai, Internet: thanh toan theo bang ké cudc
vién thong, hoéa don str dung thuc té.

- Quy dinh thanh todn céng tic phi va chi tb chivc hji nghi:

Quy dinh cu thé vé cac truong hop cir ccan b, cong chirc, nguoi lao dong
di cong tac trong nude, ché do thanh toan tién phu cép luu tra, tién thué phong
nghi, phuong tién di lai; ndi dung chi, muc chi t6 chic h(.)l’ nghi quy dinh tai
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ctua B Tai chinh va Nghi quyét sb 10/2025/NQ-HPND ngay
25/7/2025 ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché dé cong téc
phi, ché do hoi nghi.

Cong tdac phi:

+ Diéu kién dé thanh todn cong tic phi:

- C6 Quyét dinh, cong lénh dugc cir di cong tac ctia cap c6 thAm quyén.

- Thuc hién dung muc dich nhiém vu dugc giao.

- C6 du chiing tlr thanh toén: Vé xe, gidy di duong, chimg nhén cta noi
dén cong téc.

+ Cac khoan dwoc thanh toan céng tdc phi:

- Tién thué phuong tién.

- Tién cudc qua do, qua pha cho ban than va phuong tién.

- Phi str dung dudng b va cude chuyén chd tai liéu phuong tién cho dot cong
tac.

- Béi v6i cén b, cdng chire di cong tac ma khong duge bd tri xe 6 t6 khi di
cong tac; khi sir dung cac phuong tién cong cdng thi dugc thanh toan theo gia vé
thue t€ Nha nudc quy dinh. Truong hop di cong téc cich tru sé co quan tir 15
km tré 1én ma tu tac bing phuong tién ca nhén ctia minh thi dugc thanh toén

khoén tién tu tac phu’cmg tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang céch dia
giéi hanh chinh va gi4 xang tai thoi diém di cong téc.

+ Phu cdp leu tri, di duong: (duoc quy dinh dé hé tro tién an...)
Néu di cong tic phai nghi lai dém & noi céng tic muc chi tdi da la:
300.000d/nguoi/ngay.
Can bg, cong chirc, va nguoi lao dong dugc cu di cong tac lam nhiém vy

trén blen dao thi dugc hudong mirc phu cap luu tra: 400.000 dong/ngum/ngay
thye té di bién, dao.

+ Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tac
- Thanh toan hinh thirc khoan:

- Cén b lanh dao duge huéng hé s phu cap chitc vu theo chirc danh lanh
dao d6 tir 0,8 dén 1,20.
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. D1 cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong: 800.000
dong/ngay/nguoi.

bi cong téc tai céc tinh: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Cac d6i tuong can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

_ Di cong tic tai cic thanh pho truc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

Di cong tac tai c4c tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

(Viéc thanh toan phai c6 xac nhan cua noi céng tac).

- Thanh toén theo héa don thuc té: Trong truong hop nguoi di cong tac
khong nhén thanh todn theo hinh thirc khoén thi duoc thanh toan theo gi4 thué
phong thuc t€ (c6 héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua phap luét) do
thu truong co quan don vi duyét theo tiéu chuan nhu sau:

+ Can bg lanh dao dugc huong hé s6 phu cép churc vu theo chitc danh 1anh
dao do tir 0,8 dén 1,20.

_ Di cong tic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/mot phong.

Di cong téc tai cc tinh: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn mot
nguoi/phong.

+ Céc doi tuong can bg, cong chirc va nguoi lao dong con lai:

~ Di cong tdc tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/phong.

Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 déng/ngély/phbng theo tiéu chuan hai ngudi/
phong.

~+ Truong hop ngudi di cong téc thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong, di cong tic mét minh hodc doan cong tac 6 1é ngudi hodc
1é¢ nguoi khic gidi thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vuot mirc tién thué phong clia nhiing ngudi di cung
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

+ Céc mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 13 mic chi
bao gom thué, phi (néu cd) theo quy dinh ctia phap luat.

- Chung tir thanh toan céng téc phi:

+ Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac, c6 déng dau xac nhén ctia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cia khéach san, nha khach luu tri)

+ Van ban hoac ké hoach cong tac duge thi trudng co quan, don vi phé
duy€t, cong van, gidy mdi, van ban trung tap, triéu tap.

. 1T Hoa don, ching tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di
bang phuong tién giao thong hoic gidy bién nhén cua chu phuong tién. Riéng
chimg tir thanh toén vé mdy bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo
thé Ién may bay.

Chi hoi nghi, tap hudn, hoc tap kinh nghiém:

- Viéc tb churc héi nghi phai c6 trong tam, trong diém, 1dng ghép nhiéu noi
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dung, cong viéc can xir ly mot cach hop ly, chuén bi k¥, day du ding yéu cau
ndi dung céc cudc hop, can nhic va quyét dinh thanh phan, s lugng tham du
hop cho phu hop dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché d6 hdi nghi, tap hudn:

+ Chi giai khét giira gid: 50.000d/budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc theo Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDPND ngay
25/7/2025 cia HQi dong nhan dan thanh phd Hai Phong, mirc khoan nhu sau:

_ Cubc hop do xa t6 chic (khdng phan biét dia diém t6 chic): 150.000
dong/ngay/nguoi”.

- Chi thu lao cho giang vién, bdi dudng béo céo vién:

+ Giang vién, bao cao vién cap thanh phé truc thude trung uong; pho gido
su; tién s§; giang vién chinh: M téi da khong qué 600.000 ddng/budi.

+ Giang vién, bao cdo vién la can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac
co quan, don vi & trung uong va cap tinh (ngoai céc dbi tuong néu trén): M tdi
da khong qua 500.000 dong/budi.

+ Giang vién, bdo cdo vién 1a can by, cong chirc, vién chirc cong téc tai cac
don vi cAp xa: Mirc t6i da khong qua: 300.000 ddng/budi.

- Chi khanh tiét, trang tri, thué mudn khac ... theo nhu cau thuc té va chung
tur hop 1€.

- Ché d6 hoc tap kinh nghiém: Dé nang cao ning luc quan ly cho mdi cén
bg, cong chirc, hang nadm phong t6 chirc cho cén bd, cong chirc di hoc tap kinh
nghiém. Trén co s6 kinh phi cia phong Thu truéng co quan quyét dinh mirc hd
trg thué xe, hd tro tién &n va tién thué phong nghi cho can bd. Viéc thanh todn
dugc thyuc hién trén co sé hop dong va hoa don thuc té theo quy dinh.

- Quy dinh vé chi tiép khdch, chi ky niém cdic ngay Ié, tét, cic khoan chi
khdac

Chi tiép khdch: Pam bao thyc hién tiét kiém chi tranh gdy lang phi, muc

chi t6i da khong quéa 600.000 dong/sut an (Ap dung theo T hong tw 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ Tai chinh).

Chi ky niém cdc ngay 1é, tét: Dé tao dleu kién vé tinh than, vat chat hd trg
can bd nham phan dau hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao, nhan ky niém
c4c ngay 18 16n nhu: Tét Duong lich; 30/04, 1/5; 2/9... co quan théng nhét muc
hd trg cho mdi cén b tir 200.000 ddng dén 500. 000d/nguoi/ngay.

f Rleng Tét Nguyén Péan dé dong vién kip thoi; co quan théng nhit mic hd
tro cho moi can bg, cong chire tir 1.000.000d/ngudi dén 2.000. 000d/nguoi.

- Cdc ngi dung chi thuc hi¢n nhiém vu khdc theo dgc thit ciia don vi (nhu

nghiép vu chuyén mén, chi hd trg dao tao bdi dudng, chi khen thudng, chi phic
loi tap thé ....):

Quy dinh vé quan Iy, mua sim tai san, siea chita tai san phuc vu cong tdc
chuyén mon

g
=
> S

=
-
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- Can cir vao dy toan dugc giao, nhu cau cong viéc, tiét kiém céc khoén chi
khac, co quan mua sim thém cac tai san thiét yéu phuc vu cho cong tac chuyén
mon.

- Cén bd cong chuc, lao dong hop dong trong co quan c6 trach nhiém bao
quan, su dung tbt trang thiét bi ctia co quan néi chung va ctia ca nhan duoc glao
quan ly ndi riéng (nhu con dau, mdy tinh, ban lam vigc ...); thuong xuyén veé
sinh trang thiét bi sach s&, sir dung ding quy dinh vé ky thuat khong dé xay ra
mét mat, hu héng.

- Khi tai san bi hu hong, can bg su dung tai san c6 trach nhiém bao cao
lanh dao va dé suat sira chira. Viéc thanh toan duoc thuc hién trén co s¢ hop
ddng, nghiém thu va thanh 1y hop dong, hoa don hop phap.

Chi hé tro dao tao boi dudng: Can clr vao kha nang can dbi kinh phi cta
co quan, Thu trudng co quan quyét dinh mtce hd trg cho can bd, cong chirc duoc
ctr di hoc tép dao tao theo quy dinh cta Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21
thang 9 ndm 2010 cua B Tai chinh quy dinh vé viéc lap du toan, quan ly va sur
dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can
b, cong chirc nha nudc.

- Dién cén bd di hoc theo nhu cau cta ban than: C4 nhan tur tic toan bd kinh
phi.

Chi khen thuong: Thuc hién chi khen thudng cho tap thé, c4 nhan duoc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 73/2024/ND-CP cia Chinh phu.

Theo d6, dbi véi kinh phi chi khen thuéng duge UBND x@ cép thi thuc
hién chi nhu sau:

- Chi khen thudéng cho ca nhan: Can cir danh sach khen thudng duoc
UBND xa duyét, chi tra theo thanh tich cua tlng ca nhan dat dugc.

- Phan kinh phi khen thuéng cta tap the Thuc hién chi tra bang tién hoac
ting pham luu niém cho c4 nhan hodc tép thé.

+ Chi tra bang tién: Thuc hién chi kinh phi cho c4c cac nhan c6 dong gop
trong thanh tich chung cua tap thé theo dé xuat cua co quan.

+ Thanh toan mua tang phém: trén co sd sb tién dugc cép, mua va thanh
toan theo hoa don thuc té.

Chi cho cdc hoat dong phuc loi tap thé: tro cAp khé khan thudng xuyén,
dot xuét; trg cdp an trua, chi ddng phuc cho can b9, cong chic va nguoi lao
déng cua co quan; trg cap hiéu, hy, tham hoi 6m dau; trg cap nghi huu, nghi mét
ste; hd tro cho can bo, cong chitc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché; chi kham strc khoe dinh ky, thude y té trong co quan;
chi xay dung, stra chita cac cong trinh phuc loi;

Chi khac

- Chi tién mua che, nude ubng hang thang trong co quan: Co quan thanh
toan theo hoa don thuc té.

- Chi ho trg tham héi d6i véi viée hiéu, hy, Om dau, thai san cua cén bo,
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cong chire va tir thAn phy mau cua can b, cong chire trong co quan (b6, me, vo,
chong, con) murc chi t6i da khong quéa 500.000d/1an.

- Chi thué phuong tién van chuyén di cong tac, di hoc tap kinh nghiém:
Muic chi theo héa don thuc té. Viéc thanh toan dugc thuc hién trén co s& hop
dong thué mudn, thanh ly hop dong va héa don hop phép.

- Céc loai chi phi thué muén khac phuc vu khi ¢6 nhu céu phat sinh,
thanh toan theo héa don thuc té.

4. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém

Vé tra thu nhip ting thém cho cdn b, cong chirc:

- Can clr vao sb tiét kiém duge cua nam trude va kha nang tiét kiém duoc
cua nam ké hoach dé xay dung phuong an tra thu nhap tang thém cho can bg,
cong chure, nguoi lao dong.

- Phuong an tré thu nhép tang thém duoc tra truc tiép cho tirng can bg,
cdng chure, nguoi lao dong trong don vi.

- Phuong 4n tra thu nhap ting thém duya trén hiéu suét cong tic cia timg
can bg, cong chire, nguoi lao dong, duoc phén loai binh bau theo danh gia cong
chuc hang nam; lwong ngach, bac, chic vu. Ttr d6, xay dung hé s tra thu nhap

tang thém cho can bg, cong chue. He s6 chi tra thu nhép tang thém khong qua
1,0 hé s6 luong ngach béc, chuc vu.

5. Quy dinh vé xir ly vi pham ddi véi cac trweong hop st dung vuot
mirc khodn; tiéu chuin, dinh mirc da quy dinh.

Can cr cac hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 18 Luat Ngén sach nha
nudc nam 2025;

Cén clr phuong an xtr ly thu hdi cac sai pham trong quén 1y thu, chi ngan
sdch nha nudc tai khoan 8 Piéu 67, diéu 75 Luat Ngan sach nha nudec.

Cén ctr tham quyén, hinh thire xtt ly theo quy dinh tai Chuong II, Diéu 28,
29 Nghi dinh sé 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh xt
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, sir dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi; du trir quéc gia; kho bac nha nuéc;

Déi véi cac ca nhan ¢6 hanh vi vi pham, Cong chirc dugc giao nhiém vy
kiém soét cac khoan thu chi thuc linh vuc quan ly cua phong néu phat hién vi
pham lap bién ban vi pham, bdo cdo Chanh Vian phong dé bao cdo Chu tich

UBND x4 xur phat (néu c6) hodc 4p dung cac bién phép khic phuc theo quy
dinh./.
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