UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:169 /2025/QD-UBND Hdi Phong, ngay 22 thing9 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac va sir dung tai liéu luu trir
tai Luu trir lich sir thanh pho Hai Phong

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0QH15;

Can ci Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat s6 64/2025/0H15
dwoc suwa doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nude sé 29/2018/QH14;

Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH14;

Can cir Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B
trieéng B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Luwu tri;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Noi vu tai To trinh sé6 269 /TTr-SNV ngay 29
thang 8 nam 2025;

Uy ban nhén ddan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché khai thdc va sir
dung tai liéu luu triv tai Luu triv lich sw thanh pho Hai Phong.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai thac va sir dung
tai li¢u luu trit tai Luu trr lich st thanh pho Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hi¢u luc ké tir ngdy22 thang 9 nam 2025 va
thay thé Quyét dinh sd 2406/2016/Qb-UBND ngay 19 thang 10 nam 2016 cua

Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong ban hanh Quy ché khai thac va st dung
tai liéu Iuu trir tai Luu trit lich stir thanh pho Hai Phong.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S Noi
vu; Giam doc Trung tam Luu trir lich sir thanh pho; Thu trudng cac co quan, to
chtrc va cac ca nhan c6 lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- B0 Noi vy; :

PHO CHU TICH

- Vu Phép ché - Bo Noi vu;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nuée - BO Noi vu;
- Cuc KTVB&QLXLVPHC - B4 Tu phap;

- Thudng tryc: Thanh ay, HDND thanh phd;

- Ch tich, cac PCT UBND thanh ph;

- Poan PBQH&HDND TP;

- Cac PCVP UBND TP:

- Cac s, ban, nganh;

- UBND céac xa, phuong, dic khu; Hoang Minh Cuong
- Bdo va PTTH Hai Phong;

- Cong TTDT TP, Cong bao TP;

- Phong NVKTGS

- Luu: VT, P.T.Anh.
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QUY CHE
Khai thac va sir dung tai liéu luu trir
tai Luu trit lich sir thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6169 /2025/0D -UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quan 1y, t6 chirc khai thac va sir dung tai
liéu luu trir tai Luu trir lich str thanh pho Hai Phong.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan, td chirc, c4 nhan khai thac va st dung thong tin tai licu luu trir
tai Luu trit lich stir thanh pho (sau day goi chung 1a dc gid).

2. Co quan, ca nhan c6 tham quyén quan 1y viéc khai thac va sir dung tai
liéu luu trir tai Luu trir lich st thanh pho.

3. Tb chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén viéc khai thac va sir dung tai
liéu luu trir tai Luu trir lich str thanh pho.

Picu 3. Nguyén tic khai thac va sir dung tai liéu lwu triv

1. Bam bao ding muc dich, an toan tai liéu, bi mat quéc gia.

2. Khong xam pham dén loi ich Nha nudc; quyén va loi ich hop phéap cua
cac co quan, to chiic, ca nhan.

Piéu 4. Cac hinh thirc sit dung tai liéu lwu trir tai Luu trir lich sir
thanh pho

1. Phuc vu doc gia sir dung tai li¢u luu trir tai Phong doc.

2. Phuc vu doc gia sir dung tai liéu luu trit truc tuyén.

3. Cap ban sao tai liéu luu trir bao gdm: Bén sao tai liéu luu trit khong c6
Xac '[hl%’C va ban sao tai li¢u luu trit cé xac thuc trén dinh dang giéy hoac dinh
dang s0.

Chuong 11
THAM QUYEN CHO PHEP KHAI THAC
VA SUDUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 5. ThAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd

1. Cho phép co quan, t6 chirc, cong dan nudc ngoai khai thac va sir dung
tai licu luu trir thuoc mirc 46 Mat, To1 Mat.

2. Cho phép co quan, to chirc, cong dan Viét Nam khai thac va sir dung tai
liéu luu trtr thudc cac muac do Tuyét Mat.
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3. Viéc cung cap thong tin thudc pham vi bi mat nha nude cho t6 chtc, ca
nhan nudc ngoai phai tun thu cac yéu cau theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3,
khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 16 Luat Bao vé bi mit nha nuéc sb
29/2018/QH14.

Pi¢u 6. Tham quyén ciia Giam doc Sé Ngi vu

Cho phép co quan, to chirc, cong dan Viét Nam khai thac va st dung tai
liéu luu trit thude mire do Toi Mat.

Piéu 7. ThAm quyén ciia Giam ddc Trung tAm Luru trit lich sir thanh pho

1. Cho phép co quan, to chirc, cong dan Viét Nam khai thac va sir dung tai
li€u luu trir thudéc murc do Mat.

2. Cho phép ddc gia str dung tai li€u luu trit theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 25 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

Chuong 111

THU TUC, TRINH TU SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
TAI LUU TRU LICH SU THANH PHO

Piéu 8. Thii tuc, trinh tw phuc vu doc gia sir dung tai liéu lwu trir tai
Luu trir lich sir thanh phd

1. Thu tuc dang ky st dung tai liéu luu trir

a) Poc gia sir dung tai liéu luu trir tai Luu trix lich sir thanh phd phai xuét
trinh mot trong cac gidy to sau: thé cin cude, thé Can cude cong dan, cin cude
dién tir, ho chiéu hodc gidy to c6 dan anh do co quan nha nudc co tham quyén
cap; truong hop st dung tai liéu dé phuc vu cong tic phai co gidy gidi thicu
hodc van ban dé nghi cua co quan, to chirc noi cong tac.

b) Bang ky st dung tai li¢u

Trudng hop ddc gia dang ky sur dung tai liéu tai Phong doc ghi cac thong
tin vao Phiéu dang ky str dung tai liéu va cung cdp cac van ban lién quan dén
muc dich sir dung, ddi tuong uu tién. Truong hop doc gia dang ky s dung tai
liéu luu trir truc tuyén, doc gia truy cap vao Hé théng phﬁn mém luu trit va tai
khoan da duoc céap, tao Phiéu diang ky str dung tai liéu tai luu trit va cung cap
cac van ban lién quan dén muc dich sir dung, ddi twong wu tién.

¢) Luu trit lich sir thanh ph6 xem xét, phé duyét Phiéu ding ky sur dung tai
lidu ctia doc gia hodc trinh cp c6 tham quyén phé duyét yéu cau st dung tai liéu
luru trix ctia doc gia va cap nhat thong tin vao Hé thong hodc So6 diang ky doc gia.

2. Trinh ty phuc vu doc gid st dung tai liéu

a) Vién chirc Phong doc hudng din doc gia tra tim tai liéu va viét Phiéu
yéu cau doc tai liéu luu trir hodc Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai lidu luu tri.

b) Giam dbc Trung tdm Luu trit lich st thanh phd xem xét, phé duyét
Phiéu yéu cau doc tai liéu lwu trit hodc Phiéu yéu cAu sao va xac thuc tai liéu luu
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trit cua doc gia. Dbi voi trudng hop khong thudc thidm quyén, Luu trit lich st
thanh phd trinh cp c6 tham quyén phé duyét.

c) Sau khi hd so dé nghi st dung tai liéu cua doc gia dugc duyét, vién
chtrc Phong doc ban giao hodc cip quyén doc tai liéu cho doc gia. Di véi tai
liéu giéy, doc gia kiém tra tai liéu va ky nhan vao SH giao, nhan tai li¢u luu tri.

d) Boc gia ndp phi st dung tai liéu luu trir.

Picéu 9. Sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir thanh phd

Str dung tai li€u luu tritr thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Thong tu $b
06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 ndm 2025 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ctia Luat Luu trir.

Picu 10. Cap ban sao tai liéu luu trir va xac thue ban sao tai liéu luu
trir tai Luwu trir lich sir thanh phé

Cép ban sao tai liéu luu trir va xac thuc ban sao tai liéu luu trir tai Luu trix
lich st thanh phd thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23, Piéu 24 Thong tu sb
06/2025/TT-BNV.

Picu 11. Thoi gian phuc vu khai thac, sir dung tai liéu luu trir va thoi
han phé duyét, cung cap tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir thanh pho

1. Thoi gian muon tai lidu tra ctu tai chd phuc vu cho cong tac nghién
ctru, nhu cau chinh dang khac theo quy dinh cua phap luat khong qua 15 ngay.
Thoi gian phuc vu khai thac st dung tai liéu luu trir tai Luu trit lich st thanh phé
duogc thuc hién theo gio hanh chinh tir thtr Hai dén thtr Su hang tuan (trir ngay
nghi 18, Tét theo quy dinh).

2. Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu chdm nhét 1a 01 ngay lam viéc
ké tur ngay tiép nhan Phiéu yéu cu doc tai liéu luu trit, cham nhat 1a 02 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai liéu luu trir. Doi
véi tai liéu tiép can c6 diéu kién, thoi han cung cap tai liéu cham nhat 13 07 ngay
lam viéc ké tur ngay tiép nhan Phiéu yéu cAu sao va xéac thyc tai liéu luu tri.

Piéu 12. Thé, tai khoan doc gia

1. Poc gid sir dung tai li€u tai Phong doc tir 05 ngay tr¢ 1€n phai lam Thé
doc gia (do Luu trix lich st thanh phd thuc hién).

2. Boc gia st dung tai lidu luu trit truc tuyén dugc cap tai khoan.

3. Thé, tai khoan doc gia thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Thong tu s6
06/2025/TT-BNV.

Piéu 13. Phi khai thac, sir dung tai liéu lwu triv

Phi str dung tai li€u luu trit thye hién theo quy dinh cia phép luat hién hanh.
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Chuong IV
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN
TRONG QUAN LY KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé

1. Phé duyét Danh muc tai liéu luu trit tiép can c6 diéu kién tai Luu trit
lich st thanh pho.

2. Xem x¢ét, phé duyét yéu cau st dung tai liéu luu tri¥ tai Luu trir lich st
thanh phd cta doc gia theo thim quyén.

Diéu 15. Trach nhi¢m ciia Giam doc S& Ngi vu

1. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét Danh muc tai liéu
Iuu trit tiép can c6 diéu kién tai Luu trit lich st thanh phd.

2. Trinh cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét yéu cau sir dung tai liéu
lwu trit tai Luu trix lich str thanh phd cua doc gia (trong trudng hop khong thudce
tham quyén).

3. Chi dao Giam dbc Trung tdm Luu trit lich sir thanh phd quéan 1y, to
chtrc khai thac va stir dung tai li¢u luu trir theo quy dinh cua phap luat va Quy
ché khai thac va st dung tai li¢u luu trir tai Luu trit lich st thanh phé Hai Phong.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Giam doc Trung tAm Luu trir lich sir thanh pho

1. Tham muu Giam déc S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd phé duyét Danh muc tai liéu luu trit tiép can c6 diéu kién tai Luu trit lich st
thanh phd.

2. Trinh cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét yéu cau sir dung tai liéu
lwru trit tai Luu trix lich st thanh phd cua doc gia (trong truong hop khéng thudc
tham quyén).

3. Phé duyét phiéu yéu cau str dung tai liéu luu trit tai Luu trit lich st
thanh phd cua doc gia.

4. T6 chire khai thac va st dung tai liéu luu trit theo quy dinh cta phap
luat va Quy ché khai thac va st dung tai li€u luu trir tai Luu trit lich stir thanh
phd.

5. Ban hanh No6i quy khai thac va stir dung tai liéu luu trir tai Luu tri¥ lich
str thanh phd.

6. Thuc hién céc trach nhi¢m khac theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 26
Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

Piéu 17. Trach nhiém ctia vién chirc Trung tAm Luu trir lich sir thanh phd

1. Thuc hién ding quy trinh khai thac, s dung tai liéu; dam bao an toan
tai liéu luu trir theo quy dinh ctua phép luat.
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2. Theo do1, bao cao, théng ké két qua cong tac khai thac, sir dung tai li¢u
lwru trix tai Luu trit lich str thanh phé theo quy dinh.

3. Thuc hién céc trdch nhiém khéac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 26
Théng tu s6 06/2025/TT-BNV.

Diéu 18. Trach nhi¢m ciia djc gia

1. Gilr gin tai li¢u, co s¢ vat chit, gifr trat tu, an toan phong chay chira
chay tai Phong doc.

2. Thyc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 26
Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac phuc vu
khai thac va st dung tai liéu, phat huy c6 hi¢u qua gia tri cua tai li¢u luu trii;
phat hién, t6 giac kip thoi cac hanh vi bi nghiém cam duoc khen thudng theo
quy dinh.

2. Co quan, to chirc, ca nhan vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay va cac
hanh vi bi nghiém cidm quy dinh tai Diéu 8 Luat Luu trit s6 33/2025/QH15 thi
tly theo tinh chat mutc d6 sé& bi xir 1y theo quy dinh.

Diéu 20. T6 chire thue hi¢n

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam déc S¢ Noi vu va
cac t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Giao SO Noi vu trién khai thuc hién Quy ché va theo ddi, tong hop tinh
hinh thyc hién, bao cao Uy ban nhan dan thanh phé.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudng mic can sira d6i, bo
sung cac co quan, to chirc, ca nhan phan anh vé S& Noi vu (qua Trung tim Luu
trit lich str thanh phd) dé téng hop trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, sira
d6i, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thuc té va ding quy dinh ctia phap luat./.
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