UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 3657 /QP-UBND Hdai Phong, ngay12 thang 9 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéce cong bé danh muc thii tuc hanh chinh cit giam thoi gian giai quyét
va phé duyet quy trinh ngi bo glal quyét thii tuc hanh chinh 4p dung theo “co’ ché
ludng xanh” doi voi mot sO thu tuc hanh chinh trong linh vy dat dai
thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu
cua cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua
va Cong Dich vu c¢ong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cira lién thong tai Bo phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6
309/2026/NP-CP ngay 05/8/2026 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng
Dich vu c¢éng quoc gia, dwoc sika doi, bo sung boi Nehi dinh s6 367/2025/NP-CP;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cvra lién thong tai Bo phan Mot cvra va Céng Dich vu cong
quéc gia;

Thee hién Nghi quyét sé 11-NQITU ngay 15/7/2026 ciia Ban Chdp hanh Ddng



bo thanh phé vé tang cwong sy lanh dao, chi dao nhiém vu thyc hién muc tiéu tang
triecng kinh té GRDP 06 thang cudi nam 2026 va giai doan 2026-2030 dat binh qudn
tw 13% tro lén;

Xét d@é nghi cua Giam déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
847/TTr-SNNMT ngay 06/9/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tuc hanh chinh cét
giam thoi gian giai quyét va quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh ap dung
theo “co ché luong xanh” d6i voi 08 thi tuc hanh chinh linh vue dat dai thudc thAm
quyén giai quyét ciia S Nong nghiép va Méi truong (Chi tiét tai Phu luc I, 11 dinh
kem)

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& N6ng nghiép va Méi trudng co trach nhiém thuc hién, huéng dan cac co
quan, don vi c6 lién quan giai quyét tha tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh; cung
cap ndi dung thu tuc hanh chinh dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng céac x4, phuong dic khu dé niém yét, cong khai;
huéng din tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dang quy
dinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé cé trach nhiém niém yét cong khai
thu tuc hanh chinh; chu tri, phéi hop véi S Nong nghiép va Méi trudng va cac co
quan, don vi, dja phuong c6 lién quan xay dung quy trinh dién tt giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa thanh phé theo
dang quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/10/2026.

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc cac S&, ban, nganh
thuoc Uy ban nhan dan thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac
khu; Giam d6c Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; : ,

- Cyc KSTTHC-BTP; o PHO CHU TICH
- CT, c4c PCT UBND TP;

- C4c PCVP UBND TP;

- Cac phong, don vi: TTPVHCC, NN&MT, TH;
- Cong TTDT TP,

- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cwong



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINHAP DUNG “CO CHE LUONG XANH” TRONG LINH VU'C DAT DAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh so

/ODb-UBND ngay /

12026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phd)

Thoi gian thyc hién

Ma thua
STT | tuc hanh Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
chinh Theo quy Sau cit giam
dinh
1 | 1.115594 | Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia | 10 ngay lam |07 ngay lam | Ap dung d6i voi cac dy
quyén su dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu | viéc viéc an thudc linh vuc: Nha &
thuc hién du &n c6 stir dung dat; do1 véi truong hop thude x3 héi; nha & cho thué;
dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau bat dong san cong
tu ma nguoi Xin giao dat, thué dat 13 t6 chiic trong nudc, nghi ép'.thu’ ong mai, dich
t6 chtrc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, nguoi goc vu va cic du 4n trong
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von 2
diém.
dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao
2 | 1.115595 | Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia | 10 ngay lam | 07 ngay lam | Ap dung ddi véi cac du
quyén st dung dat, khong dé,u tl}éu Iwa chon nha dau tu | viéc viéc an thudc linh vuc: Nha &
thuc hién du &n c6 st dung dat doi voi truong hop khong x3 héi; nha & cho thué;
thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha bat dong san  cong
dau tu theo phép luat vé dau tu qmé nguoi x.in giqo dat, nghiép;.thuofng mai, dich
thué dat la to chirc trong nurde, t6 chire ton giao, to chire N .
vu va cac du an trong
ton giao tryc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce 22
diém.
ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chic
nudc ngoai c6 chirc ndng ngoai giao
3 | 1.115596 | Giao dat, cho thué¢ dat thong qua dau thau lya chon nha | 10 ngay lam | 07 ngay lam | Ap dung doi vé6i cac du
dau tu thyc hién dy an c6 st dung dat viéc viéc an thuoc linh vuc: Nha &

xa hoi; nha & cho thué,




Thaoi gian thue hién

Ma thua
STT | tuc hanh Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
chinh Theo quy Sau cit giam
dinh

bat dong san cong
nghié¢p; thuong mai, dich
vu va cac du an trong
diém.

4 |1.115597 | Cho phép chuyén muyc dich sur dung dat doi voi truong | 10 ngay lam |07 ngay lam | Ap dung doi voi céc du
hop thudc dién chap thudn chu truong dau tu, chap thuan | viéc viéc an thudc linh vuc: Nha &
nha dau tu theo quy dinh cta phap luat v& dau tr ma x4 hoi nha & cho thué:
nguoi xin chuyén muc dich 1a t6 churc bat dong san cong

nghiép; thuong mai, dich
vu va cac dy an trong
diém.

5 [1.115598 | Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong | 10 ngay lam |07 ngay lam Ap dung d6i véi cac du
hop khong thudc dién chap thuin chi truong dau tu, chap | viéc viée an thuoc linh vuc: Nha &
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phéap luat vé dau tu - X3 h(f)i.; nha & .ChO thué:

bat dong san cong
nghiép; thuong mai, dich
vu va cac du an trong
diém.

6 |1.115600 | Gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat 10 ngay lam |07 ngay lam | Ap dung ddi voi cac du

vige vigc an thudc linh vuc: Nha &

xa ho1; nha & cho thué;
bat dong san cong
nghi¢p; thuong mai, dich




Thaoi gian thue hién

Ma thu
STT | tuc hanh Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
chinh Theo quy Sau cit giam
dinh
vu va cac du an trong
diém.

7 | 1115606 | Chap thudn to chirc kinh t€ nhan chuyén nhuong, thué | 11.5 ngay Iam | 07 ngay lam | Ap dung ddi véi cac du
quyen st dung d4t, nhan gop von bang quyén su dung | viéc viéc an thuoc linh vuc: Nha &
dét dé thuc hién du an. X3 h@i'; nha & ;:ho thué;

bat dong san cong
nghiép; thuong mai, dich
vu va cac dy an trong
diém.

8 [1.115608 | Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat 19 ngay lam |10 ngay lam Ap dung ddi véi cac du

vige vigc an thuoc linh vuc: Nha &

xa hoi; nha & cho thué,
bat dong san cong
nghiép; thuong mai, dich
vu va cac du an trong
diém.

* Thoi gian gidi quyet néu trén khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai vé xdac dinh gid dat cu
the; Th0’| gian gidi quyét ciia co quan 6 tham quyén vé khodn duroc trir vao tién su dung dat, tién thué dat; Thoi glan glal quyét Ciia co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sur dung dat, tien thué dat phdi nap, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tien thué dat, phi, I¢ phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung ddat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat

* Doi voi cac xa mién nui, bién gidi; ddo; viing cé diéu kién kinh té - x& hgi khé khén; viimg c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho
khan goi tat la x& miéen nui, thoi gian giai quyet duoc cong thém 10 ngay lam viéc).




Phu luc Il
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
AP DUNG “CO CHE LUONG XANH” THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2026
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

1. Giao dit, cho thué dat khong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit,
khong diu thiu hra chon nha du tw thye hién du 4n c6 sir dung dat; d6i véi trueong hop
thudc dién chip thuin chii truong dau tw, chip thuin nha diu tw ma ngudi xin giao dat,
thué dét 1a té chirc trong nuwéc, té chic tén gido, té chirc tén gido truwe thudc, nguwodi goc
Viét Nam dinh cwr & nwéc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, to chirc nuwée
ngoai co chirc nang ngoai giao

1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
(Dbi vé6i cac xd mién ndi, bién gioi; dao; ving co diéu kién klnh té - x4 hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan goi tat 1a xa mién ndi, thoi gian giai quyét dugc
cong thém 10 ngay lam vigc).

(Thot han gidi quyet néu trén khong bao gom thot gian gidi quyet Cua co quan co chuc
nang quan ly dat dai vé xdc dinh gid dat cy thé; Thoi glan gidi quyét cia co quan c6 tham
quyen ve khoan duroc trir vao tien sur dung dat, tién thué dat; Thoi gian gidi quyet Cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mieén, giam, ghi
no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai
chinh cia ngu“m sir dung dat; Thoi glan trich do dia chinh thira ddt).

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

1.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Bdng gid dat

Ca’c n A n Trach nhiém Thaoi gian
bwéc Noi dung cong viéc . n
A thuc hién thwc hién
thuc hién : : : ;
- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
thanh pho 0,25 ngay

Bl Huéng dan, tiép nhan hd so - Trung tam  lam viéc

Phuc wvu hanh
chinh cong cap
Xa

<4+

Lanh dao
Phong Quan ly
bat dai

0,25 ngay

B2 A
lam viéc

Phén cong thu 1y




Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dit liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh;

Chuyén vién

B3 Clguyezn tl}ong tin tm‘ Phong Kinh té (Enh.%la > phong Quan Iy 0,\25 ngAay
dat dé Xac dinh truong hop dugc mién tién DA lam viéc
, Ao iA A 2k, (AL s dat dai
st dung dat, tién thué dat (ncu co)
v
Cung cép thong tin dir liéu dat dai, lap trich .| Vinphong | 0,5ngay lam
luc thira dét, chuyén Phong Quan 1y dat dai dang ky dat dai Viéc
B4
Xac dinh truong hop duge midn tién Phong Kinh té | Khong quy
sir dung dat, tién thué dat (néu co) | dinh gia dat dinh
il 1,5_AngayAIam
Ra soat, thim dinh hd so, kiém tra .| Chuyen vién th‘{'ﬁ-’c 1((‘)3-0“9
B5 thuc dia, du thao, trinh ky T¢ trinh Phong Quan ly em - . ng?-y
YA lam viéc doi
dat dai s
l Voi X8 mien
nai)
Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh lanh Lanh dao oo
B6 dao S& néu hd so du didu kién ’ Phong Quan ly 0,5 ngay lam
X, a4 VIEC
dat dai i
v
N, . < 2 Lanh dao S¢ 0.25 na:
B7 Ky duyét To trlPh trn}h I{BNP thanh phonéu || Nan g nghiép |:";1m C?éiy
ho so du dicu kién va Moi truong :
\ 4 ~
Lanh dao
i . phong Néng X
B8 Phan cong tham tra ho so —| nghiép va Moi O’\25 ngay
N lam viéc
truong - VP :
| UBND TP
v "
Chuyén vién
i . phong N6ng N
B9 Tham tra ho so —| nghiép va Moi 0.5 ng.?y lam
¥ viéc
truong -VP i
UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién

Lanh dao
phong Nong

T Lo | nghiép va Moi 0,25 ngay
B10 bao cao lanh dao Van phong UBND TP trrong - Van lam viéec
phong UBND
l TP
Xem xét két qua thdm dinh bao cao Lﬁl\]h d?JOB\I(Ia[I)l 0,25 ngay
B11 Chut tich UBND TP k¥ Quyét dinh p O“QTP Iam viéc
i
v
. Chu tich S
B12 Phé duyét ket qua ~| UBNDthanh | 0°N9ylam
4 VieC
pho
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xaig dinh tién st’ dung dat, tjén thué Lanh dao .
B13 dat; thong tin vé dién tich dét chuyén trong la || phong Kinh té | 02> N9Y
dén S& Tai chinh dé x4c dinh tién bao vé phét dinh gia d4t lam viéc
trién dat trong laa '
03 ngay lam
Thué thanh phd xéc dinh tién str dung dat, tién Thué thanh viéc (Khéng
B14 thué dat; S6 Tai chinh xdc dinh tién bdo vé phat | phd:; So Tai tinh vao thoi
trién dat trong lGa, ban hanh Thong bao gt chinh gian giai
nguoi sir dung dt quyét)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh | Ngudi sir dung | Khong quy
B15 theo Thong bao cia co quan thué, S¢ Tai chinh " 8 A .
’ dat dinh
\4
Thué thanh phé xac nhan hoan thanh viéc ndp 0,5 ngay lam
tién st dung dat, tién thué dat; §6 Tai chinh Thué thanh viéc (Khong
B16 xac nhan hoan thanh viéc ndp tién bao v¢ phat —> phf) S& Tai tinh vao thoi
trién dat trong lta va giri thong bao két qua chinh gian giai

cho S& Nong nghi¢p va Mai truong

quyét)




Chuyén vién

Tham dinh hd so, trinh Giam doc So ky 4 10,5 ngay 1am
B17 Gidy chirg nhan - phf)”g Kmh, te viéc
dinh gia dat i
|
’ Lanh dao 0.25 naa
B18 Xem xét trinh Gidm dc so phé duyét  ——»| phong Kinh té | .= Vigécy
dinh gia dat :
Ky hodc xac nhan Y S 0,25 ngay
B19 Gidy ching nhan Giam doc So lam viéc
- DBi v6i truong hop ban giao dat trén thyc dia: .
Ban giao dat trén thuc dja va chuyén bude dén C\{ P? 0 ggt
Trung tdm Phyc vy HCC thanh ph6 hodc Trung Quar} ycda N
B20 tim Phuc vu HCC cAp xa dé két thic quy trinh. dai/Phong Kinh | 0,5 ngay lam
- Pi véi trudmg hop khéng phai ban giao dét e dinh gia viéc
tai thyc dia: Chuyén két qua dén Trung tim dat/Van phong
Phuc vu HCC thanh pho hodc Trung tdm Phuc dang ky dat dai
vu HCC cap xa
\4 R
- Trung tam
Két thuc quy trinh ddi véi truong Ph,l,lC Yu ha\mh
hop ban giao d4t thuc dia/ tré két _, | chinhcongthanh)
B21 qua d6i véi trudng hop khong pho R Kh?f‘g .tmh
phii ban giao thyc dia - Trung tam| thoi gian
Phuc wvu hanh

chinh coéng cép
xa




5

1.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia

dat cu thé hodc bang gid dat va hé sé diéu chinh gid dat

. Thoi
Cac , . :
X - . o Trach nhiém gian
buéc Noi dung cong viéc .
Cn : ; thuc hién thwc
thwc hién : : St
: ) hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —» cong thanh pho 0,\25 ngay
- Trung tam Phuyc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
v
Phén cong thy ly Lanh dao Phong | 0,25 ngay
B2 NS A
Quan ly dat dai lam viéc
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
di ll?u da:c dal,' lap, 'tI'lC}} luc t}}eo uny.dmh.;, > Chuyen \{len ) 0,25 ngay
B3 Chuyén thong tin t&i Phong Kinh t€ dinh gia Phong Quan ly 13m via
£, 2A 1 a. . XX A . am viec
dat dé xac dinh truong hop dugc mién tién dat dai
str dung dét, tién thué dat (néu co)
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich luc Van phong dang | 0,5 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai ky dat dai lam viéc
B4
Ly Xac dinh truong hop duge mién tién sir dung Phong Kinh té Khong
dat, tién thué dat (néu co) dinh gia dat quy dinh
1,5 ngay
lam viéc
Ra soat, kiém tra h so, kiém tra Chuyén vién (95”9
B5 thuc dia, du thdo, trinh ky T¢ trinh Phong Quén Iy thgm Z!.O
2, a ngay lam
dat dai Ay
viec dol
voi Xa
mien nai)




Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh 1anh

B6 dao S& néu hd so dit didu kién —| LanhdaoPhong | 0,25 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
v
o Lanh dao So 025 na2
B7 Ky duyét To trinh trinh UBND thanh phé néu +| Néng nghiépva | hgay
hé so dit didu kién Mbi truong am vice
\ 4 N
Lanh dao phong
o R . Nong nghiép va | 0,25 ngay
B3 Phén cong tham tra ho so "l Moi truong —VP | 1am viéc
UBND TP
Chuyén vién
7 i phong N6ng s
B9 Tham tra hd so —” | nghiép va Moi O\’5 ngay
: lam viéc
truong —\VP i
UBND TP
* Lanh dao phong
B10 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén vién NRng n‘ghle,:p V? O’\ZS ngf;ly
béo céo lanh dao Van phong UBND TP Moi trudng - Van | lam vice
phong UBND TP
|
v
811 Xem xét két qua tham dinh bdo cdo | Lanh dao Van | 0,5 ngay
Chu tich UBND thanh ph ky Quyét dinh phong UBND TP | 1am viéc
B12 Chu tich UBND | 0,5 ngay
thanh pho lam viéc
90 ngay
7 ) lam viéc
To chI:Ic xécvdinh gia dat, t’ha‘mh l%p Phona Kinh t& (Khong
B13 Hoi déng thim dinh gi dat cy thé. —|  FRONGRINNIC 1 ik vao
UBND thanh phé phé duyét gi4 dét dinh gia dat |y o i
giai
l quyet)




Chuyén thong tin thira dat cho Co quan Xay

dung véi truong hop phai xéc dinh chi phi ha Chuyeén vién Khong
B14 tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co Phong Kinh, te uv dinh
quan thué (néu co) dinh gia dat auy e
+
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay
du{ng ha tang theo quy dinh cua phép luat R Khéng
B15 vé xay dung va chuyén théng tin dén co S¢ Xay dung uv dinh
quan ndng nghiép va moi truong auy
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan th}lé dé xac dinl‘l tién sir dung dat, tién Lanh d?o Phong 0.25 naa
B16 tl}ué dat; tl}éng tin vé dién ti?h dat chuyép Kinh té dinh gia I’\ QA y
trong lua dén S& Tai chinh dé xac dinh tién dat am vieC
bao vé phat trién dat trong laa
03 nga
Thué thanh phé xé4c dinh tién st dung dat, tién lam \% é{
thué dét; S(jy Té‘i chinh x4c dinh tién bao vé o . (Khén.g
B17 phat trién dat trong lua, ban hénh Théongbao > Tgl{e'ﬁh?nﬂ'pzo’ tinh vao
guri nguoi Isfr dung dat o fairchin thai gian
giai
l quyét)
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu Ngudi sit dung Khong
B18 tai chinh theo Thong bao cia co quan dAt dinh
thué, S& Tai chinh 4 quy ¢
| T
Thué thanh ph x4c nhan hoan thanh viée nop | émrﬁzz
tién su dung dat, tien thué dat; sé Tai chinh . ) (Kh(‘)n.g
B19 xéc nhdn hoan thanh viée ndp tién bao vé phat Thue thgnh,pho; tinh vao
trién dat trong lta va giri thong bao két qua So Tai chinh thoi gian
cho S& Nong nghiép va Moi truong giai
quyét)
Tham dinh, trinh Giam déc S& ky Gidy A
chtng nhan quyén str dung dat. — Chuyen_\”en, 0,5 ngay
B20 phong Kinh te Iém viac

dinh gia dat




Xem xét trinh Giam ddc s¢ phé duyét

Lanh dao Phong

B21 — | Kinhtédinhgia | %2> N9y
X lam viéc
dat
v
Ky hodc x4c nhan iAo 0,25 ngay
B22 Gidy ching nhan Gidm doc 5o lam viéc
v
- Pbi voi truong hop ban giao dat trén thyc
dia: Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budce . ,
dén Trung tam Phuc vu HCC thélnh7ph§) hoac C,V A,Phon.g ann
Trung tam Phuc vu HCC cap xa dé ket thuc IY_dat dal/_ Phon_g 0,5 ngay
B23 quy trinh. > Kinh té dinh gia I" "
P . Y, e am viéc
- Doi véi truong hop khong phai ban giao dat dat/Van phong
tai thuc dia: Chuyén ket qua dén Trung tim dang ky dat dai
Phyc vu HCC thanh pho hodc Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
- Trung tdm Phuc
Két thuc quy trinh déi voi truong vu  hanh = chinh | (o g
B24 hop ban giao dat thyc dia/tra két — | cong thanh pho 1\ n <o
qua di véi truong hop khong phai - Trung tdm Phuyc gian
vu hanh chinh

ban giao thuc dia

cong cap xa
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1.2.3. Truong hop giao dc,i’t khong thu‘tién sur dung ddt nhung phdi nép mgt khodn tié‘n g’é nha
nudt bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua su: dung dat trong lla
(tien bao vé phat trién dat trong 10a)

Cac
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc ol dung cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so thanh pho 0,25 ngay
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
| cap xa
v
Phan cong thu ly Lanh dao phong | 0,25 ngay
B2 o 1e Ake Aot A
Quan 1y dat dai lam viéc
A\ 4
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
B3 dang ky dat dai cung cép thong tin vé co so Chuyén vién Phong | 0,25 ngay
dir liéu dét dai, lap trich luc theo quy dinh Quaén ly bat dai lam viéc
Cung cip thong tin dir liéu dat dai, lap trich Vin phong ding ky | 0,5 ngay
B4 , e . A \ 5 , 3A . > A . A N
luc thira dat, giri vé Phong Quan 1y dat dai dat dai lam viéc
1,5 ngay
Ra soat, kiém tra h so, kiém tra Ia(TA\:gC
thyc dia, dy théo, trinh ky T trinh o -0
B5 we A, G £a0, TR Sy 0 B Chuyén vién Phong | thém 10
Quan ly dat dai ngay lam
l viéec doi
Vol Xa
mien nui)
56 Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh 1anh Lanh dao Phong 0,25 ngay
dao S& néu hd so dii diéu kién Quan ly dat dai lam viéc
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Lanh dao So Nong s
B7 : duvét To trinh néu hd so di didu kie nghiépva Moi | 0:2> N9y
Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién ghiep 1am viéc
truong :
Lanh dao phong
) . No6ng nghiépva | 0,25 ngay
: phong UBND TP
y Chuyén vién phong
B9 i . No6ng nghiépva | 0,5 ngay
Tham tra ho so MBoi trudng - Van | 1am viéc
1 phong UBND TP
- Lanh dao phong
510 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén No6ng nghiépva | 0,25 ngay
vién béo céo 1anh dao Vin phong UBND TP Moi truong - Van | lam viéc
i phong UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béao céo Lanh dao Vin 0,25 ngay
B11 Chii tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND TP | lam viéc
|
v
. Chutich UBND | 0,5 ngay
B12 Phé duyét ket qua thanh phé lam viéc
v
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong Phong Kinh té dinh 0.5 naa
B13 liia dén S& T4 chinh d& x4c dinh tién bao vé gig dét e \?iéz
phét trién dét trone lta i
|
Xéc dinh tién bao vé phat trién dat trong lua s s Khéng
B14 (néu c6), ban hanh Théng béo giri nguoi sit So Tai chinh quy dinh
dung dat
v
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu _ ) Khong
B15 tai chinh theo Thong bdo ctia S& Tai chinh Ngudoi su dung dat

quy dinh
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S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc ndp tién

B16 bao vé phat trién dat trong lta va giri thong bao — S& Tai chinh Khﬁng
két qua cho S& Nong nghiép va Méi truong quy dinh
v
B17 Chudn bj hd so, trinh Giém déc S& ky Gidy E.h“ﬁ/ e[‘(;’.'e}rl‘ p.rfo(;‘? ?35 ngay
chirng nhan quyén s dung dat. ) Inh te dinh gia dat | lam vice
B18 Xem xét, trinh Giam ddc s6 phéduyét L | Lanhdao Phong 0,25 ngay
Kinh té dinh gia dat | lam viéc
Ky hodc xac nhan . : 0,25 ngay
, . . —> 4 A 2 ]
B19 Giay chung nhan Giam doc 5o lam viéc
|
v
- D6i v6i truong hop ban giao dat trén thue
dia: Ban giao dat trén thyc dia va chuyén
budc dén Trung tdm Phuc vu HCC the‘m}} p}}(‘) Chuyén vién Phong
hodc Trung tén;hzléucuvlir{lir]ic cap xa de ket Quan 1y dAt dai/ 05 naa
B20 (o owequywrinh. ”| Phong Kinh té dinh | ) gay
- D61 voi truong hop khong phai ban giao 4 dAt/Van phe lam viéc
dat tai thyc dia: Chuyén két qua dén Trung glav a ’anA’p ong
tam Phyc vy HCC thanh pho hodc Trung tam dang ky dat dai
Phuc vu HCC cap xa
- Trung tdm Phuc
Két thc quy trinh déi véi truong vu hanh chinh cong |50
821 hop ban giao d4t thuc dia/tra két | thanh pho tinh thoi
qué ddi vé6i trudmg hop khong phai - Trung tam Phuc) ..

ban giao thuc dia

vu hanh chinh cong
cap xa
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1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

~al) Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh
cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon nop ban sao giay
to va Xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoac nop ban chinh
gidy to hoac nop ban sao gidy to dd c6 cong chung hogc chiing thyc theo quy dinh cua phap
luat vé cong ching, ching thue; truong hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai dugc sb hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cdng chang, ching thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hogic ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét
thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thugc thanh phan
ho so theo quy dinh.

a2) Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cap x& kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phé.

‘Trudng hop hd so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hgp chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly dét dai- S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién kiém tra hd so, phan
loai va xtr 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 13 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va vin ban yéu cau sira doi
bo sung trén Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai gian théng bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoac theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu té chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo,
cdng chuc, vién chirc, tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x& thuc hién thdng tin cho phong chuyén moén tham muu
cho lanh dao Sé ky vin ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dong ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du dleu kién giai quyet tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
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so dé guri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim phuc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cip x&. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han
thdng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Trwong hop nguwoi si dung ddt phdi nép tién si dung dat, tién thué ddt tinh theo
Bdng gia dat:
b1) Truong hop hd so da day du, hop 1¢:

- Yéu Cég Van phong déng ky dat dai cung cap thong tin Vé, co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té dinh gia dat xac dinh trudng hop dwoc mién tién st dung dat,
tien thué dat (néu co).

- Ra sodt, kiem tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S& xem xét.

“b2) Lanh dao So xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chi tich UBND thanh phé ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich s dung dat/giao dat va giao rang/cho
thué dat va cho thué rung.

b3) Vin phong UBND thanh ph tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé xem
xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén myc dich st dung dat/giao dat va giao
rimng/cho thué dat va cho thué rimg, ddng thai chuyén ho so vé So Néng nghiép va Mai trudng
dé thuc hién céc thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé tam ding hé thdng khi
chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vian ban xac nhan hoan thanh.

b4) Ap dung d6i véi truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong la (néu co):

- S& N6ng nghiép va Mai truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co quan
thué, Mau sé 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho S&
Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dét duoc mién doi vai truong hop duge mién mot s6 ndm theo quy dinh cua Chinh phi vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong IGa (néu co) gui cho
ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi
mét hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).
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- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khac; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd), giri thdng
bao két qua cho S Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co sé dit liéu dugc lién thong
(néu co)

~ * Trwong hgp nguoi sii dung dit thuge trwong hop giao dit khong thu tién sir dung
dat, nhung phdi ngp mét khodn tién dé nha nuwdéc bé sung dign tich dat chuyén trong l0a
bi mat hodc ting hi¢u qud sir dung dat trong lGa (néu co):

- S Nong nghiép va Méi truong chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén trong Ita phai
nop tien (n€u co) den So Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc so 04 ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 52/2026/QB-UBND.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao sé tién phai ndp dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong IGa (néu cd) gui cho
nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua S¢ Tai chinh (néu
co).

- S& Tai chinh x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bod sung dién tich dat
chuyén trong lba bi mat hoac tang hiéu qua stir dung dat trong lda (néu co) va gui thong bao
két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co s dir liéu duoc lién thong
(néu co).

* Triwong hop ngwoi si dung dat phdai ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu theé:

- S& Nong nghiép va Méi truong to chirc viée xéc dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua phap
luat vé gia dat, trong d6 c6 ndi dung ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir
dung dét, tién thué dat (d6i véi truong hop tinh tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé). Chuyén théng tin dia chinh thira dat theo Mau sé 10 Phy luc sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co quan thué, Mau sé 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QDB-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Co quan xay dung xéc dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung va chuyén thong tin dén co ' quan ndng nghiép va moi trudng cung cap ddi véi truong
hop phai xac dinh chi phi ha ting dé ghi trong phleu chuyén thong tin cho co quan thué (dol
Véi truong hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat duoc mién di véi truong hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh caa Chinh phu vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéac phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S¢ Tai chinh xéc dinh, ban hanh thdng bao s tién phai nop Qe nha nudce bé sung dién
tich dat chuyén trong IUa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong Ida (néu co) gui cho
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nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tien sir dyng dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 10a bi
mat hoac tang hiéu qua str dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét, cac nghia vu
tai chinh khéc; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong Ita bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong Ila (néu c6) va giri théng béo két
qua cho S& Nong nghiép va Méi truong va cap nhat trén co sé dit liéu duoc lién théng (néu co).

* Vin ban thdng b4o xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat
trong lGa (néu cd) cia co quan thué dugc gii cho S& Néng nghiép va Moi trudong va dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5) S Nong nghiép va Moi truong:

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Giay chimg nhan hogc xac nhan thay doi trén
Giay ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Viéc ban giao dét hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo Mau
$0 13 Phu luc s6 04 ban hanh kem theo Quy€t dinh s0 52/2026/Qb-UBND va trao Giay ching
nhan cho nguoi su dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co s& di
liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

- Co quan chuyén mon Vérlé.m nghiép cap nhat, luu trir hd so giao riing, cho thué rung
theo phap luat ve 1am nghiép doi vai truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho
thué rung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay chang nhan quyen sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet dinh; Giay
ching nhan quyen str dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- Pbi vé6i trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin dd dugc cp Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién ti. Viéc trao gidy
chting nhan cho nguoi str dung dat do S Néng nghiép va Méi trudng thyuc hién tai budi ban
giao dit tai thyc dia theo quy dinh.
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2. Giao dét, cho thué dit khong théng qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dit,
khéong dau thau lya chon nha du tw thwe hién dy 4n ¢é sir dung dat ddi véi trudong hop
khong thudc dién chap thuin chii treong dau tw, chiap thuin nha dau tw theo phap luit
vé diu tw ma ngudi xin giao dit, thué dat la té chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to
chitc ton gido truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuée ngoai, to chire kinh té ¢
von dau tw nwée ngodi, td chirc nwde ngoai co chirc niing ngoai giao

2.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18
(Ddi voi cac xa mlen nai, bién gidi; dao; vung cod dleu kién k|nh té - x4 hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin goi tat 1a xa mién ndi, thoi gian giai quyét dugc
cong thém 10 ngay lam viéc).

(Thoi han gidi quyet néu trén khong bao gom thoi gian gidgi quyét cia co quan cé chic
nang quan ly dat dai ve xac dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co
quan c6 tham quyen vé khodn diroc trir vao tien sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
glan giai quyét Cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué
dat phdi nép, mién, giam, ghi ne tién siz dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguweoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh
thira dat).

2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

2.2.1. Triwong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Bdng gid dat

Ca’c n A o Trach nhiém Thoi gian
bwéc Noi dung cong viéc - .
A thwc hién thuc hién
thuc hién S S
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so Chl;nh cong thanh .
pho 0,25 ngay
Bl A A
- Trung tédm lamviéc
l Phuc wvu hér}h
chinh cbéng cap
xa
v
Lanh dao .
B2 phong Quan ly 0’\25 ngay
Phan cong thu 1y dat dai lam viéc
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Truong hop hd so hop 1é, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dit liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh;

Chuyén vién

B3 Chuyén thong tin t6i Phong Kinh t dinh gid Phong Quén Iy ?’\25 ngay
d4t dé Xac dinh truong hop dugc mién tién Dét dai am viec
str dung dét, tién thué dat (néu co)
\ 4
Cung cip thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich Vian phong 0,5 ngay lam
luc thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai dang ky dat dai Viéc
B4
\ 4
R Xac dinh truong hop dwoc mién tién Phong Kinh t¢ | Khéng quy
str dung dat, tién thué dat (néu co) | dinh gia dat dinh
A 1,5 ngay lam
Ra soat, thim dinh ho so, kiém tra | Chuyén vién \{'¢C (C-an
B5 thuc dia, du thdo, trinh ky To trinh : Phong Quan ly th\em 19 ngi‘_y
YA lam viéc doi
dat dai s s A
l Vi xa mién
nai)
Xem xét két qua tham dinh ho so, trinh lanh Lanh dao .
B6 dao S& néu hod so du diéu kién Phong Quan Iy 0,25 ngay
YDA lam viéc
dat dai
v
Lanh dao So 0.25 naa
B7 Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién |—> NOng nghiép |" gay
S am viéc
va Moi truong
Lanh dao
phong Nong
B8 Phan cong tham tra hd so » nghiép va Moi 0,25 ngay
truong - Van lam viéc
phong UBND
y TP
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Chuyén vién
phong Néng
B9 Tham tra hd so | nghiép va Mdi | 0,5 ngay lam
truong - Van Viéc
phong UBND
! TP
Lanh dao
. . . phong Nong
Xem xét két qua tham dinh cda chuyén vién nghiép va Moi 0,25 ngay
B10 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP truong - Van lam viéc
phong UBND
l TP
B11 Xem xét két qua thim dinh béo cao -, Lﬁr\lh dﬁJOBKIa[r)l 0,5 ngay lam
Chu tich UBND thanh phé ky Quyét dinh P O”QTP viec
i
v
] Chu tich o
B12 Phé duyét ket qua —*| UBND thanh | 0,5ngay lam
phd viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xéq dinh tién sfrr dung dat, tjén thué Lanh dao 02 .
B13 dat; thong tin ve dién tich dat chuyén trong lua .| Phong Kinh té I" S ngay
dén So Tai chinl} de 2(2'10 ‘dinh tién bao vé phat dinh gia dat am viec
trién dat trong lua
03 ngay lam
Thué thanh phé x4c dinh tién sit dung dét, tién Thué thanh | V¢ (Khong
B14 thué dét; So Tai chinh xéc dinh tién bao v¢ phit | phé; So Tai | tinh vao tho
trién dat trong lGia, ban hanh Thong bao gui chinh gan gial
nguoi str dung dat quyet)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh || auoi sit dung | Khong quy
B15 theo Thong bao ciia co quan thué, S¢ Tai chinh

dat

dinh
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Thué thanh phé xac nhan hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién thué dat; S& Tai chinh

0,5 ngay lam
viéc  (Khoéng

B16 xac nhan hoan thanh viéc ndp tién bao vé phat —> Tf? P eSt ha_Ph . tll_nh vao th_b?
trién dat trong lta va giri thong bao két qua P O’h' Gh al glan glal
cho S& Néong nghiép va Mbi trudng chin quyét)
N . o Chuyén vién N
B17 Tham dinh ho so, trinh Giam doc S¢ ky Giay % phong Kinh té 0,5 ngay lam
ching nhén dinh gi4 dAt viec
|
I
Xem xét két qua tham dinh trinh Giam ddc so Lanh dao 0.25 naa
A A —_—p \ - A y
B18 phé duyét phong Kinh t¢ | gay
. <, 2k am viec
dinh gia dat :
B19 Ky hodc xac nhan Giam déc Sé 0,25 ngay
Giay ching nhan lam viéc
A 4
- Péi véi truong hop ban giao dat trén thyc dia: Chuyén vién
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén Phong Quan ly
Trung tdm Phuc vy HCC thanh ph6 hodc Trung dat dai/Phong 0.5 naav |2
B20 tam Phyc vy HCC cép xa d¢é ket thuc quy trinh. Kinh té dinh ' ng_ejy am
- Doi v6i truong hgp khong phai ban giao dat ' gi4 dat/Vian vice
tai thyc dia: Chuyén két qua dén Trung tam he sno kY
Phuc vu HCC thanh phé hodc Trung tam Phuc P OI(;% tdggig Y
vu HCC cap xa
v
- Trung tam
. . Ph hanh
Két thic quy trinh déi voi truong Chl}r‘ﬁ] Cgﬁg thgnh
hop ban giao dat thuc dia/tra két hé Khéna tinh
B21 ué déi véi truomg hop khong phai > PO ) ong tin
q ' - Trung tam thoi gian

ban giao thuc dia Phuc vu hanh
chinh coéng cap
xa
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2.2.2. Truwong hop nguoi sur dung dat phdi ngp tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat cu thé hodc bang gid dat va hé sé diéu chinh gid dat

Ca’c Y A Trach nhiém | Thai gian
bwéc Noi dung cong viéc o o
n : : thuc hién thuc hién
thwc hién : ; : ;
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —» cong thanh ph6é | 0,25 n_gay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
v
Phén cong thu ly — | Lanh dao phong | 0,25 ngay
B2 1 4he 4 A
Quan ly dat dai lam viéc
v
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s&
dir lidu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh; > A n
L Ao o x e, Chuyén vién X
Chuyén thong tin t6i Phong Kinh té dinh gia \ . 1. | 0,25 ngay
B3 PR R . ol Phong Quan ly A
dat dé Xac dinh truong hgp dugc mién tién stir Xy lam viéc
£, LA A 2k A dat dai
dung dat, tién thué dat (néu co)
v
Cung cap thong tin dir liéu d4t dai, lap trich luc Van phong dang | 0,5 ngay
thira d4t, chuyén Phong Quan 1y dét dai ky dat dai lam viéc
B4
Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung Phong Kinh té | Khong quy
dat, tién thué dat (néu co) dinh gia dat dinh
1,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra o Ie}m VI@P
thuc dia, dy théo, trinh ky T& trinh Chuyénvién | (cong them
B5 Phong Quan ly 10 ngay
dat dai lam viéc
doi voi xa

mién nai)
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Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh 1anh

B6 dao S& néu hd so dit didu kién —| Lanh dao Phong | 0,25 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
v . ,
o . R Nlianh dﬁ(lso . | 0,25 ngay
B7 Ky duyét To trinh néu hd so dis diéu kién > NOngnghiepva | (o s
Moi truong i
v Lanh dao phong
Nong nghiép va 5
. . PN 0,25 nga
B8 Phan cong tham tra hd so » Mot truong - 1am V?écy
Van phong i
UBND TP
Chuyén vién
phong Nong
B9 Tham tra hd so ——>{ nghiép va Moi 0,5 ngay
treong - Van lam viéc
phong UBND
TP
" Lanh dao phong
) i No6ng nghiép va X
B10 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién Mbi truong - (:’\25 ”Qj"y
béo céo lanh dao Van phong UBND TP Vin phong am viec
I UBND TP
v
B11 Xer{l ).(ét két qua tham ’dinh bAéo f:éo ‘ I[;ﬁg:‘llgd?JOBKIa[l)l 0,5 ng_éy
Chu tich UBND TP ky Quyét dinh TP lam Viéc
812 Chu tich UBND | 0,5 ngay
thanh pho lam viéc
90 ngay
. Y lam viéc
T6 chuce xac dinh gia dat, thanh lap R . Z A
B13 Hoi ddng tham dinh gi4 dAt cu thé. > ng’r;? Ki rgltte t(,Krrl'orfg
UBND thanh phé phé duyét gi4 dét (nu co) inh gia da ﬂ']gi é’%‘;

giai quyét)
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Chuyén thong tin thira dit cho Co quan Xay

Chuyén vién

dungvdi truong hop phai xac dinh chi phi ha | _ . | Khong quy
B14 tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co Phpng K'nh, te dinh
quan thué (néu co) dinh gia dat ’
v
Co quan xay dung xéc dinh chi phi xay
dung ha ting theo quy dinh ctia phap luat Kho
N : . . A ong qu
B15 vé xdy dung va chuyén thong tin dén co S¢ Xay dung dir? hq Y
quan ndng nghiép va moi trudng ’
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién Lanh dao Phong 0.25 nas
B16 thué dAt; thong tin vé dién tich dat chuyén Kinh té dinh gia | ngay
trong la dén S& Tai chinh d& x4c dinh tién d4t am viec
bao vé phat trién dat trong laa
: , — . 03 ngay
Thué thanh pho xac dinh tién st dung dat, tién lam viéc
thué dat; S¢ Tai chinh x4c dinh tién bao vé e | (knomg
B17 phét trién dét trng ltia, ban hanh Théng béo Thue thanh pho; |- © =
giri ngudi str dung dat S¢ Tai chinh tfllr‘(]ri ;1/2121
giai quyét)
I\‘Iguo} su dung dzit thuc: h1¢f1 nghia vu Naudi st dung | Khong quy
B18 tai chinh theo Thong bao ctia co quan X .
A QoA 17 dat dmh
thué, S& Tai chinh
I
v 0,5 ngay
Thué thanh phd xac nhan hoan thanh viéc lam viéc
nop tle’n str fiung ‘dat, t}en th}fG d?t; S? Ta} Thué thanh phé; (Khéng
B19 chinh x4c nhan hoan thanh vi¢c ndp tién bao S& Tai chinh | tinh vao
vé phat trién dét trong lta va guri thong bao thoi gian
két qua cho S& Nong nghiép va Méi trudong giai quyét)

v
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Tham dinh ho so, trinh Giam déc S¢ ky

Chuyén vién

B20 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat. phong Kinh té Q,S ng.qy
— " " o 4k lam viéc
dinh gia dat
|
v
Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam Linh dao Phong 0,95 na:
B21 dbe s phé duyét — | Kinhté dinhgia | 2> "9
X lam viéc
dat
v
B22 Ky hodc xéc nhan Giam déc s | 920 N9y
Giay chung nhan lam viéc
v
- Béi véi truong hop ban giao dat trén thyc
di’a: Ban giao dat trén thyc dia va chuyér; budc L
dén Trung tam Phuc vu HCC thanh pho hogc| — Chuyén vién
Trung tdm Phuc vu HCC céap xa dé két thic Phong Quan ly
823 quy trinh. dat dai/ Phong 0,5 ngay
- Dbi v6i truong hop khong phai ban giao dat Kinh té dinh gia | lam viéc
tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tim dat/Van phong
Phuc vu HCC thanh pho hodc Trung tdm Phuc dang ky dAt dai
vu HCC cap xa
- Trung tdm Phuc
Két thiic quy trinh déi véi truong vu h?ar}h Chiflh o
B24 hop ban giao dat thuc dia/tra két cong thar3h pho Kh(?ng tl nh
qua déi véi truomg hop khéng phai " - Trung tam Phuc | thoi gian

ban giao thuc dia

vu hanh chinh
cong cap xa
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2.2.3. Truong hop giao dc,i’t khong thu‘tién sur dung ddt nhung phdi nép mgt khodn tié‘n g’é nha
nudt bo sung di¢gn tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua su: dung dat trong lla
(tien bao vé phat trién dat trong 10a)

Cac
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc ol dung cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so thanh pho 0,25 ngay
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
| cap xa
v
Phan cong thy Iy | Lanh dao phong | 0,25 ngay
B2 17 aRe 4 A
Quan 1y dat dai lam viéc
Trudng hop hod so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir Chuyén vién Phong | 0,25 ngay
B3 liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh g Quan ly Pét dai lam viéc
|
v
84 Cung cip thong tin dir liéu dat dai, lap trich Vin phong ding ky | 0,5 ngay
luc thira dat, giri vé Phong Quén 1y dat dai > dat dai lam viéc
1,5 ngay
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra IamAV|¢c
thuc dia, dy tho, trinh ky Té trinh (cong
BS R ’ Y Chuyén vién Phong | thém 10
Quan ly dat dai ngay lam
l viéec doi
voi xa

mién nui)
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Thém dinh ho so, trinh lanh dao S& néu ho so | Lanh dao Phong | 0,25 ngay
B6 s 40 A ‘n w1 ak . . o
du dieu kié Quan ly dat dai lam viéc
B7 ¢ et To trinh néa hd so dit didn ks ghicp v Mai | 0:25 ngay
Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién ghiep: 1Am viéc
truong ’
Lanh dao phong
B8 o . . Nong nghiépva | 0,25 ngay
Phan cong tham tra ho so Moi trudng - Van | lam viéc
: phong UBND TP
v Chuyén vién phong
B9 7 i Nong nghiép va 0,5 ngay
Tham tra ho so [ Moi trudng - Van | lam viéc
1 phong UBND TP
- Lanh dao phong
510 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén No6ng nghiépva | 0,25 ngay
vién bdo cdo 1anh dao Van phong UBND TP Moi treong - Van | lam viéc
1 phong UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao céo Lanh dao Vin 0,5 ngay
B11 Chu tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND TP | 1am viéc
I
v
i Chu tich UBND 0,5 ngay
B12 Phé duyét két qua thanh phé lam viéc
v
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong Phong Kinh té dinh 0.25 nai
B13 la dén Sé Tai chinh dé xac dinh tién bao vé > gia dat I3 gay
et A 2k o A , am viec
phat trién dat trong laa
I
Xac dinh tién bao vé phat trién dit trong lua Y ne Khong
B14 (néu c6), ban hanh Théng béo giri nguoi sit S& Tai chinh quy dinh

dung dat

!
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Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu

Khéng

B15 {ai chinh theo Thong béo cta S& Tai chinh Ngudi sir dung dét quy dinh
\4
S¢ Tai chinh x4ac nhan hoan thanh viéc nop tién R
B16 bao vé phat trién dét trong lta va gti théng bao > S& Tai chinh Khor_]g
két qua cho S& Nong nghiép va Méi truong quy dinh
a17 Tham dinh ho so,}fr,mh Cill?m doc So ky Giay > Chuyén vién phong | 0,5 ngay
chung nhan. Kinh té dinh gi4 dat | lam viéc
- Xem xét ke(‘; é];l.’;l ;heilng g;n}é,t trinh Giam Lanh dao Phong 0,25 ngay
phe duys Kinh té dinh gia dt | 1am viéc
Ky hodc xac nhan . . 0,25 ngay
, . . —’ 4 A 2 ]
B19 Gidy chimg nhan Giam doc So lam viéc
v
- Dbi véi truong hop ban giao dat trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén Chuvén vién Phe
Trung tdm Phyc vy HCC thanh ph6 hodc Trung uxen Ylerl 9”9
tim Phuc vu HCC céip x dé két thic quy trinh. Quan ly dat dai/ | 5 0y
B20 - Doi voi truong hop khong phai ban giao dat Phong, K”;]h te dinh lam viéc
tai thuc dja: Chuyeén két qua dén Trung tam gia dat/Van phong '
Phuc vy HCC thanh pho hoac Trung tdm Phyc dang ky dat dai

vu HCC cép xi
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- Trung tam Phuc

Két thic quy trinh dbi voi truong vu hanh chinh céng

hop ban giao dat thuc dia/tra két . £ Khéng
¥ , . . ’ -
B21 ua dbi véi trromg hop khéng phai thanh pho tinh thoi
: £ 1P EP - Trung tam Phuc
ban giao thyuc dia : gian

vu hanh chinh cong
cap xa

2.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

~ al) Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh
cong ich.

Khi nop céc giy to quy dinh, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon nop ban sao gidy
t& va Xut trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chimg hoac ching thuc theo quy dinh cua phéap
luat vé cong chang, chiing thuce; truong hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai dugc sb hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cdng chang, ching thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hogic ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thugc thanh phan
ho so theo quy dinh.

a2) Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua thanh phé.

‘Trudng hop hd so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hé so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém tra ho so, phan
loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va vin ban yéu cau sira doi
bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai gian théng bao tra lai hd
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so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thdng béo hoic theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu té chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo,
cong chic, vién chirc, tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu
cho lanh dao Sé ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dong ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so dé guri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tm phuc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cip xa. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han
thdng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Trwong hop nguwoi sik dung dat phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh theo
Bdng gia dat:
b1) Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co s¢ dir ligu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién st dung dat,
tien thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, dy thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S¢ xem xet.

“b2) Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh pho ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich s dung dat/giao dat va giao rang/cho
thué dat va cho thué rung.

b3) Vin phong UBND thanh ph tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé xem
xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
ring/cho thué dat va cho thué rimg, ddng thai chuyén ho so vé So Néng nghiép va Mai trudng
dé thuc hién céc thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tam ding hé thdng khi
chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi str dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4) Ap dung ddi véi truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong la (néu co):

- S& N6ng nghiép va Mai treong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dét theo
Mau sb 10 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBNDcho co quan
thué, Mau sé 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho S&
Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat dugc mién dbi véi trudng hop duoc midn mot sé nam theo quy dinh cua Chinh pha vé
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tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao sé tién phai nop dé nha nuéc b sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong IGa (néu co) gui cho
ngudi s dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi s dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phéap luat vé
tien sir dyung dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 10a bi
mat hoac tang hiéu qua str dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dét, cac nghia
vu tai chinh khéc; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong lda bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd), giri thong
bao két qua cho S Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co sé dit liéu dugc lién thong
(néu co)

* Trieong hop nguwoi sie dung dat thudce truwong hep giao dit khdng thu tién si dung
dat, nhung phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwoc bo sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mat hodgc tang hi¢u qud sir dung dat trong lGa (néu co):

- S& Nong nghiép va Méi truong chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén trong Ida phai
nop tien (neu co) den S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu lyc s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2026/Qb-UBND.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao sé tién phai ndp dé nha nudc b sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoidc ting hiéu qua st dung dat trong IGa (néu co) gui cho
nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/Qb-UBND.

- Ngudi st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua S Tai chinh (néu
co).

- S& Tai chinh x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong lGa bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong IGa (neu co) va gui thong bao
ket qua cho S& Nong nghi¢p va Méi truong va cap nhét trén co s¢ dit ligu dugc lién thong
(néu co).

* Trwong hop ngwoi si dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gid dit cu thé:

- S& N6ng nghiép va Méi trudng td chic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctua phap
luat vé gia dét, trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir
dung dét, tién thué dat (d6i véi truong hop tinh tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau sé 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho S& Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhéan dan thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.
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- Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luét vé
xay dung va chuyén thong tin den co quan nong nghi¢p va moi trueong cing cap dbi véi truong
hop phai xac dinh chi phi ha ting dé ghi trong phleu chuyén thong tin cho co quan thué (dol
Vvé6i trudng hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé sb diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dét duoc mién doi vai truong hop duge mién mot s6 ndm theo quy dinh cua Chinh phi vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vy tai chinh khac phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dt, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dt.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao sé tién phai nop dé nha nuéc b sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lGa (néu co) gui cho
ngudi sir dung dat theo Mau sé 12 Phy lyc so 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi
mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét, cac nghia vu
tai chinh khéc; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nude b sung dién tich dat
chuyén trong IGa bi mat hoic ting hidu qua sir dung dat trong I0a (néu c6) va giri théng béo két
qua cho Sé Nong nghiép va Mbi truong va cap nhat trén co so dit liéu duoc lién théng (néu co).

* Vin ban thdng b4o xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hozc tang hiéu qua sir dung dat
trong lda (néu cd) cia co quan thué dugc giri cho S& Néng nghiép va Moi trudong va dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong dé mo tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5) S& Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hoic chuyén cap cd tham quyén ky Giay chitng nhan hoic xac nhan thay d6i trén
Gidy chuang nhan theo quy dinh cua phap luat dét dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc hién theo Mau
s6 13 Phu lyc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND va trao Giay chang
nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co sé dir
licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chang nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

- Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué ring
theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué dat va cho
thué rung.

¢) Nhan hd so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay chang nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat (néu c6)) va két thuc quy trinh dién to.

- Pbi véi trudong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin dd dugc cdp Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd/Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién ti. Viéc trao gidy
chting nhan cho nguoi str dung dat do S Nong nghiép va Méi truong thyc hién tai budi ban
giao dat tai thyc dia theo quy dinh.
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3. Giao dit, cho thué dit thong qua diu thiu lwa chon nha diu tw thuc hién dw an
c6 sir dung dat

3.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1é
(Dbi véi cac xd mién ndi, bién gioi; dao; ving co diéu kién k|nh té - x4 hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan goi tat 1a x& mién nai, thoi gian giai quyét duoc
cong thém 10 ngay).

(Thoi gian giai quyet néu trén khong bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chirC

nang quan ly dat dai vé xdc dinh gia dat cu thé; Thoi glan gidi quyét cia co quan co tham
quyen vé khoan dugtc trir vao tien sir dung dat, tién thué dat Thoi gian gidi quyet Cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi
no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thita dat).

3.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét

Cac
bwoéc N®i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
thuc : ; thwc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T S S chinh cong
Huong dan, tiép nhan ho so thanh p hé 0.25 ngay
Bl A A
- Trung tédm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh céng cip
Xa
Lanh dao 5
B2 Phan cong thu 1y Phong Quan ly (i’azri C?Aiy
dat dai ¢
A\
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dit ligu dt dai, 1ap trich lyc theo quy dinh; Chuyenvien 14 o5 hoay
B3 Chuyén thong tin t6i Phong Kinh té dinh gia Ph@ng Quan ly I’é\m viec
dat dé Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dat dai '
dung dt, tién thué dat (néu co)
B4 Cung cap thong tin dir liu dat dai, 14p trich Vin phong 0,5 ngay
luc thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai dang ky dat dai | lam viéc
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Xac dinh truong hop duoc mién tién Phong Kinh té | Khang quy
sir dung dat, tién thué dat (néu co) dinh gia dat dinh
L4 1\,5 ngay
Ra soat, thim dinh h so, kiém tra o lam viéc
thuc dia, du thdo, trinh ky T& trinh Chuyén vién | (cong thém
B5 — Phong Quan ly | 10 ngay
l dét dai lam viec
doi voi xa
mién nii)
Xem xét két qué’ thém dinh h(k)‘ s0, trinh 1anh . Lanh dao .
B6 dao S& néu ho so du dieu kién "l Phong Quan ly 0’\25 ngay
A lam viéc
dat dai
|
v
o ‘ Lanh dao So 0,25 ngay
B7 Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién No6ng nghiép I" D
AL am viéc
va Mot truong
Lanh dao
phong Néng
BS Phan cong tham tra hd so nghiép va M6i | 0,25 ngay
trurong - Van lam viéc
phong UBND
' TP
Chuyén vién
phong Néng
B9 Tham tra ho so —»| nghi¢gpva Moi | 0,5 ng_éy
trurong - Van lam viéc
phong UBND
' TP
Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién phong Nong
B10 bao céo lanh dao Van phong UBND TP |~ nt?'ﬂéfrf) gv_avl\ggl OI:’;12n51 C?g(:y
phong UBND
l TP
Xem xét két qua thim dinh bso cso || LanhdaoVan fy o 0
B11 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh phongT gBND lam viee

\4
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Chu tich .
B12 Phé duyét két qua - UBND thanh | 0.5 ngay
phé lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué Lanhdao 0,25 ngay
B13 dat; thong tin vé dién tich dat chuyén trong lta Phong Kinh te |:';1m Vice
dén S¢ Tai chinh dé xac dinh tién bao vé phat dinh gia dat ;
trién dit trong lia
03 ngay
, , ‘ s , lam vigc
Thué thanh pho xac dinh tién sir dung dat, tién Thué thanh (Khong
B14 thué dat; S¢ Tai chinh xac dinh tién bao vé phat . phé; So Tai tinh vao
trién dat trong lta, ban hanh Thong bao giri chinh thoi gian
nguoi st dung dat gidi quyét)
815 Nguoi sfr dunfg d?%t thuc hién ng}ga V71_1 ta}% ch1:nh — ¥ Ngudi sir dung | Khang quy
theo Thong bao ctia co quan thué, S¢ Tai chinh d4t dinh
\4
Thué thanh phé xac nhan hoan thanh viéc nop O"5 ng_?y
tién sir dung dat, tién thué dat; So Tai chinh | —» Thué thanh lam Ylf}C
x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién bao vé phat h ;u_es ) %P g (,Khor]g
B16 trién dat trong lta va giri thong bao két qua P O’h'oh al tlnl:l v_ao
cho S& Nong nghiép va Moi truong chin thoi gian
giai quyet)
Tham dinh ho so, trinh Gidm dbc S¢ ky Chuyénvién | g oa
B17 Giay ching nhan phong Kinh té Iéim viee

dinh gia dat
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l

Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam Ijanh (-iao ;| 0,25 ngay
B18 dbc S& phé duyét phong Kinh te | "\ e
dinh gia dat :
'
B19 K}ilihoacrxéc l’lh?,n > Giam déc S& O,\25 n_gAéy
Giay chung nhan lam viéc
v
- Péi y(’yi tr}I(‘mg hop bélq giaf) dat trxén thl:,l'C difli Phong Quan Iy
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén z ) R
Trung tim Phyc vu HCC thanh phé hodc Trung da‘? dai/ thng .
B20 tam Phuc vu HCC cap xa dé két thuc quy trinh. K_'t]h Ee dlph Q’S ng_ajy
- Pdi voi truong hop khong phai ban giao dit tai gia dat/Van lam vigc
thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu phbng dang ky
HCC thanh phd hodc Trung tim Phuc vu HCC dat dai
cép xa
- Trung tam
o o Phyc vy hanh
Keét thuc quy trlph do1 voi truong chinh cong thanh A
hop ban giao dét thc dia/tra két | phé Khong
B21 qua doi V('):1 trq&mg hop @6ng phai - Trung tAm tmh_ thoi
ban giao thyc dia Phuc vu hanh glan

chinh coéng cip
Xa

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so:

~ al) Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh

cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lua chon nop ban sao gidy
to VA xudt trinh ban chinh dé cén bg tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc nop ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hogc ching thuc theo quy dinh cua phép
luat vé cong chang, ching thyce; trudng hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai duoc sé hda tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.
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Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thuge thanh phan
ho so theo quy dinh.

a2) Can bo, cong chuc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh
phd/Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cap x& kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu caa Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cuaa thanh phé.

‘Trudng hop ho so hop 1€, day du th| tiép nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hgp chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghiép va Moi trudng thuc hién kiém tra ho so, phan
loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu ho so chua da diéu kién giai quyét, trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xa va vian ban yéu cau sira doi
b sung trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hozc theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu t6 chuc, ca nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo,
cong chc, vién chic, tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x& thyuc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu
cho 1anh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho
so trén Hé thdng thang tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung thm phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua caa Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han
thdng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

b1) Truong hop hd so dd day du, hop 16
- R soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat
bao cdo Lanh dao S xem Xét.
~b2) Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phd ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat.

b3) Véan phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé xem
Xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich str dung dét, dong thoi chuyen
hd so vé S& Nong nghiép va Moéi trudng dé thuc hién cc thu tuc xac dinh gia dat va chuyén
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Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Cap x4 dé tam durng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu.

- S& Nong nghiép va Mai truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phu luc sb 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co quan
thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND cho S¢
Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dét duoc mién ddi Véi truong hop dugc mién mot sé nam theo quy dinh cua Chinh phu vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bd sung dién
tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong IGa (néu cd) gui cho
nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi
méat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua sur dung dat trong lda (néu cd), giri thdng
bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co sé dit liéu duoc lién thong
(néu co).

b4) S& Nong nghiép va Moéi truong:

- Ky hoac chuyén cap c6 tham quyén ky Glay chang nhan hozdc xéac nhan thay doi trén
Giay ching nhan theo quy dinh cua phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai;

- T6 chtic ban giao dat hoic ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho
ngudi str dung dat.

Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giay chiing nhan cho
co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao ring, cho thué ring
theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué dat va cho
thué ruing.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay chang nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat (néu c6)) va két thuc quy trinh dién to.

- Pbi véi trudng hop phai ban giao dét, sau khi ¢ thong tin dd dugc cdp Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién ti. Viéc trao gidy
chting nhan cho nguoi str dung dat do S&@ Néng nghiép va Méi trudng thuc hién tai budi ban
giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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4. Cho phép chuyén muc dich sir dung déat ddi véi truomg hop thudc dién chip
thuén chi trwong diu tw, chip thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé diu tw
ma ngudi xin chuyén muc dich 12 to chire

4.1. Thoi han giai quyét: Khdng quéa 07 ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhan du hd so hop
Ié (Dol Vi cac xa mién nai, bién gigi; dao; ving c6 diéu ki¢n kinh té - x& hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan goi tat 1a x& mién nai, thoi gian giai quyét duoc
cong thém 10 ngay).

(Thoi gian gidi quyet néu trén khong bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chirC
nang quan ly dat dai vé xdc dinh gia dat cu thé; Thoi glan gidi quyét cia co quan co tham
quyen vé khoan dugtc trir vao tien sir dung dat, tién thué dat; Thoi gian giai quyet Cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mieén, giam, ghi
no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thita dat.)

4.2. So @ Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Truong hop nguoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid dat:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hi¢én
- Trung tam
Phuc vu hanh
X A A A chinh  cong
o Hudng dan, tiép nhan ho so —> thanh phé 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
¢ cép Xa
Lanh dao 025 naa
B2 Phén cong thy ly phong Quan i gay
— Y . am viec
l ly dat dai
Truong hop hé so hop I¢, chuyén Vian phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit Chuyén vién .
B3 lidu dat dai, lap trich luc theo quy dinh; Phong Quan 01\25 ngay
Chuyen thong tin t6i Phong Kinh té dinh gia Iy d Xt dai lam viéc
dat dé Xac dinh truong hop dugc mién tién st
dung dt, tién thué dat (néu co)
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w

Cung cép thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich ;{an ﬁ’{hf’g?t 0,5 ngay
luc thira dt, g vé Phong Quén 1y dit dai  —— a“gdaiy a lam viéc
B4
Xéc dinh tredmg hop dwoc midn tién sir t P 292? Ki r(‘ih t th(’ir.‘ghq“y
dung dét, tién thué dét (néu co) ¢ dih gla da n
1,5 ngay
Ra soat, thim dinh hd so, kiém tra thuc dia, Chuyén vién ((!g? \;Ih?m
B5 dy théo, trinh ky T& trinh Phong Quan | \2¢N9 e
AR s 10 ngay lam
1y dat dai N S
viéec a":ol Vol
Xa mien nai)
Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh lanh Lanh dao 0,25 ngay
B6 dao S& néu hd so du diéu kién Phong Quan B via
I S am viéc
1y dat dai
i
Lanh dao So
A S . .1 ... |—| NOngnghiép | 0,25 ngay
B7 Ky duyét to trinh néu ho so du dicu kién va Moi lam viéc
| truong
Lanh dao
q ‘ phong Néng
a8 Phan cong tham tra ho so nghiép va 0,25 ngay
Moi truong - lam viéc
Van phong
UBND TP
v
Chuyén vién
Thém tra ho so phongANorjg 5
B9 nghiép va 0,5 ngay
Moi truong - lam viéc
Vian phong

UBND TP
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Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién pho”_gANor\‘g .
B10 béo c4o lanh dao Vin phong UBND TP nghiépva | 0,25 ngay
Moi truong - lam viéc
Van phong
UBND TP
B11 Xem xét két qua tham dinh béo cao Lﬁgﬁ d?_JOB\éa[l)l 0,5 ngay
Cha tich UBND TP ky Quyét dinh P gTP lam viéc
, Chu tich
B1o Phé duyét ket qua —| UBND thanh | 0,5 ngay
ph lam viéc
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién str dung dat, tién Lanh dao 025 naa
B13 thué d4t; thong tin v dién tich dit chuyén tréng Phong Kinh | "% V?écy
laa dén S& Tai chinh dé xéac dinh tién bao vé t¢ dinh gia dat '
phat trién dat trong lua
I
l 03 ngay lam
Thué thanh phd x4c dinh tién st dung d4t, tién Thué thanh | Vi¢c (Khong
B14 thué d&t; S¢ Tai chinh xac dinh tién bao vé phat phé; S¢ Tai | tinh vao tho
trién dat trong lta, ban hanh Thong bao gui chinh glan  glal
ngudi sir dung dét quyet)
|
B15 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi SU Khﬁng quy
theo Thong béo ciia co quan thué, S Tai chinh dung dat dinh

|

!
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Thué thanh phé xac nhan hoan thanh viéc ndp
tién su dung dat, tien thué dat; S& Tai chinh

0,5 ngay
lam Viéc

x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién bao vé phat TI’? /EJ.C St ha_lr_]h (Khﬁng U,nh
B16 trién dAt trong lia va giri thong bao két qua || P O’h'Oh al [ vao thoi
cho S& Nong nghiép va Moi truong chin glan glal
quyet)
Tham dinh hd so, trinh Giam déc So ky Gidy Chuyeén vién .
hi ha 5n st d R . 0,5 ngay
B17 chung nhan quyen su dung phong Kinh i
£ Y lam viéc
té dinh gié dat
i L - Lanh dao 0.25 naa
B18 Xem xét ketAquavtharfl dm{l trinh Giam phong Kinh I:'}lm v?écy
doc so phé duyet té dinh gia dat '
B19 K§ hoje xéc nhan Gidy Gigm déc 55 | 022 N93Y
chitng nhan lam viéc
- Dbi véi truong hop ban giao dat trén thyc dia: Chuyén vién
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén bude den Phong Quan
Trung tdm Phuc vu HCC the:mh, pho hoac Trung ly dat
tam Phuc vu HCC céap xé d¢ ket thuc quy trinh. dai/Phong 0,5 ngay
B20 - tﬂfi;vdi(;mc‘ycn}% hc_zp tlgf)ng p(lilaAu I?Féln giaE)A dat Kinh té dinh lam viéc
ai thyc dia: Chuyeén ket qua den Trung tdm i4 dAt/Van
Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc gla‘ a va
phong dang

vu HCC cép xa

ky dat dai
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B21

v

Két thic quy trinh dbi véi truong
hop ban giao dat thuc dia/tra két
qua dbi véi truong hop khong
phai ban giao thuc dia

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng
thanh phé
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap x4

Khéng tinh
thoi gian

4.2.2. Truong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué ddtkhéng thu

tién sir dung dat:

Cac burée Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ia;l;lh’t()l;llrc
thuc hién : g g VIS thuc hién g en ©
Y . Y . hl@n
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so —— thanh pl}O O’\25 ”Qf‘y
- Trung tdm lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
v
o ’ Lanh dao 0.25 na
B2 Phén cong thu 1y — phong Quan ly | . QA y
YO lam viéc
dat dai
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Van N
(TONE HOP A0 50 NOP &, CRAyEn VAl Chuyén vién 5
phong dang ky dat dai cung cap thong tin Phe " 0,25 ngay
B3 vé co s6 dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo Og% %“?n Y| lam viéc
quy dinh at da1
|
Il
Cung cap thong tin dit lidu dat dai, lap Lanh dao Van | oo
B4 trich lyc thira dét, giri v& Phong Quanly  ——»| phong dang ky | /o 9o
Z .. 2, . lam viéc
dat dai dat dai i
1,5 ngay
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du Chuyen \{Ien , IamA\“@C
BS thdo, trinh ky T¢ trinh Phong Quan 1y (cong
: Y dét dai thém 10
ngay lam
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viée doi
Vi xa
mien nui)
Xem xét két qua thim dinh ho so, trinh lanh Lanh dao >
s K1 A g A 1A \ Y 1 0,25 lam
B6 dao S& néu ho so du diéu kién Phong Quan ly VIde N
A éc ngay
dat dai
|
. . ﬁ%nh dac;]_SAo 0,25 ngay
B7 Ky duyét to trinh néu hd so du didu kign | ——{ NONGNGRICD | 1y e
va Mo1 truong i
|
l Lanh dao
phong N6ng
n A ) \ _— > . A N A~ N
B8 Phan cong tham tra ho so nghiép va Moi | 0,25 ngay
treong - Van | lam viéc
phong UBND
l TP
Chuyén vién
Tham tra ho so —»| phong Néng
nghiép va Méi | 0,5 ngay
B9 \ o | A
treong - Van | lam viéc
! phong UBND
TP
1 Ae a A s , o Lanh dao
X%n:l xe:c kle:[ (Elg thanV dm}lll‘cua G}];lg]e)n r;/lien | phong Néng
a0 cao fanh Gao Van phong nghiép va Mdi | 0,25 ngay
B10 . - N 2
l truong - Van | lam viéc
phong UBND
TP
Xem xét két qua thdm dinh bao céo | LanhdaoVan | . .
. . , X . h‘ UBND ’ ngay
B11 Chu tich UBND TP ky Quyet dinh phong IAm vie
TP <
i Chu tich .
B12 Phé duyét két qua UBND thanh Q,S ng_eAly
lam viéc

ph
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v
2 ~ . X 1A s A ~ Lanh dao \
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén . .« | 0,25 ngay
B13 trdng lta dén S6 Tai chinh dé xéc dinh tién > Pg.‘”;lg K,“gltte lam viéc
bao vé phat trién dét trong laa inh gla da
|
Xac dinh tién bao vé phat trién dat tréng Khong
B14 lUa (néu co), t?gn ?anh ThoAng bao gtri S¢ Tai chinh quy dinh
nguoi st dung dat
v
. Nguoi st dun Khon
B15 Ngudi sit dung &t thyc hién nghia vy tai chinh guol S dung 19
. s 1 dat quy dinh
theo Thong bao ctia S¢ Tai chinh
B16 S& Tai chinh‘ xéc nhan hoan thanh nghia vu tai S& Tai chinh Khﬁng
chinh va guii thong bao két qua cho S& Nong quy dinh
nghiép va Moi truong
Tham dinh hé so, trinh Giam déc So ky Gidy Chuyénvien 1 ooy
B17 ching nhan quyén sir dung ph9”9 Krmh; te lam viéc
dinh gia dat i
v
Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam déc so . Lanh dao 0.25 nad
B18 phé duyét Phong Kinh té Iém v?ég
dinh gia dat i
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Ky hodc xac nhan

A , A - A ; 0,25 ngay
B19 Giay ching nhén Giam doc So lam viéc
- Béi véi truong hop ban giao dat trén thue dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyﬁn budc dén Chuyén vién
]:rung tam Phuc vu }{C(E ﬂiéntl ph?) hoic T‘rung Phong Quan ly
tam Phuc vu HCC cap xa dé két thuc quy trinh. Ky 4o DL
OISR o Y dat dai/Phong .
B20 - D61 voi trudong hop khong phai ban giao dat Kinh t& dinh 0,5 ngay
tai thuc dia: Chuyén két qua den Trung tam 4 d © Vi lam viéc
Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc g}a aty an )
vu HCC cap xa phong dan.g ky
dat dai
- Trung tam
Két thiic quy trinh dbi véi truong Phuc vu hanh
hop ban giao dat thuc dia/tra két chinh  cong Khong
qua ddi vai truong hop khong thanh pho . >
B21 N . _ > A tinh thoi
phai ban giao thuc dia - Trung tam gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

4.2.3. Truong hop ngueoi s dung dat phdi nép tién sie dung ddt, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé; bang gid ddt, hé s diéu chinh gid dat

chinh cong
cap xa

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
budc thuc hién | thuc hién
thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o X A LA 1A chinh  cbng
o Huéng dan, ti€ép nhan ho so — | thanh ph 5 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
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Phan cong thy Iy Lanh a0 4 95 ngay
B2 phong Quan 13m vide
Iy dat dai :
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin
phong dang ky dét dai cung cp thong tin vé L
co 5o dit lidu dét dai, 1ap trich luc theo quy Chuyen vien | o5 noay
B3 dinh; Chuyén thong tin t&i Phong Kinh té PhrongA, Quan | 5 viéc
dinh gi4 dét dé Xac dinh truong hop duoc ly Dat dai
mién tién st dung dt, tién thué dat (néu c6)
v
ST S Vian phong s
Cung cap thong tin dir li€u dat dai, 1ap trich o dine kv dAt 0,5 ngay
luc thira dat, giri vé Phong Quan ly Pét dai g angdaiy a lam viéc
B4 I
v
»/ Xac dinh truong hop dwoc mién tién st dung ‘ F Qonhg KI r:ifl ¢ Kh?ir.]gh
d4t, tién thué dét (néu co) 7| tedinh gladat | quy din
l 1,5 ngay
lam viéc
q q o , An i (cong
Tham dinh, kiém tra ho so, kiém tra thyuc dia, Chuyeén vién thém 10
BS du théo, trinh ky T& trinh " | Phong Quan | gay lam
1y dat dai Ay
viéc dol
l Vol xa
mien nui)
Xem xét ho so, trinh lanh dao S néu hé so dit Lanhdao | g e s
B6 diéu kién Phong Quan | 52> N98Y
R S A lam viéc
ly dat dai i
Lanh dao So
Ky duyét o trinh néu hd so du diéu kién Nong nghigp | 0,25 ngay
BY va Moéi lam viéc
truong
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Lanh dao
phong Néng
L . . nghiépva | 0,25 ngay
B8 Phan cng thdm tra hd so —| Mo traong - | 1am viee
Vian phong
| UBND TP
l Chuyén vién
phong Néng
B9 Thém tra ho so - nAg.hlép‘ va 0,5 ngay
Moi truong - | lam viéc
Van phong
! UBND TP
Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién | phOEQANOf‘g .
B10 béo cdo lanh dao Vin phong UBND TP nghicp va 0"25 ngay
Moi truong - | lam viéc
{ Vin phong
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao co Lﬁ{lh dao Van 0,5 ngay
B11 Chu tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND 13m Vice
TP i
Chu tich )
B12 Phé duyét két qua UBND Ehénh 0‘15 ngay
phd lam viéc
Chuyén thong tin thira dat cho Co quan Xay L
dung véi truong hop phéi xéc dinh chi phi ha Chuyénvién | o4
B13 tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co F hf’ng KmhA quy dinh
quan thué (néu co) té dinh gia dat
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay Khé
B14 dung ha tang theo quy dinh cta phap luit | ——»| Sg Xay dung %nr?h
quy d1

vé xay dung va chuyén thong tin dén co

quan ndng nghi¢p va moi truong

v
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90 ngay
Té chire xéc dinh gia dt, thanh 1ap Hoi ddng phong Kinh | ?Q"h‘éf;
tham dinh gi4 dat cu thé. UBND thanh phd Phé o 9N UV
BIS e e x4k P te dinh gia dat | tinh vao
duyét gia dat N
thoi gian
giai quyet
v
Chuyer}‘thor}g tin thtra (??,t c,ho Co quan X,ay Chuyén vién A
B16 dung vé6i truong hop phai xac dinh chi phiha —» Phong Kinh Khéng
tang dé ghi trong phicu A’chuzlen :chong tin cho co & dinh gi4 dAt quy dinh
quan thué (néu co)
v
Co quan xay dung x4c dinh chi phi xay dung ha A
B17 tang theo quy dinh cua phap ludt vé xdy dung | ,| g4 Xay dyung Khor_]g
va chuyén thong tin &én co quan nong nghiép ' quy dinh
va moi truong
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat d6i voi
truong hop ap dung bang gia dat, hé sé diéu chinh
518 gia dat hodc truong hop phai xac dinh nghia vu Phong Kinh | 0,25 ngay
tai chinh khac phai ndp, thong tin xac dinh chi phi »| t¢ dinh gia dat | lam viéc
ha tang cho Co quan thué; chuyén thong tin vé
dién tich dat chuyén trong lta dén S¢ Tai chinh
03 gy
Thué thanh phé xé4c dinh tién st dung dat, Lo lam Y'¢C
tién thué dét; S Tai chinh xéc dinh tién bao Thue thanh | (Khong
B19 vé phat trién d4t trong la, ban hanh Thong pho; %0 Tal t”:]h vao
béo giri nguoi st dung dat chinh thG'_g_'an
glai
| quyet)
v
Ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Neusise | <nong
B20 theo Thong béo ctia S Tai chinh va Co quan |—|  qun o dét tlnh_ thoi
thué ' gian
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-

. . 0,5 nga
Thué thanh pho xac nhan hoan thanh viéc ndp 1am \?iéz
tién st dung dat, tién thué dat; S¢ Tai chinh xac Thué thanh (Khong
B21 nhan hoan thanh viéc ndp tién bao vé phat trién | phé: S6 Tai | tinh vao
dat trong hia va gU}Athor}g bflp ke‘f qua cho S¢ chinh thoi gian
Nong nghiép va Mai truong giai
quyet)
Thém dinh hé so, trinh Giam déc So ky Gidy Chuyenvien | 5 sy
B22 . A — phong Kinh NI
ching nhén A 4 Y lam viéc
te dinh gia dat i
v
Lanh dao R
1A . Y S . . 0,25 ngay
B23 Xem xét ho so trinh Giam doc so phé duyét ———» Phong Kinh A
X . .4 | lamviéc
te dinh gia dat
B24 Ky hodc xéc nhan Giam déc So 0|125 ngay
Giay chimng nhan am vige
- Péi véi truong hop ban giao dat trén thye dia: Chuyén vién
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc dén Phong  Quan
Trung tam Phyc vy HCC thanh ph6 hodc Trung 19 dAt
tam Phuc vu HCC cap xa dé ket thic quy trinh. Y . X
SO o NPT I dai/Phong 0,5 ngay
B25 - Doi1 voi truong hg’p khong phai ban giao dat tai inh & dinh | 12 N
thyc dia: Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu K_I,n teA dlrj am viec
HCC thanh phd hogc Trung tam Phyc vu HCC gia  dat/Van

cap xa

phong  dang
ky dat dai
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- Trung tam
Phuc vu hanh
Két thiic quy trinh déi véi truong chinh ,cﬁng Khong
B26 hop ban giao d4t thuc dia/tra két thanh pho tinh thei
Y SRS A —_— A
qua doi véi truong hop khong - Trung tam gian
phai ban giao thuc dia Phuc vu hanh
chinh cong

cép xa

4.3 Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

~ al) Nguoi sir dung dat nop 01 bg ho so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh
cong ich.

Khi nop céac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon nop ban sao gidy
t va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban chinh
gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong chiring hoic chieng thyc theo quy dinh cia phap
luat vé cdng chitng, chitng thuc; truong hop nop ho so theo hinh thire truc tuyén thi hd so
nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh hozc ban sao gidy to da duoc cong chung, ching thuc
theo quy dinh cua phéap luat.

~ Trudng hop nop ban sao hogc ban sb héa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau déng ky phai nop ban chinh cac giay to thuoc thanh
phan ho so theo quy dinh.

a2) Can bg, cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng cip x4 kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so;
quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phé.

Trudng hop ho so hop 1é, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chbi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

bl) Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nguyén va Méi truong thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xir Iy hd so.

- Chuyén vien tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién glal quyet trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xa va vian ban yéu cau sira doi
bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai gian théng bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
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sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thdng béo hoic theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu té chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo,
cong chirc, vién chic, tiép nhan ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x& thuc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu
cho lanh dao Sé ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa déng hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ro ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so dé guri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Thong
bao dugc nhap vao muc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi
han thdng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 1¢:

- Yéu C?}u Van phong dang ky détq dai cung cap théng tin Vé, co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan 1y dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tien thué dat (néu co).

- R s0at, kiem tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh chuyén muc dich stir dung dat, bao cao Lanh dao So
xem xét

’ b2) Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban hanh
quyét dinh chuyén muc dich dat.

b3) Vin phong UBND thanh phé tham tra h so, trinh UBND thanh phé xem xét ban
hanh quyét dinh chuyén muc dich st dung dat, ddng thoi chuyén hd so vé S& Néng nghiép va
MBoi trudng dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cép x4 dé tam dirng
hé thong khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir
dung d4t hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué ¢ vin ban xac nhan hoan thanh.

b4) Sau khi c6 Quyét dinh chuyén muc dich, cic co quan c6 thAm quyén tiép tuc thuc
hién cac cong viéc cu thé duoi day:

* Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dat trong bdng gia dat:

- S Nong nghiép va Méi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thua dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QB-UBND cho co
quan thué, Mau sb 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND
cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién d6i voi trudng hop dugc mién mot sé nim theo quy dinh cua Chinh pha
vé tién sir dung dét, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéac phai nop theo quy dinh; ban
hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat

- S6 Tai chinh xéc dinh, ban hanh thdng béo s tién phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong Ida bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong Ida (néu co) gui cho
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nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tien sir dyng dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 10a bi
mat hoac tang hiéu qua str dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dit, cac nghia
vu tai chinh khéc; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong lda bi mat hoic tang hiéu qua sur dung dat trong lda (néu cd), giri thdng
bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co sé dit liéu dugc lién théng
(néu co).

* Truwong hop hinh thirc siv dung dit sau khi chuyén muc dich siv dung dit la giao
dat khong thu tién sw dung dat:

- S6 Nong nghiép va Moi truong chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong Ida
phai nop tien (n€u co) den S¢ Tai chinh theo Mau so 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kem theo
Quyet dinh s6 52/2026/QB-UBND.

- S6 Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao s6 tien phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong lda (néu co) gui cho
nguoi sir dung dat theo Mau sé 12 Phy lyc so 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cia So Tai chinh (néu
co).

- S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat
chuyén trong lGa bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong lda (néu cd) va gui théng béao
két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co s¢ dir liéu duoc lién théng
(néu co).

* Trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé; bing gid dit, hé sé diéu chinh gid dit

- S& Nong nghiép va Méi truong to chac viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan thanh ph4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua
phap luét vé gia dat, trong d6 c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng
dan ngudi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
su dung dat, tién thué dat (d6i véi truong hop tinh tién su dung dat, tlen thué dat theo gia dat
cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau s6 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho S& Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

-S6 Nong nghiép va Moéi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho So Xay dung
dé xin y kién dbi voi truong hop pha1 xéac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyen
thong tin cho co quan thué; cho Thué Thanh phé ddi vé6i trudng hop ap dung bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat hodc trudng hop phai xac dinh nghia vu tai chinh khac phai nop, thong
tin x4c dinh chi phi ha ting (néu c6); cho S¢ Tai chinh vé dién tich dat chuyén trong lta phai



52

ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua st
dung dat trong lua (n€u co)

- Co quan | thué x4c dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién dol V6i trudng hop duoc mi&n mot s6 nam theo quy dinh ciia Chinh phu
vé tién sir dung dat, tién thué dét; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy dinh; ban
hanh théng bao nop tién st dung dét, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dit.

- S¢ Tai chinh xac dinh, ban hanh thong bao s6 tién phai nop dé nha nuéc bo sung dign
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong lda (néu co) gui cho
ngudi sir dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi
mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, cac nghia vu
tai chinh khéc; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong Ila bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong Ila (néu c6) va gui thdng béo két
qua cho S& Nong nghiép va Mbi truong va cap nhat trén co so dit liéu duoc lién théng (néu co).

* Vian ban thdng b&o xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hozc tang hiéu qua sir dung dat
trong lda (néu cd) cua co quan thué dugc gii cho S& Néng nghiép va Moi trudng va dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé mé tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b5) So Nong nghiép va Méi truong:

- Ky hodc chuyén cap c6 tham quyen ky Gidy chimng nhan hodc xac nhan thay doi trén
Giay ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai;

_ Van phong Dang ky dat dai cap nhét, chinh 1y co s¢ dit liu dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Giay chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so de tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué ring
theo phép luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao déat va giao ring, cho thué dat va cho
thué rung.

c) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chang nhan quyen sir dung dat, Trung tam phuc vy hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet dinh;
Giay ching nhan quyén sur dung dat (néu cd)) va két thuc quy trinh dién tur.

- B4i voi trudng hop phai ban giao dit, sau khi c¢6 thong tin di duoc cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién ti. Viéc trao gidy
chting nhan cho nguoi str dung dat do S&@ Néng nghiép va Méi trudng thuc hién tai budi ban
giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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5. Cho phép chuyén muc dich sir dung dit ddi véi trueong hop khong thudc dién
chép thuin chii trwong dau tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh ciia phap luat vé
diu tu

5.1. Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay 1am viéc ké tr ngay nhéan du hé so hop
Ié (Bol véi cac x& mién ndi, bién gisi; dao; vang co diéu kién kinh té - x& hoi kho khén; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan goi tat 1a x& mién nai, thoi gian giai quyét duoc
cong thém 10 ngay).

(Thoi gian giai quyet néu trén khdng bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chuc
nang quan ly dat dai vé xdc dinh gid dat cy thé; Thoi gian gidi quyét cia co quan co tham
quyen Ve khodn duwoc trir vao tien sir dung dat, tién thué dat; Thoi gian giai quyet Cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mieén, giam, ghi
ne tien sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuec hién nghia vy tai
chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thita dat.)

5.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

5.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gid ddt trong bang gid dat:

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T SN S chinh  cong
o Hudng dan, tiép nhéan ho so —> thanh phé 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
¢ cép Xa
Lanh dao 0.25 nas
B2 Phan cong thu ly Phong Quan I" ngay
| 1y dét dai am vice
N ¥ R
Truong hgp ho so hop 1€, chuyén Van phong
dang ky d,éit dai cung cap thong tin vé co s& Chuyén vién .
B3 dir liéu dat dai, 14p trich lyc theo quy dinh; Phong Quén 01‘25 n_gfly
Chuyén thong tin t6i Phong Kinh té dinh gia Iy dt dai lam vigc
dat dé Xac dinh truong hop dugc mién tién
str dung dét, tién thué dét (néu co)
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w
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap Lanh dao Vin 0.5 nad
trich lyc thira d4t, giri vé Phong Quanly ——| phong ding Iém VQ:AZ
dat dai ky dat dai ¢
B4 |
v
Xac dinh truong hop duge mién tién s dung | L?nh dao Khong quy
dat, tién thué dét (néu co) *| Phong Kinh dinh
’ te dinh gia dat :
|
v
1,5 ngay
i . , Chuvan via lam viéc
Ra sodt, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia, | Phl‘Jyen vien (cong thém
BS du théo, trinh ky To trinh ong Quan 10 ngay lam
lydatdai | s s voi
X& mién nai)
Xem xét ho so, trinh lanh dao S& néu ho so dir | Lanhdao 0,25 ngay
B6 diéu kién | Phong Quan | L ot
1y dat dai i
v
Lanh dao So
, Ap bt 4o A1 A TS > Néng nghlép 0,25 ngay
B7 Ky duyét to trinh néu ho so du diéu kién va Moi lam viéc
truong
v
Lanh dao
7 ‘ phong N6ng
a8 Phan cong tham tra ho so > nghiép va 0,25 ngay
Moi truong - lam viéc
Van phong
UBND TP
v
Chuyén vién
Tham tra hd so > phongANopg s
B9 nghi¢p va 0,5 ngay
' Moi truong - lam viéc
l Van phong

UBND TP
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Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién pho”_gANor\‘g .
B10 bao céo lanh dao Van phong UBND TP nghigpva | 0,25 ngay
Moi truong - lam viéc
Van phong
UBND TP
B11 Xem xét két qua tham dinh béo cao Lﬁgﬁ d?_JOB\éa[l)l 0,5 ngay
Cha tich UBND TP ky Quyét dinh P gTP lam viéc
, Chu tich
B12 Phé duyét ket qua —| UBND thanh | 0,5 ngay
phd lam viéc
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
qilari thueA de xac cz1nhAtler} su %ung da}, tle? Phong Kinh 0,25 ngay
B13 thué dat; thong tin vé dién tich dat chuyén trong & dinh oid dét 1am viac
ltia dén S& Tai chinh dé x4c dinh tién bao vé i g '
phat trién dat trong laa
I
l 03 ngay lam
Thué thanh phé x4c dinh tién sir dung d4t, tidn Thué thanh | Viéc (Khong
B14 thué dat; So Tai chinh x4c dinh tién bao vé phat phé; S Tai | tinhvao
trién dét trdng lta, ban hanh Thong bao giri chinh thoi gian
nguoi stir dung dat giai quyet)
|
B15 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi SU Khﬁng quy
theo Thong béo ciia co' quan thué, S& Tai chinh dung dat dinh

v
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Thué thanh phd xac nhan hoan thanh viéc ndp O\’5 ng_?y
tién st dung dét, tién thué dét; So Tai chinh . lam viéc
xé&c nhan hoan thanh viéc ndp tién bao vé phat |— ThAUG than\h_ (Khong tinh
B16 trién dat trong lta va giri thong bao két qua pho; S,O Tai vao thoi
cho S& Nong nghiép va Moi trudng chinh gian giai
quyet)
Tham dinh b so, trinh Giam déc So ky Gidy || ChUYenvien |4 oo
B17 ching nhan quyén sir dung phong Kinh 141 viec
té dinh gié dat i
|
‘ l , Lanh dao 0,25 ngay
B18 Xem xét ho so trinh,Giém doc so phé phbng Kinh’ Iém Vide
duyét ket qua té dinh gié dat i
B19 Ky hofic xac nhén Giam déc S | 020 N9y
Giay chirng nhan lam viéc
v
- Dbi v6i trudong hop ban giao dit trén thuc A
dia: Ban giao (%at(:fen thugc dia va chuyén ChEJye” V'?n
bude dén Trung tim Phuc vu HCC thanh phé - Phong Quan
hodc Trung tam Phuc vu HCC cép x4 dé két 1}’ dat .
B20 thac quy trinh. d_a1/Phbr;g O\,5 ngay
- Pi véi truong hop khong phai ban giao Kinh té dinh lam viéc
dat tai thuc dia: Chuyen két qua dén Trung gia dat/Van
tam Phuc vu HCC thanh phd hodc Trung tam phong ding

Phuc vu HCC cép xa

ky dat dai
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B21

Két thic quy trinh dbi voi truong
hop ban giao dat thuc dia/tra két
qué dbi véi truong hop khong
phéi ban giao thuc dia

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng
thanh phé
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap x4

Khéng tinh
thoi gian

5.2.2. Truong hop hinh thirc sir dung ddt sau khi chuyén muc dich sir dung dat la giao

ddt khong thu tién sir dung dat:

cac Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gian thuc
thue : : thure hién hién
hién *
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh coéng
Huong dan, tiép nhan ho so —>  thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong
cap x4
Lanh dao X
B2 Phan cong thu 1y — phc‘)ng Quan (ifnS] C?éag
1y dat dai i
|
Trudng hop ho so hop 18, chuyén Vin Chuyén vién 0.25 ngay
B3 phong diang ky dét dai cung cap thong tin Phong Quan IZ'SIm viee
vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich lyc theo ly dat dai ;
quy dinh
Jl,
Cung cip thong tin di ligu dat dai, lap Lanh dao Vin 0.5 ngay
B4 trich luc thira dat, giri vé Phong Quan 1y s phong dang Ié{m viac
dat dai ky dat dai i
1,5 ngay
- - - N lam viéc
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyc dia, dy Chuyén vién (cong
B5 thao, trinh ky To trinh Phong Quan thém 10
ly dat dai ngay 1am
| viée doi
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Vol xa
mién nui)
Xem xét ho so, trinlilﬁnlidao S néu hd so du Lanh dao 095 g
B6 dicu ki¢n Phong Quan Iém C?éag
1y dat dai '
v
Lanh dao So
B7 Ky duyét to trinh » Nong nghiép | 0,25 ngay
va Maoi lam viéc
truong
Lanh dao
phong Nong
Phan cong tham tra ho so —> | nghiépva | 0,25 ngay
B8 Moi truong - | lam viéc
Van phong
| UBND TP
l Chuyén vién
- - phong N6ng
29 Tham tra ho so —_— r{ghiép‘ va o\’5 ng_;‘iy
Moi truong - | lam viéc
Vian phong
I UBND TP
Lanh dao
Xem xét két qua thim dinh cua chuyén vién phongANorjg \
B10 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP 7 nAg.h|¢p‘ va O’\25 ngfl y
Moi truong - | lam viéc
l Vian phong
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao cdo ’ Léanh dao Van 0,5 ngay
B11 Chu tich UBND thanh phé ky Quyét dinh phong UBND | /' el
TP ;
l Chu tich
B12 Phé duyét két qua > UBNp?](})hanh 0,5 ngay

lam viéc
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v
7 . ’ Lanh dao
Chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén Phong Kinh | 0,25 ngay
B13 trdng ltia dén S& Tai chinh dé xéc dinh tidén |—»| 6 dinh gia | lam viéc
bao vé phat trién dét trong laa dat
|
Xéc dinh tién bao vé phat trién dat trong Khé
B14 l0a (néu c6), ban hanh Thong bao gtri —» S¢ Tai chinh %r,]gh
nguoi st dung dat quy din
v
oo < " N . Nguoi st Khoéng
B15 Ngl;l'O'l su dungAdat tl}uc I}IQH flgl{l.a Vl.’l tai | dung d 4t quy dinh
chinh theo Thong bao ctia S¢ Tai chinh
S¢& Tai chinh xac nhén'hoén thanh nghia vu tai R
B16 chinh va giri thong bao két qua cho S¢ Néng | S& Tai chinh Khong
nghiép va Moi trudng quy dinh
Thim dinh ho so, trinh Gidm doc S¢ ky Gidy Chuyén vién
B17 ching nhan quyén sir dung —| phong Kinh | 0,5 ngay
te dinh gia lam viéc
dat
. ) Lanh dao
818 Xem xét ho so trinh Giam doc s6 phé duyét ——>| Phong Kinh | 0,25 ngay
té dinh gia | lam viéc
dat
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Ky hodc xac nhan ) >
B19 Giky chémg nhén Giam déc So olézr?] C?eag’
'
- D01 v6i truong hop ban giao dat trén thuc A
dia: Ban giao c%ét ?[]raén thl_%c dia va chuyén Chl\Jyen vien
bude dén Trung tim Phuc vu HCC thanh phé Phong Quan
hodc Trung tdm Phuc vu HCC cép x4 dé két ly dat .
B20 thic quy tr‘mh. . _ (i_al/Phégg O\,5 ngay
- DOoi v6i treong hop khong phai ban giao Kinh te dinh | lam viéc
dat tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung gia dat/Vin
tam Phuc vu HCC thanh pho hodc Trung tdm phong ding
Phuc vu HCC cap xa ky dat dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
Két thac quy trinh déi véi truong EEEE ph 6cong Khong
B21 hop ban giao dat thuc dia/tra két A tinh thoi
AN . 5 - Trung tam .
qua dO}'VO:l tmgng hop khong Phuc vy hanh glan
phai ban giao thyc dia . A
chinh cong
cép xa

5.2.3. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gid dat cu thé; bang gid ddt, hé s6 diéu chinh gid dat

Céc ,
| Trach .
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thye . : BV oA thuc hién
.n hién v S

hién
- Trung tdm
Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so — hgnh Ch\Inh
cong thanh 0.25 nad
o pho 2 N9gay
A lam viéc
l - Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cOng cap xa
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o . Lanh dao X
B2 Phan cong thu ly phong Quan (ifri \r;?éa::y
1y dat dai i
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Vian
phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé .
co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc theo quy ChEJye“ Vl?n 0,25 ngay
B3 dinh; Chuyén thong tin t6i Phong Kinh té Phong Quan | 0 1 viee
dinh gi4 dt d& X4c dinh truong hop duoc ly Dat dai
mién tién stir dung dat, tién thué dit (néu co)
§ inh
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap \{jvan }?‘2.10 0.5 nas
trich luc thira dat, giri vé Phong Quan 1y >| Vanphong | U,>ngay
X, 1 dang ky dat | lam viéc
bat dai ;
dai
B4 i
Lanh dao
X4c dinh truomg hop duoc mién tién sir dung Phong Kinh | Khéng quy
dat, tién thué dat (néu co) té dinh gia dinh
dat
|
v 1.5 ngay
lam viéc
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, Chuyén vién | (cong thém
B5 dy thao, trinh ky T¢ trinh Phong Quan | 10 ngay
ly dat dai lam vigc
doi voi xa
l mien nui)
Thém dinh hd so, trinh lanh dao S& néu ho so Linh dao .
B6 du diéu kién Phong Quan | %2> N9ay
Y S A lam viéc
ly dat dai i
Lanh dao So
B7 Ky duyét to trinh néu hd so du diéu kién Nong . 01‘25 ngay
nghiép va lam viéc
Moi truong
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Lanh dao
v ‘ phong Néng
a8 Phéan cong tham tra ho so —>| nghiépva | 0,25 ngay
Moi truong | lam viéc
- Van phong
l UBND TP
Chuyén vién
Tham tra ho so - phongﬂNor)g 5
B9 nghi¢p va 0,5 ngay
Moi truong | lam viéc
l - Vian phong
UBND TP
, q Lanh dao
Xem xét két qua thAm dinh cua chuyén vién | phong Néng
bao c4o lanh dao Van phong UBND TP nghiép va 0,25 ngay
B10 l Moi truong | lam viéc
- Véan phong
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bdo céo | Lanh dao 0,5 ngay
B11 Cha tich UBND TP ky Quyét dinh Vanphong |, v
UBND TP i
Chu tich .
B12 Phé duyét két qua + UBND 0,5 ngay
thanh phé | lamviéc
v 90 ngay
Té chirc x4c dinh gid dAt, thanh 1ap Hoi dng Phong Kinh 'a}r(nh\f'@c
B13 tham dinh gia dat cy thé. UBND thanh phé Phé || t& dinh gia t(, o
duyét gia dat dat tfllgi g\gll?i?l
giai quyét)
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Chuyén thong tin thira dit cho Co quan Xay Chuyén vién
dung véi truong hop phai xac dinh chi phi ha Phong Kinh | Khéng quy
Bl4 A 2 . 4 A A . A . .y .
tang d€ ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co teé dinh gia dinh
quan thué (néu co) dat
I
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung A
B15 ha tang theo quy dinh ciia phap luat vé xdy So Xay KhOIjg quy
dung va chuyén thong tin dén co quan nong dung dinh
nghi¢p va moi truong
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dbi véi
truong hop ap dung bang gia dat, hé sé diéu chinh
gi4 dat hodc truong hop phai xac dinh nghia vy tai Phong Kinh 0,25 ngay
B16 chinh khéc phai ndp, thong tin xac dinh chi phi ha edinhgia | 5 vl
tang cho Co quan thué; chuyén thong tin vé dién dat ’
tich dat chuyén trong laa dén S& Tai chinh
I
l 03 ngay
Thué thanh phd xéc dinh tién sir dung dat, tién ) lam viéc
thué dat; S¢ Tai chinh x4c dinh tién bao vé phat Th}Jé thanh (Khéng
B17 trién dat trong lGa, ban hanh Thong bao giri pho; So Tai tinh vao
ngudi str dung dat chinh thai gian
giai quyét)
I
v
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Nguoisit | Khang quy
B13 theo Thong bao cua So Téi chinh va Coquan —> dung dat dinh
thué
I
, — 0,5 ngay
Thué thanh pho xac nhan hoan thanh viéc ndp lam viéc
tién st dung dat, tién thué dat; So Tai chinh xac Thué thanh (Kh@né
B19 nhan hoan thanh viéc np tién bao vé phat trién | phé; So Tai | tinh vao
dat trong ltia va guri thong bdo két qua cho S& chinh thoi gian

Nong nghi¢p va Moi truong

giai quyét)
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Chuyén vién

820 Tham dinh hd so, trinh Giam déc S& ky Gidy J phong Kinh | 0,5 ngay
chirg nhan te dinh gia lam viéc
dat
| Lanh dao
Xem xét h so trinh Gidm ddc s& phé N— X
B21 duyét ——| Phong Kinh | 0,25 ngay
' te dinh gia lam viéc
J. dat
B2 Ky hoac xac nhan Giam dé¢c | 0,25 ngay
Giay chung nhan So lam viéc
- Béi véi truong hop ban giao dat trén thyc dia: Chuyén vién
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén bude dén Phong Quan
Trung tdm Phyc vy HCC thanh pho hodc Trung ly dat
tam Phuc vy HCC cap xa dé két thuc quy trinh. »| dai/Phong 0,5 ngay
823 - Do v6i trumg hop khing phai bin giao dat ai Kinh té dinh | 1am viéc
uc dia: Chuyén ket qua dén Trung tam Phyc vu 4 dAt/Va
HCC thanh phd hoac Trung tdm Phuc vu HCC gla‘ da /\fan
P, phong dang
cap xa Py S
| ky dét dai
v
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Két thl:lC quy '[I‘lflh doi véi tru’m}g corlg thanh Khong tinh
B24 hop ban giao dat thyc dia/tra két pho thai giian
qua dbi véi trudmg hop khéng —* _Trung tam g
phai ban giao thuc dia Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

al) Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh

phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip x& hoic nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh

cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon nop ban sao gidy

t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh
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gidy to hodac nop ban sao gidy to da c6 cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
lut vé cong chung, ching thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai duoc sé hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong ching, chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thuoc thanh phan
ho so theo quy dinh.

a2) Can bo, cong chuc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh
phd/Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu caa Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cuaa thanh phé.

‘Truong hop hd so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan gial quyet thu tuc hanh chinh. Trudng hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly dét dai- S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién kiém tra ho so, phan
loai va xtr 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chwa du diéu kién gial quyet trinh lanh dao
S& ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 13 1y do, noi dung theo mau Phiéu y&u cau b sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xa va vian ban yéu cau sira doi
bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai gian théng bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hozc theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu té chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo,
cong chuc, vién chic, tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x& thyuc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu
cho 1anh dao Sé ky vin ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vy hanh
chinh céng thanh phd/Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cip x& dong ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so dé guri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tm phuc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Thong bao dugc
nhap vao muc tra két qua caa Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han
thong béo phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Truwong hop nguwoi s dung ddt phdi ngp tién siz dung dat, tién thué dat tinh theo
Bdng gia dat:
b1) Truong hop hd so dd day du, hop 1é:
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- Yéu Cég Van phong déng ky dat dai cung cap thong tin Vé, co so dir lidu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té dinh gia dat xac dinh trudng hop dwgc mién tién st dung dat,
tien thué dat (néu co).

- R soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, dy thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung
dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S& xem xet.

“b2) Lanh dao S xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chi tich UBND thanh phé ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich s dung dat/giao dat va giao rang/cho
thué dat va cho thué rung.

b3) Vin phong UBND thanh ph tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé xem
xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén myc dich st dung dat/giao dat va giao
rig/cho thué dat va cho thué rimg, ddng thai chuyén ho so vé So Néng nghiép va Mai trudng
dé thuc hién céac thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& dé tam ding hé thong khi
chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xéac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b4) Ap dung d6i véi truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong la (néu co):

- S& Nong nghiép va Mai truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co quan
thué, Mau sé 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho S&
Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat dugc mién di véi truong hop dugc mién mot s6 nam theo quy dinh cia Chinh phu veé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy dinh; ban hanh
théng bao nop tién su dung dét, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat

- So Tai chinh xé4c dinh, ban hanh thdng béo 6 tién phai nop dé nha nuéc bo sung dign
tich dat chuyén trong lGa bi mat hodc téng hi¢u qua su dung dat trong lGa (néu c0) gui cho
nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap lut vé
tien stir dung dat, tien thué dat; nop tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong Ita bi
mat hoac tang hiéu qua str dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dét, cac nghia
vu tai chinh khéc; S Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd), giri thdng
bao két qua cho S& Nong nghiép va Méi truong va cap nhat trén co sé dit liéu duoc lién thong
(néu co)

* Trwong hop nguwoi siv dung dit thude trwong hop giao dit khong thu tién si dung
dit, nhwng phdi négp mét khodn tién dé nha nwéc bé sung dién tich dét chuyén tréng lGa
bi mdt hodc ting hiéu qud sir dung dat trong 1Ga (néu co):
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- S& Nong nghiép va Méi truong chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén trong Ida phai
nop tien (neu co) den S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyet
dinh 6 52/2026/QB-UBND.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao sé tién phai ndp dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong IGa (néu co) gui cho
ngudi sir dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/Qb-UBND.

- Ngudi str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua S¢ Tai chinh (néu
co).

- S& Tai chinh x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat
chuyén trong lUa bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong IGa (neu co) va gui thong bao
ket qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co s¢ dit lieu dugc lién thong
(néu co).

* Truwong hop nguwoi s dung ddt phdi ngp tién si¢ dung dat, tién thué dat tinh theo
gid dat cu thé:

- S Nong nghiép va Mai truong t6 chuc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua phap
luat vé gia dat, trong d6 ¢ ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat veé tién sir
dung dét, tién thué dat (d6i véi truong hop tinh tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau sé 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh s 52/2026/QD-UBND cho co quan thué, Mau sb 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho So Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Co quan xdy dung xac dinh chi phi xay dyng ha tang theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung va chuyén thong tin dén co quan ndng nghi¢p va méi truong cling cap doi vai truong
hop phai xac dinh chi phi ha ting dé ghi trong phleu chuyén thong tin cho co quan thué (dol
Vvé6i trudng hop tinh tién str dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé sb diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat dugc mién d6i véi truong hop dugc mién mot sé nam theo quy dinh caa Chinh phua vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung dat.

- S6 Tai chinh xac dinh, ban hanh thong béo s6 tién phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bj mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong lGa (néu c0) gui cho
ngudi sir dung dat theo Miu sd 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QDb-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat vé
tién st dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi
mat hoac tang hi¢u qua sir dung dat trong Ia (néu co).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cic nghia vu
tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat
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chuyén trong Ita bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong Ila (néu c6) va giri théng béo két
qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co so dir liéu duoc lién thong (néu co).

* Vin ban thdng b4o xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat
trdng lda (néu c6) cua co quan thué duoc giri cho S& Néng nghiép va Moéi truong va dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé mé tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b5) S& Nong nghiép va Méi truong:

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyen ky Giay chimng nhan hogc xac nhan thay doi trén
Giay chirng nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Viée ban giao dét hodic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc hién theo Mau
$0 13 Phu luc s6 04 ban hanh kem theo Quy€t dinh s0 52/2026/Qb-UBND va trao Giay chiing
nhan cho nguoi su dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co s& di
liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

- Co quan chuyén mon Vérlém nghiép cap nhat, luu trir hd so giao riing, cho thué rung
theo phap luat ve 1am nghiép doi vai truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho
thué rung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chang nhan quyen sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cang
thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra keét qua (Quyet dinh; Giay
ching nhan quyen st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- Pbi vé6i trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin dd dugc cdp Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién ta. Viéc trao gidy
chting nhan cho nguoi str dung dat do S Néng nghiép va Méi trudng thyuc hién tai budi ban
giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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6. Gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dét

6.1.Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 18
(D4i vé6i cac x& mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi kho khéan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan goi tat 1a x& mién nai, thoi gian giai quyét duoc
cong thém 10 ngay)

(Thoi gian giai quyet néu trén khdng bao gom thoi gian gidi quyet Cua co quan co chirC
nang quan ly dat dai vé xdc dinh gid dat cy thé; Thoi glan gidi quyét cia co quan co tham
quyen Ve khodn duwoc trir vao tien sir dung dat, tién thué dat Thoi gian gidi quyet Cua co quan
thué Ve xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat, tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi
no tien sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thita dat).

6.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

6.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Bang gid dat

Cac
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc ol dlng cong vi¢ thuc hién thyc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so cong tharlh pho O’\25 ngfi y
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
\ 4
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao Phong | 0,25 ngay
B2 17 ke as \ A
Quan ly dat dai lam viéc
Truong h0’p hd so hop le chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s _
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh, Chuyeén vién N
) e o ) R Y 1 0,25 ngay
B3 chuyén phong Kinh té dinh gia dat X4c dinh Phong Quan ly lam viac
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién dat dai i
thué dat (néu co)
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4
Cung cAp thong tin dif liéu it dai, 1ap trich Vin phong ding ?é fnrlﬂiz
luc thira dat, chuyén Phong Quan 1y dit dai ky dat dai -
B4
\4
Xac dinh truong hop duge mién tién Phong Kinh té Khong
sir dung dat, tién thué dat (néu co) dinh gia dat quy dinh
v 1\.5 ng_ay
Ra soat, tham dinh ho so, kiém tra L I"’}m VieC
thuc dia, dy thao, trinh ky To trinh Chuyénvien | (cong thém
B5 Phong Quan ly 10 ngay
l dat dai lam viéc
doi voi xa
mién nai)
86 Théam dinh hd so, trml} lér%l} dao S& néu ho so Linh dao th(‘)ng 0,25 ngay
du diéu ki¢n Quan 1y datdai | lam viéc
I
v
Lanh dao So 0.25 nga
B7 Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién No6ng nghiép va Il"im V?écy
Mbi truong i
. Lanh dao phong
i . NoOng nghiép va X
B8 Phan cong tham tra ho so MBbi truong - 0’\25 ngay
8 . lam viéc
Van phong :
| UBND TP
v
Chuyén vién
i . phong Nong \
B9 Tham tra ho so nghiep va Moi | 0> N9
. < lam viéc
truong - Van i
| phong UBND TP
v
Lanh dao phong
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién NO“AQ nghlép va 0,25 ngay
B10 bao cdo 1anh dao Van phong UBND TP Moi truong - A iA
8 . lam viéc
Vian phong :
UBND TP

|
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Xem xét két qua tham dinh bdo cdo Lanh dao Vin 0,5 ngay
B11 Cha tich UBND TP kg Quyét dinh phong UBND TP |  1am viéc
, Chu tich UBND .
Phé duyét két qua thanh ohé 0,5 ngay
B12 p A
lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao Phong 0.25 naa
B13 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué Kinh t¢é dinh gia I" :CJA y
. z am Vviéc
dat dat
03 ngay
lam viéc
. o . , . (Khoéng
B14 Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, Thué thanh pho tinh vao
ban hanh Thong bao giri nguoi st dung dat thai gian
giai quyét)
815 Nil'm}i S}I;I dun}glgﬂdat tl}uc }}1en nghia vu tiu Nguoi st dung Khong quy
chinh theo Thong béo ctia co quan thué d4t dinh
\4
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp lam viéc
tlenA str d}lIlg dat: tleﬂn thué d'EAlt va gulAt.hongg béao Thué thanh phé (Khdng
B16 két qua cho So Nong nghiép va Moi truong tinh vao
thoi gian
l giai quyét)
Tham dinh ho Soé}fgr?h nC_‘E;IIn doc So ky Giay Chuyén vién 05 o
B17 g mhat. phong Kinh t& | dgay
am viéc

dinh gia dat
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Lanh dao phong

Xem xét ho so, tinh linh dao S¢ phé RS 0,5 ngay
A ‘—> & \, -
B18 duyét Kinh te Ehnh gia lam viee
dat
Ky hodc xac nhan R
SRR N Y S 0,25 ngay
B19 Giay chirng nhan Giam doc So lam viéc
A 4
B20 Cl}uyén lfé't cvlué dén Tfung tam Phuc vu ;HC? CV Phong Kinh | 0,25 ngay
thanh phd hodc Trung tam Phuc vu HCC cap xa —» té dinh gia dat lam viéc
v
- Trung tam Phuc
Tra két qua giai quyét Vl;l har}h Chinh N .
B21 cong thanh pho Khéng tinh
- Trung tdm Phyc | thoi gian

vu hanh chinh
cong cap xa

6.2.2. Truong hop nguwoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat cu thé hodc bang gid ddat va hé sé diéu chinh gid dat

Céc
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tém
Phuc vu hanh
T Y S chinh  cbng
Hudng dan, ti€ép nhan ho so thanh p hé 0.25 ngay
Bl N A
- Trung tém lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cbng
cap xa
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. . Lanh dao X
B2 Phan cong thu ly Phong Quan 0,‘25 ngay
Ny S A lam viéc
1y dat dai
|
v
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong Chuyén vién x
s ; Oy N ) 0,25 ngay
B3 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so > Phong QU'fln lam viac
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh ly dat dai i
v
Cung cip thong tin dit liéu d4t dai, 1ap trich Lanh dao Van | 5 \\oa jam
B4 lyc thira dét, chuyén Phong Quan 1y dét dai » Pphong dang viéc
uc thua dat, chuyen ong Quan Yy dat dai k},/ dé t dal .
M 1,5 ngay lam
Ra soét, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia, du Chuyén vién viee (cong
B5 thdo, trinh ky To¢ trinh Phong Quan th?m :!-0
— N SR A ngay lam
l 1y dat dai A
Viéc doi Vol
X& mién nui)
Tham dinh h6 so, trinh lanh dao S néu ho so Lanh dao N
B6 du diéu klén > Phbng QUén O,\ 5 ngay
Ny S lam viéc
1y dat dai
I
* ~ 2
Lanh dao So
B7 Ky duyét T trinh néu ho so du diéu kién |—» N°”9 ngh'¢p 0’\25 “QFY
va Mai lam viéc
truong
l Lanh dao
i ) phong Néng
B8 Phan cong tham tra ho so —| nghiép va 0,25 ngay
Moi truong - lam viéc
Van phong
l UBND TP
Chuyén vién
phong Néng
B9 Tham tra ho so nghigpva | 0,5 ngay lam
Moi truong - ViéC
Vian phong
¢ UBND TP
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Lanh dao
Xem xét két qua thim dinh cia chuyén vién phongANopg N
B10 béo co lanh dao Van phong UBND TP »| hghicpva | 0,5ngay lam
Mo truong - VIgC
Van phong
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao cdo Lanh dao Vian o
B11 Cha tich UBND TP ky Quyét dinh ——| phong UBND | 02 Ngay lam
TP VIEC
|
A S Chu tich 0,25 ngay
Phé duy¢t ket qua s !
B12 yerrerd UBND thanh | lam viéc
| pho
L
Té chirc xéc dinh gia dét, thanh lap Chuyén vién | 2 ngayh lam
Hoi ddng thim dinh gia dét cu thé. Phong Kinh | Vi¢¢ (Khong
B13 ; A 1A g Al oo sk 7 4 o oo | tinhvao thoi
UBND thanh pho phé duyét gia dat. te - binh gia .
it gian giai
| quyet)
Chuyén thong tin thira dit cho Co quan Xay _
dungvdi truong hop phai xac dinh chiphi ha || Chuyén vién n
T -z 2. X . Khong quy
B14 tang dé€ ghi trong phicu chuyén thong tin cho co Phong Kinh dinh
quan thué (néu co) t€ dinh gia dat '
]
v
Co quan xay dung x4c dinh chi phi xay Kho
B15 dung ha ting theo quy dinh cta phap ludt | ——»| S& Xay dung %r.]ghquy
vé xdy dung va chuyén thong tin dén co n
quan nong nghiép va moi truong
|
5 ' I3 7 N -
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Phong Kinh 0.95 naa
B16 co quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, | — | té - Dinh gia Iém V?ég
tién thué dat, dat '
}
. 03 ngay lam
. s . Thué thanh o A
B17 Xéc dinh tién sir dung dt, tién thué dét, phé viec (Khong
ban hanh Thong bao giri nguoi st dung dat | — tinh vao thoi
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gian giai
quyet)
B18 Nguoi sir dung dat thyce hién nghia vu tai Nguoi st Khéng quy
chinh theo Théng béo ciia co quan thué dung dat dinh
|
* 0,5 ngay lam
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop o Y'@C (Khong
B19 tién st dung dAt, tién thué dét va giri thong béo Thuehtﬁ‘a”h tinh vao tho
két qua cho S& Nong nghiép va Méi trudng pho gian giai
quyet)
Thém dinh hd so, trinh Giam déc S& ky Chuyénvien | & a0 1am
B20 Gidy chimg nhan. ™% phong Kinh ’ \?iéz
té dinh gié dat :
Xem xét trinh Giam ddc s& phé duyét > Lfﬁnh dao v 13
B21 Phong Kinh 05 nvgi?é lam
l te dinh gia dat :
B22 K}'lﬂrhoacrxac nh?n Gidm déc S& 0,‘25 ngfty
Giay chung nhan lam viéc
I
v
Chuyén két qua dén Trung tam Ph HCC CV Phong
uyén ket qua dén Trung tdm Phuc vu Kinh té dinh 0.25 naa
B23 thanh phé hoc Trung tam Phuc vu HCC cip xa —» 1t di gay
gia dat
il - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B24 Tra két qua | thanh pl}f) Kh6r_1g _'[I’nh
- Trung tam thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong

cap xa
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Cac
bwdéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc o1 duing cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
51 o ‘ cong thanh pho | 0,25 ngay
Hudng dan, tieép nhan ho so - Trung tdm Phuc lam viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
Lanh dao Phong | 0,25 ngay
B2 PV ; . A
Phan cong thy Iy Quan ly dat dai lam viéc
Truong hop hf) so hop 1€, Ehuyé:n Vén . Chuyén vién .
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé - T 0,25 ngay
B3 e i A ke A 1A Phong Quan ly A
co so dir liéu dat dai, lap trich luc theo quy X lam vigc
. dat dai
dinh
B84 Cung cip thong tin dir liéu dat dai, lap trich Vian phong dang 0,5 ngay
luc thira dat, giri vé Phong Quan 1y dét dai ky dat dai lam viéc
1,5 ngay
o 2 . A .2 lam ViéC
Ra soat, tham dinh ho so, kiém tra (céng
thuc dia, du thao, trinh ky T¢ trinh Chuyén vién o
\ . thém 10
B5 Phong Quan ly naay 1am
dat dai gay fap
l Viéc dol
Vol Xa
mién nui)
Tham dinh hd so, trinh linh dao S& néu ho so Lanh dao Phong | 0.25 ngay
B6 2 40 A ‘n w1 2k . \ o
du diéu kién Quan ly dat dai lam viéc
C s N Eanh d'ﬁ‘]‘ls" + | 0,25 ngay
B7 Ky duyét To trinh néu hd so du diéu kién Nong nghiepva | 5 o

Moi truong
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N Lanh dao phong
A . . No6ng nghiépva | 0,25 ngay
B8 Phan cong tham tra ho so Mbi truong - Van lam viéc
. phong UBND TP
v Chuyeén vién
) . phong No6ng 5
B9 Tham tra ho so —>| nghiép va Moi 0\’5 ngay
. ~ lam viéc
truong - Van
| phong UBND TP
Xem xét két qua tha c;‘ h cta chuyén vién b Lanh dao phong
em XCt K€t qua tham dinn cua cnuyen vien bao Nﬁng nghlép Vé. O 5 ngay
4 ~ 1% \ —7 v 1
B10 cao lanh dao Van phong UBND TP Moi truong - Van | 1am viéc
{ phong UBND TP
Xem xét két qua thim dinh bao cdo — Lanh dao Vin 0,5 ngay
Bl Chii tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND TP | lam viéc
|
v
. Chu tich UBND 0.5 naa
B12 Phé duyét két qua thanh phé g qu
lam viéc
v
Tham dinh hd so, trinh Gidm doc S¢ ky Gidy Chuyéenvien | o qiy
B13 ching nhén. phong Kinh té I\’ "
) 4k am viéc
l dinh gia dat
Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam Lanh dao Phbr]g 0.5 ngay
B14 ddc so phé duyét —*| Kinhté fhnh 98 | am vise
dat
|
v
B15 K}ifﬂrhoéc ’xéc nhffm Giam déc S& O,‘25 n_g:ay
Giay ching nhan lam viéc
|
B16 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC CV Phong Kinh té 0.25 ngay

thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu HCC cép xa

dinh gia dat
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- Trung tdm Phuc

vu hanh chinh N
< 1t aus cong thanh phé | <hong.
B17 Tra ket qua — . tinh thoi
- Trung tdm Phuc ian
vu hénh,chinh g

cong cap xa

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

~al) Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh
cong ich.

Khi nop céc giy to quy dinh, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon nop ban sao gidy
t& va XUt trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop ban chinh
gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong ching hogc chimg thyce theo quy dinh cia phéap
luat vé cong ching, chung thue; truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nop
phai dugc sb hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cdng chang, ching thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hogic ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan ket qua giai quyét
thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thugc thanh phan
ho so theo quy dinh.

a2) Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cap x& kiém tra tinh chinh xac, day du cia hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so di liéu caa Hé thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phé.

‘Trudng hop hd so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hgp chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém tra hd so, phan
loai va xtr 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, noi dung theo mau Phiéu y&u cau bo sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va vin ban yéu cau sira doi
bo sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thai gian thdng bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoac theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuy@n nganh, néu té chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo,
cong chirc, vién chic, tiép nhan ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
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tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& thuc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu
cho lanh dao Sé ky vin ban tir chdi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa déng hd so trén Hé thdng
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so dé guri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tm phuc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cip x&. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han
thdng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Triweong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo
Bdng gia dat:
b1) Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu Cég Van phong déng ky dat dai cung cap thong tin Vé, co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thara dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly dat dai.

- Dé nghi Phong Kinh té dinh gi4 dat x4c dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (neu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, dy thao To trinh Chu tich
UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich su dung
dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S& xem xet.

“b2) Lanh dao So xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chi tich UBND thanh phé ban hanh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich s dung dat/giao dat va giao rung/cho
thué dat va cho thué rung.

b3) Vin phong UBND thanh ph tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé xem
xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg, ddng thai chuyén ho so vé So Néng nghiép va Mai trudng
dé thuc hién céc thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé tam ding hé thdng khi
chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b4) Ap dung d6i véi truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong la (néu co):

- So Nong nghiép va Mai truong chuyén Phiéu chuyén thng tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phu luc sb 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co quan
thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND cho S
Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat duoc mién di véi truong hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh caa Chinh phu vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong bao nop tién su dung dét, tién thué dat gui cho ngudi st dung dat

- S6 Tai chinh xc dinh, ban hanh thong béo s6 tién phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong Ida bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong Ida (néu co) gui cho
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nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tien sir dyng dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 10a bi
mat hoac tang hiéu qua str dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dét, cac nghia
vu tai chinh khéc; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong lda bi mat hoic tang hiéu qua sur dung dat trong lda (néu cd), giri thdng
bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong va cap nhat trén co sé dit liéu dugc lién théng
(néu co)

* Trwong hop nguwoi sir dung ddt thugc truwong hop giao dit khf)ng thu tién si# dung
dit, nhung phdi ngp mgt khodan tién dé nha nwéc bé sung dién tich dat chuyén tréng lda
bi mdt hodc ting hiéu qud sir dung dét trong 1Ga (néu co):

- S Nong nghiép va Méi truong chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén trong Ida phai
nop tién (n€u c6) den S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc so 04 ban hanh kém theo Quyet
dinh so 52/2026/QDb-UBND.

- S6 Tai chinh xac dinh, ban hanh thong béo s6 tien phai nop dé nha nuéc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bj mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong lGa (néu c0) gui cho
ngudi s dung dat theo Mau sé 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
52/2026/QD-UBND.

- Ngudi st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua S Tai chinh (néu
co).

- So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong lGa bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong lda (néu cd) va gui théng béao
ket qua cho So Nong nghi¢p va Moi truong va cap nhét trén co s¢ dit ligu dugc lién thong
(néu co).

* Triweong hop ngwoi sir dung dat phdi ngp tién si dung ddt, tién thué dat tinh theo
giad dat cu the:

- S& N6ng nghiép va Méi trudng té chic viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cta phap
luat vé gia dat, trong do ¢ ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huong dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat V& tién sir
dung dat, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién su dung dat, tlen thué dat theo gia dat cu
thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau sé 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh s 52/2026/QD-UBND cho co quan thué, Mau sb 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho S& Tai chinh.

- Cha tich Uy ban nhan dan thanh phb xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Co quan xdy dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luét vé
xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghi¢p va méi truong cling cap doi véi truong
hop phai xac dinh chi phi ha ting dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co quan thué (dbi
vé6i trudng hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé sb diéu chinh gia dat).
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- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién thué
dat duoc mién ddi Véi truong hop dugc mién mot sé nam theo quy dinh cua Chinh phu vé
tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy dinh; ban hanh
thong béo nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh thdng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bd sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lGa (néu co) gui cho
nguoi st dung dat theo Mau sé 12 Phu luc sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi su dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tien su dung dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi
mat hoac tang hi¢u qua sir dung dat trong Ida (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia vu
tai chinh khéc; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong IGa bi mat hoic ting hidu qua sir dung dat trong Ila (néu c6) va giri théng béo két
qua cho S& Nong nghiép va Méi truong va cap nhat trén co sé dit liéu duoc lién théng (néu co).

~ *Vian ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc nop tien sur dung dat, tién thué dat, tien
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong l0a bi mat hoac tang hi¢u qua su dung dat
trong lua (neu cd) cua co quan thue duoc gui cho S¢ Nong nghi¢p va Mai truong va den
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong d€ mé tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.
b5) S& Nong nghiép va Mai truong:
- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Giay chimg nhan hogc xac nhan thay doi trén
Giay chirng nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Viéc ban giao dat hogc ban giao dét va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo Mau
$0 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh so 52/2026/Qb-UBND va trao Giay ching
nhan cho nguoi sir dung dat.

- Chuyé‘n hd so dén Vin phong déng ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh ly co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

- Co quan chuyén mon Vérlé.m nghiép cap nhat, luu trir hd so giao riing, cho thué rung
theo phap luat vé 1am nghiép doi vai truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho
thué rung.

¢) Nhan hd so/két qua va tra két qua.

Sau khi nhan Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vy hanh chinh cng
thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet dinh; Giay
ching nhan quyen st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tu.
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g6p von bing quyén sir dung dat dé thwe hién du an.

7. Chap thuan to chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhian

7.1. Thoi gian giai quyét: Khdng qué 07 ngay 1am viéc ké tir ‘ngay nhén du hd so hop

Ié (Dol Vi cac xa mlen ni, bién gisi; ddo; vung co diéu ki¢n kinh té - xa hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin goi tat 1a xa mién ndi, thoi gian giai quyét dugc
cong thém 10 ngay)

7.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong 0.25
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so thanh pho A nga_yJam
- Trung tam Vige
Phuc vu hanh
chinh cong cap
[ xXa
v
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thy 1y ho so Phong Quanly | lam viéc
dat dai
|
v 3 ngay lam
Tham dinh hd so, béo cdo lanh dao phong két o V'é‘f (cong
qua thim dinh Chuyén \{len thgm }0
B3 Phong Quan ly | ngay lam
dat dai viéc doi
Vol xa
mién ndi)
v
. Lanh dao s
B4 Xem xét ho so, trinh lanh dao S& Phong Quén Iy fi-‘25 ngay
2.5 am viéc
dat dai
i
a5 Ky duyét to trinh ggarg ig;gg 0,25 n_gfly
lam viéc

4+—

va Moi truong
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Lanh dao
i . phong Néng
26 Phan cong tham tra ho so nghiép va M6i | 0,25 ngay
truong - Van lam vi¢c
phong UBND
TP
Chuyén vién
i . phong Néng
87 Tham tra ho so nghiép va Méi | 01 ngay
truong - Van lam viéc
phong UBND
TP
Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién phong Nong
bao c4o 1anh dao Van phong UBND TP nghiép va Moi 0,5 ngay
B8 truong - Van lam viéc
phong UBND
TP
Xem xét két qua thim dinh béo c4o lanh Lal?h dao Van 0,5 ngay
B9 dao UBND TP phong UBND |+ Cae
TP i
R oz , Chu tiCh 0,5n 3
B10 Phé duyét ket qua UBND ghanh 3 \gé)c/
pho
Chuyén vién
phong Néng
Chuyén két quadén TTPVHCC thanh phd nghiép va Méi | 0,25 ngay
B11 /TTPVHCC cép x4; chuyén hd so vé S truong - Vin lam viéc
Néng nghiép va Mai truong phong UBND
TP
v - Trung tam
Phuc vu hanh
A chinh con
Tra két qua thanh phé ’ Khong tinh
B12 A e
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

7.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.
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- Nguoi sir dung dat ngp 01 bo ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh phd/Trung tm Phuc vy hanh chinh céng
cap xa kiém tra thanh phan ho so, ndi dung ho so:

+ Néu dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh thi tiép nhan, g gidy hen/mi ho so cho td chirc
kinh t&, chuyén ho so cho nhén vién buu chinh chuyén Van phong UBND thanh pho.

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan thién hd so
cho t6 churc kinh té theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

~ - Uy ban nhéan dan thanh phd c6 van ban giao S¢ Nong nghiép va Méi truong chu tri,
phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh.

Phong Quan ly déat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thuc hién kiém tra ho so, phan
loai va xur Iy ho so.

- Chuyen vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao
Sé ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 1d 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mét cira va vin
ban y&u cau stra ddi b6 sung trén Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hoic theo thoi
han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu té chirc, c& nhan khdng hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can bd, cong chirc, vién chuc, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cira thuc hién
thdng tin cho phong chuyén mén tham muu cho lanh dao S& ky van ban tir chdi giai quyét ho
s0, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai ho so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so dé guri cho té chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua caa Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han
thong béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hd so da didu kién:

- S& NOng nghiép va Méi truong:

+ Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan thyc hién tham dinh (T4 chac tham
dinh hoac lay y kién cac s&, nganh va UBND cap xa noi co6 dat);

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh phé xem xét chap thuan hozc khéng chap
thuan to chirc kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang
quyén str dung dat dé thyc hién du an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép thanh phd xem xét va c6 van ban chap thuan hoic khong
chap thuan t6 chirc kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
bang quyén str dung dat dé thyuc hién du an giri to chirc kinh té ¢6 vin ban dé nghi.
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- Chuyén vién phong chuyén mon thude Van phong Uy ban nhan dan thanh phé thuc
hién s hoa két qua gial quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap x& theo dung thai gian quy
dinh.

c) Nhén hd so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé/Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip xa kiém tra két qua dién tir va két qua giéy, truong hop dam bao ding
quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho to chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tu khong dam bao dung quy dinh chuyen tra
lai chuyen tra lai dé hoan thi¢n két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua
giai quyét thuc hién s hda, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho to chuc, ca nhan.
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8. Tham dinh, phé duyét phwong 4an sir dung dit

8.1. Thai han giai quyét: Khdng qué 10 ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhén du hd so hop

Ié (Bol véi cac x& mién ndi, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi kho khan; vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin goi tt 1a x4 mién nai, thoi gian giai quyet
duoc cong thém 10 ngay)

8.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém thuyc | Thoi gian
thue : * hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B1 Hu6ng dén, tiép nhan ho so — thanh pho 0,25 ngéy
- Trung tm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
l cép xa
A A 1A —»| Lanh dao phong 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so Quén Iy d At dai lam viée
|
v 1 ngay lam
Gui hd so phuong an sir dung dat cia cong Viﬁgé}cigg
B3 ty ndng, 1am nghiép de lay y kién cac S&, | Chuyén vién’ Phong naav 13m
nganh, UBND cép x3 noi c6 dat Quan ly dat dai 9 y P
viéc doi voi
xd mién
| i)
v
Céc S0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban Cac So, ban, nganh 2 ngay lam
B4 nhan dan cAp x4 noi c6 dt giri y kién tham |—>| €O lién quan va vide
gia vé S& Nong nghiép va Méi truong UBND cap xa '
l
o || Tone ook ek L uyan i prong |25 1y
' Quan ly dat dai lam viéc
. Xem xét, tham mu:gJr ‘E[rrlirrlll}lllanh dao S¢ duyét _, Lanhdao Bhéng 0,5 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
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v
Lanh dao S¢ Nong .
57 Ky duyét to trinh nghiép va Moi | 012> N9y
. lam viéc
truong
Lanh dao phong
A a 2 A Nong nghiép va 0,25 ngay
B8 Phén cong tham tra ho so Mbi truong - Van lam vide
phong UBND TP
;
Chuyén vién phong
2 A No6ng nghiépva | 01 ngay lam
B9 Tham tra ho so Moi truong - Van viee
phong UBND TP
}
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién I&I%I;]hg iagoh?éhpocg 0,5 ngay
bao cdo lanh dao Van phc¢ BND TP : j S
B10 a0 cao lanh dao Van phong U Moi truong - Van lam viéc
phong UBND TP
}
811 Xem xét két qua tham dinh bao cdo Chu Lanh dao Vin 0,5 ngay
tich UBND TP phong UBND TP lam vi¢c
|
v
A oAr LA Chu tich UBND .
B1o Phé duyét két qua thanh ph 0‘,5 nge}y
lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC Chuyén vién phong \
B13 thanh phd /TTPVHCC cép xa Nong nghiép va 0,5 ngay
Moéi truong - Van lam viéc
phong UBND TP
! - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong | Khdng tinh
Tra két qua —» | thanh pho vao thoi
B14 A .
- Trung tdm Phuc | gian giai
vu hanh chinh cong quyét

cap xa

8.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:
a) Tiep nhan ho so.
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- Cong ty ndng, 1am nghiép dang quan 1y, sir dung dat ma c6 ngudn gbc nong, 1am trudng
(sau day goi 12 Cong ty nong, 1am nghiép) ndp 01 bd hd so tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cdng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuc hién kiém tra tinh day du cta thanh phan hd
so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua thong tin:

Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin gitra
cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két qua cho Cong
ty ndng, 1am nghiép, chuyén ho so vé Phong quan ly dat dai — S& Nong nghiép va Mdi trudng.

Truong hop hd so khong day du thanh phan hoic khong dam béo tinh thong nhit noi
dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong t1ep nhan va
tra ho so cho cong ty nong, 1am nghiép, dong thoi huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghiép va Moi trudng thyc hién kiém tra ho so, phin
loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu ho so chua da diéu kién giai quyét, trinh lanh dao
S6 ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mét cira va vin
ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thai gian
thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic theo thoi
han quy dinh cia phap luat chuyén nganh, néu to chirc, c& nhan khdng hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can bd, cdng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mét cira thuc hién
thdng tin cho phong chuyén mén tham muu cho 1anh dao So ky vian ban tir chéi giai quyét hd
s0, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so dé guri cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tam Phyc
vy hanh chinh céng. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thdng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy
dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

- Phong Quan ly dat dai gui hd so phuong an su dung dat dén céac s, ban, nganh c6 lién
quan va Uy ban nhan dan cdp x4 noi c6 dat dé lay y kién va tham muu Lanh dao S¢ trinh Uy
ban nhan dan thanh phd thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

- Cac s0, ban, nganh ¢ lién quan va Uy ban nhéan dan cip x4 noi ¢ dét guri y kién bang
van ban dén Phong Quan 1y dat dai- S Nong nghiép va Méi truong;

- Phong Quan 1y dat dai tham muu Lanh dao Sé to chirc hop Hoi dong dé tham dinh;

Néu ho so phuong an sir dung dét ctia cong ty nong, 1am nghiép khong phai chinh stra thi
co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho phé
duyét.



89

Trudng hop hd so phuong an sir dung dat phai chinh sira, bd sung thi thong bao cho cong
ty néng, lam nghiép dé hoan thién hd so va giri co quan c6 chirc ning quan ly dat dai thanh phd;
néu ho so ddy du thi co quan ¢ chic ning quan 1y dit dai thanh phd trinh Cha tich Uy ban
nhan déan thanh phd phé duyét;

- Van phong Uy ban nhan dan thanh phé c6 trach nhiém trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho phé duyét phuong an sir dung dat.

- Chuyén vién phong chuyén mon thude Van phong Uy ban nhan dan thanh phé thuc
hién s6 hoa két qua gial quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap x& theo dung thai gian quy
dinh.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

B phan tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tur va két
qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho to
chtc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tu
khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo
quy dinh, sau khi hoan thién két qua dién tir thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho t6 chic, ca nhan.



	loai_1
	dieu_2
	dieu_3

		2026-09-12T10:15:03+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-09-12T10:15:04+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-09-12T10:15:05+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-09-12T10:16:50+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




