UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - T do - Hanh phiic
$6:1102 /QD-SNV Hai Phong, ngay 20  thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc sira d6i, bo sung Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly cia S& Noi vu

GIAM POC SO NOQI VU THANH PHO HAI PHONG

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cui Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phii vé sita doi, bo sung mot s6 dzeu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé 309/2026/NP-CP ngay 05 thang 8 ndam 2026 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so6 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia,
dwoc sia doi, bé sung béi Nghi dinh 367/2026/ND-CP; Nghi dinh 6
310/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 cua Chinh phu sia doi, bé sung
mét so diéu ciia Nghi dinh so 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tw duoc sua doi, bo sung boi
Nghi dinh 68/2024/ND-CP, Nghi dinh 69/2024/ND-CP va Nghi dinh
118/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cit Quyét dinh s6 59/2025/QD-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia
UBND thanh phé Hai Phong ban hanh quy dinh chitc nédng, nhiém vy, quyén
han va co céu t6 chire S6 Noz v,

Can cir Quyét dinh s6 198/2025/0b-UBND ngay 26 thang 10 nam 2025
ciia UBND thanh phé Hai Phong vé viéc Phdn cdp thuwc hién nhiém vu, quyén
han lién quan dén qudn 1y nha nude va bién phdp thwe hién chirc ndng qudn Iy
nha nude vé nguoi lao dong nuwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phé Hai Phong;

Can cu Quyet dinh sé 1877/0b-UBND ngay 22 thang 5 nam 2026 cua
UBND thanh phé Hai Phong ve viéc cong bé cong b6 Danh muc thi tuc hanh
chinh dwoc sira doi, b6 sung thudc pham vi chire ndang qudn Iy ciia S¢ Noi vu;

Can cu Quyét dinh sé 1732/0D-UBND ngdy 06 thang 5 ndm 2026 ciia
UBND théanh phé Hai Phong vé viéc céng bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi



ban hanh, dwoc siva d6i, b6 sung va bi bdi bo thuéc pham vi chirc nang qudn 1y
cua So Noi .
Theo dé nghi cua Chanh Van phong va Truong phong Lao dong — Viéc lam.
QUYET PINH:

Piéu 1. Stra doi, bo sung Quy trinh nodi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ndng quan ly ctia S& No1 vu, gé)m:

1. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.014200);

2. Cép lai gidy xac nhan khong thudc dién cép gidy phép lao dong ddi voi
ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Vit Nam (Ma sé6 TTHC: 1.014197);

3. bang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (Ma TTHC: 1.015021).

(guri kém theo Phu luc Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Quy trinh noi
bd twong tng tai Quyét dinh s6 13384/QD-SNV ngay 25/7/2025, Quyét dinh sb
17788/QD-SNV ngay 28/8/2025 ciia Giam déc S& Noi vu hét hiéu lyc thi hanh
ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Giao Vin phong S¢ Noi vu va phong chuyén mén phdi hop véi Bo
phan kiém soat thu tuc hanh chinh cua B Noi vu va cac co quan c6 li€én quan
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai DPiéu 1 Quyét dinh
nay trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Bo Noi vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&, Truong cac phong, ban, don vi truc thude va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC

- BO Noi vu;

- Trung tdm PVHCC TP;
- UBND cép x3;

- GD, PGD Trinh;

- Nhu biéu 4;

- Luu: VT, VP.

Sai Thi Yén



PHU LUC

THQYY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh.
1.2. So @6 quy trinh giai quyét:

3} SUNG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI, CHUC
NANG QUAN LY CUA SONQI VU
145/6idy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong doi
SUET G dong nwéc ngoai lam viéce tai Viét Nam (Ma TTHC 1.014197)

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay

Cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n thuc hién thue hién
Hudng d:?m, tiép nhan ho A
so cua to churc, ca nhan Trung tdm phuc 0.95 N
B1 2 ; vy hanh chinh | 2> "92Y
chuyén phong chuyén A . X lam viéc
mon cong thanh pho
Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong | ¢ ngay
Lao dong - Viéc R
. lam viéc
B2 lam
v
. T}_lam d}nllll; Cong chuc 195 nga
B3 va giai quyet ho so Phong Lao dong , QA y
U lam viéc
- Viéc lam
v
Kiém tra, ra soa} két qua giai Lanh dao Phong 05 noa
B4 quyet Lao dong - Viéc 1" g.Ay
N am viéc
lam
v
B5 Phé duyét két qua Lanh dao So 0,5 ngay
Noi1 vu lam viéc
2 14 *
Chuyén tra két qua cho Trung tdm X o .
B6 Phuc vu HCC Cong chu’cq Van O,‘25 ngAay
thu So lam viéc
¥
DL L, Trung tam phuc A e
B7 Tra ket qua cfio to churc, vu hanh chinh ‘iﬂg?g itzl?lh
ca nhan cong thanh pho &




1.3. Trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- Nguoi str dung lao dong ndp hd so dé nghi cép lai gidy xac nhan khong
thudc dién cip gidy phép lao dong dbi véi ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua thué dich vu cuia doanh nghiép, cé
nhan hodc qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé noi
ngudi lao déng nude ngoai dy kién lam viée

- Cbng chuc duoc giao nhiém vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so. Néu day du, hop 1é theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan va chuyén hd so vé
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam trong vong: 0,25 ngay lam viéc. Néu ho
so khdng dy du hodc khdng hop 18 thi hudng dan t6 chirc, c& nhan hoan thién
hé so theo quy dinh

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, Lanh dao
Phong Lao dong - Viéc lam giai quyét TTHC phan cong cong chuc thy Iy ho so
trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

- Cong chic phong chuyén mon dugc phan cong tién hanh thu ly, tham
dinh ho so trong thoi han: 1,25 ngay lam viéc. Truong hop khdng cap lai giay
xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong d6i voi ngudi lao dong nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam thi phai c¢6 van ban tra 161 va néu 16 ly do dam bao
thot gian quy dinh.

- Sau khi tham dinh xong, 1anh dao Phong chuyén mdn xem xét két qua
giai quyét va trinh Lanh dao So Noi vu giai quyét TTHC trong thdi han: 0,5
ngay lam viéc.

- Lanh dao S& Noi vu giai quyét TTHC xem xét ky duyét két qua trong thoi
han: 0,5 ngay lam viéc.

- Sau khi dugc phé duyét, cong chuc xir 1y ban giao cho van thu ban hanh
van ban; nhan két qua va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

¢) Tra két qua

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng thanh phd tra két qua cho to chuc, ca

nhan qua hé thdng dich vu cong, truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.



2. Cap lai gidy gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nudc ngoai

lam viée tai Vit Nam (M3 TTHC 1.014200)

2.1. Thai han giai quyét: Thoi han giai quyét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay

nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.
1.2. So @6 quy trinh giai quyét:
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2.3. Trinh tu thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- Nguoi sir dung lao dong ndp hd so dé nghi cép lai gidy phép lao dong dbi
v6i ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua
thué dich vu cta doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd noi ngudi lao dong nude ngoai dy kién lam viée

- Cbng chuc duoc giao nhiém vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thue hién kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu day du, hop 1é theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chuc, ca nhan va chuyén ho so vé
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam trong vong: 0,25 ngay lam viéc. Néu hd
so khong day du hodc khdng hop 18 thi huéng dan to chirc, c4 nhan hoan thién
hé so theo quy dinh

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, Lanh dao
Phong Lao dong - Viéc lamgiai quyét TTHC phan cong cong chuc thu 1y ho so
trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

- Cong chic phong chuyén mon dugc phan cong tién hanh thu ly, tham
dinh ho so trong thoi han: 1,25 ngay lam viéc. Truong hop khdng cap lai giay
phép lao dong ddi v6i ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam thi phai
c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do dam bao thoi gian quy dinh.

- Sau khi tham dinh xong, 1anh dao Phong chuyén mdn xem xét két qua
giai quyét va trinh Lanh dao So Noi vu giai quyét TTHC trong thoi han: 0,5
ngay lam viéc.

- Lanh dao S& Noi vu giai quyét TTHC xem xét ky duyét két qua trong thoi
han: 0,5 ngay lam viéc.

- Sau khi dugc phé duyét, cbng chuc xir ly ban giao cho van thu ban hanh
van ban; nhan két qua va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

¢) Tra két qua

Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua cho to chuc, ca

nhan qua h¢ théng dich vu cong, truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.



3. Ping ky hop dong nhin lao djng thuc tip (Ma TTHC: 1.015021)

3.1. Thai han giai quyét: Thoi han giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

3.2. So' @d quy trinh giai quyét:
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3.3. Trinh tu thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- Nguoi sir dung lao dong ndp hd so DPing ky hop dong nhan lao dong thuc
tap truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong qua dich
vu buu chinh céng ich hodc qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac
qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd noi nguoi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc.

- Cong chirc dugc giao nhiém vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thue hién kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu day du, hop 1é theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan va chuyén hd so vé
Lanh dao Phong Lao dong - Viéc lam trong vong: 0,25 ngay lam viéc. Néu hd
so khdng dy da hodc khdng hop 18 thi hudng dan t6 chirc, c& nhan hoan thién
hé so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, Lanh dao
Phong Lao dong - Viéc lamgiai quyét TTHC phan cong cong chic thu ly ho so
trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

- C6ng chtrc phong chuyén mén duoc phan céng tién hanh thu ly, tham
dinh ho so trong thoi han: 1,25 ngay lam viéc. Truong hop khdng cap lai gidy
phép lao déng dbi v6i nguoi lao ddng nude ngoai lam viée tai Viét Nam thi phai
c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do dam bao thoi gian quy dinh.

- Sau khi thim dinh xong, 1anh dao Phong chuyén mén xem xét két qua
giai quyét va trinh Lanh dao So Noi vu giai quyét TTHC trong thoi han: 0,5
ngay lam viéc.

- Lanh dao So Noi vu giai quyét TTHC xem xét ky duyeét két qua trong
thoi han: 0,5 ngay lam viéc.

- Sau khi dugc phé duyét, cong chirc xr 1y ban giao cho van thu ban hanh
van ban; nhan két qua va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng trong thoi han: 0,25 ngay lam viéc.

¢) Tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan qua hé thdng dich vu cong, truc tiép hoidc qua dich vu Buu chinh cong
ich./.
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