DANG BO THANH PHO HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA AN PHU

*

S6 ¢ - HD/PU An Phu, ngay 16 thang 6 nam 2026

HUONG DAN
danh gia, xép loai hang quy doi vdi can bd l1anh dao, quan ly cac cap
trong h¢ thong chinh tri xa An Phu

Cian ctr Quy dinh s6 366-QD/TW, ngay 30/8/2025 cta B Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chat luong ddi voi tap thé, ca nhan trong hé théng
chinh tri; Két luan sé 198-KL/TW, ngay 08/10/2025 ctia Bo Chinh tri vé chi truong
danh gia doi v6i can bo lanh dao, quan 1y trong hé thong chinh tri;

Can cir Huéng din sb 43-HD/BTCTW, ngay 31/10/2025 ctia Ban T6 chirc
Trung wong vé mot sb6 ndi dung vé kiém diém va danh gia, xép loai chat luong doi
Vol tap thé, c4 nhan trong hé théng chinh tri;

Can cr Quy dinh s6 61-QD/TU, ngay 07/11/2025 cia Ban Thudng vy Thanh
ty vé viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat luong d6i voi tap thé, ca nhan
trong hé thong chinh tri thanh phd (goi tat la Quy dinh sé 61-0OD/TU); Huéng dan
s6 04-HD/TU, ngay 10/6/2026 ctia Ban Thudng vu Thanh uy vé danh gid, xép loai
hang quy d6i voi can bd 1anh dao, quan 1y trong hé thdng chinh tri thanh phd;

Can ctr Quy ché lam viéc va Quy dinh vé phan cap quéan ly can bg va quy
hoach, bd nhiém, gidi thi¢u ting cur, tam dinh chi cong tac, cho théi gitr chire vy, tur
chtrc, mién nhiém doéi véi can b cia Ban Thuong vu Pang uy xa;

Ban Thuong vu Pang tiy ban hanh Huéng dan danh gia, xép loai hang quy
ddi vé6i can bo 1anh dao, quan ly trong hé théng chinh tr1 ciia xa nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC
1. Muc dich

1.1. Cu thé hoa va huéng dan thuc hién thong nhat chu truong ctia Thanh
phd vé danh gia can bo lanh dao, quan 1y hang quy; tiép tuc d6i méi manh mé, nang
cao chat luong cong tac danh gia can bo theo hudng thudng xuyén, lién tuc, thuc
chét, gan vai két qua, san pham dau ra, hiéu qua thyc tién va trach nhiém ca nhan,
nhat 12 nguoi dimg dau; ting bude dua cong tac danh gia can bo tir khau kho, khau
yéu tro thanh khéu trong yéu trong cong tac can bo.

1.2. Két qua danh gia hiang quy duogc theo ddi, cap nhat, tich liy lam can cir
quan trong, quyét dinh viéc danh gia, xép loai chat luong cudi nim va phuc vu
cong tac can bo khi can thiét.
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1.3. Thong qua két qua danh gia hang quy dé kip thoi phat hién, boi dudng,
st dung can bd c6 nang luc ndi troi, tu duy ddi mai, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
dam chiu trach nhi¢m vi lgi ich chung; déng thoi, chan chinh, sang loc, thay thé can
bo han ché vé nang luc, thiéu trach nhiém, khong dap ung yéu cAu nhiém vu.

2. Yéu cau

2.1. Két hop hai hoa giira danh gia dinh tinh va dinh luong, trong dé coi
trong tiéu chi dinh lugng vé chat lugng san phém dau ra, hiéu qua thuc hién nhi¢m
vu, gén vo1 chuce trach, nhiém vy duge giao; bao dam theo yéu cAu “sdu ro: RO
ngueoi, ré viéc, ré thoi gian, ré trach nhiém, ré san pham, ré tham quyén” va “mét
viéc - mét dau moi chiu trach nhiém chinh”; khic phuc tri¢t dé tinh trang danh gia
cam tinh, né nang, né tranh, thiéu thuc chét.

2.2. Tiéu chi danh gia hing quy phai duoc cu thé hoa, bao dam thong nhit,
lién thong theo tiéu chi danh gia hang nim da dugc quy dinh tai Quy dinh s6 61-
Qb/TU; déng thoi, bam sat cac chi ti€u, nhi¢ém vy theo Nghi quyét Dai hoi Pang
bo x4 1an tha I, nhiém ky 2025 - 2030 va tap trung vao cdc truc két qud trong tim
sau: (1) Thuc hién muc ti€u phat trién kinh té - x4 hoi va nhiém vu chinh trj duoc
giao; (2) Hoan thién thé ché, ddy manh phan cip, phian quyén gin vé6i kiém tra,
giam sat; (3) Thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
do6i sd; (4) Xay dung Pang va hé thong chinh tri trong sach, viing manh; gitr gin
doan két, thong nhat ndi bo; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc; (5) Phat
trién van hoa, con ngudi, bao dam an sinh x4 hoi, nang cao doi séng Nhan dan; (6)
Cung cb qubc phong, an ninh, gitt vig on dinh chinh tri - x4 hdi, ning cao hiéu
qua ddi ngoai va hoi nhap qudc té.

2.3. Viéc danh gia héng quy duoc thuc hién nghiém tac, khoa hoc, bai ban,
tranh phat sinh thém tha tuc hanh chinh; khuyén khich tng dung cong nghé sd,
quan tri trén dit liéu theo thoi gian thuc dé theo ddi, kiém dém, chdm diém, danh
gia, xép loai can bg; kip thoi nhan dién vudng méc va diéu chinh trong qua trinh
to chire thyc hién.

3. Nguyén tic

3.1. Thuc hién nghiém nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao, ca
nhan phu trach, trén tinh than xay dung, gitt vitng su doan két, thong nhit, dung
tham quyén, trach nhiém, bao dam khach quan, cong tam, cong khai, minh bach;
dé cao trach nhiém cia cip uy, to chirc dang, tap thé lanh dao, quan 1y, nhét 1a
nguoi ding dau trong danh gia can bé.

3.2. Cép nao truc tiép sir dung can bo, phan cong nhiém vu thi cip d6 nhan
xét, danh gia, d& xuat mirc xép loai; cip c6 thim quyén quan 1y can bo thi quyét
dinh, phé duyét muc x&p loai.

3.3. Bao dam tinh lién két, xuyén suét, lién tuc giita danh gia hang quy véi
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danh gia, xép loai cudi nam va duoc thé hién béng hi¢u qua thuc chit cua san phém
cubi cung. Chi xem x¢&t Xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” d6i v4i ca nhan
co két qua thuc hién nhiém vy ndi trdi, cd san phém chat lugng, hi€u qua cao, vuot
murc yéu cau dé ra.

3.4. Huéng din cia Ban Thuong vu Pang uy 1a nhitng van dé mang tinh
nguyén tic, dinh hudong. Céc cép uy, tap thé 1anh dao co quan, don vi cu thé hoa
va ap dung tiéu chi danh gia phu hop véi dic diém cua tirng khdi, nganh, linh vuc
va vi tri cong tac clia can bo.

3.5. Can cu céc truc két qua trong tadm néu tai Piém 2.2, Khoan 2, Muc I cia
s6 04-HD/TU ngay 10/6/2026 ctua Ban Thuong vu Thanh uy va ctia Huéng din
ndy, ca nhan xac dinh truc két qua giit vai tro chinh, cha yéu va truc két qua giir
vai tro phu, phéi hop, hd trg trén co s& chic nang, nhiém vu dugc giao va vi tri
cong tac dam nhiém. Viéc phan bo ty trong diém giira cac truc két qua duoc thuc
hién theo nguyén tac: Truc két qua chinh, chu yéu chiém ty trong diém cao hon;
truc két qua phu, phéi hop, hd tro chiém ty trong diém thép hon.

II. PHAM VI, POI TUQNG, THOI GIAN PANH GIA, XEP LOAI

1. Pham vi, ddi tugng danh gia, xép loai

1.1. Béi twong thyc hién danh gia, xép loai hang quy

1.1.1. Céan bd di¢n Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y dang cong tac tai xa.

1.1.2. Céan bd dién Ban Thuong vu Dang uy quan ly

- Céc ddng chi Uy vién Ban Thuong vu Pang ty x4.

- Cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh Pang b xa giit chtrc vu Pho Chu tich
Hoi ddng nhan dan xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Cap trudng, cip pho cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang ty xA.

- Cha nhiém, Pho Chu nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Pang uy xa.

- Chu tich, Pho Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam xa.

- Trudng ban, Pho Truéng ban chuyén trach Hoi dong nhan dan xa.

- Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan x3; nguoi ding dau, cip phé nguoi dung dau cic co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan xi; Giam déc, Phé Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa.

- Nguoi dung dau, cip pho nguoi ding dau cac don vi su nghiép cong lap
thudc Uy ban nhan dan xa, gdm: Trung tim Dich vu su nghiép cong xa; cic trudng
mAam non, tiéu hoc, trung hoc co s0, tiéu hoc va trung hoc co so; Tram Y té x4.
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1.2. D6i voi can bd gitr nhiéu chirc vu thi chi xép loai & noi gitr chuc vu
chinh va cao nhat; cac chitc danh khac (fuwong dwong hodc thdp hon) khéng phai
xép loai ma lay két qua xép loai & noi cao nhat dé thuc hién cac ndi dung vé cong
tac can bol. Poi v6i can bo thude co quan, don vi phdi hop quan 1y thuc hién theo
huéng dan cta nganh doc va Hudng dan nay.

1.3. Pdi voi ca nhan thanh vién cap uy ctia cac to chirc dang khong tham gia
cong tac chuyén mon va thuc hién nhi¢ém vu chinh tri trong cac co quan, don vi
thudc hé théng chinh tri (b thu chi b, trieong thon...) thi khong bt budc thuc hién
danh gia, xép loai hang quy; c6 thé tién hanh danh gia, xép loai theo dinh ky 6
thang phu hop véi diéu kién, tinh hinh thuc té do cap c6 tham quyén quan 1y can
bd quyét dinh.

1.4. Cac truong hop khic do Ban Thuong vu Pang iy x3 xem xét, quyét dinh
trén co s& quy dinh ctia cap c6 thAm quyén va yéu cau thyc tién cong tac can bo.

III. NOI DUNG

1. Khung tiéu chi danh gia, xép loai

Viéc danh gia chét luong ddi vé6i can bod duge thuc hién theo khung ti€u chi
duoc luong hoa theo thang diém 100 gdm:

(1) Tiéu chi chung: 30 diém. Trong dé, tip trung vao mot sd tiéu chi chi yéu
nhu: Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, thuc hién trach nhiém néu guong; tu
duy doi méi, chién luoc, khat vong céng hién, ddm nghi, dam lam,; veé tu phé binh
va phé binh, tu soi, tu stra, khic phuc han ché, khuyét diém.

(2) Tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vu: 70 diém. Trong dé, tip trung vao
6 truc két qua trong tim tai Piém 2.2, Khoan 2, Muc I cia Hudng dan nay.

Céc tiéu chi danh gid hiang quy theo 6 truc duoc cu thé hoa ddi voi ting
nhom can bo, tap trung theo cac mau (cdn bo dién Ban Thwong vu Thanh uy qudn
Iy tir Mau 1.1 dén Mdu 1.3; can bé dién Ban Thieong vu Pdng iy qudn 1y tir Mdu
2.1 @én Mdu 2.7 kém theo).

2. Xép loai chat lwong
Xép loai can bo theo mot trong bdn muc sau:
2.1. Hoan thanh xudt sic nhigm vu

La ca nhan c6 két qua tong diém danh gia dat tir 90 diém tré 1én. Dong thoi,
phai dap tng cac diéu kién cy thé sau:

(1) Déng chi Pho Chu tich Uy ban MTTQ Vi¢t Nam xa,Chu tich Hoi Nong dan xa danh gia, xép loai chirc
vu Chu tich Hoi tai Ban Thuong vu Hoi Nong dan xa; khong xép loai chirc vu Phé Chu tich Uy ban MTTQ
tai Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam xa; (2) Déng chi Uy vién BCH Pang b UBND x4, Bi thu Chi
b6, Truong phong Vin hoa - Xa hoi danh gia, xép loai chirc vu Truong phong tai tap thé lanh dao Phong; khong
xép loai Pang uy vién tai Pang uy UBND xa va Bi thu Chi b6 tai Chi uy (hodc Chi bd) Phong.
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a) Hoan thanh 100% céac nhi€ém vu dugc giao, ding han, bao dam chat luong,
hi€u qua, trong doé co it nhét 30% sd nhiém vu hoan thanh vugt mirc yeu cau.

b) Céc linh vuc, co quan, don vi, bd phan do ¢4 nhan tryuc tiép lanh dao, quan
1y hoan thanh 100% nhi¢m vu duogc giao; trong do6 co it nhat 30% s6 nhiém vy hoan
thanh vuot muc yéu cau.

c) ba khac phuc 100% céc han ché, khuyét diém duoc chi ra ¢ thoi diém
kiém diém, danh gia trudc (néu co).

Luwu y:

- SO lugng ca nhan duoc xép loai “Hoan thanh xuat sac nhi¢m vu” khong
vuot qua 20% tong so ca nhan dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhi€ém vu” theo do6i
tuong cé vi tri, vai tro, chtrc nang, nhi€ém vu twong dong, cu thé nhu sau:

+ Mirc xép loai ctia ngudi dimg dau gin véi két qua thuc hién nhiém vu cua cac
tap thé, co quan, don vi (mirc xép loai ctia nguoi dimg dau khong cao hon mirc xép loai
ctia tap thé, co quan, don vi) va khong tinh vao ty 1& xép loai “Hoan thanh xut sic nhiém
vu” ctia cac thanh vién khac trong cap uy, tap thé 1anh dao co quan, don vi.

+ Ty 16 c4 nhan (1a cip pho, thanh vién trong cap uy) dugc xép loai “Hoan thanh
xudt sac nhiém vu” khong vuot qua 20% tong sb ca nhan (khdng tinh cap truong) duogc
xép loai “Hoan thanh tt nhiém vu™; néu 1& tir 0,5 trd 1én 1am tron thanh 1.

+ Trudng hop tap thé lanh dao quan 1y ¢o tir 3 nguoi tré xudng va 100% ca
nhan xép loai "Hoan thanh tot nhiém vu" thi dugc lya chon tdi da 1 c4 nhéan xép
loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" néu du diéu kién theo quy dinh.

- Péi v6i tap thé hoan thanh dudi 70% cac nhiém vu, chi tidu duoc cp co
tham quyén giao (khéng bao gom cdc truong hop bdt kha khdng dwoc cdp ¢é tham
quyén xdc nhdn) thi viéc danh gia, dé xuat muc xép loai dbi véi cap pho va thanh
vién trong tap thé 1anh dao, quan ly do6 phai can ctr trén két qua thuc hién nhiém vu
thudc linh vuce phu trach, mic do lién doi trach nhiém d6i véi két qua chung cua
tap thé dé dé xuat muc xép loai phu hop va khong xép loai “Hoan thanh xuit sac
nhiém vu”.

- Cap uy, tap thé lanh dao phai néu r0 cédn cu, co s, 1y do trong truong hop
can bg dugc dé xuat murc x€p loai “Hoan thanh xuat sac nhi¢ém vu” hoac “Khong
hoan thanh nhiém vu”.

2.2. Hoan thanh tot nhiém vu

La c4 nhan c6 tong diém danh gia dat tir 70 dén dwéi 90 diém. Pong thoi,

2 - Tap thé lanh dao Phong B gdm Trudng phong va 3 Pho phong. Néu trudong phong dugc xép loai "Hoan
thanh xuét sac nhiém vu" va 100% Pho phong xép loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" thi trong 3 Pho phong,
dugc lua chon ti da 1 déng chi xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" néu du diéu kién theo quy dinh
(3 x20% = 0,6 lam tron thanh 1).



dap ung cac diéu kién sau:

a) Hoan thanh 100% céac nhiém vu duoc giao, ding han, bao dam chat luong,
hi¢u qua.

b) Cac linh vuc, co quan, don vi, bd phan do ca nhan truc tiép lanh dao, quan
1y hoan thanh 100% céac nhiém vu dugc giao, dung thoi han, bao dam chét luong,
hi¢u qua.

2.3. Hoan thanh nhiém vu

La ca nhan c6 tong diém danh gia dat tir 50 dén dwéi 70 diém. Pong thoi,
dap ung cac diéu kién sau:

a) Hoan thanh 100% cac nhiém vu duogc giao; sé nhiém vu chua bao dam
tién do khong vuot qua 20%.

b) Céc linh vuc, co quan, don vi, bd phan do ¢4 nhan tryuc tiép lanh dao, quan
1y hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao; s6 nhiém vu chua bao dam tién do
khong vuot qua 20%.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu

La c4 nhan co tong diém danh gia dwéi 50 diém hodc thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Doi voi tap thé hoan thanh dudi 70% cac nhiém vy, chi tiéu duoc cap co
tham quyén giao (khong bao gom cdc truong hop bdt kha khang dwoc cap co tham
quyén xac nhan) thi x€p loai "Khong hoan thanh nhiém vuy" d6i voi nguodi dimg dau.

b) Co trén 50% tong sb dia phuong, linh vuc, co quan, don vi, bd phan ma
cd nhan phu trach lanh dao, quan ly c6 trach nhiém truc tiép hoac trach nhiém
nguoi ding dau hodc cung chiu trach nhiém lién quan bi xép loai “Khéng hoan
thanh nhiém vu”.

c) Trwong hop cd nhdn hoan thanh dwoi 100% nhiém vu dwoc giao trong
quy thi xép loai “Khéng hodn thanh nhiém vu”, trir treong hop vi Iy do khach
quan, bat kha khang duoc cip c6 thim quyén xac nhan (néu 1y do cu thé).

d) C6 trén 50% sd phiéu tin nhiém thép tai ky 1iy phiéu tin nhiém trong nim
(néu co).

d) Cé6 vi pham lién quan dén chuc trach, nhiém vu trong thuc thi cong vu bi
xt 1y ky luat tir khién trach trg 1én.

e) Bi cap c6 tham quyén két luan c6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh

tri, dao duc, 161 song, “tu dién bién”, “tu chuyén hod”.

g) Co t6 chitc hodc ca nhin trong pham vi quan 1y truc tiép xay ra tham
nhiing, 1ang phi, tiéu cuc va bi xur ly ky luat.
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Truong hop ca nhan lanh dao, quan 1y da chu dong phat hién, béo cdo va chi
dao xir 1y kip thoi, khic phuc xong hiu qua thi cap c6 thim quyén cin cr vao hoan
canh, tinh chat, hanh vi, mtc d6 vi pham, hau qua, nguyén nhan va cac yéu to lién
quan khac dé xem xét, danh gia, x€p loai bao dam khach quan, than trong, toan
dién va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh theo phan cép.

* Luu y:

Truong hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra tir thoi diém trudc
nhung dén thoi diém danh gia, xép loai méi bi cip c6 tham quyén quyét dinh thi
hanh ky luét thi cdp Gy cdp trén c6 thdm quyén cin cir vao hinh thtrc ky luat, noi
dung, dong co, tinh chat, muc dd, hau qua, nguyén nhan vi pham, hoan canh cu thé
dé danh gia, xép loai & thoi diém danh gia hién tai.

3. Quy trinh danh gia, xép loai

Quy trinh danh gi4, xép loai can bd thuc hién theo cac budc sau:

Budc 1: Xac dinh muc tiéu, nhiém vy, két qua san phém hﬁng quy.

Buéc 2: Ca nhan ty chim diém, danh gia va ty nhan mic xép loai.

Budc 3: Nhén xét, danh gia va dé xuit mirc xép loai ctia cAp c6 tham quyén.

Budc 4: Quyét dinh mirc xép loai.

Budc 5: Thong bao va luu trir két qua.

Cu thé nhu sau:

3.1. P6i véi cdn bp dién Ban Thwong vu Thanh iy quén Iy (cdc dong chi
Thwong truc Dang uy xa)

Thuc hién theo Phu luc 2 caa Hudng dan s6 04-HD/TU ngay 10/6/2026 cua
Ban Thuong vu Thanh uy.

3.2. Doi véi cdn bé dién Ban Thwong vu Pang iy qudn Iy

Thuc hién theo Phu luc 3 cua Huéng dan nay.

4. Trach nhiém, thAm quyén ciia nguwoi dirng diu tip thé, co quan, don
vi gin véi co ché kiém soat quyén luc trong cong tic can bd

4.1. Pay manh phan cap, ay quyén gin véi trach nhiém cta ngudi ding dau
cép uy, chinh quyén, co quan, don vi trong viéc chi dao t6 chtrc thuc hién cong tac
danh gia can bo 1anh dao, quan 1y dinh ky hang quy. Ngudi dimg dau c6 trach nhiém
theo ddi, kiém tra, giam sat va dé xut cap c6 thAm quyén xem xét tam dinh chi cong
tac doi voi can bd co bicu hi€én né tranh, dun day, so trach nhiém, khong dam lam,
thiéu quyét tam trong thuc hi€n nhiém vuy; vi pham ky luat, ky cwong hanh chinh hoac
c6 dau hiéu vi pham nghiém trong. Viéc giao quyén han, trach nhiém phai gan dong



thoi voi co ché kiém soat quyén lyuc, trach nhiém giai trinh, bao dam déan chi, khach
quan, minh bach trong danh gia can bd va quan ly can bo.

4.2. Trudng hop ngudi dimg dau cip ay, co quan, don vi khi dé xuit mic xép
loai d6i v&i can bo thude pham vi quan 1y c6 su khac véi muc Xép loai do cép ¢4 tham
quyén quyét dinh, phé duyét (dic biét trudng hop dé xuit muc xép loai cao hon nhung
khong bao dam diéu kién, tiéu chun, tiéu chi theo quy dinh) thi ngudi dimg dau phai
chiu trach nhiém vé dé xuét cua minh. Ty theo mirc d9, tinh chat nghiém trong,
hau qua va tac dong anh hudng cua viéc dé xuét sai léch, cép c6 thim quyén
xem xét, nhic nho, phé binh hoic xir 1y ky luat theo quy dinh.

4.3. Nguoi dimg dau cip uy, chinh quyén, co quan, don vi chiu trach nhiém
toan dién vé két qua thyc hién nhiém vu cta tap thé. Cap phé cua ngudi ding dau
chiu trach nhiém truc tiép ddi véi linh vuc, nhiém vu duogc phan cong phu trach va
chiu trach nhiém lién d6i ddi voi két qua chung cta tap thé. Thanh vién trong tap
thé lanh dao, quan 1y chiu trach nhiém vé tién do, chat lugng va két qua thuc hién
nhiém vu trong pham vi linh vuc, cong viéc dugc giao phu trach truc tiép.

5. Mot s6 ndi dung khac

5.1. Tap thé lanh dao, quan 1y c6 dudi 03 thanh vién thi danh gia, dé& xuat xép
loai can b ¢ tap thé co quan, don vi do cap c¢6 tham quyén xem xét, quyet dinh?.

5.2. V& viéc danh gia, x&p loai d61 véi can bd lanh dao, quan 1y co6 su thay
do1 vé vi tri cong tac va chuc vu dam nhi¢m:

a) Pdi vi can bd duge bd nhiém chic vu méi cao hon trong cung mdt co
quan, don vi ma thoi gian gitt chirc vu méi tinh dén thoi diém danh gia, xép loai
chua da 02 thang thi 1ay két qua thyc hién nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu
trude khi bd nhiém va két qua thuc hién nhiém vu ké tir thoi diém giir chirc vu méi
1am can ctr dé cap thim quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

b) Trudng hop can bo duoc didu dong hodc bd nhiém sang co quan, don vi
m&i nhung chua du 02 thang tinh dén thoi diém danh gia, xép loai thi co quan, don
vi cli ¢ trach nhi¢m gui nhan xét, danh gia két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu
tai co quan, don vi cli vé co quan, don vi m&i dé cép c6 thAm quyén tai co quan,
don vi méi quyét dinh danh gia, xép loai theo quy dinh.

5.3. Cac d6i tuong chua thuc hién danh gia, xép loai tai thoi diém danh gia
quy thi két qua thyc hién nhiém vu trong thoi gian cong tac con lai ctia quy do6 sé
duoc xem xét sang quy tiép theo, bao gom:

- C4 nhan tham gia ddo tao, bdi dudng theo hinh thirc tap trung tir 02 thang

3 (1) Phong Van hoa- Xa hdi xa co Trudng phong va Pho phong thi ca tap thé, co quan danh gia, d& xuat xép
loai cho Truong va Pho phong; (2) Ban Giam hi€u truong mam non Pha Dién c6 Hiéu truong va Phé hidu truong
thi hoi nghi mo rong tap thé co quan danh gia, dé xuat xép loai cho Hiéu Trudng va Pho hidu truong.



tr¢ 1én trong quy danh gia.

- C4 nhan 1an dau duoc bo nhiém gilr chirc danh 1anh dao, quan 1y ¢6 thoi
gian duoi 01 thang trong quy danh gia.

- Ca nhan nghi 6m hodc nghi thai san thoi gian tir 02 thang tro 1én trong quy.
- C4 nhan dang trong thoi gian kiém tra diu hiéu vi pham.

5.4. Cac trudng hop khac thuc hién theo hudng dan cua cap c6 tham quyén,
bao dam phu hop thuc tién.

5.5. Vé sir dung két qua xép loai hang quy dé xép loai cudi nam

- Truong hop ca nhan c6 01 quy trong nim xép loai “Khong hoan thanh
nhiém vu” thi khong xép loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” ¢4 nam.

- Viéc xem xét, quyét dinh xép loai chat luong cubi nam duoc can ¢l theo
két qua danh gia, xép loai cua timg quy trong nam va két qua thuc hién nhiém vu
Quy IV trong nam d6. Trudng hop nhiéu ca nhan c6 du didu kién xem xét xép loai
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu” cudi nam thi wu tién lra chon c4 nhan ¢6 sd quy
dugc dé xuit xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” nhiéu hon.

- Thuc hién ngay viéc thay thé nhitng can bo c6 két qua danh gia, xép loai
“Khong hoan thanh nhiém vu” tir 02 quy lién tiép tré lén.

6. Quan Iy hd so danh gia, xép loai

Ho so danh gid, xép loai hang quy dugc 1ap bang vin ban gidy hodc dit liéu
dién tu, luu gitr tai co quan, don vi truc tiép quan 1y can bg, gém:

- Ban tu danh gid, xép loai ctia c4 nhan.

- Ban tong hop xép loai can bd theo quy thudc dién cap uy, co quan, don vi
quan ly.

- Bién ban hoi nghi danh gia, xép loai.

- Danh muc san pham/cong viéc chudn cia tap thé.

- Bang tinh diém KPI ctia c4 nhéan theo quy.

- Van ban khéc, cac tai li¢u, minh chirng phuc vu viéc danh gia, xép loai;
(néu co).

- Quyét dinh hodc thong bao két qua xép loai ciia cip c6 tham quyén.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Thuong vu Dang uy

Xay dung ké hoach cong tic quy ctia Ban Thudng vu Pang uy gan voi phan
cong nhiém vu cho cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Pang uy. Uy quyén
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Thuong truc Pang uy phé duyét Danh muc/san pham cong viéc chuan cua tap thé
Ban Thuong vu Bang uy.

Chi dao to chuc trién khai thuc hién théng nhét viéc danh gia, xép loai can
bo lanh dao, quan 1y dinh ky hang quy; xdy dung va cu thé hoa tiéu chi, phuong
phép, cach thtrc, ndi dung danh gia hang quy pht hop vai tinh hinh thuc té ciia x4,
bao dam thuc chat, khach quan. Thue hién viéc danh gia hang quy va quyét dinh
murc xép loai dbi v6i can bd theo phan cap; quyét dinh hoic kién nghi cap c6 tham
quyén xem xét viéc diéu chuyén, bd tri cong tac khac ddi voi can bo ¢ vi pham,
khuyét diém hoac khong hoan thanh chure trach, nhiém vu duoc giao.

Guri ho so dé xuat xép loai ddi v6i cac dong chi Thudng truc Pang uy vé
Ban Thuong vu Thanh ty (qua Ban T6 chitc Thanh uy) theo quy dinh. Chi dao, gui
béo cao két qua danh gia, xép loai can bo dién Ban Thudng vu Dang ty quan 1y vé
Ban Thudng vu Thanh ty (qua Ban To chitc Thanh dy).

Céc dong chi Uy vién Ban Thuong vu Pang ty xay dung ké hoach, xac dinh
rd céc giai phap khac phuc triét dé han ché, khuyét diém hang quy, nim va gui vé
Ban Thudng vu Pang ty (qua Vin phong Pang ty) dong thoi giri vé Ban Xay dung
DPang va UBKT Dang uy dé tong hop theo dbi.

* Ho so dudi dang ban dién tir ¢6 chit ky s6; giri qua Hé thong diéu hanh tac
nghiép; dong thoi giri qua Phan mém danh gid, xép loai.

2. Céc cap iy, tap thé lanh dao co quan, don vi:

Can ctr Huéng dan nay, cac cip uy, tap thé lanh dao co quan, don vi c6 trach
nhiém cu thé hoa, t6 chic thuc hién viéc danh gia, xép loai ddi v&i can bd thude
dién cap trén quan 1y va can bo thudc dién cap minh quan 1y bao dam khach quan,
cong khai, minh bach, thuc chét, c6 dinh luong két qua thuc hién nhiém vu, gén
v&1 san phém cu thé va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, Xép loai hodic dé xuit
xép loai can bo.

Phéan cong nhiém vy, giao chi ti€u, nhiém vu theo quy cho can bo; theo doi,
kiém tra, don doc viéc thuc hién; can clr két qud, sdn pham cong viéc thuc té de
nhan xét, danh gia, xép loai hodc dé xuat xép loai can bo theo quy dinh.

Thyc hién viéc danh gia hang quy, d& xuit mic xép loai ddi v6i can bo thude
dién Ban Thuong vu Pang iy xa quan 1y theo phan cap; dong thoi kién nghi Ban
Thuong vu Pang ity xa xem xét, xir 1y, diéu chuyén, bb tri cong tac khac dbi véi can bd
c6 vi pham, khuyét diém hodc khong hoan thanh chire trach, nhiém vu dugc giao.

Thuc hién viéc danh gia, Xép loai héng quy ddi v6i can bd thude dién cép
minh quan 1y theo dung tham quyén, bao dam ding quy trinh, tiéu chi, diéu kién
va thoi gian quy dinh.

Chu dong hoan thién hd so danh gia, xép loai va giri vé Ban Xay dung Pang
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Pang iy x4 bao dam thoi gian dé tong hop, tham dinh, bao cio Ban Thudng vu
bang uy xa theo quy dinh.

3. Cac co quan lién quan (theo Phu luc 8 kém theo)

Can ctr chirc ndng, nhiém vu dugc giao, tham gia giao hoac tong hop céc chi
ti€u, nhi¢m vu theo quy; xay dung ti€u chi danh gia, cham diém muc do hoan thanh
nhiém vu doi véi tap thé, ca nhan thudc linh vuc phu trach.

Cung cép thong tin, tai liéu, sb lidu, két qua thuc hi¢n nhiém vu cua tap thé,
c4 nhan theo dé nghi ciia Ban Xay dung Pang Pang uy xa phuc vu cong tac danh
gia, xép loai can bo.

Béao cdo Ban Thuong vu Dang uy xa (qua Ban Xdy dung Dang) trudc ngay
17 thang cudi ciia quy danh gia dé 1am co s& xem xét, danh gid, xép loai can bd
theo quy dinh.

4. Ban Xay dung Dang

Chu tri tham muu Ban Thuong vu Déang ty x4 trién khai thuc hién Hudng
dan; theo ddi, huéng dan, kiém tra, don dbc cac co quan, don vi trong qua trinh
thuc hién.

Téng hop, tham dinh hd so, 1y y kién cac co quan lién quan, tham muu dé
xuat mirc xép loai can bo thudc dién Ban Thudng vu Pang iy x4 quan 1y trinh Ban
Thuong vu Pang ty x4 xem xét, quyét dinh.

Theo doi viée xay dung va thuc hién ké hoach khac phuc han ché, khuyét diém
cua cd nhan sau danh gia, x€p loai; tham muu ki€ém tra, giam sat viéc thuc hién.

Ddi véi can bo dién Ban Thuong vu Thanh Gy quan Iy cong tac tai x4, tham
muu Ban Thuong vu Pang oy x4 hoan thién hd so dé xuat xép loai giri Ban Thudng
vu Thanh Gy (qua Ban Té chirc Thanh iiy) theo ding thanh phan ho so va thoi gian
quy dinh tai Huéng dan s 04-HD/TU.

Tong hop, bao céo két qua danh gia, xép loai can bo thudc dién Ban Thudng
vu Pang ty x4 quan 1y va can bo thudc dién cap minh quan 1y theo quy dinh cia
Thanh uy.

Thuc hi¢n quan 1y, luu trix ho so danh gia, xép loai can bg theo quy dinh.

5. Van phong Dang uy

Tham muu xy dung chuong trinh, ké hoach cong tac quy ctia Ban Thuong vu
Pang Uiy X3 gin voi phan cong nhiém vu cho cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu
Pang Gy xi; hoan thanh trudc ngay 10 thang dau cia quy danh gia.

Tham muu xdy dyng danh muc san phim, cong viéc chuan cia tdp thé Ban
Thuong vu Dang ty x3; hoan thanh trudc ngay 25 thang diu cia quy danh gia.
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Phéi hop v6i Ban Xay dung Pang tham muu xay dung ké hoach khic phuc
han ché, khuyét diém dbi vdi cac dong chi Thudng truc Pang uy xa (néu c6); hoan
thanh chim nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 két qua danh gia, xép loai.

6. Cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Pang iy x4, lanh dao Hoi dong
nhén dén x4, lanh dao Uy ban nhéan din xa

Theo linh vuc, dia ban, co quan, don vi dugc phan cong phu trach cé trach
nhiém chi dao, theo ddi, kiém tra viéc to chirc danh gia, Xép loail can b tai cac
dang bo, chi b truc thudc, cac co quan, don vi, Mat tran To quéc va cac td churc
chinh tri - xa hoi xa.

Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang uy xa vé chat luong, tién do
va két qua trién khai thuc hién cong tac danh gia, xép loai can bd thudc pham vi
dugc phan cong phu trach.

Téng hop v kién danh gia, chAm diém dbi véi tap thé hodc thong tin vé ca
nhan cua cac co quan lién quan; tham dinh va dé xuat mirc xép loai can bd bao cao
Thuong truc Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy xem xét, quyét dinh theo tham
quyén, dam bao thoi gian danh gia xép loai theo quy dinh.

Tham muu Ban Thudng vu Pang uy guri bao cdo, hd so danh gia, xép loai
vé Thanh iy (qua Ban T6 chtrc Thanh uy) theo quy dinh.

Hudng dan nay thay thé Hudng dan s6 05-HD/DU, ngay 27/2/2026 ctia Ban
Thuong vu Pang uy. Trong qua trinh thuc hién, néu cd vudng mic, cac cac co
quan, don vi phan anh vé Ban Thudng vu Pang uy (qua Ban Xéy dung Pdng).

Noi nhan: N
~Ban To chitc Thanh ty (dé bdo cdo), T/MBANT H[[TTO’NG VU
- Cac dang b9, chi bo truc thudc Bang uy, — BI TH

- Céac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
cua Dang uy, o

- Cac phong, ban, don vi, Mat tran T6 quoc va
cac to chirc chinh tri - xa hoi xa,

- Luu: Ban XDb, VPDU.

Nguyén Duy Dung
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