‘ PHULVCTI
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUY]EZT THU TUC HANH CHINH
LINH VUC BAO HIEM

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 thii tyc)

1. Cham dit viéc hudng hd tre phi bio hiém nong nghiép va hoan phi
bao hiém néng nghiép - 1. 005411

1.1. Thoi han giai quyet 15 ngay

- S6 Nong nghi¢p va Moi truong: 10 ngay

- Uy ban nhan dén thanh phd: 05 ngay
1.2. So' 40 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc Noi dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thuc : g g VIe thue hién thue hién
hién
. X X A 1A Trung tdm Phuc vu N
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so hanh chinh cong 1/4 ngay
L Lanh dao Phbng Tai
B2 Pha XeAm Xeltl h(l) ,Sﬁk chinh, K€ hoach va 1/4 ngay
an cong thu ly ho so DPiu tu
3
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1€ hd so, du dleu ki¢n thyc hign Chuyén vién phong
B3 thAm dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai chinh, Ké hoach | 8,5 ngay
trinh 1anh dao phong k¥ véan ban yéu cau va Dau tu
stra doi, bd sung ho so
|
v
o LA n R A , n Lanh dao phong Tai
B4 Xem xét 1<et qua t,harr~1 dinh cua chuyén chinh, Ké hoach va | 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao S& PA
au tu
; Y Lanh dao S& Nong
Xem xét két qua tham dinh, ky van ban AN rA: .
B5 . o nghi¢p va Moi 1/2 ngay
trinh UBND thanh pho truong
Lanh dao phong
B6 Phan cong thy 1y hd so Néng nghiép va Méi |  1/4 ngay
truong - UBND TP
|
v




Chuyén vién phong
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moéi | 03 ngay
truong - UBND TP
|
v
Xem xét két qua thAm dinh ctua chuyén Lanh dao phong
BS vién bao cdo 1anh dao Van phong Nong nghiép va Moéi | 1/2 ngay
UBND TP truong - UBND TP
|
v
Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Vian \
B9 dao UBND TP phong UBND TP 1/2 ngay
) N Lanh dao UBND
B10 Phé duyét két qua thanh phd 1/2 ngay
B11 ChuAyén tra két qu‘é/h(k) so dé'nATrung | Vin pl}bng UPND 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho
\ 4
B12 Tra két qua giai quyét ,| Trung tam Phuc vu | Khong tinh
cho tb chtre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
1.3. D,ién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so . ,
- -To chtrc, ca nhan nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Cén bd tiép nhan hd so ctia S& Nong nghiép va Moi truong thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sé luong ho so:
+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gui gidy hen/ma hd so
cho t6 chtre, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Tai chinh, K& hoach va
Pau tu trong thoi gian 1/4 ngay.
+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, c4 nhan.
b) Tham dinh, xem xeét va ky duyét hé so theo quy dinh )
Phong Tai chinh, K¢ hoach va Pau tu - S6 Nong nghiép va Moi truong tiép
nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh ph hop cta ho so.




Phong Tai chinh, Ké hoach va Dau tu - S6 Nong nghiép va Moi truong tiép
nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép nhan thong
bao bang van ban cho t6 chirc dé nghi bd sung ho so hoan chinh theo quy dinh.

- Trong thoi han 9,75 ngay ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€, Phong Tai
chinh, Ké hoach va Pau tu t6 chirc tham dinh. Néu hd so du diéu kién, tham muu
cho lanh dao phong soan thao T¢ trinh trinh lanh dao S& hodc véan ban tra 161 néu
16 1y do v6i ho so khong du diéu kién. Lanh dao S¢ ky T& trinh trinh UBND thanh
phé hoic duyét du thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 4,75 ngay Van phong UBND thanh phé tham tra ho so,
trinh 1dnh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky duyét
két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Van phong UBND thanh phé chuyén két qua/h6 so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh c6ng thanh phd trong thoi g1an 1/4 ngay, B¢ phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh ¢6ng ich cho t6 chirc, ca nhan.



2. Chi tra phi bao hiém nong nghiép dwoc hd tro tir ngin sach nha nuée
-2.002169

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay

- S& Nong nghi€p va Moi truong: 10 ngay
- Uy ban nhan dén thanh phé: 05 ngay
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g gVI¢ thue hién thue hién
hién
. X X A 1A Trung tdm Phuc vu .
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so hanh chinh cong 1/4 ngay
A Lanh dao phong Tai
B2 " Xem Xelt1 h? ,Sﬁk chinh, K& hoach va | 1/4 ngay
Phan cong thu ly ho so Piu tu
3
Chuyén vién thu ly bé so xem x¢ét tinh
hop 1€ ho so, du dieu kién thuc hién Chuyén vién phong
B3 thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién Tai chinh, K€ hoach | 8,5 ngay
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau va Dau tu
sta doi, bo sung ho so
I
v
P S , n Lanh dao phong Tai
B4 Xem xét Fet qua t,han~1 dinh cua chuyén chinh, Ké hoach va | 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao S& DA
au tu
1 A LA s e Lanh dao S& Nong
B5 Xem xét lfe;l qua thamhq1nl}11, ll?i van ban nghiép va Moi 1/2 ngay
trinh UBND thanh pho truong
Lanh dao phong
B6 Phan cong thu 1y ho so Néng nghiép va Méi |  1/4 ngay
truong - UBND TP
|
v
Chuyén vién phong
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi | 03 ngay

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong
B8 vién bao céo 1anh dao Van phong ——»f Nong nghi¢p va Moi | 1/2 ngay
UBND TP truong - UBND TP
|
v
Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lénh dao Van .
B9 dao UBND TP | phongUBND TP | !2nE
|
v
. N Lanh dao UBND
B10 Phé duyét két qua —> thanh phé 1/2 ngay
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé
|
v
B12 Tra két qué gidi quyét Trl‘mg térp Phl,ic vu Kh(j)r}g .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
2.3. Dlen giai quy trinh
a) Tlep nhén ho so . ’
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Moi truong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va gui gidy hen/mi ho so
cho t6 chtre, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Tai chinh, K& hoach va
Pau tu trong thoi gian 1/4 ngay.

+ Néu ho so' chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho té chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xet va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai chinh, Ké hoach va Dau tu - So Nong nghlep va Moi tru’O’ng tiép
nhan hd so va tién hanh xem x¢€t tinh day da cua ho so va tinh phu hop cua hd 80.

Phong Tai chinh, Ké hoach va Pau tu - S& Nong nghiép va Mai trudng tiép
nhan xem xét, kiém tra; truong hop hé so khong hop I¢, co quan tiép nhan thong
béo bang van ban cho to chirc dé nghi bd sung hd so hoan chinh theo quy dinh.

- Trong thoi han 9,75 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Phong Tai
chinh, K& hoach va Pau tu td chtrc thim dinh. Néu ho so du diéu kién, tham muu
cho lanh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& hodc van ban tra 161 néu




rd 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao S6 ky To trinh trinh UBND thanh
phé hoic duyét du thao két qua tra 1oi.

- Trong thot han 4,75 ngay Van phong UBND thanh phé tham tra ho so,
trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky duyét
két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ¢4 nhan

Van phong UBND thanh phé chuyén két qua/hb so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh ph trong thoi glan 1/4 ngay, B0 phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chure, ca nhan.



