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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DAT DAI

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyen str dung dat, khong diu thau
lwa chon nha dau tu thwe hién dw an co6 sir dung c'lat trueong hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thiu lwa chon nha dau tu thwe hién du an co si
dung dat giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rung; gia han s
dung dat khi hét thoi han str dung dat - 1.013823 (VBDLIS)

1.1 Thoi han glal quyet Khong qua 7,5 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢ (Pdi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai
quyét dugc cong thém 10 ngay)

- S6 Nong nghiép va Mai truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay (08 gio)

(Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian glal quyet cua co quan co
tham quyén vé khoan duwogc trir vao tién siu dung dat, tien thué dat theo quy dinh;
Thoi gian giai quyét ciia co quan thue vé xdc dinh don gza thué dat, so tzen St
dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1¢ ' phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
sur dung dat; T hoi gian trich do dia chinh thira dat).

1.2. So do Quy trinh gii quyét

1.2.1 Béi véi tru“o’ng hop nguoi sur dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién
thué ddt tinh theo Bdang gid dat

Cac Trach Thoi
budc Noi dung cong viéc nhiém thuwc | gian thuc
thwe hién hién hién

Hudng dan, tiép nhan ho so; A Trung
B1 chuyén hd so vé So Nong tdm Phuyc vu 1/8
nghiép va Méi truong hanh chinh ngay
cong
v
Truong hop hd so hop e, chuyén Vin phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dao Phong 1/8
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan 1y Pit ngay
dai




Lanh

B3 Cung cép thong tin dif lidu dat dai, 1ap trich luc dao Van 01
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang ngay
ky dat dai
Y Lanh
B4 Xéc dinh trudng hop duoc mién tién sir dung dao Phong 01
dat, tién thué dat (néu co) Kinh té, dinh | ngay
gia dat
Lanh
B5 Phén cong ra soat, kiém tra hd so dao Phong 1/4
75uén ly dat | ngay
dai
v
Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra thyc dia, du Chuvé 02
X . IR . P N uyen \ ~
thao, trinh ky T¢ trinh giao dat/thué a1 Phon ngay (cong
B6 dat/chuyén myc dich st dung dat/giao dat 0 1< dAg thém 10 ngay
va giao rimg, cho thué dat va cho thué Q‘%an y dat ddi véi xa
rung/gia han sir dung dat dai mién niii)
7 ‘ Lanh
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& ~dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai
:
Lanh
B8 Ky duyét To trinh iaio .§0 I\{ong \ 1/
nghi¢p va ngay
Moi trudong
Lanh
dao phong
Phén cong thu Iy hd > | NG ié .
B9 an cong thu 1y ho so N‘ongAr'lghmp 01 givr
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
2 A -, A A
B10 Tham tra ho so I\I‘OIlgAI'lghlﬁp 04 gios
va Mo1
truong -

UBND TP




Lanh

Xem xét két qua thAm dinh cua chuyén vién dao phbng
B11 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP > N‘(A)ngAr.lghiép 01 gid
va Mo1
L truong -
UBND TP
Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh dao Vin .
B12 dao UBND TP " | phong UBND 01 gio
TP
'
A AL 1A Lanh
Phé duy¢t két qua )
B13 dao UBND 01 gio
i thanh pho
. o Lanh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co dao Phon 05
B14 quan thué dé xéc dinh tién sir dung dit, tién thue | | (20 "% & .
dat, tién bao vé phat trién dat trong lua —lpn e. S ngay
Dinh gié dat
03
v ngay lam
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat, tié vice doi voi
ac dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién truone h
bao v¢€ phat trién dat trong lua, ban hanh Thong > . g; O’p
SR p giao dat co
bao guri nguodi st dung dat YRR
thu tién st
X at; 02
BI5 Thue ﬁugg fdai:l ’
thanh phd gay e .
viéc do1 voi
truong hop
thué dat
(Khong tinh
thot gian thuce
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Nguoi st dung dat thuce hién nghia vu tai chinh Neudi tinh th.(‘fi gian
B16 theo Thong bao cua co quan thué ' X thuc hién thu
su dung dat \
tuc hanh
chinh
\ 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop z . 9’5
B17 tién sur dung dat, tién thué dat, tién bao vé phat _ﬁ Th}le ngfly lamA
trién dat trong lGa va giri thong bao két qua thanh pho viéc (Khong

cho S& Nong nghilép va Moi truong

tinh thoi gian

l




thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Trudng hop Giam déc S¢ ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh gia dat ch}lén bi Chuyén
ho so, trinh Giém doc So ky Giﬁy vién phbng
chirng nhan quyén str dung dat Kinh té -
B18 2. Truong hop thude thém quyén Vin —_Derlh glé& dat/ ‘ 01
phong déng ky dat dai cap méi, xac nhan Vién chue ngay
trén GCN thi Phong Kinh t€ - Dinh gia Van phong
dat chuyén Van phong dang ky dat dai dang ky dat
thuc hi¢n cap mc'),'i, xac nhan trén giay dai
chimg nhan da cap
i Lanh
dao phong
. Kinh té -
B19 dit/Lanhdgo | 14
i phong chuyén g2y
mon thudc
Vian phong
dang ky
~ Giam
doc S6/Giam
Ky GCNQSDDb/xac X xrs 1/4
B20 . —sl0c Van .
nhan GCNQSDD phong Ding ngay
ky dat dai
v Phong
Ban giao ¢ dat trén thyc dia; trao glay ching Quan ly dat
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy _d,ai /Phong
chung nhén (trudng hop khong pha1 ban |7 [ £ 0,5
B21 Kinh té Pinh .
giao dét), dong thoi chuyen giay tlep nhan 4 dAt/Va ngay
va hen tra két qua dén TTPVHCC két thuc gla‘ a van
quy trinh dién tur, thuc hién budc 23 Eh(:;g ga?g
y dat dai1
M - - Phong
B2 Cap nhét, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khong
so dia chinh Rudc tinh thoi gian
VPDKDD




tdm Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thoi gian
cong

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

B23




tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

1.2.2 D6i véi trieong hop ngueoi sir dung dat phdi ndp tién svr dung dat,

Cac Trach Thoi
buée Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thue hién hién hién

Hudng dan, tiép nhan ho so; . Trung
Bl chuyén h so vé So Nong —1tdm Phuc vu 1/8
nghiép va Moi truong hanh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong Lanh
B2 ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dao Phong 1/8
dir liéu dat dai, lap irich luc theo quy dinh *Quan ly DAt ngay
dai
Lanh
dao Phong
B3 Cung cap thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc JT, KTDL, 01 nea
thtra dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai Vién phong gy
dang ky dat
dai
Lanh
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung dao Phong \
B4 d4t, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
Phén cong ra soat, kiém tra hd so dao Phong 1/4
B5 P~ o 1s K \
Quan ly dat | ngay
dai
v
Ra soa‘f, klem tra,ho ‘so, ‘klem tra tlﬁu_rc daa, du Chuyén 02 ngay
thdo, trinh ky T¢ trinh giao dat/thué . \ A A
% 2 o X, e »vién Phong (cong thém 10
Bé6 dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat 0 10 d3 v déi Vi
va giao rung, cho thué dat va cho thué Q‘%an y dat ngay A‘Ol Vle
ring/gia han sir dung dat dai X8 mién nui)
L . o q Lanh
BT Tham dinh ho so, trinh lanh dao S6¢ |- ,| dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai




Lanh

B8 Ky duyét To trinh 7*(12’10 §0 Nong \ 14
nghiép va ngay
Moi truong
y Lanh
‘ dao phong
n A /4 A A A
B9 Phan cong thu 1y ho so — N‘ongAt.lghlcp 01 gid
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
7 ‘ vién phong
B10 Tham tra ho so — I\I‘OIlgAl’.lghlf;p 04 gio
va Mo1
L truong -
UBND TP
: : Lanh
Xem xé&t két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bdo cdo lanh dao Van phong o Nong nghi¢p .y
Bl11 UBND TP va Moi 01 gio
L tI'lI(‘Yl’lg -
UBND TP
’ q Lanh
Xem xét két qua tham dinh bdo cédo lanh dao Van .
B12 dao UBND TP phong UBND 01 gio
TP
'
A 1A Lanh
Phé duy¢t két qua
B13 e dao UBND 01 gir
i thanh pho
A 90 ngay
. . . Ch A
1. T6 chirc xéc dinh gia dat cu thé sau khi c6 vien Pho Illl yen (Khong tinh
B14 quyét dinh giao dat, cho thué dat Kinh & & thoi gian thuc
2. Thanh 1ap Hoi dong thAm dinh gi4 dat cu thé: MAte | hién tha tuc
Thém dinh phuong én gia dat cu thé, trinh phé Dinh gia dat

duyét néu du dicu kién hodc chuyén trad cho S¢

hanh chinh)

NN&MT dé hoan thién
3. UBND thanh phé: Phé duyét gia dit




v

Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Ifanh
B15 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién ggo Ph? ng . 0,5
thué dat, tién bao vé phat trién dat trong lua Kinh t€ - . ngay
binh gia dat
|
l 03 ngay
lam viéc doi
VOl truong.
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, tién hop giao dat
bao vé dat trong laa (néu c6), ban hanh Thong c6 thu tién st
béo glri nguoi sir dung dat Thué dung dét; 02
B16 R | ngay lam viee
thanh pho 48 Vo true
01 V01 truong
hop thué dat
l (Khong tinh
tho1 gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Neusi tinh thoi gian
B17 chinh theo Thong bao cua , 81 | thuc hién thi
co quan thué str dung dat tl_lé hg‘mh
| chinh
, v 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngay lam viéc
ndp tién sur dung dat, tién thué dat, ticn Thué (Khong tinh
BI8 bdo v¢ dat trong lua va gui thong bao két thanh phd thoi gian thyc
qua cho S& Nong nghi€p va Moi truong hién thu tuc
i hanh chinh)
1. Truong hop Giam doc S¢ ky GCN, n
Phong K;gnhig - Pinh gia dat c}llluén bi n C‘huyen
hd so, trinh Giam d6c S¢ ky Gidy chimg vién phong
nhan quyén sir dung dé'gt. ‘ Kinh té -
2. Trudng hop thudc tham quyén Vian Pinh gi4 dat/ \
BI19 phong déig(lj(g dat dai cap 215, xac nhan Vién (%hﬁ’C 01 ngay
trf,n GCN thi Phong Kinh té - Dmh gi'fi Vin phong
dat chg}lén )Zén Rh(‘)t{g dérAlg k}: dét‘ 93,1 dang ky dat
tl}l_ch hl@}’lAcap‘ fnql, xac nhan trén giay dai
v Lanh
dao Phong 1/4
B20 . Kinh té - \
Phé duyét hd so | Dinh gia ngay
dat/Lanh dao




phong thudce

Vian phong
dang ky
~ Giam
K§ GCNQSDP/x4 doc S¢/Giam 1/4
\ X4c £ vrs
B21 nhin GCNQSDD doc Van ngay
phong bBang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao ¢ dat trén thuc dia; trao glay chimg vién Phon
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Gidy Quan ly dat
chimg nhan (trong trwong hop thuc hién |~ ¥ dai; Phong 0,5
B22 dang ky bién dong, khong phai ban giao Kinh té Dinh | ngay
dat), dong thoi chuyen giay tlep nhén va hen gia d At/Vin
tra két qua dén T:fP\{HCC két thac quy hone dan
trinh dién ttr, chuyén dén thuc hién budc 24 P , ;g . g
ky dat dai
M - - Phong
B23 Cap nhit, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho TT, DLPD Khong
so dja chinh " thudc tinh thoi gian
VPDKDD
Trung
B24 Tra két qua cho to chirc, ca nhan ___,am Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thoti gian
cong

1.2.3. Déi VOl truong ho’p giao dat khéng thu tién sir dung dat nhing phai

ngp mét khoan tién d@é nha mrde bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc tang hiéu quad sir dung ddt trong lia (tién bdo vé phdt trién dat trong lia)

Cac NOi dung cong viéc Trach Thoi
budc nhiém thuc gian thuce
thue hién hién hién

Trung
Hudéng dan, tlep nhan hd so; tam Phuc vu 1/8
B1 chuyén ho so vé S& Nong nghiép — o \
va Moi truomg hanh chinh ngay
cong
[




Truong hop hd so hop 1é, chuyén Vin

Lanh

B2 phong dang ky ,dét dai cung cAp thong tin vé daov Ph(:)ngA ‘ 1/8
co so dir liéu dat dai, ﬁép trich luc theo quy »Ql%an ly bat ngay
dinh dai
Lanh
B3 Cung cép thong tin dit liéu dt dai, 1ap trich dao Van 01
luc thira dat, giri vé Phong Quan ly Dét dai "phong ding | ngdy
ky dat dai
|
v
Phan cong ra soat, kiém tra hd so L“anh
dao Phong 1/4
B4 » 1s 3K \
| Quan ly dat ngay
l dai
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du R 02
 thao, trinh ky To trinh giao qat/thué , » C‘huyen ngay (cong
B5 dat/chuyén muyc dich str dung dat/giao dat vién Phon thém 10
va giao rung, cho thué dat va cho thué - Quan ly dat Y
N , % : ngay doi voi
ring/gia han sir dung dat dai S S
xa mién nui)
4 o
Lanh
B6 Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& dao Phong 1A
Quan ly dat ngay
dai
Lanh
B7 Ky duyét To trinh dao .Sé Nong _ 172
nghiép va Méi1 | ngay
truong
Lanh
dao phong
BS o s Nong nghiép 01 gio
Phan cong thu 1y ho so va Moi truong
- UBND TP
| Chuyén
vién phong
B9 . N Nong nghi¢p 04 gio
Tham tra ho so va Mbi truong

- UBND TP




<4

Lanh
dao phong
B10 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién Nong nghi¢p 01 gio
bao cdo lanh dao Van phong UBND TP | va Méi truong
{ - UBND TP
Lanh
R S L, e dao Van .
B11 Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh | phone UBND 01 gio
dao UBND TP phong
‘ TP
’ Lanh
an .\
T e o ol
\i/ thanh pho
Lanh
o A i o e A% dao Phong
B13 Chuyer} th;onz,g tlg dia .Ckhlnfql thl{a da,t deg co . Kinh té - Pinh ‘ 0,5
quan thué dé xac dml} tién bdo vé phat triendat | |, ., d4t ngay
trong lua glada
03
— - ngay lam
)’(éc dinh tiép dé nha nu@c bd sung dién tich viéc déi véi
dat chuyén trong lua bi mat hoac tang hiéu qua N
st dunyg dat trgng Iia phai ndp theogquy di?\h > tr.lmng;h(_)’[’)
(néu c6), ban hanh Thong bao giri ngudi str g1ao '('Iat co
dung dat thu tién su
dung dat; 02
B14 l Thpé ngay lam
thanh pho viéc doi voi
trudong hop
thué dat
(Khong tinh
thot gian
thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
Khong
Nguoi st dung dat thue hién nghia vu t&:li chinh | | Ngudi tiph thoi
B15 theo Thong bao cta co quan thué , X gian thuc
st dung dat hie ;
1€n thu tuc
v hanh chinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp 2,5
tién bao vé phat trién dat trong lua va gui ngay lam
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi Thué viéc (Khong
B16 truong — X tinh thoi
thanh pho :
gian thuc

!

hién thu tuc
hanh chinh)




1. Truong hop Giam déc S& ky GCN, Phong
Kinh té - Dinh gia dat chuan bi ho so, trinh
Giam dbc So¢ ky Gidy ching nhan quyén sit
dung dét.

Chuyén
vién phong
Kinh té - Binh

2. Truong hop thudc thim quyén Vian phong s ik A 01
B17 dang ky dat dai cép moi, xac nhan trén GCN I glar dat/ VVIGn ngay
thi Phong Kinh t& - Dinh gi4 dAt chuyén Van chirc Van
phong dang ky dat dai thyc hién cap moi, xac phong dapg
nhan trén gidy ching nhan da cip ky dat dai
v Lanh
dao Phong
‘ Kinh té - Dinh 1/4
Phé duyét ho so > | gia dat/Lanh ‘
BIS : ngay (02
dao phong i%)
thudoc Van g
¢ phong dang
ky
~ Giam
K4 GCNOSDD/xa d@c So/Giam 05
B19 y GENQSDD/xde doc Vin L
nhan GCNQSDD \ - ngay
phong Dang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chimg vién Phong
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy Quan ly dat
chung nhén (trong trudong hop thuc hién dai; Phong 0,5
B20 dang ky bién dong, khong phal ban giao Kinh té DPinh | ngay
dat), dong thoi chuyen giay tlep nhan va hen gid dAt/Vin
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy hone din
trinh dién twr, chuyén dén thuc hién budc 22 phong cang
ky dat dai
M - - Phong Kho
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit liéu dat dai, hd TT, DLDD ) .hong
B21 so dia chinh | thudc tlirzll’lllthm
VPDKPD | ®
Kt i cho £ chie, e i (am Phye vu Khong
B22 Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan 1 HC VL tinh thoi
hanh chinh :
A glan
cong

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé:




a) Tiép nhan ho so:

a.l. Ngu’0’1 su dung dat ndp 01 bo hd so tai Tmng tam phuc vu hanh chinh
cong hodac ndp truc tuyen/qua dich vy buu chinh cdng ich.

Khi ndp cac gidy to' quy dinh, nguoi yeu cau dang ky duoc lya chon ndp
ban sao gidy to va xuat trinh ‘ban chinh dé can bo tlep nhén hé so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hodc chung thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chung thyc; truong
hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh cua
phép luét.

Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chtrc, vién chuc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhét vao co s¢ dir heu ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Truong hop ho so hop 1¢, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cp x4 noi c6 dat. Truong
hop chua déy da thanh phém hd so thi tra hé so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tu chéi nhan ho so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho SO.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

* Truong hqp ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan ly dat dai - S& Nong nghiép va Mbi truong thye hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr Iy hd so. Truong hop ho so chua day du, hop 1€
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban thong bao/hudng dan va chuyen dén
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp hd so bod sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so di day du, hop 1¢:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir ligu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

- Be nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu cO).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, du thao To
trinh phu tich UBND thanh pho ban ,hanh Quyet dinh giao dat,’ cho thué dit,
chuyén muc dich stir dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué
rimg/gia han st dung dét, bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han st dung dat.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phd xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich



su dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rimg/ gia han su dung
dat, dong thot chuyen ho so vé So Nong nghiép va Moi truong dé thye hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyen Quyét dinh dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong dé tam dung h¢ théng khi chuyén sang budc cac co quan co lién
quan xac dinh gia dat dén khi ngu:0’1 sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhéan hoan thanh.

b4: (ap dung d6i voi trudng hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung
dat tién thué dat nép mot khoan tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén
trong 1ua bi mat hodc ting hiéu qua st ‘dung dat trong laa (néu c0)):

a) Tru:ong h0’p nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dét, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi tru:ong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dét tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sd nam d01 Vi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dét cua thoi glan xdy dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat
hodc ting hiéu, qua str dung dat trong laa phai ngp theo quy dinh (neu cO).

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyen trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat
trong 1aa (néu co) gui cho nguoi str dung dat.

- Ngu:m str dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién su dung dat, tlen thué dat; ndp tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trdng laa (néu
co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tlen su dung dat tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyen trong ltia bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dét trong laa (néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé nong nghiep va moi truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi sur dung dat thuodc truong hop giao dat khong thu
tién sir dung dat nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hoac tang hi¢u qua st dung dat trong laa (néu c0):

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, b6 sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén trnng la bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong laa phai nop theo quy dinh (néu o).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc. b6 sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat tréng laa (néu c6) guri cho ngudi
str dung dat.



- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nuagc bf) sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong lua (neu co).

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién dé nha nudce bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua s dyng dat trong lua
(neu co) va gul thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh.

¢) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap tinh:

+ T chire viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé ¢ noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- Co quan chuyén rpén vé nong nghiép va moi tru"(‘rng cap tinh chliyén,
Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d01 V01 truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xéy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lua phéi ngp theo quy dinh (neu o).

+ Ban hanh thong bao ngp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bé sung dién tich dat chuyen trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong 1aa (néu co) gui cho ngu’m str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop t1en su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, t1en thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua s dung dat trong lta (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop t1en sir dung dat tién thué
dat, tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dét trong laa (néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp_ tién sir dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dat trong laa (néu o) clia co quan thué duoc gui cho S&
Nong nghiép va Moi truong va dén Trung tdm phyc vy han chinh cong dé mo
tam dimng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& Nong nghlep va Moi tru:crng

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc x4c nhan
thay doi trén Glay chimg nhén theo quy dinh cua phap luét dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;



- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thyuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtrng nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Van phong dang ky dat dai:

- Cap mai Gidy chimg nhén hoac xac nhan thay d6i trén Giay chu’ng nhan
da cap doi véi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh ciia phap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co sd dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chirmg nhén cho co quan tlép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé lam nghiép cap nhat, luu trit hd so glao ru’ng, cho
thué rung theo phap luat vé 1am nghiép doi véi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dét va cho thué rung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chu:ng nhan quyén st dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen den (d6i voi trudng hop Vin phong diang ky cap méi hoic xac
nhan thay di trén Gidy chimg nhan), Trung tim phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va két thiic
quy trinh dién tu.

- Pbi voi tru:orng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyén str dung dat, Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi su dung dat do So Nong nghiép va Moi truong thuc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh.

2. Chuyén hinh thirc giao dt, cho thué dat — 1.013825 (VBDLIS)

2.1. Tho1i han giai quyet

Khong qua 7,5 ngay ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1& (Pbi véi cac xa
rmén nui, bién gidi; dao; vung cd diéu kién kinh te x@ hoi khé khan; Vung co
dleu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin (goi tit x3 mién nui), thoi gian giai
quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay)

- S6 Nong nghiép va Mai truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhén dén thanh phé: 01 ngay

(Khong bao gom thoi gian gidi quyet cua co quan co chirc nang quan 1y dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzaz quyet cua co quan co
tham quyén vé khoan dwoc true vao tién su dung dat, tien thué dat theo quy dinh;
Thoi gian gidi quyét cia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir



dung dat, tién thué ddt phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dat).

2.2. So d6 Quy trinh giai quyét

2.2.1 Poi véi tnmng hop nguoi sw dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién

thué dat tinh theo Bang gid dat

Cac Trach Thoi
budc NoOi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thwe hién hién hién

Hudng dan, tiép nhan hd so; A Trung
B1 chuyén hd so vé So Nong -tam Phyc vu 1/8
nghlgp va Moi tru'o'ng hanh chinh Ilgé‘ly
cong
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Van phong Lanh
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dao Phong 1/8
B2 dit lidu d4t dai, 1ap trich luc theo quy dinh Ouan Iy Dét | ngay
l dai
Lanh
B3 Cung cép thong tin dit liu dat dai, ap trich luc dao Van 01
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang | ngay
ky dat dai
. Lanh
Bd Xac dinh truong hop dwoc mién tién st dung | | dao Phong 01
dt, tién thué dat (nu co) Kinh &, dinh | ngay
gia dat
Lanh
B5 Phén cong ra soat, kiém tra hd so dao Phbng 1/4
'Quan 1y dat | ngay
dai
v
. . , Chuyén 02
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, dyu n . ngay (cong
B6 thao, trinh ky T& trinh chuyén hinh thtic giao FVien Ph,onAg thém 10 ngay
dat/thué dat Quanlydat | .o o~
dai mién niii)
|




i . Lanh
Tham dinh ho so, trinh lanh dao S0 || dao Phong 1/4
B7 C o, 1, 1% \
Quan ly dat | ngay
dai
|
v
Lanh
BS Ky duyét T trinh ~[daoSoNong | 1/4
nghi¢p va ngay
Moi trudong
Lanh
‘ dao phong
- Phan cong thu 1y ho so — N‘ongAr.lghlep 01 givr
va Mot
L truong -
UBND TP
Chuyén
q ‘ vién phong
B10 Tham tra ho so — N‘ongAl.lghlep 04 gios
va Mot
L tI'lIGl’lg -
UBND TP
’ q Lanh
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bao céo lanh dao Van phong — | Nong nghié .
B11 UBND TP va N%ﬁig P 01 gio
L truong -
UBND TP
’ 7 Lanh
B2 Xem xét ket ggg gllagﬁ Slt}l;) bao cao lanh da(‘) Van 01 giv
: phong UBND
TP
}
. Lanh
Phé duyé¢t két qua
B13 dao UBND 01 gi
thanh pho

v




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

Lanh

quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué E‘B Ph,(‘)ng 0.5
B14 dat, tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi véi Kinh té - N
truong hop dugc mién tién thué dat mot sb nam Dinh gia dat ngay
sau thoi gian duge mién tién thué dét cua thoi
gian xay dlung co ban
| 03
- — — ngay lam
Xac diph tién sir dung d’ét, tién ‘Ehué dat, tién viée dbi véi
thué dat phé&n(f)p. ‘m(f)t sO neflm doi V’(’)’i truong truong hop
hop dugc mién t1~én tl}ué dat mpt sO nam sau > giao dat ¢o
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian thu tidn sir
Tk b d e VR | dung dét; 02
B15 - -~-i~-~~ — thanh Tl?}le ngély lélm,
AMPRO 1 Vige déi voi
truong hop
thué dat
(Khong tinh
tho1 gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Nguoi st dung dat thuc hign nghia vu tdi chinh |_| oo tinh th_%o;i gian
B16 theo Thong bdo ctia co quan thué , R thuc hién thu
su dung dat tue hanh
chinh
A4
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién 05
st dung dét, tidn thué dAt va giri thong bao két ngay lam
qua cho S& Nong nghiép va Moi truong >  Thud Vlléc (K\I}épg
B17 | thanh phé tinh thql glan
thuc hién thu
l tuc hanh

chinh)




1. Trudng hop Giam dbc So ky GCN,

Phong Kinh té - Dinh gia dét chuén bi oy Shuyen
hd so, trinh Gidm déc S6 ky Gidy 1en phong
ching nhan quyén st dung dat gmﬁ te. - i/ 01
) . inh gi1a dat
B18 2. Truong hop thude tham quyén Van Vién (%hl'lc ngay
phong dang ky dat dai cap moi, xac nhan Vin phon
trén GCN thi Phong Kinh t - Dinh gi o pk, d% )
dét chuyén Vin phong dang ky dét dai o gxy
thuc hién cap mdi, xac nhan trén giay al
chimg nhéan d3 cép
I
l Truong
ph(‘)ng Kinh
. té - Pinh gia 1/4
B19 Phé duyét ho so — [dat/Trudng .
phong thudc sy
Vian phong
Jv, dang ky
Giam
doc S¢/Gidm
Ky GCNQSDD/x4c Sl 1/4
B20 . —#0c Van \
nhan GCNQSDD \ = ngay
phong ang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay cerng VléI} th)ng
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy ann ly dat
B21 ching nhén (truong hop khong phai ban —ai/Phong 0,5
giao dét), dong thoi chuyen gidy t1ep nhan Kinh t€ Binh | ngay
va hen tra két qua dén TTPVHCC két thuc gia dat/Van
quy trinh dién tur, thuc hién budc 23 ph(‘)n,g ding
ky dat dai
M , ‘ Phong
B2 Cap nhét, chinh ly co sc"y,dﬁ’ lidu dat dai, ho TT, DLBD Khong
so dia chinh —Tthudc tinh thoi gian
VPBKDbD
Trung
B23 Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan _| tAgm Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thot gian

cong




tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

2.2.2 Déi véi trwong hop nguoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

Cac Trach Thoi
buée Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thue hién hién hién

Hudng dan, tiép nhan hd so; . Trung
Bl chuyén h so vé So Nong —ptdm Phuc vu 1/8
nghiép va Moi truong hanh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong Lanh
5 ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dao Phong 1/4
B dir liéu dat dai, lap irich luc theo quy dinh *Quan ly DAt ngay
dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc dao Van 01 ned
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang gy
ky dat dai
Lanh
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung dao Phong \
B4 d4t, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
B Phén cong ra soat, kiém tra hd so dao Phong 1/4
5 g v 1s 2K \
Quan ly dat | ngay
dai
v
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du A Pl(1: h uyen (¢ ?hZAngell%
B6 thdo, trinh ky T¢ trinh chuyén hinh thic giao *Vlerql ,OnAg ang X .em, .
dAt/thu dat Qqan ly dat | ngay doi voi
dai X4 mién nui)
, ) N Lanh
Tham dinh h6 so, trinh 1anh dao S6 || dao Phong 1/4
B PRy | \
7 Quan ly dat | ngay
dai




Lanh

BS Ky duyét T trinh dao SoNong | 174
nghiép va ngay
Moi truong
y Lanh
dao phong
~ A 4 A A A -
B9 Phan cong thu 1y ho so — N‘ong}.lghlep 01 givr
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
A A A A )
B10 Tham tra ho so —> N‘ongAr_lghle;p 04 gic
va Mo1
L truong -
UBND TP
: : Lanh
Xem xe¢t két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bao cao lanh dao Van phong — Nong nghi¢p .\
B11 UBND TP va Moi 01 gio
L truong -
UBND TP
’ q Lanh
Xem xét két qua tham dinh bdo cédo lanh dao Van 1 gic
B12 dao UBND TP phong UBND 0l gio
TP
'
. Lanh
Phé duyét két qua .
B13 d dao UBND 01 gid
i thanh pho
. R . Chuyén o 90,ngay
1. T6 chire x4c dinh gid dét oy thé vién Phong (Khong tinh
B14 2. Thanh lap Hoi dong thim dinh gia dat cy thé: Sz thoi gian thuc
2 . , Y 2 s " Kinh té - A ,
Tham dinh phuong an gia dat cy thé, trinh phé »Pinh oi4 d4 hién thu tuc
duyét néu da didu kién hodc chuyén tra cho S& Inh gia dat

NN&MT dé hoan thién

3. UBND thanh ph phé duyét gia dat

hanh chinh)

|




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

quan thué dé x4c dinh tién sir dung dat, tién thué Lanh
B1S dé:[, tién thué dat phai ngp mot séﬂ nam dé} véi dao Phong 0,5
truong hop dugc mién tién :chue dat mot 6 nam Kinh té - ngay
sau thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi Dinh gi4 dat
gian xay dung co ban )
I
‘ — — 03 ngay
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién lam viéc doi
thué dat phéiNnc}p mot s6 nam doi voi truong v6i truong
hop dugc mien tién~thu§ dat mot s0 nam sau hop giao dat
thoi gian dqqc mien tién thué dat cua thoi C(E) thu tidn sir
~ gian x:?‘ly' dng co b‘é.n o ) dung d At 02
Thué TN
B16 thanh phé ngay 1§1m viéc
do1 voi truong
l hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Nauoi tinh th.c‘ri gian
B17 chinh theo Thong bao ctia sit dune dat thuc hién thu
co quan thué ang tuc hanh
| chinh)
v 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh vigc ndp ’ ngay lam vi¢c
BIS t1enA sur d}lng da‘E, t1eAn thué Qa}t VEl‘ gu’ljhon‘g bao Thl}é (Khéng tinh
két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong thanh pho thoi gian thyc
hién thu tuc
l hanh chinh)
1. Truong hop Gidm déc S ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh giad dat chuan bi R
hd so, trinh Gidm déc S& ky Gidy . Chuyén
ching nhan quyén st dung dét vicn phong
. . Kinh té -
2. Truong hop th}lC)C thépl quyén Van —Dinh gia dat/ .
B19 phong dang ky dét dai cAp mdi, xéc nhan Vién chirc 01 ngay
trén GCN thi Phong Kinh (6 - Dinh gia Vin phong
dat chuyén Van phong dang ky dat dai - N
thuc hién cép moi, Xxac nhan trén giéy daFlg ky dat
chimg nhan da cap dai
B20 v Tr}rc”mg 1/4
phong Kinh | ngay

Phé duyét hd so




t¢ - Dinh gia
dat/Trudng
phong thudc
Vian phong
dang ky
~ Giam
Ky GCNQSDD/x4 doc So/Giam 1/4
y X4c X xrx
B21 nhan GCNQSDD docvan | oay
phong Dang
ky dat dai
v Chuyén
Bin giao dat trén thuc dia; trao glay chimg vién Phﬁ)ng
nhan quyen su dung d4t/ hodc chuyen Glay Quan ly dat
chimg nhén (trong truong hop thuc hién | =T daj: Phong 0,5
B22 dang ky bién dong, khong phai ban giao Kinh té Dinh |ngay
dat), dong thoi chuyen giay tlep nhan va hen gi4 d At/Vin
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy hone din
trinh dién tir, thuc hién budc 18 phong cang
ky dat dai
M , ‘ Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khong
B23 so dia chinh " thudc tinh thoi gian
VPDKDD
Trung
B24 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ___|,tam Phyc vu Khong
hanh chinh tinh thot gian
cong




2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so:

a.1. Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tAm phuc vy hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyen/qua dich vu buu chinh céng ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhén ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to d3 co cong ching
hoac chung thyc theo quy dinh cua phap luat Ve cong chung, chung thuc; truong
hop ndp ho so theo hinh thuc tryc tuyen thi hd so ndp phai dugc s hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh cta
phap luat.

Tru’O’ng hop ndp ban sao hoidc ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bo, cong chure, vién chuc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cip nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Tru’O'ng hop hé so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Gidy tlep nhan hd so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap X& noi ¢o dat. Truong
hop chua day da thanh phan ho so thi tra hé so kém Phiéu yéu cau b6 sung,
hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tur chéi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Nong nghi€p va Méi truong thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va xt Iy ho so. Truong hop hd so chwa day du, hop I¢
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban thong bao/huong dan va chuyen dén
Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp ho so bod sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hé so di day du, hop 1€

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

-Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu cO).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, dy thao To
trinh Chu tich UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rung/gia han st dung dét, bao c4o Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtc giao dat, cho thué dat.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phd ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat, dong



thoi chuyen h0 50 vé S& Nong nghi¢p va Moi truong dé thyc hién céc thi tuc
xéc dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh
gia dat dén khi ngu’(‘ri str dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan
thué c¢6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (ap dung d6i voi truong hop nguoi sur dung dat phai nop tlen su dung
dat tién thué dat nop mot khoan tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu c0)):

a) Tru:orng h0'p ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dét, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén rpén vé nong nghiép va moi tru"(‘rng cap tinh chliyén,
Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d01 V01 truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thot gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xéy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hoic tang hiéu, qua st dung dat trong 1aa phai nop theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude
bé sung dién tich dat chuyen tréng laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong 1aa (néu co) gui cho ngum str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién su dung dat, tlen thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu
o).

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp t1en sir dung dat tién thué
dat, tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting
hi¢u qua st dung dat trong lua (neu cO) va gu:l thong bao két qua cho co quan
chuyén mon vé nong nghlep va moi truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi su dung dat thudc truong hop giao dat khong thu
tlen su dung dat nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nuoc bo sung dién tich
dat chuyén trong laa bj mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong laa (néu c0):

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién dé nha nuoc bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hodc ting hiéu qua st dung dat trong la phai ngp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu c6) giri cho ngudi
str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat tréng laa (néu cb).



- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién dé nha nugc bé sung
dién tich dat chuyen trong 1aa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta
(neu c6) va gui théng bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va
moi trudng cap tinh.

¢) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghi¢p va moi truong cap tinh:

+ T chire viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé co ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi stir dung dat nop tién str dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam déi vOi truong horp dugc mién tién thué
dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xdy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lua phéi ngp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bé sung dién tich dt chuyen trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat
trong lua (néu co) gtri cho ngudi str dung dat.

- Ngu’m str dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luét ve tién su dung dat, t1en thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trdng lta (néu
o).

- Co quan thue xac nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc ndp tlen su
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mon vé
nong nghiép va mai truong cap tinh.

* Vin ban théng bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién
thué dat ctia co quan thué duoc gul cho S& Nong nghlep va Méi truong va dén
Trung tam phuc vu han chinh cong dé mo tam dimg, tiép tuc quy trinh trén hé
thdng.

b5. S& Nong nghlep va Moi truong

- Ky hoac chuyen cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan
thay d6i trén Glay chirng nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban glao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Vin phong dang ky dit dai:



- Cap m&i Gidy chting nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap ddi vé6i truong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh ciia phap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so dja chinh va chuyén Gidy
chirng nhan cho co quan tlép nhén hé so dé tra.

Co quan chuyén mén vé lam nghi¢p cap nhat, luu trit ho so giao ru.’ng, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép d6i véi truong hop giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rumg.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chung nhan quyén st dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen dén (doi v6i truong hop Van phong dang ky cAp méi hodc xac
nhén thay d6i trén Glay chimg nhén), Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thye
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va két thic
quy trinh dién tu.

- Poi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi co thong tin di duoc cap
Gidy chirmg nhan quyen sir dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy chirng nhan cho
nguoi su dung dat do S Nong nghiép va Méi truong thue hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh.

3. Piéu chinh quyét dinh glao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung dit do thay dodi cin cur quyet dinh giao dit, cho thu@ dat cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia du
4n dau tu - 1.013826

3.1. Truwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat



3.1.1. Thoi han giai quyet 2,5 ngay (Pdi véi cac xa mlen nui, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyét ciia co quan cé chirc nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian glaz quyét cua co quan co
tham quyén vé khoan dwgc trir vao tién sw dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
thoi gian giai quyét cua co quan thue vé xdc dinh don gza thué dat, so tién s
dung dat, tien thué ddt phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
s dung dat)

- S& Nong nghiép va Moi truong: 14 gio

- Uy ban nhan dén thanh phé: 06  gi0

3.1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

3.1.2.1. Truong hop nguoi su dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo bang gia dat

Cac Trach Thoi
budc Noi dung cong viéc nhiém thyc | gian thue
thuc hién hién hién

Trung
Huong dan, tiép nhan hd so; tam Phuc vu 0,5 gid
B1 chuyén hd so vé S Nong h h chinh
nghiép va Moi truong anh chin
cong
1
v
N . Lanh
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Van \
Y S L oA dao Phong .
B2 phong dang ky dat dai cung cap thong tin i 19 4 0,5 gio
ve co so dir li¢u dat dai, lap trich luc theo Qqan y dat
quy dinh dai
, , Lanh
Cung cap ghéng tiq dir liéu dat dai, lép’ trich 1 | dao Van .
B3 luc thira dét, gui vé Phong Quan 1y DAt dai phong ding 03 gio
ky dat dai
Lanh
- Xéc dinh truong hop duoc mién tién st dung dao Phong 03 oic
dt, tien thué dét (ndu co) Kinh té, dinh g1o
gia dat
Phén cong ra soat, kiém tra hd so . Ijanh
BS dao Phong 01 oids
Quan 1y dat &
dai




Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyuc dia, du . C‘h uyen A 03A g1o
B6 thao, trinh ky T& trinh dé nghi didu chinh | | Vién Phong / (cong thém 10
quyét dinh Quan ly dat | ngay doi voi
dai xa mién nai)
w ‘ Lanh
BT Tham dinh ho so, trinh 1anh dao So& 7,(12.107 Ph(’)ngA 0.5 gid
Quan ly dat
dai
Lanh
Ky duyét to trinh — 5 NO :
BS y quyet totrin ~dao .§0 N\ong 0,5 gio
nghiép va
l Moi truong
Lanh
dao phong
. Nong nghié .
B9 Phan cong thu 1y ho so 7% N%()ig P 0,5 gi0
truong -
| UBND TP
Y Chuyén
q ‘ vién phong
B10 Tham tra ho so — > I\{ongjlghlep 04 gior
va Mo1
L tru’(‘)’ng -
UBND TP
- q Lanh
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bdo cdo lanh dao Van phong > | Nong nghiép .
B11 UBND TP va Méi 0,5 gio
L tI’lI'é)’l’lg -
UBND TP
Lanh
B2 Xem xét két qua thadm dinh bao cdo lanh da9 Van 0,5 gior
dao UBND TP phong UBND
TP
|
A Lanh
Phé et ket qua .
B13 dao UBND 0,5 gio
thanh pho




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

s \ - Léanh

quan thué deé Xac dinh tién s& dung dat, tién thué dao Phon

dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat %Oh P g 1 oic

B14 phai nép mot s6 nam déi véi treong hop dugc mién Km te' - 01 gio

tién thué dat mot s nam sau thoi gian dwoc mién Dinh gia dat
tién thué dat cla thoi gian xay dwng co ban
v 03 ngay
- — . lam viéc doi
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nép voi tru:(‘)’ng
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat pha| nép mét h . dA’t
sb nam déi véi truong hop duoc mlen tién thué dat L1, ?p glaf)k a .
mot s6 ndm sau thoi gian dwoc mién tién thué dat co thu t,len su
clia thoi gian xay dung co ban, ban hanh Thong Thué dung dat; 02
B15 bao gtri nguodi st dung dat . P’e ngéy lam viéc
thanh pho 2.7
do1 voi truong
l hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
' , ' ' Khong
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh 1, Nguoi | tinh thoi gian
B16 6ng bao ctl ¢ , x A S
theo Thong bao cua co quan thué sir dung dt thue hién thu
l tuc hanh chinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh nghia vu tai 0,5 _
chinh va gtri thong bao két qua cho S& Nong L, ) ngay lam vigc
nghiép va Mo6i trudng Thué (Khong tinh
B17 \ A e
thanh pho thot gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
v

1. Trudng hop Giam déc S¢ ky GCN,

Phong Kinh té - Dinh gid dat chuéan b1 Chuyén

ho so, trinh Gidm doc So ky Gidy >Vién phong

chirng nhéan quyén str dung Kinh t& -

BIS 2. Trudong hop Vin phong dang ky dat Dinh gia dat/ 02 oids
dai chp méi, xéc nhan trén GCN thi Van Vién chirc &
phong dang ky dat dai thuc hién cap mai, Van ph(‘)ng
xac nhan trén gidy chung nhan da cap dang ky dat

dai




Truong
phong Kinh
. te Dinh gia
B19 Phé duyét ho so > dat/Truong 0,5 gid
phong thudc
Van phong
Jv. dang ky
~ Giam
K9 GCNQSDB/xé doc S6/Giam
v X4c X = "
B20 nhan GCNQSDD ’gﬁg;;agéng 0.5 g0
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy chimng V1éI71 Ph,(‘)nA
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Gidy Quan ly dat
B21 ching nhén (trong truong hop khong phai —#ai/Phong 01 oids
ban giao dét), dong thoi chuyen gidy tlep Kinh té Pinh &
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Van
thac quy trinh dién tr, thuc hién bude 22 phong diang
ky dat dai
M , ‘ Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khong
B22 so dia chinh —thudc tinh thoi gian
VPBKDD
Trung
B23 Tra két qua cho td chirc, c4 nhan | tgn Phyc vu Khong
hanh chinh tinh thoi gian
cong

thué dat tinh theo gia dat cy thé

3.1.2.1. Tru’ong hop nguot sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién

Cac Trach Thoi
buédc NOi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thue hién hién hién

‘ X ik A 1A Trung
. g o s v appiew | 0
"hanh chinh

nghiép va Moi truong

cong

v




Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Vian

Phong

B2 phong dang ky dé‘g dai cung cap thong tin Quan ly dat 0,5 gio
ve co so dir li¢u dat dai, 1ap trich luc theo dai
quy dinh
A 4
, ’ Lanh
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich dao Van .\
B3 luc thira d4t, giri vé Phong Quan Iy DAt dai phong ding 03 gio
ky dat dai
Lanh
Xac dinh trudng hop duge mién tién sir dung dao Phong .\
B4 d4t, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 03 gio
i gia dat
Phén cong ra soat, kiém tra hd so . L"anh
BS dao Phong 01 ois
| Quén 1y dat 8
l dai
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyc dia, du A }(1: h uyen Oh3 n glOi 0
B6 théo, trinh ky To trinh d& nghi diéu chinh | | VIen Phong / (cong thém
quyét dinh Qqan Iy dat | ngay .q’01 voi
dai xa mién nli)
Lanh
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ ﬁaoq Ph9n% 0.5 gid
Quan ly dat
dai
Lanh
Ky duy¢t to trinh L dap SO NO .
B8 Y EwE ' .§0 I\{ong 0,5 gio
nghiép va
l MGoi truong
Lanh
dao phong
o o _| Nong nghiép .y
B9 Phén cong thy 1y ho so va Moi 0,5 gio
truong -
UBND TP




Chuyén
vién phong

Tham tra ho so —» | Nong nghié .\
B10 NP g Neghiep 04 gio
va Mo1
L truong -
UBND TP
’ 7 Lanh
Xem xé&t két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bao cédo lanh dao Van phong > | Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 0,5 gio
i truong -
UBND TP
Lanh
r A 5 A . ) r ~ >~ n .
B2 Xem xét két qua tham dinh bdo cdo lanh dag Va 0,5 gior
dao UBND TP phong UBND
TP
|
v
< Lanh
Phé duyét két qua .
B13 yerretd dao UBND 0,5 gidy
i thanh pho
) ' o i . 90 ngay
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi co Phong | (Khéng tinh
B14 quyetdinh giao dat, cho thuedat -~ = = | pinp & thoi gian thuc
2. Thanh 1ap Hoi dong tham dinh gia dat cu thé: Dinh ci4 dit hién thi tuc
Tham dinh phuong an gia dat cu thé, trinh phé |——» g h" h 1111 llll
duyét néu du dicu kién hodc chuyén tra cho S¢ anh chinh)
NN&MT dé hoan thién
3. UBND thanh pho: Phérduyét gia dat
Chuyén thong tin dia chinh thira dit dén co quan thué Lanh
dé Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dit phai nop dao Phe
B15 theo quy dinh; xac dinh tién thué d4t phai nop mot sb Ja0 Fhong 01 gio
nam déi véi truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 Kinh te - .
nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cia thoi gian Pinh glé dat
xdy dung co ban )
v 03 ngay
‘ — : lam viéc ddi
Xac dinh tién st dung dé:[, tién thué dat phai ndp v6i truc‘rng
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot h . d; t
s6 nam déi voi truomg hop duge midn tién thué dit ; . op glao dat
B16 mot s6 nim sau thoi gian duge mién tién thué dat Thue co thu tién su

cua thoi gian xay dung co ban

<4—

thanh ph

dung dat; 02
ngay lam viéc
do1 voi truong
hop thué dat
(Khong tinh




thot gian thuc
hién thu tuc

hanh chinh)
(Khéng
Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai Neudi tinh thot gian
B17 chinh theo Théng bao ciia T g % At thuc hién thu
co quan thué sudung da tuc hanh
| chinh)
v 0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién hud 1211511 y 1ec ih
B18 su dung dat, tién thué dat va gui thong bdo két | | T }le ( - .on'g tin
qua cho S& Nong nghiép va Moéi truong thanh pho E}Gl g;lan thuc
1€n thu tuc
| hanh chinh)
v Chuyén
1. Truong hop Giam dbc S¢ ky GCN, Phong vién phong
Kinh té - Dinh gia dat chuan bi ho so, trinh Kinh té -
Giam déc S¢ ky Gidy ching nhan quyén st Dinh gia dat/ .
BI19 dung dat. Vién chuc 02 gio
2. Truong hop Vian phong dang ky dat dai cap A f?n ph,(‘)n%
m6i, xac nhan trén GCN thi Van phong ding dang ky dat
ky dat dai thyc hién cap mai, x4c nhén trén dai
gidy chung nhan da cap Trudng
phong Kinh
‘ t€ - Pinh gia
B20 Phé duyét ho so ~8at/Truong 0,5 gio
phong thude
Van phong
Jv, dang ky
Gidm
K{ GCNQSDD/x¢ doc S¢/Giam
y X4c A vrs .
B21 nhan GCNQSDD _f)l(i?or?;agéng 0,5 gio
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dét trén thuc dia; trao gidy chimg vién Phbng
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy Quan ly dat
chimg nhan (trong trudng hop khong pha1 —dani/ Phong .
B22 01 gio
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tlep Kinh té Dinh
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Vin
thic quy trinh dién tir, thyc hién bude 24 phc‘)ng déng

ky dat dai




v - - Phong
Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khong
B23 so dja chinh o tinh thoi gian
VPDKDD
Trung
B4 Tra két qua cho to chtrc, ca nhan | thm Phuc vy Khong
hanh chinh tinh thot gian
cong

3.2. Trwong hop diéu chinh thoi han st dung dit cia du an diu tw

3.2.1. Thoi han giai quyet 7,5 ngay (P6i voi cac xa mién nui, bién gioi;
dao; vung c6 diéu klen kinh té - x4 hoi kho khén; vang ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam vi¢c)

(Khong tinh thoi gian giai quyét ciia co quan cé chire nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; thoi gian gzaz quyet cua co quan co
tham quyén vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué ddt theo quy dinh;
thoi gian giai quyét ciia co quan thue vé xdc dinh don gla thué dat, so tien su
dung dat, tién thué ddt phai nép, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi
sw dung dat)

- S6 Nong nghiép va Mai truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan déan thanh pho 01 ngay (08 gio)

3.2.2. So do quy trinh giii quyét

3.2.2.1 Déi véi truong ho’p nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo Bang gid ddt

Cac Trach Thoi
buée N6i dung cong viéc nhiém thue | gian thue
thwe hién hién hién

Hudng dan, tiép nhén ho so; ) Trung
B1 chuyén ho so vé So Nong tam Phuc vu 1/8
nghiép va Méi truong hanh chinh ngay
cong




Truong hop ho so hop 1, chuyén Van phong

Lanh

dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s dao Phong 1/8
B2 dir liéu dat dai, 1ap lrich luc theo quy dinh Quan 1y PAt ngay
dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin dif ligu dat dai, 1ap trich luc dao Vin 01
thtra dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang | ngay
ky dat dai
Y Lanh
B4 Xac dinh truong hop duge mi,én tién str dung dao Ph,(‘)ng 01
dat, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh | ngay
gia dat
Lanh
BS Phan cong ra soat, kiém tra hd so dao Phbng 1/4
uan ly dat | ngay
dai
\ 4
Chuyén 02
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du 21 Phon y ngay (cong
B6 thdo, trinh kg To trinh d& nghi diéu chinh | | V2! | 0 45 | them 10 ngay
quyét giao dét/thué dat g?an ydat | 48 véi xa
al mién niii)
. . Lanh
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& -dao Phong 1/4
B7 Quan ly dat | ngay
dai
|
Lanh
BS Ky duyét T& trinh | dao SoNong | 1/4
nghiép va ngay
MGoi truong
Lanh
dao phong
BY Phan cong thu 1y ho so —> N\6ngg1ghiép 01 givs
va Mot
truong -

UBND TP




Chuyén
vién phong

B10 Tham tra ho so — N‘ongAI.lghlep 04 gid
va Mo1
L truong -
UBND TP
’ - Lanh
Xem xé&t két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bdo céo lanh dao Van phong > | Nong nghiép | oic
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
L truong -
UBND TP
) 7 Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh dao Vian .
B12 filao UBND TP " | phong UBND 01 gio
T TP
~ AL 1A ) Lanh
BI3 Phé duyét két qua dao UBND 01 gio
i thanh pho
CI}u}fén thong tin ‘dia chinh thf;a dét dén co quan Lanh
thué dé Xac dinh tién st d},lﬂg Qﬁt, tién tl}ué d@t phai daO Ph(‘)ng
B14 nop theo quy dinh; xdc dinh tién thué dat phai nop “K#nh té - . 0,5
mot sO ndm doi véi truong hop duge mien tien thué . L, Ak ngay
dat mot s?) nam sau thoi gian duoc mién tién thué Dlnh gla dat
dat cuia thoi gian xay dung co ban
v 03
ngay lam
Xac dinh tién sir dung dé:[, tién thu’é dat phai nop viéc doi voi
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai ngp mot - truong hop
s0 nam doi véi truong hop dwoc mién tién thué dat > giao dat co
mot s ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat A )
cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh Théng bao thu tlerﬁ su
giri nguoi sir dung dat Thué dl,lI‘lg d‘at; 02
B1S ' thanh phd neay I?m .
l viéc do1 voi
truong hop
thué dat
(Khong tinh

thot gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)




Nguoi str dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh

——  Nguoi

Khong
tinh thot gian

B16 theo Thong bao ciia co quan thué sit dung At thuc hién thu
: tuc hanh
| chinh
K r A b o 0,5
Co quan thué x4ac nhan hoan thanh vié¢c ndp N
tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong bao ngfl Y lamA
két qua cho S Nong nghiép va Moi truong || 5 Thué | Viéc (Khong
B17 thanh phé tinh thgl gian
thuc hién thu
l tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Giam déc S ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh gia dat chuén bi ho Chuyén
S0, t‘rinh Giam dQc So ky Giay chung nhan vién phong
quyén str dung dat Kinh té -
B1S 2. Trudng hop thude tham quyén Van phong | —Bwnh gia dat/ 01
dang ky dét dai cap mai, xac nhan trén GCN Vién chirc ngay
thi Phong Kinh tq Dinh gi4 dat cl}uyen Vin Vin phc‘)ng
phong déang ky dat dai thuc hién cap mai, xac dang ky dat
nhan trén giay chung nhan da cap dai
' Trudng
phong Kinh
‘ t¢ - Dinh gia 1/4
B19 Phé duyét ho so —['qat/Trudng ‘
phong thudc neay
Vian phong
Jv, dang ky
Giam
, , d6c S6/Giam /4
B20 Ky E}CNQSDD/Xac  dbc Van ‘ 1
nhan GCNQSDDb \ < ngay
phong Bang
ky dat dai
v Phong
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chu‘ng Quan ly dat
nhan quyén str dung d4t/ hoic chuyén Gidy _d@i /Phong
B21 chimg nhdn (trong truong hop khong phai | =7 té Pinh 0,5
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tlep S, ngay
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két gla‘ dat/Yan
thiic quy trinh dién tir, thuc hién bude 23 phong dang

ky dat dai




v

- - Phong
Cap nhit, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho TT, DLPD Khong
B2 so dja chinh —Tthudc tinh thoi gian

| VPDKDD

Trung
B23 Tra két qua cho td chirc, c4 nhan _| t4g Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thot gian

cong

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

3.2.2.2 Déi véi trwong hop nguoi sur dung dat phdi np tién sir dung dat,

Cac Trach Thoi
buwée Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thue hién hién hién

Hudng dan, tiép nhan hd so; ) Trung
Bl chuyén hd so vé& Sé Nong tam Phuc vu 1/8
nghiép va Moi truong hanh chinh ngay
cong
v
Trudng hop ho so hop 1¢, chuyén Vin phong Lanh
dang ky dat dai cung cap thong tin ve co s¢ dao Phong 1/8
B2 dir liéu dat dai, 1ap trich lyc theo quy dinh Quan 1y PAt ngay
dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin di liéu dat dai, 1ap trich luc dao Van 01 ned
thtra dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang g2y
ky dat dai
Lanh
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung dao Phong \
B4 d4t, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
Phén cong ra soat, kiém tra hd so dao Phong 1/4
B5 2 1s 2K \
Quan ly dat | ngay

dai




v

Ra soat, kiém tra hd SO, kiém tra thuc dia, du

théo, trinh ky T& trinh giao dAt/thué  Chuyéen| = 02ngay
% 2 o o) oo ax »vién Phon (cong thém 10
B6 dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dat 0 1V da W d e,
va giao rimg, cho thué dit va cho thué Q‘%an y dat ngay. ;01 V,O_l
rimg/gia han st dung dét dai Xa mién niii)
. . Lanh
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& dao Phong 1/4
B7 PRy { \
Quan ly dat | ngay
dai
|
v
Lanh
BS Ky duyét To trinh ~ |deoSoNong | 1/4
nghi¢p va ngay
Moi trudong
y Lanh
dao phong
A A ’ A A A
BO Phan cong thu 1y ho so — N\ongg1gh1¢p 01 gic
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
A A A *A
B10 Tham tra ho so — N‘ongAI.lghlep 04 gior
va Mo1
L truong -
UBND TP
: - Lanh
Xem x¢&t két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bao céo 1anh dao Van phong > Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 g10
L truong -
UBND TP
’ v Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh 3 .
B12 da0 UBND TP dao v 01 gio
. phong UBND
TP

!

v




Lanh

Phé duyét két qua
B13 dao UBND 01 gio
i thanh pho
1. T6 chuc xac dinh gia dat cu thé sau khi co Chuvé 90 ngay
A, 4 . Je A 2A uyen ~ ,
quyét dinh giao dat, cho thué dat A \ (Khong tinh
vién Phong .
B14 . i ) i . X thoi gian thuc
2. Thanh 1ap Hoi ddng thim dinh gi4 dét cu thé: Kinhte- 1.0 Thi tuc
01 ngay Dinh gié dat N .1
r hanh chinh)
3. UBND thanh phé: Phélduyét gia dat
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong
— A 4R s 4 A A, 1A . e 0,5
B15 quan thue (‘ie xac dinh tién su dung dat, tién Kinh té - .
thué dat, tién bao vé phat trién dat trong laa *Dinh gid dat | neady
03 ngay
lam viéc doi
Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat, tién voi m_rc‘mg .
bao v¢ dat trong lua (n€u cd), ban hanh Thong hop glao dat
bao guri nguoi sir dung dat c6 thu tién str
Thué dung dat; 02
B16 . X ngay lam vi¢c
thanh pho X:" g
ddi voi truong
hop thué dat
(Khong tinh
tho1 gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khong
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai Neudi tinh thot gian
B17 chinh theo Thong bdo cta — d %; thuc hién thu
co quan thué su dyng dat tuc hanh
| chinh)
v 0,5
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién , ngay lam viéc
B1S st dung dat, tién thué dat va giri thong bao két |—» Thué (Khong tinh
qua cho S& Nong nghiép va Moi trudng thanh pho tho1 gian thuc

hién thu tuc
hanh chinh)

v




1. Truong hop Gidm dbc S¢ ky GCN, Phong

Kinh t€ - inh gi4 dét chuan bj ho so, trinh Chuyén
Giam d@c So ky Giay ching nhan quyén st vién phong
dung dat Kinh té -
B19 2. Trudng hop thude thim quyén Vin phong -’D%nh gia dat/ 01 ngay
dang ky dét dai cAp moi, x4c nhan trén GCN Vién chirc
thi Phong Kinh t€ - Dinh gid dét chuyen Vin Vin phong
phong dang ky dat dai thuc hién cap mi, xac dang ky dat
nhan trén giay chung nhan da cap dai
v Truong
phong Kinh
‘ té - Dinh gia
20 Phé duyét ho so — *| dat/Trudng 1/4
B phong thu¢c | ngay
Van phong
l dang ky dat
dai
Gidm
, , ddc S&/Giam
Ky GCNQSDD/xac X rx 1/4
B21 . doc Van .
nhan GCNQSDD \ = ngay
phong DPéng
ky dt dai
v Chuyé
yén
Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching vién Phon
nhan quyén su dung d4t/ hoac chuyén Giéy Quan 1}’/ dat
ching nhén (trong truong hop thuc hién | = * dai; Phong 0,5
B22 ding ky bién dong, khong phai ban giao Kinh té Pinh | ngay
dat), dQng thoi phuyén gidy tiép nhan va hen gia d At/Vin
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy hone din
trinh dién tir, thuc hién budc 24 P , ;g a. g
ky dat dai
M - - Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khong
B23 so dja chinh — Tthudc tinh thoi gian
VPDKDD
: Trung
54 Két thiic quy trinh dién tir ___yAm Phuc vu Khéng
B hanh chinh | tinh thoi gian

cong







3.2.2.3 Doi Vi truong hop nguoi sur dung dat khong phai nop tién sir
dung dat, tién thué ddt nhung phai ngp mot khoan tién dé nha nuoc bé sung dién
tich dat chuyén trong lia bi mat hodc tang hiéu qud sir dung dat trong lia (néu

co)

Cac Noi dung cong viéc Trach Thoi
budc nhiém thuec | gian thue
thue hién hi€én hién

Huodng dan, tiép nhan ho so; Trung
B1 chuyén ho so vé S Nong tam Phu’C vi . 1/4
nghiép va Méi truong Hiﬂih chinh ngay
cong
I
¢ ~
Trudng hop hd so hop 1¢, chuyén Vin I:anh
B2 phong ding ky dat dai cung cap thong tin daoﬂ Phgn% . 1/4
vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo Q‘%an ly dat ngay
quy dinh dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin dir li¢u dat dai, lap trich dao Van 01
luc thira dat, gii vé Phong Quan ly dat dai ph?)n,g dang ngay
ky dat dai
. x Lanh
Xéc dinh truong hop dugc mién tién su dung dao Phon 01
B4 dét, tidn thué dét (néu co) Ko ¢4 dginh ngdy
| gia dat
A ; Lanh
Phan cong ra soat, kiém tra ho so | dao Phong 12
B \
S Quan ly dat | ngay
| dai
. . A 03
Ra soat ho so; kieém tra thyc dia; du thao, trinh Chuyén ngay (cong
Lanh dao So ky duyét To trinh diéu chinh thoi vién Phong them 10 ned
B6 han str dung dat ctia dy 4n dau tu | Quan Iy dat dA,e.m 10 ngay
. 1 vOl1
dai oLvor xa
mién nii)
\ 4 Lanh
B7 Tham dinh hd so, trinh 1anh dao S | | dao Phong 1/2
Quan ly dat | ngay
dai




Lanh

B8 Ky duyét To trinh __|dgo §6 N‘f)ng ‘ 0,5
nghiép va ngay
Moi trudong
Lanh
dao phong
BO Phan cong thu Iy ho so — N‘ongAr'lghwp 01 giv
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
2 ) S A YN
B10 Tham tra ho so I\{ongApghlep 06 gic
va Mot
L truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xét két qua thadm dinh cua chuyén dao phong
vién bao cao lanh dao Van phong — | Nong nghiép .
Bl UBND TP va Mbi 01 gio
L tI'u’(‘)’ng -
UBND TP
) 7 Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh » | dao Van .
B12 dao UBND TP phong UBND 0l gio
I TP
A a1 A Lanh
Phé duy¢t ket qua
B13 daO UBND 02 glb’
i thanh pho
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc o Van
B14 vu Hanh chinh cong; chuyén ho so vé phong UBND 01 gio
S Nong nghi{ls) va Moi truong. thanh phé
Trung
B15 Tra két qué cho to chirc, c4 nhan tam Phuc vu Khong

hanh chinh
cong

tinh thot gian




3.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi su dung dat ndp 01 bd hd so tai Trung tm phuc vu hanh chinh

cong hodc nop tryc tuyen/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugce lua chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhén hd so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy t& di co cong chimg
hodc chu:ng thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chu:ng thuc; truong
hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyen thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh caa
phap luat.

Tru’O’ng hop ndp ban sao hoidc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac
giay to thude thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Can b, cong chuc, vién chuc tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhét vao co s¢ dir heu ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Tru:cmg hop hé so hop 1¢, déy du thi tiép nhan va cap Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap X& noi co dat. Truong
hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tu chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyet ho SO.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét ho so

* Trwong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyen muc dich si dung dit do thay déi can cuw quyét dinh giao dit, cho thué
ddt, cho phép chuyén muc dich sir dung dit:

b.1. Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghiép va Moéi trudng thuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so. Truong hop ho so chua day du, hop 1€
thi tham muu Lanh dao S&¢ ¢6 van ban thong bao/hucrng dan va chuyen dén
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé dé yéu cau nguoi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hé so di day du, hop 1¢:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

-bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu c0).

- Ra soat, klem tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, trinh Lanh
dao So t trinh va hd so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Lanh dao S¢ xem xét, du thao, ky duyet to trinh, trinh UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.



b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chii tich UBND
thanh phé xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich
su dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rimng/ gia han str dung
dat, dong thot chuyen ho so vé S& Nong nghiép va Mai truong d€ thue hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyen Quyét dinh dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong dé tam dung h¢ théng khi chuyén sang budc cac co quan co lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi stir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué ¢ vin ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi v6i truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat):

b4.1 Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi tru:orng cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sir dung dat tién thué d4t phai ndp theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sd nam d01 Vi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thot gian dugc mién tién thué dét cua thoi glan x@y dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hozc ting hiéu, qua st dung dat trong laa phai nop theo quy dinh (neu €0).

+ Ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat
trong 1aa (néu co) gui cho ngu’m str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tlen thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong ltia bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat trong laa (néu
co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting
hi¢u qua st dung dat trong lua (néu co) va gfri thong bao két qua cho co quan
chuyén mén v€ néng nghi€p va méi trudong cép tinh.

b4.2 Truong hop nguoi st dung dat thude truong hO’p giao dat khong thu
tién sir dung dat nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong laa bj mat hodc tang hi¢u qua st dung dat trong laa (néu c0):

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién dé nha nuoe bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 1aa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu c6) giri cho ngudi
sir dung dat.



- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nuagc bf) sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong lua (neu co).

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién dé nha nudce bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua s dyng dat trong lua
(neu co) va gul thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh.

b4.3) Tru:ong hop nguoi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cy thé:

- Co quan chuyen mon vé nong nghi€p va moi truong cap tinh:

+ T chire viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé ¢ noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- Co quan chuyén rpén vé nong nghiép va moi tru"(‘rng cap tinh chliyén,
Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d01 V01 truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xéy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lua phéi ngp theo quy dinh (neu o).

+ Ban hanh thong bao ngp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bé sung dién tich dat chuyen trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong 1aa (néu co) gui cho ngu’m str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop t1en su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, t1en thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua s dung dat trong lta (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop t1en sir dung dat tién thué
dat, tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dét trong laa (néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp_ tién sir dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic
tang hiéu qua st dung dat trong laa (néu o) clia co quan thué duoc gui cho S&
Nong nghiép va Moi truong va dén Trung tdm phyc vy han chinh cong dé mo
tam dimng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& Nong nghlep va Moi tru:crng

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc x4c nhan
thay doi trén Glay chimg nhén theo quy dinh cua phap luét dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;



- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thyuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtrng nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Van phong dang ky dat dai:

- Cap mai Gidy chimg nhén hoac xac nhan thay d6i trén Giay chu’ng nhan
da cap doi véi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh ciia phap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co sd dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé tra.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chung nhan quyén st dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen den (d6i voi trudng hop Vin phong ding ky cap méi hodc xac
nhén thay d6i trén Glay chimg nhén), Trung tam phuc vu hanh chinh cong thue
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va két thic
quy trinh dién tu.

- Déi véi tru:ong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cip
Giay chimg nhén quyén str dung dat, Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh; Gidy chung nhén quyén st dung dat) va két thuc quy trinh dién
ttr (Viée trao gidy chimg nhén cho ngudi su dung dat do S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn dau tw:

b.1.Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém
tra ho so, phan loai va xir ly hd so. Trudng hop ho so chua day du, hop 1€ thi
tham muu Lanh dao S& c6 van ban thong bao/hu:o’ng dan va chuyen dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng dé yéu cau nguoi ndp ho so bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

Truong hop hé so d day du, hop €

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

-Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu cO).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, trinh Lanh
dao S¢ to trinh va hé so diéu chinh quyét dinh thoi han st dung dat ciia du an
dau tu.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat ctia du an dau tu.

b.1. Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghiép va Moi trudng thyc hién
kiém tra hd so, phan loai va xt Iy ho so. Truong hop hd so chua day du, hop 1€
thi tham muu Léanh dao S¢ ¢6 van ban thong bao/hudng. dan va chuyen dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd dé yéu cau ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Trudong hop ho so da day du, hop 1€:



- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di ligu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

-Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu o).

- Ra soat, klem tra ho s0; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, trinh Lanh
dao So td trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Lanh dao S¢ xem xét, du thao, ky duyet to trinh, trinh UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

b.3. Van phong UBND thanh phd thim tra ho so, trinh Chi tich UBND
thanh phé xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich
su dung dat/giao dat va giao ru’ng/cho thué dat va cho thué rimg/ gia han st dung
dat, dong thot chuyen ho so vé S& Nong nghiép va Mai truong d€ thue hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyen Quyét dinh dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh coéng dé tam dung h¢ théng khi chuyén sang budc cac co quan co lién
quan xac dinh gia dat dén khi ngum str dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (ap dung dbi voi truong hop nguoi sur dung dat phai nop tién sir dung
dat tién thué dat ndp mot khoan tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong laa (néu c0)):

b4.1 Truong horp nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truon cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duogc stra d6i, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam 601 VOl truong hop dugc mién tién thué
dat mot so nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xdy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hoic tang hiéu, qua st dung dat trong la phéi ngp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudce
bé sung dién tich dat chuyen trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong lua (néu co) g cho nguoi sir dung dat.

- Ngu’0’1 str dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luét vé tién su dung dat, tlen thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic tang
hiéu qua str dung dét trong laa (néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
chuyén moén vé néng nghiép va méi truong cap tinh.



b4.2 Truong hop nguoi su dung dat thudc truong hop giao dat khong thu
tién sir dung dat nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua st dung dat trong laa (néu c0):

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién dé nha nuoce bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh (néu c0).

+ Ban hanh thong bao ngp tién dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu co) gti cho nguoi
sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong 1aa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lta (neu co).

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién dé nha nudce bd sung
dién tich dat chuyen trong 1aa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong laa
(neu co) va gu1 thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
moi truong cap tinh.

b4.3) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyen mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh:

+ T6 chirc viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé ¢ ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién str dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d01 VOl truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi glan xdy dung co
ban; x4c dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lua phéi ngp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyen trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong lua (néu co) g cho nguoi sir dung dat.

- Ngu’0’1 st dung dit nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién su dung dat, t1en thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu
co).



- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tlen su dung dat tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyen trong ltia bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dét trong lta (néu c6) va gui théng bao két qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép tinh.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viée nop_ tién sir dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nuoc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic
tang hiéu qua str dung dat trong laa (néu o) cta co quan thué duoc gm cho S¢&
Nong nghiép va Mo6i truong va dén Trung tam phuc vy han chinh cong dé mo
tam dirng, tiép tuc quy trinh trén hé thng.

b5. S& Nong nghlep va Moi truong

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc x4c nhan
thay d6i trén Glay chirng nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Van phong dang ky dat dai:

- Cap mdi Gidy chimg nhén hodc xac nhén thay d6i trén Giay chu’ng nhan
da cap d6i v6i truong hop thude thdm quyén dugc giao theo quy dinh cta phap
luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co s¢ dit lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so de tra.

¢) Nhan ho s0’/ket qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chu:ng nhan quyén st dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen den (d6i voi trudng hop Vin phong ding ky cap méi hoic xac
nhan thay d6i trén Glay chimg nhén), Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thyc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va két thic
quy trinh dién tu.

- D6i véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyén str dung dat, Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thuc quy trinh dién ttr (Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi su dung dat do So Nong nghiép va Moi truong thuc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh).



4. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich s dung dat do sai sot vé ranh gioi, vi tri, dlen tich, muc dich sw dung
gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét va s6 liéu ban giao dét trén thue dia
- 1.013827 (VBDLIS)

4.1. Thoi han giai quyet Khong qua 3,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
duoc ho so hop 1€ (D61 véi cac xa mi€n nui, bién gidi; dao; vung cd diéu kién
kinh té - xd hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan,
thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam viéc)

- S6 Nong nghiép va Mai truong: 2,5 ngay

- Uy ban nhéan dan thanh pho: 01 ngay

(Khong tinh thoi gian giai quyét cia co quan co chirc nang quan ly dat
dai vé xdc dinh gia dat cu thé; thoi gian gidi quyet cua co quan co tham quyen
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat; thoi gian giai quyét cua
co quan thué ve xac dinh don gia thué dat, s6 tlen sw dung dat, tién thué dat
phdi ndp, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat)

4.2. So' @6 Quy trinh glal quyét:

4.2.1. Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat

Cac Trach Thoi
budc NOi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thwe hi€én hi€én hién

. X - X ~ A TI'U.l'lg
Hudng dan, ti€p nhan ho so: | tdm Phyc vy 02 gid
B1 chuyén ho so vé S6 Nong
A Nrar Tanh chinh
nghiép va Moi truong
cong
}
v
Lanh
B2 Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung dao Phong 03 gic
dt, tien thué dét (néu co) Kinh t&, dinh glo
gia dat
Phén cong ra soat, kiém tra hd so . I:anh
dao Phong .
B3 . 1, A% 0,5 gio
Quan ly dat
I dai
Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du . n Pf(lj h uyen . Olf N glOi
B4 thao, trinh ky T& trinh dé nghi diéu chinh vién Phong | (cong thém 10
quyét dinh Quanly dat | ngay doi voi
dai xa mién nai)

v




Lanh
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dai
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Xac dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai nop bd
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lam viéc doi
VOl truong
hop giao dat
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B13 \ £ ngay lam vi¢c
thanh pho 2. e
do1 voi truong
hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
. . l . . Khong
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh 1y Ngudi | tinh thoi gian
B14 theo Thong bao cua co quan thué sir dung d4t thue hién thi
| tuc hanh chinh
M 0,5
Co quan thué th()ng bao ngudi st dung dat da hoan ngéy lam viéc
thanh viéc ndp bo sung hodc guri van ban thong Thué (th)ng tinh
B15 b4o d3 hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cho —» A e
S& Nong nghiép va Moi truong thanh pho g?ﬁ“ %lllqntthuc
1én thu tuc
, hanh chinh)
1. Trudong hop Giam déc So ky GCN, )
Phong Kinh té - Dinh gié dat chuan bi h . Chuyén
50, trinh Giam doc So ky Gidy chung nhan |, Vil plgong
quyén str dung dat. Kinh té - ’
. 5 Dinh gia dat/ .\
B16 2. Truong hop thudc tham quyén Van phong Vién (%hl'l’c 04 g0
dang ky dat dai cap mai, xac nhén trén GCN Vin phe
thi Phong Kinh té - Dinh gi4 dit chuyén Vin dvan Pk ,Og%
phong dang ky dat dai thuc hién cap méi, xac aTlg y dat
nhén trén gidy chirg nhan da cap dai
Truong
phéng Kinh
. té - Pinh gia
B17 Phé duy¢t ho so Pdat/Truong 0,5 gio
phong thudc
Van phong
| dang ky




Ky GCNQSDD/xéc

) Giam
doc S6/Giam

B18 han GCNQSDP adoc‘: Van ] 01 gio
phong Dang
ky dat dai
v Chuyén
Bin giao dét trén thuc dia; trao glay ching Vlér} Ph’(‘)nA
nhan quyén str dung d4t/ hodc chuyén Gidy Quan ly dat
B19 chimg nhén (trong truong hop khong phai —#ai/Phong 04 oidy
ban giao dat), dong thoi chuyen gidy tlep Kinh té Dinh &
nhan va hen tra Kkét qua dén TTPVHCC két gié dét/Vén
thac quy trinh dién tir, thye hién bude 21 phong dang
ky dat dai
v , : Phong Khong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLBP tinh thoi gian
B20 so dia chinh —hudc thuc hién tha
VPBKDD tuc hanh chinh
Tra két qua. Két thy trinh Trung
. ra ké qua.d i@:l tﬁuc quy trin | tm Phuc vy Khong
T hanh chinh tinh thot gian
cong

thué dat tinh theo gia dat cy thé

4.1.2.1. Tru’ong hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién

Cac Trach Thoi
budc NOi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Trung
Huong dan, tiép nhan hd so; tam Phuc vu 02 gid
B1 chuyén ho so vé Sé Nong —
hanh chinh
nghiép va Moi truong
cong
}
v
Lanh
- Xéc dinh truong hop duoc mién tién st dung dao Phong 03 giv

dat, tién thué dat (néu co)

Kinh te dinh
gia dat




B3

Phéan cong ra soat, ki€m tra ho so

!

Lanh
“dao Phong
Quan ly dat
dai

0,5 gio

B4

théo, trinh ky To trinh dé nghj diéu chinh
quyét dinh

Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du

Chuyén
vién Phong
"Quan ly dat
dai

04 gio
(cong thém 10
ngay dbi véi
X3 mién nui)

BS

Tham dinh h so, trinh 1anh dao S&

Lanh
,dao Phong
Quan ly dat
dai

0,5 gio

B6

Ky duy¢t to trinh

!

Lanh
-deo S& Nong
nghiép va
Moi truong

0,5 gio

B7

Phén cong thy 1y ho so

|

Lanh
dao phong

| Nong nghiép

va Moi
truong -
UBND TP

0,5 gio

B8

v

Tham tra hd so —>

:

Chuyén
vién phong
Nong nghiép
va Moi
truong -
UBND TP

3,5 gio

B9

Xem xét két qua tham dinh cuia chuyén

vién bao céo 1anh dao Van phong >

UBND TP

v

Lanh
dao phong
Nong nghi¢p
va Moi
truong -
UBND TP

01 gid

B10

Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh
dao UBND TP

Lanh
| dao Van
phong UBND
TP

01 gio

v




Lanh

Phé duyét két qua .
BI1 yerketd dao UBND 02 gio
thanh pho
90 ngay
I. Té chitc xdc dinh gid dat cu thé sau khi co . Phong | (Khong tinh
B12 quyét dinh giao dat, cho thué dat Kmh te' - th()l gian thyc
2. Thanh lap Hoi ddng thim dinh gia d4t cy thé: | | Pinh gid dat | hién thu tuc
Tham dinh phuong an, gia dat cu thé, trinh phé hanh chinh)
duyét néu du diéu kién hoac chuyén trad cho S¢
NN&MT dé hoan thién
3. UBND thanh pho: Phé duyét gia dat Lanh
da >
LIuc duc 7/\'d.k.? UL UCIT SU AuIrg (:l'dl, LICII UIuUc ’U'dl [‘)ll'dl U‘:to Pthg .
B13 ndp bd sung hogc xéc dinh tién sir dung dat, tién Kinh t€ - 01 gio
thué dat dugc hoan tra theo quy dinh Dinh gié dat
v 03 ngay
lam viéc doi
Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop bo Vol truong
ac dinh tien su l.lIlg‘ at, uen ue’ a P al Il(_)p’ (6] . A
sung hodc xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dit | » hop giao dat
dugc hoan tra theo quy dinh, ban h,émh Thong bao c6 thu E,len su
glri ngudi sir dung dat Thué dung dat; 02
B14 . X ngay lam viéc
thanh pho 2o re. s
doi véi truong
hop thué dat
(Khong tinh
tho1 gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
, . l . . Khong
Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh |__ | Ngudi | tinh thoi gian
B15 0 40 CU § , J A )
theo Thong bao cua co quan thué sir dung dt thue hién thi
| tuc hanh chinh
M 0,5
Co quan thué thong bao nguoi str dung d4t d3 hoan ngay lam viéc
thanh viéc ndp bo sung hoac gui van ban thong Thué (Kh()ng tinh
B16 . ~ \ 2 A L, A A A | . 2 ..
bao da hoan tra ti€n st dung dat, tien thué dat cho _tEanh phO thoi gian thl}:C

S& Nong nghiép va Mdi truong

hién thu tuc
hanh chinh)




1. Trudong hop Giam dbc So ky GCN, Phong
Kinh té - Pinh gia dat chuan bi ho so, trinh
Giam doc So ky Giay ching nhan quyén su

Chuyén
vién phong

dyng dat —PKinh té -
B17 2. Trudng hop thude tham quyén Vin phong D%I}h glar dat/ 04 gid
dang ky dat dai cap mdi, xac nhan trén GCN Vlven chue
thi Phong Kinh té - Dinh gia dat chuyén Vin Van phong
phong ding ky dat dai thuc hién cap méi, xac dang ky dat
nhan trén gidy ching nhan da cap dai
¢ Truong
phong Kinh
. té - Pinh gia
B18 Phé duyét ho so "dat/Truong 0,5 gio
phong thude
Van phong
| dang ky
Gidm
K{ GCNQSDD/xé doc So/Giam
y X4c A xrs .
B19 nhin GCNQSDP adoc‘: Vian ] 01 gio
phong Dang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy chimg Vlél} th)ng
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Quan ly dat
chimg nhén (trong trueong hop khong phai —r#ai/ Phong y
B20 04 gio
ban giao dat), dong thoi chuyen giay t1ep Kinh té Dinh
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két g1a dat/Van
thuc quy trinh dién tir, thyc hién bude 22 phong diang
ky dat dai
M ’ ‘ Phong
Cép nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT. DLPP Khong
B21 i i . , -
so dja chinh hudc tinh thoi gian
VPDKDD
Trung
B2 Tra két qua cho t0 chire, cd nhan té‘m Phu,c vu , Ishé.ng
hanh chinh tinh tho1 gian

cong

4.3. Dién gidi quy trinh




a) Tiép nhan ho so:

a.l. Ngu0’1 su dung dat ndp 01 bo hd so tai Tmng tam phuc vu hanh chinh
cong hodac ndp truc tuyen/qua dich vy buu chinh cdng ich.

Khi ndp cac gidy to' quy dinh, nguoi yeu cau dang ky duoc lya chon ndp
ban sao gidy to va xuat trinh ‘ban chinh dé can bo tlep nhén hé so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hodc chung thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chung thyc; truong
hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh cua
phép luét.

Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chtrc, vién chuc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhét vao co s¢ dir heu ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Truong hop ho so hop 1¢, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cp x4 noi c6 dat. Truong
hop chua déy da thanh phém hd so thi tra hé so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tu chéi nhan ho so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho SO.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

* Truong hqp ngudi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan ly dat dai - S& Nong nghiép va Mbi truong thye hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr Iy hd so. Truong hop ho so chua day du, hop 1€
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban thong bao/hudng dan va chuyen dén
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp hd so bod sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so da déy da, h0’p 1¢:

- De nghi Phong Kinh t€, dinh gia dat xac dinh trudng hop duogc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu o).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, dy thao To
trinh Chu tich UBND thanh phé ban hanh Quy ét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

b.3. Van phong UBND thanh phd thim tra hé so, trinh Chi tich UBND
thanh phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyet dinh glao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat, dong thoi chuyen ho so vé So Nong nghiép va
MBoi truong dé thue hién cac tha tuc xac dinh gia dat va chuyen Quyét dinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cng dé tam dimg hé thng khi chuyén sang



budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung dat hoan
thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Trudng h0’p nguoi sir dung dat phai ndp tién stir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyén’
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra ddi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bd sung hodc xac dinh
tién sur dung dat, tién thué dat dUTQC‘ hoan tra thec) quy dinh. o

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung déat ndp bo sung hodc dugc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh
viéc ndp b sung hodc giri van ban thong bao da hoan tra tién sur dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va mai truong cap tinh.

b3.2 Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyen mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh:

+ T6 chic viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé ¢ ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién str dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hoac xac dinh
tién sur dung dat, tién thué dit dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
ngudi sir dung dat.

- Ngu’ou st dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra t1en str dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué giri vin ban thong bao ngudi st dung. dat da hoan thanh
viéc nop bd sung hodc gt vin ban thong bao d4 hoan tra tién str dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truO’ng cap tinh.

* Van ban thong bao nguoi sur dung dat da hoan thanh viéc nop bd sung
hodc giri vin ban thong bao da hoan tra tién stir dung dét, tién thué dat cta co



quan thué dugc giri cho S& Nong nghiép va Moi truong va dén Trung tam phuc
vu han chinh cong dé mé tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S6 Nong nghiép va Moi truong;

- Ky hoac chuyen cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan
thay d6i trén Glay chirg nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban glao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

b6: Van phong dang ky dat dai:

- Cap mai Gidy chimg nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan
da cap ddi vé6i truong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh ciia phap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy
chtng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé tra.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chu:ng nhan quyén st dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen dén (doi v6i truong hop Van phong dang ky cAp méi hodc xac
nhén thay d6i trén Glay chimg nhén), Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thyc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va két thiic
quy trinh dién tu.

- Do6i véi tru:cmg hop phai ban giao dat, sau khi co thong tin di duoc cip
Gidy chimg nhén quyen st dung dat, Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thuc quy trinh dién ttr (Viéc trao gidy ching nhan cho
ngu’0’1 sir dung dat do Sé Nong nghiép va Moi trudng thyc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh).

. 5.Giao dat, cho thué dat, giao khu vurc bién dé thwe hién hoat dong lan
bién - 1.013828



5.1. Thoi gian giai quyet 7,5 ngay ((Ddi voi cac xd mién nii, bién gi01;
dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; viung ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam viéc)

- S6 Nong nghi¢p va Moi truong: 06 ngay

- Uy ban nhén dan thanh pho: 1,5 ngay

(Khong tinh thoi gian giai quyét ciia co quan co chure nang quan ly dat dai
vé xdc dinh gid dat cu. thé; thoi gian giai quyét cua co quan co tham quyen vé
khoan dwgc trur vao tién sur dung dat, tién thué dat; thoi gian giai quyet cua co
quan thue vé xdc dinh don gza thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt)

5.2. So do quy trinh giai quyet

5.2.1 Déi véi tru’o’ng hop nguoi sw dung ddt phdi ndp tién sir dung ddt, tién
thué ddt tinh theo Bdang gid dat

Cac Trach Thoi
buwdc Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thuc hién hién hién

Hudng dén, tiép nhan ho so; . Trung
Bl chuyén hd so vé S¢ Nong tdm Phyc vu 1/8
nghiép va Méi truong hanh chinh ngay
cong
v
Trudng hop hd so hop 1¢, chuyén Vin phong Lanh
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dao Phong 1/8
B2 dir liéu dat dai, 1ap trich lyc theo quy dinh Quan ly Pit ngay
dai
Lanh
B3 Cung cip thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich luc | | dao Van 01 nod
thira dAt, chuyén Phong Quan 1y dit dai phong dang g8y
ky dat dai
Lanh
Xéc dinh truong hop dugce mién tién str dung dao Phong \
B4 dt, tien thué dat (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
Phan cong ra soat, kiém tra hd so dao Phong 1/4
B5 2 1s 4K \
Quan ly dat | ngay
dai




v

Ra soat, kiém tra hd SO, kiém tra thuce dia, du

thao, trinh k§ To trinh giao dat/thué " PE huyén (e ?hz Ang%
B6 dat/chuyén muc dich stir dung dat/giao dat 7#&11 1 ,O(I;Ag ang d 7 .em, .
va giao rimg, cho thué dit va cho thué Q‘%"‘n y dat n{gay. ;01 V,O.l
rimg/gia han sir dung dét dai Xa mién niii)
. . Lanh
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao So -dao0 Phong 1/4
B7 C o, 1, 2% \
Quan ly dat | ngay
dai
|
v
Lanh
BS Ky duyét To trinh dgo SoNong | 1/4
nghi¢p va ngay
Moi trudong
Lanh
dao phong
A A ’ A A A
BO Phan cong thu 1y ho so — N‘ongAr.lghmp 01 gio
va Mo1
L truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
A A A *A
B10 Tham tra ho so — N‘ongAl.lghlcp 04 gios
va Mo1
L truong -
UBND TP
. - Lanh
Xem xé&t két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bao cdo lanh dao Van phong —> | Nong nghiép .
B11 UBND TP va Moi 01 gio
L truong -
UBND TP
’ 7 Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh 3 )
ao phong UBND

!

TP

v




Lanh

BI3 Phé duy¢t két qua dao UBND 01 gio
i thanh pho
q — Lanh
Chuyép t}}éng tin dia phinh thira d?}t dép co dao Ph,(‘)ng 0.5
B14 quan thué d€ xac dinh tién st dung dat, tién thué Kinh té - . >
dat, tién bao v€ phat trién dat trong lua I Dihh gia dt ngay
03 ngay
lam viéc do1
Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat, tién véi truong,
bao vé phat trién dat trong lta, ban hémh Thong > f:lglih%,ll i?égast&
bao gui nguoi sir dung dat Z,
e | done di 02
BIS thanh phé | NgaY lam vice
l ddi voi truong
hop thué dat
(Khong tinh
thot gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vutdi chinh |_| i tinh thg‘{i giap
B16 theo Thong bao cua co quan thué stt dung dat thuc hién thu
: tuc hanh
chinh
Co quan thué’ xéc‘ nhan hoe‘}n thg‘lnh viéc ndp 0,5
tién §ﬁ d}_mg‘dét, tién thué dat, tién bao yé phat ngdy 1am viée
trién dat trong lua va guri thong bao két qua Thué (Khong tinh.
B17 cho S& Nong nghi¢p va Moi truong — % A e
thanh pho thot gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Chuyén
Chuén bi hd so, trinh Giam dbc So ky Giy vién phong
B18 chimg nhan quyén st dung dt. | Kinh té - 01 ngay
Pinh gia dat




Truong

B19 Phé duyét ho so, trinh Giam déc S ky GCN phong Kinh 1/4
te - Pinh gia | ngay
| dat
B20 Ky Giy chtng nhan . Gidam o4
doc So ngay
Chuyén
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching Vlér} Ph,(‘)nA
nhan quyén str dung dat/ hoac chuyén Giay Q‘%an ly dat
B21 ching nhan (trong trudng hop khong phai |~/ Ph(:)ng 0,5
ban giao dat), dong thoi chuyén gidy tiep Kinh t¢ Binh | ngay
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Vin
thiic quy trinh dién ttr, thyc hién budc 23 phong dang
ky dat dai
v Phong
Cép nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dét dai, hd TT, DLDPD - Khong
B22 so dia chinh —1\éan ph(‘)ng, tinh thoi eian
bang ky dat &
dai
v Trung
B23 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan _| tdgm Phyc vu Khﬁpg
hanh chinh tinh thot gian

cong




tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

5.2.2 Déi véi truong hop ngudi siv dung ddt phdi nép tién sir dung dat,

Cac Trach Thoi
buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thue
thwe hién hién hién

Hudng dan, tiép nhén ho so; ) Trung
B1 chuyén ho so vé So Nong —|tam Phuc vu 1/8
nghiép va Moi truong hanh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vian phong Lanh
5 ding ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dao Phong 1/8
B dir li¢u dat dai, 1ap Irich luc theo quy dinh *Quan ly Pit ngay
dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc dao Van 01 ned
thtra dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang gay
ky dat dai
Lanh
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung dao Phong .
B4 dat, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
B5 Phén cong ra soat, kiém tra hd so | daOW Ph(:)n% ‘ 1/4
Quan ly dat | ngay
dai
v
Ra soa‘f, klefn tra ’ho ‘so,‘klem‘ tra tEll,IC d{a, du Chuyén 02 ngay
thdo, trinh ky T¢ trinh giao dat/thué . \ A A
2 % o e »vién Phong (cong thém 10
B6 dat/chuyén muc dich st dung dat/giao dat 0 19 di v dbi v6i
va giao rung, cho thué dat va cho thué Q‘%an y dat ngay. A‘Ol V,‘?l
ring/gia han sir dung dat dai X& mién nui)
N ) Lanh
7 Tham dinh ho so, trinh lanh dao S6¢ || dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai




Lanh

B8 Ky duyét To trinh 7*(1 49 .§0 N\OHg X 14
nghiép va ngay
Moi truong
v Lanh
‘ dao phong
BO Phén cong thu 1y ho so — N‘ongAI_lghlep 01 giv
va Mo1
L tI'u’(‘)’ng -
UBND TP
Chuyén
9 ‘ vién phong
B10 Tham tra ho so ~ > | Nong nghi¢p 04 gis
va Mo1
L truong -
UBND TP
: : Lanh
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén dao phong
vién bao cdo lanh dao Van phong L » Nong nghiép .
B11 UBND TP va Moéi 01 gio
L tru'(‘)’ng -
UBND TP
, 9 Lanh
X ¢t két qua tham dinh bao cao lanh 3
B12 em x¢ét két qua tham dinh bao céo lan : dac‘) Vian 01 giv
dao UBND TP phong UBND
TP
}
Y Lanh
Phé duyét két qua
B13 e dao UBND 01 gid
i thanh pho
90 ngay
q , 7 , Phong | (Khong tinh
B14 1. T6 chuc xac dinh gia d,ﬁ.t cu thé sau khi c6 quyét Kinh té - tho1 gian thuc
dinh giao dat, cho thué dat Pinh gid dat | hién thi tuc

2. Hoi dong tham dinh gia dat cy thé: Thédm

dinh phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu

du diéu kién hodc chuyéb tra cho S& NN&MT dé
hoan thi¢n
3. UBND thanh phé: phé duyét gia dat

»
»

hanh chinh)




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

Lanh

B15 quan thué dé xac dinh tién sir dung dét, tién d%%o PhA,O ng . 0,5
thué dét Kinhte- | ngay
Dinh gié dat
|
l 03 ngay
lam viéc doi
vOi truong
e Lox . hop giao dat
Xéc dinh tién sur dung dat, tién thué dat,ban | — | . A,
. A % c6 thu tién sur
hanh Théng bao gt nguodi st dung dat Z
X dung dat; 02
Thué PR
B16 . X ngay lam viéc
thanh pho 2. e
ddi voi truong
hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khong
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Noudi tinh thoi gian
B17 chinh theo Thong béo cua P d %A thuc hién thu
co quan thue sur dung dat tuc hanh
| chinh)
v
, , 0,5
Co quan thué xac nh;fm h‘oa‘m théml} viéc , ngay lam viéc
BIS ndp tién st dung dat, tién thué datva | — |» Thué (Khong tinh
gui thong bao két qua cho S& Nong thanh pho thot gian thuc
nghiép va Méi truong hién thu tuc
hanh chinh)
Chuyén
Chuan bj ho so, trinh Giam déc So ky Gidy vién phong
B19 ching nhin quyén sir dung dat. —pKinh té - 01 ngay
Dinh gia dat
Truong
B20 Phé duyét hd so, trinh Giam déc S ky GCN hong Kinh 1/4
té - Pinh gid | ngay

dat




B21

Ky Gidy chimg nhan

dbc So ngay
v
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay ching Chuyén
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay vién Phon
chirng nhén (trong truong hop thyc hién |— % Quan ly dat 0,5
B22 dang ky bién dong, khong phai ban giao dai: Phong ngay
dat), dong thot chuyen giay tlep nhan va hen Kinh té Dinh
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy 14 dat
trinh dién tir, thyc hién buéc 24 &
v Ph(‘)l’lg
Cap nhat, chinh Iy co s6 dit liu dat dai, h TT, DLDD - Khong
B23 so dia chinh —Van phong tinh thoi eian
Dang ky dat &
dai
v Trung
B24 Tra két qua cho to chire, ngudi dan ___4dm Phuc vy Khong

cong

5.3. Dlen giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong hodc nop tryc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugce lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hodc chu’ng thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, chu’ng thuc; truong
hop ndp ho so theo hinh thue tryc tuyen thi hd so ndp phai dugc s hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh caa
phap luat.

Tru’O’ng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh céac
giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can b9, cong chuc, vién chirc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir heu ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Tru’O’ng hop hé so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Glay tlep nhan hd so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat. Truong

Gidm 1/4

hanh chinh tinh thoi gian




hgp chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tur chdi nhan ho so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hb SO.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quaén 1y dat dai - S& Nong nghi€p va Méi truong thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va xt Iy ho so. Truong hop hd so chwa day du, hop 1€
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 van ban thong bao/hu:()’ng dan va chuyen dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé yéu cau ngudi ndp ho so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hé so da day du, hop 1€

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan ly dat dai.

-Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién
st dung dat, tién thué dat (neu o).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, dy thao To
trinh Chu tich UBND thanh phé ban hanh quyet dinh giao dét, cho thué dat, giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién, bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyet to trinh, trinh Chua tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thue hién hoat dong 14n bién.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 14n bién, ddng thoi chuyén ho so vé S& Nong nghiép va Moi
truong dé thuc hién cac thi tuc xac dinh gia dat va chuyen Quyét dinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé tam dung hé théng khi chuyén sang
budc cac co quan cé lién quan xac dinh gia dat dén khi ngu:0’1 str dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué cé van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi v6i truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat)

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dt, tién thué dat
tinh theo bang gia dat: i

- Co quan chuyén rpén vé nong nghiép va moi tru"(‘rng cap tinh chliyén’
Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, b6 sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot 6 nam d01 V01 truong hop dugc mién tién thué
dat mot s nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dét giri cho ngudi sir
dung dat.



- Nguoi sir dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién St dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé ndng nghi€p va mai trudng cap tinh:

+ T churc viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh chqyén’
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xéc
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d01 Vi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dét giri cho ngudi sir
dung dét.

- Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhén hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho So Nong nghiép va Mai truong.

* Vin ban x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
clia co quan thué duoc gui cho S& Nong nghiép va Moi truong va dén Trung
tam phuc vu han chinh céng dé mé tam dimg, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Moi truong:

+ Ky Glay chimg nhan.

+ Chuyen hé so dén Van phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ Viée ban giao dat thyc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Glay chu’ng nhan cho nguoi sir dung dét.

Budc 6: Vin phong ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai ho so dia chinh.

Thoi diém xéac dinh nguoi su dung dat phai dua dat vao str dung tinh tir
ngay co thong bao chap thuan két qua nghiém thu d6i v0i toan bo hodc tung
phan dién tich da hoan thanh hoat dong lan bién theo tién do ciia du 4n dau tu
14n bién hodc hang muc 14n bién trong du an dau tu.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:



- Sau khi ¢6 thong tin da duogc cap Glay chting nhan quyén su dung dat,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua (Quyet dinh) va két thuc quy
trinh dién tir. Viéc trao gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat do S& Nong
nghiép va Méi truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.

6. Pang ky, cap Gidy chirng nhin d6i véi thira dit c6 di¢n tich ting
thém do thay ddi ranh giéi so v6i Gidy chirng nhin da cip - 1.012781
(VBDLIS)

6.1. Poi véi treong hop thira dat goc da co Gidy chirng nhin, phan dién
tich tang thém do nhén chuyén quyén sir dung mot phan thira dit da dwoc
cip Gidy chlrng nhan

6.1.1. Pbi véi to chire

6.1.1.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc (40 gid lam viéc) ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ . DPdi voi cac x4 mién nui, hai déo, vung sau, vung xa,
vung ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic
bi€t kho khan thi thoi gian thuc hi¢n dugc taing thém 05 ngay lam viéc (40 gio
lam viéc).

6.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét



Trach

Cac budc A A ‘n ‘n Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhlgrg thuc thue hién
hién
x 2 5 0,25 ngay
B1 Huoéng din, tiép nhan hd so TTPVHCC | i vige
v
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so VPDBKDbD lam viéc
v .
s 1A A e < 1 o Phong 0,75 ngay
Thu 1y ho so; thong b:’:lO bang van ban cho bén DK&CGCN | am viée
B3 chuyén quyén thudc
VPDKDbD
v 0,25 ngay
Niém yét tai tru s6 UBND cép x4 noi c6 dat vé lam vigo
A1 , % & , A (Thoi gian
viéc lam thu tuc cap Giay chung nhan cho D
ngudi nhan chuyén quyén. UBND cip niem yet
' ‘ . A ~. cong khai,
B4 Truong hop khong 15 dia chi ciia nguoi chuyén Xa, déng tin 30
An dé tho :o thi ‘an d3ne ti VPDKDbD . .
quyén dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 ngay khong
lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia tinh thoi
phuong. gian thuc
hién TTHC)
Sau thoi han 30 ngdy ma khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap, VPDKDD thuc hién:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo 2.5 nod
quy dinh cua Luat Dat dai; truong hop khong Phong '1‘ ’ n'gAay
du didu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y PRK&CGEN | ThVIES
do va trd ho so cho ngudi yéu cau dang ky; va Phong - 7,5 ngay
BS - Kiém tra, duyét manh trich do ban d6 dia chinh KTPC 1ém.ViéC doi
thira dat do nguoi sir dung dat ndp hodc trich luc thudc VC’Y}‘CéC Xa
ban d6 dia chinh hodac trich do ban do6 dia chinh; VPBKPb ml‘én nui,
xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 02 hai dao,...

ngay lam viéc (Phong KTDC).

- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan
Thué.

'




Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong

Co quan

05 ngay lam
vigc khong

B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién Thud tinh thoi
gian thuc
hién TTHC
. ; .A N = Khong tinh
Ng’,um st dung dat thuc hién nghia vu tai Nguoi st théi gian
B7 chinh, dung dat thuc hién
TTHC
Trinh Lanh dao VPPKPP duyét, ky ho so khi Phong
c6 thong tin tir co so dit liéu duogc lién thong DK&CGCN | 0,25 ngay
B8 hodc chung tir hodc giay to chung minh da thudc lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPBKDbD
o Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyét, ky ho so VPDKDPD | lam viée
|
. Phong TT,
Chinh Iy, cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu DLPDP 0,5 ngay
B10 dat dai. Chuyén két qua gidi quyét dén thudc lam viéc
TTPVHCC dé tra cho nguoi st dung dat VPPKPP
Khong tinh
BI1 Tra két qua TIPVHCC | 4 8 gian




6.1.2. Doi véi c4 nhan

6.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) ké tir
ngay nhan ho so hop 18 . D01 v&i cac xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thye hién dugce tang thém 05 ngay lam viéc (40
gio lam vige).

6.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buoéc No6i dune cone vie Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thue hién
. ‘ 0,25 ngay
B1 Huéng din, tiép nhan hd so | TTPVHCC | i viae
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu 1y ho so —* CNVPBKDD | lam viéc
¢ Vién chuc bo 0.75 g
: : A ,75 ngay
Thu 1y ho6 so; Thong bao bang vin ban cho bén phan 14m vide
B3 chuyén quyén —» DK&CGCN '
thudc
CNVPDKDD
|
| 0,25 ngay
Niém yét tai tru s6 UBND cap x3 noi c6 dat vé la;ln} viee
viéc lam thu tuc cap Giay chung nhan cho (T 1ot glf,ltn
ngudi nhan chuyén quyén. 5 niem ye
SHOTIIAR CHER 91 | UBNDe e b
B4 Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén Xa, diing tin 30
quyén dé thong bao thi thyc hién ding tin 03 CNVPDKDD ngdy khong
lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia tinh thoi
phuong. gian thuc
hién TTHC)




Sau thoi han 30 ngay ma khong co don dé nghi
giai quyét tranh chap, CNVPDKDD thuyc hién:
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Pat dai; truong hop khong

s g A 1A A A s oA L1 -2,5nga
da d}eu 7k1%n thyc hién quyén ﬂ;ll thE)ng b,ao ly Vién chic bd | [3m Vigéc?]
do va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky; phan
- Kiém tra, duyét manh trich do ban dd dia PK&CGCN | - 7,5 ngay

BS chinh thira dat do nguoi su dung dat ndp hodc va KTbC lé‘m‘ViéC doi
trich lyc ban dd dia chinh hodc trich do ban do |  thudc v6i cac xa
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi CNVPDKDD ml_én nui,
gian 02 ngdy lam viéc (Vién chirc bd phan hai dao,...
KTDC).

- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan
Thué.
v 05 ngay lam

Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong ) vi¢c khong

B6 bao cho ngudi st dung dét thuc hién Co quan thué |  #inh thoi

gian thuc
hien TTHC
. Z " N T Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, Nguoi sir thoi gian
B7 dung dat thuc hién
TTHC
- ‘ Vién chirc bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so phéan .
B8 khi c6 thong tin tir co s& dit lidu duge lién thong PK&CGCN | %22 ngay
hodc ching tir hodc giay to ching minh da hoan thude lam vige
thanh nghia vu tai chinh CNVPEKDD
. Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyét, ky ho so CNVPDKDD | lam viéc
\ 4
. Vién chuc b
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s6 dir phan TT, 0,5 ngay

B10 liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén DLPD thuoc | 1am viéc

TTPVHCC @ tra cho nguoi st dung dét CNVPDKDD '




B11

Tra két qua

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian




6.2. Pdi voi treong h0’p thira dat goc da c6 Giay chirng nhan, phan dién
tich ting thém chua dwoc cap Gidy chirng nhian

6.2.1. D6i vai to chire

6.2.1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan hd so hop le Dbi v6i cac xd mién nai, hai dao, ving sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xi hoi kho khin, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét
kho khan thi thoi gian thyc hién duogc tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio l[am

viée).
6.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét
Cic bude Noi dung cong viéc nh;l(:ell.r?ctlllurc Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ Tea thuc hién
hién
. ) . 0,25 ngay
B1 Huoéng dan, tiép nhan hd so | TIPVHCC | vige
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy 1y hd so —| VPDKDPD | lam viéc
: . . . Phong 0,75 ngay
Thu 1y ho so, chuyén ho so dén UBND cap xa PK&CGCN | 1am viéc
B3 noi co dat ' thudc
VPDKDD




- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong

c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh . 3 >3 neay
L 4k S S Y U lam viéc;
chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viée s
dung dat 6n dinh doi véi truong hop khong c6 - 5,5 ngay
glay to Ve quyén st dung dat thi xac nhan thém lam viéc doi
nguon goc su dung dat kiém tra su phu hop VO‘l véi cac xa
quy hoach ddi véi cac trudng hop co yéu cau mién nui,
phai phu hop véi quy hoach dé cap Giay ching UBND cép hai dao,...
B4 nhan. X3 (Thoi gian
- Niém yét két qua tai tru s UBND cép x3, khu ”jém yet .
dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay cong khai
(khong tmh thoi gian thue hien TT, HQ xem xét 1 f ngdy
giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da khon.g fmh
cong khai thot gian
- Chuyén ho so kém theo két qua thuc hién bang t}ﬁ;é;n
van ban dén VPDKDD.
- Kiém tra, duyét manh trich do ban dd dia Phe - ‘04 Hgf‘)’
chinh thira dat do nguoi st dung dat np hoac ong lam viéc;
, s A ge 1 < L, aX DK&CGCN
trich luc ban @6 dia chinh hodc trich do ban do e - 7.5 ned
o s o X . va Phong »> Ngay
B5 dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi KTDC lam viéc dbi
gian 3,5 ngay lam viéc (Phong KTDC). thude véi cic xi
- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan VPPDKPP mién nui,
Thue (Phong PK&CGCN). hai dao,...
v 05 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong Co quan viéc khéng
B6 bdo cho nguoi s dung dat thuc hién Thué tinh thoi
gian thuc
| hien TTHC
v
- Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su thoi gian
B7 dung dat thuc hién
TTHC
v
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong ‘
B8 c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thong DR&CGCN | 0,5 ngay
hoac chirng tir hoac giady to chirng minh da hoan thuge lam vige
VPDKDbD

thanh nghia vu tai chinh

l




A Lv LA Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duygt, ky ho so VPPKDD | lam vidc
A
, A a1 A . , Lo Phong TT,
C.th; 1y, cap nhatxho S0 dlfil ch}ph, c0 soﬂdu DLDD 0,5 ngay
B10 liéu dat dai. C;huyen ket qu‘a. g1qa1 quyeét gen thude 1am vide
TTPVHCC dé tra cho nguoi st dung dat VPDKDD
v
Khong tinh
BI1 Tra két qua TTPVHCC thoi gian




6.2.2. Pdi véi ca nhan
6.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16. Bdi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thyuc hién dugc tang thém 05 ngay lam vié¢c.

6.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone vié Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong viee thuc hién thuc hién
x 2 5 0,25 ngay
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so TTPVHCC lam viéc
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu 1y ho so CNVPDKDD lam viéc
|
¢ Vién chtrc b .
. A . . han 0,75 ngay
Thy ly h6 so, chuyén ho so dén UBND cap xa » BK(I;L CGCN lam viéc
B3 noi c6 dat A
thudc
l CNVPDBKDbD
- Xac nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong
co nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh - 3,5 ngay
chap dat (jai, tai san gan lién voi dat, viée sur lam viéc;
dung dat o on dinh doi voi trudng hop khong co .
glay to Ve quyén sir dung dat thi x4c nhan thém R 5,5.?2’73}’;'
ngudn gde sir dung dét; kiém tra sy phu hop voi lan’l'Vl?C df“
quy hoach dbi véi cac truong hop c6 yéu cau ) vorcac xa
phai pht hop véi quy hoach dé cap Gidy chimg UBND cap | micnnui, hai
B4 nhan. X3 a0,... (Thoi

- Niém yét két qua tai tru s6 UBND cap x4, khu
dan cu noi c6 dit trong thoi gian 15 ngay
(khong tinh thoi gian thuc hién TTHC), xem xét
gidi quyét cac y kién phan anh vé noi dung da
cong khai

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang
vin ban ¢én CNVPDKDD.

gian niém yét
cong khai 15
ngay khong
tinh thoi gian
thuc hién
TTHC)

l




- Kiém tra, duyét manh trich do ban do dja chinh

- 04 ngay lam

thira dit do ngudi str dung dat ndp hoic trich luc Vién chirc bd viéc;
ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh; phéan - 7,5 ngay
B5 xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 3,5 | PK&CGCN; | 1am viec dbi
ngay lam viéc (Vién chirc bd phan KTDC). | KTDC thudc | 4 cac xi
- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan CNVPDKDD | gy nui, hai
Thue. dao,...
v 05 ngay lam
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong | viéc khong
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién —| Co quan thué | tinh thoi gian
thuce hién
| TTHC
v
: : . . o Khong tinh
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai Nguot st ho 'oqg ”;z
B7 chinh " dung dat thot gian thire
: hién TTHC
Trinh Linh dao CNVPDKDPD duyét, ky ho so Vién chirc bo
khi c6 thong tin tir co sé dir liéu dugc lién thong phén 0,5 ngay 1am
BS hoic chimg tir hodc gidy to chimng minh ddhoan T > | PK&CGCN | viae
thanh nghia vy tai chinh thudc i
VPBKbb
PR Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyét, ky ho so — »|CNVPDKDD | lam viée
v
R, o o o Vién chtrc b
C.}nnhA 1y, cap nhat;ho EO dlé} ch}ph, ccz sorxdu: phan TT, 0,5 ngay lam
B10 liu dat dai. thuyen ket qua giai quyet gen ' DLDD thudc vide
TTPVHCC @é tra cho nguoi1 su dung dat CNVPPKPP
v
Khong tinh
BI1 Tra két qua TTPVHCC thoi gian




6.3. Trinh ty thwe hién.
a) Tiép nhan, luin chuyén hd so:

(1): Ngudi yéu cau dang ky nop hd so tryc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp céac gidy t& quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lua chon ndp
ban sao gidy td va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoic
chung thyc theo quy dinh cia phap luat vé cong chung, ching thyc; truong hop
ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy t& di dugc cong ching, ching thuc.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Dbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chirng nhan da cap.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

(1. a) Doi voi truong hop thira dat gbc di co Gidy chu:ng nhan, phan dlen
tich dat tang thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dit da duoc cap
Gidy chig nhén thi Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thyc hién:

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét tai tru so Uy
ban nhan dan cap Xa noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chimg nhan cho ngu’0’1
nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi cta nguoi chuyén quyén dé
thong béo thi thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan tra.



- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc dang tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai chung & dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét
tranh chap thi thyc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai
dbi voi trudng hop thuc hién quyén ctia nguoi str dung dét, ctia chi s¢ hitu tai san
gan lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y
do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thura dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira d4t d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hoéc chu’a su dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi s dung dét
c¢6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén s hiru tal san gan
lién véi dat hodc thudc truong h0’p phai cap m&i Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién vé6i dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh doéi véi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Cép moi Giéy chtirng nhan hodc xac nhan thay doi trén Giéy chirng nhan
da cap doi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

DPdi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dit licu dugce lién thong hodc
chung tir hodc gidy td chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi huong dan cac bén
ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyen giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(1.b) Déi v6i truong hop thira dat géc da co Gidy chimg nhan, phan dién
tich dat tang thém chua duoc cap Gidy chirng nhan:

(1 bl) Van phong dang ky dat dal/Chl nhanh Van phong dang ky dat dai

chuyen ho so dén Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat dé Uy ban nhan dan cip xa
td chire thuc hién céc cong viéc sau ddi vai phan dién tich dat tang thém:

- Xac nhén hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai sdn gan lién véi dat, viéc st dung dat 6n



dlnh (101 véi truong hop khong co gidy to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém
ngudn gde sir dung dit.

- Kiém tra su phu hop v6i quy hoach dbi véi cac truong hop c6 yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sb 17 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi
c6 dat trong thoi gian 15 ngdy, dong thoi thyuc hién xem xét giai quyét cac ¥ kién
phan anh vé noi dung di cong khai (néu co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang van ban dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(1.b2) Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi vé6i trudng hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thura dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dat d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hozc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dt va nguoi str dung dat
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat hodc thudce trudng hop phai cdp mai Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chtng nhan
da cap doéi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai.

Déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s dir liéu dugce lién thong hoac
chig tir hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi hudng din cic bén
ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyeén gidi quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:



Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim phuc vy hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh



7. Dang ky, cap Glay chirng nhan d()l vOi trueong hO’p ca nhén, hj gia
dinh di dwoc cap Giay chirng nhan mjt phan dién tich vao loai dat ¢ trudre
ngay 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap
Gidy chirng nhén - 1.012782 (VBDLIS)

7.1. Trwong hop ngwoi sir dung dat khong c6 nhu cau xac dinh lai dién
tich dat é:

7.1.1. Thoi gian gidi quyét: 7,5 ngay lam viéc (60 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan du hd so hop 1€. Pdi v6i cac xa mién nui, hai dao, vling sau, vung xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
khoé khan thi thoi gian thye hién tang thém 05 ngay lam viée (40 gio lam vige)

7.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac

. A n . Trach nhiém | Thoi gian
budc Noi dung cong viéc ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thwe hién : : : :
x .z 5 0,25 ngay
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so TTPVHCC lam viéc
v
Phén cong thu Iy ho so Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia - 3,5 ngay
chinh thtra dat do ngudi sir dung dat nop hodc | lamviéc
, e aX s , oo, Y Vién churc bd
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do han ~ 8,5 ngay
B3 d?a chinh; )‘(éc ‘dinh'Yi tri, chia tuyén trong thoi DK 82 C GCN: lam viéc
gian 03 ngay lam viéc. | KTDC thude (Déi véi
- LAy y kién ctia Uy ban nhan dan cép xa noi ¢6 CNVPPKPD | cdc xa mién
dat v€ hi¢n trang str dung dat, tinh trang tranh nui, hai
chap dat dai. dao,...)
|
v
X4c nhan vé hién trang st dung dat, tinh trang UBND cép 02 ng‘ély lam
B4 tranh chap dat dai giri CNVPDKDD xa viée

'




Vién chirc bd

2 n .. , £ phén A
Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan thué 0,5 ngay
B35 — > BK&CAG CN lam viéc
thudc
CNVPDKDD
05 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng béo | viec khong
B6 cho nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai » Coquanthué | tinh thoi
chinh gian thuc
hien TTHC
Khong tinh
o % A - a: 1 Nguoi su thoi gian
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh —» .
B7 & Hng ) Fnng ) dung dat thuc hién
TTHC
v
; Vién chirc b
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phan '
khi c6 thong tin tir co s¢ dit ligu duoc lién thong PK&CGCN | 0:25 ngay
B8 hodic ching tir hodc gidy t& ching minh da thude lam vige
hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
A 1o A Lanh dao 0,25 ngay
Duyét, ky h : ’
B9 HYen By o sa | CNVPDKDPD |  lam viée
|
v
RV R T T Vién chirc b
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir phan TT 0,5 ngay
B10 lidu dat dai. Chuyén két qua gidi quyét dén . DLPP thu’ﬁ c lz‘;m vide
TTPVHCC dé tra cho nguoi str dung dat | CNVPPKDD '
Khoéng tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC

thoi gian




7.2. Truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dién tich

dat ¢

7.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc déy du hé so hop 1€. Pdi véi cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam

viéc),
7.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
Ca’c A " - Trach nhiém | Thoi gian
budc Noi dung cong viéc ‘A ‘A
‘A thwe hién thuc hién
thwe hién : * : :
x ‘ 0,25 ngay
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so TTPVHCC | i vige
v
Phén cong thu Iy ho so Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viée
- - — Vién chirc b
Thy 1y ho so. Néu du diéu kién thi chuyén ho phan
% L 2 10 AAe Ao § 01 ngay lam
B3 so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai PK&CGCN <.
cap xa noi c6 dat. thudc viee
CNVPDKDD
v - 06 ngay
lam viéc;
Xac dinh dién tich, loai dt. Chuyén thong tin . - 11 ngay
B4 dia chinh sang Co quan thué UBND cap lam viée
xa (Doi voi
cdc xda mién
l nui, hai
dao,...)
05 ngay lam
Xac dinh cac khodn thué phai ndp va thong viee
bao cho nguoi stir dung dat thyc hién nghia vu Co quan thué | Khong tinh
BS tai chinh thi gian
thuc hién
TTHC




Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

Khong tinh

hink Nguoi st thoi gian
B6 chin dung dat thiee hién
TTHC
Trinh Chii tich UBND cép xa duyét, ky ho so
khi c6 thong tin tir co s dir liéu duoc lién Coquan 1 1 1 oay Tam
B7 thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh quan 1y dat vide
da hoan thanh nghia vu tai chinh dai cap xa '
. Chu tich 0.5 ngay
BS Duyét, ky ho so UBN]? cap 1 ém viée
xa
y
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC dé Co quan
\ P A, 5 , A 075 ngé'y
trd cho nguo1 str dung dat; uan 1v dat
B9 . ) . p duan yda lam viéc
Chuyén h6 so kém ban sao GCN dén dai cap xa ;
CNVPBKDbD
—v Vién chirc b
Chinh’ 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit phan TT, 0,5 ngay
B10 li¢u dat dai. | DLPD thuoc | lam viéc
CNVPBKDbD
Khong tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC

thoi gian




7.3. Trinh ty thwe hién:
a) Tiép nhan, luin chuyén hd so.

(1): Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lua chon ndp
ban sao gidy td va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cong chimg hoic
chtng thuc theo quy dinh cua phéap luat vé cong ching, ching thuc; trudng hop
ndp hod so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to di dugc céng ching, chimg thuc theo quy dinh cta phap
luat.

Dbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cic loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thude thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thyc hién:

(1.a) Dbi véoi truong hop nguoi st dung dat khong co glay to vé quyén sir
dung dét quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc c6 gidy to ve quyén str dung dat

quy dinh tai biéu 137 Luét Dat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich
dat ¢ thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- L4y y kién cua Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat vé hién trang sir dung
dat, tinh trang tranh chap dat dai.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dit.



- Khi ¢6 thong tin tir co so dit liéu dugce lién thong hodc chimg tir hodc gidy
t& chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi thyc hién cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho toan bo dién
tich ctia thira dat theo quy dinh.

(1.b) Ddi voi truong hop nguoi sir dung dit co gidy to vé quyén su dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dét dai va c6 nhu ciu x4c dinh lai dién tich dit ¢
thi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai kiém tra ho so cap Gidy ching nhan
trude day, néu du diéu kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén hd so dén co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip x3 noi co dat dé thyuc hién cac cong viée
sau:

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4
va khoan 6 Diéu 141 caa Luat Dat dai.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip xi cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién vo1 dat khi co thong tin tir co s¢ dir ligu
duoc lién thong hodc ching tir hoac gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Chuyén hd so kém ban sao Gidy chting nhan da cap dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod so dia chinh, co sé
dir li¢u dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vy buu
chinh.



8. Cap doi Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat -1.012783 (VBDLIS)
8.1. Qéi voi treong hop thay ddi kich thwéc cac canh, dién tich, sf)’ hi¢u
cia thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma
ranh giéi thira dat khﬁng thay doi
8.1.1. P6i v6i to chire trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton glao
truee thuoc, to chirc nuéc ngoal co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6
von dau tw nwéc ngoai; to chire nwrée ngoai, ci nhian nuwéc ngoai.
8.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 1¢. Ddi vai cac x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

8.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac budc A A ‘A o Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhl@l.li thuc thue hién
hién
x .z 5 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so TTPVHCC lam viéc
Phén cong thy 1y ho so , Lanh dao 0,25 ngay
B2 VPDKPD | lam viée
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh 3 §,5 ngéy
thira dat do nguoi stir dung dat ndp hoac trich luc Phong lam viéc;
ban g_o f‘a. ‘t’h,mhh.h"flf ﬁ“cth do ';’;‘f‘. a d*z;hm}“ PK&CGCN; | - 8,5 ngay
B3 i(‘ac in Vfl)hl:l’ c Ié’c} Déen rong thoi gian 03 ngay KTDC thuge | lam viée
am vice (Phong ) )- VPDKPD | Poivoicac
- Thu 1y ho so, chuyén thong tin x4c dinh nghia vu x4 mién nui,
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) hai dao, ...
05 ngay lam
B4 Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan vige
r N o A A A — Th A
bao cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp ue Khong tinh

thoi gian




thuce hién

TTHC
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai Khéng tinh
chinh Nguoi st thoi gian
BS dung dét thyee hién
J. TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong ‘
¢6 thong tin tir co s dit liéu dugc lién thong DK&CGCN | 0,25 ngay
B6 hodc ching tir hoac giay to chirng minh da thuge lam vige
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
Ae Lo LA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duygt, ky ho so VPDKPD | lam viée
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit Phong TT, \
in AT o 24X , as £, 4k A 0,5 ngay
BS lidu dat dai. Chuyén két qua giai quyet den DLDD thude | ="~
TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung dat VPDKDD '
v
Khong tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC

thoi gian




8.1.2. Poi v6i ca nhan, cong dong dan cw, nguoi gbe Viét Nam dinh cur
& nuwdc ngoai

8.1.2.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viée) ké tir ngay
nhan duogc hd so hop 18. Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving Xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khén thi thot gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gid lam vigce).

8.1.2.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac

. ne A ‘A Trach nhiém | Thaoi gian
budc Noi dung cong viéc on” ‘A
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién
x .z 5 0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhén ho so . TTPVHCC lam viéc
Phan cong thu ly ho so ., Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPBKDD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia '13’5 ngay
P ) X s J4 A « am Vi1EC
c}}1nh thuaq dat ‘Ado.ngu(’n su dvl_mg,dat n()pqhoag Vién chirc bo
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do phin - 8,5 ngay
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi PK&CGCN: lam viée
B3 gian 03 ngdy lam viéc (Vién chic bd phan |y v rpc thuse | P6i v6i cac
KTDO). VPDKDE xd mién
- Thu 1y hd so, chuyén thong tin xac dinh nghia nui, hai dao,
vu tai chinh sang Co quan thué.
l 05 ngay lam
. . ) viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong
B4 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién ndp ¥ Co quan thué | Khong tinh
thoi gian
thuc hién
TTHC
Khong tinh
o B i N o Nguoi su thoi gian
B5 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh +—» dung dat thue hién

TTHC




NP Vién chirc b
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phan
khi co thong tin tir co s& dir liéu duge lién PK&CGCN 0,25 ngay
B6 thong hodc chig tir hodc giay to chirng minh thude lam viéc
|
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyet, ky ho so CNVPDKDD |  lam viée
—.,
|
3 . , Vién chirc bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co sé dir phan TT 0,5 ngay
BS ligu dat dai. Chuyén két qua gidi quyétdén | 3| DI PP thuse | 1am viee
TTPVHCC d¢é tra cho nguoi stir dung dat CNVPPKPD ’
v
Khong tinh
B9 Trd két qua ,| TTPVHCC |y S gian

8.2. Poi véi treomg hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan
1 Muc VII ndi dung C phian V Phu luc I Nghi dinh 151/2025/ND-CP:

8.2.1. Poi véi td chirc trong nuwée, to chirc ton gido, té chirc ton gido
true thude, to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té cé
von dau tw nwée ngoai; to chirc nwde ngoai, ¢4 nhan nuwéc ngoai.

8.2.1.1 Thoi gian giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop
1. Bdi v6i cic x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi
gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc.

8.2.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:




Trach

Cac buéc A A ‘A o Thoi gian
thue hién NoOi dung cong viéc nhlgl‘ri thuc thuc hién
hién
x .z 3 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so TTPVHCC lam viée
Phan cong thy 1y hd so , Lanh dao 0,25 ngay
B2 VPDKDD lam viéc
-Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh - 1,25 ngay
thtra dat do nguoi st dung dat ndp hoic trich luc i lam vigc
ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh; Phong 6.95 ned
B3 xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 01 ngay BK&CGC{\I’ 12{1’1’1 Vigcy
lam viée (Phong KTDC). KTDC thuge | 271 7IE™
. . VPPKPP | DO0i voi cac
- Thu 1y ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia vu X4 mién nui,
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) hai dao, ...
05 ngay lam
) ) ) viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong
- b4o cho ngudi st dung dat thuc hién nop —>| Coquan | gp6ng rink
Thue thoi gian
thurc hién
TTHC
Khong tinh
Ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh ,  Neudisw - thoi gian
BS 8 wne ’ 1 e ’ dung dat thure hién
TTHC
v
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong ‘
Bé ¢6 thong tin tir co 5o dir liu duoc lién thong DRK&CGCN | 0,25 ngay
hoic chtng tir hodic giay t& ching minh da thuoe lam vi¢e
VPDKDD

hoan thanh nghia vu tai chinh

v




A Lo LA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so VPDKDD | lam viée

!

Chinh 1y, cap nhat hd so dja chinh, co so dit Phong TT, .
A A 4 2 A . L 4 DLPP thud 0,25 ngay
BS liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyeét d’en > uoc I 1am vi &c
TTPVHCC dé tra cho ngudi st dung dat VPDKDD
v
Khong tinh
B9 Tra két qua > TTPVHCC thoi gian

8.2.2. P6i v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi gbe Viét Nam dinh cw
& nudc ngoai

8.2.2.1. Thoi gian gidi quyét: 2,5 ngay 1am viéc (20 gio 1am viéc) ké tur
ngay nhan ho so hop 1¢. Déi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

8.2.2.2. So 0 Quy trinh giai quyét:




Cac

Trach nhiém

Thoi gian

buge Noi dung cong vice thuc hién | thyc hign
thuc hién : : : :
s 2 5 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so TTPVHCC lam viéc
Phan cong thy 1y hd so ,| Lanhdao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD |  lam viée
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia - 11,25 ngay
s 5 A N 5 A A - ém VléC
cl}lnh thuaq dat Ado.ngu(’n s c{ung,dat nopﬂhoag Vién chire bd
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 phan - 6,25 ngdy
py || I chinhi xic dinh i i, chia wyln wong 1 || py g | lim vice
E%I]l.) 2 ngay lam viéc (Vién chic by phan KTDC thuoe | P vi che
) 7 CNVPDKPP | Xadmién
- Thu ly ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia nui, hai dao,
vu tai chinh sang Co quan thué
v 05 ngay lam
: . . viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp > Co quan thué | Khong tinh
thoi gian
thuc hién
TTHC
Khong tinh
Nguoi st dung dt thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su thoi gian
BS dung dat thuee hién
l TTHC
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so Vién chire bo
khi c6 thong tin tir co s& dit li€u duoc lién thong ~ phan 0,25 ngay
Bé6 hodc chiing tir hoac giady to chirng minh da hoan " PK&CGCN l,a‘lm vige
thanh nghia vu tai chinh thude ’
CNVPDBKDD

;




Lanh dao 0,25 ngay

B7 Duyét, ky ho so CNVPPKDD | lam viée

I

Vién churc bd

Chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu phan TT 0,25 ngay
BS dat dai. Chuyén ket qud gidi quyet den ) prpp thu’(”)c 1’2‘11’1’1 vide
TTPVHCC dé tra cho nguoi sir dung dat CNVPDKDD )
v
Khong tinh
B9 Tra két qua . TTPVHCC thoi gian

8.3. Trinh ty thuc hién
a) Tiép nhan, luin chuyén hd so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hodc truc ti€p (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp cac glay to' quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duogc lya chon ngp
ban sao gidy to va xuat trmh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong chimg hoic
chtng thuc theo quy dinh cua phép luat vé cong ching, ching thuc; trudng hop
ndp hod so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa ddy d thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.




b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- P6i v6i truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat dé ghi cd ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac,
st dung thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co sé& dit liéu quoc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh trang hon nhan thi
hudng dan nguoi stir dung dat, chu s hiru tai sdn gan lién voi dat ndp ban sao gidy
dang ky két hon hodc giay to khac vé tinh trang hon nhan.

- Pbi véi truong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan di cap khong
chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cép Gidy ching nhan thi
thuc hién kiém tra thyc dia va dbi chiéu véi hd so dang ky, cép Giéy chirng nhan
da cap dé xac dinh dung vi tri thura dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh déi vé6i trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau dé€ xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thura dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d dia chinh thira dat doi voi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban db dja chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua s dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dit va nguoi st dung dat
c¢6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctia phap luat.

- Cép Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Truong hop cip ddi Gidy chimg nhan da cip do do dac 14p ban d6 dia chinh
ma bén nhan thé chip dang giit Gidy ching nhén thi thong bao danh sach céac
truong hop 1am tha tuc cap Gidy ching nhan cho bén nhan thé chap; xac nhan
viéc dang ky thé chap vao Gidy chiig nhan dugc cap. Viéc trao Gidy chimg nhan
duogc thuc hién dong thoi giita ba bén gdm Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai, nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat
va bén nhan thé chap; nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat ky,
nhan Gidy chimg nhan méi tir Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén nhan thé chap co trach nhiém



ndp Gidy chimg nhan cii dang thé chap cho Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé quan 1y.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xd dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vy buu
chinh.

9. Cép lai Giéy chirng nhin do bi méat - 1.012786 (VBDLIS)

9.1. Poi voi to chire trong nuéc, t0 chirc ton giao, t0 chirc ton giao truc
thugc, t6 chirc nudéc ngoai ¢6 chirc nang ngoal giao, t6 chirc kinh té c6 von
diu tw nwéc ngoai; td chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai.

9.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viéc) ké tir ngay
lam viéc nhéan hé so hop 1€. DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic
bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

9.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong vige thue hién thue hién




Hudng dan, tiép nhan ho so

TTPVHCC

0,25 ngay

B1 lam viéc
v
A A C 1A Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so »|  VPDKDD 3 vide
- Thu 1y hd so. Kiém tra thong tin vé Gidy .
chimg nhan di mét. Thuc hién ding tin 03 1an - 3,5 ngay
trén phuong tién thoéng tin dai ching & dia Phon lam vige;
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat £ - 8.5 noa
. , A ax £ . , . PK&CGCN »> Ngay
B3 Giay chting nhan da cap (khong tinh thoi gian thube lam viée ddi
thue hien TTHC). VPDK'DB voi cac xa
- Trinh Lanh dao VPDKDD ky Quyét dinh huy mién nii,
Gidy chung nhan da cip va ky cap lai Gidy hai dao,...
chung nhén.
Ar 1v 1A Lanh dao 0,5 ngay
B4 Duyét, ky h so — VPPKPD | lam vic
v
> ’ A A A . , 5 ~ Phbng TT’ O 5 n él
BS C}}lnh }y, cap nhat Xho S0 d;aﬁ chl}l.h, €0 SO Eiu |__,| DLPP thuoc le‘;m \iéz
li¢u dat dai. Chuyén két qua gidi quyét dén VPPKDD :
TTPVHCC
B6 : TTPVHCC | Khong tinh
Tra két qua thoi gian




9.2. P6i v6i ca nhén, cong dong dan cu

9.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée (40 gid 1am viéc) ké tir ngay
nhan hd so hop I¢. Dbi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
khoé khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viée (40 gio lam vigce).

9.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune céne vié Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién 1 Gung cong viee thuce hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so — % TTPVHCC 0"25 ng?y

B1 lam viéc




A A 1A Lanh dao 0,25 nga
B2 Phan cong thy [y ho so o CNVPDKDD | [am vide
v - 01 ngay
> ; 3 i Vién chirc by |  lam viée
Thu 1y ho so. Kiém tra thong tin vé Giay chung phan i .
nhan da mat, chuyén thong tin dén UBND cap PK &CGCN - 06 ngay
B3 X3 noi c6 dat lam viéc doi
thudc 1 ad o
, : voi cac xa
CNVPDKDD | iz npi,
hai dao,...
02 ngay lam
viéc
- Niém yét cong khai vé viéc méat Gidy chimng (T ﬁ?i gian
nhan trong thoi gian 15 ngay (khong tinh thoi . niem yet
B4 gian thuc hién TTHC). > UBNI? cap c;;;g k}"‘”
- Lap bién ban két thuc niém yét va gui dén xa khénnggfiz h
CNVPDKDD o
thoi gian
thuc hién
| TTHC)
v Vién chitc bo
X , £ 4 , .4 , A ax phén A
Trinh ky Quyét dinh huy Giay chiing nhan da PK&CGCN 0,5 ngay
BS cp va ky cap lai Gidy chiig nhan g lam viéc
CNVPDKbD
Duyét, ky hd so Lanh dao 0,5 ngay
B6 ~ ~ | cNVPDKDD | ldm viée
, . A a1 A v ; . T Vién chirc bo
C.th; 1y, cap nhatxho EO dl?. ch}ph, ccz SUAdU.’ | phanTT, 0,5 ngay
B7 liéu dat dai. Chuyeén két qua giai quyét dén ”| DLDD thudc 1am vide
TTPVHCC CNVPDKDD
A Khong tinh
BS Tra két qua TTPVHCC thoi gian




9.3. P6i v6i ngudi goe Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai

9.3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
lam viéc nhan hé so hop 1€. DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic
bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

9.3.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g cong vi¢ thuce hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so — TTPVHCC 0’,25 ngfl Y

B1 lam viéc




A A ;1A Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so CNVPPKDD |  lim viée
v
- Thy 1y hd so. Kiém tra thong tin vé Gidy 03 nos
chimg nhan da mét. Thyc hién dang tin 03 lin ] sy
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia Vién C}A“IC bo Y
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat phén - 08 ngay
B3 Gidy chimg nhén da cAp (khong tinh thoi gian DR&CGEN | jam vige déi
thiee hién TTHC). thuge v6i cac xa
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh CNVPDKDD mién nui,
hity Gidy chitng nhan da cip va ky cip lai Gidy hai dao, ...
chung nhan.
l
i Vién chirc bd
Trinh ky Quyét dmh hay Glay ching nhan da phén 0.5 noa
B4 cap va ky cép lai Gidy chtrng nhan bK&CGCN 1" gay
A am viéc
thudc
l CNVPDKDD
Duyét, ky hd so Lanh dao 0,5 ngay
BS CNVPDKDD | lam viéc
v A
Vién chirc bd
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co sé dit phéan TT, 0,5 ngay
Bé6 PV . 21 A Ty R, 44 DLPP thud 13 ‘A
li¢u dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén uoc am Viee
TTPVHCC CNVPDKDD
|
B7 L TTPVHCC | Khong tinh
Tra két qua thoi gian

9.4. Trinh ty thuc hién

a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong

hodc truc tiép (hoac théng qua dich vu bueu chinh) dén Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.




(2): Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua ddy dii thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra thong tin vé Giay chirng nhan da cap ma nguoi st dung dat, chu
sO hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gin lién véi dat dugc cap Gidy ching
nhéan di dugc chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
hoic dang thé chap thi théng bao, tra lai hd so cho ngudi sit dung dat, chu s hitu
tai san gin lién voi dat.

- Bang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung 6 dia phuong trong
thoi gian 15 ngay d6i véi truong hop mat Gidy chimg nhan cta t6 chic, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoa1 t6 chtrc nudc ngoa1 ca nhan nudc ngoai; chi
phi ding tin do nguoi sir dung dt, chu sd hitu tai san gan lién voi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat dbi véi truong
hop mat Gidy chiing nhan ctia ca nhan, cong dong dan cu.

(2): Uy ban nhéan dan cip xa noi c6 dét thyc hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giéy chtng nhan di cép tai tru so Uy ban
nhan din cap x4 va diém dan cu noi c6 dat trong thoi glan 15 ngay; dong thoi tiép
nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan
da cap.

- Lap bién ban két thuc niém yét trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir
ngay két thuc thoi gian niém yét va gii dén Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

(3): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thuc
hién:

- Huy Gidy chung nhan di cip; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai;



- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh do ngudi st dung dét
ndp doi véi truong hop nguot sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thtra dat dbi voi
noi chua cé ban d6 dia chinh hozc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé sb hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so do cia thira
dé:lt trén Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi
dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Cép lai Gidy chimg nhan cho ngudi duogc cép.

* Trudng hop Trang bo sung ctia Gidy ching nhan da cap theo quy dinh
ctia phap luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém tra thong tin ctia Trang b6 sung trong
hé so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; thyc hién cap lai Gidy chung nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat véi cac thong tin cap nhat cua
Gidy chtrng nhan di cip va thong tin trén Trang bd sung.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xd dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.



10. Pang ky, cap Gidy chirng nhan d6i v6i trromg hgp da chuyen quyén
swr dung dit trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da dwgc
cap Giay chirng nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh -
1.012785 (VBDLIS)

10.1. Doi véi to chirc trong nuérc, to chirc ton giao, t6 chirc ton glao true
thugc, td chirc nuée ‘ngoai c6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von
dau tw nuéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

10.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
hop I¢. Pdi véi cac x3 mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.

10.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét

] ] Trach e .
Cac buée Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ LAl thuc hién
hién
x 3 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so — TIFVHCC lam viéc




Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu 1y ho so VPDKDD lam viéc
v - 01 ngay lam
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén he viée
quyén vé viéc lam thu tuc cap Glay ching DKP&?ZIE?CN - 06 ngay 1am
B3 nhan cho nguoi nhan chuyén quyén. thud vide D61 véi
udc : v
- Thong béoqbéng van ban cho UBND cap x4 VPDKDD | Cacxamien
noi c6 dat dé niém yét cong khai. nui, hai
dao,...
Niém yét tai Tru s& UBND cAp xa. Péng tin 03 50 ngdy
viem yet tat Try so UBND cap xa. Dang tin UBND cip | khéng tinh
lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia ~ 0 thoi oi
B4 huong néu khong r6 dia chi ngudi chuyén " vao thot gian
pauong SO S y VPDKDD | gidi quyét
quyen TTHC
|
Phong
Truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét PK&CGCN | 01 ngay lam
BS tranh chip thi chuyén thong tin dia chinh sang thuodc viée
co quan thué VPPKPP
v 05 ngay lam
; viéc
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong Co quan o
B6 bao cho nguoi str dung dat thyc hi¢én NVTC T}? % khong tinh
ue thoi gian
' thuee hién
l TTHC
- Khong tinh
Nguoi sur dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. Nguoi sir thoi gian
B7 dung dat thuee hién
TTHC
v
Trinh Lanh dago VPPKDP ky Quyét dinh ht Phong
rinh Lanh dao y Quyet dinh hay PK&CGCN | 0,5 ngay lam
BS Gidy chitg nhan di cap va ky cap lai Gidy thube viee
chimg nhan VPPKDD '




Lanh dao 0,5 ngay lam
B9 Duyét, ky hd so — | VPDKDPD viée
|
il
7 ’ A A A . ’ 9 ~ Phbng TT,
Chinh }y, cap nhat }10 S0 dia chinh, €O SO ’du DLDD 0,5 ngdy lam
B10 lidu dat dai. C}}uyén két qua giadi quyeét df:n — thube viéc
TTPVHCC @¢ tra cho nguoi str dung dat VPPKDD ’
B11 Tra két qua TTPVHCC I?ﬁﬁ?iféﬁh
—

10.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cu &
nuwéc ngoai

10.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1¢. Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hdi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién tdng thém 05 ngay lam viéc.

10.2.2. So' 40 Quy trinh gii quyét:

Cac buéc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién o1 dung g Ve thuce hién thuce hién
x 2 5 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so — TTPVHCC lam viéc
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thy 1y ho so — | CNVPPKDD | lam viéc
|

v




- 01 ngay lam

- Théng béo bang van ban cho bén chuyén Vién chirc bo viée
quyén vé viéc lam thi tuc cap Glay ching phan - 06 ngiy lam
B3 nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. _ DK;?;CAGCN viée ]?& Y\éi
- Thong bao bang vin ban cho UBND cap xi CNVPlgIC(DD Cac Xa micn
noi c6 dat dé niém yét cong khai. nui, hai
dao,...
Niém yét tai Tru s& UBND cép x4. Ding tin 03 : 30 ngay
yrem yet far iy S UBAL cap xa. Dang tn UBND cip | khéng tinh
lan trén phuong tién thong tin dai ching & dia ~ 0 thoi oi
B4 huong néu khong 16 dja chi nguoi chuyén " xa, vao thot gian
pawong grod g y CNVPDKDD |  gidi quyét
duyen TTHC
|
l Vién chirc bd
Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét phan 01 ngay lam
BS tranh chép thi chuyén thong tin dia chinh sang DK&CAGCN viée
Co quan Thué thuge
CNVPDKDD
v 05 ngay lam
. viée
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong Co quan o
B6 bdo cho ngudi st dung dit thuc hien NVTC  —> Tﬁl p khéng tinh
ue thoi gian
' thuee hién
l TTHC
. Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai Ngudi sir thoi gian
B7 chinh "|  dung dét thuee hién
TTHC
Vién chiurc bd
Trinh Lanh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh phan 0.5 ngay lam
B8 hity Gidy chimg nhan da cap va ky cap lai PK&CGCN viee
— thudc ;

Gidy ching nhan

CNVPDKDD




Lanh dao CN N NN
VPDKDD duvat. ke Lanh dao 0,5 ngay lam
BY o L Y —»CNVPDKDD |  viée
ho so
v
\ Vién chuc b
CEinh}y, c?ip nhét}lé s? diaﬁ chigh, CO'AS()’ flﬁ phan TT, ' 0,5 ngay lam
B10 lidu dat dai. Chxuyf:n két qua giai quyét dAen — DLPD thudc viée
TTPVHCC @¢é tra cho nguoi sir dung dat CNVPDKDD
Khong tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC thoi gian
—

10.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong

hodc truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

Khi ndp hd so, ngu’m yéu cau ding ky dugc Ira chon ndp ban sao gidy to

va xuét trlnh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic ndp ban
chinh glay td hodc ndp ban sao gidy to da co cong chig hodc ching thuc trudong
hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuyec.

cap thi nguoi yéu cau ding ky nodp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Dbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da




Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thi€n, bé sung theo quy
dinh.

- Chuyen ho so dén Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Thong bao bang vian ban cho Uy ban nhan déan cap xa noi c6 dat dé niém
y€t cong khai veé viéc lam thu tuc cap Giay chung nhan cho ngudi nhan chuyén
quyeén.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc 1am thu tuc cip
Giay chung nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé théng béo thi thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong, chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Giay chung nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao hodc ding tin 1an dau tién
ma khong cé don dé nghi giai quyét tranh chap thi giri Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh 50 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;
thuc hién cap Gidy chimg nhan cho bén nhan chuyen quyén; truong hop bén
chuyén quyén khong nop Gidy chtng nhan di cip thi thuc hién viéc huy Gidy
chting nhan da cap.

- Truong hop c6 don dé nghl giai quyet tranh chap thi huong dan cac bén
ndp don dén co quan nha nudc c¢6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:



Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim phuc vy hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh.



11. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyen st dung dat quyen s6 hiru
tai san gan lién véi dat cho ngu’0’1 nhan chuyen nhu’0’ng quyen str dung dat,
quyén s6 hiru nha &, cong trinh xay dung trong du 4n bat dong san -1.012787
(VBDLIS)

11.1. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢. Ddi véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viée).

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéce Noi dune cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thue hién
Hudng dﬁn, tiép nhan hd so —»| TTPVHCC 0,25 ngéy
B1 lam viéc
v
B2 Phan cong thu ly hd so Lanh dao 0"2 3 ngfly
—>» VPBKDbbD lam viéc
v
- Thu 1y ho so (trong 03 ngay lam viéc, thong 03 nes
. ) A Y S - ngay
bao cho chu dau tu cung cap céac gidy to theo lam viee:
quy dinh d6i v&i truong hop ngudi nhan chuyén Phong o
nhuong quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai PK&CGCN - 08 ngéy,
B3 san tryc tiép thyc hién thu tuc ma chu dau tu thudc lam viéc doi
chua ndp céc giay to theo quy dinh). VPPKPP v0i cac xa
- Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Tmien nui,
hai dao, ...
v 05 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong viec
bao cho nguoi sir dung dat thyc hién —* Coquan Khéng tinh
B4 Thue thoi gian
thuc hién
l TTHC




- Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai

Khong tinh

) Nguoi st thoi gian
B5 chinh. dung dét thyee hién
TTHC
v
— Vién chtic
Trinh Lanh dao VPDKDWD cap Gla}y chiung Vin phong 0,5 ngay
B6 nhén va xac nhan ’thay doi tréq Giay chung dang ky dat lam viéc
nhan da cap cho chu dau tu dai
v
a1 1A Lanh d 0,5 ngay
B7 Duyét, ky ho so anh dao S
VPPKPP lam VI1EC
|
Chinh 1y, cap nhdt ho so dja chinh, co s di Phong TT, 0,5 ngdy
BS liéu dat dai. Chuyén ket qua giai quyét dén DLDD thuge lam viéc
TTPVHCC VPDKDD '
|
) Khong tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC | o gian

11.3. Trinh ty thywe hién
a) Tlep nhén, luin chuyen ho so
(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong

hoic truc tiép (hodc thong qua dich vy buu chinh) dén Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céap xa.

Khi ndp hd so, ngu’cn yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao glay to

va xuét trinh ban chinh dé can bod tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thtre tryc tuyen thi ho so ndp phai duoc b hoa tor ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg thyc.

Tru’O’ng hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két

qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phal ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 13 quyét dinh phé




duyét hoac quyét dinh phé duyét dleu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Vén phong dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong bao cho chu dau tu
cung cap cac glay to theo quy dinh d6i véi trudng hop ngudi nhan chuyén nhugng
quyen su dung dat quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh
xay dung truc tlep thue hién thi tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan ma chu dau tu
chua ndp cac gidy to theo quy dinh.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDb-CP deq co quan thué de xac dinh va thong bao
nghia vu tai chinh cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sur dung dat, quyén so
hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang myc cong trinh x4y dyng.

- Cap Giay chung nhan cho ngu:orl nhan chuyén nhuong quyén str dung dat,
quyén so hiru nha g, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh x4y dung; xac
nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap cho chil dau tu, trong do6 phan dién
tich thudc quyén st dung chung véi nguoi khac thi dugc chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thtc sir dung chung.

- Cép nhat, chinh ly hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.



12. Pang ky bién dong quyen st dung dat quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat trong cac truong hgp chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép
ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyen nhuong, thira ke, tang
cho quyen st dung dat, quyen $6' hitu tai san gan lién voi dit, gop von bang
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai sin gan lién véi dat; cho thug, cho thué
lai quyen st dung dat trong dw an xay dlrng kinh doanh ket cau ha tang ban
hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gép von bang tai san gan lién voi dat thué
cia Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim - 1.013831
(VBDLIS)

12.1. Poi voi truong hop chuyén doi, chuyen nhuong, thira ké, gbp von
bang quyén sir dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién véi dat; ban hoic thira
ké hoac gop von bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nwéc theo hinh
thirc thué dat tra tlen hang nam; tang cho quyen str dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat:

12.1.1. Pdi véi td chirc trong nwéc, to chire ton gido, to chirc ton gido
tree thude, to chirc nwée ngoi cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6
von dau tw nuwéc ngoai, to chirc nwde ngoai, ca nhian nuwéc ngoai

12.1.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop I¢. Ddi v&i cae x3 mién nai, hai ddo, vling sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi
thot gian thuc hién tdng thém 05 ngay lam viéc

12.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cic bude Noi dung cong viéc nhi]e::lnz:ctlllmc Thoi gian
thuwe hién : g cong vie Ten thue hién
hién
. XA A 1A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhén ho so .y TTPVHCC lim viée
v
o N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so —— VPPKDD 1am vide




- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia 3.5 ngiy
chinh thira dat do nguoi sir dung dat ndp hoac i lér’n vide
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd Phong '
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&C‘GCN’ -8,5 ngé}{
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong lam viéc déi
L 2 L, . KTBC thudc véi cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPDKPD oL Rab Al
nghia vu tai chinh vé dt dai (Phong mién ndi, hai
DPK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp Thue khong tinh
thoi gian giai
quyét TTHC
Nguoi st Khong tinh
B5 o . n . o dune dAt thoi gian giai
Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh. | —j, dung quyét TTHC
v
. ~ Ae Tt WA . Phong
Trinh Lanh PBKbb ky h kh
rinh Lanh dao VPDKDD duy€t, ky ho so khi PK&CGCN | 0,25 ngay
B6 c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong thud 1am via
hodc chung tir hodc gidy to chirng minh da VPDuIEICL)D am vige
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
Duyét, ky hd so Lanh dao 0,25 ngay
B7 VPDKDD lam viéc
I
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s& Phong TT, o
B8 dir liu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thude | O "gay lam
dén TTPVHCC @é tra cho ngudi sur dung VPDKDD viee
dat




B9

Tra két qua

»TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian




12.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cur

& nuwdc ngoai

12.1.2.1. Thoi han glal quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho
SO hop 16. Bdi vé6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi

thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc

12.1.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéce No6i dune cone vise Trach nhiém | Thdoi gian
thue hién : g gvie thuc hién thuc hién
B Huéng din, tiép nhan hd so L TTPVHCC | 2ned
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thy Iy ho so | CNVPDKDP |  lam viée
v
- Kiém tra, k¥ duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thura dat do nguoi st dung dat ndp hoac -3,5 ngay
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do Vién chtic b lam vigc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan 8 5 nod
. \ \ ‘A ‘A , A A | N -0 gay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chuc bd phan DK&CGCN; | 1am vide déi
KTDC). KTDC thude | i cac xa
- Thy ly ho so, chuyén cO quan thué xac dinh CNVPDKDD | i, nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chtic bo dao,...
phan DPK&CGCN).
l
l 05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thyc hiénnop >  Thué khong tinh
thoi gian giai
J' quyét TTHC

v




Nguoi st dung dat thue hién nghia vy tai chinh.

. Nguoi str

Khong tinh

B5 > J thoi gian giai
dung dat quyét TTHC
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so Phong
khi co thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién PK&CGCN 0,25 ngay
B6 thong hodc ching tir hodc giay td chirng minh thuoe lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKPD '
I
Duyét, ky hd so . Lanh dao 0,25 ngay
B7 CNVPDKDD lam viéc
|
: . Vién churc bd
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ phan TT 0,5 ngay lam
BS di li¢u dat dai. Chuyén két qua giai quyet DLDD thude vige
dén TTPVHCC dé tra cho nguoi str dung VPPKDD '
dat
B9 Tra két qua —»>TTPVHCC Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian




du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang

12.2. P6i v6i truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong

12.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so

hop 1€. P61 véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 di€u kién
kinh t¢€ - xa hdi kho khan, ving c6 dic¢u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi
thot gian thuc hién tdng thém 05 ngay lam viéc.

12.2.2. So' 6 Quy trinh gii quyét:

. . Trach e e
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : gcong vie VA thuc hién

hién
. XA A T A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhan ho so .y TTPVHCC 3m vide
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so —> VPDKPP 1am viée
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia - 2,5 ngdy
chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp hoac Phon lam viéc
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do PK&C G%N ‘
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Phon ’ N 7,5‘?ga}i_
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). — & | lam viéc doi
3 : . KTDC thude | ygi cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKDPD A -
- v g N ghe 4o \ mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong dio
DPK&CGCN). o
05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dat thyc hiéennop —  Thué khong tinh
thoi gian giai
J' quyét TTHC
. Neudi st Khong tinh
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh | “EYOL ST 5 000, o0
BS dung dat 7
quyét TTHC




Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, k§ hd so khi Phong 025 o
Bé c6 thong tin tir co s¢ dit lidu duoc lién thong BK‘?;C?CN oo Ny
hodc chung tr hodc gidy to chung minh da g V;DHIEE)D am viee
hoan thanh nghia vy tai chinh
|
Duyét, ky hd so Lanh dao 0,25 ngay
B7 — |y VPDKDD lam viéc
|
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co so Phong TT, | 5 oay lam
BS dir licu dat dai. Chuyén két qua giai quyét L DLDPD thudce vige
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi stir dung VPDKDD ’
dat
v
. Khong tinh
B9 Tra két qua —— TTPVHCC thoi gian

12.3. Trinh ty thyuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén hé so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tu}{én trén Cong dich vu cong
hodac truc tiép (hodc,théng qua dich vu buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

'Khi ngp hd so, ngu’oq yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao glay to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hoic chimg thuc; truong
hop ndp ho so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duge s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuyec.

Déi véi tru’Ong hop thyc hién xac nhén thay d6i trén Giay chu:ng nhén da
cap thi nguoi yéu cau ding ky nop ban gbc Gidy ching nhan da cap.

Tru’O’ng hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:




- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dﬁ}{ da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Vian phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

(1.2) Dbi véi truong hop chuyén doi, chuyen nhuong, thira ké, gop von
bing quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cho thué, cho thué
lai quyén str dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoic
thira ké hodc gop Von bang tai san gin lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam; tang cho quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién v6i dat ma khong thudc diém (b) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra céc d1qu kién thuc hién quyqn theo quy dinh cua Luéat Dt dai;
truong hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so
cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban dd dia chinh d6i véi truong hop
nguoi su dung déat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh, di¢n tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thura dat ddi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy chirmg nhén da cap chua st dung ban d6 dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thura dat hodc nguoi su dung
dat c¢6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san
gin hen voi dat hodc thudc tru’O’ng hop phal cap madi Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat.

-G Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra do6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué d€ xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat.

- (;ép m&i Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap doi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh.
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Tru’cmg hop ban hodc tang cho hoéc dé thira ké hodc gop von bang tai san
gin lién voi dat thué tra tién thué dat hang nim thi thong bao bang van ban cho

€O quan thue vé viéc chim dut quyen va nghia vu cua bén chuyén quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat trong hop ddng thué dat.



Truong h0'p cho thué, cho thué lai quyen sir dung dat trong du 4n xdy dung
kinh doanh két cau ha tang thi cip méi Glay chirmg nhén cho bén thu¢, bén thué
lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan di cp cta chi dau tu
du an.

Truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viée
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugce lién thong hodc ching
tur hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(1.b) i voi truong hop nguoi st dung dat tang cho quyén sir dung dat cho
Nha nudc hoac cong dong dan cu hoac mé rong duong giao thong thi thuc hién
nhu sau:

- Bo dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh; chinh ly,
cap nhat bién dong vao hod 80 dia chinh, co so dit li¢u dat dai; xac nhén thay d6i
vao Glay chimg nhén da cap hoéc cap mai Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat dbi voi truong hop ting cho mot phan dién
tich thira dat.

~ Truong hop nguoi st dung dat ting cho toan b dién tich dat da duoc cap
Gidy ching nhan thi thu hoi Gidy chiing nhan da cap dé quan ly.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.
¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.

13. Dang ky bién dong thay doi quyen str dung dat quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhap to chirc hoac chuyen
ddi mé hinh t6 chirc, chuyen doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua



phap luit vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy
chirng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xdy dwng chi tiét cho chii dau
tw du 4n ¢6 nhu ciu - 1.013977 (VBDLIS)
13.1. Poi véi truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién v0’1 dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap t0 chirc hoac chuyen
ddi mé hinh t6 chirc, chuyen doi loai hinh doanh nghi¢p theo quy dinh cia
phap luit vé doanh nghiép:

13.1.1. Thoi han glal quyét: 04 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc ho so
hop le d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi kho6 khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dugce tang thém 05 ngay lam viée

13.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

. . Trach e e
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién o1 ung cong vig LA thuc hién

hi¢n
r X < A A A 0925 ngé'y
B1 Hudng dan, tiép nhéan ho so .y TTPVHCC 3m vide
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so > VPDKDD 1am viée
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia - 2,5 ngay
chinh thira dat do ngudi st dung dat ndp hoac Phon lam viéc
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do PK&C GgCN .
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi [ Phon ’ N 7,5.?&’3}2'
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). KTDC ff .| lam viéc doi
LA 2 A 4 . thuoc vO1 cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKDPD A .
- v NP \ mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong ddo
DK&CGCN). o
|
l 05 ngay lam
viéc
X4c dinh nghia vy tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dat thyc hién nop — P  Thué khong tinh
thoi gian gidi
J' quyét TTHC

v




Khong tinh

BS Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai chinh , Nguoi s thoi gian gidi
dung dat quyét TTHC
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong 025 o
B6 c6 thong tin tr co s& d& li¢u dugc lién thong DK8£CAGCN 1" ngfly
hodc ching tir hoac giay to chimg minh da IIDuIQG?)B am viee
hoan thanh nghia vu tai chinh v
v
A Lo A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyet, ky ho so VPPKPD |  lam viée
I
) ) Phong TT, N
B8 Chinh 1y, cap nhét ho so dia chinh, co s dir DLDP thuse | 0 ngdy lam
liéu dat dai. Chuyén két qua gidi quyet dén > VPPKDD viee
TTPVHCC dé tra cho nguoi str dung dat
v
B9 Tra két qua »TTPVHCC Kh(‘)pg .tmh
thot gian

13.2. Pdi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xiy dung chl tiét; cap
Glay chirng nhan cho tu’ng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii
diu tw du an ¢6 nhu cau:

13.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 16, d6i voi cac xd mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién




kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian thi
tho1 gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.

13.2.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Trach

Cac buéc A n ‘A o Thoi gian
thwe hién Noi dung cong viéc nhl@IH thuc thue hién
hién
. XA A 1A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhén ho so 3 TTPVHCC lam viée
v
o s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thu 1y ho so > VPDKDD 1am viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia - 3,25 ngay
chinh thtra dat Flo nguoi st dung dat nop hoéq Phong lam viéc
trich luc ban @6 dia chinh hoac trich do ban do PK&CGCN ‘
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyen trong thoi —F" ", - 77| - 8,25 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). & lam viéc doi
‘ : , KTDC thude | yi cac xa
- Thuy 1y hé so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKPP A .
- o 1 NPT \ mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong dao
DK&CGCN). T
I
l 05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 béo cho ngudi sir dung dat thyc hiennop  —  Thué khong tinh
thoi gian giai
J' quyét TTHC
Ngudi sir dung dét thye hién nghia vu tai chinh Nguoisi | rongtink
B5 dung dit thoi gian gidi
i quyét TTHC




Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, k§ hd so khi Bgﬁggc 0.5 o I
Bé c6 thong tin tir co s¢ dit lidu duoc lién thong N | 0,o ngay lam

hodc chig tir hoic gidy to ching minh da " Vf?fl)ulgg) - viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh
|
A 1 LA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —» VPDKDD lam viéc

;

. Phong TT, v 1
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit DLDDgthué o | 0-5 ngay lam
B8 liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén ——> VPDKDI—j viée
TTPVHCC @dé tra cho ngudi su dung dat
v
» 1 A g Khong tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC thoi gian

13.3. Trinh tu thuc hién:

a) Tlep nhan hd 80, luan chuyen ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hé so truc tuyen trén Cong dich vu cong
hoic truc tiép (hodc thong qua dich vy buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong céap xa.

Khi ndp hd so, ngu0'1 yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong ching hodc chimg thyc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyen thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong chimg, chirmg thyc.

Dbi véi truong hop thyc hi¢n xac nhén thay doi trén Gidy ching nhén da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban gdc Glay chung nhan da cap.

Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phal ndp ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac glay to 1a quyet dinh phé
duyét hoac quyét dinh phé duyét dleu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.




Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Véan phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyet manh trich do ban dd dia chinh ddi véi tru’O’ng hop
nguoi sir dung dat co nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cta thira
dat.

- Trich luc ban d dia chinh hodc trich do ban d6 dja chinh thtra dat dbi véi
noi chua cé ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong i véi truong hop Gidy chimg nhén da cap chua st dung ban dd dia
chinh hoac chua str dung trich do ban dd dia chinh thura dat va nguoi su dung dat
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat hodc thudc truong hop phal cap mai Gidy chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén so htu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O 151/2025/NDB-CP dugc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo
quy dinh cua phap luét.

- Cap moi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién véi dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan di cap ddi voi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dir 1iéu duoc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng
thanh pho/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.

R 14. Dang ky bién dong ddi voi  trwong hop thay doi quyen s dung dat,
quyen sé hiru tai san gan llen voi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién hg
gia dinh hoac cia vg va chong, quyen str dung dat xay du’ng cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, ban
tai san, diéu chuyen, chuyen nhu’()’ng quyen Sur dung dat 1a tai san cong theo
quy dinh cua phap luiat vé quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyen st dung



dat, quyen s0' hiru tai san gan lién voi dat theo két qua glal quyet tranh chap,
khiéu nai, td cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh
thi hanh an cua co’ quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyet dinh hoac phan
quyet cua Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap gura cac
bén phat sinh tu’ hoat dong thu’O'ng mai lién quan dén dat dai; nhan guyen st
dung dat quyen s0’ hiru tai san gan lién v0’1 dat do xir ly tai san the chap la
quyeén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da dwgc dang ky, bao gom ca xur
ly khodn n¢ ¢6 nguon goc tur khoan n¢ x4u ciia t6 chire tin dung, chi nhanh
ngan hang nuwdc ngoai - 1.013980 (VBDLIS)

14.1. })61 voi cac truong hop thay doi quyén iy dung dat, quyén sé hiru
tai san gin llen v6i dit theo théa thuén caa cac thanh vién h gia dinh hoac
cua vg va chong, thi tuc dang ky blen dong doi vOi truong hgp nhan quyen
st dung dat quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit theo ket qua giai quyet
tranh chap, khi€u nai, to cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa an,
quyet dinh thi hanh an caa co’ quan thi hanh an da dwec thi hanh; quyet dinh
hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chap gitra cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan den dat dai;
thu tuc dang ky bién dong d01 voi tru’()'ng hop nhan quyen str dung dit, quyén
s¢ hiru tai san gan lién v6i dat do xir ly tai san thé chap

14.1.1. Poi v6i to chire trong nuéc, td chirc ton gido, to chirc ton gido
true thude, to chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢
von dau tw nwéc ngoai

14.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 04 ngay 1am viéc. Dbi voi cac xa mién nui,
hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung cd
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thyc hién dugc ting thém
05 ngay lam viéc

14.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nhi]e::lh?ctllllwc Thoi gian
thue hién : g cong vie Ten thue hién
hién
. XA A T A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so 3 TTPVHCC lam viée
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu 1y ho so 1 VPPKDD lim viée




- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dja

, : -2,5 nga
chinh thtra dat do ngudi sir dung dat nop hoac i lér’n Sigéiy
trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban do Phong -
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&C‘:GCN’ -17,5 ngéy,

B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong lam viéc Doi
;LA 2 A, e KTBC thudc véi cée xi
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPDKPD oL kat ad
nghia vu tai chinh vé& dit dai (Phong mién ndi, hai
DK&CGCN). do,...
v 05 ngay lam
viéc
B4 Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
bao cho nguoi str dung dat thuc hién ndp Thué khong tinh
thoi gian giai
quyet TTHC
BS Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh — Noyei st t }5}'}1{0’5 n””; ;
dung dét gang
i quyet TTHC
Trinh Lanh dao VPPKPD duyét, ky ho so khi Phong
B6 c6 thong tin tir co s& dir liéu duoc lién thong DK&CGCN | 0,25 ngay
hodc ching tir hodc gidy to ching minh da thude lam vige
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
v
B7 Duyét, ky hd so . Lanhdao 0,25 ngay
VPPKDPD 1am viéc
I
Chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co 56 Phong 1T, 0,5 ngay lam
B8 dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyet DLDD thude vide
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi st dung VPDKDD '
dat
v
B9 Tra két qua > TTpvHCC | ohong tinh

thoi gian




14.1.2. P6i v6i ca nhén, cong ddng dan cw, nguwoi goe Viét Nam dinh cw
0 nwdc ngoai

14.1.2.1.Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc. P6i v6i cac xa mién nui,
hai dao, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém
05 ngay lam viéc

14.1.2.2. So dd Quy trinh giai quyét

Cac buéc Noi d bne vie Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong viee thuc hién thuc hién




Hudng dan, tiép nhan ho so

0,25 ngay

Bl lam viéc
v
o N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thy 1y ho so }CNVPDKDD |  lam viée
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoac -2,5 ngay
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do Vién chirc bo lam viée
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan 7.5 o3
. \ \ ‘A N , A A : = gay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chic by phéan »DK&CGCN; | 1am vice Déi
KTDC). ‘ 7 , KTDC thude | ygi cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | 1igy nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chtic bo dao,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
viéc
X4c dinh nghia vy tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hién nop >  Thue khong tinh
thoi gian giai
quyét TTHC
) Noudi si Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh y [\BUOLSU thoi gian gidi
BS dung dat glan &
; quyét TTHC
|
‘ Vién chuc b
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phéan 0.25 nod
B6 khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu duogc lién PK&CGCN lgm V;gécy
thong hoac ching tir hodc gidy to chimg minh thudc i
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD




N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so >CNVPPKDD | lam viéc
|
- . Vién churc bo
Chinh 1y, cap nhét ho so dia chinh, co so phan TT 0,5 ngay lam
BS dﬁ"liél} dat dai. Chuyét} két qua giai DLﬁB thuoe viéc
quyét den TTPVHCC dé tra cho ngudi > VPPKPP ’
su dung dat
v
s 1 Ap Khong tinh
B9 Tra két qua —~TTPVHCC thoi gian

14.2. Poi véi cac truong hop: Thay ddi vé quyén sir dung dat xay du’ng
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngam, quyen s6 hiru cong trinh ngam, Ban tai san, diéu chuyen, chuyen




nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé

quan ly, str dung tai sin cong:

14.2.1. Doi voi to chire trong nudc, to6 chire ton gido, to chire ton gido
truc thugce, to chirc nwéec ngoai c6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh te co

von dau tuw nwéc ngoai

14.2.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1€. D61 voi cdc xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - xa hdi kho khan, viung c¢6 dicu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi

tho1 gian thyc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.
14.2.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:

i , Trach e
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuwe hién : g cong vie Ten thue hién
hién
, x X N A 0,25 ngéy
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so 3 TTPVHCC lam vide
v
o s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > VPPKDD 1am viée
-
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia - 3,5 ngay
chinh thtra dat do nguoi st dung dat nop hodc . lér’n vide
trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban do Phong '
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi BK&C‘GCN’ -8,5 ng'c‘l}{
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). —»KTlggnf lam viéc déi
5 . . thuo s~
- Thy 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh uo¢ ] véicicxa
N N N VPDKRDD | mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong R
DPK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho ngudi st dung dét thuc hién ndp —  Thué khong tl”h‘
thoi gian giai
J' quyét TTHC

v




Khong tinh

BS Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai chinh | I(\lll{:’;llo’ldzltl thoi gian gidi
Hng quyét TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi Phong
c6 thong tin tr co s& d@ li¢u dugc lién thong PK&CGCN 0,25 ngay
B6 hodc ching tur hoac giay to chimg minh da thudc lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
v
a1 1A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > VPDKDPD |  lim vide
I
Chil}h l}'/,’ cép‘nhét hé SO fiia chin.hf co S,é Phong TT: 0,5 ngay lam
BS dit liéu dat dai. Chuyén két qua gidi quyét DLDD thude vide
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung ___ VPDKDD ’
dat
v
BY Tra két qua > TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian




14.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cur

& nuwdc ngoai

14.2.2.1.Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 18. Déi véi cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan thi

thot gian thuc hién dugce tang thém 05 ngay lam viéc.
14.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéc Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g gvIe thue hién thwe hién
. Xk A LA 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhén ho so 1, TTPVHCC lim viée
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so ___ LCNVPPKDD 1am viéc
l
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat np hoac -3,5 ngéy
trich luc ban do dia chinh hodac trich do ban do Vién chirc bo lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan \
: o N N ; e ¢ - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay 1am viéc (Vién chue by phén | | JPK&CGCN; lam viée Péi
KTDC). KTDC thudc | i cac xi
- Thu 1y hé so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | i3, nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chuc bo dao,...
phan PK&CGCN).
05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan ) )
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hiénnop [ >  Thué khong tinh
thoi gian gidi
J' quyét TTHC
Nousi sit Khong tinh
B5 Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh | dfn dt thoi gian giai
Hng quyét TTHC




Vién chirc bd

Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so phan

khi ¢o thong tin tir co s¢ dir liu duoe lien | | precgen | 2 P8y
B6 thong hoac ching tir hodc gidy to chimg minh thube lam vige
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKPD
|
v
Ar L TA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —+>CNVPDKDD | lam viée

'

Vién chiurc bd

Chinh 1y, cap nhét ho so dia chinh, co s6 phan TT, | 0,5 ngay lam
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDPD thujéc ’ vide

dén TTPVHCC dé tra cho ngudi stir dung T T VPDKPD ’

dat

v
2 1 Ap oo Khong tinh
Tra ket —

B9 ra két qua » TTPVHCC thoi gian

14.3. Trinh ty thyuc hién:

a) Tiép nhan, luin chuyén hd so

(1): Ngubi yéu cau dang ky ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hodc truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) Trur}g tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky dugc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé cén b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodic ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thyc; truong
hop ndp ho so theo h1nh thie truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thyec.

Dbi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:




- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa ddy di thanh phan h so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai
dbi véi truomg hop thuc hién quyén cua nguoi st dung dat, cha so hiru tai san gin
lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh déi vé6i trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dat d6i véi
noi chua cé ban d6 dia chinh hozc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi véi truong hop Gidy ching nhin d3 cap chua str dung ban do dia
chinh hoac chua str dung trich do ban dd dia chinh thtra dat va nguoi st dung dat
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v&i dat hodc thudce trudng hop phai cdp méi Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Cap moi Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gan
lién v6i dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chimg nhan da cip déi véi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Trudng hop nhan tai san gan lién v&i dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc chdm dut quyén va nghia vu
ctia bén chuyén quyén so hitu tai san gin lién véi dat trong hop dong thué dit.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai.



Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viée
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc ching
tur hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh.

15. Ping ky bién dong chuyen muc dich sir dung dit khong phai xin
phép co quan Nha nuwéc c6 thaim quyén - 1.013992 (VBDLIS)

15.1. Poi véi to chire trong nuéc, to chirc ton giao, to chirc ton glao true
thugc, to chirc nuée ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té cé von
dau tw nwéc ngoai

15.1.1. Thoi han glal quyet 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 16. Dbi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién



kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian thi
tho1 gian thyc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc

15.1.2. So' @0 Quy trinh gii quyét:

. . Trach e .
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue hién : g cong Vit Ten thue hién

hién
B Huong din, tiép nhan hd so L Trevece | 02 e
v
. L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > VPDKDD lam vide
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia -3,5 ngdy
chinh thira dat do nguoi st dung dat nop hoac Phon lam viéc
trich luc ban d6 dia chinh hodac trich do ban do PK&C GgCN ‘
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi 4 Phon g 8.5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). KTDC f‘f .| lam viéc DBoi
. a 2 L thuoe | 4 cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKPP A
N .. , X 2k i . mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong ddo
DK&CGCN). T
l
¢ 05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp —”  Thué khong ””h‘
thoi gian gidi
J' quyét TTHC
) . . . o Khong tinh
Nguoi sit dung dat thyc hién nghia vy tai chinh |, Newoisw 1, o o0 o
B5 dung dat 7
quyét TTHC




Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong
c6 thong tin tur co s& dir liéu dugce lién thong bK&CGCN 0,25 ngay
B6 hodc chung tr hodc gidy to chung minh da thudc lam viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh VPDKDD
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > VPDKDD |  lam viée
|
Chiph 1}’1,, cép'nhét hf} SO g‘ia chir%hf co sO Phong TT: 0,5 ngay lam
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thude vide
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung ___, VPDKDD ’
dat
v
2 1 Ap o Khong tinh
Tra keét —
B9 ra ket qua TTPVHCC thoi gian




15.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam dinh cur
& nuwdc ngoai.
15.2.1. Thoi han glal quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hé so

hop €. Dbi véi cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thyc hién dugce tang thém 05 ngay lam viéc

15.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac buéc Noi dune céne vie Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g gVie thue hién thue hién
x .z N 2 2
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so .|, TTPVHCC 01; n51 oy
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy 1y ho so —— CNVPDKDD |  lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoac Vien chite b - ‘335 n%ay
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban dd len ;Auc 0 lam viéce
i o X \ phan ‘
d}a chinh; Xac d}nh vi fl‘l, ch}? tuyefl tro?g thf)’l — bPK&CGCN, - 8,5 ngdy
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chirc bd phan Phong KTDC | 1am viée déi
KTBO). 9 , thude voi cae xa
- Thu Iy hé so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDP | mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chuc bo dao,...
phan DPK&CGCN).
|
¢ 05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan i )
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiénnop  — >  Thue khong tinh
thoi gian giai
J' quyet TTHC
Nguoi stir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su Kh,o’“,g tmf{ )
B5 — dung dit thoi gian gidi
j quyét TTHC
|




Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Phong ‘
Bé khi c6 théng tin tir co s& dit lidu duge lien | | PK&CGCN | 0,25 ngay
thong hodc chung tir hodc gidy to ching minh thuoc lam vige
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
v
5 1o b Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > % CNVPDKPD |  lam viéc
|
A ] Vién chtrc b
Chinh ly, cap nhét ho so dia chinh, co so phan TT 0,5 ngay lam
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét L s pipp thujéc ’ vide
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi stir dung VPDKPD ’
dat
v
2 1 Ap oo Khong tinh
Tra ket —»
B9 fa ket qua TTPVHCC thoi gian

15.3. Trinh ty thue hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

(1): Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong
hodc truc tiép (hoac théng qua dich vu bueu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lira chon ndp ban sao gidy to
va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hoac ching thuc truong
hop ndp hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chimg, chimg thyc.

DPéi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Giéy chung nhan da
cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:




- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa ddy di thanh phan h so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh déi vé6i trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thura dat ddi véi
noi chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhin di cip chua sir dung ban do dia
chinh hoéc chua st dung trich do ban dd dia chinh thura dat va nguoi st dung dat
c¢6 nhu cau cAp méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat hodc thudce trudng hop phai cap mai Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gén lién vé6i dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat.

- Cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap doi voi truong
hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat dai;

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc ching
tor hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:



Trung tim phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc ti€p hodc qua dich vu buu
chinh.



16. Dﬁng ky, Cf,lp Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop hd gia dinh, ca

nhan dang s dung dat khong dung muc dich da duwgc Nha nwéc cong nhan
quyén sir dung dat trudéce ngay 01/7/2014 - 1.013993 (VBDLIS)

16.1. Thoi han glal quyet 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so

hop 1€. Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan thi

tho1 gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.
16.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune céne vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g gvIe thuce hién thuce hién
. XA AT A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhén ho so 1, TTPVHCC lim viée
v
o N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy Iy ho so — LBCNVPPKDD | lam viée
v
- Thy 1y ho so, kiém tra sy phu hop voi quy
hoach st dung dat (Vién chuc bd phan
DK&CGCN). 45 o
.2 , N , , PSP e T ngay
- I§1em tqra, k?/ duyét manh trich dokbari do d}a Vién chirc bd lam viéc
chinh thura dat do nguoi st dung dat ndp hoac phan .
trich luc ban db dja chinh hofc trich do ban db . | 7 10,5 ngay
B3 . , , . ., . J4 . DK&CGCN’ lam viéc doi
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi KTPC thube A
gian 04 ngay lam viéc (Vién chtic by phan CNVPDKDD volcac xa
KTDC). mién nai, hai
. . ) . dao,...
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai a0
chinh vé dat dai (Vién chac b phan
DK&CGCN).
v 05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hiénnop [ >  Thué khong tinh
thoi gian giai
J. quyét TTHC

v




Ngudi str dung dét thyc hién nghia vy tai chinh | |

Nguoi st

Khong tinh

B5 X thoi gian giai
dung dat quyét TTHC
v
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hé so Phong ‘
B6 khi c6 thong tin tir co s& dit lidu duoc lign ||, PK&CGCN | 0,25 ngay
thong hodc ching tir hodc giay to chirng minh thuoe lam vice
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
Duyét, ky hd so _ Lanh dao 0,25 ngay
B7 CNVPDKPD | lam viéc
|
Vién churc bd
Chinh 1y, cap nht ho so dia chinh, co s¢ dir phan TT, | 0,5 ngdy lam
B8 lidu dAt dai. Chuyén két qua giai quyét dén , DLDD thudc viée
TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dt CNVPDBKDD
v
B9 Tra két qua —»TTPVHCC Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

16.3. Trinh ty thuc hién: o
a) Tiép nhén ho so, luéin chuyén ho so
(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong

hoic truc tiép (hodc thong qua dich vy buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céap xa.

Khi ndp hd so, ngu:(n yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao glay to

va xuét trinh ban chinh dé can bod tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chu’ng hodc chung thyc; truong
hop ndp hd so theo hinh thtre tryc tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hoa tor ban
chinh hogc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thye.

Déi vai tru’ong hop thyc hién xac nhén thay d6i trén Giay chung nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.




Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thude thanh phan hé so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan hé so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- K1em tra sy phu hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén hodc quy hoach
str dung dat cip xa hodc mot trong cac quy hoach theo quy dinh ctia phap luat vé
quy hoach do6 thi va nong thon.

- Kiém tra, ky duy€t manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thia
dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d dia chinh thira dat doi voi
noi chua co ban d6 dia chinh hozc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cép chua su dung ban db dia
chinh hodc chua str dung trich do ban dd dia chinh thura dat va nguoi st dung dét
c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap mai Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh dbi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Cap maoi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s0 hitu tai san gin
lién véi dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan di cap ddi voi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dir 1iéu duoc lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.



du an dau tw co sir dung dat - 1.013994 (VBDLIS)

17.1. Trudng hep du an di dwgce cap Gidy chu’ng nhén:
17.1.1. Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd

17. Dang ky, cap Gi?iy chirng nhan d6i v6i trweong hop chuyén nhuwong

so hop 1€, ddi voi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

17.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach e .
Cic bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thwe hién : g cong Vit Ten thue hién

hién
. x X A 1A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€ép nhéan ho so 3 TTPVHCC lim viée
v
o s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thu 1y ho so L VPPKDPD 1am vide
-
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia 2.5 ngay
chinh thira dat do ngudi s dung dat ndp hodc . lé;n vide
trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do Phong '
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi BK&(‘:GCN’ -7,5 ngé}{
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). 4 Phong lam viéc dbi
o 3 . KTDC thude | 4 cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh S S
~ coa A 4Ar 4o \ VPDKDD | 1ién nti, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong R
PK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho ngudi st dung dat thuc hiénnop — 1  Thue khong tinh
thoi gian giai
J' quyét TTHC

v




Khong tinh

’ Nguoi su hoi o
B5 Ngudi sir dung dat thue hién nghia vu tai chinh dung dat qz; ég,t "}”’T]g_;g’
v
. ~ A Tv 1A . Phong
T’rlnhALanl‘l d@f’ VPQK}?D. (}uyct, ky }10 SO }(hl PK&CGCN 0,25 ngay
B6 c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong thube lam vide
hodc chung tir hodc giay to ching minh da — ; i
. \ ~ NI VPBKDb
hoan thanh nghia vu tai chinh
A Lo A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > VPDKPD | lam vide
I
Chinh 1y, cap nhét ho so dia chinh, co s& Phong TT, o
dir lié d; dai. Ch 2 k; NI £ ~ 0,5 ngaylam
B8 T liéu dat dai. Chuyén ket qua giai quyet DLDD thudc vide
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung VPBDKDPD :
dat
B9 Tra két qua — > TTPVHCC | Khongtinh

thoi gian




17.2. Truwong hgp du an chua dugc cip Gidy chirng nhan .
17.2.1. Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho

so hop 1€, doi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién
kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

17.2.2. So 6 Quy trinh gii quyét:

. . Trach N
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : gcong vie Ten thuc hién

hién
, XX A 12 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhéan ho so .y TTPVHCC 3m vide
v
. s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so _ VPDKDD 1am vide
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia N
, N . L A N - 05 ngay lam
chinh thura dat do nguoi st dung dat ndp hoac . Vice
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dé Phong '
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&?GCN’ - 10 ngay lam
B3 gian 04 ngay lam viéc (Phong KTDC). 4 Phong viéc d6i voi
oA A A an i KTDC thude | 4c x3 mién
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKPD fine
nghia vu tai chinh vé dit dai (Phong nui, hai
PK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan i )
B4 béo cho nguoi st dung dat thyc hiéennop P Thué khong tinh
thoi gian gidi
J' quyét TTHC
. ; . . o Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh. Nguo1 su 1o .on'g m' ..
B5 — dung dat thot glan giai
i quyét TTHC




Chuyén ho so sang phong Kinh té - Dinh gia

Van phong

o : ) : . o , ay 12
B6 dat khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duge lién Dang ky dat 0.5 ri/glzz am
thong hoac chirng tir hodc giay to chirng minh dai i
da hoan thanh nghia vu tai chinh
o Phong Kinh | =) 4y 1am
B7 Hoan thién ho so, trinh Lanh dao S¢ duyét, ky te - D!}lh gla vidc
ho so dat '
A Lv LA ~ . | Ol ngay lam
BS Duyét, ky ho so | Lanh dao S& vide
I
. . . , Phong Kinh N
Chuyén ket qua giai quyét dén TTPVHCC dé t - Dinh gia 0,5 ngay lam
BY tra cho nguoi st dung dat; chuyén ho so va d4t viee
ban sao GCN dén VPDKDD.
Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& Phong 1T, 0,5 ngy lam
B10 dit lidu dat dai. DLDD thuge vide
VPDKbDb i
B11 Tra két qua TTPVHCC Khong tinh

thoi gian




17.3. Trinh ty thuc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoic truc tiép (hodc théng qua dich vu buu chinh) dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong chimg hodc ching thuc;
truong hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duge sd hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong chimg, chimg thuc.

DPéi voi truong hop thuc hién xac nhén thay ddi trén Giéy chting nhén da
cap thi ngudi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai giéy toy thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chwa ddy di thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai.
b) Thu 1y, giai quyét ho so:
(1): Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

(1.a) Trudng hop bén nhan chuyén nhuong du an khong phai 1a to chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién du an da dugc cap Giay
chirng nhan thi thyc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai
déi voi truong hop thue hién quyén ciia nguoi s dung dat, cia chu s¢ hiru tai san
gan lién véi dat; truong hop khong da diéu kién thyc hién quyen theo quy dinh
ctia Luat Dt dai thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi v&i truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thtra dat dbi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong doéi voi truong hop Giay chung nhan da cap chua sir dung ban do dia



chinh hoac chu’a su dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen su dung dat, quyén s hiru ta1 san gan
lién véi dat hogc thudc truong hop phai cap m&i Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap doéi véi trudong
hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Truong hgp phéi thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cidc cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s¢& dit licu duge lién thong hodc ching
tir hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(1.b) Trudng hop bén nhan chuyén nhuong du 4n bat dong san khong phai
1a t6 chure kinh té ¢6 von dau tu nudce ngoai va dat dé thuc hién du an chua duoc
cap Giay ching nhan thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh.

- Khi ¢6 thong tin tir co s dit liéu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy
to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién ho so, trinh co quan
c6 chtrc nang quan ly dat dai cap tinh cap Gidy chiing nhan quyén str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vai dat.

- Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai.

(1.c) Trudng hop bén nhan chuyén nhugng du an bat dong san 1a to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai thi viéc dang ky dat dai dugc thuc hién trong
trinh ty, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

(1.d) Trudong hop chuyén nhuong du 4n dau tu c¢6 sir dung dat dugc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Thong béo bang van ban cho co quan thué vé viéc chim dat quyén va
nghia vu cua bén chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo



thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat.

- Cap moi Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap doéi véi trudong
hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi Vian phong dang ky dat
dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s dit liéu
dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh.

18. Ping ky tai san gin lién véi thira dit da dwoc cip Gidy chirng nhén
hoac dang ky thay doi ve tai san gan lién véi dat so véi ngi dung da dang ky,
gia han thoi han sé& hiru nha & cia to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai



theo quy dinh ciia phap luit vé nha ¢ vé ndi dung da ding ky - 1.013995
(VBDLIS)

18.1. P6i v6i trwomg hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién véi
thira dat da cap Gidy chirng nhan, gia han thoi han sé hiru nha é ciia to chire
nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

18.1.1 Péi v6i td chirc trong nuée, té chire ton gido, to chirc ton gido
trwe thude, to chirc nwéce ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té cé
von dau tw nwéc ngoai; to chire nwrde ngoai, ci nhin nuwéc ngoai

18.1.1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
so hop 1€, ddi voi cac x3 mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xd hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

18.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dung cong viéc nhgéllﬁil;wc Thoi gian
thuc hién : g cong Vit LA thuc hién
hién
. XA A 1A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so .3 TTPVHCC lim viée

v
o N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so —» VPPKDD | lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét mi.inh trich do/bén dd dia - 3,5 ngdy
chinh thtra dat ‘do'ngu(‘n sir dung dat nop hoac Phon 1am viée
trich luc ban d6 dia chinh hodac trich do ban do DK &C G%N
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Phe ’ - 8,5‘ng2‘1y"
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). — ong lam viéc doi
‘ 7 : . KTDC thude | i cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKDPP SRR
- .. ; PO . . mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong Py
DK&CGCN). 40;...

,

Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong
bao cho nguoi st dung dat thuc hién nop

Co quan 05 ngay lam
%  Thue viéc

B4

v




khong tinh
thoi gian giai

quyét TTHC
. . ) o Khong ti)
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st " ‘}{on‘g tm.h7 .
B5 dung dat thot gian gia
i quyet TTHC
Trinh Lanh dao VPPKDP duyét, ky hd so khi Phong ‘
c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong bK&CGCN 09‘25 ngay
B6 hodc ching tir hodc gidy to chimg minh da thudc lam vige
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
v
Ae Lo LA Lanh dao 0,25 ngay
Duyét, ky h R ’
B7 wye Ky R0 S0 VPDKDD |  lam viéc
|
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co s& dit Phong TTj 0,5 ngay lam
BS A J4 . X J4 s e J4 J4 DLbb thuoc s A
ligu dat dai. Chuyen két qua giai quyet dén | — VPPKDD viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi su dung dat
s 1 Ap o Khong tinh
B9 Tra két qua » TTPVHCC thosi gian




18.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cur

& nuwdc ngoai:

18.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop I¢, d6i véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - x hdi dic biét khé khan

tang thém 05 ngay lam viéc.
32.1.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g gVt thuce hién thuce hién
x .z ) 2 :
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so .|, TTPVHCC 01231 n51 i
v
. N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so __ LeNVPPKDD Jam vide
-
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoac -3,5 ngéy
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do Vién chuc b lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan \
; N A SN - - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay 1am viéc (Vién chue by phén | | PK&CGCN; lam viée dbi
KTDO). 7 ’ KTDC thudc | i cac xd
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | 1idn nui, hai
nghia vy tai chinh vé dat dai (Vién chirc bd dao,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiénnop >  Thue khong ””h‘
thoi gian giai
J' quyet TTHC

v




Khong tinh

BS Ngudi sir dyng dat thyc hién nghia v tai chinh ||, Newoisw |, o 0 0
dung dat 7
quyét TTHC
: Vién churc bd
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phéan 0.25 noa
B6 khi c6 thong tin tr co so dir li€u duogc lién PK&CGCN l:élm V;gécy
thong hoac ching tir hodc gidy to ching minh thudc i
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
|
e Lvr WA Lanh dao 0,25 ngay
Duyét, ky ho so _ : > ;
B7 HYeL Y R0 S TNVPDKDD | lam viéc
|
Vién churc bd
Chinh 1y, cap nhét hd so dia chinh, co s dir phan TT, | 0,5 ngdy lam
B8 || jiou dAt dai. Chuyén két qua giai quyét dén DLDD thugc viée
TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dit VPDKDD
2 14 , Khoéng tinh
Tra ket —
B9 ra ket qua TTPVHCC thoi gian




18.2. Poi véi trwong hop diing Ky thay ddi vé tai san gin lién voi dat so
voi ngi dung da dang ky:

18.2.1. Poi véi td chire trong nuéc, td chirc ton gido, to chirc ton gido
true thude, to chirc nudc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc Kinh té cé
von dau tw nwée ngoai; to chirc nwéc ngoai, ca nhin nuwdc ngoai:

18.2.1.1 Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
SO hop 18, d6i véi cac xa mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét khé khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

18.2.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac bute Noi dung cong viéc nhi]e:zl;lz:ctllllwc Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ LAl thuc hién
hién
. Y A 1A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so 3 TTPVHCC lim viée
v
L N Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > VPDKDD 1am vide
-
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia \

. Y o SO N - 2,25 ngay
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoac . 1am vidc
trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban do Phong '
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi BK&QGCN’ - 7,25 ngay

B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). 4  Phong lam viéc doi
A A A o KTDC thude | ygi cac xa
- Thu 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh 'S S
= \; : A gA . ) VPDKDD | 1ién nti, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong R
PK&CGCN). dao,.
05 ngay lam
viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 bao cho ngudi st dung dét thuc hién nop >  Thue khong tinh
thoi gian giai

J' quyét TTHC

v




Nguoi su

Khong tinh

B5 N % A - N Z thoi gian giai
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh , dung dat quyét TTHC
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong 025 o
B6 c6 thong tin tr co s& d@ li¢u dugc lién thong DK%CAGCN 1" ngfly
hodc ching tir hoac gidy to chimg minh da IIBuI%C-)D am viee
hoan thanh nghia vu tai chinh v
v
A Lo A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —> VPDKPD | lam viéc
I
) ] Phong TT, .
BS Chinh 1Y, cap nhat ho so dia chinh, co s6 dir DLDD thude (ia2r151 rvligéiy
lidu dat dai. Qhuyen ket qua giai quyét fien VPDKPD C
TTPVHCC dé tra cho nguoi str dung dat
s 1 Ap Khong tinh
Tra ket —
B9 ra két qua TTPVHCC thoi gian




18.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cur
& nuwdc ngoai:

18.2.2.1. Thoi han giai quyet 3,5 ngay 1am viéc (28 gid 1am viéc) ké tur

ngay nhan duoc hd so hop le d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

18.2.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dune céng vie Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : & g VIt thuce hién thuce hién
. X LA A T A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so 1y, TTPVHCC 3m vide
v
. L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy 1y ho so — LCNVPDKDD | lam viée
-
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat np hoac -2,25 ggéy
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do Vién chtic bo lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan \
. \ N <A N , A~ A ; - 7a25 ngay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chue by phén | | JPK&CGCN; lam viée Déi
KTBC). 7 , KTDC thude | i cac xa
- Thy 1y ho so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | 1idn nui, hai
nghia vy tai chinh vé dat dai (Vién chirc bd dao,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dat thyc hién ndp — ™ Thue khong ””h‘
thoi gian giai
J' quyet TTHC
< £ A . N e Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Ngudi sir o o
B5 — dung dit thoi gian gidi
j quyét TTHC




. . N Vién chuc b
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phan .
B6 khi ¢ thong tin tir co s6 dit li¢u duoc lién PK&CGCN 01a2n51 sigéiy
th~0ng‘hoac‘ ching ~‘w: hoa‘c. glaly to chimg minh thude -
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPPKDD
|
v
Ar L TA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, kjrho so —PCNVPDKDD | lim vige
I
Vién chiurc bd
Chinh 1y, cap nhét hé so dia chinh, co s0 dir phan TT,A 0,25 ngf“Y
B3 liu dat dai. Chuyen két qua giai quyet dén L, DLDD thude lam vigc
TTPVHCC d¢ tra cho ngudi str dung dét VPDKDD
i
2 1 Ap o Khong tinh
Tra két —p
B9 ra két qua TTPVHCC thoi gian

18.3. Trinh tu thyc hién:

a) Tlep nhan ho S0, ludn chuyen ho SO

(1): Ngucn yéu cau dang ky ndp hd so truc tuyen trén Cong dich vu cong
hodc tryc ti€p (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céap xa.

Khi ndp hd so, ngu:(n yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao glay to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tlep nhén ho so kiém tra d6i chiéu hoic ndp ban
chinh giéy to hodic ndp ban sao gidy to dé c6 cong chu’ng hodc chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thtre tryc tuyen thi hd so ndp phai duoc sd hoa tor ban
chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong chimg, ching thyc.

Déi vai tmong hop thyc hién xac nhén thay d6i trén Giay chung nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp ban gdc Glay chimg nhén da cap.

Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

(2): Co quan t1ep nhan hd so thuc hién:

- Klem tra tinh day du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hgp chua day du thanh phan h6 so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.




- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Klem tra, ky duy€t manh trich do ban d6 dia chinh ddi v6i truong hop nguoi
str dung dét c6 nhu cau x4c dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thura dat ddi véi
noi chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cép chua su dung ban db dia
chinh hoac chua str dung trich do ban dd dia chinh thua dat va nguoi sir dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhin quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gin
hen voi dat hodc thudc truong hop phal cap mai Gidy chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén s hiru tai san gin lién vé6i dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cép nhat b1en dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;
cap méi Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Giay chirmg nhén da cap d6i vOi truong hop khong
phai thuc hién nghia vuy tai chinh; trao Gidy chimg nhén quyén hodc giri co quan
tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duge cép.

Trudng hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi Vian phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
dlém nay khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugce lién thong hoac chimg tir hoac
gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Trucrng hop dang ky bién dong do gia han thoi han s¢ hiru nha ¢ cua to
chire, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luét vé nha ¢ thi Van phong
dang ky dat dai thyc hién chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s
dix lidu dat dai; cap mai Glay chtng nhan quyén st ' dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap d6i véi
truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/ Trung tdm phuc vy hanh chinh cong céap xa dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap xa tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.



19. To chire kinh té nhan chuyen nhwong, thué quyen sir dung dat,
nhan gép von biang quyén sir dung dat dé thwc hién dy an dau tw - 1. 013945
19.1. Thoi gian giai quyet 11,5 ngay lam viéc (Pdi véi cac xa mién nui,
bién gidi; ddo; vung co diéu kién kinh té - x4 hdi kho khan; vung cé diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han
dugc cong thém 10 ngay lam viéc)
- S0 Nong nghiép va M6i truong: 8,5 ngay lam viéc
- Uy ban nhan dan thanh phd: 03 ngay lam vi¢c
19.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac .

; Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuce : g cong vie Tea thwe hién

‘n hién
hi¢n
s 2 . A 1/4 ngay lam
Hudng dan, tiép nhén ho so Trung ta@ viée
B1 — 3 Phuc vu hanh :
chinh cong
|
v
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao 1/4 ng%y lam
B2 Phong Quan Iy viee
l dat dai
Ra soat hd SO; kiém tra thuc dia; du thao, trinh N 73? ngaAy lamA
Lanh dao S& ky duyét T trinh Chuyén vién | viée (cong thém
B3 ’ i Phong Quan ly | 10 ngay lam
dat dai viéc doi voi xa
mién nai)
M|
~ 1/4 ngay lam
2 . A . . , Lanh dao >
B4 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao So Phong Quan 1§ viée
dat dai
Ky duyét to trinh , Giam dbc So o
BS Nong nghiép 1/4 ngdy lam

ARG s viéc
va Mot truong i




Lanh dao
A A ;1A ho N6
Be Phan cong thu 1y ho so —> png}lligép ?Eg 1/8 ngdy 1am
Moi truong - viee
L UBND TP
Chuyén vién
Thém tra hd so — phong Nong | ) o lam
B7 nghiép va vide
Moi truong - '
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao
vién bao cdo 1anh dao Van phong L » phong Nong N
BS UBND TP nghigpva | 4 ey fam
Moi truong - '
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Lanh dao o
B9 dao UBND TP Vin phong | /4neaylam
i UBND TP Viee
Phé duyét két qua Lanh dao
B10 UBND thanh | 1/47g3y lam
i phé viée
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Vin phe
Bl1 vu EénhA chinh cﬁng; ‘chuY.éH hf3 SO Vé N UB?IIII; tﬁlé:r%h 1/8 ng;}y lam
& Nong nghiép va Méi truong. phé viée
Trung tam o B
B12 Tra két qua cho t6 chirc. __ |, Phyc vy hanh | Khong ‘t1nh thoi
Két thiic quy trinh dién tir chinh cong glan




19.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chure kinh té nop 01 bd ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong hoic truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra thanh phan ho so, ndi dung
hd so:

+ Néu day du, hop 1¢ theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc kinh té, chuyén hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Vin phong
UBND thanh phd.

+ Néu ho so chua déy du, hop 1€ thi can bd tiép nhan hod so hudng dan hoan
thién ho so cho to chirc kinh té theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan thanh phd c6 vian ban giao S& Nong nghiép va Moi
truong chi tri, phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh.

- S& Nong nghiép va Moi truong:

+ Chu tri, phoi hop v&i cac co quan co lién quan thu:c hién thim dinh (T6
chtrc tham dinh hoic 1ay y kién céc so, nganh va UBND cap x3 noi c6 dat);

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh phd xem xét chap thuan hozc
khong chép thuan t6 chuce kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gop vbn bang quyen sir dung dat dé thuc hién dy an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh pho xem xét va c6 vian ban chap
thuan hodc khong chap thuan to chure kinh te dugc nhan chuyen nhuong, thué
quyen sur dung dat, nhan gop vbn bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an giri
t6 chuc kinh té ¢ van ban dé nghi.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire.

Sau khi c6 két qua, Vin phong UBND thanh pho chuyen két qua qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua; chuyén ho so vé So Nong nghiép va
Moi truong luu theo quy dinh.

~ 20. Str dung dit két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dit
két hgp da muc dich - 1.013946



20.1. Tham dinh, phé duyét phwong an sw dung dat két hop

20.1.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay (Pbi véi cac xa mién nii, bién g10’1

- Uy ban nhan dan thanh phé: 1,5 ngay
20.1.2. So’ d0 quy trinh giai quyét

dao; viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)
- S& Nong nghiép va Moi tru&rng 06 ngay

Cac

p Trach N
buge NOi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuwe : g cong vi¢ Sea thue hién
‘A hi¢n
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam 1/4 ngay
B13 Phuc vu hanh
chinh cong
|
v
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao 1/4 ngay
B14 Phong Quan ly
l dat dai
Ra soat hd S0; kiém tra thuc dia; du thao, trinh Chuyén vién i)hSAng% (cc_)‘ng
B15 Lanh dao S& ky duyét To trinh Phong Quan 1y | xn .. 283,
2, 3 doi voi xa mién
dat dai .
ni)
|
|
X . A \ ~ , Lanh dao 1/4 ngéy
B16 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ Phong Quin Iy
dat dai
Ky duyét to trinh , | Giamdoc S¢
B17 Nong nghié¢p 1/4 ngay

va Moi truong




Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so — phong Nong
B18 nghiép va 01 gio
Moi truong -
L UBND TP
Chuyén vién
Tham tra ho so — Phéng Nong
B19 nghiép va 06 gio
Moi truong -
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao
vién bao cdo 1anh dao Van phong L » phong Nong
B20 UBND TP nghiép va 01 gio
Moi truong -
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh Lanh dao
B21 dao UBND TP Vin phong 01 gio
UBND TP

:

Phé duyét két qua

Lanh dao
B22 UBND thanh 02 gio
i pho
Chuyén két qua dén Trung tim phuc 5 .
B23 vu Hanh chinh c6ng; chuyén ho so vé > U\]gillgliﬁl‘lgh 01 eié
S& Nong nghiép va Mai truong. ohd an g1o
Trung tam o B
B24 Tra két qué cho to chtrc. _ |, Phuc vy hanh | Khong tinh thoi
Két thiic quy trinh dién tir chinh cong glan

20.2. Gia han phwong 4n sir dung dat két hop




20.2.1. Thoi gian giai quyet 3,5 ngay ((Pdi vdi cac xa mién nui, bién g101
dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; vung co diéu kién kinh té - xa

hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)
- S& Nong nghi¢p va Méi truong: 2,5 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay
20.2.2. So' @6 quy trinh gii quyét

Cac i
: Trach ‘e e
bude NOi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc : g cong vie Tea thuc hién
. n hién
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 1/8 ngay
B1 — 3 Phuc vu hanh
chinh cong
|
v
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dao 1/8 ngay
Phong Quan 1y
dat dai

B2
Ra so4t hd so; kiém tra thuc dia; du thao, trinh Chuyén vién 1,75 ngay (cong
\ . 1o | thém 10 ngay
Phong Quan ly
ddi v6i x3 mién

Lanh dao S¢ ky duyét To trinh
dt dai

B3
nai)

Lanh dao 1/4 ngay

B4 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ Phong Quan Iy
dat dai

Giam dbc S¢
Nong nghiép 1/4 ngay
va Moi truong

Ky duyét to trinh
B5




Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so —> Ph@ng Nong
B6 nghiép va 01 gio
Moi truong -
L UBND TP
Chuyén vién
Tham tra hd so —> phong Nong
B7 nghiép va 03 gio
Moi truong -
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao
vién bao cao lanh dao Van phong L, phong Nong
B8 UBND TP nghiép va 01 gio
Moi truong -
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao c4o 1anh Lanh dao
B9 dao UBND TP Vin phong 01 gio
L UBND TP
Phé duyét két qud Lanh dao
B10 UBND thanh 01 gio
| phé
Chuyén két qua dén Trung tim phuc 5 .
B11 vu Hanh chinh c6ng; chuyén ho so vé > U\]gill[l;hﬁl‘lgh 01 oic
S& Nong nghiép va Moi truong. phg an glo
Trung tam o B
B12 Tra két qua cho t6 chirc. __ |, Phyc vy hanh | Khong 'tlnh thoi
Két thiic quy trinh dién tir chinh cong glan




20.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé

a) Nop va Tiép nhan hd so

- T6 chtic ¢6 nhu cau sir dung dét két hop da muc dich nop ho so ding ky
su dung dat két hop truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra thanh phan, s6 luong ho
so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiec,
cd nhan, chuyén ho so cho Phong Quan 1y dat dai - S& Nong nghiép va Moi
truong.

Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng din hoan thién ho so cho tb
chtrc.

b)Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Quan 1y dat dai tham muu cho Lanh dao S¢& Nong nghiép va Mbi
truong chu tri td chire cudc hop tham dinh hodc ¢6 van ban gl cac sé, nganh,
UBND cap x4 noi c¢6 dat dé lay y kién tham dinh phuong an st dung dat két hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Vin phong UBND thanh phd tham tra hd so, tham muu, trinh Chu tich
UBND thanh pho chap thudn phuong an st dung dat da muc dich. Truong hop
khong chap thuan thi phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Sau khi c6 két qua, Van phong Uy ban nhan déan thanh phé chuyén két qua/hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua theo quy dinh.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA



1. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyen str dung dat, khong diu thau
lwa chon nha dau tw thwe hién dw an co6 sir dung c'lat trueong hop glao dat,
cho thué dat thong qua diu thiu lwa chon nha dau tu thyc hién du an c6 sw
dung dat giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rung; gia han s
dung dat khi hét thoi han swr dung dat - 1.013949 (VBDLIS)

1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 7,5 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop
1¢ (Pdi v6i cac x3 mién nii, blen gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin, thoi gian giai quyét
dugc cong thém 10 ngay)

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng kinh té/kinh
té, ha tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh, Thoi gian gidi quyét
cia co' quan cé tham quyén vé khoan dieoc triv vao tién su’ dung dat, tién thué dat
theo quy dmh Thoi gian glal quyét ciia co quan thue vé xdc dinh d0'n gid thué
dat, so tien sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

1.2. So @0 Quy trinh gii quyét

1.2.1 Déi véi trwong hop ngueoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién
thué dadt tinh theo Bang gid ddt

1.2.1.1 P6i véi t6 chire (thudc truong hop giao ddt khéng thu tién sir dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao ddt, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sit dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac .
; Trach N
bwdc A n - oA Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém thuc ‘n
thuc j : M thuc hién
. hién
hi¢n
Hué’r}g defm, tiép nhén ho so; Trung tim
B24 cl}uyén hé SO VEA‘E Phbng Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngély
té/Kinh te, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop hé so hop ¢, chuyén Van phong 3
dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s ifmh da.Oh
dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh P ong K}n >
B25 t&/Kinh té, ha 1/8 ngay
tang va do thi




Cung cép thong tin dir lidu dat dai, lap trich luc

Lanh dao Van

B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
v
~ ~ \ , <2 X Lanh dao
27 Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh ks
té/Kinh &, ha &
tang va do thi
!
Xa(A: dn.l;h truozlg P op (‘iu(y(,: ml.exn tien SU‘E dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat; Ra soat, kiém tra ho so, Phone Kinh thém 10 nea
B28 ki€m tra thyc dia, du thao, trinh ky T¢ trinh Lo g Z R & }j
. 4 Y 2 , , te¢/Kinh t€, ha | d01 voi xa mién
giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung N NPV .
£ Z tang va do thi nui)
dat/giao dat
, ) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh lanh dao UBND xa Phong Kinh
B29 £ e £ 0,5 ngéy
té/Kinh t&, ha
tang va do thi
B30 Phé duyét két qua Chu tich 0,5 ngay
i UBND xa
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué tfme? te:, h‘? .
B3l d4t, tidn bao vé phat trién dit trong lia ~,| tangvado thi 0,5 ngay
¢ 03 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
giao dét c6 t}lu tién
\ . \ . \ r dung dat; 02
Xc dinh tién sit dung dat, tién thué dat, tién , | ngdy lim viee déi
A i S : . Thué thanh phé >y am vie
B32 bdo vé phat trién dat trong lua, ban hanh Thong | véi trudng hop

béo glri nguoi str dung dat

thué dat (Khong
tinh thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)




Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh

— Nguoi str dung

Khong tinh thoi

B33 A o B gian thyc hién
theo Thong bdo cua co quan thué dAt thi tyc hanh
l chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop
tién str dung dat, tién thué dat, tién bao vé phat 0,5 ngéy 1,ém V{é;
trién dat trong laa va giri thong bao két qua T . | (Khong tinh thoi
B34 cho Phong Kinh t&/Kinh t&, ha tAng va do thi Thug thanh ph6 | gian thuc hién
tht tuc hanh
chinh)
|
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh te, ha tang
va d6 thi chuan bi ho so, trinh Chu tich
UBNDAky Giay chiing nhén quyén st Chuyén vién
dung dat Phong Kinh
2. Trudng hop thudce tham quyén cia tf/ Km‘h té, h? ‘
B35 Vin phong dang ky dat dai cap mai, xéac tqrig va fio th}/ 01 ngay
nhén trén GCN thi Chuyén vién Phong V1€:n Ch‘fc Varrl
Kinh t&/Kinh &, ha tang va do thi phong dang ky
chuyén Van phong dang ky dat dai thuc dat dai
hién cap maéi, xac nhan trén gidy chiing
nhén da cap
Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so — | t&ha Fﬁng va
B36 do6 thi/ Vién 1/4 ngay
chuc Van
phong dang ky
! dAt dai
Chu tich
, , UBND
Ky GCNQSDD/ : :
B37 n}ilén G(?NQSD)SC Xx&/Giam dbe 1/4 ngay
' Van phong

dang ky dat dai




'

Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chung
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay
chimg nhan (trong trudng hop khong pha1

Phong Kinh
te/Kinh t&, ha
tang va do

B CreA , R :
38 ban giao dat), dong thoti chuyen giay t1ep thi/Vién chirc 0,5 ngay
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két Van thng
thac quy trinh dién tir, thyc hién bude 17 dang ky dat dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dét dai, hd Crlll‘i nhﬁ;}h Vl'c;u} Khong tinh thoi
B39 so dja chinh phong dang ky gian
dat dai
|
, , Trung tdm N , ..
B40 Tra két qua cho t6 chure, cd nhan Phuyc vu hanh Khoni it;Eh thoi

chinh cong




dinh cu o nuwoc ngoai

1.2.1.2 DBéi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam

Cac .
buwdc Trach Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém thuc g.A
thuc : * Tea thuc hién
hién hi¢n
Hudng dafln, tiép nhan hd so; Trung tAm
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh ~—”  Phuc vu hanh 1/8 ngay
t&/Kinh t€, ha tang va do thi chinh .C(A)ng
Trudng hop ho so hop 18, chuyén Chi nhanh N
Vin phong dang ky dat dai cung cap thong L?nh dgo
B2 tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo »(  Phong Kinh 1/8 ngay
quy dinh te/Kinh t&, ha
' tang va do thi
|
v
. ) ) e Lanh dao Chi
Cung cég thong tin dir liéu dat da}, lap tri,ch luc Eﬁénha:)/én '
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha hone dine k¢ 01 ngay
tAng va do thi phong dang Ky
dat dai
v
A s sl 1sR N Lanh dao
o Phan cong ra soat, kiém tra ho so ~—»| PhongKinh ks
t/Kinh té, ha 4y
tang va do thi
i
Xai d;pP tmcflg P op fiu(_)’? mieh tien SI{ dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dgt, tién thué dat; Ra soat, kiém tra ho so, Phone Kinh thém 10 ned
B5 kiém tra thyc dia, du thao, trinh ky To trinh P & £ Lo g a & Y
) £ A 21X 2 , , te¢/Kinh t&, ha | doi voi xa mién
giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung X NP .
dit/giao dht tang va do thi nui)
, ' . Lanh dao
Tham dinh h6 so, trinh lanh dao UBND xa || Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/Kinh té, ha
tang va do thi




B7 Phé duyét ket qua Chi tich 0,5 ngay
l UBND xa
Chuyén thong tin dja chinh thira dat d&én co lA?hbpg KAinh
quan thué dé x4c dinh tién sir dung dét, tién thué t&/Kinh t€, ha ‘
B8 dat, tién bao vé phat trién dét trong lua ~, tangvado thi 0,5 ngay
v 03 ngay lam viéc
doi vai truong hop
giao dit co thu tién
. < X , L. oA NPV str dung dat; 02
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién , noa le‘uﬁ viee dbi
T S , \ A Thué co s gay fam vie
B9 bao v€ phat trién dat trong lua, ban hanh Thong —> v6i trudmg hop
bao gtri nguoi st dung dat thué dat (Khong
tinh thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
| chinh)
o B o . o Khong tinh thoi
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sit dung | gian thuc hién
Bl A 7 5 A ’ < . 4 o
theo Thong bao cua co quan thué d4t thi tuc hanh
chinh
A\ 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay lam Vié?
tién sir dung dét, tién thué dét, tién bao vé phat ’ . . | (Khongtinh thoi
Bl trién dat trong laa va gti thong béo két qua Thué co s¢ gl;“} thl.l’}:l ‘hlin
cho Phong Kinh t¢/Kinh t&, ha tAng va d6 thi thu tuc han
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh t&, ha tang
va d6 thi chuan bi ho so, trinh Chu tich Chuyén vién
UBND ky Giay chirng nhan quyén su Phong Kinh
dung dat té¢/Kinh té, ha
Bl . U — > | tang va do thi/ .
2; qungAth‘CIAn nhanh Yan pPOH% Vién chite Chi gay
dang ky‘dat dalAcap. rAnm, x‘ac nhqn trén nhanh Vin
(?CN thi (;huyeP vién PPong Kll’ll’xl . phong ding ky
te/I?mh ‘Ee, ha ‘tang va do,th1A chuyen Chi dat dai
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién cap mai, xac nhan trén gidy chiing
nhén da cap




Trudéng Phong
Kinh t¢/Kinh
Phé duyét ho so — | & hatangva
do6 thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Chi nhanh
Vian phong
il dang ky dét dai
Chu tich
Ky GCNQSDP/xéc " /[ézljnDdéc
nhan GCNQSDb Chi nhanh Vin 1/4 ngay
phong dang ky
dat dai
Phong Kinh
Ban giao ¢ dat trén thyc dia; trao glay chung f B
té/Kinh t&, ha
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Giy 2 N
tang va do
chung nhan (trong trudng hop khong pha1 - NTeA . X
thi/Vién chiic 0,5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyen giay t1ep Chi nhanh Vin
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ < ,
, . A A . phong dang ky
thiic quy trinh dién tr, thuc hi¢n bude 17 dit dai
at dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, hd Chinhdnh Van | o finh tho
so dia chinh —»| phong dang ky :
! 2, .. gian
dat dai
|
+ két qua cho t6 chife. ¢4 nha Trung @m | 5o tinh thoi
Tra két qua cho t6 churce, ca nhan —>  Phuc vu hanh g
1A gian
chinh cong




1.2.2 Poi véi truong hop nguwoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung ddt, tién
thué ddt tinh theo gid dat cu thé

1.2.2.1 Déi véi té chire (thude trueong hop giao ddt khéng thu tién sir dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tien thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac .
: Trach N
bwdc e " . n cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m thuc ‘A
thue : : A thue hién
‘n hi¢n
hién
Hué‘r}g defm, tiép nhan hd §0; Trung tim
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh " Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh .céng
Truong hop ho so hop ¢, chuyén Vén phong 3
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so Lf‘nh dgo
B2 dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh > I?hopg Kinh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha
tang va do thi
v
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich luc Van ph(‘)ng
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
A N, 1R A Lanh dao
oy Phan cong ra soat, kiém tra ho so > | PhongKinh d o
té/Kinh té, ha sy
tang va do thi
!
)A’(ac'ckhnh tI'}IO’IA’lg h(_z’p dI’I(_)'C r‘men’ tleg Xsu’ dungk Chuyén vién 2,5 ngdy (cong
dat, tién thué dat (n€u c0); Ra soat, ki€m tra ho Phone Kinh thém 10 ned
B5 50, kiém tra thuc dia, dy thao, trinh ky To | 7| o one ™ jem 19 ngay
X . £ N 2 , , teé/Kinh té, ha | doi voi xa mién
trinh giao dat/thué dat/chuyén muc dich su tne va do thi niti)
dung dat/giao dat & :

v



Tham dinh hd so, trinh 1anh dao

Lanh dao
Phong Kinh

B6 UBNDxa @/Kinhté, ha | "€V
tang va do thi
|
BT Phé duyét két qua Chu thhN 0.5 ngly
L UBND xa
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dir}h giaq dét, cho thu@: dt 7 7 Chuyén vién 90 ngay
2. Hoi dong tham dinh gia dat cy thé: Tham dinh Phong Kinh | (Khéng tinh thoi
BS phuong an gia dat cu tl}é, trinh phé duyét néu du té/Kinh té, gian thuc hién
djéu kiér} hoép chuyén tra qcho Phong Kinh ha tﬁng va do thi tu c hénil
t¢/Kinh t¢, ha tang va do thi d¢ hoan thién. ’ thi cﬁinh)
3. Chu tich UBND cap xa: Phé duyét gia dat :
|
v
Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dét dén co Phong Kinh
B9 quan thué dé xac dinh tién st dung dat, tién té/Kinh té, 0,5 ngay
thué dat, tién bao v¢ phat trien dat trong lua ha téng va do
thi
|
l 03 ngay lam
viéc doi voi
trudng hop gjao
Xéc dinh tién st dung d4t, tién thué dat, tién dat c6 thu tién
bao vé dat trong la (néu c6), ban hanh Thon su (,h'mg dat;. P 2
& . . & £ s lam viéc
bao gui nguoi su dung dat Thue thanh (riliga v VIS
B10 phé O1 Vo1 trueong
hop thué dat
(Khong tinh thoi
gian thuc hién
l thu tuc hanh

chinh)




Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B11 chinh theo Thong l?aio cua ggue)iiif gg}?? Egu’; Piin
co quan thué ung da u H'C h)an
chin
!
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay (Khong
tién sir dung dat, tién thué dat, tién bao v¢ dat Thué thanh tinh thoi gian
B12 trong lga va giri thong bao két qua cho Phong phé thue hién thil tuc
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi 'hémh. chinh) ’
v
1. Trudng hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang
va d6 thi chuan bi ho so, trinh Chu tich
UBND x4 ky Giay chirng nhan quyén Chuyén vién
su dung dat Phong Kinh
. s . té/Kinh té, ha
2. Truong hop thude thdm quyén cua —— | ting va do thi/
B13 Van phong dang ky dat dai cap mdi, xéc Vien chirc 01 ngay
nhén trén GCN thi Phong Kinh t&/Kinh Vin phong
té, ha tang va do thi chuyén ho6 so Van dang ky dat
phong dang ky dat dai thuc hién cap mai, daiy
x4c nhén trén gidy chung nhan da cap
¢ Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét ho so — | ha% tang va
B14 do6 thi/Trudng 1/4 ngay
phong thugc
Vén phong
l dang ky
Chu tich
, . UBND
Ky GCNQSDDb/x4ac </Gidm dbe
B15 nhan GCNQSDb Van phong 1/4 ngay
dang ky dt

dai




v
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy ching Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hoac chuyén Giay té/kinh té, ha
chimg nhén (trong truong hop thuc hién | =™ | tAng va do thi/ .
B16 ding ky bién dong, khong phai ban giao Van phong 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén gidy ti€p nhan va hen dang ky dat
trd két qua dén TTPVHCC ket thuc quy dai
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
] ] Vién chirc
B17 Céap nhat, chinh ly co so:du’ liéu dat dai, ho \ian phronAg Khong 'tmh thoi
so dia chinh dang ky dat gian
dai
A 4
. . Trung tam A -
B18 Tra két qua cho to chirc —> Phuc vu hanh Khoéng itetﬁh thoi
chinh cong &
1.2.2.2 DBéi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai
. , Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuc hién : g cong vit TeA thuc hién
hi¢n
Hudng dan, tiép nhan hd so; Trung tim
B1 cl}uyén h6 SO Vé‘ Ph(‘)ng Kinh Phl_lC vu hanh 1/8 ngéy
té/Kinh t€, ha tang va do thi chinh cong
v
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh N
Van phong dang ky dat dai cung cap thong Lfmh dgo
B2 tin vé co s6 dit liéu dét dai, 13p trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngay
quy dinh t‘é/Kinh te, ha
' tang va do thi
Cung cép thong tin dit lidu dat dai, lap trich luc \(]3;11 nllllzrlllh
B3 thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha an prong 01 ngay
N o dang ky dat
tang va do thi dai




Phéan cong ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao

Phong Kinh .
B4 té/Kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
\4
)A(ac‘(kimh tr}rm}g h(g‘p CTI’IQC rplen, tleg Asu dl,mgk Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat (néu co); Ra soat, kiém tra ho \ . n .
2 . . a R Phong Kinh thém 10 ngay
BS s0, kiém tra thyc dia, du thao, trinh ky To E/Kinh t6 ha | déi voi xa midn
trinh giao dat/thué dat/chuyén myc dich sur Ane va d 6’ thi niti)
dung dat/giao dat g :
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Lanh dao
5 Phong Kinh
UBND xa . hong )
Be té/Kinh t&, ha 0.5 ngay
tang va do thi
Phé duyét két qua 1t
B7 ye q Chu t1ch~ 0,5 ngdy
i UBND xa
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi co
quyét dil}h giag dat, cho thu§ dat q 0 Chuyén vién 90 ngay
2. Ho1 dong tham dinh gi4 dat cy thé: Tham dinh Phong Kinh | (Khéng tinh thoi
BS phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du t&/Kinh té gian thyc hién
diéu kién hogc chuyén tra cho Phong Kinh ha ting va d6 |  thi tuc hanh
teé/Kinh té, ha tang Vé} do6 thi dé hoan thién. ’ ) thi cﬁinh)
3. Chu tich UBND cap xa: Phé duyét gia dat :
|
v
Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thue dé€ x4c dinh tién str dung dat, tien té/Kinh té, 0,5 ngay
thué dat, tién bao v¢€ phat trién dat trong lua ha tﬁng va d6
thi




Xéc dinh tién st dung dét, tién thué dat, tién
bdo vé dat trong lta (n€u cd), ban hanh Thong
bao gui nguoi sir dung dat

03 ngay lam
viée dbi voi
truong hop giao
dat c6 thu tién
sir dung dat; 02
ngay lam viéc

B10 Thuécosd | dbivei trudng
hop thué dat
(Khong tinh thoi
gian thyc hién
l thu tuc hanh
chinh)
Nguoi sir dung dét thue hién nghia vu tai | Khong tinh thoi
B11 chinh theo Thong béo ctia Nguoistr | gian thyc hién
co quan thué dung dat thu tuc hanh
chinh)
|
Co quan thué ,xéc phén hoép thél‘nh viéce n(f)g 0,5 ngay (Khong
ti@n st dung dat, tién thué dﬁ:[, tién bao vé dat . i tinh thoi gian
B12 trong lGa va giri thong bao két qua cho Phong Thug co s& thuc hién thi tuc
Kinh t¢/Kinh té, ha tang va d6 thi hanh chinh)
|
!
|
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang Chuvén via
va d6 thi chuén b hd so, trinh Chi tich R uyen vien
UBND xi ky Gidy chting nhan quyén I”hqn g Kinh
, % i te/Kinh te, ha
su dung dat A NP
BI13 tang va do thi/ 01 ngay
2. Truong hop Chi nhanh Véan phong Vién chuc Chi
dang ky dét dai cAp moi, xac nhan trén nhanh Vian
GCN thi Chi nhanh Van phong dang ky phong dang
dat dai thyc hién cap méi, xac nhan trén ky dat dai
gidy chimg nhéan da cap
¢ Trudng Phong
Kinh t¢/Kinh
B14 Phé duyét hd so — |t hatangva | 1/4 ngly
do thi/Trudong
phong thude
Chi nhanh




Vian phong
dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc N /[CJ}IiBa'lIr\InDd(")c
A X
B15 nhan GENQSDD Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching Izh(‘)‘ng K}nh
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay te/;kmh te, 1}@
chimg nhan (trong truong hop thyc hign  |—* tang va dro ‘
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao thi/ ?hl n%lanh 0,5 ngay
d4t), ddng thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Van phong
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy dang ky dat
trinh dién tir, thuc hién budc 18 dai
v
] ] Vién chtrc Chi
Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho nhanh Van Khong tinh thoi
B17 . , — \ - .
so dia chinh phong dang gian
ky dat dai
\ 4
. Trung tdm N ..
B18 Tra két qua cho ca nhan —> Phyc vu hanh Khong 'tlnh thoi
A gian
chinh cong
1.2.3 Déi véi truong hop giao ddt khéng thu tién sir dung dat nhung phdi nép mot
khoan tién dé nha nuwoc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang
hiéu qua sw dung ddt trong lua (tién bao vé phat trién dat trong lua)
Cac NOi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
budc thuc hién thuc hién
thue
hién




Hudng dan, ti€p nhan ho so;

Trung tdm Phuc

B1 chuyén hd so vé Phong Kinh —— | vu hanh chinh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi cong
Truong hop ho so hop 1¢, chuyén to chirc N .
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& Lgnh df.lo PhonA’g i
B2 dir lidu dat dai, lap trich luc theo quy dinh Kinh t&/Kinh te, 1/8 ngay
ha tang va do6 thi
|
v
Y Vian phong dang
Cungi capA thor}g tl‘AI‘l du‘ liéu Qat d:iu, 1.2.11) tI}Ch ky dAt dai/Chi
B3 luc thira dat, gui ;/e Ph\ong K1.nh té/kinh t€, ha nhanh Vin 01 ngay
tang va do thi phong dang ky
l dat dai
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao Phong
B4 Kinh té/Kinh té, 1/4 ngay
i ha tang va do6 thi
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du '
thdo, trinh ky T trinh giao dat/thué Chuyénvién | 2,5 ngdy (cong
B5 dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dat fho'ng KA’mh t}l'em’ .1 ONHng}A"
va giao rimg, cho thué dat va cho thué tf/ K1n¥1 te, ha | doi véi xa mien
rung/gia han str dung dat tang va do thi niii)
v
. . Lanh dao Phong
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND x3 > | Kinh té/Kinh té, 0,5 ngay
ha tﬁng va do thi
|
B7 ) Chu tich 0,5 ngay
Phé duyét két qua UBND xa
v
Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co t&/Kinh &, ha
B8 quan thué dé xac dinh tién bao vé phat trién dat tang va do thi 0,5 ngay

trong lGa

v




03 ngay lam viéc
dbi v6i truong
L, , . hop giao dat co
Xac dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat thu tien sir dung
chuyén trong ltia bi mat hodc tang hi¢u qua str Thué thanh dat; 02 ngay lam
£, o A , A . Ao > Z X ) viéc doi voi
B9 dung dat trong Iua phai ndp theo quy dinh (néu pho/Thué co s& truromg hop thué
c6), ban hanh Thong bdo gui nguoi st dung dat dht (Khéhg tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)
v
o z A - N Khoéng tinh
B10 Nguoi st dungAdat tl}uc 1}1en nghia vu tiu chinh —» Nguoisirdung | thoi gian thuc
theo Thong bdo cua co quan thué dat hién thi tuc
hanh chinh
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp 0,5 ngy (Khong
B11 tién sir dung dat, tién thué dat, tién bao vé phat | ___ | Thué thanh tinh thoi gian
trién dat trong lua va giri thong bao két qua phd/Thué co so | thue hién thi tuc
cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va doé thi hanh chinh)
TENER . ) Chuyén vién
Chuan bi ho so, trinh Chu tich UBND . .
B12 5 k¢ GiAv chi ha 5n st d Phong Kinh 01 ned
xa ky Giay ¢ ung nhan quyénsudung | t&/Kinh té, ha gay
dat, A NPT
tang va do thi
. Truong Phong
B13 Phé duyét ho so 5 | Kinh t&/Kinh té, 1/4 ngay
ha tang va do thi
|
v
Chu tich UBND
Ky GCNQSDD/xéc x¥/Gidm doc Chi
N nhanh Van
nhan GCNQSDbD . . , .
B14 phong dang ky 1/4 ngay
dat dai/Van
phong dang ky
dat dai




v

Phong Kinh
Ban giao dat trén thue dia; trao gidy chimg t&/Kinh té, ha
nhan quyen str dung dat dong thoi chuyen tAng va do thi/
gidy tiép nhan va hen tra két qua dén — | Vin phong déﬁg .
B15 TTPVHCC két thiic quy trinh dién tir, thuc ky dAt dai/Chi 0,5 ngay
hién budc 17 nhénh Vin
phbngdéngky
dat dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho V}lle‘n Clgfc VEI,I
so dia chinh | Phopedans &y
B16 : dat dai/Chi Khong tinh
nhénh Van thoi gian
phong dang ky
dat dai
I
o PO Trung tam Phuc N
B17 Tra két qua cho t6 chuc, ca4 nhan — vy hanh chinh Khong tinh
. thot gian

cong

1.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc Iya chon ndp ban
sao gidy t va xuit trlnh ban chinh dé can bo t1ep nhén ho so kiém tra dbi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc; truong hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thu’c theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bd, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua
thanh phd.

Trudng hop hd so hop 1¢, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip xi noi ¢ dat. Truong
hop chwa dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.




Truong hop tir ch6i nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Trudng hop ngudi stir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va db thi thyc hién kiém tra ho so, phéan
loai va xur ly hd so. Truong h0’p hd so chua day du, hop 1¢ thi c6 van ban thong
bao/hudng dan va chuyen dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé yéu ciu
ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop ho so di day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1p trich luc ban do dia chinh thira dat doi v6i to chirc, chuyén thong tin va
trich luc dén Phong Kinh té/kinh te ha tang va d6 thi; Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dat (d6i véi truong hop con lai), chuyén théng tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Xéc dinh truong hop dugc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co); Ra
soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, dy thao To trinh Chu tich
UBND xa ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg/gia han str dung dét.

b.2. Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh giao dit, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han
sir dung dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi
dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh céng dé tam dimng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan
c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia
vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung dbi voi trudng hop ngudi sit dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat, ndop madt khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu co)):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sb6 nam doi vai truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mét hodc ting
hiéu, qua sir dung dit trong lta phai ndp theo quy dinh (néu c6).



+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong
laa (néu c6) gtri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; ndp tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong ltia bj mat hodc ting hiéu qua st dung dit trong lta (néu
co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua
sir dung dat trong 1a (néu c6) va gui thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh
té, ha tﬁng va do thi.

b) Tru(‘mg hop nguoi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién
su dung dat nhung phai nop mot khoan tién dé nha nuoe bd sung dién tich dat
chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong lua (neu co):

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi chuyen Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat
hoic tang hiéu qua st dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh (néu co)

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua (néu cd) giri cho nguoi
str dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua str dung dét trong laa (néu co)
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tng va d6 thi.

¢) Trudong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:



+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sb nam déi voi truong hop duoc mién tién thué dat mot
sO nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dat trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude
bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic tang hiéu qua st dung dét trong
laa (néu c6) guri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuéc bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua
st dung dat trong lua (néu c6) va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh
té, ha tang va d6 thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoic ting
hiéu qua str dung dat trong lta (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho Phong
Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé
mo tam dimg, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b5. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan
thay dbi trén Gidy chimg nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai:

- Cap moi Giay chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap d6i voi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giéy
chtrng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé tra.

Co quan chuyén moén vé lam nghi¢p cap nhat, luu triv ho so giao rung, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao rimng,
cho thué dat va cho thué rimg.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chting nhan quyén sir dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai chuyén dén (ddi véi truong hop Vin phong dang ky cap
m&i hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan), Trung tim phuc vu hanh chinh
cong thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va
két thic quy trinh dién tu.



- Péi véi tru’ong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap
G1ay chirg nhan quyen st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thiic quy trinh dién tir. Viéce trao gidy chtng nhan cho
ngudi st dung dat do Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién tai budi
ban giao dat tai thyuc dia theo quy dinh.

2. Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit — 1.013950 (VBDLIS)
2.1. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 7,5 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1& (Pdi véi cac xd mién
nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving ¢ diéu kién
kinh té - x4 hoi didc biét kho khin (goi tit xa mién nui), thoi gian giai quyét - ké
ca thoi gian gia han dugce cong thém 10 ngay)



(Khong bao gom thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh te/kmh
té, ha tang va doé thi vé xac dmh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian glal quyet
cia co quan cé tham quyén vé khoan digc triv vao tién sw dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi glan glaz quyét ciia co quan thue vé xdc dinh don gid thué
dat, so tién sit dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, [é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguwoi sir dung dat).

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

2.2.1 Doi véi triuong hop nguwoi sie dung dat phai nép tién sir dung dat, tién
thué ddt tinh theo Bdang gid ddt

2.2.1.1 Déi véi t6 chire (thudc trieong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat

ma dwoc mién toan bo tién sir dung dat, tien thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac .

; Trach N
buoc Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thuc : & gVt S thye hién

‘n hi¢én
hién :
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B24 chuyén hd so vé Phong Kinh Phyc vy hanh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
v
Truong hop hé so hop le chuyén Van phong 3
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s Plﬂf‘nh Id(a’oh
dir liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh chong \ian 3
B25 té/Kinh t&, ha /8 ngdy
tang va do thi
Cung cép thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vin
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phbng dang ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Lfmh de%o
B27 Phong Kinh 1/4 nga
t¢/Kinh té, ha sy
tang va do thi




!

Xéc dinh truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat (n€u co0); Ra soat, ki€m tra ho

Chuyén vién
Phong Kinh

2,5 ngay (cong
thém 10 ngay

B28 2 . . R I Lo s
s0, kiém tra thyc dia, du théo, trinh ky To té/kinh té, ha d01 vo1 xa mién
trinh chuyén hinh thirc giao dat/thué dat tang va do thi nii)
. . Lanh dao
B29 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa Phong Kinh 0.5 1o
té/kinh té, ha ~ HEdY
tang va do thi
v
Chu tich .
B30 a At 1A : —> : 0,5 nga
Phé duyét ket qua UBND xi gay
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué I?h(‘)ng anh
dat, tién thué dat phai ndp mot s6 nam doi voi t?:/Kinh te, ha
B31 truong hop duge mién tién thué dat mot s6 nim tang va do thi 0,5 ngay
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay dung co ban
I
l 03 ngay lam viéc
dbi véi truong hop
;s A A, iR A 2A, A iao dat c6 thu tié
XacA d;inh tlep SAlI durAlg dAat, :[161’1 tihue’c.iat, t\len gl:t(; dljn;odét?olzen
thué dat phai nop mot s6 nam doéi voi truong Lo < | ngay lam viec déi
X A A 2R, AL Ao Thué thanh pho RN
B32 hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau v6i truong hop
thoi gian duge mién tién thué dat cta thoi gian thué dat (Khong
A 2 \ A . " tinh thoi gian thuc
vy dimg o bin,ban hinh Thong bio g W i
chinh)
' .
i sit dune dit thue hid " i chinh Khong tinh thoi
B33 Nguot s;;r un}% at];’uc qlen ng 1av;_11te£u chin Ngudi st dung | gian thyc hién
theo Thong bao cua co quan thué dAt thi tuc hanh
chinh
v
- - 0,5 ngay lam viéc
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tien st (Khong tinh thoi
B34 dung dét, tién thué dét va giri thong bao két qua Thué thanh phd | gian thuc hi¢n
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi thu tuc hanh

chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tr:?lng
va d6 thi chuan bj ho so, trinh Chu tich
UBND x4 ky Gidy chimg nhan quyén
str dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh t€, ha

B35 7 ‘ tang va do thi/ 01 ngay
2. Trudng hop thudc tham quyén cia Vién chtrc Van
Van phong dang ky dat dai cap moi, xac phong ding ky
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong dat dai
Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do thi
chuyen Van phong dang ky dat dai thuc
h1en cap mdi, xac nhan trén gidy ching
I
l Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
. te, ha tang va
B36 Phé duyét ho so do thi/ Vién 1/4 ngay
churc Chi nhanh
Vin phong
l dang ky dat dai
Chu tich
B37 Ky GCNQSDP/xéc . /[CJ}B,N%A o
nhin GCNQSDD xa/Giam doc ngay
Van phong
dang ky dat dai
Ban giao dat trén thyc dia; trao glay chimg Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy ‘gé/kinh te, ha
B38 chimg nhan (trong truong hop khong phai tang va do thi/ 0.5 ned
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tlep Vién chuc Van -~ NERY
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két ph(‘)ng dang ky
thic quy trinh dién tir, thyce hién budce 17 dat dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd Vien chic Van | o tinh thoi
B39 so dia chinh phong déng ky sian

dat dai




B40

Tra két qua cho to chire

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh thoi
gian




dinh cu o nuwoc ngoai

2.2.1.2 Poi véi hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam

Cac ,
: Trach v e
bwéc e A . n cn Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc "
thuce o thuc hién
‘A hién
hién
Hu()‘l}g defm, tiép nhan hd §0; Trung tim
Bl chuyén ho so vé Phong Kinh ~ " Phuc vu hanh 1/8 ngay
t¢/Kinh t€, ha tang va do thi chinh .c()ng
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Chi nhanh 5
Van phong dang ky dat dai cung cip thong L?nh d@
B2 tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich luc theo » P hqng Kinh 1/8 ngay
quy dinh ts%/Klnh te, ha
' tang va do thi
|
v
Cung cép thong tin dir liéu dét dai, 1ap trich luc Liﬁgnia(\)/gr?l
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha \ < , 01 ngay
a 2 d thi phong dang ky
ang va co thl dat dai
\ 4
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lfmh dgo
B4 Phong Kinh /4 ned
té/Kinh té, ha b
tang va do thi
I
Xéc dinh truong hgp dugc mién tién sir dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
BS dat, tién thué dat (néu co); Ra soat, kiem trah6| | Phong Kinh thém 10 ngay
s0, kiém tra thyc dia, du thao, trinh ky To té/kinh té, ha | dbi v6i xa mién
trinh chuyén hinh thirc giao dat/thué dat tang va do thi nui)
, ) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh l1anh dao UBND xd8 |, |  Phong Kinh
B6 A, : e 0,5 ngéy
té/kinh té, ha
tang va do thi




Chu tich

B7 A at Ica : 0,5 nga
Phé duy¢t két qua UBND xi gay
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién s dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot s6 ndm doi voi t&/Kinh t¢, ha
B8 truong hop duogc mién tién thué dat mot so nim tang va do thi 0,5 ngay
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay dung co ban
|
l 03 ngay lam viéc
doi voi truong hop
, . A , L, oA YR giao dat co thu tién
Xa<i d;ﬂnh tl?p S}I’ durAlg dAat, vtlen t}}ue’(.iat, ‘Elen st dung dat; 02
thué dat phai ndp mot s6 nam doi voi truong Thud ) ngay lam viéc dbi
B9 hop duge mién tién thué dt mot s ndm sau e coso v6i trudng hop
thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian thﬁléhdﬁt (Khﬁllllg
A . tinh thoi gian thyc
LI U T f):(?'},/ fh;l.flg, ,f,:o’b,%?1 R T Y- hlén thi tuc hanh
chinh)
' .
Vi sit d it thue hid Hi i chinh Khoéng tinh thoi
B10 Nguot s}llr uan att ’I_IC 7 1en nghia V}l: t?l chin Nguoi sir dung gian thyc hién
theo Thong béo cua co quan thué dat th, tuc hanh
chinh
v
; - 0,5 ngay lam viéc
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st (Khong tinh thoi
B11 dung dét, tién thué dat va giri thong bao két qua Thué co s& gian thuc hién
cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va doé thi tha tuc hanh

chinh)




1. Trudng hop Chi tich UBND xi ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting
va d6 thi chuan bi ho so, trinh Chi tich
UBND xi ky Gidy chtig nhan quyén

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh té, ha

str dung dat — | tang va d6 thi/ \
BI2 Vién chirc Chi 01 ngdy
2. Truong h0'p Ch1 nhanh Van phong nhanh Vin
dang ky dat dai cAp méi, xac nhan trén phong dang ky
GCN thi Chi nhanl} Van phong dang ky dht dai
dat dai thuc hién cap mdi, xac nhan trén
gidy chiing nhan da cap
I
l Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
. te, ha tang va
B13 Phé duyét ho so do thi/ Vién 1/4 ngay
chtrc Chi nhanh
Vin phong
l dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDP/xéc oD
A X \
B14 nhan GCNQSDDb Chi nhénh Van 1/4 ngay
phong dang ky
dat dai
Phong Kinh
Ban giao dat trén thyc dia; trao glay chu'ng & /k?ﬁﬁ téHLa
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay A NP
ang va do thi/
B15 chung nhan (trong trudng hop khong phal — Vién chitc Chi 0,5 ngdy
ban giao dat), dong thot chuyen giay tlep nhanh Vin ’
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két hone dine kv
thac quy trinh dién tir, thyc hién bude 17 P % 25y
dat dai
v
Cap nhat, chinh I co sé dit ligu dét dai, hd Vienchae Chi
B16 dia chinh nhanh Van Khong tinh thoi
50 cia chin phong dang ky gian
dat dai




B17

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh thoi
gian




thué ddt tinh theo gid dat cu thé

2.2.2 Déi véi trieong hop nguoi sit dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién

2.2.2.1 P6i véi t6 chire (thude truong hop giao dat khong thu tién sir dung

dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bg tién su dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Trach

Cac budc Thoi gian
o Noi dung cong viéc nhiém thuc A
thuc hién : & g VIt Yo thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tm
B1 cl}uyén ho so vé Phong Kinh "I Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop hd so hop 16, chuyén Vian phong 3
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& L:<1nh dgo
B2 dit ligu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh » Phong Kinh 1/8 ngay
te/kinh te, ha
tang va do thi
|
v
Cung cép thong tin dir liéu dét dai, 1ap trich luc Van phc‘)ng
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
A A 1R A Lanh dao
’ Phan c?ng ra soat, klem ;[ra 20 S(?‘ Phong Kinh ‘
B4 Xac dinh truong hop duge mién tién st dung Ape v A 1/4 ngay
L, oA A 2k, A s té/kinh té, ha
dat, tién thué dat (néu co) A Cin
tang va do thi
!
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du gi‘}yenlz.leﬁl %[fAng?(; (co‘ng
BS thdo, trinh ky T trinh chuyén hinh thirc giao . ong BN pom 1Y heay
R YA té/kinh té, ha | d01 voi xa mién
dat/thué dat A N .
tang va do thi nui)
. . Lanh dao
B6 Tham dinh h6 so, trinh lanh dao UBND x& | | Phong Kinh 0.5 nod
té/kinh &, ha > NEay
tang va do thi




B7 Phé duyét ket qua Chu tich 0,5 ngdy
l UBND xa
Phong Kinh
BS T4 chire xd dinh oid dit cu th té/Kinh te,
0 chuc xac dinh gia dat cu the | ha ting va
d6 thi
* \
q q Hoidéng | 00 nedy
Tham dinh phuong an gia dat cu thé, trinh phé 2 ) g (Khong tinh thoi
B9 duyét néu du dicu kién hoac chuyén tra cho tham ’Chnh gian thyc hién
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi dé hoan gla da} cu thu tuc hanh
thién thé chinh)
B10 Phé duyét gia dat cu thé Chu tich
UBND xa
!
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat d¢én co .
quan thué dé xéc dinh tién sir dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai ndp mot so nam do6i véi té/Kinh té, .
B11 \ XA A 2k ne A o —p X . 0,5 ngay
truong hop dugc mién tién thué dat mgt so nam ha tang va
sau thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi ’ d6 thi
gian xay dung co ban ’
I
v
03 ngay lam
viéc doi voi
truong hop giao
Xéc dinh tién s dung dt, tién thué dat, tién dat c6 thu tién
thué dat phai nop mot s6 ndm doi voi truong Thué thanh su dunlg dat,‘ 9 2
B12 hop dugc mien tién thué dat mot s6 nam sau e tian ngay am viee
o XA A AR, o > pho doi voi truong
thoi gian dugc mien tien thué dat cua thoi N
i n \ hop thué dat
_ glanxdy dyng coban (Khong tinh thoi
gian thyc hién
l thu tuc hanh
chinh)
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai . (Khong tinh t P o
B13 chinh theo Thong bao cta —> Ic\llguofldsiu gl}'cll{l thui ‘hlfln
co quan thué ung dat thu tu’c an
chinh)

\




Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc
nop tién sur dung dat, tién thué dat va giri

0,5 ngay lam
viéc (Khong tinh

R . , Thué thanh o
Bl14 thong bao két qua cho Phong Kinh phé ﬂ;}?{ glir} thue
té/Kinh té, ha tang va d6 thi ién thu tuc
> 1 tang ' hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong J(inh tg%/Kinh te, ha tang Chuyén vién
va d6 thi chuan b1 ho so, trinh Chu gch Phong Kinh
UBND xa ky Giay chirg nhan quyén t&/Kinh t&. ha
str dung dat A NP
BIS o tang va dﬁ’,th‘/ 01 ngay
2. Truong hop thudc tham quyén cua V}en chue
Vin phong dang ky dét dai cip moi, xac Van pl}ong
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong dang ky dat
Kinh t¢/Kinh t&, ha tAng va dé thi dai
chuyén Van phong dang ky dat dai thyuc
¢ Trudng Phong
Kinh t¢/Kinh
Phé duyét ho so — |t hg tang va
B16 do thi/Trudng 1/4 ngay
phong thudc
Vian phong
¢ dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc Xé/‘éiiljn%&
ha DD ;
B17 nhan GCNQS Vin phong 1/4 ngay
dang ky dat

dai




v
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chimg Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay té/kinh té, ha
chirmg nhan (trong truong hop thyc hién  |[—> tng va do .
B18 dang ky bien dong, khong phai ban giao thi/Chi nhanh 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen dang ky dat
trd két qua déen TTPVHCC ket thic quy dai
trinh dién tir, thuc hién budc 20
v
. : ién chtrc Chi
Cap nhat, chinh Iy co s6 dit liéu dét dai, hd Vienchye Cht)
N nhanh Van Khong tinh thoi
B19 so dia chinh — . - .
phong dang gian
ky dat dai
v
+ kit aus Trng tam 500 tinh thoi
B20 Tra ket qua —» Phuc vu hanh gian
chinh cong g

dinh cu o nuwoc ngoai

2.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam

] ] Trach N
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thye hién ’ gcong vis Ten thuc hién
hién
Huong defln, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 c}}uyén hQ s0' Ve Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop ho so hop ¢, chuyén Chi nhanh 3
Van phong dang ky dat dai cung cip thong L?mh d?"
B2 tin vé co so dit lidu dét dai, 14p trich luc theo Phong K,mh 1/8 ngay
quy dinh te/kinh t¢, ha
. tang va do thi
Cung cip thong tin dit liu dt dai, 1ap trich luc \(;::1 nl}ll‘;‘)?lh
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha din l:l)< dégt 01 ngay
ting va db thi s

dai




Phan cong ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao

x — 3 i
B4 Xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung lfh‘?ng K:nh 1/4 ngay
A, oA A 3h, (A g té/kinh te, ha
dat, tién thué dat (n€u co) X < gn g
tang va do thi
\4
Ra soat, kiém tra hd SO, kiém tra thue dia, du Chl‘lyen vien 2,5Angay (co‘ng
s T e 2 13 e Phong Kinh thém 10 ngay
B5 thao, trinh ky T¢ trinh chuyén hinh thic giao fne T % PO
£ A 1% té/kinh té, ha | doi voi xa mién
dat/thué dat A N ..
tang va do thi ni)
i . Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa | 5 Phong Kinh 0.5 1
té/kinh t&, ha > BB5Y
tang va do thi
, Chu tich
B7 Phé duyét két qua UBND ciép x4 0,5 ngay
\
v
Phong Kinh
. L . té/Kinh t€,
B8 T6 chue xac dinh gia dat cy thé A \
ha tang va
d6 thi
'
a — Hoidéng | 00 nedy
Tham dinh phuong an gia dat cu thé, trinh phé 2 i g (Khong tinh thoi
B9 duyét néu du dicu kién hodc chuyén tra cho tham ’dmh gian thyc hién
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi dé hoan gla da:[ cu thu tuc hanh
thién the chinh)
N
B10 Phé duyét gia dat cu thé Chu tich
UBND xa

<4+




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

quan thué dé x4c dinh tién sir dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot s6 ndm doi véi té/Kinh t€, .
B11 truong hop duoc miég Eiéq :chué dat m@t sO nérp ha téng Vi 0,5 ngay
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi d6 thi
gian xay dung co ban ’
I
v
03 ngay 1am
viéc doi voi
truong hop giao
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién dat c6 thu tién
thué dat phai ndp mot s6 nam ddi vi truong sur ‘?‘-mlz% dat; 02
B12 hop dugc mién tién thué dat mot so nam sau Thué co s g%a Y a? viee
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi o1 VOL HUORg
i Av d ba hop thué dat
| glanxay ding coban (Khéng tinh thoi
gian thuc hién
l thu tuc hanh
chinh)
Nauoi sir dung dit thuc hién nghia vu tai .. | (Khongtinh thoi
B13 chinh theo Thong béo ctua Nguot SA,U: glan thyc Fn@n
co quan thué dung dat thu tuc hanh
| chinh)
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay lam
ndp tién sur dung dat, tien thué dat va giri ’ viéc (Khong tinh
B14 thong bao két qua cho Phong Kinh Thué co s¢ tllllf?’i gl;l} thuce
t&/Kinh té, ha tang va do thi ten th e
' & ' hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phbng J(inh té/Kinh té, ha téng Chuyén vién
va d6 thi E:hu,én l‘il ho sror, trintl Chu E}Ch Phong Kinh
I{B(?ID x;ﬂky Giay ching nhan quyén t&/Kinh té, ha
su dung dat A \ AA g1t
BI5 o tang va do thy/ 01 ngay
2. 2. Truong hop thudc tham quyén cua Vlen’ chuce vChl
Van phong dang ky dat dai cap mai, xac nh?lnh \{an
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong phong dang
Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi ky dat dai

chuyén Vin phong dang ky dat dai thuc




¢ Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét ho so —— | t¢, hatangva
B16 do thi/Truéng 1/4 ngay
phong thudc
Vian phong
l dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc N/Iél.B,NDd;
nhan GCNQSDD xa/tath €oc ‘
B17 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v
Ban giao ‘dét trén thyc dia; trao gié}{ ching lthng anh
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay te/}qnh ‘Fe, Pa
ching nhéan (trong truong hop thuc hién t.ang va d’O ‘
B18 dang ky bien dong, khong phai ban giao thi/ ?hl n%lanh 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay ti€p nhan va hen \{an ph,onA,g
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy dang ky dat
trinh dién tt, thue hién budc 20 dai
v
’ ‘ a0 chite Chi
Cap nhat, chinh Iy co s dit liu dat dai, hd V‘e}?, Ch‘ijvc | Khone tinh thes
B19 so dia chinh nhanh Van ong 't1n thot
' phong dang gian
ky dat dai
o Trung tdm Khéne tinh thoi
Tra két qua —»{ Phuc vy hanh Oni i ;E 01

B20

chinh cong




2.3 Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac giéy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; truong hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hoidc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can b9, cong churc, vién chure tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
thanh phd.

Trudng hop hd so hop 1¢, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhéan dan cap xa noi co dat. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tu chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyet ho so theo quy dinh.

* Trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién kiém tra ho so, phan
loai va xtr Iy hd so. Trudng hop ho so chua ddy du, hop 16 thi tham muu Chu tich
UBND x4 ¢6 van ban théng bao/huéng dan va chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vian phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat déi véi td chure, chuyén thong tin va
trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi; Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai cung cép thong tin vé co so dit lidu dat dai, lap trich luc ban dd dia
chinh thira dat (d6i véi truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi.

- Xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung dét, tién thué dat (néu cO); ra
soat, kiém tra ho so; kiém tra thue dia, hoan thién hd so, du thao Td trinh Chu tich
UBND x4 ban hanh Quyét dinh giao dt, cho thué dat, chuyén muc dich str dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han str dung dat, bao
cao Chu tich UBND xa xem xé&t.



b.2. Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét, cho
thué dat, dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi dé
thie hién cac thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong dé tam dimg hé thong khi chuyén sang budc cac co quan co
lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu
tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3 (ap dung d6i véi truong hop nguoi su dung dat phai nop tién sir dung
dat tién thué dat nép mot khoan tién dé nha nuoe bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua (neu c0)):

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dét:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai ndp mot sd nam d6i voi truong hop dugce mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cia thoi glan xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting
hiéu, qua st dung dat trong lua phai nop theo quy dinh (néu c0).

+ Ban hanh thong bao nop tién s dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuoc
bd sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong
laa (néu c6) guri cho nguoi sir dung dat.

- Ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bod sung dién
tich dat chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua str dung dat tréng lta (néu
co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat,
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bj mat hodc ting hiéu qua
sir dung dét trong laa (néu cod) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té&/Kinh
té, ha tang va do thi.

b) Truong hop ngudi sit dung dat thude truong hop giao dat khong thu tién
stt dung dat, nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong ltia bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co):

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dit trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).



+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén
trong 1aa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cd) giri cho nguoi
str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung di¢n
tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co)
va gri thong bao két qua cho Phong Kinh té&/Kinh té, ha ting va do thi.

¢) Truong hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ To chire vige xac dinh gia dat cy the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ban hanh quyet dinh ph¢ duyét gia
dat cu thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu sb 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam doi vai trudng hop dugec mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bod sung dién tich dit chuyén trong laa bi mat hodc ting
hiéu qua st dung dét trong lta phai nop theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude
bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong
laa (néu c6) gtri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuéc bd sung dién
tich dat chuyén trong ltia bj mat hodc ting hiéu qua str dung dit trong lta (néu
o).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha
tang va do thi.

* Van ban thong bdo x4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién
thué dét cua co quan thué duoc guri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi
va dén Trung tdm phyc vu han chinh cong dé mé tam dimng, tiép tuc quy trinh trén
hé thong.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi:

- Trinh hoic chuyén cp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Giay chimg nhan theo quy dinh ciia phap luat dat dai;



- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

b5: Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai:

- Cip moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay di trén Gidy chimg nhin da
cap d6i voi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cua phép luét
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cép nhat, luu trit hd so giao rimg, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao rimg,
cho thué dat va cho thué rimg.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chimg nhin quyén st dung dit do Chi nhanh Vin
ph(‘)ng dang ky dat dai chuyén dén (dbi véi truong hop Van phong diang ky cap
mai hodc xac nhén thay d6i trén G1éy chirng nhén), Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chting nhan quyén sir dung dat) va
két thuc quy trinh dién tu.

- Péi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyén str dung dat, Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién tu. Viéc trao gidy chimg nhén cho
ngu’orl su dung dat do Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich s&r dung dit do thay doi ciin cir quyet dinh giao dét, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich str dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dit cia du
an diu tw - 1.013952 (VBDLIS)

3.1. Truwong hop deé nghl diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat

3.1.1. Thoi han giai quyet 2,5 ngay (Péi v6i cac xa mién nii, bién gidi;
dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa



hoi dic biét kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan c6 chirc nang kinh té/kinh te
ha tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyet
cia co quan cé tham quyen ve khoan dwgc trir vao tzen sir dung dat, tién thué ddt
theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co quan t thué vé xdc dinh don gia thué dat,
so tién sur dung dat, tién thué ddat phai nép, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat,
tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thuwc hién nghia vu tai chinh cia
nguoi sie dung dat)

3.1.2. So @0 quy trinh giai quyét

3.1.2.1. Tru’ong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat

Cac .
: Trach v e
budc s R . n cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém thuc ‘A
thuc : ) Yea thuc hién
. n hién
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam 0,5 gity
B24 chuyén ho so vé Phong Kinh ———» | Phuc vu hanh
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
.
v
Truong hop ho so hop 1¢, chuyén Chi Phong Kinh
B25 nhanh Vian phong dang ky dat dai cung t&/kinh t. ha 0,5 gioy
cap thong tin vé co s dir lidu dét dai, 1ap ting va do thi
trich luc theo quy dinh '
Cung cAp thong tin dif lidu dét dai, Iap trich Lﬁﬁf} i‘f‘%?hl
B26 luc thira dat, giri vé Phong Kinh t&/kinh té, ha T—>| [hanhvan 05 gioy
A NP phong dang ky
ang va do thi 2. 4 -
dat dai
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Pi?mh Id(?oh
B27 ong Bin 01 gid

té/kinh té, ha
tang va do thi




Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung
dat, tien thué dat (néu c0); Ra soat, kiém tra ho

Chuyén vién

Phong Kinh 05 gi6 (cong

thém 10 ngay dbi

B28 so, kiém tra thyc dia, dy thao, trinh ky T "l té/kinh t&, ha R
trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh tang va do thi vo1 xd mién noi)
Thém dinh hd so, bdo c4o Chu tich Pigfgl o
B2 B A . A iC
) UBND xa te/kinh te, ha 0,5 gio
tang va do thi
B30 Phé duyét két qua Cha ‘qch~ 0,5 gio
UBND xa
\
v
Chuyéq thong tin dia ‘chinh thira dét dén co Phong Kinh
quan thué d€ Xac dinh tién s dung dat, tien thué |—»| ¢/Kinh té, ha
B31 dat phai nép theo quy dinh; xac dinh tién thué dat tﬁng va d6 thi 01 gid
phai nop mét s6 ndm ddi véi treong hop dugc mién :
tién t‘hué dat nj(f)t s6 nam sau thoi gian duwgc mién
tien thué dat cda thoi gian xay dwng co ban
v 03 ngay lam viéc doi
Xac dinh tién st dung dét, tidn thué dét phai nop v6i truong hop giao
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mét dat c6 thu tien su
s nam d6i voi trwong hop duoc mién tién thué dat P o s dung dat; 02 ngay
B32 mot s6 nam sau thoi gian dwoc midn tién thué dat L, | [huc coso t lam viee dt‘;ll o
cda thoi gian xay dwng co ban, ban hanh Thong r?lghngngoﬁnhliibia
bao gtri nguoi st dung dat gian thyc hién tha
tuc hanh chinh)
. . . Khoéng tinh thoi
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sit dung | gian %hu c hién
B A , 5 A i 3 . 4 . "
33 theo Thong bdo ctia co quan thué At thi tuc hanh
chinh

A4

0,5 ngay lam viéc

B34

(Khong tinh thoi

Thué co s¢ , o
ue coso gian thyc hién thu

Co quan thué x4c nhan hoan thanh nghia vy tai
chinh va gui thong bao két qua cho Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi

tuc hanh chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang
va d6 thi chuan bi hd so, bao cdo Chu
tich UBND xa ky Gidy chirmg nhan
quyén st dung dét

2. Truong hop Chi nhanh Van phong

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do thi/

B33 dang ky dat dai cip moi, xac nhén trén Vién chtre Chi 04 gt
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh nhanh Vin
te/Kinh té, ha tang va do thi chyén Chi phong ding ky
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc dat dai
hién cap moi, xac nhan trén giay ching
nhan da cap
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
te, ha tang va
B36 Phé duyét hd so dz };11/ g}ljn 0,5 givs
nhénh Van
phong dang ky
l dat dai
Chu tich
, . UBND
Ky GCNQSDDb/xac <A/Gidm dée
B37 nhan GCNQSDDb Chi nhanh Van 0,5 gio
phong dang ky
dat dai
. . Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chiing & /k(;gﬁ ténila
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay thng va EI() '
B38 ching nhan (trong trrong hop khéng phai thi/Vién chirc 01 gio
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Chi nhénh Vin
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ < ,
, . A o . phong dang ky
thic quy trinh dién tir, thyc hién bude 17 dit dai
v
Cap nhat, chinh I co s6 dit liéu dét dai, hd Vf&ﬁﬁ‘;‘;éihl Khéne tinh thoi
B39 so dia chinh \ < , g
phong dang ky gian

dat dai




Trung tam

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nha 6ng tinh thoi
B40 ra két qua cho t6 chuc, ca nhan > Phuc vy hanh Khong .tlnh thot
A gian
chinh cong
3.1.2.1. T) ru"ang hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia ddt cu thé
Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thue hién
hién
Hudng dén, tiép nhan ho so; Trung tAm Phuc 0,5 gid
B25 chuyén ho so vé Phong Kinh ——» vu hanh chinh
te/Kinh té, ha tang va do thi cong
v
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi Phong Kinh 0,5 gio
B26 nhanh Vién phong dang ky dat dai cung t&/kinh té, ha
cap thong tin vé co s dit lidu dat dai, 1ap thng va do tﬁi
trich luc theo quy dinh '
A 4
Cung cép thong tin di liéu dat dai, 14p trich Lanh dgo Shi
B27 luc thira dét, giri vé Phong Kinh té/kinh té, ha fhanh van 05 gid
I 3 d6 thi phong dang ky
ang va do thi 2, 4
dat dai
|
v
Lanh dao Phong
B28 Phén cong ra soat, kiém tra ho so Kinhkté/kil?h &, 01 gics
| ha tang va do
l thi
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung Chuyén vién 05 gid (co
dét, tién thué dat (néu co); Ra soat, kiém tra hd > i glo(cong
B29 ué dat (neu co) Phong Kinh 1 1 70 ngay déi

s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To
trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh

| té/kinh té, ha

tang va do thi

v&i xa mién nii)




Thém dinh hd so, bao cao Chi tich Laah dgo Phons
~ - » 5 n
B30 UBND xa ha ting va do 0.5 gio
thi
B31 Phé duy¢t két qua Chi tich 0.5 gid
i UBND xa
1. T6 chirc x4c dinh gia dat cu thé sau khi co
quyét dinh giao dat, cho thué dat o Chuyén vién 90 ngay
2. H6i dong tham dinh gia dat cy thé: Tham dinh hone Kinh (Khong tinh thoi
r s A A 3 A A A 5 p Ong 11 . A
B32 phuong 4n gid dat cu thé, trinh phé duyét neu du &/Kinh t&. ha | &80 thuc hién
dieu kién hoac chuyén tra cho phong Kinh N Lo tha tuc hanh
t/Kinh té, ha ting va d6 thi dé hoan thién tang va do thi chinh)
3. Chu tich UBND cip xa: Phé duyét gia dat
'
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién ~
Lanh dao
thué dat phai ndp theo quy dinh; xé4c dinh tién . . .
B33 thué dat phai nop mdt s6 ndm dbi Vi truong P hong K,mh 01 gio
hop duge mién tién thué dat mot s nim sau tié/ Kinh t€, ha
thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian tang va do thi
xdy dung co ban
v 03 ngay lam viéc
d6i v6i truong
hop giao dat c6
Xac dinh tién st dung dat, tlen thué dat phai thu tién sir dung
ndp theo quy, dinh; x4c dinh tién thué dat phai g dét; 02 ngay 1Am
nop mot sO nam d6i voi truong hgp dugc ) 7 \;iéc 481 voi
B34 mién tién thué dat mot sé ndm sau thoi gian Thu€ co s6 . hob thué
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay trgong AQ‘p t ’ue
dung co ban, ban hanh Thong bdo giri ngudi dat‘(.KI.long tinh
st dung dat thoi gian thuc
r% hién thu tuc hanh

v

chinh)




Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

: , Nguoi str dung gian thyc hién
B35 chinh theo Thong bao cta co quan thué dat tha tuc hanh
| chinh)
v
Co quan thué x4c nhén hoan thanh viéc nop ,9’5 niéty lén,l b
tién sir dung dat, tién thué dat va guri thong e s Vli‘{ (K Ongh“n
B36 bao két qua cho Phong Kinh té&/Kinh te, ha Thue co s6 .tA o1 g}an t L'fc
tng va do thi B | hién thu tuc hanh
) chinh)
|
v
1. Truong hop Chu tich UBND x4 ky
GCN, Phong Kinh t&/Kinh té, hatang | Chuyén vién
va d6 thi chuan bi ho so, bao cao Chu Phong Kinh
tich UBND xi ky Gidy ching nhan té/Kinh té, ha
uyén st dung dat A 3 d6 thi
B37 aw e o V"L‘,io tchﬁ/ 04 gio
2. Trudng hop Chi nhanh Vin phong ten eare LA
4 iR gt A . A n nhanh Van
ang ky dat dai cap mdi, xac nhén trén hone dine k¢
GCN thi Chi nhénh Vin phong dang ky P OI(‘;’I t ;‘n.g y
dat dai thyc hién cap mdi, xac nhan trén atdal
gidy chimg nhan da cap
l Truéng Phong
Kinh té/Kinh t¢,
Phé duyét hd so — | hatngvads ,
B38 thi/ Vién chirc 0,5 gio
Chi nhanh Van
phong dang ky
l dat dai
Chu tich UBND
, . 4/Giam déc
Ky GCNQSDP/xéc rasam coe .
B39 nhin GCNQSDD Ch} nharih Varrl 0,5 gio
phong dang ky

dét dai




Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chung Py
té/kinh té, ha
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay A 3 d6 thi/
himg nhan (trong trudng hop khong pha1 — tapg vadot v .
B40 chung Vién chtrc Chi 01 gio
ban giao dat), dong thoi chuyen giay t1ep nhanh Vin
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ < ,
. . N o ) phong dang ky
thic quy trinh dién tir, thyc hién bude 18 %y 4
dat dai
v
Cap nhat, chinh 1§ co s6 di lidu dat dai, hd Vien chac Chi N
., nhanh Van Khong tinh thoi
B41 so dia chinh —» \ 9 , .
phong dang ky gian
dat dai
\ 4
s 1 Ae o 2 4 4o 1a Trung tam Phuc N .
B42 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan > vy hanh chinh Khong it;ﬁh thoi
cong &
3.2. Truwong hop diéu chinh thoi han sir dung dit cia dU’ an dau tw
3.2.1. Thoi han giai quyet 7,5 ngay (Pdi v6i cac x3 mién nui, bién gioi;
dao; ving c6 diéu klen kinh té - xa hoi kho khan; Vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)
(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan c6 chirc nang kinh té/kinh te
ha tang va dé thi vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyet
ciia co quan cé tham quyen ve khoan dwoc trir vao tién su dung dat, tién thué dat
theo quy dinh, thoi gian giai quyet cua co quan t thué vé xdc dinh don gla thué dat,
SO tién sur dung dat, tién thué ddat phai nép, mién, gidm, ghi n tién sir dung dat,
tién thué dat, phi, ¢ phi theo quy dinh; thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cua
nguoi su dung dat)
3.2.2. So do quy trinh gidi quyét
3.2.2.1 Déi véi truong hop nguoi sit dung ddt phdi ndp tién siv dung dat,
tién thué dat tinh theo Bang gia dat
3.2.2.1 Déi véi t6 chire (thude trwong hop giao dat khéng thu tién sik dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich su dung dat
ma dwoc mién toan bo tién su dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)
Cac .

: Trach v e
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue : g cong vit A thue hién

‘A hién
hi¢n




Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B24 chuyén hd so vé Phong Kinh ~ " Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop ho so hop 18, chuyén Vian phong N
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& Plﬂfmh Id(goh
dir lidu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh » rhong kin 5
B25 té/kinh t&, ha /8 ngay
tang va do thi
|
v
Cung cap thong tin dit li¢u dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vin
B26 thtra dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha phbng dang ky 01 ngay
ting va do thi dat dai
\ 4
Lanh dao
A A s s 1R A Phong Kinh .
Ph k h e p
B27 an cong ra soat, kiém tra ho so t§ /kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
!
Xac dinh trudong hop duge mién tién st dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
B2S dat, tién thué dat (néu co); ra soat, kiémtraho | | Phong Kinh thém 10 ngay
s0, kiém tra thyc dia, du théo, trinh ky To té/kinh té, ha | d6i voi xa mién
trinh dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat tﬁng va do thi nui)
, ' ) ) Lanh dao
Tham dinh h6 so, trinh Chu tich UBND xa |, |  Phong Kinh
B29 Lne 1 A 0,5 ngay
té/kinh t€, ha
tang va do thi
B30 Chu tich 0.5 ngay
UBND xa




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

quan thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién Lanh dE.}O
thué dat phai nop theo quy dinh; x4c dinh tién | — l?hqng Kinh
B31 thué dat phai nop mdt s6 ndm dbi vOi truong t&/Kinh te, h@. 0,5 ngy
hop dugc mién tién thué dat mot sd nam sau tang va do thi
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban
|
l 03 ngay lam viéc
. ) . ) doi voi truong hop
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai giao dat ¢6 thu tién
nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai sir dung dat; 02
B32 ndp mot s6 nam doi voi trudng hop duoc mién Thué thanh phé n%z}i' tlfunér@ﬁoim
tién thué dat mgt s6 nam sau thoi gian duoc thué dat (I%hdng
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co tinh thoi gian thue
ban, ban hanh Thong bao giri ngudi st dung dat hién thu tuc hanh
chinh)
v
. B e N e, Khong tinh thoi
B33 Nguoi s}w;r du;lfAdat l;huc ane;n nghia VLl tiu chinh —»| Nguoisirdung | gian thyc hién
theo 1hong bao cua co quan thue dat thit tuc hanh
chinh
v
: . 0,5 ngay la ié
Co quan thué¢ xac nhan hoan thanh vié¢c ndp (Kﬁl (;g;g ti?lrﬁl tvh1§ic
B34 tién st dung dat, tién ‘thué ,déthvé gui thong bao Thué thanh phd | gian thuc hién
két qua cho Phong Kinh t§K1nh té, ha tang va th tuc hanh
dél thi chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Chuvén vié
Phong Kinh t¢/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan Phl‘lye K\{le}rll
bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Giay i ong B1n
chig nhén quyén sir dung dat tf’/ Kln}l te, ha .
B35 2. Truong hgp thudc tham quyén ctia Van phong tang va ,do th}/ 01 ngay
ding ky dat dai cap méi, xac nhan trén GCN thi V1§n chu:c Va1?
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va phong dang ky
do thi chuyen Vian phong dang ky dat dal terc dat dai
v Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so — | % hatangva
B36 do thi/ Vién 1/4 ngay
chuc Van
phong dang ky
! dAt dai




Chu tich
837 Ky GCNQSDP/x4c X /[é?N%A, o
nhén GCNQSDD xariiam ¢oc ngay
Vian phong
dang ky dat dai
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chimg Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy té/‘kinh te, ha
hirng nhan (trong trudng hop khong phal tang va do \
B ¢ ngvaco ,
38 ban giao dat), dong thot chuyen giay t1ep thi/Vién chirc 0,5 ngdy
nhan va hen tra Kkét qua dén TTPVHCC két Van thng
thuc quy trinh dién tir, thuc hién budce 17 dang ky dat dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 di liéu dét dai, hd Vlil‘?n chirc Vliu} Khéng tinh thoi
B39 so dia chinh phong dang ky vian
dat dai
|
. . Trung tam A ..
B40 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh Khong ‘tmh thoi
chinh cong stan

3.2.2.2 Poi véi hd gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai

Cac .
: Trach ‘e e
bwéc e " . n cn Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc .
thuc o thuc hién
. n hién
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tim
B1 cl}uyén hf? SO Vé‘ Ph(‘)ng Kinh Phl_lC vu hanh 1/8 ngéy
t¢/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
v
Truong hop hé so hop 16, chuyén Chi nhanh 3
Van phong dang ky dat dai cung cip thong Lfmh d?"
B2 tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo P hong K,mh 1/8 ngay
quy dinh té/kinh t¢€, ha

tang va do thi




; . . o Lanh dao Chi
Cung cap thong tin dir li¢u dat dai, 1ap trich luc an cao + Al
Y 2 . o A nhanh Van .
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha A < , 01 ngay
P 3 d6 thi phong dang ky
ang va co th dét dai
v
Lanh dao
A A N ae 1iR A Phong Kinh \
4’ r r
B4 Phén cong ra soat, kiém tra ho so t&/kinh t&, ha 1/4 ngay
tang va do thi
I
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
BS dat, tiénﬂthué dat (néu co); ra soat, kifmtrahd | I,’h(‘)ng K,inh thém 10 ngéy
S0, kiﬁm tra thuc dia, dy thao, trinh ky Td’ té/kinh t€, ha | do0i vo1 xa mién
trinh dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat tang va do thi nui)
, ) . ) Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xd8 |, | Phong Kinh
B6 An s X 0,5 l’lgéy
té/kinh té, ha
tang va do thi
v
A At 1At aua hu tich \
B7 Phé duy¢t két qua Chu ti 0,5 nga
"| uUBNDxa =
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co N
quan thué dé Xac dinh tién sir dung dét, tién Lanh dao
thué dét phai ndp theo quy dinh; x4c dinh tién | PhongKinh
BS thué dat phai nép mot so ndm doi voi truong tf/ Km? te: h? 0,5 ngay
hop duoc mién tién thué dat mot so nim sau tang va do thi
thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban




!

Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai

03 ngay lam viéc
d6i voi trudong hop
giao dat c6 thu tién

su dung dét; 02

ngay lam viéc ddi

B9 ndp mot sd nam ddi voi truong hop duoc mién Thué co so v truong hop
tié? thgé dat fn(f);[ sévnﬁm‘s‘au‘ th(‘YiAgian duoc thué dét (Khong
mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co tinh thoi gian thyc

ban, ban hanh Thong bao guri ngudi s dung dat hién thd tuc hanh
chinh)
v
. B o N o Khong tinh thoi
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh — & Ngudisitdung | gian thuc hién
B10 theo Thong bao cua co quan thué dAt ) thi tuc ha nh
l chinh
£, R R R R 0,5 ngay lam viéc
.‘ACO' quan thuci xainhan lloai}n tl‘lan”h‘ vice nop ’ (Khong tinh thoi
B11 tién st dung dat, tién ‘thue ,dathva gui thong bao Thué co s& gian thuc hién
ket qua cho Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang va | th tuc hanh
df)l thi chinh)
1. Truong hop Chi tich UBND xd ky GCN, Chuyén vién
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tng va d thi chuén Phong Kinh
bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Gidy |, %/Kinht¢, ha
B12 chirg nhan quyén sur dung dat tang va do thi/ 01 nea
\ . 4 - \ - , A Vl"n h 7 Chl g y
2. Truong hgp Chi nhanh Van phong dang ky dat €n chuc
dai cap mai, xac nhan trén GCN thi Chi nhanh nhanh Van
Vién phong dang ky dat dai thyc hién cap mai, xac phong dang ky
nhén trén gidy chirng nhan da cap dat dai
l Trudng Phong
Kinh t¢/Kinh
Phé duyét hd so — | % hatangva
B13 do6 thi/ Vién 1/4 ngay
churc Chi nhanh
Van phong
il dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc " /‘éiizéc
han GCNQSDb . :
Bl4 fhan Q Chi nhénh Van 1/4 ngay
phong dang ky

dat dai




'

Ban giao dat trén thyc dia; trao glay chimg
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy
chung nhan (trong treong hop khong pha1

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do

B15 thi/Vién chu 0,5 nga
ban giao dat), dong thot chuyen giay tlep YVIen € ue > NEAY
Chi nhanh Van
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ < ,
, . A o . phong dang ky
thac quy trinh dién ttr, thyc hién bude 17 Z, 2.
dat dai
v
Cap nhat, chinh 1§ co s di lidu dat dai, hd Vién chae Chi N
N nhanh Van Khong tinh thoi
B16 so dia chinh \ 9 , .
phong dang ky gian
dat dai
\ 4
A A Trung @m 13y tinh thoi
B17 Tra két qua cho t6 churce, ca nhan Phuc vu hanh iian

chinh cong




thué ddt tinh theo gid dat cu thé

3.2.2.2 P6i voi truong ho’p ngueoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién

3.2.2.2.1 Déi véi t6 chike (thude triong hop giao ddt khong thu tién sir dung

dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bg tién su dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

] ] Trach N
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thwe hién : g cong vi¢ S thue hién

hién
Huc’yr;g déjll’l, tiéE) nhe:in ho go; Trung tAm
B25 chuyén ho so vé Phong Kinh " Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop ho so hop 1¢, chuyén Chi nhanh i
Van phong dang ky dat dai cung cip thong L?mh dgo
tin vé co so dit lidu dét dai, 14p trich luc theo > Ehong K,mh 5
B26 Ane1 A 1/8 ngay
quy dinh tf:/klnh te, ha
tang va do thi
|
v
. . hi nhanh
Cung cAp thong tin dir liéu At dai, 1ap trich luc arnhan
B27 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha o ﬁ’(, dégt 01 ngay
tAng va do thi Sl
ai
v
A 1R N Lanh dao
- Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh d o
té/kinh té, ha gy
tang va do thi
I
Xac dinh truong hgp dugc mién tién str dung Chuyén vién | 2,5 ngay (cOng
B29 dat, tién thué dat (néu co); Ra soat, kiem trah6| | Phong Kinh thém 10 ngay

50, kiém tra thuc dia, du thao To trinh dé nghi
di€u chinh thoi han sir dung dat

té/kinh té, ha
tang va do thi

ddi voi xa mién
nui)

v




Lanh dao

Tham dinh ho so, trinh Cha tich UBND xa |, Phong Kinh .
B30 Y 0,5 ngay
té/kinh t€, ha
tang va do thi
|
v
B31 Phé duyét két qua — Chu tich 0,5 ngy
UBND xa
!
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh ) \
2. Hoi ddng tham dinh gia dét cy thé: Tham dinh Phong Kinh 90 ngay
B32 phuong én gia dét cu thé, trinh phé duyét néu du te/ Kinh te, (Khont%l tm};} ‘t?m
diéu klen hoac chuyén tra cho Phong Kinh ha tang va gl}ilfl u’i lfln
té/Kinh té, ha tang va do thi dé hoan thién a6 thi thu tu’c an
3. Chii tich UBND cAp xa: Phé duyét gia dét ' chinh)
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién Phong Kinh
thué dat phai nop theo quy dinh; x4c dinh tién £ £
te/Kinh te, .
B33 thué dat phai nop mot s6 ndm d6i Vol truong N < an 0,5 ngay
hop dugc mién tién thué dat mot sd nam sau ha tang _Va do
thori gian duoc midn tién thué dat cua thoi gian thi
xay dung co ban
03 ngay lam
X — : viée ddi voi
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai trudng hop giao
nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai | ——» dat c6 thu tién
nop mot ) nam dbi V(')’i’ truong hop duogc str dung dat; 02
mién tién Nthué‘ dat mat §6 nam sau thoi gian Thué thanh ngdy lam viéc
B34 dugc mién tién thué dat cia thoi gian xay ueh; dbi véi truong
dung co ban, ban hanh Thong bao gui nguoi pho hop thué dat
su dunlg dat (Khong tinh thoi
gian thuc hién
l thu tuc hanh

chinh)




Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B35 chinh theo Thong bao ctuia Nguoi S;& giaI} thyc ‘hién
co quan thu & dung dat thu tuc hanh
chinh)
|
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop ,9’5 Iréi%y lérr’1 b
B36 tién str dung dét, tién thué dét va giri thong Thué thanh Vltic‘ (Ki Ontgh““
bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha phd h(.yi glil} uce
tAng va do thi 1en thu tc
l hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Ph(‘)pg Kinh t&/Kinh t&, ha tang va do thi Chuvén vién
chuan bi h so, trinh Cha tich UBND xd ky | Ph(‘)zlg it
Giay chung nhan quyén st dung dat t&/Kinh t&, ha
B37 2. Truong hop thudc thim quyen cua Van tang va do thi/ 01 ngay
phong dang ky dat dai cap méi, xac nhan trén Vién chure
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh té/Kinh Van phong
té, ha tAng va do thi chuyén hd so dén Vian dang ky dat
phong dang ky dat dai thuc hién cap mai, xac dai
nhan trén giay chung nhan da cap
¢ Tru’(”mg’Ph(‘)ng
Kinh té/Kinh
Phé duyét hd so — | (& hatangva
B38 do6 thi/ Vién 1/4 ngay
chire Van
phong dang
il ky dét dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xic oD
B39 nhin GCNQSDD X\a]én‘ar}l} o¢ 1/4 ngay
phong
dang ky dat

dai




v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay
chimg nhan (trong truong hop thuc hién

Phong Kinh
te/kinh te, ha
tang va do

B40 ding ky bién dong, khong phai ban giao thi/Vién chie 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen \ian ph,0n§
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy dang ky dat
trinh dién tir, thuc hién buée 18 dai
v
. ; ién chirc Chi
Cap nhat, chinh Iy co s6 dit liéu dét dai, hd Vienchue Chi)
N nhénh Van Khong tinh thoi
B41 so dia chinh \ < .
: phong dang gian
ky dAt dai
v
+ két qui cho 6 chitc. o4 nhi Trung @m |y sno tinh thoi
B42 Tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan Phuc vu hanh i o

chinh cong

dinh cu ¢ nuwodc ngoai

3.2.2.2 Poi vé6i hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam

] ] Trach N
Cac buge NOi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién : g cong vie Saa thuc hién
hi¢n
Hu’érr}g dzfm, tiép nhén ho 50 Trung tim
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh t€, ha tang va do thi chinh .céng
v
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Van phong dang ky dat dai cung cap thong L:anh da_o
B2 tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo P hong K,mh 1/8 ngay
quy dinh te/kinh t¢, ha
' tang va do thi
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc \(;;11 1;?121:1};
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky d 9 01 ngay

tang va do thi

dai




v

A A s 1 N Lanh dao
oy Phan cong ra soat, kiém tra ho so | Phong Kinh P
té/kinh té, ha i
tang va do thi
\4
Xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung Chuyén vién | 2,5 ngay (cOng
BS dat, tién thué dat (néu co); Ra soat, kicm traho| | Phong Kinh thém 10 ngay
so, kiém tra thuc dia, du thao To trinl} dé nghi té/kinh té, ha | ddi voi x3 mién
di€u chinh thoi han stir dung dat téng va do thi nui)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chutich UBNDxa | Phong Kinh
B6 YO ’e 0,5 l'lgély
té/kinh t€, ha
tang va do thi
v
B7 Phé duyét két qua —> Chu tich 0,5 ngay
UBND xa
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh . ) 90 o3
2. Hoi ddng thim dinh gia d4t cu thé: Thim dinh Phong Kinh e ng? .
B8 phuong an gi4 dét cu thé, trinh phé duyét néu du t&/Kinh té, | I ong “nhﬁ 01
dieu ki¢n hodc chuyén tra cho Phong Kinh ha tﬁng va gl}?} t u; 1}@111
t&/Kinh t&, ha ting va do thj dé hoan thién 6 thi it fue
3. Chi tich UBND cp xa: Phé duyét gia dit ' chinh)
v
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ dé Xac dinh tién st dung dat, tién Phong Kinh
thué dat phai nop theo quy dinh; x4ac dinh tién Py £
te/Kinh t¢, .
B9 thué dat phai nop mot s6 ndm d6i VO’l truong ha tA s do 0,5 ngay
hop dugc mién tién thué dat mot $d nim sau a al}dg; ,Va 0
1

thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dyng co ban




v

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai
nop mot s6 nam dbi v0i truong hop duge
mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian

03 ngay lam
viée dbi voi
trudng hop g1a0
dét c6 thu tién
sir dung dat; 02
ngay lam viéc

B10 duoc mién tién thué dat cua thoi giap xay ' Thué co s& ddi véi trudng
dung co ban, ban hanh Th@ng bao glri nguoi hop thué dit
sir dung dat (Khéng tinh thoi
gian thyc hién
thu tuc hanh
chinh)
Nguoi st dung dét thye hién nghfa vu tai | (Rhong tinh thoi
B11 chinh theo Thong béo cua Nguot s:r glal? thuc ‘hlen
co quan thué dung dat thu tuc hanh
chinh)
|
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp '9’5 ngéiAy lém,l
tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong P , viee (Khong tinh
B12 bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh t, ha Thue coso | thoi gian thye
tang va do thi hién thi tuc
’ hanh chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi Chuyén vién
chuén bi hd so, trinh Chu tich UBND x3 ky Phong Kinh
Giéy ching nhin quyén su dung dat Eé/ Kinh t€, ha
B13 5 Trut o 5 . 5 tang va do thi/ 01 ned
. Trudng hpp Chi nhanh Van phong dang Vién chtrc Chi gay
ky dat dai cap méi, xac nhan trén GCN thi nhanh Vin
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc phong dang
hién cap mdi, xac nhén trén gidy chimg nhan ky dét dai
da cap
¢ Truong Phong
Kinh t¢/Kinh
B14 Phé duyét hd so — | t& hatangva 1/4 ngay
do thi/ Vién
chuc Chi
nhénh Van




phong dang

ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc ity
A X
B15 nhan GENQSDD Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v |
: - : — Phong Kinh
Ban giao ‘dﬁt trén thuc dia; trao glﬁ}{ ching té/kinh té, ha
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay fng va do '
chirng nhén (trong truong hop thue hién thi/Vién chitc .
Bl16 dang ky bién dong, khong phai ban giao Chi nhanh 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay ti€p nhan va hen Vin phong
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy dang ky dét
trinh dién tir, thuc hién budc 18 dai
v ) )
Cap nhat, chinh I co s6 dit liéu dét dai, hd Vfl?éﬁ}ﬁ“\‘;éihl Khone tih thas
B17 so dia chinh \ < g
phong dang gian
ky dat dai
A 4
1 két qua cho t6 chitc. ¢4 nha Trung tAm |y 50 tinh thoi
B18 Tra két qua cho t6 chure, ca nhan Phuc vu hanh i o

chinh cong




3.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bd ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya chon ndp ban
sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu
hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; truong hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban chinh hoidc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bo, cong chtrc, vién chtrc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
thanh phd.

Trudng hop hd so hop 1¢, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap xa n01 c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

* Trwong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sw dung ddt do thay doi can cwr quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich svr dung dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi- Phong Kinh té/Kinh té, ha
tang va do thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va xur 1y ho so. Truong hop hd
so chua day da, hop 1€ thi tham muu Chua tich UBND xa c6 van ban thong
bao/hudng dan va chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé dé
yéu cau ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong diang ky dat dai cung cp thong tin vé co s dir lidu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi t6 chirc, chuyén thong tin
va trich lyc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai cung cAp thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat (d6i v6i truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co);
Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hd so, trinh Chu tich
UBND x4 to trinh va hd so diéu chinh quyét dinh.



b.2. Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat
hodc Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu, dong thoi
chuyén hd so vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi dé thuc hién céc thi tuc
xéac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
dé tam dumg hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan
thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung dbi v6i trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat):

b3.1 Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot sd nam 601 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tlen thué dét cua th01 gian xay dung co ban;

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, giri cho ngudi st
dung dét.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi.

b3.2) Trudng hop ngudi sit dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat
tinh theo gia dat cy thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi:

+ T6 chire viée xéac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cp x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé co noi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc hudéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i vai trudng hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban.



+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, giri cho ngudi st
dung dét.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

* Van ban thong bdo x4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién
thué dét cua co quan thué duoc guri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
va dén Trung tdm phyc vy han chinh cong dé mé tam ding, tiép tuc quy trinh trén
hé thong.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi:

- Trinh hodc chuyén cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Giéy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban glao dat hodc ban giao dat va ban glao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

b5: Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai:

- Cap moi Giay chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap d6i voi trudng hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cuia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giay
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gléy chimg nhén quyén sit dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén (ﬁm voi truong hop Chi nhanh Van phong dang
ky cap moi hodc xac nhan thay doi trén Glay chimg nhan), Trung tdm phyc vu
hanh chinh cong thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st
dung dat) va két thuc quy trinh dién tir.

- Péi véi tru:0’ng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyen st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thuc quy trinh dién tur (Vi€c trao gidy chtng nhan cho
nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han sit dung dit ciia dw dn dau tw:

b.1.Phong Kinh té/kinh té, ha tﬁng va db thi thuc hién kiém tra hd so,
phan loai va xir Iy hd so. Trudng hop ho so chua day du, hop 1é thi tham muu
Chu tich UBND x4 c6 vian ban thong bao/hudng dan va chuyén dén Trung tim
Phyc vu hanh chinh céng dé yéu cau ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so
theo quy dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 1é:



- Yéu cau Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va
trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Xéc dinh trudng hop dugce mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Chu
tich UBND xa t¢ trinh va ho so di€u chinh quyét dinh thoi han st dung dat cua
du an dau tu.

b.2. Cha tich UBND x4 xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han
sir dung dét cta dy an dau tu, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té,
ha ting va do thi dé thuc hién céc thi tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dé tam dimg hé thng khi chuyén sang
budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan
thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung dbi v6i trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat):

b3.1 Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy. dinh; xac dinh
tlen thué dat phai ndp mot sd nam d01 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui cho ngudi str
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

b3.2) Trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi:

+ T4 chtc viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xa ban hanh quyet dinh phé duyét gla
dat cy thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi



dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy . dinh; xac dinh
tlen thué dat phai ndp mot sd nam (101 voi truong hop dugce mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dt cua thoi gian xdy dung co ban;

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dét, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Vian ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién
thué dét cua co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
va dén Trung tdm phyc vu hanh chinh céng dé mo tam dimg, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Giéy chung nhan theo quy dinh ciia phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban glao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi sir dung dat.

b5: Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai:

- Cap moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap d6i voi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy
chtng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé tra.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gléy chirmg nhén quyén stt dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén ((‘101 voi truong hop Chi nhanh Van phong dang
ky cap médi hodc xac nhan thay 601 trén Glay chimg nhan), Trung tdm phyc vu
hanh chinh cong thue hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy ching nhan quyén sir
dung dét) va két thuc quy trinh dién tu.

- Béi véi tru’ong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap
Gidy chirmg nhan quyén str dung dat, Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién tu (Viée trao gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va db thi thyuc hién tai budi
ban giao dat tai thyc dia theo quy dinh).



4. Picu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung dit do sai sot Ve ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich s dung
gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dit va so liéu ban giao dat trén thue dia
- 1.013953 (VBDLIS)

4.1. Thoi han giai quyet Khong qua 3,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so
hop 18 (D6i v6i cac x4 mién nui, bién gioi; dao; vung ¢o diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan, thoi gian giai
quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay)

(Khong tinh thm gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té,
ha tang va do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyet clia co quan co
tham quyén vé khodn du’0’c trir vao tién sir dung ddt, tlen thué dat; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do’n gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué
ddt phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

4.2. So 60 Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gié dat

4.2.1 boi vo’z 16 chirc (thuoc trwo’ng hop giao dat khong thu tien sir dung dat,
thué dat tra tién hang nam, giao dat, thue dat, chuyen muc dich sir dung dat ma
dwoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac .
; Trach N
budc A R . o Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m thuc ‘A
thuc hien thuc hién
hién ¢
Hudng defm, tiép nhén ho so; Trung tim 0,5 gios
B22 chuyén ho so vé Phong Kinh —— | Phuc vu hanh
t€/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
|
v
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Pifmh Id(goh
ong Kin .
B23 t&/kinh &, ha 0.5 g6
l tAng va dé thi
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung Chuyén vién o
’s d4t, tién thué dat (néu co); Ra sodt, kiém tra hd Phong Kinh h7’5 g0 (09“§A,,
B s0, kiém tra thyc dia, dy thao, trinh ky To té/kinh té, ha t em ~0 qgay - o1
trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh thng va do thj | YO Xamiénnai)

v




Tham dinh hd so, trinh Cha tich UBND x3

Lanh dao

> Phong Kinh .

B25 Y 0,5 gic
té/kinh t€, ha glo
tang va do thi

B26 Phé duy¢t ket qua Chu tich 02 gid

UBND xa
Chuyén EhO?g t’ln d}a ch.lknh t}lua dat (‘zen co Phong Kinh
qlAlanAthueq Qe AXac deh tién sur d’ung' dat, ‘tklen N t&/Kinh té, ha
B27 thué datﬂpha‘li nop bAo sAung hoac >‘<ac d}nh tién s tAng va d6 thi 02 gioy
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh
v Y
03 ngay lam viéc doi
voi truong hop giao
o R . ' dét c6 thu tién st
Xac d{nh tién su dung dat, t1ép thué dat phél Thué thanh dung dit; 02 ngay
B2S ndp bo sung hoac xac dinh tién sir dung dat, Y. 1am vige dbi véi
tién thué dt dugc hoan tra theo quy dinh, ban pho tng hop tﬁui dit
\ A L s J ong tinh thoi
hanh Thong bao gui nguodi st dung dat gian thye hién th
tuc hanh chinh)
o v . o Khong tinh thoi
B2 Nguoi s;r dun}%dat tl}uc I}len nghia V}L_ll till chinh | [ gudi sit dung | gian thuc hién
theo Thong bao cua co quan thué dAt tht tuc hanh
chinh
v
CO" quan thuc.eAthorAlg be:o nguoi sir dL_}t}g Eiat (?a 0,5 ngdy lam viéc
30 hoan thanh viéc ndp bo sung hodc giri van ban
B

thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat cho Phong Kinh té/Kinh t€, ha tang va do thi

e Thué tl}élnh
pho

(Khong tinh thoi
gian thuc hién thu
tuc hanh chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
chuén bi hd so, trinh Cha tich UBND x3 ky
Gidy ching nhan quyén st dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh té, ha

B31 2. Truong hop thude tham quyén cua Vian ting va d6 thi/ 06 giés
phong dang ky dat dai cdp méi, xac nhan trén Vién chire Vin
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, phong dang ky
ha tang va do thi chuyen Van phong déng ky d4t dai
dat dai thuc hién cap méi, xac nhén trén gidy
Truong Phong
Kinh te/Kinh
. te, ha tang va
B32 Phé duyét ho so _ d6 thi/ Vién 02 gid
chuc Van
ph(‘)ng dang ky
! dét dai
Chu tich
, . UBND
Ky GCNQSDb/xac <A/Gidm dée
B33 nhan GCNQSDD b . 02 gio
Van phong
dang ky dat
dai
. - Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chiing & /k(;Eﬁ téHLa
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay thng va &6 i
B34 chuing nhéan (trong truong hop khong phal thi/Vien chirc 05 gic
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tlep Vin phong
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két ding ky dat
thtic quy trinh dién tir, thyc hién bude 15 "
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 dit liéu dat dai, hd Vien chic Van |y oo tinh thoi
B35 so dia chinh phong dang ky gian

dat dai




Tra két qua

Trung tam
» Phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh thoi
gian

B36
4.2.2 Poi véi hd gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai
Cac .
: Trach e
bwéc s R cn cn Thoi gian
NoOi dung cong viéc nhi¢m thuc ‘n
thue : : hien thuce hién
hién C
Hudng defm, tiép nhan hd so; Trung tAm 0,5 gio
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh —— | Phuc vu hanh
t€/Kinh té, ha tang va d6 thi chinh cong
v
A A s 1A A Lanh dao
Phan cong ra soat, ki€m tra ho so :
B2 8 > | Phong Kinh 0.5 iy
| té/kinh té, ha ~ 8
l tang va do thi
Xac dinh trudng hop dugc mién tién st dung Chuyén vién o
dat, tién thué dat (n€u c0); Ra soat, ki€m tra ho Phong Kinh 7’5 glo (c‘(_)ngA’ )
B3 s, kiém tra thyc dia, dy théo, tinh ky To |~ *| t&/kinh &, ha | 1em 10 ngay doi
trinh d& nghi didu chinh quyét dinh thng va do thi | YOI X& mién ndi)
Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa |, | Phong Kinh .
B4 An s £ 0,5 g10
té/kinh té, ha
tang va do thi
Chu tich 02 gid
UBND xa

BS




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xéc dinh tién st dung dat, tién
thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh tién sir

Phong Kinh

—»| té&/Kinh té, ha

B6 Phai nop o s xacd tng va do thi 02 gio
dung dat, tién thué dat dugc hoan trad theo quy
dinh
v .
03 ngay lam viéc doi
v6i trudng hop giao
. PN o dét c6 thu tién st
Xéc dinh tién st dung dat, tien thué dat phai dung dét; 02 ngay
B7 nop bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, Thué co s& lam viéc dbi v6i
tién thué dat duogc hoan tra theo quy dinh, ban treong hop thué dat
\ A f o A (Khong tinh thoi
hanh Thong bdo gui nguoi st dung dat gian thyc hién thi
tuc hanh chinh)
o £ v hign nehi i chinh Khong tinh thoi
B8 Nguoi SI;I dunﬁgAdatl‘; e hién nghfa VE tiﬂ chinh | | Noygi s dung | gian thuc hién
theo Thong bao cua co quan thué dat tha tuc hanh
chinh
\4
Cq quafl thu@AthorAlg be:o nguoi sir dl,}r}g fiat (?a 0,5 ngdy lam viéc
hoan thanh viéc nop bg sung hoac gui van ban N . i (Khéng tinh thoi
B9 thong béo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué Thuécosé | o thyc hin thi
dat cho Phong Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do6 thi tuc hanh chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi Chuyén vién
chuan bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Phong Kinh
Giay chtirng nhan quyén sur dung dat L 5 | t&/Kinhtg, ha
‘ S ting va do thi/ "
B10 2. Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky .Ag vad " 06 gio
Kyoas A A A s Vién chic Chi
dat dai cap mai, xac nhéan trén GCN thi Chi nhénh Vin
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién phong dang ky

cap mdi, xac nhan trén giay chirng nhan da cap

dat dai




Trudéng Phong

Kinh té/Kinh
. te, ha tang va
Phé duyét ho so do6 thi/ Vién .
¥ > g A
B11 chire Chi 02 gio
nhanh Van
l phong dang ky
dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc " /g]igélr\l]quéc
han GCNQSDD Ts
B12 nhan GENQ Chi nhénh Vin 02 gio
phong dang ky
dat dai
Phong Kinh
Ban glao dat trén thyc dia; trao glay chung P e
té/kinh té, ha
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay tAne va do
B13 chimg nhén (trong truong hop khong phai thi /V%én chirc 05 giv
ban giao dat) dong thoi chuyen giay tlep Ch'i nhanh Vin
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ < ,
, . A A . phong dang ky
thiic quy trinh dién tr, thuc hién bude 15 dit dai
at dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, hd Vién chae Chi N
: , nhanh Van Khoéng tinh thoi
B14 so dia chinh . < , .
: phong dang ky gian
dat dai
Tra két qué Trung tm | pps o tinh thoi
B15 aketqua > Phuc vu hanh iian

chinh cong

4.2.2. Truong hop nguoi su dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gia ddt cu thé

4.2.1.1 Poi VOi 16 chire (thujc trieong hop giao dat khong thu tién sir dung dt,
thué dat tra tién hang nam, giao dat, thue dat, chuyen muc dich sir dung dat ma
dirpc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué ddt cho cd thoi gian thué)




Cac

: Trach N
bwéc s R cn cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém thuc .
thue : * ilién : thuc hién
hién :
Hudéng dan, tiéP nhan hd so; Trung tam 0,5 gio
B23 chuyén ho so vé Phong Kinh —— | Phuc vu hanh
té/Kinh t€, ha tang va do thi chinh cong
v
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh I
B24 | &/kinh &, ha 0.5 gio
l tang va do thi
Xéc (‘iinh tru(‘n}g hqp duoc mién tién qst dung‘ Chuyén vién o
dat, tién thué dat (n€u co0); Ra soat, ki€m tra ho Phong Kinh 7,5 gio (cong .
B25 2 . S o Lo 1 A thém 10 ngay doi
s0, kiém tra thuc dia, du thdo, trinh ky To té/kinh té, ha oA
trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh thng va do thj | Y1 Xamiénndi)
7 ‘ Lanh dao
B26 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh 0.5 gidy
té/kinh té, ha ~ B
tang va do thi
B27 Phé duyét két qua Chu tich 02 giv
i UBND xa
1. T6 chic x4c dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh giao dat, cho thué dat . 90 noa
2. Hoi ddng thdm dinh gi d4t cy thé: Thim dinh Phong Kinh sV ngay
B28 phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du té/Kinh t€, (Khong tinh .tPoq
diéu kién hodc chuyén tra cho Phong Kinh ha tﬁng va glan thye ¥11¢n
t&/Kinh té, ha ting va d thj dé hoan thién 46 thi thu tuc hanh
: chinh)

3. Chu tich UBND cap xa: Phé duyét gia dat




Chuyén Eho?g trln d}a ch‘lxnh t}lua dat dAen .C;0 Phong Kinh
qlfanA’thueq fie AXac deh tién vsu: drl_mg. dat, “[Alen q > t&/Kinh t&, ha
B29 thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh tién st tng va do thi 02 gidy
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy ’
dinh
v .
03 ngay lam viéc doi
v6i trudng hop giao
Yo dinh tia dune dht. tidn fhué d4t ohai dat c6 thu tién st
ac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai O 4t 5
3 Fdung cat, tien t P Thué thanh dung dat; 02 ngay
B30 nop bo sung hodc xac dinh tién sir dung dat, L5 hé la‘m viéc doi voi
tien thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban p truong hop thué dat
\ A . o T A (Khoéng tinh thoi
hanh Thong bdo gui nguoi st dung dat gian thyc hién thi
tuc hanh chinh)
o £ v hign nehi \ chinh Khéng tinh thoi
B31 Nguoi SI;I dunﬁgAdatl‘;,uc ql@n nghia VE tiﬂ chinh |} Noygisirdung | gian thyc hién
theo Thong bao cua co quan thué dat tha tuc hanh
l chinh
Co quan thué thong bao nguoi siv dung dat da . 0,5 ngay lam viéc
B32 hoan thanh viéc ndp bé sung hogc glri vén ban Thué thanh (Khong tinh thoi
thong béo da hoan tré tién st dung dat, tien thué g phé gian thyc hién thu
dét cho Phong Kinh té/Kinh t€, ha tang va do6 tuc hanh chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND x3a ky GCN, Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuan bi ho so, trinh Chuyén vién
Chu tich UBND xa ky Giay chung nhan quyén str Phong Kinh
dung dat. té/Kinh t¢, ha
B33 , , tAng va do thi/ 06 gio
2. Truong hop thude thdm quyén ctia Van phong dang i éi chire Vin 8
ky dat dai cap méi, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién phong ding ky
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén ho so a4t dai
dén Van phong dang ky dat dai thyc hién cap méi, xac
il fan 4Bn A Al B AN AR
v
Trudéng Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét hd so — | & hatangva ,
B34 do6 thi/ Vién 02 gio
chirc Van
phong dang ky

dat dai




Chu tich

Ky GCNQSDD/xéc o /[(j}?aljnDdéc
ha Db i
B35 nhan GCNQS Van phong 02 gio
dang ky dat
dai
Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao glay ching s S
té/kinh t€, ha
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy thng va 46
B36 ching nhéan (trong truong hop khong phal thi/vién chire 05 gio
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tlep Vin phong
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két < . iX
, . A A . dang ky dat
thiic quy trinh dién tr, thuc hién bude 16 dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dét dai, hd Vién chitc Van |y oo tinh thoi
B37 so dia chinh phong dang ky .
' 2, 4 - gian
dat dai
|
Tra két qua Trung @m 500 tinh thoi
B38 e > Phuc vu hanh ong
1A gian
chinh cong
4.2.2.2 Poi vé6i hd gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguwoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai
Cac .

: Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuwe : g cong vi¢ Sea thuc hién

‘A hi¢n
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so; Trung tAm 0,5 gio
B1 chuyén hd so vé Phong Kinh ——— | Phuyc vu hanh
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
}
v
Lanh dao
B2 Phan cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh 0,5 gidy

té/kinh té, ha
tang va do thi




Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung

Chuyén vién

7,5 gio (cong

dét, tién thué dat (néu c6); Ra soat, kiém tra hd Phong Kinh ! NS
B3 s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky T té/kinh té, ha th?m }0 ‘?%ay ‘,191
trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh tang va do thi vo1 xd mién noi)
Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND x3 |, | Phong Kinh N
B4 Y 0,5 gio
teé/kinh te, ha
tang va do thi
BS Phé duy¢t két qua —> Chi tich 02 gio
i UBND xa
1. T6 chirc x4c dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh giao dét, cho thué dat .
2. Hoi ddng thim dinh gia dat cu thé: Tham dinh Phong Kinh 90ngay
phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du té/Kinh té, (Khéng tinh ,tflm
B6 djéu kién hoac chuyén tra cho Phong Kinh ha téng va glan thye ¥11¢n
t&/Kinh té, ha tAng va d thi & hoan thién _ 46 thi thu tuc hanh
3. Chu tich UBND cap xa: Phé duyét gia dat i chinh)
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat Qén co Phong Kinh
quan’thué de Xac qdinh tién str dung dat, ‘Eién t&/Kinh té, ha
B7 thué dat phai nop bo sung hodc xac dinh tién su tng va do thi 02 gi
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy ’
dinh
v .
03 ngay lam viéc doi
v6i trudng hop giao
L S Y o o dat c6 thu tién str
XflC d;xnh tién sur dur}g d?t, tlin th}le dat phA’al Thué thanh dung d.ét; 02 ngay
B8 ndp bd sung hoac xac dinh tién st dung dat, ph s laEm viéc doi véi
truong hop thué dat

tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban
hanh Thong bao gui nguoi st dung dat

(Khong tinh thoi
gian thuc hién thu
tuc hanh chinh)




i

. p . N o Khong tinh thot
B9 Nguoi 5}111’ dunf;gAdat tt)huc }}1¢n nghia V;l,l tin chinh Nguoi sit dung | gian thuc hién
theo Thong bao cua co quan thué dat th tuc hanh
l chinh
Co quan thué thong bao ngudi st dung dét da 0,5 ngay lam viéc
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc glvi van ban £ \ (Khong tinh thoi
BI0 théng bao da hoan tra tién st dung dat, tién thué " Thu€coso | oion thuc hién thi
dét cho Phong Kinh té/Kinh t€, ha tang va do6 tuc hanh chinh)
1.'Tr1r(2ng‘h(_>p AChu tich UBN}D Xa ky XGCI‘\I, Fhong ‘ Chuyén vién
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuan bi ho so, trinh Phong Kinh
ghrlll tg:’; UBND xa ky Giay chiing nhén quyén su t&/Kinh t&, ha
BI1 ung dat. tAng va d6 thi/ 06 uis
2. Trudng hop Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai » Vién chic Chi 8
cap mdi, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong nhanh Vin
Kinh t&¢/Kinh t¢, ha tang va d6 thi Chi nhanh Vin phong dang ky
phong déng ky dét dai thyc hién cip méi, xac nhan trén dat dai
iher Al A AR AAn
v
Truoéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so — t(éf hi tf‘%g va
0 thi/ Vién .
B12 chire Chi 02 gio
nhénh Van
i phong dang ky
dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xdc ity
han GCNQSDbD o
B13 nhan GENQ Chi nhanh Vin 02 gio
phong dang ky
dat dai
. : : 2 Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chiing s A0
R N £ - Y, té/kinh té, ha
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay thng va do
—
Bl14 chuing nhéan (trong truong hop khong phai thi/vién chire 05 giv
ban giao dat), dong thoi chuyen giay t1ep Chi nhénh Vin
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két \ 9 ,
phong dang ky

thic quy trinh dién tir, thyc hién bude 16

dat dai




v
Cap nhat, chinh 1 co s6 dit liéu dét dai, hd Vién che Chi N
N nhanh Vian Khong tinh thoi
B15 so dia chinh — \ o , :
phong dang ky gian
dat dai
Tra két qua Trung @m ey 500 tinh thoi
B16 q » Phuc vu hanh g'
1A gian
chinh cong

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hoac ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc Iya chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu
hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc; truong hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nop phai duogc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b, cong chtrc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
thanh phd.

Truong hop ho so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap xa n0’1 c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Trudng hop ngudi stir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tAng va db thi - Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang
va d6 thi thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xtr Iy hd so. Truong hop hd so
chua dﬁy du, hop 1€ thi tham muu Chu tich UBND xa ¢6 van ban thong bao/huéng




dan va chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp ho
s0 bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 1é:

- Xéc dinh truong hop dugce mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao Td
trinh Chu tich UBND x4 ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dét, bao cao Chu tich UBND x4 xem xét.

b.2. Chu tich UBND xa xem x¢ét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND xa
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich st dung dat.

b.3. Van phong UBND xa tham tra hd so, trinh Cht tich UBND x4 ban hanh
quyet dinh diéu chinh quyet dlnh giao dit, cho thué dat, chuyen muc dich st dung
dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi dé thyuc
hién céc tha tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu
hanh chinh céng dé tam dimg hé théng khi chuyén sang buéc cac co quan c6 lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién stir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bod sung hodc xac dinh
tién sur dung dat, tién thué dit dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi stir dung dat.

- Nguoi str dung dat ndp bod sung hodc duge hoan tra tién st dung dt, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phép luat
vé quan 1y thué.

- Co quan thué giri vin ban thong bao nguoi st dung dat da hoan thanh viéc
ndp bd sung hodc giri van ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi.

b3.2 Trudng hop nguoi str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ T churc viée xac dinh gia dit cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cp x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xdxem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.



- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc xac dinh
tién sur dung dat, tién thué dit duge hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop bo sung hodc duoc hoan tra tién sur dung dat, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phép luét
vé quan 1y thué.

- Co quan thué gri vin ban thong bao nguoi st dung dat da hoan thanh viéc
ndp bod sung hodc guri van ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi.

* Van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc ndp bd sung hoic
guri vin ban thong bao dd hoan tré tién st dung dat, tién thué dat cua co quan thué
duogc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi va dén Trung tim phuc vu
han chinh céng dé mé tam dimg, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi:

- Trinh hodc chuyén cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

b6: Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai:

- Cap moi Giay chiing nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap d6i voi trudng hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giay
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chting nhan quyén sir dung dat do Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai chuyén dén (ddi véi trudng hop Vin phong dang ky cip
m&i hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan), Trung tim phuc vu hanh chinh
cong thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chting nhan quyén sir dung dat) va
két thuc quy trinh dién tu.

- Péi véi tru:ong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyen sir dung dét, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyet dinh) va két thuc quy trinh dién tur (Vi€c trao gidy chtng nhan cho
nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh).



5. Giao dat ¢ c6 thu tién sir dung dit khong thong qua dau gia, khong
dau thau lra chon nha dau tw thwe hién du 4n c6 sir dung dat d6i voi ca nhan
la can b9, cong chire, vién chire, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc ph(‘)ng, cong nhan va vién chirc quﬁc phong, si quan, ha si
quan, cong nhin cong an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac
khac trong to chirc co yeu huwong lu’O’ng tir ngén sach nha nwéc ma chwa dwoc
giao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién giai,
hai ddo thugc vang c6 diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi diac biét khé khan nhung chua co dit ¢, nha & tai noi cong
tac hogjc chwa du’g’c hwéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cua phap
luat vé€ nha 63 ca nhan thuwong tra tai xa ma khong cé dat ¢ va chwa dwgc
Nha nuéc giao dit & hoac chua dugc hudng chinh sach hd trg vé nha & theo
quy dinh ciia phap luét vé nha é - 1.013962 (VBDLIS)

5.1. Thoi gian giai quyét: 17,5 ngay (Pdi voi cac x3 mién nui, bién gidi;
dao; vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hdi kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa



hoi dic biét kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thot gian giéi quyét cia co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha téng
va do thi vé xac dinh gia dat cu the; thoi gian giai quyet cua co quan co tham
quyén vé khoan dugc tru vao tién sir dung dat, tlen thué dat; thoi gian giai quyet
cua co quan thue vé xac dinh don gia thué dat, so tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp, mién, gidm, ghi ng tién st dung dat, tlep thué dat, phi, 1€ phi; thoi gian

thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung dat)

5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so;

chuyén hd so vé Phong Kinh >| Trung t‘ﬁm 0,5 ngay
B1 té/Phong Kinh t€, ha tang va do ph}_lC vu hanh
thi (x thuc hién TTHC) chinh cong
v
AN cbne tha 16 ha Lanh dao
an cong thy ly ho so Phong  Kinh N
B2 *| é/Phong Kinh | 0N
te, ha tang va
do thi;
v
Chuyén vién \ A
1. Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao Phong  Kinh 11%’5 nga}é gt.he?.l
B3 dat khong thong qua dau gia ) té/Ph(‘)ng Kinh neay col vol
2. Té churc xét duyét giao dat khong dau gia té, ha tang va cac xa mien
d6 thi; ni)
i
2 N . .. L Phong Kinh
B4 Tham tra ho so, trinh Chu tich UBND cap xa —>| & /Phong Kinh 02 ngay
té, ha tang va
l d6 thi
B5 Ky duyét quyét dinh Chu  ftich ‘
giao dat UBND cép xa 01 ngdy




4

) . Phong TT,

Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co DLDP thudc - §
dén TTPVHCC nhanh gian
VPDKDbD
i
. . Trung tam Khéne tinh thi
B7 Tra két qua. Két thic quy trinh — | phuc vu hanh | ong tnh thot
dién tr chinh cong glan

10.3. Dién giai quy trinh

a) Nop va tiép nhan ho Y

a.l. Hang niam, UBND cép xa thong bao cho ¢4 nhan khac c6 nhu cau sir dung
dat nop ho so xin giao dat & (can clr vao quy dat da duoc xac dinh vao muyc dich dat o
theo ké hoach su dung dat hang nam cp xa ma chua g1a0 tai dia phuong thudc truong
hop giao dat khong dau gia quyen stt dung dat hodc du gia quyén sir dung dét & cho ca
nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

a.2. Ca nhan c6 nhu cau st dung dat ndp don xin giao dat & tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh c6ng hodc ndp tryc tuy€n/qua dich vu buu chinh cong ich.

a.3. Trung tam phuc vu hanh chinh céng kiém tra tinh chinh xac, day du caa hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thdng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh ciia thanh phd.

Truong hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi (xa thuc
hién TTHC) giai quyét Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh, néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so.

- Trudng hop tur chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so ,

b.1. Phong Kinh te/Phong Kinh t¢, ha tang va d6 thi tham muu UBND cép xa
thanh lap Ho1 dong xét duyét giao dat khong dau gia quyen str dung dat;

b.2. Hoi dong xét duyét ca nhén du diéu kién giao dat khong ddu gia quyén sir
dung dét theo quy dinh cia UBND cép thanh phé.

~b.3. HO1 déng, xet duyét giao dat khong dau gia quyén sir dung détlap hd $0,
chuyén Phong Kinh t€¢/Phong Kinh t€, ha tang va d6 thi trinh Chu tich UBND cap xa doi
v6i ho so xin giao dat cua cac canhan du diéu kién.

b.4. Chii tich UBND cap x4 giao Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang va do thi
chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh hé so giao dat di véi
ting ca nhan.

b.5. H6i dong x¢ét duyét giao dat khong dau gia quyen str dung dat hoan thién hd
so' gui Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tAng va d6 thi dé trinh Chu tich UBND cap xa
ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu kién.

¢) Nhén ho so/két qua




Sau khi c6 két qua, Vin phong UBND cip xa chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua, két thuc quy trinh dién tir; chuyén ho so veé Phong
Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va do thi.

6. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat 1an dau doi véi to chirc
dang sir dung dat — 1.012753 (VBDLIS)

6.1. Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat 1an dau

6.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (D6i véi cac x3 mién ndi,
bién gi6i; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét khé khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han
dugc cong thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng kinh té/kinh té,
ha tcfng va do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn a"u’o’c trir vao tién sir dung dat, tzen thue dat; thoi gian gidi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do‘n gid thué dat, SO tién s dung dat, tién thué
dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

6.1.2. So' dd quy trinh giai quyét

Cac ,

; Trach N
budc Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : 8 g Vi¢ St thuc hién

L hién : *
hién :




Hudng dan, tiép nhan ho so

v

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong

0,5 ngay lam
viéc

Phén cong thy 1y ho so
B2

Lanh dao
phong Kinh
té/Kinh té,
ha tang va d6

thi - UBND
cap x4

0,5 ngay lam
viéc

Kiém tra thuc té st dung dét cua to churc, xac
dinh ranh gidi cu thé cua thua dat, lap To
trinh x4c dinh hinh thtrc str dung dt cua t6
chire (néu c¢6) bao cao Lanh dao Phong

1

B3

Chuyén vién
phong Kinh
té/Kinh té,
ha ting va d6
thi - UBND
cép xa

—>

05 ngay lam
viéc

Xem xét, duyét ho so

B4

Lanh dao
phong Kinh
té/Kinh té,
ha tang va d6
thi - UBND
cép xa

0,5 ngay lam
viéc

B5 Ky Quyét dinh hinh thirc str dung dat

Chu tich
UBND cap
xa

01 ngay lam
viéc

Lap, cap nhat, chinh 1} hé so dia chinh, co s
dir lidu dat dai

v

B6

—>

Vién chirc

Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

01 ngay lam
viéc

B7 Tra két qua

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong

Khong tinh
thot gian

chirng nhin lan dau

6.2. Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy

6.2.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (D61 voi cac xa mién nui, bién
gi61; dao; vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 di€u kién kinh té



- x3 hoi dic biét kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng kinh té/kinh té,
ha tcfng va do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du“o’c trir vao tién sir dung dat, tzen thue dat; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do‘n gid thué dat, SO tién s dung dat, tién thué
dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

6.2.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac ,

; Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuce : g cong it ; : thue hién

‘n hién
hién :

Trung tam

Phuc vu 0,25 ngay
> | hanh chinh lam viéc
cong

Huéng dan, tiép nhan ho so

v Lanh dao
phong Kinh
Phan cong thy Iy ho so L | té/Kinh t, 0,25 ngay
ha tﬁng va do lam viéc

thi - UBND
l cép xa

B2

Chuyén vién
Kiém tra thyc té str dung dat cua to chire, xac phong Kinh
dinh ranh gi¢i cu the cua thradat, lap To | | té/Kinh t€,
B3 \ T s , , Ao o LR N  an

trinh xac dinh hinh thuc sir dung dat cua t6 ha tang va d6
churc (n€u c6) bao cao Lanh dao Phong tili _UBND

04 ngay lam
viéc

| cép xa

v Lanh dao
: — phong Kinh
" Xem xét, duyét ho so N té /Kinh té, 0,25 ngay
ha tang va do lam viéc
thi - UBND
cap x4

Chu tich 0.5 neav 13
B5 Ky Quyét dinh hinh thtc st dung dat UBND cap | > &y lam
— 3 vieC




Xac dinh g1a dat (néu co)
1. DB6i véi truong hop xac dinh theo bang gia
dat chuyen hd so dén O quan thué.

2. Béi voi truong hop t chie xac dinh gia dat L 90 ngay
cu thé: Chuyén vién
- Hoi ddng tham dinh gia dit cu thé cu Phong Kinh | (Khéng tinh
56 thé: Thim dinh phuong 4n gia dat cy thé, |~ té/}(inh té, thoi gian
trinh phé duyét néu dl:l dieu kief;n ho%c chuyén hatang va do | gidi quyet
tra cho phong Kinh t€, Kinh t€ ha tang va d6 thi - UBND TTHC)
thi dé hoan thlen(neu co) cA p xi
- Chu tich UBND cap xa: Ky, phé duyét gia
dat cu thé (néu co)
M Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Phbng Ki{lh
B (néu co) te/Kinh te, | 0,5 ngay lam
ha tang va do viéc
l thi - UBND
cép xa
02 ngay lam
Xéc? d%nh don igié thué dit va céc. k%loén thué Thué thanh Yiéc )
BS phai ndp va thoqg bao cho nguoi sir dung dat | —> z (Kho.ng' tinh
thuc hién NVTC (néu c6) pho thoi gian
l giai quyét
TTHC)
Khong tinh
Ngudi sir dung dat thue hién nghia vu tai Nguo1 su thoi gian
B9 chinh (néu c6) dung dét gidi quyét
TTHC
0,5 ngay lam
Thong bao cho Phong Kinh té/Kinh té, ha viée
tang va do thi vé viéc hoan thanh nghia Thué thanh | (Khong tinh
B10 vu tai chinh (néu co) phd thoi gian
gidiquyét
TTHC)
Chuyén vién
Du thao To trinh cdp GCN chuyén Lanh dao pl}bng Kif}h
B11 phong duyét té/ ‘Kinh te, | 02 ngay lam
ha tang va do viéc
thi - UBND

l

cap xa




Lanh dao

: S phong Kinh
81 Xem xét, duyét ho so cap Giay chimg nhan t&/Kinh té, 0,25 ngay
hating vado | lam viéc
thi - UBND
| cap xa
, Chu tich 01 noav lam
B13 Phé duyét két qua —>| UBND cép gay la
~ vige
xa
v Chuyén vién
Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan phéng Klnh o
Bl4 den Van phong DKDD dong thoi chuyén két qua | | té/Kinh te 0,5 ngay lam
dén TTPVHHC dé tra két qua tai budc 18 ha ting va d6 viéc
thi - UBND
cap xa
Lap, cap nhat, chinh 1}11* dia chinh : Chi nhinh
ap, cap nhat, chin 0 so dia chinh, co so - \ v 1s
BI5 dit lidu dét dai __,| Vanphong | 0.5 ngay lam
dang ky dat viéc
| dai
* ~
Trung tam
. Phuc vu Khong tinh
B16 Tra két qua \ 1 s o
ra kel qua — | hanh chinh tho1 gian
cong

6.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhdn hé so, ludn chuyén hé so:

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, ngu’ol yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong chimg
hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luét vé cong chimg, chimg thyc; truong
hop ndp ho so theo h1nh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh cua
phép luat.

Truong hop ndp ban sao hoidc ban sb h(’)a cac loai gidy to thi khi nhan két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop. ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép du tu,




gidy ching nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét dicu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xdy dung chi
tiét.

a.2. Can bg, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia thanh phd.

Truong hop ho so hop 1é, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi noi
c6 dat. Truong hop chwa dy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh:
- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi noi c6 dat xem xét ho so:

* Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd
s0, ¢6 vin ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chéi giai quyét
ho so néu hd so khong du didu kién.

* Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra thuc té s dung dét cua to chuc, xac dinh ranh giéi cu thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat it dai,
tham muu Chu tich UBND cip x3 Quyét dinh hinh thuc sir dung dit theo Mau
s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP d6i véi trudong hop sir
dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai
hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai ma
duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat.

+ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué noi c6 dat ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

+ Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi tham muu Chi tich UBND cép
xa cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi
dat khi c6 thong tin tir co sd dit liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chting nhan da cap dén Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé€ 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai.

¢) Nhdn hé so/két qua va tra:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chuc truc ti€ép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.



7. Dang k)’f dit dai, tai san gz"ln lién voi dat, cz”ip Giéy chl’rng nhin quyén
sir dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan llen v6i dat 1an dau ddi véi ho gia dinh,
c4a nhin, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai —
1.013978 (VBDLIS)

7.1. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an diu

7.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (P6i véi cac x3 mién ndi,
bién gi6i; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han
dugc cong thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té,
ha tang va do thz vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyet cua co quan co
tham quyén vé khodn st'O’C trir vdo tién sir dung dat, tlen thue dat; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do‘n gid thué dat, so tién s dung dat, tién thué
dat phdi nép, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

7.1.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac .

; Trach N
bugre Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : & g VIt TeA thuc hién

L hién : )
hién ’
Trung tam \

B1 Huéng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh 1‘/ 4 ng.?y

) . lam viéc
chinh cong
|
v Lanh dao
Phan cong thu ly pl}(‘)ng Klr,lh
té/Kinh te, 1/4 ngay
B2 A \ an \ - A
ha tang va d6 | lam viéc
l thi - UBND
cap xa




1. Trich luc ban dé dia chinh déi v&i noi da c6 ban
do dia chinh

. an vien | - 3,5 nga
2. Xac nhan hién trang str dung dat cé hay khéng Chuyén Ylen 12 ’ % y
c6 nha &, cong trinh xay dwng; tinh trang tranh phong Kinh | fam VIeC
chap dat dai, tai san gan lién v&i dat, viec st dung ——»|  (A/10: A .
B3 dét én dinh; déi véi truong hop khong co gidy to te/ th ©, | -95ngay
vé quyén sl dung dat thi xac nhan thém ngudn ha tang va do lam viéc
goc str dung dat thi - UBND | 4 véi cac
3. Kiém tra sy phti hop v&i quy hoach dbi véi cac cap xa x& mién nai
trwong hop c6 yéu cau phai phu hep véi quy
hoach dé c&p Gidy chirng nhan
Niém yét
Chuyén vién | cong khai
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo s phong Kinh 15 nea
Mau s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 Fl‘/Kignh 1 (th Y
B4 151/2025/ND-CP tai try s& Uy ban nhan dan cp c/hnhte, 1 (Rhong
x&, khu dan cu noi c6 dét, tai san gén lién voi dat ha tang va d6 | tinh thoi
tr’ong }_hou gian ’15 ngay, dorjg t’hO’I trlu’cAmen xem ‘[hi -UBND gian thu’c
xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da ; - i n
cong khai (néu cd). Ccap xa hién
TTHC)
|
¢ Chuyén vién
Kiém tra, tham dinh diéu kién cip GCN; phong Kinh
B5 Dy thao Thong béo xac nhan két qua dang ky ——» te/}<mh ‘te’ ) 2"5 ng?}y
dat dai theo Mau s6 16 ban hanh kém theo ha tang vado | lam viéc
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP thi - UBND
| cap xa
Lanh dao
Xem xét, duyét ho so phong Kinh
B6 > té/Kinh te, 0,5 ngay
hatang va do | lam viéc
l thi - UBND
cap xa
- Phé duyét ket qua — > UBND cép 0,5 ngay
Xa lam viéc




Chuyén vién
Chuyén Théng béo xac nhan két qué dang ky dat phong Kinh
B8 dai dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng,  —» t¢/Kinh te, 0,5 ngay
Chuyén ho so dén Chéénth;ar}h Van phong dang ky ha tﬁng va do lam viéc
thi - UBND
| cap xa
) Vién chuc Chi
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san nhanh Vin 0.5 noa
B9 gan lién v&i dat vao hd so dia chinh, co s& di lieu |— \ - ] g.Ay
dét dai phong déng lam viéc
ky dat dai
¢ B6 phan
B10 1A . - & A \ A ,
Tra két qua TIGP nPan va Kh(‘)r‘lg .tmh
Tra két qua tho1 gian
cap huyé¢n

7.2. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Giay
chirng nhan lan dau

7.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (Dbi voi cac x3 mién nui, bién
gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning kinh té/kinh té,
ha td‘ng vd do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du’ac triv vdo tién sir dung dat, tlen thue dat; thoi gian gidi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué
dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi; thoi
gian thie hién nghia vu tai chinh ciia nguoi s dung dat)

7.2.2. So @b quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : ; thwe hién thue hién
hién
Trung tdm phuc \
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —» vu h%lnh C}?inh 1‘/ 4 nge}y
cong lam vigc




v

Lanh dao phong
B2 Phén cong thu ly Kinh t&/Kinh té, | 1/4 ngay
> ha tang va d6 thi | lam viéc
- UBND cap xa
1. Trich luc ban do dia chinh doi voi noi da c6 ban
do dia chinh
2. Xac nhan hién trang st dung dat co hay khéng -05 ngéy
c6 nha &, cong trinh xay dwng; tinh trang tranh Chuyén vién 1am vié
chép d4t dai, tai san gén lién voi dét, viéc st dung hone Kinh | THVISC
d4t én dinh; déi véi trvong hop khong co gidy to > phong Kin 10 no?
B3 vé quyén st dung dét thi xac nhan thém nguén té/Kinh té, ha B ngay
goc str dung dat tﬁng va d6 thi - l,am viec
3. Kiém tra sw phu hop v&i quy hoach ddi véi cac UBND cap xa d~01 VOI cac.
trwong hop co yéu cau phai phi hop vai quy Xa mién nui
hoach dé c&p Gi4y chirng nhan
M Niém yét
A i cong khai
. - A L o Chuyén vién .
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo . . 15 ngay
Mau sb 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 phong Kinh (Kho
B4 151/2025/ND-CP tai try s& Uy ban nhan dan cap té/Kinh té, ha , Ong.
x&, khu dan cu noi c6 dét, tai san gén lién voi dat N s db h'. tinh thoi
trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thire hién xem tang va O thy - gian thue
xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da UBND cap xa o
cong khai (néu co). hién
TTHC)
. . MR . Chuyén vién
Kiém tra, tham dinh di€u ki¢én cap GCN; he Y Kinh
ong Kin .
. A A LA LA s 2 . I;).g; 1,5 ngay
B5 Du thdao Thong bao xac nhan kétquadangky | || t&/Kinh té, ha ? -
dét dai theo MAu s 16 ban hanh kém theo tAng va dé thi - lam vigc
Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP e
A UBND cap xa
Xem xét, duyét hd so Lanh dao phong 0.5 nod
B6 > Kinh té/Kinh 6, | fiéz
ha tang va do thi '
Phé duyét két qua > IS 0,5 nga
B7 yetketq UBND cép xa > NE2Y

lam viéc




Lanh dao phong

Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Kinh t&/Kinh té 0,5 ngay
B N C tn g . A
8 ha tang va d6 thi | lam viéc
- UBND cap xa
v 2,5 ngay
lam viéc
X4éc dinh va thong bdo thu nghia vu tai ) Khéng tinh
B9 chinh cho ngudi st dung dat, chi so Thug co so thoi gian
hiru tai san gan lién véi dat thire hién
TTHC
Y Khong tinh
Ngudi stir dung dat tl’u,rc hién nghia vu tai Ngudi st dung thoi gian
dat - .
TTHC
v 2,5 ngay
Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh lam vigc
hoac duwgc ghi ng nghia vu tai chinh . ,
z \ Kh tinh
B11 Thué co so th(;?gg Z.ZZZ
l thuc hién
TTHC
0,5 ngay
. — Chuyén vién lam viéc
Lap to trinh CEP Chh;y chgflg nhén, bao céo phong Kinh (05 ngdy
an ao on A . A \ *A
B12 10 priong té/Kinh té, ha lam viéc
tang va do thi - | doi véi cac
l UBND cap xa x4 mién
nui)
Lanh dao phong
B13 Xem xét, duyét hd so Kinh t¢/Kinh t¢, | 0,25 ngay
ha tang va d6 thi | 1am viéc
- UBND cap xa
Bl4 Phé duyét két qua Chu tich UBND | 0,25 ngay
cap xa lam vi¢c




" - D Chuyén vién
Qhuyen Giay chirng nhan cho co quan tiép nhan he inh
hd so dé trao cho nguoi str du’ng dat, chti sé htru |—») p ong K,m 0.25 ngély
B15 tai san gan lién voi dat, Chuyén hd so kém theo té/Kinh t€, ha 1" -
. . P am vige
banvsao G‘|ay c[m’ng ’nh?n da_l cap d?n Ch! nhanh tng va a6 th1 _ :
Van phong dang ky dat dai, chuyén bwéc 17 ) N
UBND cap xa
i
A n a s e LA , ; - Vién chirc Chi nhanh 0.25 noa
B16 Lap, cap nhét, Chmné!ﬁ ggtsgaid’ga chinh, co s& dir Van thng dang ky > gA y
: dét dai lam viéc
, B0 phan Tiép
Tra két qua < .1« | Khong tinh
B17 a — | nhan va Tra keét .. g
. . thot gian
qua cap huyén

7.3. Dlen giai quy trinh:

a) Tlep nhan ho so, luén chuyen ho SO

a.l. Ngu:ol su dung dat ndp 01 bo hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hoac nop truc tuyen/qua dich vy buu chinh cdng ich.

Khi ndp cac glay to quy dinh, ngudi yeu cau dang ky dugc lya chon ndp
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo t1ep nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoidc ndp ban sao gidy to dé c¢6 cong chung hodc
chu’ng thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chu’ng thuc; truong hop
ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hé so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to dd duoc cong chung, chimg thuc theo quy dinh cua phap
luat.

Tru’ong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Céan bo, cong chtrc, vién chirc tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap
nhat vao co so dit liéu caa Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta
thanh phd.

Tru:0’ng hop hd so hop 1¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tlep nhan hd so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap xa noi co dat. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi y€u céu dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tu chdi nhan hoé so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh t€, ha tang va do thi nhan ho so tir Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng, thuc hién xem xét ho so;




- Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd SO cua t6 chtrc, ca nhan, Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi co van
ban yéu cau chinh sura, bd sung va néu rd 1y do.Truong hop ho so khong thude
thAm quyen tlep nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic khong dam bao
tinh théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Néu ho so du diéu kién, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi tham
muu Uy ban nhan dan cap x4, thuc hién cac cong viéc:

b.1. Béi véi truong hop thyc hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhén thi
Uy ban nhan dén cép xa to chirc thyc hién cac ndi dung sau:

a) Trich luc ban dd dia chinh ddi voi noi da c¢6 ban dd dia chinh.

Pbi véi noi chua co ban d6 dia chinh va trong hd so dang ky, cap Gidy
chimg nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky x4c nhan manh
trich do ban d6 dia chinh theo quy dinh, trtr trudng hop manh trich do ban dd dia
chinh di dugc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai kiém tra, ky duyét truéc ngay 01 thang 7 nam 2025; truong hop trong
hé so ding ky, cip Gidy chimg nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi
dé nghi don vi do dac thuc hi¢n vi¢c trich do ban dd dia chinh; don vi do dac ¢6
trach nhiém thyc hién trich do ban dd dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi.

b) Xac nhan hién trang sir dung dat co hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan hen véi dat, viéc su dung dat on
dinh; d01 Vi truong hop khong ¢ gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc su dung dat.

¢) Kiém tra sy phu hop v6i quy hoach dbi véi cac truong hop co yéu cau
phai phu hop véi auy hoach dé cap Glay chirng nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh
kém theo Ngh1 dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s& Uy ban nhan dan cap x4, khu
dan cu noi co dat, tai san gén lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem x¢t giai quyet cacy kién phan anh vé noi dung da cong khai (neu co).

d) Klem tra viéc du dleu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhéan quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cta
phap luét ve dat dai:

- Béi véi trudng hop khéng c6 nhu cau hodc khong du diéu kién cip Gidy
ching nhan thi thyc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s 16
ban hanh kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai.

- Béi véi truong hop c¢6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy ching nhan thi
gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong



bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi
dat.

e) Khi c6 thong tin tir co sé dir liéu duogc lién thong hodc ching tir hoac
giéy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu
tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhén dan cap xa cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién vé6i dat.

- Chuyen Gidy chimg nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
st dung dat, chi s¢ hiru tai san gin lién véi dat.

- Chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chimg nhén da cip dén Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu dat
dai.

b.2. Pbi véi truong hop da c6 Thong bao xac nhén két qua dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dén cap xa noi co dat t6 chirc thyc hién:

- Dbi véi truong hop Thong bao xac nhin két qua dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat thé hién du diéu kién cap Gidy chimg nhan va tai thoi dlem cap Gidy
chimg nhéan khong thu¢c truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Bleu 151 Luat
Pit dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xéac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Pdi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong
the hién du diéu kién cip Gidy chung nhan thi thuc hién cic cong viéc tai cac
diém b, ¢, d, d muc 3.1.

- Khi c6 thong tin tir co sé dit liéu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy
td chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai
chinh:

+ Chu tich Uy ban nhén dan cap xd cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat.

+ Chuyén Giay chimg nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chtrng nhan da cap dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

¢) Nhin ho so/két qua va tra.

bai dién cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st
dung d4t nhan truc tiép tai b0 phan mdt ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

~ 8.Swrdung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat
két hgp da muc dich — 1.013965
8.1. Phé duyét phwong 4n sir dung dit két hop
8.1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay (Dbi véi cac xa mién nui, bién gidi;
dao; vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hdi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa



hoi dic biét kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng kinh té/kinh té,

ha td‘ng va do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn dwo’c trir vao tién sir dung dat, tzen thue dat; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do‘n gid thué dat, SO tién s dung dat, tién thué
dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi

gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

8.1.2. So' dd quy trinh giai quyét

Cac buoc Néi dune céne viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
Huéng dan, tiép nhan ho so; R
chuyén ho so ve Phong Kinh Trung tam .
Bl té/phong Kinh t€, ha tang va do phuc vu hanh 0,5 ngay
thi (x4 thuc hién TTHC) chinh cong
|
Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban lién quan PAh(‘)ng Kinh | 5 ,SAngély (cépg
B2 tham dinh phuong an st dung dat két hop; du |—» tf:'/P hon% Kml} tP.em, 1 0~ng?¥
théo, trinh ky duyét. té, ha tang va | doi véi xa mién
i ' do thi nui)
v
Ky duyét phuong an
B3 hoac c6 Van ban Chu ~ tich 01 nea
thong bao cho ngudi UBND cap xa gay
su dung dat
!
Phong  Kinh
Lz . t€/Phong Kinh .
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vy hanh 0,5 ngay

chinh cong

té, ha tang va
do thi




BS

A4

Tra két qua. Két thic quy trinh
dién tur

Trung tam
L phuc vu hanh
chinh cong

Khong tinh thoi
gian

8.2. Gia han phwong 4n sir dung dat két hop

8.1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay (D6i véi cac xa mién nui, bién gidi;

dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thm gian gidi quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té,

ha tang va do thl vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian glal quyet cua co quan co
tham quyén vé khodn duoc trir vao tién sir dung dat, tlen thue dat; thoi gian gidi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi; thoi

gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

8.1.2. So' d0 quy trinh giai quyét

Cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thue hién o1 Gung cong vig thuc hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so; A
chuyén ho so vé Phong Kinh Trung tam ‘
Bl t&/phong Kinh té, ha ting va do phuc vu hanh | 0,5 ngay
thi (xa thuc hién TTHC) chinh cong
i
- 1,5 ngay d6i véi
Chu tri, phéi hop véi céc phong, ban lién quan Pl}{iﬁg Kinh traomg hopgia
B2 tham dinh phuong an sir dung dat két hop; du  |—» te ong BN | pan (cong thém

thdo, trinh ky duyét.

té, ha tang va
do thi

10 ngay doi voi
xa mién nui)




Ky duyét phuong an

B3 hoac c6 Van ban Chu tich 01 noa
thong bao cho nguoi UBND cép xa neay
su dung dat
l Phong  Kinh
: oz . t€/Phong Kinh 0 .
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh té, ha tAng va ,5 ngay
chinh cong dd thi
|
. . Trung tam Khé inh thoi
B5 Tra ket qua. Két thic quy trinh  phuc vy hanh | nong tinh thot

dién tur

chinh cong

gian




9. To chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan
gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tw — 1.014275

9.1 Thoi han giai quyét:

- Khong qua 11,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

- Péi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac bict kho khan (goi tat xa mién
nai), thoi gian gidi quyét - ke cd thoi gian gia han duge cong thém 10 ngay lam

viéc.

9.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian thue
thuc hién hién hién

Huéng dan, ticp nhén ho so; —» Trung tam Phyc vu 0,5 ngay lam

B1 chuyén ho so vé Vin phong \ f A A
UBND xG hanh chinh cong viéc
|
v
Giao nhiém Vu‘Ph(‘)ng Kinh té/Kinh té, ha | | Chii tich UBND cép 1,5 ngay lam
B2 tang va do thi - T ide
Chu tri phdi hop véi cac co quan lién 7,5 ngay lam
quan thyc hién tham dinh va c6 van ban 5 . e viéc (cong thém
B3 thdm dinh, trinh Chu tich UBND xa f}“;lngfmh ‘teélflt?l}.l 10 ngay lam
xem xét ky duyét ¢, ha tang va ¢o thi viée d6i véi xa
mién nai)
v
: Chu tich UBND cép | 1,5 ngay lam
B4 Phé duyét két qua _ 4 R P Vgiéz
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu Vin phong UBND 0,5 ngay 1am
B5 hanh chinh cong <

Xa viéc




B6

trinh dién tr hanh chinh cong gian

9.3. Dién giii quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan hd so.

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bd hé so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

a.2. Trung tam phuc vy hanh chinh kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cép nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia thanh pho.

Tru’O’ng horp hé so hop 18, day du thi tiép nhan va lap Gidy tiép nhan h so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Vin phong UBND xa&. Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xac thi hu:ong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh,
néu 14 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va
d6 thi chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi: Chu tri, phéi hop vo1 cac co
quan c0 lién quan thyc hién tham dinh va c6 véan ban thém dinh; trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa xem xét chap thuan hoac khong chap thuan t6 chuce kinh
té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét, nhan gop von bﬁng quyén
str dung dat dé thuc hién dy an.

- Chu tich [jy ban nhan dan cap xd xem xét, ky van ban chap thuén hoac
khong chap thuén t6 chtrc kinh té duoc nhan chuyen nhugng, thué quyen su dung
dat, nhan gop vbn bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an gui to chirc kinh té
¢6 van ban dé nghi.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire.
Sau khi c6 két qua, Van phong UBND cap xa chuyén két qua qua Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong cap xa de tra két qua theo quy dinh; chuyén hd so vé
Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang, do thi.

Tra két qua. Két thiic quy Trung tam Phuc vy | Khong tinh thoi




10. Giao dt, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thue hién hoat dong
l4n bién - 1.014284 (VBDLIS)

10.1. Thoi gian giai quyét: 7.5 ngay (P4i v6i cac xa mién ndi, bién gidi;
dao; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang kinh té/kinh té,
ha tcfng vd do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét clia co quan co
tham quyén vé khodn dwgrc trir vao tién sir dung ddt, tzen thué dat; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, SO tién sir dung dat, tién thué
dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién s dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thyc hién nghla vu tai chinh cua ngum sir dung ddt)

10.2. So dd quy trinh giai quyét
10.2.1 Poi véi trieong hop ngu’al sir dung ddt phai nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo Bang gid dat

10.2.1.1 Déi véi té chire (thude truong hop giao ddt khong thu tién sir dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién todn bé tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac ,
: Trach \a e
budc A A - o Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc o
thuc : Y en thuc hi¢n
. n hién
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tim
B24 clA’luy'én ho so vé Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh te, ha tang va do thi chinh cong
v
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Van phong 3
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& P]l;fmh Id<"-1_0h
dir liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh >hong Kin .
B25 /kinh t&, ha 1/8 ngay
tang va do thi
Cung cip thong tin dir liéu dét dai, lap trich luc Lanh dao Vian
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha ph(‘)ng dang ky 01 ngay
tang va do thi dat dai




Phén cong ra soat, kiém tra hd so L:‘mh dgo
B27 ~~| PhongKinh 1/4 nga
té/kinh té, ha Y
tang va do thi
|
Xéc dinh trudong hop duge mién tién st dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat (néu co6); Ra soat, kiém tra ho Phong Kinh tilém 10 ngﬁy
B28 s0, kiém tra thuc dia, du thao, T trinh dé nghi ’ /inh t5 ha | déi voi xa midn
giao dét, cho thué dat, giao khu vurc bién dé thuc & . d: thi .
hién hoat dong 14n bién ang va do thi nii)
Tham djnh ho so, trinh Chu tich UBND Lanh dao
~ —— | Phong Kinh
B29 Xa L s z 0,5 nga
té/kinh t€, ha gay
tang va do thi
Phé duyét két qua -
B30 Cha tich 0,5 ngdy
i UBND xa
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh d§0
quan thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué Phong Kinh
B31 dét phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thug dat |, t&/Kinh t¢, ha 0,5 ngay
phéi ndp mot s6 ndm ddi vai treong hop dugc mién tang va do thi ’
tién t‘hué dat rrjcf)t sO nam sau thoi gian dwgc mién
tien thué dat ctia th&i|gian xay dwng co ban
03 ngay lam viéc
Xac dinh tién str dung d4t, tién thué dat phai nop doi véi trudmg hop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot giao dat c6 thu tién
s6 nam déi voi trwdng hop dwoc mién tién thué dat s .| stdungdat 02
B32 mét s& nam sau thai gian dwoc midn tién thug gt |, | Thué thanh pho | - ngdy lam vige OE)IA
cla thoi gian xay dwng co ban, ban hanh Thong ggtl (tgloczlgg l;ﬁﬁltthu;i
bao gtri nguoi st dung dat gian thyc hién thi
tuc hanh chinh)
v Khéng tinh thoi
B33 Nguoi slllr dunﬁgAdat tl}uc 1}1en nghia VL,I ta;u chinh Ngudi st dung | gian thyc hién
theo Thong bdo cua co quan thué dat th tuc hanh
chinh
v
A s A \ R A £ 1s z | 0,5 ngay la i€
B34 Co quan thu¢ xac nhan hoan thanh viéc ndp Thué thanh pho (K}? f;g t;r}lll tvhlg lc
tién str dung dat, tién thué dat va gui thong bao
ket qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va

d6 thi




gian thuc hién thu

tuc hanh chinh)
I
v
Chuyén vién
Chuan bi ho so, dy thao To trinh ky Gidy Phong Kinh
B35 ching nhan quyén su dung dat. tg%/Kinh te, ha 01 ngay
tang va do thi
. Truong Phong
B36 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa Ifmh te;mel} 1/4 ngdy
te, ha tang va
do thi
oA : A Chu tich
Ky Giay ching nhan : 3
B37 y G1ay g nhg UBND x3 1/4 ngay
Ban g1a0 dat trén thuc dia; trao glay chung
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy Chuyén vién
B38 chimg nhén (trong trudng hop khong phai I:hqng KA’mh 0.5 ngay
ban giao dat), dong thot chuyen giay tlep té/kinh t¢, ha
nhan va hen tra Kkét qua dén TTPVHCC két tang va do thi
thac quy trinh dién tir, thye hién bude 18
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd Vien chie Van | Lo
B39 so dja chinh phong dang ky | e n T E!
dat dai &
. Trung tam Ny ..
B40 Tra két qua Phuc vu hanh Khoéng ‘tlnh thoi
o gian

chinh cong

Nam dinh cu o nuwdc ngoai

10.2.1.2 Déi véi hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét




Cac

: Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc ’ g cong vis YA thue hién
‘A hién
hién
Huong defm, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh > Phuc vu hanh 1/8 ngay
t¢/Kinh t€, ha tang va do thi chinh .c()ng
Truong hop hé so hop 1, chuyén Chi nhanh i
Van phong dang ky dat dai cung cap thong L?nh dgo
B2 tin vé co s¢ dit liu dat dai, 1ap trich luc theo » PhongKinh 1/8 ngay
; té/kinh té, ha
quy dinh A ,
tang va do thi
|
v
Cung cép thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vin
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha phbng dang ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
\ 4
A A | . - A X Lanh dao
oy Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh .
té/kinh &, ha gay
tang va do thi
!
)A,(éc‘(kiinh tr}rdlgg h(gp dlrrc_rc r‘nién’ tiég ;st dl,mgk Chuyén vién 2,5 ngdy (cong
Bs dat, t}?n thué dat (n'eu co); l}a so‘at, 1\(16m fra hg Phong Kinh thém 10 ngay
50, klein tra thuch dl?’ dg thao, To trglh dxe nghi té/kinh té, ha 461 v6i X3 midn
giao dat, cho thué dat, giao khu virc bién dé thyc " 3 d6 thi ..
hién hoat dong I14n bién ang va do thi nili)
Tham dinh hd so, trinh Chi tich UBND Eﬁnh daoh
~ ———»| Phong Kin \
Xa . ,
B6 é/kinh &, ha 0.5 ngay
tang va do thi
Phé duyét két qua 1t
B7 ye q Chu t1ch~ 0,5 ngy
UBND xa




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thu€ dé Xac dinh tién si dung dat, tién thué

Lanh dao
Phong Kinh

| té/Kinh té, ha

BS dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat ¢ 0,5 ngay
phai ndp mot sb nam ddi véi truong hop duoc mlen tang va do thi ’
tién t‘hue dat mot sb nam sau thoi gian dwoc mién
tién thué dat ctia thoi|gian xay dwng co ban
03 ngay lam viéc
X&c dinh tién st dung dét, tién thué dat phai nop doi véi trudmg hop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot giao dat c6 Ehu ticn
s6 nam déi voi trwong hop dwoc mién tién thué dat o sur dung dat; 02
B9 mot s6 nam sau thoi gian dwoc mién tién thué dat | Thué thanh ph | ngay lam ‘l’l“-’C dﬁ’{
cla thoi gian xay dwng co ban, ban hanh Thong ggtl (tIr(uh(:;gg tﬁltthlt‘yei
bao g&l ngu’(‘)'i sur dung dat gian thyc hién thu
tuc hanh chinh)
o P A o Khong tinh thoi
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi sit dung | gian thuc hién
B10 5 40 CU & YR PR
theo Thong bdo cua co quan thué dAt thi tuc hanh
chinh
v
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0.5 ngay lam viéc
tien str dung dat, tién thué dat va giri thong béo ) (’Khéng tinh thoi
Bl1 két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va Thué co so gian thuc hién thi
do thi tuc hanh chinh)
!
v
Chuyén vién
Chuan bi ho so, du thao To trinh ky Giay Phong Kinh
B12 chirng nhan quyén st dung dat. ts/Km%l te:, hg 01 ngay
tang va do thi
Trudéng Phong
Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa Kinh té/Kinh \
B13 P X X 1/4 ngay
te, ha tang va
do thi
oA . A Chu tich \
B14 Ky Gidy chimg nhan UBND xi 1/4 ngay




Ban giao dat trén thyc dia; trao glay chimg
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy
chung nhan (trong treong hop khong pha1

Chuyén vién

B15 l?h(‘)ng Kinh 0.5 ngay
ban giao dat), dong thot chuyen giay t1ep té/kinh te, ha ’
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC két tﬁng va do6 thi
thuc quy trinh dién tir, thyc hién bude 18
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd Vién chirc Chi
B16 so dia chinh nhanh Van Khong tinh thoi
phong dang ky gian
dat dai
I
'
. Trung tam L ..
B17 Tra két qua Phuc vu hinh Khong ‘tmh thoi
Lo gian

chinh cong




thué ddt tinh theo gid dat cu thé

10.2.2 Déi véi truong hop nguoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién

10.2.2.1 P6i véi t6 chire (thudc truong hop giao dat khéng thu tién sit dung

dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bg tién su dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

] ] Trach v .
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ S thue hién

hién
Huc’yr;g déjll’l, tiéE) nhe:in ho go; Trung tAm
B25 cl}uy§n ho so vé Phong Kmh ~”| Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
Truong hop ho so hop 1¢, chuyén Chi nhanh i
Van phong dang ky dat dai cung cip thong L?mh dgo
tin vé co so dit lidu dét dai, 14p trich luc theo > Ehong K,mh 5
B26 Ane1 A 1/8 ngay
quy dinh tf:/klnh te, ha
tang va do thi
v
Cung cap thong tin di liéu dat dai, 1ap trich luc Van phong
B27 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
\
v
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so — | PhongKinh )
B28 té/kinh té, ha 1/4 ngdy
tang va do thi
!
Xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung A n \ oA
dat, ticf:n thué dat (néu c6); Ra soat, kiém tra hd gﬁgﬁenl(vif}? %[lfe;gall}(; glco;g
B29 s0, kiém tra thuc dia, du thao To trinh giao dét, : ki nlgl @ h 46 £ay
cho thué dat, giao khu v bién dé thuc hién hoat f 1 X e: a 01 v6i xa mién
tang va do thi nui)

dong Ian bién

A a2k N 1 . A

v




Tham dinh hd so, trinh Chu tich UBND x&

Lanh dao
Phong Kinh

B30 té/kinh té, ha 0.5 ngay
tang va do thi
B31 Phé duyét két qua ——» | Chutich 0.5 ngdy
UBND xa
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi ¢
quyét dinh giao dat, cho thué dat _ .
2. Hoi dong thim dinh gia dét cy thé : ThAm dinh Phong Kinh ?O ngay -
, phuong an gia dat cy the, trinh phé duyét neu du té/Kinh te, (Khong tinh ,tflm
B3 diéu kién hodc chuyén tra cho phong Kinh ha ta ) gian thyc hién
jou ‘aen nod - . a1ang vVa | thi tyc hanh
t¢/Kinh t€, ha tang va d6 thi dé hoan thién " 46 thi utuc han
3. Chu tich UBND cap xa: Phé duyét gia dat ' chinh)
|
v
XA o TR, Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co JP £
A 2R, . A , L. e A te/Kmh te, .
B33 quan thué dé xac dinh tién stir dung dat, tién \ R 0,5 ngay
thué dét *| hatangva
do6 thi
I
l 03 ngay lam
viéc doi voi
truong hop giao
. o ) dat c6 thu tién
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, ’ban — > st dung dat; 02
hanh Thong bao gtri ngudi st dung dat Thué thanh ngfiy ’lf‘lm \{iéc
B34 phé doi véi trAuo?g
hop thué dat
(Khong tinh thoi
gian thuc hién
tha tuc hanh
chinh)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai o (Khéni tin};l -tfl("i
B35 chinh theo Thong béo cta ———»| Neudisu 1 gian thuc hicn
co quan thué dung dat thu tuc hanh
chinh)

v



Co quan thué x4ac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay lam
ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui £ viéc (Khong tinh
A L 1K \ . ) Thué thanh .
B36 thong bao két qua cho Phong Kinh pho thoi gian thyc
t¢/Kinh té, ha tang va do thi — hign thu tuc
| hanh chinh)
v
A ] Chuyén vién
Chuan bi ho so, dy thdo To trinh Chu tich Phong Kinh
UBND xa ky Gidy ching nhan quyén st dun §/Kinh t&
B37 oS YR SIS R QAR SHAmE | ©Kinht&, ha ) oy
at. tang va do thi
Trudng Phong
A A 1A . - = | Kinh t¢/Kinh \
B38 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa — 5 : . 1/4 ngay
te, ha tang va
do thi
Ky Gidy chting nhan Chu tich 3
B39 y G1ay g nhg — UBND xii 1/4 ngay
Ban glao dat trén thuc dia; trao glay chu'ng
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Chuyén vién
chirmg nhan (trong truong hop thyc hién [~ > Phong Kinh .
B40 dang ky bién dong, khong phai ban giao t&/kinh té, ha 0,5 ngay
dat), dong thot chuyen gidy tlep nhan va hen tAng va do thi;
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
] i Vién chtrc Chi
Cép nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho nhénh Van Khong tinh thoi
B41 N — \ . .
so dia chinh phong dang gian
ky dat dai
2 kb qu Trung @m |y 5o tinh thoi
B42 Tra két qua Phuc vu hanh g
chinh con glan
g




Nam dinh cu o nuoc ngoai

10.2.2.2 Déi véi hé gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét

. , Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thue hién : g cong vie Tea thue hién

hi¢n
Huc'n}g dajm, tiéfg nh'c?m hd 50 Trung tim
B1 clzuystn h(z sove P hO{lg Ifmh " Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh te, ha tang va do thi chinh cong
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Van phong dang ky dat dai cung cap thong Lf"mh d‘r?!o
B2 tin vé co s¢ dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo » Phong Kinh 1/8 ngay
quy dinh t‘e/klnh té, ha
tang va do thi
|
v
Cung cip thong tin dir liéu dét dai, lap trich luc Vian phbng
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
\
v
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so ’ Eh(‘)ng Kinh 5
Bd é/kinh 6, ha | /408
tang va do thi
I
Xéc dinh truong hop duge mién tién sir dung A n A
dat, tién thué dat (néu c0); Ra soat, kiém tra hd %El‘lienl(vif}? i’;?f?}é glco‘ng
B5 s0, kiém tra thuc dia, du thao T¢ trinh giao dét, : & /ko. }gl @ h 44 om 1Y heay
cho thué dt, giao khu virc bién dé thc hién hoat c/xinn e, ha - dol vol xa mien
dong Ian bién tang va do thi niii)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBNDxa |, | Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi




Phé duyét két qua

Chu tich

B7 —r N 0,5 ngay
UBND xa
1. T6 chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi ¢
quyét dinh giao dét, cho thué dat .
2. Hoi ddng thim dinh gi4 dét cu thé : Thim dinh Phong Kinh | 90 ngay
B8 phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du té/Kinh te, (Khoni tmllll .t?(n
didu kién hodc chuyén tra cho phong Kinh ha ting va gian thyre hien
t¢/Kinh té, ha tng va do thi dé hoan thién ’ " 46 thi thu tu’c hanh
3. Chu tich UBND cép xa: Phé duyét gia dat ' chinh)
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Plgong Kerlh
£ 3& _ « . <A , K, LA te/Kmh te, .
B9 quan thué dé xac dinh tién st dung dat, tién N . 0,5 ngay
thué dat —» hatangva
do thi
I
l 03 ngay lam
viée dbi voi
truong hop giao
dét c6 thu tién
Xac dinh tién sir dung d4t, tién thué dat,ban | sir dung dét; 02
hanh Thong béo giri nguoi st dung dat ) ngay lam viéc
BI10 Thué co so dbi voi trudng
hop thué dat
(Khong tinh thoi
gian thyc hién
l thu tuc hanh
chinh)
Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vy tai | (Khong tinh thoi
B11 chinh theo Thong béo cua —»| Nguoi s:r glafl thire Fn@n
co quan thué dung dat thu tuc hanh
chinh)
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc
ndp tién str dung dat, tién thué dat va giri I 0,5 ngdy lam
Bz thong bao két qua cho Phong Kinh Thu co'so | jec (Khong tinh
t&/Kinh té, ha tang va do thi — thoi gian thyce

}
|




hién thu tuc
hanh chinh)
P . Chuyén vién
Chuan bi hlc;) s0, du tlﬁéo To }Irinh Chu t1chd Phong Kinh
UBND xa ky Giay chung nhan quyén sir dun A/Kinh té
B13 ol y iy Ciiig hen any 8 || te/Kinhte, ha 01 ngay
at. tang va do thi
Truong Phong
Bl4 Phé duyét hé so, trinh Chu tich UBND xa | —» Kinh t&/Kinh 1/4 ngay
te, ha tang va
do thi
g <A ) A Chﬁ thh
Ky Giay ching nhan ' ;
B15 y G1ay g nhg — > UBND xii 1/4 ngay
Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay Chuyén vién
chiing nhar} (trong truong hop thyc hién  |— > Phong Kinh .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao t&/kinh t&, ha 0.5 ngay
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tAng va do thi;
tra két qua dén TTPVHCC két thuc quy
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
] ] Vién chtrc Chi
Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho nhanh Van Khong tinh thoi
B17 Ny — ) - .
so dia chinh phong dang gian
ky dat dai
+ bt qu Trung @m |y sno tinh thoi
B18 Tra két qua Phuc vu hanh g
AR gian
chinh cong




10.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu
hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh cta phap ludt vé cong chimg, chimg thyc; trudng hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b9, cong chuc, vién chure tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cuia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
thanh phd.

Trudng hop hd so hop 1¢, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap xa n01 c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyet hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién kiém tra hd so, phan
loai va xtr Iy hd so. Trudng hop ho so chua dy du, hop 16 thi tham muu Chu tich
UBND x4 ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng dé yéu cau ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat déi véi to chiic, chuyén thong tin va
trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tAng va dé thi; Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, lap trich luc ban dd dia
chinh thira dat (di v6i truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi.

- Chu tri, phbi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dt, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao T
trinh Chu tich UBND xa ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit, giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong lan bién.



b.2. Chu tich UBND x4 xem xét, ban hanh quyét dinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién, ddng thoi chuyén
ho so vé Phong Kinh t¢/Kinh té, ha t?lng va d6 thi dé thuc hién cac thi tuc xéac
dinh gia dat va chuyen Quyet dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé
tam dung hé thong khi chuyen sang budc cac co quan c¢o lién quan xac dinh gla
dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué
¢0 van ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung ddi voi trudong hop nguoi str dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat)

b3.1) Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai ndp mot sd nam d6i voi truong hop dugce mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi st
dung dét.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

b3.2) Trudng hop ngudi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ T churc viée xac dinh gia dit cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc huong dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sb6 nam doi vai trudng hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dét cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi st
dung dét.



- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhin hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh te/Klnh té, ha tang va do thi.

* Van ban xac nhan hoan thanh viéc ndp tlen su dung dat, tién thué dat cua
co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi va dén Trung
tam phyc vu han chinh céng dé mé tam dimg, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ Trinh cap c6 thim quyén ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh
1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ Viéc ban giao dat thyuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

b5. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit liéu
dat dai ho so dia chinh.

Thoi diém x4c dinh ngudi str dung dat phai dua dat vao st dung tinh tir ngay
c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu dbi véi toan b hodc timg phan dién
tich dd hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién do cta du 4n dau tu l1an bién hoic
hang muc 14n bién trong du an dau tu.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi c6 thong tin da duoc cép Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh
dién ta. Vié¢ce trao gidy chiing nhéan cho nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh
té, ha tﬁng va db thi thuc hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh.



	6. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với thửa đất có diện tích tăng thêm do thay đổi ranh giới so với Giấy chứng nhận đã cấp - 1.012781 (VBDLIS)
	6.1. Đối với trường hợp thửa đất gốc đã có Giấy chứng nhận, phần diện tích tăng thêm do nhận chuyển quyền sử dụng một phần thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận
	6.1.1. Đối với tổ chức
	6.1.2. Đối với cá nhân

	6.2. Đối với trường hợp thửa đất gốc đã có Giấy chứng nhận, phần diện tích tăng thêm chưa được cấp Giấy chứng nhận
	6.2.1. Đối với tổ chức
	6.2.2. Đối với cá nhân


	7. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp cá nhân, hộ gia đình đã được cấp Giấy chứng nhận một phần diện tích vào loại đất ở trước ngày 01 tháng 7 năm 2004, phần diện tích còn lại của thửa đất chưa được cấp Giấy chứng nhận - 1.012782 (VBDLIS)
	7.1. Trường hợp người sử dụng đất không có nhu cầu xác định lại diện tích đất ở:
	7.2. Trường hợp người sử dụng đất có nhu cầu xác định lại diện tích đất ở
	Trung tâm phục vụ hành chính công thành phố/Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã trả kết quả cho người yêu cầu trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính.


	8. Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất -1.012783 (VBDLIS)
	8.1. Đối với trường hợp thay đổi kích thước các cạnh, diện tích, số hiệu của thửa đất do đo đạc lập bản đồ địa chính, trích đo địa chính thửa đất mà ranh giới thửa đất không thay đổi
	8.1.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.
	8.1.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	8.1.2.1 Thời gian giải quyết: 05 ngày làm việc (40 giờ làm việc) kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn ...
	8.1.2.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:


	8.2. Đối với trường hợp quy định tại các điểm a, b, c, d, đ, e và g khoản 1 Mục VII nội dung C phần V Phụ lục I Nghị định 151/2025/NĐ-CP:
	8.2.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.
	8.2.1.1 Thời gian giải quyết: 2,5 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực hiệ...
	8.2.1.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:
	8.2.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	8.2.2.1. Thời gian giải quyết: 2,5 ngày làm việc (20 giờ làm việc) kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn th...



	9. Cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất - 1.012786 (VBDLIS)
	9.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài.
	9.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư
	9.3. Đối với người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	10. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp đã chuyển quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 8 năm 2024 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định - 1.012785 (VBDLIS)
	10.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài:
	10.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người Việt Nam định cư ở nước ngoài

	11. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở, công trình xây dựng trong dự án bất động sản -1.012787 (VBDLIS)
	12. Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp chuyển đổi quyền sử dụng đất nông nghiệp mà không theo phương án dồn điền, đổi thửa; chuyển nhượng, thừa kế, tặng cho quyền sử dụng đất, quyền sở hữu t...
	12.1. Đối với trường hợp chuyển đổi, chuyển nhượng, thừa kế, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất; bán hoặc thừa kế hoặc góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê của Nhà nước theo hình thức thuê đất trả tiền hàng năm...
	12.1.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài
	12.1.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	12.2. Đối với trường hợp cho thuê, cho thuê lại quyền sử dụng đất trong dự án xây dựng kinh doanh kết cấu hạ tầng:

	13. Đăng ký biến động thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất do chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức hoặc chuyển đổi mô hình tổ chức, chuyển đổi loại hình doanh nghiệp theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp; điều chỉn...
	14. Đăng ký biến động đối với trường hợp thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo thỏa thuận của các thành viên hộ gia đình hoặc của vợ và chồng; quyền sử dụng đất xây dựng công trình trên mặt đất phục vụ cho việc vận hàn...
	14.1. Đối với các trường hợp thay đổi quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất theo thỏa thuận của các thành viên hộ gia đình hoặc của vợ và chồng; thủ tục đăng ký biến động đối với trường hợp nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài s...
	14.1.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	14.1.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	14.1.2.1.Thời hạn giải quyết: 04 ngày làm việc. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực hiện được tăng thêm 05 ngày làm v...

	14.2. Đối với các trường hợp: Thay đổi về quyền sử dụng đất xây dựng công trình trên mặt đất phục vụ cho việc vận hành, khai thác sử dụng công trình ngầm, quyền sở hữu công trình ngầm; Bán tài sản, điều chuyển, chuyển nhượng quyền sử dụng đất là tài s...
	14.2.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	14.2.1.1 Thời gian giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thự...
	14.2.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	14.2.2.1.Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực...


	15. Đăng ký biến động chuyển mục đích sử dụng đất không phải xin phép cơ quan Nhà nước có thẩm quyền - 1.013992 (VBDLIS)
	15.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	15.1.1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực ...
	15.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài.
	15.2.1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực ...

	16. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân đang sử dụng đất không đúng mục đích đã được Nhà nước công nhận quyền sử dụng đất trước ngày 01/7/2014 - 1.013993 (VBDLIS)
	16.1. Thời hạn giải quyết: 06 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn thì thời gian thực hi...
	17. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận đối với trường hợp chuyển nhượng dự án đầu tư có sử dụng đất - 1.013994 (VBDLIS)
	17.1. Trường hợp dự án đã được cấp Giấy chứng nhận:
	17.2. Trường hợp dự án chưa được cấp Giấy chứng nhận

	18. Đăng ký tài sản gắn liền với thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận hoặc đăng ký thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký, gia hạn thời hạn sở hữu nhà ở của tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài theo quy định của pháp luật về...
	18.1. Đối với trường hợp đăng ký quyền sở hữu tài sản gắn liền với thửa đất đã cấp Giấy chứng nhận, gia hạn thời hạn sở hữu nhà ở của tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài:
	18.1.1 Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài
	18.1.1.1 Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn tăng thêm 05 ngày ...
	18.1.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài:
	18.1.2.1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn tăng thêm 05 ngày...

	18.2. Đối với trường hợp đăng ký thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký:
	18.2.1. Đối với tổ chức trong nước, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao, tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài; tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài:
	18.2.2. Đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài:
	18.2.2.1. Thời hạn giải quyết: 3,5 ngày làm việc (28 giờ làm việc) kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn, vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khă...

	19.1. Thời gian giải quyết: 11,5 ngày làm việc ((Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm ...
	- Sở Nông nghiệp và Môi trường: 8,5 ngày làm việc
	- Uỷ ban nhân dân thành phố: 03 ngày làm việc
	19.3. Diễn giải quy trình
	20.1.1. Thời gian giải quyết: 7,5 ngày ((Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày ...
	- Sở Nông nghiệp và Môi trường: 06 ngày
	- Uỷ ban nhân dân thành phố: 1,5 ngày
	20.2.1. Thời gian giải quyết: 3,5 ngày ((Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày ...
	- Sở Nông nghiệp và Môi trường: 2,5 ngày
	- Uỷ ban nhân dân thành phố: 01 ngày
	20.3. Diễn giải quy trình thực hiện cụ thể

	1.1 Thời hạn giải quyết: Không quá 7,5 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết được cộng thê...
	1.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết
	1.2.1 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo Bảng giá đất
	1.2.1.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	1.2.1.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	1.2.2 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể
	1.2.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	1.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	1.2.3 Đối với trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất nhưng phải nộp một khoản tiền để nhà nước bổ sung diện tích đất chuyên trồng lúa bị mất hoặc tăng hiệu quả sử dụng đất trồng lúa (tiền bảo vệ phát triển đất trồng lúa)

	1.3. Diễn giải quy trình thực hiện cụ thể:

	2. Chuyển hình thức giao đất, cho thuê đất – 1.013950 (VBDLIS)
	2.1. Thời hạn giải quyết:
	2.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết
	2.2.1 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo Bảng giá đất
	2.2.1.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	2.2.1.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	2.2.2 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể
	2.2.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	2.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài


	3.2. Trường hợp điều chỉnh thời hạn sử dụng đất của dự án đầu tư
	3.2.2.1 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo Bảng giá đất
	3.2.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	3.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	3.2.2.2 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể
	3.2.2.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	3.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	3.3. Diễn giải quy trình thực hiện cụ thể:

	4. Điều chỉnh quyết định giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử dụng đất do sai sót về ranh giới, vị trí, diện tích, mục đích sử dụng giữa bản đồ quy hoạch, bản đồ địa chính, quyết định giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử ...
	4.1. Thời hạn giải quyết: Không quá 3,5 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả th...
	4.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:
	4.2.1. Trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo bảng giá đất
	4.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	4.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	4.2.2. Trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể
	4.2.1.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	4.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	4.3. Diễn giải quy trình

	5. Giao đất ở có thu tiền sử dụng đất không thông qua đấu giá, không đấu thầu lựa chọn nhà đầu tư thực hiện dự án có sử dụng đất đối với cá nhân là cán bộ, công chức, viên chức, sĩ quan tại ngũ, quân nhân chuyên nghiệp, công chức quốc phòng, công nhân...
	5.1. Thời gian giải quyết: 17,5 ngày (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày là...

	(Không tính thời gian giải quyết của cơ quan có chức năng kinh tế/kinh tế, hạ tầng và đô thị về xác định giá đất cụ thể; thời gian giải quyết của cơ quan có thẩm quyền về khoản được trừ vào tiền sử dụng đất, tiền thuê đất; thời gian giải quyết của cơ ...
	5.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:
	10.3. Diễn giải quy trình
	6.1.1. Thời hạn giải quyết: 8,5 ngày làm việc (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10...
	6.2.1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ...
	6.3. Diễn giải quy trình:

	7.1.1. Thời hạn giải quyết: 8,5 ngày làm việc (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10...
	7.2.1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ...
	7.3. Diễn giải quy trình:


	8. Sử dụng đất kết hợp đa mục đích, gia hạn phương án sử dụng đất kết hợp đa mục đích – 1.013965
	8.1.1. Thời hạn giải quyết: 7,5 ngày (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày làm...
	8.1.1. Thời hạn giải quyết: 3,5 ngày (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày làm...
	9. Tổ chức kinh tế nhận chuyển nhượng, thuê quyền sử dụng đất, nhận góp vốn bằng quyền sử dụng đất để thực hiện dự án đầu tư – 1.014275
	9.1 Thời hạn giải quyết:
	9.2. Sơ đồ Quy trình giải quyết:
	9.3. Diễn giải quy trình thực hiện cụ thể:

	Sau khi có kết quả, Văn phòng UBND cấp xã chuyển kết quả qua Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã để trả kết quả theo quy định; chuyển hồ sơ về Phòng Kinh tế/Phòng Kinh tế, hạ tầng, đô thị.
	10. Giao đất, cho thuê đất, giao khu vực biển để thực hiện hoạt động lấn biển - 1.014284 (VBDLIS)
	10.1. Thời gian giải quyết: 7,5 ngày (Đối với các xã miền núi, biên giới; đảo; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội khó khăn; vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, thời gian giải quyết - kể cả thời gian gia hạn được cộng thêm 10 ngày làm...
	10.2.1 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo Bảng giá đất
	10.2.1.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	10.2.1.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài
	10.2.2 Đối với trường hợp người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể
	10.2.2.1 Đối với tổ chức (thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất, thuê đất trả tiền hàng năm, giao đất, thuê đất, chuyển mục đích sử dụng đất mà được miễn toàn bộ tiền sử dụng đất, tiền thuê đất cho cả thời gian thuê)
	10.2.2.2 Đối với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài

	10.3. Diễn giải quy trình


