PHU LUC I

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN (37 thu tuc)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (35 thii tuc)
1. Lua chon to chirc, ca nhan dé xem xét cap giay phép thaim do khoang
san ¢ khu vue khong dau gia quyén khai thac khoang sian - 1.014260

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

- SO Nong nghi¢p va Moi truong: 12 ngay lam viée
- Uy ban nhan dén thanh pho: 03 ngay lam viéc

1.2. So' 46 Quy trinh gidi quyét

Cac
buwéc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
B1 \ . A \ . A
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 ~Xem xethd so nguyén Khodng san, | . %éz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo VIg
:
Chuyén vién thy ly }}6 so xem x¢t tinh o ‘
hop 1¢ ho so, du dieu kién thyc hién Chuyén vién phong | 5 50
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang 12 e
< 11a \ O \ 2T\ Tras s am viéc
trinh lanh dao phong ky vén ban yéu cau san, Bién va Hai déo
sta doi, bo sung ho so
|
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/ ne
B4 Xem xét 1<etbc!ua t’hairj c’{lnéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémri]gizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai dio ,
o o Lanh dao S& Nong 1/2 nea
B5 Xem xét lfe;l qu% Itillgmhd‘mtlll, l;l}: van ban nghiép va Méi o V%@Z
trinh U thanh pho truong C
Bo i cog thu 1 Nong ngtiép i Mo | /4 7€
Phan cong thu Iy ho so g nghiep 1am viée

truong - UBND TP




Chuyén vién phong .
N N n n o nrne | LS ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi A vice
truong - UBND TP '
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong .
A 1s g 1s < \ A al v roas | 1/4ngay
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | 00 VI¢©
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND .
Phé duyét ket qua . Z 1/2 ngay
B10 thanh pho lam viéc
B11 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung | Van phong UBND 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B12 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tﬁIP Phl_ic vu Kh(j)r.lg ‘tinh
cho tb chtre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
1.3. Dlen giai quy trinh
a) Tlep nhén ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho to chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.
+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.
b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghi¢p va Moi
truong tiép nhén ho so va tién hanh xem x¢t tinh day du cua ho so va tinh phu hop
cua ho so.




Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 11,75 ngay lam viée ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chtc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao S&
hodc van ban tra 161 néu 18 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viée, B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh c¢ong ich cho to chirc, c4 nhan.

2. Cép Gidy phép thim do khoang sin - 1.014261



stra ho so, thoi gian giai quyet c6 thé kéo dai thém tdi da 12,5 ngay)

2.1. Thoi han glal quyet 40 ngay lam vi¢e (truong hgp phai b sung, chinh

- S6 Nong nghiép va Moi tru.’ong 37 ngay lam viéc (truong hop phai b

sung, chinh stra hd so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phé: 03 ngay lam viéc

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
B1 \ . A \ A
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nea
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai dao :
[
. 34,5 ngay
Chuyén vién thy ly hé so xem x¢&t tinh lam viéc
I}Qp 1€ ho S0, du djéu kién thuc ‘hién (trudng
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién h hai
op phai
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau X
bo sung,
stra d6i, bd sung hd so ] -
T Chuyén vién phong C‘hlnh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quy€t co
thé kéo
dai thém
toi da 12,5
ngay)
o . ) Lanh dao phong Tai 01 nea
B4 Xem xét }<et qua t’harr~1 dinh cua chuyén nguyén Khoang san, 1 ngay
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam viéc
Bién va Hai dao
. o Lanh dao S¢ Nong 01 ned
B5 Xem xét két qua tham dinh, ky van ban nghiép va Moi o \%ié}(lz

trinh UBND thanh phd

truong




Lanh dao phong .
A A N o a. rxae | 1/4ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi JAm vide
truong - UBND TP i
|
v
. . CPuyen vién p%lon% 1.5 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi I vide
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A 1 g 1s < \ A ca. roas | 1/4ngay
BS vién béo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lam vice
UBND TP trudng - UBND TP Vi€
n
v
BO Xem xét két qua tham dinh bao céo linh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND .
& duyeét két qua : . 1/2
B10 Phé duyét ket qua thanh phé e
am viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | Van phong UBND 1/4 ngay
B11 A \ : n | \ A \ < A
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B12 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁrfl Phl_ic vu Kh(j)r}g 'tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
2.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, cd nhan ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.




+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Méi
truorng tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xet, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang van ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 36,75 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢,
Phong Ti nguyén Khodng sén, Bién va Hai déo t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho linh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phé hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qué/hé so va tra cho td chirc, c4 nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

3. Ciép lai Giay phép thim do khoang san - 1.014262



3.1. Thoi han glal quyet 20 ngay lam vi¢e (truong hgp phai b sung, chinh
stra ho so, thoi gian giai quyet c6 thé kéo dai thém tdi da 12,5 ngay)
- S6 Nong nghiép va Moi tru.’ong 17 ngay lam vi¢c (truong hop phai b
sung, chinh stra hd so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phé: 03 ngay lam viéc

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

trinh UBND thanh phd

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
B1 \ . A \ . A
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nea
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai dao :
[
M - 15,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y hé so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién (trudng
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién h hai
op phai
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau X
bo sung,
stra d6i, bd sung hd so ] -
T Chuyén vién phong C‘hlnh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quy€t co
thé kéo
dai thém
toi da 12,5
ngay)
o . ) Lanh dao phong Tai 1/2 e
B4 Xem xét }<et qua t’harr~1 dinh cua chuyén nguyén Khoang san, /< ngay
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam viéc
Bién va Hai dao
. o Lanh dao S¢ Nong 12 ned
B5 Xem xét két qua tham dinh, ky van ban nghiép va Moi e VgiéZ

truong




Lanh dao phong .
A A N o a. rxae | 1/4ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi JAm vide
truong - UBND TP i
|
v
. . CPuyen vién p%lon% 1.5 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi I vide
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A 1 g 1x < \ A ca. roas | 1/4ngay
BS vién béo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lam vice
UBND TP trudng - UBND TP Vi€
n
v
BO Xem xét két qua tham dinh bao céo linh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND .
& duyeét két qua : . 1/2
B10 Phé duyét ket qua thanh phé e
am viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | Van phong UBND 1/4 ngay
B11 A \ : n | \ A \ < A
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B12 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁrfl Phl_ic vu Kh(j)r}g 'tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
3.3. Dién gidi quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, cd nhan ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.




+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Méi
truorng tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xet, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang van ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 16,75 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khodng sén, Bién va Hai déo t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho linh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phé hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qué/hé so va tra cho td chirc, c4 nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

4. Gia han Gidy phép thim do khoang san - 1.014263



4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

- SO Nong nghi¢p va Moi truong: 12 ngay lam viée
- Uy ban nhan dén thanh phd: 03 ngay lam viéc

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 _Xemx@tho so nguyén Khoang san, lle:ilriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
:
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem x¢t tinh o ‘
hop 18 ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién phong \
. ) . A .. n , 10,5 ngay
B3 thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién Tai nguyén Khoang 1am vié
\ 20\ xrac an am viéc
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai déo
sira d6i, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 ne
B4 Xem xét 1<etbc1ua t’hall{l C;n:ih cusa? chuyén nguyén Khoang san, lamri/gigz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai do ¢
o o Lanh dao S& Nong 1/2 nea
B5 Xem xét lfe;l qua thamhd‘mtlll, ll?i van ban nghiép va Moi o V%éz
trinh UBND thanh pho truong s
L s AL anh da-‘.? phc‘)ng ~. | 1/4ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi 1am viée
truong - UBND TP i
]
v
- Chsinnmhine | 5 ngy
Tham tra ho so g nghiep lam viéc

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
4.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 11,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

5. Piéu chinh Gidy phép thim do khoang san - 1.014264



5.1. Truong hop to chirc, ci nhin dwoc cap gidy phép thim do khoing
san thay doi tén goi

5.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc

- S¢ Nong nghi¢p va Moi trudong: 6,5 ngay lam viée
- Uy ban nhan dén thanh phd: 02 ngay lam viéc

5.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buwdc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc o ung cong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xetho so nguyén Khodang sén, ﬁ:ﬁgg
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
7
Chuyén vién thy ly ho so xem x¢t tinh o ‘
hop 1€ ho so, du diéu kién thuc hién Chpyen vién phong 05 ngay
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang 1Am vic
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao i
sira d6i, b6 sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 ne
B4 Xem xét %etbqua t’hai{l c’;lnzih cusaq chuyén nguyén Khoang san, lamri/gizz
vién bédo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai dio ,
. o Lanh dao S& Nong 1/2 nea
B5 Xem xét lfeil qua thamhd‘m}lll, 11?: van ban nghiép va Méi o V%éz:l
trinh UBND thanh pho truong :
A A N AL anh da.OA phc‘)ng ~. | 1/4 ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi lam viéc
truong - UBND TP i
|
v
B7 b tra hd Nong nghigp va Moi | 075 12
Tham tra ho so g nghiep 1am viéc

trudng - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca o« aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyeét két qua : . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
5.1.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhén ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 6,25 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

5.2. Trwong hop tra lai mét phan dién tich khu vwe thim do khoang
san

5.2.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam vi¢c (truong hop phai b sung,
chinh sira hd so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém tdi da 12,5 ngay)



- S6 Nong nghiép va Moi tru’ong 13 ngay lam vi¢c (truong hop phai bd
sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)
- Uy ban nhan dén thanh phd: 02 ngay lam viéc

5.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
oy Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khoang san, lle:ilriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
[
Y X 11,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y 1}6 so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trudng
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién h .
op phai
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau 2
bo sung,
sira d6i, bo sung ho so . -
T Chuyén vién phong Chlnh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quyét co
thé kéo
dai thém
toida 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nos
B4 Xem xét Fetbc!ua t’harlr~1 (Luéh cuSaq chuyén nguyén Khoang san, lémrifgizz
vién bdo céo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong /2 nea
B5 Xem xét lfe;l qua thamhqlnllll, 1}(131 van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
B6 han cone thu 1¥ ho Nénanlli dl?i(é pt;gnl\g/léi 1/4 ngay
Phan cong thu Iy ho so g nghiep lam viéc

trudng - UBND TP




. . CAhuyen vién p‘hon{g. 0.75 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi Am viee
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong .
A1 s < \ A Al < aons | 1/4ngay
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIe©
\
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lénh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duvét két qua - . 1/4 nga
B10 Phé duyét két qua thanh phé ey
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung | Van phong UBND 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B2 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tﬁIP Phl_ic vu Kh(j)r.lg ‘tinh
cho t6 chirc, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
5.2.3. Dlen giai quy trinh
a) Tlep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho to chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghi¢p va Moi
truong tiép nhén ho so va tién hanh xem x¢t tinh day du cua ho so va tinh phu hop
cua ho so.




Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 12,75 ngay lam viée ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chtc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao S&
hodc van ban tra 161 néu 18 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viée, B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh c¢ong ich cho to chirc, c4 nhan.

5.3. Truwong hop mét phén dién tich thim do khoang san bi cong bd 1a
khu vire cAm hoat dong khosng sin hoiic khu vue tam thoi cAm hoat dong

5.3.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc

- S¢ Nong nghi¢p va Mai truong: 5,5 ngay lam viée

- Uy ban nhan dén thanh phé: 02 ngay lam viéc

5.3.2. So' dd Quy trinh giai quyét



Cac

budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
oy Lanh dao phong Tai .
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khoang san, lle:ilriz%zz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
[
- 5 04 ngay
Chuyén Vjén thu 1y 1}6 SO xem xé€t tinh lam viéc
hop lé ho so, du diéu kién thl_rq ‘hiér! (truong
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién h e
S SR op phai
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau 2
N I A b sung,
sta doi, bo sung ho so . -
T Chuyén vién phong Chlnh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quyét co
thé kéo
dai thém
toida 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nos
B4 Xem xét Fetbc!ua t’haIlI} (Luéh cuSav chuyén nguyén Khoang san, lémrifgizz
vién bdo céo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong 1/2 nea
B5 Xem xét lfei1 qua thamhqlnllll, 1}(131 van ban nghiép va Moi e Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
o Lanh daophong |4 o5
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Moi 1am viéc
truong - UBND TP i
]
v
B7 hém tre Nong nghigp a Moi | 073 88
Tham tra ho so g nghiep Jam viée

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyeét két qua : . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
5.3.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhén ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 5,25 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

6. Tra lai Gidy phép thim do khodng sin - 1.014268

6.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam vi€c (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 13 ngay lam viéc (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh phd: 02 ngay lam viéc

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 11,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong /2 ned
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phon .
B6 o N NG H.Ap N 15’[“ 1/4 ngay
Phéan cong thu Iy ho so ong nghiep va Vol | - Vise
truong - UBND TP i
|
v
- Chuyén vien phong | 75 05
B7 Tham tra hd so ong nghiep va Mol 114 viae
truong - UBND TP i
n




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
6.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 12,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

7. Chép thuin chuyén nhwong quyén thim do khoang san - 1.014272

7.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam vi€c (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 13 ngay lam viéc (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh phd: 02 ngay lam viéc

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 11,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong /2 ned
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phon .
B6 o N NG H.Ap N 15’[“ 1/4 ngay
Phéan cong thu Iy ho so ong nghiep va Vol | - Vise
truong - UBND TP i
|
v
- Chuyén vien phong | 75 05
B7 Tham tra hd so ong nghiep va Mol 114 viae
truong - UBND TP i
n




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
7.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 12,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

8. Tham do bd sung dé ning cip tai nguyén, trir lwrong khoang san -
1.014273

8.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

- S6 Nong nghi¢p va Mai truong: 13 ngay lam viée
- Uy ban nhén dén thanh ph: 02 ngay lam viéc
8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buoéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 _Xem xct ho S0, nguyén Khoang san, lla:fnlifglzz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
3
Chuyén vién thy ly bé so xem x¢&t tinh L ‘
hop 18 hd so, du diéu kién thue hién Chuyén vién phong |, o o0
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tainguyén Khoang |~ \*" o0
. ~ \ ;o w 5 A A , 4 \ b 30 am Vvi1EeC
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dado
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 e
B4 Xem xét lietbc!ua t’hair} (‘Elzih cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémri/%gz
vién bao cédo lanh dao S¢ Bién va Hai ddo S
. o Lanh dao S& Nong /2 nea
B5 Xem xét lfe;l qua thamhqlnllll, ll?i van ban nghiép va Moi - Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng .
o A AL anh da-‘.‘i ph?ng ~. | 1/4 ngay
B6 Phéan cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Moi Jam vide
truong - UBND TP i
|
v
o Couyen VIS PRORE | 75 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi A vide
truong - UBND TP i
]
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 nod
BS vién bdo c4o lanh dao Vin phong Nong nghiép va Moi | . say
UBND TP trudng - UBND TP | T VI€e
]
v
BY Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
phong UBND TP lam viéc

dao UBND TP

v




. Lanh dao UBND .
& duyét két qua ; , 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tdm Phyc vu | Khong tinh
cho td chire, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
8.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 12,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chuc tham dinh. Néu hd so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao T trinh trinh lanh dao So
hozc vin ban tra 151 néu o 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/ho so truc tiép hoic

qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

9. Cap Gidy phép khai thac khoang san - 1.014257

9.1. Thoi han giai quyet 35 ngay lam viéc (trong trudong hop hd so phai

- S6 Nong nghiép va Moi truong 32 ngay lam vi€c (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh phd: 03 ngay 1am viéc

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
s Lanh dao phong Tai .
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
¥ - 29,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra do1, bo sung ho so ’ phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 noa
B4 Xem xét 1<et qua t’hall{l c}lmh cua chuyén nguyén Khodng sn, lémnfiaé};
vién bao cao lanh dao S& Bién va Hai dio S
o o Lanh dao S& Nong 01 ned
B5 Xem xét lfet qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi B \igié};
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/4 ngay
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Mo1 lAm vice
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 1.5 ngy
B7 Théam tra hd so Nong nghicp va Moi | & " =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
9.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 31,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

10. Cap lai Gidy phép khai thac khoang san - 1.014265

10.1. Thoi han glal quyet 35 ngay lam vi¢c (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 32 ngay lam vi€c (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 03 ngay lam viéc

10.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 29,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 nes
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémn\%i?;
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong 01 nea
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o \%ié}::
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phong 1/4 ngdy
B6 Phén cong thu 1y hd so Nong nghi¢p va Moi 1am vide
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 1.5 ngdy
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | & " =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
10.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 31,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

11. Gia han Gidy phép khai thac khoang san - 1.014266

11.1. Thoi han glal quyet 20 ngay lam viéc (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 18 ngay lam viéc (trong trudng hop ho
so phéi chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 02 ngay lam viéc

11.2. So db Quy trinh giai quyet

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 16,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 nes
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémn\%i?;
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong 01 nea
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o \%ié}::
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phong 1/4 ngdy
B6 Phén cong thu 1y hd so Nong nghi¢p va Moi 1am vide
truong - UBND TP i
|
v
9 ‘ C}quyen V}Aen p?long 0.75 ngay
B7 Théam tra hd so Nong nghip va Moi | 1 - -

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
11.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 17,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

12. Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san - 1.014267

12.1. Trwong hop té chirc, cA nhian dé nghi diéu chinh mét trong cac
ndi dung: diéu chinh trir hrong khoang san dwgc phép khai thic; ting hodc
giam cong suit khai thac; thay doi, bo sung phwong phap khai thac; tra lai
mét phan dién tich khai thac; mét phan dién tich bi cong bo 13 khu vyre cam
hoat dong khoang sin hoiic khu vire tam thoi cAm hoat dong khoang sian; bo
sung khai thac khoang san di kém

12.1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (trong truong hop hd so
phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t61 da 12,5 ngay)



- S6 Nong nghiép va Moi truong 18 ngay lam viéc (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)
- Uy ban nhan dén thanh phd: 02 ngay lam viéc

12.1.2. So do Quy trinh giai quyet

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
- Linh o P 14|y
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo lam viéc
|
= 16,5 ngay
Chuyén vién thuy 1y ho so xem xét tinh lam viéc
hop 18 ho so, du diéu kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
sira d6i, bo sung ho so _ phai
¢ Chuyén vién phong chinh st
B3 Tai nguyén Khoang bd sung ’
san, Bién va Hai dao . L2
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai .
B4 Xem xet. 1<et qua t’hanil dinh cua chuyén nguyén Khoang san, 91 ng‘aiy
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai dao lam viée
o o Lanh dao S& Nong .
B5 Xem xét lfet qua tham qlnh, k}i van ban nghiép va Moi Ql ngay
trinh UBND thanh phd truong lam vigc
Lanh dao phong 1/4 ngay
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi 1am viée

truong - UBND TP




v , Chuyén viénphong | 75050
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi Am viee
truong - UBND TP '
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong .
A 1s g 1s < \ A a. wroas | 1/4ngay
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIe©
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ‘ . 1/4 nga
B10 Phé duy¢t két qua thanh phé lémrilgizz
B11 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung | Van phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B12 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tﬁIP Phl_ic vu Kh(j)r.lg ‘tinh
cho tb chtre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
12.1.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- T6 chuc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho to chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.
+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghi¢p va Moi
truong tiép nhén ho so va tién hanh xem x¢t tinh day du cua ho so va tinh phu hop
cua ho so.




Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 17,75 ngay lam viée ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chtc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao S&
hodc van ban tra 161 néu 18 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viée, B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh c¢ong ich cho to chirc, c4 nhan.

12.2. Truwong hop to chirc, ca nhin dé nghi diéu chinh thay ddi tén goi
hoic diéu chinh toa d9 cac diém khép géc khu vue khai thac khoang sin do
sai léch trong chuyén do6i hé toa dd dia ly hoic cac nguyén nhan khach quan
nhung khong din dén thay ddi trir lwong khodng sin di dwoc phé duyét,
cong nhan

12.2.1. Thi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc

- S6¢ Nong nghlep va Moi truong: 5,5 ngay lam vigc
- Uy ban nhan dan thanh pho 02 ngay lam viéc
12.2.2. So d0 Quy trinh giai quyet

buéc

Cac Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién

NOi dung cong viéc




thuc

hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 _Xem xct ho S0, nguyén Khoang san, lla:illifglzz
Phan cong thu 1y ho so Bidn va Hai ddo s
3
Chuyén vién thy ly bé so xem x¢ét tinh L ‘
hop 18 hd so, du diéu kién thue hién Chuyen vién phong || o)
B3 tham dinh hd so. Néu chua d diéu kign Tai nguyén Khodng | | "5
. ~ \ ;o w 5 A A , 4 \ b 30 am Vvi1EeC
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dado
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 e
B4 Xem xét liet qua t’harr~1 dinh cua chuyén nguyén Khoang san, /= ngdy
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam vi¢c
Bién va Hai dao
. o Lanh dao S¢ Nong /2 nea
B5 Xem xét lfet qua tham d‘lnh, k}i van ban nghiép va Moi o giéz
trinh UBND thanh pho truong ViIg
AR Lanh daophong |y
B6 Phéan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi 1am viéc
truong - UBND TP i
|
v
o Couyen VIS PRORE | 75 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi A vide
truong - UBND TP i
]
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong 1/4 nod
B8 vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 12 neay
UBND TP trudng - UBND TP | oTH V€€
]
v
BY Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
12.2.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 5,25 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thado To trinh trinh 1anh dao S6 hodc van
ban tra 161 néu 18 1y do vé6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh
trinh UBND thanh phé) hoac duyét du thao két qua tra loi.

- Trong thoi han 1,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.

12.3. Truong hop mot phan dién tich khai thac bl cong bo 1a khu vue

cAm hoat dong khoang sin hodc khu vue tam thoi cAm hoat dong khoang
san, BO Nong nghiép va Moi trwomg co quyet dinh diéu chinh giay phép khai
thac khoang san trong thoi han 15 ngay ké tir ngay mét phan dién tich khai
thac bi cong b6 13 khu vue cAm hoat dong khoang sian hoac khu vuc tam thoi
cam hoat dong khoang san

12.3.1. Thoi han giéii quyét: 15 ngay lam viéc

- S6 Nong nghi¢p va Mai truong: 13 ngay lam viée
- Uy ban nhén dén thanh phé: 02 ngay lam vi¢c
12.3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
budc
thuc
hién

Trach nhiém Thoi gian

NOi dung cong vige thuwe hién thwe hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khoang san, llz:fnriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
¥
Chuyén vién thu ly hé so xem x¢ét tinh L .
hop 1¢ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién phong | | . ngly
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang lam via
< 11a L o Tae A A S S am vi¢c
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 12 nod
B4 Xem xét Fetbqua t,hail} (1111(1111 cua chuyén nguyén Khoang san, 1amnV%ZZ
vién bao cao lanh dao S& Bidn va Hai ddo C
. o Léanh dao S Nong 12 nod
B5 Xem xét lfet qua tham d‘mh, k}i van ban nghiép va Moi /= ngay
trinh UBND thanh pho trueong lam viéc
i Lanh dao phong |4 o5
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi lim v
truong - UBND TP '
n
v
: , Chuyen vién phong | 75050
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi 1am vide
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao phong 1/4 nea
B8 vién bao cdo lanh dao Vin phong Néng nghiép va Moi | say
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS¢
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

|

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
12.3.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 12,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chuc tham dinh. Néu hd so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao T trinh trinh lanh dao So
hozc vin ban tra 151 néu o 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/ho so truc tiép hoic

qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

chinh sira ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

13. Tra lai Gidy phép khai thac kho4ang san - 1.014269

13.1. Thoi han glal quyet 20 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung,

- S6 Nong nghiép va Moi tru’O’ng 18 ngay lam viéc (truong hop phai bd
sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan déan thanh pho 02 ngay lam viéc

13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
[
. 16,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() SO xem xé€t tinh lam viéc
lec_)‘p 1§ ho 30, du d}éu kién thuc ;hlérh (truong
tham dinh h6 so. Néu chua du diéu kién h hai
<1 os \ P Op phal
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau X
N PN A bo sung,
stra doi, bo sung ho so ] -
¢ Chuyén vién phong qhmh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quy€t co
thé kéo
dai thém
toi da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 e
B4 Xem xét lietbc!ua t’hair} (E%h cusa7 chuyén nguyén Khoang san, lémrfigz
vién bao cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong /2 nea
B5 Xem xét lfe;l qua thamhqlnllll, ll?i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng .
o A AL anh da-‘.‘i ph?ng ~. | 1/4 ngay
B6 Phéan cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Moi 1am viée
truong - UBND TP i
|
v
o Couyen VIS PRORE | 75 ngay
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | 7 L °
truong - UBND TP i
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong .
A1 g 1s < \ A ca roa. | 1/4 ngay
B8 vién bdo céo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 14m viee

UBND TP

truong - UBND TP

v




B9 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND \
5 ot két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh phé 1/ ngay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁl’{’l Phl,ic vu Kh(j)r.lg .tinh
cho 6 chtic, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
13.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sé luong hod so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Méi
truorng tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 17,75 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khodng sén, Bién va Hai déo t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho linh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
To trinh trinh UBND thanh pho hodc duyét du thao két qua tra loi.




- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh c¢6ng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

14. Chap thuin chuyén nhwong quyén khai thac khoang san - 1.014270

14.1. Thoi han glal quyet 20 ngay lam viéc (truong hop phai bd sung,
chinh sira ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém téi da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghi¢p va Moi tru’O’ng 18 ngay lam vi¢e (truong hop phai bd
sung, chinh sira ho so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém tdi da 12,5 ngiy)

- Uy ban nhan dén thanh pho 02 ngay lam viéc

14.2. So b Quy trinh giai quyet

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
[
. 16,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() SO xem xé€t tinh lam viéc
lec_)‘p 1§ ho 30, du d}éu kién thuc ;hlérh (truong
tham dinh h6 so. Néu chua du diéu kién h hai
<1 os \ P Op phal
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau X
N PN A bo sung,
stra doi, bo sung ho so ] -
¢ Chuyén vién phong qhmh sua
B3 Tai nguyén Khoang | ho so, thoi
san, Bién va Hai dao | gian giai
quy€t co
thé kéo
dai thém
toi da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 e
B4 Xem xét lietbc!ua t’hair} (E%h cusa7 chuyén nguyén Khoang san, lémrfigz
vién bao cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong /2 nea
B5 Xem xét lfe;l qua thamhqlnllll, ll?i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng .
o A AL anh da-‘.‘i ph?ng ~. | 1/4 ngay
B6 Phéan cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Moi 1am viée
truong - UBND TP i
|
v
o Couyen VIS PRORE | 75 ngay
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | 7 L °
truong - UBND TP i
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong .
A1 g 1s < \ A ca roa. | 1/4 ngay
B8 vién bdo céo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 14m viee

UBND TP

truong - UBND TP

v




B9 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND \
& duyeét két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh phé 1/ ngay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁl’{’l Phl,ic vu Kh(j)r.lg .tinh
cho 6 chtic, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
14.3. l)ién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sé luong hod so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Méi
truorng tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 17,75 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén Khodng sén, Bién va Hai déo t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho linh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
To trinh trinh UBND thanh pho hodc duyét du thao két qua tra loi.




- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh c¢6ng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

15. Cép d6i Giay phép khai thac khoang san - 1.014272
15.1. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang sin

15.1.1. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc (trong trudng hop hd so
phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém tdi da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 32 ngay lam vi€c (trong trudong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh phd: 03 ngay lam viéc

15.1.2. So' 6 Quy trinh gii quyét

Cac
buwéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién




Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
s Lanh dao phong Tai .
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
¥ - 29,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra do1, bo sung ho so ’ phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 noa
B4 Xem xét 1<et qua t’hall{l c}lmh cua chuyén nguyén Khodng sn, lémnfiaé};
vién bao cao lanh dao S& Bién va Hai dio S
o o Lanh dao S& Nong 01 ned
B5 Xem xét lfet qua thamhd‘m}lll, l;}: van ban nghiép va Moi B \igié};
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/4 ngay
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Mo1 lAm vice
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 1.5 ngy
B7 Théam tra hd so Nong nghicp va Moi | & " =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong \
A 1s g 1s < . . a. rxae | 1/4ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phé duyét két qua thanh phb | ;mri]%gz
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
BI2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
15.1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 31,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

15.2. Truwong hop cap ddi gidy phép khai thac khoing sin két hop véi
gia han, cap lai hoic dieu chinh giay phép khai thac khoang sin

15.2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (trong trudng hop hd so
phai chinh sira, bo sung, thoi gian thim dinh s& kéo dai thém tdi da 12,5 ngay)

- S& Nong nghiép va Moi truorng 17 ngay 1am vigc (trong trudong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phd: 03 ngay lam vi¢c

15.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuwe hién thwe hién
hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2  Xemxetho so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
v - 15,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hl()’p 1€ ho SO, dua dléu kién thuc hlén (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nod
B4 Xem xét 1<etbq,[ua t’hall{l CLH:jh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lamfﬁzz
vién bdo cédo lanh dao S¢& Bién va Hai dao ,
o o Lanh dao S& Nong 12 nod
B5 Xem xét lfeil qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho truong :
N ' L NALanh dﬁ? ph(‘)nl\g/r. 1/4 ngay
B6 Phén cong thu 1y ho so ong nghigp va Mot |, =
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong .
B7 Thﬁm tra hf) SO Nf)l’lgyl'lghlép \1:/).’;1 Moi 1,5 ng.ay
§ lam viéc

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phé duyét két qua thanh phb | é:mri]%gz
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
BI2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
15.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 16,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

16. Phé duyét dé 4n dong cira mo khoang san - 1.014274

16.1. Thoi han giai quyét: 32,5 ngay lam viéc (trong trudng hop hd so
phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- So Nong nghiép va Moi tru:ong 27,5 ngay lam viéc (trong truong hop hd
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dlnh s€ kéo dai thém to61 da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dan thanh pho 05 ngay lam viéc

16.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hi¢én




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tdm Phuyc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
. Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xét ho so. nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
¥ - 25 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du dieu kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra d6i, bo sung ho so ’ phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao . 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 noa
B4 Xem xét 1<et qua t’hall{l c}lmh cua chuyén nguyén Khoang san, lémn\%iaé}(]:
vién bao cao lanh dao S& Bién va Hai dio S
o o Lanh dao S& Nong 01 ned
B5 Xem xét lfet qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi o \%ié};
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/4 ngay
Bo Phén cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi 1am viéc
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 3.5 ngay
B7 Théam tra hd so Nong nghicp va Moi | & " =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duygt ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
16.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 27,25 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 4,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

17. Piéu chinh ndi dung dé 4an dong cira mé khoang sian di dwoce phé
duyét - 1.014276

17.1. Thoi han glal quyet 30 ngay 1am viéc (trong truong hop ho so phai
chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém ti da 12,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi tru:O’ng 27 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 12,5 ngay)

- Uy ban nhan dan thanh pho 03 ngay lam viéc

17.2. So' @ Quy trinh giai quyét

buéc

Cac Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién

NOi dung cong viéc




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 24,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 12,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 01 nes
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémn\%i?;
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong 01 nea
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o \%ié}::
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phong 1/4 ngdy
B6 Phén cong thu 1y hd so Nong nghi¢p va Moi 1am vide
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 1.5 ngdy
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | & " =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
17.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 26,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

18. Chip thuin phuong an dong cira m6 khodng sin - 1.014277

18.1. Thoi han glal quyet 15 ngay lam vi€c (trong truong hop ho so phai
chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém ti da 05 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi tru:O’ng 13 ngay lam vige (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 05 ngay)

- Uy ban nhan déan thanh pho 02 ngay lam viéc

18.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hi¢én




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
= 11,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra do1, bo sung ho so ’ phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bd sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 05
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nod
B4 Xem xét 1<etbq,[ua t’hall{l CLH:jh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémfﬁzz
vién bdo cédo lanh dao S¢& Bién va Hai dao ,
o o Lanh dao S& Nong 12 nod
B5 Xem xét lfeil qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho truong :
Lanh dao phon \
B6 o s NG H.Ap . 1\g/I“ 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so ong nghiép va Mot |, 2
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phon .
B7 Thﬁm tra hf) SO Nf)l’lgyl'lghlép \1:/).’;1 M(g;l 0,75 ngay
§ lam viéc

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
18.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 12,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

19. Quyét dinh déng cira moé khoang san - 1.014278

19.1. Thoi han glal quyet 25 ngay lam viéc (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh s& kéo dai thém tdi da 7,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 22 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 7,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 03 ngay lam viéc

19.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 20,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 7,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o oL Lanh dao S¢ Nong 12 ned
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
v Lanh dao phong 1/4 ngdy
B6 Phén cong thu 1y hd so Nong nghi¢p va Moi 1am vide
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 1.5 ngdy
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | & " =
truong - UBND TP i
n




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/2 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
19.3. Dién giéi quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 21,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 2,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

20. Cip Giay phép khai thac tin thu khodng sin - 1.014279

20.1. Thoi han glal quyet 15 ngay lam viéc (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh s& kéo dai thém tdi da 05 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong 13 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 05 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 02 ngay lam viéc

20.2. So @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 11,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1¢ ho so, du dieu kién thuc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 05
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o oL Lanh dao S& Nong /2 ned
B5 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phon .
B6 o N NG H.Ap N 15’[“ 1/4 ngay
Phéan cong thu Iy ho so ong nghiep va Vol | - Vise
truong - UBND TP i
|
v
- Chuyén vien phong | 75 05
B7 Tham tra hd so ong nghiep va Mol 114 viae
truong - UBND TP i
n




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyét két qua ; . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
20.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - So Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 12,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,75 ngay 1am viéc Van phong UBND thanh phd tham tra
hé so, trinh 1anh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

21. Gia han Gidy phép khai thac tin thu khoang sin - 1.014280

21.1. Thoi han glal quyet 09 ngay lam vi¢c (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh s& kéo dai thém tdi da 2,5 ngy)

- S6 Nong nghiép va Moi tru’ong 7,5 ngay lam vigc (trong truong hop ho
so phai chinh stra, b6 sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 2,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 1,5 ngay lam viée

21.2. So do Quy trinh giai quyet

Cac
budc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ha Xem Xe}tl h(l) ’sg N nguyén Khoang san, lla:fnlif%zz
Phan cong thy Iy ho so Bién va Hai ddo ;
|
¥ - 06 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khodng bé
\ S, 0 sung,
san, Bién va Hai dao .
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 2,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o oL Lanh dao S& Nong /2 ned
B5 Xem xét lfei1 qu% th]a;mhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
B6 o s NPa“h dﬁ‘i phf’“ﬁ‘j’r. 1/8 ngay
Phéan cong thu Iy ho so ong nghiep va Vol | . Vise
truong - UBND TP i
v
Chuyén vién phong \
B7 Tham tra ho so Nong nghigp va Moi | > "€%
; lam viéc

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo 1anh dao Van phong Nong nghiép va Moi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | 0 V¢
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duvét két qua : . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
21.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 7,25 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

22. Piéu chinh Gidy phép khai thac tin thu khoang san - 1.014281

22.1. Truong hop to chirc, ci nhan dé nghi diéu chinh mdt trong cac ndi
dung: diéu chinh khdi lwgng kho4ng sin; ting hoic giam cong suit khai thac;
thay doi tén to chirc, ca nhan; tra lai mot phan dién tich khai thac; mot phin
dién tich bj cong bo 1a khu vire cAm hoat dong khoang sin hodic khu vue tam
thoi cAm hoat dong khoang sin; bo sung khai thac khoang sin di kém

22.1.1. Thoi han giai quyet 09 ngay lam viéc (trong trudong hop hd so
phai chinh stra, b6 sung, thoi gian thadm dinh s& kéo dai thém téi da 2,5 ngay)

- S& Nong nghiép va Moi tru’cmg 7,5 ngay lam vigc (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bd sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 2,5 ngay)



- Uy ban nhan dén thanh pho 1,5 ngay lam vi¢e

22.1.2. So d6 Quy trinh giai quyet

Cac
buwdc Néi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc o1 ung cong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xet ho SO, nguyén Khoang san, llglri]glzz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo S
|
¥ - 06 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam vi¢c
hop 1¢ ho so, du dieu kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
sira d6i, b6 sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang bé
\ 2\ rrac 4 0 sung,
san, Bién va Hai dao o
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 2,5
ngay)
. . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét }<et qua t’han} dinh cua chuyén nguyén Khoang san, /= ngay
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam viéc
Bién va Hai dao
o L Lanh dao S& Nong 12 ned
B5 Xem xét lfe;l qu% th?)mhd‘mllll’ 11?1 van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng s
Lanh dao phong \
B6 Phan cong thy 1§ hd so Nong nghiép va Moi | /5 "€
g thu ly . lam viéc

truong - UBND TP




Chuyén vién phong .
R N A n o nrne | 0,5 ngay
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi A vice
truong - UBND TP '
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong .
A1 s < \ A Al < aons | 1/4ngay
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Méi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIe©
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND .
Phé duyét ket qua . Z 1/4 ngay
B10 thanh pho lam viéc
Bl1 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung | Vian phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
A4
B12 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tﬁIP Phl_ic vu Kh(j)r.lg ‘tinh
cho tb chtre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
22.1.3. Dién gidi quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- T6 chuc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho to chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.
+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghi¢p va Moi
truong tiép nhén ho so va tién hanh xem x¢t tinh day du cua ho so va tinh phu hop
cua ho so.




Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc d& nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 7,25 ngay lam viéc ke tir ngay nhén du hd s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chtc tham dinh. Néu ho so du diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thdo To trinh trinh 1anh dao S& hodc van
ban tra 161 néu 18 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh
trinh UBND thanh phé) hoac duyét du thao két qua tra loi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/8 ngay lam viée, B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh c¢ong ich cho to chirc, c4 nhan.

22.2. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh thay ddi tén t6
chire, ca nhan

22.2.1. Thoi han giai quyét: 4,5 ngay 1am viéc

- S¢ Nong nghi¢p va Moi truong: 03 ngay lam vige
- Uy ban nhan dén thanh phé: 1,5 ngay lam viéc
22.2.2. So d0 Quy trinh giai quyet

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe : : thuc hién thuc hién
hién




Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, llz:fnriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
¥
Chuyén vién thu ly hé so xem x¢ét tinh L .
hop 1¢ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién phong | . nga
B3 thdm dinh hd so. Néu chua di diéu kién Tai nguyén Khoang | > "€
< 11a L o Tae A A S S am vi¢c
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 12 nod
B4 Xem xét Fetbqua t,hail} (1111(1_ih cusav chuyén nguyén Khoang san, lémlizgigz
vién bao cdo lanh dao So Bién va Hai ddo .
. o Léanh dao S Nong 12 nod
B5 Xem xét lfe;l qua thamSmf:, l}(l)i van ban nghiép va Moi o V%éz
trinh UBND thanh pho truong :
o s Lanh dgophong |0 0s
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi lim v
truong - UBND TP '
n
v
7 ‘ CPuyen vién p\hong 0.5 ngdy
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi 1am viéc
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao phong 1/4 nea
B8 vién bao cdo lanh dao Vin phong Néng nghiép va Moi | say
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS¢
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

|

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/8 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
22.2.3. Dién gidi quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 2,75 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thado To trinh trinh 1anh dao S6 hodc van
ban tra 161 néu 18 1y do vé6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh
trinh UBND thanh phé) hoac duyét du thao két qua tra loi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/8 ngay lam viée, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.

23. Tra lai Gidy phép khai thac tin thu khoang san - 1.014282

23.1. Thoi han glal quyet 09 ngay lam vi¢c (trong truong hop hd so phai
chinh sira, b6 sung, thoi glan tham dinh s& kéo dai thém tdi da 2,5 ngiy)

- S6 Nong nghiép va Moi tru’orng 7,5 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bd sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 2,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh phé: 1 ,5 ngay lam viéc

23.2. So 40 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién




Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

Bl hanh chinh cong | 1am viéc
. Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
¥ - 06 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hl()’p 1€ ho SO, dua dléu kién thuc hlén (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 2,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nod
B4 Xem xet' 1<et q,[ua t’harr~1 c}lmh cuaq chuyén nguyén Khoang san, lamfﬁzz
vién bao cdo lanh dao S& Bién va Hai dao ¢
o o Lanh dao S& Nong 12 nod
B5 Xem xét lfet qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/8 ngiy
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Mo1 lam vide
truong - UBND TP i
v
Chuyén vién phong 0.5 ngiy
B7 Tham tra ho so Nong nghicp va Moi | &~ =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo 1anh dao Van phong Nong nghiép va Moi lAm vie
UBND TP truong - UBND TP | 0 V¢
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duvét két qua : . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
23.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, 50 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 7,25 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

24. Chép thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khoang sén -
1.014283

24.1. Thoi han glal quyet 09 ngay 1am viéc (trong truong hop ho so phai
chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém tdi da 2,5 ngay)

- S6 Nong nghi¢p va Mai tru’ong 7,5 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 2,5 ngay)

- Uy ban nhan dan thanh pho 1,5 ngay lam vigc

24.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

buéc

Cac Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién

NOi dung cong viéc




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ha Xem Xe}tl h(l) ’sg N nguyén Khoang san, lla:fnlif%zz
Phan cong thy Iy ho so Bién va Hai ddo ;
|
¥ - 06 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh 1anh dao phong ky van ban y€u cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khodng bé
\ S, 0 sung,
san, Bién va Hai dao .
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 2,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o oL Lanh dao S& Nong /2 ned
B5 Xem xét lfei1 qu% th]a;mhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho trudng :
B6 o s NPa“h dﬁ‘i phf’“ﬁ‘j’r. 1/8 ngay
Phéan cong thu Iy ho so ong nghiep va Vol | . Vise
truong - UBND TP i
v
Chuyén vién phong \
B7 Tham tra ho so Nong nghigp va Moi | > "€%
; lam viéc

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong \
A1 g 1s < \ A ca aae | /A ngay
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moi lam via
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Léanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
& duyeét két qua : . 1/4 nga
B10 Phe duyét ket qua thanh phé 1/ neay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho tb chre, ca nhan hanh chinh cong thoi gian
24.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 7,25 ngay 1am viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

25. Xac nhin ding ky thu hdi khoang san - 1.014256

25.1. Thoi han giai quyét: 23,5 ngay lam viéc

- S6 Nong nghi¢p va Mai truong: 20 ngay 1am viée
- Uy ban nhén dén thanh phé: 3 ,5 ngay lam viéc
25.2. So @0 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thwe hién thwe hién
hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, llz:fnriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
¥
Chuyén vién thu ly hé so xem x¢ét tinh L .
hop 1¢ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién phong | . ngly
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang lam via
s o T AT s e aa am vi¢c
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 12 nod
B4 Xem xét Fetbqua t,hail} (1111(1111 cua chuyén nguyén Khoang san, 1amnV%ZZ
vién bao cao lanh dao S& Bidn va Hai ddo C
. o Léanh dao S Nong 12 nod
B5 Xem xét lfet qua tham d‘mh, k}i van ban nghiép va Moi /= ngay
trinh UBND thanh pho trueong lam viéc
. AL anh de}g ph(‘)ng ~. | 1/4 ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi lim v
truong - UBND TP '
n
v
Chuyén vién phong 02 nod
B7 Thém tra hé so Nong nghiép va Moi | .~ "=
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao phong 1/4 nea
B8 vién bao cdo lanh dao Vin phong Néng nghiép va Moi | say
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS¢
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

|

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/2
B10 Phé duyét ket qua thanh ph o e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/4 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
25.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 19,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chuc tham dinh. Néu hd so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao T trinh trinh lanh dao So
hozc vin ban tra 151 néu o 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 3,25 ngdy lam viéc Van phong UBND thanh ph tham tra
hé so, trinh 1inh dao UBDN thanh phé ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.

26. Cip Gidy phép khai thac khodng sin nhom IV - 1.014285

26.1. Poi v6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luit
Dia chat va khoang san

26.1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (trong truong hop hd so
phai chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 2,5 ngay)

- S& Nong nghiép va Moi tru’ong 13,5 ngay lam vi€c (trong truong hop ho
so phai chinh stra, b6 sung, thoi gian tham dmh s€ kéo dai thém to1 da 2,5 ngay)

- Uy ban nhan dén thanh pho 1,5 ngay lam viéc

26.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét



Cac

Trach nhiém

Thoi gian

trudng - UBND TP

buge N0i dung cong viéc
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 _Xem xétho so nguyén Khoang san, lleiilriz%zz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
L - 12 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra do1, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong . ,
L .- n . chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6
\ 2\ rrac 4 0 sung,
san, Bién va Hai dao v
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
da 2,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nos
B4 Xem xét %etbqua t’ha? c;n?ih cusaq chuyén nguyén Khoang san, lamfiizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai do ¢
o o Lanh dao S& Nong 12 ned
B5 Xem xét lfeil qua thamhd‘mt}ll, 11?: van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh pho truong :
B6 A A ;A NALanh d}?OA ph(‘)nl\g/r. 1/8 ngay
Phan cong thu 1y ho so ong nghiep va Mor |-, -~ ~
truong - UBND TP .
|
v
Chuyén vién phong .
B7 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi 0.5 ngay
i lam viéc




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 103
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moéi 12 sy
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
A A A 9 4 , 1 4 \
B10 Phé duyét két qua thanh phb | ;mri]%gz
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B12 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
26.1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 13,25 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

26.2. Poi voi to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luat
Dia chat va khoang sian

26.2.1. Thoi han giai quyet 7,5 ngay lam viéc (trong truong hop hé so
phai chinh stra, b6 sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 1,5 ngay)

- S& Nong nghiép va Moi truorng 06 ngay lam viéc (trong trudong hop ho
so phai chinh stra, bd sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 1,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phé: 1,5 ngay lam vi¢c

26.2.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuwe hién thwe hién
hién




B1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
\ Lanh dao phong Tai .
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, i:fnnv%g
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
\
T 4,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hl()’p 1€ ho SO, dua dléu kién thuc hlén (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
¢ .- A , chinh stra,
B3 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
dal1,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nod
B4 Xem xet' 1<et q,[ua t’hall{l c}lmh cuaq chuyén nguyén Khoang san, lamfﬁzz
vién bao cdo lanh dao S& Bién va Hai dao S
o o Lanh dao S& Nong 12 nod
B5 Xem xét lfet qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi o Vgiéz
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/8 ngiy
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Mo1 lam vide
truong - UBND TP i
v
Chuyén vién phong 0.5 ngiy
B7 Tham tra ho so Nong nghicp va Moi | &~ =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 103
BS vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moéi 12 sy
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
BO Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
A A A 9 4 , 1 4 \
B10 Phé duyét két qua thanh phb | ;mri]%gz
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B12 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
26.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 5,75 ngay 1am vi¢e ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

27. Gia han Giay phép khai thac khoang san nhém IV - 1.014286

27.1. Poi v6i to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luit
Dia chat va khoang san

27.1.1. Thoi han giai quyet 12,5 ngay lam vi¢c (trong truong hop hd so
phai chinh stra, b6 sung, thoi gian thim dinh s& kéo dai thém téi da 2,5 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi tru0’ng 11 ngay lam vige (trong truong hop ho
so phai chinh stra, bo sung, thoi gian tham dinh sé& kéo dai thém tdi da 2,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phd: 1,5 ngay lam vi¢c

27.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét

budéc

Cac Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thue hién

Noi dung cong viéc




thuc

hién
B13 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B14 Xemxethd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
|
¥ - 9,5 ngay
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién truong
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop ho so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong , ,
v . A . chinh stra,
B15 Tai nguyén Khoang bé sun
sén, Bién va Hai dao | . oo
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém to1
da 2,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B16 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, la‘lmrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
o oL Lanh dao S¢ Nong 1/2 nos
B17 Xem xét lfei1 qua thamhdtmllll, l}(l}i van ban nghiép va Moi lémrizgigz
trinh UBND thanh pho trudng :
Lanh dao phong 1/8 ngiy
B18 Phén cong thu 1y hd so Nong nghiép va Moi lam vice
truong - UBND TP i
v
Chuyén vién phong \
2 ) R i o2 0,5nga
B19 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi lam Vgi é}c]

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 103
B20 vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moéi 12 sy
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
B21 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Lénh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
A A A 9 4 , 1 4 \
B2 Phé duyét két qua thanh phb | ;mri]%gz
B23 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B24 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
27.1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 10,75 ngay lam viéc ké tu ngay nhén du ho s0 hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chirc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T trinh trinh linh dao So
hozc vin ban tra 161 néu 5 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao S& ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

27.2. Poi v6i to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luit
Dia chat va khoang sian

27.2.1. Thoi han giai quyet 6,5 ngay lam viéc (trong trudong hop hé so
phai chinh stra, b6 sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém téi da 1,5 ngay)

- S& Nong nghiép va Moi truorng 05 ngay lam viéc (trong trudng hop ho
so phai chinh stra, bd sung, thoi gian tham dinh s& kéo dai thém t6i da 1,5 ngay)

- Uy ban nhén dén thanh phé: 1,5 ngay lam vi¢c

27.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuwe hién thwe hién
hién




B13

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
. Lanh dao phong Tai \
B14 _Xem xet ho S0, nguyén Khoang san, llz:fnri/glzz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
|
¥ - 3,5 ngay
Chuyén Vjén thu 1y h() so xem x¢&t tinh lam viéc
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién (trong
thdm dinh ho so. Néu chua du di€u kién trudng
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau hop hd so
stra doi, bo sung ho so ' phai
Chuyén vién phong . ,
¢ .- A , chinh stra,
B15 Tai nguyén Khoang b6 sun
san, Bién va Hai dao ‘- 18,
thoi gian
tham dinh
s€ kéo dai
thém t61
dal1,5
ngay)
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 nod
B16 Xem xet' 1<et q,[ua t’hall{l c}lmh cuaq chuyén nguyén Khoang san, lamfﬁzz
vién bdo cédo lanh dao S¢& Bién va Hai dao ¢
o o Lanh dao S& Nong 1/2 nos
B17 Xem xét lfet qua thamhd‘mtlll, l;}: van ban nghiép va Moi 1amnV%ZZ
trinh UBND thanh phd truong S
Lanh dao phong 1/8 ngiy
B18 Phén cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi lam vide
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong 0.5 ngiy
B19 Tham tra ho so Nong nghicp va Moi | &~ =

truong - UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 103
B20 vién bao cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moéi 12 sy
UBND TP truong - UBND TP | o0 VIS©
B21 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Lénh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND
A A A 9 4 , 1 4 \
B2 Phé duyét két qua thanh phb | ;mri]%gz
B23 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B24 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tén,l Phl.J;C vu thjn_lg .tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
27.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 hIO’ng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
trudng tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 4,75 ngay 1am vi¢e ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao So hodc van
ban tra 161 néu rd 1y do vé6i hd so khong du didu kién. Lanh dao So ky T trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyét dy thao két qua tra 1oi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh lanh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ci nhan

Vin phong UBND thanh phé chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh pho trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.

28. Pi¢u chinh Gidy phép khai thac khoang sin nhém IV - 1.014287

28.1. Poi v6i to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 cia Luit
Dia chat va khoang san

28.1.1. Thoi han giai quyét: 12,5 ngay lam viéc

- S6 Nong nghi¢p va Mai truong: 11 ngay lam viée
- Uy ban nhén dén thanh phé: 1,5 ngay lam vi¢c
28.1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cng viée Trach nhiém Thoi gian
thwe : : thuc hién thuc hién
hién




B25

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu

1/4 ngay

hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai 1/4 nea
B26 ~Xem xéthd so nguyén Khodng san, | . Vgiéz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :
v
Chuyén vién thu ly hé so xem x¢ét tinh L .
hop 18 ho so, du diéu kién thuc hién Chuyén vién phong 9.5 103
2 . 2 Z PN A N A , ,J ngay
B27 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang S i A
N \ IO { \ DA\ vrac 4 lam viéc
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 12 nod
B28 Xem xét Fetbqua t,hailz (1111(1_ih cusav chuyén nguyén Khoéng san, lémngigz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bién va Hai ddo Vig
o o Lanh dao S& Nong 1/2 nod
B29 Xem xét lfe;l qua thamhqlnllf, l}(l)i van ban nghiép va Moi o V%ZZ
trinh UBND thanh pho truong :
o R Lanh daophong |y 0 00
B30 Phéan cong thu Iy ho so Nong nghiép va Moi lam Vi
truong - UBND TP i
n
v
Chuyén vién phong .
B31 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi ?a;fnlifgl?:z
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong 1/4 ne
B32 vién bao cédo 1anh dao Van phong Nong nghiép va Moi 12 neay
UBND TP truong - UBND TP | 0 V1€
|
v
B33 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh Lanh dao Vian 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/4
B34 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B35 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B36 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
28.1.3. Dién gidi quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 10,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhén du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chuc tham dinh. Néu hd so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao T trinh trinh lanh dao So
hozc vin ban tra 151 néu o 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/8 ngay lam viée, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.

28.2. Poi voi to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cia Luit
Dia chat va khoang sian

28.2.1. Thoi han giai quyét: 6,5 ngay 1am viéc

- S& Nong nghi¢p va Moi truong: 05 ngay lam vige
- Uy ban nhéan dan thanh phd: 1,5 ngay lam viéc
28.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
B25 \ , A \ i n
hanh chinh cong lam viéc




Xem xét ho so

Lanh dao phong Tai

1/4 ngay

B26 i o nguyén Khoang san, 1am via
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo am viec
:
Chuyén vién thy ly bé so xem x¢&t tinh L ‘
hop 18 hd so, du didu kién thuc hién Chuyén vién phong ‘
2 . A Z Wy aeX v A \ - ~ ’ 3,5 ngay
B27 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang am vié
. ~ \ T 5 A A ) 4 \ v 30 am ViEe_e
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dado
sura do1, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/2 ne
B28 Xem xét }<et qua t’han} dinh cua chuyén nguyén Khoang san, /= ngay
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam vi¢c
Bién va Hai dao
o o Lanh dao S& Nong 12 nod
B29 Xem xét lfet qua tham qlnh, k}i van ban nghiép va Moi ‘ gAY
trinh UBND thanh pho truong lam viéc
‘ Lanhdgophong | 00
B30 Phén cong thy 1y ho so Nong nghiép va Moi | .~ =
truong - UBND TP i
|
v
Chuyén vién phong .
B31 Thim tra hd so Nong nghiép va Moi ?arsn ney
truong - UBND TP i
|
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong 1/4 nod
B32 vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 12 neay
UBND TP truong - UBND TP | 0 VI€C
]
v
B33 Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
R oy X , Lanh dao UBND \
B34 Phé duyét ket qua thanh phb 4 ngdy
lam viéc




B35 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/8 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B36 Tra két qua giai quyét Trt}ng tén? Ph‘-fc vu thj)r.lg tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
28.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tlep nhan ho so ‘ )
- T6 chire, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 lugng hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du cia ho so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 4,75 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 16, Phong
Khoang san, Bién va Hai déo t6 chic thAm dinh. Néu hd so du diéu kién, tham
muu cho lanh dao phong soan thao To trinh trinh 1anh dao S¢ hodc van ban tra 161
néu ro ly do voi ho so khong du diéu kién. Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND
thanh pho hoac duyét du thao két qua tra loi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra hd so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tin phuc vu
Hanh chinh c6ng thanh phé trong thoi gian 1/8 ngay lam viée, B phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh c¢ong ich cho t6 chirc, ca nhan.




28.3. Trwong hop to chirc, cA nhan dé nghi diéu chinh céng suat khai

thac trong noi dung giay phep khai thac khoang san nhom IV (khong tang
trir lwogng hoac khoi lwgng da cap phép) ddi véi cac mo khoang san da co giay
phép khai thac khoang sin nhéom IV con hi¢u lwe phuc vu cac du an, cong
trinh quan trong quoc gia, du an diu t cong khan cép, cong trinh, hang muc
cong trinh thudc chwong trinh muc tiéu qudc gia theo quy dinh ciia phap luat
vé dau tu cong

28.3.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

- S¢ Nong nghi¢p va Mai truong: 1,5 ngay lam viée
- Uy ban nhan dén thanh phé: 1,5 ngay lam viéc
28.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buwdc

Trach nhiém Thoi gian

NOi dung cong vige thuwe hi€én thue hi€én




thuc

hién
B1 Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phyc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai .
B2 _Xem xct ho S0, nguyén Khoang san, lla:fnlifglzz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo s
3
Chuyén vién thy ly bé so xem x¢ét tinh L ‘
hop 18 hd so, du diéu kién thue hién Chuyen vién phong o 5 )
B3 thAm dinh hé so. Néu chua du didu kién Tai nguyén Khoang | %Y
. ~ \ ;o w 5 A A , 4 \ b 30 am Vvi1EeC
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dado
stra doi, bo sung ho so
I
v
o . . Lanh dao phong Tai 1/4 o3
B4 Xem xét }<et qua t’harr~1 dinh cua chuyén nguyén Khoang san, /4 ngdy
vién bao cao lanh dao S& A\ rrac a2 lam vi¢c
Bién va Hai dao
. o Lanh dao S¢ Nong 1/4 nea
B5 Xem xét lfet qua tham d‘lnh, k}i van ban nghiép va Moi ‘ g_AY
trinh UBND thanh pho truong lam viéc
. Panh de-‘.‘i ph?ng ~. | 1/8 ngay
B6 Phén cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi | .~ =
truong - UBND TP i
|
v
— Chuyén vien phong | 5 5
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi Am vide
truong - UBND TP i
]
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong 1/4 nod
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi lémngigz
UBND TP truong - UBND TP vie
]
v
BY Xem xét két qua tham dinh béo cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc

v




. Lanh dao UBND .
& ot két qua : . 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh ph e
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong UBND 1/8 ngéy
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc
B2 Tra két qua giai quyét Trung tam Phl_ic vu Khépg ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
28.3.3. Dién gidi quy trinh
a) Ti€p nhan ho so ‘ )
~ -To chtrc, cd nhan nop hé so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin va gui gidy hen/ma ho so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho to chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 1,25 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thado To trinh trinh 1anh dao S6 hodc van
ban tra 161 néu 18 1y do vé6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh
trinh UBND thanh phé) hoac duyét du thao két qua tra loi.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND thanh phd chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/8 ngay lam viée, B phan tra két qua




Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.

29. Tri lai Gidy phép khai thac khoang san nhém IV - 1.014288

29.1. Thoi han giai quyét: 13,5 ngay lam viéc

- S& Nong nghi¢p va Moi truong: 12 ngay lam vige
- Uy ban nhan dan thanh phé: 1,5 ngay lam viéc
29.2. So 4 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
B1 \ . A \ . A
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai \
B2 _Xem xethd so nguyén Khodng sén, lle:fnriizz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo :




Chuyén vién thu 1y ho so xem xét tinh

hop 18 hd so, du didu kién thuc hién Chuyén vién phong ‘
2 . A X Y v n \ - A ’ 10,5 ngay
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang 1am vié
1 1x \ O { ) 7 P, am viéc
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra do1, bo sung ho so
|
v
o . . Lanh dao phong Tai /4 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong 1/4 nod
B5 Xem xét lfet qua tham qlnh, k}i van ban nghiép va Moi o giéz
trinh UBND thanh pho trudng ViIg
Ao ;1A AL anh dé.ifi ph?ng . | 1/8 ngay
B6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghi¢p va Moi 1Am viéc
truong - UBND TP i
|
v
7 ‘ CPuyen vién ppon{;’ 0.5 ngdy
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi | & " =
truong - UBND TP i
n
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong 1/4 o3
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 12 S
UBND TP truong - UBND TP | 0 VISC
v
B9 Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND \
& duyeét két qua ‘ ; 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh phé 1/ ngay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | Vién phong UBND 1/8 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho lam viéc

v




B2 Tra két qué giai quyét Trung tam Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
29.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, cd nhan nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
tru’ong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhén thong bao bang vin ban cho to chic dé nghi bo sung ho so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 11,75 ngay lam vigc ké tu ngay nhéan du ho so hop I¢,
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chuc thim dinh. Néu hd so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao T trinh trinh lanh dao So
hozc vian ban tra 15i néu o 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky
T& trinh trinh UBND thanh phé hodc duyet du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan

Vin phong UBND thanh ph chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.




30. B6 sung khdi lwgng cong tic thim do khi gidy phép thim do khoang
san da het han - 1.014291

30.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc

- S& Nong nghi¢p va Méi truong: 06 ngay lam viée
- Uy ban nhén dan thanh phd: 1,5 ngay lam viéc
30.2. So' @6 Quy trinh gisi quyét

Cac
budc N6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc vu | 1/4 ngay
B1 \ . R \ e a
hanh chinh cong lam viéc
. Lanh dao phong Tai \
B2 ~Xem xét ho S0, nguyén Khoang san, lla‘filngigz
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai dao Vig




Chuyén vién thu 1y ho so xem xét tinh

hop 18 hd so, du didu kién thuc hién Chuyén vién phong ‘
2 . A z Y v A |- N ’ 4,5 ngay
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang 1am vié
1 1x ot 1A X iAo x T2 44 am viéc
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra do1, bo sung ho so
|
v
o . . Lanh dao phong Tai 12 noa
B4 Xem xét Fetbqrua t’hai? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khoang san, lémrifgizz
vién bdo cédo lanh dao S¢ Bidn va Hai dao S
. o Lanh dao S¢ Nong 12 nod
B5 Xem xét lfet qua tham qlnh, k}i van ban nghiép va Moi e giéz
trinh UBND thanh pho trudng ViIg
. AL anh dé.i_(i ph?ng ~. | 1/8 ngay
Bo6 Phan cong thu 1y ho so Nong nghiép va Moi i v
truong - UBND TP i
|
v
7 ‘ CPuyen vién ppon{;’ 0.5 ngdy
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Moi | & " =
truong - UBND TP i
n
v
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong 1/4 o3
BS vién bdo cdo lanh dao Van phong Nong nghi¢p va Moi 12 S
UBND TP truong - UBND TP | 0 VISC
|
v
B9 Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
. Lanh dao UBND \
& duyeét két qua ‘ ; 1/4
B10 Phé duyét ket qua thanh phé 1/ ngay
am viéc
B11 Chuyén tra két qua/hd so dénATrung | Vian pl}c‘)ng UPND 1/8 ng'e}y
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho lam viéc

v




B12 Tra két qua giai quyét Trung tam Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
30.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhén ho so ‘ )
- -To chtrc, cd nhan nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
tru’ong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhén thong bao bang vin ban cho to chic dé nghi bo sung ho so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 5,75 ngay lam viée ke tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
ki€n, tham muu cho 1anh dao phong soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S¢ hoac van
ban tra 15i néu 18 1y do vé6i ho so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh
trinh UBND thanh phé hoic duyet du thao két qua tra 10i.

- Trong thoi han 1,375 ngay lam viéc Van phong UBND thanh phé tham
tra ho so, trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd
ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan

Vin phong UBND thanh ph chuyén két qua/hd so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/8 ngay 1am viéc, BO phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc tiép hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.




31. Chip thuin thim do tai khu viee cAm hoat déng khoang san, khu
vuc tam thoi cam hoat dong khoang san doi véi khoang san nhém II, nhom
ITI va nhém IV - 1.014292

31.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay

- S& Nong nghi¢p va Moi truong: 17 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phé: 03 ngay
31.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thwe hién
hién
Huéng dén, tiép nhan hd so Trung tam Phuc vu \
Bl hanh chinh cong 1/4 ngay
N Lanh dao phong Tai
B2 ~Xem xét ho S0, nguyén Khodng san, | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so

Bién va Hai dao




Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh

hop 1¢ hé so, du diéu kién thyc hién Chuyén vienphong | 5 5 00
B3 tham dinh h6 so. Néu chua du dieu ki¢n Tai nguyén Khoang ’
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai d4do
stra do1, bo sung ho so
7
o . . Lanh dao phong Tai
B4 Xem xet lietbqrua t,hall? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khodng san, | 1/2 ngay
vién bao céo lanh dao So Bidn va Hai ddo
. o Lanh dao S& Nong
B5 Xem xét lfe;1 qug thgmhqlnllll, 1}(131 van ban nghiép va Moi 1/2 ngay
trinh UBND thanh pho truomg
Lanh dao phong
B6 Phén cong thy 1y ho so Nong nghiép va M6i | 1/4 ngay
truong - UBND TP
|
v
Chuyén vién phong
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi | 1,5 ngay
truong - UBND TP
n
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong
B8 vién bdo céo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moéi | 1/4 ngay
UBND TP truong - UBND TP
\
v
Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van .
B9 : . 1/4 nga
dao UBND TP phong UBND TP gay
n a1 Ae Lanh dao UBND
B10 Phé duyét két qua thanh phé 1/2 ngay
B11 Chu}/en tra két qu‘a/ho S(,T denATrung | Van pl}ong UPND 1/4 ngiy
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho

\/




B12 Tra két qué giai quyét

31.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so
- T chire, ca nhan nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
tru’ong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhén thong bao bang vin ban cho to chic dé nghi bo sung ho so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 16,75 ngay ké tur ngay nhén du ho so hop 1€, Phong Tai
nguyén Khodng san, Bién va Hai dao t6 chirc thAm dinh. Néu ho so du diéu kién,
tham muu cho 1anh dao phong soan thdo T¢ trinh trinh [anh dao S& hodc van ban
tra 101 néu rd 1y do vai hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh trinh
UBND thanh phd hoic duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thot han 2,75 ngay Van phong UBND thanh phé tham tra ho so,
trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky duyét
két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan

Vian phong UBND thanh phé chuyén két qua/hé so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh céng thanh phd trong thoi glan 1/4 ngay, B phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian




32. Chéip thuin Kkhai thiac khoang sin tai khu vuc cAm hoat dong
khoang san, khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san doi véi khoang san
nhom II, nhom IIT va nhém IV - 1.014293

32.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay

- S& Nong nghi¢p va Moi truong: 17 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phé: 03 ngay
32.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe o Qung cong vie thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu .
Bl hanh chinh cong 1/4 ngdy
N Lanh dao phong Tai
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so

Bién va Hai dao




Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh

hop 1¢ hé so, du diéu kién thyc hién Chuyén vienphong | 5 5 00
B3 tham dinh h6 so. Néu chua du dieu ki¢n Tai nguyén Khoang ’
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai d4do
stra do1, bo sung ho so
7
o . . Lanh dao phong Tai
B4 Xem xet lietbqrua t,hall? (Luéh cusaq chuyén nguyén Khodng san, | 1/2 ngay
vién bao céo lanh dao So Bidn va Hai ddo
. o Lanh dao S& Nong
B5 Xem xét lfe;1 qug thgmhqlnllll, 1}(131 van ban nghiép va Moi 1/2 ngay
trinh UBND thanh pho truomg
Lanh dao phong
B6 Phén cong thy 1y ho so Nong nghiép va M6i | 1/4 ngay
truong - UBND TP
|
v
Chuyén vién phong
B7 Tham tra ho so Nong nghiép va Méi | 1,5 ngay
truong - UBND TP
n
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong
B8 vién bdo céo lanh dao Van phong Nong nghiép va Moéi | 1/4 ngay
UBND TP truong - UBND TP
\
v
Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van .
B9 : . 1/4 nga
dao UBND TP phong UBND TP gay
n a1 Ae Lanh dao UBND
B10 Phé duyét két qua thanh phé 1/2 ngay
B11 Chu}/en tra két qu‘a/ho S(,T denATrung | Van pl}ong UPND 1/4 ngiy
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho

\/




B12 Tra két qué giai quyét

32.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so
- T chire, ca nhan nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Mbi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hé so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
tru’ong tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhén thong bao bang vin ban cho to chic dé nghi bo sung ho so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thoi han 16,75 ngay ké tur ngay nhén du ho so hop 1€, Phong Tai
nguyén Khodng san, Bién va Hai dao t6 chirc thAm dinh. Néu ho so du diéu kién,
tham muu cho 1anh dao phong soan thdo T¢ trinh trinh [anh dao S& hodc van ban
tra 101 néu rd 1y do vai hd so khong du diéu kién. Lanh dao So ky To trinh trinh
UBND thanh phd hoic duyét du thao két qua tra 10i.

- Trong thot han 2,75 ngay Van phong UBND thanh phé tham tra ho so,
trinh 1anh dao UBDN thanh phd ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky duyét
két qua.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan

Vian phong UBND thanh phé chuyén két qua/hé so dén Trung tan phuc vu
Hanh chinh céng thanh phd trong thoi glan 1/4 ngay, B phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian




33. Quyét toan tién cip quyén khai thac khoang san - 1.014295

33.1. Thoi han giai quyet 45 ngay

- Truong h0’p (1) Quyét toan theo dinh ky 5 nam mot lan; (2) Quyét toan
khi gia han, di€u chinh, cap lai, chuyen nhu’O’ng gidy phép khai thac khoang san;
(3) Quyet toan khi dong ctra mo, giay xac nhan diang ky thu hoi khoang san, van
ban chap thuan, cho phép khai thac, thu hoi khoang san hét hiéu lyc.

- Trude ngay 31/12/2026 d6i véi truong hop quyét toan tién cap quyén khai
thac khoang san, tlen trung dau gla quyen khai thac khoang san lan dau theo quy
dinh ctia Luat Dia chat va khoang san va dugc xac dinh theo trtr lugng, khéi luong
khoang san d3 khai thac, thu hoi tinh dén ngay 30/6/2025

33.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu .
Bl hanh chinh cong 1/4 ngdy
o Lanh dao phong Tai
B2 ~Xem xéthd so nguyén Khoang san, | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai ddo




Chuyén vién thu ly ho so xem x¢ét tinh
hop 1¢ hod so, du diéu kién thuc hién Chuyén vién phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang | 40 ngay
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao
stra doi, bo sung hd so
S, . . Lanh dao phong Tai
B4 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén nguyén Khoang san 02 ngay
vién bao cdo lanh dao S& Bién va Hai ddo ’
A Ar LAs i Lanh dao S& Nong
BS Phe duyét ket qua nghiép va Moi 02 ngay
truong
R a1 A a2 A X Chuyén vién phong
B6 Chu}/en tra két qu‘a/ho scrr denATrung Khoang sin, Bién 1/2 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong va Hai dio
B7 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁr? Phl_ic vu Kh(j)r}g ‘tinh
cho td chirc, ¢4 nhan hanh chinh cong thoi gian
33.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 lugng hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay.
+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.
b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi

tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xet, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho té chirc d& nghi bd sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 44,25 ngay ké tu ngay nhan du ho so hop 1€, Phong Tai
nguyén Khodng san, Bién va Hai dao to chirc thaim dinh. Néu ho so du diéu kién,
tham muu cho lanh dao phong soan thao véan ban trinh lanh dao S¢ hodc van ban
tra 101 néu 1 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao So ky van ban két qua
tra loi.
¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan
Chuyén vién phong Khoang san, Bién va Hai dao chuyén két qua/hd so dén
Trung tan phuc vu Hanh chinh cong thanh phé trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan
tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tra két qua/hd so truc
tiép hoac qua dich vu Buu chinh cong ich cho td chire, ca nhan.

34. Chép thuin khio sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang sén
nhom IV tai khu vue khong dau gia quyeén khai thac khoang san - 1.014289

34.1. Thoi han giai quyét: 4,5 ngay lam vigc
34.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thwe hién
hién
Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc
N Lanh dao phong Tai ,
B2 . Xefn xetho S0, nguyén Khodng san, 1‘/ 4 neay
Phan cong thu 1y ho so Bidn va Hai ddo lam viée
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién Chuyén vién phong 295 nod
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Tai nguyén Khoang 1" neay
am viéc

trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau
stra doi1, bo sung ho so

san, Bién va Hai dao




o . . Lanh dao phong Tai .
B4 Xem xé&t két qua tham dinh ctia chuyén nguyén Khoang sin 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao S& Bién va Hai ddo > | lam viée
. Lanh dao S& Nong \
¢ duyét két qua . . 12
B5 Phé duyét ket qua nghi¢p va Méi 13 ngrily
truong am viéc
R s LA A A % Chuyén vién phong .
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung , \ x 1/4 ngay
B6 N . } R Khoang san, Bién . o
tam Phuc vy hanh chinh cong va Hai dio lam viéc
B7 Tra két qua giai quyét Trl‘mg tﬁl’{’l Phl,ic vu Kh(j)r.lg .tinh
cho 6 chtic, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
34.3. Dién giai quy trinh
a) Ti€p nhéan ho so ‘ )
- T6 chuc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thanh
pho.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Méi trudong thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, sb luong ho so:

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho s0' chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi
tru’orng tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xét, kiém tra; truong hop hd so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho t6 chirc dé nghi bo sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.

- Trong thot han 3,5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hd so hop 1€, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao t6 chtc tham dinh. Néu ho so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban trinh 1anh dao S¢ hoac van
ban tra 101 néu 18 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Lanh dao S6 ky van ban két
qua tra 1o1.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chiic, ca nhan



Chuyén vién phong Khoang san, Bién va Hai dao chuyén két qua/ho so dén
Trung tdn phuc vu Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc,
B0 phan tra két qué Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé tra két qué/h6
SO truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich cho td chirc, ca nhan.

35. X4c nhén két qua khio sat, danh gia thong tin chung déi véi khoang
san nhom IV - 1.014290

35.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc
35.2. So’ do Quy trinh gidi quyet

Cac

budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thwe hién
hién

Bl Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay
hanh chinh cong lam viéc

N Lanh dao phong Tai 1/4 nod
B2 X XeAm xét ho S0, nguyén Khoang san, 3 gay
Phan cong thu 1y ho so Bién va Hai dao am viéc




Chuyén vién thu ly ho so xem x¢ét tinh

hop 1€ hé so, du diéu kién thuc hién Chuyén vién phong 6.2 .
B3 tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Tai nguyén Khoang | 5 ngay
trinh lanh dao phong ky van ban yéu cau san, Bién va Hai dao lam viee

stra doi, bo sung hd so

o . . Lanh dao phong Tai \
B4 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén nguyén Khoang san 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao S& Bién va Hai ddo | 1am viée

. Lanh dao S& Nong .

¢ duyét ket qua . . 1/2

B5 Phe duyet ket qua nghi¢p va Moi 13 ng.eAly
truong am viéc

R a1 A a2 A X Chuyén vién phong \
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung \ . 2 1/4 ngay

B6 : ) ) . Khoang san, Bién . "
tam Phuc vy hanh chinh cong va Hai dio lam viéc

B7 Tra két qué giai quyét Trl‘mg tﬁr? Phl_ic vu Kh(j)r}g ‘tinh
cho td chirc, c4 nhan hanh chinh cong thoi gian
35.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so ‘ )
- To chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Méi trudng thudng truc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh
phan, s6 lugng hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc, ca nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Khoang san, Bién va Hai
dao trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc.
+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.
b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - SO Nong nghlep va Moi

tm’ang tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day di ctia ho so va tinh phi hop
cua ho so.

Phong Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao - S& Nong nghiép va Moi
truong tiép nhan xem xet, kiém tra; truong hop ho so khong hop 1€, co quan tiép
nhan thong bao bang vin ban cho té chirc d& nghi bd sung hd so hoan chinh theo
quy dinh.



- Trong thoi han 7,5 ngay lam viée ke tir ngay nhan du hd s0 hop I¢, Phong
Tai nguyén Khoang san, Bién va Hai dao to chirc thim dinh. Néu hd so du diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban trinh 1anh dao S¢ hoac van
ban tra 101 néu rd Iy do v6i hd so khong du didu kién. Lanh dao S6 ky van ban két
qua tra lo1.

¢) Nhan két qua/ho so va tra cho t6 chiic, ca nhan

Chuyén vién phong Khoang san, Bién va Hai dao chuyén két qua/hd so dén
Trung tan phuc vu Hanh chinh cong thanh phd trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc,
B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh ph tra két qua/hd
SO truc tiép hoac qua dich vu Buu chinh cong ich cho td chirc, ca nhan.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 thi tuc)

1. Xac nhan dang Ky thu hoi khoang san (cap x4) - 1.014258
1.1. Thoi han giai quyét: 23,5 ngay lam vigc

1.2. So 6 Quy trinh gii quyét

Cac ) 3
buéc . ) » Trach nhiém Thoi gian
Noi dung cong viéc . n
thue thwe hién thue hién
hién
3 ) : Trung tam Phuc vu 1/4 nea
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so hanh chinh cong cap 1am V%éz
xa i
Xem xét hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 chuyén mén lam viéc

Phan cong thy 1y ho so




Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh L . .
hop 1 hd so, du diu kién thyc hign Chuyén vién phong | = 21 ngay
B3 , . . . chuyén mén lam viéc
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao Phong 01 ngay
B4 vién, trinh lanh dao Sé chuyén mén lam viéc
Lanh dao UBND 01 ngay
BS Phé duyét két qua cap xa lam viéc
o Trung m Phuc vu 1y o0 i
B6 Tra két qua giai quyét hanh chinh cong cap .
R 1o . 1A ~ thot gian
cho t6 churc, ca nhan xa
1.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ ) )
- T6 chtic, ¢4 nhan ndp hod so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa.

- Can bd tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho

s0, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd SO

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t0 chuc, ca nhan va ban giao ho so ngay cho Phong Chuyén mén trong thoi

han 1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan

thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xeét va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong chuyén mén tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd

so va tinh phu hop cta ho so.

Phong chuyén mon tiép nhan xem Xet, kiém tra; truong hop ho so khong
hop 1€, co quan ti€p nhan thong bao bang van ban cho t6 chirc dé€ nghi b6 sung ho

so hoan chinh theo quy dinh.

- Trong, thot hanv 23,25 ngay 1ém viéc khj nhan du ho so hop 1€, Phong
chuyén mon t6 chirc tham dinh. Néu ho so du diéu kién, tham muu cho 1anh dao
phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND cap xi hodc vin ban tra
161 néu rd 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND cép x4 ky duyét

két qua.

¢) Nhan két qua/ho s0 va tra cho t6 chiic, ca nhan
B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két
qua/hd so truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.




2. Quyét toan tién cap guyén khai thac khoang san (cap xi) - 1.014259

2.1. Thoi han gidi quyét: 45 ngay
2.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Trach nhi¢m Thoi gian
NOi dung cong viéc N
thye thuc hién thyre hi¢n
hién
. ) . Trung tam Phuc vu
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so hanh chinh cong cap | 1/4 ngay
xa
Xem xét hd so Lanh dao Phong .
B2 chuyén mén 1/4 ngay

Phén cong thu 1y ho so

\




Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh L .
hop 18 hd so, du diéu kién thyc hién Chuyen vién phong |y 5 50
B3 . . . . chuyén mén ’
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién
trinh 1anh dao phong ky van ban yéu cau
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Léanh dao Phong 02 ngay
B4 vién, trinh linh dao S6 chuyén mén
Lanh dao UBND 02 ned
BS Phé duyét két qua chp xa gay
1 Ae o a ean £ Tmng t,a m PP we v Khong tinh
B6 Tra két qua gidi quyet hanh chinh cong cap o
R 1o . 1A ~ thot gian
cho t6 churc, ca nhan xa
2.3. Dlen giai quy trinh
a) T1ep nhan ho so ‘ ) )
- T6 chtic, ¢4 nhan ndp hod so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa.

- Can bd tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd SO

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so
cho t0 chuc, ca nhan va ban giao ho so ngay cho Phong Chuyén mén trong thoi
han 1/4 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho td chire, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xeét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong chuyén mén tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd
so va tinh phu hop cta ho so.

Phong chuyén mon tiép nhan xem Xet, kiém tra; truong hop ho so khong
hop 1€, co quan ti€p nhan thong bao bang van ban cho t6 chirc dé€ nghi b6 sung ho
so hoan chinh theo quy dinh.

- Trong thoi han 44,75 ngay khi nhan du ho so hop 1¢, Phong chuyén mén
t6 chirc tham dinh. Néu hd so du diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan
thao vin ban két qua trinh 1anh dao UBND cap xa hodc van ban tra 15i néu o 1y
do v6i ho so khong du diéu kién. Lanh dao UBND cép x3 ky duyét két qua.

¢) Nhan két qué/h6 so va tra cho td chirc, c4 nhan

BO phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd tra két
qué/ho so truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.







