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UBND PHUONG AN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND DPjc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 02/QD-VP An Phong, ngay 01 thang 08 nim 2025
QUYET PINH

V& vigc ban hanh Quy ché chi tiéu ni bd nim 2025

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG AN PHONG

Céin ctr Lugt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cie Ludt Ngan sdch Nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va
cdc van ban hudng dan thi hanh Ludt ngdn sdch Nha nude;

Can qzi'_-'Ngh_i dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi
quy dznh ché do tu chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh doi véi ede co quan nha nuéce;

. Can cit Nghi dinh-s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phii sika
doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 56 1 30/2005/ND-C’P‘ ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché dé tu"chd, tw chiu trdch nhi¢m vé sir dyng bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi cdc co quan hanh chinh;

Cdn cik Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 cia Thii tuéng
Chinh phit Quy dinh tiéu chuan, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cw Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bé Tai chinh va B Ngi vu vé quy dmh ché dé tw chu, tw chiu trdch nhiém vé
st dung kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha miede;

Can cit Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ciia B trudng Bé
Tai chinh sia doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay
28 thang 4 ndm 2017 cua B§ trucng B Tai chinh quy dinh ché dg cong tdc phi,
ché do chi hgi nghi;

Can cik Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ciia Hpi dong
nhdn dan thanh phé Hdai Pho“ng quy dinh mét sé{ che do, d;’nfh muc chi tai chinh
phuc vu hoat dong cia héi déng nhédn dén cdc cdp thanh phé hdi phong;

Can cu Nghi quyé't‘sé' 01/NQ-HDND ngay 01/07/2025 ctia Hoi dong nhén
dadn phuong An Phong vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhaén dédn phuong An Phong, nhiém ky 2021-2026;

Can cik Quyét dinh 56 01/2025/QP-UBND ngay 17/7/2025 ciia Uy ban
nhd;? ddn phuong {in {’hong Vvé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndang, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chire cua Vin phong HPND& UBND phuong An Phong;

. Can cit Nghi quyét s6 09/NQ-HPND ngay 29 thang 7 nim 2025 cia Hpi
dong nhdn ddn phuong An Phong vé dy todn thu ngan sdch nha nudc trén dia
ban; thu, chi ngdn sdch dia phuong va phitong dn phdn bé ngén sdch nim 2025;



B
Xét dé nghi ciia chuyén vién phu trdch ké todn Vin phong HDND& UBND
phuong An Phong,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bd nam
2025 cta Van phong HDND va UBND phudng An Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bg, cong chic, ngudi lao dong thudc Van phong HDND va
UBND phuong An Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- KBNN khu vyec III;

- TT Pang uy - HDND phuong;
- LD UBND phudng;

- Luu: VT.
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UBND PHUONG AN PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 02/QD-VP
ngay 01/08/2025 cua Van phong HDND va UBND phwong An Phong)

_ CHUONGI
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cit phap ly.

1. Nghj dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché d tu chu, tu chiju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh nha nuéc;

2. Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cta Chinh phu quy dinh
stra d6i, b6 sung mdt s didu clia Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngy 17 théng
10 ndm 2005 ctia Chinh phi quy dinh ché d6 tur chu, tu chiu trach nhiém vé sir

dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc; =

3. Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B6 L

Tai chinh - B Noi vu vé ché d6 tu chi, tw chiu trach nhiém v& sir dung kinh phi IONGN

hd r hY r ‘ b r e ’ hY r l{w"‘
quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;
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4. Théng tr s§ 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy ==
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

5. Thong tur s§ 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh sira dbi
bo, sung mét sé didu ctia Thong tw s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 héi nghi;

6. Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 clia Héi déng nhan
dan thanh pho quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi héi nghi sit dung ngan
sach dia phuong;

Picu 2. Muc dich thye hién

1. Pam béo tinh chii déng trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cho Thia trudng don vi;

2. Tao diéu kién cho can bo trong co quan hoan thanh t6t nhiém vu;

3. Thyc hanh tiét kiém chéng lang phi, phong chéng tham nhiing trong
viéc st dung kinh phi tir ngan sich Nha nuéc;

4. Dam bio cong khai tai chinh, minh bach, cong bing trong str dung
ngén sach, khuyén khich tiét kiém chi ngan séach;
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5.1La cin ctr d& quan 1y, thanh toén cac khoan chi tiéu trong co quan, dudi
su kiém soat cua Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh cap trén va cdc co quan
Thanh tra, kiém toan Nha nudc theo quy dinh;

Diéu 3. Nguyén tic thue hién.

1. Str dung céc ngudn kinh phi ding ché d9, tiét kiém, hiu qua mic chi
cho timg ndi dung cong viéc phu hgp véi déc thu cta co quan nhung khong vuot
qué ché d9, tiéu chudn dinh muc chi hién hanh do co quan nha nuéc cé tham
quyén quy dinh.

2. Céng khai, dan cha, dam bao quyén loi hop phéap ctia can bd, cong chirc
va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. Pam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Diéu 4. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung théng nhéit trong co quan. Pam bao phuc
vu tét cho hoat déng cia co quan dugc 6n dinh, hiéu qua, timg budc ting thém
thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong (CCNLD).

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cdc ca nhan c6 st dung ngan sich tai Vin
phong HDND va UBND phuong An Phong.

Quy ché diéu chinh ddi tuong tham héi, phing viéng d6i véi cac dbi tuong 1a
lanh dao cép uy, chinh quyén; Thudng truc HDND, UBND, UBMTTQ, truéng,
phé cac doan thé chinh tri - xa hoi; Truéng, phé cac phong, ban; Pai biéu
HDND, Ban giam hiéu cac truong hoc, can bd, céng chirc, vién chitc, ngudi
hoat dong khong chuyén trach & phuong, to dan phd.

} CHUONG II
. NHUNG QUY PINH CU THE

Dieu 5. Noi dung chi quéan Iy hanh chinh dé thwe hién ché dd tw chi.

Céac khoan chi cho sy nghiép chuyén mén bao gém: Chi mua sim vin
phong pham, sich, bao, tap chi, dién thoai, internet, tién dién, tién nuéc sinh
hoat, chi dao tao, chi cdng tic phi, chi phi hdi nghi, chi phi tiép khéch, hd tro
may dong phuc, chi mua sam, sira chira tai san...

Diéu 6. Bién phap thye hién tiét kiém kinh phi quan Iy hanh chinh.

Tiét kiém kinh phi quan 1y hanh chinh cha yéu 1a tiét kiém tir céc khoan
chi phi nghiép vu chuyén mén, bién phap dé tiét kiém cu thé nhu sau:



1. V& sir dung vat tw vin phong:

Pbi v6i khédi vin phong HDND va UBND phuong cé nhu ciu str dung
van phong pham phai dugc sy phé duyét ciia Chanh van phong HDND va
UBND phuong va guri phiéu dé xuat vé cong chirc vin phong phu trach hanh
chinh.

Céng chirc vin phong phu trach hanh chinh cé trich nhiém cip phét theo
s0 lugng da duogc duyét.

2. Sach, bao, tap chi:

Chi dit mua nhimg loai sach bao can thiét theo quy dinh cia UBND thanh
pho Hai Phong, s6 con lai khong dat mua bao viét ma cap nhét trén mang Internet;

Kinh phi dugc thanh toan theo héa don sir dung hang thang, quy ctua don
vi cung cép dich vu.

3. Thong tin tuyén truyén lién lac

- Cuéc phi sir dung dién thoai, Internet: thanh toan theo bang ké cudc vién
thong, héa don st dung thuc té.

- Cudc phi giri cong vin: Thanh toan theo nhu céu sir dung va héa don
thuc té.

4. Sir dung dién, nuwdc trong co’ quan:

Céc thiét bi c6 st dung dién chi md& sir dung khi lam viéc, khong dugc mé
quat, béng dén thip sang, diéu hoa khi khong c6 ngudi trong phong lam viéc;

Str dung nuée sinh hoat tiét kiém tranh tinh trang lang phi khéng cin thiét;

Han ché sit dung thiét bi dién c6 muec tiéu thu dién néng lén vao gio cao
diém chi sir dung mdy diéu hoa khong khi khi nhiét dd ngoai troi trén 31°C.

Piéu 7. Ché do di cong tic ddi véi can b trong co quan.

Tuy theo ndi dung cong van triéu tdp hoic su diéu dong cna thh trudong co
quan, nguoi di cong tac dugce thanh toan ché d§ cong tac phi theo Thong tur s6
12/2025/”T T-BTC ngay 19/03/2025 ctia BO truéng Bo Tai chinh sira dbi, bb sung
moét s6 didu cua Théng t s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cha
B trudng Bd Tai chinh quy dinh ché d6 cong tic ph1 ché 5 chi hoi nghi (khl
thanh toan phai ¢6 cac chimg tir kém theo nhu: gidy di duong, héa don thu tién
va nhimg loai gidy t& c6 lién quan).

Cong tac phi dugc 4p dung thanh toan khoan khi can bd trong thang phai
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang; can by, cdng chirc, vién chirc, nguoi
lao dong phai thu'cmg Xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dugc

thanh toén khoan tién hd trg tién gii xe, xing xe theo mic t5i da 700.000
dong/ngum/thang



Diéu 8. Ché d6 hdi nghi.

- Déi véi cac hoi nghi quan trong trién khai nhiém vy, so két cong tic, ky
niém cac ngay 1é 16n trong nim, cac ctia nganh, doan thé, ho trg tién nudc uong
01 budi 14 50.000d/budi/dai bicu.

- Péi v6i cac budi tong két cong tac nganh, doan thé, céc budi tép huén
nghiép vu chuyén mén, hd trg tién nudc udng 1a 50.000d/bubdi/dai biéu; tién in
dai biéu khéng hudng lwong tir NSNN mic hd trg 100.000 déng/ngay/ngudi -
150.000d/nguoi/ngay.

Ngoai céc khoan chi tién nuéc udng, tién in con duge chi tién thué mudn
trang tri khanh tiét phuc vu héi nghi.

- Péi véi cac ky hop Hoi dbng nhén dén, kinh phi hoat déng Hbi dong
nhén dan: Thyuc hién theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021
ctia Hoi déng nhan dén thanh phé Hai Phong.

Céc khoan thué muén khac phuc vu hdi nghi dugc thanh toan theo thuc té
nhung phai c6 hgp dong, héa don hoic gidy bién nhan... d& 1am chimg tir thanh toan.

Piéu 9. Quan Iy, sir dung xe & tb.

Xe 6 t6 do lanh dao Vin phong HDPND&UBND diéu déng phuc vu cong
tac l1anh dao, chi dao cia HDND, UBND va thuc hién cdc nhiém vu chung cuia
Phuong.

Bmh muc xang, nhét xe 6 t6 theo gia tri dinh mrc ti€u hao trung binh cia
nha san xuét. Diéu kién d& thanh toan gdm: Lénh diéu xe, phiéu xing.

Viéc bao dudng, duy tu va sira chita, phi ciu duong... khi thanh toan phai
c6 phiéu dé xuét, héa don, chimg tir dam bao dling quy dinh.

Piéu 10. Ché d6 thim hoi

- Chi hd tro thim hoi déi v6i viée hiéu, hy, dm dau, thai san cia can bg,
cong chic va tir than phu méu cta can bg, cong chirc trong co quan (b6, me,

vg, chéng, con) mic chi téi da khong qua 500.000d/14n. (khdng qua 02
lan/n3m)

- Chi quan hé véi cac phong, ban, x4, phu()‘ng, co s6... nhu: Viéc hiéu,
hi (lanh dao phong ban, x4, phuong, sd, thanh phd...); ki niém ngay thanh

lap; khanh thanh,...; mirc chi tbi da khong quéa 500.000d/14n (tuong ung voi
01 vong hoa hoidc 01 l&ng hoa).

Dicu 11. Chi cho céng tac dao tao, bdi dwdng can bg, cong chirc

Cén cir vao kha ndng can dbi kinh phi ciia don vi Thi truéng don vi quyét
dinh mirc hd trg cho can b, cong chirc dugc cir di hoc tip dao tao theo quy dinh
ctia Théng tur s§ 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 ndm 2010 ctia B6 Tai chinh
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quy dinh vé viéc lap du toan, quan 1y va stt dung kinh phi tir ngan sach nha
nuéce danh cho cong tac ddo tao, bdi dudng can bd, céng chirc nha nudc.
Dién can bo di hoc theo nhu cAu ciia ban than: C4 nhan tur tiic toan bd kinh phi.
Piéu 12. Mua sdm, quan Iy va sira chira thuwdng xuyén tai san.
a) Mua sam tai san, trang thiét bi:

- Viéc mua sim tai san, trang thiét bj phai cén cir vao nhu cau, tidu chuén,
dinh mirc va sy can thiét phai trang bi thém hoic bd sung cac loai tai san trang
thiét bi phuc vu cho céng viéc cia co quan, ciing nhu can bg, cdng chirc trén
tinh than tiét kiém, khong lang phi. (Theo Quyét dinh s6 1 5/2025/0D-TTg ngay
14/6/2025 cua Thu twong Chinh phii)

- Béi véi tai san mua sim theo phuwong thic tap trung, Van phong HDND
va UBND phuong l4p nhu cau mua sam giri Phong Kinh té, Ha tdng va D6 thi
phuong tong hop.

Chung tir quyét toan gdm c6: Hop ddng, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh ly hop dong, héa don, duyét gia ciia co quan cé tham quyén (néu
c0), quyet dinh chon don vi cung cap.

b) Stra chita thuong xuyén: Can ctt vao tinh hinh thuc t& sir dung tai san co
quan, cac cd nhén dugc giao st dung tai san phai thuong xuyén theo déi qua
trinh hoat dong cia tai san. Khi phét hién d4u hiéu din dén hu hong tai san, céc
c4 nhén phai 1ap phiéu dé xuét trinh 13nh dao duyét dé lam cac thu tuc stra chita.
Hang nam, thuc hién kiém ké tai san, cong cu dung cu theo quy dinh. Truong
hop c¢6 chénh léch giita s6 liéu thuc té kiém ké véi sb liéu theo ddi trén sb ké
toén, ké toan phai xc dinh nguyén nhén va phan 4nh s6 chénh l6ch va két qua
xit 1y vao s6 ké toan trudc khi 14p bao cdo tai chinh.

Piéu 13. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém

K&t thic ndm ngan sach, sau khi hoan thanh nhiém vu dugc giao, néu s6

chi thyc té d4 sir dung trong nam thip hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh
dugc giao dé thuc hién ché do tu chu tai chinh thi phan chénh 1éch nay dugc xac
dinh 12 kinh phi quéan 1y hanh chinh tiét kiém trong nim. Phén kinh phi tiét kiém
dugc sir dung cho cac ndi dung sau:

- Chi thu nhédp tang thém cho can bd, cong chirc

- Chi khen thuéng cho ¢ nhén c6 thanh tich xut séc.

- Chi cho céc hoat ddng phuc loi trong co quan.

- Chi trg cdp kho khin cho ngudi lao dong.

Thu truéng co quan quyét dinh viée sir dung kinh phi tiét kiém theo céac
ndi dung néu trén va dugc cong khai trong toan co quan.
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CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia cic bd phan chuyén mén.

1. Chénh vin phong HPND va UBND phudng chii tri hoi nghi toan thé
can b, cong chirc trong co quan thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd va to chic
thuc hién;

2. Sau khi c6 Quyét dinh cia UBND phuong phan bd du todn ngén sach
cho Vin phong HPND va UBND phudng, K& toan vin phong phdi hop véi cén
bd, cong chirc ciia vin phong HPND va UBND x4y dung dinh mirc chi dé tham
muu cho Chénh vin phong ra quyét dinh phan bd kinh phi dugc st dung trong
nam.

Piéu 15. Cac diéu khoan thi hanh.

1. Ban quy ché thuc hién ché d6, dinh murc va tiéu chun chi tiéu néi bo,
1a mét trong nhimg cin cit c6 tinh phap 1y dung & diéu chinh cic hoat dong
thuc hién nhiém vu clia co quan dam bao v& mit tai chinh theo co ché duoc ban
hanh theo Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014.

2. Nhing ndi dung khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

3. C4c dbi twong thudc pham vi diéu chinh quy dinh tai Bleu 4 can cir Quy
ché tb chirc thuc hién. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méic dé nghi can

bd, cong chitc bdo cio d& Chanh vin phong HPND va UBND phuong xem xét
diéu chinh cho phi hop.
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