UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG AN PHONG Pjc lap - Tw do - Hanh phc
S6:681 /QD-UBND An Phong, ngay 31 thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly tai san cong phuwdng An Phong

UY BAN NHAN DAN PHUONG AN PHONG

Can cir Ludt té chizc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can civ Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong sé 15/2017/QHI14 ngay 21
thang 6 nam 2017; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn,
Ludt Ké todn, Ludt Kiém todn déc lap, Luat Ngan sach nha nuwoc, Ludt Quan Iy,
st dung tai san cong, Ludt Quan ly thué, Ludt Thué thu nhap ca nhan, Ludt Dy
triv quoc gia, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024; Ludt sira d6i, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt Pdu thau, Ludt Pau tw theo phwong thire doi tac cong
tw, Ludt Hai quan, Ludt Thué gid tri gia tang, Ludt Thué xudt khdu, thué nhdp
khdu, Ludt Pdu tw, Ludt Dau tw céng, Ludt Qudn 1y, sir dung tdi san céng ngay

25/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

Can cir Thong tie s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan,
16 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nwée giao cho doanh nghiép qudn Iy
khéng tinh thanh phan von Nha nuée tai doanh nghiép;

Can civ Nghi dinh s6 155/2025/NP-CP ngay 16/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong sy nghiép;,

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi;

Can cir Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 ciia Héi dong
nhdn dan Thanh phé vé viéc Ban hanh Quy dinh vé phdn cdp qudn Iy tai sdn
cong thudéc pham vi quan Iy cia thanh phé; Nghi quyét s6 15/2024/NQ-HPND
ngay 06/12/2024 ciia Hji dong nhén dan thanh phé sira doi, bé sung mét sé diéu
ciia quy dinh vé phan cdp quadn Iy tai san cong thuéc pham vi quan 1y cia thanh
phé ban hanh kém theo Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND;

Can cir Quyét dinh sé 191/2025/0D-CTUBND ngay 17/10/2025 cia Chui
tich UBND thanh phd Hdi Phong vé quan ly va phan cap thdm quyén quyét dinh
quan ly tai san céng thugc pham vi quan ly cia Cha tich UBND thanh pho Hdi
Phong;
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Theo dé nghj cua Trwong phong Kinh té Ha ting va 6 thi phwong An
Phong Vvé viéc ban hanh quy ché qudn Iy tai san cong tai To trinh sé 58/TTr-
KTHTDT ngay 31/10/2025,

QUYET PINH

biéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong” tai Uy ban nhan dan phuong An Phong.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. To chic thuc hién

Chéanh Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan phudng, cac
tap thé, c4 nhan cin cir Quyét dinh thi hanh.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chu tich, cac ph6 CT UBND; 7

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.

Lam Van Dat
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UY BAN NHAN DAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG AN PHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phic

An Phong, ngay  thang nam 2025

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong phwong An Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé  /OP-UBND
Ngay /10/2025 cua UBND phwong An Phong)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich quan ly, sir dung tai san:

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, s dung tai san cong duoc
giao, thuc day viéc sap xép to chirc bo may, bién ché co hiéu qua, dam bao hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao, nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua st dung
kinh phi, gop phan tang thu nhap cho céng chuc, vién chirc, ngudi lao dong
(CBCCNLD) co quan, don vi.

2. Thiic day thyc hanh tiét kiém, chéng I13ng phi; thuc hién quyén tu chu,
d6ng thoi nang cao trach nhiém ciia ngudi dimg dau don vi va CBCCNLD trong
viéc thuc hién nhiém vu va quan ly, stir dung tai san cong dung muc dich, ¢6 hiéu
qua theo quy dinh cua phép luat.

3. bam bao tai san cong duoc st dung ding muc dich, c6 hiéu qua, theo
dung quy dinh cua phap luat. Viéc theo ddi, ghi chép, hach toan ké toan gia tri
tai san cong duoc thuc hién theo dting quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Picu 2. Pham vi va doi twong &4p dung

Tat ca can bo, cong chuc, vién chic 1am viéc tai co quan, don vi 6 trach
nhiém quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

Picu 3. Nguon hinh thanh tai san céng

a) Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nwéc giao
cho don vi quan Iy sit dung, do ngdn sdch nha nwdc cap va cac nguon kinh phi
khac hogc do Cac té chire, cd nhdn trong va ngoai nwéc biéu, tang, déng gép
bao gom:

1. Tai san bang hién vat do Nha nuéc giao;

2. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sim tir ngan sach nha nudc, quy
phat trién hoat dong su nghiép, quy khau hao tai san;
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3. Tai san duogc hinh thanh tir ngudn vén vay, vén huy dong, lién doanh,
lién két véi cac to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép luat;

4. Tai san do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong
9op;

5. C4c ngudn kinh phi khac theo quy dinh cua phap luat.

b) Béi Véi co quan Pang Céng san Viét Nam:

1. Tai san duoc Nha nudc giao bang hién vat va tai san dugc dau tu xay
dung, mua sam tir ngan sach nha nuéc;

2. Tai san da c6 quyét dinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén chuyén
giao quyén sé hiu;

3. Tai san duoc hinh thanh tir dang phi va ngudn thu khéc cua Pang .

Piéu 4. Nguyén tiac xay dwng quy ché quan ly, sir dung tai san cong

1. Khéng vuot qué tiéu chuan dinh mic do co quan c6 tham quyén quy
dinh

2. Phai phu hop vai hoat dong dac thu cua co quan, don vi

3. Phai bao dam cho co quan va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu
duoc giao

4. Phai duoc thao luan rong rai, dan cha, cong khai trong co quan, don vi

5. Sau khi ban hanh phai duoc cong khai tai co quan, don vi theo Mau sé
09a-CK/TSC, Mau s6 09b-CK/TSC, Mau s6 09¢c-CK/TSC, Mau s6 09d-CK/TSC
ban hanh kém theo Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017
cua Bo Tai chinh.

Piéu 5. Nguyén tiac quan ly sir dung tai san cong:

1. Tai san ¢ong tai don vi déu phai dugc giao cho cac bo phan hoic ca
nhan quan ly sir dung;

2. Tai san cdng tai don vi duoc quan ly théng nhat, cd su phan cdng, phan
cap quyén han, trach nhiém giita cac bo phén, ca nhan duoc giao tryuc tiép st
dung tai san;

4. Tai san cdng phai dugc dau tu, trang bi sir dung ding muc dich, dung
tiéu chuan, dinh muc, ché d6 dam bao céng bang, hiéu qua va tiét kiém; duoc
bao dudng, sira chita va bao vé theo ché do quy dinh;

5. Tai san cong do Nha nude dau tu phai duoc quan ly, khai théc, duy tu,
bao dudng, sira chita, dugc thdng ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri, nhitng
tai san co nguy co chiu rui ro cao do thién tai, hoa hoan va nguyén nhan bat kha
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khang khac duoc quan ly rai ro vé tai chinh théng qua bao hiém hoic cong cu
khac theo quy dinh cua phép luat;

6. Tai san cong la tai nguyén phai duoc kiém ké, thdng ké vé hién vat, ghi
nhan thdng tin phi hop véi tinh chit, dic diém cua tai san; dugc quan 1y, bao vé,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung phap luat;

7. Liéc khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong phai tuan theo co ché
thi truong, co hiéu qua, cong khai, minh bach, dung phap luat;

8. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao ¢am thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chdng tham nhiing;

9. Viéc quan ly, sir dung tai san cong duoc giam sét, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, st dung tai san cong phai
duoc xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC

Picu 6. Pdi twong sir dung dién tich lam viéc

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua
Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh mtc si dung tru s¢ 1am viée, co s hoat
dong su nghiép.

Picu 7. Tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc

Can ctr vao cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va diéu kién vé dién
tich 1am viéc thuc té caa don vi dé quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung dién
tich lam viéc.

Picu 8. Bo tri sip xép noi lam viéc

Can ctr vao tiéu chuan, dinh mac st dung dién tich 1am viéc tai don vi,
chtrc ning, nhiém vu, s6 lwong can bo, vién chic tai don vi dé bo tri, sap xép noi
lam viéc cho cac phong quan ly, chuyén mon, van phong.

Piéu 9. Yéu ciu veé sir dung tru sé lam viéc

1. Céc phong phai dugc bé tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac thanh

vién trong phong lam viéc va dam bao céc diéu kién vé chiéu sang, diéu
tiét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh
ctia nha nudc va cua co quan;



2. Can bg, cong chuec, vién chie va nguoi lao dong tai cac phong co trach
nhiém thuc hién day dua cac quy dinh vé gitr gin vé sinh chung, dam bao canh
quan moi trudng va van minh van hoa noi cong sd;

3. Thuc hién truc nhat thudng xuyén 1am vé sinh sach s& noi lam viéc, tat
ca cé4c loai rac thai déu phai bo vao thung rac. Khong khac nhé, vt rac, mau
thudc 14 bira bai. Gitr gin vé sinh chung cac phong vé sinh khong d6, hoic bo bat
clr vat gi vao trong céc thiét bj vé sinh gay tic duong éng nudce thai;

4. Khong hat thudc 14 trong co quan, phong lam viéc, phong hop va cac
dia diém dé gay ra chay né;

5. Hét gid 1am viéc can b, cong chirc va ngudi lao dong cua ting phong
phai dong kin tat ca cac loai cura ra vao, cua so6 dé bao vé tai san trong cac phong
lam viéc;

6. Khong sir dung céac thiét bi dun, ndu c& nhan trong phong lam viéc;
khong dem cac chat doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiém mai trudong vao phong
lam viéc.

Piéu 10. Bao dudng, sira chira tru sé 1am viéc

B6 phan quan ly tai san thuc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng tru
& co quan theo ché d¢, tiéu chuan ky thuat quy dinh néu stra chira nho.

Céac bd phan va ca nhan trong don vi ¢é trach nhiém théng bao kip thoi
cac hu héng voi BO phan quan Iy tai san (Van phong HDND&UBND) dé sta
chira, khdng tu y va goi nguoi ngoai vao bao dudng, stra chita va c6 trach nhiém
tao diéu kién thuan loi dé nguoi cd trach nhiém thuc hién viéc bao dudng, sira
chita d6i voi phan sir dung riéng caa minh.

Khong 1am sai 1éch thiét ké, hién trang trong qué trinh bao dudng, sta
chtra cua don vi.
. . Muc2 )
. QUANLY, §U DUNG TRANG TI—JIET Bl
bieu 11. Tiéu chuan, dinh mic trang thiet bi lam viéc:

1. Can cr vao cac quy dinh ctia nha nudc, tinh hinh thuc té caa don vi,
kha nang cta ngan sach nha nudc dé xay dung tiéu chuan, dinh muc trang thiét
bi va phuong tién 1am viéc dam bao chuan hda, hién dai hoa;

2. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi 1am viéc cta don vi thyc hién theo
quy dinh hién hanh;

3. Tiéu chuan nay duoc cong khai dén toan thé can bo, cong chuc, vién
chtic trong don vi biét va thyc hién.



7

Piéu 12. Trang bi, mua sam trang thiét bj

Viéc trang bi, mua siam tai san céng phai phu hop véi chirc nang, nhiém
vu dugc giao, phi hop tiéu chuan, dinh mirc, phtl hop ngudn kinh phi dugc phép
str dung, diing ddi tuwong, phuc vu hiéu qua cho cdng viéc, dap tng yéu cau doi
méi theo quy dinh do co quan ¢6 tham quyén ban hanh, tuan tha phuong thirc,
trinh ty, tha tuc quy dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai san cong va phép luat co
lién quan, cong khai, minh bach va dung ché d6 quy dinh.

1. Lap ké hoach trang bi, mua sam tai san cong:

Quy III hang ndm, Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tong hop nhu cau cua
cac phong ban, bo phan, xay dung ké hoach mua siam trang bj tai san cong cua
nam tiép theo, phll hop véi thuc té hién trang tai san dang sir dung, nhu cau mua
sam méi phat sinh dugc tong hop tir nhu cau thyc té cua cac phong va kha nang
can dbi ctia ngudn kinh phi dugc giao; dy kién thoi gian thuc hién ké hoach trong
ting quy cta nam; bao dam thuc hién dung theo quy dinh tiéu chuan, dinh mic
trang thiét bi 1am viéc cua don vi va Can ctr Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg
ngay 14/6/2025 cua Tha tuéng Chinh phu vé quy dinh tiéu chuan, dinh mac st
dung may mac, thiét bi.

2. To chic thuc hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong:

Thuc hién mua sdm, trang bi tai san phai dung tiéu chuan, dinh mac co
trong du toan; tudn thu phuong thurc, trinh tu, tha tuc quy dinh tai Luat Quan ly,
su dung tai san céng va phap luat co lién quan; cdng khai, minh bach va dung
ché 6 quy dinh va dugc Lanh dao co quan phé duyét theo ding cac quy dinh
hién hanh cua Nha nuéc vé mua sam tai san phuong tién 1am viéc trong co quan
Nha nudc.

Tham quyén quyét dinh mua sam tai san céng thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 191/2025/QD-CTUBND ngay 17/10/2025 cua Chu tich UBND
thanh phd Hai Phong vé quan Iy va phan cap tham quyén quyét dinh quan 1y tai
san cong thuéc pham vi quan Iy cua Cha tich UBND thanh phé Hai Phong (C6
hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/11/2025); Nghi quyét sé 26/2024/NQ-HPND
30/12/2024 ciia HDND thanh phé quy dinh vé tham quyén quyét dinh phé duyét
nhiém vu va du toan kinh phi dé mua sam tai san, trang thiét bi tr nguén chi
thuong xuyén; Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 cia HDND
thanh phd quy dinh tham uyén quyét dinh mua sim hang héa, dich vu va tng
dung cdng nghé thdng tin; Nghi quyét s6 12/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025
ctia HDND thanh phé quy dinh tham uyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va du
toan kinh phi thuc hién mua sim, sira chita, cai tao, nang cap, ma rong, xay dyng
mé&i hang muc cong trinh cac du an da dau tu xay dung.
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piéu 13. Tiép nhan trang thiét bi:

1. Cac trudng hop tiép nhan trang thiét bi:

- Trang thiét bi nha nudc cap.

- Do céc t6 chirc va ca nhan tai trg, cho, ting.

- Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

- Phong Kinh té Hat ting va D6 thi 12 bo phan ¢au méi chiu trach nhiém
chu tri trong cong tac tiép nhan trang thiét bi.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhan cua co quan quan ly c6 tham quyén giao tai san
cong cho don vi.

3. Khéng tiép nhan cac trang thiét bi hét thoi gian sir dung, bi hu hong,
khong sir dung duogc; khdng phil hop véi tiéu chuan, dinh muac trang thiét bi cua
don vi.

Piéu 14. Quan ly sir dung tai cong:

1. Nguyén tac quan Iy sir dung tai san:

Tat ca tai san Nha nudc giao cho co quan quan ly, st dung déu phai mo
s6 sach, 1ap ho so tai san dé theo ddi tai san theo quy dinh caa Luat Quan ly sir
dung tai san cong va ché do ké toan théng ké hién hanh.

2. M§ sb sach theo ddi tai san:

- Sb tai san cb dinh: Theo mau s S24-H ban hanh theo Thong tu sd
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh hudng dan Ché do ké toan
hanh chinh, su nghiép.

- Thé tai san ¢ dinh: Theo mau s6 S25-H ban hanh theo Thong tu s6
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh hudng dan Ché do ké toan
hanh chinh, sy nghiép.

- S6 theo ddi TSCP va cong cu, dung cu tai noi st dung: Theo mau sb
S26- H ban hanh theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo
Tai chinh huéng dan Ché @6 ké toan hanh chinh, sy nghiép.

- Bién ban danh gia lai TSCD: Theo mau sé C52-HD ban hanh theo Théng
tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cia Bo Tai chinh huéng din Ché do
ké toan hanh chinh, su nghiép.

- Bién ban kiém ké TSCD: Theo mau sé C53-HD ban hanh theo Thong tu
s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan Ché do ké
toan hanh chinh, su nghiép.
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- Bién ban giao nhan TSCP sau nang cap: Theo mau s6 C54-HD ban hanh
theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta Bo Tai chinh huéng
dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép.

- Bang tinh hao mon TSCD: Theo mau s C55-HD ban hanh theo Thong
tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia Bo Tai chinh huéng din Ché do
ké toan hanh chinh, su nghiép.

- Bao cdo téng hop hién trang sir dung tai san cong: Theo Mau
08aDK/TSC, Mau 08b-DK/TSC ban hanh theo Thong tu 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh.

Piéu 15. Hach toan tai san, trang thiét bi:

Tai san cong phai duoc don vi hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat
va gid tri theo quy dinh cua phép luat vé ké toan, tai san cong, thong ké va phai
tinh hao mon, trich khau hao tai san ¢6 dinh hang nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh huéng dan ché do quan
ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san
c¢b dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khdng tinh thanh phan vén
nha nudc tai doanh nghiép.

biéu 16. Kiém k&, bao cao tai san cong:

1. Kiém Ké:

a. Viéc kiém ke trang thiét bi duoc thuc hién theo quy dinh cta nha nuéc
hoic dot xuét theo yéu cau.

Thanh phan kiém ké gom dai dién Van phong, Phong kinh té; Ban Thanh
tra nhan dan, dai dién cong doan co so va dai dién caa phong, ban co trang thiét
bi kiém k.

b. Phong Kinh té thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac don
vi it nhat 10 ngay trude khi tién hanh kiém keé.

c. Cac bo phan va cac phong, ban c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia
kiém

ké trang thiét bi va tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké
hoach.

2. B4o cao tai san cong:

Co quan dugc giao quan ly, str dung tai san céng thuc hién bao cao dbi
véi tai san cong duogc giao quan 1y, st dung theo quy dinh cua phép luat vé ké
toan, théng ké va quy dinh tai Biéu 125 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu.
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3. Bao céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong:

Hang nim, co quan, to chtc, don vi duoc giao quan Iy, sir dung tai san
cong thuc hién bao cao tinh hinh quan ly, st dung tai san cong cua nam trudc
d6i voi céc tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh pht va bao cao dot xuat theo yéu cau caa co quan nha nudc ¢ tham
quyén.

Thoi han béo céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san céng hiang nam: Co
quan, t6 chuc, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san 1ap bao céo gui co quan
cap trén (néu c6) trude ngay 31 thang 01 theo quy dinh tai Biéu 130 Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

Noi dung béo céo cua co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan Iy, sir dung
tai san cong thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 131 Nghi dinh sé 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

Piéu 17. Bao dudng, sira chira tai san cong, thiét bi:
1. Céc phong chuc nang, bd phan chuyén quan va ca nhan khi phat hién

tai san, trang thiét bi bi hu hong c6 trach nhiém bao Vin phong tong hop trinh
Lanh dao dia phuong xem xét, quyét dinh sira chira tai san, trang thiét bi.

2. Van phong HDPND&UBND thyc hién t6 chuc sira chira va dinh ky bao
dudng trang thiét bi trong don vi theo ché do, tieu chuan k¥ thuat quy dinh tai
Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua Bo Tai chinh va mot sb diéu
trong Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

3. Trinh ty, thu tuc phai thuc hién, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lien quan trong viéc stra chita trang thiét bi.

Piéu 18. Thu hdi trang thiét bj 1am viéc trong don vi:

1. Cac trudng hop thu hdi trang thiét bi 1am viéc nhu sau:

a. Str dung khong ding muc dich, khong diing d6i tuong.

b. Nghi huu, chuyén cong tac.

2. Trinh tyu, tha tuc va thAm quyén thu hdi trang thiét bi 1am viéc duoc
thuc hién theo cac budc sau:

a. Céc bo phan khi phét hién cac trang thiét bi thudc cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 diéu nay trong thoi gian 03 ngay phai Iap danh muc va béo céo
Lanh dao dia phuong xem xét.

b. Khi c6 quyét dinh cua cip ¢ tham quyén Van phong HDND&UBND
phuong c6 trach nhiém t6 chire thu hdi; bao quan tai san va bao céo co két qua
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thuc hién; xay dung va dé xuat phuong an xtr ly tai san, trang thiét bi sau khi thu
hoi, khong dé tai san ¢ nguy co that thoat, 1ang phi.

Diéu 19. Piéu chuyén tai san cong:

1. Tai san cong dugc diéu chuyén trong cac truong hop sau day:

a. Khi 6 sy thay d6i vé co quan quan 1y, co cu té chirc, phan cap quan
ly;

b. Tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mac sir dung tai san
cong do co quan, ngudi co tham quyén quy dinh;

c. Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung cao hon;

d. Co quan nha nudc dugc giao quan ly, st dung tai san nhung khong co6
nhu cau st dung thudng xuyén;

¢. Truong hop khac theo quy dinh cuaa phap luat.

2. Trinh ty, thu tuc, tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san:

- Trinh ty, thu tuc diéu chuyén: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 cua
Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu; Nghi dinh s
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 caa Chinh pha Stra d6i, b sung mot sé diéu
cua Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san: Thuc hién theo Quyét dinh
s 191/2025/QD-CTUBND ngay 17/10/2025 cia Chi tich UBND thanh phé Hai
Phong vé quan 1y va phan cap tham quyén quyét dinh quan Iy tai san céng thudc
pham vi quan ly caa Cha tich UBND thanh phd Hai Phong (C6 hiéu luc thi hanh
ter ngay 01/11/2025)

Piéu 20. Thanh Iy tai san cdng tai co quan Nha nwéc:

1. Tai san, trang thiét bi duoc thanh 1y trong cac trudng hop sau day:

a. Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cua phép luat;

b. Tai san cong chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé sira
chira dugc hoac viéc stra chira khéng hiéu qua;

c. Nha lam viéc hoac tai san khac gan lién véi dat phai pha da theo quyét
dinh ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyeén.

2. Trinh ty, tha tuc thanh ly tai san cong:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 caa Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 ctua Chinh phu; Nghi dinh sé 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024
cta Chinh phu Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
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ngay 26 thang 12 nam 2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, str dung tai san cong;

3. Tham quyén quyét dinh thanh Iy tai san cong:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 191/2025/QD-CTUBND ngay 17/10/2025
cua Chu tich UBND thanh phé Hai Phong vé quan ly va phan cip tham quyén
quyét dinh quan Iy tai san cdng thudc pham vi quan Iy caa Chu tich UBND thanh
phd Hai Phong (C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/11/2025)

Piéu 21. Ban tai san cong tai co’ quan:

1. Tai san cong dugc ban trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong bi thu hdi dugc xt ly theo hinh thirc ban quy dinh tai Biéu
41 cua Luat quan ly, sur dung tai san cong;

b. Co quan nha nuéc duoc giao st dung tai san cdng khdng con nhu cau
str dung hozc giam nhu cau st dung do thay doi vé to chirc hoic thay doi vé chic
nang, nhiém vu va nguy@n nhan khac ma khong xu ly theo hinh thic thu hoi
hoic diéu chuyén;

¢. Thuc hién sap xép lai viéc quan ly, sir dung tai san cong;

d. Tai san cong duoc thanh ly theo hinh thirc ban quy dinh tai Diéu 45 cua
Luat quan ly, str dung tai san céng.

2. Trinh ty, tha tuc ban tai san céng:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 caa Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht; Nghi dinh sé 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024
ctia Chinh pha Stra d6i, b sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 151/2017/ND-CP
ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, str dung tai san cong;

3. Tham quyén quyét dinh ban tai san cong:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 191/2025/QD-CTUBND ngay 17/10/2025
cua Chu tich UBND thanh phb Hai Phong vé quan Iy va phan cap tham quyén
quyét dinh quan Iy tai san céng thudc pham vi quan ly caa Cha tich UBND thanh
phd Hai Phong (C6 hiéu liec thi hanh tir ngay 01/11/2025)

Piéu 22. Ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung tai san cong:

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, st dung gom:

Tru s& 1am viéc, tai san khéac gan lién voi dat, phuong tién van tai va céc
tai san c6 dinh khac.
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2. Co quan nha nudc dugc giao quan ly, su dung tai san cdng thuc hién
cong khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan Iy, sir dung tai san Nha nuéc
théng qua céc hinh thire sau day:

a. Cong bé trong cac ky hop thudng nién cua co quan.

b. Phat hanh an pham.

c. Niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cia co quan.

d. Thdng bao bang vin ban dén cac co quan, t chirc, don vi, c& nhan co
lién quan.

¢. Thong bao trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai
chung khéc.

. Muc3 .
QUANLY VA SU DUNG XEO TO

biéu 23. Tiéu chuan, tham quyén diéu dong xe di cong tac:

1. Béi tuong c6 tiéu chuan sir dung xe 6 to dé phuc vy yéu cau cong tac
dugc quy dinh tai Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu
Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 to; Va cac van ban quy dinh hién
hanh.

2. Thua trudng co quan duyét cho st dung tat ca cac loai xe di cong tac
ngoai tinh; duyét diéu xe trong truong hop dic biét.

3. Can ctr phé duyét cua Thu truong co quan, Van phong HDND&UBND
diéu dong xe, cir lai xe phuc vu yéu cau cong tac va thong bao cho dbi tuong sir
dung xe, d6ng thoi 14i xe c6 nhiém vy van hanh phuong tién quan ly giit gin bao
quan xe dung k¥ thuat an toan sach sg.

4. Trong truong hop khong da xe phuc vu va dugc su phé duyét caa Thu
truong, Vin phong HDND&UBND c6 thé thué xe bén ngoai hoic déng y cho
dbi tuong st dung xe tu thué va thanh toan vai bo phan ké toan.

Piéu 24. Trach nhiém cia ddi tweng sir dung xe:

1. Str dung dung muc dich, di dung gio, dung noi xuat phat va 19 trinh da
ghi trén lénh diéu xe.

2. CO trach nhiém tham gia bao vé tai san, tao diéu kién cho lai xe hoan
thanh nhiém vu.

Piéu 25. Trach nhiém Vin phong HDPND&UBND:

1. Vin phong HDND&UBND c6 trach nhiém quan ly, bé tri xe dé 13nh
dao str dung bat ctr Ilc nao khi can; didu dong xe, lai xe phuc vu cong tac dung
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d6i twong, dung thoi gian, dam bao hiéu qua va an toan; xac nhan dé nghi thanh
toan xang dau cho lai xe theo dinh mic quy dinh sau khi da két thic chuyén di.

2. M& s6 theo di quan 1y va I1ap ké hoach bao dudng, sta chira xe; xay
dung dinh mic xdng dau cho cac loai xe; kiém tra, theo ddi va thanh toan cac
khoan chi stra chita, bao dudng, thay thé phu ting xe, cac hop dong dich vu thué
xe bén ngoai; thanh toan kip thoi chi phi xang, dau theo hoa don va dinh muc da
phé duyét, thanh toan vé cau duong, bén bai cho 1ai xe theo dting 16 trinh chuyén
di.

3. Vé quan 1y xang, dau, thu tuc thanh todn, quyét toan cac khoan lién
quan dén chi phi sir dung xe & t6 thuc hién theo quy ché cua co quan.

Piéu 26. Thi tuc trinh tw sira chira xe 6 to:

1. Khi dén thoi gian bao hanh, sira chita dinh ky hoac khi phét hién cac hu
hong dot xuat cua xe, lai xe viét phiéu dé xuat sira chira ghi cu thé noi dung can
stra chira, phu ting can thay thé, kém theo bao gi& cua co so sira chita giri can
bo phu trdch quan tri cua Van phong HDND&UBND.

2. Céan bo phu trach quan tri truc tiép kiém tra thuc té hién trang hu hong
cuia xe bang cac hinh thic, bién phap thich hop, 1ap bién ban két qua kiém tra,
trén co s d6 ghi y kién vao phiéu dé xuét cua 1ai xe trinh Lanh dao Van phong
HDND&UBND xin ¥ kién Lanh ¢dao UBND duyét cho thuc hién.

3. Trong truong hop xe 6 t6 bi hu hong dot xuét trén dudng di cong tac,
l4i xe phai kip thoi bao vé Vin phong HDND&UBND cho ¥ kién xir ly; khi vé
dén co quan 14i xe phai 1am ban tuong trinh cu thé vé tinh trang hu hong dot xuat
cua xe 0 td, cd x4c nhan cua ngudi truc tiép sir dung xe, trinh Lanh dao Vian
phong HDND&UBND dé xem xét, giai quyét.

4. Qué trinh stra chira xe, lai xe phai thuong xuyén c6 mat tai noi sura chira;
két thic thoi gian stra chixa can bo phu trach quan tri cung l1ai xe truc tiép kiém
tra, van hanh, nghiém thu chat luong sira chira xe theo noi dung caa hop dong
da ky.

5. Ho so thi tuc sira chita xe 6 td gom: phiéu dé xuat cua lai xe, Xac nhan
va bao gia cua co s¢ sua chira, hoa don, ching tur thanh toan theo quy dinh.
(Truong hop stra chita 16n phai c6 bién ban kiém tra hién trang xe va bién ban
kiém tra nghiém thu xe sau stra chita) duoc luu ban goc tai bo phan ké toan va
lwu 01 bo photocopy tai bo phan quan tri dé theo ddi qua trinh sir dung, sira chira
xe 0 t0.

Muc 4
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC
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Piéu 27. Quan ly va sir dung céc loai phwong tién lam viéc :

1. Céac phong, ban, don vi dugc giao quan ly, st dung tai san phai chiu
trach nhiém theo ddi quan ly, st dung tai san cong cua phong, ban, don vi minh
minh.

2. May photocopy cta co quan do Vin phong HDND&UBND tryc tiép
quan ly va st dung; can bg, cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong khong duoc
ty y thao tac s dung may, trir truong hop do yéu cau cong Viée, 1anh dao cac
phong giao nhiém vu cho nguoi biét van hanh may thuc hién. Nghiém cam viéc
str dung gidy va muc caa co quan dé photo tai liéu riéng.

3. Céan bo, cong chuc, vién chitc duoc giao quan ly sir dung céc trang thiét
bi va phuong tién lam viéc, cac loai tai san khac phai co trach nhiém bao quan,
gitr gin, dam bao st dung tai san lau bén, tiét kiém, cd hiéu qua va dang muc
dich.

Piéu 28. Quan ly va sir dung thiét bi cdng nghé thong tin, phan mém
quan ly:

1. Van phong HDND&UBND phdi hop véi Phong Tin hoc t6 chac quan
ly, khai thac mang LAN cua co quan dtng quy dinh, dam bao viéc st dung trao
ddi thong tin thuan tién, nhanh chéng. Can b, cong chuc, vién chic mdi ngay
phai truy cap vao mang ndi bo it nhat 02 1an dé nhan théng tin va xu ly cong viéc
thuong xuyén theo chi dao cta Lanh dao.

Khéng dugc sir dung may vi tinh di két ni mang Internet dé danh may,
in, sao va luu van ban thudc loai tai liéu mat; Nghiém cam sir dung thiét bj tin
hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va sira chira cac thiét bi tin hoc bi hu hong thuc hién theo cac
budc:

- Céc phong, ban ciia co quan c6 thiét bi tin hoc bi hu hong 1am gidy béo
tinh hinh hu hong va thong bao sau d6 dé nghi sira chita giri Van phong
HPND&UBND d¢ trinh Lanh dao UBND xem xét duyét chap thuan.

- Riéng ddi vai céc thiét bi tin hoc dang trong thdi gian bao hanh néu phét
sinh hu hong cac phong truc tiép bdo vé Vian phong dé yéu cau don vi cung cap
thiét bi thuc hién trach nhiém bao hanh di cam két.

Piéu 29. Quan ly va sir dung dién:

1. Cén bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong phai thuc hién ding
cac quy dinh vé quan Iy va st dung dién:

- Khéng tu ¥ dau ndi 1am thay d6i hé théng dién cia co quan. Moi nhu
cau can sira chita vé dién hoic khi st dung hé thdng dién co su c6 chap chay mat
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dién, phai cat dién ngay khong tu y sta chita, kip thoi bao cho Vin phong
HDPND&UBND dé cir ngudoi kiém tra stra chira.

- Phai tat dén dién khi trong phong khéng c6 ngudi 1am viéc, hét gio 1am
viée trudc khi ra vé phai tit dén dién va tit ngudn dién vao tat ca cac loai thiét
bi tiéu thu dién co trong phong lam viéc.

2. Vin phong va cac ¢4 nhan sir dung dién thuong xuyén thuc hién kiém
tra, bao dudng cac thiét bi thuoc hé thong dién dé tranh su cb gay chay no do
dién gay ra.

3. Nghiém cam st dung céc thiét bi dién phuc vu viéc riéng.
Piéu 30. Quan ly sir dung nwéc:

Can bo, cong chtc, vién chire va nguoi lao dong khi ¢ nhu cau st dung
nuéc phai tiét kiém, khi st dung xong phai dong kin cac voi, van nude. Truong
hop khi phét hién voi, van hoic duong éng nude bi hong hoac ro ri phai bao vé
Vin phong HDND&UBND dé kip thoi stra chita.

Piéu 31. Quan ly, sir dung cac thiét bi phong chay, chira chay:

Giao Vin phong HDND&UBND chu tri phdi hop véi cong an phuong,
cac phong ban chirc nang thuong xuyén kiém tra cac T6 PCCC, khi c6 su ¢b
chéy, nd, Boi PCCC phai xu ly tinh hudng ngay theo quy trinh tap huan va théng
bao khan cap (néu khong xir 1y duoc) dén canh sat PCCC phdi hop xu ly.

o ) Qhu’(rn,g II[ . . A
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

bicu 32. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:

- Cén bd, cong churc, vién chic va nguoi lao dong vi pham vé quan Iy, su
dung tai san céng, tiy theo micc d cu thé sé& bi xir 1y theo quy dinh tai Bo Luat
lao dong va Luat Can bo cong chuace, Luat Vién chuc va cac quy dinh khéc cua
Nha nudc vé quan ly va st dung tai san cong.

- Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:
+ Nhic nho

+ Canh cao

+ Xu ly trach nhiém vat chat

Picu 33. Xir ly trach nhiém vat chat:

1. Hinh thac xa ly trach nhiém vat chat:

a. Boi thuong
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b. B6i thuong va dén bu chi phi khac phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Can bg, cong chuec, vién chire va nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san
cong, du ¢d ¥ hay khong cb y, c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét
dinh caa nguoi co tham quyén.

Piéu 34. Tham quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan ly, sir dung
tai san cong:

Lanh dao quyét dinh hinh thtc xt Iy vi pham vé quan Iy, st dung tai san
cdng va hinh thize xir Iy trach nhiém vat chat ddi véi déi twong bi xir Iy 1a cac bo
phan hoac cac ca nhan thuoc tham quyén quan ly.

Piéu 35. Hi dong xir ly trach nhiém vat chat:

1. Hoi ddng xu Iy trach nhiém vat chit duoc thanh 1ap khi co yéu cau xir
ly trach nhiém vat chat ddi véi nguoi gy ra thiét hai tai san cong bao gom:

- Pai dién Lanh dao UBND;

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan;

- Pai dién cac phong, ban, don vi truc thugc;
- Va cac don vi, ca nhan khac

2. Hoi dong xtr ly trach nhiém vt chat c6 trach nhiém xem xét, danh gia
tinh chat caa hanh vi gay ra thiét hai, mac do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua
ngudi gay ra thiét hai va tap thé, ca nhan co lién quan; kién nghi véi nguoi c6
tham quyén vé mirc va phuong thic bdi thuong thiét hai.

Piéu 36. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cbng:

1. Théng béo vi pham;

2. Lap bién ban vi pham;

3. Y&u cau cac don vi, ca nhan gay thiét hai 1am tuong trinh;

4. B4o cao ngudi cO thim quyén xem xét;

5. Quyét dinh xu ly vi pham.

Piéu 37. Trinh tw va tha tuc xir Iy trach nhiém vat chat:

1. Trinh ty:

a. Chu tich Hoi déng yéu cau nguoi vi pham 1am ban tuong trinh;
b. Lap Bién ban vi pham;

c. Lap cac van ban xac dinh gid tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai
cua tai san d6 do don vi ¢é chirc nang hoac lién quan cung cap;
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d. Cac van ban khac co lién quan.
2. Thu tuc:
a. Nguoi co the‘}m quyén tai Diéu 35 Quy ché nay thanh lap Hoi déng xur
ly trach nhiém vat chat.
~ b.Hoi déng xu ly trach nhigm vat chat xem xét, ¢ van ban k!én nghi muc
boi thuong va phuong thic boi thuong giri dén nguoi ¢o6 tham quyen;
c. Quyét dinh bdi thudng thiét hai;
d. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai.
) ] Chuong 1V . .
TO CHUC THUC HIEN VA BPIEU KHOAN THI HANH
Picu 38. T6 chirc thuc hién:
1. Van phong HDND va UBND:
- La don vi chu tri, phdi hop véi cac bo phan lién quan trong viéc pho

bién, quan triét Quy ché nay dén toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong
thuoc UBND phuong;

- Tong hop cac ké hoach bao dudng, stra chita tai san hang nam cuia cac
bo phan dé trinh Cha tich UBND phuong phé duyét;

- Theo ddi, giam sét chung viéc chap hanh Quy ché nay va dinh ky béo
c4o Chu tich UBND phuong vé tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong;

- Thyc hién c6ng khai viéc mua siam, bao céo tinh hinh sir dung tai san caa
co quan theo dung quy dinh hién hanh.

2. Phong Kinh Té, Ha tang va Do thi:

- Phéi hop voi Vian phong HDPND&UBND theo ddi, thuc hién quy trinh
mua sam, hach toan, quan ly tai san cong theo ding quy dinh cua phap luat hién
hanh;

- Tham muu cho UBND phuong xtr Iy cac van dé phét sinh lién quan dén
tai san cong.

3. Trach nhiém cua thu trudng cac don vi duoc giao du toan, quan ly, sir
dung tai san.

- Quan triét, don doc can b, cdng chirc chap hanh nghiém Quy ché nay.
Phan cong nhiém cu thé cho cac can bo cdng chirc, nguoi lao dong thudc quyén
quan ly trong viéc st dung tai san.
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- Kip thoi phéat hién, bao cdo cac truong hop hu hong, mat mat hoac vi
pham quy dinh vé tai san cong cho 1anh dao UBND phudng va cac bo phan lién
quan dé c6 hudng xur 1y.

- Quan ly chat ché hé thdng so6 sach ké toan vé tai san cong, dam bao viéc
ghi chép day du, chinh xac, kip thoi moi bién dong tang, giam cua tai san.

- Quan ly, khai thac va sir dung trang thiét bi dung muc dich, dat hiéu qua;
khong duoc tu y di chuyén tai san tir bo phan nay sang bo phan khac, khdng
duogc cho thué, cho muon hoac st dung vao muc dich ca nhan.

Piéu 39. Pidu khoan thi hanh:

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va chi hét hiéu
lyc khi ¢6 van ban diéu chinh, thay thé.

Céc can cur dé xay dung Quy ché nay hét hiéu luc; dugc thay thé bang van
ban quy dinh khac ma Quy ché quan ly tai san caa don vi chua duoc diéu chinh
kip thoi thi duoc 4p dung theo quy dinh tai van ban thay thé caa cap trén.

Trong qué trinh thuc hién, cac phong, ban, don vi thuong xuyén ra soat
kho khin, vudng mic va cac ndi dung con chua duge quy dinh tai Quy ché nay
kip thoi tong hop phan anh vé UBND phuong thong qua Vin phong
HPND&UBND phudng dé tong hop trinh Lanh dao co quan quyét dinh./.
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