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DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND phuwong An Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-CT ngay ....../....../ 2015

Don vi thuc

STT TEN THU TUC HANH CHINH hién

LINH VUC CONG THUONG
(Ouyét dinh s6 2854/OD-UBND ngay 14/7/2025 ciia Phé Chii
tich UBND thanh pho Hai Phong
(16 TTHC)

|. Linh vuc Kinh doanh khi (03 TTHC)

1. Cép Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG (gas) chai.

2. Ciép lai Gidy chirng nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG (gas) chai.

3. |Cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG
(gas) chai.

II. Linh vuc luwu thong hang héa trong nwée (09 TTHC)

1 Cép Gidy phép ban 1é ruou
2 |Cap Gidy phép san xuét rugu thu cong nham muc dich kinh doanh
3 Cép lai Gidy phép ban 1é ruou
4 Cép stra doi, bd sung Gidy phép san xuat rugu thi cong nhim muc dich

kinh doanh
5 Cép lai Gidy phép san xuét rugu thi cong nham muc dich kinh doanh
6 Cép stra ddi, bd sung Gidy phép ban 1é ruou

iy Che ban 16 san oA thude 1 Phong Kinh ¢, Ha

7 Cap Giay phép ban 1¢ san pham thuoc 14 tAng va Db thi
8 Cép stra ddi, bd sung Gidy phép ban 1é san phim thudc 14
9 |Cép lai Gidy phép ban 1é san phdm thubc 14

IIL. Linh vue Tai sian két cAu ha ting chg (02 TTHC)

1 Thu hdi tai san két ciu ha tﬁng cho

2 Giao tai san két ciu ha tang cho do cap xi quan ly

IV. Linh vue Bio vé quyén loi ngudi tiéu dung (01 TTHC)

| (Loai b6 ... TTHC linh




IThong bao vé viée thuc hién hoat dong ban hang khong tai dia diém

giao dich thuong xuyén

IL. LINH VUC XAY DUNG

(Ouyét dinh s6 2873/0P-UBND ngay 16/7/2025 ciia Phé Chii tich UBND thanh phé Hdi Phong)

(41 TTHC)

L. Linh vyc Puong bd (04TTHC) 1234 (4

Cép gidy phép st dung tam thoi long duong, via hé vao muc dich khac

Cép gidy phép thi cong cong trinh trén duong bd dang khai thac

Chap thuan vi tri, quy md, kich thudce, phuong an t6 chirc thi cong bién
quang c4o, bién thong tin ¢b (dong, tuyén truyen chinh tri; chap thuan xay
dung, lip dit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuat st dung chung
trong pham vi bao v¢ két ciu ha tang dudng bo; chap thuén gia cudong cong
trinh duong bo khi can thiét dé cho phép xe quéa kho gidi han, xe qua tai
trong, xe banh xich luu hanh trén duong bd

4

Chap thuan vi tri dau ndi tam vao duong b dang khai thac

I1. Linh vue Hang hai va duong thuy (25 TTHC)

1 Cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dija phuc vu thi
cdng cbng trinh chinh

2 Cong b hoat dong bén thiy noi dia

3 Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén khach ngang song, bén thity
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

4 Thoa thuan thong sb k¥ thuat xay dung bén thuy ndi dia

5 Cong bd dong cang, bén thiy noi dia

6 Gia han hoat dong cang, bén thuy noi dia

7 bang ky lai phuong tién trong truong hop chi phuong tién thay d6i try
s6 hodc noi dang ky ho khau thuong tra cia chu phuong tién sang don vi
hanh chinh Cap thanh pho khac

8 Ding ky phuong tién lan ddu dbi v6i phuong tién chwa khai thac trén
duong thuy noi dia

9 Ding ky 14n dau d6i voi phuong tién dang khai thac trén dudng thay
noi dia

10 Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan dang ky
khac sang co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia

11 Ding ky lai phuwong tién trong trudng hop phuong tién thay doi tén, tinh
nang k¥ thuat

12 Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén sé hitu phuong

tién nhung khong thay d6i co quan dang ky phuong tién

Phong Kinh té, Ha
tang va Po thi
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bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hitu
phuong tién dong thoi thay doi co quan dang ky phuong tién

14

Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

15

X6a Gidy chirg nhan ding ky phuong tién

16

Cong bd lai hoat dong bén thily ndi dia

17

Cong bd mo, cho phep hoat dong tai ving nudc khac [khong thude vang
nude trén tuyén duong thuy noi dia, Vung nude cang bién hodc khu vuc

hang hai, dugc danh déu, xac dinh vj tri bang phao hodc co hiéu c6 mau
sdc dé quan sat

18

Dong, khong cho phép hoat dong tai ving nudce khac khong thuge ving
nude trén tuyén duong thuy noi dia, ving nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai, dugc danh déu, xé4c dinh vj tri bang phao hodc co hiéu c6 mau
sdc dé quan sat

19

Ping ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc 1an dau

20

Dang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude

21

Cép lai Gidy chirng nhan ding ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri
dudi nude

22 Xoa dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc
23 Chéap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong
24 Xéc nhan trinh bao dudng thiy ndi dia hodc trinh bao duong thiy ndi

dia b6 sung

25

Xéc nhan vi¢e trinh khang nghi hang hai

I11. Linh vwe Hoat dfng xay dung (08 TTHC)

Thii tuc cap gidy phép di doi véi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho c6ng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1¢

Thu tuc cip gidy phép xdy dung stra chita, cai tao dbi v6i [cong trinh
cép 111, cap IV (Cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi/Dy an) va nha o riéng 1&

Thi tuc cap lai gidy phép xay dung 601 v6i cong trinh cap 111, cap IV
(Cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho c6ng trinh theo tuyén trong dd thi/Dy 4n) va

nha o riéng 1&

Phong Kinh té, Ha
tAng va Do thi




Thu tuc cap diéu chinh gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh cap 11,
cap IV (Cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy
an) va nha & riéng 1&

Thu tuc cap gidy phép xdy dung moi (101 v6i cong trinh cap III, cap IV
(Cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va
nha ¢ riéng 1&

Thu tuc gia han gidy phép xay dung ddi voi cong trinh cép III, cap IV
(Cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi Tin ngudng, ton
giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Sura chita, cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Du an) va nha ¢ riéng 1¢

Tham dinh Thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co so/Thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co s diéu chinh

Tham dinh Bdo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo cdo nghién
ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh

IV. LI

nh vue Nha ¢ (01 TTHC)

Cong nhan Ban quan tri nha trung cu

V. Linh vie Quy hoach kién triic (03 TTHC

1 Cung g:ép thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén cia
UBND cap xa

2 Tham dinh d6 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cia dy 4n dau tu
xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thdm quyén phé
duyét cuia UBND cap xa

3 Thu tuc thdm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét

ctia dy 4n ddu tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc

thim quyén phé duyét ciia UBND cép xa

(Ouyét dinh s6 /OP-UBND ngdy  /....... /2025 ciia Phé Chii tich UBND thanh phé Hdi Phong)

II1. LINH VU'C TAI CHINH

(38 TTHC)

I. Linh vuc Quéan ly cong san (02 TTHC)

1 Quyét dinh xac 14p quyén s& hiru toan dan véi tai san khong co nguoi
thira ke

2 Thanh toan chi phi lién quan dén xir 1y tai san KCHT thuy loi (d6i véi
tai san KCHT thuy loi do co quan, don vi, doanh nghi¢p thuéc UBND TP
quan ly)

1. Linh vwe Thanh 1dp va hoat dong doanh nghiép (hg kinh doanh) (07
TTHC)
1 Dang ky thanh 1ap hd kinh doanh




2 Ding ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh

3 Ping ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
dang ky ctia hd kinh doanh

4 Cham dut hoat dong ho kinh doanh

5 Cép lai Gidy chimng nhan dang ky kinh doanh, cap d6i sang Gidy chung
nhan dang ky h¢ kinh doanh

6 Ding ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh,
hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh

7 Dung thyc hién thu tuc dang ky kinh doanh

II1. Linh vue Thanh lap va hoat dong, hd tro cia to hop tic, hop tac x4, lién
hiép hop tic xa (29 TTHC)

1 Thong bao chim dut hoat dong cia td hop tac

2 Thong bao thanh lap/thay doi t6 hop tac

3 Hi€u dinh, cép nhat, b6 sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia di€m kinh doanh ctia hgp tac xa, li€n hiép hop tac xa

4 Thong bao bo sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

5 Hiéu dinh, cép nhat, bo sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa

6 Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai

7 Dirng thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac

8 Dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

9 Dimng thyc hién thu tuc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa

10 Cham durt hoat dong t6 hop tac

11 Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai d6i véi to
hop tac

12 Higu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky to hop tac

13 Ding ky thay doi ndi dung dang ky t6 hop tac

14 Cép lai Giéy chung nhén dang ky to hop tac do bi, mét, chay, rach, nat

hodc bi tiéu huy

Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi
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Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky t6 hop tac trong truong hop da
dugc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xa c6 hiéu lyc thi hanh, thude d6i
tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107 Luat Hop tac xa
2023

16

D& nghi thay ddi tén t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc x4, chi
nhéanh, van phong dai dién, d‘ja di€m kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa do xam phap quyen s¢ hitu cong nghiép

17

D& nghj thu hoi Gidy chimg nhan ding ky 0 hop tac, Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xd, Gidy chimg nhén dang ky chi nhanh, van phong dai
dién doi voi truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lép la
gid mao

18

bang ky thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ctia chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, li€n hiép hop tac x

19

Thong bao tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi
hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, di€ém kinh
doanh

20

Ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky chuyén ddi
hop tac xa thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa
chia, tach, hop nhat Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi

21

Ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao diém kinh
doanh

22

biang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
Dang ky thay d6i ndi dung doi voi truong hop hop tac xa bi tach, nhan sép
nhap

23

Cép lai Gidy chirng nhan ding ky hop tac Xa, Gidy ching nhan dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, |Gidy chung nhan dang ky dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

24

Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

25

Ding ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

26

Thong bdo thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa;
Thong bao thay doi ndi dung dang ky doi véi hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 bi tach, nhan sap nhép

27

Théng béao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x4, lién hiép hop
tac xa

28

|Cap dbi Gidy chirng nhan ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd

29

Ding ky nhu cau hd tro cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

IV. LINH VUC NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Quyét dinh sb 2872/QD-UBND ngay 16/07/2025 ciia Phé Chu tich UBND thanh phd Hai Phong)

(55 TTHC)




I. Linh vee Chan nuéi (02 TTHC)

Phé duyét hd trg kinh phi dao tao, tap hudn dé chuyén doi tir chan nudi
sang cac nghé khac; chi phi cho ca nhan duoc dao tao vé ky thuét phdi
gidng nhan tao gia stc (trau, bd); chi phi mua binh chira Nito 1ong bao
quan tinh cho ngudi 1am dich vu phéi giéng nhan tao gia suc (trau, bo) ddi
vGi cac chinh sach str dung von sy nghiép ngudn ngan sach nha nude

HO tro chi phi vé vat tu phdi giéng nhan tao gia suc gom tinh dong lanh,
Nito long, gang tay va dung cu dan tinh dé phdi giong trau, bo cai; chi phi
vé lidu tinh dé thuc hién phéi giéng cho lon nai, cong cho ngudi lam dich
vu phdi gidng nhan tao gia suc (trau, bo)

II. Linh vuc Dt dai (14 TTHC)

Ting quyén sir dung d:éit cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hodc mo
rong dudng giao thong doi voi truong hop thira dat chua dugce cap Giay
chung nhén

bang ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cap Glay chung [nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan hen v6i dat 1an dau @i véi ho gia

dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude Phong Kinl té, Ha
ngoai A A
tang va Bo thi

St dung dét két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két
hop da muyc dich

Giai quyét tranh chap dit dai thudc thim quyén ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa

Giao dét ¢ co thu tién sir dung dit khong thong qua ddu gia, khong diu
thau Iya chon nha dau tu thuc hién du 4n c¢6 st dung dat d6i v6i ca nhan 1a
can b, cong chure, vién churc, si quan tai ngli, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, s quan, ha s
quan, cong nhan, cong an, nguoi lam cong tac co yeéu va nguoi lam cong
tac khac trong té chuce co yéu hudng luvong tir ngan sdch nha nudc ma chua
dugc giao dat ¢, nha |0; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa
bién |giGi, hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan nhung chwa ¢ dat ¢, nha &
tai noi cong tac hodc chua dugce huong chinh sach hé trg vé nha ¢ theo quy
dinh cua |phap luat v& nha &; ca nhan thudng trd tai xd ma khong c6 |dat &
va chua dugc Nha nude giao dét & hodc chua duge hudng chinh sach hd
trg vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha &

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi voéi truong hop
giao dét, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong du thau
lwra chon nha dau tu thyuc hién du 4n co st dung dat; truong hop giao dat,
cho thué dét thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 st
dung dét; giao dat va giao rimg; cho thué va cho thué rimg, gia han sir
dung dat khi hét han sir dung dat

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich su dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi tri, dién tich, myc dich st dung
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gilra ban d6 quy hoach, ban do |dia chinh, quy¢t dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va so liéu ban giao dat trén
thuc dia

9 Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc
dich str dung dat do thay doi can ctr quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat cua du
an dau tu

10 Thu hoi Gidy chimg nhan da cap lan dau khong dang quy dinh cta phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat phat
hién va cap lai Giay chung nhén sau khi thu hoi

11 Xac dinh lai dién tich dat ¢ cta ho gia dinh, ca nhan da duoc cap Gidy
chung nhén trude ngay 01 thang 7 nam 2004

12 Hoa giai tranh chap dat dai

13 Dinh chinh Gidy chimg nhan d cap 1an dau co sai sot

14 Dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cap Glay chung [nhan quyen

sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin hen v6i dat 1an dau d6i voi ho gia
dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai

I11. Linh vue Gidm ngheo (05 TTHC)

1 Cong nhan nguoi lao dong c6 thu nhap thap

2 Cong nhén h¢ lam n6ng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém
nghiép c6 muc song trung binh

3 Cong nhan ho ngheo, h can nghéo thudng xuyén hing nim

4 Cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo thuong xuyén hang nim

5 Cong r}han hd nghéo, ho can ngheo; hd thoat ngheo, h thoat cin ngheo
dinh ky hang nam

IV. Linh vye Kinh té hop tic va phat trién nong thén (01 TTHC)
1 HO tro du 4n lién két (cAp x3)

V. Linh vec Mbi trwong (01 TTHC)

1 Tham vén trong danh gi4 tic dong moéi truong (cap x3)
VI. Linh vye Nong nghiép (01 TTHC)
1 Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong (cap xa)

Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi




VII. Linh vue Quin ly dé diéu va phong chong thién tai (02 TTHC)

Hb trg kham chira bénh, trg cAp tai nan cho luc luong xung kich phong
chong thién tai cAp xa trong trudng hop chua tham gia bao hiém y té, bao
hiém xa hoi

Tro céap tién tuét, tai nan (d6i v6i truong hop tai nan suy giam kha nang
lao dong tir 5% trd 1én) cho lyc lugng xung |kich phong chdng thién tai cap

xa chua tham gia bao hiém xa hoi)

VIII. Linh vwe Tai nguyén nuwée (01 TTHC)

Ding ky khai thac, sir dung nude dudi dat

IX. Li

nh vue Thiy lgi (07 TTHC)

1 Phé duyét phuong an bao vé dép, hd chira nuée trén dia ban do Uy
ban nhan dan cap tinh phan cip

Phé duyét, cong bd cong khai quy trinh van hanh dbi véi cong trinh
thuy loi 16n va cong trinh thay 1gi vira do UBND cap tinh phan cap

H) trg dau tu xay dung phat trién thuy lo1 nho, thuy 191 ndi dong va
tudi tién tién, tiét kiém nude (d6i v6i nguodn von hd tro tryc tiép, ngan sach
dia phuong va ngudn von hop phap khéc cua di

Phé duyét dé‘ cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thuy loi
thudc tham quyén cuia Chua tich UBND cap xa

Tham dinh, phé duyét phuong 4n tmg pho thién tai cho cong trinh, ving
ha du dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén UBND cap xa

Tham dinh, phé duyét phuong an mg pho voi tinh hudng khan cip
thudc thim quyén cia UBND cip x4

Phé duyét, cong b cong khai quy trinh van hanh hd chira thity 1o thude
thim quyén ctia Chu tich UBND cép xa

X. Linh vue Thiiy sédn (03 TTHC)

Sua déi, bd sung ndi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quan ly
cho t6 chirc cdng dong (thudc dia ban quan 1y)

|Cong bo mé cang ca loai 1l

Cong nhan va giao quyén quan 1y cho té chirc cong dong (thude dia ban
quan 1y)

XI. Li

nh ve Tréng trot (01 TTHC)

Chuyén doi co cau cay trong trén dat lta

XII. Linh vue Lam nghiép (06 TTHC)

Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi
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Lap bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, muc do thiét
hai rig trong

HO tro tin dung dau tu trong rimg gd 16n ddi vai chi rimg 1a ho gia
dinh, ca nhan

Phé duyét phuong an khai thac g0, thuc vat rung ngoai g0 loai thong
thuong thudc tham quyén ciia UBND cap xa

Phé duyét hodc diéu chinh phuwong 4n quan 1y rimg bén viing cia chu
rimg 13 ho gia dinh ¢4 nhéan, cong ddng dan cu hoic ho gia dinh ca nhan
lién két thanh nhoém hd, td hop tac trudng hop c6 to chirc cac hoat dong du
lich sinh thai

Tham dinh thiét ké, du toan hogc tham dinh diéu chinh thiét ké, du toan
cong trinh 1am sinh str dung von dau tu cong

Théam dinh, phé duyét hodc diéu c}}inh phuong an nudi, tréng phat trién
thu hoach cay dugc li€u trong rirng d6i vi chu rung 1a hd gia dinh, ca
nhan cong dong dan cu

X111. Linh vye Kiém 1am (02 TTHC)

Quyét dinh thu hdi rimg dbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong |dong dan cu
tu nguyén tra lai rung

Quyét dinh chuyén myc dich sir dung rimg sang myc dich khac d6i véi [Phong Kinh té, Ha
ca nhan tang va Do thi

XIV. Linh vue Tha y (01 TTHC)

HJ trg co s& san xudt bi thi¢t hai do dich bénh dong vat (co so san xuét
khong thudc luc Iugng vil trang nhan dan)

XYV. Linh vire Bio ton thién nhién va da dang sinh hoc (01 TTHC)

Xac nhan Hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich (cap x3)

XVI. Linh vye Bién va hai dao (05 TTHC)

Giao khu vuc bién cho c4 nhan Viét Nam d€ nu6i trong thuy san

Gia han thoi han giao khu vuc bién cho c4 nhan Viét Nam dé nuoi tréng
thiy san

Tra lai khu vuc bién cho c4 nhan Viét Nam dé nudi tréng thiy san

Stra d6i, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam
deé nuobi trong thily sén

Cong nhan khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

XVIL Linh vye Tai chinh dét dai (02 TTHC)
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Khau trir kinh phi boi thudng, hd tro tai dinh cu

Ghi ng tién str dung dt ciia ho gia dinh, c4 nhén trong truong hop duge
bo tri tai dinh cu

V.LINH VUCY TE
(Quyét dinh sé 2874/0D-UBND ngay 16/07/2025 ciia Phé Chii tich UBND thanh phé Hai Phong)
(20 TTHC)

I. Linh vue Béo trg xa hgi (dung chung cip tinh, X&) (03 TTHC)

Ti€p nhéan doi tugng bao trg xa hdi cd hoan canh dac biét khé khan vao
co sO trg giup xa hoi

Ti€p nhan d6i tugng can bao vé khan cap vao co so trg gitp xa hoi

Dung tro gitp xa hoi tai co so trg giup xa hoi

IL. Linh vie Phong chong té nan (dung chung cip tinh, xi) (01 TTHC)

Hb tro hoc van hoa, hoc nghé, trg cap kho khin ban dau cho nan nhan

III. Linh vuc Tré em (dung chung cflp tinh, xa) (02 TTHC)

Ap dung cic bién phap can thiép khan cap hodc tam thdi cach ly tré em
khoi moi truong hodc nguoi gdy ton hai cho tré em

Thu tuc chdm dit viée cham soc thay thé cho tré em

IV. Linh vuc Béo tro xa hdi (cip xi) (09 TTHC)

Phong Vian héa -
. . . .. . Xa hoi
1 Thuc hién, diéu chinh, tam th6i hudng trg cap sinh hoat dirng, hang :
thang dbi véi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ti ¢6 thu nhap thip, hoan
canh kho khan
2 HS tro chi tra mai tang dbi véi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ta c6

thu nhap thap, hoan canh kho khan|

3 Thuc hién, diéu chinh, thoi hudng trg cép xa hoi hang thang, hd trg
kinh phi cham so6c, nu6i dudng hang thang

4 HS tro chi phi mai tang cho dbi twong bao tro x4 hoi

5 Xac dinh, x4c dinh lai mirc d6 khuyét tat va cp Gidy xac [nhan khuyét tat

6 Db, cép lai Gidy xac nhan khuyét tat

7 Ding ky hoat dong ddi véi co so tro gitp xa hoi dusi 10 dbi tuong co

hoan canh kho khan
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Thuyec hién, diéu chinh, théi huong tro cap huu tri xa hoi

HO tro chi phi mai tang ddi véi dbi tuong hudng trg cép huu tri xa hoi

V. Linh viee Tré em (cap xi) (04 TTHC)

1 Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép dbi véi tré em bi xam hai hodc co
nguy co bi bao lyc, boc 16t, bo roi va tré em c6 hoan canh dac biét

2 Ping ky nhan chim soc thay thé cho tré em ddi voi ca nhan, nguoi dai dién
gia dinh nhén cham soc thay the khong phai 1a nguoi than thich cta tré

3 Thong bao nhan cham séc thay thé cho tré em dbi véi ca [nhan, ngudi
dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé 1a nguoi than thich cua tré em

4 Chuyén tré em dang duoc chim soc thay thé tai co so trg gitip xa hoi

dén c4 nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé

VI. Linh vire Dan s, ba me - tré em (cip xa) (01 TTHC)

Xét huong chinh sach hd trg cho ddi twong sinh con ding chinh sach
dan s6

VI. LINH VUC NOQI VU

(Quyét dinh s 2870/QD-UBND ngay 16/7/2025 ctia Phé Chu tich UBND thanh phd Hai Phong)

(31 TTHC)

I. Linh vyc N§i vue (31 TTHC)

1 Vay von hd tro tao viée lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quéc
gia vé€ viéc lam d6i voi nguoi lao dong

2 Vay von hd tro tao viée lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quéc
gia vé viéc lam doi voi co so sén xuat, kinh doanh

3 Ding ky hop dong lao dong truc tiép giao két

4 Thu tuc thim viéng mo liét si

5 Thu tuc cp gidy xac nhan than nhan ngudi c6 cong

6 Thi tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

7 Th tuc thanh 1ap hoi

8 Thu tuc bao céo td chire dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém |ky, dai hoi bét
thuong cua hoi

9 Thu tuc hd tro chi phiy té va thu nhap thuc t& bi mét hodc giam st cho

nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do bi tai nan dan dén
thiét hai vé strc khoe

Phong Van hoa -
Xa hoi
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10

Thu tyc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy

11

Th}i tuc cong nhan quy du diéu kién hpat (jéng va cong [nhan thénh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy

12 Thu tuc cong nhéan diéu 18 (sira d6i, bod sung) quy; dbi tén quy

13 Thu tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1& quy

14 Thu tuc cho phép qu¥ hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

15 Thu tuc hop nhét, sap nhép, chia, tach quy

16 Thu tuc quy ty giai thé

17 Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dja

ban khac xa

18

Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dja
ban mot xa

19

Thii tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat tén giao
tap trung

20 Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

21 Thu tuc ding ky hoat dong tin ngudng (cip x3)

22 Thu tuc ding ky bd sung hoat dong tin ngudng (cip x3)

23 Thu tuc d& nghi t6 chirc dai hoi cta td chuc ton gido, td chire ton gido
truc thudc, to churc dugce cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao cod
dia ban hoat dong & mot xa

24 Thu tuc dé nghi td chire cude 18 ngoai co s& ton giao, dia | diém hop
phép da dang ky c6 quy mo to chire & mot xa

25 7Thﬁ tuc dé nghi giang dao ngoai diaaba‘m phu trach, co so ton gido, dia
di€m hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chitc & mot xa

26 Cong nhan nguoi ¢o6 uy tin

27 Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin

Phong Van héa -
Xa hoi

VI. LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Quyét dinh s6 2850/QP-UBND ngay 14/7/2025 ciia Phé Chii tich UBND thanh phé Hdi Phong)

(09 TTHC)

Tong s6 TTHC thyec hi¢n: 313/313 VUC ,
phu hop véi dic diém cuia

....do khong
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I. Linh vyc Van héa (02 TTHC)

Tiép nhan ho so dang ky 18 hoi quy mo cap xa

Thong bao to chirc 18 hoi cap xa

II. Linh vuc Phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir (04 TTHC)

Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro
choi dién tir cong cong

Stra d6i, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong

Gia han giéy chung nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong

Cép lai gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong

II1. Linh vwe Gia dinh (02 TTHC)

Cam tiép xuc theo Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Huy boé Quyét dinh cam tiép xtc

IV. Linh vire Thé duc thé thao (01 TTHC)

Cong nhan cau lac bd thé thao co sé

Phong Van hoa -
Xa hoi

VIIL. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO

(Quyét dinh s6 2024/QD-UBND ngay 25/6/2025 ctia Chu tich UBND thanh phd Hai Phong)

(44 TTHC)

I. Linh vuc Co sé gidao duc khac (06 TTHC)

Cho phép co s¢ gido duc khac thye hién chuong trinh gido |dyc phé
thong cap ti€u hoc

Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc lap

Cho phép co s& gido duc mam non doc 1ap hoat dong tro lai

Sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non ddc 1ap

Giai thé co so giao duc mam non ddc 1ap (theo dé nghi cla td chirc, ca
nhan thanh 1ap truong)

Phong Vian hoa -
Xa hoi

| phuong)
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Thanh lap 16n danh cho nguoi khuyét tat trong truong mam non, tiéu
hoc, truong trung hoc co so va trung tdm gido duc thuong xuyén, trung
tam gido duc nghé nghiép gido duc thudng xuyén thyc hién cac chuong
trinh x6a mu chir va chuong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc co

sO

II. Linh vuc Gido duc va dao tao thudc hé thong giso duc qudc dan (08

TTHC)
1 Xét duyét hoc sinh ban tra, hoc vién ban tra hd tro kinh phi, ho tro gao
2 Xét duyét tré em nha tré ban tra hd tro kinh phi, hd tro gao
3 Chuyén d6i nha tré, trudng miu giao, truong 1 mam non tu thuc do nha

dau tu trong nude dau tu sang nha tré, truong mau gio, trudng mam non
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

4 Chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s¢ tu thuc va
truong pho thong tu thye c6 nhi€u cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc
co s& do nha dau tu trong nude dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat
dong |khong vi loi nhuan

5 HO trg an trua dbi véi tré em mau gido

6 Tro cp ddi voi tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao dong lam
viéc tai khu cong nghiép

7 HJ trg hoc tap ddi voi tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co sd, sinh vién cac dan toc thiéu s rat it nguoi

8 HO trg dbi voi giao vién mam non lam viéc tai co s¢ gido 17 duc mam

non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

II1. Linh vwe Gido duc trung hoc (11 TTHC)

1 Tuyén sinh trung hoc co s¢

2 Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co s¢

3 Thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ép truong trung hoc co sd, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhét 1a trung hoc co s&

4 ~ Cho phép truong trung hoc co sd, truong phd thong c6 nhiéu cép hoc co
cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sé hoat dong gido duc

5 Cho phép truong trung hoc o' s0, truong phd théng c¢6 [nhiéu cip hoc
c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s hoat dong gido duc trd lai

6 Sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co s, truong pho thong c6 nhiéu
cép hoc c¢6 cip hoc cao nhat 1a trung hoc co sO

7 Giai thé truong trung hoc co s6, trudng phd thong ¢ nhiéu cip hoc co

cép hoc cao nhit 14 trung hoc co so (theo dé nghi ciia ca nhan, t6 chirc

thanh 1ap truong)

Phong Vin hoa -
Xa hoi
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8 |Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s& Viét Nam vé nudce
9 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai
10 Tiép nhén d6i tuong hoc b thc trung hoc co s&

11 Thuyén chuyén doi tuong hoc b6 thc trung hoc co s&

IV. Linh vwe Gido duc mam non (05 TTHC)

1 Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong miu gido, trurong mam non,
nha tré
2 Cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido
duc
3 Cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giao Phong ~VarAl.h0a .
duc tro lai Xa hoi
4 Sap nhép, chia, tach truong mau giao, truong mam non, nha tré
5 Giai thé truong miu gido, trrong mam non, nha tré (theo yéu cau cia to
chirc, ca nhan d€ nghi thanh 1ap truong)

V. Linh vie Giso duc tiéu hoc (06 TTHC)

1 Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc

2 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc

3 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

4 Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

5 Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua to chirc, c4 nhan |dé nghi

thanh 14p truong tiéu hoc)

6 Chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc

VL. Linh vuc Gido duc thwong xuyén (04 TTHC)

1 Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong

2 Cho phép trung tim hoc tap cong dong hoat dong trd lai

3 Sé&p nhap, chia, tach trung tam hoc tap cong dong
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Giai thé trung tdm hoc tap cong déng (theo dé nghi cia td chire, ¢4 nhan
thanh 13p trung tam)

VII. Linh vue H¢ thong vin bang chimg chi (02 TTHC)

Cép ban sao vin bang, chimg chi tir so gbc (tai cap xa)

2

Chinh stra ndi dung van bang, ching chi (tai cap xa)

VIIL. Linh vue Gido duc nghé nghiép (02 TTHC)

1 Cép Chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap tai cac co so giao duc nghé nghiép tu
thuc hodc co so gido duc c¢6 von dau tu nudc ngoai

2 Cép Chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh

dao tao trinh d6 cao ding, trung cip tai cic co s gido duc nghé nghiép
cong lap truc thude xa

VIIL LINH VUC TU PHAP

(Quyét dinh sé 2600/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia Phé Chii tich UBND thanh phé Hai Phong)

(59 TTHC)

I. Linh vwe Hj tich (35 TTHC)

1 Thu tuc dang ky khai sinh

2 Thu tuc dang ky két hon

3 Thu tuc dang ky nhan cha, me, con
4 Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con
5 IThu tuc ding ky két hon luu dong
6 Thu tuc dang ky khai tir

7 Tht tuc dang ky khai sinh luu dong
8 Tht tuc dang ky khai tir Ivu dong

9 bang ky giam ho

10 Thu tuc ding ky chdm dit giam ho
11 bang ky giam sat viéc giam ho

Van phong
HDND va UBND
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12 Ding ky chdm dit giam sat viéc giam ho

13 Thu tyc thay d6i, cai cach, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc

14 Thu tuc cép Giéy x4c nhan tinh trang hon nhan

15 Thu tuc dang ky lai khai sinh

16 Thu tyc dang ky khai sinh cho ngudi di c6 hd sos, gidy to ca nhan

17 Thu tyc dang ky lai két hon

18 Thu tuc dang ky lai khai tu

19 Thu tyc ddng ky khai sinh c6 yéu té nudc ngoai

20 Thu tyc dang ky két hon ¢ yéu té nudc ngoai

21 Thu tyc dang ky khai tir ¢6 yéu té nudc ngoai

22 Thu tuc dang ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nude ngoai

23 Thu tyc dang ky khai sinh két hop dang ky nhéan cha, me, con, ¢6 yéu t6
nudc ngoai

24 Thu tuc dang k¥ giam ho c6 yéu td nudc ngoai

25 Thu tyc ddng ky chdm dirt giam ho ¢6 yéu té nudc ngoai

26 Thu tuc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac |dinh lai dan
toc co y€u to nudc ngoai

27 Thii tuc ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, hiy viée ket hén cua cong dan
Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai

28 Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét Nam da
dugc giai quyet tai co quan c6 tham quyén ctia nuge ngoai (khai sinh; giam
hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nu6i con nuoi; khai tir; thay
doi ho tich)

29 Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét Nam da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nude ngoai (khai sinh; giam
hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nu6i con nuoi; khai tir; thay
doi ho tich)

30 Thu tuc dang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai

31 Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai cho ngudi d cd ho so,

giay tO0 ca nhan

Van phong
HDND va UBND
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32 Thu tyc dang ky lai két hon c6 yéu td nudc ngoai
33 Thu tuc dang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai
34 Tht tuc x4c nhan thong tin hd tich

35 Thu tuc cép ban sao trich luc ho tich

I1. Linh vue Chirng thue (13 TTHC)

1 Thua tuc chung thup hop déng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong
san, quyen su dung dat va nha &

2 Thu tuc chung thuc di chic

3 Thu tuc chung thuc van ban tir chdi nhan di san

4 Thu tyc cap ching thyc van ban thoa thuan phén chia di san 1a dong
san, quyéen su dung dat, nha o

5 Ihﬁ tuc chl'mg thuc van ban khai nhan di sdn ma di san la dong sén,
quyén st dung dat, nha &

6 Thu tyc ching thyc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai la
cong tac vién dich thudt cia Uy ban nhan dan cap xa

7 Thu tyc ching thyc chir ky nguoi dich ma nguoi dich la cong tac vién
dich thuat ciia Uy ban nhan dén cip xa

8 Thu tuc chimg thuc viée sira d6i, bd sung, hity bo hop dong giao dich

9 Thu tuc ching thuc viée stra doi, bd sung, hiy bo hop |ddng, giao dich

10 Thu tuc cdp ban sao c6 ching thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da
duoc ching thuc

11 Thu tuc cip ban sao tir s6 gbc

12 Chung thyc ban sao tir ban chinh glay to, van ban do co |quan, t6 chirc
c6 tham quyén cua Viét Nam; co quan, t6 chirc c6 tham quyén cua nudc
ngoai; co quan, t6 chue co thim quyén cta Viét Nam lién két voi co quan,
t6 chirc c6 thAm quyén ciia nudc ngoai cap hodc ching nhén

13 Thu tuc ching thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban (ap |dung cho cac

truong hop chung thuc diém chi va trudong hop nguoi yéu cau ching thuc
khong thé ky, khong thé diém chi duoc)

I11. Linh vwe Nuéi con nuoi (05 TTHC)

1 bang ky viéc nudi con nudi trong nudc
2 bang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
3 Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai cu tri ¢ khu vuc bién gidi nude lang

giéng nhan tré em Viét Nam lam con nu6i

Van phong
HDND va UBND
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4 'Ghi vao s6 dang ky nudi con nudi da duge giai quyét tai co quan co
tham quyén cia nudc ngoai
5 Cép gidy xac nhan cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién gidi
dr diéu kién nhén tré em ctia nudc lang gieng cu trit & khu vuc bién gidi
lam con nudi
IV. Linh vuc Hoa giii ¢ co sé (05 TTHC)
1 Thuce hién hd tro khi hoa giai vién gdp tai nan hodc rui ro anh hudng
den suc khoe, tinh mang khi thyc hién hoat dong hoa giai & co so
2 Thu tyc cong nhan hoa giai vién (cap xa)
3 Thu tyc cong nhén t6 trudng to hoa giai (cap xa)
4 Thu tyc thoi 1am hoa giai vién (cap x3)
5 Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
V. Linh vye Bdi thwong nha nuée (01 TTHC)
1 Giai quyét yéu cau bdi thuong tai co quan truc tiép quan Iy ngudi thi
hanh cong vu gay thiét hai (cap xa)
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